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Passo a Passo - Intimacao Eletronica

Administrador




Objetivo

A funcionalidade de intimacdo eletr6nica permite aos 6rgaos a comunicagao
direta com os usuarios externos para ciéncia, cumprimento de exigéncias e
outras comunicagdes necessarias.

Como Configurar a Intimacao Eletronica

Na tela principal do sistema, clique no menu = sgj! e depois em administracao
% Administraco

Clique em Intimagdo Eletrbnica. (Lembrando que os icones estdo em ordem
alfabética)

Primeiro configure o prazo Tacito. (Prazo tacito é aquele que ocorre
automaticamente pelo transcurso do tempo, sem necessidade de manifestacao
expressa ou formal das partes).

(Referente ao prazo deve ser verificado com o juridico da prefeitura.)

Prazo para Intimacao Tacita

Prazo em Dias:
10

Depois de inserido o prazo tacito, crie o tipo de intimagao.
Tipos de Intimacao Eletronica

Tipo de Intimagao: Tipo de Resposta:

s

Cligue em NOVO

Abra a tela para inserir as informagdes da intimacdao e configurar o tipo de
aceite da intimacdao com resposta Facultativa, Exige a Resposta ou Sem
Resposta

Caso a intimacao Exige a Resposta, adicione o Tipo de Resposta e clique em
Salvar.
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Novo Tipo de Intimacao Eletronica

Nome:

Ciéncia

Tipo de Intimacéo Aceita Tipo de Resposte

(_'ﬂ Faculiativa
-
f.) Exige Resposta

() sem Rezpozta

Tipos de Resposta: n

Correicao (10 Dias) - Exiae Resposta b

Depois de configurar o tipo de Intimacao deve configurar o Tipo de Documento
da Intimacao:

Clique em Intimacao Eletronica e depois clique em Tipos de Documentos para
Intimacao

Intimacéo Eletronica
Prazo para Intimacao Tacita
Tipos de Intimago Eletronica

Tipos de Documentos para Intimacao

Selecione o Tipo de Documento por meio do qual pode-se intimar (Pode inserir
quantos documentos forem necessarios)

Tipos dos Documentos: ﬂ

|
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Termo de Abertura

Intimacao

RH - Taxacdo - Planilhas Diversas
Correicao: Ata de Audiéncia
Correicdo: Despacho de Indiciamento

Correigao: Intimacéo
Correicdo: Mandado de Citagao

Oficinn®

Clique em Salvar. Vai aparecer a mensagem  os dados foram salvos com sucesso.

Os Tipos de resposta ja vem configurada no sistema.

Lembrando que para a intimacdao deve ser verificada com o juridico da
prefeitura.
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