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DCMEFO ⟶ Diretoria Central de Monitoramento da Execução Física e
Orçamentária
DCPPN ⟶ Diretoria Central de Planejamento, Programação e Normas
LOA ⟶ Lei Orçamentária Anual
PPAG ⟶ Plano Plurianual de Ação Governamental 
PPO ⟶ Portal de Planejamento e Orçamento 
Prodemge ⟶ Companhia de Tecnologia da informação do Estado de Minas
Gerais 
SEPLAG ⟶ Secretaria de Estado de Planejamento e Gestão
SCPO ⟶ Superintendência Central de Planejamento e Orçamento
SPLOR ⟶ Subsecretaria de Planejamento e Orçamento
UA ⟶ Unidade Adminstrativa 
UO ⟶ Unidade Orçamentária

GLOSSÁRIO DE SIGLAS



Termo Explicação simples

Planejamento
governamental

Processo de definir o que o governo pretende
fazer, quais problemas quer enfrentar, quais
resultados busca alcançar e quais ações
serão necessárias.

Orçamento público
Documento que estima quanto dinheiro o
governo terá e autoriza como esse dinheiro
poderá ser gasto.

PPAG — Plano Plurianual
de Ação Governamental

Plano de médio prazo que organiza os
programas, ações, objetivos e metas do
governo para mais de um ano. Em Minas
Gerais, é um dos principais instrumentos de
planejamento governamental.

LOA — Lei Orçamentária
Anual

Lei que define, para cada ano, quanto poderá
ser gasto em cada área, programa e ação. É
a peça mais diretamente ligada à execução
do orçamento.

LDO — Lei de Diretrizes
Orçamentárias

Lei que orienta a elaboração da LOA. Ela
funciona como uma ponte entre o
planejamento de médio prazo e o orçamento
anual.

Proposta Orçamentária
Versão inicial do orçamento, elaborada pelo
Poder Executivo antes de ser enviada ao
Poder Legislativo para análise e aprovação.

Revisão do PPAG
Atualização do planejamento de médio
prazo, podendo alterar programas, ações,
metas, indicadores ou descrições.

Elaboração da LOA
Processo de construção do orçamento do
ano seguinte. É quando os órgãos detalham
suas despesas previstas.

GLOSSÁRIO DE 
PLANEJAMENTO GOVERNAMENTAL
E ORÇAMENTO PÚBLICO



Termo Explicação simples

Programa
Conjunto organizado de ações voltadas para
enfrentar um problema público ou alcançar um
objetivo de governo.

Ação
Iniciativa concreta dentro de um programa. Pode
representar um serviço, uma atividade contínua,
um projeto, uma obra ou uma entrega específica.

Objetivo Aquilo que o programa ou ação pretende alcançar.
Responde à pergunta: “para que isso existe?”.

Público-alvo Grupo de pessoas, instituições ou territórios que a
política pública pretende atender.

Produto
Entrega direta de uma ação. Pode ser uma obra
realizada, uma escola atendida, uma capacitação
feita, um benefício pago ou um serviço prestado.

Meta física
Quantidade que se pretende entregar. Exemplo:
atender 100 escolas, construir 10 unidades ou
realizar 5.000 atendimentos.

Indicador
Medida usada para acompanhar uma situação ou
resultado. Ajuda a verificar se o problema está
melhorando, piorando ou permanecendo igual.

Regionalização
Distribuição territorial das metas ou recursos.
Indica onde a ação será executada ou qual região
será beneficiada.

Localizador
Forma de detalhar onde uma ação ou despesa
será realizada, geralmente por território, região ou
unidade específica.
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Este Manual trata dos procedimentos para a realização da  
programação qualitativa e orçamentária no ambiente do Portal de
Planejamento e Orçamento (PPO), o novo sistema desenvolvido pela
Prodemge, sob coordenação da SPLOR, e implementado - no ano de
2026 - em substituição ao  SIGPLAN e ao SISOR. 

O PPO mantém a mesma metodologia utilizada nos sistemas anteriores,
porém com novas funcionalidades e modernizações.   

01 INTRODUÇÃO E
INSTRUÇÕES GERAIS

A elaboração/revisão da Proposta Orçamentária é composta por
quatro momentos distintos, conforme descrito abaixo:

MOMENTO 0 – De responsabilidade da Superintendência Central de
Planejamento e Programação Orçamentária (SCPO), que prepara o
sistema com as informações que serão utilizadas nas fases subsequentes.

MOMENTO 1 – De responsabilidade das unidades orçamentárias (UO),  
que acessam o PPO para lançamento e detalhamento de suas propostas;

MOMENTO 2 – De responsabilidade exclusiva da SCPO, que efetiva os
ajustes necessários à consolidação global das propostas.

MOMENTO 3 – De responsabilidade da SCPO, que opera a finalização da
proposta orçamentária (Projeto de Lei) e dá prosseguimento aos ritos de
apreciação e aprovação pelo Poder Legislativo.

A. Disposições Gerais

B. Momentos de Elaboração/Revisão da Proposta
Orçamentária
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Este Manual trata do Momento 1. Nessa etapa ocorre a  
Programação Qualitativa e Orçamentária, isto é, o período em que
as unidades orçamentárias lançam no sistema os atributos
qualitativos de seus programas e ações, bem como registram seus
respectivos detalhamentos orçamentários.

Para o cadastro, as equipes responsáveis pela programação qualitativa
e orçamentária deverão, previamente, informar ao órgão central os
responsáveis pelo preenchimento do sistema. 

Para tal, basta enviar as seguinte informações para o e-mail
dcppn@planejamento.mg.gov.br : 

Nome completo; 
CPF;
E-mail;
Telefone;
Unidade Orçamentária.

O acesso ao PPO ocorre por meio do Seg.ID, mesmo sistema de
autenticação utilizado pelo SEI e pelo Portal do Servidor. Em vista disso,
as credenciais de acesso (login e senha) são as mesmas empregadas
nesses sistemas. 

ATENÇÃO! Caso haja alterações nas credenciais do SEI ou Portal do Servidor,
elas serão transferidas ao PPO. Igualmente, as alterações nas credenciais do
PPO são transferidas aos demais sistemas. 

C. Cadastro de usuários
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Iniciado o período de elaboração da LOA, os órgãos e entidade estarão
autorizados a incluir no sistema o detalhamento da Despesa de cada
ação,  sem ultrapassar o prazo determinado. 

Nesse período, os gestores responsáveis de cada órgão devem fazer o
detalhamento de toda despesa prevista, incluindo o detalhamento de:
Obras, Precatórios, Despesa Intraorçamentária e Repasse de Recursos.

Os gestores dos órgãos também deverão incluir o detalhamento da
Categoria de Pessoal. 

ATENÇÃO! Vale destacar que o novo sistema conta com um controle mais
robusto do histórico das movimentação e auditoria, registrando os dados de
cada mudança realizada. Assim, ressalta-se a importância do cuidado no
cadastro e modificação das informações.

Iniciado o período de revisão/elaboração do PPAG, os órgãos e
entidade estarão autorizados a editar/incluir no sistema os atributos
qualitativos dos programas e das ações. A inserção das informação não
deve ultrapassar o prazo previamente determinado pelo cronograma. 

Nesse período, os gestores responsáveis de cada órgão devem fazer a
inclusão/alteração/revisão de todos os atributos, que, em sequência,
deverão ser validados para possibilitar a atuação dos Setorialistas de
cada órgão e entidade.

D. Programação Qualitativa

E. Programação Orçamentária



02 ACESSO AO SISTEMA
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Ao acessar o Portal por este link (https://ppo.mg.gov.br/), a primeira
tela demonstrada é a de autenticação de usuário. Nessa tela, o usuário
deverá fornecer sua identificação e senha.

A. Login no Sistema

https://ppo.mg.gov.br/
https://ppo.mg.gov.br/
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Caso seja necessário habilitar o acesso do seu usuário a uma unidade, entrar
em contato com DCPPN/SEPLAG (dcppn@planejamento.mg.gov.br)

Após efetuar o login, é necessário selecionar a unidade. Para isso, basta
clicar no ícone de “lupa”, que exibirá uma lista de unidades para as
quais o usuário possui acesso.

B. Seleção da Unidade
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Efetuado o login e selecionada a Unidade Orçamentária, clique no ícone
de 3 barras horizontais, localizado no canto superior esquerdo da tela.
Esse ícone apresentará o menu de navegação entre as páginas do
sistema.

Depois, selecione “Planejamento” e, em seguida, “Programação
Qualitativa”. Nessa opção, é possível escolher entre as categorias:
“Ação”, “Programa” ou “Controle de Validações do Órgão”.

Para acessar as opções do Orçamento, selecione “Orçamento” e, em
seguida, escolha entre as categorias: “Orçamento da Receita”,
“Categoria de Pessoal”, “Repasse de Recursos” ou “Importação em
Bloco”.

C. Acesso à Página de Planejamento e Orçamento
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Os usuários de órgãos e entidades acessarão o sistema utilizando o
perfil Gestor UA. Por meio dele, será possível registrar os atributos dos
Programas e Ações, além de elaborar o orçamento da respectiva UO.

Os setorialistas da Seplag receberão o perfil Gestor Setorial, por meio
do qual será possível alterar os atributos do planejamento e orçamento,
a fim de auxiliar e orientar a unidade orçamentária responsável.

Será concedido o perfil Central Geral aos servidores da Seplag que
atuarão como administradores do sistema.

O perfil Leitor permite que o usuário visualize todos os dados inseridos
no sistema, sem, contudo, instituir alterações. 

ATENÇÃO! Vale destacar que qualquer perfil têm permissão para visualizar
toda programação qualitativa, quantitativa e orçamentária dos demais
programas e ações inseridos no sistema.

Os perfis de acesso do PPO-MG estão definidos conforme se segue:

D. Perfis de Acesso
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03 PROGRAMAÇÃO
QUALITATIVA

Na tela inicial, na aba de menu, clique em “Planejamento”, em seguida
clique em “programação qualitativa” e escolha a opção “Ação”:

A. Ação
A.1 Pesquisar Ação

Ao abrir a tela “Pesquisar ação”, será possível escolher as ações que
serão exibidas no grid. A busca pode ser realizada conforme os
seguintes filtros: “Todas”, “Sob Minha Responsabilidade”, “Novas”,
“Excluídas”, “Padronizadas” e “Multissetoriais”.

Também é possível filtrar as ações por meio de busca dinâmica. Essa
busca pode ser realizada conforme os seguintes parâmetros: “nome ou
número da ação”, “nome ou número do programa”, “código, nome ou
sigla da Unidade Orçamentária”, “código, nome ou sigla do órgão” e
“momento da ação”.

Para efetivar a pesquisa, basta digitar ou selecionar a opção desejada e
clicar em “Pesquisar”:
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A.2 Criar Ação

Na tela “Pesquisar ação”, clique em “Criar Ação”:

Preencha todos os campos com as informações iniciais da ação e clique
em “Salvar”:

ATENÇÃO! O botão “Salvar” só será habilitado após o devido preenchimento
de todos os atributos iniciais.

Dica!! A pesquisa pode ser refeita. Para tal, basta clicar em “Limpar”, digitar
ou selecionar um novo parâmetro e clicar na opção “Pesquisar” novamente.
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ATENÇÃO!
Após finalizar o cadastro inicial, não será possível alterar o tipo de ação

Ao salvar a ação, a mensagem de confirmação aparecerá na tela e serão
abertos os demais campos de preenchimento.

Utilizando a barra de rolagem, complete os campos com as informações
pertinentes e clique em “Salvar”, no final da tela:
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A.3 Editar Ação

Na tela “Pesquisar ação”, selecione a ação desejada, depois clique no ícone
da coluna “Opções” e selecione “Editar”: 

Faça as alterações necessárias e clique em “Salvar”.
Ao salvar, a mensagem de confirmação aparecerá na tela.

A.4 Excluir Ação

Na tela “Pesquisar ação”, selecione a ação desejada, depois clique no ícone
da coluna “Opções” e selecione “Excluir”: 

Ao abrir a tela “Excluir Ação”, clique no botão “Excluir”.

Para as ações não novas, ao abrir a tela de confirmação será solicitada a
inclusão da justificativa de exclusão.

Insira a justificativa e clique em “Sim” para excluir a ação:
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Para as ações novas, não será solicitada a inclusão da justificativa de
exclusão.

A mensagem de confirmação aparecerá na tela.

A.5 Restaurar Ação

Na tela “Pesquisar ação”, selecione a ação desejada, depois clique no ícone
da coluna “Opções” e selecione “Restaurar: 

Ao abrir a tela “Restaurar Ação”, clique no botão “Restaurar”.
Na mensagem de confirmação, clique em “Sim” para restaurar a ação.

A.6 Visualizar Ação

Na tela “Pesquisar ação”, selecione a ação desejada, depois clique no ícone
da coluna “Opções” e selecione “Visualizar”: 
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Dica!! Na tela de Visualização é possível consultar todos os parâmetros da
ação, sendo eles: programa vinculado à ação, indicadores associados a esse
programa, detalhamento da ação, localizadores, regionalização, orçamento
da despesa, limites de Receita e Orçamentário, Detalhamento de Obras,
Despesa Intraorçamentária, Precatório e Categoria de Pessoal da UO
vinculada à ação.

A.7 Ação Padronizada

Para criar uma ação padronizada, na tela “Pesquisar ação”, clique em
“Incluir Ação Padronizada” e preencha os parâmetros solicitados. Após,  
clique em “Incluir”:

A ação padronizada se difere das demais ações apenas quando da sua
criação. Para os demais passos e opções, retornar aos tópicos A.3, A.4, A.5
e A.6.

Ao incluir a ação, a mensagem de confirmação aparecerá na tela e serão
abertos os demais campos de preenchimento.
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B. Detalhamento de Localizadores
B.1 Selecionar Localizador

Na tela “Pesquisar ação”, selecione a ação desejada, depois clique no ícone
da coluna “Opções” e selecione “Editar”: 

Caso já esteja na tela “Editar Ação”, selecione diretamente a aba
“Localizadores” e clique na opção “Criar Localizador”:
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Selecione os municípios ou regiões pertinentes e clique em “Incluir”:

Ao abrir a tela “Criar Localizadores”, insira os dados físicos e orçamentários
de cada localizador para os próximos anos e clique em “Salvar”:
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ATENÇÃO! O botão “Salvar” só será habilitado após o devido preenchimento
dos dados físicos e orçamentários, ao menos para o primeiro ano planejado.

Também é possível incluir os localizadores por meio de planilha.

Para isso, primeiro, na aba “Localizadores”, clique em “Download da
Planilha de Municípios” e baixe a planilha com o Código e a Descrição
de todos os municípios do estado:
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Com esses dados copiados, ainda na aba “Localizadores”, clique em
“Exportar Localizadores” e baixe a planilha modelo:

Cole na planilha o código e o nome dos municípios previamente
copiados (ctrl+V). Depois, preencha o restante da planilha com os
dados de meta física e orçamentária, de cada localizador, alocando-os
nos anos devidos, mas sem alterar o título e o número de colunas da
planilha.

Salve a planilha em seu computador, no mesmo formato CSV:

A partir dessa planilha, filtre os municípios a serem incluídos na ação e
copie (ctrl+C) as informações de código e descrição a eles relacionados:
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Para importar os dados, clique em “Importação” e selecione o arquivo
desejado. Após, clique em “Abrir”:
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Dica!! A distribuição dos localizadores por região pode ser visualizada na aba
“Regionalização”:

ATENÇÃO! No preenchimento da planilha de Importação, o código e a
descrição do município devem ser obrigatoriamente extraídos da planilha
disponível em “Download da Planilha de Municípios”.

B.2 Editar Localizador

Na tela “Pesquisar ação”, selecione a ação desejada, depois clique no ícone
da coluna “Opções” e selecione “Editar”.

Caso já esteja na tela “Editar Ação”, selecione diretamente a aba
“Localizadores”.

Na lista de localizadores cadastrados, identifique o localizador a ser
editado ou utilize o filtro de pesquisa para identificá-lo.
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B.3 Excluir Localizador

Clique no ícone de “Editar”, faça as alterações pertinentes e clique em
“Salvar”:

Na mensagem de confirmação, clique em “Sim” para editar o localizador.

Na tela “Pesquisar ação”, selecione a ação desejada, depois clique no ícone
da coluna “Opções” e selecione “Editar”.

Caso já esteja na tela “Editar Ação”, selecione diretamente a aba
“Localizadores”.
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Na lista de localizadores cadastrados, identifique o localizador a ser
editado ou utilize o filtro de pesquisa para identificá-lo.

Clique no ícone de “Excluir” e, na mensagem de confirmação, clique em
“Sim” para realizar a exclusão do localizador:
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ATENÇÃO! Ao alterar qualquer parâmetro a ação perderá sua validação,
sendo necessário clicar no ícone para validá-la novamente.

Na tela inicial, na aba de menu, clique em “Planejamento”, em seguida
clique em “Programação Qualitativa” e escolha a opção “Ação”. Ao abrir
a tela “Pesquisar ação”, selecione a ação desejada e clique em editar. 

Caso já esteja na tela “Editar Ação”, verifique se todas as informações
da ação estão corretas, inclusive os Localizadores.

C. Validação da Ação

Após a Edição, clique em “Salvar”. Caso todos os campos estejam
devidamente preenchidos, aparecerá na tela o ícone “Validar”.

Em seguida, clique no ícone para validar a ação:

Ao validar, a mensagem de confirmação aparecerá na tela.
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Ao abrir a tela “Pesquisar programa’”, será possível escolher os
programas a serem exibidos no grid, conforme os seguintes filtros:
“Todos”, “Novos”, “Excluídos” e “Sob Minha Responsabilidade”.

Também é possível filtrar os programas a exibidos, por meio de busca
dinâmica, de modo a pesquisar os seguintes parâmetros: nome ou
número do programa; código, nome ou sigla da Unidade Orçamentária;
código, nome ou sigla do órgão; momento do programa.

Para efetivar a pesquisa, basta digitar ou selecionar a opção desejada e
clicar em “Pesquisar”:

D. Programa
D.1 Pesquisar Programa

Na tela inicial, na aba de menu, clique em “Planejamento”, em seguida
clique em “programação qualitativa” e escolha a opção “Programa:

Dica!! A pesquisa pode ser refeita. Para tal, basta clicar em “Limpar”, digitar
ou selecionar um novo parâmetro ou, também, clicar na opção “Pesquisar”
novamente.
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D.2 Criar Programa

Na tela “Pesquisar Programa”, clique em “Criar Programa”:

Preencha todos os campos com as informações iniciais do programa e
clique em “Salvar”:

ATENÇÃO! O botão “Salvar” só será habilitado após o devido preenchimento
de todos os atributos iniciais.

Ao salvar o programa, a mensagem de confirmação aparecerá na tela e
serão abertos os demais campos de preenchimento.

Utilizando a barra de rolagem, complete os campos com as informações
pertinentes e clique em “Salvar”, no final da tela.
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Ao abrir a tela “Criar Causa”, insira as informações pertinentes no campo
‘Descrição’ e, em seguida, clique no botão “Salvar”:

D.3 Criar Causas

Na tela “Pesquisar Programa”, selecione o programa desejado, depois
clique no ícone da coluna “Ações” e selecione “Editar”. Caso já esteja na
tela “Editar Programa”, clique na opção “Criar”, no campo “Causas”:

Ainda na tela “Criar Causa”, também é possível editar e excluir uma causa
já cadastrada, clicando no ícone “Editar” ou “Excluir”:

Ao finalizar a inclusão das causas, clique no botão “Fechar”.
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Para editar os dados de um gerente já cadastrado, ainda na tela “Editar
Programa”, clique na opção “Editar”, no campo “Informações do Gerente”:

Ao abrir a tela “Informações do Gerente”, insira as informações pertinentes
e, em seguida, clique no botão “Salvar”:

D.4 Incluir Gerente do Programa

Na tela “Pesquisar Programa”, selecione o programa desejado, depois
clique no ícone da coluna “Ações” e selecione “Editar”. Caso já esteja na
tela “Editar Programa”, clique na opção “Criar”, no campo “Informações do
Gerente”:
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D.5 Editar Programa

Na tela “Pesquisar Programa”, selecione o programa desejado, depois
clique no ícone da coluna “Ações” e selecione “Editar”: 

Faça as alterações necessárias e clique em “Salvar”.
Ao salvar, a mensagem de confirmação aparecerá na tela.

D.6 Excluir Programa

Na tela “Pesquisar Programa”, selecione o programa desejado, depois
clique no ícone da coluna “Ações” e selecione “Excluir”: 

Ao abrir a tela “Excluir Programa”, clique no botão “Excluir”.

Para os programas não novos, ao abrir a tela de confirmação será
solicitada a inclusão da justificativa de exclusão.

Insira a justificativa e clique em “Sim” para excluir o programa
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D.7 Restaurar Programa

Na tela “Pesquisar Programa”, selecione o programa desejado, depois
clique no ícone da coluna “Ações” e selecione “Restaurar”: 

Para os programas novos, não será solicitada a inclusão da justificativa de
exclusão.

A mensagem de confirmação aparecerá na tela.

Ao abrir a tela “Restaurar Programa”, clique no botão “Restaurar”.
Na mensagem de confirmação, clique em “Sim” para restaurar o
programa.
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D.8 Visualizar Programa

Na tela “Pesquisar programa”, selecione o programa desejado, depois
clique no ícone da coluna “Ações” e selecione “Visualizar”: 

Dica!! Na tela de Visualização é possível consultar todos os parâmetros
vinculados ao programa, sendo eles: atributos do programa, ações
vinculadas ao programa e indicadores.
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E. Indicadores
E.1 Criar Indicador

Na tela “Pesquisar programa”, selecione o programa desejado, depois
clique no ícone da coluna “Ações” e selecione “Editar”: 

Caso já esteja na tela “Editar Programa”, clique na opção “Criar”, no campo
“Indicadores”:

Ao abrir a tela “Indicadores”, clique no botão “Criar Indicador” e preencha
todos os campos com as informações iniciais do indicador. Posteriormente,
clique em “Salvar”:
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Ao salvar o indicador, a mensagem de confirmação aparecerá na tela,
bem como serão abertos os demais campos de preenchimento.

Ao selecionar a opção “Em apuração”, a mensagem de confirmação
aparecerá na tela e será aberto um campo para inclusão da justificativa. 
Insira as informações e clique no botão “Sim”:

ATENÇÃO!
Para o “Índice de Referência” e para os “Índices Previstos” é necessário

inserir um valor numérico ou selecionar a opção “Em apuração”.
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O sistema retornará para a tela “Editar Indicadores”.

Após o preenchimento de todos os campos referentes ao indicador, clique
no botão “Salvar”.

Ao finalizar a inclusão dos indicadores, clique no botão “Fechar”.

E.2 Editar Indicador

Na tela “Pesquisar Programa”, selecione o programa desejado, depois
clique no ícone da coluna “Ações” e selecione “Editar”.

Caso já esteja na tela “Editar Programa”, clique na opção “Criar”, no campo
“Indicadores”.

Identifique o Indicador a ser editado na lista de Indicadores cadastrados e,
depois, clique no ícone de “Editar”:

Faça as alterações pertinentes e clique em “Salvar”. Na mensagem de
confirmação, clique em “Sim” para editar o localizador.
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E.3 Excluir Indicador

Na tela “Pesquisar Programa”, selecione o programa desejado, depois
clique no ícone da coluna “Ações” e selecione “Editar”.

Caso já esteja na tela “Editar Programa”,  clique na opção “Criar”, no
campo “Indicadores”.

Identifique o Indicador a ser editado na lista de Indicadores cadastrados e
clique no ícone de “Excluir”:

Ao abrir a tela “Excluir Indicador”, clique no botão “Excluir”.

Para os indicadores não novos, ao abrir a tela de confirmação será
solicitada a inclusão da justificativa de exclusão.

Insira a justificativa e clique em “Sim” para excluir o indicador:
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Para os indicadores novos, não será solicitada a inclusão da justificativa
de exclusão.

A mensagem de confirmação aparecerá na tela.

E.4 Restaurar Indicador

Na tela “Pesquisar Programa”, selecione o programa desejado, depois
clique no ícone da coluna “Ações” e selecione “Editar”.

Caso já esteja na tela “Editar Programa”, clique na opção “Criar”, no campo
“Indicadores”.

Identifique o Indicador a ser editado na lista de Indicadores cadastrados e
clique no ícone de “Restaurar”:

Ao abrir a tela “Restaurar Indicador”, clique no botão “Restaurar”.

Na mensagem de confirmação, clique em “Sim” para restaurar o indicador.



41

E.5 Visualizar Indicador

Na tela “Pesquisar Programa”, selecione o programa desejado, depois
clique no ícone da coluna “Ações” e selecione “Editar”.

Caso já esteja na tela “Editar Programa”,  clique na opção “Criar”, no
campo “Indicadores”.

Identifique o Indicador a ser editado na lista de Indicadores cadastrados e
clique no ícone de “Visualizar”:

Após a consulta dos dados desejados, clique em “Fechar” para voltar até a
tela “Indicadores”.
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ATENÇÃO! Ao alterar qualquer parâmetro o programa perderá sua validação,
sendo necessário clicar no ícone para validá-lo novamente.

Após as edições, clique em “Salvar”. Caso todos os campos estejam
devidamente preenchidos, aparecerá na tela o ícone “Validar”.

Clique no ícone para realizar a validação do programa:

F. Validação do Programa

Na tela inicial, na aba de menu, clique em “Planejamento”, em seguida
clique em “Programação Qualitativa” e escolha a opção “Programa”. Ao
abrir a tela “Pesquisar Programa”, selecione o programa desejado e
clique em “Editar”. 

Caso já esteja na tela “Editar Programa”, verifique se todas as
informações do programa estão corretas, inclusive os Indicadores,
Causas e Gerente.

Ao validar, a mensagem de confirmação aparecerá na tela.
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04 DETALHAMENTO
ORÇAMENTÁRIO

ATENÇÃO! O Detalhamento da Despesa é feito ação por ação.

A Detalhamento da Despesa
Na tela inicial, na aba de menu, clique em “Planejamento”. Em seguida,
clique em “Programação Qualitativa” e escolha a opção “Ação”. Ao abrir
a tela “Pesquisar ação”, selecione a ação desejada e clique em
“Orçamento da Despesa”:
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ATENÇÃO! Ao escolher o modo Digitável, atente-se ao número de dígitos de
cada componente da dotação orçamentária:

Categoria: x
Grupo de Despesa: x
Modalidade: xx
Elemento: xx
Item: xx
Fonte: xx
IPU: x

Dica!! Na tela de Orçamento da Despesa é possível consultar os dados da
ação, sendo eles: programa de trabalho, IAG, Unidade Orçamentária, Nome
da Ação, Produto, Unidade de Medida, Valor Proposto e Valor Planejamento.

A partir dos campos “Valor Proposto” e “Valor Planejamento” é possível
comparar o valor inscrito no planejamento e o valor já detalhado da despesa:

Ao abrir a tela “Orçamento da Despesa”, é possível escolher o modo de
Inclusão do Orçamento:

Digitável: a classificação orçamentária é feita ao digitar o número
de cada componente da classificação. Neste caso, o cursor passará
automaticamente para o campo subsequente.
Selecionável: permite selecionar o componente da classificação
orçamentária a partir de uma lista suspensa. Tal lista indicará o
número e a descrição do componente, dentre os quais será preciso   
selecionar, obrigatoriamente, alguma das opções apresentadas.
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Para a inclusão do Orçamento, selecione o modo de inclusão, inclua os
dados orçamentários e clique em “Inserir”:

Também é possível incluir o Orçamento por meio de planilha. Para isso,
na tela “Orçamento da Despesa”, clique em “Exportar CSV” e baixe a
planilha modelo:

Preencha a planilha com os dados orçamentários, sem alterar o título
e o número de colunas.

Após, salve a planilha em seu computador, no mesmo formato CSV:
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ATENÇÃO! Caso a planilha importada apresente mais de 1 linha de despesa
com a mesma dotação orçamentária, os dados serão sobrescritos, e será
importada a última linha do valor daquela dotação.

Para importar os dados, clique em “Importação”, selecione o arquivo
desejado e clique em “Abrir”:

Dica!! No preenchimento da planilha de Importação, não é necessário
preencher a coluna “Programa de Trabalho”, entretanto essa coluna não
deve ser excluída e nem renomeada.
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A despesa detalhada também pode ser visualizada através da opção
“Exportar CSV”:

Dica!!  Na tela de Orçamento da Despesa é possível escolher as dotações
orçamentárias já incluídas na ação e que serão exibidas no grid. A busca
pode ser realizada conforme os seguintes filtros: “Categoria”, “Modalidade”,
“Grupo de Despesa”, “Elemento”, “Item”, “Fonte” e “IPU”:

Para visualizar todo o detalhamento da despesa no grid, nos campos de
“Filtros”, clique em “Limpar” e, logo em seguida, clique em “Pesquisar”:
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A.1 Verificar Limites

O Limite de Receita e o Limite Orçamentário da UO podem ser
consultados na tela de “Orçamento da Despesa”.

Na tela inicial, na aba de menu, clique em “Planejamento”, em seguida
clique em “Programação Qualitativa” e escolha a opção “Ação”. Ao abrir
a tela “Pesquisar ação”, selecione a ação desejada e clique em
“Orçamento da Despesa”.

Já na tela “Orçamento da Despesa”, clique em “Verificar Limites”:

No campo “Limite de Receita” podem ser consultados os valores  
relacionados às fontes de receita cadastradas: 

Fonte
Receita prevista
Repasse Recebido
Repasse Realizado
Despesa Detalhada
Valor a Detalhar
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No campo “Limite Orçamentário” podem ser consultados os limites
orçamentários segregados por GIFP (Grupo, IPU, Fonte e Procedência): 

GIFP
Limite Orçamentário
Despesa Detalhada
Repasse Recebido

Para a elaboração da proposta orçamentária, deve ser observada a
receita prevista de cada fonte para o detalhamento da despesa.

Caso exista algum limite orçamentário vinculado àquelas fontes
previstas, o valor a ser considerado para o detalhamento da despesa
será o limite orçamentário.
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B. Detalhamento de Obras

Ao incluir no Orçamento da Despesa o marcador vinculado a obras,
será mandatório detalhar essa despesa na aba “Detalhamento de
Obras”.

Atualmente, o marcador de obras é o elemento 51.

Para detalhar a obra, na tela inicial, na aba de menu, clique em
“Planejamento”, em seguida clique em “Programação Qualitativa” e
escolha a opção “Ação”. Ao abrir a tela “Pesquisar ação”, selecione a
ação desejada e clique em “Detalhamento de Obras”:

Na tela “Detalhamento de Obras” clique no botão “Criar Detalhamento de
Obras”: 

ATENÇÃO! O menu “Detalhamento de Obras” só será disponibilizado a partir
da inclusão de seu marcador no detalhamento da despesa. 
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Dica!!  Na tela “Adicionar Município” é possível visualizar o valor total
planejado para cada município no campo “Valor no Planejamento”

Inclua as informações pertinentes referente a obra, definindo: se a
Unidade de Medida da Obra será alterada frente a Unidade de Medida
da Ação; a situação; o cadastro da obra no Siad; e a descrição da obra.   

Após, clique no botão “Adicionar Município”. Selecione dentre os
municípios cadastrados aquele que abrigará a obra. Após inserção dos
dados, clique em “Adicionar”:
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Também é possível incluir o Detalhamento de Obras por meio de
planilha. 

Para subsidiar essa importação, é possível visualizar todos os municípios
cadastrados no planejamento para a ação, bem como os valores totais
atribuídos a cada município.

Para isso na tela “Detalhamento de Obras”, clique em “Exportar
Municípios”:

Após a inclusão de todos os municípios vinculados àquela obra, clique em
“Salvar”:

Ao salvar, a mensagem de confirmação aparecerá na tela.

Caso existam mais obrar vinculadas à ação, repita o procedimento
descrito acima. 



53

Com o subsídio dos dados contidos na planilha de municípios, preencha
a planilha de detalhamento com os dados das obras, sem alterar o
título e o número de colunas.

Salve a planilha em seu computador, no mesmo formato CSV:

Para a importação do detalhamento de obras por planilha, na tela
“Detalhamento de Obras”, clique em “Exportar CSV” e baixe a planilha
modelo.

A planilha baixada apresentará o código e o nome do município e o seu
valor previsto no planejamento.
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Para importar os dados, clique em “Importação”, selecione o arquivo
desejado e clique em “Abrir”:

Para visualizar todo o detalhamento de obras da ação no grid, nos
campos de “Filtros”, clique em “Limpar” e, logo em seguida, clique em
“Pesquisar”:
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Dica!!  Na tela de Detalhamento de Obras é possível escolher as obras já
incluídas na ação e que serão exibidas no grid. A busca pode ser realizada
conforme os seguintes filtros: “Obra” e “Situação”:
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Modalidade Elemento Item IPU

Precatório 91 02 9

Precatório 91 07 9

Precatório 13 09 9

Sentença 91 03 9

Sentença 91 16 9

Sentença 13 10 9

Ao incluir no Orçamento da Despesa o marcador vinculado a precatório
e sentença, será mandatório detalhar essa despesa na aba “Precatório”;

Atualmente, os marcadores de precatório e sentença são:

C. Precatórios

Para detalhar o precatório, na tela inicial, na aba de menu, clique em
“Planejamento”, em seguida clique em “Programação Qualitativa” e
escolha a opção “Ação”. Ao abrir a tela “Pesquisar ação”, selecione a
ação desejada e clique em “Precatório”:
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Dica!! No campo “Condição do Precatório”, podem ser consultados os dados
vinculados ao detalhamento, sendo eles: Programa de Trabalho, Nome da
Ação, Somatório Total de Sentença/Precatório e Valor da Despesa.

Na tela “Precatório”, selecione a opção a ser detalhada, conforme
elemento item incluído no Orçamento da Despesa, selecionando entre:
Sentença, Precatório ou Sentença e Precatório:

Para detalhar apenas Sentença, escolha a opção “Sentença”, inclua o
valor total no campo “Valor da Sentença” e clique no botão “Salvar”.

Ao salvar, a mensagem de confirmação aparecerá na tela.

O valor total digitado será refletido no campo “Somatório Total de
Sentença”:
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O valor total inscrito no Orçamento da Despesa, é trazido no campo
“Valor da Despesa”:

Para detalhar apenas Precatório escolha a opção “Precatório” e inclua
as informações pertinentes referente ao beneficiário, tribunal, número do
precatório, tipo de causa julgada, município e valor. Após, clique no botão
“Adicionar Precatório” para salvar as informações:

Na mensagem de confirmação, clique em “Sim” para adicionar o
precatório.

Também é possível incluir o precatório por meio de planilha. Para isso, na
tela “Precatório”, clique em “Exportar CSV” e baixe a planilha modelo:
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Preencha a planilha com os dados orçamentários, sem alterar o título
e o número de colunas.

Salve a planilha em seu computador, no mesmo formato CSV:
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Dica!!  Na tela de Precatório é possível escolher os detalhamentos já incluídos
na ação e que serão exibidas no grid. A busca pode ser realizada conforme
os seguintes filtros: “Beneficiário”, “Tribunal”, “Número do Precatório”, “Tipo de
causa julgada” e “Município”:

Para importar os dados, clique em “Importação”. Depois, selecione o
arquivo desejado e clique em “Abrir”:

O valor total incluído do precatório será refletido no campo “Somatório
Total de Precatório”, enquanto que o valor total inscrito no Orçamento da
Despesa é trazido no campo “Valor da Despesa”:

Para detalhar Sentença e Precatório, escolha a opção “Sentença e
Precatório” e prossiga com as orientações dadas acima, detalhando
simultaneamente ambos elementos.
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O valor total incluído do precatório e da sentença será refletido no
campo “Somatório de Sentença e Precatório”, enquanto que o valor total
inscrito no Orçamento da Despesa será indicado no campo “Valor da
Despesa”:

ATENÇÃO! O menu “Precatório” só será disponibilizado a partir da inclusão de
seu(s) marcador(es) no detalhamento da despesa. 
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ATENÇÃO! Despesas intraorçamentárias são despesas de órgãos, fundos,
autarquias, fundações, empresas estatais dependentes e outras entidades
integrantes do orçamento fiscal decorrentes da aquisição de materiais, bens
e serviços, pagamento de impostos, taxas e contribuições, além de outras
operações, quando o recebedor de recursos também for órgão, fundo,
autarquia, fundação, empresa estatal dependente ou outra entidade
constante desse orçamento, no âmbito da mesma esfera de Governo.

Não representam novas entradas de recursos nos cofres públicos do ente,
mas apenas remanejamento de receita entre seus órgãos e entidades.

D. Despesa Intraorçamentária

Ao incluir no Orçamento da Despesa o marcador vinculado à despesa
intraorçamentária, será mandatório detalhar essa despesa na aba
“Despesa Intraorçamentária”.

Atualmente, o marcador de despesa intraorçamentária é a
modalidade 91.

Para detalhar a despesa intraorçamentária entre na tela inicial. Na aba
de menu, clique em “Planejamento” e, em seguida, clique em
“Programação Qualitativa”. Depois, escolha a opção “Ação”. Ao abrir a
tela “Pesquisar ação”, selecione a ação desejada e clique em “Despesa
Intraorçamentária”:
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Dica!! Ao selecionar uma Natureza/Item - Descrição, o sistema informará o
Saldo a Distribuir referente àquele item:

Na tela “Despesa Intraorçamentária”, selecione a Unidade Orçamentária
Beneficiada, a Natureza/Item-Descrição, e, depois, defina o valor a ser
incluído. Clique na opção “Criar Nova Despesa Intraorçamentária: 

Também é possível incluir a despesa intraorçamentária por meio de
planilha.

Para isso, na tela “Despesa Intraorçamentária”, clique em “Exportar
CSV” e baixe a planilha modelo:

Preencha a planilha com os dados orçamentários, sem alterar o título
e o número de colunas.

Salve a planilha em seu computador, no mesmo formato CSV:
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Para importar os dados, clique em “Importação”, selecione o arquivo
desejado e clique em “Abrir”:

ATENÇÃO! Caso a planilha importada apresente mais de 1 linha de despesa
com a mesma dotação orçamentária, os dados serão sobrescritos, e será
importada a última linha do valor daquela dotação.
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Dica!! No preenchimento da planilha de Importação, não é necessário
preencher a coluna “Programa de Trabalho”, entretanto essa coluna não
deve ser excluída e nem renomeada.

Dica!! Na tela de Despesa Intraorçamentária é possível escolher o
detalhamento já incluído na ação, e pode ser exibido no grid, usando o filtro  
“Unidade Orçamentária Beneficiada”:

Atualmente, o valor total inscrito no Orçamento da Despesa referente à
modalidade 91, e trazido no campo “Valor Total Intraorçamentário”,
enquanto que o valor a ser ainda distribuído é apresentado no campo
“Saldo a Distribuir”:

ATENÇÃO! O menu “Despesa Intraorçamentária” só será disponibilizado a
partir da inclusão de seu marcador no detalhamento da despesa. 
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05 CONTROLE DE
VALIDAÇÃO DO ÓRGÃO

A. Controle de Validações do Órgão

O andamento de revisão/elaboração qualitativa e da elaboração da
proposta orçamentária da UO pode ser consultado no sistema.

Para isso, na tela inicial, na aba de menu, clique em “Planejamento”, em
seguida clique em “Programação Qualitativa” e escolha a opção
“Controle de Validações do Órgão”:

Ao abrir a tela “Controle de Validações do Órgão”, será possível
escolher as validações que serão exibidas no grid, escolhendo entre
“Programa de Trabalho” e “Unidade Orçamentária”.

Também é possível filtrar o programa de trabalho por meio de busca
dinâmica. Para efetivar a pesquisa, basta digitar ou selecionar a opção
desejada e clicar em “Pesquisar”. Caso o campo “Programa de
Trabalho” esteja em branco, ao clicar em “Pesquisa” o grid apresentará
todos os programas de trabalho daquela UO:
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Na opção “Programa de Trabalho” é possível verificar se todos os
programas de trabalho daquela UO apresentam consistência de
informações referentes a:

Programa: certifica que todos os programas estão validados;
Ação: certifica que todas as ações estão validadas;
Localizador: certifica se o valor inscrito no localizador foi
devidamente detalhado;
Orçamento da Despesa: certifica se o valor inscrito no planejamento
foi devidamente detalhado;
Detalhamento de Obras: certifica se os programas de trabalho que
apresentam marcador para Obras detalharam esse componente; 
Despesa Intraorçamentária: certifica se os programas de trabalho
que apresentam marcador para Despesa Intraorçamentária
detalharam esse componente;
Precatório: certifica se os programas de trabalho que apresentam
marcador para Precatório a detalharam esse componente.

Caso algum componente de validação de Programa de Trabalho
apresente alguma inconsistência, o campo correspondente a esse
componente será sinalizado com um “X”, na cor vermelha.

Ao passar o cursor sobre o “X”, será apresentado o motivo da não
validação. E, ao clicar nesse símbolo, o sistema será redirecionado para
a página de ajuste:
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Na opção “Unidade Orçamentária” é possível verificar se todos os
componentes daquela UO apresentam consistência de informações
referentes a:

Categoria de Pessoal: certifica se a UO que inseriu no detalhamento
da despesa a categoria 3, grupo 1, inseriu o detalhamento de
pessoal;
Repasse Recebido: certifica que o valor recebido de repasse foi
detalhado;
Limite Orçamentário: certifica que o detalhamento da despesa
realizado condiz com o Limite Orçamentário;
Receita: certifica que o detalhamento da despesa realizado condiz
com a Receita Prevista.
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Dica!! Caso o componente “Limite Orçamentário” apresente inconsistência, o
ajuste deverá ser realizado no Detalhamento da Despesa:

Caso algum componente de validação da Unidade Orçamentária
apresente alguma inconsistência, o campo correspondente a esse
componente será sinalizado com um “X”, na cor vermelha.

Ao passar o cursor sobre o “X”, será apresentado o motivo da não
validação. E, ao clicar nesse símbolo, o sistema será redirecionado para
a página de ajuste.
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ATENÇÃO! A mudança de momento apenas quando da finalização de todo
fluxo de planejamento e elaboração da proposta orçamentária: todas as
ações da UO mudam de momento juntas.

B. Envio de Momento

Após o ajuste de todas as incosistências verificadas na tela “Controle de
Validações do Órgão”, será possível alterar o momento daquela UO.

Para certificar que todas as inconsistências da UO foram sanadas,na
tela “Controle de Validações do Órgão”, clique em “Validar Fechamento
da UO”:

Ao verificar que não existem pendências a corrigir, o botão “Envio de
Momento” será habilitado:
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Clique no botão “Envio de Momento” e na mensagem de confirmação,
clique em “Sim”:

Após a mudança de momento, a tela “Controle de Validações do
Órgão” indicará que a UO está no momento 2 - Central Setorial,
indicando que o fluxo de trabalho da UO foi finalizado:
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As orientações para elaboração do Orçamento da Receita, quando da
elaboração da Lei de Diretrizes Orçamentárias, foram incluídas em
manual específico, podendo ser acessadas por meio do link: 

https://www.canva.com/design/DAG6R7Rbj0w/x5QvbLfg9jyBdKdXGq3
AEw/view?
utm_content=DAG6R7Rbj0w&utm_campaign=designshare&utm_mediu
m=link&utm_source=viewer 

06 MÓDULO
ORÇAMENTÁRIO

A. Orçamento da Receita

https://www.canva.com/design/DAG6R7Rbj0w/x5QvbLfg9jyBdKdXGq3AEw/view?utm_content=DAG6R7Rbj0w&utm_campaign=designshare&utm_medium=link&utm_source=viewer
https://www.canva.com/design/DAG6R7Rbj0w/x5QvbLfg9jyBdKdXGq3AEw/view?utm_content=DAG6R7Rbj0w&utm_campaign=designshare&utm_medium=link&utm_source=viewer
https://www.canva.com/design/DAG6R7Rbj0w/x5QvbLfg9jyBdKdXGq3AEw/view?utm_content=DAG6R7Rbj0w&utm_campaign=designshare&utm_medium=link&utm_source=viewer
https://www.canva.com/design/DAG6R7Rbj0w/x5QvbLfg9jyBdKdXGq3AEw/view?utm_content=DAG6R7Rbj0w&utm_campaign=designshare&utm_medium=link&utm_source=viewer
https://www.canva.com/design/DAG6R7Rbj0w/x5QvbLfg9jyBdKdXGq3AEw/view?utm_content=DAG6R7Rbj0w&utm_campaign=designshare&utm_medium=link&utm_source=viewer
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B. Categoria de Pessoal

Para detalhar a categoria de pessoal, na tela inicial, na aba de menu,
clique em “Orçamento” e em seguida clique em “Categoria de Pessoal”: 

Já na tela “Categoria de Pessoal”, selecione a UO na lista suspensa e
clique em “Pesquisar”:

Ao abrir os campos para a digitação, inclua os dados referentes ao
Pessoal Ativo, Pessoal Inativo e Mão de Obra Temporária. Depois clique
em “Salvar”:
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C. Repasse de Recursos

Para detalhar os recursos repassados, na tela inicial, na aba de menu,
clique em “Orçamento” e, em seguida, clique em “Repasse de Recurso”: 

 Ao abrir a tela “Repasse de Recurso”, clique no botão “Novo Repasse”,
inclua os dados do repasse e clique em “Salvar”:
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Dica!!  Na tela de Repasse de Recursos é possível escolher os repasses já
incluídos e que serão exibidos no grid. A busca pode ser realizada conforme
os seguintes filtros: “UO Beneficiada”, “Grupo de Despesa”, “IAG”, “Fonte” e
“IPU”:

Os repasses incluídos podem ser visualizados no grid da tela “Repasse de
Recursos”, bem como via planilha, por meio da da opção “Exportar CSV”:

ATENÇÃO! O repasse de Recurso pretendido só será efetivado caso exista
saldo disponível para sua inclusão. Caso contrário, o repasse não será incluído
e o sistema exibirá a seguinte mensagem de alerta:



76

D. Importação em Bloco

O Detalhamento da Despesa e o Detalhamento de Obras da UO também
podem ser realizados por meio de planilha única, dispensando a inclusão
desses dados em cada ação, separadamente.

Para isso, na tela inicial, na aba de menu, clique em “Orçamento”, em
seguida clique em “Importação em Bloco”:

D.1 Importação da Despesa

Para a importação da despesa, já na tela “Importação em Bloco”
selecione o filtro “Despesa” e clique em “Pesquisar”. 

Nos campos referentes aos “Dados da UO pesquisa”, o sistema
informará o número de ações cadastradas no UO, bem como a
quantidade de linhas de despesas (dotações) já incluídas:
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Para inclusão do Detalhamento, clique em “Exportar Despesa CSV” e
baixe a planilha modelo:

Preencha a planilha com os dados orçamentários, sem alterar o título
e o número de colunas.

Após, salve a planilha em seu computador, no mesmo formato CSV:
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Ao final da importação, o sistema acusará a quantidade de:
Linhas Lidas
Linhas Processadas
Linhas Rejeitadas

Caso existam linhas rejeitadas, o sistema evidenciará quais foram essas
linhas e apontará o motivo da não importação dos dados:

Para importar os dados, clique em “Importar Despesa CSV”, selecione o
arquivo desejado e clique em “Abrir”:

As linhas rejeitadas deverão ser ajustadas e reenseridas. 
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ATENÇÃO! Caso a planilha importada apresente mais de 1 linha de despesa
com a mesma dotação orçamentária, os dados serão sobrescritos, e será
importada a última linha do valor daquela dotação.

D.2 Importação de Obras

Para a importação de obras, já na tela “Importação em Bloco” selecione
o filtro “Obras” e clique em “Pesquisar”. 

Nos campos referentes aos “Dados da UO pesquisa”, o sistema
informará o número de ações cadastradas no UO, bem como a
quantidade de detalhamentos de obras já incluídos:

Para subsidiar a importação, é possível visualizar todos os municípios
cadastrados no planejamento para a ação, bem como os valores totais
atribuídos a cada município.

Para isso na tela “Detalhamento de Obras”, clique em “Exportar
Municípios CSV”:
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A planilha baixada apresentará o número do programa, o número da
ação, o código e o nome do município e o seu valor previsto no
planejamento.

Para a importação em bloco do detalhamento de obras, na tela
“Importação em Bloco”, clique em “Exportar Obras CSV” e baixe a
planilha modelo.

Com o subsídio dos dados contidos na planilha de municípios, preencha
a planilha de detalhamento com os dados das obras, sem alterar o
título e o número de colunas.

Salve a planilha em seu computador, no mesmo formato CSV:
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Para importar os dados, clique em “Importar Obras CSV”, selecione o
arquivo desejado e clique em “Abrir”:

Ao final da importação, o sistema acusará a quantidade de:
Linhas Lidas
Linhas Processadas
Linhas Rejeitadas

Caso existam linhas rejeitas, o sistema evidenciará quais foram essas
linhas e apontará o motivo da não importação dos dados:
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As linhas rejeitas deverão ser ajustadas e reenseridas. 
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Em caso de problemas com acesso ou necessidade de inclusão ou
alteração de usuários, entrar em contato com:

DCPPN/SEPLAG - dcppn@planejamento.mg.gov.br

SOLICITAÇÕES DE ACESSO

Em caso de problemas e/ou dificuldades encontrados na utilização do
sistema, entrar em contato com:

DCPPN/SEPLAG - dcppn@planejamento.mg.gov.br

ERROS E INSTABILIDADE DO SISTEMA

Em caso de dúvidas sobre programação qualitativa e detalhamento
orçamentário, entrar em contato com:

DCMEFO/SEPLAG - dcmefo@planejamento.mg.gov.br
DCPPN/SEPLAG - dcppn@planejamento.mg.gov.br

DÚVIDAS SOBRE PLANEJAMENTO E ORÇAMENTO
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	Após a mudança de momento, a tela “Controle de Validações do Órgão” indicará que a UO está no momento 2 - Central Setorial, indicando que o fluxo de trabalho da UO foi finalizado:
	06 MÓDULO ORÇAMENTÁRIO
	A. Orçamento da Receita
	https://www.canva.com/design/DAG6R7Rbj0w/x5QvbLfg9jyBdKdXGq3AEw/view?utm_content=DAG6R7Rbj0w&utm_campaign=designshare&utm_medium=link&utm_source=viewer


	B. Categoria de Pessoal
	C. Repasse de Recursos
	Os repasses incluídos podem ser visualizados no grid da tela “Repasse de Recursos”, bem como via planilha, por meio da da opção “Exportar CSV”:
	Dica!!  Na tela de Repasse de Recursos é possível escolher os repasses já incluídos e que serão exibidos no grid. A busca pode ser realizada conforme os seguintes filtros: “UO Beneficiada”, “Grupo de Despesa”, “IAG”, “Fonte” e “IPU”:
	ATENÇÃO! O repasse de Recurso pretendido só será efetivado caso exista saldo disponível para sua inclusão. Caso contrário, o repasse não será incluído e o sistema exibirá a seguinte mensagem de alerta:
	D. Importação em Bloco
	D.1 Importação da Despesa

	Para inclusão do Detalhamento, clique em “Exportar Despesa CSV” e baixe a planilha modelo:
	Preencha a planilha com os dados orçamentários, sem alterar o título e o número de colunas.
	Após, salve a planilha em seu computador, no mesmo formato CSV:
	Para importar os dados, clique em “Importar Despesa CSV”, selecione o arquivo desejado e clique em “Abrir”:
	Ao final da importação, o sistema acusará a quantidade de:
	Linhas Lidas
	Linhas Processadas
	Linhas Rejeitadas
	Caso existam linhas rejeitadas, o sistema evidenciará quais foram essas linhas e apontará o motivo da não importação dos dados:
	As linhas rejeitadas deverão ser ajustadas e reenseridas.
	D.2 Importação de Obras
	A planilha baixada apresentará o número do programa, o número da ação, o código e o nome do município e o seu valor previsto no planejamento.
	Para a importação em bloco do detalhamento de obras, na tela “Importação em Bloco”, clique em “Exportar Obras CSV” e baixe a planilha modelo.
	Com o subsídio dos dados contidos na planilha de municípios, preencha a planilha de detalhamento com os dados das obras, sem alterar o título e o número de colunas.
	Salve a planilha em seu computador, no mesmo formato CSV:
	Para importar os dados, clique em “Importar Obras CSV”, selecione o arquivo desejado e clique em “Abrir”:
	Ao final da importação, o sistema acusará a quantidade de:
	Linhas Lidas
	Linhas Processadas
	Linhas Rejeitadas
	Caso existam linhas rejeitas, o sistema evidenciará quais foram essas linhas e apontará o motivo da não importação dos dados:
	As linhas rejeitas deverão ser ajustadas e reenseridas.
	07 SUPORTE E CONTATOS
	SOLICITAÇÕES DE ACESSO
	ERROS E INSTABILIDADE DO SISTEMA
	DÚVIDAS SOBRE PLANEJAMENTO E ORÇAMENTO


