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GLOSSARIO DE SIGLAS

« DCMEFO - Diretoria Central de Monitoramento da Execucdo Fisica e
Orcamentdria

o DCPPN - Diretoria Central de Planejamento, Programacdo e Normas

e LOA - Lei Orcamentdria Anual

e« PPAG - Plano Plurianual de Acdo Governamental

e PPO - Portal de Planejamento e Orcamento

e Prodemge —» Companhia de Tecnologia da informacdo do Estado de Minas
Gerais

e SEPLAG - Secretaria de Estado de Planejamento e Gestdo

e SCPO - Superintendéncia Central de Planejamento e Orcamento

e SPLOR - Subsecretaria de Planejamento e Orcamento

o UA - Unidade Adminstrativa

e UO - Unidade Orcamentdria



GLOSSARIO DE

PLANEJAMENTO GOVERNAMENTAL
E ORCAMENTO PUBLICO

Explicacdo simples

Planejamento
governamental

Orcamento publico

PPAG — Plano Plurianual
de Acdo Governamental

LOA — Lei Orcamentdria
Anual

LDO — Lei de Diretrizes
Orcamentdrias

Proposta Or¢camentdria

Revisdo do PPAG

Elaboracdo da LOA

Processo de definir o que o governo pretende
fazer, quais problemas quer enfrentar, quais
resultados busca alcangar e quais acdes
serdo necessarias.

Documento que estima quanto dinheiro o
governo terd e autoriza como esse dinheiro
poderd ser gasto.

Plano de médio prazo que organiza os
programas, acdes, objetivos e metas do
governo para mais de um ano. Em Minas
Gerais, € um dos principais instrumentos de
planejamento governamental.

Lei que define, para cada ano, quanto poderd
ser gasto em cada drea, programa e acdo. E
a peca mais diretamente ligada & execucdo
do orcamento.

Lei que orienta a elaboracdo da LOA. Ela
funciona como uma ponte entre o
planejamento de médio prazo e o orcamento
anual.

Versdo inicial do orcamento, elaborada pelo
Poder Executivo antes de ser enviada ao
Poder Legislativo para andlise e aprovacdo.

Atualizac@o do planejamento de médio
prazo, podendo alterar programas, acoes,
metas, indicadores ou descri¢cdes.

Processo de construcdo do orcamento do
ano seguinte. E quando os orgdos detalham
suas despesas previstas.



Explicacao simples

Programa

Acdo

Objetivo

Publico-alvo

Produto

Meta fisica

Indicador

Regionaliza¢cdo

Localizador

Conjunto organizado de ag¢des voltadas para
enfrentar um problema publico ou alcancar um
objetivo de governo.

Iniciativa concreta dentro de um programa. Pode
representar um servico, uma atividade continua,
um projeto, uma obra ou uma entrega especifica.

Aquilo que o programa ou acdo pretende alcancgar.
Responde & pergunta: “para que isso existe?”,

Grupo de pessoas, instituicdes ou territérios que a
politica publica pretende atender.

Entrega direta de uma a¢do. Pode ser uma obra
realizada, uma escola atendida, uma capacitacdo
feita, um beneficio pago ou um servigo prestado.

Quantidade que se pretende entregar. Exemplo:
atender 100 escolas, construir 10 unidades ou
realizar 5.000 atendimentos.

Medida usada para acompanhar uma situacdo ou
resultado. Ajuda a verificar se o problema estd
melhorando, piorando ou permanecendo igual.

Distribuic&o territorial das metas ou recursos.
Indica onde a acdo serd executada ou qual regido
serd beneficiada.

Forma de detalhar onde uma acdo ou despesa
serd realizada, geralmente por territério, regido ou
unidade especifica.
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01 INTRODUCAO E
INSTRUCOES GERAIS

]
A. Disposicoes Gerais

Este Manual trata dos procedimentos para a readlizacdo da
programac¢do qualitativa e orcamentdria no ambiente do Portal de
Planejamento e Orcamento (PPO), o novo sistema desenvolvido pela
Prodemge, sob coordenacdo da SPLOR, e implementado - no ano de
2026 - em substituicdo ao SIGPLAN e ao SISOR.

O PPO mantém a mesma metodologia utilizada nos sistemas anteriores,
porém com novas funcionalidades e modernizacdes.

B. Momentos de Elaboracao/Revisao da Proposta
Orcamentaria

A elaboracdo/revisdo da Proposta Orcamentdria € composta por
quatro momentos distintos, conforme descrito abaixo:

e MOMENTO 0 - De responsabilidade da Superintendéncia Central de
Planejamento e Programacdo Orcamentdria (SCPO), que prepara o
sistema com as informacgdes que serdo utilizadas nas fases subsequentes.

¢ MOMENTO 1 - De responsabilidade das unidades orcamentdrias (UO),
que acessam o PPO para lancamento e detalhamento de suas propostas;

¢ MOMENTO 2 - De responsabilidade exclusiva da SCPO, que efetiva os
ajustes necessdrios a consolidacdo global das propostas.

¢ MOMENTO 3 - De responsabilidade da SCPO, que opera a finalizac&o da
proposta orcamentdria (Projeto de Lei) e dd prosseguimento aos ritos de
apreciacdo e aprovacdo pelo Poder Legislativo.



Este Manual trata do Momento 1 Nessa etapa ocorre a

Programacdo Qualitativa e Or¢camentdria, isto é, o periodo em que

as unidades orcamentdrias lancam no sistema os atributos
qualitativos de seus programas e acdes, bem como registram seus
respectivos detalhamentos orcamentdrios.

C. Cadastro de usuarios

Para o cadastro, as equipes responsdveis pela programacdo qualitativa
e orcamentdria deverdo, previamente, informar ao érgdo central os
responsdveis pelo preenchimento do sistema.

Para tal, basta enviar as seguinte informacdes para o e-mail
dcppn@planejamento.mg.gov.br :

Nome completo;
o CPF;
E-mail;

Telefone;

Unidade Orcamentdria.

O acesso ao PPO ocorre por meio do Seg.lD, mesmo sistema de
autenticacdo utilizado pelo SEl e pelo Portal do Servidor. Em vista disso,
as credenciais de acesso (login e senha) sdo as mesmas empregadas
nesses sistemas.

ATENCAO! Caso haja alteracées nas credenciais do SEI ou Portal do Servidor,
elas serdo transferidas ao PPO. Igualmente, as alteracdes nas credenciais do

PPO sdo transferidas aos demais sistemas.




D. Programacao Qualitativa

Iniciado o periodo de revisdo/elaboracdo do PPAG, os orgdos e
entidade estardo autorizados a editar/incluir no sistema os atributos
qualitativos dos programas e das acdes. A inser¢do das informacdo ndo
deve ultrapassar o prazo previamente determinado pelo cronograma.

Nesse periodo, os gestores responsdveis de cada érgdo devem fazer a
inclusdo/alteracdo/revisGo de todos os atributos, que, em sequéncia,
deverdo ser validados para possibilitar a atuacdo dos Setorialistas de
cada érgdo e entidade.

E. Programaciao Orcamentaria

Iniciado o periodo de elaboracdo da LOA, os ¢rgdos e entidade estar&o
autorizados a incluir no sistema o detalhamento da Despesa de cada
acdo, sem ultrapassar o prazo determinado.

Nesse periodo, os gestores responsdveis de cada érgdo devem fazer o
detalhamento de toda despesa prevista, incluindo o detalhamento de:
Obras, Precatdrios, Despesa Intraorcamentdria e Repasse de Recursos.

Os gestores dos orgdos também deverdo incluir o detalhamento da
Categoria de Pessoal.

ATENCAO! Vale destacar que o novo sistema conta com um controle mais
robusto do histérico das movimentacdo e auditoria, registrando os dados de
cada mudanca realizada. Assim, ressalta-se a importéncia do cuidado no

cadastro e modificacdo das informacodes.




02 ACESSO AO SISTEMA

A. Login no Sistema

Ao acessar o Portal por este link (https://ppo.mg.gov.br/), a primeira
tela demonstrada é a de autenticacdo de usudrio. Nessa tela, o usudrio

deverd fornecer sua identificacdo e senha.

PORTAL DE
PLANEJAMENTO E

ORCAMENTO - MG

Seg 1D O Acessbildade A

Entrar com Seg.lD

Qutras opgoes de identificagho:

|l/.
\

Entrar com goudy )

B Entrar com cenificado digital

@ Auda

&4 Usudrio Blogueado?

ENTRAR

el Versdo 4 8013 00BETAS )= prodemge



https://ppo.mg.gov.br/
https://ppo.mg.gov.br/

B. Selecao da Unidade

Apds efetuar o login, € necessdrio selecionar a unidade. Para isso, basta
clicar no icone de “lupa”, que exibird uma lista de unidades para as

quais 0 usuArio pPossui acesso.

Caso seja necessdrio habilitar o acesso do seu usudrio a uma unidade, entrar

em contato com DCPPN/SEPLAG (dcppn@planejamento.mg.gov.br)

P prodemge

u Seleciio de Unidades -

n Selecdo de Unidades ~

Q

SIGLA CODIGO NOME
ATGE 1063000024 Assessoria Técnica do Governador
PMMG1025080095 1025080095 1 ClA IND PMMG MAT

SEPLAG105008003: 1050080034 SEPLAG/SCGE




C. Acesso a Pagina de Planejamento e Orcamento

Efetuado o login e selecionada a Unidade Orcamentdria, cligue no icone
de 3 barras horizontais, localizado no canto superior esquerdo da tela.
Esse icone apresentard o menu de navegacdo entre as pdginas do

sistema.

PORTAL DE

PLAMEJAMENTO E
ORCAMENTO - MG 1025080095 | Gestor Orgao

A

Depois, selecione “Planejamento” e, em seguida, “Programacdo
Qualitativa”. Nessa opcdo, é possivel escolher entre as categorias:

»”

“Acdo”, “Programa” ou “Controle de Validacdes do Orgdo”.

~ PLANEJAMENTO
~ PROGRAMACAO QUALITATIVA
AGAO o
PROGRAMA
gggggme DE VALIDAGOES DO

> ORCAMENTO
»  SOLICITAGAD DA REGEITA

Para acessar as opg¢des do Orcamento, selecione “Orcamento” e, em
seqguida, escolha entre as categorias: “Orcamento da Receita”,
“Categoria de Pessoal”, “Repasse de Recursos” ou “Importacdo em

Bloco”.

»  PLANEJAMEMNTO
v ORGAMENTO
mo DA RECEITA
CATEGORIA DE PESSOAL
REPASSE DE RECURSOS
IMPORTAGAD EM BLOCO
» SOLICITAQE.D DA RECEITA




D. Perfis de Acesso

Os perfis de acesso do PPO-MG estdo definidos conforme se segue:

1§ PERFIS DE ACESSO

b

A o?o
[T SR

GESTOR UA GESTOR SETORIAL
E CENTRAL GERAL

PERFIL LEITOR

Orgéos e
Entidades Estaduais Seplag

.\_ A A S/

Os usudrios de orgdos e entidades acessardo o sistema utilizando o

perfil Gestor UA. Por meio dele, serd possivel registrar os atributos dos
Programas e Acdes, além de elaborar o orcamento da respectiva UO.

Os setorialistas da Seplag receber&o o perfil Gestor Setorial, por meio
do qual serd possivel alterar os atributos do planejamento e orcamento,
a fim de auxiliar e orientar a unidade orcamentdria responsavel.

Serd concedido o perfil Central Geral cos servidores da Seplag que
atuar&o como administradores do sistema.

O perfil Leitor permite que o usudrio visualize todos os dados inseridos
no sistema, sem, contudo, instituir alteracdes.

ATENCAO! Vale destacar que qualquer perfil tém permissé@o para visualizar
toda programacdo qualitativa, quantitativa e orcamentdria dos demais

programas e acdes inseridos no sistema.




03 PROGRAMACAO
QUALITATIVA

A. Agao
A.1 Pesquisar Acao

Na tela inicial, na aba de menu, cliqgue em “Planejamento”, em seguida

clique em “programacdo qualitativa” e escolha a opcdo “Acdo’

[~ PLANEJAMENTO
@Osnaum;ﬁ.o QUALITATIVA
AGAO

PROGRAMA

SEEATSOLE DE VALIDAGOES DO

*  ORGAMENTO
>  SOLICITAGAO DA RECEITA

Ao abrir a tela “Pesquisar acdo”, serd possivel escolher as acdes que
ser@o exibidas no grid. A busca pode ser realizada conforme os
seguintes filtros: “Todas”, “Sob Minha Responsabilidade”, “Novas”,

2

“Excluidas”, “Padronizadas” e “Multissetoriais”.

Também ¢é possivel filtrar as acdes por meio de busca dindmica. Essa
busca pode ser realizada conforme os seguintes pardmetros: “hnome ou
numero da acdo”, “nome ou numero do programa”, “cédigo, nome ou
sigla da Unidade Orcamentdria”, “codigo, nome ou sigla do 6rgdo” e

“momento da acdo”.

Para efetivar a pesquisa, basta digitar ou selecionar a opcdo desejada e

clicar em “Pesquisar™




Pesquisar Agao

Pesquisar Agio

Todas )} Sob Minha Responsabilidade Movas  Excluidas  Padrenizadas  Multissetoriais

PPAG y Exercicio
Ano Acdo Frograma
CODIGO OU NOME CODIGO OU NOME
Momenio Unidade Orgamentana Ongdo
Pesquisa CODIGO DU NOME OU SIGLA CODIGO DU NOME CU SIGLA
=
prmp—— o b
<

Ano Cadigo AcBo Momaento | Cadigo Dascrigio do Progroma Unidode Orgomentdria Opglos
2027 4027 AGOES TRANSVERSAIS ESTRATEGIC... 1 " APRIMORAMENTO DA GESTAD PUBLICA ... 2061 = FUNDAGAD JORD PIMHEIRD
2027 2417  REMUNERAGCEO DE PESSDAL A.. 1 705 APDID AS POLITICAS PUBLICAS 2041 - FUNDAGAD JORD PIMHEIRD

Dica!! A pesquisa pode ser refeita. Para tal, basta clicar em “Limpar”, digitar
ou selecionar um novo parédmetro e clicar na opc¢do “Pesquisar” novamente.,

A.2 Criar Acao

Na tela “Pesquisar a¢cdo”, clique em “Criar Ac&o™:

Pesquisar Aglo ]
Pesquisar Agio

Todas )} Sob Minha Responsabilidade Novas  Excluidas Fadronizadas.  Multisseteriais

PPAG y Exercicio
Ano Ardo Frograma
CODIGO QU NOME CODIGD QU NOME
Momenio Unidade Crgamentania Ongdo
Peiauis CODIGO QU NOME OU SIGLA CODIGD QU NOME U SIGLA
‘ @ Criar Aglio @ Inchulr Aglic Padronizada 4 Limpar Q. Pesquisar
S _ =
Ano Cédigo Acho Momento | Cadigo Daescrigio do Progroma Unidode Orgomaentdria Opcias
2027 4027 AGOES TRANSVERSAIS ESTRATEGIC... 1 " APRIMORAMENTO DA GESTAD PUBLICA ... 2061 = FUNDAGAD JOAD PIMHEIRD
2027 2417  REMUNERAGCEO DE PESSDAL A.. 1 705 APDID AS POLITICAS PUBLICAS 2061 - FUNDAGAD JOAD PINHEIRD

Preencha todos os campos com as informacdes iniciais da acdo e clique
em “Salvar”™

ATENCAO! O bot&o “Salvar” sé serd habilitado apds o devido preenchimento
de todos os atributos iniciais.




PG | 20282007 Exrcicio

Codigo Programa
3 PRESTAGAC DE SERVIGOS PREVIDENCIARIOS n
Aghe
TESTE TESTE TESTE TESTE TESTE
cédige Unidade Drgamantiria responsivel pela Agio
Cédige O responsdval pels Apbo
1500 SECRETARIA DE ESTADO DE FLANEJAMENTO E GESTAD
Fungio Sub Fungio

2 = JUDICIARIA Bl - conmow exermo B
Tipa de Agdo It s dit AGED G tal {LAG)

0 - Demols Projetos & Alividodes ‘
Justificatréa do Inclusso

TESTE TESTE TESWE TESTE TESTE TESTE TESVE TESTE VESTE TESTE VESVE TESTE VESTE TESTVE TESVE TESWE VESTE TESTE TEGVE VESWE

/—\
=g

—~

ATENCAO!

Apos finalizar o cadastro inicial, nGo serd possivel alterar o tipo de acdo

Ao salvar a acdo, a mensagem de confirmacdo aparecerd na tela e serdo
abertos os demais campos de preenchimento.

Utilizando a barra de rolagem, complete os campos com as informacdes
pertinentes e clique em “Salvar”, no final da tela:

ﬂ | Editar Agdo J

Editar Agio = Localizadores

Cidigo Programa
PRESTAGAD DE SERVICOS PREVIDENCIARIOS b4
Codigo Agdo

teste leste teste teste teste

Unidade Aaministrativa

Cidigo Unidade Orgamentaria Responsdwel pela Agao

Codigo Grgéo responsavel pela Agio

1500 SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAQ

Fungao Sub Fungio

2 - JUDICIARLA 3% - CONTROLE EXTERNO

® Cancelar '4 & Salvar '



A.3 Editar Acdo

Na tela “Pesquisar ac&o”, selecione a acdo desejada, depois clique no icone

da coluna “Opc¢des” e selecione “Editar™:

2071001 | GestorUa 2

Fesquisar Agks
Pesquisar Acko

Todas O SobMinhs Responsabiliase  Woves  Excluidss  Pafiosinadss  Mulissetorisis PRAG Exsrcicio
Anes Agho Feograma
C— Foacy
Warmert Unidade Criamentiria gl
[— Pere

20T 2417 FEMURERAGRD [ PESSOAL ATIVG E ENCARGOS SOCMS 1 oS APDHD AS POLITICAS POBLICAS. 2071 - FUNDACAD DE AMPARD A PESOUISA DO ESTADD nzu
e
N

BET 08B FOMENTO A AMBENTES E ESTRUTURAS DE APOKD A PESGUISA, DESENVOLV 1 183 MG TECH - POLITICAS DE CIENGIA, TECNOLOGIA E INOVAGRD 2071 - FURDAGAD DE AP0 A FESSUISA DO ESTADD DE MIN = T
2 087 FOMENTOACIENCIA PESOUISA, DESENVOLYMENTO, VGO € A Tra (B 1 143 MG TECH - POLITICAS DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INOVACAD 2071 - FUNDACAD DE AMPARO A PESOUISA DO ESTADD DE MIN -, Grio
2027 6% FORMACAD £ RETENGAO DE TALENTOS EM AREAS TECNOLOGICAS 1 183 MG TECH - POLITICAS DE CIENGIA, TECNOLOGIA £ INOVAGRD 2071+ FUNDACAD DE AMPRS0 A PESIUISA DX ESTADO DE i 2 1oy

Faca as alteracdes necessdrias e clique em “Salvar”.
Ao salvar, a mensagem de confirmac&o aparecerd na tela.

A.4 Excluir Acao

Na tela “Pesquisar acdo”, selecione a acdo desejada, depois clique no icone

da coluna “Opc¢des” e selecione “Excluir”:

= e - - 2071001/ GestorUa &
o
Pesquizsar Agao

Todss ) SobMinhs Responsabiidess  Woves  Encluidss  Padrosiadss  Mulissetoiisis PRl Exsecicl
Ane Aghe Programa
Mamart Unkiada Orgamentira. Orgha

W REMUNERAGAD DE FESSOAL ATRVD E ENCARGOS S0CAS 1 5 APOID AS POLITICAS POBLICAS 2074 - FUNDACAD DE AMPARD A PESOUISA D ESTADD DE MINAS GERAIS
Foray 1088 FOMENTO A AMBE NTES E ESTRUTURAS DE APTIO A PESQUISA, DESENVOLW. 1 143 MG TEGH - POLITIGAS DE CIERGIA, TECHOLOGLA E INOVACAD 2071 + FUNDAGRD DE AMIPARO A PESQUISA D0 ESTADD DE
w7 a7 FOMENTOACIENCIA, PESOUISA. DESEMVOLYIMENTO, IOWVACHOE A TRA () 1 u3 WG TECH - POLITICAS DE CIENCIA, TECHOLOGIA E INOVACAD 2078 - FUKDACAD DE ALPARD A PESOULIA DO ESTADD DE Mik _. G ~
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Ao abrir a tela “Excluir Acdo”, cligue no bot&o “Excluir”.

Para as agcdes ndo novas, ao abrir a tela de confirmacdo serd solicitada a

inclus&o da justificativa de exclusdo.

Insira a justificativa e clique em “Sim” para excluir a agdo:




Atengdo X

& Tom cortezo que deseja excluir ossa agha?

Justificotiva

Para as a¢des novas, ndo serd solicitada a inclus@o da justificativa de
exclusdo.

A mensagem de confirmacdo aparecerd na tela.

A.5 Restaurar Acao

Na tela “Pesquisar acdo”, selecione a acdo desejada, depois clique no icone

da coluna “Op¢des” e selecione “Restaurar:

- 2071001 / GestorUo 2
ﬂ Pesquizas hgho
Pesquisar Acac

Todas O SobMinha Responsabiidede  Hovas  Enclukas  Padrosdmadas  Multissetolals PPAG 4302 Exnicicin
Ano =1 Frograma
e e
Moo Linidade Qrgamentina [-
i v Fua

Er 2417 REMURERAGAD DE PESSOAL ATID [ ENCARGOS SOCIAS 1 05 AFOID AS POLITICAS POBLICAS 2071 - FUNDAGAD DE AMPARD A PESCHASA DO ESTADO DE MIBAS GERMIS

i1 tosn  FOMENTOA AMBENTES E ESTRUTURAS DE APDID A PESQUISA, CESENVD-. () i 143 MG TECH - POLINGAS DE CilMew, TECNOLOGIA £ INVAGAS T - FUNDWGAD DE AMPARGD A PESCURSA DO E5TAD0 DE .(,,,_:.,.-

zoz7  gar  FOMENTOA CIENCIA PESQUISA, DESENVOLVMENTO, MOVACAD E A TRA ] 1 43 MG TECH - POLITICAS DE CEMCIA, TECHOLOGIA E INCVAGAD 2071 - FUNDAGAG DE AMPARD A PESQUISA DO ESTADO DE MI% 32 Toiars

027 1069 FORMACRDE RETENCRD DE TALENTOS EM AREAS TECHOLOGICAS 1 1l WG TECH « POLITICAS DE CIEMCIA, TECNOLOGU £ INCVAGAD 2071 « FUNDAGAD DE AMPARD A PESOUESA 00 E5TADO DE MB :l
027 1068 SETOR PROCUTIVD MASS INDVADOR 1 143 MG TECH - POLITICAS DE CENCIA, TECNOLOGIA € INCVAGAD 2071 - FUNDAGAD DE AMPARD A PESOUSA DO ESTADO DE My | - :. '.." Y

Ao abrir a tela “Restaurar Acdo”, clique no bot&o “Restaurar”.
Na mensagem de confirmacdo, clique em “Sim” para restaurar a a¢do.

A.6 Visualizar Agdo

Na tela “Pesquisar ac&o”, selecione a acdo desejada, depois clique no icone

da coluna “Opcdes” e selecione “Visualizar™
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Ane Agho

W37 287 FEMUNERAGRD DE PESSOAL ATRIO E ERCARGOS 50015

1 05 APOI0 AS POLITICAS POBLICAS: 2071 - FUNIDACAD DE AMPARD A FESOUISA DO ESTADD DE MINAS sm.u
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Bt 1g7  FOMENTO A CIENCIA, PESOUISA, DESEMVOLYIMENTO, INOVACRO € A TRA. [} 1 143 MG TECH - POLITICAS DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INOVACAD 2071~ rumac}.anammassscuunmssmm@
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A MG TECH - FOLITICAS DE CIENCIA, TECHOLOGIA E INOVACRD 2071+ FUNDACAD DE AMPARO & PESOUISA DO ESTADO DE Mik 2

Dica!! Na tela de Visualizac@o ¢ possivel consultar todos os pardmetros da
acdo, sendo eles: programa vinculado a ac¢do, indicadores associados a esse
programa, detalhamento da acdo, localizadores, regionalizacdo, orcamento
da despesqa, limites de Receita e Orcamentdrio, Detalhamento de Obras,

Despesa Intraorcamentdria, Precatério e Categoria de Pessoal da UO
vinculada a acdo.

A.7 Acao Padronizada

Para criar uma ac¢do padronizada, na tela “Pesquisar acdo”, cligue em

“Incluir Acdo Padronizada” e preencha os pardmetros solicitados. Apos,
clique em “Incluir™

2071001/ GestorUa &

ﬂ Pesquisas Acko

Pesquisar Acac

Todes O Sob Minhs Responsabidads  Hovas  Dxclukdas  Padronisadas  Mulilsseforlals

PRAG Ensecicio
A Ao Programa
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Ao incluir a acdo, a mensagem de confirmacdo aparecerd na tela e serdo
abertos os demais campos de preenchimento.

A acdo padronizada se difere das demais a¢des apenas quando da sua

cria¢cdo. Para os demais passos e opcdes, retornar aos topicos A3, A4, A5
e Ab.



B. Detalhamento de Localizadores

B.1 Selecionar Localizador

Na tela “Pesquisar ac&o”, selecione a acdo desejada, depois clique no icone

da coluna “Opc¢des” e selecione “Editar”:

PORTAL DE
= PLANEIAMENTO E 1 2061001/ Gestor Ua

ORCAMENTO - MG

E Pasquisar Agko

Pesquisar Agdo

Todes () SobMimha Responssbilidede  Movas  Excluidas  Padronizadas  Multissetoriais BRRE | 20041 Exarichs ’
Ana Acho Programa
s
Mimeniio Unidadie Orcamentaria gl
P

Ao | Cédigo Aglic Moments| Cédigo Daacrigas 8o Programa Unidada Orgamsentina Opiies

2027 4027  AGOES TRANSVERSAIS ESTRATEGICAS DA ESCO.. 1 1 APRIMORAMENTO DA GESTAQ PUBLICA POR MEID D 2041 - FUNDAGAD JOAD PINHEIRD

3027 2417 REMUNERAGAD DE PESSOAL ATIVDE ENCA 1 08 APOIO AS POLITICAS PUBLICAS 2041 - FUNDAGRD Jo.l.c-m

2007 4257 TRANSFORMAGRO DIGITALY 1 w8 PRODUGAD DE ESTATISTICAS E INFORMACOES 2061 - FUNDAGAD JOAD PINHE _ Circaments d

Caso j& esteja na tela “Editar Ac@o”, selecione diretamente a aba

“Localizadores” e clique na opc¢do “Criar Localizador™

PORTALDE =
ANEIAMINTO § 1 2051001 / Gestor Ua

ORCAMENTO - MG

ﬂ | Editar Agho

Editar Agdo Localizadores

mcamento [ m PPAG 20242007 Emercicio 2007
Chdigo Piegrama

APRIMORAMENTO DA GESTAD PUBLICA POR MEID DE EN5SIND DE EXCELENCIA x n

Codigo Agho
AZOES TRANSVERSAIS ESTRATEGICAS DA ESCOLA DE GOVERND
Unidasde Administratvg
DIRETORLA DA ESCOLA DE GOVERMD

Cidago Unidisde Orgamentdria Responsivel pels Aglo

Cousgo drgha responzivel pela Agio

1500 SECRETARIA DE ESTADD DE PLANEJAMENTO E GESTAD




Editar Acio Localiradores

§

PPAG 2024- 2027 Exercicio 20T
Programa

APRIMORAMENTO DA GESTAD PUBLICA POR MEN DE ENSING DE EXCELENCIA

Cistige Aris
AGOES TRANRSVERSMS ESTRATEGICAS DA ESCOUA BE GOVERNG

Cnlge Unidace Orpamentin Responsivel pela Agdo
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Totnl dos Locolizodones
i
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Orgomentario (RE1,00)
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172131 w3

Hamem e Localadores cadariados 1
Municipio

—
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Selecione os municipios ou regides pertinentes e clique em “Incluir”:

Criar Localizadores

PPAG 2024-2027 Exercicio 2027
Programa 71 - APRIMORAMENTO DA GESTAD PUBLICA POR MEIO DE ENSING DE EXCELENCIA Momento 01

Aglic 4027 - AGOES TRANSVERSAIS ESTRATEGICAS DA ESCOLA DE GOVERNO

Unidade 2047 - SECRETARIA DE ESTADO DE PLAMEJAMENTO E GESTAD

Apéds selecionor os municipios desejodos cligue no botdo "incluir® e aguarde.
Apos preencher os valores dos localizaderes clique no botdo "Salvar” e aguarde.

Municipios (A lista abaixo exibe somente os Municipios néio incluidos na tabela de Localizadores)
ACAIACA (5  ABRE CAMPO (& CARBONITA &

DIVERSOS MUNICIPIOS - REGIAC INTERMEDIARIA DE BARBACENA &

O o } 0 cocr | © e |
A

Ao abrir a tela “Criar Localizadores”, insira os dados fisicos e orcamentdrios
de cada localizador para os proximos anos e clique em “Salvar™




Criar Localizadores

PPAG Exercicio
Programa - Momento 01
Agéio -
Unidade -

Apés selecionar os municipios desejados clique no botéo “incluir” e aguarde.
Apos preencher os valores dos localizadores elique no botéo “Salvar” e aguarde.

Locaolizodores a serem codastrados:

[ |ABAETE (Regitio Intermedidria de Divindpolis)

Localizadores a serem cadastrados:

|__|ABRE CAMPO [Regifio Intermedidria de Juiz de Fora)

Fisico 20 20 20 20

=3}

ATENCAO! O botdo “Salvar” sé serd habilitado apds o devido preenchimento
dos dados fisicos e orcamentdrios, ao menos para o primeiro ano planejado.

Também é possivel incluir os localizadores por meio de planilha.

Para isso, primeiro, na aba “Localizadores”, clique em “Download da
Planilha de Municipios” e baixe a planilha com o Cddigo e a Descricdo
de todos 0os municipios do estado:
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] 1 ABAETE
] 2 ALFREDD VASOOMCELOS
4 3 ALVIROPOUS
5 4 ALVORADA DE MINAS
6 5 ANTONIO CARLOS
7 & ARACAT
] T AUGUSTO DE Lk,
] & BALDAM
0 9 BARAD DECOCAIS
1 1 BARBACENA
12 11 BARROSO
13 17 BELAVTSTA DE MINAS
u 13 BELOHORIZONTE
15 14 BELOVALE
6 15 BETIM
(] 16 BIINHAS
18 17 XM FESUS [0 AMPARD
" 13 BONFIM
) 19 ERUMADINKD
E1] 0 BUENGPOLS
2 21 CACHOEIRA DA PRATA
3 27 CAETAMOPOUS
£ 23 CAETE
£ 24 CAPELA ROVA
% 5 CAPIM BRANCO
Fr 5 CARANAIRA
e AT e knasnai



A partir dessa planilha, filtre os municipios a serem incluidos na acdo e
copie (ctrl+C) as informacdes de cddigo e descricdo a eles relacionados:
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s e

ks

Com esses dados copiados, ainda na aba “Localizadores”, clique em
“Exportar Localizadores” e baixe a planilha modelo:

Totol des Localizadores

Orgomantario (RE1,040)

Cole na planilha o cdédigo e o nome dos municipios previamente
copiados (ctrl+V). Depois, preencha o restante da planilha com os
dados de meta fisica e orcamentdria, de cada localizador, alocando-os

nos anos devidos, mas sem alterar o titulo e o nUmero de colunas da
planilha.

Salve a planilha em seu computador, no mesmo formato CSV:
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ATENCAO! No preenchimento da planilha de Importacéio, o cédigo e a
descrico do municipio devem ser obrigatoriamente extraidos da planilha
disponivel em “Download da Planilha de Municipios”.

Dica!! A distribuicdo dos localizadores por regido pode ser visualizada na aba
“Regionalizacdo™

Reglonalizagio

Codigo Acio

MANUTENGAD E AQUISICOES DA CODEMIG

Cédigo do Regifio Geogrdfica Regifio Geogrdfica

Intarmacicing Intgermadidng

Fisi 1

9 Estadua
1.000 1.000 1.000 1.000
[o] 100 100 1,000

10 Regido Intermediaria de

- Uperaba
Orgomentdrio 10.000 100.000 100.000 100,000
n 101 101 1.001
1.000 101.000 101.000 101.000

B.2 Editar Localizador

Na tela “Pesquisar ac&o”, selecione a acdo desejada, depois clique no icone
da coluna “Opc¢des” e selecione “Editar”.

Caso j& esteja na tela “Editar Ac¢do”, selecione diretamente a aba
“Localizadores”.

Na lista de localizadores cadastrados, identifiqgue o localizador a ser
editado ou utilize o filtro de pesquisa para identificd-lo.



Cegamentirio RE1,000

Clique no icone de “Editar”, faca as alteracdes pertinentes e clique em

3 2,
Salvar”:
Editar Localizador
PPAG 2024-2027 Exercicio 2027
Programa 705 - APOIO AS POLITICAS PUBLICAS Momento O
g

Agdo 2500 - ASSESSORAMENTO E GERENCIAMENTO DE POLITICAS PUBLICAS

Unidode 2071 - FUNDAGAO DE AMPARO A PESQUISA DO ESTADO DE MINAS GERAIS

Municipio

ALAGDA Regido Intermedidria de Pouso Alegre
Fisico
= 10 20 20 20
0 0 0 0
Orgamentdrio 2.000 2.000 2.000 2.000

> ror

Na mensagem de confirmacdo, clique em “Sim” para editar o localizador.
B.3 Excluir Localizador

Na tela “Pesquisar ac&o”, selecione a acdo desejada, depois clique no icone
da coluna “Op¢des” e selecione “Editar”.

Caso j& esteja na tela “Editar Ac¢do”, selecione diretamente a aba

“Localizadores”.




Na lista de localizadores cadastrados, identifique o localizador a ser
editado ou utilize o filtro de pesquisa para identificd-lo.

Clique no icone de “Excluir” e, na mensagem de confirmacdo, clique em
“Sim” para realizar a exclus&o do localizador:

Figkoa

Cegamentario trs00)

| Orpomentdeis (RE1061 o o & |




C. Validacao da Acao

Na tela inicial, na aba de menu, cligue em “Planejamento”, em seguida
cligue em “Programacdo Qualitativa” e escolha a opcéo “Acdo”. Ao abrir
a tela “Pesquisar acdo”, selecione a acdo desejada e clique em editar.

Caso ja esteja na tela “Editar A¢cdo”, verifique se todas as informacdes
da acdo estdo corretas, inclusive os Localizadores.

Apds a Edicdo, clique em “Salvar”. Caso todos os campos estejam
devidamente preenchidos, aparecerd na tela o icone “Validar™.

Em seguidaq, clique no icone para validar a acéo:

vesciges

EXECUCAD D€ SERVICOS DE APOIO. SUPORTE TECKICO-ADMINESTRATIVO E DE GESTAD, DUE NAD PODEM SER DIRETAMENTE ALOCADOS EM ACOES FINALISTICAS, NAS AREAS DE PLANEJAMENTOIORCAMENTO wrislHAdD GERAL (APOIO LOGISTICO E GESTAD DE PATRIMGNIO £
CONTRATOS), ADMINIETRACAQ CONTABIL E FIANCEIRA. CONTROLE INTERKO, COMUMICACAD. GESTAD DE PESS0AS E ASSESSORIAS DIRETAMENTE TE. MPRIMENTO DAS ATRIBUN UNIDADE

DetaBamento da Implementagbo

L= o>

Ao validar, a mensagem de confirmac&o aparecerd na tela.

ATENCAO! Ao alterar qualquer parémetro a acdo perderd sua validacdo,

sendo necessdrio clicar no icone para validd-la novamente.




D. Programa

D.1 Pesquisar Programa

Na tela inicial, na aba de menu, cligue em “Planejamento”, em seguida
cligue em “programacdo qualitativa” e escolha a opgdo “Programa:;

- _PLANEJAMENTO
(C_~ _PROGRAMAGAD QUALITATIVA
ACGAD

PROGRAMA

GONTROLE DE VALIDAGOES DO

»  ORGAMENTO
*  SOLICITAGAQ DA RECEITA

Ao abrir a tela “Pesquisar programa™, serd possivel escolher os
programas a serem exibidos no grid, conforme os seguintes filtros:

” c

“Todos”, “Novos”, “Excluidos” e “Sob Minha Responsabilidade”.

Também ¢é possivel filtrar os programas a exibidos, por meio de busca
dindmica, de modo a pesquisar 0s seguintes pardmetros: nome ou
numero do programa; codigo, nome ou sigla da Unidade Or¢camentdria;
codigo, nome ou sigla do 6rgdo; momento do programa.

Para efetivar a pesquisa, basta digitar ou selecionar a op¢cdo desejada e
clicar em “Pesquisar™

2041001 | Gestor Ua Y

Bl #oscvisar Programa

Pesquisar Programa

Todes Harvos Excluidos. O Sobs Minha Responsabiidade:

e Paograms Usid st Ongamentiia COrghe Memeeta

w it ]
2027 L] o DA UELIC EMSINO DE EXCELENCIA 1 FUNDAGAD 5040 PIRHEIRD SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAD ] Q

o ASSESSORLAE PESOUISA EM POLINICAS PUBLICAS 1 FUNDAGAS J0R0 PIRIEIRD

SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAD

Dica!! A pesquisa pode ser refeita. Para tal, basta clicar em “Limpar”, digitar
ou selecionar um novo pardmetro ou, também, clicar na opc¢do “Pesquisar”
novamente.



D.2 Criar Programa

Na tela “Pesquisar Programa”, clique em “Criar Programa”™

2061001 GestorUa &

Rl Pesainar Programs

Pesquisar Programa

Tocos Mowos Excluidos. 0 Scb Minha Blespansabiidads

PPAG Exercicio
Aea Fuograme Usidlae Orgamentiria Orglo Memesaa
e =
~ —
Descrigho do Programa Momants Uniciocds Orgomentaria orgbo Ao

APRIMOHAMENTO D8 GESTAD PUBLICA POR MEKD DE ENSING DE EXCELENCIA FUNDAGAD JORD PIRHERD SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAD

2087 5 ASSESSORLA E PESOUISA EM POLITICAS PUBLICAS 1 FUNDAGAG JOAD PIRHEIRD SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTE E GESTAD

T PRODUCAD DE ESTATISTICAS E BFORMACDES FUNDAGAD J0A0 PINMEIRD SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAD

Preencha todos os campos com as informagdes iniciais do programa e
cliqgue em “Salvar™

PPAG | 2024200 Exmrciclo
Programa

Tt

FUMDACAD S0R0 PESIEIRD

Oigha sespannivel pela Pregramat
500 SECRETARIA DE ESTADD DE PLANEJAMENTO E GESTAD
Haws Tomitics

Jusiificativa de inclusdo”

TESTE TESTE TESTE TESTE TESTE TESTE TESTE TESTETESTE TESTE TESTE TESTE

ATENCAO! O botdo “Salvar” sé serd habilitado apds o devido preenchimento
de todos os atributos iniciais.

Ao salvar o programa, a mensagem de confirmac¢do aparecerd na tela e
ser@o abertos os demais campos de preenchimento.

Utilizando a barra de rolagem, complete os campos com as informacdes
pertinentes e clique em “Salvar”, no final da tela.



Na tela “Pesquisar Programa”, selecione o programa desejado, depois

D.3 Criar Causas

clique no icone da coluna “Acdes” e selecione “Editar”. Caso j& esteja na
tela “Editar Programa?”, clique na opc¢éo “Criar”, no campo “Causas”™

Copetrva oo Programa

FRODUNA, AMULELAR. DAUAOLR | SVALIAR ESTUOAS THCRSCO.CENTIFRCES | PROMTOS DE PAESOUSEA AFUCADA APOLLA B FOMERTAR PESOUESAS VOLTADAS PARA O DESENVOUMINTO SUSTENTAV L DO ESTADD. SESTEMA ESTACAAL DE ESTATISTHZA EXECUTAR G5 ESTUDOGS ESTADUAS DE SEORIFCSAACAL,
COU EXCECRO D0S MAREAMENTOS DE GEOLCAIA ECO

Anttestng de Mrograms
& FUNDACAD JIA0 PUHERIO TEM CoM0 MISSAD CONTRISUS £5T o o€ podmCas 1 DE PROETOS £ SERGOS P O socEnase 5 OUE COMPREM 0 DESENVOUMENTD DE FOLINGAS PUBLCAS
o % E CORNECIMERTOS ShD VITALS PARA QUE DS GESTORES POSSAM TOMAR DECISUES, L fhes k cow GERENCIAL DO ESTADS.

Ao abrir a tela “Criar Causa”, insira as informacdes pertinentes no campo
‘Descricdo’ e, em seqguida, cliqgue no bot&o “Salvar™

" 1 Causals) Cadastrada(s)

Adunder Semanas 33 OCHToN IlsTonadas O producio e nformontes, 03tatistikns @ indicodones o X
Descrigio
rova cadastrad
Conactenss resantes: 173

Ainda na tela “Criar Causa”, também é possivel editar e excluir uma causa
j& cadastrada, clicando no icone “Editar” ou “Excluir™

1 Cousals) Codastradals)

Ainnder Semonda o3 koot Hconodat b oducdo Se informocdes, nitatiticns o ndiodons: /_\
a 7

Ao finalizar a inclusdo das causas, clique no botdo “Fechar”.



Na tela “Pesquisar Programa”, selecione o programa desejado, depois

D.4 Incluir Gerente do Programa

clique no icone da coluna “Acdes” e selecione “Editar”. Caso j& esteja na
tela “Editar Programa”, clique na opcdo “Criar”, no campo “Informacdes do
Gerente™

Estratégia de implementacho

28 Informagdes do Gerente
.I . o . Nome
: E-mail

Ao abrir a tela “Informacdes do Gerente”, insira as informagdes pertinentes
e, em seqguidaq, clique no botdo “Salvar”:

Informagdes do Gerente

Nome* Nome do Gerente )

E-mail* amaidogerentei@myg gov.br |

Telefone® | (31) 9950-5099 |

Cargo* cargn 4o gerent| |

® Fechar ' B salvar

\/

Para editar os dados de um gerente j& cadastrado, ainda na tela “Editar
Programa”, cliqgue na opcéo “Editar”, no campo “Informacdes do Gerente”:

A,
*2 Informacgoes do Gerente
W MNome MNome do Gerenbe
® .
_\; E-mail | emaldogarentaEmg gov b

@ Telefone (1) 9959-0990

Cargo | carge do gerante




D.5 Editar Programa

Na tela “Pesquisar Programa”, selecione o programa desejado, depois
cligue no icone da coluna “Acdes” e selecione “Editar™

Pesquisar Programs

Peszquisar Programa

e Hervos Excluides 10 Sobs Minha Flesponsabiidads PRAG Exersicis

L] APRIMORAMENTC DA GESTAD FUBLICA POR MEK) DE ENSING DE DXCELENGIA 1 FUNDAGAD JORD PINMEIRD SECRETARIA D ESTADO D PLANLIAMENTO £ GESTAD ©
w5 ASSESSORLA £ PESQUISA EM POLITICAS PUBLICAS 1 FUNDAGAD SO0 PIRHEIRD SECRETARIA [ ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAD
[ PRODUGAD DE ESTATISTICAS E BEORMAGDES 1 FUNGAGAD J0AG PIRMEIRD SECRETARIA DE ESTADOD DE PLANEJAMENTO E GESTAD

Faca as alteracdes necessdrias e clique em “Salvar”.
Ao salvar, a mensagem de confirmac&o aparecerd na tela.

D.6 Excluir Programa

Na tela “Pesquisar Programa”, selecione o programa desejado, depois
cligue no icone da coluna “Acdes” e selecione “Excluir™

Pesquisar Programa

Pesquisar Programa

Tt Wewos Exeluides Q) Sebs Minha Flesponsabifdase PRAG Exerticio

L] Programa Uniclage Orgamentiria Orglo Momesso

" APRIMCRAMINTE DA GESTAD FUBLICA POS MEK) DE ENSING DE EXCELENCIA 1 FUNDAGAS JORG PIRSIEIRD SECRETARIA B ESTADKD DF PLANLIAMENTO E GESTAG @
~=

[ ASSESSORLA E PESQUISA EM POLITICAS PUBLICAS 1 FUNDAGAD S0AT PINHEIRD SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAD

% FROOUCRD DE ESTATISTICAS £ meormacles 1 FUNDAGAD S0A0 PIRMEIRD SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAD

Ao abrir a tela “Excluir Programa”, clique no bot&o “Excluir”.

Para os programas ndo novos, ao abrir a tela de confirmacdo serd
solicitada a inclusdo da justificativa de exclusdo.

Insira a justificativa e clique em “Sim” para excluir o programa




Para os programas novos, ndo serd solicitada a inclusdo da justificativa de

exclusdo.

A mensagem de confirmacdo aparecerd na tela.

D.7 Restaurar Programa

Na tela “Pesquisar Programa”, selecione o programa desejado, depois
cligue no icone da coluna “Acdes” e selecione “Restaurar”™

Tedos  Moves  Exchidos (D SobMinhs Respossasbdidads ARG e Exereicio
Ano Progrema Unkdade Opamentiria Crgho: Momento
Q) Pesguisar O Pesquisar O Pesquisor QA Pesquisor

2027 L] APRIVORAMENTO D4 GESTAD PURLICA POR MEXD DE ENSINO DE EXCELENCIA 1 FUNDAGAD JOAD PRGERD SECRETARLA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO £ GESTAD ® x Q
07 95 ASSESTORA E PESOUNSA EM POLITICAS POBLICAS. 1 FUNDAGAD JOAD PRHERD SECRETARIA DE ESTADD DE PLANEIAMENTO E GESTAD = * Q
2007 o PROCUGAD D€ ESTATISTICAS £ mnFoRmacOEs () 1 FUNDAGRD JOAD PRHERD SECRLTARIA DE ESTADO DE PLANLJAMENTO | GISTAD ® x a
2027 93 PROMOCAD E PRESERVACAD DA MEMIORIA TECNICO-CIENTIFICA DO ESTADO DE Mibms csras (B 1 FUNDAZAD JOAD PRHERD ‘SECRETARIA DE ESTADD DE PLANEJAMENTO E GESTAD B O x Q

o 148 wseess ) @ - FUNDACAD JOAD PRHERD SECRETARLA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAD @
& P .

8w

Ao abrir a tela “Restaurar Programa”, clique no bot8o “Restaurar”.
Na mensagem de confirmac¢do, cliqgue em “Sim” para restaurar o

programa.




D.8 Visualizar Programa

Na tela “Pesquisar programa”, selecione o programa desejado, depois
cligue no icone da coluna “Acdes” e selecione “Visualizar™

Pasquisar Progiams

Peszquisar Programa

Todes  Mowos  Exeluidos O Seb Minha Rsponsabiidade PAG Eericin

A Frograma Unidade Urgameniaria gl Momesio

o APRIMORAMINTD DA GESTAD PUBLICA POR MEID DE ENSING DF EXCELENCL, i FUNDAG R J0A0 PIRSIEIRD SOCHE TARLA D E5TADD D PLANEJAMENTO E GESTAD L ©
¥ ASSESSORIA E PESGUISA EM POLITICAS POBLICAS 1 FUNDAGAD J0A0 PINHEIRD SECRETARIA D ESTADD DE PLANEJAMENTO E GESTAD
% FRODUGCAD DE ESTATISTICAS E ReORMACDES 1 FUNDAGAD JOA0 PReIEIRD SECRETARIA DE ESTADD DE PLANEJAMENTO E GESTAD

Dica!! Na tela de Visualizacdo ¢ possivel consultar todos os pardmetros
vinculados ao programa, sendo eles: atributos do programa, acdes

vinculadas ao programa e indicadores.




E. Indicadores
E.1 Criar Indicador

Na tela “Pesquisar programa”, selecione o programa desejado, depois
cligue no icone da coluna “Acdes” e selecione “Editar™

Pasquisar Programa
e

Tedd  Mewos  Escluikes ) Sob Minha Risponiabildads

Ll Programs Unidsde Orgamentiria

o APRIMORAMENTD DA GESTAD PUBLICA POR MEID DE ENSING DE EXCELENCIA 1 FUNDAGAD JORD PRSIEIAG SECRETARLA DE ESTAD B PLANLJAMENTS £ GESTAG ©
2027 w5 ASSESSORLA E FESOUISA EM POLITICAS PUBLICAS 1 FUNDAGAG JOAD PIRHEIRD SECRETARIA [iE ESTADD DE PLANEJAMENTO E GESTAG ® X
2087 4 FRODUGCED DE ESTATESTICAS E noRmaclEs 1 FUNDAG AL JORD PINHEIRD SECKETARLA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAD

Caso jd esteja na tela “Editar Programa”, clique na opc¢do “Criar”, no campo

“Indicadores”

AFERFERCOAMENTO D) SISTEMA DE ATERDIMENTO A URGENCIAS E EMERGENCIAS FRE-HOSFITALARES, BUSCAE MMNYOIWDRWIOJ TRANSPORTE INTER-HOSFITALAR (ATENDIMENT D SECUNDARIO TRANSPORTE DE ORGACS E TECIDOS PARA TRANSFLANTES EAPODID 2
mn ESTADUAL DE SAUDE [0 ESTADO DE MINAS GEFUUS. POR MEID DA EXTENSAD DE SLIAMALYA DE ATENDIMENTI E COMJ DE E5F GRGADS CUE POSSUEM MISSUES CORRELATAS, NOTADMMENTE O CORPO DE BOMBEIROS MILITAR, A SECRE TAFLADE ESTADO D€

E 0 SERVIGO: DE ATENDIMERT O MOVEL DE URGENCIA POSSIBILITAA REDUGAD DO TEUPU-RESPOSTA E ATENDIMENTE AEMARDAS REPA 'b%mm-wwmmuwm E DE MORESDADES EVITAVEIS. O ESTADG DE MIMAS GERAS POSSUN MAIS DE 21 MILHOES
DE HABITANTES, DESTRIBLIDOS EM SEUS 851 MUKICIPIOS. DEVIDO A BAIXA INSPOMIBILIDADE IDE RECURSOS FINAKCEIROS, GRANDE PARTE DESSAS cms DRGPOE DE ASSISTENCIA MEDICA ADEQUADA. ALEM DE NAD CONTAREM COM O ATERDIMENTO PRESTADO POR HOSPITAIS DE
REFERENCIA, TAMBEM NAQ POSSUEM UNDADES DE BOMEEIROS MILITARES (U SERVICOS OFERTADOS PELD SAMU AEXIENSlOTERRfEOFhN L REFORCAA GRAVDADE DO PROBLEMA. SENDK) QUE RO CASCES DE ATERIIMENTO WMD{LFC{NMEEHEDGEMWOW'WS -

m ALTOS INDICES DE MOPSIDADE [ DE MORTALIDADE PELA AUSENCIA DE RESPOSTA IMEDIATA EM SITUACOES DE MISCO @ AUSENCIA DE LMIDADES DO CORPO DE BOMBEIROS EU ALGUNS MUSICIPS &

Horironie Temporal
Tip S Frograma.
E EXPANEAD DO SERVICO DE SUPORTE BASICO E AVANCADD DE WIDA, FOR MEID DA DESCENTRALIZACAD DE BASES FARA ATENDIMENTD AEREQ, ALMENTO DO NUMERD DE VIATURAS TERRESTRES TR A AL
S 7

Informagdes do Gerente

Ao abrir a tela “Indicadores”, clique no bot&o “Criar Indicador” e preencha
todos os campos com as informacdes iniciais do indicador. Posteriormente,

cliqgue em “Salvar™

Cadigo Programa

PRODUCAD DE ESTATISTICAS E INFORMAGOES

Codago Deéscricho do ndicndor Aghes




Criar Indicadores

FPAG

Jusiificotive de inclusio.

INSTRA AGUE A JUSTIFICATIVA OF INCLUSAO PARA & TNDICADCR DO FROGRARA

Ao salvar o indicador, a mensagem de confirmac@o aparecerd na telq,
bem como serdo abertos os demais campos de preenchimento.

ATENCAOQ!
Para o “indice de Referéncia” e para os “indices Previstos” é necessdrio
inserir um valor numerico ou selecionar a op¢do “Em apuracdo”.

Ao selecionar a opcdo “Em apuracdo”, a mensagem de confirmacdo
aparecerd na tela e serd aberto um campo para inclusdo da justificativa.
Insira as informacdes e cliqgue no bot&o “Sim™

Atengdo

2 Tem certeza qué deseja selecionar "Em apuagla?
Justificativa®




O sistema retornard para a tela “Editar Indicadores”.

Apds o preenchimento de todos os campos referentes ao indicador, clique

no botdo “Salvar”.

Ao finalizar a inclus&o dos indicadores, clique no botdo “Fechar”.

E.2 Editar Indicador

Na tela “Pesquisar Programa”, selecione o programa desejado, depois
cligue no icone da coluna “Acdes” e selecione “Editar”.

Caso ja esteja na tela “Editar Programa”, clique na opc¢é&o “Criar”, no campo

“Indicadores”.

Identifique o Indicador a ser editado na lista de Indicadores cadastrados e,

depois, cliqgue no icone de “Editar”:

Indicadores e

PPAG  2024-2027  Exercicio 2027

Codigo Programa

£ PRODUCAD DE ESTATISTICAS E INFORMACOES

Descrigho do Indicodor
1222 ingicodor teste 0604 ([} @ Q

1223 testeteste 2508 ) E x Q

Faca as alteracdes pertinentes e clique em “Salvar”. Na mensagem de
confirmacdo, cliqgue em “Sim” para editar o localizador.

Atenclio ®

& Editar o indicader faz com que o programa seja desvolidodo. Desejo reaimente alterar?

< J = B




E.3 Excluir Indicador

Na tela “Pesquisar Programa”, selecione o programa desejado, depois
cligue no icone da coluna “Acdes” e selecione “Editar”.

Caso j& esteja na tela “Editar Programa”, clique na opc¢do “Criar”, no
campo “Indicadores”.

Identifique o Indicador a ser editado na lista de Indicadores cadastrados e
cligue no icone de “Excluir™

Indicadores e

PPAG  2024-2007 Exercici 2027

Cédigo Programa

w5 PRODUCAD DE ESTATISTICAS E MIFORMACOES

Descrigio do Indicodor

1222 indicodor teste 0eos ([ rf@l

1223 testeteste 2508 [ ¥ x Q

Ao abrir a tela “Excluir Indicador”, clique no bot&o “Excluir”.

Para os indicadores ndo novos, co abrir a tela de confirmacdo serd
solicitada a inclusdo da justificativa de exclusdo.

Insira a justificativa e clique em “Sim” para excluir o indicador:

Atengdo e

& Tem certezo que desajo excluir esse indicodor?

Justificativa®

justificativa de exclusho 40 imsizador nbo novo 45
propram |




Para os indicadores novos, ndo serd solicitada a inclusé&o da justificativa
de exclusdo.

A mensagem de confirmacdo aparecerd na tela.

E.4 Restaurar Indicador

Na tela “Pesquisar Programa”, selecione o programa desejado, depois
cligue no icone da coluna “Acdes” e selecione “Editar”.

Caso ja esteja na tela “Editar Programa”, clique na opcé&o “Criar”, no campo
“Indicadores”.

Identifique o Indicador a ser editado na lista de Indicadores cadastrados e
cligue no icone de “Restaurar”:

Indicadores 9

PPAG 2024-2027  Exercicio 2027
Cadigo Programa

69 FOMENTO AQ ESPORTE, A ATIVIDADE FISICA E AD LAZER

Cédigo Descrigfio do Indicador
3ans3 PERCENTUAL DE MUNICIPIOS MINEIROS COM CONSELHO MUNICIPAL DE ESPORTE ATIVO B @ Q
3232 PERCENTUAL DE MUNICIPIOS MINEIROS BENEFICIADOS POR AGOES DA SUBSECRETARIA DE ESPORTES 1 X Q
PERCENTUAL DE MUNICIPIOS MINEIROS COM BAIXO IDH-M ATENDIDOS POR AGOES DA SUBSECRETARIA DE e
3233 4 X Q
ESPORTES
3234 TAXA DE INTERIORIZAGAO DO PROGRAMA 4 x Q

oo

Ao abrir a tela “Restaurar Indicador”, clique no bot&o “Restaurar”.

Na mensagem de confirmacéo, clique em “Sim” para restaurar o indicador.




E.5 Visualizar Indicador

Na tela “Pesquisar Programa”, selecione o programa desejado, depois
cligue no icone da coluna “Acdes” e selecione “Editar”.

Caso ja esteja na tela “Editar Programa”, clique na opg¢do “Criar”, no
campo “Indicadores”.

Identifique o Indicador a ser editado na lista de Indicadores cadastrados e
cliqgue no icone de “Visualizar™

Indicadores 9

PPAG 2024-2027  Exercicio 2027

Cédigo Programa
1] FOMENTO AD ESPORTE, A ATIVIDADE FISICA E AD LAZER
Cédigo Descrigéio do Indicador
33 PERCENTUAL DE MUNICIPIOS MINEIRQS COM CONSELHO MUNICIPAL DE ESPORTE ATIVO ﬂ & V] Q
3232 PERCENTUAL DE MUNICIPIOS MINEIROS BENEFICIADOS POR AGCOES DA SUBSECRETARIA DE ESPORTES 4 X @
3233 PERCENTUAL DE MUNICIPIOS MINEIROS COM BAIXO IDH-M ATENDIDOS POR AGOES DA SUBSECRETARIA DE o W
_, C
ESPORTES
3234 TAXA DE INTERIORIZAGAD DO PROGRAMA 4 X Q

Apds a consulta dos dados desejados, clique em “Fechar” para voltar até a

tela “Indicadores”.




F. Validacdao do Programa

Na tela inicial, na aba de menu, cligue em “Planejamento”, em seguida
cligue em “Programacdo Qualitativa” e escolha a opcdo “Programa” Ao
abrir a tela “Pesquisar Programa”, selecione o programa desejado e
cligue em “Editar”.

Caso j& esteja na tela “Editar Programa”®, verifique se todas as
informacdes do programa estdo corretas, inclusive os Indicadores,
Causas e Gerente.

Apds as edicdes, clique em “Salvar”. Caso todos 0s campos estejam
devidamente preenchidos, aparecerd na tela o icone “Validar”.

Clique no icone para realizar a validacdo do programa:

Informagies do Gerente

e
ﬁ.fgl @
fl
i

Ao validar, a mensagem de confirmac&o aparecerd na tela.

ATENCAO! Ao alterar qualquer pardmetro o programa perderd sua validacédo,

sendo necessdrio clicar no icone para validd-lo novamente.




04 DETALHAMENTO
ORCAMENTARIO

A Detalhamento da Despesa

Na tela inicial, na aba de menu, clique em “Planejamento”. Em seguida,
cliqgue em “Programacdo Qualitativa” e escolha a opcéo “Acdo”. Ao abrir
a tela “Pesquisar acdo”, selecione a acdo desejada e cligue em
“Orcamento da Despesa™

o )

Pesquisar Agéo

Todas o Sob Minha Responsabilidade Movas  Excluidas  Padronizadas  Multisseteriais PPAG =203 Exercicio
Ang Agdo Frograma
Pesquisar Pesgazar
Momenio Unsdade Orgamentaria Orgdo
Pesgca Pesquisar Pe

pvyem—
Aglo Momento | Cadigo Descrigio do Programa Unidade Orgamentdria Opghes

2027 an27  AGOES TRANSVERSAIS ESTRATEGIC.. 1 ] APRIMORAMENTD Dik GESTAQ PUBLICA .. 2061 - FUNDAGAD JOAD PINHEIRD
[ Editor
2027 2417 REMUNERACAD DE FESSOAL A.. 1 705 APDIO AS POLITICAS PUBLICAS 2061 - FUNDAGAD JORD % Eucivir

2027 4257 TRANSFORMAGAD DIGITALY 1 %6 PRODUGAD DE ESTATISTICAS E INFORM, ., 2061 - FUNDAGAD JOf

ATENCAO! O Detalhamento da Despesa é feito acéo por acdo.

Dreaments da Despesa

Dados da Agde PRAG BO4-2T [Exercicio

Programa de Trabaho lAG Flltres
206112 354 091 4 027 0001 Cwmrais Fromos e Avwciadet
Galsgaria Mod &0 Eiem
Unidade Orgamentisia . - . H P H
2081 - FURDAEAD 2500 PIRHERD
item FTE PU

Agda Pradulo Uridade de Medida 18 n i n

ADCES THANSVIRSATS ESTHATEGICAS  ACAD RLALIZADA UHIDADE

S — =

Inclusia de Digaments Digaival (0} Ssleciondvel

Calegoria Gh Mod Elem It Forfte PU Valor Proposto 2T

E il - e - e - S - b . - - N m
Proeama d Trsbdha n“““ﬂ“ Yot Froposte 2057 “



Dica!! Na tela de Orcamento da Despesa é possivel consultar os dados da e
acdo, sendo eles: programa de trabalho, IAG, Unidade Orcamentdria, Nome
da Acdo, Produto, Unidade de Medida, Valor Proposto e Valor Planejamento.

A partir dos campos “Valor Proposto” e “Valor Planejamento” é possivel
comparar o valor inscrito no planejamento e o valor j& detalhado da despesa:

Dados da Agao

Programa de Trabalho 1AG

2.06.1.12.364.091.4 027 0001 Demais Projetos e Atividades

Unidade Orcamentdria

2061 - FUNDACAD JOAD PINHEIRO

Acao Produto Unidade de Medida

ACOES TRANSVERSAIS ESTRATEGIC| |ACAO REALIZADA UNIDADE

’ Valor Proposto 2027 N\ ’ Valor Planejamento 2027 N\

. I = ___

Ao abrir a tela “Orcamento da Despesa”, é possivel escolher o modo de
Inclus@o do Orcamento:

e Digitavel: a classificacdo orcamentdria ¢ feita ao digitar o numero
de cada componente da classificacdo. Neste caso, o cursor passard
automaticamente para o campo subsequente.

e Seleciondvel: permite selecionar o componente da classificac@o
orcamentdria a partir de uma lista suspensa. Tal lista indicard o
numero e a descricdo do componente, dentre os quais serd preciso
selecionar, obrigatoriamente, alguma das opcdes apresentadas.

ATENCAO! Ao escolher o modo Digitdvel, atente-se ao nUmero de digitos de

cada componente da dotagcdo or¢camentdria:
Categoria: x

Grupo de Despesa: x

Modalidade: xx

Elemento: xx

ltem: xx

Fonte: xx

IPU: x



Para a inclusdo do Orcamento, selecione o modo de inclusdo, inclua os

>

dados orcamentdrios e clique em “Inserir™

Inclusio de OrEmvn!D o Digitaved Selecondvel

Calegonia Elem Item Valor Proposio 2027

® Inserir
0O B B-B-B-B- B B D
T T A Y T T

2.061.02.364.091.4.027.0001 78.000

2.061.02.364.091.4.027.0000 3 3 0 40 0z 10 1 B4.000 L] =

206.102.364.091.4.027.0001 3 3 /%0 37 03 24 1 259.000 = x
1 IR

Também ¢é possivel incluir o Orcamento por meio de planilha. Para isso,
na tela “Orcamento da Despesa”, clique em “Exportar CSV” e baixe a

planilha modelo:

Orgamento da Despesa

Dados da Agdo FRAG J0R4-2027 Exercicio e

Programa de Trabalho IAG Filtros

2.06.1.12.364.091 4.027.0001 Demats Pragaios @ Alvida
Calegodia Mod. G0

Unidade Orgamentaria Coingoria . Modolidade H

2061 - FUNDWCAD JOAD PINHEIRD

Iam FTE
Ao Froduio Unidade de Medida Fosils
AGOES TRANSVERSAIS ESTRATI  AGAD REALIZADA UMIDADE
Q s
walor Proposto 2027 Walor Planejamento 2027

e e
—

Preencha a planilha com os dados or¢camentdrios, sem alterar o titulo
e o numero de colunas.

Apds, salve a planilha em seu computador, no mesmo formato CSV:

a Entrar & Compartilhag
LT 4 . | = . F 1 == B prcory = - f
~ Calibei -1 - A A == #- 5 Cuebrar Testo Automaticamente | Geral - P 4 ) | " niesr = Ay p ..'}
A - — HIE vl e - (@ 2 -
Colar NI §- | M Ll=== = 7= B whescler e Centsal = 7. ag e %) £7  Formatsglo Foematar como Estilos de _' T Clasificer Localizar e Crie
- ¥ AR SELes ' B Coniciorals  Tabela®  Céla- | B Formatar- | £~ pre checionars | um POF
#rea de Tran i Fonte L Alinhaments T MHumero T Estila Céulas Eayio Agobe A
HID Y fe
A B c (i) E F 4]} H | J K L M M o P Q R 5 T u
1 |Pragrama Categoria GD KMod, Elem. Iiem. FTE IFL Valor Proposto ana
2 |2.06.1.12.0 3 3 S0 37 4 1o 1 TE000
3 |2.06.1.12.7 3 3 0 a0 2 1o 1 26000
4 |2,06.1.12.7 3 3 0 37 3 4 1 Z55000
5



B sabear coma x|
T 4 5 Este Computsdor » Windows (C:) » Usudrios - Downloads ~ & Pesquizer em Downloads o
Qrganizar = Mova pasta = - o
B videos * Home Data de modificago Tipe Tamanho
Capturas de Tel ~ Hoje
Arquive de Valare. 1KB
Wil do Ui Q) Orgamenta da Despesa () qui alare.
B Qrcamento da Despesa (1) Arquivee de Valore, 1KB
Videos Curtes i P
0 Orgamento da Despess 0&/06/2026 14:37 Arquive de Valare..
Planilhas - Drga .
 Anteriormente neste ano
) Pés = Contabilidade Piblica e LRF 13/04/20256 15:40 Pasta de arquives
5 [l Este Computad
> ’h Fede |
Nome do srquive: | ELGSIEI
- |
Tipe: CSV (separade por virgulas)
——
Autones: Marcas:  Adicionar uma marca Titubo:  Adicionar um titulo |
~ Ocultar pastas Ferramentas - Sabvar Cancelar
EEEE—— T T A L _mesasm A mi ramam_ ELi_ AL s AwnAmans

Para importar os dados, cliqgue em “Importacdo”, selecione o arquivo
desejado e clique em “Abrir”;
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ATENCAO! Caso a planilha importada apresente mais de 1 linha de despesa
com a mesma dotacdo orcamentdria, os dados serdio sobrescritos, e serd
importada a ultima linha do valor daquela dotacdo.

Dica!! No preenchimento da planilha de Importacdo, ndo é necessdrio

preencher a coluna “Programa de Trabalho”, entretanto essa coluna ndo
deve ser excluida e nem renomeada.




Para visualizar todo o detalhamento da despesa no grid, nos campos de
“Filtros”, clique em “Limpar” e, logo em seqguida, clique em “Pesquisar”:

ﬂ Orgamento da Despesa

Orgamento da Despesa

Dades da Agdo PPAG 2024-2027 Exercicio 07
Programa dé Trabalho 1AG Filtros.
2.06.1.12.364.0%1.4.027 0001 Demais Projetos & Alivida
Categoria Kiod GD Elem.
2051 - FUNDACAD JOAD PINHEIROQ
Hem. FTE IFU
ALS0 Produto Unidace ge Medida Fonis ' PL H

ACOES TRANSVERSAIS ESTRATI  ACAD REALIZADA UNIDADE

(\
! O Pesquisar " < Limpar .
AN

Valor Propasto 2027 valor Planefamenta 2027 —

e Jl o

A despesa detalhada também pode ser visualizada através da opcdo

“Exportar CSV”
e~
==

Q) Verificar Limites

Dica!! Na tela de Orcamento da Despesa € possivel escolher as dotacdes
orcamentdrias j& incluidas na ag¢éo e que serdo exibidas no grid. A busca
pode ser realizada conforme os seguintes filtros: “Categoria”, “Modalidade”,

»

“Grupo de Despesa”, “Elemento”, “Item”, “Fonte” e “IPU”:

Filtros.
Categoria Mod. GD Elem.

Categoria Medalidode Grupo 01 - APOSENTADC
Item. FTE IPU

ham !-cntﬂ IpL




A.1 Verificar Limites

O Limite de Receita e o Limite Or¢camentdrio da UO podem ser
consultados na tela de “Orcamento da Despesa”.

Na tela inicial, na aba de menu, cliqgue em “Planejamento”, em seguida
clique em “Programacd&o Qualitativa” e escolha a op¢do “A¢cdo”. Ao abrir
a tela “Pesquisar acdo”, selecione a acdo desejada e cliqgue em
“Or¢camento da Despesa”.

Jd& na tela “Orcamento da Despesa”, clique em “Verificar Limites™

Orcamento da Despesa

Dados da Agho PPAG 342007 Exercicie T
Programa de Trabatha 4G e
2.06.1.12.364.091.4 027 0001 Dovnas Bropelon & Albvidades

Calegoria Mod Go Elemn.
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e e ) e
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Categora G0 Mad Elem Iigen Fonte: LY Valor Proposta 2027

No campo “Limite de Receita” podem ser consultados os valores
relacionados as fontes de receita cadastradas:

e Fonte

e Receita prevista

* Repasse Recebido

e Repasse Realizado

e Despesa Detalhada

e Valor a Detalhar

Lirnite de: Receita - 2061 - FUNDAGAD JOAD PINHEIRD

e [ e e o
L") o o 0

75969085 =75.969.085
24 261.000 1] o 261.000 4]
&0 5.138.000 1] 598631 4499369 40.000
%0 S0E.A31 1] 1] 5984631 1]



No campo “Limite Or¢camentdrio” podem ser consultados os limites
orcamentdrios segregados por GIFP (Grupo, IPU, Fonte e Procedéncia):

e GIFP

e [imite Orcamentdrio

e Despesa Detalhada

e Repasse Recebido

Limite Orcamentdrio — 2061~ FUNDAGAD JORO PINHEIRD

I
O ww
:
10101 SR162.241 5R1462.241 1]
10109 1,000 1.000 4]
301 13.070.414 13014414 [}
3007 377430 3771430 o
30109 10.000 10.000 o

Para a elaboracéo da proposta orcamentdria, deve ser observada a
receita prevista de cada fonte para o detalhamento da despesa.

Caso exista algum limite orcamentdrio vinculado daquelas fontes
previstas, o valor a ser considerado para o detalhamento da despesa

serd o limite orcamentdrio.




B. Detalhamento de Obras

Ao incluir no Orcamento da Despesa o marcador vinculado a obras,
serd mandatdrio detalhar essa despesa na aba “Detalhamento de

Obras”.
Atualmente, o marcador de obras é o elemento 51.

Para detalhar a obra, na tela inicial, na aba de menu, clique em
“Planejamento”, em seguida clique em “Programac&o Qualitativa” e
escolha a opcdo “Acdo”. Ao abrir a tela “Pesquisar acdo”, selecione a

acdo desejada e cligue em “Detalhamento de Obras™
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Na tela “Detalhamento de Obras” clique no botdo “Criar Detalhamento de
Obras™:

Frograma o Trabatg
1801 12 BED05T 4 160001

s Suagho

o ] =]

12502 - GRS OM FORMACA E CAPACITAGAD PROFISSIOHAL
Liriciady 20
Medala da Apde

WHICADE
Cuanisdage Wl Tolall 2 Valor Tokal 6
Depesa de obe Cetaharmenio oe
Coras
e

ATENCAO! O menu “Detalhamento de Obras” sé serd disponibilizado a partir
da inclus@o de seu marcador no detalhamento da despesa.



Inclua as informacdes pertinentes referente a obra, definindo: se a
Unidade de Medida da Obra serd alterada frente a Unidade de Medida
da Acdo; a situacdo; o cadastro da obra no Siad; e a descricdo da obra.

Apds, cliqgue no botdo “Adicionar Municipio®. Selecione dentre o0s
municipios cadastrados aquele que abrigard a obra. Apods insercéo dos
dados, clique em “Adicionar™

Datalhamanto de Obras

Adterar a Uniciade de Medids da Obra?
Q sm His
Hova Unidade do Medida da Cbra L ace co Medela da acla Treantatazn
£34 - PERCENTUAL B e -
Situagbo
icianss ) EmExerughs Parsksssy
Obra no SIAD?
sm O ne
Daaargho da Gtey

Adicionar Municipio

Selecianar Municipio

BELO HORIZONTE .

Walor no Planejamento Valor Tesouro 2027 Valor Qutros 2027

747779 10,000 2.00d

A

Dica!! Na tela “Adicionar Municipio” é possivel visualizar o valor total
planejado para cada municipio no campo “Valor no Planejamento”

¢dlor no Planejamems Valor Tesouro 2027 Valor Outros 2027

1779 10,000 2.000




Apds a inclus@o de todos os municipios vinculados aquela obra, clique em

“Salvar’:

l’ Detalhamenio de Obras

Detalhamento de Obras

Alerar a Unidade de Medida da Obra?
O sm Nio
Miwva Unidade de Medids ds Obra Uidace dé Medida da Aclo Quantidade
534 - PERCEMTUAL H ACERS 18
Sitsagho
Iniciande ) Em Execuido Paraksada
DObea no SIADT
sm O Mo
IDeseiigho da Obea

dancric de obra g

Municipio Valer o Pranejamenta

BELO HORIZONTE LTI 10,000 2000 ] ®

Ao salvar, a mensagem de confirmac&o aparecerd na tela.

Caso existam mais obrar vinculadas & acdo, repita o procedimento

descrito acima.

Também ¢é possivel incluir o Detalhamento de Obras por meio de

planilha.

Para subsidiar essa importacdo, é possivel visualizar todos 0s municipios
cadastrados no planejamento para a a¢do, bem como os valores totais

atribuidos a cada municipio.

Para isso na tela “Detalhamento de Obras”, cliqgue em “Exportar

Municipios™

E Detalhaments de Obras

Detalhamento de Obras

Dados da Agdo

Programa de Trabalho

Produti da Agde

Cuantidade

1.4001.12.363 052 4. 1180001

12842 - CAAS COM FORMACAD E CAPACITACAD PROFISSIONAL -

= ,—\

[ Exportar ' [ Exportor Municipios ’

Einr‘l'nla‘l’::h V.unr‘l'o{.arllu ~ /
spesa e chn ot @ Crior Detaihomento de Obras || & Voltar

10.000 10.000
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A planilha baixada apresentard o cédigo e 0 nome do municipio € o seu
valor previsto no planejamento.

Para a importacdo do detalhamento de obras por planilha, na tela
“Detalhamento de Obras”, clique em “Exportar CSV” e baixe a planilha
modelo.

Com o subsidio dos dados contidos na planilha de municipios, preencha
a planilha de detalhamento com os dados das obras, sem alterar o
titulo e o numero de colunas.

Salve a planilha em seu computador, no mesmo formato CSV:

Detalhamento de Obras

Pogrars de Tradaiho
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Para importar os dados, cliqgue em “Importacdo”, selecione o arquivo
desejado e clique em “Abrir”;
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Para visualizar todo o detalhamento de obras da acdo no grid, nos
campos de “Filtros”, clique em “Limpar” e, logo em seguida, clique em
“Pesquisar”




Filtros

Obra Siluacio

Dica!! Na tela de Detalhamento de Obras € possivel escolher as obras ja
incluidas na acdo e que serdo exibidas no grid. A busca pode ser realizada
conforme os seguintes filtros: “Obra” e “Situac&o™

Filfros

Obra Situacio




C. Precatorios

Ao incluir no Orcamento da Despesa o marcador vinculado a precatoério
e sentenca, serd mandatdrio detalhar essa despesa na aba “Precatdrio”;

Atualmente, os marcadores de precatoério e sentenca sdo:

Modalidade Elemento Item IPU
Precatdrio N 02 9
Precatério N 07 9
Precatério 13 09 9

Sentenca 91 03 9
Sentenca 9 16 9
Sentenc¢a 13 10 9

Para detalhar o precatério, na tela inicial, na aba de menu, cligue em
“Planejamento”, em seguida clique em “Programacdo Qualitativa”™ e
escolha a opcdo “Acdo”. Ao abrir a tela “Pesquisar acdo”, selecione a
acdo desejada e clique em “Precatoério™
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Na tela “Precatério”, selecione a opc@o a ser detalhada, conforme
elemento item incluido no Orcamento da Despesa, selecionando entre:
Sentenca, Precatdrio ou Sentenca e Precatorio:

ﬂmmlm

Gondulo do Precatine PRAG | mnan | Exmckle | 2w
0 ke programado pars eves Despess destingsn &

Sentenca  Precatii s

Progema e Trabatho Desriche da Agho

2051 38 846 705.7 004 0001 PRECATORNOS E SENTENCAS MUERCIARIAS Benabclic Tribunal 1 do Pracasére
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0 0

== =]
Beewbcliric Tribunal N do Pracatécls Tips e et juigida Vi Vot
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Dica!! No campo “Condi¢cdo do Precatoério”, podem ser consultados os dados
vinculados ao detalhamento, sendo eles: Programa de Trabalho, Nome da
Acdo, Somatdério Total de Sentenca/Precatdrio e Valor da Despesa.

Para detalhar apenas Senten¢a, escolha a op¢c@o “Sentenca”, inclua o
valor total no campo “Valor da Sentenc¢a” e clique no botdo “Salvar”.

Ao salvar, a mensagem de confirmac&o aparecerd na tela.

O valor total digitado serd refletido no campo “Somatdério Total de
Sentenca™

Condigdo do Precalcna

PPAG DT Exercicio
O valar prog) o para essa Desp ina-se a: Valor da Sentenca
Q Semtenca  Precatinio  Semtenga e Precatdrio 200 © savar )
BN B
Programa de Trabalho Descricio da Aglo
2.06.1.28.846.705.7.004 0001 FPRECATORIOS E SENTENGAS JUDICWARIAS
Somatério Total de Sertenga Valor da Despesa

1000




O valor total inscrito no Orcamento da Despesa, ¢ trazido no campo
“Valor da Despesa™
Total de Sentenga Valor da Despesa
N 1.000 /

Para detalhar apenas Precatdrio escolha a opcdo “Precatdério” e inclua
as informacgdes pertinentes referente ao beneficidario, tribunal, nUmero do
precatdrio, tipo de causa julgada, municipio e valor. Apds, clique no bot&o
“Adicionar Precatdrio” para salvar as informacgdes:

Precatorio
Candiolo 96 Freonitens FPAG 20242007 Exercitio 021
O valor pregramade para 0358 Despesa destina-se a: Tograma ds Trabslto Descriche de Agko
2.06.1 28 546 7057 004.0001 PRECATORIIS E SENTEMGAS JUDICIARIAS.

sentenca () Precaliio | Semenca é Procaliie

Somatdrio Total de Precatorio Valor da Despesa

Filtras
Baneficdng Tribunad N® do Precatdno Tipo de causa juigada Mumicipio

B B B-°- B~ B eagEm

Relagso de Precatorios Judicidrios

Baneficidrio Tribnal N da Procatirio Tipa it Ciusis fulkgida Municipio Vakor

toite QUTRGS 128 Comum

Progens feTemiens Seassoliio A S0 Preouins. oo 08 20880 LAgod0 m
Nenhum renesho o para o5 crilédnas indormadios

Na mensagem de confirmacdo, cliqgue em “Sim” para adicionar o

precatorio.

Também é possivel incluir o precatério por meio de planilha. Para isso, na
tela “Precatdrio”, clique em “Exportar CSV” e baixe a planilha modelo:




Frecatorio

B — FPAG 20242027 Exercicie 2027
© valer programade para essa Despesa destina-se a; Frogrems de Trabsiho Descrigio da Agio
Sentenga o Precalieo Senlenca & Precabino 2.08.1.78 846 T05.7 004 0001 PRECATORIOS E SENTENCAS JUMICIARIAS
Somatdrio Total de Precatorio Valor da Despesa
1.000 1.000
Filtras
Banaficiino Trituanal N* do Procatina Tipo do cawsa juigada Municipio

B B B B | G mane

Relagic de Precatirios Judiclirios

Baneficiang Tribunal N 80 Precatbng Tipo de causa julgada Municipio Vialot

Preencha a planilha com os dados orcamentdrios, sem alterar o titulo
e 0 numero de colunas.

Salve a planilha em seu computador, no mesmo formato CSV:
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Para importar os dados, cliqgue em “Importacdo”. Depois, selecione o
arquivo desejado e clique em “Abrir”:

Precatorio

@
~ [ PPAG 242 Exerciclo
1 & 3 ~ » Downloads ~ (&) Pesquisar em Downloads I
| L K z Descrigio da Agdo
Organizar = MNova pasta = o e PRECATORIOS E S -
£y Inicio Nome Data de modificagio Valor daDespesn
| Galeria < Hi muito tempo 1.000
W OneDrive - CAMG, Microsoft Office 2019 (16.0,10371.20060) AIO (. 14/02/2021 14:54
I IR 2025
|| L Downloads # < (ltima més
Bl Area de Traball # IR 2026 280572026 105 Fipo de causa juigada Municigio
[ - B
I »
Moqais @ CneDrive - CAMG 16/06/2026 10:09
= DA * 0] Precatério_7004_20260616_1346 16/06/2026 1346
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| =B »
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Dica!! Na tela de Precatdrio é possivel escolher os detalhamentos j& incluidos
na acdo e que serdo exibidas no grid. A busca pode ser realizada conforme

» < » < » <

os seguintes filtros: “Beneficidrio”, “Tribunal”, “NUumero do Precatério”, “Tipo de
causa julgada” e “Municipio”™

Filtres.

Benefcideno Tnbunal N do Precalteo Tipo da causa juigada Municipio

O valor total incluido do precatdrio serd refletido no campo “Somatdrio
Total de Precatoério”, enquanto que o valor total inscrito no Or¢gamento da
Despesa é trazido no campo “Valor da Despesa™

Somatério Total de Precatério Valor da Despesa

1.000 1.000

Para detalhar Sentenca e Precatdrio, escolha a opcdo “Sentenca e
Precatdrio” e prossiga com as orientacdes dadas acima, detalhando

simultaneamente ambos elementos.




Precatorio

Condigio do Precatdrio PPAG 024-2027 Exercicio

O valor programado para essa Despesa destina-se a2
Sentenga | Procatdio ) Sentenca e Procatério
Programa de Trabalho Descrigao da Agdo

2.06.1.78 546.705.7.004 0001 PRECATORIOS E SENTENGAS JUDICIARIAS Benahcidng Tribuanal N do Precalieio

Valer da Sentenca
000.000.000 Tipo 8¢ causa plgada Municipio
S——— I ]

Somatoric de Sentenca e Precatdrio Valor da Despesa

1.000 1.000

Relagio de Precaterion Judicidrios

Baneficiing Triunal N* do Precatdno Tipo de causa juigada Mumicipo alor

! [ @ Adiclonar Precatéria

O valor total incluido do precatdrio e da sentenca serd refletido no
campo “Somatoério de Sentenca e Precatdério”, enquanto que o valor total
inscrito no Orcamento da Despesa serd indicado no campo “Valor da
Despesa”™

Somatério de Sentenca e Precatério Valor da Despesa

1.000 1.000

ATENCAO! O menu “Precatério” sé serd disponibilizado a partir da incluséo de
seu(s) marcador(es) no detalhamento da despesa.




D. Despesa Intraorcamentaria

Ao incluir no Orcamento da Despesa o marcador vinculado & despesa
intraorcamentdria, serd mandatdrio detalhar essa despesa na aba
“Despesa Intraorcamentaria”.

Atualmente, o marcador de despesa intraorcamentdria é a
modalidade 91.

Para detalhar a despesa intraorcamentdria entre na tela inicial. Na aba
de menu, cliqgue em “Planejomento” e, em seguida, clique em
“Programacdo Qualitativa®. Depois, escolha a op¢cdo “Acdo”. Ao abrir a
tela “Pesquisar ac@o”, selecione a acdo desejada e clique em “Despesa
Intraorcamentaria”
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ATENCAO! Despesas intraorcamentdrias sdo despesas de orgdos, fundos,
autarquias, fundacdes, empresas estatais dependentes e outras entidades
integrantes do orcamento fiscal decorrentes da aquisicdo de materiais, bens
e servicos, pagamento de impostos, taxas e contribuicdes, além de outras
operacdes, quando o recebedor de recursos também for orgdo, fundo,
autarquia, fundac&o, empresa estatal dependente ou outra entidade
constante desse orcamento, no dmbito da mesma esfera de Governo.

Ndo representam novas entradas de recursos nos cofres publicos do ente,
mas apenas remanejamento de receita entre seus 6rgdos e entidades.



Na tela “Despesa Intraorcamentdria”, selecione a Unidade Orcamentdria
Beneficiada, a Natureza/Item-Descricdo, e, depois, defina o valor a ser
incluido. Clique na opc¢do “Criar Nova Despesa Intraorcamentdria:

Dudios. da Ao PPAG a2t Exercicio

Prigraa de Trabaho Al —

208112 364 (71 4 248 D0

Unidade Crcamentinia Banefciads

Vaor Total Indracepamentinio

Dica!! Ao selecionar uma Natureza/ltem - Descricdo, o sistema informard o
Saldo a Distribuir referente aquele item:

e

Uit (v Brmerthiis Bessbaisda MNahsers | e - Deserichs ’ Taldo 2 Disiribuir doBlem Vi
1031 ‘ AFVA0 AL - PESSOAL ATIVC NS / 1

ANFUIA05 - CERGACLD PATRONAI

Também ¢é possivel incluir a despesa intraorcamentdria por meio de
planilha.

Para isso, na tela “Despesa Intraorcamentdria”, clique em “Exportar
CSV” e baixe a planilha modelo:

Despesa Intraarcamentinia

Despesa Intraoreamentéria

Dados da Agio PPAG MR Exercicio

Programa de Trabaiha Apiio
2.06.1.12 364 091 4. 245 0001
Unidade Orgamentiria Benaficisda

Valce Total Intraorcamertirio Sakda 1 Distribuir Ediitiond okiisie Ertimiiabie . m
s T S B

g~ e 9
Preencha a planilha com os dados orcamentdrios, sem alterar o titulo
e o numero de colunas.

Salve a planilha em seu computador, no mesmo formato CSV:
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Para importar os dados, cliqgue em
desejado e clique em “Abrir”;

& abrir

“Importacdo”, selecione o arquivo
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ATENCAO! Caso a planilha importada apresente mais de 1 linha de despesa
com a mesma dota¢do orcamentdria, os dados serdo sobrescritos, e serd
importada a ultima linha do valor daquela dotacdo.



Dica!! No preenchimento da planilha de Importacdo, ndo € necessdrio
preencher a coluna “Programa de Trabalho”, entretanto essa coluna ndo
deve ser excluida e nem renomeada.

Atualmente, o valor total inscrito no Orcamento da Despesa referente G
modalidade 91, e trazido no campo “Valor Total Intraorcamentdrio”,
enquanto que o valor a ser ainda distribuido é apresentado no campo
“Saldo a Distribuir™

Dados da Agao

Programa de Trabalha Agao

Ol

2.06.1.12.364.091.4 246 0001

’I Slor Total Infracreamentnio S\

Dica!! Na tela de Despesa Intraorcamentdria € possivel escolher o

detalhamento j& incluido na a¢do, e pode ser exibido no grid, usando o filtro
“Unidade Orcamentdria Beneficiada™

Filtras

Unidade Orcamentaria Beneficiada

Selecione a Unidade Orgamentdria th

ATENCAO! O menu “Despesa Intraorcamentdria” sé serd disponibilizado a

partir da inclusé@o de seu marcador no detalhamento da despesa.




05 CONTROLE DE
VALIDACAO DO ORGAO

A. Controle de Validacdes do Orgéo

O andamento de revisdo/elaboracdo qualitativa e da elaboracéo da
proposta orcamentdria da UO pode ser consultado no sistema.

Para isso, na tela inicial, na aba de menu, clique em “Planejamento”, em
seguida cligue em “Programac&o Qualitativa” e escolha a opc¢do
“Controle de Validacdes do Orgdo™

~ _PLANEJAMENTO
C ~_PROGRAMAGAO QUALITATIVA

ACAD

PROGRAMA
CON{RDLE DE VALIDAGOES DO
QORGAD

>  ORGAMENTO
»  SOUCITAGAD DA RECEITA

Ao abrir a tela “Controle de Validacdes do Org&o®, serd possivel
escolher as validacdes que serdo exibidas no grid, escolhendo entre
“Programa de Trabalho” e “Unidade Orcamentdria”.

Também ¢é possivel filtrar o programa de trabalho por meio de busca
dindmica. Para efetivar a pesquisa, basta digitar ou selecionar a opc¢do
desejada e clicar em “Pesquisar”. Caso o campo “Programa de
Trabalho™” esteja em branco, ao clicar em “Pesquisa” o grid apresentard

todos os programas de trabalho daquela UO:




ﬂ Conitrobe dé Validagbes do Oigho

Controle de Validagses do Orge

Unidage Orgamentiia Frograma de Trabaihg

womenio [T Validar Fechamento da U0

Programa de Trabalho Unidade Oreamentiria

Programa de Trabalho Progroma Agho L [ Despesa € o de Gibros Bespeso Infraomgamentéria Precatésic

6.1.12. 364 .091.4.240.0001
12.364.091.4.242.0001
12.364.091.4.243.0001

£0091.4 244 0001

12,364 091.4.248.0001 & > v o

Na opcdo “Programa de Trabalho” ¢ possivel verificar se todos os
programas de trabalho daquela UO apresentam consisténcia de
informacdes referentes a:

e Programa: certifica que todos os programas est&o validados;

e Acdo: certifica que todas as acdes estdo validadas;

e Localizador: certifica se o valor inscrito no localizador foi
devidamente detalhado;

e Orcamento da Despesa: certifica se o valor inscrito no planejamento
foi devidamente detalhado;

e Detalhamento de Obras: certifica se os programas de trabalho que
apresentam marcador para Obras detalharam esse componente;

e Despesa Intraorcamentdria: certifica se os programas de trabalho
que apresentam marcador para Despesa Intraorcamentdria
detalharam esse componente;

e Precatério: certifica se os programas de trabalho que apresentam
marcador para Precatdrio a detalharam esse componente.

Caso algum componente de validacdo de Programa de Trabalho
apresente alguma inconsisténcia, o campo correspondente a esse
componente serd sinalizado com um “X”, na cor vermelha.

Ao passar o cursor sobre o “X7, serd apresentado o motivo da ndo
validacdo. E, ao clicar nesse simbolo, o sistema serd redirecionado para

a pdgina de gjuste:



Controbe de m;manﬁmin

Controle de Validagbes do Orgio

PPAG o422 Exefcicio
Unidgde Orcamantdria Frograma 2 Trabale
]

Momenba | Vﬂhmdﬂlﬁ

Programa de Trabalho Unidade Orgamentiria
Programa o Trabaihe Progiama Lezalipador Qrgemonto do Despaso Detamamento co Qbias Dospasia
2040023 Flb, 24d. 0001 e e w o
206,112, 344 014,027 0001 o v

2046113573093 4258 0001

204041210954, 249 0001

2060.04121.095.4.250.0001 v v v

\ Editar Aglc

Editar Agio Localizadores
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emais Projetod e Athddades n

Piblico Ao

Na opcdo “Unidade Or¢camentdria” ¢ possivel verificar se todos os
componentes daquela UO apresentam consisténcia de informacdes
referentes a:

e Categoria de Pessoal: certifica se a UO que inseriu no detalhamento
da despesa a categoria 3, grupo 1, inseriu o detalhamento de
pessoal;

e Repasse Recebido: certifica que o valor recebido de repasse foi
detalhado;

e Limite Orcamentdrio: certifica que o detalhamento da despesa
realizado condiz com o Limite Orcamentdrio;

e Receita: certifica que o detalhamento da despesa realizado condiz
com a Receita Prevista.
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Uigade CUpamentang

womsnto [[ECT D Validar Fechaments da B0

Programa de Trabalhe Unidade Orcamentiria
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Caso algum componente de validacdo da Unidade Orcamentdria
apresente alguma inconsisténcia, o campo correspondente a esse
componente serd sinalizado com um “X”, na cor vermelha.

Ao passar o cursor sobre o “X”, serd apresentado o motivo da ndo
validacdo. E, ao clicar nesse simbolo, o sistema serd redirecionado para
a pdgina de ajuste.

Dica!! Caso o componente “Limite Or¢camentdrio” apresente inconsisténcia, o
ajuste deverd ser realizado no Detalhamento da Despesa:

Programa de Trabalhe Unidade Orgamentaria

Ursisdadi Degamantinia Catagana de Passocl Repasss Recebids Wit Qrgamantinia

o X




B. Envio de Momento

Apds o ajuste de todas as incosisténcias verificadas na tela “Controle de
Validacdes do Orgdo”, serd possivel alterar o momento daquela UO.

ATENCAO! A mudanca de momento apenas quando da finalizacéo de todo
fluxo de planejamento e elaboracdéo da proposta orcamentdria: todas as
acdes da UO mudam de momento juntas.

Para certificar que todas as inconsisténcias da UO foram sanadas,na
tela “Controle de Validacdes do Orgdo”, clique em “Validar Fechamento
da UO”:

B convrote ae vasdagies do Grabo

Controle de Validagses do Orglo

PPRAG HEET Exarcic T

Unstace Orcamantina Programa de Trabalo

wass (TS

Programa de Trabalho Unidade Orcamentiria

Programa de Trabalhe Programa Agho Localizador Qrgamento do Despesa Detalhamento de Obros. Despesa nircongamsentaria Precatdrio

208002344, 0714 2600001 w w w

208102, 356 0F1L4. 2420001 v s W o

206102 364 0F1L4 2430001 . W w w o
206112, 364,091.6.266.0001 y o o o

208,012,344 0714 265.0001 " w w

Ao verificar que ndo existem pendéncias a corrigir, o bot&o “Envio de
Momento” serd habilitado:

Envio de Momento Validar Fechamento da U0Q




Clique no bot&o “Envio de Momento” e na mensagem de confirmacgdo,
clique em “Sim™

Atengiio ®

Wi ve enviodo vool nda Lerd awlonizoga
para olterar ou incluir quolquer dado do
|’i\. planejomenta & cOCEmEnts.

Tem certera que desejo &nviar o momento?

Apds a mudan¢a de momento, a tela “Controle de Validacdes do
Org&o” indicard que a UO estd no momento 2 - Central Setorial,
indicando que o fluxo de trabalho da UO foi finalizado:

Controle de Validagses do Orgdo

FPAG 40T Exercico T

B
Validar Fechormenta da U0

Unidade Creamentina [Programa e Trabalho

Programa de Trabalho Unidade Orgamentaria
Programa de Trabalhe Progroma Acho Lecalizador Qrgamenio da Despesa Detalhamenio de Obros Despeso Inireomamentaria Precatdria
206112.36% 01,6, 260.0001 o o o o
2086112 364 094 262 GO0 o ~.f o o
206112 364 0914 24630001 w J ' - o
206112 364 0914 264, D001 w o w s
206112, 364,091, 4 245.0001 w w o o v




06 MODULO.
ORCAMENTARIO

A. Orcamento da Receita

As orientacdes para elaboracdo do Orcamento da Receita, quando da
elaboracdo da Lei de Diretrizes Orcamentdrias, foram incluidas em
manual especifico, podendo ser acessadas por meio do link:

https.//www.canva.com/design/DAG6R7RbjOw/x5QvbLfg9jyBdKdXGg3
AEw/view?

utm_content=DAG6R7RbjOw&utm _campaign=designshare&utm__mediu
m=link&utm _source=viewer



https://www.canva.com/design/DAG6R7Rbj0w/x5QvbLfg9jyBdKdXGq3AEw/view?utm_content=DAG6R7Rbj0w&utm_campaign=designshare&utm_medium=link&utm_source=viewer
https://www.canva.com/design/DAG6R7Rbj0w/x5QvbLfg9jyBdKdXGq3AEw/view?utm_content=DAG6R7Rbj0w&utm_campaign=designshare&utm_medium=link&utm_source=viewer
https://www.canva.com/design/DAG6R7Rbj0w/x5QvbLfg9jyBdKdXGq3AEw/view?utm_content=DAG6R7Rbj0w&utm_campaign=designshare&utm_medium=link&utm_source=viewer
https://www.canva.com/design/DAG6R7Rbj0w/x5QvbLfg9jyBdKdXGq3AEw/view?utm_content=DAG6R7Rbj0w&utm_campaign=designshare&utm_medium=link&utm_source=viewer
https://www.canva.com/design/DAG6R7Rbj0w/x5QvbLfg9jyBdKdXGq3AEw/view?utm_content=DAG6R7Rbj0w&utm_campaign=designshare&utm_medium=link&utm_source=viewer

B. Categoria de Pessoal

Para detalhar a categoria de pessoal, na tela inicial, na aba de menu,
cligue em “Orcamento” e em seguida clique em “Categoria de Pessoal”.

¥ PLANEJAVENTD
w  ORCAMENTD
DRCAMENTO DA RECETTA
CATEGORIA DE PESSOAL
D RECURSOS
IPORTACAD EMBLOCT

*  SOUCITAGAD DA RECEITA

J& na tela “Categoria de Pessoal”, selecione a UO na lista suspensa e

cliqgue em “Pesquisar™

[ o Bt

EPAG v Exersicia

2061 - FUNDACAD J0A0 PINHEIRD

Ao abrir os campos para a digitacdo, inclua os dados referentes ao
Pessoal Ativo, Pessoal Inativo e M&o de Obra Tempordria. Depois clique

em “Salvar’

DREGRD SUPERIA DGR E ASSESIORAMENTY PATUREZA ESPECIML TECHRCA

[Ty BT CRL AT ATAR
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C. Repasse de Recursos

Para detalhar os recursos repassados, na tela inicial, na aba de menu,
cligue em “Orcamento” e, em seguida, cliqgue em “Repasse de Recurso”™

3 PLANEJAMENTO

v ORGAMENTD
DACAMENTO DA RECEITA
CATEGORLA DE PESS0AL
REPASSE 5
IPORTACAD EMBLOCO

3 SOLICTTACAD Dl RECEITA

Ao abrir a tela “Repasse de Recurso”, clique no bot&o “Novo Repasse”,
inclua os dados do repasse e cliqgue em “Salvar”;

Repasse o Recursos

Repasse de Recursos
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Os repasses incluidos podem ser visualizados no grid da tela “Repasse de
Recursos”, bem como via planilha, por meio da da opcdo “Exportar CSV”

ﬂ Repasse de Recurses

Repasse de Recursos
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Dica!! Na tela de Repasse de Recursos € possivel escolher os repasses jd
incluidos e que serdo exibidos no grid. A busca pode ser realizada conforme

os sequintes filtros: “UO Beneficiada”, “Grupo de Despesa”, “IAG”, “Fonte” e
“IPU”:

ATENCAO! O repasse de Recurso pretendido sé serd efetivado caso exista
saldo disponivel para sua inclusdo. Caso contrdrio, o repasse ndo serd incluido
e o sistema exibird a seguinte mensagem de alerta:




D. Importagcao em Bloco

O Detalhamento da Despesa e o Detalhamento de Obras da UO também
podem ser realizados por meio de planilha Unica, dispensando a incluséo
desses dados em cada acdo, separadamente.

Para isso, na tela inicial, na aba de menu, cligue em “Orcamento”, em
seguida clique em “Importacdo em Bloco™

ORCAMENTO DA RECEITA
CATEGORIA DE PESSOAL
REPASSE DE RECURSOS

IWECATACALIN 1 OCO

> SOLICITACAD DA RECEITA

D.1 Importacao da Despesa

2

Para a importacdo da despesa, j&@ na tela “Importacdo em Bloco’
selecione o filtro “Despesa” e clique em “Pesquisar”.

Nos campos referentes aos “Dados da UO pesquisa”, o sistema
informard o numero de acdes cadastradas no UO, bem como a
quantidade de linhas de despesas (dotacdes) j& incluidas:

n Importagio em Bloce :!

Importagio em Bloco

Filvos

O Despasa Obras

Unidade Oreameniing

e T e B

Cuanbdade de Aghes Cuantidade de Linhas
—_— iy




Para inclusdo do Detalhamento, clique em “Exportar Despesa CSV” e
baixe a planilha modelo:

Bl oorasio emmioco

Importagic em Bloco

Firns

1O Despasa bras

Unidade Oreamantina

Dados da U pesquisads

Cuartdads de Agdes Cuantidade do Linhas
® o

Preencha a planilha com os dados orcamentdrios, sem alterar o titulo
e 0 numero de colunas.

Apds, salve a planilha em seu computador, no mesmo formato CSV:
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Para importar os dados, clique em “Importar Despesa CSV”, selecione o

arquivo desejado e clique em “Abrir”:
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Diados da UD pescuisada

Quantidade de AgBes Quantidade de Linhas

Ao final da importacdo, o sistema acusard a quantidade de:
e Linhas Lidas
e Linhas Processadas
e Linhas Rejeitadas

Caso existam linhas rejeitadas, o sistema evidenciard quais foram essas
linhas e apontard o motivo da ndo importacdo dos dados:
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As linhas rejeitadas deverdo ser ajustadas e reenseridas.




ATENCAO! Caso a planilha importada apresente mais de 1 linha de despesa
com a mesma dotacdo orcamentdria, os dados serdio sobrescritos, e serd
importada a ultima linha do valor daquela dotacdo.

D.2 Importacao de Obras

Para a importacdo de obras, j&d na tela “Importacéo em Bloco” selecione
o filtro “Obras” e clique em “Pesquisar”.

Nos campos referentes aos “Dados da UO pesquisa”, o sistema
informard o numero de acdes cadastradas no UO, bem como a
quantidade de detalhamentos de obras j& incluidos:
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Fifo
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Cuantdade de Ades Quantidade da Linhas
18 2

Para subsidiar a importacdo, ¢ possivel visualizar todos os municipios
cadastrados no planejamento para a acdo, bem como os valores totais
atribuidos a cada municipio.

Para isso na tela “Detalhamento de Obras”, cliqgue em “Exportar
Municipios CSV™
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A planilha baixada apresentard o numero do programa, o numero da
acdo, o coédigo e o nome do municipio € o seu valor previsto no
planejamento.

Para a importacdo em bloco do detalhamento de obras, na tela
“Importac@o em Bloco”, clique em “Exportar Obras CSV” e baixe a
planilha modelo.

E Importagio em Bloco
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Com o subsidio dos dados contidos na planilha de municipios, preencha
a planilha de detalhamento com os dados das obras, sem alterar o
titulo e o nUmero de colunas.

Salve a planilha em seu computador, no mesmo formato CSV:
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Para importar os dados, cliqgue em “Importar Obras CSV”, selecione o
arquivo desejado e clique em “Abrir”:
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Ao final da importacdo, o sistema acusard a quantidade de:
e Linhas Lidas
e Linhas Processadas
e Linhas Rejeitadas

Caso existam linhas rejeitas, o sistema evidenciard quais foram essas
linhas e apontard o motivo da ndo importacdo dos dados:
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As linhas rejeitas deverdo ser ajustadas e reenseridas.




07 SUPORTE E CONTATOS

SOLICITACOES DE ACESSO

Em caso de problemas com acesso ou necessidade de inclusdo ou

alteracdo de usudrios, entrar em contato com:

DCPPN/SEPLAG - dcppn@planejamento.mg.gov.br

ERROS E INSTABILIDADE DO SISTEMA

Em caso de problemas e/ou dificuldades encontrados na utilizagdo do
sistema, entrar em contato com:

DCPPN/SEPLAG - dcppn@planejamento.mg.gov.br

DUVIDAS SOBRE PLANEJAMENTO E ORCAMENTO

Em caso de duvidas sobre programacdo qualitativa e detalhamento

orcamentdrio, entrar em contato com:

DCMEFO/SEPLAG - dcmefo@planejamento.mg.gov.br
DCPPN/SEPLAG - dcppn@planejamento.mg.gov.br
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	Selecionável: permite selecionar o componente da classificação orçamentária a partir de uma lista suspensa. Tal lista indicará o número e a descrição do componente, dentre os quais será preciso   selecionar, obrigatoriamente, alguma das opções apresentadas.
	ATENÇÃO! Ao escolher o modo Digitável, atente-se ao número de dígitos de cada componente da dotação orçamentária:
	Categoria: x
	Grupo de Despesa: x
	Modalidade: xx
	Elemento: xx
	Item: xx
	Fonte: xx
	IPU: x
	Para a inclusão do Orçamento, selecione o modo de inclusão, inclua os dados orçamentários e clique em “Inserir”:
	Também é possível incluir o Orçamento por meio de planilha. Para isso, na tela “Orçamento da Despesa”, clique em “Exportar CSV” e baixe a planilha modelo:
	Preencha a planilha com os dados orçamentários, sem alterar o título e o número de colunas.
	Após, salve a planilha em seu computador, no mesmo formato CSV:
	Para importar os dados, clique em “Importação”, selecione o arquivo desejado e clique em “Abrir”:
	ATENÇÃO! Caso a planilha importada apresente mais de 1 linha de despesa com a mesma dotação orçamentária, os dados serão sobrescritos, e será importada a última linha do valor daquela dotação.
	Dica!! No preenchimento da planilha de Importação, não é necessário preencher a coluna “Programa de Trabalho”, entretanto essa coluna não deve ser excluída e nem renomeada.
	Para visualizar todo o detalhamento da despesa no grid, nos campos de “Filtros”, clique em “Limpar” e, logo em seguida, clique em “Pesquisar”:
	A despesa detalhada também pode ser visualizada através da opção “Exportar CSV”:
	Dica!!  Na tela de Orçamento da Despesa é possível escolher as dotações orçamentárias já incluídas na ação e que serão exibidas no grid. A busca pode ser realizada conforme os seguintes filtros: “Categoria”, “Modalidade”, “Grupo de Despesa”, “Elemento”, “Item”, “Fonte” e “IPU”:
	A.1 Verificar Limites
	No campo “Limite Orçamentário” podem ser consultados os limites orçamentários segregados por GIFP (Grupo, IPU, Fonte e Procedência):
	GIFP
	Limite Orçamentário
	Despesa Detalhada
	Repasse Recebido
	Para a elaboração da proposta orçamentária, deve ser observada a receita prevista de cada fonte para o detalhamento da despesa.
	Caso exista algum limite orçamentário vinculado àquelas fontes previstas, o valor a ser considerado para o detalhamento da despesa será o limite orçamentário.
	B. Detalhamento de Obras
	Inclua as informações pertinentes referente a obra, definindo: se a Unidade de Medida da Obra será alterada frente a Unidade de Medida da Ação; a situação; o cadastro da obra no Siad; e a descrição da obra.
	Após, clique no botão “Adicionar Município”. Selecione dentre os municípios cadastrados aquele que abrigará a obra. Após inserção dos dados, clique em “Adicionar”:
	Após a inclusão de todos os municípios vinculados àquela obra, clique em “Salvar”:
	Ao salvar, a mensagem de confirmação aparecerá na tela.
	Caso existam mais obrar vinculadas à ação, repita o procedimento descrito acima.
	Também é possível incluir o Detalhamento de Obras por meio de planilha.
	Para subsidiar essa importação, é possível visualizar todos os municípios cadastrados no planejamento para a ação, bem como os valores totais atribuídos a cada município.
	Para isso na tela “Detalhamento de Obras”, clique em “Exportar Municípios”:
	A planilha baixada apresentará o código e o nome do município e o seu valor previsto no planejamento.
	Para a importação do detalhamento de obras por planilha, na tela “Detalhamento de Obras”, clique em “Exportar CSV” e baixe a planilha modelo.
	Com o subsídio dos dados contidos na planilha de municípios, preencha a planilha de detalhamento com os dados das obras, sem alterar o título e o número de colunas.
	Salve a planilha em seu computador, no mesmo formato CSV:
	Para importar os dados, clique em “Importação”, selecione o arquivo desejado e clique em “Abrir”:
	Para visualizar todo o detalhamento de obras da ação no grid, nos campos de “Filtros”, clique em “Limpar” e, logo em seguida, clique em “Pesquisar”:
	Dica!!  Na tela de Detalhamento de Obras é possível escolher as obras já incluídas na ação e que serão exibidas no grid. A busca pode ser realizada conforme os seguintes filtros: “Obra” e “Situação”:
	Na tela “Precatório”, selecione a opção a ser detalhada, conforme elemento item incluído no Orçamento da Despesa, selecionando entre: Sentença, Precatório ou Sentença e Precatório:
	Dica!! No campo “Condição do Precatório”, podem ser consultados os dados vinculados ao detalhamento, sendo eles: Programa de Trabalho, Nome da Ação, Somatório Total de Sentença/Precatório e Valor da Despesa.
	Para detalhar apenas Sentença, escolha a opção “Sentença”, inclua o valor total no campo “Valor da Sentença” e clique no botão “Salvar”.
	Ao salvar, a mensagem de confirmação aparecerá na tela.
	O valor total digitado será refletido no campo “Somatório Total de Sentença”:
	O valor total inscrito no Orçamento da Despesa, é trazido no campo “Valor da Despesa”:
	Para detalhar apenas Precatório escolha a opção “Precatório” e inclua as informações pertinentes referente ao beneficiário, tribunal, número do precatório, tipo de causa julgada, município e valor. Após, clique no botão “Adicionar Precatório” para salvar as informações:
	Na mensagem de confirmação, clique em “Sim” para adicionar o precatório.
	Também é possível incluir o precatório por meio de planilha. Para isso, na tela “Precatório”, clique em “Exportar CSV” e baixe a planilha modelo:
	Preencha a planilha com os dados orçamentários, sem alterar o título e o número de colunas.
	Salve a planilha em seu computador, no mesmo formato CSV:
	Para importar os dados, clique em “Importação”. Depois, selecione o arquivo desejado e clique em “Abrir”:
	O valor total incluído do precatório será refletido no campo “Somatório Total de Precatório”, enquanto que o valor total inscrito no Orçamento da Despesa é trazido no campo “Valor da Despesa”:
	Para detalhar Sentença e Precatório, escolha a opção “Sentença e Precatório” e prossiga com as orientações dadas acima, detalhando simultaneamente ambos elementos.
	O valor total incluído do precatório e da sentença será refletido no campo “Somatório de Sentença e Precatório”, enquanto que o valor total inscrito no Orçamento da Despesa será indicado no campo “Valor da Despesa”:
	ATENÇÃO! O menu “Precatório” só será disponibilizado a partir da inclusão de seu(s) marcador(es) no detalhamento da despesa.
	D. Despesa Intraorçamentária
	Na tela “Despesa Intraorçamentária”, selecione a Unidade Orçamentária Beneficiada, a Natureza/Item-Descrição, e, depois, defina o valor a ser incluído. Clique na opção “Criar Nova Despesa Intraorçamentária:
	Dica!! Ao selecionar uma Natureza/Item - Descrição, o sistema informará o Saldo a Distribuir referente àquele item:
	Também é possível incluir a despesa intraorçamentária por meio de planilha.
	Para isso, na tela “Despesa Intraorçamentária”, clique em “Exportar CSV” e baixe a planilha modelo:
	Preencha a planilha com os dados orçamentários, sem alterar o título e o número de colunas.
	Salve a planilha em seu computador, no mesmo formato CSV:
	Para importar os dados, clique em “Importação”, selecione o arquivo desejado e clique em “Abrir”:
	ATENÇÃO! Caso a planilha importada apresente mais de 1 linha de despesa com a mesma dotação orçamentária, os dados serão sobrescritos, e será importada a última linha do valor daquela dotação.
	Dica!! No preenchimento da planilha de Importação, não é necessário preencher a coluna “Programa de Trabalho”, entretanto essa coluna não deve ser excluída e nem renomeada.
	Atualmente, o valor total inscrito no Orçamento da Despesa referente à modalidade 91, e trazido no campo “Valor Total Intraorçamentário”, enquanto que o valor a ser ainda distribuído é apresentado no campo “Saldo a Distribuir”:
	Dica!! Na tela de Despesa Intraorçamentária é possível escolher o detalhamento já incluído na ação, e pode ser exibido no grid, usando o filtro  “Unidade Orçamentária Beneficiada”:
	ATENÇÃO! O menu “Despesa Intraorçamentária” só será disponibilizado a partir da inclusão de seu marcador no detalhamento da despesa.
	05 CONTROLE DE VALIDAÇÃO DO ÓRGÃO
	A. Controle de Validações do Órgão

	Na opção “Programa de Trabalho” é possível verificar se todos os programas de trabalho daquela UO apresentam consistência de informações referentes a:
	Programa: certifica que todos os programas estão validados;
	Ação: certifica que todas as ações estão validadas;
	Localizador: certifica se o valor inscrito no localizador foi devidamente detalhado;
	Orçamento da Despesa: certifica se o valor inscrito no planejamento foi devidamente detalhado;
	Detalhamento de Obras: certifica se os programas de trabalho que apresentam marcador para Obras detalharam esse componente;
	Despesa Intraorçamentária: certifica se os programas de trabalho que apresentam marcador para Despesa Intraorçamentária detalharam esse componente;
	Precatório: certifica se os programas de trabalho que apresentam marcador para Precatório a detalharam esse componente.
	Caso algum componente de validação de Programa de Trabalho apresente alguma inconsistência, o campo correspondente a esse componente será sinalizado com um “X”, na cor vermelha.
	Ao passar o cursor sobre o “X”, será apresentado o motivo da não validação. E, ao clicar nesse símbolo, o sistema será redirecionado para a página de ajuste:
	Na opção “Unidade Orçamentária” é possível verificar se todos os componentes daquela UO apresentam consistência de informações referentes a:
	Categoria de Pessoal: certifica se a UO que inseriu no detalhamento da despesa a categoria 3, grupo 1, inseriu o detalhamento de pessoal;
	Repasse Recebido: certifica que o valor recebido de repasse foi detalhado;
	Limite Orçamentário: certifica que o detalhamento da despesa realizado condiz com o Limite Orçamentário;
	Receita: certifica que o detalhamento da despesa realizado condiz com a Receita Prevista.
	Caso algum componente de validação da Unidade Orçamentária apresente alguma inconsistência, o campo correspondente a esse componente será sinalizado com um “X”, na cor vermelha.
	Ao passar o cursor sobre o “X”, será apresentado o motivo da não validação. E, ao clicar nesse símbolo, o sistema será redirecionado para a página de ajuste.
	Dica!! Caso o componente “Limite Orçamentário” apresente inconsistência, o ajuste deverá ser realizado no Detalhamento da Despesa:
	B. Envio de Momento
	Clique no botão “Envio de Momento” e na mensagem de confirmação, clique em “Sim”:
	Após a mudança de momento, a tela “Controle de Validações do Órgão” indicará que a UO está no momento 2 - Central Setorial, indicando que o fluxo de trabalho da UO foi finalizado:
	06 MÓDULO ORÇAMENTÁRIO
	A. Orçamento da Receita
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	B. Categoria de Pessoal
	C. Repasse de Recursos
	Os repasses incluídos podem ser visualizados no grid da tela “Repasse de Recursos”, bem como via planilha, por meio da da opção “Exportar CSV”:
	Dica!!  Na tela de Repasse de Recursos é possível escolher os repasses já incluídos e que serão exibidos no grid. A busca pode ser realizada conforme os seguintes filtros: “UO Beneficiada”, “Grupo de Despesa”, “IAG”, “Fonte” e “IPU”:
	ATENÇÃO! O repasse de Recurso pretendido só será efetivado caso exista saldo disponível para sua inclusão. Caso contrário, o repasse não será incluído e o sistema exibirá a seguinte mensagem de alerta:
	D. Importação em Bloco
	D.1 Importação da Despesa

	Para inclusão do Detalhamento, clique em “Exportar Despesa CSV” e baixe a planilha modelo:
	Preencha a planilha com os dados orçamentários, sem alterar o título e o número de colunas.
	Após, salve a planilha em seu computador, no mesmo formato CSV:
	Para importar os dados, clique em “Importar Despesa CSV”, selecione o arquivo desejado e clique em “Abrir”:
	Ao final da importação, o sistema acusará a quantidade de:
	Linhas Lidas
	Linhas Processadas
	Linhas Rejeitadas
	Caso existam linhas rejeitadas, o sistema evidenciará quais foram essas linhas e apontará o motivo da não importação dos dados:
	As linhas rejeitadas deverão ser ajustadas e reenseridas.
	D.2 Importação de Obras
	A planilha baixada apresentará o número do programa, o número da ação, o código e o nome do município e o seu valor previsto no planejamento.
	Para a importação em bloco do detalhamento de obras, na tela “Importação em Bloco”, clique em “Exportar Obras CSV” e baixe a planilha modelo.
	Com o subsídio dos dados contidos na planilha de municípios, preencha a planilha de detalhamento com os dados das obras, sem alterar o título e o número de colunas.
	Salve a planilha em seu computador, no mesmo formato CSV:
	Para importar os dados, clique em “Importar Obras CSV”, selecione o arquivo desejado e clique em “Abrir”:
	Ao final da importação, o sistema acusará a quantidade de:
	Linhas Lidas
	Linhas Processadas
	Linhas Rejeitadas
	Caso existam linhas rejeitas, o sistema evidenciará quais foram essas linhas e apontará o motivo da não importação dos dados:
	As linhas rejeitas deverão ser ajustadas e reenseridas.
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