GUIA SIMPLIFICADO

DELIBERACAO COFIN N° 01, DE
03/11/2026

Dispde sobre os fluxos e procedimentos para submissao de pleitos ao Comité de
Orcamento e Financas (Cofin) e da outras providéncias

Importante: este guia facilita a consulta, mas nao substitui a Deliberagcao publicada nem outras normas aplicaveis.



Nova Deliberacao do Cofin

Entenda, prepare e encaminhe seu pleito com mais seguranca

Qual é o objetivo?

Estabelecer regras e procedimentos para

a analise e deliberacdo de pleitos que envolvam
impacto or¢amentario e financeiro no ambito
do Poder Executivo Estadual.

R

Quais pleitos estao contemplados?
A Deliberacdo organiza os pleitos em categorias, de forma a facilitar a identificacdo da regra e do formulario aplicavel.

3. Pleitos 4. Pleitos

orcamentarios

2. Pleitos
de pessoal

1. Pleitos
pelo objeto

de convénios
einstrumentos congéneres

A quem se aplica?

Orgéos e entidades da Administracio Pablica
Estadual, inclusive autarquias, fundagdes,
empresas plblicas dependentes e demais
organizagoes sujeitas a deliberagdo do Cofin.

6. Pleitos de
empresas publicas
dependentes

5. Pleitos
relacionados as
Fontes 80 e 95

Contratagges, servicos,  Concursos, nomeagoes, Créditos, operagdes Transferéncias voluntdrias,  Recursos de reparagao, Matérias especificas
viagens, tecnologia, contratagOes temporarias,  de crédito, restos a pagar, convénios, glosas, com regras especificas das empresas,
locagdo, frotas etc. jornada, beneficios, termos de parceria e devolucdes e restituicoes.  de vinculagdo e controle.  com exigéncias adicionais
promogdes, entre contratos de gest3o. de governanga

outros.

Qual é o fluxo para submeter um pleito?

Siga os passos e garanta uma analise mais agil e completa.

e sustentabilidade.

~0@- o) 0F)- o) o)

Identifique Abra o Processo Cofin  Utilize o formuldrio  Instrua o processo Obtenha Encaminhe ao Cofin
a categoria correto as assinaturas
) Inicie um novo Preencha o formulério  Junte os documentos Colete a assinatura Envie o processo
Enquadre o pleito Processo Cofin especifico damatéria e informagdes exigidos, ~ do dirigente méximo para andlise,
na materia no SE|, exclusivo €, Se Necessario, com justificativa, do 6rgéo ou entidade observando os
correspondente. para o assunto. outros formularios estimativas e analises (e, quando aplicavel, demais condicionantes
complementares. prévias. do 6rgao a que esta estabelecidos
vinculado). na Deliberagao.

Regras gerais que se aplicam a todos os pleitos

B Ei A

Processo especifico Formulario adequado Assinatura do dirigente
Abrir Processo Cofin Utilizar o formulério  Obtera assinatura do
dirigente maximo do 6rgao

para cada pleito. tematico da matéria.

ou entidade. Orgdos vinculados
também devem apresentar a

assinatura do dirigente maximo

do 6rgao a que estao vinculados.

Importante
Processos SEl reutilizados para outras demandas serdao devolvidos.
Abra um novo Processo Cofin para cada pleito, conforme as regras
da Deliberacao.

Cofin

Q

Anélises prévias
Juntar as manifestagoes
técnicas exigidas.

Y,

Controles e governanga

Adispensa de deliberagao
ndo afasta os controles
juridico, orgamentario,

financeiro, administrativo

e de governanga.

Dica

Em caso de duvida, consulte a unidade responsavel
pela sua area tematica ou a Secretaria Executiva
do Cofin.




NAVEGUE PELO GUIA ¢ Clique em uma matéria para ir diretamente a segao

1. PLEITOS CLASSIFICADOS PELO
OBJETO

¢ VViagens internacionais

¢ Tecnologia da Informacao e Comunicacao
(TIC)

e Consultoria

* Coffee break

* Locacao de imoveis

e Servicos terceirizados: MGS

e Qutras terceirizadas com dedicacao
exclusiva

e Frotas: veiculos, transporte, aeronaves e
drones

2. PLEITOS DE PESSOAL

e Abertura de concurso publico

* Nomeacéo de candidatos aprovados em
concurso publico

e Contratacoes temporarias

* Ampliagao da carga horaria para 40 horas
semanais

e Cargos em Comissao, Funcoes Gratificadas

e Gratificacoes Temporarias Estratégicas
e Decreto de Cargos

* Promocgdes

e Politicas de Estagio

e Auxilio-transporte

e Ajuda de Custo

e Afastamento
* Horas extras
e Cessao de servidores

e Matérias de pessoal dispensadas

3. PLEITOS ORGAMENTARIOS
* Alteragbes orgamentarias
e Operagodes de crédito
* Restos a Pagar Nao Processados

e Termos de Parceria e Contratos de Gestao

4. PLEITOS DE CONVENIOSE
INSTRUMENTOS CONGENERES

e Transferéncias voluntarias e instrumentos

¢ Glosa, devolucao e restituicao

5. PLEITOS RELACIONADOS AS
FONTES 80 E 95

e Fontes 80 e 95: regras e fluxo especifico

6. PLEITOS DE EMPRESAS PUBLICAS
DEPENDENTES

e Empresas publicas dependentes: regras e
especificidades



SUMARIO
1. Pleitos classificados pelo objeto

Demandas classificadas pela natureza do gasto ou da contratagao.

Viagens internacionais - Capitulo Ill da Deliberagédo Cofin n°® 01, de 03 de novembro de 2026

Abrange a realizagao de despesas com viagem internacional de
servidores e eventuais colaboradores, incluindo despesas com
O QUE ESTE PLEITO ABRANGE R o .
inscricdo em eventos, passagens, diarias, agenciamento, seguro-

viagem, dentre outros.

Verificar nexo com as competéncias do 6rgao, essencialidade da
- participagéao, razoabilidade dos custos, antecedéncia,

PONTOS DE ATENGAO ) Y o ) o ;
disponibilidade de recurso e obrigagao de envio de relatério apds

o retorno.

1 QUANDO SUBMETER 2 FORMULARIO 3 ATENCAO

Havendo despesa internacional, salvo Formulério Cofin - Viagem Internacional; Passagens devem ser em classe econémica;

dispensa. Formulario Cofin/DCGCE - Convénios e N&o sera permitida a participagéo
Instrumentos Congéneres e/ou Formulario simultdnea em viagem internacional do
Cofin - Orgamentario, quando aplicaveis. dirigente maximo e de seu substituto legal;

Atencgéo quanto a quantidade maxima de
servidores acompanhantes por aluno;

Documentos e informagdes

Justificativa, local, periodo, despesas, correlagéao institucional e
CHECKLIST disponibilidade orgamentaria, bem como relatério de viagem no
caso de aprovacao em até 30 dias corridos apds o retorno.

Quando ndo precisa de deliberagdo do Cofin

DISPENSAS OU FLUXOS QUE NAO EXIGEM DELIBERAGAO

Viagem sem 6nus ou com 6nus limitado.

Viagem custeada integralmente por projetos e editais da FAPEMIG.

Viagens de professores e pesquisadores da UEMG, UNIMONTES e FJP, nas condi¢cdes normativas.
Viagens do Governador e do Vice-Governador.

Despesas em territério nacional relativas a viagem internacional sem 6nus ou com 6nus limitado.
Ajustes de até 20% por variagdo cambial ou alteragao de passagens.

Transporte urbano indispensavel.

L < < < < K K K«

Telefonia mével pessoal no exterior.

A dispensa de deliberagcao nao afasta os controles juridico, orcamentario, financeiro, administrativo e de governanca
aplicaveis.



SUMARIO
1. Pleitos classificados pelo objeto

Demandas classificadas pela natureza do gasto ou da contratagao.

Tecnologia da Informagédo e Comunicacgéo (TIC) - Capitulo IV da Deliberagao Cofin n® 01, de 03 de novembro de 2026

Abrange aquisi¢ao, contratacéo, renovagao ou substituicao de
O QUE ESTE PLEITO ABRANGE bens, servigos, licencas, infraestrutura e solugdes de TIC nos
limites definidos.

Confirmar anélise prévia do Cetic, aderéncia ao ETP, manutengcao
PONTOS DE ATENCAO do escopo, estimativa de precos, impacto de ampliagbes e
necessidade de nova analise quando houver alteragéo relevante.

1 QUANDO SUBMETER 2 FORMULARIO 3 ATENCAO
Valor igual ou superior a R$1.000.000,00 ou Formulario Cofin/Cetic - TIC; Cetic antecede o Cofin; Variagao relevante
necessidade de suplementagéao/limite. Formulario Cofin/DCGCE - Convénios e pode exigir nova analise.

Instrumentos Congéneres e/ou Formulario
Cofin - Orgamentario, quando aplicaveis.

Documentos e informagoes

ETP, pesquisa, justificativa, despesas atuais, disponibilidade
orgcamentaria e andlise do Cetic.

CHECKLIST

Quando ndo precisa de deliberagdo do Cofin

DISPENSAS OU FLUXOS QUE NAO EXIGEM DELIBERAGAO

v Aquisi¢des de bens de TIC com valor estimado inferior a R$1.000.000,00.

v Contratagdes de servigos de TIC com valor anual estimado inferior a R$1.000.000,00.

v Renovacao aprovada pelo Cofin com redugédo, manutengao ou reajuste contratual, mantido o objeto.

v Substituigdo de contrato autorizado, mantidos objeto, escopo e quantitativos, com valor igual ou inferior.

v Variagao inferior a 25% entre ETP e pesquisa de pregos, mantido o escopo.

Adispensa de deliberagcao nao afasta os controles juridico, orgamentario, financeiro, administrativo e de governanga
aplicaveis.



SUMARIO
1. Pleitos classificados pelo objeto

Demandas classificadas pela natureza do gasto ou da contratagao.

Consultoria — Capitulo V da Deliberagédo Cofin n°® 01, de 03 de novembro de 2026

Abrange servicos especializados classificados como consultoria
O QUE ESTE PLEITO ABRANGE L . . ~
e alcancados pelo limite financeiro da Deliberacao.

Demonstrar auséncia ou insuficiéncia de capacidade interna,
PONTOS DE ATENCAO inviabilidade de cooperagéo, entregas objetivas, transferéncia de
conhecimento, vantajosidade e adequacéao do plano de trabalho.

1 QUANDO SUBMETER 2 FORMULARIO 3 ATENCAO
Valor da contratagao igual ou superior a Formulario Cofin - Consultoria; Demonstrar o porqué a execugéo interna ou
R$600.000,00. Formulério Cofin/DCGCE - Convénios e cooperagao nao atende.

Instrumentos Congéneres e/ou Formulario
Cofin - Orgamentario, quando aplicaveis.

Documentos e informagoes

Justificativa sobre equipe prépria, vantajosidade, plano de
trabalho e disponibilidade orgamentaria.

CHECKLIST

Quando ndo precisa de deliberagdo do Cofin

DISPENSAS OU FLUXOS QUE NAO EXIGEM DELIBERAGAO

v Contratagdes de servigos de consultoria classificadas nos elementos-itens 35-01, 35-02 e 35-03, que impliquem despesas com
valor estimado inferior a R$600.000,00.

A dispensa de deliberacao nao afasta os controles juridico, orgamentario, financeiro, administrativo e de governancga
aplicaveis.



SUMARIO
1. Pleitos classificados pelo objeto

Demandas classificadas pela natureza do gasto ou da contratagao.

Coffee break - Capitulo VI da Deliberagéo Cofin n°® 01, de 03 de novembro de 2026

Abrange fornecimento de alimentagdo em eventos, considerando
O QUE ESTE PLEITO ABRANGE o valor diario e a duragéo total, sem separar o evento em partes
menores apenas para evitar ultrapassar o limite diario.

Informar publico, quantidade, dias, itens, custo unitario,
PONTOS DE ATENCAO justificativa institucional e relagdo entre o porte do evento e a
solucdo proposta.

1 QUANDO SUBMETER 2 FORMULARIO 3 ATENCAO
Ultrapassado o limite diario de R$12.000,00 Formulario Cofin - Coffee Break; Vedado fracionamento de evento.
ou a duragéo de 5 dias. Formulario Cofin/DCGCE - Convénios e

Instrumentos Congéneres e/ou Formulario
Cofin - Orgamentario, quando aplicaveis.

Documentos e informagoes

Custos, participantes, duracgao, justificativa e disponibilidade
CHECKLIST el e &

orgcamentaria.

Quando nao precisa de deliberagao do Cofin

DISPENSAS OU FLUXOS QUE NAO EXIGEM DELIBERAGAO

v Valor de até R$ 12 mil por dia, em evento de até 5 dias.

v Lanches para doadores de sangue e campanhas da Hemominas.

A dispensa de deliberacao nao afasta os controles juridico, orcamentario, financeiro, administrativo e de governanca
aplicaveis.



SUMARIO
1. Pleitos classificados pelo objeto

Demandas classificadas pela natureza do gasto ou da contratagao.

Locacgéo de imdveis - Capitulo VII da Deliberagao Cofin n® 01, de 03 de novembro de 2026

Abrange nova locacéo, prorrogacao ou renovacao, especialmente
O QUE ESTE PLEITO ABRANGE

quando houver aumento real de despesa.

Comprovar pesquisa de imoéveis, tentativa de solugéo sem
PONTOS DE ATENCAO aumento, adequacgéo do espacgo, custo total, parecer técnico e
economicidade em relagao as alternativas.

1 QUANDO SUBMETER 2 FORMULARIO 3 ATENCAO

Novas locag6es com aumento real ou Formulario Cofin - Locagao de Bens Imoveis; Em caso de aumento de valor da locagéo,

situagao excepcional. Formulario Cofin/DCGCE - Convénios e demonstrar busca por opgéao de custo igual
Instrumentos Congéneres e/ou Formulario ou menor, bem como as razées que levaram
Cofin - Orgamentario, quando aplicaveis. ao aumento do valor de locagéo.

Documentos e informagoes

Busca de solugédo mais vantajosa, parecer técnico e
CHECKLIST . . e

disponibilidade orgamentaria.

Quando ndo precisa de deliberagdo do Cofin

DISPENSAS OU FLUXOS QUE NAO EXIGEM DELIBERAGAO

v Nova locagéo, em substituicdo a contrato a ser encerrado, com redugao, manutengéo ou atualizagéo de valor exclusivamente por
indice oficial.

v Prorrogacgdo ou renovagado com redugdo, manutengao ou reajuste contratual.

A dispensa de deliberacao nao afasta os controles juridico, orgamentario, financeiro, administrativo e de governancga
aplicaveis.



SUMARIO
1. Pleitos classificados pelo objeto

Demandas classificadas pela natureza do gasto ou da contratagao.

Servigos terceirizados: MGS - Capitulo IX - Segéo | da Deliberagéao Cofin n°® 01, de 03 de novembro de 2026

Contratacao, renovacao ou alteracdo contratual relativos aos
O QUE ESTE PLEITO ABRANGE servigos prestados pela Minas Gerais Administracao e Servigos
S.A.-MGS

Detalhar postos, jornada, atribuicdes, valores atuais e propostos,
motivo da alteracéo e eventual compensacao.

PONTOS DE ATENGCAO

1 QUANDO SUBMETER 2 FORMULARIO 3 ATENCAO
Contratagao, renovagao ou alteragédo com Formulario Cofin - MGS; Fungéao gratificada exige mudancga real de
impacto. Formulario Cofin/DCGCE - Convénios e atribuigoes.

Instrumentos Congéneres e/ou Formulario
Cofin - Orgamentario, quando aplicaveis.

Documentos e informagoes

CHECKLIST Orgamento MGS, justificativa e disponibilidade orgamentaria.

Quando ndo precisa de deliberagcdo do Cofin

DISPENSAS OU FLUXOS QUE NAO EXIGEM DELIBERAGAO

v Gestao documental.

v Reajuste por convengao coletiva.

v Aumento de vale-transporte.

v Alteracao de aliquota de ISSQN.

v Prorrogagéo exclusiva de vigéncia.

v Transferéncia de postos entre érgaos/entidades, cumpridas as condicionantes.

v Acréscimo de até R$ 200 mensais sem aumento de quantitativo ou postos especiais.
v

Incluséo de insalubridade ou periculosidade por laudo ou decisao judicial.

A dispensa de deliberacao nao afasta os controles juridico, orgamentario, financeiro, administrativo e de governancga
aplicaveis.



SUMARIO
1. Pleitos classificados pelo objeto

Demandas classificadas pela natureza do gasto ou da contratagao.

Outras terceirizadas com dedicagao exclusiva - Capitulo IX - Segéo Il da Deliberagéao Cofin n°® 01, de 03 de novembro de
2026

Abrange a contratagao de postos de trabalho ou servigos
equivalentes aos prestados pela Minas Gerais Administragéo e

O QUE ESTE PLEITO ABRANGE

Servigos S.A. - MGS, bem como o aumento de despesas com
contratos existentes.

Comparar a solugdo com os valores da MGS, justificar
PONTOS DE ATENCAO quantitativos, jornada e perfil, demonstrar custo global e separar
reajuste obrigatério de ampliagéo discricionaria.

1 QUANDO SUBMETER 2 FORMULARIO 3 ATENGAO

Nova contratagdo ou ampliagdo de despesa. Formulario Cofin - Servigos Terceirizados; Aos casos de dispensa.
Formulario Cofin/DCGCE - Convénios e
Instrumentos Congéneres e/ou Formulario
Cofin - Orgamentario, quando aplicaveis.

Documentos e informagdes

Orgamento comparativo com MGS e disponibilidade

CHECKLIST -
orgamentaria.

Quando ndo precisa de deliberagdo do Cofin

DISPENSAS OU FLUXOS QUE NAO EXIGEM DELIBERAGAO

v Alteracao de quantitativos com manutengao ou redugéo da despesa.
v Reajuste por convengao coletiva.

v Aumento de vale-transporte.

v Alteragao de ISSQN.

v Alteragao ou renovagdo sem ampliagdo da despesa ou dos quantitativos.

A dispensa de deliberacao nao afasta os controles juridico, orgamentario, financeiro, administrativo e de governanga
aplicaveis.
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SUMARIO
1. Pleitos classificados pelo objeto

Demandas classificadas pela natureza do gasto ou da contratagao.

Frotas: veiculos, transporte, aeronaves e drones - Capitulo VIl da Deliberagédo Cofin n°® 01, de 03 de novembro de 2026

Abrange veiculos, locagéo, fretamento, transporte oficial ou de
O QUE ESTE PLEITO ABRANGE X ,
cargas, aeronaves, drones e servicos aéreos.

Apresentar finalidade, tipologia, quantitativo, utilizagcéo
estimada, frota existente, custo total de propriedade,

PONTOS DE ATENGCAO _ . ~ L ~
manutencdo, garantias e comparacao entre aquisi¢ao, locagao
ou servigo.

1 QUANDO SUBMETER 2 FORMULARIO 3 ATENCAO

Aquisicéao, locagéao, fretamento, doagéo e Formulario Cofin - Frotas - Veiculos e/ou A autorizagao vincula tipo, quantidade e

outras formas de provimento de veiculos ou Formulério Cofin - Frotas - Aeronaves; especificagao. Alteragdes relevantes exigem

aeronaves, inclusive drones e servigos de Formulério Cofin/DCGCE - Convénios e nova analise.

transporte terrestres ou aéreos, salvo Instrumentos Congéneres e/ou Formulario

dispensas expressas. Cofin - Orgamentario, quando aplicaveis.

Documentos e informagoes

Formulario de Provimento de Veiculos ou de Aeronaves,

conforme o objeto; ETP ou justificativa; custos de aquisigao,
CHECKLIST - ~ : - -
locagao e manutencao; disponibilidade orcamentaria;

documentos de convénio, se aplicavel.

Quando ndo precisa de deliberagdao do Cofin

DISPENSAS OU FLUXOS QUE NAO EXIGEM DELIBERAGAO

v Dacéao, perdimento, adjudicacao, depositario fiel e cessédo de uso.

v Doacgéao e comodato.

v Transferéncia entre 6rgaos e entidades.

v Transporte eventual de passageiros para eventos.

v Transporte eventual de carga.

v Aquisicdo com emenda parlamentar estadual impositiva.

v Prorrogacéo ou reajuste de locacao e fretamento sem alteragéo de objeto, quantitativo ou escopo.

v Aquisicéo de drones de até R$ 50 mil.

A dispensa de deliberagcao nao afasta os controles juridico, orcamentario, financeiro, administrativo e de governanca
aplicaveis.
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SUMARIO

2. Pleitos de pessoal

Demandas relacionadas ao provimento, a jornada, as vantagens e as politicas de gestao de pessoas.

Abertura de concurso publico - Capitulo X - Segéo | da Deliberagédo Cofin n® 01, de 03 de novembro de 2026

Abrange autorizagao para realizagédo de concurso destinado ao

O QUE ESTE PLEITO ABRANGE ) ) o -
provimento de cargos efetivos nas hipéteses admitidas.

Informar cargos, vagas, quadro atual, vacancias, nomeagoes e
PONTOS DE ATENGAO desligamentos recentes, concurso vigente, impacto e medida de
compensagao, quando aplicavel.

1 QUANDO SUBMETER 2 FORMULARIO 3 ATENCAO

Pedido de realizagéo de concurso nas Formulario Cofin - Concurso Publico ; Observar restrigoes e prazos da autorizagéo

hipéteses admitidas. Formulario Cofin - Orgamentario, quando do Cofin, bem como de validade do edital.
aplicavel.

Documentos e informagoes

CHECKLIST Vagas, vacancias, impacto e dados histéricos.

Quando nao precisa de deliberagao do Cofin

DISPENSAS OU FLUXOS QUE NAO EXIGEM DELIBERAGAO

v N&o ha dispensa especifica; novos concursos estao sujeitos as restricoes e excegdes da Deliberagao.

A dispensa de deliberagcao nao afasta os controles juridico, orcamentario, financeiro, administrativo e de governanca
aplicaveis.
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SUMARIO
2. Pleitos de pessoal

Demandas relacionadas ao provimento, a jornada, as vantagens e as politicas de gestdo de pessoas.

Nomeacgéo de candidatos aprovados em concurso publico - Capitulo X - Segao Il da Deliberagao Cofin n® 01, de 03 de
novembro de 2026

Abrange nomeacodes dentro das vagas ou do cadastro de reserva,
O QUE ESTE PLEITO ABRANGE X R X e
inclusive carreiras com regras especificas.

Demonstrar validade e situagéo do concurso, classificacéao,

~ vagas autorizadas, nomeagoes anteriores, vacancias utilizadas

PONTOS DE ATENCAO R . -
para compensacéao, impacto anual e disponibilidade

orgamentaria.

1 QUANDO SUBMETER 2 FORMULARIO 3 ATENCAO

Nomeagédo em concurso vigente, salvo Formulario Cofin - Concurso Publico; Autorizacdes nao utilizadas dentro do prazo

reposigao dispensada. Formulario Cofin - Orgamentario, quando de 12 meses podem perder eficacia.
aplicavel.

Documentos e informagoes

Anexo modelo com demonstrativo das vagas a serem providas,
anexo com informagodes sobre a situagdo do concurso publico,
CHECKLIST anexo com demonstrativo das vacancias utilizadas para
compensacao financeira dos provimentos pretendidos, vagas,
homologacéo, validade, cadastro, vacancias e impacto.

Quando nao precisa de deliberagdao do Cofin

DISPENSAS OU FLUXOS QUE NAO EXIGEM DELIBERAGAO

Vv Substituicdo de nomeacgéo tornada sem efeito.
v Reposigao de candidato exonerado, no mesmo concurso, pela ordem de classificagdo e no prazo previsto.

v Adispensa pode depender de analise individualizada quando ultrapassado limite de pessoal.

A dispensa de deliberacao nao afasta os controles juridico, orcamentario, financeiro, administrativo e de governanca
aplicaveis.
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SUMARIO
2. Pleitos de pessoal

Demandas relacionadas ao provimento, a jornada, as vantagens e as politicas de gestdo de pessoas.

Contratagbes temporarias - Capitulo X - Segao Ill da Deliberagédo Cofin n°® 01, de 03 de novembro de 2026

Abrange contratagao, prorrogacao e substituicdo de pessoal
O QUE ESTE PLEITO ABRANGE L. . . L
temporario para necessidade excepcional e transitéria.

Indicar fundamento legal, carater temporario, quantitativos,
PONTOS DE ATENCAO fungdes, jornada, duragéo, concurso vigente, vacancias, custo e
antecedéncia exigida.

1 QUANDO SUBMETER 2 FORMULARIO 3 ATENCAO

Nova contratagéo, prorrogagao ou Formulério Cofin - Contratagao Temporaria; Observar a antecedéncia minima de 60 dias

substituicdo ndo dispensada. Formulario Cofin/DCGCE - Convénios e para prorrogacdo ou substituicdo de
Instrumentos Congéneres e/ou Formuléario contratos temporarios. Em ano de elei¢des
Cofin - Orgamentério, quando aplicaveis. estaduais, observar o prazo especial de 90

dias antes do inicio das vedagdes eleitorais
para os pleitos alcancados pela regra.

Documentos e informagdes

Anexo modelo de demonstrativo das vacancias utilizadas para
compensacao financeira das contratagdes pretendidas, anexo
CHECKLIST modelo com a indicagdo da dotagédo orgamentaria especifica,
fundamento, necessidade, quantitativo, duragéo, vacancias e
dotacgéo.

Quando nao precisa de deliberagdao do Cofin

DISPENSAS OU FLUXOS QUE NAO EXIGEM DELIBERAGAO

v Substituicdo apds rescisédo de contrato autorizado, preservados quantitativo, fungéo, nivel, jornada e prazo final.

A dispensa de deliberacao nao afasta os controles juridico, orcamentario, financeiro, administrativo e de governanca
aplicaveis.
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SUMARIO
2. Pleitos de pessoal

Demandas relacionadas ao provimento, a jornada, as vantagens e as politicas de gestdo de pessoas.

Ampliagédo da carga horaria para 40 horas semanais - Capitulo X - Se¢éo IV da Deliberagéo Cofin n°® 01, de 03 de novembro
de 2026

Abrange ampliagcéo ou opgéo de jornada sujeita ao Cofin,

O QUE ESTE PLEITO ABRANGE L - ) B
observadas as restricdes especificas da Deliberagao.

Apresentar servidores alcancgados, jornada atual e proposta,
PONTOS DE ATENCAO necessidade do servigo, impacto, duracéo e razdo pela qual outra
forma de organizagéo néo atende.

1 QUANDO SUBMETER 2 FORMULARIO 3 ATENGAO

Analise suspensa. Né&o ha formulario Cofin. Permanece condicionada a prévia analise e
deliberacao do Cofin, observado o disposto
no art. 59 da Lein® 15.788, de 27 de outubro
de 2005, no Decreto n® 44.410, de 17 de
novembro de 2006, e demais normas
aplicaveis.

Documentos e informagoes

CHECKLIST Justificativa, impacto e documentos funcionais.

A dispensa de deliberagcao nao afasta os controles juridico, orgamentario, financeiro, administrativo e de governanga

aplicaveis.
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2. Pleitos de pessoal

SUMARIO

Demandas relacionadas ao provimento, a jornada, as vantagens e as politicas de gestdo de pessoas.

Cargos em Comisséo, Fungoes Gratificadas e Gratificagdes Temporarias Estratégicas - Capitulo X - Segao V da Deliberagéo

Cofinn° 01, de 03 de novembro de 2026

O QUE ESTE PLEITO ABRANGE

PONTOS DE ATENGAO

1 QUANDO SUBMETER

Provimento de cargos, fungdes e
gratificacdes, bloqueados apds vacancia
de 90 dias.

Documentos e informagoes

2 FORMULARIO

Formulario Cofin - Cargo, Fungéo e
Gratificagéo.

Abrange o desbloqueio para dilagdo do prazo visando o
provimento de cargos, fungdes e gratificacoes, bloqueados apds
vacancia de 90 dias.

Conferir prazo, mesma simbologia, compatibilidade das
atribuicoes, imprescindibilidade e existéncia de efetiva
ampliacéo de responsabilidades.

3 ATENCAO

E proibida a valorizagao salarial sem
alteragao correspondente das atribuigdes e
responsabilidades do servidor;

Cabe ao dirigente maximo controlar os
impactos financeiros dos provimentos e
assegurar a adogao das medidas
compensatorias cabiveis.

CHECKLIST Imprescindibilidade, impacto e compatibilidade.

Quando ndo precisa de deliberagdo do Cofin

DISPENSAS OU FLUXOS QUE NAO EXIGEM DELIBERAGAO

v Substituigcdo ou reposicao de cargos em comisséao, fungdes gratificadas e gratificacdes temporarias estratégicas, realizada em até

90 dias da vacéancia, desde que demonstrada a imprescindibilidade, mantida a mesma simbologia e adotada medida compensatéria

quando houver impacto financeiro.

A dispensa de deliberacao nao afasta os controles juridico, orgamentario, financeiro, administrativo e de governancga

aplicaveis.
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SUMARIO
2. Pleitos de pessoal

Demandas relacionadas ao provimento, a jornada, as vantagens e as politicas de gestdo de pessoas.

Decreto de Cargos - Capitulo X - Se¢éo VI da Deliberagéo Cofin n°® 01, de 03 de novembro de 2026

Abrange pedido excepcional relacionado a alteragéo da estrutura

O QUE ESTE PLEITO ABRANGE . ~
de cargos e a reducéo do prazo regulamentar.

Detalhar a reorganizacéo pretendida, atos envolvidos,
PONTOS DE ATENCAO justificativa da urgéncia, impossibilidade de observar o prazo
ordinério e repercussoes financeiras e organizacionais.

1 QUANDO SUBMETER 2 FORMULARIO 3 ATENCAO

Pedido excepcional de redugéo do prazo Formulério Cofin - Cargo, Fungéo e Demonstrar impossibilidade de observar o

regulamentar. Gratificacgao. prazo estabelecido pelo § 62 do art. 22 do
Decreto n? 44.485/2007.

Documentos e informagoes

CHECKLIST Justificativa detalhada e impacto.

Quando ndo precisa de deliberagdo do Cofin
DISPENSAS OU FLUXOS QUE NAO EXIGEM DELIBERAGAO

v Publicacao de Decreto de Cargos com intervalo superior a 6 meses da ultima publicagéo.

A dispensa de deliberacao nao afasta os controles juridico, orgamentario, financeiro, administrativo e de governanga
aplicaveis.
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SUMARIO
2. Pleitos de pessoal

Demandas relacionadas ao provimento, a jornada, as vantagens e as politicas de gestdo de pessoas.

Promocoes - Capitulo X - Secéo VIl da Deliberagao Cofin n°® 01, de 03 de novembro de 2026

Abrange promogcodes sujeitas ao Cofin por impacto,
O QUE ESTE PLEITO ABRANGE discricionariedade, limitagdo de vagas, acordo ou reanélise
judicial.

Separar direito subjetivo de decisado discricionaria; informar base
PONTOS DE ATENCAO legal, vagas, critérios, impacto financeiro, decisao judicial e
parecer juridico, quando cabivel.

1 QUANDO SUBMETER 2 FORMULARIO 3 ATENCAO

Reanalise determinada judicialmente de Formulario Cofin - Promogéao. Cofin analisa impacto, nao reconhece direito
promogdes por escolaridade adicional, individual.

acordos judiciais com impacto ou promogéao Os 6rgéos e entidades deverdo encaminhar
discricionaria. as solicitagdes em processos com até 20

(vinte) servidores ou quinzenalmente.

Documentos e informagoes

Anexo padronizado com impacto financeiro, anexo padronizado
CHECKLIST reandlise de requerimento administrativo e parecer juridico
quando exigido.

Quando ndo precisa de deliberagdao do Cofin

DISPENSAS OU FLUXOS QUE NAO EXIGEM DELIBERAGAO
v Determinacgéo judicial expressa.

v Indeferimento apds reanalise administrativa.

v Promogao sem aumento remuneratorio.

v Promogéao que constitua direito subjetivo.

A dispensa de deliberacao nao afasta os controles juridico, orcamentario, financeiro, administrativo e de governanca
aplicaveis.
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SUMARIO
2. Pleitos de pessoal

Demandas relacionadas ao provimento, a jornada, as vantagens e as politicas de gestdo de pessoas.

Politicas de Estagio - Capitulo X - Segao VIl da Deliberagao Cofin n® 01, de 03 de novembro de 2026

Abrange contratagéo de estagidrios, valores de bolsa, auxilio-
O QUE ESTE PLEITO ABRANGE o .

transporte e acompanhamento institucional.

Fica proibida a concesséo de novas bolsas de estagio ou de
auxilio-transporte com valores maiores que os definidos na
Deliberacéo.

Necessidade de envio de relatério quadrimestral de

PONTOS DE ATENCAO

acompanhamento de contratos de estagio para a unidade
responsavel da Secretaria de Estado de Planejamento e Gestéo
(Seplag), sem necessidade de encaminhamento deste relatério
ao Cofin.

Quando ndo precisa de deliberagao do Cofin

DISPENSAS OU FLUXOS QUE NAO EXIGEM DELIBERAGAO

v Contratagdes regulares ndo devem ser submetidas a analise do Cofin.

A dispensa de deliberacao nao afasta os controles juridico, orcamentario, financeiro, administrativo e de governanca
aplicaveis.
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SUMARIO
2. Pleitos de pessoal

Demandas relacionadas ao provimento, a jornada, as vantagens e as politicas de gestdo de pessoas.

Auxilio-transporte - Capitulo X - Segéo IX da Deliberagao Cofin n°® 01, de 03 de novembro de 2026

Abrange concessoes regulares e criacdo ou ampliacédo de
O QUE ESTE PLEITO ABRANGE i i
excepcionalidades.

Verificar elegibilidade, endereco, local de exercicio, transporte
PONTOS DE ATENCAO publico disponivel, frequéncia, coparticipagéo, vedagao de
combustivel, aplicativo ou téxi e controles internos.

Documentos e informagdes

Endereco atualizado, exercicio, transporte, passagens,
frequéncia e elegibilidade.

CHECKLIST

Quando ndo precisa de deliberacdo do Cofin

DISPENSAS OU FLUXOS QUE NAO EXIGEM DELIBERAGAO

v Concessoes regulares que observem legislacéo, disponibilidade, regras gerais e excepcionalidades ja autorizadas.

A dispensa de deliberacao nao afasta os controles juridico, orgamentario, financeiro, administrativo e de governancga
aplicaveis.
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SUMARIO
2. Pleitos de pessoal

Demandas relacionadas ao provimento, a jornada, as vantagens e as politicas de gestdo de pessoas.

Ajuda de custo para despesas com alimentagéo - Capitulo X - Segédo X da Deliberagao Cofin n® 01, de 03 de novembro de
2026

Abrange hipéteses de ajuda de custo sujeitas a analise,
O QUE ESTE PLEITO ABRANGE separadas da ajuda para mudanca de sede expressamente
dispensada.

Indicar fundamento, fato gerador, beneficiarios, periodo,
PONTOS DE ATENCAO memoéria de calculo, impacto e disponibilidade, evitando
confusdo com didrias ou outras indenizagdes.

1 QUANDO SUBMETER 2 FORMULARIO 3 ATENCAO

Situagdes sujeitas a manifestagéo do Cofin, Formulario Cofin - Ajuda de Custo. Néao confundir ajuda de custo sujeita a
nos termos dos Decretos n®48.113, de 30 de analise com ajuda de custo para mudanga
dezembro de 2020, e n® 49.006, de 12 de de sede expressamente dispensada.

margo de 2025, e demais normas aplicaveis.

Documentos e informagdes

Fundamento legal; beneficiarios; periodo; memdria de calculo;

CHECKLIST . . - >
impacto; disponibilidade orgamentaria.

Quando ndo precisa de deliberagdo do Cofin

DISPENSAS OU FLUXOS QUE NAO EXIGEM DELIBERAGAO

v Ajuda de custo para mudanca de sede, na hipétese expressamente dispensada pela Deliberagéo.

Adispensa de deliberacao nao afasta os controles juridico, orgamentario, financeiro, administrativo e de governanga
aplicaveis.
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SUMARIO
2. Pleitos de pessoal

Demandas relacionadas ao provimento, a jornada, as vantagens e as politicas de gestdo de pessoas.

Afastamento - Capitulo X - Se¢éo Xl da Deliberagédo Cofin n°® 01, de 03 de novembro de 2026

Abrange os recursos relativos a pedidos de afastamento, nas

O QUE ESTE PLEITO ABRANGE o ) N N B .
hipéteses em que a Deliberacéo prevé atuacéao recursal do Cofin.
Identificar a decisao recorrida, o fundamento do pedido, o
PONTOS DE ATENCAO periodo do afastamento, a existéncia de 6nus e os efeitos
funcionais e financeiros.

1 QUANDO SUBMETER 2 FORMULARIO 3 ATENCAO

O Cofin atuara apenas na ultima instancia Formulario Cofin - Carreiras, Beneficios e O Cofin atua apenas na ultima etapa. O
recursal, apos negativa do pedido inicial e do Remuneragéao. pedido inicial e o pedido de reconsideragao
pedido de reconsideragéo realizados junto a devem ser analisados pela unidade
unidade competente. competente.

Documentos e informagoes

Deciséo recorrida; fundamento do recurso; periodo; situagéo
CHECKLIST funcional; existéncia de 6nus; impacto e documentos
comprobatoérios.

Quando ndo precisa de deliberagdao do Cofin

DISPENSAS OU FLUXOS QUE NAO EXIGEM DELIBERAGAO

v Afastamento analisado originariamente pela unidade competente, cabendo ao Cofin somente o recurso previsto.

A dispensa de deliberagcao nao afasta os controles juridico, orcamentario, financeiro, administrativo e de governanca
aplicaveis.
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SUMARIO
2. Pleitos de pessoal

Demandas relacionadas ao provimento, a jornada, as vantagens e as politicas de gestdo de pessoas.

Horas extras - Capitulo X - Segéo Xll da Deliberagédo Cofin n°® 01, de 03 de novembro de 2026

Abrange a autorizacéo para realizacdo e pagamento de servico
O QUE ESTE PLEITO ABRANGE extraordindrio, quando a demanda estiver sujeita a manifestagéo
prévia do Cofin.

Demonstrar a necessidade excepcional, o periodo, os servidores
PONTOS DE ATENCAO envolvidos, o impacto financeiro e a impossibilidade de utilizacéo
do banco de horas.

1 QUANDO SUBMETER 2 FORMULARIO 3 ATENCAO

Quando houver necessidade de pagamento Formulario Cofin - Carreiras, Beneficios e O banco de horas €é a forma prioritaria de
de horas extras e a matéria estiver sujeita a Remuneragéao. compensagao e sua inviabilidade deve ser
autorizagao prévia do Cofin. justificada.

Documentos e informagdes

Justificativa; periodo; quantitativo de servidores; estimativa de
horas; memédria de célculo; impacto; disponibilidade

CHECKLIST T ~ -
orgcamentaria e justificativa para néo utilizagéo do banco de

horas.

Quando ndo precisa de deliberagdo do Cofin

DISPENSAS OU FLUXOS QUE NAO EXIGEM DELIBERAGAO

v Banco de horas, forma prioritaria de compensacéo.

A dispensa de deliberagcao nao afasta os controles juridico, orcamentario, financeiro, administrativo e de governanca
aplicaveis.
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SUMARIO

2. Pleitos de pessoal

Demandas relacionadas ao provimento, a jornada, as vantagens e as politicas de gestdo de pessoas.

Cessao de servidores - Capitulo X - Segao Xlll da Deliberagao Cofin n® 01, de 03 de novembro de 2026

Abrange os pedidos de cesséo de servidores entre 6rgaos e

O QUE ESTE PLEITO ABRANGE . . - .
entidades, cuja analise e decisdo seguem o fluxo da Sugesp.

1 QUANDO SUBMETER 2 FORMULARIO 3 ATENCAO

N&o ha submissao ao Cofin. Os pedidos Né&o ha formulério Cofin. Utilizar os A competéncia para anélise e decisao esta
devem seguir diretamente o fluxo definido documentos e formulérios definidos pela delegada a Sugesp.

pela Sugesp. Sugesp.

Quando nao precisa de deliberagdo do Cofin

DISPENSAS OU FLUXOS QUE NAO EXIGEM DELIBERAGAO

v Todos os pedidos de cesséo, por seguirem a competéncia e o fluxo da Sugesp, ndo exigem deliberagéo do Cofin.

A dispensa de deliberacao nao afasta os controles juridico, orgamentario, financeiro, administrativo e de governanga

aplicaveis.
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SUMARIO
2. Pleitos de pessoal

Demandas relacionadas ao provimento, a jornada, as vantagens e as politicas de gestdo de pessoas.

Matérias de pessoal dispensadas - Capitulo X - Segéo XIV da Deliberagao Cofin n® 01, de 03 de novembro de 2026

Consolida atos de pessoal que ndo dependem de deliberagéo do

O QUE ESTE PLEITO ABRANGE § X ~
Cofin quando observada a legislacao.

Manter instrugao e controles da area de pessoal. A dispensa do

PONTOS DE ATENCAO Comité ndo transforma a matéria em ato automatico nem afasta

disponibilidade e competéncia.

1 QUANDO SUBMETER 2 FORMULARIO 3 ATENCAO
Néo ha submissao, se cumprida a Nao ha formulario Cofin. Dispensa nao afasta controles.
legislacao.

Quando ndo precisa de deliberagao do Cofin
DISPENSAS OU FLUXOS QUE NAO EXIGEM DELIBERAGAO

Afastamento voluntario incentivado - AVI.

Licenca para interesses particulares - LIP.
Progresséao.

Férias-prémio.

Reposicionamento em carreira.

Quinquénio e biénio.

Adicionais noturno, de periculosidade e de insalubridade.
Aposentadoria e abono de permanéncia.

Opcéao de vencimento ou composigdo remuneratoria.
Penséo por morte.

Designacgao para fungéao ou local.

Transferéncia ou remanejamento.

Abono-familia.

Afastamentos e licencgas legais.

Transferéncia para reserva remunerada.

Extensédo de jornada de Professor.

Ajuda de custo para mudanca de sede.

A e N U U e N U N Y N U U U U U SN

Cesséao de servidor.

A dispensa de deliberacao nao afasta os controles juridico, orgamentario, financeiro, administrativo e de governanga
aplicaveis.
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SUMARIO
3. Pleitos orgamentarios

Demandas de crédito, limites, operacoes de crédito e instrumentos de gestdo com repercussao orgamentaria.

Alteragdes orgamentarias - Capitulo XlI - Segéo | da Deliberagédo Cofin n°® 01, de 03 de novembro de 2026

Abrange créditos, suplementagoes, remanejamentos,
O QUE ESTE PLEITO ABRANGE L. - - ~ A
transposigoes e revisdo de limites que ndo estejam delegados.

Identificar fonte e destinagao, valor, exercicio, impacto na
PONTOS DE ATENGAO programacgéo, compensagéo, competéncia da SPLOR e eventual
associagao com pleito tematico.

1 QUANDO SUBMETER 2 FORMULARIO 3 ATENGAO

Pleitos orgamentarios dispostos no Decreto Formulério Cofin - Orgcamentario. Checar primeiro a competéncia da SPLOR.
de Programacédo Orgamentéria e Financeira
vigente ndo delegados.

Documentos e informagoes

CHECKLIST Formulario orgamentario e justificativa.

Quando nao precisa de deliberagao do Cofin

DISPENSAS OU FLUXOS QUE NAO EXIGEM DELIBERAGAO

v Remanejamento ou transposicao de crédito ou limite mantido o objeto da despesa.

v Suplementacéo de crédito para despesas correntes e contratuais subdimensionadas na elaboragao da LOA ou na definigdo dos
limites de execugao orgamentaria.

v Remanejamentos interno de crédito, observados os limites da SPLOR.

v Remanejamentos ou suplementagdes destinados a despesas que computem para o cumprimento dos indices constitucionais de
saude, educacao e FAPEMIG.

v Remanejamentos ou suplementacoes destinados a despesas de pessoal, auxilios, precatdrios e servigo da divida.
v Suplementacao de fontes fora do Caixa Unico, ressalvados convénios de entrada e instrumento congéneres.

v Orgamento de investimentos de empresas estatais controladas.

v Adiantamento especial e ampliagdo de limites nas hipdteses regulamentares.

v Remanejamento dentro do limite orgamentario vigente, até R$ 500 mil e limitado a 10% da despesa fixada na LOA

A dispensa de deliberacao nao afasta os controles juridico, orcamentario, financeiro, administrativo e de governanca
aplicaveis.
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SUMARIO

3. Pleitos orgamentarios

Demandas de crédito, limites, operacoes de crédito e instrumentos de gestdo com repercussao orcamentaria.

Operacgoes de crédito - Capitulo Xl - Segao IV da Deliberagao Cofin n® 01, de 03 de novembro de 2026

Abrange negociacao e contratacdo de novas operacoes de
crédito, renovagdes, financiamento de inversdes financeiras,
concesséao de garantias e aportes para contrapartidas,
observados o Decreto n®47.690, de 26 de julho de 2019, o
Decreto de Programagédo Orgamentaria e Financeira vigente e
demais normas aplicaveis.

O QUE ESTE PLEITO ABRANGE

Apresentar projeto, valor, condi¢des financeiras, cronograma,
PONTOS DE ATENCAO garantias, capacidade de pagamento, manifestacoes técnicas e
alteracbes ocorridas durante a negociagao.

1 QUANDO SUBMETER 2 FORMULARIO 3 ATENCAO
Nova operagéao, renovagao, garantia, Formulério Cofin - Orgamentario. Alteracao substancial exige nova
inversao ou contrapartida. deliberacéao.

Documentos e informagdes

CHECKLIST Resumo do projeto, condicdes e manifestagdes técnicas.

Quando nao precisa de deliberagao do Cofin

DISPENSAS OU FLUXOS QUE NAO EXIGEM DELIBERAGAO

v Desembolso de operagao ja contratada, preservadas as condigdes.

A dispensa de deliberacao nao afasta os controles juridico, orcamentario, financeiro, administrativo e de governanca
aplicaveis.
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SUMARIO

3. Pleitos orgamentarios

Demandas de crédito, limites, operagoes de crédito e instrumentos de gestdo com repercussao orcamentaria.

Restos a Pagar Ndo Processados - Capitulo XI - Se¢éo V da Deliberagéo Cofin n°® 01, de 03 de novembro de 2026

Abrange pedidos de restabelecimento de RPNP, cuja

O QUE ESTE PLEITO ABRANGE . i N
competéncia foi delegada a SCCG/SEF.

N&o abrir Processo Cofin apenas para essa finalidade.
PONTOS DE ATENCAO Demonstrar enquadramento e encaminhar a documentacéo
diretamente a unidade competente.

1 QUANDO SUBMETER 2 FORMULARIO 3 ATENCAO
N&o ha analise pelo Cofin. N&o ha formuléario Cofin; encaminhar a Encaminhar diretamente a SCCG.
SCCG/SEF.

Quando nao precisa de deliberagao do Cofin
DISPENSAS OU FLUXOS QUE NAO EXIGEM DELIBERAGAO

v Todos os pedidos de restabelecimento, delegados a SCCG/SEF.

A dispensa de deliberacao nao afasta os controles juridico, orcamentario, financeiro, administrativo e de governanca
aplicaveis.
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SUMARIO
3. Pleitos orgamentarios

Demandas de crédito, limites, operagoes de crédito e instrumentos de gestdo com repercussao orcamentaria.

Termos de Parceria e Contratos de Gestéo - Capitulo Xl da Deliberagao Cofin n® 01, de 03 de novembro de 2026

Abrange matérias atribuidas ao Cofin pelo Decreto n® 47.554, de
O QUE ESTE PLEITO ABRANGE 7 de dezembro de 2018 e pelo Decreto n® 47.553, de 7 de
dezembro de 2018.

Identificar instrumento, parceiro, objeto, metas, vigéncia,
PONTOS DE ATENCAO impacto, disponibilidade e eventual necessidade de crédito ou
ampliacéo de limites.

1 QUANDO SUBMETER 2 FORMULARIO 3 ATENCAO
Quando a legislagao exigir manifestagao Formulério Cofin - Termos de Parceria e Juntar formulério orgamentério quando
prévia. Contratos de Gestéao; necessario.

Formulario Cofin - Orgamentario, quando
aplicavel.

Documentos e informagoes

Justificativa, documentacao técnica e disponibilidade
orcamentaria.

CHECKLIST

Quando ndo precisa de deliberagdo do Cofin

DISPENSAS OU FLUXOS QUE NAO EXIGEM DELIBERAGAO

v N&o ha dispensa especifica; submetem-se as matérias atribuidas ao Cofin pela legislagéo.

A dispensa de deliberacao nao afasta os controles juridico, orgamentario, financeiro, administrativo e de governancga
aplicaveis.
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SUMARIO

4. Pleitos de convénios e instrumentos congéneres

Demandas relativas a transferéncias voluntarias, instrumentos congéneres, glosas, devolugodes e restituigoes.

Transferéncias voluntarias e instrumentos congéneres - Capitulo XI - Sec¢do Il da Deliberagao Cofin n® 01, de 03 de

novembro de 2026

O QUE ESTE PLEITO ABRANGE

PONTOS DE ATENCAO

1 QUANDO SUBMETER

Custo futuro de manutengéao para o Tesouro
Estadual, contrapartida financeira superior a
4% ou hipétese prevista no Decreto de
Programacao Orgamentadria e Financeira
vigente.

Documentos e informagoes

Abrange convénios, contratos de repasse e instrumentos
congéneres, contrapartidas e custos futuros.

Realizar pré-qualificacdo quando exigida; demonstrar objeto,
plano de trabalho, cronograma, contrapartida, custos futuros e
juntar formulario tematico conforme a despesa.

2 FORMULARIO 3 ATENCAO
Formulério Cofin/DCGCE - Convénios e Acrescentar formuldrio tematico conforme o
Instrumentos Congéneres, com formulario objeto.

tematico adicional conforme o objeto.

CHECKLIST Documentagéo técnica, legal e pré-qualificagéo.

Quando ndo precisa de deliberagdao do Cofin

DISPENSAS OU FLUXOS QUE NAO EXIGEM DELIBERAGAO

v Aquisicoes e contratagdes previstas no plano de trabalho de instrumento ja celebrado e previamente aprovado pelo Cofin,
mantidos o objeto, o escopo e as condigdes anteriormente aprovados.

A dispensa de deliberagcao nao afasta os controles juridico, orcamentario, financeiro, administrativo e de governanca

aplicaveis.
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SUMARIO
4. Pleitos de convénios e instrumentos congéneres

Demandas relativas a transferéncias voluntarias, instrumentos congéneres, glosas, devolugodes e restituigoes.

Glosa, devolugéo e restituicao - Capitulo XI - Segéo lll da Deliberagao Cofin n® 01, de 03 de novembro de 2026

Abrange devolucéo de saldos, glosas, restituicdes e
O QUE ESTE PLEITO ABRANGE . ) )
ressarcimentos que dependam de medida do Cofin.

Juntar comunicacgao do concedente, defesa ou manifestacéo,

PONTOS DE ATENCAO memo©éria de calculo, classificagao, extratos, prazo e analise da
DCGCE.

1 QUANDO SUBMETER 2 FORMULARIO 3 ATENCAO

Restituigdo ou devolugéo que dependa de Formulério Cofin/DCGCE - Convénios e Envio ao Cofin ndo suspende prazos.

medida de competéncia do Cofin. Instrumentos Congéneres.

Documentos e informagdes

Comunicagéao, fundamentos, célculo, classificagédo, extratos e

CHECKLIST . S
manifestagéo técnica.

Quando ndo precisa de deliberagdo do Cofin

DISPENSAS OU FLUXOS QUE NAO EXIGEM DELIBERAGAO

v Devolugao de saldo sem glosa que ndo dependa de medida de competéncia Cofin.

v Restituicéo ou ressarcimento que ndo dependa de medida de competéncia do Cofin.

A dispensa de deliberacao nao afasta os controles juridico, orcamentario, financeiro, administrativo e de governanca
aplicaveis.
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SUMARIO

5. Pleitos relacionados as Fontes 80 e 95

Regras proprias de vinculagao, rastreabilidade, execugao e prestagcao de contas dos recursos das Fontes 80 e 95.

Fontes 80 e 95: regras e fluxo especifico - Capitulo XI da Deliberagédo Cofin n°® 01, de 03 de novembro de 2026

Abrange recursos de reparagdo com finalidade vinculada, trilha
O QUE ESTE PLEITO ABRANGE documental prépria e controle de cotas, execugao e prestagao de
contas.

Submeter primeiro a Suger; demonstrar aderéncia ao acordo,
" instrumento de entrada, vinculagdo do empenho, cota

PONTOS DE ATENGAO T i ) 3
orgcamentaria e financeira, execugédo e comprovagéo. Usar

também o formulario do objeto.

1 QUANDO SUBMETER 2 FORMULARIO 3 ATENCAO

Quando o objeto custeado pelas Fontes 80 Planilhas padrao de cota orgamentéria e Recursos tém finalidade vinculada.
ou 95 envolver matéria regulamentada pelo financeira e formuldrio temético

Cofin. correspondente ao objeto.

Documentos e informagoes

Instrumento, planilhas de cota, vinculo do empenho, relatérios e
CHECKLIST s &
comprovacgoes.

Quando nao precisa de deliberagao do Cofin

DISPENSAS OU FLUXOS QUE NAO EXIGEM DELIBERAGAO

v Néo ha dispensa geral: a anélise da Suger ndo substitui a deliberagcado do Cofin quando o objeto estiver sujeito as regras do Comité.

A dispensa de deliberagcao nao afasta os controles juridico, orcamentario, financeiro, administrativo e de governanca
aplicaveis.
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6. Pleitos de empresas publicas dependentes

Regras especificas para empresas publicas dependentes, com atencao a governanga, sustentabilidade e impacto fiscal.

Empresas publicas dependentes: regras e especificidades - Capitulo XlIl da Deliberagédo Cofin n°® 01, de 03 de novembro de

2026

O QUE ESTE PLEITO ABRANGE

PONTOS DE ATENCAO

1 QUANDO SUBMETER

Assuntos atribuidos ao Cofin pela legislagao
vigente (Decreto n® 47.690, de 26 de julho de
2019, e demais normas aplicaveis),
especialmente os que gerem impacto fiscal,
aporte do Tesouro, alteragao relevante de
despesas, pessoal, investimentos ou
operagoes de crédito.

Documentos e informagdes

CHECKLIST

Abrange assuntos empresariais atribuidos ao Cofin pela
legislacdo vigente relacionados a governanca, a gestao fiscal, ao
planejamento financeiro e a sustentabilidade econdmico-
financeira das empresas estatais dependentes.

Demonstrar competéncia, deliberacao interna, sustentabilidade,
impacto em aportes, fonte de custeio, riscos, governanga,
planejamento e analises tematicas adicionais conforme o objeto.

2 FORMULARIO 3 ATENGAO

Formulario Cofin - Empresas. A anélise considera dependéncia do
Tesouro, sustentabilidade, governanca
corporativa, economicidade, limites fiscais e
combinacdo com regras tematicas.

Justificativa; fundamento legal; impacto orgamentario e
financeiro; fonte de custeio; sustentabilidade; repercusséo sobre
aportes; manifestagdes técnicas e de governanga; cronograma;
riscos; medidas compensatérias, quando cabiveis.

Quando nao precisa de deliberagdao do Cofin

DISPENSAS OU FLUXOS QUE NAO EXIGEM DELIBERAGAO

v Nao ha lista geral de dispensas; submetem-se somente os assuntos atribuidos ao Cofin.

A dispensa de deliberacao nao afasta os controles juridico, orcamentario, financeiro, administrativo e de governanca

aplicaveis.
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