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Termo de Referéncia na NLLC

Termo de Referéncia ¢ o documento da fase preparatoria, no qual constara a

indicacio do objeto de forma precisa, suficiente e clara.

De acordo com a NLLC, é o documento necessario para contratacao de
bens e servicos (inciso XXIII, art. 6°) — que contera as seguintes

informacaoes:

Defini¢ao Objeto

Fundamentagao da Contratacao

Descri¢ao da Solugao

Requisitos da Contratacao

Modelo de Execucao

4 I
Modelo de Gestao de Contrato

_ J

4 I
Critérios de Medigao e Pagamento

_ J

4 I

Forma e Critério de Selecao do fornecedor

S J

4 N
Estimativa do Valor da Contratacao

g J

4 )

Adequac¢ao Orcamentaria

Para compras, o TR ainda deve conter
(§ 1°, art.40):

Especificagdo do produto

{

Indicacao de locais de entrega e regras de
recebimento

|

Especificacao da garantia e condi¢des de
manutencao/assisténcia




Termo de Referéncia na NLLC

Objeto e /
condlgoes

Adequagqo gerais da

ort.:amenta}\ﬁontratagiR Dos lotes .

Estimativa do

ﬁ__’_,,,-

Justificativa
valor da o
contratagao Yy ~ contratagio
) Y \ \ \\ ) P "
S.a rjgb'es. ;; Te rmo d e . Requisitos da
administrativas Refe ré nCia ~ contratagdo
\\( e = -
/ \\ \\” Y ..
Obrigagoes . - ’ F_Ofn)a:-«
especificas I ~ criterio de
das partes selecao do
~ fornecedor
Critérios de N
medicioe  Gestdoe EXecugdo do. |
pagamento fiscalizagdo  objeto
\ da

contratagao b

4 N

Quando forem utilizados recursos
oriundos de transferéncias voluntarias da
Uniao, devem ser observadas as
normativas federais

- J




Termo de Referéncia na NLLC

1. OBJETO E CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO:

a) Descricio do objeto, inclusive com a indicacdo dos valores estimados e forma de
entrega (se integral ou parcelada)

b) Especificacio do objeto, indicando inclusive a natureza do objeto e

observando o seu ciclo de vida G'J

alineas a, c, d, 1, inciso XXIII, art. 6°



Termo de Referéncia na NLLC

1. OBJETO E CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO: / \
c) Indicacdo de como serd a formalizacao da contratag¢io (contrato ou Prazos de vigéncia contratual:
instrumento equivalente), devendo prever a vigéncia contratual e 1. Servicos e fornecimento
possibilidade de prorrogacao continuos: vigéncia de até 5 anos,

prorrogaveis por até¢ 10 anos
/ ~/\ \ 2. Hipoteses de dispensa de
! . , licitacao: vigéncia de até 10 anos
Ndo houve definicio na NLLC do prazo de vAAN .(ah.neas I " dip ok LY © nos
- incisos V, VI, XII e XVI do caput

convocaciao para firmar o termo de contrato,
: : : : do art. 75)

aceitar ou retirar o instrumento equivalente - . .
3. Operaciao continuada de sistemas
\ / estruturantes de TI: vigéncia

\\ maxima de 15 anos /

/% 7. Reajuste contratual a contar da data do
-/ 1\~ orcamento estimado

alinea a, inciso XXIII, art. 6°



Termo de Referéncia na NLLC

2. DOS LOTES:

a) Agrupamento de itens em lotes

b) Defini¢ao de lotes exclusivos para ME/EPP

3. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO:

a) Fundamentagao da necessidade da contratagao:
* Informagdes devem estar em consonancia com o disposto no ETP, quando houver

* Apresentar justificativa para o quantitativo com base em fatos concretos

alinea b, inciso XXIII, art. 6°



Termo de Referéncia na NLLC

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO:

_ /\ , E necessario justificar a veda¢io da
- y % Lot . . ~ o
-/ | \ - participagdo de empresas reunidas em

4

fo consoICIO.

a) Participacao de Consorcio

alinea d, inciso XXIII, art. 6°



Termo de Referéncia na NLLC

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO:

a) Participacdo de Consorcio

ﬁ No caso de permissdao, deve constar
VAV . c oy
</ l‘%‘ ~ Jjustificativa e indicacao das parcelas
f \ r . ~
/ © \ passiveis de subcontratacio.

o

b) Subcontratacao

alinea d, inciso XXIII, art. 6°



Termo de Referéncia na NLLC

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO:
a) Participacao de Consorcio

b) Subcontratacao

/N

¢) Sustentabilidade =/ l‘x“"‘i Necessaria a indicacao dos critérios de
/ © \ sustentabilidade da contratacio.

l,@

Brmemsmsenses

alinea d, inciso XXIII, art. 6°



Termo de Referéncia na NLLC

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO:
a) Participacao de Consorcio

b) Subcontratacao

c) Sustentabilidade
4 N

~ n,  Necessario constar no Termo de

=/1\ < Referéncia se haverd indicagio e

L...> vedacio de marca e modelo. Em caso
positivo, deve haver justificativa.

N J

d) Indicac¢ao de Marca e Modelo

e) Vedacao de Marca ou Modelo

alinea d, inciso XXIII, art. 6°



Termo de Referéncia na NLLC

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO:

Participagao de Consorcio

Qo
~—

b) Subcontratacao
c) Sustentabilidade

d) Indicacdo de Marca e Modelo

. /\ , Possibilidade  de  exigéncia, mediante
e) Vedagdo de Marca ou Modelo / |\~ justificativa, de carta de solidariedade do
: " fabricante.

f) Carta de Solidariedade

alinea d, inciso XXIII, art. 6° | inciso III, § 1°, art. 40



Termo de Referéncia na NLLC

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO:

a) Participacdo de Consorcio / \
A garantia podera ser de até 5%, permitido
b) Subcontratacao >/, 7~ majorar o valor da garantia da contratacgio até
y ‘ " 10%, mediante justificativa de acordo com a
c) Sustentabilidade complexidade e risco da contratacio.
d) Indicacdo de Marca e Modelo \ /

¢) Vedacao de Marca ou Modelo

f)  Cartade Solidariedade s Para obras e servicos de engenharia de grande

G tia da Contrataca - ‘ ~ wvulto, podera ser exigido seguro-garantia de até
¥ A T ORI 30%. (Projeto Basico)

alinea d, inciso XXIII, art. 6° | inciso III, § 1°, art. 40



Termo de Referéncia na NLLC

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO:
a) Participacdo de Consorcio
b) Subcontratacao
c) Sustentabilidade

d) Indicag¢do de Marca e Modelo

e) Vedacao de Marca ou Modelo

Necessidade de indicacdo das condicoes da
garantia do produto, bem como se sera exigido

f) Carta de Solidariedade ~/ ‘
| manutenc¢ao ou assisténcia técnica.

g) Garantia da Contratacao

h) Garantia do produto ou servi¢o, da manutencio
e da assisténcia técnica

alinea d, inciso XXIII, art. 6° | inciso III, § 1°, art. 40



Termo de Referéncia na NLLC

5. FORMA E CRITERIO DE SELECAO DE FORNECEDOR:

Y ,  Procedimentos auxiliares,
a) Informar o procedimento e modalidade da contratacio, bem como =/ 1 "< modalidades de licitacio e critérios
critério de julgamento da proposta ' de julgamento
b) Critérios de aceitabilidade da proposta:
, , NLLC nao define prazo de validade
* Definir o prazo de validade da proposta | d
a proposta.
* Possibilidade de solicitagdo de ficha técnica, catalogo, portfélio,
folder ou prospecto e ~
AMOSTRA E PoC:
* Apresentacdo de Amostra ou Prova de Conceito (PoC) Defini¢ao de critérios concretos para
aB avaliacdo;
Divulgacdo de local e data para
\_ acompanhamento. )

alineas d, h, inciso XXIII, art. 6°



Termo de Referéncia na NLLC

5. FORMA E CRITERIO DE SELECAO DE FORNECEDOR:
¢) Qualificacao técnico-operacional e técnico-profissional (Art. 67):
* Apresentagdo de profissional detentor de ART
* Indicacao de pessoal, instalacdo e aparelhamento adequado para realizagao do objeto
* Prova de atendimento a requisitos previstos em lei
* Registro ou inscrigdo em entidade profissional
* Declaracdao de conhecimento das informagdes ¢ condi¢gdes da contratacao

* Certidao ou atestado de capacidade técnica operacional

alineas d, h, inciso XXIII, art. 6°



Termo de Referéncia na NLLC

5. FORMA E CRITERIO DE SELECAO DE FORNECEDOR:

¢) Qualificacao técnico-operacional e técnico-profissional (Art. 67):

* Certiddo ou atestado de capacidade técnica operacional

Exigéncia de atestados fica restrita as parcelas de maior
relevancia (importancia para a execucao) ou valor
significativo (minimo de 4% do valor total da
contratacao).

\/,
I

alineas d, h, inciso XXIII, art. 6°

Serd permitida a exigéncia de\
atestados com quantidades

minimas de até 50% das parcelas

de maior relevancia ou valor

significativo.

J

\//

I

~

Para aspectos técnicos especificos,
podera ser exigido atestados de

potencial subcontratado, limitado a
25% do objeto.

J




Termo de Referéncia na NLLC

6. EXECUCAO DO OBJETO:

a) Prazooucronograma de entrega e periodicidade, local,
horarios e necessidade de agendamentos, quando houver;

b) Condic¢oes de Recebimento:

* Necessario definir prazos e métodos para recebimento provisorio e
definitivo

* Necessario definir prazo para corre¢ao de vicios

7. GESTAO E FISCALIZACAO DA CONTRATACAO:

Defini¢ao e descri¢do dos procedimentos a serem adotados para gestdo e fiscalizacdo da contratacdo, observando o
disposto nos arts. 115 a 123 da Lei Federal 14.133/2021

A Deve haver fiscal e gestor do contrato, mesmo para
- if ‘ \ ~ contrata¢ées que substituirem o termo de contrato
/_-_\ por instrumento equivalente.

alinea e, inciso XXIII, art. 6° | inciso II, § 1°, art. 40



Termo de Referéncia na NLLC

8. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO:
a) Defini¢dao do prazo de liquidacao da despesa

b) Defini¢do do prazo de pagamento da despesa

\/,
I

as demais parcelas.

Possibilidade de emissdo de Nota Fiscal de
parcela incontroversa da execucao do
objeto, quando houver questionamento sobre

~

N\

Ty,

-

/

~

O inciso VI do art. 92 define que ¢ necessario
constar clausulas que estabelecam o prazo para
liquidagao.

J

alineas e, g, inciso XXIII, art. 6°

\/,

I

NLLC nao estabelece limite para o prazo de
pagamento.

O inciso IV do §2° do art. 137 estabelece que o
atraso dos pagamentos superior a 2 (dois)
meses, contados da emissdao da nota fiscal, ¢€
hipotese para a extin¢ao do contrato. /




Termo de Referéncia na NLLC

9. OBRIGACOES ESPECIFICAS DAS PARTES:
Para além das obrigacdes comuns a todas

* Direitos e deveres do Contratado e do Contratante I contratacdes, deve ser avaliado a
‘ " especificidade do objeto.

10. SANCOES ADMINISTRATIVAS:

* Definicdes das sangdes e penalidades administrativas aplicaveis,
observando as hipoteses trazidas pela NLLC nos arts. 155 a 163




Termo de Referéncia na NLLC

11. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO:
* Informacgao dos custos estimados totais ¢ unitarios da contratacao

* O orcamento pode ser considerado sigiloso, mediante apresentagdo de
justificativa

12. ADEQUACAO ORCAMENTARIA:

* Indica¢do da rubrica orgamentaria que acobertara a
contratagao

=

alineas 1, j, inciso XXIII, art. 6°

4 /\"- )

Em caso de orcamento sigiloso, os custos
estimados devem ser apresentados em

documento classificado, anexo ao TR. J




SUMARIO

TERMO DE REFERENCIA E O ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

TERMO DE REFERENCIA X PROJETO BASICO

TERMO DE REFERENCIA NA NLLC

DUVIDAS



Termo de Referéncia X Projeto Basico

Termo de Referéncia (inciso XXIII, art. 6°) :

* Principal documento de planejamento da licitacdo e
contratacgao;

* Necessario para contratacao de bens e servicos;

Projeto Basico (inciso XXV, art.6°):

Principal documento de planejamento da licitagdo e
contratacao;

Define ¢ dimensiona a obra ou o servico, ou o
complexo de obras ou de servicos (especiais);

Assegura a viabilidade técnica e o adequado
tratamento do impacto ambiental do
empreendimento;

Possibilita a avaliacdo do custo da obra, bem como
defini¢ao dos métodos e prazo de execugao.



SUMARIO

TERMO DE REFERENCIA NA NLLC

TERMO DE REFERENCIA X PROJETO BASICO

TERMO DE REFERENCIA E O ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

DUVIDAS



Termo de Referéncia e o0 Estudo Técnico Preliminar

* O Estudo Técnico Preliminar - ETP ¢ o documento que auxiliard a etapa de
planejamento da contratacdo, caracterizando o interesse publico e sua melhor
solucao.

- D

A Resolu¢ao SEPLAG n° 115/2021
— ETP esta vigente desde 30 de

marc¢o de 2022.
NS J

ETP '\

&
NN TR\

* No ETP, o foco ¢ toda a constru¢ao do documento estara em torno da necessidade ou problema da Administragao, enquanto o TR
estara focado em descrever o objeto a ser contratado (identificado no ETP como a melhor solucao).



TRe ETP

PONTOS DE ATENCAO NOS CONTEUDOS DO ETP NO TR

TR ETP

Descricao da solucido (escolhida) como um todo: Descreve
Especificacio do Objeto: Descreve o objeto a ser contratado todos os elementos (bens, servicos e outros) necessarios para,
(solugdo definida pelo ETP). de forma integrada, gerar os resultados que atendam a
necessidade da Administracao Publica.

Parcelamento ou nao da contratacio: Indica se havera divisao
da solucdo escolhida em partes distintas (itens, lotes, etapas,
procedimentos, etc.)

Agrupamento de itens em lotes: Indica o agrupamento dos
itens da contratac¢io especifica em lotes.



TRe ETP

PONTOS DE ATENCAO NOS CONTEUDOS DO ETP NO TR

TR ETP

Descricdo do problema a ser resolvido ou da necessidade
apresentada: Descreve o problema a ser resolvido ou a
necessidade apresentada.

Justificativa da contratacido: Apresenta a motivaciao para
contratacao do objeto.

Requisitos da(s) potencijal(is) contratacao(des): Elenca todos
0S requisitos necessarios a solucio do
problema/necessidade.

Requisitos da contratacdo: FElenca todos os requisitos
aplicaveis ao objeto a ser contratado.

Estimativa de precos: Compara os valores das distintas
Estimativa do valor da contratacao: Define o valor de | alternativa identificadas; e deve considerar os custos diversos
mercado do objeto a ser contratado. da solucdo (custo processuais administrativos, custos de
pessoal, custos relacionados ao ciclo de vida do objeto, etc.).




Termo de Referéncia na NLLC - Documento

* Sugestio de Modelo de Termo de Referéncia atendendo a Nova Lei
de Licitacoes e Contratos:

Nao ¢ minuta padronizada;

2 (dois) documentos: Contratagdo de servicos e fornecimento de
bens;

A ser disponibilizado nas proximas semanas, na Trilha de
Aprendizagem: Termo de Referéncia na NLLC;

i)




TERMO DE REFERENCIA NA NLLC
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OBRIGADO (A)!

@ Fale conosco
@ hitps:/www.mg.gov.br/planejamento/pagina/logistica/fale-conosco

g E-mail Central de Compras

comprascentrais@planejamento.mg.gov.br

»~ Trilhas de aprendizagem
9..::: https://www.ead.planejamento.mg.gov.br/



https://www.mg.gov.br/planejamento/pagina/logistica/fale-conosco
https://www.mg.gov.br/planejamento/pagina/logistica/fale-conosco
https://www.mg.gov.br/planejamento/pagina/logistica/fale-conosco
mailto:comprascentrais@planejamento.mg.gov.br
https://www.ead.planejamento.mg.gov.br/
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