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Esse evento está sendo realizado pela Seplag MG e será 
gravado.  A  gravação  poderá  incluir  dados  dos 
participantes como vozes, imagens ou nomes.
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ser   utilizada   pela   Seplag   em  seus   canais   de 
comunicação interna e externa.
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Aba DADOS GERAIS

Após o início da sessão, na aba Dados gerais, ficam disponíveis 7 funcionalidades durante toda a 
execução do procedimento:

1. Registro de Observações e/ou divergências

2. Registro de Ocorrências relevantes

3. Registro de Avisos ao fornecedor

4. Acesso ao registro de esclarecimentos e impugnações do edital

5. Acesso ao Histórico do chat

6.  Registro  de  sugestão  de  anulação  ou  revogação  do  procedimento,  realizada  mediante 

justificativa pelo agente ou pela autoridade competente. A partir da etapa de lances, essa 

sugestão  vem  atrelada  ao  fluxo  de  contestação,  no  qual  o  fornecedor  pode  apresentar 

manifestação sobre a anulação/revogação. A decisão final cabe à autoridade competente.

o Para sugerir anulação ou revogação do lote, deve ser acessado a aba 'Lotes'

7. Acesso a funcionalidade de gerar Atas do procedimento, que podem ser geral ou por lote



Fluxo Pregão/Concorrência

Cadastro das 
Propostas*

Esclarecimentos e 
Impugnações

Fase de Lances
Solicitação do 

arquivo da 
proposta ajustada

Verificação de 
conformidade da 

proposta
Negociação

Aceitação da 
proposta

Habilitação

Fase Recursal
Adjudicação e 
Homologação

Fluxos de processo

*Etapa realizada pelo fornecedor



Aba LOTES – Solicitação do arquivo da proposta ajustada

Finalizada a fase de lances, o agente/pregoeiro irá acessar a aba "Lotes" e 
selecionará o lote para prosseguir com as demais etapas do certame



Aba LOTES – Solicitação do arquivo da proposta ajustada

Pregoeiro/agente de contratação irá informar prazo (data/hora) 
para licitante melhor classificado enviar o arquivo da sua 
proposta ajustado e documentos complementares, se for o 
caso.

• Prazo informado não pode ser inferior a 2 horas.
• Licitante será notificado no chat.
• Caso o fornecedor não realize os procedimentos no prazo, o 

pregoeiro/agente de contratação pode abrir novo prazo.



Aba LOTES – Solicitação do arquivo da proposta ajustada

Pregoeiro/agente de contratação poderá finalizar o prazo de 
envio da proposta ajustada manualmente, antes do prazo 
informado



Aba LOTES – Solicitação do arquivo da proposta ajustada

Visualizar arquivo da proposta ajustada

Finalizado o prazo, o agente/pregoeiro poderá visualizar o arquivo 
da proposta ajustada enviado pelo fornecedor



Aba LOTES – Solicitação do arquivo da proposta ajustada

Visualização do arquivo da proposta ajustada



Aba LOTES – Solicitar documentos de diligência

Pregoeiro/agente  de  contratação  pode  solicitar  diligência 
para proposta e garantia da proposta (se for o caso) e deverá 
inserir  prazo  (data  e  hora)  para  retorno  do  licitante:

• Prazo informado não pode ser inferior a 24 horas.

• Caso o fornecedor não realize os procedimentos no prazo, 
o pregoeiro/agente de contratação pode abrir novo prazo.



Aba LOTES – Solicitar documentos de diligência

Finalizar prazo para envio dos documentos de diligência

Pregoeiro/agente de contratação poderá encerrar o prazo do 
envio dos documentos de diligência manualmente.



Aba LOTES – Solicitar documentos de diligência

Finalizar prazo para envio dos documentos de diligência



Aba LOTES – Solicitar documentos de diligência

Visualizar documentos de diligência

Após a finalização do prazo de diligência, os documentos de 
diligência enviados podem ser visualizados na tela do lote



Aba LOTES – Solicitar documentos de diligência

Visualização dos documentos da solicitação de diligência
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Aba LOTES – Verificação de conformidade de lances ou propostas

Após análise da proposta, o agente/pregoeiro deverá realizar 
a verificação de conformidade dos lances ou propostas



Aba LOTES – Verificação de conformidade de lances ou propostas

O agente/pregoeiro irá analisar o lance/proposta, e 
decidirá pela classificação ou desclassificação



Aba LOTES – Verificação de conformidade de lances ou propostas

Após emitida sua decisão, o agente/pregoeiro deverá concluir a etapa



Aba LOTES – Verificação de conformidade de lances ou propostas

Se o agente/pregoeiro decidir por desclassificar a proposta, ele deverá informar 
o motivo da desclassificação conforme Art. 59 da Lei nº14.133/21

O sistema verificará se há próximo colocado e se há necessidade de reaplicação de empate ficto e/ou empate real.
• Se houver próximo colocado, responsável irá convocar o próximo colocado para envio da proposta 

ajustada.

• Se todos os licitantes forem desclassificados, lote fracassa e será aberto prazo para os licitantes registrarem 
intenção de recurso, seguindo para fase recursal.
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Aba LOTES – Negociação

Finalizada  a  verificação  da  conformidade  da  proposta/lances,  o  pregoeiro/agente  de 
contratação irá abrir a etapa de negociação e informar prazo (data e hora) para retorno do 
licitante.
• Prazo informado não pode ser inferior a 2 horas.



Aba LOTES – Negociação



Aba LOTES – Negociação

No final da tela de negociação, o pregoeiro/agente poderá inserir valor a ser negociado e poderá 
também disponibilizar o orçamento estimado apenas para o licitante melhor classificado com 
quem está sendo feita a negociação.



Aba LOTES – Negociação

Pregoeiro/agente poderá encerrar o prazo manualmente, desde que 
seja justificado



Aba LOTES – Negociação

Após o fornecedor enviar os dados de negociação, o pregoeiro/agente de contratação 
deverá clicar novamente no botão "Realizar Negociação" para visualizar os dados enviados



Aba LOTES – Negociação

No final da tela de negociação, o pregoeiro/agente de 
contratação poderá aceitar ou não a negociação
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Aba LOTES – Aceitação da proposta

Finalizada a negociação, o pregoeiro/agente de contratação irá aceitar ou não a 
proposta

Caso    a    proposta    seja    aceita,    o 
pregoeiro/agente deve informar no sistema e 
clicar em "Salvar"



Aba LOTES – Aceitação da proposta

Caso  a  proposta  não  seja  aceita,  o 
pregoeiro/agente   deve   motivar   sua 
decisão

O sistema verificará se há próximo colocado e se há necessidade 
de reaplicação de empate ficto e/ou empate real.
• Se houver próximo colocado, responsável irá convocar o 

próximo colocado para envio da proposta ajustada.
• Se todos os licitantes tiverem a proposta não aceita, lote

fracassa e será aberto prazo para os licitantes registrarem 
intenção de recurso, seguindo para fase recursal.



Aba LOTES – Manifestação de intenção de recurso – pós Aceitação da proposta

Concluída a etapa de aceitação da proposta, será aberto prazo para os licitantes 
registrarem manifestação de intenção de recurso.

A partir deste momento, somente os documentos que compõem as propostas 
analisadas pelo agente/pregoeiro serão disponibilizadas para acesso público

O agente abre manualmente a manifestação de intenção de recurso 
e fecha manualmente.
• Ele poderá usar o chat para informar o prazo



Aba LOTES – Manifestação de intenção de recurso – pós Aceitação da proposta

O agente  fechará  manualmente a  manifestação  de intenção de 
recurso



Aba LOTES – Manifestação de intenção de recurso – pós Aceitação da proposta

Não haverá julgamento de admissibilidade nesse momento. É realizado apenas o 
registro da intenção.

O pregoeiro/agente visualizará as manifestações enviadas após a aceitação da proposta através do comando disponibilizado na 
tela do lote

A manifestação de intenção de recurso fica visível para o agente, mas 
nenhuma ação poderá ser realizada.
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Aba LOTES – Habilitação

Finalizada a etapa de aceitação da proposta, o pregoeiro/agente deverá selecionar o comando 
"Painel de Ações sobre fornecedores" para acessar a tela de habilitação.



Aba LOTES – Habilitação

solicitará osPara decidir sobre a habilitação/inabilitação do licitante, o pregoeiro/agente de contratação 
documentos necessários ao fornecedor vencedor, com inserção de prazo (data e hora)

• Essa solicitação poderá ser acionada mais de uma vez.

Conforme o Art. 33 §3º do Decreto nº 48.723/23, se previsto no edital de licitação, a documentação de 
habilitação poderá ser substituída, total ou parcialmente, pelo registro cadastral no Cagef.
• Nesse caso, o agente/pregoeiro poderá habilitar/inabilitar o fornecedor sem acionar o comando de

solicitar documento de habilitação



Aba LOTES – Habilitação

Pregoeiro/agente de contratação poderá finalizar o prazo do envio dos 
documentos de habilitação manualmente.



Aba LOTES – Habilitação

Visualizando documentos

Para visualizar os documentos enviados pelo fornecedor, o 
pregoeiro/agente de contratação deverá clicar no botão "Ver 
documentos"



Aba LOTES – Habilitação

Visualizando documentos



Aba LOTES – Habilitação : Solicitação de documentos de diligência

O pregoeiro /agente de contratação pode solicitar diligência dos documentos de 
habilitação, com inserção de prazo (data e hora) para retorno do licitante.
• Prazo informado não pode ser inferior a 24 horas.



Aba LOTES – Habilitação : Solicitação de documentos de diligência

Para visualizar os documentos enviados pelo licitante, o agente/pregoeiro deverá 
selecionar a opção "Ver documentos"



Aba LOTES – Habilitação : Solicitação de documentos de diligência

Visualizando documentos



Aba LOTES – Habilitação : Solicitação de documentos de diligência

O pregoeiro/agente de contratação poderá finalizar o prazo do envio dos documentos de diligência manualmente.



Aba LOTES – Habilitação

Pregoeiro/agente de contratação irá habilitar ou inabilitar o licitante, 
motivando a inabilitação.



Aba LOTES – Habilitação



Aba LOTES – Habilitação

Após habilitar ou inabilitar o licitante, o pregoeiro deve concluir a fase de habilitação

O sistema verificará se há próximo colocado e se há necessidade de reaplicação de 
empate ficto e/ou empate real.

• Se houver próximo colocado, responsável irá convocar o próximo colocado para 
envio da proposta ajustada.

• Se todos os licitantes forem inabilitados, lote fracassa e será aberto prazo para
os licitantes registrarem intenção de recurso, seguindo para fase recursal.



Aba LOTES – Manifestação de Intenção de Recurso Pós Habilitação

Caso fornecedor seja habilitado e concluída a habilitação, será aberto 
prazo para os licitantes registrarem intenção de recurso e segue para fase 
recursal.

• O pregoeiro/agente iniciará manualmente a etapa, podendo 
utilizar o chat para informar o prazo para envio de manifestações.



Aba LOTES – Manifestação de Intenção de Recurso Pós Habilitação

Os licitantes podem inserir manifestação de intenção de recurso após a aceitação da proposta e 
após a habilitação.

ATENÇÃO: É uma nova intenção de recurso nesse momento. Licitante não edita a intenção inserida 
na conclusão da aceitação da proposta.

O pregoeiro/agente finalizará manualmente a etapa
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Aba LOTES – Julgamento de admissibilidade do recurso

Concluída a habilitação ou após fracassos do lote, o pregoeiro/agente avaliará as 
intenções de recurso registradas

Para julgar a admissibilidade dos recursos, o pregoeiro/agente 
deverá acionar o comando disponível na tela do lote



Aba LOTES – Julgamento de admissibilidade do recurso

1

2

Pregoeiro/agente de contratação pode acatar ou 
rejeitar a intenção de recurso, sendo necessário 
justificar a rejeição.

Para  consultar  o  motivo  da  manifestação  de 
recurso,  pregoeiro/agente  deve  selecionar  o 
botão "Manifestação"

1 1



Aba LOTES – Julgamento de admissibilidade do recurso

O pregoeiro/agente deverá aceitar ou não cada uma das 
manifestações de recursos inseridas.

Após   julgar   todas   as   manifestações,   o 
pregoeiro/agente deverá concluir a etapa de juízo 
de admissibilidade



Aba LOTES – Fase Recursal

Se  pelo  menos  uma  das  manifestações  de  intenção  de  recurso  for  aceita,  o 
pregoeiro/agente deverá acionar o comando "Datas para recurso" para informar prazos 
para que os licitantes encaminhem razão/contrarrazão de recurso
• Apenas os licitantes com intenção de recurso aceita poderão inserir razão de recurso.
• Caso seja aceita mais de uma manifestação de intenção de recurso de um mesmo

fornecedor, ele irá inserir somente um recurso, que será referente a ambas 
manifestações.



Aba LOTES – Fase Recursal

A razão/contrarrazão poderá ser consultada pelo pregoeiro/ agente de 
contratação, mesmo que ainda não tenha encerrado o prazo da razão ou da 
contrarrazão

O pregoeiro/ agente deverá selecionar o comando "Parecer sobre 
recurso" para visualizar os recursos enviados e emitir seu parecer



Aba LOTES – Fase Recursal

Para visualizar a razão, o agente/pregoeiro deverá acionar o comando "Ver razão"

Tela do parecer sobre recurso



Aba LOTES – Fase Recursal

Encerrado o prazo da contrarrazão de recurso, o pregoeiro/agente de contratação avaliará as 
razões/contrarrazões de recurso e emitirá seu parecer

Caso seu parecer seja sugestão de anulação/revogação do lote ou não acatar o 
recurso, ele deverá selecionar 'Sim' e encaminhar seu parecer para autoridade 
competente emitir decisão sobre recursos (Art. 165 §2º - Lei nº 14.133/2021)



Aba LOTES – Fase Recursal

Caso seu parecer seja por acatar o recurso, o pregoeiro/agente poderá selecionar 
para não encaminhar seu parecer para autoridade competente emitir decisão sobre 
recursos (Art. 165 §2º - Lei nº 14.133/2021)

O sistema habilitará na tela do “Parecer sobre recursos” o botão “Decidir sobre 
recursos”, que o pregoeiro/agente deverá acionar para acessar tela de decisão 
sobre recursos

Nesse caso, após emitir o parecer, o próprio pregoeiro/agente emitirá a decisão sobre os recursos



Aba LOTES – Fase Recursal

O pregoeiro deverá emitir sua decisão e inserir os 
arquivos de decisão e de extrato de publicação da decisão

O pregoeiro/agente indicará para qual etapa o processo 
retornará. Ao final, deverá concluir sua decisão sobre o 
recurso.



Decisão de Recursos – Autoridade Competente

A autoridade competente deve emitir decisão sobre o 
recurso no módulo Gestão de procedimentos da lei nº 
14.133/21, através da aba “Autoridade Competente”

Caso o pregoeiro/agente encaminhe seu parecer para autoridade competente



Decisão de Recursos – Autoridade Competente

Em seguida, deverá selecionar o lote e acionar o 
comando "Decidir sobre recursos"

Após pesquisar e selecionar o processo, a autoridade competente deverá 
selecionar a aba “Decisão de recursos”



Decisão de Recursos – Autoridade Competente

A autoridade competente deve selecionar o lote e 
acionar o comando de decidir sobre recursos

Em seguida, indicará para qual etapa o processo retornará. Ao final, 
deverá concluir sua decisão sobre o recurso.

A fase recursal deverá ocorrer novamente nos casos de retorno de fase e alteração de fornecedor vencedor

A autoridade competente deverá emitir sua decisão e inserir 
os arquivos de decisão e de extrato de publicação da decisão
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Adjudicação/Homologação

Adjudicação e homologação serão realizadas apenas pela autoridade competente

A autoridade competente deve adjudicar/homologar no 
módulo Gestão de procedimentos da lei nº 14.133/21, 
através da aba “Autoridade Competente”



Adjudicação

Adjudicação e homologação serão realizadas na aba "Conclusão de lotes"

Para adjudicar, é necessário clicar no lote correspondente



Adjudicação

Para adjudicar, é necessário clicar no lote correspondenteSomente serão adjudicados lotes com fornecedor vencedor

Caso seja necessário, é possível cancelar a adjudicação do lote



Homologação

Após a adjudicação do lote, a funcionalidade 
de homologar o lote ficará disponível



Portal Nacional de Contratações Públicas - Editais

Tela do Edital de Pregão disponibilizado no PNCP, com os dados da homologação, disponível em: 
https://www.gov.br/pncp/pt-br

http://www.gov.br/pncp/pt-br
http://www.gov.br/pncp/pt-br
http://www.gov.br/pncp/pt-br


Portal Nacional de Contratações Públicas - Editais

Tela do Edital de Pregão disponibilizado no PNCP, com os dados da homologação, disponível em: 
https://www.gov.br/pncp/pt-br

http://www.gov.br/pncp/pt-br
http://www.gov.br/pncp/pt-br
http://www.gov.br/pncp/pt-br
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Cadastro Contrato – Módulo Contrato

O  Cadastro  do  contrato  encontra-se 
dentro  das  funcionalidades  da aba 
“Contratos”



Cadastro Contrato – Módulo Contrato

O fluxo do Cadastro do contrato permanece o mesmo
• As alterações  realizadas  foram  :  inclusão  de  campos obrigatórios;  exclusão  de 

campos não mais necessário e integração com o PNCP.

Inserir os dados do fornecedor vencedor



Cadastro Contrato – Módulo Contrato

Na aba “Dados do Contrato” não há mais o campo 'Data 
limite da vigência'

Todas as abas devem ser preenchidas



Cadastro Contrato – Módulo Contrato

Campo 'Números de parcelas' agora é 
obrigatório para envio ao PNCP.



Cadastro Contrato – Módulo Contrato

Ao clicar em "Confirmar publicação", o contrato é automaticamente 
publicado no PNCP.

Para a integração com o PNCP, a data de 
início  de  vigência  não  pode  ser  igual  ou 
anterior à data de assinatura



Cadastro Contrato – Módulo Contrato





OBRIGADO (A)!

Fale conosco
https://www.mg.gov.br/planejamento/pagina/logistica/fale-conosco

Site Seplag – Nova Lei de Licitações e Contratos
https://www.mg.gov.br/planejamento/pagina/logistica/nova-lei-de-licitacoes-e-contratos

http://www.mg.gov.br/planejamento/pagina/logistica/fale-conosco
http://www.mg.gov.br/planejamento/pagina/logistica/fale-conosco
http://www.mg.gov.br/planejamento/pagina/logistica/fale-conosco
http://www.mg.gov.br/planejamento/pagina/logistica/nova-lei-de-licitacoes-e-contratos
http://www.mg.gov.br/planejamento/pagina/logistica/nova-lei-de-licitacoes-e-contratos
http://www.mg.gov.br/planejamento/pagina/logistica/nova-lei-de-licitacoes-e-contratos
http://www.mg.gov.br/planejamento/pagina/logistica/nova-lei-de-licitacoes-e-contratos
http://www.mg.gov.br/planejamento/pagina/logistica/nova-lei-de-licitacoes-e-contratos
http://www.mg.gov.br/planejamento/pagina/logistica/nova-lei-de-licitacoes-e-contratos
http://www.mg.gov.br/planejamento/pagina/logistica/nova-lei-de-licitacoes-e-contratos
http://www.mg.gov.br/planejamento/pagina/logistica/nova-lei-de-licitacoes-e-contratos
http://www.mg.gov.br/planejamento/pagina/logistica/nova-lei-de-licitacoes-e-contratos
http://www.mg.gov.br/planejamento/pagina/logistica/nova-lei-de-licitacoes-e-contratos
http://www.mg.gov.br/planejamento/pagina/logistica/nova-lei-de-licitacoes-e-contratos
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