Passo a passo para a solicitacao de
peticionamento

@ Passo:

Para solicitar criacao de Novo Tipo de Processo para Peticinamento,
€ necessario inserir as seguintes informacodes:

¢ Tipo de Processo (nome do processo);
(caso ndo exista o tipo de processo no SEI, enviar a descricdo e o assunto de acordo
com a Tabela de Classificagdo e se for restrito informar a hipétese legal)
e OrientagOes: Uma breve orientacdo sobre o processo para o usuario externo; (500
caracteres)
Obs: No campo orientagdo, o SEI ndo aceita insercao de link e hiperlink.

¢ Unidades para Abertura do Processo (informar);

¢ Indicagao de Interessado:
() Proprio Usuario Externo: usuario externo escolhe se o processo é publico ou
restrito;
() Indicagao Direta: pré-configurado a classificagdao do processo publico ou restrito.

¢ Documento Principal
() Gerado (Editor e Modelo) E necesséario um modelo de documento para configurar no
peticionamento (Titulo do Documento 50 caracteres);
() Externo (Anexacgao de Arquivo) Informar o Tipo de Documento para configurar no
peticinamento.
¢ Tipos dos Documentos Essenciais: se configurados, sdo obrigatérios a insergao
pelos usuarios externos ( Titulo do Documento 50 caracteres);
¢ Tipos dos Documentos Complementares: se configurados, sdo obrigatorios a
insergdo pelos usuarios externos (Titulo do Documento 50 caracteres);

e OBS: informar se o peticionamento sera intercorrente ou nao peticionamento
intercorrente é aquele que o usuario externo pode inserir documentos no
processo a qualquer momento.
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© Passo:

Solicitacao de Peticionamento do tipo EDITAL, solicitar direto no e-mail

atendimentosei@planejamento.mg.gov.br
Obs: Seguir o 1° Passo.

© Passo:

Solicitacao de demandas que se remete algum tipo de servigo que irao beneficiar aos

cidadaos, encaminhar a demanda para Leyde analisar se de fato sera do tipo servigo
no Portal.

Contato: leyde.lelise@planejamento.mg.gov.br
Depois da analise da Leyde, seguir o 1° Passo




