GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS
Cémara de Orgamento e Finangas

OF. CIRCULAR COF n.2 01/18

Belo Horizonte, 31 de janeiro de 2018.

XXXOOXXXXXXXX,

Comunicamos a V.Exa. que a Camara de Orcamento e Finangas — COF, tendo em vista o
deliberado na 322 reunido da COF, realizada em 30 de janeiro de 2018, definiu os seguintes fluxos e
diretrizes:

1. Sobre o encaminhamento de pleitos para anilise e deliberacdo da COF:

A Secretaria Executiva da COF somente recebers documentos, assinados pelo dirigente
maximo, enviados por meio do Sistema Eletronico de Informagbes — SEI para “SEPLAG/SCCG —
Superintendéncia Central de Coordenacdo Geral — COF”. Para os orgdos/entidades que ainda nio
estdo utilizando o Sistema, os expedientes fisicos devem ser enderecados ao Presidente da COF e
entregues na llha Central de Digitalizacdo da Cidade Administrativa (Prédio Gerais — 12 andar), que
ira inserir os documentos no SEl e envia-los para a SCCG/SEPLAG.

Ressalta-se ainda que no envio de demandas para a COF, sera obrigatério o encaminhamento
de Formuldrio COF do SEI, assinado pelo dirigente méximo do 6rgdo/entidade, para todos os pleitos,
0 que inclui pleitos orcamentarios, de pessoal, de locagdo de veiculos e iméveis, de MGS, de viagem
internacional, dentre outros. Ao selecionar “Gerar Documento” no SEl, em “Escolha o Tipo de
Documento”, estardo disponiveis os seguintes formularios:

“Formulario COF de Locacdo de Bens Imdveis (Formulario)”
“Formuldrio COF de Pleitos Orcamentdrios/Financeiros (Formulario)”
“Formuldrio COF de Pleitos de Pessoal (Formuldrio)”

“Formuldrio COF de Qualificagdo de Pleitos da MGS”

“Formulario COF de Pleitos de Viagem Internacional (Formulario)”
“Formulario de Solicitagdo de Demanda de TIC (Formuldrio)”
“Solicitagdo Parecer de Locago de Veiculos”

Serdo devolvidos os processos que ndo estiverem devidamente instruidos. Os pleitos dos
orgdos/entidades que ainda ndo estdo utilizando o Sistema devem conter todas as informacbes
solicitadas no Formuldrio, que poderd ser acessado no site da COF (http://www.planejamento.mg.
gov.br/pagina/planejamento-e—orcamento/cof/camara—de—orcamento—e—ﬁnancas).

2. Sobre os fluxos e diretrizes para encaminhamento de pleitos de pessoal:

Tendo em vista o Relatério de Gestio Fiscal, publicado em 30 de janeiro de 2018, e as
vedagdes impostas pela Lei de Responsabildiade Fiscal — LRF, a COF, definiu as seguintes regras para
essa tematica:
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GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS
Camara de Orgamento e Finangas

2.1 Nomeacdes de concursos publicos vigentes:

mediante oficio do
dirigente maximo.

Areas Fluxo Diretrizes
Somente serdo conhecidos pedidos que:
Encaminhar i) sejam substituicdo comprovada;
pedidos a COF ii) sejam de substituigio de cargos vagos apés 30/09/2015,
Saude, para analise de do mesmo 6rgdo/entidade, no valor equivalente ou
Educacao e impacto e menor;
Seguranca deliberacdo, iii) contenham

justificativa da imprescindibilidade da
substituicdo, bem como da impossibilidade de reposicdo
do cargo mediante reestruturagao administrativa;

iv) ndo implique qualquer aumento de gastos com pessoal.

Demais areas

Suspenso

Com ordem
judicial

N3o necessitam ser encaminhados & COF e devem seguir os demais ritos

pertinentes a matéria.

Altera o item 1 do Oficio Circular n2 406/17, de 20/04/2017. As demais orientacdes contidas nesse Oficio Circular
permanecem inalteradas.

2.2 Nomeacio de cargos de provimento em comissdo, fungdes gratificadas e gratificagbes
temporarias estratégicas:

e formulario
preenchido.

Areas Fluxo Diretrizes
Somente serdo conhecidos pedidos que:
Encz?\mlnt]ar i) sejam substitui¢do comprovada;
pedidos a i) sejam de substituicdo de cargos vagos apos 30/09/2015,
Sa‘idf: SUGFSP/SEP,LAG do mesmo 6rgdo/entidade, no valor equivalente ou
Educacdo e mediante oficio do menor.
Seguranca dirigente maximo

justificativa da
substituicdo, bem como da impossibilidade de reposicdo

ili) contenham imprescindibilidade da

do cargo mediante reestruturacdo administrativa;
viii)ndo implique qualquer aumento de gastos com pessoal.

Demais areas

Suspenso

Casos excepcionais que ndo se enquadrem nas regras supracitadas poderdo ser apresentados a
SUGESP acompanhados de Parecer Juridico especifico para o caso concreto, favoravel e assinado pelo
Advogado Geral do Estado.




GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS ,
Camara de Orgamento e Finangas ' ‘ .

3 Dlsposu;oes finais:

1)

O Oficio Circular COF n2. 152/16, de. 17/02/2016 o Oficio Circular. COF n® 269/17 de
22/03/2017 o Oficio Circular COFn2 1026/17, de 11/08/2017; eo OfICIO Clrcular COF n° 1490/17 de
14/11/2017 ndo produzem mais efeitos.

i , . . ‘

Para dema|s ' esclarecnmentos entrar em contato por meio do e-mail

cof@planejamento.mg.gov.br -ou consultar o site http: /[www planejamento mg gov. br/pagma
_ /planejamento e—orcamento/cof/camara de-orcamento e—ﬁnancas :

. Atenciosamente,

- Secretdrio de Estadb de Casa Civile Relagoes Institucionais -
PreS|dente da Camara de Orgamento e Finangas -
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