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ESTADO DE MINAS GERAIS
SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO

0 ™ MiNAg g Superintendéncia Central de Compras Governamentais

Versdo v.20.09.2020.

Nota explicativa: Termo de Referéncia é o documento da fase interna do pregdo em que o demandante
descreve com detalhes o objeto que pretende contratar, com elementos necessdrios e suficientes da
justificativa para a sua contratagdo, a verificagdo da compatibilidade da despesa com a disponibilidade
orcamentdria, ao julgamento e classificagcdo das propostas, a definicdo: do prazo de execug¢do do
contrato, da estratégia de suprimento, dos métodos de fornecimento ou de execugdo do servico;
conforme pardmetros do Decreto Estadual n 48.012, de 2020.

A Central de Compras informa que o presente termo é um modelo e o dérgdo poderd fazer qualquer
adequagdo de acordo com o objeto a ser licitado, lembrando que os dados aqui apresentados sdo os
requisitos minimos sugeridos para viabilizar a contratagdo de um servico comum, aqui apresentados de
maneira padronizada para facilitar e agilizar o trabalho das equipes de compras do Estado.

E necessdrio o preenchimento de todos os campos, além de assinatura com o nome e MASP do
responsdvel pela elaboragdo e/ou aprovagdo, em atendimento a recomendagdo do Tribunal de Contas do
Estado (TCE-MG).

A utiliza¢do deste Modelo de Termo de Referéncia é indicada para servicos enquadrados como comuns,
cuja contratagdo se dard por meio de Pregdo Eletrénico sob o Sistema de Registro de Precos, em
consondncia ao disposto no art. 42, do Decreto 46.311 de 16 de setembro de 2013:

Art. 42 Serd adotado, preferencialmente, o SRP quando:

| — pelas caracteristicas do bem ou servigo, houver necessidade de contrata¢ées frequentes, com maior
celeridade e transparéncia;

Il — for conveniente a compra de bens ou a contratacgdo de servigos para atendimento a mais de um drgéo
ou entidade ou a programas de Governo; e

Il — pela natureza do objeto, ndo for possivel definir previamente o quantitativo a ser demandado pela
Administragdo.

§ 12 Poderd ainda ser utilizado o SRP em outras hipoteses, a critério da Administracdo, observado o
disposto neste Decreto.

§ 22 Nos casos em que a Lei Federal n® 8.666, de 1993, permitir a dispensa, em razdo do valor ou de
emergéncia, apds a contratagdo, a autoridade responsdvel pelo ato avaliard a conveniéncia de incluir o
bem ou servigo em futuro registro de precos, visando reduzir as contratagoes diretas.

Notas Explicativas como esta, exibidas em todo o corpo do documento, buscam elucidar conceitos e
indicar caminhos e deverdo ser excluidas antes de finalizar o documento.

Na elaboracgdo do edital e seus anexos, ressaltamos pela desnecessidade da repeticGo de condicoes ou
critérios jd tratados no edital ou em outros anexos. - Excluir nota explicativa da versdo final.

Este Termo de Referéncia ndo se aplica a contratacdo de servicos com dedicacdo exclusiva de méo-de-
obra.

ANEXO XX - TERMO DE REFERENCIA
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ORGAO NUMERO DA

DATA SOLICITANTE | UNIDADE DE COMPRAS

xx/xx/2020

SUPERINTENDENCIA OU

RESPONSAVEL PELA SOLICITACAO DIRETORIA

Nome:
E-mail:
Ramal para contato:

Nota Explicativa: O responsdvel pela elaboragdo do Termo de Referéncia deverd juntar aos autos
declaracdo firmada nos sequintes termos:

"Declaro, sob pena de infragcdo funcional, que a minuta utilizada para a elaboragdo deste instrumento
convocatdrio encontra-se conforme com a que foi padronizada e divulgada no sitio eletrénico da
Secretaria de Estado de Planejamento e Gestdo (Seplag) do Estado de Minas Gerais. Declaro, ainda, que
ndo foram alteradas quaisquer das cldusulas da minuta-padréo, tendo havido apenas o preenchimento
dos campos em branco constantes das Partes Especificas Termo de Referéncia, o que foi feito na forma
das Notas Explicativas contidas no proprio documento”. As Unicas cldusulas que sofreram alteragdo foram
as as que foram suprimidas foram

_ e as que foram acrescentadas foram as

Excluir nota explicativa da verséo final.

1. OBJETO

O presente termo de referéncia tem por objeto o Registro de Precos para a prestacdo de servicos de

— sob demanda, futura e eventual, conforme especificagdes, exigéncias e

quantidades estabelecidas neste documento.

p UNIDADE DE
LOTE ITEM CODIGO DO ITEM NO QUANTIDADE AQUISICAO (OU DE

SIAD MEDIDA)

DESCRICAO DO
ITEM NO CATMAS
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Nota explicativa — Cldusula 1: A tabela acima é meramente ilustrativa, devendo compatibilizar-se com as
especificagdes dos servigos a serem contratados. - Excluir nota explicativa da versdo final.

1.1. ESPECIFICAGAO DO OBJETO:
1.2. INFORMAGOES COMPLEMENTARES AO OBJETO:
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prestacdo de servicos demandada.]

2. LOTES
2.1. DO AGRUPAMENTO DE ITENS EM LOTES:

[Inserir justificativa do agrupamento de itens distintos em um mesmo lote ou excluir todo o subitem, caso
nao se aplique.]

Nota explicativa — Clausula 2.1: De acordo com o entendimento do TCE/MG (Dentncia 980437), os itens
reunidos em um lote, devem guardar alguma relagdo entre si.

O § 1.2 do artigo 23, da Lei 8.666/93, determina que as compras, obras e servicos deverdo ser divididos
em parcelas visando ampliar a competitividade, sem perda da economia de escala, vejamos:

Art. 23 (...) As obras, servicos e compras efetuadas pela administracdo serdo divididas em tantas parcelas
quantas se comprovarem técnica e economicamente vidveis, procedendo-se a licitaco com vistas ao
melhor aproveitamento dos recursos disponiveis no mercado e a ampliagdo da competitividade, sem
perda da economia de escala. (g.n.)

Cabe exclusivamente a drea técnica a decisGo de divisdo de itens ou lotes, devendo-se ter especial
atengdo quanto a justificativa para a aglutinagdo em lote unico. Registra-se, assim a jurisprudéncia
majoritdria do TCU, consubstanciada na Sumula n. 2 247:

E obrigatdria a admissdo da adjudicagdo por item e néo por preco global, nos editais das licitagdes para a
contratacdo de obras, servicos, compras e alienagOes, cujo objeto seja divisivel, desde que ndo haja
prejuizo para o conjunto ou complexo ou perda de economia de escala, tendo em vista o objetivo de
propiciar a ampla participagdo de licitantes que, embora ndo dispondo de capacidade para a execugdo,
fornecimento ou aquisicdo da totalidade do objeto, possam fazé-lo com relagcdo a itens ou unidades
autdénomas, devendo as exigéncias de habilitagdo adequar-se a essa divisibilidade. (g.n).

TCU, Acorddo1650/2020 Plendrio: “Nas licitagdes para registro de precos, a modelagem de aquisi¢éo por
preco global de grupo de itens é medida excepcional que precisa ser devidamente justificada, a ser
utilizada apenas nos casos em que a Administragdo pretende contratar a totalidade dos itens do grupo,
respeitadas as proporgoes de quantitativos definidos no certame. Apesar de essa modelagem ser, em
regra, incompativel com a aquisicdo futura de itens isoladamente, admite-se tal hipdtese quando o pre¢o
unitdrio ofertado pelo vencedor do grupo for o menor lance vdlido na disputa relativa ao item”. - Excluir
nota explicativa da versdo final.

2.2. LOTES EXCLUSIVOS PARA MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE:

[Detalhar os lotes exclusivos ou reservados a participa¢do de ME/EPP e identificar o fundamento legal
pertinente (art.48, inciso |, da Lei Complementar 123/2006 c/c art. 82 do Decreto Estadual
n%47.437/2018]

Nota explicativa — Cldusula 2.2: A participag¢do poderd ser (1) exclusiva a ME e EPP; (Il) aberta a todos os
licitantes; (Ill) ou com alguns dos lotes reservados as ME e EPP:

I. Exclusiva a ME e EPP: nos casos em que o valor total estimado do item de contratagdo for menor ou
igual a RS80.000,00, conforme dispde o Decreto 47.437/2018.

Il. Aberta a todos os licitantes: nos casos em que o valor total estimado do lote for maior do que
R580.000,00, ou nas excegdes d regra.

A ndo aplicacdo dos beneficios para ME e EPP poderd ser justificadamente excepcionada nas hipoteses do
art. 14 do Decreto Estadual n® 47.437/2018, a saber:

| — ndo houver um minimo de trés fornecedores competitivos enquadrados como microempresas e
empresas de pequeno porte sediados local ou regionalmente e capazes de cumprir as exigéncias
estabelecidas no instrumento convocatorio;
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Il — o tratamento diferenciado e simplificado para as microempresas e empresas de pequeno porte que
ndo for vantajoso para a administracdo ou representar prejuizo ao conjunto ou complexo do objeto a ser
contratado, justificadamente;

Il — a licitagdo for dispensdvel ou inexigivel, nos termos dos arts. 24 e 25 da Lei Federal n? 8.666, de
1993, excetuadas as dispensas tratadas pelos incisos | e Il do caput do art. 24, nas quais a compra deverd
ser feita preferencialmente de microempresas e empresas de pequeno porte, observados, no que couber,
os incisos |, Il e IV do caput:

IV — o tratamento diferenciado e simplificado ndo for capaz de alcangar, justificadamente, pelo menos
um dos objetivos previstos no art. 1°.

§ 19 — Para efeito do disposto no inciso Il do caput, considera-se ndo vantajoso para a administragdo,
entre outros casos:

| —quando a natureza do bem, servigco ou obra for incompativel com a aplicagdo dos beneficios;

Il — quando a realizagdo de procedimento licitatorio anterior, com a previsGo da aplicagdo destes
beneficios: a) resultou em prego superior ao valor estabelecido como referéncia; b) resultou em licita¢Go
deserta ou sem licitante vencedor.

O art. 14, § 29, do Decreto Estadual n® 47.437, de 2018, dispée que “A autoridade competente deverd
motivar, nos autos do processo, a ndo aplica¢do dos beneficios dispostos nos arts. 82 e 11. - Excluir nota
explicativa da versdo final.

3. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO
[Inserir texto com a justificativa.]

Nota explicativa — Cldusula 3: Exponha as razdes pelas quais a aquisi¢cdo/contratacéo ird suprir a
necessidade da administragéo.

O demandante deverd apresentar justificativa, a fim de demonstrar como se apurou o quantitativo
solicitado (art. 15, §79, inc.ll da Lei 8666/93). Administracdo deverd observar o disposto no Art. 15, §79, I,
da Lei n? 8.666/93, justificando as quantidades a serem adquiridas em fun¢do do consumo do dérgdo e
provdvel utiliza¢do, devendo a estimativa ser obtida, a partir de fatos concretos (Ex: consumo do exercicio
anterior, necessidade de substituicdo dos bens atualmente disponiveis, implanta¢do de setor, acréscimo
de atividades, estimativa de horas-homem, etc)

Caso a necessidade seja advinda de uma obrigagdo estabelecida em convénio, informar o numero do
convénio e, se possivel, o plano de trabalho para tal contratagdo, bem como encaminhar a documentagéo
do convénio no processo.

Ressalte-se que o drgdo gestor deverd responsabilizar-se pela efetiva juntada da justificativa dos demais
participantes (art. 15, §79, inc. Il da Lei 8666/93) no SEI - Sistema Eletrénico de Informagdes e no SIRP —
Sistema de Registro de Pregos do Portal de Compras, verificando ainda, sem adentrar no mérito do drgéo
participante, se estdo justificadas as quantidades a serem adquiridas com o minimo de razoabilidade, em
funcdo do consumo do drgdo e provdvel utilizacdo, devendo a distribuicGo da estimativa ser obtida a
partir de fatos concretos, por exemplo observado o histérico de consumo dos anos anteriores.- Excluir
nota explicativa da versdo final.

4. JUSTIFICATIVA DA MODALIDADE
[Inserir texto com a justificativa da modalidade de licitacdo, deixando claro se tratar de servico comum]

Nota explicativa- Cldusula 4: Enunciado 26 | Jornada de Direito Administrativo do CJF/STJ: A Lei n.
10.520/2002 define o bem ou servico comum baseada em critérios eminentemente mercadoldgicos, de
modo que a complexidade técnica ou a natureza intelectual do bem ou servico ndo impede a aplicagcdo do
pregdo se o mercado possui definigées usualmente praticadas em relagéo ao objeto da licitagdo. — Excluir
nota explicativa da versdo final.

5. DA PARTICIPACAO DE CONSORCIOS:
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[Informar se serd permitida ou vedada a participagdao de consércios e fundamentar a opgdo escolhida]
Segue sugestao de redacdo para vedacdo da participacdo de consdrcios, situacdo mais comum:

5.1. N3o serd permitida a participacdo de empresas reunidas em consarcio, devido a baixa
complexidade do objeto a ser adquirido, considerando que as empresas que atuam no mercado tém
condicOes de prestar os servicos de forma independente.

Nota explicativa — Cldusula 5: A participacdo de empresas reunidas em consdrcio em procedimento
licitatdrio deve ser permitida em situacbes especiais, quando as empresas existentes no mercado ndo
tiverem condigbes de participar sozinhas da licitagdo, em razdo da complexidade ou vulto do objeto.

Caso seja permitida a participacdo de consdrcios, seque sugestdo de redacdo (que somente deve ser
replicada caso se amolde ao caso concreto):

A participa¢do de empresas reunidas em consdrcio no presente procedimento licitatorio serd permitida
em fungdo de tratar de um objeto especial, tendo em vista a possibilidade de as empresas existentes no
mercado ndo terem condi¢bes de participar sozinhas da licitagdo, em razdo da [complexidade ou vulto do
objeto].

A redacgdo deve ser adaptada para “vulto” ou “complexidade” ou “vulto e complexidade”.

Nos termos do caput do art. 33 da Lei n. 8666/1993, e Dentncia TCE n2 876376, publicada em 26 de
outubro de 2016, a vedacdo ou permissdo de participa¢cdo de empresas reunidas em consdrcio em
procedimento licitatdrio constitui ato discriciondrio do administrador publico, que, no entanto, ndo pode
se eximir de apresentar as razées da sua decisdo na fase interna da licitagdo. - Excluir nota explicativa da
versdo final.

Segue-se a linha do TCE/MG, na dentuncia n® 885942, de 2017, “2. A participa¢éo de empresas em
consorcio é uma faculdade. Ressalto que a possibilidade de participacGo de empresas em consorcio é
importante nas licitagbes de grande vulto, pois aumenta a competitividade”. No mesmo sentido, na
denuncia n® 911900, de 2017, restringindo para as licitacbes de maior vulto e de maior complexidade.

Conforme acorddo n® 3010, de 2015, do TCU, ‘a participacGo de empresas em consorcio ndo implica
necessariamente incremento de competitividade'. - Excluir nota explicativa da verséo final.

6. QUALIFICACAO TECNICA:

[Apresentar, se for exigida a comprovacdao de qualificacdo técnica, quais sdo os parametros de
comprovacdo de aptiddo/qualificacdo exigidos e fundamentar a escolha, explicitando a metodologia
utilizada para a definicdo desses parametros. No caso de exigéncia de atestado de desempenho anterior
para comprovar capacidade técnica, é necessario definir o quantitativo minimo (%) conforme modelo de
redagdo a seguir:]

Para os Lotes| [Inserir o numero dos lotes ou substituir por: “"Para todos os lotes"]: Atestado(s)
comprobatdrio(s) da capacidade técnica da Licitante para prestacao dos servicos ofertados, atendendo ao
quantitativo minimo de| [inserir percentual]% ([inserir percentual por extenso] por cento) das
guantidades apresentadas neste Anexo |;

Para os Lotes [Inserir o numero dos lotes]: Atestado(s) comprobatério(s) da capacidade técnica da
Licitante para prestacdo dos servigos ofertados, atendendo ao quantitativo minimo de [inserir
percentual]% ([inserir percentual por extenso] por cento) das quantidades apresentadas neste Anexo |;

Para atendimento do quantitativo indicado acima, é admitido o somatdrio de atestados, desde que
compativeis com as caracteristicas do objeto da licitacao.

Nota explicativa — Cldusula 6: Conforme disposto na DENUNCIA n® 1024537 do Tribunal de Contas do
Estado de Minas Gerais a jurisprudéncia do TCU consolidou o entendimento de que é irregular a fixagdo,
nos atestados de capacidade técnica, de quantitativo minimo superior a 50% do quantitativo de bens ou
servicos que a administragdo publica pretende contratar. Acrescentou ainda, que a permissdo de
somatorio de quantitativo de atestados constitui medida que resguarda a competitividade do certame.
Portanto, caso sejam exigidos atestados de capacidade técnica de quantitativo minimo superior a 50%,
deve haver robusta justificativa. - Excluir nota explicativa da versdo final.
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7. CRITERIOS DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA:
[Inserir os critérios de aceitabilidade da proposta]

Nota Explicativa — Cldusula 7: Inserir a motivagdo, fundamentag¢do normativa e detalhamento acerca
dos critérios de aceitabilidade da proposta exigidos no Edital.

Descrever aspectos que eventualmente tenham que ser analisados além daqueles descritos na fase da
habilitagdo e também os que devam ser comprovados no momento da contratagdo.

Segundo Margal Justen Filho (2016), “Deve-se ter em vista que os requisitos de habilitacdGo se referem a
demonstragdo da idoneidade do sujeito para executar o objeto do contrato. Isso ndo se confunde com o
conteudo da proposta propriamente dita. A experiéncia anterior na execugdo de objeto similar ao licitado
é um requisito de habilitagdo. Mas o modo de executar o contrato ndo o é, eis que consiste num aspecto
da proposta”.

TCU: “8. Relativamente a exigéncia de qualificacdo ambiental na fase de habilitagdo, entendeu a unidade
técnica ser procedente a reclamagéo da ... uma vez que a licen¢a de operagdo precisa ser apresentada
apenas pela vencedora do certame e anteriormente a celebracdo do contrato, em consondncia com as
disposicées sobre qualificacGo técnica constantes do art. 30, inciso IV, da Lei 8.666/1993 e a
jurisprudéncia desta Corte de Contas (Acorddos 125/2011-TCU-Plendrio e 5.611/2009-TCU-2.9 Cadmara).
Para Margal Justen Filho (2016), “Dos proponentes, pode ser requisitada somente declaracGo de
disponibilidade ou de que a empresa reune condi¢cbes de entregar a referida licenga no momento
oportuno”.

A critério da AdministracGo poderdo ser solicitados prospectos, catdlogos, folders, fichas técnicas ou
outros documentos para comprovagdo de que os servigcos atendem as especificagdes técnicas solicitadas
no edital. - Excluir nota explicativa da versdo final.

8. DA PROVA DE CONCEITO:
8.1. DA PROVA DE CONCEITO:

8.1.1. N3o havera exigéncia de realizacdo de prova de conceito para o presente
certame.

Nota explicativa — Cldusula 8.1: Se ndo houver necessidade da prova de conceito deve-se manter a
primeira opgdo de redagdo da cldusula 8.1.1. A critério da administra¢do, poderd ser solicitada prova de
conceito para comprovagdo de que os servigcos ofertados atendem as especificacoes técnicas solicitadas
no edital. A prova de conceito é a amostra a ser fornecida pelo licitante classificado provisoriamente em
primeiro lugar para realizacGo dos testes necessdrios a verificagdo do atendimento as especificagoes
técnicas definidas no Termo de Referéncia. A pertinéncia da exigéncia deve ser analisada caso a caso,
sendo mais comuns em servigos de tecnologia da informag¢do. Caso exija prova de conceito deve-se
especificar detalhadamente o procedimento, com a devida especificacGo dos critérios objetivos para
avaliagdo. Ndo havendo exigéncia, excluir essa cldusula. - Excluir nota explicativa da versdo final.

9. DA EXECUGAO DO OBJETO
9.1. PRAZO DA PRESTACAO DOS SERVICOS:
9.1.1. A CONTRATADA deverd elaborar cronograma, a ser entregue em até [inserir prazo da

prestacao dos servicos] dias Uteis apds a assinatura do contrato contendo detalhamento do servico e
dos produtos a serem utilizados, indicando os respectivos locais para a execugdo, observando:

9.1.1.1. Inicio das atividades: [inserir inicio das atividades] dias Uteis apds a assinatura
do contrato;

9.1.1.2. Periodicidade: [inserir periodicidade]
9.2. DO LOCAL DA PRESTACAO DOS SERVICOS:

9.2.1. Os servigos serdo prestados no seguinte enderego: [inserir enderego], no horario de
[inserir horario].
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Nota explicativa — Cldusula 9.2.1: Inserir enderegos dos participantes. Verificar se o servigo descrito
acima e os prazos pré-definidos se aplicam & necessidade/ realidade do Orgdo e adequar o que for

necessdrio. - Excluir nota explicativa da versdo final.

9.3. CONDICOES DE RECEBIMENTO:

Nota explicativa — Clausula 9.3: Os prazos previstos abaixo deverdo ser dimensionados considerando as
especificidades da contratacdo, a periodicidade do faturamento, pela empresa, bem como as condi¢cbes
do CONTRATANTE de realizar os atos necessdrios para os recebimentos provisorio e definitivo dos

servigos. — Excluir nota explicativa da versdo final.

9.3.1. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura deve ser precedida do recebimento definitivo dos
servicos, nos termos abaixo.

9.3.2. No prazo de até [inserir prazo] dias corridos do adimplemento da parcela, a
CONTRATADA devera entregar toda a documentacdao comprobatéria do cumprimento da obrigacao
contratual;

9.3.3. O recebimento provisério sera realizado pelo fiscal técnico e setorial ou pela equipe

de fiscalizagao apds a entrega da documentagao acima, da seguinte forma:

Nota explicativa — Clausula 9.3.3: O Art. 40 da Instru¢cdo Normativa n® 5/2017 estabelece os tipos de
fiscalizacdo possiveis de serem utilizadas nas contratacoes publicas. Cabe a drea demandante estabelecer,
de acordo com as caracteristicas e a complexidade do objeto a ser contratado, quais tipos de fiscais e
quais procedimentos de fiscalizagdo e gestdo contratual serdo utilizados em cada caso. — Excluir nota

explicativa da versdo final.

9.3.3.1. A contratante realizara inspe¢dao minuciosa de todos os servicos executados,
por meio de profissionais técnicos competentes, acompanhados dos profissionais
encarregados pelo servico, com a finalidade de verificar a adequacgao dos servigos e constatar

e relacionar os arremates, retoques e revisdes finais que se fizerem necessarios.

9.3.3.1.1. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de
faturamento, o fiscal técnico do contrato ird apurar o resultado das avaliacbes da
execucao do objeto e, se for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da prestacao
dos servicos realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera
resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em

relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

9.3.3.1.2. A Contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios,
defeitos ou incorre¢des resultantes da execu¢do ou materiais empregados, cabendo a
fiscalizacdo ndo atestar a Ultima e/ou Unica medicdo de servigos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento

Provisério.

9.3.3.1.3. O recebimento provisério também ficard sujeito, quando cabivel,
conclusdo de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

a

9.3.3.2. No prazo de até [inserir prazo] dias corridos a partir do recebimento dos
documentos da CONTRATADA, cada fiscal ou a equipe de fiscalizagdao devera elaborar Relatério

Circunstanciado em consonancia com suas atribuicdes, e encaminhd-lo ao gestor do contrato.

9.3.3.2.1. Quando a fiscalizacdo for exercida por um unico servidor, o relatério
circunstanciado devera conter o registro, a andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias
na execucdo do contrato, em relacao a fiscalizacdo técnica e administrativa e demais
documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para

recebimento definitivo.

9.3.3.2.2. Serd considerado como ocorrido o recebimento provisorio com a entrega
do relatdrio circunstanciado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do

ultimo.
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9.3.3.2.2.1. Na hipdtese de a verificacdo a que se refere o paragrafo anterior
ndo ser procedida tempestivamente, reputar-se-a como realizada, consumando-
se o recebimento provisério no dia do esgotamento do prazo.

Nota explicativa — Clausula 9.3.4.2: Nos termos do art. 74 da Lei n° 8.666, de 1993, poderd ser
dispensado o recebimento provisorio nos servigcos de valor até o previsto no art. 23, inc. Il, alinea “a” da
Lei, desde que ndo se componham de aparelhos, equipamentos e instalagées sujeitos a verificagdo de
funcionamento e produtividade.

Acdrddo do TCU aplicavel também aos servicos de engenharia: 9.1.4. Abstenham-se de realizar o
recebimento provisdrio de obras com pendéncias a serem solucionadas pela construtora, uma vez que o
instituto do recebimento provisdrio, previsto no art. 73, inc. I, da Lei n® 8.666/93, ndo legitima a entrega
provisoria de uma obra inconclusa, mas visa resquardar a Administragdo no caso de aparecimento de
vicios ocultos, surgidos apds o recebimento provisorio; (Acorddo n® 853/2013 — Plendrio). — Excluir nota
explicativa da versdo final.

9.3.4. No prazo de até [inserir prazo] dias corridos a partir do recebimento provisorio
dos servicos, o Gestor do Contrato devera providenciar o recebimento definitivo, ato que
concretiza o ateste da execucdo dos servicos, obedecendo as seguintes diretrizes:

9.3.4.1. Realizar a andlise dos relatdrios e de toda a documentagdao apresentada
pela fiscalizagdo e, caso haja irregularidades que impegam a liquidagdo e o pagamento
da despesa, indicar as cldusulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por
escrito, as respectivas corregdes;

9.3.4.2. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos
servigos prestados, que comprove a adequagdo do objeto aos termos contratuais, com
base nos relatdrios e documentacdes apresentadas; e

9.3.4.3. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor
exato dimensionado pela fiscalizagdo, com base no Instrumento de Medicdao de
Resultado (IMR), ou instrumento substituto.

Nota explicativa 1 — Cldusula 9.3.4.3.: Caso exista algum instrumento para medigdo dos resultados, deve
ser especificado. — Excluir nota explicativa da versdo final.

Nota explicativa 2 — Clausula 9.3.4.3: A IN 05/2017 SEGES/MP alterou profundamente a sistemdtica de
pagamento, deixando claro que a emissdo da Nota Fiscal so se dard apds o recebimento do servigo.
Ademais, houve uma pormenoriza¢éo do procedimento de recebimento, definindo-se os papéis dos atores
envolvidos.

Essa nova sistemdtica mostra-se mais adequada a dindmica administrativa e tributdria, porque a emiss@o
da Nota no inicio do procedimento de pagamento gerava uma série de inconvenientes. Primeiramente
porque 48 horas apds sua emissd@o, a Nota ja ndo poderia ser alterada, por conta da legislagdo tributdria,
e entdo somente cancelada, caso houvesse erros. Além disso, a emissGo da nota gerava a obrigacdo de
pagamento dos tributos relativos ao INSS, até o 202 dia do més subsequente, conforme art. 129 da IN
971/2009, da SRFB.

Assim, a emissdo da Nota somente apds todas as verificagcbes e acertamento do valor devido facilita o
pagamento dentro do prazo mdximo de 30 dias, conforme disposto no artigo 40, XIV, “a”, da Lei 8.666, de
1993, bem como de acordo com a alinea "b" do item 4 do Anexo XI da IN SEGES/MP n. 5/2017, e
possibilita que a retengdo tributdria seja realizada no tempo adequado para o efetivo recolhimento.

Como, entretanto, o prazo para recebimento definitivo no dmbito da Lei de Licita¢oes é de até 90 dias, a
utilizagéo desse prazo pela Administragdo inviabilizaria a execugdo contratual, pois a contratada so
receberia mais de 150 dias apds o adimplemento de parcelas significativas do servico.

Por essa razdo, a Comissdo Permanente de Modelos de Licitacbes e Contratos Administrativos da
Advocacia Geral da Unido sugere os prazos de dez dias para recebimento provisorio e de dez dias para
recebimento definitivo para esses servigos, facultando-se ao drgdo dispor de forma diferente.
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Atentar para o prazo mdximo de 30 dias para pagamento, conforme disposto no artigo 40, XIV, “a”, da Lei
8.666, de 1993, bem como de acordo com a alinea "b" do item 4 do Anexo XI da IN SEGES/MP n. 5/2017.
Esse prazo se inicia com a apresenta¢do da Nota Fiscal/Fatura e inclui o prazo para o setor competente
verificar se a Nota Fiscal ou Fatura expressa os elementos necessdrios e essenciais do documento,
previstos no item 3 do Anexo XI da IN SEGES/MP, e demais trédmites burocrdticos para pagamento. Ou
seja, é o prazo desde a apresentacdo da Nota Fiscal até o envio da ordem bancdria. — Excluir nota
explicativa da versdo final.

9.3.5. O recebimento provisorio ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade
da Contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execugdo do contrato, ou, em qualquer
época, das garantias concedidas e das responsabilidades assumidas em contrato e por forca
das disposicdes legais em vigor.

9.3.6. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal do contrato, as custas da
Contratada, sem prejuizo da aplicacdo de penalidades.

Nota explicativa — Cldausula 9.3.4: Nas contratacées de servigos, cada vicio, defeito ou incorre¢do
verificada pelo fiscal do contrato reveste-se de peculiar caracteristica. Por isso que, diante da natureza do
objeto contratado, é imprdprio determinar prazo unico para as corre¢bes devidas, devendo o fiscal do
contrato avaliar o caso concreto, para o fim de fixar prazo para as corregées. — Excluir nota explicativa da
versdo final.

9.4. CRONOGRAMA FiSICO-FINANCEIRO:

Nota explicativa — Cldusula 9.4.: Definir conforme complexidade do objeto - Excluir nota explicativa da
versdo final.

10. DO PAGAMENTO:

10.1. O pagamento sera efetuado através do Sistema Integrado de Administracdo
Financeira - SIAFI/MG, por meio de ordem bancéria emitida por processamento eletrdnico, a crédito
do beneficidario em um dos bancos que o fornecedor indicar, no prazo de até 30 (trinta) dias
corridos, contados a partir da data final do periodo de adimplemento a que se referir, com base nos
documentos fiscais devidamente conferidos e aprovados pela CONTRATANTE.

Nota explicativa — Cldusula 10.1: Deverd o Orgdo definir e especificar a forma de pagamento nos casos
de a entrega ndo ser unica e integral - Excluir nota explicativa da versdo final.

11. DO CONTRATO:

11.1. Encerrado o procedimento licitatdrio, o representante legal do licitante declarado
vencedor serd convocado para firmar o termo de contrato, aceitar ou retirar o instrumento
equivalente, de acordo com os art. 62, da Lei 8.666/93 e art. 42, XXI, da Lei 10.520/2002.

11.2. O contrato tem vigéncia por [inserir prazo de vigencia] meses, a partir da publicagao
de seu extrato no Didrio Oficial do Estado de Minas Gerais, podendo ser prorrogado por idéntico
periodo até o limite maximo de 60 (sessenta) meses, mediante celebracdo de termos aditivos,
conforme dispde o art. 57, Il da lei n.2 8.666/93.

Nota explicativa — Clausula 11.2: Caso se trate de contratagéo de servigos por escopo, o fundamento da
prorrogacdo serd o § 12 do art. 57 da Lei 8.666/93. Caso o objeto envolva locacdo de equipamentos e
utilizagd@o de programas de informdtica, o fundamento deverd ser o art. 57, IV, com limitagdo mdxima de
48 meses. — Excluir nota explicativa da versdo final.

12. PROCEDIMENTOS DE FISCALIZAGAO E GERENCIAMENTO DA RELAGAO JURIDICA:

[As areas técnicas, caso considerem necessario, podem optar por inserir suas proprias redagdes visando
melhor adequacdo ao objeto]
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12.1. Atendendo as exigéncias contidas no inciso lll do art. 58 e §§ 12 e 29, do artigo 67 da
Lei n2. 8.666 de 1993, sera designado pela autoridade competente, agente para acompanhar e
fiscalizar o contrato, como representante da Administracao.

12.2. Em caso de eventual irregularidade, inexecucdo ou desconformidade na execugdo do
contrato, o agente fiscalizador dard ciéncia a CONTRATADA, por escrito, para adocdo das
providéncias necessarias para sanar as falhas apontadas.

12.3. A fiscalizacdo de que trata esta cldusula ndo exclui, nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA por quaisquer irregularidades, inexecu¢des ou desconformidades havidas na
execucao do objeto, ai incluidas imperfeicdes de natureza técnica ou aquelas provenientes de vicio
redibitdrio, como tal definido pela lei civil.

12.4. O CONTRATANTE reserva-se o direito de rejeitar, no todo ou em parte, o objeto da
contratacdo, caso o mesmo afaste-se das especificacbes do Edital, seus anexos e da proposta da
CONTRATADA.

12.5. Constatada a ocorréncia de descumprimento total ou parcial de contrato, que
possibilite a aplicacdo das sancBes previstas neste instrumento, deverdo ser observadas as
disposicGes do art. 40 (e seguintes) do Decreto Estadual n2 45.902, de 27 de janeiro de 2012.

12.6. As decisGes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do Fiscal do Contrato
serdo encaminhadas a autoridade competente da CONTRATANTE para adoc¢do das medidas
convenientes, consoante disposto no § 22 do art. 67, da Lei n2.8.666/93.

12.6.1. Caberad ao gestor os controles administrativos/financeiros necessarios ao pleno
cumprimento do contrato.

13. DAS GARANTIAS:
13.1. GARANTIA FINANCEIRA DA EXECUCAO:
13.1.1. N3o sera exigida garantia de execucdo para este objeto.

Nota explicativa — Clausula 13.1.1: Neste caso, serd mantida a primeira opg¢do de redagdo da Clausula 18
da minuta de edital. Se for exigida recomenda-se o texto abaixo. — Excluir nota explicativa da versdo
final.

13.1.2. O adjudicatario prestara garantia de execuc¢do do contrato, nos moldes do art.
56 da Lei n2 8.666, de 1993, com validade durante a execuc¢do do contrato e por 90 (noventa)
dias apds o término da vigéncia contratual, em valor correspondente a XXX (até 5%) do valor
total do contrato.

Nota explicativa — Cldusula 13.1.2: Para obras, servigos e fornecimentos de grande vulto envolvendo alta
complexidade técnica e riscos financeiros considerdveis, demonstrados através de parecer tecnicamente
aprovado pela autoridade competente, o limite de garantia previsto no pardgrafo anterior poderd ser
elevado para até dez por cento do valor do contrato (art. 56, § 32, Lei 8.666/93). — Excluir nota
explicativa da versdo final.

13.1.3. No prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, prorrogdveis por igual periodo, a
critério do contratante, contados da assinatura do contrato, a contratada devera apresentar
comprovante de prestacdo de garantia, podendo optar por caucdao em dinheiro ou titulos da
divida publica, seguro-garantia ou fianga bancaria.

13.1.3.1. A inobservancia do prazo fixado para apresentagdo da garantia acarretara
a aplicacdo de multa de trés décimos por cento por dia (0,3%), até o trigésimo dia de
atraso, do valor total do contrato.

13.1.3.2. O atraso superior a 30 (trinta) dias autoriza a Administracdo a promover a
rescisdao do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas,
conforme dispGem os incisos | e Il do art. 78 da Lei n. 8.666 de 1993.

13.1.4. A garantia assegurara qualquer que seja a modalidade escolhida, o pagamento
de:

10/15



09/05/2023, 14:28 SEI/GOVMG - 65264666 - PADRAO - Termo de Referéncia RP de Servigco

https://www.sei.mg.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=74387117&infr...

13.1.4.1. prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do ndo
adimplemento das demais obrigacdes nele previstas;

13.1.4.2. prejuizos diretos causados a Administracdo decorrentes de culpa ou dolo
durante a execucao do contrato;

13.1.4.3. multas moratdrias e punitivas aplicadas pela Administracdo a contratada;
e

13.1.4.4. obrigacdes trabalhistas e previdenciarias de qualquer natureza e para

com o FGTS, ndo adimplidas pela contratada, quando couber.

13.2. GARANTIA DO PRODUTO/SERVICO: FABRICANTE, GARANTIA LEGAL OU GARANTIA
CONVENCIONAL

13.2.1. Garantia legal estabelecida pelo Cddigo de Defesa do Consumidor (CDC) de (30
dias - produtos ndao-duraveis); (90 dias - produtos duraveis) a partir da data de recebimento do
produto, sem prejuizo de outra garantia complementar fornecida pelo licitante/fabricante em
sua proposta comercial.

14. DA VISTORIA TECNICA:

Nota explicativa — Clausula 14: Constar expressa justificativa para sua pertinéncia, estabelecendo as
condigdes e requisitos. Este item deverd ser excluido se ndo for necessdria a vistoria técnica das empresas.
- Excluir nota explicativa da versdo final.

14.1. As empresas interessadas poderdo realizar visita técnica para melhor conhecimento
das condicdes de execugao do objeto.

14.2. A vistoria técnica serd realizada nas seguintes condi¢des: [Estabelecer condigoes
especificas ao objeto]

14.3. A vistoria técnica serd acompanhada pelo servidor: [Designar servidor].

14.4. O fornecedor que desejar realizar visita técnica deverd agendar dia e horario

especifico, até 02 (dois) dias antes da sessdo, sendo vedada a visita de mais de um fornecedor no
mesmo momento.

14.5. Alegacdes posteriores relacionadas com o desconhecimento de condi¢des locais, ou
de projetos ou amostras porventura disponibilizadas, se for o caso, ndo serdo consideradas para
reclamacodes futuras, ou de forma a desobrigar a sua execucao.

14.6. A vistoria técnica pode ser substituida por declaracdo de que o licitante tem pleno
conhecimento das condi¢Ges locais e peculiaridades inerentes a natureza dos servicos.

Nota explicativa — Cldusula 14: A visita técnica precisa ser robustamente justificada, sendo permitida
apenas se imprescindivel (TCE/MG Dentincia n® 887937). Deve ser entendida como mera faculdade, sendo
suficiente a declaragdo do licitante de que conhece as condigbes locais para o cumprimento das
obrigagdes objeto da licitacdo (Acdrddo n® 212, de 2017, do TCU). E ilegal a exigéncia de que a vistoria
técnica seja realizada exclusivamente pelo sécio administrador da licitante, tendo em vista que tal visita,
quando exigida, nGo deve sofrer condicionantes por parte da Administragdo que resultem em O6nus
desnecessdrio aos particulares e importem restricdo injustificada a competitividade do certame. Segundo
acdrddo n° 785, de 2012 — Plendrio “Em tese, ndo had dbices para que tal visita seja feita por profissional
terceirizado pela empresa, sendo razodvel, somente, exigir que o mesmo possua conhecimento técnico
suficiente para tal incumbéncia”.

Na denuncia n® 1015745, o TCE/MG entendeu que seria irregular a delimita¢do de apenas 02(dois) dias
em hordrios restritos para visita técnica. Também na denuncia n® 711879, entendeu que a previsdo de
uma unica data para sua realizagdo, mesmo sendo conveniéncia da Administracdo Municipal, pode
comprometera participa¢cdo de um maior numero de interessados. No mesmo sentido, denuncia 884821,
publicada em 23 de junho de 2017.A visita técnica coletiva foi recha¢cada pelo Plendrio do TCU, no
acorddo n? 2672, de 2016.- Excluir nota explicativa da versdo final.
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15. DA SUBCONTRATAGCAO:

[Apresentar se permite ou veda a subcontratacdo. Caso seja permitida, deve-se incluir itens que
especifiguem a parcela do objeto a ser subcontratada, expondo seus limites e/ou condigdes,
fundamentando as razdes para subcontratar]

Nota explicativa — Cldusula 15: Ndo é possivel a subcontratacGo das parcelas tecnicamente mais
complexas ou de valor mais significativo do objeto, que motivaram a comprovagdo de capacidade
financeira ou técnica (Acérddo TCU n°3144/2011, Plendrio). A subcontratagdo deve ser tratada como
excecdo. SO é admitida a subcontratagcdo parcial e, ainda assim, desde que seja demonstrada a
inviabilidade técnico-econémica da execugdo integral do objeto por parte da CONTRATADA, e que
haja autorizagdo formal do CONTRATANTE (Acérddo TCU n®° 3776/2017. As dreas técnicas, caso
considerem necessdrio, podem optar por inserir suas proprias redacées de obrigagbes visando melhor
adequagdo - Excluir nota explicativa da versdo final.

16. OBRIGAGOES ESPECIFICAS DAS PARTES:

Nota explicativa — Clausula 16: As dreas técnicas, caso considerem necessdrio, podem optar por inserir
suas proprias redagbes de obrigagdes visando melhor adequagdo. - Excluir nota explicativa da verséo
final.

16.1. DA CONTRATADA:

16.1.1. Prestar os servicos nas quantidades, prazos e condi¢des pactuadas, de acordo
com as exigéncias constantes neste documento.

16.1.2. Emitir faturas no valor pactuado, apresentando-as ao CONTRATANTE para
ateste e pagamento.

16.1.3. Atender prontamente as orientacdes e exigéncias inerentes a execug¢do do
objeto contratado.

16.1.4. Reparar, remover, refazer ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte,
os servicos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢cGes resultantes da
execucao ou dos servicos empregados, no prazo fixado pelo fiscal do contrato.

16.1.5. Assegurar ao CONTRATANTE o direito de sustar, recusar, mandar desfazer ou
refazer qualquer servico/produto que ndo esteja de acordo com as normas e especificacbes
técnicas recomendadas neste documento.

16.1.6. Assumir  inteira  responsabilidade pela prestacdo dos  servigos,
responsabilizando-se por eventual transporte, acondicionamento e descarregamento dos
materiais necessarios a prestagao, se houver.

16.1.7. Executar os servicos conforme especificacdes deste Termo de Referéncia e de
sua proposta, com a alocacdo dos empregados necessdrios ao perfeito cumprimento das
clausulas contratuais, além de fornecer e utilizar os materiais e equipamentos, ferramentas e
utensilios necessarios, na qualidade e quantidade minimas especificadas neste Termo de
Referéncia e em sua proposta.

16.1.8. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugao do objeto,
bem como por todo e qualquer dano causado ao Estado ou a entidade estadual, devendo
ressarcir imediatamente a Administracdo em sua integralidade, ficando a Contratante
autorizada a descontar da garantia, caso exigida no edital, ou dos pagamentos devidos a
Contratada, o valor correspondente aos danos sofridos.

16.1.9. Responsabilizar-se pela garantia dos materiais empregados na prestacao dos
servicos, dentro dos padrées adequados de qualidade, seguranca, durabilidade e
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desempenho, conforme previsto na legislacgdo em vigor e na forma exigida neste termo de
referéncia.

16.1.10. Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais e
comerciais resultantes da execucdo do objeto deste Termo de Referéncia.

16.1.11. N3o transferir para o CONTRATANTE a responsabilidade pelo pagamento dos
encargos estabelecidos no item anterior, quando houver inadimpléncia da CONTRATADA, nem
onerar o objeto deste Termo de Referéncia.

16.1.12. Manter, durante toda a execugdao do objeto, em compatibilidade com as
obrigacdes por ele assumidas, todas as condicdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na
licitacdo.
16.1.13. Manter preposto, caso necessario, aceito pela Administragdo, para representa-
lo no local da execucdo do objeto contratado.

16.2. DA CONTRATANTE:
16.2.1. Exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo dos servicos, por servidor

especialmente designado, anotando em registro préprio as falhas detectadas, indicando dia,
més e ano, bem como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando
os apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

16.2.2. Exigir o cumprimento de todas as obriga¢des assumidas pela Contratada, de
acordo com as cldusulas contratuais e os termos de sua proposta

16.2.3. Rejeitar, no todo ou em parte os servigos prestados, se estiverem em desacordo
com a especificacdo e da proposta comercial da CONTRATADA.

16.2.4. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicdes,
falhas ou irregularidades constatadas no curso da execugao dos servicos, fixando prazo para a
sua correcao, certificando-se que as solucdes por ela propostas sejam as mais adequadas.

16.2.5. Conceder prazo de 03 (trés) dias uteis, apds a notificagcdo, para a CONTRATADA
regularizar as falhas observadas.
16.2.6. Prestar as informacdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela
CONTRATADA.
16.2.7. Aplicar a CONTRATADA as sanc¢Ges regulamentares.
16.2.8. Exigir o cumprimento dos recolhimentos tributdrios, trabalhistas e
previdencidrios através dos documentos pertinentes.
16.2.9. Disponibilizar local adequado para a prestacdo do servico, caso necessario.

17. SANC@ES ADMINISTRATIVAS

17.1. A CONTRATADA que cometer qualquer das infracdes, previstas na Lei Federal n?

8.666, de 21 de junho de 1993, na Lei Federal n2 10.520, de 17 de julho de 2002, Lei Estadual n.2
14.167, de 10 de janeiro de 2002 e no Decreto Estadual n2. 45.902, de 27 de janeiro de 2012, e no
Decreto Estadual n? 48.012, de 22 de julho de 2020, ficara sujeita, sem prejuizo da responsabilidade
civil e criminal, as seguintes san¢des:

17.1.1. adverténcia por escrito;
17.1.2. multa de até:
17.1.2.1. 0,3% (trés décimos por cento) por dia, até o trigésimo dia de atraso,

sobre o valor do objeto ndo executado;

17.1.2.2. 10 % (dez por cento) sobre o valor da nota de empenho ou do contrato,
em caso de recusa do adjudicatario em efetuar o reforco de garantia financeira de
execugdo exigida ou por ocasido da prorrogacdo; (retirar caso nao haja garantia
financeira de execucdo);
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17.1.2.3. 20% (vinte por cento) sobre o valor do fornecimento depois de
ultrapassado o prazo de 30 dias de atraso, ou no caso de ndo entregado objeto, ou
entrega com vicios ou defeitos ocultos que o torne impréprio ao uso a que é destinado,
ou diminua-lhe o valor ou, ainda fora das especificacdes contratadas;

17.1.2.4. 2 % (dois por cento) sobre o valor total do contrato ou instrumento
equivalente, em caso de descumprimento das demais obrigacdes contratuais ou norma
da legislacdo pertinente.

17.1.3. Suspensdo do direito de participar de licitagdes e impedimento de contratar
com a Administracdo, pelo prazo de até 2 (dois) anos;

17.1.4. Impedimento de licitar e contratar com a Administracdo Publica Estadual, nos
termos do art. 72 da lei 10.520, de 2002;

17.1.5. Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao
Publica;

17.2. A sang¢do de multa podera ser aplicada cumulativamente as demais sangdes previstas
nositens 17.1.3,17.1.4,17.1.5.

17.3. A multa serd descontada da garantia do contrato, quando houver, e/ou de
pagamentos eventualmente devidos pelo INFRATOR e/ou cobrada administrativa e/ou
judicialmente.

17.4. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo
administrativo incidental apensado ao processo licitatorio ou ao processo de execugdao contratual
origindrio que assegurara o contraditério e a ampla defesa a CONTRATADA, observando-se o
procedimento previsto no Decreto Estadual n2. 45.902, de 27 de janeiro de 2012, bem como o
disposto na Lei 8.666, de 1993 e Lei Estadual n? 14.184, de 2002.

17.5. A autoridade competente, na aplicacdo das sancles, levard em consideracdo a
gravidade da conduta do infrator, o cardter educativo da pena, bem como o dano causado a
Administracdo, observado o principio da proporcionalidade.

17.5.1. N3o serdo aplicadas san¢des administrativas na ocorréncia de casos fortuitos,
forca maior ou razoes de interesse publico, devidamente comprovados.

17.6. A aplicacdo de san¢bes administrativas ndo reduz nem isenta a obrigacdo da
CONTRATADA de indenizar integralmente eventuais danos causados a Administracdo ou a terceiros,
gue poderdo ser apurados no mesmo processo administrativo sancionatério.

17.7. As sancOes relacionadas nos itens 17.1.3, 17.1.4 e 17.1.5 serdo obrigatoriamente
registradas no Cadastro de Fornecedores Impedidos de Licitar e Contratar com a Administra¢ao
Publica Estadual —CAFIMP e no Cadastro Geral de Fornecedores no dmbito da administracdo direta,
autarquica e fundacional do Poder Executivo de Minas Gerais - CAGEF.

17.8. As sancdes de suspensdo do direito de participar em licitacbes e impedimento de
licitar e contratar com a Administracdo Publica poderdo ser também aplicadas aqueles que:

17.8.1. Retardarem a execuc¢ao do objeto;
17.8.2. Comportar-se de modo inidoneo;
17.8.2.1. Considera-se comportamento inidoneo, entre outros, a declaragao falsa

quanto as condigdes de participagdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o
conluio entre os licitantes, em qualguer momento da licitacdo, mesmo apds o
encerramento da fase de lances.

17.8.3. Apresentarem documentagao falsa ou cometerem fraude fiscal.

17.9. Durante o processo de aplicacdo de penalidade, se houver indicios de pratica de
infracdo administrativa tipificada pela Lei Federal n2 12.846, de 2013, e pelo Decreto Estadual n?
46.782, de 2015, como ato lesivo a administracdo publica nacional ou estrangeira, copias do
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processo administrativo necessdrias a apuracdao da responsabilidade da empresa deverdo ser
remetidas a Controladoria-Geral do Estado, com despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo
sobre a eventual instauracdo de investigacdo preliminar ou Processo de Responsabilizacdo — PAR.

18. ESTIMATIVA DE PRECOS E PRECOS REFERENCIAIS

Nota explicativa — Cldusula 18: Caso se adote o or¢camento sigiloso, o custo estimado da contrata¢do
deverd constar apenas em documento juntado ao processo (Nota Técnica, Planilha Estimativa etc.),
indicando a respectiva metodologia de cdlculo adotada. Tais informagdes terdo disponibilizagdo restrita
apenas aos orgdos de controle externo e interno, até a finaliza¢do da fase de lances.

No caso de licitagdo com critério de julgamento maior desconto, deverd ser utilizada a ultima sugestdo de
redagdo com indica¢Go do valor de referéncia ou do valor mdximo aceitdvel para fins de aplicagéo do
desconto, nos termos do art 15, § 3° do Decreto n? 48.012, de 2020.- Excluir nota explicativa da verséo
final

18.1. O custo estimado da contratacdo sera tornado publico apenas e imediatamente apds
o encerramento do envio de lances (art. 72, § 32, da Lei Federal n? 12.527/2014)", tendo em vista o
art. 15, § 12, do Decreto Estadual n? 48.012/2020: § 12— O cardter sigiloso do valor estimado ou do
valor mdximo aceitdvel para a contratagdo serd fundamentado no § 32 do art. 7° da Lei Federal n®
12.527, de 18 de novembro de 2011.

ou

18.2. O custo estimado da contratagdo é de RS|[inserir custo estimado].

ou

18.3. O (valor de referéncia ou valor maximo aceitavel) para a contratacao, para fins de

aplicacdo do maior desconto, sera ...

Responsavel pela elaboracao
NOME COMPLETO MASP/MATRICULA

Aprovagao
NOME COMPLETO MASP/MATRICULA

Referéncia: Processo n? 1500.01.0920782/2020-35 SEI n2 65264666
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