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1. INFORMAGOES INICIAIS

1.1. PUBLICO ALVO

Esta cartilha destina-se aos Gestores de Postos Préprios — GPP que utilizardo o Sistema

Gestdo Total de Abastecimento —

1.2. PERMISSOES DO SISTEMA

O Gestor de Posto Proprio poderd

SGTA.

v Estabelecer o nivel de acesso permitido (consulta / operacdo) para cada

Frentista do posto;

v' Controlar a gestdo de seu posto através de consultas e relatérios;

v" Confirmar os dados da a

bertura e fechamento dos turnos, quando houver

divergéncia acima do valor permitido;

v Confirmar os registros de recebimento de combustiveis;

v’ Cadastrar Notas Fiscais pa
de pré-recebimento;

v' Acesso a diversas rotinas
abastecimento sob sua res

1.3. ACESSO AO SISTEMA

ra recebimentos no posto quando habilitado funcao

de gerenciamento do posto préprio e/ou ponto de
ponsabilidade.

O sistema SGTA é acessado através da Internet, podendo ser utilizado qualquer

browser atualmente disponivel
Firefox, Google Chrome).

no mercado (Windows Internet Explorer, Mozilla

Os registros de abastecimentos, movimentacdo em postos do estado como

recebimentos de combustiveis,
contabeis, referentes ao periodo
dos contratos registrados no Edit

estoque, abertura e fechamento de turno, saldo
de julho de 2014 a dezembro de 2018, provenientes
al de Registro de Preco Planejamento N2 035-A2010

estardo disponiveis para consulta na base histérica do SGTA que deve ser acessada

através do caminho: http://sgtahi

storico.netfrota.com.br.

IMPORTANTE: o SGTA Historico devera ser acessado através do Browser da Abastek.
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O acesso referente aos registros realizados a partir de janeiro de 2019, assim como as
operacdes disponiveis no sistema SGTA para o Gestor de Posto Préprio — GPP deve ser
realizado através do caminho http://sgta.netfrota.com.br.

Ao clicar no link do SGTA serd exibida a tela de logon do sistema, onde o Gestor
digitara seu login de acesso e a senha.

—
SGTA |

LOGIN

ESQUECH MINHA SENHA

Exemplo Tela de Acesso ao Sistema

Ao efetuar o logon, a tela principal é apresentada com todas as funcionalidades
disponiveis.

Menu disponivel

para o Gestor

1.4. SAIR DO SISTEMA

. . . ~ Sair . . .
Para sair do sistema basta clicar no botdo disponivel no canto superior
direito da tela ou no menu de navegacao.
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2. USANDO O SISTEMA

2.1. NAVEGACAO

No cabecalho do sistema sera apresentada funcionalidade de expandir ou recolher do

grid de navegacao. Basta clicar no icone para realizar a operagao =

2.2. CADASTRO DE USUARIOS

Os dados cadastrais do Orgdo / Entidade, Unidades, Veiculos e Condutor n3o serdo
realizados no SGTA. Estes dados sdo obtidos pela Abastek via carga de dados do
Sistema Integrado de Administracdo de Materiais e Servicos — SIAD.

IMPORTANTE: Os usuarios que ndo realizarem logon dentro de 45 dias, terd seu
usuario bloqueado.

Os gestores de frota hierarquicamente superiores devem proceder com o desbloqueio
dos usuarios bloqueados.

GESTOR DE POSTO PROPRIO - GPP

O cadastro de Gestor de Posto Proprio — GPP poderd ser realizado pelos perfis do
Estado:

Gestor dos Postos Préprios do Estado — GPPE
Gestor de Frota do Estado — GFE

Abastek Automacao
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O cadastro pela Abastek devera ser realizado a partir da solicitacdo enviada pelo
responsavel do posto. A lista com os responsdveis pelos postos é atualizada pelo
SEPLAG.

A autoridade competente da Unidade / Base Operacional deverd preencher o
formuladrio de autorizacdo de cadastro de Gestor de Posto Proprio, que foi
disponibilizado no site do SEPLAG em http://www.planejamento.mg.gov.br/tags/gta-

abastecimento-postos-formulario. O envio do formulario deve ser feito para o e-mail

sgta@abastek.com

O cadastro de usudrios devera ser realizado em cada base do SGTA separadamente. E
importante descriminar no formulario de cadastro qual base o usuario tera acesso.

(] SGTA Base Atual: sgta.netfrota.com.br
Acesso ao SGTA

(] SGTA Historico: sgtahistorico.netfrota.com.br

IMPORTANTE: ndo ha necessidade de assinar o formulario. Serdo realizados os
cadastros somente provenientes dos e-mails da SEPLAG ou pelos responsaveis pelos
postos.

FRENTISTA

O cadastro do Frentista devera ser realizado pelo Gestor de Posto Préprio — GPP ou
Gestor dos Postos Proprios do Estado — GPPE. O cadastro permite atribuir ao usuario
um dos perfis liberados no sistema, além de realizar parametrizacGes de seguranca
para este frentista.

O cadastro a ser realizado pelo GPP sera detalhado abaixo.

2.2.1. ALTERAR SENHA DE ACESSO

IMPORTANTE: A senha de acesso ao sistema é pessoal e intransferivel. O usuario deve
acessar o sistema e alterar a senha criada e informada pela Abastek.

Este procedimento de seguranca com senha individualizada garante a rastreabilidade
de todas as informacdes do sistema.

IMPORTANTE: caso o usuario tenha acesso as duas bases do SGTA, faz-se necessaria a
alteracdo da senha em ambas as bases, pois ndo ha replicacdo de senha para os sites.
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_ ) Alterar senha
Para alterar a senha de acesso ao sistema, basta clicar no meu

disponivel no canto superior da tela ou em CADASTRO, USUARIOS.

+
SGTA I

Serd apresentada a tela para alteracdo da senha de acesso ao sistema, solicitando a
senha atual e a nova senha.

Alterar senha

. v/ CONFIRMAR
Apds preencher a senha nova basta clicar no botao

2.2.2. RECUPERAGAO DE SENHA DE ACESSO

Através da tela de logon do SGTA, é possivel recuperar a senha de acesso ao sistema.
Para recuperar a senha cadastrada para o usuario, basta clicar no icone “Esqueci minha

ESQUECI MINHA SENHA )
senha” localizado na tela de logon do SGTA.

Sera habilitado o campo para digitacao do CPF do Gestor de Posto Préprio.
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SOLICITAR SENHA

FAZER LOGIM

O campo “nome do usudrio” deve estar preenchido com o login de acesso do GPP ao
SGTA.

Ap0ds informar o CPF do usudrio basta clicar no botdo

SOLICITAR SENHA

Serd apresentada a mensagem de confirmacdo de envio de e-mail.

Solicitacdo foi recebidal Email enviado para oX

email cadastradoll

Basta verificar no e-mail a senha encaminhada.

De: sgta.gas@netfrota. com.br
Para: Cristiane Queiroz Barroso
Cc

Assunto:  SGA: Login: ‘UnidataGPP

Prezado(a) unidatagpp,
Conforme solicitagdo segue senha:
Senha:2020

E-mail enviado automaticamente pelo Sisterma SGTA.

Esta € uma mailbox para comunicagdes diversas da Unidata.

Nio responder, dar REPLY TO SENDER ou REPLY TO ALL desta
mensagem, 3 mesma serd apagada automaticamente. Caso deseje
mais esclarecimentos sobre esta comunicagdo entre em contato com a
Unidata pelo e-mail atendimento@unidatanet.com.br

Exemplo de e-mail de envio de senha

IMPORTANTE: caso o usudrio ndo possua e-mail cadastrado no perfil sera apresentada
a mensagem.
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O usuarnio nao tem o e-mail cadastradono %

sistema. Peca o auxilio ao Administrador do
Sistemal

2.2.3. CADASTRO DE FRENTISTA

Antes de realizar o cadastro é importante realizar a pesquisa e verificar os Frentistas ja
cadastrados no SGTA para o posto de sua responsabilidade.

Para realizar a pesquisa de frentista, basta clicar em CADASTRO. Em seguida
FRENTISTA.

B CADASTRO ~
USUARIOS W
Frentista [’}

» OPERAGAD w

» RELATORIOS w

» AJUDA w

» SAlR

Serd apresentada na tela todos os frentistas cadastrados para operacao no Posto.

+ . unidiata Peri 5P
|5.=u Cadastro de Frentistos L7 I 2 it
- -
Cimdigm Home o Pl . B por Wrps Stk
q (=} (=} 0, Todos - (s L] Tadas -
-
B fwex i Do Bt L
-
- 5 CHEg L TN R e A TG (1 o
- Fopst e L

Urhca porpaginn 10 = 1o 4 3

Exemplo de tela dos frentistas cadastrados
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Para pesquisar um frentista especifico, basta utilizar um dos campos disponiveis no
grid

Codige HEme = Sroue Bloquesio paor 1Empo Ocesss
G0 ACegs0

Q (s} Q, Q, Todos - Ch Todas -

IMPORTANTE: a operacao de cadastro de frentista ndao sera habilitada na base
histérica do SGTA.

Para cadastrar um frentista, basta clicar no botao m e o sistema abrira a tela

de cadastro.

Cadastro de Frentistas

O Ubera Aferigas
[ Recebe Combustivel

| Cpera Turmo

o SIF IR A B w

Exemplo de tela de cadastro
Login: deve ser criado login numérico.

Nome: Digitar o nome completo do funcionario que atuara como frentista.
CPF: Cadastrar o CPF do frentista.
Senha: Cadastrar a senha numérica.

Libera Aferi¢cdo: Realizar a afericdo no bico para constatar se a bomba esta liberando o
volume de combustivel corretamente.
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Recebe Combustivel: permissdao para receber o combustivel no posto e registrar
entrada no TCA — Terminal de Controle de Abastecimento.

Opera Turno: Permissao para abrir e fechar o turno no TCA — Terminal de Controle de
Abastecimento.

Status: escolha a op¢do adequada — Liberado, Cancelado, Bloqueado. Liberado: terd
acesso ao sistema; Blogueado: ndo terd acesso ao sistema temporariamente;
Cancelado: ndo tera acesso ao sistema de forma definitiva.

~ CONFIRMAR
Apds preencher os dados basta clicar no botdo para liberar o

acesso do frentista ao TCA — Terminal de Controle de Abastecimento. Sera
apresentada a mensagem de confirmacdo da operacao.

Registro incluido com sucesso

2.2.4. ALTERAR SENHA DO FRENTISTA

Para alterar a senha de acesso do frentista ao sistema SGTA, é necessario localizar o
usuario no sistema.

Para pesquisar o frentista cadastrado, basta clicar em CADASTRO, em seguida
FRENTISTA.

B CADASTRO ~
USUARIOS et
Frentisto [}

» OPERACAD w

» RELATORIOS w

B» AJUDA W

B SAIR

E possivel realizar a pesquisa através dos campos disponiveis.
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Codigd NPT (=] ShEuE Bloquedio pror 18T PO Goasss
IEim0 Aoedg0

] Q, Q, Q, Todos - =] Todas -

Ap0s localizar o usuario desejado, é preciso marcar o login, clicando em cima do nome.

Serd habilitada a fun¢do de edicao.

H752T8 agdaleuing Amaral dos Santos G4598 250682 L 2B 2029 0 &2 Ha® F §

Basta clicar para abrir a tela de cadastro do frentista e realizar as alteragdes.

LEMBRANDO: a senha do frentista é campo numérico.

+~ CONFIRMAR
Apos alterar os dados basta clicar no botao . Sera apresentada a

mensagem de confirmacdo da operacao.

2.2.5. CANCELAR OU BLOQUEAR ACESSO DO FRENTISTA

IMPORTANTE: a operacao de cancelar ou bloquear frentista ndo serd habilitada na
base histérica do SGTA.

O cadastro do frentista no sistema tem trés opgbes de status diferentes: Liberado,
Cancelado, Bloqueado.

Liberado: tera acesso ao sistema;
Bloqueado: ndo terd acesso ao sistema temporariamente;
Cancelado: ndo tera acesso ao sistema de forma definitiva.

IMPORTANTE: ndo é possivel excluir o login do frentista, pois é preciso manter o
histérico de operag¢des realizados no SGTA como abastecimentos, aberturas e
fechamentos de turnos, recebimento de combustivel, etc., é possivel cancelar ou
bloquear o acesso.

Para cancelar ou bloquear o acesso do frentista ao SGTA, é necessario localizar o
usudrio no sistema.
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Para pesquisar o frentista cadastrado, basta clicar em CADASTRO, em seguida
FRENTISTA.

B CADASTRO ~
USUARIOE .
ren A

» OPERACAD -

» RELATORIOS -

» JUD .

» Al

E possivel realizar a pesquisa através dos campos disponiveis.

CoOdid MO (=} SIS Blodgisdis par 18T o Goasi

Q, Q, 0 Q, Todos = e R Q Todkas
Apos localizar o usuario desejado, é preciso marcar o login, clicando em cima do nome.

Serd habilitada a fungao de edigao.

adleleuing Amaral dog Sents G5 0 L 024 084 H @ 5 B

Basta clicar para abrir a tela de cadastro do frentista

Para alterar o status do usudrio, basta clicar no campo combo Box STATUS e escolher a
opcao desejada.

Liberado -
M,

B -
Liberado -
Bloqueado
Cancelado
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+~ CONFIRMAR
Apos alterar os dados basta clicar no botao . Sera apresentada a

mensagem de confirmacdo da operacao.

2.3. NOTIFICAGOES DO SISTEMA

O GPP recebera notificagdo através do e-mail cadastrado no SGTA e pop-up de alerta
para atividades que estdo sendo realizadas nos Postos Préprios.

NotificagGes por e-mail:

e Status de recebimento de combustivel no posto.

Pop-up do sistema:

As notificacbes serdo aplicadas somente para ac¢des provenientes do site
sgtaantigo.netfrota.com.br acessando pelo browser da Abastek e do site
sgta.netfrtota.com.br, acessando por qualquer navegador disponibilizado no mercado.

e Operacdo de turno, com divergéncia de dados na abertura e fechamento;

e Operacdao de turno, com abertura e fechamento com leitura manual dos
tanques,

e Fechamento automatico do turno;

e Status de recebimento de combustivel no posto;

e Usuarios bloqueados por ndo realizar acesso ao sistema a mais de 45 dias.
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Central de Mensagens

07/12/202117:17 - LEITURA MANUAL ABERTURA DEVIDO SONDA DESATIVADA. -
Posto: CMI

Posto: CMI TANQUE TF-CMI-1 LEITURA MANUAL DEVIDO SOMDA
DESATIVADA. TANQUE TF-CMI-2 LEITURA MANUAL DEVIDD SOMNDA
DESATIVADA. TANQUE TF-CMI-3 LEITURA MANUAL DEVIDO SOMNDA
DESATIVADA. TANQUE TF-CMI-4 LEITURA MANUAL DEVIDO SONDA
DESATIVADA. TANQUE TF-CMI-5 LEITURA MANUAL DEVIDO SONDA
DESATIVADA.

[J Marcar como lido

08/12/202117:17 - FECHAMENTO DE TURNO AUTOMATICO

O POSTO : CMI TEVE O FECHAMENTO DE TURNO AUTOMATICO.
[J Marcar como lido

Exemplo de notificagdo de operagdo de turno

2.4. ABASTECIMENTOS

Através do sistema é possivel realizar a pesquisa dos abastecimentos realizados no
posto proprio.

Basta clicar em OPERACAO, em seguida ABASTECIMENTOS.

» OPERACAD ~

Diognostico

Estoques
Pré-Recebirmento
Pré-Recebimento Lista
Recabirmantos

Turnos

alinhomentos

Vazdo ndo autorizada
Pleito de Posto

mMonitoramento Alertos
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Por padrdo os abastecimentos a serem apresentados na tela do Gestor de Posto serdo
os abastecimentos ocorridos na data. Para determinar outras datas, basta realizar a

selecdo através do filtro de data disponivel no canto superior da pagina.
01/07/2021 00:00:00 o)
03/12/2021 23:59:59 |

Basta inserir a data inicial e final em

v CONFIRMAR
seguida clicar no botao

O resultado sera apresentado conforme data selecionada.

= Abostecimentos

e Urickata Parclil GPP

Gamtor du Powic Prépsn

Exemplo de tela de pesquisa de abastecimentos

2.5. DIAGNOSTICO

Através do sistema é possivel acompanhar o status de comunicacdo do terminal
através dos dados da ultima comunicacdo do terminal com o sistema, visualizar
registros pendentes no Terminal, assim como reenviar registros de frentistas para o
Terminal. Basta clicar em OPERACAO, em seguida DIAGNOSTICO.
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» CPERACAC ~
Abostecimentos
Estoques
Pré-Recebimeanto
Pré-Recebirmento Lista
Recebimentos
Turnos
Alinhamentos
Vazrdo ndo autorizadao
Pleito de Posto

Manitoramento alertas

Apds selecionar o posto o sistema posto serd apresentada a lista de terminais
cadastrados no sistema.

|_Clv'| LA

TERMIMAIS
Framas Frarmes Bico Bico Begs
Tarrinal Extoda Liftirmea AT
o Errce ADasiecando Voamanto Pardanies
oz fang BICOS
TERRAC: kAN 5 o o Desconeciodo .
1434:06 USLIARIOS
na1zfa0g BICO8
TERRAC kALY 7810 o o -oneciodo I
=20 USLIARIOS

Para visualizar os bicos cadastrados em cada terminal assim como os dados dos

BICOS
ultimos abastecimento, basta clicar em . Sera

Para enviar os dados do frentista cadastrado no sistema para o terminal basta clicar
USUARIOS ) .
em no terminal desejado.

O sistema solicitara a confirmacdo do envio do(s) frentista(s) para o terminal.

Os usudrios serdo encaminhado para o

TERMCMI2
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2.6. ESTOQUES

Através do sistema o Gestor de Posto podera acompanhar o estoque contdbil de
combustivel disponivel no Posto ou Ponto de Abastecimento.

Para realizar a pesquisa do estoque de combustivel, basta clicar em OPERACAO em
seguida ESTOQUES.

» OPERACAQ A
Abastecimentos
Diagnéstico
Pré-Recebimento
Pré-Recebimento Lista
Recebimentos
Turnos
Alinhamentos
Vazdo ndo autorizada
Pleito de Posto

Monitoramento Alertas

Basta selecionar o posto para visualizar os dados do(s) tanque(s).
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Unidata Perlil GPP
el o Parao Pripiia

W Estoque B Estnque W Estooue

Exemplo de tela de estoque do posto

2.7. RECEBIMENTO DE COMBUSTIVEL

O recebimento de combustivel ocorrerd na rede de postos préprios do Estado,
composta por postos instalados preferencialmente em imdveis da Policia Militar de
Minas Gerais — PMMG, do Corpo de Bombeiros Militar de Minas Gerais — CBMMG e da
Policia Civil de Minas Gerais — PCMG.

O recebimento fisico do combustivel sera realizado pelo frentista e Gestor do Posto
onde ocorrerd a entrega. Apds o recebimento provisério e definitivo, o frentista
efetuard o registro do recebimento no terminal TCA, que serd confirmado pelo Gestor
do Posto no sistema SGTA.

Apds a conclusdo dessas etapas o recebimento do combustivel ficara disponivel para
que o Gestor de Frota do Orgdo / Entidade confirme também o evento.

IMPORTANTE: a confirmacdo do Gestor do Posto Préprio - GPP e do Gestor de Frota
do Orgdo / Entidade - GFO é pré-requisito para geracdo de saldo de combustivel ao
posto e ao Orgdo / entidade no SGTA, respectivamente.

O recebimento de combustivel podera ser realizado de duas formas distintas, podendo
ser realizado através da entrada do nimero da nota fiscal pelo frentista diretamente
no TCA ou através do pré-cadastrado da nota fiscal no sistema SGTA pelo Gestor de
Posto e posteriormente pelo frentista no TCA.

O pré-cadastrado da nota fiscal no sistema SGTA chamado de pré-recebimento
possibilita ao posto o recebimento de descargas fracionadas de érgaos distintos em
um mesmo recebimento fisico.
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Exemplo: descarga de 5 notas fiscais distintas de 1000 (mil) litros cada em um
recebimento fisico Unico de um caminhao tanque.

IMPORTANTE: O pré-recebimento é configurado por posto.

2.7.1. CADASTRO DO PRE-RECEBIMENTO

Para cadastrar o pré-recebimento de descarga fracionada de combustivel basta clicar
em OPERACAO em seguida PRE-RECEBIMENTO.

B OPERACAD -
Abostecimentos

Diagndstico

Fré-Recebimento Listo

Recebimentos

Flaito de Posto

Monitoramento Alertas

Para incluir um pré recebimento, basta clicar no botdo m

Serd habilitada a tela de cadastro.

O cadastro do pré-recebimento deve ser realizado por tipo de combustivel. Se houver
recebimento de mais de um tipo de combustivel, devem ser realizados mais de um

cadastro de pré-recebimento.
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Pré&-Recebimento

Tela de cadastro de pré-recebimento
No campo “NF” digite o numero de identificacdo da nota fiscal a ser recebida no

posto.

No campo “Orgdo” selecione o Orgdo comprador do combustivel, conforme
documento fisico apresentado pela transportadora.

r 3

AGENCIA DE DESENVOLVIBMENTOD DA RV A

ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DD ESTADO DE MINAS GERAIS

AUDITORIA GERAL DO ESTADD DE MINAS GERAIS r"
BAMNCO DE DESENVOLVIMENTO DE MIMNAS GERAIS 5.4

Cla DE HABITACAD DO ESTADD DE ME LTDA - COHAB

ClA DE TECNOLOGIA DA INFORMACAD DO ESTADD DE MG

CODEMGE- INATIVOD

-
b B o R L L L E T B T b L i L LT L L L L

Apdbs preencher o numero da nota fiscal e selecionar o drgao, clique no botao

LOCALIZAR NF

Serdo apresentados os dados da nota fiscal na aba “dados da nota fiscal”.
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Pré-Recebimento

DEFEMSCRIA PUBLICA DO ESTADD DE MINAS GERAIS -

Exemplo tela de apresentagdo dos dados da nota fiscal

o . . ADICIONAR NF
Apds adicionar a nota fiscal, basta clicar no botao

A nota serd inserida no pré-recebimento e sera contabilizado o volume a ser recebido
no posto.

Hoka Fiscdl Produto Srgla Descrigho valurme

Exemplo de tela com nota fiscal inserida no pré-recebimento
E preciso adicionar todas as notas fiscais do produto a serem recebidas no posto. A

nota fiscal deve estar com status disponivel no sistema SGTA para ser cadastrada.

LEMBRANDO: ndo é possivel cadastrar notas fiscais de produtos distintos no mesmo

pré-recebimento.

IMPORTANTE: o pré-recebimento deve ser cadastrado com notas fiscais onde o
somatodrio de volume seja multiplo de 5.000 litros.

Exemplo: devem ser cadastradas

5(cinco) notas fiscais de 1.000 litros,
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ou 1 (uma) nota fiscal de 5.000,

ou 1(uma) nota fiscal de 2.000 litros e 3 (trés) notas fiscais de 1.000 litros.

Pré-Recebimento

Exemplo de recebimento de 2 notas fiscais na mesma descarga
DICA: Caso tenha sido inserida nota fiscal equivocada no pré-recebimento, basta

REMOVER NF
selecionar a nota fiscal desejada e clicar no botdo

Kota Fisca Produto Grgao Descrigho Wolurme

Exemplo de nota fiscal a ser removida do cadastro

Apds cadastrar a(s) notas fiscais pertinentes ao recebimento (descarga) fisico do posto,
) . | v CONFIRMAR
basta clicar no botdo

O sistema confirmara o cadastro do pré-recebimento.
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Regisiro incluido com sucesso

Serd emitido um cédigo do pré-recebimento cadastrado que devera ser utilizado no
terminal TCA pelo frentista para inicio do recebimento / descarga do combustivel.

Cadastro de Pré-Recebimento 2 m =
Pris Racabirmants Pl Produla Gl
Dota Codasiro Valume Tatal
Q Q Q Q
Faad Sl o2 22031 15:28 AL 15, 000080 L O30 reCatimento

Exemplo de pré-recebimento cadastrado no SGTA

O pré-recebimento cadastrado no sistema e ndo iniciado o recebimento pelo frentista
no TCA fica com Status “liberado recebimento”.

Apds cadastrar a nota fiscal no pré-recebimento o status da nota fiscal no sistema
SGTA é alterado para “Nota Fiscal associada a um pré-recebimento”.

-
Status Motos Flscals 2 @8 =
Holo Fiscal Oty Enlcasa Friadle Pzl M ek Salud
Dria Erve Sl Cuanlioode
Q, Q Q, aQ, Q, ossocio

A T 202 1238 CREREMSONE A PLUELRCE, ESTACRD LK ERLEIRL BRSOL MR, COIIR FA ) FrE 0o Ot et Wi O Ll P Tty

Exemplo de nota fiscal vinculada a um pré-recebimento

2.7.2. EDITAR PRE-RECEBIMENTO

E possivel editar um pré-recebimento com status “liberado recebimento” no sistema.
Basta selecionar o pré-recebimento desejado e sem seguida clicar no botdo de edicao.

Cadastro de Pré-Recebimento m = g =
Fre-Recsbamanio Fosto Produfo Stotus
Doto Codastro ‘Waolurma Tobol
Q, aQ, Q, Q,
3754 Ca 02122031 15:28 CASOUINE 15. 000,00 Liarador & ’f\ ]
al

E possivel incluir ou remover nota fiscal no pré-recebimento.
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Editar Pré-Recebimento 3264 |

Exemplo de tela de pré-recebimento habilitado para edigdo

SALVAR
ApOs realizar a alteracdo, basta clicar no botdo . Serd apresentada a tela

de confirmacdo da operacao.

2.7.3. EXCLUIR PRE-RECEBIMENTO

E possivel excluir um pré-recebimento com status “liberado recebimento” no sistema.
Basta selecionar o pré-recebimento desejado e sem seguida clicar no botdo de

exclusao.
Cadastro de Pré-Recebimento = o =
Fri-Recebimento: -} Pasto Produwto Stotus
Dofo Codosire Valwrna Total
o a a 6, liberado

O sistema solicitara a confirmacdo da operacao, basta clicar em sim.

Cartilha do Gestor de Posto Préprio Pagina 26 de 68




Sistema de Gestao Total de Abastecimento

abascek

Excluir

Estd ocdo ndo poderd mais ser desfeito pelo sistema

CONFIRMAR FECHAR

Exemplo mensagem de confirmagdo
O sistema confirmara a agao.

Regisiro excluido com sucesso

Exemplo de mensagem de confirmagdo de exclusdo
A(s) nota(s) fical(is) vinculada(s) ao pré-recebimento excluido fica disponivel para ser
inserido a um novo pré-recebimento.

2.7.4. CONSULTA DE PRE-RECEBIMENTO

Através do SGTA é possivel consultar todos os pré-recebimentos cadastrados para o
posto.

E possivel realizar a consulta através das op¢des pré-recebimento ou pré-recebimento
lista disponivel no item Operacao.
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» OPERACAD -
Abaostecimentos
Diognostico

Estoques

Pré-Recebimento

Pré-Recebimento Lista

Recebimentos

Turnos

aAlinhamentos

Vazdo ndo autorizada
Pleito de Posto

Monitoramento Alertos

Para realizar a consulta, basta utilizar os campos disponiveis no grid como nimero do
pré-recebimento, data de cadastro, tipo de produto, nimero da nota fiscal, entre

outros, assim como filtro de data disponivel na opg¢do de pesquisa no canto

superior da tela.

o1 f 2021 00:00:00 (o]
02/12/2021 2359:650 (o]
o CONFIRMAR W CANCELAR

Cartilha do Gestor de Posto Préprio Pagina 28 de 68




Sistema de Gestao Total de Abastecimento

abascek

Exemplo de tela de selegdo de data para pesquisa

Serdo apresentados os pré-recebimentos cadastrados no sistema que atendem aos
filtros inseridos nos campos de pesquisa.

A consulta através do item “pré-recebimento lista” apresenta mais detalhes como:
data e hora do inicio e fim do recebimento realizado pelo frentista no posto, nimero
da nota fiscal vinculada ao pré-recebimento, Gestor de posto responsavel pelo

cadastro assim como o status do pré-recebimento no sistema.

oz

PP e it [0 Pl Pl Figcal Caspdny Praduln

Exemplo de tela de pesquisa de pré-recebimento

Status do pré-recebimento:

O pré-recebimento cadastrado no sistema e ndo iniciado o recebimento pelo frentista
no TCA tem como Status “liberado recebimento”.

O pré-recebimento cadastrado no sistema e iniciado o recebimento pelo frentista no
TCA tem como Status “Recebimento em andamento”.
O pré-recebimento cadastrado no sistema e finalizado o recebimento pelo frentista no

TCA tem como Status “Aguardando confirmag¢ao Gestor de posto”.

O pré-recebimento cadastrado no sistema e finalizado o recebimento pelo frentista no
TCA, assim como confirmado pelo Gestor de posto tem como Status “Recebimento
Finalizado GPP”.
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2.7.5. CONFIRMAGCAO DE RECEBIMENTOS

Toda vez que for realizado um recebimento de combustivel no TCA do posto o Gestor
deste Posto serd notificado no sistema SGTA, através de uma mensagem de Pop-Up,
assim como envio de e-mail.

Central de Mensagens

02/12/202118:40 - RECEBIMENTO NF 17386 INICIADD

RECEBIMENTO FOI INICIADO
| Marcar como lida

02/12/202116:41 - RECEBIMENTO NF 17386

RECEBIMENTD AGUARDANDO AUTORIZACAD

| Marcar Como Nao

Exemplo de mensagens de aviso de recebimento iniciado e finalizado pelo frentista

IMPORTANTE: a operagao de confirmagao de recebimentos de combustivel ndao sera
habilitada na base histérica do SGTA.

Recebimento Por Pré-Recebimento

Para confirmar o recebimento de combustivel realizado pelo frentista do posto, basta
clicar em OPERACAO em seguida PRE-RECEBIMENTO.
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» OPERACAD ~

Abostecimentos

Dragnoslico

Estoques

Fré-Recebimento Listo

Recebimentos

Alinhomentos
Vordo ndo outorizodo
Flaito de Postao

Monitoramento Alertas

Selecione o recebimento desejado com status “aguardando confirmacdo gestor de
posto”.

Em seguida clique no botdo confirmar recebimento.

Cadastro de Pré-Recebimento = ga T
Pré- Recabirmenta Pagta Priiuta Shofus
q ':1 Dota Caodastro {}\ ‘Wolurme Tokal {:'\

i [&] | al g chando conti wicg M i

Serd habilitada a tela para confirmacao.
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Confirmar Recebimento GPP
Dodos do Pre-Recabimanto

Pri-Secabimgnto: Mota Fiscal: Produto: Wolume Grgao:

3265 17385 DHESEL 10,0000 FOLICIA CIVIL DO ESTADD DE MINAS GERAIS
Tafduas Recaplonss

Tangue: Vol inicial: Wal. Finak Moda Leitura Inicia modao Leitura Final ol Madida: cupm-dua& Tﬁ"lql.lé':

TF-CMl- 000,0 8.0

(=]
=]
=

MAMNUAL RAARILIAL 5.000,0 15.000,0

w' COMFIRMAR «F RECUSAR | M CANCELAR

Exemplo de tela de pré-recebimento aguardando confirmagdo do GPP

+ CONFIRMAR
Apds validacdo dos dados, basta clicar no botao . O sistema

solicitara a confirmacdo da operacdo. Basta clicar em sim.

Confirmar Operagé&o?

Deseja confirmar o recebimento?

Exemplo mensagem de confirmagdo

O sistema confirmara a acao.

Regisiro Alterado

Apds confirmacdo o sistema altera o status do pré-recebimento para “Recebimento
Finalizado GPP”.

Cadastro de Pré-Recebimento m = @ =
Pré= e sk men b Poaia Prodiuia Loy
Chata Cockstng Wodume Tatal
a, Q, Q : a,
1265 (7] 0212 303 15:34 [HESEL il ali] Beca im0 Finoipado GRP

Exemplo de pré-recebimento com status Recebimento Finalizado GPP
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IMPORTANTE: o saldo de combustivel serd contabilizado somente apds a confirmacao
do Gestor do Orgdo.

2.8. ABERTURA E FECHAMENTO DE TURNOS

A abertura e fechamento de turno serdo realizados pelo Frentista no Terminal de
Controle de Abastecimento — TCA.

O Gestor do Posto atuara no SGTA quando a abertura e/ou fechamento realizados pelo
Frentista apresentar divergéncia de, no minimo, 10% em relacdo aos registros de
volume anteriores, sendo necessaria a confirmagdo pelo Gestor e/ou quando houver
divergéncia acima de 1 (um) litro em relagdo ao encerrante anterior.

A abertura e fechamento de turno envolvem o langamento no TCA ou no sistema SGTA
dos valores do(s) encerrante(s) da(s) bomba(s) e do volume no(s) tanque(s) pelo
frentista.

Caso haja divergéncia de, no minimo, 10% e/ou divergéncia acima de 1 (um) litro no
encerrante o sistema informara a divergéncia e cabera ao Gestor do Posto, confirmar
ou reprovar através do SGTA a abertura e/ou fechamento de turno.

Se o Gestor do Posto reprovar, o frentista deverd lancar novamente os dados da
abertura ou fechamento no TCA para postos automatizados.

SE o Gestor do Posto aprovar, o turno sera aberto ou fechado com justificativa.

A acdo fica pendente para o Frentista até o Gestor aprovar ou reprovar.

2.8.1. TURNO COM DIVERGENCIA

O sistema acusa todas as divergéncias dos dados relacionados ao(s) encerrante(s) e
tanque(s) informados pelo frentista, através de mensagem pop-up.

Central de Mensagens

02/12/202116:22 - DIVERGENCIA ABERTURA DE TURNO - Posto: CMI

Posto: CMI TANQUE TF-CMI-3 APRESENTOU DIFERENCA MAIOR DO QUE A
PERMITIDA. TANQUE TF-CMI-4 APRESENTOU DIFERENCA MAIOR DO QUE A

o FERMITIDA. TANQUE TF-CMI-5 APRESENTOU DIFERENCA MAIOR DO QUE A
PERMITIDA.

Exemplo de mensagem de diferengca maior que a permitida
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Central de Mensagens

PERMITIDA. -

02/12/202116:22 - LEITURA MANUAL ABERTURA DEVIDO SONDA DESATIVADA. -
Posto: CMI

Posto: CMI TANQUE TF-CMI-1 LEITURA MANUAL DEVIDO SONDA
DESATIVADA. TANQUE TF-CMI-2 LEITURA MANUAL DEVIDO SONDA
DESATIVADA. TANQUE TF-CMI-3 LEITURA MANUAL DEVIDO SONDA
DESATIVADA. TANQUE TF-CMI-4 LEITURA MANUAL DEVIDO SONDA
DESATIVADA. TANQUE TF-CMI-5 LEITURA MANUAL DEVIDO SONDA
DESATIVADA.

[ Marcar como lido

-

Exemplo de mensagem de leitura manual para postos que utilizam sonda

O sistema mantém o status de abertura e/ou encerramento do bico como: aguardando
confirmacgdo do gestor.

IMPORTANTE: o frentista ndo consegue finalizar a opera¢do no terminal ou no SGTA
enquanto Gestor do Posto ndo confirmar no sistema.

IMPORTANTE: a operacdao de confirmacdo de turno com divergéncia ndo sera
habilitada na base histérica do SGTA.

Para confirmar a divergéncia, basta clicar em Operagdo e Turnos.
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» CPERACAD ~
Abostecimantos
Diagnostico
Estoques
Fré-Recebimento
Pré-Recebimento Listo
receblmentos
Alinharmentos
Viozoo ngo gutorizoda
Fleito de Posto

Monitoramento Alertas

. ) ~ . - CONFIRMAR TURNO
Serd apresentada a tela para confirmacao, clique no botao (ou

quando for o caso, Confirmar Fechamento de Turno).

e Unidata Parfll GPP
[N

in Bndpric

(= w TURMD &BERTO AGUARDANDO CONFIRMAG AD DO GESTOR

ABERTURS

FECHAMENTD

HCLRRANTES D05 BHCOS
i Msmen Produna Enceranie becSnics inicka Eracsrmarnis Lo Ditsrenca
=
EETORIUE CONTABL D08 TAMOIUES FISICOS
Yolura
Pt st TR Rewtararcio Suda WihaTHE Fi el
Towvipa Pogaiuie Vracil BDO I VORI
Cominbl [E b L Tranelerncang Tranesidncio Cominnd

Abrira a mensagem solicitando a confirmagao do fechamento ou abertura do turno

com divergéncia. E necessdrio realizar justificativa de estar liberando o turno com
divergéncia.
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CONFIRMAR TURNO

CONFIRMAR TURNOD CANCELAR TURND

Turng ABERTO ag Uardonoo CQFfIFI’T‘lIJE'ﬁD do QE'SIDF

DADDS DOS BICOS

Bica Encerrante Eletrdnics Encerfrante Mecdnico Difenga Volume Difenga Perceniual

2 ol A 0o o0

3 0l o1 ] 0.0

4 2 Q1 oo 2.0

5 0 ol iki] 0.0 .
RETORMAR

Exemplo de tela de confirmagdo de turno

_ _ . | CONFIRMAR TURNO )
Para confirmar basta clicar no botdo ! ', Para cancelar basta clicar

CANCELAR TURNO |
no botdo * -

O sistema solicitard a confirmacdo da operacao.

CONFIRMAR

Deseja confirmar os dados do turno?

CANCEL oK

Apds confirmar serd apresentada mensagem de confirmacao.

X
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B Unidata Pestil GFF

[ P B R

[= 1] g TURKNDO KRERTO

Bico Kumemn Froduln Encenonts Mecsnico inicio Ercermonis dtucl Difweengo

W
e e, A by Wik Fing
Toragie Sypisin il RO TR N OPOTTE
M ALONG08 Tronglensn: e Tron glerdncios Cminn
Calatsl

Exemplo de tela de turno aberto com confirmacao e justificativa

2.9. ALINHAMENTO DE TANQUE

Alguns postos possuem em sua estrutura mais de um tanque do mesmo combustivel.
Normalmente, estes tanques costumam estar interligados individualmente e possuem
uma valvula de acionamento do combustivel. O acionamento desta valvula determina
de qual tanque saird o combustivel da bomba e, também, é utilizada para movimentar
combustivel entre os tanques.

Caso seja necessaria movimentacdo do combustivel entre estes tanques, deve-se
primeiro selecionar o tanque que esta liberando combustivel por meio de uma chave e
executar nos sistema a rotina de alinhamento de tanque.

O alinhamento deve ser realizado no inicio da operacdo do sistema no posto e a cada
vez que for alterado o tanque que ird liberar o combustivel para a bomba.

IMPORTANTE: a operagdao de alinhamento de tanque ndo serd habilitada na base
historica do SGTA.

Para realizar o alinhamento do tanque, basta clicar em OPERACAO, em seguida
ALINHAMENTOS.
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OPERAQE.O
Abastecimentos
Diagnostico
Estoques
Pré-Recebimento
Pré-Recebimento Lista

Recebimentos

Turnos

Alinhamentos

Vazdo ndo autorizada

Pleito de Posto

Monitoramento Alertas

O sistema apresenta a janela com dados do posto e os tanques virtuais. Selecione o

posto, em seguida o tanque virtual que possui mais de um tanque fisico do mesmo

combustivel.

Alinhamentos

Salecions wm Posto

Chdgo

Selecions wm Tandgue Wirtual

Cogn

Selecions um Tangque Fisco

Cadigo

B Unidiata Parfil GPP

iy ce Pasdo Pripria

Dagsrigha

ChI

Descricdic Combustivel
Descrigao &linhado

Exemplo de tela de alinhamento de tanque

O sistema disponibilizara os tanques fisicos existentes no posto.

Cartilha do Gestor de Posto Préprio Pagina 38 de 68




Sistema de Gestao Total de Abastecimento

abascek

Unidata Pearfil GFF

Sostor de Posho Prop

=: Alinhamentos

Selecions um Posto

Cadigo Descrigon

2 cM

Salecions um Tangue Virtual

Chdige Desgricho Cambustivel
Tw- -1 Tv-Ca-1 TFD dESEL
TW-Chii-2 TW-CMI-T TFOZ BLCOOL
TW-Cha-3 T'-Chik- 1 TFOE GASOLMNE

Sl eciond um Tanguee Fisico

Cadgo Descrigio Alinhodo
TF-Chil-4 TF-Chll-4-GA%5
TF-Ch-B TF-ChA-B-GAS

Exemplo de tela de alinhamento de tanque

Basta selecionar o tanque que estd sendo utilizado na bomba para o abastecimento.
Serd apresentada a tela de confirmacao.

Confirmar

Confirma incluir o Alinharmento para o Tangue Fisico TF-CMI

4. Deseja Solvor?

CAMCEL Ok

Clicar em ok para confirmar o alinhamento do tanque.

O sistema confirmard que o tanque foi alinhado, podendo assim realizar os
abastecimentos normalmente.
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— Alinhamentos

Sedecions wm Posio
Chdigo Dusscriglo

Sedeciors um Tangue Virtual
Codigo Descrigio Combustivsl

na-1 Twi-LChit- I TFO CHESER

Saleciona wm Tangque Fisico
Chdigo Dasc g o &Bnhodo
TF-Chdi-4 TF-Chdl-4-045 alirieade i

TF-CMI-5 TF-CMI-5-GAS

Exemplo de tela de alinhamento de tanque

IMPORTANTE: esta operagao deve ser realizada toda vez que for acionada a chave de
mudanca de utilizacdo de tanque.

2.10. VAZAO NAO AUTORIZADA

Através do sistema, o Gestor do Posto podera verificar se houve ou na vazdo de
combustivel ndo autorizada nos tanques.

A vazdo ndo autorizada é o registro de saida de produto ndo autorizada, através de
vazamento, desligamento do sistema automatizado, movimentacdo indevida do pulser
durante manutencdo, acionamento forcado do contator acionando a unidade
abastecedora (bomba), védlvula travada aberta, entre outros. No geral, vazdo ndo
autorizada é indicativo de problema fisico.

Basta clicar em OPERACAO em seguida VAZAO NAO AUTORIZADA.
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Recebimentos

Turmos

aAlinhamentos

Monitoramento Alertos

Por padrdo os registros de vazdes nao autorizadas a serem apresentados na tela do

Gestor de Posto serdo as vazoes ocorridas na data. Para determinar outras datas, basta

realizar a selecdo através do filtro de data

pagina.

01/07/2021 00:00:00

03/12/2021 23:59:59

Basta inserir a data inicial e final

+w CONFIRMAR

seguida clicar no botao

O resultado sera apresentado conforme data selecionada.
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Exemplo de tela de pesquisa de vazdo ndo autorizada

2.11. ACOMPANHAMENTO DE PLEITO DE RESSARCIMENTO

Através do sistema é possivel acompanhar a situacdo dos pleitos de ressarcimento dos
equipamentos de abastecimentos instalados no Posto em situacdo de dano.

IMPORTANTE: o processo de ressarcimento de dispositivo dispde do envio da
documentacdo original ao érgdo responsavel pela gestdo do Posto para instauracdo de
procedimento apuratdério. No sistema estardo dispostos os dados para
acompanhamento do status da cobranca.

Para acompanhar o status do pleito de ressarcimento de dispositivo do Posto, basta
clicar em Operac¢ao, em seguida Pleito de Posto.
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» OPERACAO N
Abastecimentos
Diagnostico
Estoques
Pré-Recebimento
Pré-Recebimento Lista
Recebimentos
Turnos
Alinhamentos

Vazdo ndo autorizada

Pleito de Posto

Monitoramento Alertas

Serdo apresentadas as cobrancas dos equipamentos danificados no Posto.

LEMBRANDO: Caso ndo apresente nenhum registro, ndo consta situacdao de cobranca.

= Flalto Posto

= [
(=5 5 Erany fkunshe Sptn kimara do oarde wWakrdo Swin Snhe
Kb by gl . Deala Errve Phals
a K o 0, Todor = a, o, a, o, Tadar
islimy woman 1w [ =g S T LR = PIUCTA HIUTAE JCRANAL GRS (] A2 Z0T Rigmr Fugu

Al NI TFRA TEd e Hes s AT LATTAR T it R TR Inn 23w =11 b el B AmeA et

Exemplo de tela de pleito de ressarcimento
E possivel realizar o filtro através dos campos disponiveis.

Cadigo: apresenta o coédigo do documento de ressarcimento do equipamento. O
cddigo é Unico para cada documento criado, com nimero sequencial e ano de
referéncia.

Data do Pleito: data de criagao do documento de cobranga.

Posto: identificagdao do posto onde foi constatado o dano do equipamento instalado
para operagao.
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Situagdo: apresenta o tipo e equipamento danificado para cobranca.
Orgdo: nome do dérgdo responsavel pela gestdo do Posto.

Numero do laudo: cddigo de identificacdo do laudo técnico realizado pela equipe da
Abastek no momento do atendimento ao Posto e identificagdo do dano do causado ao
equipamento.

Valor do pleito: valor a ser ressarcido a empresa.

Data Envio Pleito: data do envio da documentagdo original ao 6rgao responsavel pela
gestdo do Posto.

Status: é apresentada a situacdo da cobranca do equipamento junto ao odrgao
responsavel pela gestdo do Posto.

Aberto: Pleito de ressarcimento encaminhado ao drgdo responsavel pela
gestdo do Posto para autorizacdo de emissdao da nota fiscal correspondente a
substituicdo do equipamento que foi danificado por utilizacdo inadequada e
pagamento.

Autorizado Nota Fiscal: autorizada emissdo de nota fiscal pelo Gestor de Posto
Préprio responsdvel para pagamento. Nota fiscal emitida e encaminhada ao
orgao responsavel pela autorizagcdo. Neste status os campos Numero da NF
e/ou Numero NF produto estardo preenchidos.

Pago: nota fiscal emitida para ressarcimento paga pelo érgao responsavel pela
gestdo do Posto. Equipamento ressarcido junto a empresa, processo de
cobrancga liquidado. Neste status os campos Numero da NF e/ou NUumero NF
produto estardo preenchidos, assim como a data de pagamento da NF.

Cancelado: processo de cobranca cancelado.

Numero NF Servico: numero da Nota Fiscal de Servico encaminhada ao drgao
responsavel pela gestdo do Posto para pagamento.

Numero NF Produto: numero da Nota Fiscal de Servico encaminhada ao 6rgao
responsavel pela gestdo do Posto para pagamento.

Data Pagamento NF: data de identificacdo do pagamento da Nota Fiscal de
ressarcimento do equipamento.

Data Cancelamento: data do processo de cancelamento da cobranca de ressarcimento
junto ao 6rgao responsavel pela gestdo do Posto.
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E possivel visualizar uma cépia do documento de cobranca do equipamento
encaminhado ao 6rgdo responsavel pela gestdo do Posto, basta selecionar o registro

desejado e clicar no icone de anexo.

ol ye Paale Huugue e Mo Lok LU RS N MY Suta
Thobn s ndeie o Frrain Flaba
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Exemplo de tela de pesquisa de pleito

Serd habilitada a tela para download do arquivo

Upload Anexos

Lista de arquivos

Argquivos anexados

Pleito 408 - CMI - Belo Horlzonte.pdf E
Linhos por paging 10 = '-Ia

Exemplo de tela para download do arquivo

LEMBRANDO: para aprovar a emissdao de nota fiscal de pleito em aberto basta

encaminhar e-mail para sgta@abastek.com

2.12. MONITORAMENTO DE ALERTAS

Através do sistema é possivel realizar o monitoramento de alertas criados para
acompanhamento das anomalias dos diferentes processos de operacionalizacdo do
posto, como: terminais desconectados, sondas desativadas, turno fechado que nao
esta de acordo com o seu hordrio de funcionamento.
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Para visualizar os alertas disponiveis, basta clicar em Operacdo e Monitoramento
Alertas.

» OFERACAD ~
Abastecimentos
Diogndstico
Estoques
Pré-Recebimento
Pria-Recebimeanto Lisho
Recehirmentos
Turmos
Alinhomentos
Vazao ndo autarizado

Plaito de Posto

honltoramento Alertos

Serao apresentados os alertas ativos na tela.

E Unidata Parfil GRP

= Monitoramento Alertas

Gamine chs Pos PriSprn

e l1iEd pEN jHIgNT ] [EE] o, i}
Municipic drigarm Alarane Mo
[+ ] =) =] ativa

S0 g del Rl Pogto: 39EAM Temninal TERW3BEFM dosconooindo.

S e clal Bai weali ARHITA Loy -SRI (IS senck el 33;::”
46 Joan dal Ral Pusite: 3ABA Tonqua TF-28BPW-2 (EABOUNA) sandn deaconectade. "':':::"'
sirwe esnst elnl Bai el AN Trarmyuen 11 -3 (GASTHIRA) sancdi s s o 33;55”
S60 Jod0 del Bel Posto: A58 3‘-';;‘:"'

Exemplo de tela de monitoramento de alertas

Os alertas estardo disponiveis enquanto estiverem ativos. Serdo apresentados por
municipio e sigla do posto, tipo de anomalia apresentada e tempo de inatividade da
operagao.
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E possivel utilizar os filtros disponiveis por segmentac3o de tipo de alerta clicando no

Q

icone disponivel no canto superior da tela . Serdo apresentados os filtros
disponiveis para selecgao.

Terminal
Tancagem
Turno do Posto

Saldo Insuficiente

PESQUISAR

E possivel expandir a tela de monitoramento para melhor acompanhamento, basta

4
clicar no icone disponivel no canto superior da tela

Serd habilitada uma nova guia de apresentacao dos alertas.

[T R T o i3
A ks iogun goe e sl bty ko les ik
W T o e o b =
municipic Crigam Alarme Termoo
=1 -1 a Al
el
sac Jodo del ke Postor 3BEEM Temminal TERMIBAEPM desconectado, 39';]:5“"
_ . . . 20h 26m
S0a Joao del Eei Posto: 38BPM Tangue TF-38EPM-1 {DIESEL) sonda desconectada, 2=
. . ) Tangue TF-38REPM-2 [GASCLINA) sonda A0h 26m
w0 Jodo del e PFosto: 3EEPM
desconectoda, Az
T TF-38BPM-3 (SASOLIMA i 30h 28
Sdo Jodo del Rei Posto: 388PM angqus \ LB g e
desconectoda. 2l
Posto com tancogem TF-228EPM-1 (DIESEL) dizponivel aoh 26
Sano Jodo del kel Postos 38EPM nsth Eom raneagem e ( ) disporive "

para recebiments de combustivel. 2=

Exemplo de tela de monitoramento de alertas

E possivel colocar em modo de tela cheia clicando no icone disponivel
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3. TELEFONE DE SUPORTE

A Abastek fornece o telefone 0800 600 9946 para atendimento ao usuario do sistema
SGTA. Através da central de atendimento Abastek o usuario poderad solicitar suporte e
tirar duvidas quanto ao sistema.

Através do Call Center é possivel:

e Solicitar codigo de abastecimento por contingéncia;
e Solicitar suporte ao sistema, manutencdo do TCA, locomoc¢ao do técnico fisico
ao local, etc;

e Apoio em falhas no sistema.

4. RELATORIOS

Para melhor gestdo do Posto, o sistema permite o acompanhamento através de
relatdrios gerenciais, operacionais e financeiros das atividades realizadas pelos
frentistas no posto préprio. E possivel gerar diversos relatdrios através do sistema tais
como: Abastecimentos no Posto, Abastecimento de Partida a Frio, Recebimento de
Combustivel no Posto por Periodo, Saldo de Combustivel do Posto no Periodo, Dados
dos Turnos do Posto no Periodo no(s) tanque(s).

Os relatérios apresentardao registros de abastecimentos, recebimentos de
combustiveis, movimentacdo do estoque, abertura e fechamento de turno, saldo
contdbeis, vazao ndo autorizadas realizados de julho de 2014 a dezembro de 2018 na
base histérica do SGTA através do link: http://sgtahistorico.netfrota.com.br/.

Os relatérios apresentardo registros de abastecimentos, recebimentos de
combustiveis, movimenta¢cdao do estoque, abertura e fechamento de turno, saldo
contdbeis, vazao ndo autorizadas realizados a partir de janeiro de 2019 no SGTA Atual
através do link: http://sgta.netfrota.com.br.

Para acessar os relatdrios, basta clicar em RELATORIOS e clicar no item do relatério
desejado.

4.1. RELATORIO DE ABASTECIMENTO NO POSTO

Através do relatério o GPP podera acompanhar os abastecimentos realizados no posto,
guais os veiculos que foram abastecidos, o volume de combustivel utilizado, assim
como quais os Orgdos que abasteceram.
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Para acessar o relatério clique em RELATORIOS, em seguida ABASTECIMENTOS NO

POSTO.
» .
» .
. o
L
» x.,
»

O sistema abrira a tela com filtros para pesquisa e geracdo do relatério.

Abastecimentos no posto

@® PDF (O Excel

2

5§
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Data Inicial e Final: através do campo data é possivel definir o periodo de busca do
relatério. Pode digitar a data ou acessar através do calendério disponivel. E possivel
definir o intervalo de horas através do campo hora.

Orgio: estardo disponiveis para consulta todos os Orgdos do Estado, basta escolher a
opcao desejada.

AGENCIA DE DESENVOLVIMENTO DA RMVA

ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DE MINAS GERAIS
AUDITORIA GERAL DO ESTADO DE MINAS GERAIS

BANCO DE DESENVOLVIMENTO DE MINAS GERAIS 5.A.

ClA DE HABITACAD DO ESTADO DE MG LTDA - COHAB
ClA DE TECNOLOGIA DA INFORMACAQ DO ESTADO DE MG
CODEMGE- INATIVO

R RO A PIECERR G LRI PR ITA P PR Po™ IS TR Sk R

Posto: informacao pré-definida com o posto do Gestor.

Produto: produtos disponiveis para consulta — dlcool, gasolina ou diesel. Escolha o
produto desejado.

[~ -

ALCOOL

DIESEL

=]

G

ASOLINA

b

Placa: campo para digitar a placa de um veiculo especifico, ou deixar em branco para
mostrar no resultado todos os veiculos que abasteceram no posto no periodo
especificado.

Formato de Saida: escolha o formado que deseja gerar o relatério PDF ou XLS.
() PDF () Excel

EXIBIR
Apds selecionar os campos, clique no botdo
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Exemplo de relatério

No relatério Abastecimento no Posto estardo disponiveis as informagdes: posto
pesquisado, municipio de localizacdo do posto, periodo da pesquisa, combustivel,
Orgdo e /ou veiculo selecionado no filtro da pesquisa, data de emiss3do do relatério,
usudrio logado no sistema responsavel pela emissdo do relatdrio. Serdao apresentadas
ainda as informagdes data e hora do abastecimento realizado no posto, Orgdo da frota
do veiculo, placa do veiculo abastecido, CPF do condutor responsavel pelo
abastecimento, CPF do frentista responsdvel, bico que ocorreu o abastecimento,
volume de combustivel abastecido e status do abastecimento normal (N) ou com
impedimento (C impedimento condutor, V impedimento veiculo, O impedimento por
pardmetro para Orgdo, Unidade e veiculo, G para mais de um tipo de impedimento).

4.2. RELATORIO DE ABASTECIMENTO PARTIDA A FRIO

Através do relatério de Abastecimento Partida a Frio, sera possivel visualizar todos os
abastecimentos realizados no recipiente de partida a frio no posto. Os abastecimentos
serdo possiveis somente para veiculo flex que possui o recipiente destinado a este tipo
de abastecimento.

Para acessar o relatério basta clicar em RELATORIOS, na sequéncia clicar em
ABASTECIMENTO PARTIDA A FRIO.
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Serd apresentada a tela de pesquisa.

Abastecimentos Partida a Frio

Data Inicial e Final: através do campo data, é possivel definir o periodo de busca do
relatério. Pode digitar a data ou acessar através do calenddrio disponivel. E possivel
definir o intervalo de horas através do campo hora.

Orgdo: estardo disponiveis para consulta todos os Orgdos do Estado, basta escolher a
opc¢ao desejada.
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AGENCIA DE DESENVOLVIMENTO DA RMVA

ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DE MINAS GERAIS
AUDITORIA GERAL DO ESTADO DE MINAS GERAIS

BANCO DE DESENVOLVIMENTO DE MINAS GERAIS 5.A.

ClA DE HABITACADO DO ESTADO DE MG LTDA - COHAB
ClA DE TECNOLOGIA DA INFORMACAQ DO ESTADO DE MG
CODEMGE- INATIVO

A SRR A S FPREEE RS L P RITA P AR P IEAS TR SRR

Unidade: é possivel escolher a Unidade de frota do veiculo.
Posto: informacao pré-definida com o posto do Gestor.
Bico: é possivel realizar a pesquisa por bico de abastecimento.

Placa: a pesquisa podera ser realizada por uma placa especifica, basta digitar a placa
desejada, sem utilizar espaco ou traco entre as letras e nimeros, exemplo: AAA1122.

CPF motorista: é possivel realizar a pesquisa por CPF de condutor responsavel por
abastecimento.

Formato de Saida: escolha o formado que deseja gerar o relatério PDF ou XLS.
(® PDF () Excel

EXIBIR
Apds selecionar os campos, clique no botao

Sistema dea Gestic Total dos Abastecimentos — S5GTA

Ralatério de Abastecimentos Fartida a Frie
Cats Emkasks 0%/02 /2014 P il 0173173016 00:00:90 & 1D/OLF2016 21:50:59 Place fodca
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Fasta: = Rioa Todaa Sondutar Tozam

Talsr g :::lﬂul tival |
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ESDF2016 01:36:35 | o ST EL § = GAFDGIEA i ¥, &5 ]
DE/01/201% 14:58:31 CM1 EMGEELD 4 = GASOLINA 2 L

Ragistroar & [T5] 14, 40

Exemplo de relatério

Serdo apresentadas as informacdes data de emissdo do relatdrio, periodo selecionado
para pesquisa, placa selecionada na pesquisa, emissor responsavel pela geracdo do
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relatério de abastecimento partida a frio, Orgdo e Unidade selecionados no filtro,
posto para pesquisa, bico escolhido no filtro e CPF do condutor que realizou o
abastecimento. O relatdrio constard ainda as informacdes de data e hora do
abastecimento, posto e bico no qual foi realizado o abastecimento, placa do veiculo,
volume abastecido, valor unitdrio e total do produto abastecido e status do
abastecimento normal (N) ou com impedimento (C impedimento condutor, V
impedimento veiculo, O impedimento por parametro para Orgdo, Unidade e veiculo, G
para mais de um tipo de impedimento).

4.3. RELATORIO RECEBIMENTOS DE COMBUSTIVEL NO POSTO NO PERIODO

Através do relatdrio o GPP poderd visualizar o(s) recebimento(s) de combustivel
realizado no Posto Préprio através dos dados da(s) nota(s) fiscal(is).

Para acessar o relatério clique em RELATORIOS, em seguida RECEBIMENTOS
COMBUSTIVEL POSTOS NO PERIODO.

» W
» W
»
w
~
e
L
W
»

O sistema abrira a tela com filtros para pesquisa e geracao do relatorio.
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Recebimentos Combustivel Postos no Periodo
26112021 00:00:00 n
03/12/2021 23:59:59 n
@® PDF (O Excel
EXIBIR CAMNCELAR

Data Inicial e Final: através do campo data é possivel definir o periodo de busca do
relatério. Pode digitar a data ou acessar através do calendério disponivel. E possivel
definir o intervalo de horas através do campo hora.

Produto: produtos disponiveis para consulta — alcool, gasolina ou diesel. Escolha o
produto desejado.

[~ -

ALCOOL

DIESEL

=3

GASOLINA

T

Posto: informacao pré-definida com o posto do Gestor.

Formato de Saida: escolha o formado que deseja gerar o relatério PDF ou XLS.
() PDF () Excel

EXIBIR
Apds selecionar os campos, clique no botao
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Sistems da Castdoc Total dos Abastecimantos - BOTA

Recsbimento de Combustivel no Fosto no Pariocdo
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Exemplo de relatério

No relatério Recebimentos de Combustivel no Postos no Periodo estardo disponiveis
as informagdes: posto onde foi realizado o recebimento, periodo pesquisado,
combustivel selecionado no filtro, data de emissao do relatério, usudrio logado no
sistema responsavel pela geracdo do relatério, data e hora do recebimento, tanque
informado no recebimento do produto, cédigo do Orgdo comprador do combustivel,
gestor do posto responsavel pela aprovacdo do recebimento de combustivel, nimero,
produto e volume informado na nota fiscal, valor fisico informado durante o
recebimento de combustivel e valor do combustivel conforme nota fiscal.

4.4. RELATORIO PRE-RECEDIMENTOS COMBUSTIVEL POSTOS NO PERIODO

Através do relatério o GPP poderd visualizar o(s) recebimento(s) de combustivel
realizado através de pré-recebimento cadastrados para Posto Préprio.

Para acessar o relatério clique em RELATORIOS, em seguida PRE-RECEDIMENTOS
COMBUSTIVEL POSTOS NO PERIODO.
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O sistema abrird a tela com filtros para pesquisa e gerag¢do do relatério.

PRE-RECEBIMENTOS COMBUSTIVEL POSTOS NO PERIODO

26/M/207 00:00:00 |

03/12/2021 235958 0

(= .:_": Exce

Data Inicial e Final: através do campo data é possivel definir o periodo de busca do
relatério. Pode digitar a data ou acessar através do calendario disponivel. E possivel
definir o intervalo de horas através do campo hora.

Produto: produtos disponiveis para consulta — alcool, gasolina ou diesel. Escolha o
produto desejado.
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ALCOOL

DIESEL

GASOLINA

Posto: informacgao pré-definida com o posto do Gestor.

Formato de Saida: escolha o formado que deseja gerar o relatério PDF ou XLS.

(®) PDF () Excel

EXIBIR
Apds selecionar os campos, clique no botao

Bistems de GestBSo Total dos Abastscimsntos - SGTA
Préd-Racablsants da Coabaatlivel moa Postes no Pazlods higins 18 1
[ TIEC T LGSR BEIGEESI
cmaaatlwEli BElamdis
et aaca - Tandgua s imars | FoS ARcsmimenra | Combeedivel Voloms B "":“"'L‘l"" ""‘:'.?‘::"'"
Fanal L. b, B [T

Exemplo de relatério

No relatdrio Pré-recebimento de Combustivel nos Postos no Periodo estardo
disponiveis as informacbes: posto onde foi realizado o recebimento, periodo
pesquisado, combustivel selecionado no filtro, data de emissdo do relatério, usuario
logado no sistema responsdvel pela geracdo do relatdrio, data e hora do recebimento,
tanque informado no recebimento do produto, cédigo do Orgdo comprador do
combustivel, nimero do pré-recebimento, produto e volume informado na nota fiscal,
valor fisico informado durante o recebimento de combustivel e valor do combustivel

conforme nota fiscal.
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4.5. RELATORIO DE SALDO DE COMBUSTIVEL DO POSTO NO PERIODO

Através do relatdrio o GPP poderd acompanhar o saldo de combustivel disponivel no
posto proprio do Estado por periodo de pesquisa.

Para acessar o relatério clique em RELATORIOS, em seguida SALDO DE COMBUSTIVEL
DO POSTO NO PERIODO.

» w
W
W
-
w
» w
»

O sistema abrira a tela com filtros para pesquisa e geragao do relatério.

Saldo de Combustivel no Posto no Periodo - Data

@ POF Excel
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Data Inicial e Final: através do campo data é possivel definir o periodo de busca do
relatério. Usudrio podera digitar a data ou acessar através do calendario disponivel. E
possivel definir o intervalo de horas através do campo hora.

Produto: produtos disponiveis para consulta — dlcool, gasolina ou diesel. Escolha o
produto desejado.

[~ -

ALCOOL

DIESEL

Posto: informacao pré-definida com o posto do Gestor.

Tanque: estara disponivel para consulta a relagdo de todos os tanques fisicos do posto.
Basta selecionar o tanque desejado.

I *

TF-CMI-3-GAS

TF-CMI-4-GAS

TF-CMI-5-GAS

Formato de Saida: escolha o formado que deseja gerar o relatério PDF ou XLS.
(®) PDF () Excel

EXIBIR
Apds selecionar os campos, clique no botado
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Eistana da Cestdo Total dos Abastecimantos - S0TA
Salds da Cosbustliwval ne Posts fe Parlsds - Data

[T Date Emsisalel 18/E50mEaE
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Exemplo de relatério

No relatério Saldo de Combustivel do Posto no Periodo estardo disponiveis as
informacgdes: posto pesquisado, municipio do posto, periodo selecionado no filtro,
produto e tanque pesquisado, data de emissdao do relatério, usudrio logado no SGTA
responsavel pela emissdo do relatério, data e hora de abertura e fechamento de turno,
dados do estoque de combustivel informado na abertura do turno, volumes de
entrada de combustivel (recebimento), volume abastecido no dia, volume em vazdo de
combustivel ndo autorizado, estoque calculado entre o dado informado no estoque
inicial menos os abastecimentos e vazao ndo autorizada mais as entradas, estoque
medido e informado no fechamento do turno, variacdo de estoque calculado entre as
diferengas entre valor calculado e valor informado medido através da régua de
medicdo, diferenca fisica entre os turnos.

4.6. RELATORIO DE DADOS DOS TURNOS DO POSTO NO PERIODO - TANQUE

O GPP podera avaliar e acompanhar, através do relatério, os dados do turno do Posto
com informagdes das bombas e tanque de combustivel por periodo de consulta.

Para acessar o relatério clique em RELATORIOS, em seguida DADOS DOS TURNOS DO
POSTO NO PERIODO — TANQUE
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O sistema abrira a tela com filtros para pesquisa e geracdo do relatdrio.

Dados dos turnos do posto no periodo - tangque
/2021 00:00:00 |
03/12/2021 23:59:59 |
@® PDF () Exce
XIBIR A A

Data Inicial e Final: através do campo data é possivel definir o periodo de busca do
relatério. Usudrio podera digitar a data ou acessar através do calendario disponivel. E
possivel definir o intervalo de horas através do campo hora.

Posto: informacgao pré-definida com base no posto do Gestor.
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Tanque: estard disponivel para consulta a relacdo de todos os tanques fisicos do posto.
Selecionar o tanque desejado.

TF-CMI-3-GAS

TF-CMI-4-GAS

TF-CMI-5-GAS

Formato de Saida: escolha o formado que deseja gerar o relatério PDF ou XLS.
Formato

(®) PDF () Excel

EXIBIR
Apds selecionar os campos, clique no botao

Bistema de Cestls Towtal dos Abastecimantos - SSTA
Dadas dos Turnos do Posto ne Pericds - Tanges Pigira U dw
Faprm cm Bes B walia; § A
Paricdsc BLARLARIE BROMIEE & DRMGISE DR LR Glmedle. i
Tisfeigas i TP-CHI-1 - TP-MI-1-EM
EMELL CE COMMETINEL
Eiriski i L = il i B WaEks Wi | Veaks Mie | Dcsimanls Fibal | Dessiasis Tiead | Dufessss Bk
P | cmimial (53] |sasas s | s cmmt | Basard nts et s mda Hasknios (EFW] | Cletsisies 0w | mms - x| o - o
CINTH 3 . 1, TrN T r [X
1 CINCE] = a1 [ [ w_gan.e T W 8.1
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TN TNLE [ a,
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v, 5, [T i [ECT [T ~3m,3
(AT [ [T X [T [ENTH] o
[TNER] [ aat. g n tab b [ERTIN] 3,
[ERT T [ anv 4 5 1R 15.05m.4 -m.a
TLrBLIRLA 10Tk 15,07, 4 [ (] i, RN [ENT ] ETEN]

Exemplo de relatério

No relatério Dados dos Turnos do Posto no Periodo — Tanque estardo disponiveis as
informacgdes: posto e periodo pesquisados, tanque selecionado no filtro da pesquisa,
data de emissdo do relatério, usuario logado no sistema responsavel pela geragdo do
relatdrio, data e hora da abertura e fechamento do turno, nimero de identificacdo do
turno no dia, bico no qual foi realizado o abastecimento, encerrante mecanico
informado na abertura do turno, total de abastecimentos realizados no turno, volume
de combustivel abastecido, total de vazdo ndo autorizada de combustivel, volume de
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vazao ndo autorizada, encerrante mecanico informado no fechamento do turno,
encerrante eletrénico final calculado entre o encerrante mecanico inicial mais os
abastecimentos, diferenca do encerrante inicial e final mecénico, diferenca entre o
encerrante mecanico final e o eletrénico. O relatdrio apresentara ainda as informagdes
de estoque do turno com dados do tanque fisico, leitura do tanque inicial informado
através da medicdo, saldo inicial do estoque calculado através do estoque do turno
anterior, recebimentos realizado no tanque pesquisado, leitura do tanque final
informado através da medicao, saldo final calculado através da leitura inicial mais as
entradas menos os abastecimentos, diferenca entre a leitura final informada através
da medicao e o saldo final calculado.

4.7. SALDO DE COMBUSTIVEL NOS POSTOS NA DATA — POSTOS

Através do relatério o gestor do posto podera acompanhar as informacgdes referentes
ao saldo de combustivel em data e turno especifico.

Para acessar o relatério, basta clicar em RELATORIOS e em seguida SALDO
COMBUSTIVEL NOS POSTOS NA DATA — POSTOS.

Serd apresentada a tela com os filtros para pesquisa.
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Saldo Combustivel nos Postos na Data - Postos

POSTOS DISPONIVES POSTOE SELECIONADCOS

Data: através do campo data é possivel escolher a data de busca do relatdrio. Usuario
podera digitar a data ou acessar através do calendario disponivel.

Produto: produtos disponiveis para consulta — alcool, gasolina ou diesel. Escolha o
produto desejado.

Turno: campo para escolha do turno do posto a ser pesquisado. Estardo disponivel a
guantidade de turno de trabalho aberto no dia selecionado para pesquisa.

Postos Disponiveis: disponivel para consulta os postos de responsabilidade do Gestor,
sendo padrdao um Unico posto. Selecionar o posto que deseja pesquisar. Para pesquisar

b

um posto, basta selecionar o posto desejado e clicar no botdo . Caso esteja
disponivel mais de um posto, o sistema permite marcar um ou mais postos, basta

el

selecionar os postos desejados no filtro de pesquisa e clicar no botdo

Postos Selecionados: relacio de postos selecionados no filtro de pesquisa para
geracao do relatdrio. Para desmarcar um posto da pesquisa, basta selecionar o posto
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desejado e clicar no botao , € o0 posto ficard disponivel no campo postos
disponiveis. Caso esteja disponivel mais de um posto, o sistema permite marcar um ou

mais postos, basta clicar no botao

Formato de Saida: escolha o formado que deseja o relatério PDF ou XLS.
(® PDF () Excel

EXIBIR
Ap0s selecionar os campos, clique no botdo

Jistema da Gastdo Total dos Abastacimantos - BOTh
Balds da Combustival nos Postos na Date - Poatos

B Rarpes Eatogus Fedtamssts| | Bifecesps

Exemplo de relatério

Estardo disponiveis as informacdes da data selecionada no filtro, produto pesquisado,
data de emissdo do relatdrio, usudrio logado responsavel pela geracdao do relatdrio,
sigla do posto, municipio do posto, leitura do tanque inicial informado através da
medicdo, recebimentos do combustivel realizado na data, volume de combustivel
abastecido, vazao de produto ndo autorizado, saldo final calculado através da leitura
inicial mais as entradas menos os abastecimentos e vazdes ndo autorizadas, leitura do
tanque final informado através da medicao, diferenca do estoque calculado e medido
e diferenga fisica entre os turnos.

4.8. SALDO DE COMBUSTIVEL NOS POSTOS NO PERIODO - DATA

Através do relatdrio o gestor do posto podera acompanhar as informacgdes referentes
ao saldo de combustivel por datas especificas.

Para acessar o relatério, basta clicar em RELATORIOS e em seguida SALDO
COMBUSTIVEL NOS POSTOS NO PERIODO - DATA.
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Serd apresentada a tela com os filtros para pesquisa.

Saldo de Combustivel nos Posto no Periodo - Data

® PDF () Excel

Data Inicial e Final: através do campo data é possivel definir o periodo de busca do
relatério. Usudrio podera digitar a data ou acessar através do calendario disponivel. E
possivel definir o intervalo de horas através do campo hora.

Produto: produtos disponiveis para consulta — alcool, gasolina ou diesel. Escolha o
produto desejado.
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ALCOOL

DIESEL

GASOLINA

Posto: disponivel os posto pré-definido com base no cadastro do Gestor.

Formato de Saida: escolha o formado que deseja o relatério PDF ou XLS.

(®) PDF () Excel

EXIBIR
Apds selecionar os campos, clique no botao

Sistama da Gastio Totsl dos Absstacimantos — BOTA
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Exemplo de relatério

Serdo apresentadas as informacbes periodo selecionado para pesquisa, produto e
posto selecionado no filtro, data de emissdo do relatério, usudrio logado responsavel
pela geracdo do relatério, data e hora da abertura e fechamento do turno, leitura do
tanque inicial informado através da medicdo, recebimentos do combustivel realizado
na data, volume de combustivel abastecido, vazdo de produto ndo autorizado, saldo
final calculado através da leitura inicial mais as entradas menos os abastecimentos e
vazOes ndo autorizadas, leitura do tanque final informado através da medicdo,
diferenca do estoque calculado e medido e diferenca fisica entre os turnos.
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