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1. INFORMAGOES INICIAIS

1.1. PUBLICO ALVO

Esta cartilha destina-se aos Gestores de Postos Préprios do Estado — GPPE que
utilizardo o Sistema Gestao Total de Abastecimento — SGTA.

1.2. PERMISSOES DO SISTEMA

O Gestor de Posto Proprio do Estado poderd

v Controle na gestdo dos postos através de consultas e relatérios;

v Acesso a diversas rotinas de gerenciamento dos postos préprio e/ou pontos de
abastecimento sob sua responsabilidade;

v' Recebimento de notas fiscais em posto POC;

v' Gerenciamentos dos rateios de perdas e sobras de combustivel gerados nos
Postos.

1.3. ACESSO AO SISTEMA

O sistema SGTA é acessado através da Internet, podendo ser utilizado qualquer
browser atualmente disponivel no mercado (Windows Internet Explorer, Mozilla
Firefox, Google Chrome).

Os registros de abastecimentos, movimentacdo em postos do estado como
recebimentos de combustiveis, estoque, abertura e fechamento de turno, saldo
contdbeis, referentes ao periodo de julho de 2014 a dezembro de 2018, provenientes
dos contratos registrados no Edital de Registro de Preco Planejamento N2 035-A2010
estardo disponiveis para consulta na base histérica do SGTA que deve ser acessada
através do caminho: http://sgtahistorico.netfrota.com.br.

IMPORTANTE: o SGTA Histdrico devera ser acessado através do Browser da Abastek.

O acesso referente aos registros realizados a partir de janeiro de 2019, assim como as
operacdes disponiveis no sistema SGTA para o Gestor de Posto Préprio — GPP deve ser
realizado através do caminho http://sgta.netfrota.com.br.

Ao clicar no link do SGTA sera exibida a tela de logon do sistema, onde o Gestor
digitara seu login de acesso e a senha.
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LOGIN

ESQUECH MINHA SENHA

Ao efetuar o logon, a tela principal é mostrada com todas as funcionalidades
disponiveis.

Menu disponivel

para o Gestor

1.4. SAIR DO SISTEMA

. . . ~ Sair . , .
Para sair do sistema basta clicar no botao disponivel no canto superior
direito da tela ou no menu de navegacao.

" 5" BN
€
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2. USANDO O SISTEMA

2.1. NAVEGAGAO

No cabecalho do sistema serd apresentada funcionalidade de expandir ou recolher do

grid de navegacdo. Basta clicar no icone para realizar a operagao H

2.2. CADASTRO DE USUARIOS

Os dados cadastrais do Orgdo / Entidade, Unidades, Veiculos e Condutor n3o serdo
realizados no SGTA. Estes dados sdo obtidos pela Abastek via carga de dados do
Sistema Integrado de Administracdo de Materiais e Servigos — SIAD.

IMPORTANTE: Os usuarios que ndo realizarem logon dentro de 45 dias, terd seu
usuario bloqueado.

Os gestores de frota hierarquicamente superiores devem proceder o desbloqueio dos
usuarios bloqueados.

GESTOR DOS POSTOS PROPRIOS DO ESTADO

O cadastro de Gestor de Posto Prdprio do Estado — GPPE podera ser realizado pelos
perfis do Estado:

Gestor de Frota do Estado — GFE
Abastek Automacao

O cadastro pela Abastek devera ser solicitado a partir da solicitacdo recebida da
Diretoria Central de Gestao Logistica — DCGL da SEPLAG ou da equipe do CMI.

Para solicitar o cadastro, é necessario o preenchimento do formuldrio de autorizacao
de cadastro de Gestor de Posto Préprio do Estado, que foi disponibilizado no site do
SEPLAG em http://www.planejamento.mg.gov.br/tags/gta-abastecimento-postos-

formulario. O envio do formuldrio deve ser feito para o e-mail sgta@abastek.com.

O cadastro de usudrios devera ser realizada em cada base do SGTA separadamente. E
importante descriminar no formulario de cadastro qual base o usuario tera acesso.
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GESTOR DE POSTO PROPRIO - GPP

O cadastro de Gestor de Posto Préprio — GPP poderd ser realizado pelos perfis do
Estado:

Gestor dos Postos Préprios do Estado — GPPE
Gestor de Frota do Estado — GFE
Abastek Automacao

O cadastro pela Abastek devera ser realizado a partir da solicitagao enviada pelo
responsavel do posto. A lista com os responsaveis pelos postos é atualizada pelo
SEPLAG.

A autoridade competente da Unidade / Base Operacional deverd preencher o
formulario de autorizacdo de cadastro de Gestor de Posto Préprio, que foi
disponibilizado no site do SEPLAG em http://www.planejamento.mg.gov.br/tags/gta-

abastecimento-postos-formulario. O envio do formulario deve ser feito para o e-mail

sgta@abastek.com.

O cadastro de usudrios devera ser realizado em cada base do SGTA separadamente. E
importante descriminar no formuldrio de cadastro qual base o usuario tera acesso.

(] SGTA Base Atual: sgta.netfrota.com.br
Acesso ao SGTA

(] SGTA Historico: sgtahistorico.netfrota.com.br

IMPORTANTE: ndo ha necessidade de assinar o formuldrio. Serdao realizados os
cadastros somente provenientes dos e-mails da SEPLAG ou pelos responsaveis pelos
postos.

FRENTISTA

O cadastro do Frentista devera ser realizado pelo Gestor de Posto Préprio — GPP ou
Gestor dos Postos Proprios do Estado — GPPE. O cadastro permite atribuir ao usudrio
um dos perfis liberados no sistema, além de realizar parametrizacdes de seguranga
para este frentista.

O cadastro a ser realizado pelo GPP sera detalhado abaixo.
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2.2.1. ALTERAR SENHA DE ACESSO

IMPORTANTE: A senha de acesso ao sistema é pessoal e intransferivel. O usuario deve
acessar o SGTA e alterar a senha criada para Gestor de Posto Préprio do Estado - GPPE.

Este procedimento de seguranga com senha individualizada garante a rastreabilidade
de todas as informacgdes do sistema.

] ) Alterar senha
Para alterar a senha de acesso ao sistema, basta clicar no meu

disponivel no canto superior da tela ou em CADASTRO, USUARIOS.

—

Serd apresentada a tela para alteracdo da senha de acesso ao sistema, solicitando a
senha atual e a nova senha.

Alterar senha

) v CONFIRMAR
Apds preencher a senha nova basta clicar no botao

2.2.2. RECUPERAGAO DE SENHA DE ACESSO

Através da tela de logon do SGTA, é possivel recuperar a senha de acesso ao sistema.
Para recuperar a senha cadastrada para o usuario, basta clicar no icone “Esqueci minha

ESQUECI MINHA SENHA )
senha” localizado na tela de logon do SGTA.

Serd habilitado o campo para digitacdo do CPF do Gestor de Posto Proprio do Estado.
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SOLICITAR SENHA

FAZER LOGIM

O campo “nome do usuario” deve estar preenchido com o login de acesso do GPPE ao
SGTA.

IMPORTANTE: E preciso preencher o campo CPF no formato 000.000.000-00.

Ap0ds informar o CPF do usudrio basta clicar no botdo

SOLICITAR SENHA

Serd apresentada a mensagem de confirmacdo de envio de e-mail.

Solicitacdo foi recebidal Email enviado para o*

email cadastradoll

Basta verificar no e-mail a senha encaminhada.

2.2.3. CADASTRO DE FRENTISTA

Antes de realizar o cadastro é importante realizar a pesquisa e verificar os Frentistas ja
cadastrados no SGTA para o posto desejado.

Para realizar a pesquisa de frentista, basta clicar em CADASTRO. Em seguida
FRENTISTA NOVO.
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B CADASTRO -~

USUARIOS L

Frentista Novo

Frentista
[ OFERACAD o
RELATORIOS o
AJUDA o
SAIR

Serdo apresentada na tela todos os frentistas cadastrados no sistema.

Unidota Farfl GPFE

— =  Codosto de Frentistas nove 7]

e iy Prrple g on ok e

Salaciona um pasio;

" Cédige Home orr Tatun Bloguesio oo lempo oceno
il &ceqan

(=1} =} [+ g, Todosw - o [ -

Exemplo de tela dos frentistas cadastrados

Para pesquisar um frentista especifico, basta utilizar um dos campos disponiveis no
grid assim como selecdo do posto no campo posto.

Codigo ST P S Bl usaic: por 18 o GCass0
LITimo Aegs0

Q, Q, o, Q, Todos = Q Todas -

Ao selecionar o posto, serdo apresentados somente os frentistas cadastrados para
aquele posto.
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Selecione um posto:

- .

IMPORTANTE: a operagao de cadastro de frentista ndao sera habilitada na base
historica do SGTA.

INCLUIR
Para cadastrar um frentista, basta clicar no botdo - e o sistema abrira a tela

de cadastro.

Cadastro de Frentistas

w  CONFIRMAR W CAMCELAR

Exemplo de tela de cadastro
Login: deve ser criado login numérico.

Nome: Digitar o nome completo do funcionario que atuara como frentista.

CPF: Cadastrar o CPF do frentista.
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Senha: Cadastrar a senha numérica.

Libera Aferigao: Realizar a afericdao no bico para constatar se a bomba esta liberando o
volume de combustivel corretamente.

Recebe Combustivel: permissdo para receber o combustivel no posto e registrar
entrada no TCA — Terminal de Controle de Abastecimento.

Opera Turno: Permissao para abrir e fechar o turno no TCA — Terminal de Controle de
Abastecimento.

Status: escolha a opg¢do adequada — Liberado, Cancelado, Bloqueado. Liberado: terd
acesso ao sistema; Bloqueado: ndo terd acesso ao sistema temporariamente;
Cancelado: ndo tera acesso ao sistema de forma definitiva.

Posto Operagao Estoque: selecionar o posto para qual serd cadastrado o frentista.

+~ CONFIRMAR
Apds preencher os dados basta clicar no botdo para liberar o

acesso do frentista ao TCA — Terminal de Controle de Abastecimento. Sera
apresentada a mensagem de confirmacao da operacao.

Registro incluido com sucesso

2.2.4. CADASTRO DE GPP

Antes de realizar o cadastro é importante realizar a pesquisa e verificar os gestores de
postos ja cadastrados no SGTA para o posto desejado.

Para realizar a pesquisa de frentista, basta clicar em CADASTRO, USUARIOS. Em
seguida USUARIOS NOVO.
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» CADASTRO A

USUARIOS -
WSLILIFRS

USiudnos Novo [;&

=

Alterar Senho

Frentista Nowvao

Frantista
» COPERACED ~
» RELATORIOS "
» AJUDA e
B SAIR

Serdo apresentada na tela todos os Gestores de Postos cadastrados no sistema.

Uriidicta Parfil

Gestor dos Posio:

=  Usudrios Novo

Cadastro de Usudario =

Login BOME opd Ervneil Racabe Email Hivel ACRasD
Q Q Q Q, Q Todos = aQ, Todos -
o9 Ausier O9ESITELET] ausierviagmailcom sim Sestor de Fosto Froprio
W2eTT2 Eduando Magoihaes de Dlhvein S|BG0TEIEEI oo Gastor dos Postos Proprios do Estadc
3G Sikson Joss Marting GHATIGEE04 i) GEstor dlos Postos Progeios do Estod:
WTR400 mrsaron Padko de Jeaus QOOTTIIESD (351 Gaeee cios Poscs Praprios do Estods
alochich Wi Frsanicrto Sormea SeEA3E80604 [t ] Gasion gos Postos Prépeics do Egtods
nmesig Cloudio Anttnio Fereing BI40IN2IEE ria Gastor dos Postos Praprios do Estacds

Exemplo de tela dos gestores de postos cadastrados

Para pesquisar um gestor de posto especifico, basta utilizar um dos campos disponiveis
no grid.

Logn LI Cpd Bl ReCab Ermai Hiwal Al LA Pl

[+} Q. Q, Q @ Todos - Q, Todicss - a, Q
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IMPORTANTE: a operagao de cadastro de frentista ndao sera habilitada na base
historica do SGTA.

INCLUIR
Para cadastrar um gestor de posto, basta clicar no botao - e o sistema

abrira a tela de cadastro.

Cadastro de Usudarios

Login: digite a identificacdo do usuario, pode ser o nome, o nimero de identificacao.
Nome: digite o nome completo do usuario.

CPF: digite o CPF do usuario.

Enviar e-mail: marque a op¢do SIM ou NAO para envio de e-mail.

E-mail: caso a opcdo escolhida seja SIM, digite, preferencialmente, o e-mail
institucional do usuario.

Senha Terminal: digite a senha que o usudrio acessara o sistema.
Nivel de Acesso: selecione a op¢cdo Gestor de Posto Proprio.
Perfil: escolha o perfil desejado: GPP — Consulta ou GPP — Operacao.

Status: escolha a opg¢do adequada — Liberado, Cancelado, Bloqueado. Liberado: tera
acesso ao sistema; Blogueado: ndo terd acesso ao sistema temporariamente;
Cancelado: ndo terd acesso ao sistema de forma definitiva.
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+~ CONFIRMAR
Apds preencher os dados basta clicar no botdo para liberar o

acesso do Gestor de Posto no sistema SGTA. Sera apresentada a mensagem de
confirmacdo da operacao.

Regisiro incluido com sucesso

O GPP receberd notificacdo através do e-mail cadastrado no SGTA e pop-up de alerta
para atividades que estao sendo realizadas nos Postos Préprios.

NotificagGes por e-mail:

e Status de recebimento de combustivel no posto.

Pop-up do sistema:

As notificagdes serdo aplicadas somente para acgdes provenientes do site
sgtaantigo.netfrota.com.br acessando pelo browser da Abastek e do site
sgta.netfrtota.com.br, acessando por qualquer navegador disponibilizado no mercado.

e Operacdo de turno, com divergéncia de dados na abertura e fechamento;

e Operacdo de turno, com abertura e fechamento com leitura manual dos
tanques,

e Fechamento automatico do turno;

e Status de recebimento de combustivel no posto;

e Usuarios bloqueados por nao realizar acesso ao sistema a mais de 45 dias.
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Central de Mensagens

DIFEREMCA MAIOR DO QUE A PERMITIDA. BICO 6 APRESENTOU DIFERENCA -
MAIOR DO QUE A PERMITIDA. TANQUE TF-CMI-1 APRESENTOU DIFERENCA

MAIOR DO QUE A PERMITIDA. TANQUE TF-CMI-2 AFRESENTOLU DIFERENCA

MAIOR DO QUE A PERMITIDA. TANQUE TF-CMI-3 APRESENTOLU DIFERENCA

MAIOR DO QUE A PERMITIDA. TANQUE TF-CMI-4 APRESENTOU DIFERENCA

MAIOR DO QUE A PERMITIDA. TANQUE TF-CMI-5 APRESENTOU DIFERENCA

MAIOR DO QUE A PERMITIDA.

[ Marcar como lido

09/12/202110:00 - DIVERGENCIA ABERTURA DE TURNO - Posto: CMI

Posto: CMI BICCO 4 APRESENTOU DIFERENCA MAIOR DO QUE A PERMITIDA.
BICO 5 APRESENTOU DIFEREMNCA MAICR DO QUE A PERMITIDA. BICC B
APRESENTOU DIFERENCA MAIOR DO QUE A PERMITIDA.

[ Marcar como lido

Exemplo de notificagdo de operagdo de turno

2.3. TURNOS

Através do sistema o Gestor de Posto Préprio do Estado poderd acompanhar o status
dos turnos dos Postos ou Pontos de Abastecimento.

Para visualizar a situacdo dos turnos, basta clicar em OPERACAO em seguida TURNOS.

» OPERAGAD ~

Abgstecimantos

Copocidaode Tangues

Stobtus Notos Flscals
Estogues

Vardo ndo autorzada

Monitoramento Alermos
Status Terminagis

Ratalo
Escolha o posto que deseja visualizar o status do turno.
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B Unidioto Parfll GPPE

Fesior dos Postos Prdprics do Esiodo

0B
1DCIAMC
1IaFsA
1315 8 [=]
1ZBFM
138P8 "
Ervcarorie Moot iniciol Ersadrante Atual Diferarga
14BF I

SRR L rsnn s s ranUS

Ll iy ] Wiolr
Recebimendc Recebimento Goida

Tanrgque Praduln Inical B Abaibedsrmerios Vo e lon i dardncs P . Fir
SCArgol TN rencas FOrdler e

ConlabHE E Coerla

Serdo apresentados os dados do turno, como: status (aberto ou fechado), hora de
abertura e fechamento, operador que realizou a abertura/fechamento, dados do
encerrante do bico e dados de estoque do tanque.

— Turnos

[ X 1] - TURNHO ABERTO

ABERTURA

FECHARMENTC

ENCERRANTES DOS BECOCOS

Bioo Mumana Produta Emcairmnta Macanico Inicial Encarranta Atual Difaranga
[HESEL 0.8 259 0a
ALOCOL 00,0 2000 oo
- CASOLINE 500,0 1Eng 1na
EAESCLINE 500,0 5000 oo
] GASOLIMA 12000 13007 a7

ESETOOUE CONTAEL DOS TAMGUES FISICOS

Wolurmne i
Recetmenta Receimento Saida

Taar e Prod ulo Irecial Ababesrmenbag Yapamenios N R I
Descorpas Translerncicn Translensndios

Contobi Con

Exemplo de tela de turno cadastrados

2.4. ABASTECIMENTOS

Através do sistema é possivel realizar a pesquisa dos abastecimentos realizados no
posto proprio.
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Basta clicar em OPERA(;AO, em seguida ABASTECIMENTOS.

Copacidode Tangues

Stotus 15 Fiscai
Estig

azdo Ndo autorizadao
Ple =
Monitoramento Alerta
Stotus Terminais

Por padrdo os abastecimentos a serem apresentados na tela do Gestor de Posto serao
os abastecimentos ocorridos na data. Para determinar outras datas, basta realizar a

selecdo através do filtro de data

disponivel no canto superior da pagina.

01/07/2021 00:00:00

03/12/2021 23:59:59
Basta inserir a data inicial e final

v CONFIRMAR
seguida clicar no botao

O resultado sera apresentado conforme data selecionada.

Cartilha do Gestor de Posto Préprio do Estado

o

N

em

Pagina 18 de 68




Sistema de Gestao Total de Abastecimento

abascek

Unidata Parfil GPPE

Gustor clos Postoa Proprics do Estado

2 o =
Posto Bico Orgdo/ Entidade Unidade v
Dota inicial Dota Fings Q Q q Q ¢
n 4 ) ucia ARC » CIA TM[12 BPM/
] (3} UCIA MUTAR DE MIN [t f R M
n 178P), POLICIA MLITAR DE MINAS GERASS 1N CIA P32 3P 8 RPM
QU201 0012 D 11/2028 005 2BEFM 3 POLICIA MLITAR DE MINAS GERAS 94 CIA TM/2E BPM/MS RPM
) n L I € MmN 1A P Ry RPVRY
NN/ 203 007 T8EM 2 POUCIA MAITAR DE MINAS CERAS 243 CIA TMUSD BPM/TI P
Lnhas por poging 0 - 0 de 41 463 b

Exemplo de tela de pesquisa de abastecimentos

2.5. CAPACIDADE TANQUE POSTOS

Através do sistema é possivel acompanhar o estoque de todos os postos, com a
capacidade de espaco disponivel para armazenamento e recebimento de produto.

Para visualizar a situacdo dos turnos, basta clicar em OPERACAO em seguida
CAPACIDADE TANQUES POSTOS.
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» OPERACAO A~
Turnos

Abastecimentos

Capacidade Tanques
Postos

Status Motas Fiscais

Estoques

Vazdo ndo autorizada
Pleito de Posto
Monitoramento Alertas
Status Terminais
Rateio

Serd apresentada a tela com os dados dos tanques dos postos. Pode ser realizado
filtros utilizando os campos disponiveis nas grids.

Unidiotn Parfil GPPE

= Capacidode Tangues Postos

Seshor dos Postos Priprics do Exbodo

Extracdo de dados da copacidade de tanque de todos os postos = aa
SO Peabs Dol Podbo Tangus Frice Priadians

Copackans Wiallinne O oo bl i Solums
Q Q Q Q
1] EEPA TF-3BEFH-1 SASOLINA 50000 TEFE3 0,509
Lali} PR TF-PCikia~1 ALCOOL 50000 EZZ0 002
L1} (g ] TF-FChG-3 CRASOLINA 50000 0366 0535
Ll PG TE=PCMG-4 CHESEL pes]ils) 235548 il-ral
Ly PR TF-PCMWG-8 ZAGOLINA BO00.0 el [eE-5-)
Wi PR TF=-POMG-6 CRASOLINA 50000 12 B30 Qa4
i PGS TE=POMAG=1 (RASCHINA Aoann a7 1 b

Linhos por paging 10 = 1-10 o 312 ¥

Exemplo de tela de pesquisa de capacidade tanques postos
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2.6. STATUS NOTA FISCAL

O GPPE poderd pesquisar as notas fiscais de combustivel disponiveis no SGTA e
acompanhar o status que se encontra. E possivel verificar se a nota fiscal ja foi
recebida no posto e finalizada, se ha alguma pendéncia de aprovacdo ou se esta
disponivel para recebimento.

Basta clicar em OPERACAO, em seguida em STATUS NOTAS FISCAIS.
= OPERACAO ~
Turnos

Abastecimentos

Capacidade Tanques
Postos

Status Notas Fiscais

Estoques

Vazdo ndo autorizada
Pleito de Posto
Monitoramento Alertas
Status Terminais

Rateio

E possivel realizar através dos campos disponiveis na grid como néimero da nota fiscal,
data de emissdo, Orgdo comprador, tipo de combustivel, posto receptor e status da
nota, assim como selecionar periodo de busca de data emissdao, basta realizar a

selegdo através do filtro de data disponivel no canto superior da pagina.

01/11/2021 00:00:00 n

Basta inserir a data inicial e final em

' CONFIRMAR
seguida clicar no botdo
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B Uinicirt Parfil GPPE

Status Motos Fiscais

TR (s i S 3 Eb

Stotus Notos Fiscais = @ =

S B Prosiuiin Poaio Aecebeder Biniy 5
St F it Juantidads

Exemplo de tela de pesquisa de Status Notas Fiscais
Os status das notas fiscais sdo:

Aguardando confirmag¢dao de Gestor de Posto: nota fiscal recebida no posto pelo
frentista, porém aguardando confirmacdo do gestor do posto,

Aguardando confirma¢do de Gestor de Orgdo: nota fiscal recebida no posto pelo
frentista e confirmada pelo gestor do posto, porém aguardando confirmacao do gestor
do Orgdo comprador,

Em andamento: nota fiscal em processo de recebimento no posto pelo frentista,
Disponivel: nota fiscal disponivel para recebimento,

Finalizada: nota fiscal recebida no posto, confirmada pelo gestor de posto e pelo
gestor do Orgdo comprador,

Cancelada: nota fiscal recebida no posto e cancelada pelo Gestor de Frota do Estado —
SEPLAG.

Retornada: nota fiscal carregada no SGTA, porém retornada pelo Gestor de Frota do
Estado — SEPLAG.

2.7. ESTOQUES

Através do sistema o Gestor de Posto Préprio do Estado podera acompanhar o
estoque de combustivel disponivel nos Postos ou Pontos de Abastecimento.

Para realizar a pesquisa do estoque de combustivel, basta clicar em OPERACAO, em
seguida ESTOQUES.
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» OPERACAD ~
Turmos
Abostecimentos

Caopacidade Tanques

Postos

Status Motos Fiscais

Vazdo ndo autorizada

Fleito de Posto

Monitoramento Alertas

Stotus Terminais

Rateio

Escolha o posto que deseja consultar.

I0EFM
IOCIAIND
(=Y
PG
18P
13EPM
JAEPM

ISTCIAEER

A tela de visualizagcdo com os dados do(s) tanque(s) estara disponivel para visualizacao
e pesquisa.
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B Unidoata Parfil GPPE

Gastor doa Postoa Proprices do Esbodo

F=CMI-1 - DIESEL F=-CMI-2 - ALCOOL F-CMI-3 - GASOLINA

Capac idods Coparidads Capacidacs
[ &1 E WEIE [ 5}
{alits ik nakh
5.000 5.000 4,996
- o - o -
W Esgue M Esogua W Esnogue
Espagn Vaoio E=zpagn Voo Espagn Vaoio

2.8. VAZAO NAO AUTORIZADA

Através do sistema, o Gestor do Posto Préprio do Estado podera verificar se houve ou
n3o vazdo de combustivel n3o autorizada nos tanques. Basta clicar em OPERACAO em
seguida VAZAO NAO AUTORIZADA.

A vazdo ndo autorizada é o registro de saida de produto ndo autorizada, através de
vazamento, desligamento do sistema automatizado, movimentacao indevida do pulser
durante manutencdo, acionamento forcado do contator acionando a unidade
abastecedora (bomba), valvula travada aberta, entre outros. No geral, vazdo ndo
autorizada é indicativo de problema fisico.
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» OPERACAD ~
Turmnos
Abostecimentos

Capacidade Tangque

Status Terminais

Por padrao os registros de vazdes ndo autorizadas a serem apresentados na tela serdao
as vazbes ocorridas na data em todos os postos do Estado. Para determinar outras

datas, basta realizar a selecao através do filtro de data disponivel no canto
superior da pagina.

01/07/2021 00:00:00 (=)

03/12/2021 23:59:59 |
Basta inserir a data inicial e final em

+ CONFIRMAR
seguida clicar no botdo

O resultado serd apresentado conforme data selecionada.
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= Vazéo ndo gutorizoda e !JI‘III'.’I'I.EI Parfil GPPE

bt oo Podos Propnes oo Fsioss

B 0E =

Fosto Bico

Inlcio Fim Encer. Inkcho Emcer. Fimi Wolurne
Q Q,

i1y 0858 0\ 2021 o700 EF, 44 a44 1

oz 1 1A 2021 123 170 2 1744329 174,433

OF 12021 1409 a1/ |7 2021 00 ITBPM 4 4

o 1540 303 S0 17w 3 47079 174, 750

O T 200 1451 Q22021 1450 ITBPM

Linhds por paogend 0 = 1-10 da 1432 »

Exemplo de tela de pesquisa de vazao ndo autorizada

2.9. ACOMPANHAMENTO DE PLEITO DE RESSARCIMENTO

Através do sistema é possivel acompanhar a situacdo dos pleitos de ressarcimento dos

equipamentos de abastecimentos instalados nos Postos do Estado em situagdo de
dano.

IMPORTANTE: o processo de ressarcimento de dispositivo dispde do envio da
documentacado original ao 6rgao responsavel pela gestdao do Posto para instauracao de
procedimento apuratdério. No sistema estardo dispostos os dados para
acompanhamento do status da cobranca.

Para acompanhar o status do pleito de ressarcimento de dispositivo do Posto, basta
clicar em Operacdo, em seguida Pleito de Posto.
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» OPERAGAD
Turmos
Abastecimentos

Capacldade Tanques

FPostos
EStatus Notas Fiscais

Estoques

Vario ndo autarizada

Monitoromento Alertos

Status Terminois

Hateio

Serdo apresentadas as cobrancas dos equipamentos danificados nos Postos do Estado.

LEMBRANDO: Caso ndo apresente nenhum registro, ndo consta situacdo de cobranca.

= B
cadge e sHngan Sugin s o Lok wner i Mk .
a\ Cuzlz e pla o Q'\, q Todes ﬂ\ C\'\ I.":I‘ Cuzla Deade iz
"""" e e B F#i=d T Lo Heowin SN & WITAR TF WSS GARALS N 1amar .l
LA M ey Lo, B Ap BT EETHY SGUC A MULAK (e ML Gl & e w il
ANk NIadi= (B FAFE Do Hemwin BRI A WITSE TF WSS TR AL 1 [ B (T TR
alans B4 L.kt [ SALIC & ML AR D MRS e ] Hoiais paill]
A B 1 ] 1574 Fi=n - Perim viss Sniees AN & WITAR TF VNS GRALS ] [ERL ]
%106 1 ] 1200 Mizn  Porim e Snice P & WLUTAR O WNAS GIRAL LR 03)a0/Ins
L LR [ BAZ 0 = P e o SALNE & LU AR i A A cH e ra W i
2= A1 IETk fliza Poiefdacinics PO A TSR O PSS R AL T e IR
& air I L BCO = POTID MG O SIS WULAR L VAL CH = WL LETLER

Exemplo de tela de pleito de ressarcimento
E possivel realizar o filtro através dos campos disponiveis.

Cadigo: apresenta o coédigo do documento de ressarcimento do equipamento. O
codigo é Unico para cada documento criado, com numero sequencial e ano de
referéncia.
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Data do Pleito: data de criagao do documento de cobranga.

Posto: identificacdo do posto onde foi constatado o dano do equipamento instalado
para operagao.

Situagado: apresenta o tipo e equipamento danificado para cobranga.
Orgdo: nome do dérgdo responsavel pela gestdo do Posto.

Numero do laudo: cddigo de identificagdo do laudo técnico realizado pela equipe da
Abastek no momento do atendimento ao Posto e identificagdo do dano do causado ao
equipamento.

Valor do pleito: valor a ser ressarcido a empresa.

Data Envio Pleito: data do envio da documentacdo original ao 6rgao responsdvel pela
gestao do Posto.

Status: é apresentada a situacdo da cobranca do equipamento junto ao drgao
responsavel pela gestao do Posto.

Aberto: Pleito de ressarcimento encaminhado ao 6rgdo responsdvel pela
gestdo do Posto para autorizacdo de emissdao da nota fiscal correspondente a
substituicdo do equipamento que foi danificado por utilizacdo inadequada e
pagamento.

Autorizado Nota Fiscal: autorizada emissdo de nota fiscal pelo Gestor de Posto
Proprio responsavel para pagamento. Nota fiscal emitida e encaminhada ao
6rgao responsavel pela autorizacdo. Neste status os campos Numero da NF
e/ou Numero NF produto estardo preenchidos.

Pago: nota fiscal emitida para ressarcimento paga pelo érgao responsavel pela
gestdo do Posto. Equipamento ressarcido junto a empresa, processo de
cobranca liquidado. Neste status os campos Numero da NF e/ou NUumero NF
produto estardo preenchidos, assim como a data de pagamento da NF.

Cancelado: processo de cobranca cancelado.

Numero NF Servigo: numero da Nota Fiscal de Servigo encaminhada ao 6érgao
responsavel pela gestdo do Posto para pagamento.

Numero NF Produto: numero da Nota Fiscal de Servico encaminhada ao 6rgao
responsavel pela gestdo do Posto para pagamento.

Data Pagamento NF: data de identificacdo do pagamento da Nota Fiscal de
ressarcimento do equipamento.
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Data Cancelamento: data do processo de cancelamento da cobranca de ressarcimento

junto ao 6rgdo responsavel pela gestdo do Posto.

E possivel visualizar uma cépia do documento de cobranca do equipamento
encaminhado ao 6rgdo responsavel pela gestdo do Posto, basta selecionar o registro
desejado e clicar no icone de anexo.

= Pleito Posto Unidata Perfil GFE

ot cha Pt e ek

-
= 0z
Codiga Pakln SHumgaE Drggass R ks L
Distia ey sl
a, aQ, Q, Todns - a, Q
1251207 RITVEL e cilITT] AN Cunilicads POLKZUG MITAR DL MINAS GLRAIS 105

189/ 2017 E'-'II.'IIZ-'? ITEFN CEIC Canificodo POLICIS MIUTAR DE MMAS GERALE 14 D
a3 i Ana 15RFHd L Doaniticoad, PO MLITAR DF LAMAS GFRALS ﬂ

Frlall: 2306201 ZOHPM ok POLEZIG MIUTAR D MIMAS (EREIS 132

2841 2018 C2)a3/3013 S1EPM Bica - Pate Macdnica BOLIZIE MUTAR DE MNAS SERAL 130

28512015 3033008 15EFH Bica - Parie Macanico PCLICIE MIUTAR DE MMNAS GERALE 121
Unhasparpaging 10 = 1-10 de 45 ¥

Exemplo de tela de pesquisa de pleito

Serd habilitada a tela para download do arquivo

Upload Anexos

Lista de arquivos

Arguivos anexados

Pleito 408 - CMI - Belo Horizonte.pdi E
Linhas por pagina 10 - 1-Ia

FECHAR

Exemplo de tela para download do arquivo
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LEMBRANDO: para aprovar a emissao de nota fiscal de pleito em aberto basta
encaminhar e-mail para sgta@abastek.com.

2.10. MONITORAMENTO DE ALERTAS

Através do sistema é possivel realizar o monitoramento de alertas criados para
acompanhamento das anomalias dos diferentes processos de operacionalizacdo dos
postos, como: terminais desconectados, sondas desativadas, postos com turno
fechado, que nao estdo de acordo com o seu hordrio de funcionamento.

Para visualizar os alertas disponiveis, basta clicar em Operacdo e Monitoramento
Alertas.

» OPER,G.Q,E\O ~
Turnos
Abastecimentos

Capacidade Tanques
Postos

Status Notas Fiscais
Estoques

Vazdo ndo autorizada

Pleito de Posto

Monitoramento Alertas

Status Terminais

Rateio

Serdo apresentados os alertas ativos na tela.
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— - E
= Monitoramento Alerbas M
. = ‘. - " J8h 150
absnas Posto: B4BPW Tangue TREGIGIH [SAF0LUNG] sonda desconactoon 12
. EITNETY
aP=ac Posho: CERL Tongue TRECIAIED |DESEL) sona desconoctodo Ilz: !
Ak Peplie EANIMY Tenmgss 11 BRCIINA [GASTH A s dhesaorsa oo J!T_:_'"T
0 AN s 1 (RABD Y o B e -
P— Pombo: BABAM Fosto com tancager TF-E30R-1 (BASOUNA} disponival pora Fecabimants da 28N 157
combustw. 123
Araguer Fexati: SAEFAA Fosha com bancagem TF-03BFME | GAS0LMA] disponhml poro recobimento de 180 15T
comistiel 1
pra— e SRS Fosho com tancagem TF-E3BAMEE (D ESEL) disponivel para recobiments de 28h 15T
combusthso. 125
X R Fosbo com banoagem TF-E3BPMEE (ALCOOL) olsponival para recchimanto do 28h 15T
Ak terlie SRS =
[ Peraly THPR ———— 125
araguor Pagtce SABFA Tamréncl TERME2EPH desconooioda “T::T
LT Poilce SAHAS Fatrena [ER JBT;:T
Ak epali =1 Lanrsil DRSSP sl el HTL—"T

Exemplo de tela de monitoramento de alertas

Os alertas estardo disponiveis enquanto estiverem ativos. Serdo apresentados por
municipio e sigla do posto, tipo de anomalia apresentada e tempo de inatividade da
operacgao.

E possivel utilizar os filtros disponiveis por segmentac3o de tipo de alerta clicando no

Q

icone disponivel no canto superior da tela . Serdo apresentados os filtros
disponiveis para selecao.

Terminal
Tancagem
Turno do Posto

Saldo Insuficiente
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E possivel expandir a tela de monitoramento para melhor acompanhamento, basta

[4
clicar no icone disponivel no canto superior da tela

Serd habilitada uma nova guia de apresentacdo dos alertas.

A Gemp IR a i3
b Hicegun oozt keomet i duareznks gibes iobase
FroagniaraEa poay v n FET R TR [
Municipio Origem Alarme Tempo
o o G, Ativo
28Bh 22m
Aroguari Poslo: B3BRM Terminal TERMSZERM desconactoda. A0
28h 22m
Araguari Posto: BABPMG Terminal TERMEZEFMG desconectado. A0S
28h 22
Arceguari Posto: EIRPRMH Terminal TERK ans ™
T TF-53BPM-1 [GASOLINA)Y sond 28h 22
Araguari Fosto: GARPRM ongue = ( } sonda m
desconectodo A=
e TF-53 Fl LZAS '
Araguar Posto: HIBPMG Tangque TF-538PME] I:aﬁ; OLUMA) sondo 28h 22m
desconectada. Alg
. Tanque TF-53EPME2 (DIESEL) sonda 28h 22m
Araguari Posto: GIRPMG n . ( )
desconectada. Abg

Exemplo de tela de monitoramento de alertas
E possivel colocar em modo de tela cheia clicando no icone disponivel

2.11. STATUS TERMINAIS

O GPPE podera através do sistema, acompanhar o Status da conexdo dos terminais dos
postos proprios do Estado. Basta clicar em OPERACAO, em seguida STATUS
TERMINAIS.
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OPERACAC e

Turnos

Abastecimentos

Copocidade Targue
Postos

Stotus Motos | i
Estogues

Vardo ndo autonzada
Plelto de Pos!
Monitoromento Alertos

status Terminais

O sistema abrird a tela

com todos os terminais dos postos disponiveis para

visualizacdo. O status conectado ou desconectado refere-se a conexdo de internet no

posto, informando ainda os intervalos de comunicagdo.

Exemplo de tela de pesquisa de Status Terminais

W

]

Qg0 Operagto

Caso deseje realizar a busca por um terminal especifico, basta digitar o nome, ou parte

do nome nos campos disponiveis no grid de pesquisa.
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2.12. RATEIO

O Gestor do Posto Préprio do Estado podera através do sistema, gerenciar e realizar o
rateio de perdas e sobras dos combustiveis gerados nos postos do Estado.

IMPORTANTE: a operacgdo de rateio ndo sera habilitada na base histérica do SGTA.
Para realizar o rateio, basta clicar em OPERACAO, em seguida RATEIO.
» DPERAGAD ~
TUrnos
Abostecimentos

Copacidade Tangues

Postos

stotus Notas Fiscals
Estoqueas

vazdo ndo autorizrada
Pleito de Posto
Montoramento Alertos

Stotus Terminais

Sera apresentado o resultado do volume de perdas e sobras do combustivel disponivel
para rateio, com dados da data de atualizacao.

Unidota Partil GFPE

Gastor doa Postos Prdiprios do Estodos

Chd. Prodiule Mo Procula VLTS TG Gbuai oo

Para visualizar os dados de saldo combustivel do Orgdo e porcentagem de
abastecimento realizado no periodo por Orgdo, basta selecionar o tipo de produto
desejado.

Cartilha do Gestor de Posto Préprio do Estado Pagina 34 de 68




Sistema de Gestao Total de Abastecimento

abascek

EXECUTAR ROTINA DE RATEID

Cdd Produteo Horme Produfo Wodurmes Uima ahualizagdo
ALCOOL B2EL0 0712 17
. HESEL Ja0.3182 orfizfzom
L
CRASOLIMA LE3 SN0 o7l aoE Az
DIESEL
Orgdio Codigo Home da Orgao
a, a, Soido % Panicipagto nog cbhostecimanios ¥
[1=] ADNDCACIA BERAL DO EETADD DE MMAS GERAR 52357 0,085
2440 AQ REQ. SERV, ABAST. AGLIA E ESGOTAMENTD SANITARID 41559 Q127 45
1430 AGENCIA DE DESENVER VIMENTO [ RIAEH 0.0
i ASEELRIFIA | FSE ATIVA 0 PETARO ME MINAS SRR nRATR nm

Exemplo de tela de rateio para os érgdos do tipo de combustivel gasolina

IMPORTANTE: todos os Orgdos devem ter saldo de combustivel suficiente para ser
feito o rateio. Caso contrdrio, o rateio de perdas e sobras de combustivel ndo podera
ser realizado. Necessério realizar a aquisicio de combustivel pelo Orgdo para liberar a
acao.

EXECUTAR ROTINA DE RATEIO
Apds validar os dados, basta clicar no botdo .

O sistema solicita confirmacdo da acdo. Basta clicar em Confirmar.

Confirmacado rateio
Confirma o rateio automiatico de DIESEL #

CONFIRMAR FECHAR

O rateio de perdas e sobras de combustiveis é realizado. E produto nado fica disponivel
para operacao.
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E Uniciato Perfil GPPE

Gestor dos Fostos Proprics do Estodo

Cod. Produto Nomig Produto Lo [E Ly ] Utirma absalizogdo

AL

3. TELEFONE DE SUPORTE

A Abastek fornece o telefone 0800 600 9946 para atendimento ao usuario do sistema
SGTA. Através da central de atendimento Abastek o usuario poderad solicitar suporte e
tirar duvidas quanto ao sistema.

Através do Call Center é possivel:

e Solicitar cddigo de abastecimento por contingéncia;
e Solicitar suporte ao sistema, manutenc¢do do TCA, locomogao do técnico fisico
ao local, etc;

e Apoio em falhas no sistema.

4. RELATORIOS

Para melhor gestdao dos postos préprios do Estado, o sistema permite o
acompanhamento através de relatérios gerenciais, operacionais e financeiros das
atividades realizadas pelos frentistas. E possivel gerar diversos relatdrios através do
sistema tais como: Abastecimentos no Posto, Recebimento de Combustivel nos Postos
por Periodo, Saldo de Combustivel do Posto no Periodo, Dados dos Turnos do Posto no
Periodo no tanque, vazdo nao autorizada.

Os relatérios apresentardo registros de abastecimentos, recebimentos de
combustiveis, movimenta¢cdao do estoque, abertura e fechamento de turno, saldo
contdbeis, vazao ndo autorizadas realizados de julho de 2014 a dezembro de 2018 na
base histérica do SGTA através do link: http://sgtahistorico.netfrota.com.br/.

Os relatérios apresentardao registros de abastecimentos, recebimentos de
combustiveis, movimentacdo do estoque, abertura e fechamento de turno, saldo
contdbeis, vazdo ndo autorizadas realizados a partir de janeiro de 2019 no SGTA Atual
através do link: http://sgta.netfrota.com.br.
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Para acessar os relatdrios, basta clicar em RELATORIOS e clicar no item do relatério
desejado.

4.1. RELATORIO ABASTECIMENTOS NO POSTO

Através do relatério o GPPE poderd acompanhar os abastecimentos realizados nos
postos, quais os veiculos que foram abastecidos, o volume de combustivel utilizado,
assim como quais os Orgdos que abasteceram.

Para acessar o relatério clique em RELATORIOS, em seguida ABASTECIMENTOS NO
POSTO.

» .
= v
[ 2
™
bz
ot
'
W'
o
» .
»

O sistema abrira a tela com filtros para pesquisa e gera¢do do relatério.
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Abastecimentos no posto
o212/2021 00:00:00 =
09/12/2021 22.59:58 o
® POF (O Exce
EXIBIR CANCELAR

Orgdo: estardo disponiveis para consulta todos os Orgdos do Estado, basta escolher a
op¢ao desejada .

AGENCIA DE DESENVOLVIMENTO DA RMVA

ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DE MINAS GERAIS
AUDITORIA GERAL DO ESTADO DE MINAS GERAIS

BANCO DE DESEMNVOLVIMENTO DE MINAS GERAIS S.A.

ClA DE HABITACADO DO ESTADO DE MG LTDA - COHAB
ClA DE TECNOLOGIA DA INFORMACAQ DO ESTADO DE MG
CODEMGE- INATIVO

A RS A S FPRESFLR AL AL IFLITA B AR PSS RS TR SR A

Posto: estara disponivel para consulta todos os Postos Proéprios do Estado
configurados no sistema SGTA para abastecimento da frota do Estado. Basta escolher
0 posto que deseje pesquisar.
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[ 3

k]

10BPM
10CIAIND
1EFM
NNBPMG
12BPM
13BPM

14BFM

-
l e AECE I

Produto: produtos disponiveis para consulta — alcool, gasolina ou diesel. Escolha o
produto desejado.

[~ -

ALCOOL

DIESEL

=3

G

ASOLINA

T

Placa: campo para digitar a placa de um veiculo especifico, ou deixar em branco para
mostrar no resultado todos os veiculos que abasteceram no posto no periodo
especificado.

Formato de Saida: escolha o formado que deseja gerar o relatério PDF ou XLS.
® PDF () Excel

EXIBIR
Apds selecionar os campos, clique no botao
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Sistens da Gastio Total dos Abastecimentos - SGTR
Abaateacimantos no Poats

Srglo MErridada: Teies Buts Emissdar 3RS0

abrula e Eminmar Wician mEHH

Flaca | St s | Fama i La I Wi [ ek | mnaes

oEeTel | AETEalHaE] CTER Rl o F-EAECLINA

AR 4L

I548S

IES4EE | 0O

OPCEEZD | OUSSBAd 40T DHAIATEENE

EERBI4D | QETEINE T CLERCT o ]

man A | Od A0 ey QAAIATRETE

EmiiAE | 5410l AAAATRETE

orgelil TEILGLTELE ThaTakieEdd l-oream (T

orgRbsR | Ededasdeks PRATELL b S-oremEs

rzEIsR

orgaeth | aidi

[T

REITI | QREGELEIETS THATESY R =GIESE

EMETTIE | LEZ41E34NE PRATENL S EEASOLINA 12,0

Exemplo de relatério

No relatério Abastecimento no Posto estardo disponiveis as informacdes: posto
selecionado na pesquisa, municipio do posto, periodo pesquisado, combustivel, Orgdo
e/ou veiculos selecionados no filtro da pesquisa, data e hora do abastecimento, Orgdo
da frota que realizou o abastecimento, placa veiculo, CPF do condutor responsavel
pelo abastecimento, frentista que realizou a abastecimento, bico da bomba que
liberou o combustivel, volume de combustivel utilizado por veiculo e status do
abastecimento normal (N) ou com impedimento (C impedimento condutor, V
impedimento veiculo, O impedimento por pardmetro para Orgdo, Unidade e veiculo, G
para mais de um tipo de impedimento).

4.2. RELATORIO DE ABASTECIMENTO PARTIDA A FRIO

Através do relatério de Abastecimento Partida a Frio, serd possivel visualizar todos os
abastecimentos realizados no recipiente de partida a frio no posto. Os abastecimentos
serdo possiveis somente para veiculo flex que possui o recipiente destinado a este tipo
de abastecimento.

Para acessar o relatério basta clicar em RELATORIOS, na sequéncia clicar em
ABASTECIMENTO PARTIDA A FRIO.
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» e

»

Serd apresentada a tela de pesquisa.

Abastecimentos Partida a Frio

Data Inicial e Final: através do campo data, é possivel definir o periodo de busca do
relatério. Pode digitar a data ou acessar através do calendario disponivel. E possivel
definir o intervalo de horas através do campo hora.
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Orgio: estardo disponiveis para consulta todos os Orgdos do Estado, basta escolher a
opcao desejada.

AGENCIA DE DESENVOLVIMENTO DA RMVA

ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DE MINAS GERAIS
AUDITORIA GERAL DO ESTADO DE MINAS GERAIS

BAMNCO DE DESENVOLVIMENTO DE MIMNAS GERAIS 5.4

ClA DE HABITACAOQ DO ESTADO DE MG LTDA - COHAB
ClA DE TECNOLOGIA DA INFORMACAD DO ESTADO DE MG
CODEMGE- INATIVO

PR AT S PR EER L AU S PR IR R LR P P P IETIRE R R

Unidade: é possivel escolher a Unidade de frota do veiculo.

Posto: estara disponivel para consulta todos os Postos Proprios do Estado
configurados no sistema SGTA para abastecimento da frota do Estado. Basta escolher
0 posto que deseja pesquisar.

[ )

10BFPM

10CIAIND
1EFM
NEPMG
12BPM
13BFM

14BFM

l 157 IACCE ']

Bico: é possivel realizar a pesquisa por bico de abastecimento.

Placa: a pesquisa podera ser realizada por uma placa especifica, basta digitar a placa
desejada, sem utilizar espacgo ou traco entre as letras e numeros, exemplo: AAA1122.

CPF motorista: é possivel realizar a pesquisa por CPF de condutor responsavel por
abastecimento.

Formato de Saida: escolha o formado que deseja gerar o relatério PDF ou XLS.
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Earmato

(®) PDF (O Excel

EXIBIR

Apds selecionar os campos, clique no botao

Sistama de Gestdic Total dos Abastecimentos - S5GTA
Relatéric de Abastecimantos Fartida a Frio Figias 1 de 3

[ 15/0372016 Farlade 01/01/2016 00:00:03 & LOJOL/TOLE 30:50:50  sisas Todoa

[ 102ETT2 cwghai Todon Enidade Todon

Famte! Tedom B Toon [ST= T Tadan

[ Valor do Combustivel
Data Hais Thldia Padls Flasa LEECH Wi ) i Elalad
oainhrie B | Tenal =

BL/BIS201E 05:32:30 | Samme HOEEEED 1 = GASOLIEA ] 3,02 ]
OL/01/2016 15:13:87 | 40BF [T L) 1= 1,1 1,82 ]
[ 162543 | limmm arcaREl - 1.3 .82 ]
W01/ 2016 14:51:53 ™ HEN1620 1= 1,3 3,02 H
01/01/2016 OF:19:16 | dMEMe [Tl 1= 1,1 1,09 [
DI/ 0I720018 0F:30:48 | dnme W14 1 - 1.3 3, 0% W
030142016 14:08:51 | 14nme W0 118 im 1;2 A H
0140142016 15:06:81 | ddaFs [T FL] 1 - 1,2 2,13 ]
[E T 16:19:29 1nm= orcaiTL 1 = 1.3 3.09 O
03/ 01/2018 16:42:17 | 19nme HIABSES i = 1,4 i, 32 H
01/01/2016 17528127 | Jinem [ Lil3] 1 - 1.1 1, B ]
DS 01F2016 05:47: 3% 1nTH it 1= [T 19 "
04./01/2018 10:15:42 | 2anme OgDEEAT 1= 1,2 0
B4/03/2016 1107187 | Thame RER 116 - 1,1 ]
B D1F201E 15:50:47 | 17om FOET1EE = 1:2 ]
D4/ D1/2016 16:23:34 | eaaw DS 126 1= 1,1 ]
[T TEE IS 1T 3448 19nM= HeE A G ) - 1.4 ]
BaSBLi01E 1¥:45:5 Sinmm HoREH T i 1,4 H
04,/ 02/2016 1B:1 1HRR WG4 SE 1,1 ]
[T 19:28 12 xinmm R E e 1 - 1.k ]
G5/ 01 /2016 04 15am HONE53D 1= 1,4 0
DS/ 0142016 ['1] 120 HIEA1IO 1= 1,2 FH L]
S/ 0IF2016 10 1Tnm= HMESEE - 1.4 1.5 ]
BE/D1/2016 10:12:23 | 148mm HEN161% 1= 1,3 5 1,09 ]
B8/01/2016 13:12:18 | et (e i - 1,2 1211 2,78 ]
BES D016 1d:22:87 1Tem mibk i= i3 ETEE] 2. T H
B8/ 01/20148 14:45:05 | 1mam 1R = 0,1 e 0, 70 H
05/01/2016 1522182 | 12mem arE0dbE 1 - 0% T L. ]
BE/ 0172016 16:42:84 | 1dnmm [T := 1:3 2, 3213 3,0 ¥
DL D3/ 2018 OB:27:i2 | Home WIEHETIT 1= 1,4 [ETTE] 3,25 H

Exemplo de relatério

Serdo apresentadas as informacdes data de emissdo do relatdrio, periodo selecionado
para pesquisa, placa selecionada na pesquisa, emissor responsdvel pela geracdo do

relatério de abastecimento partida a frio, Orgdo e Unidade selecionados no filtro,
posto para pesquisa, bico escolhido no filtro e CPF do condutor que realizou o
abastecimento. O relatdrio constard ainda as informac¢des de data e hora do
abastecimento, posto e bico no qual foi realizado o abastecimento, placa do veiculo,
volume abastecido, valor unitdrio e total do produto abastecido e status do

abastecimento normal (N) ou com impedimento (C impedimento condutor, V

impedimento veiculo, O impedimento por pardmetro para Orgdo, Unidade e veiculo, G

para mais de um tipo de impedimento).
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4.3. RELATORIO RECEBIMENTO DE COMBUSTIVEL NOS POSTOS NO PERIODO

Através do relatorio o GPPE podera visualizar o(s) recebimento(s) de combustivel
realizado no(s) Posto(s) Préprio(s) através dos dados da(s) nota(s) fiscal(is).

Para acessar o relatério clique em RELATORIOS, em seguida RECEBIMENTOS
COMBUSTIVEL POSTOS NO PERIODO.

» A JUICIA -

O sistema abrira a tela com filtros para pesquisa e geracdo do relatdrio.
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Recebimentos Combustivel Postos no Periodo

POSTOS DESPONIVIIS POSTOS sncoc FONADDS

® POF ) Excel

Data Inicial e Final: através do campo data é possivel definir o periodo de busca do
relatério. Pode digitar a data ou acessar através do calendério disponivel. E possivel
definir o intervalo de horas através do campo hora.

Produto: produtos disponiveis para consulta — alcool, gasolina ou diesel. Escolha o
produto desejado.

[~ -

ALCOOL

DIESEL

GASOLINA

Postos disponiveis: na coluna Postos Disponiveis estardo disponiveis para consulta
todos os postos préprios do Estado parametrizados para abastecer a frota através do
sistema SGTA. Para pesquisar um posto, basta selecionar o posto desejado e clicar no

¥

botado . O sistema permite marcar um ou mais postos, basta selecionar os

-l

postos desejados no filtro de pesquisa e clicar no botdo

Postos Selecionados: relacio de postos selecionados no filtro de pesquisa para
geracao do relatdrio. Para desmarcar um posto da pesquisa, basta selecionar o posto
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desejado e clicar no botao , € 0 posto ficarad disponivel no campo postos
disponiveis. Caso esteja selecionado mais de um posto, o sistema permite marcar um

&
ou mais postos, basta clicar no botao

POSTOS DISPONIVEIS POSTOS SELECIONADOS

[] 10BPM .
[] 1oclamD

] nepm

] usPMG .

Formato de Saida: escolha o formado que deseja gerar o relatério PDF ou XLS.
Formato

® PDF (O Excel

‘ EXIBIR ‘
Ap0ds selecionar os campos, clique no botdo * .

Bistena da Cestdo Total dos Abastecimantos - S0TA
Recabimants da Combuastivel nos Posbtssd me Pasliods Pigim. 1 &3
WAL AP B O b TRARLS . EN 38NN Gats Emiwehs: LEma e
Ealamer o 1T
Forte Targe e | BT Costustived Volums =¥ a1y
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Exemplo de relatério
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No relatério Recebimentos de Combustivel nos Postos no Periodo estardo disponiveis
as informacgdes: periodo pesquisado, combustivel selecionado no filtro, data de
emissdo, responsavel pela geracdo do relatério, data e hora do recebimento no posto,
sigla dos postos que receberam do combustivel, identificagdao do tanque de entrada do
produto, cédigo do Orgdo comprador do combustivel, nimero, produto e volume
informado na nota fiscal, valor fisico recebido no posto e valor monetario total do item
informado na nota fiscal.

4.4. RELATORIO PRE-RECEDIMENTOS COMBUSTIVEL POSTOS NO PERIODO

Através do relatorio o GPPE poderd visualizar o(s) recebimento(s) de combustivel
realizado através de pré-recebimento cadastrados para os Postos Proprios.

Para acessar o relatério clique em RELATORIOS, em seguida PRE-RECEDIMENTOS
COMBUSTIVEL POSTOS NO PERIODO.

O sistema abrira a tela com filtros para pesquisa e geracdo do relatério.

Cartilha do Gestor de Posto Préprio do Estado Pagina 47 de 68




Sistema de Gestao Total de Abastecimento

abascek

PRE-RECEBIMENTOS COMBUSTIVEL POSTOS NO PERIODO l

POSTOE DISPOMIVEIS POSTOS SELECIONADOS

) Exce

Data Inicial e Final: através do campo data é possivel definir o periodo de busca do
relatério. Pode digitar a data ou acessar através do calendario disponivel. E possivel
definir o intervalo de horas através do campo hora.

Produto: produtos disponiveis para consulta — dlcool, gasolina ou diesel. Escolha o
produto desejado.

[~ -

ALCOOL

DIESEL

GASOLINA

Postos disponiveis: na coluna Postos Disponiveis estardo disponiveis para consulta
todos os postos préprios do Estado parametrizados para abastecer a frota através do
sistema SGTA. Para pesquisar um posto, basta selecionar o posto desejado e clicar no

¥
botao . O sistema permite marcar um ou mais postos, basta selecionar os

e

postos desejados no filtro de pesquisa e clicar no botao

Postos Selecionados: relagdo de postos selecionados no filtro de pesquisa para
geracao do relatdrio. Para desmarcar um posto da pesquisa, basta selecionar o posto
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desejado e clicar no botao , € o0 posto ficard disponivel no campo postos
disponiveis. Caso esteja selecionado mais de um posto, o sistema permite marcar um

S
ou mais postos, basta clicar no botao

POSTOS DISPONIVEIS POSTOS SELECIONADOS
H
[] 10BPM
[] 1oclamD
] nepm
[ nerme .

Formato de Saida: escolha o formado que deseja gerar o relatério PDF ou XLS.

® PDF () Excel

EXIBIR
Ap0ds selecionar os campos, clique no botdo

Sintems de GestSo Total dos Abastecimsntos - SGTA
Pré-Receblmants de Cosbustivel mos Postes no Parbods lgea 3 dn 8
Pariadai bats Embamiai
casieantivali misnany
il Saca raan Tang i e B [MRUS] UERP— g—— P—_— o Pl e B L
ratal [T [T

Exemplo de relatério

No relatdério Pré-recebimento de Combustivel nos Postos no Periodo estardao
disponiveis as informagdes: posto onde foi realizado o recebimento, periodo
pesquisado, combustivel selecionado no filtro, data de emissdo do relatério, usuario
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logado no sistema responsdvel pela geracao do relatdrio, data e hora do recebimento,
tanque informado no recebimento do produto, cédigo do Orgdo comprador do
combustivel, nimero do pré-recebimento, produto e volume informado na nota fiscal,
valor fisico informado durante o recebimento de combustivel e valor do combustivel
conforme nota fiscal.

4.5. RELATORIO DADOS DOS TURNOS DO POSTO NO PERIODO — TANQUE

O GPP podera avaliar e acompanhar, através do relatério, os dados do turno do Posto
com informacgdes das bombas e tanque de combustivel por periodo de consulta.

Para acessar o relatério clique em RELATORIOS, em seguida DADOS DOS TURNOS DO
POSTO NO PERIODO — TANQUE

O sistema abrira a tela com filtros para pesquisa e geragao do relatério.
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Dados dos turnos do posto no periodo - tanque

09f12/2021 23:55:53 (3

Data Inicial e Final: através do campo data é possivel definir o periodo de busca do
relatério. Pode digitar a data ou acessar através do calendério disponivel. E possivel
definir o intervalo de horas através do campo hora.

Posto: estard disponivel para consulta todos os Postos Préprios do Estado
configurados no sistema SGTA para abastecimento da frota do Estado. Basta escolher
o posto que deseja pesquisar.

[ 3

10BPM

10CIAIND
NEFM
NBPMG
12BPM
13BPM

14BPM

-
l e AECE ]

Tanque: estard disponivel para consulta a relacao de todos os tanques fisicos do posto

escolhido. Basta selecionar o tanque desejado.
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Formato de Saida: escolha o formado que deseja gerar o relatério PDF ou XLS.

() PDF () Excel

EXIBIR
Apds selecionar os campos, clique no botdo

Sistama oo Gaatac Tobal dom Anastecimantas - SGTA

Dados dos Turncs do Poste mo Parbods - Tasgque
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Exemplo de relatério

No relatério Dados dos Turnos do Posto no Periodo — Tanque estardo disponiveis as
informacgdes: posto e periodo pesquisados, tanque selecionado no filtro da pesquisa,
data de emissdo do relatério, usuario logado no sistema responsavel pela geracdo do
relatdrio, data e hora da abertura e fechamento do turno, niumero de identificacdo do
turno no dia, bico no qual foi realizado o abastecimento, encerrante mecanico
informado na abertura do turno, total de abastecimentos realizados no turno, volume
de combustivel abastecido, total de vazdo ndo autorizada de combustivel, volume de
vazao ndo autorizada, encerrante mecanico informado no fechamento do turno,
encerrante eletronico final calculado entre o encerrante mecanico inicial mais os
abastecimentos e vazao nao autorizado, diferenca do encerrante inicial e final
mecanico, diferenca entre o encerrante mecanico final e o eletrénico. O relatério
apresentard ainda as informacdes de estoque do turno com dados do tanque fisico,
leitura do tanque inicial informado através da medicdo, saldo inicial do estoque
calculado através do estoque do turno anterior, recebimentos realizado no tanque
pesquisado, leitura do tanque final informado através da medicdo, saldo final
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calculado através da leitura inicial mais as entradas menos os abastecimentos,
diferenca entre a leitura final informada através da medicdo e o saldo final calculado.

4.6. RELATORIO DE VAZAO NAO AUTORIZADA NO POSTO

O GPPE poderd acompanhar a(s) vazdo(des) ndo autorizada(s) ocorrida(s) em
determinado tanque de combustivel do(s) posto(s) préprio por periodo especifico.

Para acessar o relatério clique em RELATORIOS, em seguida clique em VAZAO NAO

AUTORIZADA POSTO.

O sistema abrira a tela com filtros para pesquisa e geracdo do relatdrio.

Cartilha do Gestor de Posto Préprio do Estado

Pagina 53 de 68




Sistema de Gestao Total de Abastecimento

abascek

VAZAQ NAQ AUTORIZADA DO POSTO NO PERICDO

ATAART AR-FA-E
02/12/2021 00:00:00

=k

| 2021 23:58:58 W

Data Inicial e Final: através do campo data é possivel definir o periodo de busca do
relatério. Pode digitar a data ou acessar através do calendério disponivel. E possivel
definir o intervalo de horas através do campo hora.

Produto: produtos disponiveis para consulta — alcool, gasolina ou diesel. Escolha o
produto desejado.

Posto: estara disponivel para consulta todos os Postos Proprios do Estado
configurados no sistema SGTA para abastecimento da frota do Estado. Basta escolher

0 posto que deseje pesquisar.
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13BPM
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Tanque: estara disponivel para consulta a relagdo de todos os tanques fisicos do posto.

Basta selecionar o tanque desejado.

Formato de Saida: escolha o formado que deseja gerar o relatério PDF ou XLS.
() PDF () Excel

EXIBIR
Apds selecionar os campos, clique no botdo

Eistans da Gastio Total dos Abastecimantos — SOTA
Vazic Nio Auterizada do Posato nmo Peciodo

Wil TEsRLiELE |

s e | s | 3 [ T T | el | O |

Exemplo de relatério

No relatério Vazdo N3do Autorizada do Posto no Periodo estardo disponiveis as
informacdes: periodo pesquisado, posto selecionado na pesquisa, tipo de combustivel
registrado na vazdo, tanque pesquisado, data de emissdo do relatério, usuario logado
no sistema responsdavel pela geracao do relatério, data do registro, hora de inicio e fim
da vazdo, bico que ocorreu o registro, encerrante inicial e final contabilizando a saida
do produto, volume de combustivel e CPF do frentista responsavel pelo turno.
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4.7. RELATORIO DE VAZAO NAO AUTORIZADA NOS POSTOS

Através do relatério o GPP podera acompanhar a(s) vazao(des) ndo autorizada(s)
ocorrida(s) nos tanques do Posto Préprio do estado.

Para acessar o relatério clique em RELATORIOS, em seguida clique em VAZAO NAO
AUTORIZADA POSTOS.

O sistema abrira a tela com filtros para pesquisa e geragao do relatério.
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Vazdo Ndo Autorizada dos Postos no Periodo

POSTOS DISPONIVEIS POSTOS SELECIONADOS

08P

10 LAIRID

11BFM

Data Inicial e Final: através do campo data é possivel definir o periodo de busca do
relatério. Pode digitar a data ou acessar através do calendério disponivel. E possivel
definir o intervalo de horas através do campo hora.

Produto: produtos disponiveis para consulta — dlcool, gasolina ou diesel. Escolha o
produto desejado.

Postos disponiveis: na coluna Postos Disponiveis estardo disponiveis para consulta
todos os postos préprios do Estado parametrizados para abastecer a frota através do
sistema SGTA. Para pesquisar um posto, basta selecionar o posto desejado e clicar no

¥

botado . O sistema permite marcar um ou mais postos, basta selecionar os

-l

postos desejados no filtro de pesquisa e clicar no botdo
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Postos Selecionados: relacdo de postos selecionados no filtro de pesquisa para
geracao do relatdrio. Para desmarcar um posto da pesquisa, basta selecionar o posto

£

desejado e clicar no botao , € o0 posto ficard disponivel no campo postos
disponiveis. Caso esteja selecionado mais de um posto, o sistema permite marcar um

<F,

ou mais postos, basta clicar no botao

POSTOS DISPONIVEIS PO3STOS SELECIONADOS
[] 10BPM
[] 1ociamp
[] nePm
[ nerme .

Formato de Saida: escolha o formado que deseja gerar o relatério PDF ou XLS.
() PDF () Excel

EXIBIR
Apds selecionar os campos, clique no botao
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Sistems da Gastdc Total dos Abastecimantos - BOTA
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Exemplo de relatério

No relatério Vazdao Ndo Autorizada dos Postos no Periodo estardo disponiveis as
informacgdes: periodo pesquisado, tipo de combustivel registrado na vazdo, data de
emissdo do relatério, usudrio logado no sistema responsavel pela geracdo do relatério,
sigla do posto que ocorreu o registro de vazao, tanque em que ocorreu o registro, bico
em que ocorreu a vazao, data do registro, hora de inicio e fim da vazdo, encerrante
inicial e final contabilizando a saida do produto, volume de combustivel e CPF do
frentista responsavel pelo turno.

4.8. RELATORIO SALDO COMBUSTIVEL NOS POSTOS NA DATA — POSTOS

Através do relatério o GPPE podera acompanhar as informacgdes referentes ao saldo de
combustivel em data e turno especifico.

Para acessar o relatério, basta clicar em RELATORIOS e em seguida SALDO
COMBUSTIVEL NOS POSTOS NA DATA — POSTOS.
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Serd apresentada a tela com os filtros para pesquisa.

Saldo Combustivel nos Postos na Data - Postos

POSTOS ISPOMIVEIS POSTOS SELECIOMADOS

[a]=1% X
10C 1 AMND

NEPM

POF O Excel

=

L.

Data: através do campo data é possivel escolher a data de busca do relatdrio. Usuario
poderd digitar a data ou acessar através do calendario disponivel.
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Produto: produtos disponiveis para consulta — dlcool, gasolina ou diesel. Escolha o
produto desejado.

Turno: campo para escolha do turno do(s) posto(s) a ser pesquisado. Estarao
disponiveis as quantidades de turnos de trabalho aberto no dia selecionado para
pesquisa.

Postos disponiveis: na coluna Postos Disponiveis estardo disponiveis para consulta
todos os postos préprios do Estado parametrizados para abastecer a frota através do
sistema SGTA. Para pesquisar um posto, basta selecionar o posto desejado e clicar no

¥
botado . O sistema permite marcar um ou mais postos, basta selecionar os

ekl

postos desejados no filtro de pesquisa e clicar no botao

Postos Selecionados: relacdo de postos selecionados no filtro de pesquisa para
geracao do relatério. Para desmarcar um posto da pesquisa, basta selecionar o posto

i
desejado e clicar no botao , € 0 posto ficarad disponivel no campo postos

disponiveis. Caso esteja selecionado mais de um posto, o sistema permite marcar um

<5,

ou mais postos, basta clicar no botao

POSTOS DISPONIVEIS POSTOS SELECIONADOS
[] 10BPM
[] 1oclamD
[ nepwm
[ nerme -

Formato de Saida: escolha o formado que deseja gerar o relatério PDF ou XLS.
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(®) PDF (O Excel

EXIBIR
Apds selecionar os campos, clique no botado

Sistema de Gastis Total dos Abastecimantos = SGTA
Saldo de Combustivel nos Postos ma Data - Fostos Figtaa 1 de
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Exemplo de relatério

Estardo disponiveis as informacdes da data selecionada no filtro, produto pesquisado,
data de emissdo do relatério, usudrio logado responsavel pela geracdo do relatédrio,
sigla do posto, municipio do posto, leitura do tanque inicial informado através da
medicdo, recebimentos do combustivel realizado na data, volume de combustivel
abastecido, vazao de produto ndo autorizado, saldo final calculado através da leitura
inicial mais as entradas menos os abastecimentos e vazoes ndo autorizadas, leitura do
tanque final informado através da medicdo, diferenca do estoque calculado e medido
e diferenca fisica entre os turnos.

4.9. RELATORIO SALDO COMBUSTIVEL POSTOS NO PERIODO - DATA

Através do relatdrio o gestor do posto poderd acompanhar as informacdes referentes
ao saldo de combustivel por datas especificas.
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Para acessar o relatério, basta clicar em RELATORIOS e em seguida SALDO
COMBUSTIVEL NOS POSTOS NO PERIODO - DATA.

Serd apresentada a tela com os filtros para pesquisa.

Saldo de Combustivel nos Posto no Periodo - Data
02/12/2021 00:00:00 i
oghz 1 23:59:5 |

® PDF () Exc

EXIE
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Data Inicial e Final: através do campo data é possivel definir o periodo de busca do
relatério. Usudrio podera digitar a data ou acessar através do calendario disponivel. E
possivel definir o intervalo de horas através do campo hora.

Produto: produtos disponiveis para consulta — dlcool, gasolina ou diesel. Escolha o
produto desejado.

Posto: estard disponivel para consulta todos os Postos Préprios do Estado
configurados no sistema SGTA para abastecimento da frota do Estado. Basta escolher
0 posto que deseja pesquisar.

[ 3

10BPM

10CIAIND
1IBPM
NIBPMG
12BPM
138PM

14BPM

-
l e AECE l

Formato de Saida: escolha o formado que deseja gerar o relatério PDF ou XLS.

(®) PDF () Excel

EXIBIR
Apds selecionar os campos, clique no botao
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Exemplo de relatério

Serdo apresentadas as informacdes do periodo selecionado para pesquisa, produto e
posto selecionado no filtro, data de emissdo do relatério, usuario logado responsavel
pela geracdo do relatério, data e hora da abertura e fechamento do turno, leitura do
tanque inicial informado através da medicdo, recebimentos do combustivel realizado
na data, volume de combustivel abastecido, vazao de produto ndo autorizado, saldo
final calculado através da leitura inicial mais as entradas menos os abastecimentos e
vazOes ndo autorizadas, leitura do tanque final informado através da medicao,
diferenca do estoque calculado e medido e diferenca fisica entre os turnos.

4.10. RELATORIO SALDO COMBUSTIVEL NO POSTO NO PERIODO

Através do relatdrio o gestor do posto podera acompanhar as informacées referentes
ao saldo de combustivel nos postos.

Para acessar o relatério, basta clicar em RELATORIOS e em seguida SALDO
COMBUSTIVEL NOS POSTOS NO PERIODO.
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OPERACAO v
RELATORIOS A
Abastecimentos v
Recebimentos v
Turnos v

Vozao NGo Autorizada v
Saldo Postos do Estado A

Saldo Combustivel
nos Postos na Data

Postos

Saldo Combustivel
Postos no Periodo
Data

Saldo de Combustivel

do Posto no Periodo

3

& AJUDA v

Serd apresentada a tela com os filtros para pesquisa.

Saldo de Combustivel no Posto no Periode - Data

02/12/2021 00:00:00

08/12/2021 23:58:59

® POF O Excel

EXIBIR

CANCELAR
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Data Inicial e Final: através do campo data é possivel definir o periodo de busca do
relatério. Usudrio podera digitar a data ou acessar através do calendario disponivel. E
possivel definir o intervalo de horas através do campo hora.

Produto: produtos disponiveis para consulta — dlcool, gasolina ou diesel. Escolha o
produto desejado.

[~ -

ALCOOL

DIESEL

Posto: estard disponivel para consulta todos os Postos Préprios do Estado
configurados no sistema SGTA para abastecimento da frota do Estado. Basta escolher
o posto que deseja pesquisar.

[ 3

10BPM

10CIAIND
1IBPM
NIBPMG
12BPM
138PM

14BPM

-
l e AECE l

Tanque: estara disponivel para consulta a relacao de todos os tanques fisicos do posto

escolhido. Basta selecionar o tanque desejado.

| J

Formato de Saida: escolha o formado que deseja gerar o relatério PDF ou XLS.
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EXIBIR
Apds selecionar os campos, clique no botao

Sistema da Gastdo Total dos Abastecimentos - BETA
Salde da Combustivel nos Postos no Parisds - Data s .
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Exemplo de relatério

Serdo apresentadas as informacdes do periodo selecionado para pesquisa, produto e

posto selecionado no filtro, data de emissdo do relatdrio, usuario logado responsavel
pela geracdo do relatério, data e hora da abertura e fechamento do turno, leitura do
tanque inicial informado através da medicdo, recebimentos do combustivel realizado

na data, volume de combustivel abastecido, vazao de produto ndo autorizado, saldo

final calculado através da leitura inicial mais as entradas menos os abastecimentos e

vazdes ndo autorizadas, leitura do tanque final informado através da medicao,

diferenca do estoque calculado e medido e diferenca fisica entre os turnos.
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