Sistema de Gestao Total de Abastecimento

abascek

Cartilha do

Gestor de Frota do Estado

SGTA

Sistema de Gestao Total de Abastecimento

Governo do Estado de Minas Gerais

do

REV DATA ALTERACAO CRIACAO REVISAO APROVACAO
00 09/12/2021 Vers3o inicial Luisa Carlos SEPLAG
Carvalho Mendonga
01 30/05/2022 Inclusdo dos itens: cadastro de pardmetros, Cristiane
configuragdo de dados dos postos, Queiroz
acompanhamento de pleitos de

ressarcimento, limite de abastecimento,
monitoramento de alertas, acompanhamento
status de terminais, visualizagdo de cotas
distribuidas.

Cartilha do Gestor de Frota do Estado

Pagina 1 de 154




Sistema de Gestao Total de Abastecimento

abascek

INDICE

N 0] oY g = Tolo =Tl [ o 1Tl - 1 SRS PPRRPTPPP 5
1.1 PUDBIICO AIVO ...ttt ettt sbe e sttt b e sae e s 5
1.2 PermissBes dO SiSTEMA@....cccuiiiiiiieieerte ettt st st s 5
1.3 ACESSO @0 SISTEMIA .cciuiiiiiiiiiiiiiiit e 5
i Y- 11 o [0 I £ (=] o - OO P UTO PP PPRTRR 7

2. USANdO O SISEEMA..cuuiiiiiiiiiiiieiee e s 7
B R I V1= - Tor- Lo IO PP PPPUSPPRP 7
2 N [} i} {or=Yolo =T e [0 BT ] =T - SRR 7
2.3, CONAULON ettt h e bt sttt et b e bt e s bt e s bt e eat e st e et e e nbe e s bt e saeesare e 8
P2 S 0 17 [ J OO 9
2.5, UNIDAOES. ittt ettt st e b e s bt e s b e sbe e e bae e sabeeenee s 10
2.6, VBICUIO .ttt sttt e e b st esaae e sabeeenre s 12
2.7. Cadastro de ParametrOsS.....cccceiiiiiiieriieeniee ettt et ettt et e e e st e s aee e sreeeaee s 15

2.7.1.  Criac3o e Edic3o de Parametros de Orgdo, uNIDADES E VEICULOS.................... 15

2.7.2. Cadastro dE COta ...couiiiieiieriieeiee ettt ettt st 22
2.8, Cadastro de frentista.......cceceereenierie e 25
2.9, Cadastro de USUANIOS ......cceecuerieeriienieeriie ettt sttt s s s s 28

2.9.1.  Alterar SENha de ACESSO.....cceeiiiiriiriieieeeeeree ettt 33

2.9.2. Recuperacdo de SENA de ACESSO ...uuiiiiiiiieeiiiieeeiee e esree et sree e e aee e e e 34
2.10. Configuracdo de Dados dOS POSTOS ....ccccuuiiieeiiiieeeciiieeeecieee et e e ecvee e e e rae e e e aaeee s 35
2.11. TUINOS ottt e s s e s s e s s e e s e s 40
2.12. ADASTECIMENTOS ... .ttt ettt ettt e b e e b e saeesare e 42

2.12.1. Acerto de Hodometro de Abastecimento ......ccccceveereeriieeieeneenienceeeeeeeneen 45
2.13. Consulta de IMPedimeNntos ........coocciiieiiciiie e e e saaee s 48
2.14. Consulta Liberagdo INterface SIAD ......coccvvieicciiie et 50
2.15. Capacidade TanqUES POSTOS .......uuiiiiieiiicciiiieeee et e e e e e e e e e e e e 52
2.16. Auditoria de utilizacdo de Pardmetros.......ccceeeecvieeieciiee e 54
2.17. Status NOtas FISCaIS ....uuiiiviiiiiiiiiiiiii 57
2.18. POSTO INTEITACE SIAD ..ottt st ene e 59
2.19. JAN dT g Tor: [o o LY LT (ol U [ PSP 61

Cartilha do Gestor de Frota do Estado Pagina 2 de 154




Sistema de Gestao Total de Abastecimento

abascek

2.20. (] o =Y [or-To 3l 2(=T 1 4 [o ] - FOu SRRt 63
2.21. LY W Yo 1B =3 65
2.22. Vazao NE0 AULOTIZATA .....eeuieiieieeeeeeeee et 67
2.23. AUAIEOITA ettt et e st e sb e e s e sbe e e s bt e s bt e e sareesbeeesnneeas 69
2.24, Acompanhamento de Pleito de Ressarcimento.......occceveveciieeiiiciieeecniiee e 72

2.24.1. Pleito de Ressarcimento de POSTO.......ccocueerieiiiiienieeeiee et 72

2.24.2. Pleito de Ressarcimento de VeiCUlO........cceeveeieiniiiiiiiieieeeececeeeeeeeen 76
2.25. Limite ADASTECIMENTO ..ccuveeiiiiieiierite et s 80
2.26. MONItOrameENto AlBITAS......c.eeitieieiiierieee ettt s s ne e 82
2.27. STAtUS dOS TEIMINGIS ..eeriiieriiieeiit ettt ettt ettt e sb e e e sab e sbeesateesbeeesaeeenas 85
2.28. 2 1 (=11« RO PP SRR PO PRRPPUPPRPROt 87
2.29. Acompanhamento do Status dos POStOS .........cccveeeieiieiiiciiee e 88
2.30. Visualizar Cotas Distribuidas .........ccooveeiiiiiiiiiie e 90

TelefoNe dE SUPOITE..cci it e e s e e e saaaeeeeans 96

REIGEOIIOS ettt ettt s et e st e s an e e snnee e 96
4.1. Relatdério de Abastecimentos do veiculo oficial.........ccceceeieeniiniiiniiniieee 98
4.2. Relatério de Abastecimentos do Orgdo no Periodo — Volume ........cccoeevevevevevenennnes 100
4.3. Relatdrio de Abastecimento Partida Frio......cccocceevveiiiiieniiiiiiieeree e 103
4.4. Relatério de Consumo Combustivel por Periodo —Data .......ccccccvveeevcieeeeccieee e, 106
4.5. Relatério de Consumo de Combustivel por Periodo — Orgdo / Entidade ................. 108
4.6. Relatério de Dados do Abastecimento do VeiCulo ..........cocueeiieiieeieeneineenieeieeiee 111
4.1.  Relatério Pré-Recedimentos Combustivel Postos no Periodo.........ccccceveeneenienienne 115
4.2. Relatério de Despesa com Aquisicao de Combustivel pelo Estado ...........ccueeeneeee. 118
4.3.  Relatério de Informagdo de Produto NF ........coovciiiiiiiiiieeceee e 121
4.4. Recebimentos Combustivel POStos N0 Periodo .......c.cceecverierciieiieieeneeneeneecieeiene 123
4.5. Relatério de Aquisicdo de Combustivel — Dados da Entrada Nota fiscal .................. 127
4.6. Relatério de Aquisicio de Combustivel — Orgdo — entradas de Nota fiscal.............. 130
4.1. Relatério de Despesa Com Aquisicio de combustivel — Orgao ........ccccevvevveeceeeennnee. 132
4.1.  Relatdrio de Saldo de Combustivel nos Postos na Data — POStOS........cccceeveeriennnene 134
4.2. Relatério de Saldo de Combustivel nos Postos por Periodo — Data........cccccvveeenneeen. 138
4.3. Relatério consumo Combustivel Orgdo Periodo — Unidades...........covveveveveveverenennnns 140
4.4. Relatério de Listagem de Impedimentos .......ccccccuueeeeeiieieeciieee et e 143

Cartilha do Gestor de Frota do Estado Pagina 3 de 154




Sistema de Gestao Total de Abastecimento

abascek

4.5.  Relatdrio de Status dOs TermiN@is.......coceerierierrieenienie ettt 145
5. RelatOrios Unidata.......cooiieeiiiiiiieeiie et s 147
5.1.  Relatorio de Recebimentos .......coviiiiiiiieiienieecee et 147
5.2, Relatorio de ReSUMO de TUMNO .....eeiiiiieiiieiiieceee ettt s 149
5.3. Relatério de Resumo da OPEragao ......ceeccueeeiiciiieeiiireeeeiiieeessieeeessneeeesssseeeesnsseees 152

Cartilha do Gestor de Frota do Estado Pagina 4 de 154




Sistema de Gestao Total de Abastecimento

abascek

1. INFORMAGOES INICIAIS

1.1PUBLICO ALVO

Esta cartilha destina-se aos Gestores de Frota do Estado — GFE que utilizardo o Sistema
Gestao Total de Abastecimento — SGTA.

1.2 PERMISSOES DO SISTEMA

O Gestor de Frota do Estado podera:

v’ Controle na gestdo dos Orgdos, Unidades, Postos e Frotas através de consultas
e relatérios;

v Acesso a diversas rotinas de gerenciamento dos postos préprio e/ou pontos de
abastecimento;

v’ Distribuicdo de cotas para unidades e veiculos;

v" Cadastro de usudrios GFO, GFU, GPPE, GPP, GPPMP e Frentistas;

1.3 ACESSO AO SISTEMA

O sistema SGTA é acessado através da Internet, podendo ser utilizado qualquer
browser atualmente disponivel no mercado (Windows Internet Explorer, Mozilla
Firefox, Google Chrome).

Os registros de abastecimentos, aquisicao e consumo de combustiveis, movimentacao
em postos do estado referentes ao periodo de julho de 2014 a dezembro de 2018,
provenientes dos contratos registrados no Edital de Registro de Pre¢o Planejamento
N2 035-A2010 estardo disponiveis para consulta na base histdrica do SGTA que deve
ser acessada através do caminho: http://sgtahistorico.netfrota.com.br.

IMPORTANTE: o SGTA Histdrico devera ser acessado através do Browser da Abastek.

O acesso referente aos registros realizados a partir de janeiro de 2019, assim como as
operacdes disponiveis no sistema SGTA para o Gestor de Frota de Estado - GFE pode
ser realizado através dos navegadores padroes, como Google Chrome, Mozilla Firefox
e etc., utilizando o caminho http://sgta.netfrota.com.br.
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Para acessar o sistema, serd exibida a tela de logon, onde o Gestor digitara seu nome
de usuario e a senha.

-+

SGTA

Mome de usuaric

gestorgfe

LOGIN

ESQUECI MINHA SENHA

unidata

Ao efetuar o logon, a tela principal é mostrada com todas as funcionalidades
disponiveis.

+ ©y Uriosma Perin e

b by Froivy ke F oy

Navegagao
disponivel para o
GFE
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Os gestores e frentistas que ndo realizarem logon dentro de 45 dias, tera seu usuario

bloqueado.

Os gestores de frota hierarquicamente superiores devem proceder ao desbloqueio dos
gestores de frota bloqueados.

1.4 SAIR DO SISTEMA

Sair
Para sair do sistema basta clicar no botdo , disponivel no canto superior

direito da tela ou no menu de navegagao.

+
SGTA

I

2. USANDO O SISTEMA

2.1. NAVEGACAO

No cabecalho do sistema serd apresentada a funcionalidade de expandir ou recolher o

grid de navegacao. Basta clicar no iconeE para realizar a operacao.
2.2. NOTIFICACOES DO SISTEMA
O GFE pop-up de alerta para atividades que estdo sendo realizadas.

As notificacbes serdo aplicadas somente para ac¢les provenientes do site
sgtaantigo.netfrota.com.br acessando pelo browser da Abastek e do site
sgta.netfrtota.com.br, acessando por qualquer navegador disponibilizado no mercado.

e Operacdo de turno, com divergéncia de dados na abertura e fechamento;
e Usuarios blogueados por ndo realizar acesso ao sistema a mais de 45 dias.
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2.3.CONDUTOR

Para pesquisar os condutores disponiveis no sistema, o Gestor de Frota do Estado
devera clicar em CADASTRO, logo apds CONDUTOR.

» CADASTRO -~

Condutor

Orgao

Postos Planejomento e
Controle Cliente

Unidades
Veiculo
Frentisto Novo
Frentista

USUARIOS v

Serd apresentada a tela de pesquisa de condutores.

B Urilkdiata Peefil GFE

Camdrs i Frovko dio Exlods

B

CFF HOME Gnghn Shatan

Q Q, [+ aQ, Tesdoa

E possivel pesquisar pelos dados do CPF, nome, Orgdo e Status do condutor. Apds
inserir as informacdes desejadas, basta clicar na tecla ENTER do seu teclado.
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A lista dos condutores dos Orgdos / Entidades disponibilizada no sistema estard
disponivel para consulta.

E possivel exportar o resultado da pesquisa para Excel ou PDF. Basta selecionar o icone

= 03

correspondente e sera realizado o download.

2.4.0RGAO
E disponibilizada no sistema a lista dos Orgos / Entidades do Estado. Para visualizar os

Orgdos disponiveis, o Gestor de Frota do Estado deverd clicar em CADASTRO, logo apds
ORGAO.

Condutor

Orgao

Postos Plangjamento e
Controle Cliente

Unidades

Veiculo

rentista Novo

rentisto
USUARIOS v

Serd apresentada a tela de pesquisa de Org3os.
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B Unddoio Perfil 3FE
Gasior de Frofa da Extode

= Codastrode Orgao

Shatus

3
g

E possivel pesquisar pelos dados do Orgdo, Nome, CNPJ, Status. Apds inserir as
informacdes desejadas, basta clicar na tecla ENTER do seu teclado.

A lista dos Orgdos / Entidades disponibilizada no sistema estard disponivel para
consulta.

E possivel exportar o resultado da pesquisa para Excel ou PDF. Basta selecionar o icone

= o3

correspondente e serd realizado o download.

O sistema permite realizar a criacdo e edicdo de pardmetros de drgdo, sendo
detalhado no item Cadastro de Parametros.

2.5.UNIDADES

Através do sistema é possivel realizar a pesquisa das Unidades cadastradas no SIAD e
disponibilizada no SGTA. Para realizar a pesquisa, o Gestor de Frota do Estado devera
clicar em CADASTRO e em seguida UNIDADE.
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(=3 CADASTRO A

Postos Planejarmento a

Controle Cliente

Unidodes

Vaiculo
Frentistao Novo
Frentista

USUARIOS w

Serd apresentada a tela de pesquisa de Unidades.

B Uriichartia Parfil GRE

Gl iy Frodn oo Eanonio.

some do Orgoo Codigo o da Uinid oo Siobus

QL Q, Q Q, Todos -
T ——————— e —— - L. Ol it T

TRABB AL O THCA, D0 EETADD DE MIKAS GERA 0 PAT - EST

E possivel pesquisar pelos dados da Unidade como nome do Orgdo, cédigo SIAD da
Unidade, nome da Unidade e Status. Apds inserir as informacGes desejadas, basta
clicar na tecla ENTER do seu teclado.

A lista de todas as Unidades cadastradas no sistema estara disponivel para consulta.

E possivel exportar o resultado da pesquisa para Excel ou PDF. Basta selecionar o icone

= 03

correspondente e serd realizado o download.

Cartilha do Gestor de Frota do Estado Pagina 11 de 154




Sistema de Gestao Total de Abastecimento

abascek

O sistema permite realizar a criacdo e edicdo de parametros de unidade, sendo
detalhado no item Cadastro de Parametros.

O sistema permite realizar inclusao, alteracao e exclusdo de cota para unidade, sendo
detalhado no item Distribuicdo de Cota.

2.6.VEiCULO

O Gestor de Frota do Estado podera pesquisar os veiculos da frota do Estado através
do sistema. Para pesquisar os veiculos cadastrados no SIAD e disponibilizados a
consulta no SGTA, basta clicar em CADASTRO e em seguida clicar em VEICULO.

» CADASTRO ”
Condutor
Orgdo

Postos Planejamento e
Controle Cliente

Unidades

Velculo

Frentista Mowvo
Frentisto
USUARIOS '

Sera apresentada a tela de pesquisa de veiculos.
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GL!'I.Idn‘I‘nPﬂ'ﬂIGFE

Cawicor th Feolo do Extoxdn

waicula Cécign drgas CidigaUnidade  Municipia Siohus

q a q, q, Q, Tedes -

Cssncrigi Srgan Descrigan |

E possivel pesquisar pelos dados do Veiculo como placa do veiculo, cédigo SIAD do
Orgdo e da Unidade e Status.

Apods inserir as informacdes desejadas, basta clicar na tecla ENTER do seu teclado.
Serdo apresentadas as informagoes:

Veiculo: campo referente a placa do veiculo.

Cédigo Orgdo: campo referente ao érgdo do veiculo.

Cadigo Unidade: campo referente ao cédigo da unidade do veiculo.

Municipio: campo referente ao municipio do veiculo.

Status: campo referente ao Status do veiculo informado através do sistema SIAD — em
uso, abastecimento anterior pendente no SIAD, fora de uso, inativo, impedimento no
DETRAN e manutenc¢ao acidentado.

Descri¢do Orgdo: campo referente o nome do Org3o.
Descricao Unidade: campo referente ao nome da unidade.
Codigo modelo: codigo do modelo do veiculo.

Marca/modelo: campo referente a marca / modelo do veiculo.
Ano modelo: ano modelo do veiculo.

Ano fabricagdo: ano de fabricagao do veiculo.
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RENAVAM: campo referente ao nimero do RENAVAM.
Volume tanque: campo referente a capacidade do tanque de combustivel do veiculo.
Totalizador: campo referente ao hodémetro do veiculo.

Totalizador referéncia: hodometro informado no ultimo abastecimento no SGTA ou
hodémetro da saida, retorno ou abastecimento do veiculo no SIAD, o que for maior.

Possui transponder: informacdo referente se ha dispositivo instalado no veiculo.
Leitura continua Transponder: n3o aplicavel ao projeto SEPLAG.

Abastecimento entre confirmagdo: nao aplicavel ao projeto SEPLAG.

Data limite sem DVEC: campo referente a data limite para instalagao do dispositivo.
Afericdao DVEC: ndo aplicavel ao projeto SEPLAG.

Transponder 01, 02 e 03: campo referente ao numero do(s) transponder instalado(s)
no veiculo.

Possui DVEC: informacdo referente se ha dispositivo instalado no veiculo.
DVEC: campo referente ao nimero do DVEC instalado no veiculo.
TransagoOes: nao aplicavel ao projeto SEPLAG.

Saldo transagdes: nao aplicavel ao projeto SEPLAG.

Tipo transagdo: ndo aplicavel ao projeto SEPLAG.

Intervalo: ndo aplicavel ao projeto SEPLAG.

Veiculo tipo intervalo: n3o aplicavel ao projeto SEPLAG.

Ao clicar no veiculo desejado e em seguida no icone , serd apresentada a
informacdo de tipo de combustivel cadastrado para o veiculo na tela de pesquisa.
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Produtos do Veiculo

Cadigo Nome

B ALC [ GASOL

FECHAR

E possivel exportar o resultado da pesquisa para Excel ou PDF. Basta selecionar o icone

= 03

correspondente e serd realizado o download.

O sistema permite realizar a criacdo e edicdo de parametros de veiculo, sendo
detalhado no item Cadastro de Parametros.

O sistema permite realizar inclusdo, alteracdo e exclusdo de cota para unidade, sendo
detalhado no item Distribui¢ao de Cota.

2.7.CADASTRO DE PARAMETROS

O sistema permite parametrizar a liberacdo ou o bloqueio do abastecimento para
orgdo, Unidades e/ou os veiculos da frota.

A tela de cadastro de Parametros tem as mesmas funcionalidades para Unidades e
Veiculos.

IMPORTANTE: a operacdao de cadastro de parametros ndo serd habilitada na base
histérica do SGTA.

IMPORTANTE: as regras de abastecimentos definidas para érgdo serdo replicadas a
todas as Unidades. As regras de abastecimentos aplicadas a uma Unidade serdao
replicadas a todos os veiculos da frota da Unidade. Para definir regra de abastecimento
a um unico veiculo, o cadastro do parametro deve ser realizado diretamente ao
veiculo, assim, como a excecdo a ser aplicada.

2.7.1. CRIACAO E EDICAO DE PARAMETROS DE ORGAO, UNIDADES E VEICULOS
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Para criacdo e edicdo de parametros do Orgdo, basta clicar em CADASTRO e, em
seguida ORGAO.

Para criacdo e edicdo de parametros da Unidade, basta clicar em CADASTRO e, em
seguida UNIDADES.

Para criacdo e edicdo de parametros do(s) Veiculo(s), basta clicar em CADASTRO em
seguida na pasta VEICULOS e em VEICULOS.

Na aba escolhida (Orgdo, Unidade ou Veiculo, clique no nome do Orgdo ou Unidade ou

"

’
Veiculo, em seguida clique no botdo para alterar o cadastro.

e Urskdata Pl 5T

O S FF0dS i R

a
o
B2z
2

Tela de exemplo de cadastro érgao

Cada registro do Orgdo, Unidade ou Veiculo, contém a aba PARAMETROS disponivel
para modificacdo. Apds selecionar o item que deseja parametrizar, clique na aba
PARAMETROS.
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Codastro de Orgdo
FARAMETROS
ABASTECER SOMENTE NOS DIAS DA SEMANA

| Domigo Segundo erca Quarta

Exemplo de tela parametro para érgao

Cadastro de Orgdo

BLOQUIAR ABASTEICIMENTONAS DATAS

Data Cadastrada par
LIMITER ABASTECIMENTS POR TRANSAGAD UMITAR ABASTECIMENTS POR INTERVALD
KMiao ha contrala > Hao ha controks -

MAUNICIPHO LIBERADO PARA ABASTECIMENTO

Cdign Municipio Codostrado Por

Exemplo de tela parametro para érgao

Campos de edi¢do: os campos de edicdo sdo idénticos para parametrizacdo do Org3o,
Unidade e Veiculo.

ABASTECER SOMENTE NOS DIAS DA SEMANA:
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E possivel definir o(s) dia(s) da semana e o horario(s) permitido para o abastecimento
do Orgdo, da(s) Unidade(s) e Veiculo(s) especifico(s). Desta forma, fica a restricdo de
abastecimento dentro do horario(s) e dia(s) definido(s).

Para realizar a parametrizacdo de dia e hora para abastecimento, basta marcar o dia
desejado e marcar a hora inicial e hora final da restrigao.

Caodastro de Orgdo

BLOQUEAR ABASTECIMENTO NAS DATAS:

E possivel também bloquear o abastecimento do Orgéo, da(s) Unidade(s) e Veiculo(s)
especifico(s) para determinada(s) data(s).

Exemplo: bloqueio de abastecimento em feriados.
Para realizar a restricdao do abastecimento em datas especificas, basta clicar no botao

+ INCLUIR e
. , ;. . ~ L W L A A
, selecionar a data através do calendario e clicar no botao
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BLOQUEAR ABASTECIMENTO NAS DATAS

Data Codastrodo por

37122021 S03100 da Frold do ESTode

LIMITAR ABASTECIMENTO POR TRANSAGAO:

Outro recurso de parametrizacdo de abastecimento é a limitacdo por transacdo. O
sistema permite restringir o nimero de abastecimento do Orgdo, da(s) Unidade(s) e
Veiculo(s) no dia, semana ou més. Ou seja, quantas vezes o(s) veiculo(s) do Orgdo e/ou
da(s) Unidade(s) poderd(o) abastecer no periodo determinado.

Para fazer a restricdo de quantidade permitida para abastecimento por transacao,
basta selecionar a op¢ao de ocorréncia por dia, semana ou més, em seguida digitar o
numero de ocorréncia que o abastecimento podera ocorrer.

LIMITAR ABASTECIMENTOD FOR TRANSAGAD

LIMITAR AEASTECIMEMTO POR TRANSAC RO
Nao hd contrale

Controly por dio Controle por dia -
Controle por semana

Cantrole por mas

LIMITAR ABASTECIMENTO POR INTERVALO:
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O GFE poderd limitar o abastecimento da frota do Org3o, da(s) Unidade(s) e Veiculo(s)
especifico(s) através da restricdo de parametro de intervalo entre um abastecimento e
outro. Basta escolher entre intervalo de tempo em horas ou quilometragem minima.

Cligue em tipo de intervalo escolha a opc¢do desejada e no campo Numero, digite o
valor do intervalo de horas ou quilometro percorrido.

LIMITAR ABASTECIMENTD POR INTERVALD
LIMITAR ABASTECIMENTO POR INTERWVALD

Nao hdé controle
Quilometragerm -
Tempo em horas

Quillormetrogen 300

MUNICIPIO LIBERADO PARA ABASTECIMENTO:

Através do sistema o GFE poderd limitar os municipios ao qual o Org3o, a(s) Unidade(s)
e Veiculo(s) podera(o) abastecer.

4+ INCLUIR
Basta clicar no botdo e selecionar o(s) municipio(s) desejado(s).

MUNICIFIO LIBERADO PARA ABASTECIMENTO
HICLUNR

Codigo Municipio Caodastrado Por

abodia dos Dourados
Aboaté

Abrg COmiod

ACOMICO

ACLUCEMD

.-’-l_:u:_: Boa

.f'l.!_:u:: Comprido
Aguanil

= AQuas Formosas =

) ) _ CONFIRMAR
Em seguida clicar no botdo
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MUNICIPHD LIBERADD PARA ABASTECIMENTO

M LI Codigo Municipio Codostrado Por

310850 Coibo Varde Gestor de Frota do Estodo

Os parametros de abastecimento estardo configurados para a frota do Orgdo, da(s)
Unidade(s) e Veiculo(s) especifico(s).

Caodaostro de Orgao
AETH
ABASTECER SOMENTE MO HAS DU SEMANMA
B scgundo L [} o e ua
O u] lidn ] o
BLCHE AR ABASTECIMENT O HAS DATAS
[Eea b LT IR

+
UMITAR ABASTECIMENTD POR TRAMNSACAD LIMITAR ASASTECIMENTS FOR INTERVALD
Condrodo por dic - (=]l CmCirogoim -
1

MUKICIFD LISERADD PARS ASASTECIMENTD
+ Chdig LIrC i OOCH e Po

-

Exemplo de tela parametro para érgao
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CONFIRMAR
Para salvar as alteragdes realizadas, basta clicar em

2.7.2. CADASTRO DE COTA

O sistema permite parametrizar a liberacdo ou o blogueio do abastecimento para
Unidades e/ou Veiculos. E possivel distribuir cota de combustivel do Orgdo para uma
Unidade de frota e/ou para um veiculo. Essa distribuicdo podera ser feita através da
rotina de distribuicdo de cota e serd estabelecida por combustivel: Alcool, Diesel ou
Gasolina. Apds a distribuicdo da cota, é possivel alterd-la ou redistribui-la.

O limite para distribuicdo de cota para as Unidades é o saldo total do combustivel do
Orgdo / Entidade disponivel. Ao determinar cota para uma Unidade, o limite de
Unidade passa a ser o volume distribuido pelo GFE ou GFO. E, a medida que forem
realizados abastecimentos, o limite passa a ser o saldo da cota disponibilizada (cota —
abastecimentos realizados).

E importante ressaltar que é necessario distribuir inicialmente cota para Unidade para,
em seguida, distribuir cota para um veiculo oficial especifico. Além disso, o gestor de
frota de Unidade responsavel por mais de uma Unidade podera redistribuir cota entre
as Unidades.

IMPORTANTE: A transferéncia de veiculos entre Unidades do mesmo Orgdo/ Entidade
ou entre Orgdos e Entidades ocorrerd por meio do SIAD. Se o veiculo movimentado
tiver controle por cota, seu saldo remanescente voltard a Unidade a qual ele se
encontrava.

IMPORTANTE: a operacgdo de distribuicdo de cota / saldo ndo serad habilitada na base
histérica do SGTA. O SGTA permite distribuicio de cotas de produtos para Orgo,
Unidades e Veiculos através da tela de parametros.

Na aba escolhida Orgdo, Unidade ou Veiculo, clique no nome do Orgio Unidade ou

"

s
Veiculo, em seguida clique no botao para alterar o cadastro.

Sera habilitada a tela de cadastro de parametros e cota.
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Codastro de Unidade

Exemplo tela cota Unidade

Para cadastrar a cota para Orgdo, Unidade ou veiculo desejado, basta clicar na aba

COTA

Serd apresentada a tela de cadastro de cota, assim como apresentacdo das cotas ja
cadastradas para Orgdo, Unidade ou Veiculo selecionado.

Codastro de Unidade

COTA DO VIRCULD

Codigo Prosiuto Coda Tatal Cofo Distribuir Saldo

WEICULOS

Ploca Cofo Saldo Coto

Exemplo tela cota Unidade

) . | 4+ INCLUIR , . .
Basta clicar no botdo . Sera habilitada a tela para sele¢do do produto,

guantidade e justificativa.
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CONFIRMAR FECHAR

Exemplo tela cota Unidade
Produto: selecione o produto desejado.

ALCOOL
DIESEL

GASOLINA

IMPORTANTE: sera habilitada somente a inser¢cdo de cota de produto que o drgao

possui saldo.
Cota: digite o valor de volume de produto a ser configurado para a Unidade.

Justificativa: campo livre para informacao referente a cota.

GASOLINA A

100
Justificativa

Exemplo de dadastro de cota para Unidade para
abastecimento

COMFIRMAR FECHAR
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Exemplo tela cota Unidade

CONFIRMAR
Apos selecionar e preencher os campos, basta clicar em

O cadastro ficara habilitado na tela de cadastro de parametros. Para confirmar a

COMNFIRMAR
operacao é preciso clicar em na tela principal.
Cadastro de Unidade
COTA DD VERCULD
* - Cédigo Produto Cota Toto Cota Distribuir salda
::J ASOUIMNA & confEma
WERCLILOS
Maca Cota Saldo Cobta

Exemplo tela cota Unidade
Serd apresentada a mensagem de confirmacdo do cadastro.

Unidade atualizada com sucessol

Para editar ou excluir a cota, basta selecionar o registro

2.8.CADASTRO DE FRENTISTA

Antes de realizar o cadastro é importante realizar a pesquisa e verificar os Frentistas ja
cadastrados no SGTA para o posto de sua responsabilidade.

Para realizar a pesquisa de frentista, basta clicar em CADASTRO. Em seguida
FRENTISTA NOVO.
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» CADASTRO A
Condutor
Orgdo

Postos Planejomento e
Controle Cliente

Unidades

Veiculo

Frentista Novo

Frentistao

USUARIOS )

Serd apresentada na tela todos os frentistas cadastrados para operacao no Posto.

Codastre de Frentistas novo 08 w?m.u .Pn.ml.CFE

Selecione um posta:

Cihdigs Wi = Sotus i & GG Or BHTED D0
ime A
[+} =} (=1 Q Todos = =1 Toxios
b 2= [
4 Erréiana Femandes 445 == b
2 g 50 5 4 23l i

E possivel filtrar o posto desejado na opgdo
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Selecione urm posto!

Para pesquisar um frentista especifico, basta utilizar um dos campos disponiveis no

grid.
Codige NGO = SholuE Bloguesic por 1T po OCesEn
- e LIEIm0 AG eSS0 o
Q, Q, q, Q, Todos - Q odas -

IMPORTANTE: a operacao de cadastro de frentista nao sera habilitada na base
histérica do SGTA.

Para cadastrar um frentista, basta clicar no botao m e o sistema abrird a tela
de cadastro.

Cadastro de Frentistas novo

[ Libera Afericto
[0 rRecebe Combustive
I:I Opeara Turfo

Login: deve ser criado login numérico.

Nome: Digitar o nome completo do funcionario que atuara como frentista.
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CPF: Cadastrar o CPF do frentista.
Senha: Cadastrar a senha numérica.

Libera Aferigao: Realizar a afericdao no bico para constatar se a bomba esta liberando o
volume de combustivel corretamente.

Recebe Combustivel: permissdo para receber o combustivel no posto e registrar
entrada no TCA — Terminal de Controle de Abastecimento.

Opera Turno: Permissao para abrir e fechar o turno no TCA — Terminal de Controle de
Abastecimento.

Status: escolha a op¢do adequada — Liberado, Cancelado, Bloqueado. Liberado: terd
acesso ao sistema; Bloqueado: ndo terd acesso ao sistema temporariamente;
Cancelado: ndo terd acesso ao sistema de forma definitiva.

Posto Operagao Estoque: Escolher o posto que o frentista serd vinculado.

+ CONFIRMAR
Apds preencher os dados basta clicar no botdo para liberar o

acesso do frentista ao TCA — Terminal de Controle de Abastecimento. Sera
apresentada a mensagem de confirmacao da operacao.

Regisiro incluido com sucesso

2.9. CADASTRO DE USUARIOS

Os dados cadastrais do Orgdo / Entidade, Unidades, Veiculos e Condutor ndo serdo
realizados no SGTA. Estes dados sdo obtidos pela Abastek via carga de dados do
Sistema Integrado de Administracdo de Materiais e Servigos — SIAD.

GESTOR DE FROTA DO ESTADO — GFE

O cadastro do Gestor de Frota do Estado serd realizado exclusivamente pela Abastek, a
partir da solicitacdo recebida da Diretoria Central de Gestdo Logistica — DCGL da
SEPLAG.

O cadastro de usuarios deverd ser realizado em cada base do SGTA separadamente. E
importante descriminar no e-mail de solicitacdo de cadastro qual base o usuario tera
acesso.
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GESTOR DE FROTA DO ORGAO / ENTIDADE — GFO

O cadastro de Gestor de Frota do Orgdo / Entidade podera ser realizado pelo Gestor de
Frota do Estado ou pela Abastek que podera atribuir ao usudrio um dos perfis
disponiveis no sistema GFO — Consulta ou GFO — Operagao.

Para solicitar o cadastro a Abastek, é necessario o preenchimento do formuldrio de
autoriza¢do de cadastro de Gestor de Orgdo, que foi disponibilizado no site do SEPLAG
em http://www.planejamento.mg.gov.br/documento/formulario-gestor-de-orgao. O

envio do formulario deve ser feito para o e-mail sgta@abastek.com.

Cada Orgdo / Entidade devera indicar preferencialmente 02 (dois) servidores para
atuarem como GFO.

O cadastro de usudrios devera ser realizado em cada base do SGTA separadamente. E
importante descriminar no formulario de cadastro qual base o usudrio tera acesso.

IMPORTANTE: ndo ha necessidade de assinar o formulario. Serdo realizados os
cadastros somente provenientes dos e-mails dos SPGF autorizados pela SEPLAG.

GESTOR DE FROTA DE UNIDADE - GFU

O cadastro de Gestor de Frota de Unidade podera ser realizado pelo Gestor de Frota
do Orgéo e pelo, que poderd atribuir ao usuario um dos perfis disponiveis no sistema
GFU — Consulta ou GFU — Operacao.

Cada GFU podera ser responsavel por uma ou mais Unidades administrativas.

GESTOR DOS POSTOS PROPRIOS DO ESTADO e GESTOR MULTIPOSTOS

O cadastro de Gestor de Posto Préprio do Estado — GPPE e Gestores multipostos —
GPPEM poderao ser realizados pelos perfis do Estado:

Gestor de Frota do Estado — GFE
Abastek Automacado

O cadastro pela Abastek deverd ser solicitado a partir da solicitacdo recebida da
Diretoria Central de Gestdo Logistica — DCGL da SEPLAG ou da equipe do CMI.

Para solicitar o cadastro, é necessario o preenchimento do formuldrio de autorizacao
de cadastro de Gestor de Posto Préprio do Estado ou gestor multiposto, que foi
disponibilizado no site do SEPLAG em http://www.planejamento.mg.gov.br/tags/gta-
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abastecimento-postos-formulario. O envio do formuldrio deve ser feito para o e-mail

sgta@abastek.com

O cadastro de usuarios deverd ser realizado em cada base do SGTA separadamente. E
importante descriminar no formulario de cadastro qual base o usuario tera acesso.

GESTOR DE POSTO PROPRIO - GPP

O cadastro de Gestor de Posto Préprio — GPP poderd ser realizado pelos perfis do
Estado:

Gestor dos Postos Préprios do Estado — GPPE
Gestor de Frota do Estado — GFE
Abastek Automacao

O cadastro pela Abastek devera ser realizado a partir da solicitagdo enviada pelo
responsavel do posto. A lista com os responsaveis pelos postos é atualizada pelo
SEPLAG.

A autoridade competente da Unidade / Base Operacional deverd preencher o
formulario de autorizacdo de cadastro de Gestor de Posto Préprio, que foi
disponibilizado no site do SEPLAG em http://www.planejamento.mg.gov.br/tags/gta-

abastecimento-postos-formulario. O envio do formulario deve ser feito para o e-mail

sgta@abastek.com.

O cadastro de usudrios devera ser realizado em cada base do SGTA separadamente. E
importante descriminar no formulario de cadastro qual base o usuario tera acesso.

(] SGTA Base Atual: sgta.netfrota.com.br
Acesso ao SGTA

() SGTA Historico: sgtahistorico.netfrota.com.br

IMPORTANTE: ndo ha necessidade de assinar o formuldrio. Serdo realizados os
cadastros somente provenientes dos e-mails da SEPLAG ou pelos responsaveis pelos
postos.

FRENTISTA

O cadastro do Frentista deverd ser realizado pelo Gestor de Posto Préprio — GPP ou
Gestor dos Postos Proprios do Estado — GPPE. O cadastro permite atribuir ao usudario
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um dos perfis liberados no sistema, além de realizar parametrizacdes de seguranca
para este frentista.

REALIZANDO O CADASTRO

Para cadastrar um usudrio, basta clicar em CADASTRO e em seguida USUARIOS e
USUARIOS NOVO.

» CADASTRO A
Condutor
Orgao

Postos Planejomento e
Controle Cliente

Unidades
Veiculo
Frentista Nowvo

Frentista

USUARIOS ~

Alterar Senha

Usudrios

Usuarios Novo

Serd apresentada na tela todos os usuarios cadastrados no sistema.

Cartilha do Gestor de Frota do Estado Pagina 31 de 154




Sistema de Gestao Total de Abastecimento

abascek

Usudrios Novo Unidota Perf GFE

i P oo Faboxin

Cadastro de Usudrio m = [

Login [ ] Cpf Erracil Receie Emaol Wil Acesss tegio
Q aQ, Q =1 0, Todos - Q Tasas - Q
Wokmr Aporecec: dor Sanion Pt SRR ] i Castor da Froto do Unssods POUCEA LT
" 170 ' i 1 4 e
1 Hatenzia [ust N k r T 1 K T I I
A : L + T r T 1 o T I R
[: ! i i F ¥ o F
1] i 2k q i L I ¥ i ]
) BATIETA DE FRETA S50 o o F F T

INCLUIR
Basta clicar no botao - e sera apresentada a tela de cadastro de usuarios.

Coadastro de Usuarios

nac ol

CONFIRMAR AMCELAR

Login: Digitar a identificagdo do usuario, pode ser o nome, o numero de identificagcdo e
etc.

Nome: Digitar o nome completo do funcionario.

CPF: Cadastrar o CPF do usuario.
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Envia e-mail: Selecionar se o usuario ird enviar ou ndo e-mails.

E-mail: E-mail do usuario. Caso a op¢do escolhida seja SIM, digite, preferencialmente,
o e-mail institucional do usudrio. Campo disponivel somente se selecionar SIM no
campo anterior.

Senha Terminal: Digitar a senha que o usuario acessara o sistema.
Nivel de acesso: Escolher entre GFO, GFU, GPPE, GPP ou GPPMP.
Perfil: Escolher o perfil desejado.

Status: Escolher a op¢do adequada — Liberado, Bloqueado, Cancelado. Liberado: tera
acesso ao sistema; Blogueado: ndo tera acesso ao sistema de forma definitiva;
Cancelado: ndo tera acesso ao sistema temporariamente.

COMNFIRMAR
Para confirmar o cadastro do usuario basta clicar em e o sistema

apresentara a mensagem de registro incluido com sucesso.

A

2.9.1. ALTERAR SENHA DE ACESSO

IMPORTANTE: A senha de acesso ao sistema é pessoal e intransferivel. O usuario deve
acessar o sistema e alterar a senha criada e informada pela Abastek.

Este procedimento de seguranga com senha individualizada garante a rastreabilidade
de todas as informacgdes do sistema.

Para alterar a senha de acesso ao sistema, basta clicar em CADASTRO, USUARIOS em
seguida ALTERAR SENHA.

IMPORTANTE: caso o usuario tenha acesso as duas bases do SGTA, faz-se necessaria a
alteracdo da senha em ambas as bases, pois ndo ha replicacdo de senha para os sites.
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oo |

O sistema solicitard a digitacdo da senha atual e a nova senha.

Alterar senha

»' COMFIRMAR X, CANCELAR

+ CONFIRMAR
Basta inserir os dados e clicar em Salvar

2.9.2. RECUPERAGAO DE SENHA DE ACESSO

Através da tela de logon do SGTA, é possivel recuperar a senha de acesso ao sistema.
Para recuperar a senha cadastrada para o usuario, basta clicar no icone “Esqueci minha

senha” ESQUECIMINHASENHA |4 olizado na tela de logon do SGTA.

Serd habilitado o campo para digitacdao do CPF do Gestor de Frota do Estado.
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SGTA I

LOGIN

ESQUEC MINHA SEMHA

unidata

Nome de usuario

O campo nome de usuario deve estar preenchido com o login de
acesso do GFE ao SGTA.

Apds informar o CPF do usudrio basta clicar no botado .

Serd apresentada a mensagem de confirmacdo de envio de e-mail.

Solicitacdo foi recebidal Email enviado para oX

email cadasiradoll

Basta verificar no e-mail a senha encaminhada.

IMPORTANTE: caso o usudrio ndo possua e-mail cadastrado no perfil serd apresentada
a mensagem.

O usuano nao tem o e-mail cadastradono

sistema. Peca o auxilio ao Administrador do
Sistemal

2.10. CONFIGURAGAO DE DADOS DOS POSTOS

Através do sistema é possivel cadastrar os horarios de funcionamento dos postos com
definicGes de hora de funcionamento da semana e dos finais de semana, horario de
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almocgo, funcionamento em feriados, assim como cadastro de telefone de contato,
endereco, drgdo responsavel pelo posto, endereco do posto e ainda ponto de
ressuprimento para utilizacdo no sistema Stock300.

Para realizar a configuracdo do posto, basta clicar em CADASTRO e em seguida POSTOS
PLANEJAMENTO E CONTROLE CLIENTE.

» CADASTRO

Condutor

Orgdo

Postos Planejamento e
Controle Cliente

Unidades
Veiculo
Frentista Novo
Frentista

USUARIOS

Serd apresentada a tela com os postos cadastrados no sistema. Basta selecionar o

posto desejado e clicar na opcdo de alteracao.

= Poslo Planejaments & Conlnole

E om
Ciscim Pealz Dwucrigie Ay hrre Tenimia Heres o Srg e Hre cius Uri e Cradersgs
= Q o = o, o o
el (Lt} [ FOUS WA WL S LU WSS DERAR FED IS IEEIR R PR L R S Dapraludk: Maps -L
(=] TN D [=Etly B FEAILE WEITHRA L WK GG GFRAR SFCRFTOARTT S08 P (T e T Fiemdinener Rorboen, A0 S0 e
12 ure TUZWA WL & UL WHAS CLEAR SRS TR SN 2 A B Swrara o o oo i T b
It i [ ] FOAITL WETAA NF WM AS FRAE R AT R PR T SRR S e oA A s Capavan e - Enoie
1) 12z MOUZE WL & CLWHAS CLRAR SRR TRAZ DR R Rua Deculus Cursy i BED Mados b
u 12Ew DUZE KILTS UL &S CLEAE SRART TRA I A RS Ser Cirdronc Somn undana 1 D500 - Mume
CHEA [EL FOAIES Wl TEA TR WK LR RS G & W ARF AT PR A S R BEEh Pl Ll L R e ]
= ER=tiie g ISTCLELIr TRUSE KL AR CLHHAS CLRAE ST PLL T S M DA R S Tt Wik Kbl
] (] (R FEAIL B2 TEA TF KA FE AT REE T R 0 s & e o wlenann Tanse e dRa8

Exemplo de tela de posto planejamento e controle
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Aba Dados

Na aba Dados é possivel realizar o cadastro / alteracdo do nome fantasia do posto,
alterar o érgao e unidade responsavel pela gestdao do posto, realizar o cadastro do
endereco completo, assim como telefone de contato.

O municipio cadastrado para o posto serda um filtro de pesquisa disponivel para o
Gestor utilizar nas buscas em “Status Acompanhamento Turno” e “Monitoramento de
Alertas”

[ Posto F'I-:mejnmenm e Contrale

POLUCIA FPILUTAR DE MINAS CERAIS -
FROTA{EMIORFKM 10 RPM =

Ay Deputada Plinks Ribkaing n® 0 | Quartel - Cintra

Aba Horarios

Na aba horarios é possivel cadastrar a hora de abertura e fechamento do posto, assim
como horario de almocgo e feriados que o posto ndo funciona.

O horario de funcionamento do posto influenciard no resultado de alertas disponiveis
no menu de navegacdo “Monitoramento de Alertas”, como turno fechado fora do
horario.
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Pasta Fldhéjr:ll‘l"léhl‘.ﬂ' & Conlrale

Atendirneanto

O Domige O segundo O Tergu

|: Cruiirto : Saxto : Ehbado
almogo

[0 Domigo O Segundao O Terga

Aba Estoque

Cpuorto

0O Cuoro

CORFIRFAAR CAMCELAR

Através da aba estoque é possivel configurar o ponto de ressuprimento a ser

apresentado nos alarmes e controle do sistema Stock 300.

Posto Planejamento e Controle

ESTOOQUE

longues

] Tangue Prodiulo Capocidads
O TR-I0RFKE-T-EAS EASCLIRA 15000
[l TF-10E2 - 2-DIE LiESEL 6000

Cartilha do Gestor de Frota do Estado
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E preciso selecionar o tanque / produto desejado para alterar o valor do ponto de
ressuprimento.

O ponto de ressuprimento cadastrado também influenciard no resultado de alertas
disponiveis no menu de navegacdo “Monitoramento de Alertas”.

CONFIRMAR FECHAR

Aba GPP

E possivel realizar pesquisa dos Gestores de Postos Préprios cadastrados para o posto
selecionado.

Lembrando que estd funcionalidade de busca também estd disponivel na opcdo
Usuarios.
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Posto Flanejaments e Controle |

Usudrios GPP

ogin Noma CFF = ey Racaba F-rmall

=} = = Q =4

o Ireilos Cleonildo Freitas Mensiss 2252543515 TerCEI0Euni dotansl oo Sirv
chorlesyeng Charles dos Possos Vero 1L i torcmo@unidatanst.oomibs: Sim |
wain. posto WAIR BATISTA SANTOS SHEDIIEEES tarcisio@unidatanst.combr 5im
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1
CONFIRMAR CAMCELAF

Apds preencher as configuracdes desejadas é preciso clicar sempre no botdo

+" CONFIRMAR
para finalizar a operacgao.

2.11. TURNOS

Através do sistema o Gestor de Frota do Estado poderda acompanhar o status dos
turnos dos Postos ou Pontos de Abastecimento.

Para visualizar a situacdo dos turnos, basta clicar em OPERACAO em seguida TURNOS.
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Abostecimeantos
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Consulto Liberogoo

rilwefoce SIAD

Copacidada Tangues
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Aditario Parametros

Status Matos Fiscais
Posto Irvbarfoce S1AD
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iberagin Remoto
Estogues

WOzoo ndo autarizada
Asditario

Flaito de Posto

Flaito de Vaicwlo
Limibe Abastecimenta

Monitorannento Alertos

B Unidata Parfil GFE

= Turnos

Crastcr S Froile

ABERTURA

FECHAMENTC

EMCIRRANTES DOS BICOS
Bloo Rumera Froduto Encenmants Mecanice inickal Encemonte Atual Ciferenga

ESTOOLE CONTABIL DOS TANGLUES FISKZOS

Vil Volur
Recebimerio Recebimento Salda

Tancus Froduta nio &bastecimentos Varomentos . . Fir
Descangas Trangleréncias Tranglaréncias

Conrioii Corto

Serd apresentada a lista de postos disponiveis para consulta.
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( Posto

10BPM

10CIAIND

11BPM

1IBPMG

12BPM

13BPM

14BPM

Basta escolher o posto desejado.

Serdo apresentados os dados do turno, como: status (aberto ou fechado), hora de
abertura e fechamento, operador que realizou a abertura/fechamento, dados do

encerrante do bico e dados de estoque do tanque.

B !..hldl:ﬂn Porfil GFE

Ao (e IOl s Bl

FECHAMENTD

T — 4___,_,-—'-'-———.

ENCERRANTES DG BICO5
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mEOEDImanIn Ll Sy i) Soidn
Torwpua Froduts [ULEC] A e marn fos VOranmer L Fanal
Chepzirge Trorafeminoos Tronaterancian
Cornabd Coortaitd|
]
. DESCL 0 Spoono
2.12. ABASTECIMENTOS

E possivel pesquisar os abastecimentos realizados nos postos. Basta clicar em
OPERACAO, em seguida ABASTECIMENTOS.
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» OPERACAD ~
TUrNQs
Consulta Impedimentos
Consulto liberogoc

Vozoo ndo autorizodo

Audilong

Fleito de Pasto

Para pesquisar os abastecimentos realizados, o Gestor devera determinar um periodo

de intervalo para ser apresentado o resultado da pesquisa. Basta clicar no icone

e selecionar a data inicial e final.

A data inicial e final podem ser digitadas ou selecionadas através do calendario

disponivel.
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mai2 00:00

Estard disponivel também a pesquisa pela sigla do posto, bico no qual foi realizado o
abastecimento, nome do Orgdo e da Unida da frota do veiculo, placa do veiculo,
produto abastecido, status do abastecimento e CPF do condutor.

Apds inserir as informagdes desejadas, basta clicar na tecla ENTER do seu teclado.

= Abastecimeantos B Ubriichcrte Poaarfil GFE

Gt ol Frosin i Feingdas

-
2 @ =
Peato [ LE- Lrgdol Lisdade Unedade Ve uks
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O i) 3030 oo 077 331000 DO BT LKD) 1 FOLICTA BILITAR D MRS GURAS 1 PTLIMS CLH PR IRD T RPRS R
Q) 3030 0043 027 33000 D0EH 1EEF 1 FOLICTA BILITAR D MIFAS GURAS I CU PR DR AP e
2 i 4 L r BFh ! MAILITAR DE MF EF 3 ] B T 3
2| 1 & 1230 F 2 s £ i ER& 2 Py By o h a5 =
¥
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E possivel exportar o resultado da pesquisa para Excel ou PDF. Basta selecionar o icone

= 03

correspondente e sera realizado o download.

2.12.1. ACERTO DE HODOMETRO DE ABASTECIMENTO

IMPORTANTE: a operagao de confirmagao de recebimentos de combustivel ndo sera
habilitada na base histérica do SGTA.

Através do sistema o GFE podera alterar o hodémetro registrado indevidamente em

um abastecimento especifico.

Para realizar o acerto do hoddémetro é preciso clicar em OPERACAO, em seguida
ABASTECIMENTOS.

Serd apresentada a tela de pesquisa de abastecimentos.
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a a a a Q

Basta pesquisar o abastecimento desejado através dos filtros disponiveis.

Apds localizar o abastecimento que serd alterado o hodémetro, é necessario
=

selecionar o registro e sem seguida clicar em .

Serd apresentada a tela de alteracdo do hodometro do registro de abastecimento.

Cartilha do Gestor de Frota do Estado Pagina 46 de 154




Sistema de Gestao Total de Abastecimento

abascek

Acerto de Hodometro

[ ] Informe se o registro deverd ser retransmitido para a SEPLAG:
[ ] Informe se ocorreu virada de Hodometro:

[ ] Informe se o hoddmetro base do Veiculo serd alterado:
»* CONFIRMAR X CANCELAR

Placa: placa preenchida com a placa selecionada.
HodOometro Atual: hodémetro registrado no momento do abastecimento.
Hodometro Novo: campo para digitacdo do hoddmetro correto do veiculo.

Informe se o registro devera ser retransmitido para a SEPLAG: para que o acerto do

A . . . . - 'l .
hodometro seja enviado ado sistema SIAD é necessario marcar o campo — Selecione
para enviar

Informe se ocorreu virada de hoddometro: caso tenha ocorrido virada de hodémetro

do veiculo é necessario marcar o campo Selecione para indicar que ocorreu virada
de hodémetro

Informe se o hodometro base do veiculo sera alterado: campo referente ao km de
referéncia do SGTA para afericdo do DVEC. Este item deve ser marcado quando o
hodbmetro a ser alterado seja referente ao Ultimo abastecimento do veiculo no SGTA,

Vv . . . , .
basta marcar o campo = Selecione para indicar que o hodémetro do veiculo sera
alterado.

v CONFIRMAR
Apds preencher os campos é preciso clicar no botao

Serd solicitada a confirmacdo dos dados.
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Abastecimento

Serd realizado a alteragao do hoddmetro do abastecimento e
do KM base do veiculo Placa: BY Q4795 com o Hodometro
novo: 31.750.0. Os dados estdo corretos?

MAC 5iM

Serd confirmada a alteracgao.

x

2.13.CONSULTA DE IMPEDIMENTOS

O Gestor de Frota do Estado poderd através da consulta de impedimentos,
acompanhar todos os impedimentos gerados no sistema. Basta clicar em OPERACAO
em seguida CONSULTA IMPEDIMENTOS.
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Auditana PFarameatros

Limibe ADastecimentd

ronitoramento Alertos
Para obter resultado na pesquisa, é necessdrio definir o periodo a ser pesquisado.

Basta clicar no icone ", o periodo pode ser digitado ou selecionado através do

calendario disponivel.

13/12/2021 00:00:00 n

13/12/2021 23:59:59 o

+" CONFIRMAR

Em seguida, basta clicar em o resultado estara disponivel.
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Cddigos de identificacdao de impedimento:

v" Impedimento no condutor;
v" Impedimento no veiculo;
v' Impedimento no condutor e veiculo.

2.14.CONSULTA LIBERACAO INTERFACE SIAD
O Gestor de Frota do Estado podera através da consulta de liberacdo interface SIAD,

acompanhar todos as liberacdes geradas no sistema. Basta clicar em OPERACAO em
seguida CONSULTA LIBERACAO INTERFACE SIAD.
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Para pesquisar as liberacGes da interface SIAD, o Gestor devera determinar um periodo

de intervalo para ser apresentado o resultado da pesquisa. Basta clicar no icone
e selecionar a data inicial e final.

Estard disponivel a pesquisa pela sigla do posto, bico no qual foi realizado o
abastecimento, placa do veiculo, sistema que foi liberado e status de atendimento.

Apds inserir as informacdes desejadas, basta clicar na tecla ENTER do seu teclado.

Serd apresentado a tela de liberacdo interface SIAD.
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Consulta Liberagio Interfoce SIAD

Consulta Liberagae Interface SIAD =2 dr

Pasto Bico Wwiculo Lierado Sistemo Sbatus At
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2.15.CAPACIDADE TANQUES POSTOS

O sistema permite a visualizagdo de dados da capacidade de tanque de todos os postos
cadastrados.

Basta clicar em OPERACAO em seguida CAPACIDADE DE TANQUES POSTOS.
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abastecimeantos
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Vozoo ndo autorizada
Ausditario

Plaito de Posto

Faito de Vaiculo
Limite Abastecimento

Monitoramento Alertos

Serd apresentado a tela de capacidade de tanques postos.

= Capocidode Tangues Postos

Extragdo de dodos da capacidode de tanque de todos os postos = aE
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E possivel realizar a pesquisa do veiculo utilizando um dos campos de filtro disponiveis,
como cédigo de posto, descricio do posto, tanque fisico, produto. Caso deseje
visualizar todas os dados, basta ndo preencher os filtros de pesquisa.

E possivel exportar o resultado da pesquisa para PDF ou Excel, clicando no simbolo

= g8

desejado

2.16. AUDITORIA DE UTILIZAGAO DE PARAMETROS

Através da opc¢do auditoria de parametros é possivel realizar o acompanhamento dos
cadastros de pardmetros realizados no sistema nos moédulos: 6rgdo, unidade e
veiculos. E possivel visualizar as inclusdes, exclusdes e alteracdes em parametros
realizados pelos gestores do érgdo e unidades, com a identificacdo do responsavel pela
operacao e o item parametrizado.

Para acessar o relatério de auditoria de utilizacdo de pardmetros, basta clicar em
OPERACAO e em seguida AUDITORIA PARAMETROS.
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» OPERACAD »
Turnos
Abastacimentos
Consulto Impsdimaentos

Conzulto Liberagdo
Interface 180

(:(IF\:::' docks Tanguas

Auditoria Paromeainas

Status Motos Fiscais
Posta Imtarfoce 5180
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Liberagdo Ramoba
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Varoo nao outorizado
Auditoria

Fleito de Fosto
Plaites e Vaicula
lirmiter Abcastecimeento

Monitoramento Alertas

Serd habilitada a tela de pesquisa e visualizacao.

Auditoria Paorarmetros

auditoria Fardmetros = g
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Data do evento (inicio) e Data do evento (fim) : através do campo data, é
possivel definir o periodo de busca. O gestor poderd digitar a data ou acessar através
do calendario disponivel.

Data do evento: campo referente a data da inclusdo, alteracdo e exclusdo do
parametro realizado pelo gestor.

Login executante: campo referente ao login do gestor cadastrado no sistema SGTA
responsavel pela operag¢dao no parametro.

Perfil: identificacdo do perfil responsavel pela operacdo de parametrizagdo no sistema.
Perfis GFO — gestor de frota de érgdo ou GFU — gestor de frota de unidade.

Modulo: identificacdo de qual mddulo foi realizada a inclusdo, alteracao ou exclusao
de parametro. Mddulos: 6rgao, unidade e veiculo.

Veiculo: campo referente a placa na qual houve alteragdo, inclusdo ou exclusdo de
parametro. Campo preenchido somente quando o médulo for veiculo.

Orgdo: campo referente ao cédigo do érgdo do registro alterado.

Unidade: campo referente ao cédigo da unidade do registro alterado. Campo ndo sera
preenchido quando a alteragao for realizada no médulo érgao.

Parametro: identificacdo de qual parametro foi realizada a inclusdo, alteracdo ou
exclusdo. Parametros: abastecer somente nos dias da semana, bloquear
abastecimentos nas datas, limitar abastecimento por transagao, limitar abastecimento
por intervalo, municipio liberado para abastecimento e saldo de cota cadastrado.

Resumo do processo: serd apresentado o resumo da operacao realizada na
parametrizacdo do item. Como exemplo nome e cddigo da cidade cadastrada para
abastecimento, data de restricdo para abastecimento, produto e volume inserido
como cota, data e horas liberadas para abastecimento entre outros.

E possivel exportar o resultado da pesquisa para Word, Excel ou PDF, clicando no

, . g =
simbolo desejado
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2.17.STATUS NOTAS FISCAIS

O GFE podera pesquisar as notas fiscais de combustivel disponiveis no SGTA e
acompanhar o status que se encontra. E possivel verificar se a nota fiscal ja foi
recebida no posto e finalizada, se ha alguma pendéncia de aprovagdo ou se esta
disponivel para recebimento.

Basta clicar em OPERACAO, em seguida em STATUS NOTAS FISCAIS.

» RALA ~
Turm
)
~arsuito I'||_l-_l_.i' =] glte
naulto Liberagac
nterface SIAC
L [ e T ¥
it
Audiboria Parameros
Poslo Irvbarfoce SIA0D
T o
beragdc Remoto

E possivel realizar a pesquisa por nimero da nota fiscal, data de emissdo, érgo,
produto, posto receptor e status da nota.

Basta escolher a pesquisa desejada e clicar na tecla ENTER do seu teclado.
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Para pesquisa pela data de emissdo, basta clicar no icone e incluir a data de

09/08/2021 00:00:00 )
emissao desejada e em seguida clicar no botdo

" CONFIRMAR

B Unigdana Perfil GFE

Sawtor O Fioaa o0 Esino

= Stobus Notos Fiscais

Stotus Motos Fisoois = | =

hasta i Doy Lo Produin Poass Aecabadon S b
ﬂ\ Dt Frrinsds ':t Crearrickacte

Os status das notas fiscais sdo:

Aguardando confirmacdo de gestor de posto: nota fiscal recebida no posto pelo
frentista, porém aguardando confirmacdo do gestor do posto,

Aguardando confirmagdo de gestor de Orgdo: nota fiscal recebida no posto pelo
frentista e confirmada pelo gestor do posto, porém aguardando confirmacdo do gestor
do Orgdo comprador,

Em andamento: nota fiscal em processo de recebimento no posto pelo frentista,
Disponivel: nota fiscal disponivel para recebimento,

Finalizada: nota fiscal recebida no posto, confirmada pelo gestor de posto e pelo
gestor do Orgdo comprador.
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E possivel exportar o resultado da pesquisa para Excel ou PDF. Basta selecionar o icone

= O3
correspondente e o download serd efetuado.

2.18.POSTO INTERFACE SIAD

Para ter acesso aos postos da interface SIAD, basta clicar em OPERACAO e em seguida
POSTO INTERFACE SIAD.

Sera apresentado todos os postos que possuem vinculo com a SIAD.

Cartilha do Gestor de Frota do Estado Pagina 59 de 154




Sistema de Gestao Total de Abastecimento

abascek

Unidoto Perfil GFE
e tha T'ria de Exloda

Posto Interface SIAD

HABRITAR{ CISABLITAR INTDGRADAD TOTAL SLKD

(T} modo de integrogoe SIMD Desathocs

Pasto Interfoce SIAD

7]

Foabs Foda Operapaa Bodo Abostecimanio Imtegrucaa Habi fada
Q 9 Q Q
IBBMA Tareiual Com Abaslecrrenis

L Terrnaol O ADOS LG0T LG

HOF A Terrmrol Com Abastecrmanic

R Ter d . e

il 1 N o

S3EM Terreral Cofm Abaslecrmenle

O sistema permite que o Gestor habilite ou desabilite a integracdo total SIAD, basta

HABILITAR/DESABILITAR INTEGRAGAO TOTAL SIAD

clicar no botdo e selecionar a
opcao desejada.

Habilitar/ Desabilitar Integragéo Total

(® Desativado

" CONFIRMAR ¥ CANCELAR

+ CONFIRMAR
Para concluir o processo, basta clicar em , sera apresentado a

mensagem de confirmacdo, basta selecionar SIM ou NAO.
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INTEGRACAO SIAD
Deseja Desabilitar a Integragdo dos Postos
NAOC SIM

Em seguida, apresentara a mensagem de registro alterado.

Registro Alierado

E possivel exportar o resultado da pesquisa para Excel ou PDF. Basta selecionar o icone

= O3
correspondente e o download serd efetuado.

2.19.AFERICAO DE VEICULO

O sistema de afericdo de veiculo tem como objetivo aferir o hodémetro do veiculo de
acordo com o DVEC, igualando os valores do painel do veiculo e o registro no aparelho,
minimizando o impacto no célculo de desempenho do veiculo.

O GFE poderd acompanhar o status dos veiculos em afericdo através do sistema.

Para realizar a pesquisa, é preciso clicar em OPERACAO, em seguida AFERICAO DE
VEIiCULO.
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Serd apresentada a tela de visualizagdo e pesquisa.
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E possivel realizar a pesquisa por placa do veiculo, cédigo do Orgdo e Unidade da frota,
status do veiculo — em uso, abastecimento anterior pendente no SIAD, fora de uso,
inativo, impedimento no DETRAN e manutencdo acidentado, status veiculo em
manutencio — SIM ou NAO e status veiculo em aferi¢do — SIM ou NAO.

Apods inserir as informacgdes desejadas, basta clicar na tecla ENTER do seu teclado.

E serd apresentado o resultado.

B Unicioto Parfll GFE

aricr e Froin do Febodo:

[ ]

Aferigao de Veiculo o

Vb Cod Grgoo il Unidade sbatus Em Morabengoo Em Alarig

q Q q Q Q fodos + @ Sim

E possivel exportar o resultado da pesquisa para Excel ou PDF. Basta selecionar o icone

= @8

correspondente e o0 arquivo estara disponivel para download.

2.20.LIBERAGAO REMOTA

Através do sistema o Gestor de Frota do Estado, podera acompanhar as liberagdes de
abastecimento feito através de contingéncia. Basta clicar em OPERACAO, em seguida
LIBERACAO REMOTA.
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Monitoramento Alertos

E necessario definir o periodo a ser pesquisado. Utilizando o icone , 0 periodo
pode ser digitado ou selecionado através do calendario disponivel.

 CONFIRMAR
Em seguida, basta clicar no botao e o resultado estara disponivel.
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E possivel exportar o resultado da pesquisa para Excel ou PDF. Basta selecionar o icone

= @8

correspondente e o arquivo estara disponivel para download.

2.21.ESTOQUES

Através do sistema o Gestor de Frota do Estado podera acompanhar o estoque de
combustivel disponivel nos Postos ou Pontos de Abastecimento.

Para realizar a pesquisa do estoque de combustivel, basta clicar em OPERACAO, em
seguida ESTOQUES.
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» OPFRACAD ~

Wazgo ndo autorizada

Auditaria

Limnite Abastecimento

Monitoramentoe Alertos

Sera apresentada a lista de postos disponiveis para consulta.

( Posto

10BPM

10CIAIND
11BPM
1IBPMG
12BPM
13BPM

14BPM
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Basta escolher o posto desejado, e a tela com os dados de estoque do posto serd

apresentada.

A tela com os dados do(s) tanque(s) estara disponivel para visualizacdo e pesquisa.

e Unickato Pertil GFE

EEIquUES i cha Frote oo Extode

ChI M ow
TF-CMI-1 - MESEL TF-CMI-2 - ALCOOL TF-CMI-3 - GASOLINA
Copocidods Copacidode Copocidode
Espagn vago Espan Vaze Epen Viaze
e la e e L L ot
5.000 5.000 4.990
- o - o - o
W Esique M Esioque W Esioque
Espags Voo Espagn Vaoo Espags Vaoo

2.22.VAZAO NAO AUTORIZADA

Através do sistema, o Gestor de Frota do Estado poderd verificar se houve ou ndo
vazdo de combustivel ndo autorizada nos postos. Basta clicar em OPERACAO em

seguida VAZAO NAO AUTORIZADA.
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E necessdrio especificar um periodo para consulta, utilizando o icone a data pode
ser digitada, ou selecionada através do calendario disponivel. Apds determinar o

+ CONFIRMAR
periodo da consulta, basta clicar no botao
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2.23.AUDITORIA

O sistema permite que o Gestor de Frota do Estado consulte todas as acgles
executadas por todos os usudrios cadastrados com os perfis GFO, GFU, GPP e GPPE.

Para executar esta pesquisa, basta clicar em OPERACAO em seguida AUDITORIA.
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» OPERACEAD -,
Turnas
Abastecimentos
Caonsulto Impedirmeantos

Canzulto Liberagdo
Interface SlAD

(:(IF\!!:' doce Tangques

Postos
Auditoria Parametnos
Sttus Motce Fiscais

Posto Intarfoca SIAD

Aterigio de Veiculo

Liperacao Rarmota
E'SthLII':‘S

Varno naa outoriradno
Flaito de Posto

Plitites b Vaicula
Lirmite Abcastecimesnto

Monltoramento Alertas

Serd apresentada a tela de auditoria.

Auditoria
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O Gestor podera determinar um periodo de intervalo para ser apresentado o resultado

da pesquisa. Basta clicar no icone e selecionar a data inicial e final, em seguida

" COMNFIRMAR
basta clicar em

Estara disponivel também o filtro de pesquisa pelo grid.

B Urniiderto Perfil GFE
e

s (i Fapin cio Feing

Ui & e U S ¥ Hivg Mo rrpes (231 (= Unuaria Parfil Deec i

o a Duts egites a, 0, Todos = Q, Q,

Para ter acesso aos detalhes das a¢des executados pelo usuario, basta selecionar o que

L O
deseja auditar e clicar no icone
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O sistema apresentara os detalhes do item escolhido.

Detalhes Auditoria

E possivel utilizar o filtro de pesquisa Campo, Operador e Valor.

FECHAR
Para retornar a tela anterior, basta clicar em

2.24. ACOMPANHAMENTO DE PLEITO DE RESSARCIMENTO

2.24.1. PLEITO DE RESSARCIMENTO DE POSTO

Através do sistema é possivel acompanhar a situacdo dos pleitos de ressarcimento dos
equipamentos de abastecimentos instalados nos Postos do Estado em situacdo de
dano.
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IMPORTANTE: o processo de ressarcimento de dispositivo dispde do envio da
documentacdo original ao 6rgdo responsavel pela gestdao do Posto para instauracdo de
procedimento apuratdério. No sistema estardo dispostos os dados para
acompanhamento do status da cobranga.

Para acompanhar o status do pleito de ressarcimento de dispositivo do Posto, basta
clicar em Operagao, em seguida Pleito de Posto.

B OPERACAD ~

TUrmos

(=}
=]
=]

Monltoramento Alertas

Serdo apresentadas as cobrancas dos equipamentos danificados nos Postos do Estado.

LEMBRANDO: Caso ndo apresente nenhum registro, ndo consta situacao de cobranca.
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Exemplo de tela de pleito de ressarcimento
E possivel realizar o filtro através dos campos disponiveis.

Cadigo: apresenta o coédigo do documento de ressarcimento do equipamento. O
codigo é Unico para cada documento criado, com numero sequencial e ano de
referéncia.

Data do Pleito: data de criacdo do documento de cobranca.

Posto: identificacdo do posto onde foi constatado o dano do equipamento instalado
para operagao.

Situagdo: apresenta o tipo e equipamento danificado para cobranca.
Orgdo: nome do 6rgio responsavel pela gestdo do Posto.

Numero do laudo: cddigo de identificacdo do laudo técnico realizado pela equipe da
Abastek no momento do atendimento ao Posto e identificacdo do dano do causado ao
equipamento.

Valor do pleito: valor a ser ressarcido a empresa.

Data Envio Pleito: data do envio da documentagdo original ao 6rgao responsavel pela
gestdo do Posto.

Status: é apresentada a situagao da cobranga do equipamento junto ao o6rgao
responsavel pela gestdo do Posto.
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Aberto: Pleito de ressarcimento encaminhado ao 6rgdo responsavel pela
gestdo do Posto para autorizacdo de emissdao da nota fiscal correspondente a
substituicdo do equipamento que foi danificado por utilizacdo inadequada e
pagamento.

Autorizado Nota Fiscal: autorizada emissdo de nota fiscal pelo Gestor de Posto
Préprio responsdvel para pagamento. Nota fiscal emitida e encaminhada ao
orgao responsavel pela autorizagdo. Neste status os campos Numero da NF
e/ou Numero NF produto estardo preenchidos.

Pago: nota fiscal emitida para ressarcimento paga pelo 6rgao responsavel pela
gestdo do Posto. Equipamento ressarcido junto a empresa, processo de
cobrancga liquidado. Neste status os campos Numero da NF e/ou Numero NF
produto estardo preenchidos, assim como a data de pagamento da NF.

Cancelado: processo de cobranca cancelado.

Numero NF Servigo: niumero da Nota Fiscal de Servico encaminhada ao 6rgao
responsavel pela gestdo do Posto para pagamento.

Numero NF Produto: nimero da Nota Fiscal de Servico encaminhada ao drgao
responsavel pela gestdo do Posto para pagamento.

Data Pagamento NF: data de identificacdo do pagamento da Nota Fiscal de
ressarcimento do equipamento.

Data Cancelamento: data do processo de cancelamento da cobranca de ressarcimento
junto ao érgao responsavel pela gestao do Posto.

E possivel visualizar uma cépia do documento de cobranca do equipamento
encaminhado ao 6rgao responsavel pela gestdao do Posto, basta selecionar o registro
desejado e clicar no icone de anexo.

Exemplo de tela de pesquisa de pleito

Serd habilitada a tela para download do arquivo
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Upload Anexos

Lista de arquivos

Arguivos anexados

Exemplo de tela para download do arquivo

LEMBRANDO: para aprovar a emissdao de nota fiscal de pleito em aberto basta
encaminhar e-mail para sgta@abastek.com.

2.24.2. PLEITO DE RESSARCIMENTO DE VEICULO

Através do sistema é possivel acompanhar a situacdo dos pleitos de ressarcimento dos
dispositivos de abastecimentos instalados nos veiculos érgdo em situacdo de extravio
ou dano.

IMPORTANTE: o processo de ressarcimento de dispositivo dispde do envio da
documentacdo original ao o6rgdo responsdvel para instauracdo de procedimento
apuratorio. No sistema estarao dispostos os dados para acompanhamento do status da
cobranca.

Para acompanhar o status do pleito de ressarcimento de dispositivo do 6rgdo, basta
clicar em Operac¢do, em seguida Pleito de Veiculo.
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Auditoria

Serao apresentadas as cobrancas de dispositivos de veiculos da frota.

LEMBRANDO: Caso ndo apresente nenhum registro, ndo consta situacao de cobranga.
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Exemplo de tela de pleito de ressarcimento
E possivel realizar o filtro através dos campos disponiveis.

Cadigo: apresenta o cddigo do documento de ressarcimento do dispositivo. O cddigo é
Unico para cada documento criado, com nimero sequencial e ano de referéncia.

Data do Pleito: data de criagdao do documento de cobranga.

Placa: identificacdo da placa na qual foi identificado o dano ou extravio do
equipamento instalado.

Situacdo: apresenta o tipo de cobranca realizada ao 6érgao. Cobranga por dano ou
extravio assim como o tipo de equipamento a ser ressarcido.

Orgdo: nome do 6rgdo do qual o veiculo pertence.

Numero do laudo: cddigo de identificacdo do laudo técnico realizado pela equipe da
Abastek no momento do atendimento e identificacdo do dano ou extravio do
equipamento.

Valor do pleito: valor a ser ressarcido a empresa. O valor é composto pelo
equipamento danificado ou extraviado, podendo ser cobrado dispositivo DVEC e/ou
transdutor, conforme modelo instalado.

Data Envio Pleito: data do envio da documentacao original ao 6rgao.

Status: é apresentada a situagao da cobranga do dispositivo junto ao érgao.
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Aberto: Pleito de ressarcimento encaminhado ao 6rgdo para autorizacdo da
nota fiscal e pagamento.

Autorizado Nota Fiscal: autorizada emissdao de nota fiscal pelo Gestor de Frota
responsdvel para pagamento. Nota fiscal emitida e encaminhada ao d6rgao.
Neste status os campos Numero da NF e/ou Numero NF produto estardo
preenchidos.

Pago: nota fiscal emitida para ressarcimento paga pelo 6rgdao. Equipamento
ressarcido junto a empresa, processo de cobranga liquidado e equipamento
substituido liberado para instalagao junto ao Estado. Neste status os campos
Numero da NF e/ou Numero NF produto estardo preenchidos, assim como a
data de pagamento da NF.

Cancelado: processo de cobranca cancelado. Exemplo de situacdo de
cancelamento: quando o equipamento é localizado pelo 6rgdo e devolvido a
empresa em perfeitas condi¢Ges para uso. Neste status o campo data de
cancelamento estara preenchido.

Numero NF Servico: numero da Nota Fiscal de Servico encaminhada ao 6rgao para
pagamento.

Numero NF Produto: nimero da Nota Fiscal de Servico encaminhada ao 6rgao para
pagamento.

Data Pagamento NF: data de identificacdo do pagamento da Nota Fiscal de
ressarcimento do equipamento.

Data Cancelamento: data do processo de cancelamento da cobranca de ressarcimento
junto ao érgao.

E possivel visualizar uma cépia do documento de cobranca do equipamento
encaminhado ao érgao, basta selecionar o registro desejado e clicar no icone de anexo

E Wnibchotey Pl GFCH

Gemmire e Frofn dio Ongén - MUSOAC A TOUC ACM AL CAall WaRTIMG

Exemplo de tela de pesquisa de pleito
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Serd habilitada a tela para download do arquivo

Upload Anexos

Lista de arquivos

Exemplo de tela para download do arquivo

LEMBRANDO: para aprovar a emissao de nota fiscal de pleito em aberto, basta
encaminhar e-mail para sgta@abastek.com.

2.25.LIMITE ABASTECIMENTO

Através do sistema o GFE podera estabelecer limite de abastecimento por veiculo,
Unidade, Org3o e Estado.

O limite de abastecimento para veiculos, Unidade e Orgios sdo realizados através da
insercdo de cota nos parametros de cada item.

O limite de abastecimento para o Estado é realizado através do controle e cadastro de
limite de abastecimento no cadastro geral.

O valor estabelecido serd o limite de litros em combustivel destinado ao Estado, nao
mensurado para qual Orgdo serd aplicado. Serda um limite geral, aplicado a todos os
drgdos de uma Unica vez.

Para cadastrar o limite de abastecimento, basta clicar em Operacdo, seguida em Limite
Abastecimento.

Cartilha do Gestor de Frota do Estado Pagina 80 de 154



mailto:sgta@abastek.com

Sistema de Gestao Total de Abastecimento

abascek

» OPERAC A -~
Tumos
Abostacimantas

Consulta Impedimentoas

Consulta liberagao
Interfoce Sla0D

ticdesce Tearwguaes

Auditorin Porarmetras
Steitus Motos Fiscois
Poato Interface SIALC
Aferigao de Veiculo
Libarogoo Famoto
Estoques

Vorao noac gutoreoco
it orio

Pleita de Fosbo
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Monitoramento Alertos

Serd apresentada a tela com as informacdes de cota cadastrada, com status ativo ou
inativo.

Basta selecionar o registro para edicao

= Limite de Abastecimento

chata Perfil GFE

A di Froba di Estmda

Cadige OHimia abualnag oo Statuz Tipa Cota

2005 2022 03T Abwo Wolurne Iz

Tela de exemplo de cadastro de limite de abastecimento

Serd apresentada a tela de edi¢do e inclusdo / alteracdo da cota, assim como a
possibilidade de alteracdo de status.
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Editar Limite Abastecimento
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MNSERIDOD GFE

COMFIRMAR FECHAR

CONFIRMAR
Basta clicar em para cadastrar o limite.

2.26. MONITORAMENTO ALERTAS

Através do sistema é possivel realizar o monitoramento de alertas criados para
acompanhamento das anomalias dos diferentes processos de operacionalizacdo dos
postos, como: terminais desconectados, sondas desativadas, postos com turno
fechado, que nao estdao de acordo com o seu horario de funcionamento, assim como
criados para notificacdo de saldo suficiente para abastecimento dos érgaos.

Para saldo suficiente para abastecimento do érgdo, o sistema valida o volume de
combustivel consumido pelo 6rgdo na ultima semana com o saldo de combustivel
disponivel para consumo, caso o volume disponivel seja inferior ao volume consumido,
serd emitido um alerta na tela para acompanhamento.

Para visualizar os alertas disponiveis, basta clicar em Operacdo e Monitoramento
Alertas.
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Plaito de Posto

Fleito de Veiculo

Limite abastecimento

Serao apresentados os alertas ativos na tela.
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— Monitoramento Alertas
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Exemplo de tela de monitoramento de alertas de saldo de érgdo

Os alertas estardo disponiveis enquanto estiverem ativos. Serdo apresentados por
municipio e sigla do posto, tipo de anomalia apresentada e tempo de inatividade da
operagao.

E possivel utilizar os filtros disponiveis por segmentacdo de tipo de alerta clicando no

Q

icone disponivel no canto superior da tela . Serdo apresentados os filtros
disponiveis para selegdo.
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Terminal
Tancagem
Turno do Posto

Saldo Insuficiente

PESQUISAR

E possivel expandir a tela de monitoramento para melhor acompanhamento, basta

4

clicar no icone disponivel no canto superior da tela

Serd habilitada uma nova guia de apresentacdo dos alertas.
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Exemplo de tela de monitoramento de alertas

=
| S |

E possivel colocar em modo de tela cheia clicando no icone disponivel

2.27.STATUS DOS TERMINAIS

O GFE podera através do sistema, acompanhar o Status da conexdao 3G dos terminais
dos postos préprios. Basta clicar em OPERACAO, em seguida STATUS TERMINAIS.
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Fleito de Posto

Flaito de Veiculo
Lirnite Abostecimento

Monitoramento Alertas

Staotus Terminais

Raleio

Status Acompanhamenta

TUFnG

Visualizar Cota Qrgdo
Wisualizar Cota Unidodea
Visualizar Cota Veloculo

O sistema abrird a tela com todos os terminais dos postos disponiveis para

\

visualizacdo. O status conectado ou desconectado refere-se a conexdao 3G da
operadora no posto, informando ainda os intervalos de comunicacgao.
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e 3w | o rpadn|

3 Ersieingo (e ComuUnROgaG Wiktwaks L ofras e D) Bl bl e b Beo Abasletinso B
Q @ Q, Todow -
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Caso preferir buscar por um terminal especifico, basta digitar o nome, ou parte do
nome no filtro da pesquisa.

= ftatus Termindgis B I:-u.-ih Pl ST

wie e s e [rioede

o, cm a q, Todm - Erudgiogn (v g 1l L SR MAcr il o B RpCrlii Pk o v

2.28.RATEIO

Através do sistema é possivel acompanhar o rateio de combustivel a ser realizado para
os Orgdos. Basta clicar em OPERACAO, em seguida RATEIO.

B COPERACAC ~
Afericao de Veiculo
Liberagao Remoto
Estoques
vazdo ndo autorizada
Auditoria
Pleito de Posto
Pleito de Velculo
Lirite Abostecimento
Monitoramento Alertas
Stotus Terminais

Stotus Acompo nhameanto
turmo

Visualizar Cota Crgao
Visualizar Cota Unidade

Visualizar Cota Veiculo

Em seguida, basta clicar no combustivel desejado e o resultado estara disponivel.
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GASOUNA

2.29. ACOMPANHAMENTO DO STATUS DOS POSTOS

Através do sistema é possivel pesquisar os Postos do Estado por localidade, assim
como o Status de funcionamento (aberto ou fechado), o tipo e quantidade de
combustivel disponivel para abastecimento.

Para pesquisar os postos, basta clicar em Operacdo e em Status Acompanhamento
Turno
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[ ) OPERACAD -

Alericdo de Veiculo

Estoques
\Vozdo nao autorizoda
Auditoria
Fleito de Posto
leito de Veiculo

nite Abostecimento

Monitoramento Alertos

Stotus Terminais

Status Acompanharento

Wisualizar Cota Orgdo
Visualizar Coto Unidode

Visualizar Cota Vaiculo

Serdo apresentados os postos, com campos disponiveis para pesquisa como: sigla do
posto, status aberto ou fechado, tipo de produto (gasolina, alcool e diesel), assim

como municipio.
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Unidato Peslil GFE

wanaler dha Frodo o Fahodie

= Stotus Acomponhamento Turno

R
Fosio Etatus Froduto Fdunicipoo
o Data Turra a Todos - a Caopacidade Wolume Contabil valume 0,
SGBFM z3/ 00y 2022 0Bc28 Aborto EASCLUNA 12000 1Z05.4 aC, e Vosposiono
G Z3I0s 2022 0723 = AL 150010 S| A5 Mo Harizanie
PCME '_'E-'L"._":'.:'.!! o713 Aborio FASCLUNA GooIC 40HETD TEITR Belo Horzonir
PG 23/ N[22 0793 Al TAF5FL 150000 A/5R.7 5T Redes Horpanss
ZHEFM Zz/oefz022 1:33 Aberto ZASCUNA 20000 G724z S36Z% 560 Jodo ded i
THEFM Zz/oefz022 w3 Aberto DIETEL 1603G BT BE,TTR 500 Joda del R
]

Exemplo de tela de acompanhamento de turno de posto

2.30. VISUALIZAR COTAS DISTRIBUIDAS

Através do sistema é possivel visualizar a distribuicdo de cotas por érgdo, unidade e
veiculo.

Para visualizar a distribuicdo de cota para érgdo basta clicar em Operacdo e em
Visualizar Cota Org3o.
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» OPERACAD A
Alerigdo de Veiculo
Liberagoo Remoto
Estoques
VORGo Ndo autorizodo
Auditoria
Flaito de Posto
Fleito de Veiculo

imite Abostecimento
Monitorarmento Alertas
Status Terrninals
Ratel

Status Acompanhamento

turnc

Visualizar Cota Unidade

visualizar Coto veiculo

Serd apresentada a tela com as cotas e saldo por produto.
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Unidota Parfil GFE
Geshor de Frota do Estada

=  visualizar Cota Orgao

Visualizar Cota Hrgao =2 ga

o Descrigac Orgto Pradits Cota Smde  Justiicalive :

Q Q qQ

100 A MULL S LEGISLA T, DO ESTA00 DL MINAS GLRAIS LSOO LANT i 1

] ASSEMELES LEGISLATIVA DO ESTADO DE MINAS SERAIE  GASOUNA 45B614 AEFILE

160 A MDD S LEGASLA TS DO LS TA00 DL MINAS GLRAIG [ RIS B 17,9619 a8

1020 TREUNAL DE CONTAS GASOUNA 3542 araz|

1020 SOUMAL DL CONTAS [R1I8H | L Ll 1asLp

1630 REIUMEL O JUS TG DI ESTADED D MINGS GERAES SO0 [AN. 0E

nan TRFEINE MFE ISTES M FRTAMNE MF BIMLAES SERARE LSO INA FRASLAE RTARE il
Lnhas por sdgng 10 1-1G che 162 »

Exemplo de tela de visualizagdo de cota para dérgdo

Para visualizar a distribuicdo de cota para Unidade basta clicar em Operacdo e em
Visualizar Cota Unidade.
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Libaracdo Rermoba

Estogues

Auditoria

Pleito de Posto

Plaito de Velculo

Maonitoramento Alertas

Status Terminals

Roteio

status Acomponhamento

T

Visualizar Cota Orgdo

Visualizar Cota Unidode

Visualizar Cola Velculo

Serd apresentada a tela com as cotas e saldo por produto, para cada Unidade, assim

como as justificativas inseridas.
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= Visualizar Cota Unidode Unidata Pestil GFE

et cha T ol oo Faioado

wvisualizar Cota Unidade = g2
Orgao Descrigio Orgao Unidad= Oescrican Unidode Froduio :
Q, Q Q Q Q
1020 TREJHAL CE JUSTICA DT ESTADD DE MINAS GERAIE 130017 D000 009405 - COPAT - ESTCOLUE DE HONDE CHEZEL
1030 RO CC JUSTICS D30 DSTADD O kAT CLRATS 1C30a58 a0 GO0 DR O - SO DEMS ROCDU DS [ttt ) o f
| [n=ca ) ADNTHTACTA GERAL DT EETADD DE MINAS GERAE 1ICE104% AT ACLA REGKINAL EM COHTAZEM CHEZEL
1220 SOCRITARE DI CSTARD DA CIDNCU [ TECHILCGE [ DS 1271065 TRASSFOIRTE HIDROEE SOMYENKY 010129000 2007 CHESEL
1250 POLICIA MILTAR DE MMAS GERAIS 12E0172 | EFFAJT RPM ALTOOL
1250 POLICIA KMILTAR DE MIMAS GERAIS 1250172 | EFT4/ 1 RPM EEZOUN
1]
Linhas por paging . W0« I-10 de B2 T

Exemplo de visualizacdo cota distribuida para Unidades

Para visualizar a distribuicdo de cota para os veiculos basta clicar em Operacdo e em
Visualizar Cota Veiculo.
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» OPERACAO ~
Alerigdo de Veiculo
liberagao Remota
EstoQues
Vazdo ndo autonzoda
Auditoria
Fleito de Posto
Fleito de Veiculo

imite Abostecimento
Monitorarmento Alertas

Stotus Terminogis

Status Acompanhamento

turno
Visuolizor Cota Orgdo

Visualizor Cota Unidade

Visualizar Cota Veiculo

Sera apresentada a tela com as cotas e saldo distribuida para os veiculos da frota, por
produto, assim como as justificativas inseridas.
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e Unidata Perfil GFE

— Visualizar Cota Veiculo Gasenr da Frota do Estoda

Visualizar Cola Veiculo =2 <]
Canglin D Recerigaies Corggisn Unigadka searrigie Unidade Fac
o Q, Q, L) o

1280 POUCIA MILTAR DE MIMAS S2RAIS FLENT ALMORAR FADO VIRTUSLS C16 PTRAK BAWEZ
1250 POLICIA MILITER DE MINAS GERAIS 125505 ALMEXCARFADO VIRTUSLI G PTRAN GARTED:
1510 POLIDIA CAIL D0 SETATE [5F MISAS SFRAS 1513030 ANRE PO CETECALIAS] FRAOTA VIS ARFIOTE
230 NETITUTS MINEIRD DE AGROFECLAR A 2371230 ESCRITORID SECCIONAL R FOMEA Bt SHHLGE
5 LTI 10 MIMEIHE U AGHOEECLARA FEETH BHLHII CHIO SECCKINAL 54T SEHASIIAL L3 FARNSE0 {IMA BHHIZGE
) NETITUTS: MINEIRD DE AEROFECLAR A 2371281 ESCRITORID SECCIONAL FASSDE A =HHIZG?

Exemplo de visualizagdo cota distribuida para veiculos
3. TELEFONE DE SUPORTE

A Abastek disponibiliza o telefone 0800 600 9946 para atendimento ao usuario do
sistema SGTA. Através da central de atendimento Abastek o usuario podera solicitar
suporte e tirar duvidas quanto ao sistema.

Através do Call Center é possivel:

e Solicitar cddigo de abastecimento por contingéncia;

e Solicitar suporte ao sistema, manutencdo do TCA, locomoc¢do do técnico fisico
ao local, etc;

e Tira duvidas e esclarecimentos quanto ao SGTA;

e Apoio em falhas no sistema.

4. RELATORIOS

Para melhor gestdo dos Orgdos, Postos e frota do Estado, o sistema permite o
acompanhamento das atividades realizadas nos postos préprios através de relatérios
gerenciais, operacionais e financeiros. E possivel gerar diversos relatdrios através do
sistema tais como: Consumo de combustivel no periodo por data especifica ou por
Org3o/Entidade, despesas do Estado com aquisicdo de combustivel, saldo contdbil de
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combustivel do Estado por periodo e Orgdo/Entidade, saldo de combustivel nos
postos.

Os relatérios apresentardo registros de abastecimentos, recebimentos de
combustiveis, movimentacdao do estoque, abertura e fechamento de turno, saldo
contdbeis, vazao nao autorizadas realizados de julho de 2014 a dezembro de 2018 na
base histérica do SGTA através do link: http://sgtahistorico.netfrota.com.br/.

Os relatérios apresentardo registros de abastecimentos, recebimentos de
combustiveis, movimentacdao do estoque, abertura e fechamento de turno, saldo
contabeis, vazao nao autorizadas realizados a partir de janeiro de 2019 no SGTA Atual
através do link: http://sgta.netfrota.com.br.

Para acessar os relatdrios, basta clicar em RELATORIOS e clicar no item do relatério

desejado.
SGTA I
[ ] CADASTRO w
» OPERACAO v
» RELATORIOS ~
Abastecimentos w
Recebimentos w

Saldo Postos do Estado s

Consumo Combustivel
Orgdo Periodo — Unidades

Listagem de
Impedimentos

Stotus Terminais
» REL UNIDATA w

» AJUDA v
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4.1.RELATORIO DE ABASTECIMENTOS DO VEICULO OFICIAL

Através do relatério de abastecimento do veiculo oficial o gestor de frota de estado
poderd pesquisar todos os abastecimentos realizados por um veiculo especifico.

Para acessar o relatério clique em RELATORIOS, em seguida em ABASTECIMENTO e
ABASTECIMENTOS DO VEICULO OFICIAL.

Serdo apresentados os filtros para pesquisa.

RELATORIOS 5

Abostecimentos -~

Abastecimentos do
Veiculo Oficial

Abastecimentos do
Orgdo no Periodo -
Volume

Abastec. Partida o
Frio

Consumo
Combustivel Periodo
- Data

Consumo
Combustivel Periodo
- Orgao/Entidade

Daodos do
Abastecimento do
Veiculo
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Abastecimentos do Veiculo Oficial
os/12/2021 00:00:00 )

15/12/2021 23:59:59 )

(® PDF () Excel
EXIBIR CAMCELAR

Data Inicial e Final: através do campo data, é possivel definir o periodo de busca do
relatdrio. O usudrio podera digitar a data ou acessar através do calendario disponivel.
E possivel definir o intervalo de horas através do campo hora.

Orgido: campo pré definido com o Orgdo do Gestor de Frota de Org3o.
Unidade: é possivel escolher a Unidade de frota do veiculo.

Produto: produtos disponiveis para consulta — dlcool, gasolina ou diesel. Escolha o
produto desejado, ou se preferir, deixe a op¢do todos.

( Produto ]

ALCOOL

DIESEL

GASOLINA
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Placa: campo obrigatdrio para digitacao da placa a ser pesquisada.

Formato de Saida: escolha o formado que deseja gerar o relatério PDF ou Excel.
(® PDF () Excel

Sistema de Geatlo Total dos Abastecimentoa - SGTA

Apds selecionar os campos, clique no botdo

Abastecimentos do Velculeo Oflclal Flgira 1 ds 1
Sl Dta
Pariode: Enlgwart
LT
Flace Valeule:
Comabasnl iwed |
Dats o Foats Combraatival Mandciple Condetar e B | paromige | olwe "";-‘,T Statcs

No relatdrio Abastecimentos do Veiculo Oficial serdo apresentadas as informacdes do
Orgdo selecionado, o periodo da pesquisa realizada, a Unidade selecionada, a placa
pesquisada, o tipo de combustivel, data de emissdo do relatério e emissor responsavel.
Constardo ainda as informacgdes de data e hora do abastecimento, posto e municipio
no qual foram realizados os abastecimentos, combustivel utilizado no abastecimento.
Serdo apresentadas também as informacbes do condutor responsavel pelo
abastecimento, hodémetro do veiculo no abastecimento anterior e atual, o quilometro
percorrido entre um abastecimento e outro, o volume utilizado no abastecimento
atual, o consumo do veiculo por litro calculado entre os abastecimentos registrados no
SGTA e o Status do abastecimento normal (N) ou com impedimento, impedimento
condutor (C), impedimento veiculo (V), impedimento por pardmetro para Orgdo (0),
Unidade e veiculo, para mais de um tipo de impedimento (G).

4.2. RELATORIO DE ABASTECIMENTOS DO ORGAO NO PERIODO — VOLUME
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Através do relatdrio o GFE poderd acompanhar o volume de abastecimentos realizados
pelos o6rgaos do Estado em um determinado periodo, ou seja, a quantidade de
combustivel consumida por cada d6rgao.

Para acessar o relatério clique em RELATORIOS, em seguida em ABASTECIMENTO e
ABASTECIMENTOS DO ORGAO NO PERIODO - VOLUME.

®  RelAT A

O sistema abrira a tela com filtros para pesquisa e geracao do relatoério.
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Abastecimentos do Orgdo no Periodo - Volume

Data Inicial e Final: através do campo data é possivel definir o periodo de busca do
relatério. Pode digitar a data ou acessar através do calendério disponivel. E possivel
definir o intervalo de horas através do campo hora.

Orgao: selecionar o 6rgdo desejado.

Produto: produtos disponiveis para consulta — dlcool, gasolina ou diesel. Escolha o
produto desejado, ou se preferir, deixe a op¢ao todos.

[ :

ALCOOL

DIESEL

GASOLIMA

Agrupamento: o relatério pode ser gerado com listagem geral ou agrupado por
Unidade.

Listagem

Unidade

Formato de Saida: escolha o formado que deseja gerar o relatério PDF ou XLS.
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@® PDF (O Excel

EXIBIR
Apds selecionar os campos, clique no botao

Abastecimento do Orglo no Feriodo - Volume

Sistema de Gestio Total dos Abastecimentosm - SGTA

[ [ I ] I - |

frrgla futa Emdmmbor
et [T
Combmnt Lvnl
Trega Falor Totad
[wta Bema Inbelas Powte Fleca Yaiouls I ]M.—I-Ulu ariz mE| A Ty Skates
Daidede THIELE

4.3. RELATORIO DE ABASTECIMENTO PARTIDA FRIO

Através do relatério de Abastecimento Partida a Frio, serd possivel visualizar todos os
abastecimentos realizados no recipiente de partida a frio pelos veiculos da frota. Os

abastecimentos serdo possiveis somente para veiculo flex que possui o recipiente

destinado a este tipo de abastecimento.

Para acessar o relatério basta clicar em RELATORIOS, na sequéncia clicar em

ABASTECIMENTO PARTIDA A FRIO.
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Serd apresentada a tela de pesquisa.

Abastecimentos Partida a Frio
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Data Inicial e Final: através do campo data, é possivel definir o periodo de busca do
relatério. Pode digitar a data ou acessar através do calendario disponivel. E possivel
definir o intervalo de horas através do campo hora.

Orgio: 6rgdo desejado.
Unidade: é possivel escolher a Unidade de frota do veiculo.

Posto: campo disponivel para selecionar o posto no qual foi realizado o
abastecimento.

Bico: ap6s a selecdo do posto é possivel realizar a pesquisa por bico de abastecimento.

Placa: a pesquisa podera ser realizada por uma placa especifica, basta digitar a placa
desejada, sem utilizar espaco ou traco entre as letras e nimeros, exemplo: AAA1122.

CPF motorista: é possivel realizar a pesquisa por CPF de condutor responsavel por
abastecimento.

Formato de Saida: escolha o formado que deseja gerar o relatério PDF ou XLS.
(®) PDF (O Excel

EXIBIR
Apds selecionar os campos, clique no botao

Sistema de Gestdo Total dos Abastecimentos - SGTA

Relatérlo de Abastecimentos Fartida a Frio Bhyisa 1 s 43
Dats Emiamlio: LE/1z/20a1 Pard o 1 /203 = L6/13 1 33z Placa:z ]
Endwmors nidatacl Cogloz T Dnldade:
Foato: T Bico: T Coadotor:
| | I T | Walor do Combuatiwal
Data Bora Ialals PoEti rlas LTE valume | | Hratud

Dalvivie RE| Toual &
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4.4.RELATORIO DE CONSUMO COMBUSTIVEL POR PERIODO — DATA

Através do relatério o GFE poderd acompanhar o volume de combustivel consumido
por periodo pelos Orgdos do Estado.

No relatdrio de consumo combustivel por periodo estardo disponiveis as informacdes:
data dos abastecimentos, volume consumido de alcool, diesel e gasolina.

Para acessar o relatério clique em RELATORIOS, em seguida ABASTECIMENTO e
CONSUMO COMBUSTIVEL PERIODO — DATA.

» RELATORIOS ~
Abastecimentos s

Abaostecimentos do
Veiculo Oficial

Abastecimentos do
tjrgc]c- no Pericdo -
Volume

Abastec. Partida a
Fric

Consumo
Combustivel Pericdo
- Daota

Consumo
Combustivel Periodo
- Orgao/Entidade
Dados do
Abastecimento do
Veiculo

Recebimentos “

O sistema abrira a tela com filtros para pesquisa e geracao do relatério.
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Consumo De Combustivel Do Estado No Periodo - Data

08/12/2021 00:00:00 n
( 16/12/2021 23:59:58 =
® PDF () Excel
EXIEIR CANCELAR

Data Inicial e Final: através do campo data é possivel definir o periodo de busca do
relatério. Pode digitar a data ou acessar através do calenddrio disponivel. E possivel
definir o intervalo de horas através do campo hora.

Orgao: estara disponivel para consulta todos os Orgdos do Estado. Basta selecionar o
Orgido que deseja pesquisar ou se preferir deixe a op¢do Todos.

ADMINISTRACAD DE ESTADIOS DE MINAS GERAIS
ADVOCACIA GERAL DO ESTADO DE MIMAS GERAIS

AG. REG. SERV. ABAST. AGUA E ESGOTAMENTO SANITARIO
AGENCIA DE DESENVOLVIMENTO DA RMBH

AGEMCIA DE DESENVOLVIMENTO DA RMVA

ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DE MINAS GERAIS

Produto: produtos disponiveis para consulta — alcool, gasolina ou diesel. Escolha o
produto desejado, ou se preferir, deixe a op¢do todos.

GASOLIMNA
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Formato de Saida: escolha o formado que deseja gerar o relatério PDF ou XLS.

.....

EXIBIR
Apds selecionar os campos, cligue na opcao

Sistema de Gestdc Total dos Abastecimantos - SGTA
Consumo de Combustiwvel do Estado no Periocdo - Data Whylis 1 4 B

hegiian Caka Emismdo;
Emlppers

Dats Velume Lloosl Velus Dlessl Voluss Gasolirs

4.5.RELATORIO DE CONSUMO DE COMBUSTIVEL POR PERIODO — ORGAO /
ENTIDADE

GFE podera acompanhar através do relatério o consumo de combustivel por Orgdo em
determinado periodo.

No relatério de consumo combustivel por periodo — Orgdo / Entidade estardo
disponiveis as informacdes: Orgdo que realizou o abastecimento, periodo do
abastecimento, volume consumido em dlcool, diesel e gasolina.

Para acessar o relatério clique em RELATORIOS, em seguida ABASTECIMENTO e
CONSUMO COMBUSTIVEL PERIODO — ORGAO / ENTIDADE.
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RELATORIOS ~

Abaostecimentos ~

Abastecimentos do
Veiculo Oficial

Abastecimentos do
Crgdo no Periodo -
Volume

Abastec. Partida a
Frio

Consurmo
Combustivel Periodo
- Data

Consurmo
Combustivel Periodo
- Orgao/Entidade

Dados do
Abastecimento do
Veiculo

Recebimentos L

O sistema abrira a tela com filtros para pesquisa e geragao do relatério.
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Consumo de Combustivel por Perodo

TG ADS DS ORI GRTADS SELECIINADA S

SHgao Ledigo Srgod Lo

Data Inicial e Final: através do campo data é possivel definir o periodo de busca do
relatério. Pode digitar a data ou acessar através do calendério disponivel. E possivel
definir o intervalo de horas através do campo hora.

Produto: produtos disponiveis para consulta — dlcool, gasolina ou diesel. Escolha o
produto desejado, ou se preferir, deixe a opgao todos.

Pesquisar: campo digitdvel para filtrar os Orgdos. Pode ser digitada uma parte ou o
nome do Org3o.

(GSEEI‘I‘IE eia

Orgdos Disponiveis: disponivel para consulta os Orgdos do Estado. Selecionar of(s)

Orgdo(s) que deseja pesquisar. O sistema permite marcar mais de um Org3o de uma

1

vez. Em seguida clicar no botdo . Para excluir, basta clicar no botao

L4

Cartilha do Gestor de Frota do Estado Pagina 110 de 154




Sistema de Gestao Total de Abastecimento

abascek

CRGADS DISPONIVEIS ORGADS SILICIONADAS
Orgdo - Q Orgao - Q
[0 owgos Cédigo [0 orgao Codigo
WEMISTR L
AGENCIA [ O . X |
[0 s TO D 2430
RIMEH SERMCIA DE
TOD
I._: R Ral L u £ - £
EST E Bl E -

S (- ASSEMBLEA LEGISLATIVA DO

(® PDF () Excel

, . . ~ EXIBIR
Apds selecionar os campos, clique na opgdo

Sistema de Gestlo Total dos Abastecimentos = SGTA

Consunc de Combustivel do Estado no Pericds - Orglos/Entidades Bgies 1 4 3
Daksr Cats Bmloslar
Combeantivel Emdmpor:
Chddgs Srple [y - Wil Wil i

Al easl Tlmsnl Gascline

4.6. RELATORIO DE DADOS DO ABASTECIMENTO DO VEICULO

O Gestor de Frota de Orgdo podera visualizar os dados do abastecimento de um
veiculo da frota através do relatério de Dados do Abastecimento do Veiculo.

Para acessar o relatdrio basta clicar em RELATORIOS, em seguida ABASTECIMENTO e
DADOS DO ABASTECIMENTO DO VEICULO.
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Serd apresentada a tela de filtro de pesquisa.
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Dados do Abastecimento do Veiculo
26/11/2021 00:00:00 o)

03/12/2021 23:59:59 |

:"‘ BUSCAR ABASTECIMENTOS

ABASTECIMENTOS

Mt Imirin Eirm Pt FirmAn lHnidnda Wie

EXIBIR CANCELAR

Data Inicial e Final: através do campo data é possivel definir o periodo de busca do
relatério. Pode digitar a data ou acessar através do calendario disponivel. E possivel
definir o intervalo de horas através do campo hora.

Orgao: campo pré definido com o Orgdo do Gestor de Frota de Org3o.

Produto: produtos disponiveis para consulta — dlcool, gasolina ou diesel. Escolha o
produto desejado.
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[ ]

ALCOOL

Placa: campo obrigatdrio para digitacao da placa a ser pesquisada.

Buscar abastecimentos: botdo para pesquisa dos abastecimentos realizados pelo
veiculo desejado.

B BUSCAR ABASTECIMENTOS
Apds clicar no botdo , serdo apresentados os
abastecimentos do veiculo desejado no periodo selecionado. Basta selecionar o
registro desejado para as informacGes serem apresentadas.

ABASTECIMENTOS

Data Inicio Fim Posto Orgao
POLICIA
MILITAR

O  o032/202 4:51¢ 452:40 oM DE

Formato de Saida: escolha o formado que deseja o relatério PDF ou XLS.
(® PDF (O Excel

EXIBIR
Apds selecionar o registro de abastecimento desejado, clique no botao
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Slstema da Gastlo Total dos Abastecimantos — SGTA
ODadoa do Abastecimento do Velculo Hgiza 1 &= I

Degle: i Date Eslsado:
Unldade: o ] i CIR FM IF L] Eaiasas:
Placa Velsala: a
Data Abastecisants: 1 Hora I=iefa: 11:521: Baca Fla:
MarcafMcdals da Velculs: LASA
Canduter: F
Posto; o Mundcipios Dal
Frentiata: iml
Combuativel: . IHA Vol uss:
Rodimatre Anterion; v Aoddestro Atusl; Em PercorTida:
Consung (EaSLE
PFrege Undtdria: = . i Valor Total Absstecimests:
Statua; | Geatoxr AprovacBo;
Abapteciments = Contingdmciai

Serdo apresentadas as informacdes do Orgdo pesquisado, a Unidade do veiculo
selecionado, data de emissdo do relatério, emissor logado no sistema SGTA
responsavel pela geracdo do relatdrio, placa do veiculo pesquisado, data e hora do
abastecimento, marca / modelo do veiculo, condutor responsavel pelo abastecimento,
posto e municipio no qual foi realizado o abastecimento, frentista responsavel. Ser3
apresentado ainda as informacgdes de combustivel utilizado no abastecimento, volume
abastecido, hodometro do veiculo no abastecimento anterior e atual, quilometro
percorrido entre um abastecimento e outro registrado no SGTA, preco unitdrio do
combustivel, valor total do abastecimento, Status do abastecimento normal (N) ou
com impedimento (C impedimento condutor, V impedimento veiculo, O impedimento
por parametro para Orgdo, Unidade e veiculo, G para mais de um tipo de
impedimento), identificacdo do gestor que aprovou o abastecimento com
impedimento e abastecimento em contingéncia para abastecimentos feitos através da
solicitacdo do cddigo de contingéncia no call center da Abastek.

4.1. RELATORIO PRE-RECEDIMENTOS COMBUSTIVEL POSTOS NO PERIODO

Através do relatério o GPP poderd visualizar o(s) recebimento(s) de combustivel
realizado através de pré-recebimento cadastrados para Posto Proprio.

Para acessar o relatério clique em RELATORIOS, em seguida RECEBIMENTOS e PRE-
RECEBIMENTOS COMBUSTIVEL POSTOS NO PERIODO.

Cartilha do Gestor de Frota do Estado Pagina 115 de 154




Sistema de Gestao Total de Abastecimento

abascek

» RELATORIOS A

Despesa AqQuisicao

Jutce MF

scabhimentos
ombustivel Posto

nio Pariodo

O sistema abrird a tela com filtros para pesquisa e geracdo do relatério.

PRE-RECEBIMENTOS COMBUSTIVEL POSTOS NO PERIODO

09/12/2021 00:00:00 =
16/12/2021 23:59:59 5
POSTOS DISPONIVEIS POSTOS SELECIONADOS

O DEPK

O DCIAIND

| IBPM

O BPMG -

EIR I
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Data Inicial e Final: através do campo data é possivel definir o periodo de busca do
relatério. Pode digitar a data ou acessar através do calenddrio disponivel. E possivel
definir o intervalo de horas através do campo hora.

Produto: produtos disponiveis para consulta — dlcool, gasolina ou diesel. Escolha o
produto desejado.

GASOLIMA

Para incluir o posto desejado, basta selecionar o posto e clicar no botao

Se desejar incluir todos os postos, basta clicar no botado

Para excluir o posto, basta seleciona-lo e clicar no botdo

Se desejar excluir todos os postos, basta clicar no botado

Formato de Saida: escolha o formado que deseja gerar o relatério PDF ou XLS.
() PDF () Excel

EXIBIR
Apds selecionar os campos, clique no botao

Cartilha do Gestor de Frota do Estado Pagina 117 de 154




Sistema de Gestao Total de Abastecimento

abascek

Glatema &a Castds Tobal doi Abastecisentos - SOTA

Pré-Recsbimsnto de Combustivel nos Fostos mo Periodo Php L & W
Fuxindo Puta Bminslar
Dombuenivel 1 Emismar:
Tata sars Pt Tarza comieaay |TESaEe WF| Bk Becsbimesis | Cosbestivel | aluss WP e e

No relatdorio Pré-recebimento de Combustivel nos Postos no Periodo estarao
disponiveis as informacdes: posto onde foi realizado o recebimento, periodo
pesquisado, combustivel selecionado no filtro, data de emissdo do relatério, usuario
logado no sistema responsavel pela geracdao do relatdrio, data e hora do recebimento,
tanque informado no recebimento do produto, cédigo do Orgdo comprador do
combustivel, nimero do pré-recebimento, produto e volume informado na nota fiscal,
valor fisico informado durante o recebimento de combustivel e valor do combustivel
conforme nota fiscal.

4.2.RELATORIO DE DESPESA COM AQUISICAO DE COMBUSTIVEL PELO

ESTADO

GFE poderd acompanhar através do relatdrio as despesas do Estado com aquisicdo de
combustivel, através dos recebimentos dos produtos nos postos.

No relatério de despesa de aquisicao de combustivel - Estado estardao disponiveis as
informacdes: Orgdo que realizou a aquisicdo de combustivel no periodo pesquisado,
valores de despesa com os produtos alcool, diesel e gasolina.

Para acessar o relatério clique em RELATORIOS, em seguida RECEBIMENTOS e DESPESA
AQUISICAO COMBUSTIVEL - ESTADO
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» RELATORIOS -

Abastecimentos e
Recebimentos ~

Pré-Recebimentos
Comb. Postos no

Pariodo

Despesa AquisicGo

Combustivel - Estado

Recebimento Int

Produto NF

Recebimentos
Combustivel Postos

no Pericdo

Aquisicao
Combustivel — Dados

da Entrada MF

Aquisicao
Combustivel Orgdo —

NF Entrodos

O sistema abrird a tela com filtros para pesquisa e geracdo do relatério.

Despesa com Aquisicdo de Combustivel

08,12/2021 00:00:00

16 1272021 2355900

ORGADS DISPONIVEIS

O trgao

- ADMBMISTRACAD DE
' ESTADSOS DE MIMAS GERAIS
— ADNOCACIA GERAL DO

- ESTADD DE MINAS GERAIS

Cartilha do Gestor de Frota do Estado

ORGADS STLICIOMADAS

EXIBIR CANCELAR
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Data Inicial e Final: através do campo data é possivel definir o periodo de busca do
relatério. Pode digitar a data ou acessar através do calenddrio disponivel. E possivel
definir o intervalo de horas através do campo hora.

Produto: produtos disponiveis para consulta — dlcool, gasolina ou diesel. Escolha o
produto desejado, ou se preferir, deixe a opgao todos.

Pesquisar: campo digitavel para filtrar os Orgdos. Pode ser digitada uma parte ou o
nome do Org3o.

Orgdos Disponiveis: disponivel para consulta os Orgdos do Estado. Selecionar o(s)
Orgio(s) que deseja pesquisar. O sistema permite marcar mais de um Orgdo de uma

»

vez. Basta selecionar o posto desejado e em seguida clicar no botao . Para
q
excluir, basta clicar no botao
CRGADS DISPOMNIVEIS QRGADS SELIGCIGNADAS
..... Q 1 :
l-‘:'i._'|:"ll'. '-I":I'!I::H'l I-‘il'l'j.'.il'l :-.I'II'II‘.?I:"I
a _ i ]

Formato de Saida: escolha o formado que deseja o relatério PDF ou XLS.

(® PDF () Excel

Apds selecionar os campos, clique na op¢ao
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Sistena de Geatdo Total dos Abasteclmantos - SGTA

Despesa com Aquisiclo de Combustivel - Estado Figlza L de 1
Datar avai i a¢aain R
Combuarival i amar
Cedign fwglo Boms Grghs o Eﬂ ~ Total (R}
Toral 5_800. 013, 00 S8, 023, 10 |

4.3.RELATORIO DE INFORMAGAO DE PRODUTO NF

Para acessar o relatério clique em RELATORIOS, em seguida RECEBIMENTOS e
RELATORIO DE INFORMACAO DE PRODUTO NF.

= A
Abastecimentos v
Recebimentos A

O sistema abrira a tela com filtros para pesquisa e geracao do relatério.
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Recebimento Informagao Produto NF

1612/ 2021 23:59:58 =

® PFOF () Exce

Data Inicial e Final: através do campo data é possivel definir o periodo de busca do
relatério. Pode digitar a data ou acessar através do calendério disponivel. E possivel
definir o intervalo de horas através do campo hora.

Produto: produtos disponiveis para consulta — etanol, gasolina ou diesel. Escolha o
produto desejado.

(Fr'_'d_'.'.'

DIESEL E 5-10 - 1011674

DIESEL B 5-10 - 15310000

DIESEL B 5-500 - 1009299

DIESEL B 5-500 - 15180000

ETANOL HIDRATADO COMBUSTIVEL - 10000003
ETANOL HIDRATADO COMBUSTIVEL - 1000208

GASOLINA C - 1000078

Posto: Escolher o posto desejado, ou se preferir visualizar todos no relatdrio, basta
ndo selecionar nenhuma opgao.
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10EPM
10CIAIND
1EPM
NEPMG
12BPM
13BPM

14EPM

FOSTIO
(| )

Formato de Saida: escolha o formado que deseja o relatério PDF ou XLS.

® PDF () Excel

, . . ~ EXIBIR
Ap0ds selecionar os campos, clique na op¢do

Sistema de Gestio Total dos Abastecimeantos — SGTA

Becebimento de Combustivel nos Postos Produto HE Figine 1 de 41
LT P Cata Elssm
e . L]
bare Bere Foste Tanp comtagey | Wimre NF| Cosiativel | velwme | T IS | Wade de MF Tatel

4.4.RECEBIMENTOS COMBUSTIVEL POSTOS NO PERIODO

Para acessar o relatério clique em RELATORIOS, em seguida RECEBIMENTOS e
RECEBIMENTOS COMBUSTIVEL POSTOS NO PERIODO
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B» RELATORIOS ~
Abastecimentos L
Recebimentos ~

Pré-Recebimentos
Comb. Postos no
Periodo

Despesa Aquisicao
Combustivel - Estado

Recebimento Inf.
Produto NF

Recebimentos
Combustivel Postos
no Pericdo

Agquisicdo
Combustivel — Dados
da Entroda MF

Aquisicao
Combustivel Orgéo -

MF Entradas

Despesa Aquisicdo
Combustivel - Orgdo

O sistema abrira a tela com filtros para pesquisa e geragao do relatério.
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Recebimentos Combustivel Postos no Periodo

12 10 [
g6M2/2021 2 95 -'.l
POSTOS DISPONIVEIS POSTOS SELECIONADOS
O  ioeem
I AIND
BPM
] BPMG =
(= PO Exce

Data Inicial e Final: através do campo data é possivel definir o periodo de busca do
relatério. Pode digitar a data ou acessar através do calenddrio disponivel. E possivel
definir o intervalo de horas através do campo hora.

Produto: produtos disponiveis para consulta — dlcool, gasolina ou diesel. Escolha o
produto desejado.

DIESEL

GASOLINA

Postos Disponiveis: disponivel para consulta postos cadastrados do Estado. Selecionar
o(s) posto(s) que deseja pesquisar.

Para incluir o posto desejado, basta selecionar o posto e clicar no botao
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Se desejar incluir todos os postos, basta clicar no botado

Para excluir o posto, basta seleciona-lo e clicar no botao

Se desejar excluir todos os postos, basta clicar no botao

POSTOS DISFONIVEIS POSTOS SELECIONADOS
F 9
[] 18BPM
[] ueem
[] 1scianD
[] 1s7ciaese
] 178Pm
(] 4eem _
= [] 18BRM
[] I3BFM - -
— LFmma

Formato de Saida: escolha o formado que deseja gerar o relatério PDF ou XLS.
() PDF () Excel

EXIBIR
Apds selecionar os campos, clique no botao
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Eistems de Gestlic Total dos Abastecimentos — BGTA
Aescebimentos de Combustivel nos Postoa no Periodo

LAlA KELE&ND
Emdmmor:

Per Ledda.

ot val i

I brrgiin =3
Wmara B | Combostivel Woloms =¥ e do Tesm

4.5.RELATORIO DE AQUISICAO DE COMBUSTIVEL — DADOS DA ENTRADA

NOTA FISCAL

GFE podera acompanhar através do relatdrio as despesas do Estado com aquisicdo de
combustivel, através das notas fiscais recebidas pelos postos.

Para acessar o relatério clique em RELATORIOS, em seguida RECEBIMENTOS e
AQUISICAO DE COMBUSTIVEL — DADOS DA ENTRADA NOTA FISCAL.
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Recebimentos ~

Pré-Recebimentos
Comb. Postos no
Periodo

Despesa Aquisicao
Combustivel - Estado

Recebimento Inf.
Produto NF

Recebimentos
Combustivel Postos
no Periodo

Aquisicdo
Combustivel — Dodos
da Entrada NF

Aquisicdo
Combustivel Orgdo -
NF Entradas

Despesa Aquisicdo
Combustivel - Orgao

O sistema abrird a tela com filtros para pesquisa e gerag¢do do relatério.

Cartilha do Gestor de Frota do Estado Pagina 128 de 154




Sistema de Gestao Total de Abastecimento

abascek

Aquisicdo de Combustivel - Dados da Entrada NF

13/12/2021 00:00:00 (3

2001212021 235959 .

. BUSCAR NOTAS FISCAIS

NOTAS FISCAIS

N® Mota Data Volume

® PDF (O Excel

EXIBIR CANCELAF

Data Inicial e Final: através do campo data é possivel definir o periodo de busca do
relatério. Pode digitar a data ou acessar através do calendério disponivel. E possivel
definir o intervalo de horas através do campo hora.

Orgio: Escolher o 6rgdo que deseja visualizar as notas fiscais recebidas.

Posto: Escolher o posto que deseja visualizar as notas fiscais recebidas.

_ . . by BUSCAR NOTAS FISCAIS )
Basta selecionar os dados e clica no botdo . Serd

apresentado a tela com as notas fiscais.
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NOTAS FISCAIS

N® Nota Data Volume
O 3379655 16/03/2021 5000
O 3379654 16/03/2021 10000
O 3380550 17/03 202 10000
O 3381126 18/03/z021 5000
O 3384722 23/03/2021 10000
1 2 3 4 5 6 || >

(® PDF () Excel

EXIBIR
Basta selecionar a nota desejada e clicar no botao para gerar o relatdrio.
Glatema de Gestds Total dos Abasteclmentos - SGTA
Bgulalgle da Combustivel - Dados HF Pigine 1 & L
irglar Date Bmiasdor
= L] D el 1
Foatn:
L Data Badssls W)
Bicis WF
[ Itsns WF | Targus Becsbimmto | ¥oloss BF I Frego Gadticio I ¥alor Total Fedsto
I L Walor hu:l.-nl-u ! 1 15,767,590 |
CIT Roas Fraatista: 4 Peta/Bors Becebissto Freatista:
CIT Wi dmeild Fola 1 . Eufa/Bare Conllrmaglo duales Pl
CTFF/Wome Gawies Frots Orglor . Tata/Bors Conllcmscio Sester Frots Orglor

4.6.RELATORIO DE AQUISICAO DE COMBUSTIVEL — ORGAO — ENTRADAS DE
NOTA FISCAL

Para acessar o relatério clique em RELATORIOS, em seguida RECEBIMENTOS e
AQUISICAO DE COMBUSTIVEL — ORGAO — ENTRADAS DE NOTA FISCAL.
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Recebimentos ~

Pré-Recebimentos
Comb. Postos no
Periodo

Despesa Aquisicao
Combustivel - Estado

Recebimento Inf.
Produto MF

Recebimentos
Combustivel Postos
no Periodo

AgquisicGo
Combustivel — Dados
do Entrada MF

Aguisigdo
Combustivel Orgdo -
MNF Entradas

Despesa Aquisicdo
Combustivel - Orgdo

O sistema abrird a tela com filtros para pesquisa e geragdo do relatério.

Aquisig@o Combustivel Orgao - NF Entradas
13/12/2021 00:00:00 o)

20122021 23:55:59 (3

@ PDF (O Exce

EXIEIR CAMCELAR
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Data Inicial e Final: através do campo data é possivel definir o periodo de busca do
relatério. Pode digitar a data ou acessar através do calenddrio disponivel. E possivel
definir o intervalo de horas através do campo hora.

Orgio: Escolher o 6rgdo que deseja visualizar as notas fiscais recebidas.

Produto: produtos disponiveis para consulta — dlcool, gasolina ou diesel. Escolha o
produto desejado.

ALCOOL

DIESEL

GASOLINA

Formato de Saida: escolha o formado que deseja o relatério PDF ou XLS.

(® PDF () Excel

, . . - EXIBIR
Ap0s selecionar os campos, clique na opg¢do

Sistema de Gest8o Total dos Abastecimentom — SGTA

Aquisigho de Combustivel drgdo - Entradas Piglas 1 ds 1
-2 Y Fata Emisdds
Farlcdar Emdmser:
Ot fval
Data | Bera | Foats Wisaro BF | feta Emisslo OF |Cosbestivel| Voless W | Dalkkris | Vales Total do Dhem | Data Cosficsssls | Feabor

[ - ‘Total 1 5.000,0 | | 19897, 0 |

4.1. RELATORIO DE DESPESA COM AQUISICAO DE COMBUSTIVEL — ORGAO

Para acessar o relatério clique em RELATORIOS, em seguida RECEBIMENTOS e DESPESA
COM AQUISICAO DE COMBUSTIVEL — ORGAO
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O sistema abrird a tela com filtros para pesquisa e gerag¢do do relatério.

Despesa com Aquisigdo de Combustivel - Orgao
13/12/2021 00:00:00 |
20/12/2021 23:59:59 |
® PDF () Exce

EXIBIR CAMNCELAR

Data Inicial e Final: através do campo data é possivel definir o periodo de busca do
relatério. Pode digitar a data ou acessar através do calenddrio disponivel. E possivel

definir o intervalo de horas através do campo hora.
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Orgio: Escolher o 6rgdo que deseja visualizar as notas fiscais recebidas.

Produto: produtos disponiveis para consulta — alcool, gasolina ou diesel. Escolha o
produto desejado.

ALCOOL
DIESEL

GASOLINA

Formato de Saida: escolha o formado que deseja o relatério PDF ou XLS.
(® PDF O Excel

EXIBIR

Ap0s selecionar os campos, clique na opgao

Sistema de Gestlo Total dos Abastecimentos - SGTA
Despesa com Aquisiclo de Combustivel - Orgéoc Figina 1 o 1

I - " " R, [ata Emimsson

Periodo: 2021 £00; 3 2F2021 2 : Emissori

Combustivel!

Despesa
Daks Alesal (RE) Dissml (RE) Gassling (RE) Tetal (8}
el u_nzs..ﬁ:.-m 15.&26‘.;;11,00

4.1. RELATORIO DE SALDO DE COMBUSTIVEL NOS POSTOS NA DATA — POSTOS

O GFE podera acompanhar o saldo de combustivel do Estado nos postos prdprios em
determinadas datas.

No relatério de saldo combustivel nos postos na data - postos estardo disponiveis as
informacgdes: produto em estoque, posto que contém o saldo de combustivel, estoque
inicial, entrada de combustivel na data solicitada, abastecimento realizados no posto,
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perdas e sobras de combustivel, estoque final de combustivel e controle de diferenca
entre estoques.

Para acessar o relatério clique em RELATORIOS, em seguida SALDO POSTOS DO
ESTADO SALDO COMBUSTIVEL NOS POSTOS NA DATA — POSTOS.

» RELATORIOS ~
Abastecimentos L
Recebimentos L

Saldo Postos do Estado a

Saldo Combustive
nos Postos na Datao -
Postos

Saldo Combustive
Postos no Periodo —
Dato

Consumo Combustivel
Orgdo Periodo — Unidades

Listagem de
Impedimentos

Stotus Terminais

O sistema abrira a tela com filtros para pesquisa e geracao do relatoério.
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Saldo Combustivel nos Postos na Data - Postos

POSTOS DISPONIVEIS POSTOS SELECIONADDS

Data: necessdrio escolher a data limite de consulta do saldo de combustivel para o
Orgdo. Pode digitar a data ou acessar através do calendario disponivel.

Produto: produtos disponiveis para consulta — alcool, gasolina ou diesel. Escolha o
produto desejado.

GASOLINA

Postos disponiveis: o sistema disponibilizara os postos préprios do Estado disponiveis
para consulta. E possivel selecionar um ou mais postos para pesquisa, basta selecionar

B

o posto e clicar no botdo . Para selecionar todos os postos, basta clicar no

botdo
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POSTOS DISPONIVEIS POSTOS SELECIONADOS
F Y F
[] 128PM =
[] uepm
»
[] 138PM
[] uepmc
L
[] 14ePm
[] 18BPM
<X
[] 1s7claEse
- [] sClamD

Turno: digite o turno desejado.

Ex: se funciona um Unico turno no posto, ou seja, abre de manha e fecha no final do

dia, digite o niumero 1, caso contrario digite o niUmero referente ao turno.

ik

turnc
K

Formato de Saida: escolha o formado que deseja o relatério PDF ou XLS.

® PDF (O Excel

EXIBIR
Apds selecionar os campos, clique na opcao

Eistems ds GestSoc Total dos Abastecimsntos - SGTA

Saldo de Combustivel nos Postos na Data - Postos HMglas 1 & 2
et i Eara
P— S -
Ewtogue D Parishilad
[T Envcads (dasdas Vanic ala Eatoqua b famunga
Faanes Fialple {lmknurs ehgpash s W unias Ll [Peirvesr ey 2l ia B Cledvarw physsl “"““:"‘_“ Flalos ssies
Turscs
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4.2.RELATORIO DE SALDO DE COMBUSTIVEL NOS POSTOS POR PERIODO -
DATA

Através do relatério o GFE poderd acompanhar o saldo de combustivel do Estado em
posto especifico em determinado periodo.

No relatério de saldo combustivel postos no periodo - data estardo disponiveis as
informacgdes: produto em estoque, data de abertura e fechamento de turno, estoque
inicial do tanque, entrada de combustivel no periodo solicitado, abastecimentos
ocorridos nos postos, perdas e sobras de combustivel, estoque final e controle de
diferencas de combustivel entre estoque inicial e final.

Para acessar o relatério clique em RELATORIOS, em seguida SALDO COMBUSTIVEL
POSTOS NO PERIODO — DATA.

» RELATORIOS ~
Abastecimentos L
Recebimentos W

Saldo Postos do Estado ~

Saldo Combustive
nos Postos na Data -
Postos

Saldo Combustive
Postos no Periodo —
Data

Consumo Combustivel
Orgdo Periodo — Unidades

Listogem de
Impedimentos

Status Terminais
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O sistema abrira a tela com filtros para pesquisa e geracado do relatério.
Saldo de Combustivel nos Posto no Periodo - Data
13/12/2021 00:00:00 )

20/12/2021 23:59:59 (2

(®) FDF () Excel

EXIBIR CANCELAR

Data Inicial e Final: através do campo data é possivel definir o periodo de busca do
relatério. Pode digitar a data ou acessar através do calendério disponivel. E possivel
definir o intervalo de horas através do campo hora.

Produto: produtos disponiveis para consulta — dlcool, gasolina ou diesel. Escolha o
produto desejado.

GASOLINA

Posto: estara disponivel a lista de postos proprios do Estado para pesquisa, selecione o
posto desejado.
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10BPM
10CIAIND
1NEPM
1EPMG
12BPM
13BPM

14BPM

FOSTO
{| )

Formato de Saida: escolha o formado que deseja o relatério PDF ou XLS.

{(® PDF () Excel

EXIBIR
Apds selecionar os campos, clique na opcao

Sistema de GestSc Total dos Abastecimentos - SGTA
Saldo de Combustivel nos Postos no Periocdo - Data riging 1 de §

s
EmiBamE |

H

Estrada ddadew | | muste ke Entogus

Eftoqen
Entomus Abmrtura Fazhumacic
Dats MRactufi | gy pechemssts | |lafeurs cégud 4 WPy Mutortosds | aloslasn | {lsltors | Varischi o Ewioges | Uilsreses Flric

4.3.RELATORIO CONSUMO COMBUSTIVEL ORGAO PERIODO — UNIDADES

Para acessar o relatério clique em RELATORIOS, em seguida CONSUMO COMBUSTIVEL
ORGAO PERIODO - UNIDADES.
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» RELATORIOS ~
Abostecimentos L
Recebimentos o

Saldo Postos do Estado s

Consumo Combustivel
Orgdo Periodo — Unidades

Listagem de Impedimentos

Stotus Terminais

O sistema abrira a tela com filtros para pesquisa e geracdo do relatdrio.

Consumo Combustivel Orgao Periodo - Unidades

13/12/ 2021 00000 i =
1 24585 &
UNIDADES DISPONIVELS UNIDADES STLECIONADAS
U = - '--l\ UriaGas . '-_:'\
O Unidode Codigo n| Unidode Codigo
TOTAL: D TOTAL: O

Data Inicial e Final: através do campo data é possivel definir o periodo de busca do
relatério. Pode digitar a data ou acessar através do calendario disponivel. E possivel
definir o intervalo de horas através do campo hora.

Orgao: Escolher o érgdo desejado.
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Produto: produtos disponiveis para consulta — dlcool, gasolina ou diesel. Escolha o
produto desejado.

ALCOOL

DIESEL

GASOLINA

Unidades disponiveis: disponivel para consulta as unidades do érgdo escolhido
anteriormente. Selecionar a(s) unidades (s) que deseja pesquisar. O sistema permite

12

marcar mais de uma unidade de uma vez. Em seguida clicar no botao . Para

L

excluir, basta clicar no botao

UNIDADES DISPOMIVIES UNIDADE S STLECIOMADAS

[

[

[

o
o

Unidode Cadigo

Unidode Codigo

4 TOTAL: 4
TOTA o

2935

Formato de Saida: escolha o formado que deseja o relatério PDF ou XLS.

(® PDF () Excel

EXIBIR
Apds selecionar os campos, clique na opgao
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Sistena de Gestds Total dos Abastecimentos = SGTA

Consumo da Combustivel do Orgio no Periodo - Unidadas Fylm i dey
drplia: [
Periadio: Emismar:
Cosbastivel
chdign Sridess [CAEET m‘“"— ll-u-!”- m"’_

4.4.RELATORIO DE LISTAGEM DE IMPEDIMENTOS

Para acessar o relatério clique em RELATORIOS, em seguida LISTAGEM DE
IMPEDIMENTOS.

» RELATORIOS ~
Abastecimentos w
Recebimentos w

Saldo Postos do Estado w

Consumo Combustivel
Orgéo Periodo — Unidades

Listagem de Impedimentos

Status Terminais

O sistema abrira a tela com filtros para pesquisa e geracao do relatério.
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Listogem de Impedimento

UHIDADES DISPOMIVEIS UNIDADES SELECBONADAS

] Unidade Ciniligyo _| Unidade Codigo

TOTRL: D TOTAL: D

Data Inicial e Final: através do campo data é possivel definir o periodo de busca do
relatério. Pode digitar a data ou acessar através do calenddrio disponivel. E possivel
definir o intervalo de horas através do campo hora.

Orgdo: Escolher o 6rgdo desejado.

Unidades disponiveis: disponivel para consulta as unidades do érgdo escolhido
anteriormente. Selecionar a(s) unidades (s) que deseja pesquisar. O sistema permite

marcar mais de uma unidade de uma vez. Em seguida clicar no botao . Para

Ls

excluir, basta clicar no botao

UNIDADES DISPFONIVEIS UMIDADES SELECIONADAS

Unidode Codigo | Uinkdochs Codmgo

TOTAL: E 4 ' TOTAL: B
7933

Formato de Saida: escolha o formado que deseja o relatério PDF ou XLS.
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(® PDF () Excel

EXIBIR
Apds selecionar os campos, clique na opcao

Listagem de Impedimentos

Sistena de Gestds Total dos Abastecimentos - SGTA

Phgins § ds 81

O Tats Eadsadac
Farioddon B w0
DalE Winala 2 5 sk LI T Mani 1l

4.5.RELATORIO DE STATUS DOS TERMINAIS

O sistema permite que o GFE visualize o relatério dos status dos terminais instalados

nos postos cadastrados do estado.

Para acessar o relatério clique em RELATORIOS, em seguida STATUS TERMINAIS.

» RELATORIOS ~
Abastecimentos w
Recebimentos w

Saldo Postos do Estado w

Consumo Combustivel
Orgéo Periodo - Unidades

Listagem de Impedimentos

Status Terminais
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O sistema abrira a tela com filtros para pesquisa e geracado do relatério.
Status de Comunicacdo dos Terminais
13/12/2021 00:00:00 )

2012/2021 23:59:58 "

(@ PDF () Excel

EXIBIR CANCELAR

Data Inicial e Final: através do campo data é possivel definir o periodo de busca do
relatério. Pode digitar a data ou acessar através do calendério disponivel. E possivel
definir o intervalo de horas através do campo hora.

Posto: estara disponivel a lista de postos préprios do Estado para pesquisa, basta

selecionar o posto desejado.

Terminal: Selecionar o terminal desejado do posto selecionado.

Formato de Saida: escolha o formado que deseja o relatério PDF ou XLS.
(® PDF () Excel

EXIBIR
Apds selecionar os campos, clique na opcao

Cartilha do Gestor de Frota do Estado Pagina 146 de 154




Sistema de Gestao Total de Abastecimento

abascek

Sistems de GestSc Total dos Abastecimentos - BGETA
Balatirie de Status de Comunicacho dos Terminais Figlas 1 Su 27

g oeda
Wil i

Ei

Eetarwale
Taimlaal Bata i Bada L HadGd InLaEvalie

5. RELATORIOS UNIDATA

O sistema permite que o Gestor de Frota de Estado visualize os relatérios de
Recebimentos, Resumo de turno e Resumo da operacao de todos os postos cadastros
no Estado.

5.1.RELATORIO DE RECEBIMENTOS

Para acessar o relatério clique em RELATORIOS UNIDATA, em seguida RECEBIMENTOS.

B REL UMIDATA ™

Recebimentos

Resumo de Turno

Resumo da Operacdo

O sistema abrira a tela com filtros para pesquisa e geracao do relatdrio.

Cartilha do Gestor de Frota do Estado Pagina 147 de 154




Sistema de Gestao Total de Abastecimento

abascek

Descargas

|

afanm 93

M §

Data Inicial e Final: através do campo data é possivel definir o periodo de busca do
relatério. Pode digitar a data ou acessar através do calendario disponivel. E possivel
definir o intervalo de horas através do campo hora.

Orgao: selecionar o 6rgdo desejado.

Posto: estara disponivel a lista de postos préprios do Estado para pesquisa, basta
selecionar o posto desejado.

Produto: produtos disponiveis para consulta — dlcool, gasolina ou diesel. Escolha o
produto desejado, ou se preferir, deixe a opgdo todos.
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Placa CT: digitar a placa desejada, se desejar visualizar todas, basta ndo preencher este
campo.

Nota fiscal: digitar a nota fiscal desejada, se desejar visualizar todas, basta nao
preencher este campo.

Usudrio: digitar o usuario desejado se desejar visualizar todas, basta ndo preencher
este campo.

Distribuidora: digitar a distribuidora desejada, se desejar visualizar todas, basta nao
preencher este campo.

Transportadora: digitar a transportadora desejada, se desejar visualizar todas, basta
nao preencher este campo.

Formato de Saida: escolha o formado que deseja o relatério PDF ou XLS.

EXIBIR
Apds selecionar os campos, clique na opcao

Sistema de Gestdo Total dos Abastecimentos - SGTA

Relatério de Recebimentos Phgine 1 2 1
Deta Emissdo: Periodo
Bxlasar: Ldatales Posto: Deskrio: dse
Frodeca » PhaosT) Mot s0u Olatribuldors |
Peot | Data / Born T Wota Fiacal T | Y Voims
'—‘ Tedete | Tim | Pecide Prodato Transportadoca Placa CT Motoaleta | Usuhrio fista Siscal [nacside mea -1

5.2.RELATORIO DE RESUMO DE TURNO

Para acessar o relatério clique em RELATORIOS UNIDATA, em seguida RESUMO DE
TURNO.
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B REL UMIDATA A

Recebimentos

Resumo de Turno

Resumo da Operacdo

O sistema abrira a tela com filtros para pesquisa e geracado do relatério.

Resumo de Turno

14/12/2021 00:00:00 )
( 21/12/2021 23:59:59 =)
b FILTRAR

(@ PDF () Excel

EXIBIR CANCELAR
Posto: estara disponivel a lista de postos proprios do Estado para pesquisa, basta

selecionar o posto desejado.

Data Inicial e Final: através do campo data é possivel definir o periodo de busca do
relatério. Pode digitar a data ou acessar através do calenddrio disponivel. E possivel
definir o intervalo de horas através do campo hora.
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S FILTRAR
Basta clicar no botao para apresentar as datas e turnos.

Resumo de Turno

CMI hd

18/11/2021 00:00:00 )

21/12/2021 23:59:59 n

= FILTRAR

18/n/2021 -
{ Turno 1 - 16:31:52 -

Formato de Saida: escolha o formado que deseja o relatério PDF ou XLS.

e e

(® PDF () Excel

EXIBIR
Apds selecionar os campos, clique na opcao

Siatems de Gestlo Total dos Rbastecimentos - SGTA
Belatério de Resumo de Turno

Dats Emismlic; 000000 Pazicda: TR LRI § TLOTAIOIE TS
Emdpsor: t Faata) ] Wamare Ternes
[ KBASTECTMENTO
at [rE— Encerzects Floal Abasteclmeston Trmsafurdinclas Vamsmants | Bif. Esa X
= Iniolal Machnico | Elstrénico | EE | u Bum | Vol Rmk | Wem | Vol, hah | Vol. kb Vol
ESTOQUE FOSTO
Hovimeatagin Estogque Final
Aoantac imants Entreds | Balda
Tarpia Fislca Inieial [Aab. | Valamsstn  [(edcatge = £ : Centddl Fislea Blf.
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5.3.RELATORIO DE RESUMO DA OPERAGCAO

Para acessar o relatério clique em RELATORIOS UNIDATA, em seguida RESUMO DA
OPERACAO.

» REL UNIDATA y

Recebimentos

Resumo de Turno

Resumno da Operacdo

O sistema abrird a tela com filtros para pesquisa e geracdo do relatério.

Resumo da Operacdo

Mensal -
Derembro -
2021 -

@ PDF () Excel

EXIBIR CAMCELAR

Posto: estara disponivel a lista de postos proprios do Estado para pesquisa, basta
selecionar o posto desejado.

Produto: produtos disponiveis para consulta — alcool, gasolina ou diesel. Escolha o
produto desejado, ou se preferir, deixe a op¢do todos.
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Resumo: Disponivel o resumo mensal ou pelo periodo.

Més: Escolher o més que deseja. Campo disponivel somente se o usudrio escolher a
opc¢ao de resumo mensal.

Ano: Escolher o ano que deseja. Campo disponivel somente se o usuario escolher a
opc¢ao de resumo mensal.

Obs.: Se o resumo escolhido for PERIODO, os campos data inicial e final serd
habilitado.

Resumo da Operacdo

CMI v
GASOLINA -
Periocdo -
14/12/2021 00:00:00 =
21,.-'|£,-"2:'2| 23:59:59 n

(@) PDF () Excel
EXIBIR CAMCELAR

Formato de Saida: escolha o formado que deseja o relatério PDF ou XLS.

® PDF () Excel
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| EXIBIR |
Apds selecionar os campos, clique na opgao
Sistema da Gestio Total dos Abastecimantos — BGTA
Ralatdeio de Resumo da Oparacis Fégina 1 8e 1

Dates Exlasilia: 1 Pacicda:
L ST Wil [ 1)
Fraditag s gy 1
[ [ ] o | | Fislooily | Estequs Temaifl | e T ]

BLe T mam | welses | Eabreds saida | 151 | Agas | comtabli | mif. | ceetabii | o | % l“'

Imiein .268,0
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