Jumta Comercial do Estada de Minas Gerais Secretaria Geral

] U‘ E M ‘ GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS

Instrucdo de Servicos JUCEMG/SG ne®. 2/2023
Belo Horizonte, 31 de margo de 2023.

INSTRUGAO DE SERVICOS N° 02/2023

Regulamenta o procedimento para solicitacdo de isen¢do de prec¢o publico no ambito da JUCEMG.

A Secretaria-Geral no uso de suas atribuicGes previstas no art. 26 da Lei Federal n2 8.934, de 18 de
novembro de 1994, no art. 28, IV do Decreto n? 1.800, de 30 de janeiro de 1996, e ainda no art. 31, inciso
X, do Decreto Estadual 47.689 de 26 de julho de 2019, que contém o regulamento da Junta Comercial do
Estado de Minas Gerais,

Considerando as disposi¢cdes do §12 do artigo 55, da Lei 8.934/94, que menciona que as isen¢des de
pagamentos dos pregos dos servigos restringem-se aos casos previstos em lei;

Considerando, a necessidade de regulamentar o rito procedimental nos casos de requerimento de
usuario que pleiteiam a isencdo de pagamento do preco publico.

RESOLVE:

Capitulo |

Das disposi¢oes preliminares

Art. 1°. Esta Instrucdo de Servico dispde sobre os procedimentos a ser observado, no ambito da JUCEMG,
nos casos de requerimentos de isen¢do do pagamento do preco publico, e da outras providéncias.

Art. 2°. Fazem jus a concessdo do beneficio de isencdo do pagamento do preco publico as pessoas fisicas
gue se enquadrarem nas seguintes hipoteses, para todos os efeitos desta instrucdo:

| — Beneficiario da gratuidade de justica deferido por decisdo judicial;
Il — Desempregados e sem amparo do beneficio seguro-desemprego;
Il — Que comprovar renda inferior a um saldrio minimo nacional;

IV — Que dependa do auxilio bolsa-familia do governo;

V — Beneficidrios de isencdo legal previstas em leis especificas;

VI — Outras hipédteses, desde que devidamente comprovada a hipossuficiéncia financeira do requerente.



Capitulo Il

Do Protocolo e Documentos

Art. 3°. O Requerimento de Isencdo de Preco Publico sera realizada mediante solicitacdo do usudrio, ou
procurador da parte, via peticionamento eletronico no Sistema Eletronico de InformacGes — SEl do Estado
de Minas Gerais.

Art. 4°. O usuario devera realizar previamente o cadastro como usuario externo através do sitio
eletrénico: http://sei.mg.gov.br/usuarioexterno. Deferido o cadastro, devera proceder da seguinte forma:

|. Efetuar login no sistema;
II. Realizar peticionamento novo, TIPO: “Solicitar Isencdo de Preco Publico”;
[Il. Preencher o documento principal - Requerimento (Anexo |);

IV. Anexar os documentos comprobatorios;

Art. 5°. Entendem-se como documentos comprobatdérios todo e qualquer instrumento que comprove a
hipossuficiéncia financeira da parte, e os documentos pessoais que comprovem a titularidade do
requerente. Rol exemplificativo:

I. Documento de identificacdo pessoal com foto;

II. Cadastro de Pessoa Fisica (CPF);

lll. Contracheque ou documento equivalente;

IV. Carteira de trabalho e Previdéncia Social (CTPS);
V. Comprovante de endereco;

VI. Certiddo de casamento (se for o caso);

VII. Declaracdo de Isenc¢do ao Imposto de Renda (IR);

VIII. Outros documentos complementares, habeis a demonstrar a hipossuficiéncia financeira.

Art. 6°. Nos casos em que o requerente for beneficidrio da gratuidade de justica, devera juntar ao
processo a copia da decisdo do juizo que defere o pedido e a cépia do documento de identificacao
original.

Paragrafo Unico. Em se tratando de requerimento realizado pelo procurador da parte, far-se-a necessaria
a juntada do instrumento de procuragao.

Capitulo 1l

Do Rito Procedimental

Art. 7°. O requerimento serd protocolado no dmbito da Secretaria-Geral da JUCEMG, que procedera de
imediato a analise preliminar do pedido, remetendo-o para parecer da Procuradoria no prazo de 2 até
(dois) dias uteis.

Pardgrafo Unico. Sendo os fatos narrados e os documentos juntados insuficientes para o processamento
da solicitacdo, o usudrio serd provocado para providenciar a complementacdo no prazo de até 02 (dois)
dias uteis.



Art. 8°. Recebido o processo na unidade da Procuradoria, o Sr. Procurador-Chefe exarard parecer juridico,
opinando pelo deferimento ou indeferimento do pedido, no prazo de até 02 (dois) dias Uteis, remetendo
0 processo para decisdo da Secretaria-geral.

Paragrafo Unico. Fica franqueada a Procuradoria, se entender por bem necessario, requerer diligéncias no
bojo dos autos.

Art. 9°. Nos casos em que se fizer necessario o requerimento de novas diligéncias para apresentacao de
documentos, sera franqueado a parte o prazo de até 02 (dias) Uteis.

Art. 10. Apds os tramites administrativos internos, cumpridas as diligéncias, se houver, e exarado o
parecer juridico, os autos se perfazem conclusos para decisdo final da Secretaria Geral no prazo de até 2
(dois) dias uteis

Art. 11. A inércia da parte importara a qualquer tempo o consequente arquivamento da solicitacao,
considerando que o pedido é de cardter personalissimo o que implica o acompanhamento pelo
interessado.

Art. 12. A Pessoa Fisica que ndo detém dos meios eletronicos necessarios para realizar o requerimento
virtual de isencdo do pagamento do preco publico, via Sistema Eletrénico de Informacdes — SEl, poderd
comparecer pessoalmente a sede da Junta Comercial do Estado de Minas Gerais para fazé-lo.

Art. 13. O requerente serd encaminhado para a Secretaria-Geral, que designara servidor para auxilid-lo no
preenchimento manual do requerimento, e procederd a insercdo da documentacdo obrigatéria nos
moldes do Capitulo Il desta Resolugao.

Capitulo IV

Das Disposicoes Finais

Art. 14. Os servidores responsaveis pelo processamento da solicitacio deverdo manter o sigilo e
privacidade das informagdes de carater reservado e pessoais, conforme a Lei n? 13.709/2019 (Lei Geral
de Protecdo de Dados Pessoais — LGPD).

Pardgrafo Unico. A identificagdo do requerente é informacdo pessoal protegida com restricdo de acesso
nos termos da Lei n2 12.527, de 18 de novembro de 2011.

Art. 15. Ao solicitar a isencdo de preco publico, o usudrio devera ter ciéncia Termo de Uso e Politica de
Privacidade desta Junta Comercial, disponivel em https://jucemg.mg.gov.br/pagina/185/termo-de-uso-e-
politica-de-privacidade.

Art. 16. Os casos omissos serdo tratados no ambito da Secretaria-Geral.

Art. 17. Esta Instrucdo de Servico entra em vigor na data de sua assinatura.

Art. 18. Revogam-se todas as disposi¢des em contrario.



Belo Horizonte, 31 de marco de 2023.

(assinado eletronicamente por)
Marinely de Paula Bomfim

Secretaria-Geral

(Anexo 1)

REQUERIMENTO DE ISENGCAO DO PAGAMENTO DO PRECO PUBLICO

Requerente:

Data de nascimento: / / CPF: ) ) - RG:

Endereco: ne:

Complemento: CEP: . - Municipio: UF:

Servico:

A llustrissima Senhora Secretaria-Geral da Junta Comercial do Estado de Minas Gerais,

DECLARO, que sou pobre no sentido legal do termo e, conforme disposi¢des do §12 do artigo 55, da Lei
8.934/94, venho solicitar a isencdo de pagamento do prego publico para a emissdo de certiddo abaixo
especificada, para a defesa de direitos.

FINALIDADE:

Nestes termos,

Pede Deferimento.




(assinatura)

Local, data.

(Anexo Il)

PROCEDIMENTO PARA REALIZAR SOLICITAGAO

Para realizar o processo de solicitacdo de isengdo quanto ao preco publico, o solicitante deverd acessar
o Sistema Eletronico de Informagdes - SEI através do site http://sei.mg.gov.br/usuarioexterno com o e-
mail cadastrado e senha, caso ndo tenha acesso, o requerente devera clicar em "clique aqui se vocé ainda
ndo estd cadastrado" e seguir os passos 1° e 2°, enviando a documentacdo necessaria para o e-mail
cadastrosei@jucemg.mg.gov.br. Assim que o cadastro for liberado, o solicitante podera executar o
processo.

ATENGAO: uma vez liberado o perfil de usudrio externo para um usudrio, ndo é necessario
preenchimento novamente do formuldrio por se tratar de outro Orgao, basta entrar com os dados de
acesso.

Apds o login no sistema, o solicitante devera Clicar na aba ao lado superior esquerdo da tela
"Peticionamento" - "Peticionamento Novo". Em seguida, clique no tipo de processo "JUCEMG: Solicitar
Isencdo de Preco Publico" e preencha os campos abertos "Especificacdo", "Interessados" e
"Documentos".

1. Documento Principal: ao clicar neste campo o Requerimento de Isencao de Preco Publico sera aberto
para preenchimento de alguns campos obrigatérios, apds a edicao de todos os campos, o solicitante
devera clicar em salvar;

2. Documentos Essenciais: todo e qualquer instrumento que comprove a hipossuficiéncia financeira da
parte, e os documentos pessoais que comprovem a titularidade do requerente. Rol exemplificativo:

a. Documento de identificagao pessoal com foto;
b. Cadastro de Pessoa Fisica (CPF);

c. Contracheque ou documento equivalente;

d. Carteira de trabalho e Previdéncia Social (CTPS);
e. Comprovante de endereco;

f. Certiddo de casamento (se for o caso);

g. Declaragdo de Isen¢do ao Imposto de Renda (IR);

h. Outros documentos complementares, hdbeis a demonstrar a hipossuficiéncia financeira.

2.1) No caso de requerimento voltado para atender parte em processo judicial:

i. Copia da decisdo do juizo que defere o pedido de justica gratuita;



j. Coépia do documento de identificacdo original do requerente; e

K. Instrumento de procuragao, se for o caso.

Apds todos esses procedimentos, o solicitante deve clicar em "Peticionar", selecionar o "Cargo/Funcgéao -
Usuario Externo" e clicar em "Assinar".

ATENCAO: A senha é a mesma utilizada para acessar o SEI!

ApOs assinar a petigao, o SEI gerara o Recibo Eletronico de Protocolo com os dados do peticionamento,
incluindo o numero do processo que sera utilizado para consultas ao seu andamento.

Qualquer duvida sobre o processo, entrar em contato pelo e-mail secretariageral@jucemg.mg.gov.br.

Belo Horizonte, 31 de marco de 2023.

(assinado eletronicamente por)
Marinely de Paula Bomfim

Secretaria-Geral

Documento assinado eletronicamente por Marinely de Paula Bomfim, Secretario(a), em
31/03/2023, as 15:17, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do
Decreto n247.222, de 26 de julho de 2017.
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