RESOLUCAO SEPLAG N2 10, de 23 de fevereiro de 2015

DispGe sobre a realizagdo de inventario
dos bens moéveis sob gestdo dos drgaos e
entidades do Poder Executivo para fins de
transferéncia de responsabilidade em
transicdo de cargos.

O SECRETARIO DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO, no uso de suas atribuicdes
respectivamente conferidas pelo art. 93, inciso Ill, §12 da Constituicdo do Estado de Minas
Gerais, do art. 211, inciso V da Lei Delegada n2 180, de 20 de janeiro de 2011, e tendo em
vista o disposto no art. 29, inciso V do Decreto n? 46.557, de 12 de Julho de 2014, e no
Decreto n? 45.242, de 11 de dezembro de 2009, RESOLVE:

Art. 12 Caberd ao dirigente maximo dos érgaos e entidades do Poder Executivo Estadual
determinar a realizacdo de inventdrio dos bens modveis alocados nas unidades
administrativas para fins da transferéncia de responsabilidade prevista no §12 do art. 37 e
no inciso Il do art. 51 do Decreto n2 45.242, de 11 de dezembro de 2009.

Paragrafo Unico. O dirigente maximo poderd considerar o relatério definitivo das
comissdes de inventario do encerramento de exercicio de 2014, para fins de transferéncia
de responsabilidade da carga patrimonial e relacdo de bens em almoxarifado.

Art. 22 A comissdo de inventdrio deve ser composta por pelos menos trés servidores
publicos efetivos ou ocupantes de cargo em comissdo, que detenham conhecimento
técnico especifico, grau de instrucdo adequado e comprometimento, observada a
segregacdo de funcgdes.

Paragrafo Unico Parte da comissdo poderd ser composta por servidores do setor de
logistica ou equivalente, responsaveis pela gestdo de material permanente ou consumo,
porém tais servidores ndo podem ocupar a presidéncia da comissao.

Art. 32 Para a realiza¢do do levantamento, a comissdo de inventdrio devera:

| — Emitir a listagem detalhada dos bens de cada unidade e/ou gerar o arquivo a ser
importado para o coletor de dados a partir do Sistema Integrado de Administracdo de
Materiais e Servigos — SIAD;

Il — Efetuar o levantamento fisico dos bens em cada unidade com o devido registro de suas
caracteristicas e quantidades; e,

[Il — Elaborar o relatério do levantamento, apontando as divergéncias verificadas e os bens
nao localizados.

Paragrafo Unico - Os 6rgdos e entidades devem paralisar as movimentacdes de tais
materiais durante o levantamento em campo, caso ndo impacte nas atividades das
unidades e na prestac¢do dos servigos publicos.



Art. 42 O inventario devera ser realizado até o prazo mdaximo de 25 (vinte e cinco) dias
Uteis contados a partir da data de publicacdo desta Resolucao.

Art. 52 As comissdes deverao entregar o relatério do inventdrio ao setor responsavel pelo
patrimOnio para adogdo das providéncias cabiveis, quando verificado divergéncias.

Art. 62 O servidor que passara a ser responsdvel pela guarda e conservacdo de bens
alocados em determinada unidade administrativa deverd verificar sua existéncia fisica e
comparar com o relatdrio da comissdo de inventario.

Paragrafo Unico Cumpridos os requisitos, o substituto devera assinar a carga patrimonial,
passando a ser responsavel pela guarda e conservacao dos bens.

Art. 72 Caso seja averiguado desaparecimento de materiais ou avaria em razdao de uso
inadequado, deverdo ser adotadas as medidas previstas no Capitulo XI do Decreto n2
45.242, de 11 de dezembro de 2009, e no Capitulo V da Resolucdo SEPLAG n2 37, de 09 de
julho de 2010.

Art. 82 Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagao.

Belo Horizonte, 23 de fevereiro de 2015.
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