RESOLUCAO SEPLAG N°. 37, DE 09 DE JULHO 2010.

Estabelece normas e procedimentos para a
reavaliagdo, 0  reaproveitamento, a
movimentacdo, a alienacdo e outras formas
de desfazimento de materiais permanentes e
de consumo no ambito da Administracao
Direta, Autarquica e Fundacional do Poder
Executivo do Estado de Minas Gerais.

A SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO, no uso da atribui¢io
prevista no artigo 93, § 1° inciso Ill, da Constituicdo do Estado de Minas Gerais,
considerando o disposto no Decreto Estadual n°. 45.242, de 11 de dezembro de 2009, e
considerando:

- a necessidade de conclusdo da carga inicial de materiais permanentes no Sistema Integrado
de Administracdo de Materiais e Servicos — SIAD, para retratar integralmente a realidade
patrimonial da Administracdo Publica Estadual;

- a necessidade de proceder a atualizacdo contdbil do material permanente compatibilizando
os controles fisicos e contabeis;

- a necessidade de promover a reavaliacdo dos bens patrimoniais

RESOLVE:

Art. 1° Ficam estabelecidas as normas e procedimentos relativos a reavaliacdo do valor
histérico e do estado de conservacdo, bem como as formas possiveis de desfazimento dos
materiais permanentes e de consumo.

CAPITULO |
IDENTIFICACAO DO MATERIAL

Art. 2° Para fins desta Resolugdo considera-se:

| — material permanente - aquele que, em razdo de seu uso corrente, ndo perde sua identidade
fisica ou foi fabricado com expectativa de durabilidade superior a dois anos.

Il - material de consumo - aquele que, em razdo de seu uso corrente, perde normalmente sua
identidade fisica ou tem sua utilizacdo limitada a um prazo de, no méximo, dois anos contados
de sua fabricacao.

Art. 3° Na classificagdo da despesa deverdo ser observados 0s seguintes parametros para a
identificacdo do material permanente:

| - durabilidade - se o material em uso normal perde ou tem reduzidas as suas condicdes de
funcionamento apos dois anos de sua fabricacéo;

Il - fragilidade - se o material tem estrutura que esteja sujeita a modificacdo, por ser
quebradico ou deformavel, caracterizando-se pela irrecuperabilidade ou perda de sua
identidade;

I11 - perecibilidade - se 0 material esta sujeito a modificages (quimicas ou fisicas), deteriora-
se ou perde sua caracteristica normal de uso;

IV - incorporabilidade - se 0 material é destinado & incorporagdo a outro bem, ndo podendo
ser retirado sem causar prejuizo nas caracteristicas do principal; e

V - transformabilidade - se o material é adquirido para fim de transformac&o de sua natureza.
Art. 4° Para efeito de identificacdo, os materiais permanentes receberdo do SIAD numeros



sequenciais de registro patrimonial, que deverdo ser apostos mediante gravacao, afixacdo de
plaqueta ou etiqueta com cddigo de barra ou por meio de qualquer outro método adequado as
caracteristicas do material.

8 1° A plaqueta ou etiqueta utilizard o padréo de codigo de barra 128, com numeragéo na cor
preta, 45 mm de comprimento, 15 mm de altura, resolucéo 2.400 dpi e pontas arredondadas.

8 2° A partir da publicacdo desta resolucdo, o codigo de barras ndo conterd o hifen que separa
o digito verificador, ndo sendo necessaria a troca das plaquetas ou etiquetas adquiridas
anteriormente.

8 3° O modelo de plaqueta ou etiqueta sera a do Anexo | desta Resolucéo.

CAPITULO I N
REAVALIACAO E DEPRECIACAO

Secdo |
Disposicdes Gerais

Art. 5° A reavaliacdo é o procedimento pelo qual se atualiza a valor de mercado o material
permanente.

Art. 6° Depreciacdo € a reducdo do valor contabil do material permanente, em decorréncia da
sua perda de utilidade ou diminuicdo de sua eficiéncia, pelo uso continuo e intensivo ou
obsolescéncia.

Art. 7° O levantamento e a reavaliacdo do valor historico e do estado de conservacdo dos
materiais permanentes de que trata esta resolucao, serdo realizados, facultativamente, em cada
6rgdo e entidade do Poder Executivo Estadual, para os bens que lhes sejam vinculados.
Paragrafo Unico. Para os casos de doagdo, movimentacio externa ou outro tipo de alienacdo,
a Comisséo Especifica de Reavaliagdo devera reavaliar os materiais aplicando os percentuais
de depreciacdo estabelecidos na Secdo Ill, deste capitulo, a fim de que os valores desses
materiais se mantenham atualizados no SIAD.

Art. 8° Os materiais permanentes cujo valor cultural seja reconhecido pelos segmentos
competentes terdo sua classificacdo registrada no SIAD e receberdo tratamento especifico
para sua reavaliagéo.

Paragrafo Unico. A Secretaria de Estado de Planejamento e Gestdo — SEPLAG — colhera
junto aos Orgdos e entidades as informacgBes necessarias a tais classificacdes e, quando
necessario, as validara junto a 6rgaos ou entidades cujo fim esteja diretamente relacionado
conforme o caput deste artigo.

Art. 9° A avaliacdo do estado de conservacdo do material permanente deverd observar a
seguinte classificacgdo:

| — novo: qualidade do bem adquirido hd menos de um ano e que ainda mantenha as mesmas
caracteristicas e condi¢cdes de uso de sua aquisicao;

Il — bom: qualidade do bem que esteja em perfeitas condi¢cdes de uso, mas com data de
aquisicao superior a um ano;

Il — regular: qualidade do bem que esteja em condic¢es de uso, mas que apresenta avarias
que ndo impedem sua utilizacao;

IV — péssimo: qualidade do bem que apresenta avarias que comprometem sua utilizacéo,
embora seja viavel sua reforma;

V — sucata: qualidade do bem com avarias significativas que impedem sua utilizacdo, sendo
necessario o seu desfazimento.

Secao Il



Das Comissdes de Reavaliagédo

Art. 10. A SEPLAG instituira Comissdo Central de Estudos de Reavaliacdo, que atuara no
ambito da Administracdo Direta, das Autarquias e FundagGes, com a finalidade de implantar o
processo de reavaliacdo do material permanente.

Art. 11. Compete & Comissdo Central de Estudos de Reavaliacéo:

| - estabelecer modelo descritivo de documentacdo de todo o processo de reavaliacdo ou
depreciacao;

Il - orientar a criacdo de Comissdes Especificas de Reavaliacdo em cada orgao/entidade;

Il — orientar e capacitar, quando necessario, as Comissdes Especificas de Reavaliagao.
Paragrafo unico — O modelo descritivo de documentacao de que trata o inciso | deste artigo
podera ser adequado, sem prejuizo de seu conteudo, pela Comissdo Especifica de Reavalia¢do
de cada dérgdo/entidade.

Art. 12. As Comissdes Especificas de Reavaliagdo em cada 6rgao/entidade serdo constituidas
por ato do dirigente maximo da instituicdo, devendo ser composta por no minimo trés e no
maximo cinco membros titulares e, pelo menos, dois suplentes.

81° Os membros da Comissdo Especifica de Reavaliacdo deverdo ser servidores efetivos e
estaveis ou de cargo comissionado.

82° Os membros titulares da Comissdo devem ter conhecimento técnico especifico e
obrigatoriamente um devera ser da area de controle de material permanente e da area contabil.
Art.13. Compete a Comissdo Central de Estudos de Reavaliacdo garantir a realizacdo de
treinamentos e capacitacfes, mediante solicitacdo das Comissdes Especificas de Reavaliagéo.
Paragrafo Unico. Os treinamentos e capacitacGes terdo enfoque em técnicas de avaliacao,
processos de adequacdo de precgos, formas de pesquisa de precos e rotinas referentes ao
Modulo de Material Permanente no SIAD.

Secéo Il
Do Procedimento de Reavaliacdo e de Depreciacao

Art. 14. A Comissdo Especifica de Reavaliacdo possui autonomia para determinar o valor
atualizado a ser atribuido aos materiais, utilizando os critérios indicados nesta se¢cdo como
referéncia.

Paragrafo Unico - A Comissdo Especifica de Reavaliacdo é responsavel pelas definicdes e,
qguando for o caso, pelo registro de observacdes ou esclarecimentos quanto aos critérios por
ela adotados.

Art.15. Para determinar o valor atualizado do material permanente, poderdo ser adotados,
individual ou conjuntamente, os seguintes parametros:

| - valor geral de referéncia;

Il - percentual de deprecia¢do em funcao do tempo de fabricacdo ou do tempo de uso;

Il - percentual de depreciacdo em funcdo do estado de conservagéo, perda de utilidade ou
diminuig&o de eficiéncia pelo uso continuo ou obsolescéncia.

Paragrafo Unico - A reavaliagdo de veiculos automotores seré procedida mediante consulta ao
seu valor de mercado, tendo como referéncia o valor-base de incidéncia do Imposto sobre a
Propriedade de Veiculos Automotores — IPVA, utilizado pela Secretaria de Estado de Fazenda
de Minas Gerais.

Art.16. Para aferir o valor geral de referéncia, a Comissdo Especifica de Reavaliacao utilizard,
individual ou conjuntamente, os seguintes fatores:

| - cotagdo eletronica de pregos;

Il - pregdes realizados nos Gltimos 12 meses;



I11 - pesquisa de mercado realizada, no minimo, junto a trés fornecedores.

8 1° O valor geral de referéncia serd o valor médio dos fatores utilizados para cada item de
material reavaliado.

8 2° Fixado o valor geral de referéncia, sera aplicado um percentual de depreciacdo, a ser
definido pela Comissao Especifica de Reavaliacdo, a que se refere o Anexo Il e Ill.

Art.17. Para fixacdo do valor do material permanente em fungdo do tempo de fabricacdo ou
do tempo de uso, a Comissdo Especifica de Reavaliacdo utilizara o valor atual de mercado de
um material novo, igual ou similar ao objeto de reavaliacéo, e aplicara a formula: Valor do
material (tempo de fabricaco ou uso) = Valor do material novo x (1 — taxa de depreciagao tempo).
Paragrafo Unico. As taxas de depreciacdo para cada tempo de fabricacdo ou uso serdo as do
Anexo Il desta Resolucéo.

Art.18. Para fixacédo de percentual de depreciacdo em funcéo do estado de conservacédo, perda
de utilidade ou diminuicdo de eficiéncia pelo uso continuo ou obsolescéncia, a Comissdo
Especifica de Reavaliacdo utilizard o valor atual de mercado de um material novo, igual ou
similar ao objeto de reavaliacéo, e aplicara a formula: Valor do material (estado de conservacao) =
Valor do material novo x (1 — taxa de depreciagao conservacio)-

81° As taxas de depreciacdo para cada estado de conservagdo dos materiais serdo as do
Anexo Il desta Resolucéo.

Art. 19. Quando a pesquisa de preco for de dificil realizacdo devido a obsolescéncia ou
singularidade do material permanente, a Comissdo Especifica de Reavaliacdo podera arbitrar
o valor do bem avaliado, desde que os elementos circunstanciados determinem um preco
aceitavel para o material, registrando o fato em seu relatorio final.

Art.20. Na avaliacdo dos materiais permanentes, aplicando-se percentuais de depreciacao, a
Comissdo podera determinar para o material inservivel sem valor comercial o valor de R$
0,00 (zero centavo de real).

Art.21. Os materiais permanentes serdo reavaliados em moeda corrente nacional, sendo que,
aqueles adquiridos em moeda estrangeira, terdo seus valores convertidos & moeda corrente
nacional conforme a taxa de cambio oficial na data da reavaliagéo.

Art.22. O processo de reavaliacdo sera instruido pela Comissdo Especifica de Reavaliacdo
com, no minimo, a seguinte documentacao:

| — cOpia da publicacdo do ato constitutivo da Comissao;

Il - relacdo dos itens que serdo reavaliados, contendo descricdo dos materiais, nimero de
patriménio, valor contabil e estado de conservagéo;

I11 - ata em que se demonstre e justifique a escolha dos critérios a serem usados pela comissédo
para a reavaliacdo do bem.

IV —relacdo dos itens de material, apontando o valor atualizado atribuido a cada um;

V - relatério final conclusivo contendo a descricdo do processo de avaliagdo, 0s principais
problemas encontrados e as observacgdes julgadas pertinentes.

§ 1° Os materiais objeto de reavaliacdo que ndo tiverem nimero de patrimdnio serdo inseridos
na relagdo dos materiais avaliados como “s/n.°” e, posteriormente, incorporados ao patrimoénio
do orgéo/ entidade no SIAD, com o valor e a data da nova avaliagéo.

8 2° Quando o material reavaliado possuir mais de um numero de patrimonio, devera ser
considerado o ultimo registro, sendo que as etiquetas ou plaquetas antigas serdo substituidas
pelas novas, permanecendo 0 novo registro.

8 3° - Encerrado o processo de reavaliagdo, a documentacdo devera ser arquivada conforme
legislacdo vigente.

Art.23. Os valores dos materiais permanentes reavaliados deverdo ser lancados no SIAD, no
modulo de material permanente, com a data da reavaliacdo indicada.

Art.24. O processo de reavaliacédo, apos aprovacao do Diretor de Patrimdnio ou equivalente,



devera se encaminhado para o setor contabil do 6rgdo ou entidade para fins de conciliacdo e
respectivos ajustes contabeis.

Paragrafo unico. A Comissdo Especifica de Reavaliacdo fica autorizada a emitir relatorios
parciais e encaminha-los para o setor contdbil, mediante anuéncia formal do Diretor de
Patriménio ou equivalente.

CAPITULO IlI
DESFAZIMENTO

Secdo |
Disposicdes Gerais

Art.25. Para fins desta Resolucdo, considera-se desfazimento a disponibilidade do material
permanente ou de consumo mediante doacdo, alienagéo ou inutilizacgéo.

Art. 26. Independente do estado de conservacdo ou do valor atualizado, 0os materiais sujeitos
a desfazimento deverdo ser classificados como:

| — ocioso: aquele que, embora apresente condi¢es de uso, ndo esta sendo aproveitado;

Il — recuperavel: aquele que, embora esteja com defeito, pode ser recuperado, desde que o
custo da recuperacdo ndo supere quarenta por cento do seu valor de mercado ou a analise de
custo/beneficio demonstre ser plenamente justificavel a recuperagéo;

Il — irrecuperavel: material com defeito e que ndo pode ser utilizado para o fim a que se
destina, em raz&o da inviabilidade econdmica de sua recuperagao.

IV — antiecondmico: € 0 que possui manutencdo onerosa ou rendimento precario, em virtude
de uso prolongado, desgaste prematuro ou obsoletismo;

V — material inservivel: é o que ndo mais possa ser utilizado para o fim a que se destina, em
virtude da perda de suas caracteristicas, de sua obsolescéncia devido a modernizacao
tecnoldgica, independentemente do seu valor de mercado.

VI — material inservivel sem valor comercial: é o que ndo mais possa ser utilizado para o fim
a que se destina, em virtude da perda de suas caracteristicas, e sem valor para alienacéo.
Art.27. O material permanente classificado como ocioso ou recuperavel e o material de
consumo classificado como ocioso poderdo ser transferidos, cedidos ou doados a outros
Orgdos e entidades que deles necessitem.

Paragrafo Unico - Os materiais que ndo tiverem destino definido deverdo ser transferidos ou
doados a Bolsa de Materiais da SEPLAG, mediante consulta e solicitacdo de vistoria a este
setor.

Art.28. O material permanente classificado como irrecuperavel, antieconémico ou inservivel e
o material de consumo classificado como inservivel poderédo ser alienados.

Paragrafo Unico. A alienacdo, subordinada a existéncia de interesse publico devidamente
justificado, sera precedida de avaliacdo financeira pela Comissdo Especifica de Reavaliacao
dos 6rgdos e entidades autarquicas e fundacionais.

Art.29. Somente poderéo ser inutilizados os materiais de consumo e permanente classificados
como “material inservivel sem valor comercial”, apos avaliacdo financeira pela Comissado
Especifica de Reavaliagdo dos 6rgéos e entidades autarquicas e fundacionais.

Art.30. Os casos ndo previstos nesta secdo serdo avaliados pela Diretoria Central de
Administragdo Logistica — DCAL, da Superintendéncia Central de Recursos Logisticos e
Patrimdnio — SCRLP, da SEPLAG.

Secdo Il
Da Doacao



Art.31. A doacgdo sera permitida exclusivamente para fins e uso de interesse social, apds
avaliacdo de sua oportunidade e conveniéncia sécio-econdmica, relativamente a escolha de
outra forma de alienacdo, nos seguintes casos:

| - para a Bolsa de Materiais da SEPLAG;

Il - para 0 SERVAS, na hipotese de material declarado inservivel pela Bolsa de Materiais;

I11 - entre entidades autarquicas e fundacionais do Poder Executivo, ou entre essas e 0s 0rgaos
da Administragdo Direta.

IV - para outros entes da federacéo; e

V - para instituices filantropicas reconhecidas de utilidade publica pelo Estado.

8 1° Deverd ser utilizada Guia de Doagdo emitida pelo SIAD, assinada pelo servidor
responsavel, acompanhada de Termo de Doacgdo devidamente instruido, assinado pelo
dirigente maximo do érgéo ou entidade doadora e pelo donatario.

§ 2° Quando a doac¢do do material for para a Bolsa de Materiais, 0 doador devera justifica-la e
fundamenta-la.

Art.32. O material permanente considerado irrecuperavel, antiecondmico, inservivel ou
inservivel sem valor comercial, ap6s avaliacdo da oportunidade e conveniéncia da doacdo em
detrimento as outras formas de desfazimento, observado o interesse social, podera ser doado
pelos 6rgdos integrantes da Administracdo Direta, Autarquica e Fundacional, ou por
intermédio da Bolsa de Materiais, preferencialmente, para o Servico Voluntario de
Assisténcia Social — SERVAS, ou para municipios carentes e institui¢cbes filantropicas
reconhecidas de utilidade publica que apresentem interesse no material.

Secéo Il
Da Venda

Art.33. A venda de materiais permanentes e de consumo pertencentes aos 6rgdos do Poder
Executivo dependera de avaliacdo prévia e licitacdo, nos termos da legislacdo vigente, e sera
realizada pela SEPLAG ou pelo 6rgdo que, para tanto, receber autorizacdo formal.

81° Para obter a autoriza¢do prevista no caput deste artigo, o 6rgdo ao qual o material se
encontra vinculado deverad formalizar a solicitacdo de autoriza¢do para venda, por meio de
oficio, junto a SCRLP/SEPLAG.

§2° A autorizacdo formal para a venda de materiais, prevista no caput deste artigo tera a
vigéncia de um ano, a partir da manifestacdo da SCRLP/SEPLAG.

83° Apos a andlise de oportunidade e conveniéncia sdcio-econémica de doacdo ao SERVAS,
o0 material permanente antieconémico, irrecuperavel ou inservivel e o material de consumo
inservivel, cuja avaliacdo corresponda a valor ndo superior ao estabelecido no inciso Il do art.
24 da Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993, poderdo ter sua venda realizada pelo
6rgdo da Administragdo Direta, detentor de sua carga patrimonial.

84° No caso previsto no 83° deste artigo, os 6rgaos e entidades com o Acordo de Resultados
em vigor poderdo realizar a venda de materiais permanentes e de consumo, diretamente.

Art. 34. A venda deverd ser precedida de avaliacdo, com valores atualizados, em
conformidade com os precos praticados no mercado, sendo tal processo realizado por
comissdo de no minimo trés servidores efetivos ou em cargo comissionado, mediante ato do
dirigente maximo do o6rgéo.

Art. 35. A venda de material avaliado, isolado ou em lotes, dar-se-& mediante licitagdo na
modalidade leildo, processada por leiloeiro oficial ou servidor, designado pela administracao,
observada a legislacgdo pertinente.

SS1° A publicidade para os certames licitatorios sera assegurada com a publicacdo de resumo



do edital nos termos do art. 21 da Lei Federal n°. 8.666, de 21 de junho de 1993.

82° O resultado financeiro obtido da venda seré recolhido aos cofres do tesouro do Estado,
observando-se o disposto na Resolugdo da Secretaria de Estado de Fazenda N° 3.773, de 19 de
maio de 2006, e utilizando-se o formulédrio modelo 06.01.10 — DAE, o qual devera ser
preenchido da seguinte forma:

I — Nos campos 2, 3, 4, 5 e 6 deverdo constar nome e endereco completos, referentes ao
comprador;

Il — No campo 7 - “HISTORICO” devera ser escrito: “resultado financeiro de alienago de
materiais moveis inserviveis, de acordo com a Resolucdo n°. ... /2010 —, realizada pela (home
da regional e do municipio) nadatade / /  (data de realiza¢do)”;

I11 — No campo 11, registrar o tipo de identificacéo;

IV — No campo 12, inserir o nimero da identificacdo, descrito no campo 10;

V — No campo 16 devera constar o codigo da receita n°. 169-3.

Secéo IV
Da Inutilizagéo

Art. 36. A inutilizagdo consiste na destruicdo total ou parcial de material que ofereca ameaca
vital para pessoas, risco de prejuizo ecoldgico ou de inconvenientes de qualquer natureza para
a Administracdo Publica Estadual, mediante autorizacdo do dirigente maximo do 6rgdo ou
entidade.

Paragrafo unico. A inutilizacdo de bens, com caracteristicas especificas, sera precedida de
consulta a setores especializados, sempre que necessaria, de forma a ter sua eficacia
assegurada.

Art. 37. Os simbolos nacionais, armas e munic¢des, equipamentos policiais e materiais
pirotécnicos serdo inutilizados em conformidade com a legislacao especifica.

Art. 38. O processo de inutilizacdo de material permanente e de consumo ficarad a cargo de
comissdo especial instituida pelo dirigente maximo do 6rgdo ou entidade, composta, no
minimo, por trés servidores efetivos ou em cargo comissionado do 6rgao ou entidade.

Art. 39. O processo de inutilizacdo devera ser devidamente documentado, mediante a
autuacdo dos atos da comissdo e dos demais documentos pertinentes, sendo todas as folhas
numeradas sequencialmente e rubricadas pelos membros da comissdo, devendo conter, no
minimo:

| — ato de designacao da comissdo de inutilizacdo instituida;

Il — identificacdo do material permanente e de consumo, inclusive suas caracteristicas, seus
valores contabeis atualizados, sua classificacdo para fins de inutilizacdo, bem como o seu
namero de patriménio;

Il — relatorio fundamentado, atestando a condicdo do material permanente como
irrecuperével, antiecondmico ou inservivel e do material de consumo como inservivel, ambos
sem valores comerciais;

IV — fotografia do material a ser inutilizado;

V — atestado quanto & impossibilidade ou a inconveniéncia da doagéo ou venda;

VI — laudo de declaracdo, quanto a forma de destruicéo a ser utilizada;

VII - declaracdo quanto a destinacdo, apds a destruicdo final, nos casos em que o material
oferecer ameaca a seguranca, a vida ou ao patrimonio das pessoas, riscos de prejuizo ao meio
ambiente ou de inconvenientes de qualquer natureza ao interesse publico;

VIII — autorizagdo para a inutizagdo do material, pelo dirigente méximo do 6rgéo ou entidade,
determinando-se a retirada das partes economicamente aproveitaveis, porventura existentes;
IX — ata conclusiva final, descritiva da forma de destruicéo utilizada e da destinacao final.



Paragrafo unico. Fica facultado a Secretaria de Estado de Educacdo, em sendo o material
classificado como irrecuperavel, antiecondmico ou inservivel sem valor comercial, instruido o
processo de inutilizagdo, ndo implementar a sua destruicdo, destinando-o as escolas estaduais
para fins de oficinas de aprendizagem, fazendo-se constar tal destinagéo na ata de que trata o
inciso 1X do art. 38.

CAPITULO V
DESAPARECIMENTO OU AVARIA DO BEM

Art. 40. Ao tomar ciéncia do desaparecimento de materiais ou de avarias em razdo de uso
inadequado, o servidor devera comunicar a irregularidade a chefia imediata.

Art. 41. Cabe ao dirigente maximo do 6rgdo ou entidade determinar a apuracdo dos fatos,
mediante:

| — registro da ocorréncia junto a Policia Civil, quando desconhecida a autoria;

I1 — laudo pericial, quando for o caso;

Il — instauracdo de sindicancia, mediante designacdo de comissdo formada, no minimo, por
trés servidores efetivos ou em cargos comissionados do 6rgdo ou entidade.

81° O registro da ocorréncia, junto a autoridade policial, devera se dar imediatamente ao
conhecimento do fato.

82° O procedimento de sindicancia devera ser concluido no prazo de trinta dias Gteis, a contar
da data de designacdo da comissdo, admitida a prorrogacdo por igual periodo, mediante
requerimento justificado da comisséo e anuéncia da autoridade instauradora da sindicancia.
Art. 42. O procedimento de sindicancia devera ser devidamente documentado, mediante a
autuacdo dos atos da comissdo e dos demais documentos pertinentes, sendo todas as folhas
numeradas sequencialmente e rubricadas pelos membros da comissdo, devendo conter, no
minimo:

| - ato de designacdo da comisséo apuradora;

Il - registro da ocorréncia perante a autoridade policial competente;

I11 - ata de abertura dos trabalhos de apuracdo, contendo relato do fato que se pretende apurar,
a lista dos itens de material, identificando-os com seu nimero de patrimdnio e suas
caracteristicas, e ainda, a metodologia de investigacdo a ser utilizada pela comissdo, para a
apuracdo do fato;

IV - documentos comprobatérios dos atos de investigacao;

VI - relatorio final da apuracdo dos fatos, conclusivo quanto a motivacdo e conveniéncia
administrativa para a baixa do bem, bem como quanto a existéncia ou inexisténcia de indicios
de qualquer tipo de envolvimento ou de responsabilidade de servidor ou de prestador de
servico, lotado no 6rgédo ou entidade.

Paragrafo Unico. A comissdo apuradora devera instruir o procedimento de sindicancia,
valendo-se dos meios probatérios licitos que eleger cabiveis, como, por exemplo, a tomada de
esclarecimentos junto a servidores.

Art. 43. Concluida a sindicancia, a documentacdo sera encaminhada pela comisséo, ao setor
competente, para a baixa, no prazo de dois dias.

Paragrafo Unico. Tendo concluido a sindicancia pela existéncia de indicios de participacéo de
servidor ou de prestador de servico, lotado no érgdo ou entidade, a comissdo extraird copia
integral dos autos, autenticando-a e encaminhando-a, no prazo de dois dias, ao setor
competente, para a instauracdo do devido processo administrativo de apuracdo da
responsabilidade.

Art. 44. Comprovada, inequivocadamente, mediante o devido processo administrativo, a
responsabilidade por culpa ou dolo, pelo desaparecimento ou avaria do material permanente,



estando ainda o processo na esfera administrativa, fica assegurado ao responsavel fazer a
recomposicdo do erario, encerrando-se 0 processo, sem prejuizo das demais penalidades
cabiveis, nas esferas civel e penal, quando couber.

81° A recomposicdo a que se refere este artigo sera:

| — em espécie, no valor correspondente a recuperacdo do material permanente;

Il —em espécie, no valor correspondente ao custo de reposi¢do do material; ou

I11 — por substituicdo do material por outro de mesma caracteristica.

82° Em caso de indenizagdo aos cofres publicos a que se refere o inciso 1l do pardgrafo §1°,
esta devera ser feita com base no valor atualizado de mercado do material, definido em funcgéo
de pesquisa de preco junto a, no minimo, trés fornecedores.

83° Fica vedada a recomposicdo a que se refere o inciso Il do 81° quando se tratar de
materiais permanentes singulares, tidos como histéricos, artisticos e culturais.

Art. 45. Ocorrida a destruicdo total ou o desaparecimento do material em incéndio, enchente
ou fendbmeno da natureza, sera instaurada sindicancia, nos termos do paragrafo Gnico do art.
41, para a instrucdo comprobatdria do fato, aplicando-se, no que couber, o disposto no art. 42.
Paragrafo Unico. No caso da avaria prevista no caput deste artigo ndo caracterizar a destruicéo
total do material, a Comissdo de Reavaliacdo deverad proceder a avaliacdo do seu estado de
conservacao e valor atualizado para destinar-lhe a recuperacdo, alienacao ou inutilizacao.

SECAO VI
DA BAIXA

Art. 46. A baixa caracteriza-se pela exclusdo do registro contabil e patrimonial do material,
em razdo de sua inutilizag&o, furto, roubo, extravio, alienag&o e morte de semovente.

Art. 47. Comprovada a conveniéncia administrativa ou a motivacdo para a baixa, sera
formalizado o processo regular em que conste:

| - processo comprobatério da inutilizacdo, sindicancia de apuracdo de furto, roubo, extravio e
morte de semovente;

Il - processo licitatorio, no caso de alienagéo;

I11 - identificacdo do material e do valor da baixa;

Art. 48. O procedimento de baixa dar-se-a ap0s a apreciacdo da documentacdo pertinente,
pela Assessoria Juridica ou equivalente, do 6rgao ou entidade a que o material se encontra
vinculado e mediante autorizacao de baixa pelo dirigente méximo do 6rgdo ou entidade.

81° Para fins de aplicacdo deste artigo, entenda-se por “equivalente” a assessoria técnica em
assuntos juridicos, exercida no &mbito de uma unidade administrativa do érgdo ou entidade,
por servidor com formacao nesta area do conhecimento.

82° Os materiais permanentes, reclassificados como material de consumo, conforme
classificador econémico da despesa, poderdo ser baixados por inutilizacdo, desde que
autorizado pelo dirigente maximo do 6rgdo ou entidade.

Art. 49. Encerrado o procedimento de baixa do material, o processo devera ser arquivado por
dez anos, ficando sujeito a fiscalizacdo pela SEPLAG, pelas unidades de controle interno dos
Orgaos e entidades e pelo 6rgdo de controle externo.

CAPITULO VII
DISPOSICOES FINAIS

Art. 50. Para todas as movimentagfes patrimoniais definidas nesta resolucéo serdo realizados
os devidos ajustes contabeis e a atualizacdo nos sistemas de controle de patriménio e de
estoque.



Art. 51. As competéncias atribuidas nesta Resolucdo aos dirigentes maximos dos 6rgaos e
entidades poderdo ser delegadas.

Art.52. Os procedimentos estabelecidos nesta resolucdo poderdo ser regulamentados
internamente, mediante complementacdo, pelo 6rgdo ou entidade, por meio de ato do
dirigente maximo, para adequéa-los as suas especificidades.

Art. 53. Fica revogada a Resolugcdo SERHA N°. 90, de 18 de dezembro de 2002.

Art. 54. Esta Resolucgéo entra em vigor na data de sua publicacéo.

Belo Horizonte, 09 de julho de 2010.

Renata Maria Paes de Vilhena
Secretaria de Estado de Planejamento e Gestdo
ANEXO | - MODELO DE PLAQUETA PATRIMONIAL
r**”’ » ™

ESTADO DE MINAS GERAIS

PATRIMONIO SERIE C

e i |

0000000-0

ANEXO Il - TAXA DE DEPRECIACAO POR TEMPO DE FABRICACAO OU USO

TEMPO DE FABRICACAO OU USO DOS TAXA DE DEPRECIACAO
MATERIAIS
Acima de 15 anos 0,80
De 10 a 15 anos (inclusive) 0,70
De 06 (inclusive) a 10 anos (inclusive) 0,60
05 anos 0,50
04 anos 0,40
03 anos 0,30
02 anos 0,20
01 ano 0,10

ANEXO 11l - TAXA DE DEPRECIACAO PELO ESTADO DE CONSERVACAO

ESTADO DE CONSERVACAO DOS TAXA DE DEPRECIACAO
MATERIAIS
Bom 0,25
Regular 0,50
Péssimo 0,75
Sucata 0,90
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