RESOLUCAO SEPLAG N° 41 DE 04 DE JUNHO DE 2012.

Regulamenta o processo de convénio Unico das
instituicGes de ensino para participarem das relacdes
de estagio para estudantes, no ambito da
Administracdo  Publica Direta, Autarquica e
Fundacional do Poder Executivo do Estado de Minas

Gerais.

A SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO, no uso das atribuicdes
que lhe sdo conferidas pelo art. 93, § 1°, da Constituicdo do Estado de Minas Gerais, pelo art. 2°,
inciso VIl do Decreto Estadual n® 45.794, publicado em 03 de dezembro de 2011, e em
conformidade com art. 6°, inciso Il do Decreto Estadual n® 45.036, publicado em 05 de fevereiro de
2009,

RESOLVE:

CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Artigo 1° - As instituicOes de ensino que tenham interesse em participar, juntamente
com seus estudantes, das relacdes de estagio previstas no Decreto Estadual n® 45.036/2009, deverdo
realizar convénio Unico junto a Secretaria de Estado de Planejamento e Gestdo — SEPLAG, por
meio de processo especifico.

Paragrafo U(nico. Os oOrgdos da Administracdo Puablica Direta, Autérquica e

Fundacional do Estado de Minas Gerais que tiverem interesse em conveniar com as instituicoes de



ensino, deverdo firmar termo de adesdo como interveniente do convénio de que trata o caput deste
artigo.

Art. 2° Para realizar o convénio Unico, a instituicdo de ensino devera atender aos
seguintes requisitos:

I — manifestar interesse em participar de relacdo de estdgio com qualquer 6rgdo ou
entidade da Administracdo Pablica Direta, Autarquica e Fundacional do Poder Executivo do Estado
de Minas Gerais, nas condicOes previstas em lei;

I1 — possuir situagéo regular junto aos sistemas estaduais e/ou federal de ensino;

I11 — possuir situacao regular junto as Fazendas municipais, estaduais e federais;

IV — possuir situacdo regular junto a Receita Federal,

V — possuir situagdo regular junto ao Instituto Nacional do Seguro Social.

Art. 3° O processo de convénio Unico serd composto das seguintes etapas:

| — pedido;

Il — analise do pedido;

111 — deliberacéo.

CAPITULO 11
DO PEDIDO DE CONVENIO UNICO

Art. 4° O pedido de convénio Unico devera ser formalizado pelo dirigente maximo da
instituicdo de ensino e enderecado a SEPLAG, instruido com os seguintes documentos:

I - manifestacdo de interesse em conveniar-se nos termos e condi¢fes exigidos nesta
Resolugéo, conforme modelo contido no Anexo | desta Resolugéo;

Il - lei de criacdo da instituicdo de ensino ou equivalente;

Il - copia dos documentos constitutivos da instituicdo de ensino: Contrato Social,
Estatuto e Ata de Assembléia atualizada;

IV - procuracdo ou declaracdo do responsavel legal pela instituicdo de ensino;

V - cdpia autenticada do Cadastro de Pessoa Fisica e da Carteira de Identidade do

responsavel legal pela instituicao de ensino;



VI - cépia do registro da instituicdo de ensino no CNPJ — Cadastro Nacional de
Pessoa Juridica (atualizado);

VII - certidBes negativas relativas as Fazendas Municipal, Estadual e Federal,

VIII - certiddo negativa de tributos e contribuices relativos a Divida Ativa da Unido
junto a Receita Federal;

IX — certificado de Regularidade com o FGTS;

X - certiddo negativa de débito — CND junto ao Instituto Nacional do Seguro Social;

X1 - declaracdo de que ndo possui impedimento para contratar com Administracéo
Publica;

XII - certidéo negativa de recuperacgéo judicial ou de faléncia;

X1l - portaria do Ministério da Educacdo que comprove o credenciamento da
instituicdo para atuar no ensino superior, nos termos das Resolucdes n.° 01 e 03 de 2010, do
Conselho Nacional de Educacdo, quando for o caso;

XIV - portaria da Secretaria de Estado de Educacdo de Minas Gerais que comprove o
credenciamento da instituicdo para atuar no ensino médio e/ou técnico, nos termos da Resolugéo n.°

449 de 2002, do Conselho Estadual de Educacéo, quando for o caso.

CAPITULO 111
DA ANALISE DO PEDIDO DE CONVENIO UNICO

Art. 5° A anélise do pedido de convénio Unico sera processada pela Superintendéncia
Central de Politica de Recursos Humanos da SEPLAG, que fard conferéncia da documentacao
encaminhada pela instituigéo de ensino solicitante.

Paragrafo Unico. Durante a anélise de documentacio, poderdo ser solicitados a
instituicdo de ensino outros documentos que se fizerem necessarios para conferéncia dos requisitos

de que trata o art. 2° desta Resolucao.

CAPITULO IV
DA DELIBERACAO DO PEDIDO DE CONVENIO UNICO



Art. 6° Apl6s andlise do pedido de convénio Unico e da documentacdo
correspondente, a Superintendéncia Central de Politica de Recursos Humanos da SEPLAG emitira
deliberacdo fundamentada a instituicdo de ensino, indicando deferimento ou indeferimento do
pedido.

Art. 7° Nos casos em que o pedido de convénio unico for indeferido, cabera pedido
de reconsideracdo a Superintendéncia Central de Politica de Recursos Humanos da SEPLAG.

81° O prazo para apresentacdo de pedido de reconsideracdo sera de 10 (dez) dias
Gteis, contatados do primeiro dia subseqiiente a data em que a instituicdo de ensino for cientificada
da deliberacéo.

§2° O pedido de reconsideracdo deverd ser formalizado pelo dirigente méaximo da
instituicdo de ensino, instruido com fundamentagdo e documentos que comprovem as alegacdes.

Art. 8° Nos casos em que o pedido de convénio unico for deferido, o processo sera

homologado por ato da Secretaria de Estado de Planejamento e Gestdo.

CAPITULO V
DISPOSICOES FINAIS

Art. 9° O convénio Unico celebrado entre as institui¢des de ensino e a Administragdo
Publica tera validade de um ano, a contar da data de sua homologacéo.

Paragrafo Unico. A instituicdo de ensino que tiver interesse em renovar o convénio
deverd encaminhar a SEPLAG novo pedido, nos termos do art. 4° desta Resolu¢do, com no minimo
30 (trinta) dias de antecedéncia a data de encerramento do prazo de validade.

Art. 10 Os estudantes de instituicOes de ensino conveniadas estardo aptos a realizar
estagio nos 6rgdos e entidades da Administracdo Publica direta, autarquica e fundacional, desde que
atendidas as condigdes e diretrizes para realizacéo de estagio para estudantes previstas na legislacao
correspondente.

Art. 11 Nos casos em que ocorrer participacdo de agentes de integragdo no
recrutamento e selecdo de estagiarios, os 6rgdos e entidades concedentes do estagio deverao garantir



que as vagas sejam preenchidas por estudantes de instituicbes de ensino conveniadas nos termos
desta Resolugéo.

Art. 12 A realizacdo de convénio unico ndo dispensa a necessidade de celebracéo do
Termo de Compromisso previsto no inciso | do art. 8° do Decreto Estadual n° 45.036/2009, para
fins de realizacdo de estagio.

Art. 13 Os procedimentos estabelecidos nesta Resolucdo ndo se aplicam as
instituicdes de ensino integrantes da rede publica de educacdo do Estado de Minas Gerais.

Paragrafo Unico. A regulamentagio de convénios para participacao de instituicdes de
ensino da rede publica estadual, nas relacdes de estagio, sera feita por meio de resolucdes conjuntas
entre SEPLAG e o 6rgdo ou entidade a que a instituicdo de ensino for vinculada.

Art. 14 Os convénios para fins de estagio realizados pelos 6rgaos e entidades antes
da data de publicacdo desta Resolucdo terdo mantidas suas clausulas até o encerramento de sua
vigéncia.

Paragrafo Unico. Encerrada a vigéncia dos convénios de que trata o caput deste
artigo, serdo aplicadas as normas constantes nesta Resolucdo para fins de realizacdo do convénio
unico.

Art. 15 As situacdes ndo previstas nesta Resolucdo serdo analisadas pela SEPLAG,
que apresentard diretrizes e orientagdes sobre o tema.

Art. 16 Esta Resolugéo entra em vigor na data de sua publicacao.

Belo Horizonte, 04 de junho de 2012.

RENATA MARIA PAES DE VILHENA

Secretaria de Estado de Planejamento e Gestéo



ANEXO |
MANIFESTACAO DE INTERESSE

O(A) (NOME DA INSTITUICAO DE ENSINO), com inscrigdo no CNPJ niimero (CNPJ), sediada

na (ENDERECO), vem por meio desta solicitar a celebracio de Convénio Unico, nos termos da

Resolucdo SEPLAG n.° 41/2012, objetivando participar, juntamente com seus estudantes, das
relacOes de estagio previstas no Decreto Estadual n® 45.036/2009.

Belo Horizonte, de de

Representante Legal da Instituicdo




