RESOLUCAO SEPLAG N°. 001 DE 15 DE JANEIRO DE 2010

Regulamenta os procedimentos a serem observados nos casos de contratagdo direta
mediante dispensa e inexigibilidade de licitagdo, excetuando-se as hipdteses previstas nos
incisos I e II do art. 24 da Lei n° 8.666/93, no ambito da Secretaria de Estado de
Planejamento e Gestao - SEPLAG.

A SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO, no uso das atribuicSes que lhe
sao conferidas pelo art. 93, § 19, da Constituicdo do Estado de Minas Gerais, pela Lei
Delegada n© 126, de 25 de janeiro de 2007, pelo Decreto n® 44.817, de 21 de maio de 2008,
e em conformidade com a Lei Federal n°® 8.666, de 21 de junho de 1993, e o Decreto n°
43.817, de 14 de junho de 2004,

RESOLVE:

Art 10 As contratacdes diretas mediante procedimentos de dispensa e de inexigibilidade de
licitacdo no @mbito da SEPLAG observarao o disposto nesta Resolucdo.

§ 10 Considera-se dispensavel a licitacdo nos casos em que, embora haja viabilidade de
competicdo, o certame se apresenta comprovadamente inconveniente a Administragdo
Publica nos termos do art. 24 da Lei Federal n° 8.666/93.

§ 29 Considera-se dispensada a licitagdo nas hipdteses em que a Lei expressamente
determinar, nos termos do art. 17 da Lei Federal n® 8.666/93.

§ 30 Considera-se inexigivel a licitagdo nos casos em que houver inviabilidade de
competicdo, na forma do art. 25 da Lei Federal n® 8.666/93.

Art 29 O procedimento de contratacdo por meio de dispensa e de inexigibilidade de licitagdo
abrange as seguintes etapas:

I - solicitagdo de compras no Portal de Compras MG;

II - elaboragdo de Termo de Referéncia;

III - pedido de compras no Portal de Compras MG;

IV - processo de compras;

V - analise juridica do processo de contratacao;

VI - anélise de conformidade do processo de contratagdo;

VII - aprovagdo do processo de compras no Portal de Compras MG;
VIII - ratificagdo do processo de contratagdo;

IX - formalizagdo da contratagao.

Art 3° O procedimento de Solicitagdo de Compra consiste no cadastramento e na aprovagao
de solicitacdo de aquisicdo de bem, prestacdo de servico ou execucao de obra no Portal de
Compras MG, gerando um documento eletrénico que possibilitara a verificacdo, de forma
padronizada, da necessidade da unidade solicitante, sendo composto pelas seguintes etapas:

I - insercdo da solicitacdo pela Unidade Solicitante no Portal de Compras MG, que devera
conter no minimo, as seguintes informagoes:



a) os itens de material, servico ou obra a serem adquiridos de acordo com especificacao e
codificacdo do Catalogo de Materiais e Servicos - CATMAS;

b) a quantidade a ser adquirida e a unidade de aquisicdo, no caso de bens;
c) justificativa;

d) a linha de fornecimento;

e) aceitacdo ou nao de similar;

f) informacdo se a compra é centralizada.

Il - aprovacdo da solicitagdo pela Unidade Solicitante no Portal de Compras MG, que na
hipotese de indeferimento, devera ser acompanhada de justificativa.

§ 1° Compra centralizada é aquela resultante do agrupamento de pedidos de compra de
varios 6rgdos ou entidades da Administracdo Publica Estadual, cuja execugdo sera realizada
de forma descentralizada por seus participantes.

§ 29 Linha de fornecimento constitui-se em agrupamentos de itens de materiais ou servicos
por seguimento de mercado.

§ 39 Apds a aprovacao da especificagdo do objeto pela area solicitante, as informagoes
presentes nas solicitacdes de compra serdo encaminhadas via sistema para composicao do
pedido de compra, de forma alinhada com a estrutura organizacional e necessaria para a
eficiéncia das aquisigdes publicas.

SS 40 Quaisquer peculiaridades relacionadas a compra do item, inclusive as decorrentes de
convénios, deverdo ser informadas a Unidade de Compra, de forma a possibilitar a correta
instrucdo e eficaz tramite processual.

Art 4° O Termo de Referéncia é o documento que explicita todas as circunstancias faticas,
técnicas juridicas, econ6micas e temporais relativas a contratacdo, devendo apresentar:

I - justificativa da necessidade da contratagao, contendo:

a) explicitacdo da necessidade fatica do fornecimento dos materiais ou prestacdo dos
servicos;

b) razdo da utilizacdo do instituto da dispensa ou inexigibilidade de licitagdo, com
demonstracdao de que a situacdo atende a todos os requisitos constantes nos arts. 24 e 25 da
Lei Federal n° 8.666/93;

c) as razbes da escolha do fornecedor ou prestador de servigo, nos termos do artigo 26,
paragrafo Unico, II, da Lei Federal n°® 8.666/93;

d) dados (nome, telefone, e-mail, endereco) do contato da empresa fornecedora ou
prestadora de servico;

e) cédigo da dotacdo orcamentdria, contemplando desde a classificacdo institucional até o
projeto/atividade, e cédigo relativo a natureza de despesa, contemplando desde a categoria
econdmica até a fonte de recurso.

IT - descrigao clara e precisa do objeto a ser contratado, nos termos dos artigos 79, 14 e 15,
SS 79 da Lei Federal n° 8.666/93, devendo-se informar:

a) a especificagdo técnica e a forma de execugdo do objeto da contratagdo;



b) o quantitativo de bens e/ou servigos que compdem o objeto da contratagao;

c) o valor estimado da contratacdo, explicitando, na hipdtese de prestacdo de servicos,
planilha de composicdo de todos os seus custos unitarios;

d) os prazos de fornecimento dos bens ou prestacdao dos servigos;

e) os critérios qualitativos de aceitabilidade do objeto contratado que subsidiardo a
respectiva liquidacao da despesa;

f) os prazos e as condigbes de pagamento da despesa, sendo vedada a Administracdo Publica
a realizacdo de pagamento antecipado, parcial ou total, conforme disposto no art. 62 da Lei
Federal n® 4.320/64 e no art. 12 do Decreto n° 37.924/96.

III - justificativa de precos, demonstrando a compatibilidade do valor do bem ou servico a
ser contratado com os precos praticados no mercado, de acordo com o disposto no art. 26,
III da Lei Federal n°® 8.666/93. A razoabilidade dos precos podera ser demonstrada mediante
uma das seguintes formas:

a) apresentacdo de documento que explicite os pregos registrados no Portal de Compras MG,
conforme disposto no art. 59, SS 3° desta resolucdo;

b) a apresentacdo de 03 (trés) orcamentos elaborados dentro dos mesmos padrdes de
detalhamento;

c) a apresentacdo de copia de contratos firmados por fornecedor ou prestador de servigos
com a iniciativa privada e/ou com a Administracdo Publica para execugdo de objeto similar.
Esses contratos devem permitir a comparagdo dos precos unitarios que compdem o objeto
da contratacdo na hipotese de prestacdo de servigos;

d) a apresentacdo de documento que demonstre consulta a banco de dados de sistemas de
compras governamentais de outros entes publicos.

IV - ato de designagdo de representante da SEPLAG encarregado de acompanhar e fiscalizar
a execucgao do contrato celebrado, conforme estabelece o caput do art. 67 da Lei Federal n°
8.666/93 (Anexo I);

V - documentacao relativa a habilitagdo juridica do fornecedor ou prestador de servigo:

a) copia do Certificado de Registro Cadastral - CRC, emitido pela Secretaria de Estado de
Planejamento e Gestdo - SEPLAG com prazo de validade vigente, em caso de fornecedor
cadastrado no Cadastro Geral de Fornecedores - CAGEF;

b) certiddo negativa relativa a Fazenda Publica Municipal;

c) certiddo conjunta negativa de débitos relativos a tributos Federais e a Divida Ativa da
Unido;

d) declaracao de inexisténcia de fato impeditiva para contratacdo (Anexo II).

SS 10 Na hipétese de o fornecedor ainda ndo possuir Certificado de Registro Cadastral - CRC,
além dos documentos previstos no inciso 1V, alineas b, c e d, deverdo ser remetidos a DLM:

I - cédula de identidade ou CNPJ e Contrato Social em vigor do contratado;

II - cépia autenticada do CPF e CI do(s) Representante(s) da empresa;



III - procuragdo conferindo poderes ao(s) responsavel(s) da empresa para contratar com a
Administragdo Publica;

IV - certiddo negativa relativa a Fazenda Publica Estadual;

V - certificado de regularidade do FGTS, emitido pela Caixa Econ6mica Federal;
VI - certiddo negativa de débito - CND junto ao INSS;

VII - certiddo negativa de faléncia;

VIII - declaragcdo que nao contrata menor (Anexo III).

§ 2° Excepcionalmente a contratagdo podera prever a realizagdo de pagamento antecipado
desde que seja, justificadamente, a Unica alternativa para assegurar a prestagdo do servigo
ou o fornecimento do bem desejado, ou ainda quando a antecipagdo propiciar sensivel
economia de recursos.

§ 39 Na hipdtese de contratagdo de prestacgdo de servigos, a justificativa de precos, prevista
no inciso III deste artigo, devera apresentar planilha que permita aferir a compatibilidade de
todos os seus custos unitarios aos precos praticados no mercado.

Art 59 O Pedido de Compra é o documento eletronico resultante de uma solicitagdo de
compra ou do agrupamento de diversas solicitacdes pertencentes a uma mesma linha de
fornecimento, compreendendo seu processamento as seguintes etapas:

I - insercdo de Pedido pela Unidade de Pedido no Portal de Compras MG, que devera conter
no minimo, as seguintes informacoes:

a) vinculagao de solicitacoes;

b) justificativa da contratacao;

c) local de entrega do bem, da prestacao do servigo ou da execugao da obra;
d) cidade da entrega;

e) indicacdo da unidade de compra a qual esta vinculado;

f) definicdo do preco de referéncia;

g) dotacao orcamentaria.

Il - aprovacdo de Pedido pela Unidade de Pedido no Portal de Compras MG, que devera
conter, obrigatoriamente, as seguintes informagdes:

a) informacgdo da unidade contabil;
b) informacdo da unidade orgcamentaria;
c) declaracao de disponibilidade orcamentaria e financeira.

§ 1° O Pedido de Compra devera ser aprovado com antecedéncia minima de 60 (sessenta)
dias da data estimada para o inicio da execugdo do contrato

§ 20 A unidade de pedido devera informar o codigo da dotacdo orgamentaria nos termos do
art. 49, I, a, desta resolugdo, no campo "observacoes" na etapa de Insercdo do Pedido.



§ 30 O sistema retornara, para cada item do pedido de compra, o preco de referéncia
atualizado, conforme Resolucdo SEPLAG n°. 51/07, extraido do Mddulo de Melhores Precos, e
o valor da ultima aquisicdo da unidade de compra para o item, quando houver.

§ 4° Para a utilizacdo do preco de referéncia deverdo ser observados fatores intervenientes
no preco, conforme dispde o art. 5° da Resolugao SEPLAG no 036/09.

§ 50 Decidindo por instruir o processo de compras com o preco de referéncia e demais
informacodes retiradas do Médulo de Melhores Pregos, o responsavel devera imprimir e juntar
aos ao Termo de Referéncia as telas do sistema com as informagoes.

§ 60 Excepcionalmente, se o gestor do processo de compra, apos a analise do preco de
referéncia apresentado pelo responsavel pelo pedido de compra, constatar que ndo ha pelo
menos trés pregos validos para o calculo do preco de referéncia no Mddulo de Melhores
Precos ou constatar a ndo conformidade do mesmo com os precos usualmente praticados por
sua unidade de compra, deverd realizar pesquisa de pregos e informar o novo valor
encontrado.

§ 7° Na hipotese de ndo aprovacao do Pedido de compras pelo responsavel ou
encaminhamento para corregdo, devera ser apresentada justificativa no sistema.

§ 80 O Termo de Referéncia previsto no artigo 4° devera ser remetido para a Diretoria de
Logistica e Manutencdo - DLM imediatamente apds a aprovacdo do pedido de compra no
sistema, data esta que serd considerada para a contagem de prazos da tramitacdo

§90 A Unidade de Pedido devera imprimir o Relatério de Pedido do Portal de Compras MG,
demonstrando a realizacdo dos atos no sistema, encaminhando-o juntamente com o Termo
de Referéncia.

Art 6° O Processo de Compra sera conduzido e gerado a partir de um pedido ou do
agrupamento de mais de um Pedido de Compra aprovados e enviados pelas unidades
responsaveis no Portal de Compras MG pela DLM que, no prazo maximo de 07 (sete) dias,
devera:

I - verificar se toda documentagao exigida pelo art. 4° desta resolucao foi enviada pela
Unidade de Pedido;

IT - analisar os pedidos no Portal de Compras MG, para incluir no processo de compras;
III - gerar o processo de compras no Portal de Compras MG, devendo:

definir o procedimento de contratagao - dispensa ou inexigibilidade;

informar a(s) dotacdo(des) orcamentaria(s);

IV - elaborar a minuta do contrato, quando o procedimento assim exigir, devendo esta
integrar o processo fisico;

V - autuar o processo fisico nos termos do caput do art. 38, da Lei Federal n° 8.666/93;

VI - anexar o "Relatoério de detalhes do processo de compra" gerado no sistema ao processo
fisico;

VII - remeter o processo a Assessoria Juridico Administrativa - AJA.

§1° - A DLM possui autonomia para rever as especificagdes e o prego de referéncia, de modo
a adequa-los qualitativa e quantitativamente as necessidades da SEPLAG;



§20 - A DLM devolvera a documentagdo a Unidade de Pedido para sua complementacdo caso
nao estejam presentes todos os requisitos previstos no art. 4° desta resolucao.

Art 70 A analise juridica do processo de contratacdo pela Assessoria Juridico-Administrativa -

§1° Caso a AJA manifeste-se pela inviabilidade juridica da contratacdo por meio de
dispensa/inexigibilidade de licitacdo, o processo sera encaminhado a DLM, que fara seu
cancelamento no Portal de Compras MG e remeterd os autos a Unidade de Pedido para
arquivamento.

§ 20 Caso a AJA manifeste-se pela viabilidade juridica da contratacdo, apresentando ou ndo
ressalvas/condicionantes, o processo sera encaminhado a Auditoria Setorial - AUS.

§ 3° Nas hipoteses previstas nos SSSS 1° e 29, a Assessoria Juridica devera remeter os
autos do processo a respectiva unidade imediatamente apos registrar sua manifestacdo no
Portal de Compras MG.

Art 80 A anadlise de conformidade do processo de contratacdo devera ser feita pela Auditoria
Setorial - AUS, em até 05 (cinco) dias.

§ 19 Caso a AUS manifeste-se pela inconformidade da contratacdo por meio de
dispensa/inexigibilidade de licitacdo, os autos do processo serdo encaminhados a DLM, que
fard seu cancelamento no Portal de Compras MG e remetera os autos a Unidade de Pedido
para arquivamento.

§ 2° Na hipdtese da AUS se manifestar pela viabilidade da contratagdo, mas apresentar
ressalvas/condicionantes, o processo serda encaminhado para a DLM, que providenciara, em
conjunto com a unidade solicitante, o seu saneamento no prazo de até 07 (dias) dias.

§ 30 Na hipdtese da AUS se manifestar pela viabilidade da contratagdo, mas constar no
Parecer da AJA ressalvas/condicionantes, o processo sera encaminhado para a DLM, que
providenciard, em conjunto com a unidade solicitante, o seu saneamento no prazo de até 07
(dias) dias.

§ 4° Na hipotese da AUS se manifestar pela viabilidade da contratagdo e ndo havendo
ressalvas/condicionantes, o processo sera encaminhado para a Superintendéncia de
Planejamento, Gestdo e Financas - SPGF para aprovacgao.

§ 59 A AUS devera remeter o processo a DLM ou a SPGF imediatamente apds registrar sua
manifestagao no Portal de Compras MG.

Art 9° A aprovacdo do processo de contratacdo no Portal de Compras MG é de competéncia
da Superintendéncia de Planejamento, Gestdo e Financas - SPGF que atestard a sua
regularidade, no prazo maximo de 04 (quatro) dias, remetendo-o imediatamente a AJA que
providenciara sua ratificagdo.

Art. 10 O ato de ratificagdo do processo de contratacdao consiste no reconhecimento, por
parte da autoridade maxima, de sua regularidade, competindo a AJA, no prazo maximo de
07 (sete) dias, sua elaboragdo, aprovacao junto a Secretaria de Estado e publicacdo no
Diario Oficial de Minas Gerais..

§ 1° Na auséncia da Secretaria de Estado compete ao Secretario-Adjunto de Estado a
ratificacdo dos processos de compras.

§ 20 Posteriormente a publicacdo do ato de ratificacdo, os autos do processo serdo remetidos
pela AJA a DLM para a formalizagdo da contratagdo.

Art. 11 A formalizacdo da contratacdo dar-se-a através da emissdo de autorizagdo de
fornecimento, de nota de empenho, de ordem de servigo ou da celebracdo de instrumento



contratual, competindo a DLM, a adogdo das medidas necessarias no prazo maximo de 15
(quinze) dias.

§1° Na hipotese de celebragdo de instrumento contratual compete a Unidade de Pedido, com
o auxilio da DLM, a coleta de assinatura da contratada, cabendo a DLM a coleta de assinatura
da contratante.

§20 Apds assinatura do contrato pelas partes a DLM providenciara a publicagdo de seu
extrato no Diario Oficial de Minas Gerais.

Art. 12 Os diretores das Superintendéncias ou gestores equivalentes deverdo, para a
execugdo de despesas sob sua gestdo, identificar e informar a Superintendéncia de
Planejamento Gestdo e Financas - SPGF, por meio de Formulario de Solicitacdo de Acesso
disponivel no Portal de Compras MG, os servidores responsaveis pelas acdes de insercdo e
aprovacado das varias etapas do processo de compra no Portal de Compras MG, observando a
necessaria segregacdo de funcdo conforme orientacdo abaixo:

I - sempre que possivel a solicitacdo de compra no sistema devera ser realizada pelo
servidor responsavel pela aquisicdo do bem ou do servico, devendo submeté-la a aprovacéao
do seu diretor ou equivalente.

II - caberd aos diretores das areas ou equivalentes aprovar as solicitagdes e realizar os
pedidos de compras no sistema, analisando a viabilidade de agrupar diversas solicitacdes em
Unico Pedido, possibilitando obter economia de escala.

III - caberd aos diretores das Superintendéncias, ou equivalentes, aprovar os Pedidos de
Compras, encaminhando-os para a DLM via Portal de Compras.

Art. 13 Compete ao servidor responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo da execucdo
do contrato:

I - Verificar se o produto entregue atende integralmente a especificagdo contida no contrato
e/ou na Autorizacdo de Fornecimento e/ou se o servico prestado atende integralmente a
especificacao contida no contrato e/ou na Ordem de Servigo;

II - Registrar as ocorréncias quando observar irregularidades na entrega do objeto
contratado ou na execucdo do servico por meio de laudo de inspegdo, relatério de
acompanhamento ou de recebimento, ou parecer técnico, adotando as providéncias
necessarias ao seu correto cumprimento;

III - Encaminhar notificacdes ou solicitacdes ao fornecedor, por meio de oficio ou qualquer
outra forma escrita (e-mail, fax, carta com aviso de recebimento), fixando o prazo para que
0 mesmo promova a reparagao, correcdo, substituicdo de produto ou servicos prestado em
desconformidade com as especificagdes contratuais.

Art. 14 Caso haja interesse da Administracdo em celebrar termo aditivo a contrato
processado através de dispensa e de inexigibilidade de licitagdo os diretores das
Superintendéncias ou gestores equivalentes deverdo encaminhar a DLM, até 60 (sessenta)
dias antes do término do contrato a ser aditado, a seguinte documentacgao:

a) manifestacdao do contratado de que possui interesse em celebrar o termo aditivo;

b) justificativa da necessidade de celebracdo do referido termo, explicitando as novas
disposicdes que serdo pactuadas, inclusive quanto a reajuste de valores, dilagdo de prazos,
supressdo e aumento de objeto, etc;

c) documento que demonstre que seus custos permanecem compativeis com os pregos
praticados pelo mercado;



d) declaracdo de disponibilidade orcamentaria e financeira assinada pelo ordenador de
despesas (Anexo 1V);

§ 19 Compete a DLM inserir no Portal de Compras MG o procedimento de aditamento
contratual.

S§ 2° Aplica-se ao processamento dos termos aditivos as disposicdes dos arts. 7° e
seguintes desta resolucao.

Art. 15 A responsabilidade pelo ndo cumprimento das disposicdes e prazos estabelecidos
nesta Resolugdo sera apurada aplicando-se, quando for o caso, as sancgdes cabiveis.

Art. 16 Esta Resolugdo entra em vigor a partir de 1° de margo de 2010.
Art. 17 Revogam-se as disposigdes em contrario.
Belo Horizonte, 15 de janeiro de 2010.
RENATA VILHENA
Secretaria de Estado de Planejamento e Gestao
ANEXO I
TERMO DE DESIGNACAO

Em atendimento as exigéncias do inciso III do art. 58 e SSSS 10 e 2° do artigo 67 da Lei n°
8.666 de 1993, fica designado(a), o servidor masp. , lotado(a) na , para acompanhar e
fiscalizar como representante da Secretaria de Estado de Planejamento e Gestao/SEPLAG o
contrato n® / , a ser celebrado com a empresa .

Belo Horizonte, de de 20 .

Autoridade Competente

ANEXO II

DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE FATO IMPEDITIVO PARA CONTRATACAO

A , com inscricdo no CNP]J no° , sediada na
vem declarar sob as penas da Lei, que, até a presente data, ndo
existem fatos supervenientes e impeditivos para sua contratagdo junto a Secretaria de
Estado de Planejamento e Gestdo e que ndo pesa contra si declaragdo de inidoneidade
expedida por Orgao da Administracdo Publica de qualquer esfera de Governo, estando ciente
da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores.

Belo Horizonte, de 20 .

Representante Legal da Empresa.
ANEXO III

DECLARAGCAO



A Empresa , com inscricao no CNPJ no.
, sediada na vem declarar sob as penas da Lei,
gue ndo emprega em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, menor de 18 (dezoito) anos
ou em qualquer trabalho menores de 16 (dezesseis) anos, salvo na condicdo de aprendiz, a
partir de 14 (quatorze) anos.

Belo Horizonte, de 20 .

Nome da Empresa:

Representante Legal:

Cargo:

Identificacdo do declarante
ANEXO 1V
DECLARACAO DE DISPONIBILIDADE FINANCEIRA E ORCAMENTARIA

Para fins do disposto no artigo 16 da Lei Complementar Federal n°. 101, de 04/05/2000,
declaro que as despesas decorrentes da obrigacdo a ser contraida em razdo do a ser firmado
entre a Secretaria de Estado de Planejamento e Gestdo - SEPLAG e a Empresa , apresenta
adequacdo orcamentdria e financeira com o corrente orgamento aprovado, bem como
compatibilidade com o Plano Plurianual de Acdo Governamental e com base na Lei
Orcamentaria Anual e na Lei de Responsabilidade Fiscal n°. 101/2000, que esta Secretaria
possui disponibilidade orcamentaria e financeira, para cobrir as despesas.

A despesa, consignada na dotagdo n°. e natureza da despesa é suficiente para cumprir valor
total estimado de R$ (extenso).

Por fim, declaro e asseguro, em atendimento ao disposto no art. 42 da Lei Complementar n©°.
101/2000, que a despesa remanescente da obrigacdo contraida para o préximo exercicio
encontra suficiente disponibilidade de caixa para este efeito.

Belo Horizonte, de de 20 .



