RESOLUCAO SEPLAG N° 62, DE 09 DE JULHO DE 2004.

Dispde sobre as competéncias para a execucdo das
atividades de Recursos Humanos e Folha de
Pagamento de Pessoal dos Orgdos da Administracio
Direta, Autarquias e Fundacbes do Poder Executivo
Estadual.

O SECRETARIO DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO, no uso da
atribuicdo que lhe confere o art. 93, § 1° inciso Ill da Constituicdo do Estado de Minas Gerais e,
considerando o disposto no art. 1° da Lei n.° 11.861, de 25 de julho de 1995, no art. 1° e 2° do Decreto n.°
41.585, de 13 de margo de 2001 e, ainda, a necessidade de definir a responsabilidade da execucéo da folha

de pagamento, do controle de gastos com pessoal e da uniformizacao e padronizacdo de procedimentos,

RESOLVE:

Art. 1° As atividades de administracdo de pessoal e de elaboracdo da folha de pagamento
dos oOrgdos e entidades da Administracdo Direta, Autarquica e Fundacional, inseridas no Sistema de
Administracdo de Pessoal - SISAP/FFAK, sdo de responsabilidade das Superintendéncias de Gestdo e
Financas e/ou Diretorias de Pessoal ou equivalente, as quais compete respectivamente, controlar e
executar as atividades relativas a administracdo de pessoal, pagamento e orientagdo de seus direitos e

deveres, e ainda:
| — coordenar e controlar a entrada de dados de recursos humanos no SISAP;
Il — executar a taxacdo de pagamento;
I11 - examinar, registrar e classificar os documentos relativos aos servidores;

IV — manter organizado e atualizado o cadastro funcional,



V - analisar, processar e informar expedientes e documentos relativos a concesséo de

direitos, vantagens e aposentadoria dos servidores.
VI — fornecer informacGes as Unidades Centrais quando requisitado, respeitados 0s prazos
legais.

Art. 2° A Secretaria de Estado de Planejamento e Gestdo, por intermédio da
Superintendéncia Central de Administracdo e Pagamento de Pessoal, é responsavel pela padronizacéo,
implantacdo e gerenciamento do Sistema de Administracdo de Pessoal, bem como da orientagéo,
supervisdo técnica, processamento e inspecdo dos procedimentos relativos a pagamento de pessoal da

Administracdo Direta, das Autarquias e Fundac6es do Poder Executivo Estadual.

Art. 3° Os 6rgaos e entidades da Administracdo Direta, Autarquica e Fundacional adotardo
as medidas necessarias a implementacdo desta Resolucdo, a partir de diretrizes da Superintendéncia

Central de Administracdo e Pagamento de Pessoal, da Secretaria de Estado de Planejamento e Gestéo.
Art. 4° Esta Resolugéo entra em vigor na data de sua publicacéo.

Art. 5° Revogam-se as disposi¢des em contrario.

Belo Horizonte, 09 de julho de 2004.

ANTONIO AUGUSTO JUNHO ANASTASIA
Secretario de Estado de Planejamento e Gestao



