RESOLUGAO SEPLAG N.° 55, DE 28 DE JUNHO DE 2004

Regulamenta os procedimentos para realizacdo de
cotacdo eletrbnica para aquisicdo de bens e
contratacdo de servi¢cos de pequeno valor por
dispensa de licitagdo, com fundamento nos incisos
| e Il do art. 24 da Lei Federal n.° 8.666/93, no
ambito da Administracdo Publica Direta,
Autarquica e Fundacional do Poder Executivo do
Estado de Minas Gerais.

O SECRETARIO DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO, no uso de
suas atribui¢des que lhe conferem o art. 93, § 1°, da Constituicdo do Estado de Minas Gerais, a Lei
Delegada n.° 63, de 29 de janeiro de 2003, e 0 Decreto n.° 43.699, de 11 de dezembro de 2003,

RESOLVE:

Art. 1° Fica definido procedimento para aquisicdo de bens e contratacdo de servicos
de pequeno valor, por intermédio do Sistema de Cotacdo Eletronica de Pregos - COTEP, instituido
pelo Decreto n.° 43.698, de 11 de dezembro de 2003.

Art. 2° O processo de compra aprovado no Sistema Integrado de Administracdo de
Materiais e Servicos do Estado de Minas Gerais— SIAD, cujo valor total estimado para contratagdo
seja inferior aos limites previstos nos incisos | e Il e paragrafo Gnico do art. 24, da Lei Federal n°
8.666, de 21 de junho de 1993, poderdo ser realizados pelo Sistema de Cotagdo Eletrénica de Precos -
COTEP.

81° Os 0rgdos e entidades da Administracdo Direta, Autarquica e Fundacional, com
Acordo de Resultado em vigor, poderdo utilizar os limites previstos no paragrafo Gnico do art. 24 da
Lei Federal n° 8.666, de 1993, conforme disposto no inciso V e paragrafo 3° do art. 26 da Lei n°
14.694, de 30 de julho de 2003.

82° A autoridade responsével devera certificar-se de que a aquisi¢do por dispensa de
licitagdo, por limite de valor, ndo representa fracionamento do objeto, podendo, para tanto, utilizar-se
dos seguintes procedimentos:

| — elaboragdo da estimativa do consumo anual, mediante levantamento dos
guantitativos adquiridos para um mesmo bem ou bens de uma mesma linha de fornecimento, nos
altimos doze meses por unidade executora;

I1 — calculo do valor previsto para a quantidade encontrada no levantamento, com base
em pesquisa de preco de mercado ou com base no prego médio de compra registrado em controles
existentes na Administracéo.

83° O COTEP permitira o encaminhamento eletrénico de propostas de precos, com
possibilidade de apresentacédo, pelo fornecedor, de lances sucessivos, em valor inferior ao Gltimo preco
registrado, durante o periodo indicado na Solicitagdo de Cotacdo Eletronica de Pregos.

84° A cotacdo eletronica sera conduzida pelo 6rgdo ou entidade promotor da
aquisicdo, com apoio técnico e operacional da Secretaria de Estado de Planejamento e Gestdo -
SEPLAG, por intermédio da Superintendéncia Central de Recursos Logisticos e Tecnoldgicos -
SCRLT, que atuard como provedora do sistema eletrénico.

85° As solicitacdes de cotacdo eletronica de precos incluidas no COTEP
permanecerdo disponiveis para recep¢do de propostas e lances por periodo nunca inferior a oito horas.

Art. 3° Cabe ao 6rgdo ou entidade da Administracdo Publica Direta, Autarquica e
Fundacional que promover a aquisi¢ao:

| — providenciar alocagdo de recursos orgcamentarios e financeiros para 0 pagamento
das obrigacGes decorrentes da cotacao eletronica;



Il — verificar se a especificagdo do item a ser adquirido encontra-se disponivel no
modulo Catalogo de Materiais e Servi¢os do SIAD e atende as necessidades do érgdo ou entidade,
caso contréario este devera fazer a proposta de criacdo do item, no referido médulo;

Il — inserir e aprovar o Processo de Compras no SIAD, para disponibilizacéo,
divulgacdo e realizacdo da cotacdo eletrénica de precos no COTEP, informando a data e horario limite
para recebimento das propostas de precos e apresentacdo de lances;

IV — adjudicar o objeto ao fornecedor vencedor e homologar a dispensa de licitagéo;

V — formalizar o recebimento do objeto da contratagdo nas condicbes estipuladas no
processo de compras realizado por meio do COTEP;

VI — efetuar o pagamento correspondente, no prazo estabelecido, contado a partir da
entrega da Nota Fiscal e recebimento definitivo do objeto; e

VIl — providenciar a abertura de processo fisico para o arquivamento dos documentos
relativos a cotacdo eletrbnica realizada, organizados em série anual de numeracdo, contendo 0s
seguintes documentos:

a) pedidos de materiais ou servigos emitidas pelo SIAD, que deram origem ao
processo de compra;

b) relatério de classificacdo dos fornecedores participantes da sessao de lances,
emitida pelo COTEP;

C) despacho de adjudicagdo do objeto e homologacdo da contratacdo pela

autoridade competente;

d) copia da Nota de Empenho emitida pelo SIAFI;

e) copia da nota fiscal contendo a formalizagdo do recebimento do material ou
Servico; e

f) copia da nota de liquidacdo e do aviso de pagamento.

Art. 4° Para participar do Sistema de Cotagdo Eletrénica de Pregos, de que trata esta
Resolucdo, o fornecedor devera:

| — inscrever-se previamente no Cadastro Geral de Fornecedores -CAGEF/SIAD, para
obtencdo da senha de acesso ao Sistema de Cotacéo Eletrénica de Precos - COTEP;

Il — submeter-se as condi¢fes gerais de contratacdo previstas no Anexo | desta
Resolucdo e na Solicitacdo de Compra disponibilizado pela COTEP ;

Il — assinalar em campo proprio do Sistema, a inexisténcia de fato impeditivo para
licitar e/ou contratar com a Administracdo Publica Estadual,

IV — acompanhar as opera¢fes no Sistema durante a sessdo publica virtual, ficando
responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negdcios diante da inobservancia de quaisquer
mensagens emitidas pelo Sistema ou de sua desconexéo; e

V — responsabilizar-se pelas transagdes que forem efetuadas em seu nome no Sistema,
assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas e lances.

8 1° O login e senha de acesso poderdo ser utilizadas pelo fornecedor em qualquer
cotacéo realizada no COTEP.

§ 2° O uso da senha de acesso é de responsabilidade exclusiva do fornecedor,
incluindo qualquer transacao efetuada diretamente ou por seu representante, ndo cabendo a provedora
do Sistema, nem ao 6rgdo ou a entidade promotora da Cotacdo Eletronica de Precos, a
responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros
n&o autorizados.

8 3° O cadastramento junto ao CAGEF/MG, na modalidade simplificada, implica
presuncdo de sua capacidade técnica e juridica, para realizacdo das transacOes inerentes & Cotagdo
Eletronica e as dela decorrentes.

Art. 5° A Cotacdo Eletrbnica sera realizada de acordo com as seguintes condicdes:

I — As Solicitagdes de Compras, disponibilizadas para o COTEP, serdo divulgadas no
site www.compras.mg.gov.br e encaminhadas, por correspondéncia eletrénica, para todos os
fornecedores cadastrados no CAGEF/MG que estejam com a documentagéo solicitada em vigor na
correspondente linha de fornecimento;

Il — as referéncias de horéarios fixados na Solicitacdo de Compras, no COTEP e
durante a sessdo de cotacdo eletronica, publica virtual, observardo o horario de Brasilia - DF, o qual
sera registrado no Sistema e na documentacgdo pertinente;



Il — a participacdo em cotacdo eletronica dar-se-a, exclusivamente, apos a digitacéo
da senha privativa do fornecedor e subsequente encaminhamento, por meio do Sistema, de lances, em
data e horario previstos na Solicitacdo de Compra, sendo vedada a apresentacdo por outro meio.

IV — durante a sessdao publica virtual de lances, todos os fornecedores participantes
serdo informados, em tempo real, do valor do menor lance apresentado, vedada a identificacdo de seu
proponente; e

V — os lances serdo aceitos em ordem cronoldgica e apds o encerramento da cotagdo
eletrbnica, o Sistema divulgara a classificacdo indicando os lances de menor valor até o méximo de
cinco.

Art. 6° O fornecedor classificado com menor preco e que atenda as exigéncias da
Solicitacdo de Compras sera considerado vencedor, ficando a critério do 6rgdo ou entidade promotor a
aquisicao e adjudicacdo do objeto.

Art. 7° Os bens deverdo ser entregues no endereco e no prazo indicados na Solicitagdo
de Cotagdo Eletronica de Precos, contado, este Ultimo, a partir da notificacdo de adjudicacdo, que
autorizou a emissao da Nota de Empenho correspondente.

Art. 8° O fornecedor que ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar a execucgdo do
contrato ou instrumento equivalente, estara sujeito as san¢des previstas na Lei n.° 8.666, de 1993 e na
Lei 13.994, de 18 de setembro de 2001, regulamentada pelo Decreto n.° 43.701, de 15 de dezembro de
2003, sem prejuizo do eventual cancelamento da Nota de Empenho.

Art. 9° Excepcionalmente, os 6rgdos e entidades da Administracdo Publica Direta,
Autérquica e Fundacional, poderdo, mediante autorizacdo motivada de seu dirigente maximo, realizar
as aquisicOes de que trata o art. 2° desta Resolugéo, mediante a coleta de precos, com no minimo 3
(trés) propostas, realizadas diretamente com os fornecedores ou via fax, obedecidos o0s seguintes
procedimentos:

I — montagem do processo de compras por meio do SIAD;

Il — cadastro no CAGEF/MG, na modalidade simplificada, do fornecedor da proposta
vencedora, conforme dispde o Decreto 43.701, de 2003; e

111 — cadastro da proposta vencedora no médulo de compras do SIAD para viabilizar o
empenho pelo SIAFI-MG.

Paragrafo Unico. O dirigente maximo do 6rgdo ou entidade devera encaminhar a
Superintendéncia Central de Recursos Logisticos e Tecnoldgicos — SCRLT/SEPLAG - a justificativa
de que trata o caput deste artigo para controle e auditoria.

Art. 10 As despesas decorrentes da aplicagdo do regime especial de adiantamento,
instituido através do Decreto n.° 37.924, de 16 de maio de 1996, obedecidas as orientacBes
estabelecidas na PORTARIA SCCG N.° 297, de 13 de junho de 1996, da Superintendéncia Central de
Contadoria Geral da SEF, continuardo a serem realizadas diretamente no Sistema Integrado de
Administragdo Financeira de Minas Gerais- SIAFI-MG.

Art. 11 Esta Resolucéo entra em vigor na data de sua publicagéo.

Art. 12 Revogam-se as disposi¢des em contrério.

Belo Horizonte, 28 de junho de 2004.

ANTONIO AUGUSTO JUNHO ANASTASIA
Secretario de Estado de Planejamento e Gestédo



) ANEXO | )
CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGCAO

1. Fundamento Legal

As contratagdes realizadas pelo Sistema de Cotacgdo Eletrénica de Pregos enquadram-
se, como dispensa de licitacdo, por limite de valor, nos termos dos incisos | e 1l do art. 24 da Lei n.°
8.666/1993 e Decreto n.° 43.698, de 11 de dezembro de 2003.

2. Condig0es de Participacdo

Poderdo participar das cotacGes eletrénicas de precos, os fornecedores que estiverem
inscritos no Cadastro Geral de Fornecedores do Estado de Minas Gerais - CAGEF.

E vedada a participagdo de empresas e de consorcios impedidos de licitar e/ou
contratar com o 6rgdo ou entidade promotora da Cotagdo Eletronica ou com a Administracdo Publica,
na forma estabelecida em lei. O envio de propostas e lances devera ocorrer, exclusivamente, por meio
eletrénico, no endereco www.compras.mg.gov.br, sendo vedada sua remessa em papel.

3. Cotacéo Eletronica

A cotacdo eletronica sera conduzida no endereco eletrénico www.compras.mg.gov.br,
em data, horario e condi¢des estabelecidos no link Solicitacdo de Cotacdo Eletrénica de Precos, de
acordo com as normas contidas neste documento.

Para participar da cotagdo eletrénica, o fornecedor, ja cadastrado no CAGEF, devera
digitar seu CNPJ, senha de acesso ao Sistema e assinalar, em campo préprio, a inexisténcia de fato
impeditivo para licitar e/ou contratar com o 6rgdo ou entidade promotor da Cotacdo Eletronica, ou
com toda a Administragdo Publica, e o pleno conhecimento e aceitacdo das regras de que trata o
subitem anterior.

A cotacdo de pregos, bem como os lances subsequentes, deverdo ser registrados, em
reais, para a quantidade total de cada item, com validade de trinta dias. Sera considerado vencedor da
cotacdo eletronica aquele que apresentar, durante o periodo da cotacéo, o lance de menor valor, sendo-
Ihe adjudicado o objeto, desde que atenda as respectivas especificacdes.

O o6rgdo ou entidade Contratante da Administracdo Publica Direta, Autarquica e
Fundacional podera anular ou cancelar a cotagdo eletrbnica, total ou parcialmente, sem que disso
resulte, para o proponente, direito a qualquer indenizacéo ou reclamacéo.

4. Contratagéo

As contratagdes oriundas das cotacGes eletronicas serdo formalizadas pela emisséo de
Nota de Empenho e contrato, quando for o caso e comunicado ao adjudicatario. As obrigacGes
reciprocas entre a Contratada e o 6rgdo ou entidade Contratante correspondem as estabelecidas no
presente Anexo e na Solicitacdo de Cotacdo Eletronica de Precos. Em caso de manifestacdo de
desisténcia do fornecedor, fica caracterizado o descumprimento total da obrigagdo assumida,
consoante o estabelecido no art. 81 da Lei n.° 8.666/1993, sujeitando-o as penalidades legalmente
estabelecidas.

A eventual rescisdo do contrato dar-se-a nas hipoteses previstas na Lei n.° 8.666/1993,
e na Lei 13.994, de 18 de setembro de 2001, regulamentada pelo Decreto n.° 43.701, de 15 de
dezembro de 2003, ndo cabendo, a Contratada, direito a qualquer indenizagao.

5. Local de Entrega

Os bens deverdo ser entregues no enderegco indicado no Solicitacdo de Cotacdo
Eletrénica de Precos.

6. Prazo Maximo de Entrega

A entrega do objeto devera ser feita nos prazos indicados na Solicitacdo de Cotacdo
Eletronica de Precos, contados a partir da notificacdo de adjudicacgdo, que informou a emisséo da Nota
de Empenho correspondente.

7. Sangdes para o Caso de Inadimplemento

Se a Contratada inadimplir as obrigacGes assumidas, no todo ou em parte, ficard
sujeita as sancdes previstas nos arts. 86 e 87 da Lei n.° 8.666, de1993 e na Lei 13.994, de 2001,
regulamentada pelo Decreto 43.701, de 15 de dezembro de 2003.

8. Condigdes de Recebimento do Objeto

A entrega do bem dever4 ser atestada pelo Orgéo ou Entidade Contratante que aferira
sua conformidade com as especificaces constantes da Solicitacdo de Cotagdo Eletrdnica de Precos. O



servidor designado para acompanhar a entrega do objeto formalizard o seu recebimento na propria
nota fiscal correspondente, no prazo maximo de dois dias Uteis contados da data da entrega do objeto,
pela Contratada.

A Contratada, em atendimento ao art. 69 da Lei 8.666, de 1993 se obriga a efetuar, a
qualquer tempo, a substituicdo de material rejeitado, se este apresentar defeito de fabricacdo ou
divergéncias relativas as especificagdes constantes da Solicitacdo de Cotacdo Eletrdnica de Precos,
independentemente da quantidade rejeitada.

9. Faturamento

A nota fiscal devera se emitida em nome do 6rgédo ou entidade Contratante.

10. Prazo para Pagamento

O pagamento do objeto ocorrera no prazo previsto na Solicitacdo de Cotacdo
Eletrénica de Precos, contados da entrega da nota fiscal e consequente formalizagdo do recebimento
do objeto, mediante crédito em conta corrente.

11. Informacgdes

Informagdes poderdo ser obtidas no 6rgdo ou entidade Contratante, a partir da
divulgacéo da Solicitacdo de Cotacdo Eletronica de Precos.

O contato com o 6rgdo ou entidade Contratante € parte integrante da mensagem
eletrénica avisando sobre abertura de Cotacéo Eletronica.

12. Foro

Para dirimir quaisquer questes decorrentes deste procedimento e da contratacédo dele
originada, sera competente o Foro do Municipio onde esteja localizado o Orgdo ou Entidade
Contratante.



