SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO

RESOLUCAO SEPLAG N° 100 DE 30 DE NOVEMBRO DE 2012

Estabelece normas para a realizacdo do inventério anual de bens moéveis e imoveis,
relativos ao encerramento de exercicio financeiro de 2012, no ambito da
Administracdo Publica Direta, Autarquica e Fundacional do Poder Executivo do

Estado de Minas Gerais.

A SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO, no uso da
competéncia que lhe confere o art. 93, 81° Ill, da Constituicho do Estado e
considerando o disposto no Decreto Estadual no 46.091, de 23 de novembro de
2012, que dispde sobre encerramento do exercicio financeiro de 2012,

RESOLVE:

Art. 1° Ficam estabelecidas as normas para a realizagcdo do inventario anual dos
bens moéveis e imoéveis, relativos ao encerramento do exercicio financeiro de 2012,

no ambito da Administragdo Publica Direta, Autarquica e Fundacional.

CAPITULO |
DO INVENTARIO DOS BENS MOVEIS

Art. 2° O Inventario anual consiste na verificacdo das existéncias fisicas dos
materiais permanentes em uso, estocados, cedidos e/ou recebidos em cessao;
assim como dos materiais de consumo estocados em almoxarifado ou unidades
equivalentes, a fim de comprovar a quantidade e o valor dos bens moéveis de
propriedade ou posse de 6rgdo, autarquia ou fundacdo do Poder Executivo no
encerramento de cada exercicio;

Art. 3° O inventario anual deve ser realizado por comissao instituida pelo Dirigente
Maximo do 6rgdo ou entidade, por meio de ato publicado no Orgdo Oficial dos
Poderes do Estado.

81° A comissédo de inventario deve ser composta por pelos menos trés servidores
publicos efetivos ou ocupantes de cargo em comissao, que detenham conhecimento
técnico especifico, grau de instrucdo adequado e comprometimento, observada a

segregacao de funcoes.



§2° Parte da comissdo podera ser composta por servidores do setor de logistica ou
equivalente, responsaveis pela gestdo de material permanente ou consumo.

83° Poderdo ser instituidas tantas comissfes quantas forem necessarias para
promover o inventario anual.

Art. 4° O inventario anual de bens moveis ocorrera com apenas uma fase de
levantamento.

Art. 5° Para a realizacdo do levantamento prévio a comissao de inventario devera:

| — Emitir a listagem detalhada dos bens de cada unidade e/ou gerar o arquivo a ser
importado para o coletor de dados a partir do Sistema Integrado de Administracéo e
Servigos — SIAD;

Il — Efetuar o levantamento fisico dos bens em cada unidade com o devido registro
de suas caracteristicas e quantidades e;

Il — Elaborar o relatério com a apuracgdo previa dos saldos, com database de 30 de
novembro de 2012, relatando as divergéncias verificadas na realizacdo do
inventario.

§ 1° - Os orgéos e entidades poderdo emitir a relagdo de materiais permanentes e
de consumo que serao inventariados com data-base anterior a 30 de novembro de
2012, devendo-se paralisar as movimentagbes de tais materiais durante o
levantamento em campo.

§ 2° — O relatério a que se refere o inciso Il deste artigo deve ser encaminhado ao
diretor da Superintendéncia de Planejamento, Gestdo e Financas — SPGF ou
unidade equivalente, devidamente assinado, para acerto das divergéncias e
transcricdo do valor contabil dos bens, quando couber, que deverdo ser registrados
no SIAD.

Art. 6° As comissdes deverdo apresentar dois relatérios:

| — Relatérios com apuracgéo previa, nos termos do art. 5° e;

Il — Relatério conclusivo contendo os saldos finais com a posicao de 31 de dezembro
de 2012, contendo:

a - procedimento metodoldgico utilizado para a realizagédo do inventario;

b - relacdo dos materiais inventariados, agrupados segundo a conta contabil
correspondente do Plano de Contas Unico do Estado, detalhada em nivel de
elemento e item de despesa, conforme respectiva classificacdo econdmica;

c - ocorréncias e divergéncias detectadas na realizagdo do inventario, devidamente

registradas e detalhadas e;



d - providencias adotadas para sanar as pendéncias encontradas e resultados
efetivados.

81° O relatorio a que se refere o inciso Il deste artigo devera ser assinado pelo
Presidente da Comissao de Inventario, apos anuéncia dos responsaveis pelas areas
de patrimbnio/almoxarifado e de contabilidade.

8§ 2° O modelo do relatério conclusivo esta disponivel no site da SEPLAG,
www.planejamento.mg.gov.br.

Art. 7° A realizacao do inventario dos bens moveis de propriedade da Intendéncia da

Cidade Administrativa sera realizada pela comissao de inventario deste érgao.

CAPITULO Il
DO INVENTARIO DOS BENS IMOVEIS

Art. 8° A realizacdo do inventario dos bens iméveis de propriedade do Estado de
Minas Gerais, das Autarquias e das Fundacdes, bem como os locados por estes,
sera viabilizada mediante o preenchimento de formulario eletrénico disponibilizado
no site da SEPLAG - www.planejamento.mg.gov.br.

Art. 9° Os drgaos e entidades que ainda ndo possuem senha de acesso aos
formularios do inventario poderdo solicitdé-la por meio do e-mail
inventario.imov@planejamento.mg.gov.br. Caso seja necessario, poderdo agendar o
comparecimento de um representante responsavel pelo inventario, formalmente
indicado, a Diretoria Central de Gestdo de Iméveis - DCGIM da Superintendéncia
Central de Recursos Logisticos e Patrimbnio - SCRLP, quando sera disponibilizada
a senha de acesso ao sistema e prestados 0s esclarecimentos necessarios ao
preenchimento dos formularios.

Art. 10° O relatdrio a ser entregue a unidade de contabilidade deve ser emitido
diretamente pelo Sistema de Inventdrio de Bens Imoveis, disponibilizado no site
SEPLAG, e assinado pelos membros da Comisséo.

Paragrafo Unico. Serd encaminhado a DCGIM - SCRLP somente o Certificado de
Realizagdo do Inventario, disponivel no sistema citado no caput, que atesta a
realizacdo do mesmo, na data determinada pelo Decreto de Encerramento de

Exercicio.



CAPITULO I

DA ENTREGA DOS INVENTARIOS
Art. 11° Deverdo ser seguidas as seguintes datas limites para a entrega dos
inventarios, conforme disposto no Decreto no 46.091, de 23 de novembro de 2012:
| - 14 de dezembro de 2012 - entregar os inventarios de bens imoveis aos 6rgdos de
contabilidade;
Il - 14 de dezembro de 2012 - entregar os relatérios de apuracéo previa dos saldos
dos inventarios de bens moéveis - material permanente e de consumo - ao diretor da
SPGF ou unidade equivalente;
Il - 28 de dezembro de 2012 - entregar o Certificado de Realizacdo do Inventéario de
Iméveis, devidamente assinado a DCGIM - SCRLP;
IV - 02 de janeiro de 2012 - entregar o relatério conclusivo dos inventarios de bens
maoveis - material permanente e de consumo - ao setor de contabilidade dos 6rgéos

e entidades.

CAPITULO IV
DISPOSICOES FINAIS
Art. 12° Esta Resolucao entra em vigor na data da sua publicacao.

Art. 13° Revogam-se as disposi¢cfes em contrario.

Belo Horizonte, 30 de novembro de 2012.

RENATA MARIA PAES DE VILHENA

Secretaria de Estado de Planejamento e Gestéao.



