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1. INTRODUCAO

O Sistema de Gestdo de Convénios, Portarias e Contratos do Estado de Minas Gerais — SIGCON-MG foi
instituido pelo Decreto n? 44.424, de 21 de dezembro de 2006, alterado pelo Decreto n? 46.281, de 23 de
julho de 2013, tem por finalidade acompanhar, coordenar e controlar os instrumentos de natureza financeira

gue permitam a entrada e a saida de recursos no orcamento do Estado de Minas Gerais.

Consideram-se instrumentos de natureza financeira os convénios, as portarias, os contratos de repasse e todo
ajuste em que haja a entrada e a saida de recursos no orgamento fiscal e a estipulagdo de obrigacdes, seja qual

for a denominacao utilizada.

O SIGCON-MG conta com o Mddulo Entrada e o Moddulo Saida, este uUltimo se refere aos convénios e
resolugbes que prevejam a saida de recursos no orgamento fiscal. O Médulo Entrada, objeto deste manual, se
refere aos instrumentos de natureza financeira, convénios, contratos de repasse, portarias ou congéneres, que

prevejam a entrada de recursos no orgamento fiscal.

O SIGCON tem por objetivo registrar as solicitacGes de emissdo de declaracdo de contrapartida para
celebracdo dos instrumentos que a exigirem; cadastrar os instrumentos, bem como seus termos aditivos e
prorrogacdes de oficio; registrar a programacao orcamentdria das receitas; registrar as solicitacbes de
suplementacdo orcamentaria dos instrumentos, quando for o caso; e, acompanhar a execu¢ao orcamentaria e

financeira de cada instrumento.

O presente Manual apresenta o Mddulo Entrada do SIGCON-MG, suas principais rotinas e funcionalidades,
visando fornecer aos usuarios as orientacGes necessarias para a adequada operacionalizacdo do mddulo. Este
guia, estruturado em capitulos, apresentara a seguir: conceitos e definicdes importantes para o usuario do

sistema; depois as rotinas do SIGCON para o usudrio dos drgaos e entidades do governo estadual.



2. CONCEITOS E DEFINIGOES IMPORTANTES

2.1. Org¢amento
Lei Anual que estima a receita e fixa a despesa em igual valor de um ente federado (Unido, Estados e

Municipios). Os convénios e portarias sdo fontes de financiamento do or¢camento.

2.2. Convénio

A Portaria Interministerial n2507/2011 define convénio como o acordo ou ajuste que discipline a transferéncia
de recursos financeiros de dotacdes consignadas nos Or¢camentos Fiscal e da Seguridade Social da Unido e
tenha como participe, de um lado, 6rgdo ou entidade da administragdo publica federal, direta ou indireta, e,
de outro lado, érgdo ou entidade da administracdo publica estadual, do Distrito Federal ou municipal, direta
ou indireta, consércios publicos, ou ainda, entidades privadas sem fins lucrativos, visando a execucdo de

programa de governo, envolvendo a realizagao de projeto, atividade, servico, aquisicao de bens ou evento de

interesse reciproco, em regime de mutua cooperagdo.”

2.3. Concedente
Orgdo da administracdo publica federal direta, autarquica ou fundacional, empresa publica ou sociedade de
economia mista, responsdvel pela transferéncia dos recursos financeiros ou pela descentralizacdo dos créditos

orcamentarios destinados a execu¢do do objeto do convénio.

2.4. Convenente
Org3o da administracdo publica direta, autarquica ou fundacional, empresa publica ou sociedade de economia
mista, de qualquer esfera de governo, ou organizagao particular com a qual o governo federal pactua a

execucgdo de programa, projeto/atividade ou evento mediante a celebragdo de Convénio.

2.5. Interveniente
Orgdo da administracdo publica direta, autarquica ou fundacional, empresa publica ou sociedade de economia
mista, de qualquer esfera de governo, ou organiza¢do particular que participa do Convénio para manifestar

consentimento ou assumir obriga¢cdes em nome préprio.

2.6. Executor
Orgdo da administracdo publica federal direta, autarquica ou fundacional, empresa publica ou sociedade de
economia mista, de qualquer esfera de governo, ou organizacdo particular, responsavel direta pela execucao

do objeto do Convénio;

! portaria Interministerial n2507/2011 artigo 19, inciso VI



2.7. Portaria
Instrumento administrativo por meio do qual se define a transferéncia de recursos financeiros aos érgaos ou
entidades da administracdo publica estadual, do Distrito Federal ou municipal, direta ou indireta, para

execucdo de programas ou acgdes.

2.8. Plano de Trabalho

E o instrumento que integra a solicitagio de convénio, contendo todo o detalhamento das responsabilidades
assumidas por cada um dos participantes. Deve conter, no minimo, a justificativa para a celebragdo do
instrumento; a descricdo completa do objeto a ser executado; a descricdo das metas a serem atingidas; a
definicdo das etapas ou fases da execugdo; o cronograma de execucdo do objeto e cronograma de
desembolso; e o plano de aplicacdo dos recursos a serem desembolsados pelo concedente e da contrapartida

financeira do proponente, se for o caso.’

2.9. Termo Aditivo
Conforme a Portaria Interministerial n? 507/2011 Termo Aditivo é o instrumento que tenha por objetivo a

modificagdo do convénio ja celebrado, vedada a alteracdo do objeto aprovado.?

2.10. Prorrogacao de Oficio
Consiste na obrigacdo de o concedente prorrogar "de oficio" a vigéncia do instrumento antes do seu término,
quando der causa a atraso na liberacdo dos recursos, limitada a prorrogacdo ao exato periodo do atraso

verificado; conforme inciso VI do artigo 43 da Portaria Interministerial n2 507, de 24 de novembro de 2011.

2.11. Suplementagao de Crédito

Aumento de recursos por crédito adicional, para reforgar as dotagGes que ja constam na lei orgamentaria. A
suplementacdo pode ocorrer por saldo financeiro de exercicio anterior (quando se refere a recursos nao
utilizados no exercicio financeiro anterior); por excesso de arrecadac¢do (quando se refere a receita arrecadada
no exercicio corrente ndo prevista no orcamento ou valor superior ao previsto); ou por anulagdo (quando se

refere a remanejamento orgamentdario entre dotagdes).

2.12. Aprovacgao de Cotas
Consiste na aprovacdo de cota orgcamentaria, isto é, na liberacdo do recurso orcamentario para posterior

disponibilizagdo financeira. E realizada no Médulo de Programagdo Orgamentaria.

2 portaria Interministerial n2507/2011 artigo 25, incisos | a VI
% portaria Interministerial n2507/2011 artigo 19, inciso XXIII



3. ROTINAS DOS USUARIOS

3.1. Acesso ao Sistema

Para utilizar o Sistema de Gestdo de Convénios Mddulo Entrada - SIGCON Entrada, o usuario devera utilizar o

Navegador Internet Explorer e acessar o sitio www.convenios.mg.gov.br:

Serd exibida a pagina inicial abaixo na qual o usudrio deverd clicar na opg¢do “Convénios de Entrada-

SEPLAG/SCCG”.

. w T T |

m [ e sdares puetomon gox e 444 v < {0 onerrn o o e o < |

h.)uv Lt l;h v..mu. v-,m

| Convinson de Entrade - SEMAG/CCG | Consulta Dectaraciin de Cuntropartida |

530 nstrunentes de natweza fnancera o6 Conviinns, as Fortanas ¢ os Contrates & todn auste em gque haga transferdncia e recurnses para o Estado de Minas Geras higurando este como
Proponents

serdenacdo SILCON ENTRASA © Teulonus (31) 39150234 / 19150236 / 39150237 / 19150730

Convinios de Saids - SEGOV |

S0 rwtrumantos de natiewza nanceirs oo Convman, ar Pcrtaras o on Contratos « todo agists wm que hajs tramfecincia de racurmos pars © Setado de M Germs ligrandn ests como
Concedonte

Coocdenacdo SIGOON-SAIDA - Tekefones: (31) 39150131 / 3915-0132

Ao acessar a opc¢ao indicada sera exibida a tela abaixo onde o usuario deverd efetuar seu logon informando
sua identificacdo de usuario, senha e a Unidade Orgamentaria do 6rgdo ao qual ele pertenca e em seguida

clicar em Acessar.

Usudrio Senha
m612796 Ty

Unidade Orcamonﬁrh (digtt. o :6dlgo da UO ou selecione da lis!n)

1501 1501 - AOD3 - SECRE TARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GEST -

Acessar


http://www.convenios.mg.gov.br/

Depois que o usuario clicar em Acessar, o sistema validara as permissGes de acesso e exibira a tela seguinte:

Sistema de Gestao de Convénios

Unidade: 1501 - AOO2 - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO

Tabelas l
Convénios e Termos Aditivos
Plano de Trabalho l
Lista de Convénios, Termos Aditivos e Prorrogacdes a vencer nos proximos 60 dias
Nota Técnica / Outras Fungoes I valor do Valor do

Convénio/TA/PO Tipo Concedente Inicio Término

Concedente Proponente

Declaracio de Contrapartida |

Cadastro de Convénio [ Bloqueio I

Contrato / Portaria / Blogueio I

Termo Aditivo / Prorrog. Oficio I

Tipo: C- Convénio TA - Termo Aditivo

Programacao Quadrimestral I

[ Viuoicor [l s

Suplementagdo de Crédito I

Estimativa da Receita I

Convénios e TA's a Vencer |

Relatorios I

Sair do Sistema I

A esquerda da tela acima se encontram exibidas as funcionalidades do Sistema cujo acesso sera determinado
de acordo com o perfil do usudrio. Sendo assim, sdao funcionalidades disponiveis para os usuarios dos orgaos e
entidades:

Plano de Trabalho

> Contrato, Portaria, bloqueio
> Termo aditivo/Prorrogacdo de Oficio
> Suplementacgdo de Crédito

Estimativa da Receita
Os usuadrios do 6rgdo central, no caso os técnicos setorialistas da Diretoria Central de Acompanhamento de

Convénios, tem acesso a todas as funcionalidades do Sistema.



3.2. Registro do Plano de Trabalho para Convénio

Para incluir um Plano de Trabalho referente a convénios de entrada o usuario devera clicar na funcionalidade

Plano de Trabalho.

Sistema de Gestao de Convénios

Unidade: 1501 - AOQ03 - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO

Tabelas |

Convénios e Termos Aditivos

I Plano de Trabalho I
Lista de Convénios, Termos Aditivos e Prorrogacoes a vencer nos proximos 60 dias

Nota Teécnica [ Outras Fungoes I = S 3 Valor do valor do
Convénio/TA /PO Tipo Concedente Inicio Término

Concedente Proponente

Declaragdo de Contrapartida I

Cadastro de Convénio / Blogueio I

Contrato / Portaria [ Blogueio |

Termo Aditivo / Prorrog. Oficio |

Tipo: C- Convénio TA - Termo Aditivo

Programacao Quadrimestral |

viuolzar s |

Suplementacio de Crédito I

Estimativa da Receita I

Convénios e TA's a Vencer I

Relatérios |

Sair do Sistema l

[|avascript:abreP(anoTrabtho(_l }

Ap0s clicar nesta opgao sera exibida a tela a seguir com 05 abas nas quais deverao ser registrados os seguintes
dados:

Titulo do Convénio/Projeto

Tipo de Contrapartida

Concedente/proponente

Responsdvel pelo envio do Plano de Trabalho

Objeto

Intervenientes

Unidade Or¢camentaria

Justificativa

Cronograma de desembolso

YV V.V V V ¥V V V VY

Plano de Aplicacao



Sistema de Gestao de Convénios

Unidade: 1501 - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO

Tabel I
ieieal Plano de Trabalho
Plano de Trabalho I
Codigo Titulo do Convénio/Projeto Status
Nota Téonica [ Outras Fungdes I ' | I
Caracteristica do Convénio - Contrapartida Valor Concedente Valor Proponente Total
Declaracao de Contrapartida | % 2 = @
_! Financeira N3o Financeira ' N3o Ha | | I
Cadastro de Convénio [ Blogueio I
Contrato / Portaria / Bloqueio I | ‘ | | | | | ‘ | ‘
Org3o Concedente Raz3o Social
Termo Aditivo / Prorrog. Oficio I @ | ﬁ
Programago Quadrimestral I Orgio Proponente Razio Social
Suplementacdo de Crédito l
Endereco Completo CEP Telefone(s)
Estimativa da Receita l I
SRS SO A ¥RNTRE I E-Mail Esfera Administrativa Inicio da Execucdo do Convénio

I I 9 Exercicio Atual || Proximo Exercicio

[~ sovor | tovo | bcclir | Consuitor || Vuoiwor R enviorasccc i sor |

Relatdrios I

Sair do Sistema I

Na primeira parte do registro do Plano de Trabalho (ver tela acima destacada em azul) o usudrio devera
preencher o campo Titulo do Convénio/Projeto. Este é um campo alfanumérico destinado a identificacdo do
convénio/programa/projeto que se deseja cadastrar. E importante que o usudrio preencha-o de modo a
possibilitar a identificagdo do mesmo quando do seu cadastramento como convénio. Desse modo, é
necessario evitar descricdes de titulos contendo apenas nimeros ou expressdes genéricas como CONVENIO

DE ENTRADA DE RECURSOS.

Depois, no campo Caracteristica do Convénio — Contrapartida, o usuario devera marcar o campo que qualifica
o tipo de contrapartida a ser prestada, a saber:

> Financeira — esta opg¢do destina-se a informacgao sobre a contrapartida prestada por meio de aporte de
recursos financeiros ao convénio. No caso dos convénios com 6érgdos e entidades da Unido, este aporte deve
se dar necessariamente mediante depdsito da contrapartida pactuada em conta bancaria especifica vinculada
ao convénio conforme cronograma de desembolso pactuado com o concedente;

> N3o Financeira — esta opcdo destina-se a informacdo sobre a contrapartida prestada mediante a
disposicdo para execucdo do convénio de bens e servicos economicamente mensuraveis como, por exemplo,
saldrios de servidores, horas-técnicas, etc.

> N3ao had — esta opc¢ao destina-se a qualificacdo dos convénios que ndao tem qualquer tipo de

contrapartida pactuado.

O campo Valor do Concedente constitui-se em um campo numérico destinado ao registro do valor dos

recursos que serdo repassados pelo Concedente.



O campo Valor do Proponente constitui-se em um campo numérico destinado ao registro do valor dos

recursos que serdo aportados pelo Proponente/Convenente.

Sistema de Gestao de Convénios

Unidade: 1501 - AOD2 - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO

Tabelas [ Plano de Trabalho

Plano de Trabalh I
FRoye Tt Cédigo Titulo do Convénio/Projeto Status

] (@ | capacitagio de Usurios do SIGCON Entrada I

Nota Tecnica / Qutras Fungbes l

Caracteristica do Convénio - Contrapartida Valor Concedente Valor Proponente Total
) N30 Financeira () N3o H3 100.000 |100,000 @ I200»000.00

Declaracio de Contrapartida l

Cadastro de Convénio / Blogueio l

Contram/Portat’ia/BbqueiDI ‘ ‘ | ‘ | ‘ | | ‘ |

Orgdo Concedente Razdo Sodial
Termo Aditivo [ Prorrog. Oficio l @ I @
Programiagso Quadrimestral [ Orgdo Proponente Razdo Social
Suplementacio de Crédito I
Endereco Completo CEP Telefone(s)
Estimativa da Receita l I l I
ShevEnios e NavsaNeoet [ E-Mail Esfera Administrativa Inicio da Execucdo do Convénio

| I © Exercicio Atual () préximo Exercicio

[ T T BT Enviara sccc | —sar |

Relatorios I

Sair do Sistema l

O sistema exibira a seguinte Caixa de didlogo, na qual o usudrio devera clicar em OK para prosseguir.

l _ Informagia incluida.

Os campos Cadigo, Status e Total ndo sdo editaveis. Estes serdo preenchidos automaticamente pelo Sistema a
partir da confirmacao pelo usudrio dos dados inseridos, o que ocorrerd apds o preenchimento dos campos

citados e acionamento do bot3do Salvar.

Ap0s a confirmacgdo dada pelo usuario, o Sistema exibird os campos Cédigo e Status preenchidos. Veja!
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Para este registro o Sistema gerou o cédigo de Plano de Trabalho (PT) 3265. Note que o campo Status indica

gue o plano de trabalho estd em elabora¢do — PT em Elaboragdo.

Sistema de Gestao de Convénios

Panss S | rahalhe: I

Unidade: 1501 - AOO3 - SECRETARIA DE ESTADO DE PLAREIAMENTO E GESTAO

Pano de Trabatho

Cadiga Titudo do Convénio/ Projeto E':hu
|3285 2 Capacitagdo de Usudrios do SIGCON Entrada l PT em Elsboragao
Motn Téomiia [ Osvtrus Fungles | e —
| Caracteristica do Convénio - Contrapartida Valor Concedente Valor Proposente ] Total
Owslarugic du Cunt resde s
L e 8 financesn ) Nio finsnceen ) k@owa  100.000,00 [100.000.00 @ | [20000000
Cadastva de Convinn / Risquem |
ST 1] ] ] I
Orgiio Concedante Razio Social
1 wrmo Adizren | Proverng. Offos I w [ R
Pregramagio Quadrmantral | Orgdo Proponante Razdo Social
Suslumastacio du Cridan |
Endureco Completo ceEp Telefone(s)
Tavimarvn da Hacnan I I I
Cutolois e TA'S & Vomey J E-Mail Esfora Administrativa Inicio da Execwcdo do Convinio

(0 |

Sair e Seevema |

3.2.1. Concedente/Proponente

I 9 pxarsicio Atual Srostima Exerooc

Sove— | tore Bt [ Comoar | Vooskesr R evarssccc | sor |

Para o preenchimento da aba Concedente/Proponente o usuario deverd utilizar o icone G para visualizar as

tabelas de Concedente e Proponente. Em tais tabelas o usuario encontrard o n.2 do CNPJ e a descricdo/nome

do concedente/proponente.

Sistema de Gestao de Convénios

nidade: 1303 < ADET - SECHETAMIA DF ESTADD DF PLANSIAMNENTD £ GESTAD

e I Plano de Trabalho
T I
iSOy Fosuii J Cédign Titulo do Conviaio/Projeto Status
255 @  Capacracso de Usudnos do SIGCON Envada [PT em Elaboracse
Testa § aczeca | Ourcas Faacies I
I Car 1 do G - - & d. Valor Concedents Valor Proponents Total
et =
e du Cvrvmpartids ¥ Financeira Mio Financeira Nio Ha 100 000.00 I’.I)ﬂ 000,00 [:'J '200 000.00
Cadastry de Camvieny / Iln.-ocl
Conerwmy [ Fonacis ( Hlogues l I ] I l 1 I ]
i
Orgdo Concedents Razdo Social I
Turms Adnivn | Prevwsg, Ofico | :ﬂ l ‘50
Prugramesde Quadrimestrel | QOrgan Proponents Nazao Socal
Supdeentagho de Credim I
Endereco Completo CEP Telefone(s)
Estimatrva dae Memita I I I [
Cuivities s TAS S Yevew | € Madl Eafora Administrative Inicka da Execugiio do Convénio

[

Nalutririine |

Gee Au Srrema |

I § Exerdido Atusl Préximo Exestido

[ Savar B wovo B Echie | Comutar JViuskuar [ tnviara scci fSoe
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@ s
Consulta de Concedentes |
CNP3J Razdo Social
() 02.4932.851/0001-75 CENTRO DE ENSINO SUPERIOR DE VESPASIANO '
- COORDENACAO DE APERFEICOAMENTO DE PESSOAL DE NIVEL
00.889.834/0001-08 SUPERIOR
o COORDENACAO DE APERFEICOAMENTO DE PESSOAL NIVEL SUPERIOR-
' 00.394.445/0191-12
CAP
| ") 00.294.445/0074-59 Secretaria de Educacdo Superior
]
|
I -
|
Ml | Localizar
superior _ Pesquisar
|
!

Para inclusdao no Plano de trabalho o usuario devera selecionar a informagao desejada na caixa de didlogo. A

mesma operacao deve ser realizada para a inclusdo do proponente.

Caso o 6rgdo/entidade n3o conste da tabela de concedentes sera necessario solicitar o cadastramento do
novo proponente a equipe da DCAC por meio de mensagem eletronica. Desta mensagem deverao constar os

seguintes dados:

Sistema de Gestao de Convénios

Unidade: 1501 - AQO3 - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO

Tabelas | Manutengdo de Concedentes

Plano de Trabalho | =
CNP] Razdo Social

Nota Técnica / Outras Fungoes |

Concedente Matriz
Declaracio de Contrapartida |

Escolha: =i

Cadastro de Convénio / Bloqueio | sigla E-Mail

Contrato / Portaria / Blogueio |
Telefone(s) Fax

Termo Aditivo / Prorrog. Oficio |

Programacao Quadrimestral l Endereco Bairro
Suplementacio de Crédito I

. Municipio UF CEP
Estimativa da Receita |
Convéni TA's a Vi |
fveniomE TR S veneer Esfera Habilitar Concedente no PT

| © Federal ©) Estadual (@] Municipal ) Privada @ sim 7 N3o

| [ Sohvor " txcior— [ Consuitor [} Vivoicar 1 Sor |

Relatorios

Sair do Sistema
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Recomenda-se utilizar o botdo Salvar logo apds o preenchimento da aba Concedente/Proponente da primeira
parte do cadastramento para evitar que as informacgdes registradas sejam perdidas caso ocorra a interrupgao

do Sistema.

3.2.2. Responsavel

Para efetuar o preenchimento o usudrio devera clicar no icone % Serd exibida a tabela de responsaveis
cadastrados. Apods selecionar o responsavel, as demais informacbes serdo automaticamente carregadas,

exceto a relativa ao objeto que devera ser descrito pelo usuario.

Sistema de Gestao de Convénios

Unidade: 1501 - AD03 - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAD

Tabel.
abelas I Plano de Trabalho

Pl de Trabalh: |
sttt Cédigo Titulo do Convénio /Projeto Status

|3285 @ Capacitag&o de Usuérios do SIGCON Entrada IPT em Elaboraggo
Nota Técnica / Dutras Funcdes |
I Caracteristica do Convénio - Contrapartida Valor Concedente Valor Proponente Total
Deddorasasde Contyapat s ® Financeira ' N3o Financeira 'NZo H3 100.000.00 I1 00.000.00 @ IZUU'BDO'DB
Cadastro de Convénio / Blogueio |
Contrato / Portaria / Bloqueio I | ‘ | | | | | i
MASP /Matricula Autoridade resp avel pelo enc ink to do Plano de Trabalho
Termo Aditive / Prorrog. Oficio I I
Programac3io Quadrimestral | Carteira de Identidad Orgdo E did. CPF

Suplementacio de Credito I | I I

Cargo Funcio
Estimativa da Receita I I I

Convénios e TA's a Yencer | Objeto

Relatorios I

Sair do Sistema I

Apbs clicar no icone G ao lado do campo Autoridade responsavel pelo encaminhamento do plano de

trabalho sera exibida tela contendo a lista de responsdveis ja cadastrados no SIGCON Entrada.

Consulta de Responsaveis

m

Matricula Nome

122 Ana de Carvalho '

1029142-5 BRAS CUBAS

321369-7 CASSASANTA DE BARROS
10855328 Christiane Dominique Kunzi
p056361 DANIEL ANDRADE DE AZEREDO COUTINHO
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Caso o responsavel pelo 6rgdo/entidade n3o conste da Tabela de Responsaveis do SIGCON Entrada serd
necessario solicitar a DCAC seu cadastramento. Para tal a unidade interessada devera enviar solicitagao por e-

mail contendo os dados indicados abaixo para o responsavel que se deseja cadastrar:

Sistema de Gestao de Convénios

Unidade: 1501 - ADB) - SFCRFTARIA DE ESTADD DE PLANETAMENTD §F CESTAD

T -
'h.h' Manutencdo de Responsdves
Plase e Trahah l
- ~ Matriculn /MASH Nomwe
Mate Tacuns | Outras Tuocie J
PF Carteira de Tdentidade Grgdo Expodidor
Daclar s o de Comrapartde I [3
Codarme do Canvdinn u\--,-a.] [ Tipo
SPGF -
Contratn | Partaets | Bhagenss |
Unidade Orgamuntinas
Tossn Adiive | Prevveg. Oficis | Selecione a Unidsde Orcamentarnis -

| Savar i Excluk ) Cooultor [ Visualizar Qi Sair |

Bregremiatis Quadrimasissl I

Seplemantacis de Cradite I

Fattinatonn da Reven s J
Conwamias » TAC & Venow I

Balariring I

Saw de Sirems |

Apés selecionar o responsavel, serdo preenchidos automaticamente os campos Carteira de Identidade, Orgdo

expedidor e CPF.

Sistema de Gestao de Convénios

Unidade: 1501 - AD03 - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO

Tabelas I Plano de Trabalho

Plano de Trabalh [
e de e cédigo Titulo do Convénio /Projeto Status

13265 @ Capacitag8o de Usuérios do SIGCON Entrada IPT em Elaboragdo

Nota Técnica / Outras Fungoes I

Caracteristica do Convénio - Contrapartida Valor Concedente Valor Proponente Total
Decaracio de Contraparids | @ Financeirs  © NSo Financeira @ ngoHg 10000000 [100.000.00 @  [200000.00
Cadastro de Convénio / Bloqueio [
Contrato / Portaria / Blogueio | ‘ ‘ | ‘ I ‘ | | ‘ |
MASP /Matricula Autoridade p | pelo enc to do Plano de Trabalho
Termo Aditivo / Prorrog. Oficie I 1029142-5 IBRAS CUBAS @
Programacio Quadrimestral I Carteira de Identidad. Orgio E 4oy CPF
|444882 [ssprmy [171.171.471-01
Suplementacio de Crédito l
Cargo Fungio
Estimativa da Receita l I a I a
Convénios e TA's a Yencer | Objeto

Relatérios l

Sair do Sistema [

-
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Para preencher os campos Cargo e Fun¢ao o usuario devera clicar novamente no icone ) para que seja

exibida a tabela correspondente a cada um dos campos:

3 b s el
Cansults dis Cargos l Consaitta de Fungdes
Ledign Dwacnigao Codgu Desengie |
GOVEANADOR OF §ATADO ‘ '] Secratano |
Secretano de Betado Retor
Diretor FPRAISIDONTE
4 Viee 4 SOCRETARIA
7 Coordenadar
' ] ownntendaents i |
» Rakzr

| 10 ADMINISTRADOR

N tocalizar

Ainda nesta aba o usudrio devera informar o objeto do convénio, no campo préprio.

3.2.3. Objeto

Sistema de Gestao de Convénios

Tabelas I

Plano de Trabalho I

| Nota Técnica / Dutras Funces I

Declaracio de Contrapartida I

Cadastro de Convénio / Blogueio [

Contrato / Portaria / Bloqueio I

Termo Aditivo / Prorrog. Oficio I

Programacio Quadrimestral I

Suplementacio de Crédito I

Estimativa da Receita l

Convénios e TA's a Yencer |

Relatérios I

Sair do Sistema |

Unidade: 1501 - AD03 - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO

Plano de Trabalho

cédigo Titulo do Convénio /Projeto Status
|3265 @ Capacitagdo de Usuérios do SIGCON Entrada IPT em Elaboracdo
Caracteristica do Convénio - Contrapartida Valor Concedente Valor Proponente Total

9 Financeira ' M3o Financeira | , 'N3o Ha 100.000.00 h 00.000,00 @ IZODUUOUD
MASP /Matricula Autoridade resp | pelo enc ink to do Plano de Trabalho

10291425 [BRAS cUBAS Y
Carteira de Identidad Org3o Expedid CPF
[444882 [sspimy [171.171.471-01
Cargo Fungio
[2 Secretério de Estado & |1 Secretario £
Objeto

Capacitar servidores do Executivo Estadual para utilizagfo do Sistema de -
Gestéo de Convénios - Médulo Entrada - SIGCON Entrada. |

Apds a insercdo dos dados desta aba, recomenda-se clicar no botdo Salvar para evitar que as informacgdes

registradas sejam perdidas caso ocorra a interrupcdo do Sistema.



3.2.4. Intervenientes/Unidades Orgamentarias

A aba seguinte contempla o registro das informacgbes sobre intervenientes e Unidades Orcamentarias. Para

cadastrar um interveniente basta clicar no botdo Novo/Alterar associado ao campo Intervenientes.

Sistema de Gestao de Convénios

Tabelas I

Plano de Trabalho I

| Nota Técnica / Dutras Fungdes I

Declaracio de Contrapartida I

Cadastro de Convénio / Bloqueio [

Contrato / Portaria / Bloqueio I

Termo Aditivo / Prorrog. Oficie l

| Programacio Quadrimestral I

Suplementacio de Crédito ,

Estimativa da Receita [

Convénioes e TA's a Yencer I

Relatérios I

Sair do Sistema I

Sera entdo exibida a tela seguinte onde o usuario devera clicar no icone - situado ao lado do campo Razao

Unidade: 1501 - AD03 - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO

Plano de Trabalho

cédigo Titulo do Convénio /Projeto Status

|3265 @ Capacitag8o de Usuérios do SIGCON Entrada IPT em Elaboragdo
Caracteristica do Convénio - Contrapartida Valor Concedente Valor Proponente Total

© Financeira () N30 Financeira (' N3o H& 100.000.00 I“UUUUU,UD @ IZOUUUU,UU

Intervenientes

Novo / Alterar

I |

Consultar / Excluir

Unidades Orcamentarias

Nova / Alterar Consultar / Excluir

Social para que seja exibida a lista dos intervenientes cadastrados no SIGCON Entrada.

" - ~
<2 T 5
Intervenientes
Plano de Trabulho
[5265 lCapacnacao cde Usudrios do SIGCON Entrada
Intervaniante NMNexiho Sociml .
l ’ ™ ‘
Endereco Bairro
Municipio ur cEn
Talafone(s) E-mMait Enfars Administrative I
| ;
MASP/Matricula ResponshAvel
Carteirs de tdentidads Orafio Fxpedidor CPF
Cargo Funcao
| [ | | 5k
Informacdes Adicionais
[ Saivar |
1 -
| E— 2
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Na tela de consulta de Intervenientes, o usuario devera selecionar a entidade/drgdo interveniente se houver

esta previsdo de inclusdo no termo de convénio.

-

&

— — p—
—

CNP] / Cadigo
) 1071
) 1081
) 1101
) 1191

) 1zzi

) 1231

) 1251

Consulta de Intervenientes

Razdo Social

GABIMETE MILITAR DO GOVERMNADOR DO ESTADO DE MINAS GERAIS
ADWVOCACIA-GERAL DO ESTADOD

OUVIDORIA-GERAL DO ESTADOD DE MIMAS GERAIS

SECRETARIA DE ESTADO DE FAZENDA

SECRETARIA DE ESTADO DE CIEMCIA TECHNOLOGIA E ENSING
SUPERICR

SECRETARIA DE ESTADO DE AGRICULTURA, PECUARIA E
ABASTECIMENTO

POLICIA MILITAR DO ESTADO DE MINAS GERAIS

) 1261

SECRETARIA DE ESTADO DE EDUCACAD

) 1z71

) 1201

Localizar

SECRETARIA DE ESTADO DE CULTURA

SECRETARIA DE ESTADO DE TRANSPORTES E OBRAS PUBLICAS

Pesquisar

m

Ap0s a selegao do interveniente os campos serao carregados automaticamente:

@

Lo o]

Plano de Trabalho

Intervenientes

I3265 lCapacitacéo de Usudrios do SIGCON Entrada

Interveniente Razio Social

1261 |SECRETARIA DE ESTADO DE EDUCAGAO - (o
Endereco Bairro

I I

Municipio UF CEP

Tulefonu(s) E-Mail Esnfara Administrativa

| | |Estadual
MASP/Matricula Responsivel

Carteira de Identidade

| ||

Orgio Expedidor cer

Cargo

Funcio

Informacbes Adicionais

LY — LY

[ Saivor W Vechar |

-
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Para preenchimento do campo Responsavel o usudrio devera clicar no icone ) para que seja exibida a tabela
de Consulta de Responsaveis:

= =
@ =
-~
Matricula Nome
® 122 Ana de Carvalho
) 1029142-5 BRAS CUBAS
@ 221269-7 CASSASANTA DE BARROS I |
O M6E612736 PATRICIA REJANE LIMA CAMPOS
O M612655 RAPHAEL VON RUCKERT HELENO '
1
I
Localizar
— — —1

ApOs a selecdo do responsavel deverdo ser preenchidos os campos Cargo e Fungdo. Para tal o usuario devera

clicar no icone E situado ao lado de cada um deles para que sejam exibidas as tabelas de Consulta de Cargos
e Consulta de Fungoes.

Lacalianr Lacalizar
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Apds a insergdo dos dados do interveniente, conforme tela abaixo, o usuario devera clicar no botdo Salvar

para que as informacgdes sobre o interveniente sejam gravadas.

m

& 0f sl o~ t B
Intervenientes
Plano de Trabalho
|3265 [Capacitacdo de Usudrios do SIGCON Entrada
Interveniente Razbo Social
1261 ISECRETARIA DE ESTADO DE EDUCACAO - A
Endereco Bairro
Municipio UF CEP
Telefone(s) E-Mail Esfera Administrativa
| | |Estadual
MASP /Matricula Responsavel
321369-7 |[CASSASANTA DE BARROS Y
Carteira de Identidade Orgio Expedidor CPF
[m321369 {ssp/ep {66.505.496-00
Cargo Fungio
[2 [Secretario de Estado i 1 [Secretario A
Informacoes Adicionais
Fechar
|

-llJ

Serd exibida a caixa de didlogo a seguir confirmando a inclusdo das informagdes. Para prosseguir no

preenchimento das informacées o usuario devera clicar no botdo OK.

2

r

w  Inclusdo/Alteragdo de Interveniente concluida. Para consultar ou
iy excluir, acesse o formulario carrespondente,

0K

Caso o interveniente ndo figure na lista deverd ser solicitado a DCAC o seu cadastramento. Para tal serd

necessario que a Unidade interessada envie os seguintes dados:
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Sistema de Gestao de Convénios

Unidade: 1501 - AOO3 - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO

-
e | ) _
i Manutencdo de Intervenientes
Plano de Trabalho | 7 = =
CNPJ / Cédigo Razao Social
Nota Técnica [ Outras Fungdes I = - -
Selecione a Unidade Orcamentaria v
Declaragio de Contrapartida I
sigla E-Mail
Cadastro de Convénio / Bloqueiol
Contrato / Portaria / Bloqueio l Telefone(s) Fax
Termo Aditivo / Proyrog. Oficio | Endereco Baieo
Programagdo Quadrimestral I
= - Municipio UF CEP
Suplementacio de Crédito I
Estimativa da Receita I
Esfera
. © Federal (O Estadual ) Municipal ) Privada
Convénios e TA's a Vencer l
[~ Savar | T T
Relatdrios I
Sair do Sistema I

Logo apds, o usuario deverda passar ao preenchimento das Unidades Orcamentdrias responsaveis pela
execucdo do convénio. Para efetuar este registro, ainda na aba Intervenientes/Unidades Or¢amentarias o

usuario deverd clicar no botdo Novo/Alterar situado logo abaixo do campo Unidades Orgamentarias.

Sistema de Gestao de Convénios

Unidade: 1501 - AO03 - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO

Tabelas | Plano de Trabalho

Plano de Trabalho |

Cédigo Titulo do Convénio/Projeto Status
|3265 @ Capacitacdo de Usudrios do SIGCON Entrada IPT em Elaboracdo
Nota Tecnica [ Outras Fungoes |
| Caracteristica do Convénio - Contrapartida Valor Concedente Valor Proponente Total
Decl. 30 de Cont rtid £ = >
Btoee A © Financeira _/ N3o Financeira ) N3o H3 100.000.00 ]100'000-00 @ I200‘000‘00
Cadastro de Convénio / Bloqueia]
Contrato / Portaria |/ Bloqueio I ’ ‘ | | l | | | 1 |
Termo Aditive / Prorrog. Oficio | Intervenientes

Fom— e

Suplementac3o de Crédito I

Unidades Org arias
Estimativa da Receita |

Convénios e TA's a Vencer I

Relatérios I

[ sovor I tovo | excur | Enviar3 sccc | — sor |

Sair do Sistema I
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Serd entdo exibida a tela abaixo. Para preencher os campos desta tela o usuario devera clicar em cada um dos

localizadores identificados pelo icone ) a fim de acessar as tabelas com os dados disponiveis para

preenchimento. Nesta tela também deverdo ser informados os valores de concedente e proponente a serem

executados pela Unidade Orgcamentaria (UO) selecionada. Apds o preenchimento dos valores, o usuario

devera clicar no botdo Salvar para efetuar o registro das informagdoes.

Unidades Orgamentarias i
Plano de Trabalho
3265 Capacitacdo de Usuarios do SIGCON Entrada
Unidade Orcamentaria Razdo Social
1501 A003 - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAQ-SEPL. B
Endereco Bairro
Municipio UF CEP
Telefone(s) E-Mail Esfera Administrativa
| IEstaduaI
MASP /Matricula Responsavel
3464450 IRenata Maria Paes de Vilhena ﬁ
Carteira de Identidade Orgio Expedidor CPF
[ [ [11111.111-11
Cargo Funcido
|2 Secretario de Estado Y |1 Secretario Y
Informacgdes Adicionais Valor do Concedente Valor do Proponente Total
100.000 100.000 i:?] 200.000.00
T
e —— Fa———— =3 ]

ApOds clicar no botdo Salvar serad exibida a seguinte caixa de didlogo. Para prosseguir no preenchimento o

usuario devera clicar no botdo Ok.

L)

: l B

Inclusdo/Alteragdo de Unidade Orgamentaria concluida. Para consultar
ou excluir, acesse o formulario correspondente.
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Para consultar os Intervenientes cadastrados o usudrio deverd clicar no bot3o Consultar/Excluir localizado no

campo Intervenientes. Serd exibida a tela seguinte:

P [ e M

_ - — = 2 —
Plano de Trabalho 7
[3265 [Capacitacdo de Usuarios do SIGCON Entrada
Intervenientes
CNPJ Razio Social
1261 SECRETARIA DE ESTADO DE EDUCAGAO
| Excuic [ Fechar |

Para exclusdo do interveniente o usudrio devera selecionar a Unidade orcamentaria que deseja retirar do
registro do Plano de trabalho e em seguida devera clicar no botdo Excluir.

Plano de Trabalho
[3265 [Capacitagdo de Usuarios do SIGCON Entrada
Intervenientes
CNP) Razao Social
i '6”} 1261 SECRETARIA DE ESTADO DE EDUCACAO

| Excluic Bl Fechar |

Sera exibida caixa de didlogo solicitando a confirmagdo pelo usudrio do Interveniente. Para confirmar a
exclusdo o usuario devera clicar no botdo Ok e para desistir da exclusdo o usuario devera acionar o botdo
Cancelar.

—

4 " v"’. 7y N 2
I | Confirma exclusdo do Interveniente selecionada?

[ OK ][ Cancelar ]

Em nosso exemplo a Unidade Interveniente serd excluida. Apds clicarmos no botdo OK sera exibida a caixa de
didlogo a seguir, na qual o Sistema confirma a exclusdo do interveniente. Para prosseguir no cadastramento,
basta o usudrio clicar no botdo OK.

 Exclusdo concluida. Para visualizar as informagGes, acesse novamente o
:I;A formulano de Intervenientes.
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Para consultar ou excluir Unidade Orcamentdria, o usudrio devera clicar no botdo Consultar/Excluir associado
ao campo Unidades Orgamentarias.

Sistema de Gestao de Convénios

Unidade: 1501 - AD03 - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO

Tabelas I Plano de Trabalho

Plano de Trabalho I

cédigo Titulo do Convénio /Projeto Status
I3265 @ Capacitacdo de Usuarios do SIGCON Entrada IPT em Elaboragio
Nota Técnica / Dutras Funcdes ]
Caracteristica do Convénio - Contrapartida Valor Concedente Valor Proponente Total
Declaracio de Contraparids| ® Financeira  © Nio Financeira ©NgoHs  100.000,00 [100.000.00 @  [z0000000
Cadastro de Convénio / Bloqueiorl
Contrato / Portaria / Blogueio ] l ‘ | | ‘ | ‘ ‘ | ‘
| Termo Aditivo / Prorrog. Oficio I Intervenientes
Programacao Quadrimestral ] S ar / Excluir
Suplementacio de Crédito I Unidades Orc o

Estimativa da Recaita I Nova / Alterar Consultar./ Excluir

Convénios e TA's a Yencer I

Relatérios I

Sair do Sistema l

Sera exibida a tela a seguir contendo a(s) unidade(s) orgamentaria(s) associada(s) ao Plano de trabalho. Para
exclusdo é necessario selecionar a UO e clicar em seguida no botao Excluir.

Plano de Trabalho
[3265 [Capacitacdo de Usuérios do SIGCON Entrada
Unidades Orcamentarias
Codigo Razao Social
1501 ADO3 - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO

Ap0s clicar no botdo Excluir sera exibida a caixa de didlogo a seguir com mensagem que solicita ao usuario a
confirmacgao ou o cancelamento do requerimento de exclusao da UO.

X

4 N Y R .
"e'l Confirma exclusdo da Unidade Orgamentaria selecionada?

I 0K I l Cancelar

Neste caso, faremos a op¢ao por cancelar a exclusdao do UO 1501.
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3.2.5. Justificativa/Cronograma de desembolso

A aba seguinte a ser preenchida refere-se a Justificativa/Cronograma de Desembolso do projeto. A
justificativa deverad ser incluida pelo usudrio no campo alfanumérico, conforme tela abaixo:

Sistema de Gestao de Convénios

Uradade: 1300 - ADS)  SECRETARIA DE $5TADO DF PLANEIAMINTO § GESTAD

Tabeter I Plano de Trabalho

Wano de Teabalhn |

Codigo Titulo do Conwinio /Projete Status
;3265 @ Capaceacso d2 Usubdnos do SIGCON Ervada IF'T em Elaboragio
Matn Taanica | Owtrar fungies I
Caracteristics do Convemio - Contrapartida Valor tencedents Valor Proponents Total
Besharahe de Contrgpirdids I ® Financeira Mo Financeirs Hio Ha 10000000 Il 00.000.00 w [mﬂ 000.00
Cadustrn do Convinin l‘h‘u—J | |
Contrate ' Portatin / Waquein I l I ‘ ] I | ‘ l I
L y
Juntificutiva
Torma Altiva / Pyarvoeg. Ofios '
Pregramassin Quadrimasts o I
Swplomantacio do Cradne l
Latamatrve do Huenila | o
Canvimat e TAS 3 Vostar |
WO 1 L Ll

Relsiriss |

[ ]

1

I s T fovo B Gk L Cowitor B Visuabeor [ imviars scic
l

Saiv e Sintema |

Apbds efetuar a inclusdo da justificativa, o usuario deverd acionar o botdo Salvar a fim de efetuar o registro das
informacgdes digitadas.

Sistema de Gestao de Convénios

Unidade: 1301 - AQOT - SECRETARIA DE ESTADO DF PLANEIAMENTD F GESTAD

y
T abwlas
Plano de Trabaiho

Maso de T rebolhe l

Codgo Titulo do Comvimio/Projeto Status
[Baes @  Ccapactacso de Usuanios do SIGCON Envada [T eém Elsboracao
Mute | mcrzss | Charras Pengiies ]
= ] Caracteristica do Convénio - Contrapartida Valor Concedunts Valar Proponents Total
Seardnes Comuwenren ® Financairs ) NBe Finaocaira I NBoH4  100000.00 [100.000,00 @  [200000.00

L“hmhc.—ui-u.‘nlwl

ST — Il IIEI

Illnhﬁ:n!m

Naceszidade de Creinar cs servidores co Executivo Eatadual para
cparacionaiizagho do Sistema de Gestido Ge 4ni08 - Hédulo Encradas - SIGCCOH
Entrada, cendo em vista ¢ Qrande n® de convenics de entrada assinados pele
Governo do Estado, cujcs registros precisam ser feitos neste Sistema tendo em
vista & legislacloc em vigor.

Tavwa Adaive | Pesevag, Oficio |

Vrugramiecia Quedrimest rel I

Suptmmentacdo ot Cddnn ] ’

tatinutova da Recnita ]

Comvdirves 2 TAG A Vances ]

[ SovarJI —wove J  bxchir | Comuttar Jvieuskewr [ toviacascc | Sor |

Ralatiicios ]

R do Siveme I




O Sistema exibird a seguinte caixa de dialogo.

o

!.\ Informagdo alterada.

o — —

Para prosseguir o usuario devera clicar em OK.
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Para informar o cronograma de desembolso o usudrio devera clicar na op¢do correspondente disponivel na

tela acima. Serd entdo exibida a tela a seguir na qual deverdo ser preenchidos os valores a serem repassados

pelo concedente, bem como os valores a serem aportados pelo Governo do Estado, caso exista previsdo de

aporte de contrapartida financeira.

&

=] o e

Plano de Trabalho

»

Cronograma de Desembolso

|3265 Capacitacdo de Usuarios do SIGCON Entrada

Convénio N% I

Valor Executado do Concedente
0.00

Valor Executado do Proponente
0.00

OEBS.: os valores acima correspondem 3 soma dos valores liquidados para o Convénio.

m

Recursos do Concedente

Recursos do Proponente

[sev2013 | [100.000 [sey2013 [100.000 |
|outi2013 |outi2013
[Dezi2013 [Dezi2013
o] oz —
| [uz01s [Qu2014 =

Ap6ds digitar os valores o usudrio deverad clicar em Salvar para efetuar o registro das informac&es. Serd exibida

a caixa de didlogo a seguir:

o

Desembolso.

Gravagdo concluida. Para visualizar as informagdes inseridas ou
_J_} alteradas, acesse novamente o formulario de Cronograma de




3
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.2.6. Plano de aplicagao

A proxima aba a ser preenchida refere-se as informacdes do Plano de Aplicagdo. Para preenchimento dos

dados relativos aos recursos do concedente o usudrio deverd acessar o botdo Novo/Alterar associado ao

campo Orgédo Concedente.

Sistema de Gestao de Convénios

Unidade: 1501 - AORS - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANETAMENTO E GESTAO

Tobelar | Plano de Trabalho

Plaws du Trabathe I

(édige Titulo do Convnio /Projets Status
|3265 @ Capacitagio de Usuénos do SIGOON Entrada FT em Elaboragin
Noda Tetnin / Outras Fancles |
| Caructuristica do Conviinio - Contrapartida Valor € dunt Valar & 1: Tatal
Beuisiv b vnrents B Fnancaira 0 o Finenceira 0 NEoH& 10000000 f100.000.00 @ [eo0000.00
Cadastrs de Cunvbnin llI-q-nJ
Cantratn | Purtaris / Blaqueis | l I I | } I l’l l
: —
Termn Aditive | Dyuryug, Oficie | Manutancio de Plano de Aplicagio
Progemmacio Quadrimestr sl | Grg3o Concedente Grg3o Proponente

r—r = tavo [ akeee |

Crtimaniva da Hucetts |

Convanies » TA's 2 Vanoer |

Ealatnrins |
' ot B hovo T orchur B Conmukar B Visusheor [ torara stz sor— |

Sakr do Slrtwmia |

Ao acessar esta funcionalidade o Sistema exibira a tela seguinte.

: — _ — S—
Z L

=

Plano de Trabalho |
[3265 |capacitagao de Usuarios do SIGCON Entrada I

Plano de Aplicacdo

Dotagdo Orgamentaria Natureza de Despesa

Selecione o Programa de Trabalho ~ @ Selecione a natureza da despesa e
|
|
Fonte do Procedéncia do Recursos do |
Concedente Concedente Concedente
Selecione v Selecione v
Planos de Aplicagao Cadastrados
Natureza Dotaca
e ok Fonte Procedéncia Valor
Despesa Orcamentaria
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Para informar a dotagdo orcamentdria, a natureza da despesa, a fonte de recursos do concedente e a
procedéncia dos recursos do concedente, basta clicar em cada uma das setas associadas aos campos para
exibi¢do das listas drop-down com as opg¢Ges de preenchimento.

e

Plano de Trabalho ~

[3265

Capacitacio de Usuarios do SIGCON Entrada

v

@

Plano de Aplicacio

Natureza de Despesa
Selecione a natureza da despesa

Dotacio Orcamentdaria
Selecione o Programa de Trabalho |~

| »

04 121348 104500010
04 121348 201100010
04 121348 285500010
04 121348 291100010
04 121348 406500010
04 121348 424000010
04 121348 455300010
04 121356 186800010
04 121356 4 86900010
04 121356 4 87300010
04 121 364 2964 00010
04 121364 296600010
04 122001 2007100010
04 122001 200200010
04122001 241700010
04 122001 242000010
04122035 107100011
04 122035 107400011
04 122035 1076 00011
04 122271 120200011
04122271 130300011
04 122271 135400011
04122271 171200011
04 122271 185100011
04122287 173300010
04 122257 179400010
04 122287 173600010
04 122 340 109000011
04 122 352 108300010 bl

1601
1501
1501
1501
1501
—1501
1501
1501
1501
pli1501
11501
11501
1501
1501
1501
1501
1501
1501
1501
1501
1501
1501
1501
1501
1501
1501
1501
1501
1501

Recursos do
Concedente

lcedéncia do
cedente

lecione - <:|

Procedéncia Valor

m
i
7

“

Plano de Trabalho
[3265

Capacitacdo de Usudrios do SIGCON Entrada i

Plano de Aplicagdo

Dotagdo Orcamentaria
Selecione o Programa de Trabalho ~ @

Fonte do
Concedente

Selecione v (r\:l
B

Selecione

1

I’

Planos de Aplicacdo Cadastrados
Natureza
Despesa

Dotacado
Orcamentaria

[~ ow

Procedéncia do
Concedente

C gmm
Selecione

Natureza de Despesa
Selecione a natureza da despesa v

Recursos do
Concedente

e T

Procedéncia Valor
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Apds o preenchimento dos campos, o usuario deverd informar o valor de recursos do concedente que serdo
executados na dotacdo, GND, fonte e procedéncia. Uma vez informado o valor, o usudrio devera clicar no
botdo Salvar para gravar as informacbes da tela. Serd entdo exibida a caixa de didlogo confirmando as
informacgdes incluidas:

‘ L Inclusdo/Alteragdo de Plano de Aplicagdo concluida.

Logo apds serd exibida tela contendo o relatdrio das informacgdes registradas.

a2 . — [ R S|
=

Plano de Trabalho |
3265 Capacitacdo de Usuarios do SIGCON Entrada |

Plano de Aplicacao

Dotacdo Orcamentaria Natureza de Despesa
Selecione o Programa de Trabalho g @ Selecione a natureza da despesa v

(|
Fonte do Procedéncia do Recursos do I
Concedente Concedente Concedente
Selecione ~ Selecione ~ [

Planos de Aplicacao Cadastrados
| Natureza Dotacido

7 Fonte Procedéncia Valor
D: Org ia

| 339039 150104 122001200200010 24 1 100.000,00 |
Excluir Alterar

Caso o usuario necessite excluir a dotagao informada, basta seleciona-la e em seguida clicar no botdo Excluir.
Para alteracdo do valor informado é necessario que o usudrio resgate os valores atribuidos a dotacdo e em
seguida ele devera clicar no botdo Alterar.

Para passar ao cadastramento das proximas informacdes, o usuario devera clicar no botdo Fechar.



Para informar o valor
Proponente.
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da contrapartida o usuario devera clicar no botdo Novo/Alterar associado ao campo

Sistema de Gestao de Convénios

T;beias |
|

| Nota Técnica [ Outras Funcoes I

Plano de Trabalho

Declaracio de Contrapartida |

Cadastro de Conveénio / Bloquelo]

Contrato / Portaria |/ Bloqueio |

Termo Aditive / Prorrog. Oficio |

Programacao Quadrimestral I

Suplementacio de Crédito I

|

Convénios e TA's a Vencer I

|
|

Estimativa da Receita

Relatérios

Sair do Sistema

Unidade: 1501 - AO03 - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO

Plano de Trabalho

Cédigo Titulo do Convénio/Projeto Status
|3265 @ Capacitacdo de Usudrios do SIGCON Entrada IPT em Elaboracdo
Caracteristica do Convénio - Contrapartida Valor Concedente Valor Proponente Total

©) Financeira  (_) N3o Financeira () N3o H& 100.000.00 |‘|m--)«000-0O @ IZOO»OOQOO

| | |

Manutenc3o de Plano de Aplicacdo

Orgio Concedente

[~ sohvar [ excur envar 3 scce |l — sar |

Ao clicar na opcdo indicada, serd exibida a tela seguinte na qual o usudrio devera informar os dados relativos a

execucdo dos recursos do proponente (contrapartida). Tal como na tela anterior, os campos desta sdo

alimentados mediante a sele¢do da opg¢do desejada em lista drop-down disponiveis em cada um dos campos.

728
=

Plano de Trabalho

|3265 [Ca

Fonte do
Proponente

Selecione ~

1
<

g

Plano de Aplicacio

Dotacgio Orgamentiria
Selecione o Programa de Trabalho

pacitacdo de Usudrios do SIGCON Entrada

Il
- B

Natureza de Despesa
Selecione a natureza da despesa

Procedéncia do Recursos do
Proponente Proponente
Selecione ~

=t

< — '-

Natureza
Despesa

Planos de Aplicacio Cadastrados

Dk Fonte
Orcamentaria

Procedéncia Valor
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Ap0ds o preenchimento das informagdes dos campos acima e do valor o usuario devera clicar no botdo Salvar a
fim de efetuar o registro das informacdes sobre o plano de aplicagdo de recursos do proponente. Serd exibida
novamente a caixa de didlogo confirmando a inclusdo/alteracdo das informacdes e, logo apds, o relatério da
dotacdo incluida.

2 T e ———

Plano de Trabalho
|3265 |Capacitacdo de Usuarios do SIGCON Entrada

Plano de Aplicacio

Dotagio Orcamentaria Natureza de Despesa
Selecione o Programa de Trabalho ~ @) Selecione a natureza da despesa v
N
i
Fonte do Procedéncia do Recursos do
Proponente Proponente Proponente
Selecione ~ Selecione ~

Planos de Aplicacio Cadastrados

:‘:_:g: ::::-‘:num Fonte Procedéncia Valor
339014 150 1 04 122 001 2 002 0001 0 10 3 20.000,00
339032 1 50 1 04 122 001 2 002 0001 0 10 3 40.000,00
339039 1 50 1 04 122 001 2 002 0001 0 10 3 40.000,00 F

Para retornar a tela de cadastramento o usuario devera clicar no botdo Fechar.

Concluido o cadastramento do Plano de Trabalho, o usudrio devera acessar a op¢do Visualizar para verificar o
relatério das informacgdes ja cadastradas.

Sistema de Gestao de Convénios

Unidade: 1501 - ADO3 - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEIAMENTO E GESTAO

Tubeias I Plano de Trabalho

Muns de Trabalba
— J Cédige Titulo do Comvimio/Projete Status

5265 @ Caparcitagdo de Usuanios do SIGCON Entrada |PT em Elaboragdo
Nuns Téomes [ Outras Fancles I
I Caractariatica do Convinio - Contrapartide Valor € dent: Valor Total
DAFIRIea Fu Omiviwrnes - ) ® Financova () NBs Financeirs O Ngowa 10000000 [100.000.00 @ [20000000
Caddasten e Caonvbnin / lln.qmi
o s e | | L L | f
Turws Aditivo | Prrrug. Olloe | Manutengio de Plano de Aphcagio
Oropramado Quadrimestral I Orglo Concedente Oegho Proponente

Surtamensc du it _| | Sovo fakor ——

Frtmanve da Recena ]

Cunpbaiog m TA's = Vonone l

| }
St S0 Sletmmis | e —
e ]



Este relatério é disponibilizado em formato PDF.

SIGCON - PLANO DE TRABALHO

Codigo Titulo do Convénio

3208 Capacitagho de Usubsion g SIGCON Entvads

Objeto

null

Categona Valor do Concedente Valor do Proponente Total Contrapartda
Convénic de Envadas 100 000,00 100 000,00 200.000.00 Finances
Orgédo Concedente Razédo Social
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00 394 442007429 SECRETARIA DE EDUCAGAD SUPERIOR - SES

Orgho Proponents Razdo Social

0% 401 142000170 AQQ2 - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO € GESTAD - SEPLAG

Enderego Bairro Municipio

RODOVIA PREFEITO AMERICO GIANETTI, 8N SERRA VERDE BELO HORIZONTE

UF cep Telefone(s) E-Mall Esfera
NG 31020801 3512.1000 seplag@Qrepiag mQ gov.be Estacual
Interveniente(s) Codigo

Unidade({s) Orgamentarials) Codigo Valer Concedente Valer Proponente Total

ACDZ - SECRETARIA DE ESTADD DE

- 1501 100.000,00
PLAMEJAMEMNTO E GESTAD - SEPLAG

100.000,00 200.000,00

TOTAL 100.000,00 100.000,00 200.000,00

Justificativa

Necessidade de treinar os servidores do Executive Estadusl para operacionalizacdo do Sistema de Gestdo de Convénios - Madule Entrads
- 5IGCON Entrada, tendo em vista o grande n? de convenios de entrada assinados pele Governo do Estado, cujos registros precisam ser

feitos neste Sistema tendo em vista s legislagio em vigar.

Croncgrama de Desembolso

Més Valor do Concedente Valor do Proponente
Setembro/2013 100.000,00 100.000,00

TOTAL 100.000,00 100.000,00

Plane de Aplicagio

Dotagdo Orgamentaria Valor do Concedente Valor do Proponente Total

1501 04 122 001 20020001 3330331030 a 40.000,00 40.000,00
1501 04 122 001 20020001 3330141030 a 20.000,00 20.000,00
1501 04 122 001 20020001 3330351030 a 40.000,00 40.000,00
1501 04 122 001 20020001 3330382410 100.000,00 a 100.000,00
TOTAL 100.000,00 100.000,00 200.000,00

Execugdo Categoria Econdmica - Corrente Categoria Econdmica - Capital

Exercicic Atual
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Ap0ds a conferéncia o plano de trabalho podera ser enviado a SCCG para analise. Para isso é necessario clicar
no botdo Enviar a SCCG.

Sistema de Gestao de Convénios

Unidade: 1501 - AOO2 - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO

Tabelas [ Plano de Trabalho

Plano de Trabalho I

Cédigo Titulo do Convénio/Projeto Status
]3265 @ Capacitacdo de Usudrios do SIGCON Entrada |PT em Elaboracdo
Nota Tecnica / Qutras Fungoes l
Caracteristica do Convénio - Contrapartida Valor Concedente Valor Proponente Total
Declaracio de Contrapartida l =
@ Financeira () N3o Financeira [ N3o H3 100.000.00 |1004000.00 @ I200~000.00
Cadastro de Convénio / Blogueio l
Contrato [ Portaria / Blogueio I ‘ ‘ | ‘ | ‘ | | ‘ |
Termo Aditivo [ Prorrog. Oficio l Manutenc3do de Plano de Aplicacdo
Programacio Quadrimestral [ Org3o Concedente Orgio Proponente
Soenencio de critvs_| Hovo  Altcrr

Estimativa da Receita l

Convénios e TA's a Vencer I

Relatorios I

[~ sovor Jtovo J cxcr | Consuttar [ vevaizar [[evrascec ]| __sor

Sair do Sistema l

Uma vez enviado o Plano de trabalho, o Sistema exibira a caixa de didlogo a seguir, solicitando ao usudrio que
confirme o envio a SCCG:

. )|

f \ Confirma envio do Plano de Trabalho selecionado para a
&Y SCCG/SEPLAG? =

ATENCAO: apos o envio, ndo sera permitido alterar as informagdes
contidas no Plano de Trabalho.

[ OK } l Cancelar

Apds o envio, o Sistema ndo permitira alteracGes no Plano. Caso seja necessario efetuar retificagdes no Plano
de Trabalho depois deste ter sido enviado, o usudrio devera solicitar ao setorialista na DCAC/SCCG que devolva
o Plano de Trabalho para retificacdo. Esta devolugao somente pode ser realizada nos casos em que ndo houver
Nota Técnica associada ao Plano de Trabalho. Se ndo for esse o caso, se realmente for necessaria a retificacdo
o usuario devera efetuar no registro de Plano de Trabalho no SIGCON.
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3.3. Registro de Plano de Trabalho para Portaria

Para registrar um plano de trabalho relativo a portaria de entrada de recursos o usuario devera acessar a
opc¢do Contrato/Portaria/Bloqueio disponivel no Menu Principal.

Sistema de Gestao de Convénios

Unidade: 1501 - AOO3 - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO

Tabelas | -
Convénios e Termos Aditivos

Plano de Trabalho |

Lista de Convénios, Termos Aditivos e Prorrogagoes a vencer nos proximos 60 dias

Nota Técnica [ Outras Funcbes | o o s vt Valor do Valor do
Convénio/TA/PO Tipo Concedente Inicio Término

Concedente Proponente

Declaragio de Contrapartida I

Cadastro de Convénio / Bloqueiul

e |

‘ Celebrar Portaria |

T Consultar / Cadastrar

i Conteatn e Dot o Tipo: C- Convénio TA - Termo Aditivo

Programagao Quadrimestral ]

viuolzar Sl sor |

Suplementacio de Crédito I

Estimativa da Receita |

Convénios e TA's a Vencer |

Relatdrios I

Sair do Sistema I

Ao clicar na opcdo Celebrar Portaria sera exibida a tela para preenchimento do Plano de Trabalho. A partir
daqui o usuario deverd proceder conforme item 3.2 deste Manual.

& , Sistema de Gestao de Convénios

Unidade: 1501 - AOO2 - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO

Tabelas I Plano de Trabalho

Plano de Trabalho I

Cédigo Titulo do Convénio/Projeto Status

| [

Nota Técnica [ Outras Fungbes I

Caracteristica do Convénio - Contrapartida Valor Concedente Valor Proponente Total
Declaracdo de Contrapartida I = = _ @
_! Financeira _/ N3o Financeira ' N3o H3 I I
Cadastro de Convénio / Blogqueio I
Contrato [ Portaria / Bloqueio l I | | | I I | | |
Orgdo Concedente Razao Social
Termo Aditivo / Prorrog. Oficio I @ I m
Programacso Quadrimestral I Orgido Proponente Razdo Social

@ |

Suplementacio de Crédito I

Endereco Completo CEP Telefone(s)
Estimativa da Receita | I
SvEe VA RONC; | E-Mail Esfera Administrativa Inicio da Execucdo do Convénio

| | | © Exercicio Atual ) Préximo Exercicio

[ sovar | tovo [ bxclur | Enviars scco | — sor |

Relatérios

Sair do Sistema I
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Para efetuar a consulta a portarias ja cadastradas o usudrio devera acessar no Menu Principal a opcdo
Contrato/Portaria/Bloqueio e em seguida clicar em Consultar/Cadastrar Contrato e Portaria

Sistema de Gestao de Convénios

Unidade: 1501 - AO03 - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO

Tabelas I

Convénios e Termos Aditivos
Plano de Trabalho I

Lista de Convénios, Termos Aditivos e Prorrogagoes a vencer nos proximos 60 dias

Nota Técnica [ Outras Fungbes I S L A Valor do Valor do
Convénio/TA /PO Tipo Concedente Inicio Término

Concedente Proponente

Declaragio de Contrapartida I

Cadastro de Convénio / Blogueio I

C,"I!‘,"F“’J,E‘?f‘,a'fiﬁ,,/,‘,’,’?ﬂ‘!%j"J |

T Celebrar Portaria |

Tj Consultar / Cadastrar
_i Tipo: C- Convénio TA - Termo Aditivo

Contrato e Portaria

Programacio Quadrimestral |

[ Vouoizor [l sor

Suplementacdo de Crédito I

Estimativa da Receita l

Convénios e TA's a Vencer I

Relatérios |

Sair do Sistema |

Sera exibida a tela a seguir na qual o usudrio devera clicar em Consultar.

Sistema de Gestao de Convénios

Unidade: 1501 - AOO2 - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO

Tabelas I

Cadastramento de Contrato/Portaria

Plano de Trabalho I

Categoria N9 Contrato/Portaria Assinado(a) NO Plano de Trabalho
o = @) Contrato Portaria @ I %
Nota Técnica [ Outras Funcbes
Titulo
Declaracdo de Contrapartida I
Cadastro de Convénio / Blogueio | .
Data da Publicacdo Inicio da Vigéncia Término da Vigéncia NO Contrato/Portaria SIAFI
Contrato [ Portaria / Bloqueio I @
Orgio Concedente Raz3o Social
Termo Aditivo / Prorrog. Oficio I @ I %
Programacso Quadri ral I Orgio Proponente Razdo Social

l @ |

Suplementacio de Crédito

Valor do Concedente Valor do Proponente Total
Estimativa da Receita I 0 0

Cominio s TR Vencer_| T BT [
Relatérios I Unidades Orcamentarias Unidades Executoras Bloquear / Desbloquear

Sair do Sistema |
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Serd exibida a tabela de Portarias cadastradas. Para verificar o detalhamento das informag¢des da Portaria

basta selecionar a que se deseja consultar.

- ’ 1
Consulta de Contratos/Portarias

Namero Categoria |Seq. SIAFI Titulo

) po1/2010 Contrato 9000948 TESTE: Cadastramento de Contrato 01

") p097778/2008 Portaria 9000458 Acdes Integradas de Combate 2 Gripe Suina
") 01/2010 Portaria 8000349 TESTE: Cadastramento de Portaria_01

7 111/2010 Portaria 9000938 teste 2

) 111/2010 Portaria S000931 TESTE 01 - Declaragdo para Portaria

) 111/2010 Portaria 9000930 TESTE 02: Cadastramento de Portaria

7 111/2010 Portaria 9000936 teste 2
Localizar

Pesquisar
| Fechar |

3.4. Registro de Solicitacdes de Termos Aditivos

Para efetuar a solicitacdo de cadastramento de termos aditivos (TAs) o usudrio deverd acessar no Menu

Principal do SIGCON Mddulo Entrada a funcionalidade destacada na tela a seguir:

Sistema de Gestao de Convénios

e |

Plana de Tradalhs I

fiota Tacmca | Ourres Funcies I

Cadastrn fe Costunery | Binquec |

Comrete | Partaris [ Blogeein |

Torms Aditeen | Preersg. Offoe I

Colabiras Leymu Aditrsn I

e Consuftne/ Alterar
Selicacihn de TA

Cadaatrar/Consultar
Tweme Aditiue

T Selicitacie de Pywrrogacio
de Oficis

Canssfar/ Alterar
Prurrogucio de Oficw

Satr dp Sieaea

Unidade: 1501 - AOGT - SECRETARIA DF ESTADSO DE PLANETAMENTD E GESTAO

Secretaria de Estado de Plancjamento e Gestio

3 brodemge
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3.4.1. Solicitagdo de Termo Aditivo

Serdo exibidas as operacées disponiveis para s TAs. Para incluir uma solicitacdo de termo aditivo o usudrio
devera clicar na opg¢do Celebrar Termo Aditivo.

Sistema de Gestao de Convénios

Unidade: 1501 - AOO3 - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO

Tabelas I

Plano de Trabalho I

Nota Técnica / Outras Fungbes I

Dedlaracdo de Contrapartida |

Cadasiro de Convénio  Blowveio| | Gocretaria de Estado de Planejamento e Gestio

Contrato [ Portaria / Blogueio I

Termo Aditivo / Prorrog. Oficio | |

It Celebrar Termo Aditivo
|

= Consultar/Alterar
Solicitacdo de TA

Cadastrar/Consultar
Termo Aditivo

5 2006 - 2007 3 prodemge

| | Solicitagdo de Prorrogacao £
ATENCAQ: Obrigatério utilizar a resolucao 1024 x 768 pixels

de Oficio

Consultar/Alterar

Prorrogacao de Oficio

Sair do Sistema I

Serd exibida a tela a seguir contendo trés op¢des para cadastramento de TAs, a saber:
a) termo aditivo para alteracgdo de valor;
b) termo aditivo para alteragdo de vigéncia;

c) termo aditivo para alteracdo de vigéncia e valor.

Para inclusdo de uma solicitacdo de & ==
cadastramento de termo aditivo o fn |
usudrio deverd na tela seguinte Celebragio de Termo Aditivo
selecionar o tipo de TA que ele deseja | Termo Aditivo para |
cadastrar e em seguida selecionar o _ - Altersedo de Vigénda o
() Alteragdo de Vigéncia e Valor
convénio que sera objeto daquela . _—
Selecdo de Convénio
alteragao (Ver tEIa ao Iado)' Convénio Seq. SIAFI Declaracido Ef‘:;io do Titulo do Plano de Trabalho
I TREINAMENTO SIGCON-
() noi/zoos S0003321 243 2169 MODULO ENTRADA
| _ S000457 . 2380 Combate 3 doenga de
©) oog777E/2008 Chagas
| Construgdo de pogos
) 1010 - Chap 9000465 433 2388 artesianos em Chapada do
MNorte
- Represas para o Norte de
© oooifzoos 3000486 434 2389 -
Minas
I 0 ooz/zoos 9000470 435 2390 Leite pela Vida
Localizar
Pesquisar
| Fechar |
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Depois de selecionar as opgbes o Sistema exibirad a tela seguinte na qual o usudrio devera incluir a justificativa
de inclusdo do TA e em seguida clicar no botdo Salvar a fim de incluir a solicitacdo de cadastramento de TA. A

partir desta inclusdo o usudrio devera registrar as informacdes requeridas pelo Sistema.

Sistema de Gestao de Convénios

Umidade: 1301 - AQGY - SECRETASLA DF SSTADO DE PLANETANENTO F GESTAD

Tabetse [ Celebracido de Termo Aditivo

Plars de Tradalbe |

Codigo N° do Convinio Original Tipo da Tarmo Aditive Status
1
— PVt I
Dexlasaci de Comrapastide l Plano de Trabalho
2169 | TREINAMENTO SIGCON-MODULO ENTRADA
| Catartrs do Camvviens .'in--a:-J
Camtrinn [ Portarin [ Rlosguse I Objeto

REALIZAR TREINAMENTO DE SERVIDORES DA ADM. DIRETA E INDIRETA DO PORER EXECUTIVO

2 » UTILIZAC - =X At MAROT -
Turmo Aditive / Prevesg. M'J TADUAL WA UTILIZAGCAO DO SISTEMA DE GESTAC DE CONVENIOS SIGCON-MODULO EWTRADA. S

Prugramasis Quadrmsstral |

W

Supbemuentado de Coddan J

Necessidade de reciclagem

e o ervidores treinadcs e de formagdo de novos
servidaores pars utilizagio o

se
SIGCON Entrada,

Latimatres s Neumila I

Comvines « TA'S 3 Vanoer |

Inicio da Vig# va da Viedacs
[ i i s ®
e |
T T | NN T WCETTIT MCTT CTTTN ECT

O Sistema exibird entdo caixa de didlogo informando o cédigo do Plano de Trabalho gerado para a solicitagdo.
Para prosseguir o usuario devera clicar no botdo OK.

Informagao incluida. ATENCAO: foi gerado o Plano de Trabalho N®:
._I; 3266. Para alterar as informagdes do Plano, acesse a opgao
carrespondente no Menu Principal.
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Para registrar os novos valores a serem acrescidos ou reduzidos do convénio, o usuario deverd acessar a opgao

Alterar Valores. Sera exibida a tela para preenchimento dos valores:
2 ows n e T o S

Termo Aditivo - Alteracdo de Valor

Convénio
|001/2008 ITREINAMENTO SIGCON-MODULO ENTRADA l
Valor do Concedente Valor do Proponente Total

Il [410.000.00 [41.000,00 |451.000,00 1

ATENGAO: em caso de reducio do valor do Convénio, informar valor negativo.

' Unidade Orcamentaria ‘\-Ialor c_l‘o Valor do
nte Proponente N
' |1501 - AD03 - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANE. I J |
TOTAL o o
|
[ e |
l =

—

Apds a indicagdo dos valores a serem acrescidos ou reduzidos o usuario devera clicar em “Salvar”.

'@ BT | - - - o

Termo Aditivo - Alteracado de Valor

Convénio I
|00'|/2008 |TRE|NAMENTO SIGCON-MODULO ENTRADA
Valor do Concedente Valor do Proponente Total

il [+10.000.00 [41.000.00 |451.000,00 l

ATENGAO: em caso de reducio do valor do Convénio, informar valor negativo.

' Unidade Orcamentaria Z::::re::nte Vatardo
Proponente (|
| |150'| -A003 - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANE. I 90.000 ] 9.000
TOTAL 2 .

90.000 9.000
|
| e ] |
|

O sistema exibira a caixa de didlogo a seguir informando a inclusdo dos valores:

)

y ll Alteragdo de valor{es) concluida,
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Para prosseguir o usuario devera clicar no botdo OK. O Sistema entdo retornard a tela anterior e nesta o
usuario deverd clicar no botao Elaborar PT.

E Y .
| -
\
Termo Aditivo - Alteracio de Valor

' Convimio

00172008 [TREINAMENTO SIGCON-MODULD ENTRADA

Valar do Concedants Valar do Propoaents Total

[+36.000,00 {41.00000 }451.000.00

ATENCAD) em (aso de reducdo 4o valer do Convinio, mlornmar valor megative

0 s Vakor da Valor do

e ' anadcﬁg_ Proponente

|1501 - A3 - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANE. 5000000 900300

TOTAL {50000 [.000

T T | T

Sera exibida a tela a seguir e a partir dai, o usuario devera proceder conforme especificado no item 3.2 deste
Manual.

Unkdade: 1301 - ADOT - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANIIAMENTO £ GESTAD

Eihoies l Plano de Trabalho
. tuivee | Codigo Titwho do Comviinia / Projeto Status
[32e8 @ [TRENAMENTO SIGCON-MODULO ENTRADA [PT em Elaboracao
tauta Téenics | Outrms Fungies I
= I Caracteristica do Convésio - Contrapartida Valor Concedente Valor Proponente Total
e @ Francers O Wi financeirs O ndons 9000000 [e000.00 @ [so0000
Cadaarrs in Crmvviosins | E:q-l-]
Conres o e l il i i [
Orgdo Concedents fazho Social
Terwo Adiiva | Proerg. Ofico | 0313274500000 @ [ )
Proyresetiv Quadrisestal | Orgao Proposents Racho Secal
05461142000170 @ | )
Soplwmurtacio dw {rudits |
Endereco Completo CEP Telefone(s)
Estmere de s | [ [ [
P e I £-Mad Esfera Administrativa Inicio da Execucdo do Convémio
I 9 txerooc Atual Fraxtmo Sxersitia

Halumirizs |

[ Savar B tovo B Gxchie [ comtor | Viuslaar [ eviardsccc B Swe

San do Sstems I

Para efetuar o registro de uma solicitacdo de TA alteracdo de vigéncia o usudrio devera acessar no Menu
Principal do SIGCON a opgdo Termo Aditivo/Prorrogacdo de Oficio. Em seguida sera aberta uma aba com 04
opgOes. O usudrio devera clicar na primeira op¢do Celebrar Termo Aditivo
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Sistema de Gestao de Convénios

Unidade: 1501 - AQO2 - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO

Tabelas l

Plano de Trabalho [

Nota Técnica / Outras Fungoes l

Declaracio de Contrapartida [

Cadasiro de Convénio  Bloweo| | Gocretaria de Estado de Planejamento e Gestao

Contrato / Portaria / Blogueio l

Termo Aditivo / Prorrog. Oficio | |

Celebrar Termo Aditive |

=1 Consultar/Aflterar
Solicitacdo de TA

Cadastrar/Consultar
Termo Aditivo

- recren coon
Solicitac3o de Prorrogacao | | © 2006 - 2007 ' )} prodémge
de Oficio ATENCAQ: Obrigatdrio utilizar a resolucao 1024 x 768 pixels

Consultar/Alterar
Prorrogacao de Oficio

Sair do Sistema [

Ap0s clicar nesta opgdo, o Sistema exibird a tela seguinte para escolha do tipo de TA que se deseja cadastrar e
0 convénio que serd objeto da alteracdo, no caso, apenas de vigéncia.

®
0

]

Celebracdo de Termo Aditivo

Termo Aditivo para ‘

) Alteragdc de Valor ) Alteragdo de Vigéncia L4
(@) Alterag3o de Vigéncia e Valor
Selecado de Convénio
s . |Cédigo do
Convénio Seq. SIAFI Declaracao - Titulo do Plano de Trabalho
ano
“ = ; 5000231 243 2169 TREINAMENTO SIGCON-
00%=D08 MODULO ENTRADA

1 = Combate & doenca de

() 0097778/2008 3000457 428 2380

i Chagas

| Construc3o de pogos

) 1010 - Chap 5000465 433 2388 artesianos em Chapads do
1 Norte

- Represas para o Norte de

~' 0001/2008 3000466 434 2389 :

Minas

| R

() oo2/2008 9000470 435 23290 Leite pela Vida
| TEQTE N4 - NEMANNAS NA F ad
|

Localizar

Pesquisar

' [ Fechar |

Serd entdo exibida a tela a seguir na qual o usuario devera indicar a nova data de vigéncia do convénio, bem
como a justificativa da prorrogacao do prazo para execugao.
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Sistema de Gestao de Convénios

Unidade: 1501 - AO03 - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO

Tabelas l Celebragdo de Termo Aditivo [

Plano de Trabalho I

Cédigo N° do Convénio Original Tipo de Termo Aditivo Status
@ |001/2008 Alteracdo de Vigéncia
Mota Tecnica / Outras Fungoes |
Declaragio de Contrapartida I Plano de Trabalho
- I2169 ITREINAMENTO SIGCON-MODULO ENTRADA
Cadastro de Convénio / B!oqueml
Contrato / Portaria / Blogueio I Objeto

REALIZAR TREINAMENTO DE SERVIDORES DA ADM. DIRETA E INDIRETA DO PODER EXECUTIVO -
ESTADUAL N& UTILIZA(;AO DO SISTEMA DE GESTAO DE CONVENIOS SIGCON-MODULO ENTRADA.

m

Termo Aditivo / Prorrog. Oficio |

Programacao Quadrimestral I

Justificativa
Suplementacio de Crédito I ’
Estimativa da Receita |
Convénios e TA's a Vencer |
Inicio da Vigéncia Término da Vigéncia Prazo de Vigéncia Prorrogado
T | [15/04/2008 [31/12/2011 1/12/201 @)

— [ Sahvor —H ™ tovo ] Consultar | Visualzar | historico 1 Soir
Sair do Sistema I
Enviar a SCCG Cadastro do TA TA's Cadastrados

Apds efetuar o registro da justificativa e informar o novo prazo de vigéncia, o usuario deverd utilizar o botao
Salvar para gravar as informacgdes digitadas.

Sistema de Gestao de Convénios

Unidade: 1501 - AO03 - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO

i l Celebragdo de Termo Aditivo il
LB l Cédigo N° do Convénio Original Tipo de Termo Aditivo Status
3267 @ [oo1/2008 Alteracéo de Vigéncia |Em elaboracao
Mota Teécnica / Outras Fungoes I
Declaragao de Contrapartida | Plano de Trabalho
2169 TREINAMENTO SIGCON-MODULO ENTRADA
Cadastro de Convénio / Blogueio |
Contrato / Portaria / Blogueio I Objeto

REALIZAR TREINAMENTO DE SERVIDORES DA ADM. DIRETA E INDIRETA DO PODER EXECUTIVO -

= I ESTADUAL NA UTILIZAGAO DO SISTEMA DE GESTAO DE CONVENIOS SIGCON-MODULO ENTRADA.
Termo Aditivo / Prorrog. Oficio

Programacao Quadrimestral |

Justificativa
Suplementacio de Crédito I

Necessidade de continuidade das agdes de capacitagdo tendo em vista a grande .
rotatividade de servidores que trabalham na gestdo de convénios.
Estimativa da Receita I

Convénios e TA's a Vencer I

Inicio da Vigéncia Término da Vigéncia Prazo de Vigéncia Prorrogado
A | [15/04/2008 [31/1212011 32012 @

o [ Exchir | [ s ]
Sair do Sistema |
Enviar a SCCG Cadastro do TA TA's Cadastrados
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Serd exibida a Caixa de didlogo a seguir informando que a os dados foram incluidos. Para prosseguir basta
clicar em OK: Note que agora os campos Cadigo e Status foram preenchidos.

: -

L Informagdo Incluida/Alterada.

Uma vez incluidas as informagOes o usuario poderd conferir as informagdes digitadas clicando no botao
Visualizar que exibira o relatério contendo todas as informac&es adicionadas.

Sistema de Gestao de Convénios

Unidade: 1501 - AOO03 - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO

B | Celebragio de Termo Aditivo [

Plano de Trabalho I

Cédigo N° do Convénio Original Tipo de Termo Aditivo Status
|3267 @ |001/2008 Alteracdo de Vigéncia ]Em elaboracdo
Nota Técnica [ Outras Funcies I
Declaracdo de Contrapartida I Plano de Trabalho
2169 ITRElNAMENTO SIGCON-MODULO ENTRADA
Cadastro de Convénio / Blogueio I
Contrato [ Portaria / Bloqueio I Objeto

REALIZAR TREINAMENTO DE SERVIDORES DA ADM. DIRETA E INDIRETA DO PODER EXECUTIVO -
ESTADUAL NA UTILIZAGAO DO SISTEMA DE GESTAO DE CONVENIOS SIGCON-MODULO ENTRADA.

m

Termo Aditiva / Prorrog. Oficio I

Programacio Quadrimestral I

- Justificativa
Suplementacio de Crédito I

Necessidade de continuidade das agbes de capacitagdo tendo em vista a grande -
rotatividade de servidores gue trabalham na gestdoc de convénios.
Estimativa da Receita I

Convénios e TA’s a Vencer I

Inicio da Vigéncia Término da Vigéncia Prazo de Vigéncia Prorrogado

[15/04/2008 [31/12/2011 3122012 @

Relatérios I
| BT BT S B s IS
Sair do Sistema I
Enviar a SCCG Cadastro do TA TA's Cadastrados

Serd entdo exibida a caixa de didlogo a seguir.

: _— p—

ATENCAO: para imprimir, pressione o botdo direito do mouse &
&£ l; selecione a opgdo Imprimir.

Ao clicar em Ok o usudrio podera visualizar o relatério para conferéncia dos dados digitados.



SIGCON - SOLICITAGAO DE TERMO ADITIVO ‘

H® da Solicitagdo Convénio Titulo
3287 0012008 TREIMAMENTS SIGCON-MODULD ENTRADA
Objeto

REALIZAR TREINAMENTO DE SERVIDORES DA ADM. DIRETA E INDIRETA DO PODER EXECUTIVO ESTADUAL NA LITILIZA@AD oo
SISTEMA DE GESTAD DE CONVENIOS SIGCON-MODULD ENTRADA.

Inicio da Vigéncia Término da Vigéncia Término da Vigéncia Prorrogado
15/04/2008 31122011 322012

Tipo do TA Status

Altersgdo de Vigéncia Em elaboragdc

Justificativa

convenios.

Mecessidade de continuidade das EII;é'E‘S de capacita gﬁ{} tendo em vista a grande rotatividade de servidores gue trabalham na gestac de

Unidade(s) Orgamentaria(s)

Vr. Concedente Vr. Proponente Total

AD03 - SECRETARIA DE ESTADO DE FLANEJAMENTO E GESTAD 100.000,00 10.000,00 110.000,00

TOTAL

100.000,00 10.000,00 110.000,00

Ap0s a verificagdo do conteudo digitado o usuario devera clicar no botdo Enviar a SCCG.

Tabelas

Sistema de Gestao de Convénios

Plano de Trabalho

Nota Técnica [ Outras Fungdes |

Declaragio de Contrapartida I

Cadastro de Convénio / Bloqueiul

Contrato / Portaria / Bloqueio l

Termo Aditivo / Prorrog. Oficio |

Programagdo Quadrimestral

Suplementacio de Crédito

I

Estimativa da Receita

Convénios e TA's a Vencer

Relatdrios

Sair do Sistema

Celebragdo de Termo Aditivo

Cédigo NO do Convénio Original Tipo de Termo Aditivo Status
[3267 @ [o01/2008 |Alteracso de Vigéncia Em elaboragio

Plano de Trabalho
2169 TREINAMENTO SIGCON-MODULO ENTRADA

Objeto

REALIZAR TREINAMENTO DE SERVIDORES DA ADM. DIRETA E INDIRETA DO PODER EXECUTIVO -
ESTADUAL NA UTILIZAGAO DO SISTEMA DE GESTAO DE CONVENIOS SIGCON-MODULO ENTRADA.

Justificativa

Necessidade de continuidade das agdes de capacitagdo tendo em vista a grande A
rotatividade de servidores gue trabalham na gestdoc de convénios.

Inicio da Vigéncia Término da Vigéncia Prazo de Vigéncia Prorrogado

|15/04/2008 |31/1212011 31/12/2012 @

[ Sohvor B ovo | bxclur | [ sar |
‘ Enviar a SCCG \ Cadastro do TA TA's Cadastrados

Unidade: 1501 - AOO3 - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO

42

m
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Sera exibida a caixa de didlogo solicitando a confirmagdo do envio e informando que apds o envio a solicitacdo
ndo podera mais ser alteada.

[/ "~ ) Confirma envio da solicitagdo de Termo Aditivo selecionada para a
&Y' SCCG/SEPLAG?

| ATENGAO: apas o envio, nia sera permitido alterar as informagédes
| contidas na solicitagdo.

Come
o
=

—

[ Cancelar J

b Salicitagdo de Termo Aditivo enviada a SCCG/SEPLAG.

O status da solicitagdo passara de Em Elaboragdo para Enviada a SCCG.

Para solicitar a inclusdo de um TA de alteragdo de vigéncia e de valor, o usudrio deverd acessar no Menu
Principal no botdo Termo Aditivo/Prorrogacdo de Oficio e em seguida clicar na opc¢do Celebrar Termo
Aditivo. Sera exibida a tela seguinte na qual o usudrio deverd selecionar a opcdo correspondente a alteracdo
de vigéncia e valor, bem como o convénio que serd objeto da alteragao.

@ o ] [

| »

Celebragdo de Termo Aditivo

Termo Aditivo para ‘

® Alterac3o de Valor ® Alterac3o de Vigéncia =
() Alterac3o de Vigéncia e Valor
Selecao de Convénio
fo . |Cedigo do
Convénio Seq. SIAFI Declaracao Pl Titulo do Plano de Trabalho
ano
I = . 9000331 243 5165 TREINAMENTO SIGCON-
002008 MODULO ENTRADA

1 x Combate 3 doenca de

() 0097778/2008 5000457 428 2380

3 / Chagas
| Construc3o de pogos

7 1010 - Chap 9000465 433 2388 artesianos em Chapada do
1 Norte

- Represas para o Norte de

) 0001/2008 9000466 434 2389 3

= Minas
|| W

~) 00272008 9000470 435 2390 Leite pela Vida
| TERTE N4 - NEMANNAS NA F X
|

Localizar

Pesquisar

| [ Fechar |
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Serd entdo exibida a tela seguinte na qual o usudrio deverd informar a justificativa para prorrogacdo da
vigéncia, a data de vigéncia prorrogada do TA e em seguida devera clicar no campo Alterar valores e proceder
conforme ja descrito no item 3.2 deste Manual.

Sistema de Gestao de Convénios

Unndade: 1301 © AOOY - SECHETANLA DE ESTADGO DE PLANEIAMENTO £ GESTAC

z Codigo NO $o Convénio Original Tipo de Termo Aditivo Status g
heiang

| 3 [o01/2008 |Ataracao de Vigénc:a & Valor [
Plaso du Tratulio

Plano de Trabalho
2169 [TREINAMENTO SIGCON-MODULO ENTRADA

Mots | sevicn / Outres Fusges

Dexiaracis de Conrupnrtide

Dbpeta
REALIZAN TREINAMENTO DE SERVIDORES DA ADM., DIRET
[ESTADUAL NA UTILIZAGAC DO SISTEMA DE GESTAC DE G

Castuston the Clmudnie | Bhampess

A-E INDIRETA DO PODER EXECTTIVO
e

Camtrut / Poctar | Sowes | CUVENIOS SIGCON-MODULOC ENTRADA,

Torma Adesun | Broesag. Ohem ]

[Tustifcativa
Progesnie it Quadr meire |
Tepienmriacao de Credits s
= !._n.x—fn_nAu lu-sn 3 i Inicas da Vigs ' da . ’B’m- de Vigémcia Prorrogado :
fi5m72008 EFEIE [z @ [ Atwrac Valoews |
eV O RS

Comrrdrng o TAS 8 Vouur

| sahar | #ovo | Dxchuk | Consultar || Voualizar i Wistrico  J  Sair |

Asfarrrue

Sair do Ratmms

3.4.2. Alteragao de Termos Aditivos

Para alteracdo de termos aditivos o usuario devera clicar no botdo Termo Aditivo/Prorrog. Oficio no Menu
Principal e em seguida na opc¢do Consultar/Alterar Solicitagdo de TA.

Serd exibida a tela seguinte. Para consultar o TA basta clicar no bot3do Consultar.

Sistema de Gestao de Convénios

Imdade: 1501 - AOO3 - SECRETAKIA DE ESTADO DE DLANEJAMERTO £ GESTAQ

Tabealas I Colohracio do Termo Aditivo

de et
s Rt | Cédigo N° do Convimio Original  Tigo de Termo Aditive Status

I @ |

Wra Taonica [/ Outras Funples l

Deciarncio dw Caztraparods J Plans de Trubelbo

[ |

Candastrt du Comvinm ! l||nl|nm]

1
Camerars | Povtass [ Wsguie |

Turws Aditive | Prarrag. Ofean ] E

Prgramsi i Quadrmecrel I

Justsficative
Tuplamustacas de Crades ]

Estmintiva de Nevuita l

Camwiviin ¢ TAS & Vances J

Inicio da Vigéacia Término da Vigéncia Prazo de Vigéacia Prorrogado
2|

Ralurirs | I | 8
e | [ savor B wove J ok ] consuitar I veeuataar [ wsteco s |
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O sistema exibira a lista de solicitacGes de TAs disponiveis para consulta. Note que a consulta exibe os status
de cada uma das solicitagdes. Somente poderdo ser alteradas as solicitagdes cujo status seja em elaboragao.
As solicitacGes exibidas com status aprovado receberam parecer favordvel em sua andlise e ja se encontram
com o TA correspondente cadastrado. As solicitagdes exibidas com status enviado a SCCG foram enviadas para
andlise da equipe SCCG e ndao podem mais sofrer alteragdo. As solicitagdes com status em analise
correspondem aos pedidos de cadastramento de TA que ja possuem Nota Técnica em elaboragdo no SIGCON.
As solicitagGes que se encontrarem com os status aprovado, enviado a SCCG e em analise.

= ==
2

Consulta de Termos Aditivos

Caodigo Titulo Convénio Seq. SIAFI Status ]
Represas para o Norte de N
| 2395 i 0001/2008 5000466 Aprovado
Minas
= TESTE 04 - DEMANDAS 06 E
| 2418 & 02/2008 5000475 Aprovado
- Treinamento SIGCON - teste -
| 2430 000001 9000479 Em elaboracdo
03ABA
i
Treinamento SIGCON - teste 3
() 2433 000001 5000479 Enviado & SCCG
l 03ABA
s TESTE 01 - Homologacdo g
| 2811 T-D 002/2008 - 01 /9000591 Em analise
i Demanda 002/2008
- TREINAMENTO SIGCON- e
| 2824 G 001/2008 9000331 Em analise
MODULO ENTRADA
||
TESTE 01 - Homologacdo e Sy SRR PR SOy RECAN - N .
| |
Ml | Localizar
Pesquisar

Entdo a alteracdo de TA somente sera possivel para as solicitagdes que se encontrem com o status em
elaboragdo. Para esta funcionalidade ndo existe no Sistema a opg¢ado de envio para retificagdo tal como ocorre
com os planos de trabalho.

= oA dit o BT isn?E == g

=
=TSO SRS TS ST O oo R EreTETT A
-~
Norte I
- TESTE - Contrapartida =
1 3132 : : TESTE 2010-07-16 /S000953 Em elaboragdo |
Financeira |
. TESTE - Contrapartida - u
! 3133 3 . TESTE 2010-07-16 S000353 Em elaboracdo
Financeira
3 Represas para o Norte de y R
| 3142 7 0001/2008 3000466 Enviado & SCCG
Minas
= TESTE 01/2013 - i
) 3223 2 TESTE 01/2013 9001553 Em elaboracdo
i Homologagdo SIGCON |
- TREINAMENTO SIGCON- -
@) 3266 z 001/2008 9000331 Em elaboragdo i
| 5 MODULO ENTRADA
> TREINAMENTO SIGCON- 3 s
) 3267 . 001/2008 5000331 Enviado & SCCG
| MODULO ENTRADA
= TREINAMENTO SIGCON- ™
| 3268 Y 001/2008 9000331 Em elaboracdo =1
\ MODULO ENTRADA \54
|
|
|
M | Localizar
Pesquisar
| |
|
° 4
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Uma vez selecionada a solicitacdo que se deseja alterar, o Sistema carregara os dados da solicitacdo conforme
o tipo de solicitacao de TA cadastrado. Todos os campos poderao ser editados, exceto os campos exibidos em
cinza.

-

E
e

Sistema de Gestao de Convénios

Unidade: 1501 - AOD3 - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO

I C6di-go NOo d‘o Convénio Original Tipo rie Termo Aditivo Status -~
|3268 @ |001/2008 Alteracdo de Vigéncia Em elaboracdo

Tabelas ]

Plano de Trabalho ]

Plano de Trabalho
I2169 ITREINAMENTO SIGCON-MODULO ENTRADA

Nota Técnica / Outras Fungoes I

Declaracio de Contrapartida [

Objeto

REALIZAR TREINAMENTO DE SERVIDORES DA ADM. DIRETA E INDIRETA DO PODER EXECUTIVO .
ESTADUAL N& UTILIZA(;E;O DO SISTEMA DE GESTAO DE CONVENIOS SIGCON-MODULO ENTRADA.

| Cadastro de Convénio / Bloqueio |

Contrato / Portaria |/ Blogueio |

Termo Aditivo / Prorrog. Oficio ]

Justificativa

Continuidade das atividades de capacitagdo de servidores em gestdo de -

Programacio Quadrimestral I
convénios de entrada de recursos.

m

Suplementacio de Crédito I

Estimativa da Receita | Inicio da Vigéncia Término da Vigéncia Prazo de Vigéncia Prorrogado

[15/0472008 22011 @

[ Savor B ovo [ “historico B sor
Enviar a SCCG Cadastro do TA TA's Cadastrados

Convénios e TA's a Vencer ]

Relatorios I

Sair do Sistema I

Para excluir uma solicitacdo basta selecionar a solicitacdo que se deseja excluir e clicar na opgao
correspondente.

Sistema de Gestao de Convénios

Unidade! 1303 - AQDT - SECRETARIA DE ESTADO DF PLANEIAMENTO £ CESTAD

Z | Codego N® do Comvinio Onginal Tipo de Termeo Addive Status -
{3268 @ [oo172008 |Aneraclio de Vigincia |Em elaboraglo
PMama do T ratealba I
Mots Tecmch | Overan Hengles J Plano de Trabalbe
{2169 [TREINAMENTO SIGCON-MODULO ENTRADA
UDeclarachs de Cantrapartide j
Objeto

Cal de Campd 1 Warenmms [
—_— — J REALIZAR TREINAMENTO DE SERVIDORES DA ADM. DIRETA X INDIRETA 0O PODER EXECUTIVO

ESTADUGAL MA UTILIZAGAC DO SISTEMA DE GESTAD DE CONVENICS SIGCON-MODULO ENTRADA.

Camirain { Puwrtare | Phageees I

1 eremn Adwr | Proereg f)ﬂwol

2 L S —

Prey 3> Quadrimevionl J Centinuidede dan etividodes de capecizagho de servidozes esm geotilo de

nico de entrede de recurson.

fymeeeele aaile (rmaii J

Canmstive de Recmita J Inicio ds Vigdncla Tarmwes da Vigdocia Prazo de Yiadncla Prorrogade
[15/0472008 [3inzzon nzae (@

[ twirascce [ Codastrodota | TA's Codantrodos |

Comwpdevan o TA's 5 Yencnr J

Sarr f2 Wriees ]
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Apds acionar a opgdo de exclusdo, o Sistema exibira a caixa de didlogo a seguir solicitando o cancelamento ou
a confirmacdo do pedido de exclusdo da solicitagcdo de TA.

o2l

| Confirma exclusdo da informagio selecionada?

[ 0K ] [ Cancelar

o — = — — —

Apbds clicar em OK o sistema exibird outra caixa de didlogo informando que a exclusado foi concluida.

Ao consultarmos novamente a lista de solicitacdes de TA cadastradas notamos que a de n.2 3268 nao figura
mais no Sistema.

= —— Y

@ =
.U\JJ]‘UUU - — -
. -~
Construg3o de pogos
() 3130 artesianos em Chapada do 1010 - Chap 3000465 Enviado 3 SCCG
Norte I
g TESTE - Contrapartida ¢ “ |
1 3132 ; 3 TESTE 2010-07-16 S0003853 Em elaboracde
N Financeira
(s TESTE - Contrapartida -
) 3133 d . TESTE 2010-07-16 9000953 Em elaboragdo
> Financeira I
= Represas para o Norte de R 3
) 3142 < 00o01/2008 9000466 Enviado a SCCG
u E Minas
o TESTE 01/2013 - { 2
(") 3223 7 TESTE 01/2013 9001559 Em elaboragdo
' o Homologagdo SIGCON
= "TREINAMENTO SIGCON- | -
") 3266 ‘ 001/2008 9000331 Em elaboragdo
' £ MODULO ENTRADA
: TREINAMENTO SIGCON- ! } ;
) 3267 3 ‘0o1/2008 85000331 Enviado a SCCG = [
. . MODULO ENTRADA E
' Localizar
Pesquisar
. Fechar
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3.4.3. Consulta a Termos Aditivos

Para efetuar a consulta a termos aditivos cadastrados, o usuario devera clicar no botdo Termo
Aditivo/Prorrog.Oficio no Menu Principal e em seguida clicar na opg¢do Cadastrar/Consultar Termo Aditivo.

Sistema de Gestao de Convénios

Unidade: 1501 - AO03 - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO

Tabelas | .
Convénios e Termos Aditivos

Plano de Trabalho |

Lista de Convénios, Termos Aditivos e Prorrogagdes a vencer nos proximos 60 dias

Nota Tecnica [/ Outras Funcoes | = = S = Valor do Valor do
Convénio/TA /PO Tipo Concedente Inicio Término

Concedente Proponente

Declaracio de Contrapartida |

Cadastro de Conveénio / Bloqueio I

Contrato / Portaria | Bloqueio J

Termo Aditive / Prorrog. Oficio I, |
=3l Tipo: C- Convénio TA - Termo Aditivo
|| Celebrar Termo Aditive |

Consultar/Alterar Visualizar “

Solicitacdo de TA

__‘ Cadastrar/Consultar
Termo Aditivo

_\ Solicitacao de Prorrogacao
de Oficio

| Consultar/Alterar
Prorrogacao de Oficic

Sair do Sistema I

Serd exibida a tela seguinte na qual o usuario devera clicar no botdo TA’s Cadastrados.

Sistema de Gestao de Convénios

Unidade: 1501 - AOO3 - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO
1 *

Yabes Celebragdo de Termo Aditivo

Plano de Trabalho I L . . .
Cédigo N° do Convénio Original Tipo de Termo Aditivo Status

@ |

Nota Técnica / Outras Funces I

Declaracic de Contrapartida I Plano de Trabalho

Cadastro de Convénio / Blogueio |

Contrato / Portaria |/ Blogueio |

Objeto
-
Termo Aditivo / Prorrog. Oficio I =
Programacao Quadrimestral I
Justificativa
Suplementacio de Crédito | z
Estimativa da Receita |
Convénios e TA's a Vencer I
Inicio da Vigéncia Término da Vigéncia Prazo de Vigéncia Prorrogado

Relatorios I I I @
. BT BT T T L
Sair do Sistema I

Cadastro do T4 || W' Cadastrados —]]
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Serd exibida a tela a seguir na qual o usudrio devera clicar no botao Consultar.

Sistema de Gestao de Convénios

Unidade: 1501 - AO0O2 - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO

Nabeias I Termo Aditivo

Plano de Trabalho I e s = s
NO do Termo Aditivo N© do Convénio Assinado N© do Convénio SIAFI

l

| Nota Técnica | Outras Fungbes [

Plano de Trabalho

Declaracdo de Contrapartida I IO I
Cadastro de Convénio / 8l ueio[
i N© da Declaraciao Data da Assinatura Inicio da Vigéncia Término da Vigéncia Sequencial do TA
Contrato / Portaria / Bloqueio ] IO a @ I
Justificativa
Termo Aditivo / Prorrog. Oficio I -

Programacio Quadrimestral [

Suplementacdo de Crédito I

Data de Registro/Alteracio

Estimativa da Receita [

Convenion e TA's s Vencar | | sar |

Relatérios ,

Sair do Sistema I

Sera exibida a lista dos TAs cadastrados naquela UO.

- - —— p— N
= (Y rm
,
Consulta de Termos Aditivos |2 1 I
N© do Termo Aditivo N©? do Convénio Seq. SIAFI Titulo L% ]
u TREINAMENTO SIGCON-MODULO I
@ o1 001/2008 9000331
= ENTRADA
: TREINAMENTO SIGCON-MODULO
™ o2 001/2008 3000331
' ENTRADA
@ 2381 0087778/2008 9000457 Combate 3 doenga de Chagas
| | - Construgdo de pogos artesianos
® o1 1010 - Chap 3000465
em Chapada do Norte
“ - Construgdo de pogos artesianos
& o2 1010 - Chap 9000465
< em Chapada do Norte
l_ 2 TREINAMENTO SIGCON-MODULO
) 30 001/2008 80003231
ENTRADA
| @ TAO1 0087778/2008 9000457 Combate 3 doenga de Chagas

l_ Localizar

Pesquisar
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Para detalhamento das informagGes cadastradas para o TA basta selecionar o convénio que se deseja
consultar.

Sistema de Gestao de Convénios

Unidade: 1501 - ADOY - SECRETARLA DE ESTADO DE PLANEIAMENTO £ GESTAD

Tahelas |

Termo Aditivo
Flass do Trahalhe I Ne do Terme Aditive NO do Convénio Assinade W do Coavinio SIAFT
: 02 {00172008 9000331

Mots Taonmiis [ Outras Fungiies ]

Plano de Trabalbo

Deckaracaa de Conrrapares | [2168 [TREINAMENTO SIGCON-MODLULO ENTRADA
Loy oot coiid e ] N° da Declaracho Data da Assinatura Imicio da Vigéncia Término da Vigéncia Sequenciad do TA

Contrasn | Pomaria / Waqua | 246 R 18042008 [15/0472008 [hpzzo0 @ i

Justificativa

Tormn Adtreu | Premg "’“’“l Prorrogegic d= viginois para possibilitar a execugdo total do objezo.

Prageamecit (uadrimestrel |

Suplementagio de Cralan I

Data de Registro/ Alteracho

Edimalivn du Rutaots | I‘a.!me
bor o ¥ | | Sabvar | ==
Comvbros » TAS 3 Vemonr

Ralatires |

Sair do Setema I

3.5. Registro de Prorrogagoes de Oficio

Para solicitar a alteracdo de vigéncia do convénio mediante o registro de uma solicitacdo de prorrogacao de
oficio o usuario devera acessar no Menu Principal a op¢do Termo Aditivo/Prorrog. de Oficio e em seguida
clicar em Solicita¢do de Prorrog. Oficio.

Sistema de Gestao de Convénios

Unidade: 1501 - AQOY - SECHETARIA DE ESTADO DE PLAREIAMENTO E GESTAD

- 1

Plans ce | rahade I

Plots Técsiun [ Owtres Fungio I

Oestarucic de Comtrupareds I

Cadastr de Convinio | Blequee |

Secretaria de Estado de Planejamento ¢ Gestio

Czmergen | Porana ! Sloguen ]

| Ywrmo Adisre { Wrrerog Ofics |

Cabulirns Tarmo Adiseo J

=1 Commultar/ Alterss
Solitdacie de 1A

Cadastrar/Cansultar
Tarmo Aditren

du Ofios

I R ——— \ Do v P2 prodemge

Cumasitur/Alteras

Prorragucio de Ofice

Searr do Sisksma I
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Serd entdo exibida a tela a seguir contendo a lista de convénios cadastrados da UO:

- =
=

Solcitacho de Prorrogacio de Oficio

; i

Sefecho de Convésio
Cadwga da
Cunvinio Seq SIAFT | Deduracdv Tulo do Mann do Trabulhe
#tanc
J i R TTREIMANENTO 210CON
00L/2008 3000331 243 2169
"""" MODLAO ENTRADA
Combate & doonga e
coe7TTE 2000 2000437 +28 2380 s
e
Coratruiio de pogoa
1010 « Chap 9000464 433 2308 artesisnos em Chapads do
Narte
Regresas para o Norte de |
CO0/2008 2000466 434 23m9
Mines
co2/2008 9000470 434 2330 Laite pels Vide
TESTE 04 - DEMANDAS OF §
ca/z008 2000479 <43 2412 ko
Th et SIGCOM - beat
000001 3000479 +48 2437 A e =t oo

03apA

Locakzar

Ao selecionar o convénio para o qual se deseja cadastrar o pedido de prorrogacao de oficio o SIGCON exibira a
tela seguinte, na qual devera ser informada a justificativa da prorrogacdao no campo correspondente. O usudrio
devera informar o tipo de instrumento utilizado para a prorrogacao: carta reversal (instrumento que prorroga
“de oficio” os contratos de repasse operados pela CEF) ou prorrogacdo de oficio propriamente dita. Estas
opcoes estdo disponiveis na lista drop-down indicada pela seta. Nesta tela ainda precisam ser informados os
campos N.2 do documento autorizativo (campo alfanumérico), data do documento, data da publicagao e
término da vigéncia prorrogado.

Apds o preenchimento dos campos citados, o usudrio devera salvar a solicitacdao utilizando a opc¢ao
correspondente.

Sistema de Gestao de Convénios

Umidade: 1301 © ADOY - SECRETARLA DI ESTADO DE PLANLIAMENTO £ GESTAD

# solicitacio de Prorrogacio de Ofico
—.J PR Y i Cédige N° da Convilnio Oviginel N do Comvinia no STAFT  Statws Selicitacho
[ &7} foo172008 {a00033t |
Mate Téomica ! Ostran Funcien

Plano de Trabalho
__aderachs to Comtrapanide_| f1e9 [TREINAMENTO SIGCON-MODULO ENTRADA
Codorrre de Qorvinre [ Mlogumne
Objato
Comtram | Purtars | Bagess
REALIZAR TREINAMENTO DE SERVIDCRES DA ADM. DIRETA X INDIRETA DO PODER EXECUTIVO

ESTADUAL MA UTILIZAGAC DO SISTEMA DE GESTAO DE CONVENIOS SIGOON-MODULO ENTRADA.

Tormu Adtoen | Prurreg. Ofics
o | N do Data do Data publcacke

Escolha v

Tnienentaclho e Credita ]
Prererr—— Iwicio da Vighncls  Térming da Vighnoa
Fonmeriva ds Recons [15/0472008 pinozo12
Fromtawsrmitm ] A St A itk
Relatoras

S b0 Sntrma I

[sovar B hvo —J xciur B Consuitar | Visbear [ imisrdsccc § S|



Serd entdo exibida a seguinte caixa de didlogo. Para prosseguir o usudrio devera clicar em OK.

==

!.\ Inclusdo/Alteragdo da Prorrogagio de Oficio concluida.
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O Sistema entdo exibird o pedido de prorrogacao de oficio agora com cddigo gerado para a solicitagao e o
status Em elaboragao.

Tabalan !

Marw & Teabilhe |

Nata Tiumia / Owarad Funiiod [
Cadarre de Canvisile -.-m.}
Comteme | Dastarin | Bagurin J
Ty Alitive | Prarvwg. (o l
eogramadbn Qualvimmests al l
Saphoasinatagin de Cradite 1

Ertimatova ds Dermns J

Cawvmntns o TAS & Vencer J

welstaries |

Sarr e Svtama {

Uridade: 1501 - ADOS - SECHETARIA DE EATADO DE PLANEJAMENTO £ LESTAD

Sollcitacse de Prorrogacso de Ofico

Sistema de Gestao de Convénios

Codao N* do Comvinte Oviginal N do Convinio mo STAFT | Status Solicitacho
fin @ joo1 2008 [ao0ca3 [ em Etsbeeacio
PMlano de Trabalho

rea [TRENAMENTO SIGCON-MODLULO ENTRADA

Objuta

Fnstumaento Prowogachs

REALIZAR TEEINANENTO DE SERVIDORES DA ADE,

N® do Doownento Autorsative

DIRETA X

Fromagecio de ofico ~ 9912012 nnar0iz
Inicio da Vigences Té da Vigé Té s Vigiaia Promogado
f150472008 [30/5272013 wpzeon B

Justificativa da Promogac ko de Oficie

Azra=o na liberagdo

das parcelas,

Data do Documente

INDIRETA DO PODER EXECUTIVO
ESTADUAL NA UTILIZACAO DO SISTENA DE GESTAO DE CONVENICS SIGCON-MODULO ENTRADA.

Data puitic agdo
20/01/2013

Para checar os dados cadastrados nesta solicitacdo, o usuario poderd utilizar o botdo Visualizar. Sera exibido
relatério em PDF com as informacdes cadastradas para a prorrogacdo consultada.

e

L= i

SIGCON - SOLICITAGAO DE PRORROGAGAO DE OFiCIO

N*® do Documento . .
L N* do Convénic Titule
Autorizativo
#81/2012 a01/2008 TREINAMENTS SIGCON-MODULS ENTRADA
Objeto

REALIZAR TREIMAMENTO DE SERVIDORES DA ADM. DIRETA E INDIRETA DO PODER EXECUTIVD ESTADUAL NA UTILIZA(;;RO Do
SISTEMA DE GESTAD DE CONVENIOS SIGCON-MODULD ENTRADA,

Data do Documento

Inicic da Vigéncia

Prazo de Vigéncia Prorrogade

N® do Convénio no SIAFI

/1272012

15/04/2008

20/12/2012

9000321

Justificativa

Afraso na Iil}elal;é‘c das parcelas.

Status da Solicitagdo

Em Analise

-
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Uma vez verificada a corre¢do dos dados cadastrados, o usuario deverd remeter a solicitagdao a SCCG utilizando
para isso a opg¢do correspondente na tela seguinte:

Sistema de Gestao de Convénios

Unidade: 1501 - AD03 - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO
| P

Tabiclas Solicitagdo de Prorrogacao de Oficio

Plano de Trabalho I o % . A o
cédigo N¢ do Convénio Original N¢ do Convénio no SIAFI Status Solicitagio

[171 @ |po1/2008 |9000331 |DC em Elaboragsio

Nota Técnica / Dutras Funcoes I

Plano de Trabalho
Declaracio de Coneapartda | [o163 [TREINAMENTO SIGCON-MODULO ENTRADA

Cadastro de Convénio / Blogueio ]

Objeto
REALIZAR TREINAMENTO DE SERVIDORES DA ADM. DIRETAZ E INDIRETL DO PODER EXECUTIVO -
ESTADUAL NA UTILIZAGAO DO SISTEMA DE GESTLO DE CONVENIOS SIGCON-MODULO ENTRADA.

Contrato / Portaria / Bloqueio |

m

Termo Aditivo / Prorrog. Oficio |

Dingramacia Quadeimesival | Instrumento Prorroga;io N° do Documento Autorizativo Data do D b Data publicaca
Prorrogac&o de oficio ~ 99172012 Jnezienmz 2040142013
Suplementacio de Crédito I
Inicio da Vigéncia Término da Vigéncia Término da Vigéncia Prorrogado
Entimativa daReceita | |15/04/2008 [30/12/2013 12013 @)

Convanios e TA'c a Vancer I Justificativa da Prorrogacio de Oficio

Atraso na liberagf&o das parcelas. -

Relatérios l

Sair do Sistema I

Serd entdo exibida a caixa de didlogo solicitando a confirmagdo do envio ou seu cancelamento.

i -~ 1 Confirma envio da salicitagdo de Prorrogagdo de Oficio selecionada
para a SCCG/SEPLAG?

ATENCAOQ: apas o envio, ndo sera permiticlo alterar as informagdes
contidas na solicitagdo.

| \
i [ 0K ] [ Cancelar
— —— - E— y

Uma vez confirmado o envio, o Sistema emitira nova caixa de didlogo informando o status do envio.

l'\ Inclusdo/Alteragdo da Prorrogagdo de Oficio concluida.
- =,
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Apds o envio, o status da solicitagcdo passara a m andlise.

Sistema de Gestao de Convénios

Uesdada: 1501 - AOBS - SECRETARIA DE ESTAOD OF PLANEIAMINIO £ GESTAD

Tabslos I Solicitacdo de Prorrogacdo de Dficio
_ Pedetrdibe | Cédigo N do Convibnio Original N* do Convimbe no SIAFE | Status Solicitaclo
[i7 @ foo1 2008 [a00033) [ em Analise
ot Téamins / Outvas Funies |
Plane de Trabalha
Saclarsiin dn Comtrmperide_| [oss [TREINAMENTO SIGCON-MODULO ENTRADA
Cadasine de Convinnn / ll.'..uJ
Objeto

Comtratn / Pontania / Wlagusin I

REALIZAR TREINARENTO DE SERVIDORES DA ADM. DIRETA X INDIRETA DO PODER EXECUTIVO
ESTADUAL NA UTILIZAGRO DO SISTEMA DE GESTIO DE CONVENIOS SIGCON-NODULO ENTRADA.

Torwe Aditres / Prarrwy. (Miime I

Progrsmacis Quidrimertrd | Inatrumento Prosvogas ko N© do Documents Autorizativo Datado Documants  Data publicaclo
Procrogagdo de oficio « 202 jifpzreoe 20,012013
Suplemant sche de Cradne ]
Inicio da Vigé " da Vigé " RS ond
G damoians | {15/04/2008 faonzeons ez @

Istificativa da Prorwogacho de Oficio

Convanins o TA's s Vencor J
Atraso na liberagdio das paccelas.

Walstenius I

Nabr du VUitama J

[ Sabvwe B rove B ks J Conmtwr | Vunkior [ trviae scc

3.5.1. Consulta Prorrogacao de Oficio

Para consultar um pedido de prorrogacio de oficio, o usudrio deverd acessar a op¢dao Termo
Aditivo/Prorrog.Oficio no Menu Principal e em seguida clicar na opcdo Consultar/Alterar Prorrog. Oficio. Serd
exibida a tela a seguir na qual o usuario devera clicar na op¢do Consultar para acessar a lista de prorrogacdes
de oficio cadastradas.

Sistema de Gestao de Convénios

Unidade: 1501 AD0Y - STCRETARIA DE §5TADO DF PLANFIAMENTD T GEATAD

|
Yaboles i Solcitacin de Prorrogacao de Oficio

Panw de Trahaihe
o0 e I Cadigo N do Canwiinéa Onginal N¢ do Canvénio no S1AST Status Soliotacie

I @ I I

Muta Toenies /[ Omeas gl l

Plano de Trabathoe
Owtlur agie du Contr spirtida I I I
Coadaitry 4 Convimin | Bluyusin l
] Objute
Cunarame / Pastaria | Mlegueis | L
| -
Turme Aditeyw [ Prarveg, Ofism ] £
Prugramayin Quadrimestral I Instruments Proerogacio N1 do Documento Auterizative Data do Documento Data publicacio
Escolha -

Saplemnnta s de Creddite ]

Inicio da Viginca Yérrwino da Vigencia Término da Viginda Promrogaedo
@

Extimativa ds Raceira l l '

Cuavénior o TAT 3 Voneor | Justificativa da Proragacho de Ofice

Helatarins ]

Sair de Strtama l

[ Sotvar P rovs R ot I Consuitor | viuskzor R eoviarsscco § o |
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v
-
Consulta de Prorrogacao de Oficio | 4 |
o N° do oin s N [
Codigo Convénio Seq. SIAFI | Titulo uo Status -
Documento i
Combate 3
" 61 Oficio xxxxx 0097778/2008 S000457 doenca de 1501 Deferida
Chagas
Combate 3
| 62 Oficio xyz 0097778/2008 S000457 doencga de 1501 Indeferida
Chagas
Construgo de
| - pogos
" Oficio 5 <
7 66 531/3008 1010 - Chap 9000465 artesianos em 1501 Deferida
I Chapada do
Norte
|l o Combate 3
1cio
| 69 e 0097778/2008 9000457 doencga de 1501 Deferida 245
|
Localizar
Pesquisar
e — —— —— 2|

Uma vez selecionada a prorrogacdo que se deseja consultar sera exibida a tela seguinte contendo os dados da
solicitacdo cadastrada e seu respectivo status.

Sistema de Gestao de Convénios

Unidade: 1501 - AO03 - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAD

Tabelas | Solicitagdo de Prorrogacdo de Oficio

Plano de Trabalho I 20 . . B o
cédigo N¢ do Convénio Original N¢ do Convénio no SIAFI Status Solicitacdo

|56 @ [1010-Chap |a000465 Deferida

Nota Técnica / Dutras Funcoes I

Plano de Trabalho
Declaracio de Conwapartida | [2388 |Canstruggio de pogos atesianos em Chapada do Norte

Cadastro de Convénio / Bloqueio |

Contrato / Portaria / Bl i I Objeto
ontrato ortaria oquelo
_ Construgéo de pogos artesianos em Chapada do Norte - MG. -
| Termo Aditivo / Prorreg. Oficio I - B
Programacia Quadeimestral I Instrumento Prorrogacio N¢ do Documento Autorizativo Data do D b Data publicaca
Prorrogac&o de oficio v Oficio 53172008 26/05/2008 27/05/2008
Suplementacio de Crédite I
Inicio da Vigéncia Término da Vigéncia Término da Vigéncia Prorrogado
Extimativa daRecena | |23/05/2008 280272013 egzie013 (@

Conyénios e TA's a Venter I Justificativa da Prormrogacio de Oficio

Prorrogado tendo em vista atraso no repasse das parcela pelo concedente. -

Relatérios I

$air do Sistema |

3.5.2. Alteragdo de Prorrogacgao de Oficio

Para alterar uma solicitagcdo de prorrogacdo de oficio é necessdrio que esta esteja com status em elaboragdo.
Aqui nesta funcionalidade, tal como no TA, ndo é possivel alterar solicitacdes de prorrogacdo de oficio que ja
tenham sido enviadas para SCCG ou que ja tenham sido deferidas ou indeferidas.
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3.6. Suplementagdo de Crédito

Para incluir um pedido de Suplementacdo de Crédito no SIGCON o usudrio deverd acessar a opgao

correspondente no Menu Principal.

Sistema de Gestao de Convénios

Unidade: 1501 - AOO2 - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO

Tabelas I >
Convénios e Termos Aditivos

Plano de Trabalho |

Lista de Convénios, Termos Aditivos e Prorrogacoes a vencer nos proximos 60 dias

Nota Técnica [ Outras Funcbes I B . P Valor do Valor do
Convénio/TA/PO Tipo Concedente Inicio Término

Concedente Proponente

Declaracdo de Contrapartida |

Cadastro de Convénio / Blogueio |

Contrato / Portaria / Bloqueio |

Termo Aditivo [ Prorrog. Oficio |

Tipo: C- Convénio TA - Termo Aditivo

Programacio Quadrimestral I

vuoizar Sl sor |

Suplementacdo de Crédito |

Estimativa da Receita |

Convénios & TA's a Vencer |

Relatorios |

Sair do Sistema |

Serd exibida a tela seguinte. Para visualizar a tela inteira serd necessario utilizar a barra de rolagem a direita.

Sistema de Gestao de Convénios

Unidade: 1501 - AO03 - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO

o l Suplementacio de Crédito

Plano de Trabalho [ NO do Convénio / Portaria Titulo

| @

Nota Técnica / Outras Fungbes l

Objeto
Declaracio de Contrapartida ] = Status SIGCON
Cadastro de Convénio / Bloqueio l - =
SO b N ER e ek | Suplementacio SIGCON Suplementacio SISOR Status SISOR Data Suplementacio
Termo Aditivo [ Prorrog. Oficio l
uo Unidade Orcamentaria
Programacao Quadrimestral I Selecione a UO ¥
Suplementacio de Crédito ’ Acdo

Selecione aAcdo ~

Estimativa da Receita l

Programa Funcional Programatica

Convénios e TA's a Vencer |

Relatorios I Justificativa

Sair do Sistema l

-
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Para selecionar o convénio que sera objeto de suplementacdo orcamentaria é necessario utilizar o localizador

%. Sera entdo exibida a lista de convénios da UO.

-
Consulta de Convénios (1] l
Niamero Seq. SIAFI Tipo Titulo I3 ‘ |
o . Demanda 059/2008: Convénic Novo =8 "
' D-01/2008 5000583 Convénio £
v com Contrapartida
) NAT 01/2009 3000579 Convénio nat
- 9000588 c 5. Aprovagdes noc SIGCON - TESTE FINAL
) onvénio
2 00t 001/2009
o 9000584 c i TESTE - Demanda 053/2008:
B = onvénio
o Teanc Cancelamento de DC
' - ) 8000591 = . TESTE 01 - Homologagdc Demanda
® T 2 onvénio
T-D 002/2008 - 01 002/2008
| @) teste 3000588 Convénio teste
- 5 2000573 8 e Apresentagdo Rotina de Aprovagdes -
) onvéni
! 2 TERTED0AE009 SIGCON-Entrada - Parte II

Ml | Localizar

3.6.1. Por excesso de arrecadagao

Apds efetuar a selegdo do convénio, o usuario devera informar a UO para a qual se deseja a suplementagao
por meio da lista drop down indicada com a seta vermelha. Em seguida deverd ser escolhida a acao
orcamentdria que se deseja suplementar. E necessario incluir a Justificativa do pedido no campo adequado e
ainda informar se esta solicitacdo ird gerar impactos futuros em termos orgamentarios. Estes campos serdo
visualizados apenas apds utilizar a barra de rolagem.

Sistema de Gestao de Convénios

Unidade: 1501 - AOO3 - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO

| |INDIRETA DO PODER EXECUTIVO ESTADUAL NA UTILIZACAO DO | | T 1 £
L | SISTEMA DE GESTAO DE CONVENIOS SIGCON-MODULO ENTRADA. -
Pl de Trabalh
o 2 | Suplementacio SIGCON Suplementacio SISOR Status SISOR Data Suplementacio
Nota Técnica [ Outras Funcbes I I I I I
Declaragdo de Contrapartida ] e . Unidade Orcamentaria
Selecione a UO v \/\‘lj |A003 - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E G
Cadastro de Convénio / Bloqueiol
Acdo
Contrato / Portaria / Bloqueio I 2964 - COORDENAGAO DA AGAO GOVERNAMENTAL v <:|
Programa Funcional Programatica
Yerme Akt | Brorrog, Ofigo | [PLANEJAMENTO E ARTICULAGAO DAS ACOES GOVERNAMENTAIS\ 04 121 364 2 964 0001 3
Programagdo Quadrimestral I g PR =mar
Suplementacio de Crédito I l .
Estimativa da Receita I
Esta solicitacio gera impacto futuro sobre a Despesa do Org3o?
Convénios e TA's a Vencer l @ NZo ~) sim
iros | BT TR T
| -
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Ap0s a inclusdo dessas informacgdes o usuario devera Salvar. Sera exibida a caixa de didlogo a seguir.

Suplementagdo de Crédito gravada,

|

Para prosseguir o usuario deverad clica em OK. Em seguida passar a inclusdo de dotagdes orcamentdrias
utilizando a op¢do Dotagdes a Suplementar. Para visualizar a tela completa serd necessario utilizar a barra de
rolagem. Para incluir as dotacGes a serem suplementadas, o usudrio devera clicar na opgao correspondente.

Sistema de Gestao de Convénios

Unidade: 1501 - AO03 - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO

Tabelas | I | | | z
Plano de Trabalho I uo Unidade Orgamentaria

Selecione a UO b (AO03 - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E G

Nota Técnica / Outras Funcoes I
Acdo

Dedlaracio de Contrapartida | 2964 - COORDENACAO DA AGAO GOVERNAMENTAL -

Cadastro de Convénio / Blogueio | Programa Funcional Programatica

IPLANEJAMENTO E ARTICULACAO DAS ACOES GOVERNAMENTAIS\ |04 121 364 2 964 0001

Contrato |/ Portaria / Bloqueio I

Justificativa

Recebida parcela de aditivo ndo negociado até a edigdo da proposta orgamentaria -

T Aditivo | P . Ofici | 3
ErRoANive/ PERRoR Dlido de 2013. Excesso de arrecadagéo.

Programacido Quadrimestral I

m

Esta solicitacdo gera impacto futuro sobre a Despesa do Orgdo?
Suplementacio de Crédito |

© nso O sim
coman i s | BT BT T
Convénios e TA's a Vencer ] Visualizar / Imprimir - Antigo Visualizar /| Imprimir
i | | impactoFuturo | Enviar & SCCG

Sair do Sistema I

Serd entdo exibida a tela seguinte na qual o usudrio devera informar nos campos:

Y

Categ. —a categoria da despesa;

GD — o grupo de despesa;

Mod. — a Modalidade da despesa;

ED — o elemento de despesa;

Fonte — a fonte de recursos;

IPU — o indicador de procedéncia e uso;

YV VYV VY

Valor — o valor financeiro da suplementacgao.
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@ e N P T

Suplementacio de Crédito - Dotagoes a Suplementar |

I ] o No |c &ni I

(l5015 (Joo1/2008 TREINAMENTO SIGCON-MODULO ENTRADA

wr

Programa Funcional Programatica Total da Suplementacio
IPLANEJAMENTO E ARTICULAGCAO DAS ACOES GOVERNAN 04 121 364 2 964 0001 0

Categ. GD Mod. ED Fonte IPU IPG Valor Origem do Crédito :

, [o SELECIONE v |
SELECIONE
|

Anulacdo Prépria
|Anulacéo de Qutro Orgdo
EF> so de Arrecadacio

Saldo Financeiro :
Fonte |IPU |IPG |valor|Aporte Adicional do Tesouro I
Saldo Financeiro de Contrapartida

| Dotagdes a Suplementar

Natureza
Despesa

uo Funcional Programatica

Selecio

4 1 +

f m Incluir { Alterar Anulagdo

Por fim, o usudrio deverd escolher ainda a origem do crédito disponivel na lista drop down indicada pela seta
vermelha. Note que o IPG foi carregado automaticamente. Isto porque as a¢des constantes do SISOR ja se
encontram vinculada ao seu IPG. Apds a inclusdo das informagdes o usuario deverd gravar os dados utilizando
o botdo Salvar Suplementacgdo.

<
Suplementacao de Crédito - Dotagdes a Suplementar |
Suplementacdo N© Convénio I
5015 |001/2008 TREINAMENTO SIGCON-MODULO ENTRADA
Programa Funcional Programatica Total da Suplementacido

IPLANEJAMENTO E ARTICULACAO DAS ACOES GOVERNAN 04 121 364 2 964 0001 0

Categ. GD Mod. ED Fonte IPU IPG Valor Origem do Crédito
3 | 3 ] 0 39 24 1 [ 10000 Excesso de Arecadacao - !

Salvar suplementocdo ‘

Dotacées a Suplementar

2 . = Natureza Origem do Valorda °
Selecdo (UO Funcional Programatica Fonte |IPU [IPG |Valor s 3
Despesa Crédito Anulacao
41 n | »

Incluir / Alterar Anulacdo
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Serd exibida a caixa de didlogo seguinte.

. h Informagdes da Suplementagdo atualizadas.

Para prosseguir basta clicar em OK. Sera exibida a tela a seguir contendo a dotacgdo incluida para o pedido de
suplementagdo:

2 e -

Suplementacio de Cridito - Dotagies & Suplementar

Supl " c

[s015 joa12008 |TREINAMENTO SIGCON-MODLILO ENTRADA

Programas Funcional Prog - Total da 5
j [PLANEJAMENTO E ARTICULAGAD DAS ACOES GOVERNAN (041213642964 0001  [10000.00

Categ. <D Mod. (34 Fants Pu e Valor Orgem do Credits
'5 SELECIONE -

Fechar

Dotagies » Suphemontar

— - e ———
ity “ : Maturezs | | Origem do (Walor da
vo L Fonte IPU 190G Velor . A
itxnun B
readacio

1201 04 121 M4 2 564 0001 3393 26 : o 110.000.00 i.oo

. A |

[ Exchur —Jl nchor | Aierer Amiocio

Para verificar os lancamentos efetuados o usudrio podera utilizar a opcao Consultar disponivel na tela a seguir.

Uesdade: 1581 - ADST - SECRETARIA DF £STADD DF PLANEIAMENTO F GESTAO

[ S J l I I I
e de Trabalhr | vo Unidade Ory smertine
Selecions a LD - I
Mate Toeminn / Owtras fuse ey I
Acho
Goclanscie de Camragursids | Selecions a AgBo *
Cadarmve 46 Convasin ....._.l Programa Funcional Programitica
Comrwtn ( Partaria | '"’,'”" J
Justificative
Tornie Alnivu 7 Pruts g (H1ide [
Poagr wonn s ie Quaddebore 1oy wl I
4 Eeta solicitacho gewa impacto futine sobre & Despesa do figla? -
| wewbermiracin de Condine |
o by | T
Cammtnine s TAY 3 vomrwe | [ Visustzor / imoriowr—]
Wl abdieves | Dotaches s Suplervent s Erviar & SOCTG

Sair Ae Stams I




[ &
= S
| '\é———
-
Consulta de Suplementacéo de Crédito (=]
Suplementacio, Niamero Seq. SIAFI |Tipo Titulo
- . Combate & doenga de
| 327 TA D1 9000457 Termo Aditivo
Chagas
TESTE 04 - DEMAMNDAS 06 E
| 389 30 TA Q000475 Termo Aditivo o7
TREINAMENTO SIGCON-
390 30 9000321 Tarme Aditive .
MODULD ENTRADA
- . TREINAMENTO SIGCON-
| 391 30 9000331 Tarmo Aditive .
MODULO ENTRADA
TESTE: Demanda 059/2008 -
T =gz 059/2008 - TO1 9000568 Convénio Aprovagdio SIGCON - Parte
o1
"l =93 teste Q000588 Convénio teste
- . TREINAMENTO SIGCON- 4
| 5015 001/z008 9000331 Convénio .
MODULD ENTRADA
Localizar
Pesguisar
o —— = = ——

Tabelas |

Plano de Trabalho I

Nota Técnica / Dutras Fungdes I

Declaracio de Contrapartida |

Cadastro de Convénio / Bloqueio |

Contrato / Portaria / Bloqueio |

Termo Aditivo / Prorrog. Oficio |

Programacio Quadrimestral I

Suplementacio de Credito |

Estimativa da Receita |

Convénios e TA's a Yencer I

Relatorios |

Sair do Sistema I

| |oot/2008 & |TREINAMENTO SIGCON-MODULO ENTRADA
Objeto
REALIZAR TREINAMENTO DE SERVIDORES DA ADM. DIRETA E - Status SIGCON

Em Elaborac&o

INDIRETA DO PODER EXECUTIVO ESTADUAL NAi UTILIZACAO DO
SISTEMAL DE GESTAO DE CONVENIOS SIGCON-MODULO ENTRADA. -

Suplementacio SIGCON Suplementagio SISOR Status SISOR Data Suplementacio

|s015 | [

uo Unidade Orcamentaria

1501 - SEPLAG * A003 - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E G
Acdo

2964 - COORDENAGAD DA AGAO GOVERNAMENTAL v
Programa Funcional Programatica

|PLANEJAMENTO E ARTICULAGCAO DAS ACDES GOVERNAMENTAISY |D4 121 364 2 964 0001

Justificativa

Recebida parcela de aditivo n&o negociado até a edigfo da proposta orgamentdria 4
de 2013. Excesso de arrecadag&o.

Esta solicitacio gera impacto futuro sobre a Despesa do Org3o?

@ nNZe ) sim

Unidade: 1501 - AQ03 - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO

61

m

Para visualizar o relatério em PDF das informacgGes da suplementacdo inseridas no SIGCON o usuario devera

clicar no bot&o Visualizar/Imprimir. Para visualizar o documento na integra basta utilizar a barra de rolagem

localizada do lado direito da tela.
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3.6.2. Por remanejamento de dotagées/anulagdo de outro 6rgio

Para incluir um pedido de suplementacdo mediante remanejamento de dotacdes o usuario deverd incluir
primeiramente a dotacdo a ser suplementada, tal como ja exposto, entretanto, a origem do crédito podera ser
anulagdo propria ou anulagdo de outro d6rgao. Entdo para incluir uma dotacdo que serda objeto de
remanejamento o usudrio devera proceder da seguinte forma:

a) Clicar na opcdo Suplementacdo de Crédito e em seguida na opg¢do Consultar caso o usuario deseja adicionar
novas dotagdes num pedido ja existente;

Sistema de Gestao de Convénios

Unidade: 1508 - ADD2 - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAD

Tahetas I | ] ' -

Mano de Trabelo I

Saplementacio SIGCON Suplementacio SISON Status SI150R Data Suplementacio
N Thos [ Owtran Famgdes I l l I l
Detaracio de Cstrupssnids | UQO 0 Uniiode Oropmantarie
Seleciona a U v
Ly re—
Agho
Comrram | Portana [ Blogumes I Selecione 3 Aclo v
Programa Funclonal Programatica
Terme Aditivo ( Prmerog. Ofice I I '
E
Trogremacdo Quadrmesral I Iustificativa

[ Suphemomacko de Cradit I

Esttmative da laowita ]

Esta solcitacho gera impacto futueo sobee a Despesa do Orglo?

i | [Ssovor W ove W e |
Y PN | Visualzar | Imarimir - Antigo lil  Vissabzae | Imprimsr | >

b) sera exibida a lista de pedidos de suplementacéo ja efetuados.

02 Cor

TESTE: Demanda 059/2008 -

498 059/2008 - TO2 9000569 Convénio Aprovacdo SIGCON - Parte
02

7 s09 15 8000572 Convénio TESTE 2

© s010 15 9000572 Convénio TESTE 2

5011 15 9000572 Convénio TESTE 2

) . T03 - MANTIS (Consulta Nota
5012 TO3 5000592 Convénio g
= Técnica)
TREINAMENTO SIGCON-

7) sp13 231231313212315646545646578979 3000583 Convénio .
- MODULO ENTRADA

5014 15 9000572 Convénio TESTE 2
’ o TREINAMENTO SIGCON-
! 5015 001/2008 50003231 Convénio . e
MODULO ENTRADA =l
Localizar
Pesquisar
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Nesta lista o usudrio devera marcar o pedido que ele deseja alterar. As informag¢des do pedido serdo

carregadas na tela. Para inclusdo das dota¢des a serem suplementadas o usudrio devera escolher a opgdo

Dotagdes a Suplementar.

Tabelas I

Plano de Trabalho [

Nota Técnica / Outras Fungbes I

Dedlaracdo de Contrapartida [

Cadastro de Convénio [ Bloqueio l

Contrato / Portaria / Blogueio l

Termo Aditive / Prorrog. Oficio |

Programacao Quadrimestral I

Suplementacio de Crédito l

Estimativa da Receita l

Convénios e TA's a Vencer l

Relatorios I

Sair do Sistema [

Sistema de Gestao de Convénios

Unidade: 1501 - AOO2 - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO

[s015 | | [ ' -
uo Unidade Orcamentaria

1501 - SEPLAG g |A003 - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E G
Agdo i ) ) )

2964 - COORDENAGAO DA ACAO GOVERNAMENTAL v
Programa Funcional Programatica
PLANEJAMENTO E ARTICULAGAO DAS ACOES GOVERNAMENTAIS| 04 121 364 2 964 0001

Justificativa

Recebida parcela de aditivo ndo negociado até a edigdo da proposta orgamentaria -
de 2013. Excesso de arrecadagédo.

m

Esta solicitacio gera impacto futuro sobre a Despesa do Orgdo?

9 nso [0 sim
[ hove
Visualizar / Imprimir - Antigo Visualizar [ Imprimir

[Dotooes a suplementar | tmpactorutwo ] eavrascce |

Para indicar as dotag¢Ges no botdo dotagdes a suplementar. Serd exibida a tela a seguir. Nela devera ser

informada a dotacdo que serd suplementada mediante a anula¢do de outra dotacao.

= — et |
!g - - -
Suplementacdo de Crédito - Dotages a Suplementar
Suplementacio NO Convénio
5015 ID’DUED’DB TREINAMENTO SIGCON-MODULO ENTRADA
Programa Funcional Programatica Total da Suplementacio

|PLANEJAMENTO E ARTICULAGAD DAS ACOES GOVERNAN 04 121 364 2 564 0001 10.000.00

Categ. GD Mod. ED Fonta IPU IPG Valor ‘Origem do Crédito
3 3 90 39 10 3 ID 10.000 Anulagdo Propria -
Salvar Suplementacio m
Dotagies a Suplementar
. . L Natureza ‘Origem do Valorda *
Selegdo UD Funcional Programatica Fonte [IPU (IPG |Valor o .
Despesa ‘Credito Anulagao

1501 (04 121 364 2 964 0001

Excesso de
2 280:=8 244 1 u] 10.000,00 . .00
Arrecadagac L

4

T | »

m Incluir [ Alterar Anulacdo
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Apds informar os dados da dotagdo, bem como a origem de crédito, o usuario deverd Salvar a Suplementagao
utilizando o botdo correspondente. Ela sera entdo listada na tela. E, para indicar a dotagdo que sera anulada,

para que essa seja suplementada, é necessario seleciona-la e em seguida clicar no botdo Incluir/Alterar
Anulagao.

" é e — — - lol = -"w
, Suplementac3o de Crédity_Dotagies 2 Supkmentar
S0 N P
,[5015 :IGOI.'?D% IYREINAMENYO SIGCON-MODALO ENTRADA
Peograma Fenclonal Programdtica  Total da Suplemeatacic

FLANEJAMENTOEARTICULACAO DAS AGOES GOVERNAN IN 121 354 2 964 0001 I?D 000.00

Categ. GO Mod. ED  Foste IPU  IPG  Value 1Origum do Cridita ;
3 3 30 B8 10 3 1000000 | Anultacia Prépria - }
Fochar n
D-m&:fS*nnh' —— 2 - — : — —
Lotica iuo . ) i 'x::." ;nn- 1Pu 1P valor m’:" ::‘:.
EISOI D4 131 364 2 964 0003 ;] 2803 j:‘ " :ﬂ 10.000,00 m?.::ﬂ 1.W
io‘, Euox |04 121 364 2 964 0001 T: 39033 iw s o [10.00000 f;::“:’ )

: ~ ' |

Excluie Incluir | Alterar Anulacha
s 'J

Serd entdo exibida a tela seguinte. Para preenchimento da UO e da acdo orgcamentaria, o usudrio devera
utilizar as listas drop down indicadas pelas setas. Depois o usuario devera informar os dados referentes a
categoria, grupo, modalidade e elemento de despesa, bem como a fonte de recursos, o IPU e o valor
financeiro da suplementacgéao. E apds efetuar os langcamentos devera clicar em Salvar Anulagdo.

2 b=

= -y o N

Suplementacio de Cradite - Dotactes » Anukay
;WMlo Ne | Convinia

[s015 |[o01/2008 |TREINAMENTO SIGCON-MODULO ENTRADA
Ongem do Crédito Valos da Suplemantacho Total da Anulagie
|Anulagio Prépns 110.000,00 jo
vo N Unidade Urcamentima
Selacions a U0 v |
Ao

Selecicne aAgio ~ l

Categ. co Mod. (24 Fonte P mwe Valor E
Sahvar AmdacSo
Dotaches o Anslar
{ { ! Naturecs | |
lSeleche WO |Funcional Programbtica 2 Foste 1PV 1PG  Valor
| Despesa | |
< w 1]




O Sistema entdo exibira a caixa de didlogo seguinte:

-

!\ Informagdes da Anulagdo atualizadas.
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Para prosseguir o usuario devera clicar em OK. Para visualizar o relatério completo dos lancamentos efetuados
na tela seguinte o usudrio devera clicar na opc¢do Visualizar/Imprimir.

Tabelas

Planc de Trabalho

Nota Técnica / Outras Fungoes |

Declaracio de Contrapartida |

Cadastro de Convénio [ Bloqueio |

Contrato [ Portaria / Blogueio |

Termo Aditivo / Prorrog. Oficio |

Programacao Quadrimestral

Suplementagdo de Crédito

Estimativa da Receita

Convénios e TA's a Vencer

Relatorios

Sair do Sistema

Sistema de Gestao de Convénios

Unidade: 1501 - AOD3 - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO

[s015 | | I

uo Unidade Orcamentaria

1501 - SEPLAG v |AOO3 - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E G
Acdo

2964 - COORDENAGAO DA ACAO GOVERNAMENTAL v
Programa Funcional Programatica
IF’LANEJAMENTO E ARTICULACAO DAS ACOES GOVERNAMENTAIS\ |04 121 364 2 964 0001

Justificativa
Recebida parcela de aditivo ndo negociado até a edigdo da proposta orgamentaria
de 2013. Excesso de arrecadagédo.

Esta solicitacio gera impacto futuro sobre a Despesa do Org3o?
© nzo O sim
(s W hova |
Visualizar /| Imprimir - Antigo ‘ Visualizar / Imprimir ‘

m

Serd exibida tela contendo relatério em PDF com as informacgbes registradas. Para visualizar o relatério

completo é preciso utilizar a barra de rolagem indicada pela seta.
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F o
SIGCON - SUPLEMENTACAO DE CREDITO | |
N® da Suplementagdo Ano Exercicio N® do Conwénio N® Conwénio SIAFI] |
5015 2013 001/2008 9000331
UQ Solicitante
1501 - AQ03 - SECRETARIA DE ESTADD DE FLANEJAMENTO E GESTAD
Titulo
TREINAMENTO SIGCON-MODULD ENTRADA
Objeto y
REALIZAR TREIMAMENTS DE SERVIDORES DA ADM. DIRETA E INDIRETA OO PODER EXECUTIVD ESTADUAL MNA UTIL'ZA;J;"I.: Do
SISTEMA DE GESTAD DE CONVENIOS SIGCON-MODULD ENTRADA.
Justificativa
Recebida parcela de aditive ndo negociade até a edigio da proposta orgamentaria de 2013, Excesso de amecadacio.
Esta solicitagdo gera impacto futuro sobre a despesa do ﬁlrgﬁn?
Méo
Data Aprovagic | Texto da Aprovagdo |:I\>
Ll
DDT.FU:EIEE A SUPLEMENTAR
Agdo: 2584 - C::HEENAQE\: Oty A;;E\: GOVERMNAMENTAL
Dotagdo Orgamentaria Valor Origem do Crédito
1501 04 121 284 2284 0001 3390391030 10.000,00 Anulsgﬁ: Prapria
1501 04 121 384 28840001 32320322410 10.000,00 Excesso de Amecadacdo
TOTAL 20.000,00 -

3.6.3. Por saldo financeiro de exercicios anteriores

Quando a suplementacgao referir-se a saldo financeiro de exercicios anteriores, o usudrio deverd proceder tal
como descrito no item 3.6.1 entretanto, ao informar a origem de crédito este devera escolher a op¢do que
identifica o saldo financeiro de exercicios anteriores.
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3.7. Estimativa da receita e da despesa de Convénios e Portarias

Para inserir a estimativa da receita de convénios no Sistema o usuario deverd acessar, no periodo estabelecido
pela SCCG, a funcionalidade Estimativa de Receita.

3.7.1. Convénios e portaria celebrados

Sistema de Gestao de Convénios

Unidade: 1501 - AO0O2 - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO

Tabelas l >
Convénios e Termos Aditivos

Plano de Trabalho l

Lista de Convénios, Termos Aditivos e Prorrogagoes a vencer nos proximos 60 dias

Nota Técnica [ Outras Funcbes I _ . e Valor do Valor do
Convénio/TA /PO Tipo Concedente Inicio Término

Concedente Proponente

Declaracdo de Contrapartida |

Cadastro de Convénio / Blogueio |

Contrato [ Portaria / Bloqueio |

Termo Aditivo / Prorrog. Oficio I

Tipo: C- Convénio TA - Termo Aditivo

Programacao Quadrimestral I

vovaizor Tl sar

Suplementacio de Crédito |

Estimativa da Receita I

Convénios & TA's a Vencer |

Relatérios |

Sair do Sistema |

Serd exibida a tela a seguir com os tipos de receita que podem ser incluidos.

Sistema de Gestao de Convénios

Unidade: 1501 - AOO2 - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO

Tabelas I Classificagdo de Receitas

Plano de Trabalho |

ivas de Receitas de C énios - Celebrados

7 7 ! Estimativas de Receitas de Convénios - Expectativa de Celebracio
Nota Técnica [ Qutras Fungbes |

Declaracdo de Contrapartida I “

Cadastro de Convenio / Blogueio |

Contrato / Portaria / Bloqueio I

Termo Aditivo / Prorrog. Oficio I

Programacio Quadrimestral I

Suplementacio de Crédito I

E Estimativa da Receita

Convénios e TA's a Vencer |

Relatorios |

Sair do Sistema I
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Para efetuar o registro da estimativa da receita de convénios celebrados o usuario devera selecionar a opgao
correspondente e clicar no botdao Acessar.

Sistema de Gestao de Convénios

Hnidade: 1501 - ADOD - SECRETARIA DF ESTADO DE PLANETAMENTD F GESTAD

I
PICYPI I Classificacao de Receitas

Plaso de Trahatbo | '
r de de C Culabrad

|
Estimativas de Receitas de Convénios - Expectativa de Celebracso

Plata Taceics | (Ootres Fanches

Decarog®o dn Comtraparteta I

Cadustrs ds Camvenin [ Blagums |

Cantrase [ Bortane | Slocwein |

Twrmo ABOve | Prorrog Ofice |

Pregramecea Quadrimmatred |

Sugiementatso du Crédan I

I Latsmateva da Nuswon

Corvbiros & TA's 3 Vemonr |

Nulstores I

Saie do Sistoma |

Serd exibida a tela a seguir na qual o usuario devera utilizar o icone G para localizar o convénio cuja receita
serd estimada para o exercicio financeiro seguinte.

Sistema de Gestao de Convénios

Usdude: 1501 - AQSS - SECRETAILA OF ESTADO OF PLANEJAMENTO E GESTAQ

Solalas > I Estimativas de Receitas de Convisnios - Celebrados
Plang dn Tw Mo
o v oo ] Convénio/Paortara Titula NO Estimativa Receita
taeta Taonca | Dutret Fungies ] m Al l I
Data da Pubicacio Inicio da Vigeacia Término do Vigéacia W Convédaio STAFT Status
Osctarecin é Contrapartids | | I | I
Catlowtru du Comvtben | chwmj
Objeto Detalhamento do Objeta / Informagies Adicionais
Cantrata | Portanas | Blagess l |
Larwn Adithun / Besrvag. Ofecn I Recnita Corrents ATENCAD: pars oa valores abaixe, ndo mformar cantavos. Valce
I EER S G )
Progrumat s Quadrimest=al J
Rocuita de Capital Valor
Szph 4
plemustacic de Cridies J I I I Y
Estzmettve da Nursits J Fonte de Contrapartida - Corrunte Valor
Convimies w TR = Venr ]
Fonts de Contrapartide - Capital Valor

Salatines ] r— [

Lair Ao Snems J

A

| Sahar ) tova J x| Consutar  Jfaviardsccc ff  Sar |
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Na tela seguinte sera exibida a tabela de convénios cadastrados que poderdo ter sua receita estimada para o

exercicio seguinte.

=5 c X
@ == ﬂ
Consulta de Convénios / Contratos / Portarias
N° do Convénio /
: Seq. SIAFI Tipo Titulo
Contrato / Portaria
U G TEEs aRis TESTE 01/2013 - Homologagdo
) veéni
_' TESTE 01/2013 SIGCON
9000331 c S TREINAMENTO SIGCON-MODULO
) onvénio
Ih 001/2008 ! ENTRADA
* 2000465 c G Construcdo de pogos artesianos em
] - onvénio
1010 - Chap e Chapada do Norte
| |
L . Recursos Hidricos no Estado de Minas
| ) 700341/2012 9001521 Convénio >
> Gerais
[l
] Localizar
Pesquisar

Ao selecionar o convénio as informagdes dele serdao automaticamente carregadas na tela seguinte, na qual o

usudrio devera informar os cddigos de receita corrente e de capital.

Tabelas |

Plano de Trabalho |

Nota Técnica / Outras Funcies |

Declaracio de Contrapartida |

Cadastro de Convénio / Bloqueio |

Contrato / Portaria / Blogueio |

Termo Aditivo / Prorrog. Oficio |

Programacao Quadrimestral |

Suplementacio de Crédito I

Estimativa da Receita |

Convénios e TA's a Vencer |

Relatorios |

Sair do Sistema |

Sistema de Gestao de Convénios

Unidade: 1501 - AQO32 - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO

Estimativas de Receitas de Convénios - Celebrados

Convénio/Portaria Titulo NO Estimativa Receita
|001/2008 Y |TREINAMENTO SIGCON-MODULO ENTRADA I

Data da Publicacdo Inicio da Vigéncia Término da Vigéncia NO Convénio SIAFI Status

[14/04/2008 [15/04/2008 [31/10/2012 |9000331 |

Objeto Detalhamento do Objeto / Informacées Adicionais
REALIZAR TREINAMENTO DE SERVIDORES - REALIZZR TREINAMENTO DE SERVIDORES -
DA ADM. DIRETA E INDIRETA DO PODER - DA ADM. DIRETZ E INDIRETZ DO PODER -

Receita Corrente ATENGAO: para os valores abaixo, ndo informar centavos. Valor

Receita de Capital Valor

i ] o | B
[FoLte dT Contrapartida - Corrente Valor

Fonte de Contrapartida - Capital Valor

| % |

[“sohvor—J tova | oxciur J Comsuar Remvorascc | sor

>

Para tal ele devera clicar no icone E para que sejam exibidas as tabelas contendo os cédigos/descricdes das

receitas correntes e de capital.



Receitas correntes

MINISTERIO DA SAUDE / FUNDAGAO EZEQUIEL DIAS -FUNED

FUNDAGAO NACIONAL DE SAUDE / VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA/
FUNDO ESTADUAL DE SAUDE

FUNDAGAO NACIONAL DE SAUDE / FUNDACAO EZEQUIEL DIAS - FUNED

01

AGENCIA NACIONAL DE VIGILANCIA SANITARIA / FUNDACAO EZEQUIEL
DIAS - FUNED

01

MINISTERIO DA SAUDE / FUNDAGAO CENTRO DE HEMATOLOGIA E
HEMOTERAPIA DE MINAS GERAIS - HEMOMINAS

MINISTERIO DA SAUDE / SAUDE DO TRABALHADOR/ FUNDO
ESTADUAL DE SAUDE

0o

MINISTERIO DA SAUDE / FUNDO ESTADUAL DE SAUDE - SISVAN

MINISTERIO DA SAUDE / UNIVERSIDADE ESTADUAL DE MONTES

Fechar

Classificacdo Descricdo
MIMISTERIO DA SAUDE / FUNDAGAD CENTRO DE HEMATOLOGIA E
247101 01 00
HEMOTERAFIA DE MINAS GERAIS - HEMOMINAS
2471 0102 00 MINISTERIO DA SAUDE / FUNDACAC EZEQUIEL DIAS - FUNED
® AGENCIA NMACIONAL DE VIGILANCIA SANITARIA / FUNDACAO EZEQUIEL
24710103500 DIAS - FUNED
® MINISTERIO DA SAUDE / UNIVERSIDADE ESTADUAL DE MONTES
247 1010400 CLAROS - UNIMONTES
247 101 05 00 MINISTERIC DA SAUDE / SISVAN / FUNDO ESTADUAL DE SAUDE
® MINISTERIO DA SAUDE / FUNDO ESTADUAL DE SAUDE - REDE DE
247 101 06 00 FRIOS
® MINISTERIC DA SAUDE / SAUDE DO TRABALHADOR / FUNDO
24710107 00 ESTADUAL DE SAUDE

 — — — ————— —
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Receitas de Custeio

@ ==
-
Consulta de Receitas |
Classificacao Descric3o |
. MINISTERIO DO PLANEJAMENTO ORCAMENTO E GESTAO/ PROMOEX / H
1 7 6 1 99 28 00

TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE MINAS GERAIS

71 7 6 1 93 64 00

MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO /
SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO

1 7 6 1 99 66 00

MINISTERIO DA INTEGRACAO NACIONAL / SECRETARIA DE ESTADO DE
PLANEJAMENTO E GESTAO

# Localizar

_Pesquisar._

planejamento
|

|
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Ap0s selecionar o codigo de receita o usuario devera informar o valor correspondente a receita selecionada.

Sistema de Gestao de Convénios

Unidade: 1501 - AOO3 - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO

Tabelas | Estimativas de Receitas de Convénios - Celebrados

Plano de Trabalho I

Convénio/Portaria Titulo NO Estimativa Receita

|001I2008 7Y |TREINAMENTO SIGCON-MODULO ENTRADA I

Nota Técnica / Outras Funcoes |

N© Convénio SIAFI Status
[9000331 |

Inicio da Vigéncia

[15/04/2008

Término da Vigéncia

[31/10/2012

Data da Publicacdo
[14/04/2008

Declaracic de Contrapartida |

| Cadastro da Convénio / Bloqueio |

Objeto
REALIZAR TREINAMENTO DE SERVIDORES -
DA ADM. DIRETA E INDIRETA DO PODER -

Detalhamento do Objeto / Informacées Adicionais

REALIZAR TREINAMENTO DE SERVIDORES a
DX ADM. DIRETA E INDIRETA DO PODER i

Contrato / Portaria |/ Blogueio I

Termo Aditivo / Prorrog. Oficio l Receita Corrente ATENGAO: para os valores abaixo, nio informar centavos. Valor
,, ] [ [ [ [ [ [o0 [WNSTERIODOPLANEJAMENTO.OF [ 10000.00
Programacao Quadrimestral l
Receita de Capital Valor
Suplementacio de Crédito | I I I I | I | @
Estimativa da Receita | Fonte de Contrapartida - Corrente Valor

=1 ®

Conveénios e TA's a Vencer I

Fonte de Contrapartida - Capital Valor

= | R
[“sovor—J tove | oxcur | Cousutor R evorascc | sor |

Relatorios |

Sair do Sistema I

Apods a indicagdo da(s) receita(s), o usuario deverd informar os recursos que serdo aplicados a titulo de

contrapartida, caso haja necessidade. Para visualizar a tabela de fontes, o usuario devera clicar no icone ﬁ
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Consulta de Fontes e
Fonte Descricao ‘ |
' 10 RECURSOS ORDINARIOS ‘ El
< 20 RECURSOS CONSTITUC.VINCULADOS AOS MUNICIPIOS ‘ ‘
21 COTA ESTADUAL DO SALARIO EDUCAGAO - QESE
22 RECURSOS DO SISTEMA UNICO DE SAUDE - SUS
9 23 FUNDO DE MANUT.E DESENV.DO ENSINO FUNDAMENTAL-FUNDEF
24 CONVENIOS, ACORDOS E AJUSTES |
l &2 OPERACOES DE CREDITO CONTRATUAIS
| % 26 TAXA FLORESTAL
27 TAXA DE SEGURANGA PUBLICA
fl | © 28 TAXA DE FISCALIZACAO JUDICIARIA <l
|
| Localizar |
Pesquisar |
|
| Fechar |
| |
[

Uma vez selecionada a fonte de contrapartida, o usuario devera informar o valor da contrapartida em custeio
e capital, se for o caso.

Apds informar os valores, o usuario devera registrar os dados clicando no botdo Salvar.

Sistema de Gestao de Convénios

Unidade: 1501 - ADO3 - SECRETARIA DE ESTADD DE PLANEJAMENTO E GESTAD

Tabelas | Estimativas de Receitas de Convénios - Celebrados

Plano de Trabalho |

Convénio /Portaria Titulo N Estimativa Receita
IDD'I,-"ZDDB % ITREINAMENTO SIGCON-MODULO ENTRADA I
Mota Técnica / Dutras Fungies |
- - Data da Publicacio Inicio da ¥igéncia Término da Yigéncia M? Conwénio SIAFI Status
Dedaragio de Conraparida_| [14/0472008 [15/0472008 [3171072012 [a000331 [
Cadastro de Convénio / Bloqueio | : : N o
Objeto Detalhamento do Objeto / Informacées Adicionais
Contrate / Portaria / Blogueio | REALIZAR TEEINAMENTO DE SERVIDORES - FEALLIZALR TREINAMENTOS DE SERVIDORES -
DA ADM. DIRETA E INDIRETL DO PCDER - DAL ADM. DIRETAL E INDIRETL DO PODER -
Termo Aditive / Prorrog. Dficio | Receita Corrente ATENCAD: para os valores abaixo, nio informar centavos. Valor
I I I I I I I IMINISTERIO DO PLANEJAMENTO, OF B&  1.000.000
Programacio Quadrimestral |
Receita de Capital Yalor
Suplementacio de Crédite | ID ID ID ID IDD IDD IDD I @ i}
Estimativa da Receita | Fonte de Contrapartida - Corrente valor
|1 0 IRECURSOS ORDINARIOS & 1.000000
Convénios e TA's a Yencer |
Fonte de Contrapartida - Capital Valor

Relatdrios | IDD I ﬁ ]

Serd exibida caixa de didlogo contendo a mensagem seguinte solicitando a confirmacdo dos valores langados.
Se algum dos campos ndo tiver sido informado, ou seja, se algum dos campos destinados ao valor da
contrapartida for igual a zero, o Sistema exibira caixa de didlogo solicitando ao usudrio que confirme que nao
ha valores de contrapartida a serem informados.
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)

“@' ATENGAO!

~ Nio foi informada valor para Contrapartida Corrente ou de Capital.
Confirma que ndo ha contrapartida?

Clique no botdo OK para SIM
Clique no botdo Cancel para NAO

[ 0K JI Cancelar I

Ap6s clicar em Ok o Sistema registrard as informacdes digitadas e exibira a seguinte caixa de didlogo:

o)

l _ Inclusdo/Alteragdo das Receitas concluida.
Y

Para prosseguir o usuario devera clicar em OK.

Sistema de Gestao de Convénios

Unidade: 1501 - ADO3 - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO

Tabelas | Estimativas de Receitas de Convénios - Celebrados

Plano de Trabalho |

Conwvénio/Portaria Titulo N? Estimativa Receita
IUU'I,-"ZUDB % ITRElNAMENTO SIGCON-MODULO ENTRADA |335
Mota Técnica / Dutras Funcies |
= = Data da Publicacio Inicio da Vigéncia Término da Wigéncia MO Conwénio STAFI Status
Decaracio de Conrapartda | |14/042008 |15/04/2008 [31110/2012 |3000331 |Ern Elaboraggio
Cadastre de Convénio / Bloqueio | : : N o
Objeto Detalhamento do Objeto / Informacbes Adicionais
Contrato / Portaria / Blogueio | REALIZAR TREINAMENTC DE SERVIDORES - REALLIZALFR TREINAMENTO DE SERVIDORES -
Di ADM. DIRETA E INDIRETA DO PODER - DA ADM. DIRETA E INDIRETL DO PODER -
Termoe Aditive / Prorrog. DFicio | Receita Corrente ATENCAD: para os valores abaixo, n3o informar centavos. valor
|1 I? IB |1 |99 |84 IDU IMlNlSTERlO DO PLANEJAMENTO, OF & 1.000.000
Programacioe Quadrimestral |
Receita de Capital Valor
Suplementacio de Crédito | ID ID ID ID IDD IDD IDD I ﬁ 0
Estimativa da Receita | Fonte de Contrapartida - Corrente valor
| |1 0 IRECURSOS ORDINARIOS & 1000000
Convénios e TA's a Yencer
Fonte de Contrapartida - Capital Valor

Relatirios | IDD I ﬁ i]

Note que agora a estimativa de receita ja recebeu um n.2 e seu status encontra-se Em Elaboragdo.

O préximo passo agora é o envio da estimativa para andlise da SCCG. Para tal o usuario devera utilizar o botdo
Enviar a SCCG.
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3.7.2. Convénios e Portaria com expectativa de celebragdo

Para efetuar o registro da receita de convénios ainda ndo celebrados, o usudrio deverd clicar na opgao
Estimativa da Receita no Menu Principal, em seguida na op¢do Estimativa de Receitas de Convénios —
Expectativa de Celebragdo e depois no botao Acessar.

Sistema de Gestao de Convénios

Unidade: 1501 - AD03 - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO

-
1 s A 2
Tabelas | Classificacdo de Receitas

Plano de Trabalho | " Estimati de Receitas de C: énios - Celebrados

| Estimativas de Receitas de Convénios - Expectativa de Celebragsc}

Nota Técnica / Dutras Funcoes I

Declaracdo de Contrapartida I “

Cadastro de Convénio / Bloqueio |

Contrato / Portaria / Bloqueio |

Termo Aditivo / Prorrog. Oficio I

Programacio Quadrimestral |

Suplementacio de Crédito I

E Estimativa da Receita ’

Convénios e TA's a Yencer I

Relatérios I

Sair do Sistema |

Sera exibida a tela seguinte na qual o icone ) estara desabilitado uma vez que a estimativa da receita nesta
opcao corresponde a convénios ainda ndo cadastrados no SIGCON ja que correspondem a convénios com
expectativa de celebragdo. Caso o usuario tente utilizar o icone o Sistema exibira a caixa de didlogo seguinte:

L)

! 1 Selegdo ndo permitida. As Receitas sdo para Conveénios nao celebrados.

"

Para prosseguir o usuario devera clicar em OK.
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Serd exibida a tela seguinte na qual o usuario devera informar o objeto detalhado do convénio, bem como os
valores de receita e de contrapartida, dividido em custeio e capital. Para acessar as tabelas com os cédigos de

receita e de fonte basta clicar no icone %

Sistema de Gestao de Convénios

Unidade: 1501 - AD03 - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO

Tahelas l Estimativas de Receitas de Convénios - Expectativa de Celebragdo

Plano de Trabalho I

Convénio /Portaria Titulo N¢ Estimativa Receita

@ |

Nota Técnica / Dutras Funcoes I

Data da Publicagio Inicio da Vigéncia Término da Vigéncia N° Convénio SIAFI Status
Declaracio de Contrapartida | I I I
Cadastro de Convénio / Blogueio | .
Objeto Detalhamento do Objeto / Informacées Adicionais
Contrato / Portaria / Bloqueio | % =
Termo Aditivo / Prorrog. Oficio I Receita Corrente ATENCAD: para os valores abaixo, ndo informar centavos. Valor

[ | 1 e e

Programacao Quadrimestral I

Receita de Capital alor
Suplementacdo de Crédite I l_— I— l_ l— I— [— I— I

Estimativa da Receita I Fonte de Contrapartida - Corrente valor

(= |

Convénioes e TA's a Yencer I

Fonte de Contrapartida - Capital Valor

Relatérios I I I

Apds informar os valores o usuario devera gravar as informacgdes clicando no botdo Salvar.

Sistema de Gestao de Convénios

Unidade: 1501 - AD03 - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAD

Eabelas | Estimativas de Receitas de Convénios - Expectativa de Celebragdo

Plano de Trabalho | i s % 3 :
Convénio /Portaria Titulo N° Estimativa Receita

@ |

Nota Técnica / Dutras Fungdes |

Data da Publicacdo Inicio da Vigéncia Término da Vigéncia N¢ Convénio SIAFI Status
Declaracio de Contrapartida | | | I I
Cadastro de C énio / Bl i
sochaibidh st A il e I Objeto Detalhamento do Objeto / Informacdes Adicionais
I Contrato / Portaria / Blogueio I 2 Realizag&o da XXI Semana o
A Orgamentaria em Minas Gerais. ¥
Termo Aditivo / Prorrog. Oficio I Receita Corrente ATENGAO: para os valores abaixo, n3o informar centavos. Valor
|1 |7 6 I‘I |99 l84 00 IMINISTEP\IO DO PLANEJAMENTO, OF B& 10000000
Programacio Quadrimestral I
Receita de Capital Valor
Suplementacdo de Crédito I | | I I | I @
Estimativa da Receita I Fonte de Contrapartida - Corrente valor
[0 [RECURSOS ORDINARIOS B 10000.00]
Convénios e TA's a Yencer |
Fonte de Contrapartida - Capital Valor

Relatorios | I ] m
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Caso ndo sejam informados valores de contrapartida, o Sistema exibird caixa de didlogo solicitando a

confirmacdo dos valores:

r

)

( g‘ ATENGAO!

Clique no botdo OK para SIM
Clique no botdo Cancel para NAO

Mo foi informadao valor para Contrapartida Carrente ou de Capital.
Confirma que ndo ha contrapartida?

ook

[ Cancelar J

Para confirmar os valores lancados o usuario devera clicar em OK. O sistema exibird nova caixa de didlogo

confirmando a inclusdo da receita.

et

' . Inclusdo/Alteragio das Receitas concluida.

Sera exibida a tela seguinte contendo o n.2 da estimativa da receita e status da solicitagdo. O préximo passo é

proceder ao envio da estimativa para analise da SCCG. Para tal o usuario devera clicar na op¢do Enviar a SCCG.

Para consultar as estimativas cadastradas e seus respectivos status, o usudrio deverd acessar o botao

Estimativa de Receita, disponivel no Menu Principal.

Tabelas I

Plano de Trabalho l

Nota Técnica / Outras Fungoes |

Declaracio de Contrapartida l

Cadastro de Convénio / Bloqueio l

Contrato / Portaria / Blogueio |

Termo Aditivo / Prorrog. Oficie I

Programacio Quadrimestral I

Suplementacio de Crédito l

Estimativa da Receita |

Convénios e TA's a Yencer |

Relatérios I

Sair do Sistema l

Sistema de Gestao de Convénios

Unidade: 1501 - AD03 - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO

Convénios e Termos Aditivos

Lista de Convénios, Termos Aditivos e Prorrogagoes a vencer nos proximos 60 dias

Convénio /TA/PO Tipo Concedente

Tipo: C - Convénio

TA - Termo Aditivo

o o = Valordo Valor do
Inicio Término
Concedente Proponente
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Na tela seguinte o usuario devera selecionar o tipo de estimativa de receita que deseja consultar e em seguida
clicar em Acessar.

Sistema de Gestao de Convénios

Unidade: 1501 - AD03 - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO

Tabel 3 > E
abelas | Classificagao de Receitas

Plano de Trabalho | ) Estimati de Receitas de C énios - Celebrados

= ") Estimativas de Receitas de Convénios - Expectativa de Celebracio
Nota Técnica / Outras Funcoes |

Declaracio de Contrapartida l m “

Cadastro de Convénio / Bloqueio I

Contrato / Portaria / Bloqueio I

Termo Aditivo / Prorvog. Dficie I

Programacao Quadrimestral I

Suplementacio de Crédito |

E Estimativa da Receita

Convénios e TA's a Yencer |

Relatérios I

Sair do Sistema I

Em seguida o usudrio devera clicar no botao Consultar.

Sistema de Gestao de Convénios
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Serd exibida a tela seguinte contendo a tabela das estimativas ja cadastradas e seus respectivos status.
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Uma vez enviada a SCCG, o usuario ndo podera mais alterar os dados da estimativa no SIGCON.



