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	1. Identificação do solicitante
	2. Solicitação

	Órgão:
	
☐ Locação de Novo Imóvel

☐ Locação de Imóvel atualmente ocupado - 
acréscimos de valores não previstos no instrumento contratual.

	Responsável Técnico:
	

	E-mail:
	Telefone: 
	

	* 

	3. Identificação da Demanda

	
a) Síntese da Demanda (objeto da contratação/alteração):
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b) Informações sobre a locação desejada:

Endereço e município do imóvel: 

Locador: 

Valor mensal do contrato: R$

Vigência (em meses): 

Valor total do contrato: R$ 

Justificativa: 





	
c) Informações sobre a ocupação atual:

Endereço e município do imóvel: 

Proprietário do Imóvel: 

Valor mensal do contrato: R$

Vigência (em meses): 

Valor total do contrato: R$

Situação do imóvel e justificativa da mudança (quando couber):





	4.	Detalhamento Orçamentário

	
Necessária suplementação orçamentária ou descontingenciamento de crédito? 
 ☐ Não                  ☐ Sim

Caso a resposta seja “sim”, explicite, abaixo, a necessidade orçamentária:




	
Fonte de recurso:


	
	
Dotação orçamentária:

	5. Autorização do Dirigente Máximo

	
Data:
	
Assinatura:



	Página de preenchimento obrigatório	
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