GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS
Cimara de Or¢camento e Financas

DELIBERACAO COF N.°03, DEJ) | /12/2016

Dispde sobre os fluxos especificos e procedimentos para
apresentagdo dc pleitos a Camara de Or¢amento ¢ Finangas —
COF ¢ da outras providéncias.

A CAMARA DE ORCAMENTO E FINANCAS, tendo em vista o disposto nos arts. 6° a 8° da Lei n°
22.257, de 27 de julho de 2016, e no Decreto n® 47.077. de 16 de novembro de 2016, bem como na
RESOLUCAO COFN.° ,DE /12/2016

DELIBERA

Sccio 1
Disposi¢des Gerais

Art. 1° Os pleitos de pessoal. orcamento ¢ finangas deverdo ser encaminhados para
deliberagdo da COF, observadas as diretrizes ¢ fluxos relacionados, bem como as regras gerais ¢
especilicas que forem estabelecidas pelas areas competentes. que sdo condigdes necessarias para
conhecimento e avalia¢do dos pleitos.

Paragrafo unico. Os pedidos deverdo ser enderecados a Secretaria Executiva da COF. a

qual qualificard os pleitos junto as dreas afetas a cada caso concreto.

Secao 11
Pleitos de Pessoal

Art. 2° Os pleitos de tematica de pessoal deverdo ser encaminhados para deliberagio da
COF instruidos com Parecer juridico favoravel, o qual devera:

I - ser especifico para o caso concreto:

IT - ser favoravel e conclusivo, aprovando o pleito sem ressalvas; e

[1I - estar assinado ou ratificado por procurador do Estado.

§1° - Consideram-se compreendidos, mas ndo se¢ restringem, na classificagio de que
trata o caput pleitos que envolvam:

I - alteragdo de jornada de trabalho;

I - auxilios e vales refei¢do, alimentaciio e transporte;

[1I - afastamento voluntério incentivado;
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IV - cargos e fun¢des de confianga;

V - carreiras e remuneragdo;

VI - concurso publico;

VII - contratagio temporaria;

VIII - processo scletivo interno;

IX - promogio;

X — progressdo; e

XI - outros temas afetos a tematica de pessoal definidos pela legislagdo vigente.

§ 2° Ficam dispensados de instru¢dio com o parecer juridico de que trata o caput os
pleitos cujos objetos envolverem exclusivamente: politica de estagios; afastamento de servidores para

estudos; ou cessdo/disposigdo de servidor sem 6nus para o Estado.

Subsecio |
Politica de Estagios

Art. 3° Cada orgdo/entidade poderd utilizar como referéncia de valores de bolsas
aqueles que ja pratica, sendo vedado o reajuste enquanto ndo houver publicagfio de diretriz geral da
COF que os atualize.

§ 1° Casos atipicos deverdo ser submetidos para delibera¢do da COF.

§ 2° Tendo em vista que a gestdo do quadro de pessoal ¢ de responsabilidade do
orgdo/entidade, cabe a este observar a legislagdo vigente, em especial os limites estabelecidos pelo
art.17, da Lei n® 11.788, de 25/09/ 2008.

Subseciao 11
Afastamento de Servidores para Estudos

Art. 4°. Fica suspensa a realizagdo de despesas referentes a concessiio ao servidor
publico da Administracdo Direta, Autdrquica ¢ Fundacional do Poder Executivo de afastamento para
estudos.

§ 1° A vedagdo prevista no caput aplica-se, mas ndo se limita, as despesas decorrentes
de afastamentos para participagdo em cursos de graduagdo, pos-graduagiio lato ¢ stricto sensu, pos-
doutorado e afins, bem como aquelas decorrentes de percepgdo da remuneragéo pelo servidor.

§ 2° A vedagdo prevista no caput ndo sc aplica as despesas que decorrerem de

participagdo em cursos de educagdo profissional, congressos. seminarios e eventos afins desde que
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sejam observados os limites e orientagdes ja definidos pela COF por meio de oficios circulares
especificos para a tematica.

§ 3° Casos excepcionais, quando envolverem despesas com recursos publicos, poderdo
ser submetidos a Camara de Orgamento e Finangas — COF. devidamente justificados para analise e
deliberacdo, principalmente os de interesse da Administra¢do. observados os artigos 76. 77 ¢ 88 da Lei
869/1952.

§ 4° Somente poderdo solicitar autorizagdo para afastamento para estudos:

I — o ocupante de cargo de provimento eletivo. que tenha concluido o estagio
probatdrio, nos termos da legislagdo vigente; ¢

Il — o servidor efetivado nos termos da Emenda a Constitui¢do Estadual n°49, de 13 de
junho de 2001.

§ 5° Nas hipoteses em que houver deferimento de pedido de afastamento para estudos
de servidor cfetivo ocupante de cargo de provimento em comissdo/fungio/gratificagdo devera haver a
exoneragéo/dispensa do cargo/fungdo que eventualmente ocupar.

Art. 5° Desde que sem 6nus e que haja interesse da Administragdo Publica, o dirigente
maximo do 6rgéo ou entidade de origem do servidor podera conceder afastamento para estudo aquele
aprovado em processo seletivo, mediante comprovada compatibilidade com as atividades
desenvolvidas pelo Estado.

§ 1° Nessa hipoétese, a auséncia de 6nus implica que haja perda da remuneracdo do
cargo ou fungdio correspondente ao periodo de afastamento ¢ que fica vedado o pagamento de
vencimentos ou qualquer outra despesa.

§ 2° A concessfo do afastamento para estudo devera ser publicada no Orgdo Oficial dos
Poderes do Estado, contendo o nome do servidor, MASP, tipo de afastamento ¢ periodo do
afastamento.

§ 3° Na hipotese do servidor estar em exercicio em 6rgio diverso do de origem, devera
o titular do orgdo de exercicio analisar a solicitagdo de afastamento para estudo ¢ encaminhé-la ao

dirigente maximo do 6rgdo ou entidade de origem para apreciagio ¢ decisdo final do pedido.

Subsecio III
Cessao de Servidores
Art. 6° Ficam suspensas novas concessdes de disposi¢do de pessoal da administragio
direta, das autarquias, fundagdes publicas empresas puablicas dependentes para outros Poderes do

Estado e entes da Federagdo, com énus para a origem, salvo disposi¢do legal especifica, em especial as



GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS
Camara de Orcamento ¢ Financas

disposi¢des previstas na Lei Federal n® 6.999, de 07 de junho de 1982, na Lei n° 7.109, de 13 de
outubro de 1977 ¢ na Lei n° 9.507, de 29 de dezembro de 1987.

§ 1° O disposto no caput aplica-se¢ as ccssoces de scrvidores de outros EEntes, Poderes e
empresas publicas para o Estado, mediante convénio de cooperagiio técnica, com 6nus para o Estado,
salvo em situagdes especificas, justificadas e previamente aprovadas pela COF.

§ 2° Em virtude de excepcional interesse pablico. as situagdes de exce¢fio ao disposto
neste artigo deverdo ser cncaminhadas para a Secretaria de Estado de Casa Civil e Relagoes
Institucionais - SECCRI, que os submeterd ao exame e aprovagio da COF.

§ 3° Os casos em que envolvam cessdo/disposi¢do apenas entre orgdos ¢ entidades do
Poder Executivo Estadual, ainda que com 6nus para a origem, devem ser tratados dirctamente entre os
dirigentes maximos e, havendo convergéncia de concordancias, enviados para a SECCRI.

§ 4° As cessOes ¢ disposi¢des que ndo precisarem ser submetidas para deliberagdo da
COF, apods publicadas, deverdo ser informadas a Subsecretaria de Gestdo de Pessoas —
SUGESP/SEPLAG.

Secdo I11
Pleitos de Or¢camento e Financgas

Subseciio 1
Despesas com cursos, viagens ¢ afins

Art. 7°. A COF estabelecera para cada exercicio, limites especificos para a realizagdo
das despesas estabelecidas com:

II - didrias de viagens;

[T - servigos de agenciamento de viagens;

IV - participagdo em cursos, congressos, seminarios ¢ eventos afins, bem como
promogio dos mesmos; ¢

V - despesas com cerimoniais destinadas a alimentagdo, deslocamento, aluguéis,
ambientacdo, locagdo de aeronaves e contratagdo de servigos assemelhados, bem como aquelas
atribuidas a confecgio ¢ a distribuicdo de brindes pelos 6rgidos ¢ entidades da administracio direta,
autarquica e fundacional.

§ 1° Os limites de que trata o caput serdo estabelecidos por meio de Oficio Circular da

COF, em carater excepcional.
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§ 2° Até que os limites definidos ndo sejam ultrapassados, fica dispensada a
necessidade de apresentagéio de solicitagdes de aprovagido de despesas dessas naturezas a COF.

§ 3° Serao de competéncia dos Dirigentes Maximos dos orgdos e entidades da
Administragdo Publica Direta do Poder Executivo ¢ das Autarquias, Fundag¢des Piblicas e Empresas
Publicas Estaduais as apreciagdes de mérito quanto as excepcionalidades de pedidos de autorizacgio
para realizag¢do das despesas de que trata o caput.

§ 4° Salvo situagdes excepcionais, ainda permanecem suspensas as despesas com
contratagdes ¢ realiza¢io com servigos de coffee-break.

Art. 8° As despesas decorrentes de realizagdo de viagem internacional deverdo
observar os limites estabelecidos e serem previamente autorizadas pela COF, exceto quando se tratar
de viagens do Governador do Estado em missdes oficiais.

§ 1° Salvo situagdes excepcionais, as solicitagdes devem ser apresentadas 8 COF com
no minimo 30 (trinta) dias de antecedéncia.

§ 2° Formulario especifico para a solicitagio devera acompanhar o oficio que
apresentar o pleito a COF.

§ 3° A SECCRI somente recebera pedidos relacionados a viagens internacionais se
estiverem instruidos com a prévia autorizagdo da COF.

§ 4° As viagens internacionais que ndo implicarem despesas para o Estado ndio deverio

ser submetidas a COF.

Subsecio 11
Adiantamento especial

Art. 9°.  Os pedidos de autorizagdo para a realizagdo dec despesas em regime de
adiantamento especial submetidos 8 COF deverdo informar:

| - unidade or¢amentéria;

I - elemento item de despesa;

III - valores: e

IV - justificativas.
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Subsecao 111
Frotas

Art. 10. O orgdo/entidade participante de Ata de Registro de Pregos referente a locagdo
de veiculos ou ndo participante (carona) que tiver interesse por aderir a referida Ata devera submeter o
pleito a Camara de Or¢amento ¢ Finangas — COF, observadas as diretrizes ¢ fluxos relacionados:

I - sdio condi¢des necessdrias para conhecimento e avalia¢do dos pleitos dessa natureza:

a) “Formulario de Locagdo de Veiculos” preenchido;

b) declaragdo quanto a disponibilidade or¢amentaria; ¢

¢) todos os demais elementos do caso concreto que forem necessarios para andlise,
inclusive informagdes quanto ao niimero de veiculos locados atualmente.

IT — os pedidos deverdo ser encaminhados para o Centro de Servigos Compartilhados —
CSC, junto ao citado formulario;

[II — o CSC ficara incumbido de qualificar ¢ manifestar sobre o pleito, validar o
“Formulario de Locagdo de Veiculos” e encaminha-los a Secretaria Executiva da COF;

IV — o niimero atual absoluto de veiculos locados pelo orgdo/entidade ndo podera ser
ultrapassado; ¢

V — os orgdos/entidades que ndo possuem veiculos locados poderdo, em casos
excepcionais e devidamente justificados, solicitar junto a COF que avalie as especificidades do caso
concreto e os autorize a aderir a Ata de Registro de Pregos vigente.

Paragrafo tnico. Fica vedada qualquer celebrag@o ou aditamento de contrato de locagéo

de veiculos que nio seja pela citada Ata de Registro de Prego.

Subsc¢io 1V
Consultoria

Art. 11. As despesas relativas a contratagdo ou renovagido de servigos de consultoria
(elementos-itens 35-01, 35-02 e 35-03) ficam suspensas.

Paragrafo nico. Casos excepcionais deverdo ser encaminhados para andlise da COF
instruidos com Plano de Trabalho que contenha, pelo menos:

[ - objeto detalhado;

IT - valor estimado;

I1I - justificativa para a realizagdo da despesa; e

IV - declaragiio quanto a existéncia de disponibilidade orcamentaria.
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Subsecio V
TIC

Art. 12. Todas as aquisi¢des de bens e contratagdo de servigos referentes a Tecnologia
da Informagéo e Comunicagéo — TIC — que implicarem a realizagdo de despesas correntes com valores
estimados iguais ou superiores a R$ 500.000,00 (quinhentos mil reais). ou qualquer valor para a
realizaciio de despesas de capital, assim como as que demandarem suplementag¢des e/ou aumento de
limites or¢amentarios, deverdo ser submetidas para delibera¢do da Cdmara de Or¢amento ¢ Finangas —
COF.

§ 1° Para pleitos dessa natureza devera ser observado o seguinte fluxo:

[ - o demandante encaminhara o pedido para manifestagio do Comité Executivo de
Tecnologia da Informacgio e Comunicag¢io — CETIC;

II - o CETIC manifestar-se-a acerca do mérito de cada caso concreto;

III - o CETIC encaminhara para a Secretaria Executiva da COF o pedido original
instruido com seu parecer técnico;

IV - a Secretaria Executiva da COF solicitara manifestagdes de areas técnicas sempre
que necessario;

V - a Secretaria Executiva da COF consolidarda as manifestagdes técnicas,
principalmente a orcamentéria, e submetera o pedido para delibera¢io da COF; ¢

VI - a COF respondera diretamente ao 6rgio demandante.

§ 2° A forma de apresentagiio dos pedidos e os prazos necessarios para emissdo de
parecer do CETIC deverdo seguir as normas e padrdes previamente definidas pelo CETIC.

§ 3° Ficam dispensadas de parecer prévio do CETIC as excegdes por esse estabelecidas.

Nesses casos, os pedidos deverdo ser encaminhados diretamente a Secretaria Executiva da COF,

Subsec¢ao VI
Contratacio de Servigos Terceirizados

Art. 13. Os pleitos de contratagéio, renovac¢do ou alteragdes de contrato referente a
servicos prestados pela Minas Gerais Administragdo ¢ Servigos S.A. — MGS ¢ demais empresas
prestadoras de servigos terceirizados de natureza semelhante, deverdo ser encaminhados para

deliberagdo da COF, observados os seguintes fluxos:
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I — os pedidos deverdo ser encaminhados para o Centro de Servi¢os Compartilhados —

CSC;e

[1 — o CSC ficard incumbido de qualificar e manifestar-se sobre o pleito e encaminha-lo
a Secretaria Executiva da COF.

§ 1° S@o considerados servigos terceirizados de natureza semelhante aqueles que
impliquem a realizagdo de atividades relacionadas a postos de trabalho previstos no quadro
institucional de empregados e demais servigos prestados pela MGS.

§ 2° Especificamente em relagiio a pleitos que envolvem contratacdo de méo de obra
junto a MGS, condi¢des constitui condigdo necessaria para conhecimento e avaliagdo que seja
instruido com o “Formulario de Qualifica¢do de Pleitos da MGS™ emitido e assinado pelo Presidente
da MGS.

Subsecao VII
Convénios

Art. 14, Os novos convénios ou aditivos deverdo ser previamente analisados pela
SCCG/SEPLAG, com a finalidade de pré-qualificagdo para posterior deliberagdo da COF.

§ 1° As alteragbes dos aditivos de que trata o caput referem-se ao escopo, metas ¢
valores de partida e contrapartida.

§ 2° Os orgdos ¢ entidades do Poder Executivo que pretendam assinar ou aditar
convénios deverdo encaminhar oficio do dirigente méximo a presidéncia da COF, submetendo a sua
assinatura a decisd@o dessa instancia.

§ 3° E requisito para o inicio do processo de pré-qualifica¢do de que trata o caput:

I - a apresentagdo do oficio de que trata o § 2°

I - o preenchimento ¢ envio, por meio eletrénico, de formuléario disponibilizado pela
SCCG/SEPLAG: ¢

[IT - o cadastro, pelo proponente, nos sistemas Sistema de Gestdo de Convénios e
Contratos de Repasse — SICONV —, do Governo Federal, ¢ no Sistema de Gestdo de Convénios.
Portarias e Contratos do Estado de Minas Gerais — SIGCON - Médulo Entrada.

§ 4° O processo de pré-qualificagdo sera realizado obrigatoriamente antes da assinatura
dos termos de convénio ou aditivos ¢, quando houver declaragfio de contrapartida, antes de sua

emissao.
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§ 5° A SCCG/SEPLAG podera, conforme pertinéncia, dispensar do processo de pré-
qualifica¢do os novos convénios ou aditivos.

Art. 15. As solicitagdes de Declarag¢do de Contrapartida para a celebragido de convénios,
¢ seus respectivos termos aditivos, portarias de entrada de recursos ou instrumentos congéneres de
transferéncias de recursos financeiros deverdo ser registradas no SIGCON-Mddulo Entrada pela
Superintendéncia de Planejamento, Gestdo e I'inangas ou unidade equivalente da entidade proponente.

§ 1° As solicitagdes de Declaracdo de Contrapartida atinentes aos programas
governamentais serdo analisadas pela SCCG/SEPLAG e em conjunto com o NCGEPDI/SEPLAG,
quando se tratar de a¢des de acompanhamento intensivo.

§ 2° A Declaragido de Contrapartida tera validade apenas para a celebragdo do convénio
no exercicio para o qual foi emitida.

Art. 16. Os recursos para contrapartida a operagdces de crédito e convénios de entrada
ou instrumentos congéneres serdo aportados no or¢amento dos orgdos ¢ entidades executores das
seguintes formas:

I - anulagdo dos créditos especificos consignados na unidade orcamentaria - EGE-
SEPLAG;

I - remanejamento de dotagdes ja consignadas no orcamento dos orgdos e entidades;

[II - suplementagdo por superdvit financeiro do saldo dos recursos de contrapartida
disponiveis para novos empenhos presentes nas contas correntes especificas das operagdes de crédito e
convénios, portarias de entrada de recursos ou instrumentos congéneres; e

IV - suplementagdo por excesso de arrecadacdo, referente aos rendimentos de aplicagdo
financeira no exercicio corrente, dos recursos de contrapartida depositados nas contas correntes
especificas das opera¢es de crédito ¢ convénios, portarias de entrada de recursos ou instrumentos
congéneres.

§ 1° Os recursos de contrapartida consignados no EGE-SEPLAG, conforme
disponibilidade orgamentaria e financeira, fardo face aos convénios, portarias de entrada de recursos e
outros instrumentos congéneres previstos na estimativa de despesa com contrapartida registrada, em
2015, no SIGCON-Mddulo Entrada para execug¢éo no exercicio de 2016.

§ 2° Os convénios, portarias de entrada de recursos e instrumentos congéneres nio
previstos nos termos do § 1° deverdo ter os recursos de contrapartida remancjados das dotacdes
or¢amentarias consignadas no orgamento do proprio 6rgdo ou entidade.

§ 3° [Excepcionalmente, apos andlise e deliberagdo da COF, os recursos para

contrapartida a operagdes de crédito, convénios ou instrumentos congéneres poderdo ser aportados no
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orcamento dos oOrgdos ¢ entidades através da anulagdo de outros créditos or¢amentarios nido
especificados neste artigo.

Art. 17. Todas as declaragdes de contrapartida a convénios ¢ portarias de entrada de
recursos ¢ instrumentos congéneres de transferéncia financeira deverio ser assinadas, exclusivamente,
pelo Presidente da COF, ap6s analise da SCCG/SEPLAG.

Paragrafo unico. As declaragdes de contrapartida a operagdes de crédito deverdo ser
assinadas, exclusivamente, pelo Governador do Estado de Minas Gerais, apés andlise da
CEOC/SEPLAG.

Subsec¢ao VIII
Obras

Art. 18. Os pedidos referentes a obras que envolverem alteragdo ou acréscimo de
recursos previstos para os empreendimentos do Plano Geral de Obras — PGO — deverdo ser submetidos
para deliberagdo da Camara de Or¢amento e Financas — COF.

Paragrafo Unico. Para pleitos dessa natureza devera ser observado o seguinte fluxo:

I - o demandante encaminhara demanda referente a obras para a instdncia competente,
instituida no ambito da Secretaria de Estado de Transportes ¢ Obras Piblicas — SETOP;

IT - em havendo necessidade de alteraciio ou acréscimo de recursos previstos para os
empreendimentos que constarem do PGO, a Camara de Coordenag¢do de Obras formalizard pedido
dirctamente a COF;

IIT - a Secretaria Executiva da COF solicitara manifestagdes de dreas técnicas sempre
que necessario;

IV — a Secretaria Executiva da COF consolidara manifestacdes técnicas e submetera o
pedido para deliberacgio da COF; ¢

V - a COF respondera a instincia competente, instituida no ambito da Secretaria de

Estado de Transportes e Obras Pablicas — SETOP.

Belo Horizonte,Q | do;uymlm,de 2016.

HELVECIO MIRANDA MAGALHAES JUNIOR
PRESIDENTE DA CAMARA DE ORCAMENTO E FINANCAS



