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1. Introducao

O Sistema Eletronico de Informacgdes (SEI!) é uma plataforma que engloba um

conjunto de mddulos e funcionalidades que promovem a eficiéncia administrativa.
Trata-se também de um sistema de gestdao de processos e documentos eletronicos,
com interface amigdvel e praticas inovadoras de trabalho, tendo como principais
caracteristicas a libertagcdo do paradigma do papel como suporte fisico para

documentos institucionais e o compartilhamento do conhecimento.

Desenvolvido e cedido gratuitamente pelo Tribunal Regional Federal da 42
Regiao (TRF4), o SEl é hoje a ferramenta oficial do governo federal para implantagao

do Processo Eletronico Nacional (PEN) (www.planejamento.gov.br/pensei). Ademais,

em virtude das suas caracteristicas inovadoras e do sucesso da pratica de cessdo da
ferramenta sem 6nus para outras instituicdes, o SEI transcendeu a classificacdo de
sistema eletrénico da Justica Federal da 42 Regido e vem se tornando ferramenta
presente em toda a administracdo publica, amparando-se em premissas altamente
relevantes e atuais, tais como: a inovacdo, a economia do dinheiro publico, a
transparéncia administrativa, o compartilhamento do conhecimento produzido e a

sustentabilidade.

Até 2019, todos os 6rgaos e entidades da Administracdo Direta, Autarquica e
Fundacional do Poder Executivo Estadual serdo usuarios do SEI. Portanto, este manual
visa instruir de maneira clara e objetiva sobre os procedimentos que deverdo ser
adotados pelo usuario externo, quando houver o interesse em solicitar a doacdo de

algum bem moével ou veiculo de propriedade do Estado de Minas.

Com a utilizagcdo do médulo de peticionamento externo do SEl, o processo de
doacdo de bens modveis ou veiculos serd iniciado pelo préprio donatario, que podera
fazer o upload dos documentos necessarios a instrucdo do referido processo,

conforme legislacdo vigente.
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http://www.planejamento.gov.br/pensei

2. Cadastro do Usuario Externo

O Usudrio Externo é qualquer pessoa natural externa ao Governo do Estado de
Minas Gerais que, mediante cadastro prévio, esta autorizada a ter acesso ao SEl para a
pratica de atos processuais em nome préprio ou na qualidade de representante de

pessoa juridica ou de pessoa natural.

Neste sentido, o cadastro como Usuario Externo no SEl é de inteira
responsabilidade da pessoa natural que opera o sistema, tendo como consequéncia a
responsabilizacdo pelas acdes efetuadas, as quais poderdo ser passiveis de apuracao
civil, penal e administrativa. Para tanto, cabe ressaltar que as informacdes do usudrio e

sua senha sdo pessoais e intransferiveis.

Para que seja iniciado o cadastro, o usuario externo deverd acessar o link

abaixo:

https://www.sei.mg.gov.br/sei/controlador externo.php?acao=usuario externo logar

&id orgao acesso externo=0
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https://www.sei.mg.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=usuario_externo_logar&id_orgao_acesso_externo=0
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2.1Procedimentos para o cadastro do usudrio externo ao SEI

Apds acessar o link, o usuario devera clicar em “Clique aqui se vocé ainda ndo estd cadastrado”, conforme tela abaixo:

GOVERND DO ESTADO DE MINA S GERAIS

se1

Acesso para Usuarios Externos

E-mail:

sejl |-

Confirma Esqueci minha secha

I Chique aqui s vocd ainds nic sstd cadastrado




Na nova tela que sera aberta, leia atentamente a instrucao e clique em “Clique aqui para continuar”, conforme imagem:

CROAE R IO I STADO D s 5 iERAIT

S

Cadastro de Usuario Externo

ATENGAD! Cadastro destinado 3 pessass fasas que esledm com semandas em PROCESSOS ADMINISTRATVOS na insttu bo

[ s e commn |




Apds clicar no link supracitado, o usudrio devera preencher de maneira completa o formulario, conforme tela abaixo:

GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS

seL

Cadastro de Usuario Externo

Dados Cadastrais

Nome do Representante:

CPF: RG: Orgéo Expedidor:
| | |
Telefone Fixo: Telefone Celular:

Endereco Residencial:

Complemento: Bairra:

| | |

Estado: Cidade: CEP:

| v v |
Dados de Autenticacio

E-mail:

Senha (no minimeo & caracteres com letras e nimeros):

Confirmar Senha:

Digite o codigo da imagem ao lado

| Enviar | | oltar




Obs.: O e-mail informado sera utilizado para login no sistema e para procedimentos de confirma¢dao do cadastro e recuperagao de senha. Portanto,

certifique-se de que o e-mail informado esta correto e é valido.

Apds realizar o preenchimento do formulario, o usuario devera indicar o e-mail e criar sua senha, conforme as regras de criagao indicadas na tela,

sendo:

v" A senha deve ter no minimo 8 caracteres e ser composta por letras e nimeros.

Criada e confirmada a senha, o usuario deverad clicar em enviar, de acordo com a imagem abaixo:

GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS

sel.

Cadastro de Usuario Externo

Dados Cadastrais

Nome do Representante:

I
CPF: RG: Orgdo Expedidor:
I | ||

Telefone Fixo: Telefone Celular:

Endere¢o Residencial:

Complemento: Bairro:

I | |

Estado: Cidade: CEP:

| v v |
Dados de Autenticagio

E-mail:

Senha (no minimo 8 caracteres com letras e nimeros):

Confirmar Senha:

— _;—F-r/‘{ = - - .
—— Pl':lg- I Digite o codigo da imagem ao lado

-

Yo)

| Enwiar | | \oltar




Possiveis problemas durante a criagao do usuario:

e O Cadastro de Pessoa Fisica (CPF) indicado esta incorreto ou ndo é valido;
e Asenha digitada no campo “Senha” nao confere com a senha digitada no campo “Confirmar senha”;

e O cddigo da imagem ndo confere com os caracteres da imagem.

Depois de clicar em enviar, o usudrio devera ler a mensagem demarcada abaixo e clicar em “OK”".

-~ L) LT | B SEgUIe | TIPS WA SELTTIY.OWV.DE SE 1 CONTLEau o _ X2 mMo pnpi dltdU = usudnio_exXxieino_1ogancliu_uigau_daiess>o_sxieimno=uw ,  wWT 'ﬂ'l o

I Apps [§ FGTS 3 Emissdo de Certiddo & minhaUFMG: 550 @8 Leg]f! " " ssdo de Comprov 331 SEI E31 SEI - Acesso Externo
www.sel.mg.gov.br diz: !

GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS

IMPORTANTE: As instrugdes para ativar o seu cadastro foram
sell encaminhadas para o seu e-mail.

Acesso para Usuarios Externos

E-mail:

seil | ==

| ‘Confirma | | E=gusci minha senha

Cligue aqui se vocé sinda ndo estd cadastrado
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Ao concluir este procedimento, o usuario devera acessar o e-mail indicado por ele no formulario de dados cadastrais e verificar se foi recebida a
confirmagdo de solicitagao de cadastro. Caso o e-mail de confirmagdao ndo conste na caixa de entrada, o usuario devera verificar nas caixas de spam ou lixo

eletronico.

Na hipétese do usudrio ndo ter recebido o e-mail de confirmacgao, a equipe de atendimento ao usudrio do Sistema Eletronico de Informacgdes devera

ser acionada, por meio do e-mail atendimentosei@planejamento.mg.gov.br.

Sendo recebida a confirmacdo de solicitacdo, o usudrio devera ler atentamente as instrucdes do e-mail. No caso especifico tratado por esse manual,

guais sejam as solicitagoes de doagdo de bens mdveis e veiculos do Estado, as instrucdes sdo as seguintes:

“O e-mail para envio, para os casos de processo de formalizacdo de doacdo de bens, bem como para
obter mais informacdes, é coordenacaopatrimonio.csc@gmail.com ou entre em contato pelos

telefones: (31)3916-9819/ 3916-9883 / 3916-9814 / 3916-9882 / 69863  69861.

Para ativar seu login, serda necessdrio encaminhar cdpia dos seguintes documentos:
-RG;
-CPF;
-Procuragdo, termo de posse, ata ou outro documento digitalizado caso o Usudrio Externo esteja

representando alguma organizacao publica ou privada.”

Seguidas as instru¢cdes do e-mail, a Secretaria de Estado de Planejamento e Gestdo analisard a documentacao e tratara da liberacdo do acesso ao

usuario, caso os encaminhamentos estejam corretos. Liberacdo esta, que sera confirmada por e-mail ou contato telefénico.

Para que a confirmacdo acima seja efetivada, € muito importante que os dados de contato estejam corretos e completos.
11
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3. Procedimentos para o Peticionamento

O Mddulo de Peticionamento Externo do Sistema Eletronico de Informacdes foi desenvolvido para fazer a interface entre o usuario externo e as
instituicOes publicas usuarias do SEIl. Neste sentido, servicos e consultas poderdo ser solicitadas, via peticionamento, sem que seja necessario o

encaminhamento de documentacao fisica ao drgdo ou entidade do Governo de Minas Gerais.

Seguindo as premissas de governo eletronico, sustentabilidade e racionalizacdo dos gastos publicos, este mddulo viabiliza o inicio de um processo

eletronico de doagao de bens mdveis ou veiculos, a partir do solicitante, neste caso o usuario externo.

3.1Acesso para usuarios externos

Para realizar o peticionamento de uma doacao de bens médveis ou veiculos, o usuario externo devera acessar o link de acesso para usudrios externos,

digitar o seu usuario e senha e clicar em “Confirmar”.

https://www.sei.mg.gov.br/sei/controlador externo.php?acao=usuario externo logar&id orgao acesso externo=0

GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS

Acesso para Usudrios Extermnos

E-mail:

seil |-

Cligue aqui se voeé sinda ndo esté cadastrado
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https://www.sei.mg.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=usuario_externo_logar&id_orgao_acesso_externo=0

3.2Redefini¢ao de senha

Para redefinir a senha por esquecimento ou perda, o usuario devera clicar em “Esqueci minha senha”, conforme abaixo:

GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS

Sel

Acesso para Usuarios Externos

E-mail:

sejl | = |

| Confirma |I| Esaqueci minha senha |I

Cligue agui =& vocd sinda ndo estd cadsstrade
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Apods clicar no botdao demarcado acima, o usuario devera informar o seu e-mail para geracdo de uma nova senha e clicar em “Gerar nova senha”.

GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS

s5el

Geracao de Senha para Usuario Externo

E-mail:

' Gerar nova senha I Mokar

14



Seguidas essas instrugdes o usuario devera ler a mensagem do sistema, clicar em “OK” e acessar o e-mail indicado pelo préprio usudrio, para verificar

a nova senha gerada pelo SEI.

i Apps [ FGTS [N Emissdode Certidic G minhaUFMG: S50 @8 Legisl ) ) % missdo de Comprov 351 SEI 3 SEI- Acesso Externo
| www.sei.mg.gov.br diz: .

GOVERNO DO ESTADO DE MINA S GERAIS . . .
Uma nowva senha foi gerada e enviada para o e-mail

se.

Acesso para Usuarioz Externos

E-mail:

seil | =

| Confirma | | E=gueci minha senha

Cligue agui =& vocs ainds ndo estd cadsstrado
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3.3Alteracao de senha

Apds o recebimento da nova senha gerada pelo sistema, recomenda-se por seguranga que o usuario altere sua senha. Para tanto, o usudrio devera

clicar no link, seguindo a imagem abaixo, e alterar sua senha.

J

SEI - Geragdo de Senha para Usuario Externo - Governo do Estado de Minas Gerais Entrada  x

SEl <atendimentosei@planejamento. mg.gov.br= 2335 (Ha 2 minutos) -
& para mim |-

- Este & um e-mail automatico
Prezado(a)
Sua solicitacdo para geracdo de nova senha de acesso externo ao SEI-GOVMG foi processada com sucesso.

- Bua nova senha &: ySQSISQ9

Para altera-la novamente, acesse a area destinada aos Usuarios Externos no SEI-GOVMG ou acesse o link a seguir: https://www. sei.mg.gov.br/sei/

controlador_externo. php?acac=usuario_externo_logar&id_orgac_acesso_externo=0

ATENCAQ: As informacfes contidas neste e-mail, incluindo seus anexos. podem ser restritas apenas a pessoa ou entidade para a qual foi enderecada. Se vocé ndo é o
destinatario ou a pessoa responsavel por encaminhar esta mensagem ao destinatario, vocé esta, por meio desta, notificado que ndo devera rever, retransmitir, imprimir,
copiar, usar ou distribuir esta mensagem ou guaisquer anexos. Caso vocé tenha recebido esta mensagem por engano, por favor, contate o remetente imediatamente e

€m seguida apague esta mensagem.

16
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Para a alteracdo da senha é necessdrio informar sua senha atual, criar e confirmar a nova senha e clicar no botdo “Salvar”. A nova senha deve ter no

minimo 8 caracteres e ser composta por letras e nUmeros.

GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS

sel.

Controle de Acessos Externos Alte ragi"io de Senha
Alterar Senha

Pesquisa Publica Senha Atual:

Peticicnamento » | ........ |

Recibos Eletrénicos de Protocolo

17



Apods ler a seguinte mensagem de confirmacdo da alteracdo, o usuario deverad clicar em “OK” para continuar.

. . x
GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS www.sei.mg.gov.br diz:

seL

Senha alterada com sucesso.

Contrele de Acessos Externos “
Alterar Senha

Pesquisa Publica

Peticionamento »
Recibos Eletrénicos de Protocolo

18



3.4Realizar Peticionamento Eletronico

Para iniciar o processo de peticionamento posicione o cursor do mouse sobre a guia “Peticionamento” e clique na opcao “Processo Novo”.

GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS

seL

Controle de Acessos Externos
Alterar Senha
Pesquisa Publica

Peticionamenta 4 Processo Novo

Recibos Eletrdnicos de Protocolo

19



Em seguida clique no tipo do processo que deseja iniciar.

GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS

o

Controle de Acessos Externos
Alterar Senha

Pesquisa Publica Orientagées Gerais |
Peticicnamento 4 ’_‘

Recibos Eletrénicos de Protocolo

Peticionar Processo Novo

Escolha o Tipo do Processo que deseja iniciar:
Acompanhamento de Portidlio
Alienacdo - Doacdo Bens Usados (exceto veiculos) Bolsa Materiais
Alienaco - Doacdo Veiculos Usados Patio Governo
Doacdo de Bens Moveis
Doacgdo de Veiculos

20



O préximo passo é preencher o formulario de peticionamento comecando pela “Especificacdo”, que é um pequeno resumo sobre a peticao limitado a

50 caracteres.

'GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS

seL

il G B 2l i Peticionar Processo Novo

Alterar Senha

Pesquisa Publica
Peticionamento »

Tipo de Processo: Doagdo de Veiculos
Recibos Eletrdnicos de Protocolo P g

— Orientacdes sobre o Tipo de Processo |

Processo utilizado para a sclicitagdo, por agentes externos ao Governo de Minas, de veiculos NOVOS.

— Formuldrio de Peticionamento }

Especificagdo (resumo limitado a 50 caracteres):

Interessado: () Pollyanna Nunes Maraes

—| Documentos

Os documentos devem ser carregados abaixo, sendo de sua exclusiva responsabilidade a conformidade entre os dados informados e os documentos. Os Niveis de Acesso que forem indicados abaixo estardo
condicionados 3 analise por senvidor pdblico, que poderi, motivadamente, altera-los a qualguer momento sem necessidade de prévio aviso.

Documento Principal: El Solicitacdo de Doacdo Peticionamento Eletrénico  (cliqus agui para editar conteldo)

Nivel de Acesso: (7}
Plblico

Documentos Essenciais (10 Mb):

Escolher arguive | Nenhum arguivo selecionado

Tipo de Documento: () Complemento do Tipo de Documento: (%)

I v |

Nivel de Acesso: (7)
Publico

Formato: (3) ) Nato-digital ) Digitalizado

Nome do Arguivo Data Tamanho Documento Nivel de Acesso Formato Acdes
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Em seguida, preencha o documento principal clicando em “Solicitacdo de Doacdo Peticionamento Eletrénico”.

GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS

sel

Controle de Acessos Externos Peticionar Processo Novo
Alterar Senha

Pesquisa Publica

Peticionamento »

) . Tipo de Processo: Doacdo de Veiculos
Recibos Eletrénicos de Protocolo P ¢

— Orientagdes sobre o Tipo de Processo |

Processo utilizado para a solicitacdo, por agentes externos ao Governo de Minas, de veiculos NOVOS.

—| Formuldrio de Peticionamento |

Especificagdo (resumo limitado a 50 caracteres):

Interessado; (7} Pollyanna Nunes Moraes

—| Documentos

Os documentos devem ser carregados abaixo, sendo de sua exclusiva responsabilidade a conformidade entre os dados informados e os documentos. Os Niveis de Acesso que forem indicados abaixo estardo
condicionados & analise por servidor publico, que podera, motivadamente, altera-los a qualguer momento sem necessidade de prévio aviso.

Documento Principall =i Solicitagdo de Doagéo Peticionamento Eletrénico (cligue aqui para editar contelida) I

Nivel de Acesso: (3)
Pblico

Documentos Essenciais (10 Mb):

Escolher arguivo | Nenhum arguivo selecionado

Tipo de Documente: (7} Complemento do Tipo de Documento: ()

| ]| |

Nivel de Acesso: (7)
Piblico

Formato:@ ') Mato-digital "' Digitalizado

Nome do Arguivo Data Tamanho Documento Nivel de Acesso Formato Agdes
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Esta acdo abrira um modelo de documento que deverd ser preenchido com os dados do pedido. Apds a insercao dos dados, clique em “Salvar”.

BHoavar ||~ g | @ N1 S = X, x* 3 & =- - = Iz Q Gd | [[E & S | Texto_Alinhado_Esquerda -
| S

INSERIR Tratamento Doador (Ex. Sr., V. Exa, etc)
INSERIR NOME DO RESPONSAVEL PELO ORGAO DOADOR (Nome completo do Secretirio de Estado, Governador, ou do representante do Org3o do Governo de Minas que est3 realizando a doago)
INSERIR CARGO DO RESPONSAVEL PELO ORGAO DOADOR (Governador, Secretério de Estado, Etc.)

Assunto: Solicitar doagiio de xo000:

Inserir Vocativo (Exmo. llmo. etc),

[Inserir texto do oficio - que devera conter: Pedido (incluindo o material a ser doado) e finalidade da doagdo que justifique o interesse publico social.]

Atenciosamente,

23



Apds salvar a solicitacdo de doacdo, o usudrio deverd anexar os documentos essenciais ao processo, quais sejam:
v' Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas — CNPJ;
v" Cadastro de Pessoas Fisicas — CPF;
v" Documento de Identidade;
v' Termo de Posse ou Ata de Elei¢do da Diretoria.

Para tanto, o usudrio devera clicar em “Selecionar arquivo...”, localizar o arquivo em seu computador e clique em “Abrir”.

Obs.: S3o compativeis apenas arquivos com as extensdes abaixo:

7z, bz2,csv, gz, html, jpeg, jpg, json, mp4, mpeg, mpg, odp, ods, ogg, ogv, pdf, svg, tar, tgz, txt, xml, zip

Documentos Fasenciais (20 Mb):

[ Selecionar arquivo... ] Mgnhum arquivo selecionado.

Tipo de Documento: @ Complemento do Tipo de Documento: @

CMPJ
CPF
Documento de Identidade

Termo de Posse ou Ata de Eleicio da Diretoria —

Home do Arquivo Data Tamanho Documento Hivel de Acesso Formato Agbes

Documentos Complementares (20 Mb):

[ Selecionar arquivo... ] Menhum arquivo selecionado.

Tipo de Documento: @ Complemento do Tipo de Documento: @

| =] |

Nivel de Acesso: (7)
Plblico

Formato: (3} ) Nato-digital ) Digitalizado

Nome do Arquivo Data Tamanho Documento Nivel de Acesso Formato Agbes




@ Enviar arquivo - zm

@'“ k Snllcrtagan de Duagaude"u"emuln

Pesquisar Solicitacéo de Doac.. P |

Organizar =

Mowva pasta

=- 0 @

0 Favoritos
Ml Area de Trabalhc
& Downloads
(i-:i Locais

- Bibliotecas
@ Documentos
&= Imagens
Ji Musicas

i Videos

L Computador
ﬂ Disco Local (C:)
ca Dados (D:)

m

Mome

-E] CMPJ Prefeitura de Belo Honzonte

Data de moedificag... Tipo

25/10/2017 09:41 Adobe Acrobat D...

1 L

Mome:

- |Tudus 0% arquivos - |

[ ] [ coo |
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Escolha o “Tipo de documento” e em seguida informe uma breve descrigdo do documento, no campo “Complemento do Tipo de Documento”.

Documentos Essenciais (20 Mb):

Selecionar arguivo... ] Menhum arquivo selecionado.

Tipo de Documento: @ omplemento do Tipo de Documento: @

CMPJ
CPF
Documento de ldentidade

Termo de Posse ou Ata de Eleicio da Diretaria

Home do Arguivo Data Tamanho Documento Nivel de Acesso Formato Agbes
Documentos Complementares (20 Mb):
[ Selecionar arguivo... ] Menhum arquiva selecionado.
Tipo de Documento: @ Complemento do Tipo de Documento: @
Nivel de Acesso: (%)
Pilblico
Formato:(3) ) Nato-digital ) Digitalizado

Documento Hivel de Acesso Formato Agbes

Home do Arquivo Data Tamanho
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Selecione a opg¢do “Nato-digital” se o arquivo a ser carregado foi criado originalmente em meio eletrénico, como por exemplo, o Comprovante de
CNPJ do donatario, ou selecione a opcao “Digitalizado” se o arquivo a ser carregado é oriundo da digitalizacdo de um documento em papel, como por

exemplo, copia autenticada em cartdrio do RG do representante legal do solicitante.

Selecionada a op¢do adequada, cliqgue em “Adicionar”.

Documentos Essenciais (20 Mb):

[ Selecionar arquivo... ] CMPJ Prefeitura de Belo Horizonte. pdf

Tipo de Documento: @ Complemento do Tipo de Documento: @
| CNPJ |z| |Prefeitura de Belo Horizante

Nivel de Acesso: ()
Plblico

Formato: [3) @ Nato-digital | Digitalizadd

Nome do Arguivo Data Tamanho Documento Nivel de Acesso Formato Agbes

Documentos Complementares (20 Mb):

[ Selecionar arquivo... ] Menhum arguiva selecionado.

Tipo de Documento: @ Complemento do Tipo de Documento: @
Nivel de Acesso: ()

Plblico

Formato: (3) © Nato-digital © Digitalizado

NHome do Arquivo Data Tamanho Documento Nivel de Acesso Formato Agbes
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Obs.: No caso de documentos digitalizados, o usuario devera escolher a “Conferéncia com o documento digitalizado”, conforme abaixo:

Documentos Essenciais (20 Mb):

[ Selecionar arquivo... ] CMPJ Prefeitura de Belo Horizonte. pdf

Tipo de Documento: (7) Complemento do Tipo de Documento: (7)
| CMPJ E| |F'refeitura de Belo Horizonte

Hivel de Acesso: (3)
Publico

Formato: (7) ) Nato-digital [@ Digitalizado Conferéncia com o documento digitalizado:

Adicionar

Nome do Arguivo Cdpia Autenticada Administrativamente Nivel de Acesso Eormato Agbes
Copia Autenticada por Cartario
Cadpia Simples
Documento Original
Documentos Complementares (20 Mb):
[ Selecionar arguivo... ] Menhum arquivo selecionado.
Tipo de Documento: @ Complemento do Tipo de Documento: @
Nivel de Acessao: (7)
Plblico
Formato: (3) ) Nato-digital © Digitalizado
Home do Arquivo Data Tamanho Documento Hivel de Acesso Formato Agles
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Repetir o procedimento para todos os documentos, inclusive os complementares, que sdao anexados da mesma forma que os essenciais. As
informacdes dos documentos anexados podem ser conferidas na lista destacada abaixo. Apds conferir devidamente os dados, basta clicar no botao

“Peticionar" para concluir do processo.

Obs.: Caso o solicitante tenha algum dos documentos complementares listados, recomenda-se que eles sejam anexados a peti¢cdo. Além disso, em
consonancia com a Resolugdo Conjunta SEGOV/CGE N2 03, de 31 de outubro de 2017, que altera a Resolug¢do Conjunta SEGOV/CGE n2 01, de 27 de maio de
2017, que estabelece o Regulamento do Cadastro Geral de Convenentes — CAGEC, as pessoas juridicas REGULARES junto ao referido cadastro poderao anexar

o certificado como forma de comprovacao da sua regularidade fiscal.

Documentos Essenciais (20 Mb):
Nenhum arquivo selecionado
Tipe de Documento: (7} Complemento do Tipo de Documento: (7)
Nivel de Acesso: (7)
Pblico
Formato: () © Nato-digital ' Digitalizado
—
Nome do Arquivo Data Tamanho Documento Hivel de Acesso Formato Agbes
08/11/2017 Termo de Posse ou Ata de Eleicio da Diretoria . v
Posse.pdf 173513 79.31 Kb Brefeita Pliblico Digitalizado x
Identidade pdf U_Isf:;fgj]? T9.31Kb Documento de Identidade Prefeito Piiblico Digitalizado X
CPF.pdf USMWIQFI‘I? 79.31 Kb CPF Prefeito Piblico Digitalizado X
17:34:04
CMNPJ.pdf 0134,1;;22_217 79.31 Kb CNPJ Prefeitura de Belo Horizonte Plblico Mato-digital b 4
Documentos Complementares (20 Mb):
Nenhum arquivo selecionado
Tipo de Documento: ® Complemento do Tipo de Documento: ®
Nivel de Acesso: (7)
Piblica
Formato: ® @) Nato-digital © Digitalizado
Nome do Arguivo Data Tamanho Documento Nivel de Acesso Formato Agbes 29




Para assinar eletronicamente a peticdo, informe seu “Cargo/Fungdo”, caso ainda ndo esteja disponivel no respectivo campo, digite sua senha e clique

em “Assinar”.

Obs.: A senha que serd digitada serd a mesma utilizada para acessar o SEI!.

——— —

-
@ : SEL - Concluir Peticionamento - Assinatura Eletrénica = - Mozilla Firefox

o | B ] |

Concluir Peticionamento - Assinatura Eletronica

horaric em gue se encontre: 3 consulta periddica go SE1 3 fim de verificar o recebimento de

Usuario Externo:

Cargo/Fungao:
|Se|ecione Cargo/Funcio E

Senha de Acesso ao SEL

(i https://www.sei.mg.gov.br/sei/contrelador_externo.php?id_tipo_procedimento=28&acac=peticionamento_usuario_sxterno_con E1

s

[aoer | [ e

A confirmacdo de sua senha de acesso iniciara o peticionamento e importa na aceitacdo dos termos e condighes que regem o
processo eletrdnico, além do disposto no credenciamento prévio, & na assinatura dos documentos nato-digitais e declaracio de
que 530 auténticos os digitalizados, sendo responsavel civil, penal e administrativamente pelo uso indevido. Ainda, 530 de sua
exclusiva responsabilidade: a conformidade entre os dados informados e os documentos; a conservagio dos originais em papel
de documentos digitalizados até que decaia o direito de revis3o dos atos praticados no processo, para gue, caso solicitada,
sejam apresentados para qualquer tipo de conferéncia; a realizacio por meio eletrinico de todos o= atos e comunicacies
processuais com o proprio Usudrio Externo ou, por seu intermédio, com a entidade porventura representada; a observancia de
que os atos processuais se consideram realizados no dia e hora do recebimento pelo SEl, considerando-se tempestivos os
praticados até as 23h59min59s do dltimo dia do prazo, considerado sempre o horario oficial de Brasilia, independente do fuso

timac@es eletrinicas.
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Apds assinar a peticao, o SEI! gerara o Recibo Eletrénico de Protocolo com os dados do seu peticionamento, incluindo o nimero do processo que sera

utilizado para consultas ao seu andamento.

GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS

seL

Controle de Acessos Externos
Alterar Senha
Pesquisa Publica

Recibo Eletronico de Protocolo - SEI n° 0070481

Peticionamento 3

Recibos Eletrénicos de Protocolo Usuario Externo (signatario):
IP utilizado: 10.182.14.62
Data e Horario: 08M1/2017 17:38:.03
Tipo de Peticionamento: Proces=o Mavo
Nimero do Processo: 1.0000002/2017-66
Interessados:

Pollyanna Nunes Moraes
Protocolos dos Documentos (Nimero SEl):

- Documento Principal:
- Solicitagio de Doacdo Peticionamento Eletrénico 0070475
- Documentos Essenciais:
- CNPJ Prefeitura de Belo Horizonte 0070476
- CPF Prefeito 0070477
- Documento de Identidade Prefeito 0070479
-Termo de Posse ou Ata de Eleig3o da Diretoria Prefeito 0070480

0 Usuario Externo acima identificado foi previamente avisado que o peticionamento importa na aceitacio dos termos e condighes gue regem o processo eletrinico, além do disposto no credenciamento prévio, & na
assinatura dos documentos nato-digitais e declaracdo de que s3o0 auténticos os digitalizados, sendo responsavel civil, penal e administrativamente pelo uso indevido. Ainda, foi avisado que os niveis de acesso indicados
para os documentos estariam condicionados 3 analise por servidor publico, que poderd, motivadamente, altera-los a qualguer momento sem necessidade de prévio aviso, e de que s3o de sua exclusiva

responsabilidade:
« a conformidade entre os dados informados e os documentos;

« a conservacio dos originais em papel de documentos digitalizados até que decaia o direito de revisdo dos atos praticados no processo, para que, caso solicitado, sejam apresentados para qualquer tipo de
conferéncia;

« arealizacio por meio eletrénico de todos os atos e comunicac@es processuais com o proprio Usuario Externo ou, por seu intermédio, com a entidade porventura representada;

a observancia de gue os atos processuais se consideram realizados no dia e hora do recebimento pelo SEl, considerando-se tempestivos os praticados até as 23h59min59s do Ultimo dia do prazo, considerado
sempre o horario oficial de Brasilia, independente do fuso horario em gue se encontre;
« 3 consulta periddica ao SEI, a fim de verificar o recebimento de intimac@es eletrdnicas.

A existéncia deste Recibo, do processo e dos documentos acima indicados pode ser conferida no Portal na Internet do(a) Secretaria de Estado de Governo.
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O usuario também recebera um e-mail confirmando a realizagao do peticionamento.

---------- Mensagem encaminhada ----===-=s

De: SEI <atendimentosei@planejamento.mg gov. br>
Data: 8 de novembro de 2017 17:38

Assunto: SEI - Confirmacio de Peticionamento Eletronico (Processo n® 01.00000022017-66)
Para:

.- Este é um e-mail automatico :

Prezado(a)

Este e-mail confirma a realizagdo do Peticionamento Eletronico do tipo Processo Novo no SEI-SEGOV, no ambito do processo n® 01.00000022017-66, conforme disposto no Recibo Eletronico de Protocolo SEI n® 0070

Caso no futuro precise realizar novo peticionamento, sempre acesse a area destinada aos Usuarnos Extemos no SEI-SEGOV destacada em seu Portal na Intemet ou acesse diretamente o link a seguir:
https://www seimg gov.br/set'controlador_externo.php?acao=usuano extemo logar&id orgao acesso extemo=0

Todos os recibos podem ser consultados clicando na guia “Recibos Eletronicos de Protocolo”.

GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS

sel

Controle de Acessos Externos

Recibos Eletronicos de Protocolo

Alterar Senha
Pesquisa Piblica Pesquisar
Peticionamento [
S ETen e niaein I Inicia: - Fim: - Tipo de Peticionamenta:
| 2| o0 | Tedos B
Lista de Recibos (1 registro):
* Data e Horario < Nimero do Processo 2 Recibo % Tipo de Peticionamento Agies

08M1/2017 17:38:03 01.0000002/2017-66 0070 Processo Novo Ia




4. Pesquisa Publica

O SEl!, além de agilizar e reduzir os custos dos processo de doacdo, possibilita ao usudrio externo a consulta ao andamento das peti¢des realizadas por

ele. Para tanto, o usuario devera clicar em “Pesquisa Publica” na pagina inicial.

GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERALS

sel

Controle de Acessos Extemos Controle de Acessos Externos
| Alterar Senha

Pesquisa Piblica

Peticionamenta 3
Recibos Eletrénicos de Protocolo
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No campo “N2 do processo ou Documento”, digite o nimero do processo ou documento. Para acessar a pesquisa, digite o codigo informado e clique

em “Pesquisar”.

GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS

seil
Pesquisa Publica

o | /L
M° do Processo ou Documento: 01.0000002/2017-66 e F R 2\1\ r"ﬁ{ [

Pesquisa Livre: I ® -

Pesquisar em: Processos [C] Documentos Geradas [] Documentos Externos

Interessado / Remetente: | | Valki

Unidade: | | Pesquisar I
Tipo do Processo: | Iz‘ Limpar Campos

Tipo do Documento: | E

Data: () Periodo explicito () 30 dias () B0 dias
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Clique no numero do processo ou documento localizado.

COVERM D0 ESTADC OifF MENA S CE A S

sei!

Fesquisa Pablica

01.00000022017-88 @ :
I do Processo ou Documento I ® _
Pusqusatice I Degite o coSgo acma
Pusguisar em: ¥ Processos ] Docurmnenios Gerados | Decumentcs Exemos
Interes5300 | Remebinte | |
nicase | | Pesquisar ]
Tipo g2 Processs | = Lifpas Campes ]
Tipo g Docurnenta | L=
Data Periodo axplicito 30 dias 60 dias

1 rkSulada
& Doaglo de Vedculos N* 01.0000002/2017-65 01.000000272017-66
Unidade Garadon Data: 081172017
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A préxima tela contém os dados do processo para consulta. Para visualizar algum documento do processo, clique nos numeros dos documentos ou

processos.

GOVERNG DO E STADD DE MINAS GERAJS

Fesquisa Processual
T—1
Autagiio
Processa 0100000022017 -66
Tipa Doagdo o8 Veituios
Ciada 3¢ Regiskro ORITIE201T
Interessadas
Lista de Profocolos (6 registros):
+ Documento | Processo + Tipo de Documento ¥ Data do Documento  Data de Registro » Unidade
00704 Solicitacdo o¢ Doaglo Peticionamento Elelrdnico DEMEMT EMUET
00704 CHPJ Prefeitura de Belo Horizonts OBA20MT ORMIR0NT
00704 CFF Prefeio OBM201T ORMI20T
0oT04 Documaento de idensdace Prfaita BT DRMZ01T
00704 Teema G Posse ou Ala de Elesgdo da Diretona QEA1201T CEZ01T
Prefeita
00704 Riecitn Eletrdnico de Protocols OBM2017 ORMR201T
Lista de Andamaatos (2 registrosk
DataHora Unidade Descrigho
ORTIZ0NT 1738 Processo remetido pela unidade
ORMLZ01T 1738 Prooesss paolics gerade
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5. Assinatura eletronica de documentos

Os termos de doagdo sao contratos que devem ser assinados pelos representantes das partes, quais sejam o doador e o donatario. Neste sentido,
sendo a peticdo deferida e seguidos todos os tramites legais, o usuario receberd por e-mail (tela abaixo) a informacdo da liberagdo dos termos de doacdo ou
quaisquer documentos que deverdo ser assinados eletronicamente pelo solicitante. Para proceder com assinatura eletronica do termo de doagdo ou

gualquer outro documento liberado para assinatura, o usuario deverad ler atentamente as instrucdes e clicar no link indicado.

- Este € um e-mail automatico =
Prezado(a)

Este e-mail informa a liberagio para Assinatura Externa do documento n® (Termo de Doago de Veiculos) pelo usuario no SEI-SEPLAG, no ambito do Processo n®
01.0002597,2017-70.

Para assinar eletronicamente o referido documento, acesse a area destinada aos Usuarios Externos no SEI-SEPLAG ou acesse o link a seguir: https:/www.seimg sov.br/sei/controlador externo.php?
acao=usuario externo logardnd orgac acesso externo=28

SEPLAG/DCPM/SEPLAG
Secretaria de Estado de Planejamento e Gestio
www.planejamento.mg.gov.br

ATENCAO: As mformagdes contidas neste e-mail, incluindo seus anexos, podem ser restritas apenas a pessoa ou entidade para a qual foi1 enderecada. Se vocé nfo € o destinatario ou a pessoa responsavel por encaminhar esta mensagem ao

destinatario, vocé estd, por meio desta, notificado que nfo devera rever, retransmitir, imprimir, copiar, usar ou distribuir esta mensagem ou quaisquer anexos. Caso vocé tenha recebido esta mensagem por engano, por favor, contate o remetente
imediatamente e em seguida apague esta mensagem.
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Faca o login normalmente, conforme orientacdes do item 3.1 deste manual, e clique no nimero do documento disponivel na pagina inicial.

Obs.: O usudrio podera clicar na caneta preta localizada na coluna “A¢des”. No entanto, desta maneira ndo sera possivel conhecer o conteddo do

documento.

GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS

sel

Controle de Acessos Extemos Controle de Acessos Externos
Alterar Senha
Pesquisa Publica
Peticionamento » .
Recibos Eletrdnicos de Protocolo Lista de Acessos Externos (1 registro)
Processo Documento Tipo Liberagio Vakdade Agbes
1500 01.0002597/2017-70 Termo de Doaglio de Veiculos 08/11/2017 '
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Confira os dados do documento e clique em “Assinar”.
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il

@ SEl- Documento para Assinatura - Mozilla Firefox _— v

ENEI==)
=——

G:' & https://www.sei.mg.gov.br/sei/controlador_externo.php?acac=usuario_externo_documento_assinar&tid_acesso_externo=2668tid_documento=850828id_org

Processo: Documento:

1500.01.00025 /2017-70 00698

[Lm_|»

GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS
SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO
DIRETORIA CENTRAL DE PATRIMONIO MOBILIARIO

N2 do Termo: 149 - Eletrénico -/2017
Termo de Doacgdo que entre si celebram
o Estado de Minas Gerais por intermédio

do(a) DOADOR e o(a) DONATARIO.

4 | m ' J

Apds clicar em assinar, o sistema abrird uma janela, conforme tela abaixo, e o usudrio devera informar o seu Cargo/Funcgdo, caso ainda ndo esteja

disponivel no respectivo campo, digitar sua senha e clique em “Assinar”.
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Obs.: A senha que serd digitada serd a mesma utilizada para acessar o SEI!.

- — N
‘; SEI - Assinatura de Documento - Mozilla Firefox l == ‘H

(i) & https:/f'www.sel.mg.gov.br/sei/controlador_externo.php?acaoc=usuario_
Assinatura de Documento
Usuario Externo:

| Cargo/Fungao:
Senha

| |esessssscsss

Assinar
N
As assinaturas .
P W A
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- - RS- Ty
@ SEI- Documento para Assinatura - Mozilla Firefox - R NN
_—— W E—
Gj & htt ps:/fwww.sei.mg.gov.br/sei/controlador_externo.phpfacac=usuario_externo_documento_assinar8lid_acesso_externo=26680d_documento=850828id_orga
Processo: Documento:
1500.01.0002597/2017-70 0069875
[ cail ,
sep Documento assinado eletronicamente por
asiinatura
eletrdnica

, Usudrio Externo, em 08/11/2017, &s 17:58, conforme
horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 6¢, § 12, do Decreto n2 47.222, de 26 de julho de 2017.

1 [seifcontrolador externo.php?acao=documento conferirid orgao acesso externo=0, informando o codigo verificador
: e o codigo CRC 7E7

Belo Horizonte, 08 de novembro de 2017

Diretoria Central de Patrimonio Mobiliario - Secretania de Estado de Planejamento e Gestdo - Rodovia Papa Jodo Paulo II, n® 4001 -
Bairro Serra Verde - CEP 31630-901 - Belo Horizonte - MG

Referéncia: Caso responda este Oficio, indicar expressamente o Processo n2 1500.01.

m
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6. Disposicoes Finais

As doacgOes de bens moéveis ou veiculos de propriedade do Poder Executivo Estadual sao

regulamentados pelo Decreto Estadual 45.242, de 11 de dezembro de 2009. Portanto, antes de realizar o

peticionamento eletrénico, recomenda-se que o usuario se atente as normas estabelecidas para os

procedimentos de doagao.

Além disso, cabe ressaltar que os processos administrativos no ambito do Poder executivo estadual

sao regulamentados pela Lei n? 14.184, de 31 de janeiro de 2002 e que o uso do meio eletrénico para

pratica de atos e tramitacdo de processos administrativos pela administracdo publica, direta, autarquica e

fundacional do Poder Executivo esta normatizado pelo Decreto Estadual 47.222, de 26 de julho de 2017.

MINAS
SCEMG -~  MAGERAIS

Mais informacoes: planejamento.mg.gov.br/sei

MINAS
GERAIS

DIALOGO EQUILIBRIO TRABALHO
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https://www.almg.gov.br/consulte/legislacao/completa/completa.html?tipo=DEC&num=45242&comp=&ano=2009&aba=js_textoAtualizado#texto
https://www.almg.gov.br/consulte/legislacao/completa/completa.html?num=14184&ano=2002&tipo=LEI
https://www.almg.gov.br/consulte/legislacao/completa/completa.html?tipo=DEC&num=47222&comp=&ano=2017&aba=js_textoAtualizado#texto

