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1. INFORMAGOES INICIAIS

1.1. PUBLICO ALVO

Esta cartilha destina-se aos Gestores de Postos Préprios — GPP que utilizardo o Sistema

Gestdo Total de Abastecimento —

1.2. PERMISSOES DO SISTEMA

O Gestor de Posto Proprio poderd

SGTA.

v Estabelecer o nivel de acesso permitido (consulta / operacdo) para cada

Frentista do posto;

v Controlar a gestdo de seu posto através de consultas e relatérios;

v" Confirmar os dados da a

bertura e fechamento dos turnos, quando houver

divergéncia acima do valor permitido;

v Confirmar os registros de recebimento de combustiveis;

v’ Cadastrar Notas Fiscais pa
de pré-recebimento;

v Acesso a diversas rotinas
abastecimento sob sua res

1.3. ACESSO AO SISTEMA

ra recebimentos no posto quando habilitado fungao

de gerenciamento do posto préprio e/ou ponto de
ponsabilidade.

O sistema SGTA é acessado através da Internet, podendo ser utilizado qualquer

browser atualmente disponivel
Firefox, Google Chrome).

no mercado (Windows Internet Explorer, Mozilla

Os registros de abastecimentos, movimentacdo em postos do estado como

recebimentos de combustiveis,
contdbeis, referentes ao periodo
dos contratos registrados no Edit

estoque, abertura e fechamento de turno, saldo
de julho de 2014 a dezembro de 2018, provenientes
al de Registro de Preco Planejamento N2 035-A2010

estardo disponiveis para consulta na base histérica do SGTA que deve ser acessada

através do caminho: http://sgtahi

storico.netfrota.com.br.

IMPORTANTE: o SGTA Histdrico devera ser acessado através do Browser da Unidata.

Cartilha do Gestor de Posto Préprio Pagina 4 de 60



http://sgtahistorico.netfrota.com.br/

Sistema de Gestao Total de Abastecimento

unidata

O acesso referente aos registros realizados a partir de janeiro de 2019, assim como as
operacdes disponiveis no sistema SGTA para o Gestor de Posto Préprio — GPP deve ser
realizado através do caminho http://sgta.netfrota.com.br.

Ao clicar no link do SGTA serd exibida a tela de logon do sistema, onde o Gestor
digitara seu login de acesso e a senha.

— +
SGTA I

ESQUECI MINHA SENHA

Exemplo Tela de Acesso ao Sistema

Ao efetuar o logon, a tela principal é apresentada com todas as funcionalidades

disponiveis.
» CADASTRO v
Menu disponivel
» OPERAGAO v
para o Gestor

» RELATORIOS v
» AJUDA v
» SAIR

1.4. SAIR DO SISTEMA

. . . ~ Sair . , .
Para sair do sistema basta clicar no botao disponivel no canto superior
direito da tela ou no menu de navegacao.
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2. USANDO O SISTEMA

2.1. NAVEGACAO

No cabecalho do sistema sera apresentada funcionalidade de expandir ou recolher do

grid de navegacao. Basta clicar no icone para realizar a operagao E

2.2. CADASTRO DE USUARIOS

Os dados cadastrais do Orgdo / Entidade, Unidades, Veiculos e Condutor ndo serdo
realizados no SGTA. Estes dados s3ao obtidos pela Unidata via carga de dados do
Sistema Integrado de Administracdo de Materiais e Servigos — SIAD.

IMPORTANTE: Os usuarios que ndo realizarem logon dentro de 45 dias, terd seu
usuario bloqueado.

Os gestores de frota hierarquicamente superiores devem proceder o desblogueio dos
usuarios bloqueados.

GESTOR DE POSTO PROPRIO - GPP

O cadastro de Gestor de Posto Proprio — GPP poderd ser realizado pelos perfis do
Estado:

Gestor dos Postos Préprios do Estado — GPPE
Gestor de Frota do Estado — GFE

Unidata Automacao
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O cadastro pela Unidata deverd ser realizado a partir da solicitagdo enviada pelo
responsavel do posto. A lista com os responsdveis pelos postos é atualizada pelo
SEPLAG.

A autoridade competente da Unidade / Base Operacional deverd preencher o
formuladrio de autorizacdo de cadastro de Gestor de Posto Préprio, que foi
disponibilizado no site do SEPLAG em http://www.planejamento.mg.gov.br/tags/gta-

abastecimento-postos-formulario. O envio do formulario deve ser feito para o e-mail

sgta@unidatanet.com.br.

O cadastro de usudrios devera ser realizado em cada base do SGTA separadamente. E
importante descriminar no formuldrio de cadastro qual base o usuario tera acesso.

(] SGTA Base Atual: sgta.netfrota.com.br

Acesso ao 5GTA
(] SGTA Historico: sgtahistorico.netfrota.com.br

IMPORTANTE: ndo ha necessidade de assinar o formulario. Serdo realizados os
cadastros somente provenientes dos e-mails da SEPLAG ou pelos responsaveis pelos
postos.

FRENTISTA

O cadastro do Frentista devera ser realizado pelo Gestor de Posto Préprio — GPP ou
Gestor dos Postos Proprios do Estado — GPPE. O cadastro permite atribuir ao usuario
um dos perfis liberados no sistema, além de realizar parametrizagdes de seguranga
para este frentista.

O cadastro a ser realizado pelo GPP sera detalhado abaixo.

2.2.1. ALTERAR SENHA DE ACESSO

IMPORTANTE: A senha de acesso ao sistema é pessoal e intransferivel. O usuario deve
acessar o sistema e alterar a senha criada e informada pela Unidata.

Este procedimento de seguranca com senha individualizada garante a rastreabilidade
de todas as informacgdes do sistema.

IMPORTANTE: caso o usuario tenha acesso as duas bases do SGTA, faz-se necessaria a
alteracdo da senha em ambas as bases, pois ndo ha replicacdo de senha para os sites.
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Alterar senha

Para alterar a senha de acesso ao sistema, basta clicar no meu
disponivel no canto superior da tela ou em CADASTRO, USUARIOS.

+
|SGTA I Alterar Senha

Serd apresentada a tela para alteragdo da senha de acesso ao sistema, solicitando a
senha atual e a nova senha.

Alterar senha

" CONFIRMAR X CANCELAR

v’ CONFIRMAR
Apds preencher a senha nova basta clicar no botao

2.2.2. RECUPERAGAO DE SENHA DE ACESSO

Através da tela de logon do SGTA, é possivel recuperar a senha de acesso ao sistema.

Para recuperar a senha cadastrada para o usuario, basta clicar no icone “Esqueci minha

ESQUECI MINHA SENHA i
senha” localizado na tela de logon do SGTA.

Serd habilitado o campo para digitacao do CPF do Gestor de Posto Préprio.
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Mome de usuario

SOLICITAR SENHA

FAZER LOGIN

O campo “nome do usudrio” deve estar preenchido com o login de acesso do GPP ao
SGTA.

Ap0ds informar o CPF do usudrio basta clicar no botdo

SOLICITAR SENHA

Serd apresentada a mensagem de confirmacdo de envio de e-mail.

Solicitacdo foi recebidal Email enviado para o*

email cadastradoll

Basta verificar no e-mail a senha encaminhada.

De: sgta.gas@netirota. com.br
Para: Cristiane Queiroz Barroso
Cc

Assunto:  SGA: Login: ‘UnidataGPP

Prezado(a) unidatagpp,
Conforme solicitagdo segue senha:
Senha:2020

E-mail enviado automaticamente pelo Sisterna SGTA.

Esta é uma mailbox para comunicagdes diversas da Umidata.

NSo responder, dar REPLY TO SENDER ou REPLY TO ALL desta
mensagem, 3 mesma serd apagada automaticamente. Caso deseje
mais esclarecimentos sobre esta comunicagdo entre em contato com a
Unidata pelo e-mail atendimento@unidatanet.com.br

Exemplo de e-mail de envio de senha

IMPORTANTE: caso o usudrio ndo possua e-mail cadastrado no perfil sera apresentada
a mensagem.
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O usuarnio nao tem o e-mail cadastradono %

sistema. Peca o auxilio ao Administrador do
Sistemal

2.2.3. CADASTRO DE FRENTISTA

Antes de realizar o cadastro é importante realizar a pesquisa e verificar os Frentistas ja
cadastrados no SGTA para o posto de sua responsabilidade.

Para realizar a pesquisa de frentista, basta clicar em CADASTRO. Em seguida
FRENTISTA.

» CADASTRO A
USUARIOS v
Frentista %

» OPERAGAO v

» RELATORIOS v

[ ] AJUDA v

» SAIR

Serd apresentada na tela todos os frentistas cadastrados para operacao no Posto.

|: + . Unidata Perfil GPP
SGTA Cadastro de Frentistas 0 e )
®  CADASTRO ~
USUARIOS v
: Codigo Nome CPF Status B Blogueio por tempo acesso
frentista Uitime Acesso
Q Q Q Q_ Todos - Q Todos =
B  OPERACAO v
66800 Alex de Castro Batista 72304146600 Liberado 29/nf2021 08:42 Ndo
» RELATORIOS v
9752786 Adelsuino Amaral dos Santos 64598250682 Liberado 25]11/1021 08:42 NGo
B  AJUDA v
» SAIR 147735 Alexandre de Souza 03859138693 Liberado 29/nf2021 08:42 Ndo
129803 ANDRE JUSTO SOARES 91741802653 Cancelado 29/n/2021 08:42 Nao
9752 Antonio Carlos Leal Chagas 34417265615 Liberado ZB]H/ZDQW 08:42 Néo
102 Antonio nunes ribeiro filho 70967270600 Cancelado 29/n/2021 08:42 Ndo
7405 Charles Ferreira da Cruz Ramos 05651958673 Liberado 29/1/2021 08:42 Néao T
Linhas por pagina 10~ 1-10 cle 41 >

Exemplo de tela dos frentistas cadastrados
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Para pesquisar um frentista especifico, basta utilizar um dos campos disponiveis no

grid
Codige Nome CPF Status . Blogueio por tempo acesso
Ulti A
Q Q Q Q_ Todos ~ imo Acesse Q, Todos -

IMPORTANTE: a operacao de cadastro de frentista ndao sera habilitada na base
histérica do SGTA.

Para cadastrar um frentista, basta clicar no botdo m e o sistema abrira a tela

de cadastro.

Cadastro de Frentistas

[] Libera Aferigao
[J Rrecebe Combustivel

[] Opera Turno

+~ CONFIRMAR » CAMCELAR

Exemplo de tela de cadastro
Login: deve ser criado login numérico.

Nome: Digitar o nome completo do funcionario que atuara como frentista.
CPF: Cadastrar o CPF do frentista.
Senha: Cadastrar a senha numérica.

Libera Aferi¢cdo: Realizar a afericdo no bico para constatar se a bomba esta liberando o
volume de combustivel corretamente.
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Recebe Combustivel: permissdo para receber o combustivel no posto e registrar

entrada no TCA — Terminal de Controle de Abastecimento.

Opera Turno: Permissao para abrir e fechar o turno no TCA — Terminal de Controle de
Abastecimento.

Status: escolha a opg¢do adequada — Liberado, Cancelado, Bloqueado. Liberado: terd
acesso ao sistema; Bloqueado: ndo terd acesso ao sistema temporariamente;
Cancelado: ndo tera acesso ao sistema de forma definitiva.

~ CONFIRMAR
Apds preencher os dados basta clicar no botdo para liberar o

acesso do frentista ao TCA — Terminal de Controle de Abastecimento. Sera
apresentada a mensagem de confirmacao da operacao.

Registro incluido com sucesso

2.2.4. ALTERAR SENHA DO FRENTISTA

Para alterar a senha de acesso do frentista ao sistema SGTA, é necessario localizar o
usuario no sistema.

Para pesquisar o frentista cadastrado, basta clicar em CADASTRO, em seguida
FRENTISTA.

» CADASTRO A
USUARIOS v
Frentista %

» OPERACAO v

» RELATORIOS v

» AJUDA v

» SAIR

E possivel realizar a pesquisa através dos campos disponiveis.
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Codige Nome CPF Status i Bloqueio por tempo acesso
Ultimo Acesso

o, o, Q Q, Todos - Q Todos -

Ap0s localizar o usuario desejado, é preciso marcar o login, clicando em cima do nome.

Serd habilitada a fun¢do de edicdo.

975276 Adelsuino Amaral dos Santos 64598250682 Liberado 29/11/2021 08:42 N ® / B

Basta clicar para abrir a tela de cadastro do frentista e realizar as alteragdes.

LEMBRANDO: a senha do frentista é campo numérico.

+~ CONFIRMAR
Apos alterar os dados basta clicar no botao . Sera apresentada a

mensagem de confirmacdo da operacao.

Regisiro Alterado

2.2.5. CANCELAR OU BLOQUEAR ACESSO DO FRENTISTA

IMPORTANTE: a operacao de cancelar ou bloquear frentista ndao sera habilitada na
base histérica do SGTA.

O cadastro do frentista no sistema tem trés opgdes de status diferentes: Liberado,
Cancelado, Bloqueado.

Liberado: tera acesso ao sistema;
Bloqueado: ndo terd acesso ao sistema temporariamente;
Cancelado: n3o tera acesso ao sistema de forma definitiva.

IMPORTANTE: ndo é possivel excluir o login do frentista, pois é preciso manter o
histérico de operag¢des realizados no SGTA como abastecimentos, aberturas e
fechamentos de turnos, recebimento de combustivel, etc., é possivel cancelar ou
bloquear o acesso.

Para cancelar ou bloquear o acesso do frentista ao SGTA, é necessario localizar o
usuario no sistema.
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Para pesquisar o frentista cadastrado, basta clicar em CADASTRO, em seguida
FRENTISTA.

» CADASTRO A
USUARIOS v
Frentista L\S

» OPERACAO v

» RELATORIOS v

» AJUDA v

» SAIR

E possivel realizar a pesquisa através dos campos disponiveis.

Ccodige Nome CPF Status i Bloqueio por tempo acesso
Ultimo Acesso

Q Q Q Q, Todos - Q Todos -

Apds localizar o usuario desejado, é preciso marcar o login, clicando em cima do nome.

Serd habilitada a fungao de edigao.

975276 Adelsuino Amaral dos Santos 54598250682 Liberado 29/11/2021 08:42 h} ® s 0

Basta clicar para abrir a tela de cadastro do frentista

Para alterar o status do usudrio, basta clicar no campo combo Box STATUS e escolher a
opcao desejada.

Liberado -

.,
Liberado :
Bloqueado
Cancelado
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) +/ CONFIRMAR )
Apds alterar os dados basta clicar no botao . Sera apresentada a

mensagem de confirmac¢do da operacao.

2.3. NOTIFICAGOES DO SISTEMA

O GPP recebera notificagdo através do e-mail cadastrado no SGTA e pop-up de alerta
para atividades que estao sendo realizadas nos Postos Proprios.

NotificagGes por e-mail:

e Status de recebimento de combustivel no posto.

Pop-up do sistema:

As notificacbes serdo aplicadas somente para ac¢des provenientes do site
sgtaantigo.netfrota.com.br acessando pelo browser da Unidata e do site
sgta.netfrtota.com.br, acessando por qualquer navegador disponibilizado no mercado.

e Operacdo de turno, com divergéncia de dados na abertura e fechamento;

e Operacdao de turno, com abertura e fechamento com leitura manual dos
tanques,

e Fechamento automatico do turno;

e Status de recebimento de combustivel no posto;

e Usuarios bloqueados por nao realizar acesso ao sistema a mais de 45 dias.
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Central de Mensagens

07/12/202117:17 - LEITURA MANUAL ABERTURA DEVIDO SONDA DESATIVADA. -
Posto: CMI

Posto: CMI TANQUE TF-CMI-1 LEITURA MANUAL DEVIDO SOMDA
DESATIVADA. TANQUE TF-CMI-2 LEITURA MANUAL DEVIDO SOMNDA
DESATIVADA. TANQUE TF-CMI-3 LEITURA MANUAL DEVIDO SOMNDA
DESATIVADA. TANQUE TF-CMI-4 LEITURA MANUAL DEVIDO SOMDA
DESATIVADA. TANQUE TF-CMI-5 LEITURA MANUAL DEVIDO SONDA
DESATIVADA.

[J Marcar comao lico

08/12/202117:17 - FECHAMENTO DE TURNO AUTOMATICO

O POSTO : CMI TEVE O FECHAMENTO DE TURNO AUTOMATICO.
[J Marcar como lido

Exemplo de notificagdo de operagdo de turno

2.4. ABASTECIMENTOS

Através do sistema é possivel realizar a pesquisa dos abastecimentos realizados no
posto proéprio.

Basta clicar em OPERACAO, em seguida ABASTECIMENTOS.

» CADASTRO ~
[ OPERAGAO ~
Abastecimentos %

Diagnéstico

Estoques

Pré-Recebimento

Pré-Recebimento Lista

Recebimentos

Turnos

Alinhamentos

Vazdo ndo autorizada

» RELATORIOS v

» AJUDA v
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Por padrdo os abastecimentos a serem apresentados na tela do Gestor de Posto serao
os abastecimentos ocorridos na data. Para determinar outras datas, basta realizar a

selegdo através do filtro de data disponivel no canto superior da pagina.
01/07/2021 00:00:00 o)
03/12/2021 23:59:59 =

Basta inserir a data inicial e final em

+ CONFIRMAR
seguida clicar no botao

O resultado sera apresentado conforme data selecionada.

Unidata Perfil GPP
Gestor de Posto Proprio

= Abastecimentos

@ @m =
Posto Bico Orgao/Entidade Unidade Veic
Data Inicial Data Final Q Q Q Q Q
01/07/2021 06:58 01/07/2021 07:00 CMI 6 POLICIA MILITAR DE MINAS GERAIS FROTA/EM CPE/CPE QxW
01/07/2021 07:02 01/07/2021 07:03 cMI 5 POLICIA MILITAR DE MINAS GERAIS 4 PEL{3 ClA PCHQ/BPCHQ/CPE QPT:
01/07/2021 07:05 01/07/2021 07:06 cMI 5 POLICIA MILITAR DE MINAS GERAIS 4 PEL/3 Cla FCHQ/BPCHQ/CPE QPT:
01/07/2021 07:07 01/07/2021 07:08 cMI 5 POLICIA MILITAR DE MINAS GERAIS 7 CIA TM[5 BPM/1 RPM QPG
01f07/202107:27 01/07/2021 07:29 cMI 6 POLICIA MILITAR DE MINAS GERAIS SADM[CAM/[DCO HNH
01/07/2021 07:39 01/07/2021 07:42 cMI 2 POLICIA MILITAR DE MINAS GERAIS 1PEL RV/13 CIA PM RV [BPMRV/CPRY QX
»
Linhas por pagina 10 ~ 1-10 de 17.733 >

Exemplo de tela de pesquisa de abastecimentos

2.5. DIAGNOSTICO

Através do sistema é possivel acompanhar o status de comunicacdo do terminal
através dos dados da ultima comunicacdo do terminal com o sistema, visualizar
registros pendentes no Terminal, assim como reenviar registros de frentistas para o
Terminal. Basta clicar em OPERACAO, em seguida DIAGNOSTICO.
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» CADASTRO ~
» OPERACAO ~
Abastecimentos
Diagnostico
Estoques
Pré-Recebimento
Pré-Recebimento Lista
Recebimentos
Turnos
Alinhamentos
Vazdo ndo autorizada
B RELATORIOS ~

» AJUDA v

Apds selecionar o posto o sistema posto serd apresentada a lista de terminais
cadastrados no sistema.

Posto
[cw X
TERMINAIS
. Frames Frames Bico Bico Regs. .
Terminal Estado Ultima AT
oK Error Abastecendo Vazamento Pendentes
BICOS
TERMCMIT 5 0 0 Desconectado 03!12_'{2_02' -
14:34:08 USUARIOS
BICOS
TERMCMIZ 27620 0 0 Conectado 03/12/2021

15:01:20 USUARIOS

Para visualizar os bicos cadastrados em cada terminal assim como os dados dos

BICOS
ultimos abastecimento, basta clicar em . Serd

Para enviar os dados do frentista cadastrado no sistema para o terminal basta clicar
USUARIOS ) )
em no terminal desejado.

O sistema solicitara a confirmagdo do envio do(s) frentista(s) para o terminal.

Os usuarios serdo encaminhado para o

TERMCMI2
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2.6. ESTOQUES

Através do sistema o Gestor de Posto poderda acompanhar o estoque contdbil de
combustivel disponivel no Posto ou Ponto de Abastecimento.

Para realizar a pesquisa do estoque de combustivel, basta clicar em OPERACAO em
seguida ESTOQUES.

» CADASTRO v
» OPERAQI\O ~
Abastecimentos

Diagnéstico

Estoques

Pré-Recebimento

Pré-Recebimento Lista

Recebimentos

Turnos

Alinhamentos

Vazdo ndo autorizada
» RELATORIOS v

» AJUDA v

Basta selecionar o posto para visualizar os dados do(s) tanque(s).

Unidata Perfil GPP

= Estoques Gestor de Posto Proprio
TF-CMI-1 - DIESEL TF-CMI-2 - ALCOOL TF-CMI-3 - GASOLINA
Capacidade Capacidade Capacidade
15.000 15.000 15.000
Espaco Yazio Espaco Vazio Espago Vazio
4.000 14.000 14.000
Saldo saldo saldo
11.000 1.000 1.000
73 i . .
Oltima Atual. Oltima Atual. Oltimar Atual,
0312/2021141612 03/12/20211416:12 03/12/20211416:12
7 | 7 | L
B Estoque B Estoque B Estoque
Espaco Vazio Espago Vazio Espaco Vazio

Exemplo de tela de estoque do posto
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2.7. RECEBIMENTO DE COMBUSTIVEL

O recebimento de combustivel ocorrerd na rede de postos proprios do Estado,
composta por postos instalados preferencialmente em imdveis da Policia Militar de
Minas Gerais — PMMG, do Corpo de Bombeiros Militar de Minas Gerais — CBMMG e da
Policia Civil de Minas Gerais — PCMG.

O recebimento fisico do combustivel serd realizado pelo frentista e Gestor do Posto
onde ocorrerd a entrega. Apds o recebimento provisério e definitivo, o frentista
efetuard o registro do recebimento no terminal TCA, que sera confirmado pelo Gestor
do Posto no sistema SGTA.

ApOds a conclusao dessas etapas o recebimento do combustivel ficara disponivel para
que o Gestor de Frota do Orgdo / Entidade confirme também o evento.

IMPORTANTE: a confirmacdo do Gestor do Posto Préprio - GPP e do Gestor de Frota
do Orgdo / Entidade - GFO é pré-requisito para geracdo de saldo de combustivel ao
posto e ao Orgdo / entidade no SGTA, respectivamente.

O recebimento de combustivel podera ser realizado de duas formas distintas, podendo
ser realizado através da entrada do nimero da nota fiscal pelo frentista diretamente
no TCA ou através do pré-cadastrado da nota fiscal no sistema SGTA pelo Gestor de
Posto e posteriormente pelo frentista no TCA.

O pré-cadastrado da nota fiscal no sistema SGTA chamado de pré-recebimento
possibilita ao posto o recebimento de descargas fracionadas de érgaos distintos em
um mesmo recebimento fisico.

Exemplo: descarga de 5 notas fiscais distintas de 1000 (mil) litros cada em um
recebimento fisico Unico de um caminh3o tanque.

IMPORTANTE: O pré-recebimento é configurado por posto.

2.7.1. CADASTRO DO PRE-RECEBIMENTO

Para cadastrar o pré-recebimento de descarga fracionada de combustivel basta clicar
em OPERACAO em seguida PRE-RECEBIMENTO.
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EY

» CADASTRO v
B  OPERAGAC ~
Abastecimentos
Diagnoéstico
Estoques
Pré-Recebimento [
Pré-Recebimento Lista
Recebimentos
Turnos
Alinhamentos
Vazao ndo autorizada
» RELATORIOS v

» AJUDA v

INCLUIR
Para incluir um pré recebimento, basta clicar no botao .

Serd habilitada a tela de cadastro.

O cadastro do pré-recebimento deve ser realizado por tipo de combustivel. Se houver
recebimento de mais de um tipo de combustivel, devem ser realizados mais de um
cadastro de pré-recebimento.

Pré-Recebimento

DADOS DA UNIDADE RECEPTORA DO PRODUTO:

LOCALIZAR NF

DADOS DA NOTA FISCAL:

NOTAS FISCAIS REALACIONADAS v

X FECHAR

Tela de cadastro de pré-recebimento
No campo “NF” digite o numero de identificacdo da nota fiscal a ser recebida no

posto.
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No campo “Orgdo” selecione o Orgdo comprador do combustivel, conforme

documento fisico apresentado pela transportadora.

AGENCIA DE DESENVOLVIMENTO DA RMVA

ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DE MINAS GERAIS

AUDITORIA GERAL DO ESTADO DE MINAS GERAIS L\\,
BANCO DE DESENVOLVIMENTO DE MINAS GERAIS S.A.

ClA DE HABITACAO DO ESTADO DE MG LTDA - COHAB

CIA DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO DO ESTADO DE MG

CODEMGE- INATIVO

O AICC AT TVCC TR G P AR T D VAL T Dy L TR L SR

Apdbs preencher o numero da nota fiscal e selecionar o drgao, clique no botao

LOCALIZAR NF

Serdo apresentados os dados da nota fiscal na aba “dados da nota fiscal”.

Pré-Recebimento

DADOS DA UNIDADE RECEFTORA DO PRODUTO:

LOCALIZAR NF
12042

DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DE MINAS GERAIS A

DADOS DA NOTA FISCAL:

ADICIONAR NF

112042 GASOLINA

12042 34274233020804

09/n/2021 41705476000105

5.000,0 XXX9999

RS 4,1465 TRANSABRIL TRANSPORTADORA ABRI

R$ 20.732,50 DEFENSORIA PUBLICA ESTADO MG

NOTAS FISCAIS REALACIONADAS -
X FECHAR

Exemplo tela de apresentagdo dos dados da nota fiscal

ADICIONAR NF
Apés adicionar a nota fiscal, basta clicar no botao

A nota serd inserida no pré-recebimento e sera contabilizado o volume a ser recebido
no posto.
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NOTAS FISCAIS REALACIONADAS

Nota Fisca Produto Orgao Descrigdo Volume

O 112042 GASOLINA 1440 DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DE MINAS GERAIS 5.000,0

RESUMO DO PRE-RECEBIMENTO

5.000,0 GASOLINA

Exemplo de tela com nota fiscal inserida no pré-recebimento
E preciso adicionar todas as notas fiscais do produto a serem recebidas no posto. A

nota fiscal deve estar com status disponivel no sistema SGTA para ser cadastrada.

LEMBRANDO: ndo é possivel cadastrar notas fiscais de produtos distintos no mesmo

pré-recebimento.

IMPORTANTE: o pré-recebimento deve ser cadastrado com notas fiscais onde o

somatorio de volume seja multiplo de 5.000 litros.
Exemplo: devem ser cadastradas
5(cinco) notas fiscais de 1.000 litros,
ou 1 (uma) nota fiscal de 5.000,

ou 1(uma) nota fiscal de 2.000 litros e 3 (trés) notas fiscais de 1.000 litros.

Pré-Recebimento

NOTAS FISCAIS REALACIONADAS

Nota Fisca Produto Orgao Descricdo Volume
D 112042 GASOLINA 1440 DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DE MINAS GERAIS 5.000,0
D 3517650 GASOLINA 1510 POLICIA CIVIL DO ESTADO DE MINAS GERAIS 10.000,0

RESUMO DO PRE-RECEBIMENTO

15.000,0 GASOLINA

' CONFIRMAR X CANCELAR

Exemplo de recebimento de 2 notas fiscais na mesma descarga
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DICA: Caso tenha sido inserida nota fiscal equivocada no pré-recebimento, basta

REMOVER NF
selecionar a nota fiscal desejada e clicar no botdo
NOTAS FISCAIS REALACIONADAS
REMOVER NF
Nota Fiscal Produto Orgao Descrigdo Volume
E] n2042 GASOLINA 1440 DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DE MINAS GERAIS 5.000,0
3517650 GASOLINA 1510 POLICIA CIVIL DO ESTADO DE MINAS GERAIS 10.000,0
RESUMO DO PRE-RECEBIMENTO
15.000,0 GASOLINA
+" CONFIRMAR » CANCELAR

Exemplo de nota fiscal a ser removida do cadastro

Apds cadastrar a(s) notas fiscais pertinentes ao recebimento (descarga) fisico do posto,

) _ | v CONFIRMAR
basta clicar no botao

O sistema confirmara o cadastro do pré-recebimento.

Regisiro incluido com sucesso

Serd emitido um cédigo do pré-recebimento cadastrado que devera ser utilizado no
terminal TCA pelo frentista para inicio do recebimento / descarga do combustivel.

Cadastro de Pré-Recebimento @ @8 =
Pré-Recebimento: Posto Produto Status
Data Cadastro Volume Total
Q Q Q
3264 CMI 02{12/202115:28 GASOLINA 15.000,00 Liberado recebimento

Exemplo de pré-recebimento cadastrado no SGTA

O pré-recebimento cadastrado no sistema e ndo iniciado o recebimento pelo frentista
no TCA fica com Status “liberado recebimento”.

Apds cadastrar a nota fiscal no pré-recebimento o status da nota fiscal no sistema
SGTA é alterado para “Nota Fiscal associada a um pré-recebimento”.
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Status Notas Fiscais

B

Nota Fiscal OrgﬁofEntidctde Produto Posto Recebedor Status

Q Data Emissao Quantidade

Q Q Q

Q, associa

112042 09/n/202113:36 DEFENSORIA PUBLICA ESTADO MG 5.000,00 GASCLINA COMUM C

Nota Fiscal associada a um pré-recebir

Exemplo de nota fiscal vinculada a um pré-recebimento

2.7.2. EDITAR PRE-RECEBIMENTO

E possivel editar um pré-recebimento com status “liberado recebimento” no sistema.
Basta selecionar o pré-recebimento desejado e sem seguida clicar no botdo de edicao.

Cadastro de Pré-Recebimento

CDe o -

Pré-Recebimento: Posto Produto Status
Data Cadastro Volume Total
Q Q Q Q
3264 cMi 02/12/202115:28 GASOLINA 15.000,00 Liberador @& ,‘% [ ]
E possivel incluir ou remover nota fiscal no pré-recebimento.
Editar Pré-Recebimento 3264
DADOS DA UNIDADE RECEFTORA DO PRODUTO:
LOCALIZAR NF

DADOS DA NOTA FISCAL:

MNOTAS FISCAIS REALACIONADAS -
SALVAR FECHAR

Exemplo de tela de pré-recebimento habilitado para edigdo
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SALVAR
Ap0s realizar a alteragdo, basta clicar no botao . Serd apresentada a tela

de confirmacdo da operacao.

2.7.3. EXCLUIR PRE-RECEBIMENTO

E possivel excluir um pré-recebimento com status “liberado recebimento” no sistema.
Basta selecionar o pré-recebimento desejado e sem seguida clicar no botdo de
exclusdo.

= . _.
Cadastro de Pré-Recebimento = g =
Pré-Recebimento: |- Posto Produto Status

Data Cadastro Volume Total -
Q. Q, Q, Q, liberado
3265 CMI 02122021 15:34 DIESEL 10.000,00 Liberado recebimento
3264 CcMI 02/12/202115:28 GASOLINA 15.000,00 Liberador @ _;

O sistema solicitard a confirmacdo da operacao, basta clicar em sim.

Excluir

Estd acdo ndo podera mais ser desfeita pelo sistema.

CONFIRMAR FECHAR

Exemplo mensagem de confirmagdo
O sistema confirmara a ac¢do.

Exemplo de mensagem de confirmagdo de exclusdo
A(s) nota(s) fical(is) vinculada(s) ao pré-recebimento excluido fica disponivel para ser

inserido a um novo pré-recebimento.
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2.7.4. CONSULTA DE PRE-RECEBIMENTO

Através do SGTA é possivel consultar todos os pré-recebimentos cadastrados para o
posto.

E possivel realizar a consulta através das opgdes pré-recebimento ou pré-recebimento
lista disponivel no item Operacao.

» CADASTRO v
» OPERAGAO N
Abastecimentos
Diagnostico
Estoques
Pré-Recebimento

Pré-Recebimento Lista

N
Recebimentos
Turnos
Alinhamentos
Vazdo ndo autorizada
» RELATORIOS v
» AJUDA v

Para realizar a consulta, basta utilizar os campos disponiveis no grid como nimero do
pré-recebimento, data de cadastro, tipo de produto, nimero da nota fiscal, entre

outros, assim como filtro de data disponivel na opg¢do de pesquisa no canto
superior da tela.
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Data Inicial

01/11/2021 00:00:00 o)
Data final

02/12/2021 23:59:59 ]
" CONFIRMAR ‘ ‘ X CANCELAR

Exemplo de tela de sele¢do de data para pesquisa

Serdo apresentados os pré-recebimentos cadastrados no sistema que atendem aos
filtros inseridos nos campos de pesquisa.

A consulta através do item “pré-recebimento lista” apresenta mais detalhes como:
data e hora do inicio e fim do recebimento realizado pelo frentista no posto, nimero
da nota fiscal vinculada ao pré-recebimento, Gestor de posto responsdvel pelo
cadastro assim como o status do pré-recebimento no sistema.

e Unidata Perfil GPP

Gestor de Posto Proprid

= Pré-Recebimento Lista

@ m =

Pré-Recebimento: Posto ) . . . . Nota Fiscal Srgao Produto -
Q Q Data Registro Inicio Recebimento Fim Recebimento Q Q Q
3062 CMI 01/11/202116:24 01/1/202116:26 01/1/202116:26 3566682 POLICIA MILITAR DE MINAS GERAIS DIESEL
3069 CMI 04/11/202113:53 04/nf202114:16 04/uf202114:17 3568765 POLICIA MILITAR DE MINAS GERAIS DIESEL
3071 CMI 04/11/202114:16 04/nf20211418 04/11/202114:21 3568612 POLICIA MILITAR DE MINAS GERAIS GASOLINA
3088 CMI 08/1/202110:7 08/nf2021 1112 08/nf2021 14 3570928 POLICIA MILITAR DE MINAS GERAIS GASOLINA
3090 CMI 08/11/202110:18 08/1/202110:47 08/11/202110:48 3570930 POLICIA MILITAR DE MINAS GERAIS DIESEL
ng CMI 1/11/2021 06:55 1/1/2021 07:47 1/11/2021 07:48 3573241 POLICIA MILITAR DE MINAS GERAIS DIESEL

‘ » .

Linhas por pagina 10 ~ 1-10 de 20 >

Exemplo de tela de pesquisa de pré-recebimento

Cartilha do Gestor de Posto Préprio Pagina 28 de 60




Sistema de Gestao Total de Abastecimento

unidata

Status do pré-recebimento:

O pré-recebimento cadastrado no sistema e ndo iniciado o recebimento pelo frentista
no TCA tem como Status “liberado recebimento”.

O pré-recebimento cadastrado no sistema e iniciado o recebimento pelo frentista no
TCA tem como Status “Recebimento em andamento”.

O pré-recebimento cadastrado no sistema e finalizado o recebimento pelo frentista no
TCA tem como Status “Aguardando confirmagao Gestor de posto”.

O pré-recebimento cadastrado no sistema e finalizado o recebimento pelo frentista no
TCA, assim como confirmado pelo Gestor de posto tem como Status “Recebimento
Finalizado GPP”.

2.7.5. CONFIRMAGAO DE RECEBIMENTOS

Toda vez que for realizado um recebimento de combustivel no TCA do posto o Gestor
deste Posto serd notificado no sistema SGTA, através de uma mensagem de Pop-Up,
assim como envio de e-mail.

Central de Mensagens

02/12/202116:40 - RECEBIMENTO NF 17386 INICIADO

RECEBIMENTO FOI INICIADO
(] Marcar como lido

02/12/202116:41 - RECEBIMENTO NF 17386

RECEBIMENTO AGUARDANDO AUTORIZACAO
] Marcar como lido

Exemplo de mensagens de aviso de recebimento iniciado e finalizado pelo frentista

IMPORTANTE: a operagao de confirmagao de recebimentos de combustivel nao sera
habilitada na base histérica do SGTA.
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Recebimento Por Pré-Recebimento

Para confirmar o recebimento de combustivel realizado pelo frentista do posto, basta
clicar em OPERACAO em seguida PRE-RECEBIMENTO.

et

» CADASTRO v
B  OPERACAO ~
Abastecimentos
Diagnéstico
Estoques
Pré-Recebimento %
Pré-Recebimento Lista
Recebimentos
Turnos
Alinhamentos
Vazao ndo autorizada
» RELATORIOS v

» AJUDA ~

Selecione o recebimento desejado com status “aguardando confirmacdo gestor de
posto”.

Em seguida clique no botdo confirmar recebimento.

Cadastro de Pré-Recebimento = g =
Pré-Recebimento: Posto Produto Status

Q Q Data Cadastro Q weolume Total Q

3265 CMI 02/12/202115:34 DIESEL 10.000,00 Aguardando confirmacdoge B

Sera habilitada a tela para confirmacao.
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Confirmar Recebimento GPP

Dados do Pre-Recebimento

Pré-Recebimento: Nota Fiscal: Produto: Volume: Orgéo:

3265 17386 DIESEL 10.000,0 POLICIA CIVIL DO ESTADO DE MINAS GERAIS

Tanques Receptores

Tangue: Vol.Inicial: Vol.Final: Modo Leitura Inicial: Modo Leitura Final: Vol.Medido: Capacidade Tangue:
TF-CMI-1 1.000,0 6.000,0 MANUAL MANUAL 5.000,0 15.000,0
+ CONFIRMAR ~ RECUSAR ] | XK CANCELAR

Exemplo de tela de pré-recebimento aguardando confirmagdo do GPP

+ CONFIRMAR
Apds validacdo dos dados, basta clicar no botao . O sistema

solicitara a confirmacdo da operacdo. Basta clicar em sim.

Confirmar Operacao?

Deseja confirmar o recebimento?

CANCELAR SIM, CONTINUAR!

Exemplo mensagem de confirmagdo

O sistema confirmara a acao.

Regisiro Alterado

Apds confirmacdo o sistema altera o status do pré-recebimento para “Recebimento
Finalizado GPP”.

Cadastro de Pré-Recebimento ] g =
Pré-Recebimento: Posto Produto Status

Q Q Data Cadastro Q Volume Total Q

3265 CMI 02/12/202115:34 DIESEL 10.000,00 Recebimente Finalizado GPP

Exemplo de pré-recebimento com status Recebimento Finalizado GPP
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IMPORTANTE: o saldo de combustivel serd contabilizado somente apds a confirmagao
do Gestor do Orgdo.

2.8. ABERTURA E FECHAMENTO DE TURNOS

A abertura e fechamento de turno serdo realizados pelo Frentista no Terminal de
Controle de Abastecimento — TCA.

O Gestor do Posto atuara no SGTA quando a abertura e/ou fechamento realizados pelo
Frentista apresentar divergéncia de, no minimo, 10% em relacdo aos registros de
volume anteriores, sendo necessaria a confirmagdo pelo Gestor e/ou quando houver
divergéncia acima de 1 (um) litro em relagdo ao encerrante anterior.

A abertura e fechamento de turno envolvem o lancamento no TCA ou no sistema SGTA
dos valores do(s) encerrante(s) da(s) bomba(s) e do volume no(s) tanque(s) pelo
frentista.

Caso haja divergéncia de, no minimo, 10% e/ou divergéncia acima de 1 (um) litro no
encerrante o sistema informara a divergéncia e cabera ao Gestor do Posto, confirmar
ou reprovar através do SGTA a abertura e/ou fechamento de turno.

Se o Gestor do Posto reprovar, o frentista devera lancar novamente os dados da
abertura ou fechamento no TCA para postos automatizados.

SE o Gestor do Posto aprovar, o turno sera aberto ou fechado com justificativa.

A acdo fica pendente para o Frentista até o Gestor aprovar ou reprovar.

2.8.1. TURNO COM DIVERGENCIA

O sistema acusa todas as divergéncias dos dados relacionados ao(s) encerrante(s) e
tanque(s) informados pelo frentista, através de mensagem pop-up.

Central de Mensagens

02/12/202116:22 - DIVERGENCIA ABERTURA DE TURNO - Posto: CMI

Posto: CMI TANQUE TF-CMI-3 APRESENTOU DIFERENCA MAIOR DO QUE A
PERMITIDA. TANQUE TF-CMI-4 APRESENTOU DIFERENCA MAIOR DO QUE A

o PERMITIDA. TANQUE TF-CMI-5 APRESENTOU DIFERENCA MAIOR DO QUE A
PERMITIDA.

Exemplo de mensagem de diferenga maior que a permitida
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Central de Mensagens

PERMITIDA. -

02/12/202116:22 - LEITURA MANUAL ABERTURA DEVIDO SONDA DESATIVADA. -
Posto: CMI

Posto: CMI TANGQUE TF-CMI-1 LEITURA MANUAL DEVIDO SONDA
DESATIVADA. TANQUE TF-CMI-2 LEITURA MANUAL DEVIDO SONDA
DESATIVADA. TANQUE TF-CMI-3 LEITURA MANUAL DEVIDO SONDA
DESATIVADA. TANQUE TF-CMI-4 LEITURA MANUAL DEVIDO SONDA
DESATIVADA. TANQUE TF-CMI-5 LEITURA MANUAL DEVIDO SONDA
DESATIVADA.

[ Marcar como lido

-

Exemplo de mensagem de leitura manual para postos que utilizam sonda

O sistema mantém o status de abertura e/ou encerramento do bico como: aguardando
confirmacgdo do gestor.

IMPORTANTE: o frentista ndo consegue finalizar a operac¢do no terminal ou no SGTA
enquanto Gestor do Posto ndo confirmar no sistema.

IMPORTANTE: a operacdao de confirmacdo de turno com divergéncia ndo sera
habilitada na base histérica do SGTA.

. . A . . CONFIRMAR TURNO
Para confirmar a divergéncia, clique no botao (ou quando for o

caso, Confirmar Fechamento de Turno).

Unidata Perfil GPP

= Turnos ‘Gestor de Posto Préprio
Posto
CMI v TURNO ABERTO AGUARDANDO CONFIRMAQﬂo DO GESTOR CONFIRMAR TURNO
ABERTURA
FECHAMENTO
ENCERRANTES DOS BICOS
Bico Numero Produto Encerrante Mecénico Inicial Encerrante Atual Diferenca
2 DIESEL 01 ol 00
3 ALCOOL 01 ol 00
4 GASOLINA 01 01 00
5 GASOLINA 01 0l 00
6 GASOLINA 01 0l 00

ESTOQUE CONTABIL DOS TANQUES FISICOS

Volume

Tanque Produto Inicial Abastecimentos Vazamentos

Recebimento Recebimento Saida Volume Final
N Descargas T énci T énci Contabil
Contabil

N
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Abrira a mensagem solicitando a confirmagao do fechamento ou abertura do turno

com divergéncia. E necessario realizar justificativa de estar liberando o turno com

divergéncia.

CONFIRMAR TURNO

CONFIRMAR TURNO CANCELAR TURNO

Turno ABERTO aguardando confirmacdo do gestor

DADOS DOS BICOS

Bico Encerrante Eletrénico

2

3

4

on

01

01

01

01

Encerrante Mecdanico Difenca Volume

01

01

01

01

0,0
0,0
0,0

0,0

Difenca Percentual
0,0
0,0
0,0

0,0

RETORNAR

Exemplo de tela de confirmagdo de turno

CONFIRMAR TURNOC

Para confirmar basta clicar no botdo

CANCELAR TURNOC

no botao

O sistema solicitara a confirmacdo da operacao.

CONFIRMAR

Deseja confirmar os dados do turno?

CANCEL oK

Apds confirmar sera apresentada mensagem de confirmacao.

X
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Unidata Perfil GPP
Gestor de Posto Préprio

= Turnos

ost
CMI - TURNO ABERTO

ABERTURA
FECHAMENTO
ENCERRANTES DOS BICOS

Bico Numero Produto Encerrante Mecdanico Inicial Encerrante Atual Diferenca
2 DIESEL 01 01 0.0
3 ALCOOL 01 01 00
4 GASOLINA 01 01 00
5 GASOLINA 01 01 00

6 GASOLINA 01 01 0,0

ESTOQUE CONTABIL DOS TANQUES FISICOS

Volume
L Recebimento . Recebimento Saida Volume Final
Tanque Produto Inicial Abastecimentos Vazamentos L .
N Descargas Tr Tr Contabil
Contabil

Exemplo de tela de turno aberto com confirmagdo e justificativa

2.9. ALINHAMENTO DE TANQUE

Alguns postos possuem em sua estrutura mais de um tanque do mesmo combustivel.
Normalmente, estes tanques costumam estar interligados individualmente e possuem
uma valvula de acionamento do combustivel. O acionamento desta valvula determina
de qual tanque saird o combustivel da bomba e, também, é utilizada para movimentar
combustivel entre os tanques.

Caso seja necessaria movimentacdo do combustivel entre estes tanques, deve-se
primeiro selecionar o tanque que esta liberando combustivel por meio de uma chave e
executar nos sistema a rotina de alinhamento de tanque.

O alinhamento deve ser realizado no inicio da operacdo do sistema no posto e a cada
vez que for alterado o tanque que ird liberar o combustivel para a bomba.

IMPORTANTE: a operagao de alinhamento de tanque ndo serd habilitada na base
historica do SGTA.

Para realizar o alinhamento do tanque, basta clicar em OPERACAO, em seguida
ALINHAMENTOS.
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» CADASTRO ~
[ OPERAGAO ~
Abastecimentos
Diagnéstico
Estoques
Pré-Recebimento
Pré-Recebimento Lista
Recebimentos
Turnos

Alinhamentos

Vazdo ndo autorizada
» RELATORIOS v
» AJUDA w

O sistema apresenta a janela com dados do posto e os tanques virtuais. Selecione o
posto, em seguida o tanque virtual que possui mais de um tanque fisico do mesmo
combustivel.

Unidata Perfil GPP

= Alinhamentos Gestor de Posto Préprio

Selecione um Posto
Codigo Descricao

4 CMmI

Selecione um Tanque Virtual

Codigo Descrigao Combustivel

Selecione um Tanque Fisico

Codigo Descricao Alinhado

Exemplo de tela de alinhamento de tanque

O sistema disponibilizard os tanques fisicos existentes no posto.
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Unidata Perfil GPP

= Alinhamentos Gestor de Posto Prépr

Selecione um Posto
Ccédigo Descrig@o

4 CMI

Selecione um Tangue Virtual

Codigo Descrico Combustivel
TV-CMI-1 TV-CMI-1 TFO1 DIESEL
TV-CMI-2 TV-CMI-2 TFD2 ALCOOL
TV-CMI-3 TV-CMI-3 TFO3 GASOLINA
TV-CMI-4 TV-CMI-4 TFO4 TFG GASOLINA

Selecione um Tangue Fisico

Codigo Descrigao Alinhado
TF-CMI-4 TF-CMI-4-GAS
TF-CMI-5 TF-CMI-5-GAS

Exemplo de tela de alinhamento de tanque

Basta selecionar o tanque que estd sendo utilizado na bomba para o abastecimento.
Serd apresentada a tela de confirmacao.

Confirmar

Confirma incluir o Alinhamento para o Tangue Fisico TF-CMI-
4. Deseja Salvar?

CANCEL OK

Clicar em ok para confirmar o alinhamento do tanque.

O sistema confirmard que o tanque foi alinhado, podendo assim realizar os
abastecimentos normalmente.
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= Alinhamentos

Selecione um Posto
Cédigo Descric@o

14 CMI

Selecione um Tangue Virtual

Caodigo Descricao Combustivel

TV-CMI-1 TV-CMI-1TFOI DIESEL
TV-CMI-2 TV-CMI-2 TFO2 ALCOOL
TV-CMI-3 TV-CMI-3 TFO3 GASOLINA
TWV-CMI-4 TV-CMI-4 TFD4 TF5 GASOLINA

Selecione um Tanque Fisico

Cédigo Descricdo Alinhado
TF-CMI-4 TF-CMI-4-GAS Alinhado @
TF-CMI-5 TF-CMI-5-GAS

Exemplo de tela de alinhamento de tanque

IMPORTANTE: esta operagao deve ser realizada toda vez que for acionada a chave de
mudanca de utilizacdo de tanque.

2.10. VAZAO NAO AUTORIZADA

Através do sistema, o Gestor do Posto podera verificar se houve ou na vazdo de
combustivel ndo autorizada nos tanques.

A vazdo ndo autorizada é o registro de saida de produto ndo autorizada, através de
vazamento, desligamento do sistema automatizado, movimentacdo indevida do pulser
durante manutencdo, acionamento forcado do contator acionando a unidade
abastecedora (bomba), valvula travada aberta, entre outros. No geral, vazdao nao
autorizada é indicativo de problema fisico.

Basta clicar em OPERACAO em seguida VAZAO NAO AUTORIZADA.
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» CADASTRO v
[ OPERAGAO ~
Abastecimentos
Diagnéstico
Estoques
Pré-Recebimento
Pré-Recebimento Lista
Recebimentos
Turnos
Alinhamentos
Vazdo ndo autorizada
» RELATORIOS v

» AJUDA v

Por padrdo os registros de vazdes nao autorizadas a serem apresentados na tela do
Gestor de Posto serdo as vazdes ocorridas na data. Para determinar outras datas, basta

realizar a selecdo através do filtro de data disponivel no canto superior da
pagina.
01/07/2021 00:00:00 o
03/12/2021 23:59:59 |
Basta inserir a data inicial e final em

+ CONFIRMAR
seguida clicar no botdo

O resultado serd apresentado conforme data selecionada.
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Unidata Perfil GPP
Gestor de Posto Proprig

= Vazdao ndo autorizada

@ @8 =
. ) Posto Bico . )
Inicio Fim Q Q Encer. Inicio Encer. Fim Volume
23/09/202111:50 23/09/2021 11:51 cMI 4 102.320,1 102.320,2 01
18/10/2021 08:28 18/10/2021 08:28 cMI 2 238.449,7 2384498 01
18/10/2021 08:29 18/10/2021 08:30 cMI 2 2384498 238.492,8 430
18/10/2021 08:33 18/10/2021 08:34 cMI 2 238.492,8 238.535,8 430
18/10/2021 08:36 18/10/2021 08:38 fol¥] 2 238.535,8 238.578,8 430
18/10/2021 08:38 18/10/2021 08:40 cMI 2 238.578,8 2386218 43,0
18M10l2071 na:a1 1=hn/2091 n8-a2 CMI ? F3RR7TR P38 RR4AR 430 M
Linhas porpagina 10 = 1-10 de 85 >

Exemplo de tela de pesquisa de vazao ndo autorizada

3. TELEFONE DE SUPORTE

A Unidata fornece o telefone 0800 600 9946 para atendimento ao usudrio do sistema
SGTA. Através da central de atendimento Unidata o usuario podera solicitar suporte e
tirar duvidas quanto ao sistema.

Através do Call Center é possivel:

e Solicitar cddigo de abastecimento por contingéncia;
e Solicitar suporte ao sistema, manutenc¢ao do TCA, locomogao do técnico fisico
ao local, etc;

e Apoio em falhas no sistema.

4. RELATORIOS

Para melhor gestdo do Posto, o sistema permite o acompanhamento através de
relatérios gerenciais, operacionais e financeiros das atividades realizadas pelos
frentistas no posto préprio. E possivel gerar diversos relatérios através do sistema tais
como: Abastecimentos no Posto, Abastecimento de Partida a Frio, Recebimento de
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Combustivel no Posto por Periodo, Saldo de Combustivel do Posto no Periodo, Dados
dos Turnos do Posto no Periodo no(s) tanque(s).

Os relatérios apresentardo registros de abastecimentos, recebimentos de
combustiveis, movimentacdao do estoque, abertura e fechamento de turno, saldo
contdbeis, vazao nado autorizadas realizados de julho de 2014 a dezembro de 2018 na
base histdrica do SGTA através do link: http://sgtahistorico.netfrota.com.br/.

Os relatérios apresentardo registros de abastecimentos, recebimentos de
combustiveis, movimentacdao do estoque, abertura e fechamento de turno, saldo
contabeis, vazao nao autorizadas realizados a partir de janeiro de 2019 no SGTA Atual
através do link: http://sgta.netfrota.com.br.

Para acessar os relatdrios, basta clicar em RELATORIOS e clicar no item do relatério
desejado.

4.1. RELATORIO DE ABASTECIMENTO NO POSTO

Através do relatdrio o GPP podera acompanhar os abastecimentos realizados no posto,
guais os veiculos que foram abastecidos, o volume de combustivel utilizado, assim
como quais os Orgdos que abasteceram.

Para acessar o relatério clique em RELATORIOS, em seguida ABASTECIMENTOS NO
POSTO.

» CADASTRO ~

» OPERAGAQO v

» RELATORIOS A

Abastecimentos ~
Abastecimentos no

Posto [})

Abastec. Partida a Fric

Recebimentos v
Saldo Combustivel v
Turnos v

Saldo Postos do Estado v
» AJUDA ~

» SAIR

O sistema abrira a tela com filtros para pesquisa e geracdo do relatério.
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Abastecimentos no posto
26/11/2021 00:00:00

03/12/2021 23:59:59

® PDF (O Excel

CANCELAR

Data Inicial e Final: através do campo data é possivel definir o periodo de busca do

relatério. Pode digitar a data ou acessar através do calendério disponivel. E possivel

definir o intervalo de horas através do campo hora.

Orgdo: estardo disponiveis para consulta todos os Orgdos do Estado, basta escolher a

opc¢ao desejada.

AGENCIA DE DESENVOLVIMENTO DA RMVA

ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DE MINAS GERAIS

AUDITORIA GERAL DO ESTADO DE MINAS GERAIS

BANCO DE DESENVOLVIMENTO DE MINAS GERAIS 5.4,

ClA DE HABITACAO DO ESTADO DE MG LTDA - COHAB

ClA DE TECNOLOGIA DA INFORMACAD DO ESTADO DE MG

CODEMGE- INATIVO

AR DT A AT O TR G L IR AT R IT M VAR T T M Il TR skt A

Posto: informacgao pré-definida com o posto do Gestor.

Produto: produtos disponiveis para consulta — alcool, gasolina ou diesel. Escolha o

produto desejado.
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Produto

ALCOOL
DIESEL

GASCOLINA

Placa: campo para digitar a placa de um veiculo especifico, ou deixar em branco para
mostrar no resultado todos os veiculos que abasteceram no posto no periodo
especificado.

Formato de Saida: escolha o formado que deseja gerar o relatério PDF ou XLS.

® PDF () Excel

EXIBIR
Ap0ds selecionar os campos, clique no botdo .

Sistema de Gestdo Total dos Abastecimentos — SGTA
Abastecimentos no Posto Pagina 1 de 50
Posto: em1 Orgio/Entidade: Todas Data Emissdo: 05/02/2016
Municipio: Belo Horizonte Veiculo: Todos Emissor: clavdio.ribeiro
Perisds: 01/01/201¢ 00:00:00 & 10/01/201& 23:59:50
Combustivel: Todos
Data Hora Inicioc | Hora Fim Orgéo Placa Condutor Frentista Bico Volume Status
01/01/2016 | 01:06:14 0T A TINETE MILITAR DO COVERNADOR | oowme73z | 05734194697 04435795639 4-GASOLIHA 21,7 n
01/01/2016 | 01:10:11 éi:::; FOLICIA MILITAR DE MINAS OPQIS10 | 08582833740 04435795630 4-GASOLTNA 41,7 n
01/01/2016 | 02:07:49 o g FOICIA MILITAR DE MINAS PUETTI6 | 06385412636 04435795639 4-GASOLTHA 3,6 n
01/01/2016 | 02:57:44 03:00:30 | 1250 = POLICIA MILITAR DE MINAS mx1420 | 03215373602 04435795639 2-DIESEL 38,2 n
01/01/2016 | 03:55:57 03:58:23 POLICIA MILITAR DE MINAS HDNES03 | 09514069650 04435795639 4-GASOLTHA 36,2 n
01/01/2016 | 06:21:06 | 06:23:44 FOLICIA MILITAR DE MIKAS nxx1022 | 14704451747 04435795639 4-GASOLIHA 43,0 u
01/01/2016 | 06:24:35 | 06:26:34 o FOLICIR MILITAR DE MINAS HNHO441 | 090B7T231644 04435795639 4=GASOLIHA 50,5 u
01/01/2016 | 06:26:53 06:28:28 FOLICIA MILITAR DE MINAS PUES4BS | 08932861684 04435795639 4-GASOLIHA 8,4 n
01/01/2016 | 06:32:28 | 06:34:13 POLICIA MILITAR DE MINAS PUEG46S | 06395798685 04435795639 4-GASOLINA 8,4 u
01/01/2016 | 06:36:15 | 06:38:54 FOLICIA MILITAR DE MINAS OPgea23 | 01588444603 04435795639 4-GASOLIHA 34,4 n
01/01/2016 | 06:56:56 | 07:00:02 FOLICIA MILITAR DE MINAS NEK0243 | 06383880667 04435795639 4-GASOLINA 39,7 u
01/01/2016 | 07:01:53 07:04:54 FOLICIA MILITAR DE MINAS 8444 | 04453839685 04435795639 4-GASOLINA 50,2 n
01/01/2016 | 07:05:52 07:08:37 FOLICIA MILITAR DE MINAS HDNEG4E | 05418028600 04435795639 4-GASOLTNA 42,7 u
01/01/2016 | 07:38:4% | 07:41:5% FOLICIA CIVIL DO ESTADD DOE 0P9SIl | 75258170659 79474519668 2-DIESEL 56,9 n
01/01/2016 | 07:58:39 08:01:0% HILITAR DE MINAS OPQIOES | 06282813662 79474519668 2-DIESEL 33,6 n
01/01/2016 | 08:01:53 08:04:19 | o200 = POLICTR MILITAR DE HINAS OPQYLES | 02754676600 79474519668 2-DIESEL 20,4 n
01/01/2016 | 08:39:28 0B:43:45 éi:g:; FOLICIA MILITAR DE MINAS 0PQUOTS | 05616442662 79474519668 2-DIESEL 66,8 n
01/01/2016 | 08:52:38 08:54:5g | (200 = FOLICTA MILITAR DE MINAS HMH79EL | 06244878655 79474519668 4=GASOLIHA 30,6 u
01/01/2016 |05:35:50 [oo.38:57 | 1239 - FOLICIA MILITAR DE HINAS 0PoLT | 06004183679 79474519668 2-DIESEL 31,3 n
01/01/2016 |0s:41:56 | ou:qsgy | 1239 PORICIA MILITAR DE MINAS HMHT726 | 10241654696 79474519668 4=GASOLIHA 32,0 u
01/01/2016 | 09:47:05 | 09:49:58 FOLICIA MILITAR DE MINAS NKXO6E5 | 08721228671 79474519668 4-GASOLIHA 44,2 n

Exemplo de relatério

No relatério Abastecimento no Posto estardo disponiveis as informacbes: posto
pesquisado, municipio de localizacdo do posto, periodo da pesquisa, combustivel,
Org3o e /ou veiculo selecionado no filtro da pesquisa, data de emissdo do relatdrio,
usuario logado no sistema responsavel pela emissao do relatdrio. Serdo apresentadas
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ainda as informagdes data e hora do abastecimento realizado no posto, Orgdo da frota
do veiculo, placa do veiculo abastecido, CPF do condutor responsdvel pelo
abastecimento, CPF do frentista responsdvel, bico que ocorreu o abastecimento,
volume de combustivel abastecido e status do abastecimento normal (N) ou com
impedimento (C impedimento condutor, V impedimento veiculo, O impedimento por
pardmetro para Org3o, Unidade e veiculo, G para mais de um tipo de impedimento).

4.2. RELATORIO DE ABASTECIMENTO PARTIDA A FRIO

Através do relatério de Abastecimento Partida a Frio, sera possivel visualizar todos os
abastecimentos realizados no recipiente de partida a frio no posto. Os abastecimentos
serdo possiveis somente para veiculo flex que possui o recipiente destinado a este tipo
de abastecimento.

Para acessar o relatério basta clicar em RELATORIOS, na sequéncia clicar em
ABASTECIMENTO PARTIDA A FRIO.

» CADASTRO v
» OPERAGAO v
» RELATORIOS A
Abastecimentos ~
Abastecimentos no
Posto

Abastec. Partida a

Frio L\;
Recebimentos v
Saldo Combustivel v
Turnos v

Saldo Postos do Estado w

» AJUDA v

» SAIR

Serd apresentada a tela de pesquisa.
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Abastecimentos Partida a Frio
26/11/2021 00:00:00 ]
03/12/2021 23:59:59 )
EXIBIR CANCELAR

Data Inicial e Final: através do campo data, é possivel definir o periodo de busca do
relatério. Pode digitar a data ou acessar através do calendério disponivel. E possivel
definir o intervalo de horas através do campo hora.

Orgio: estardo disponiveis para consulta todos os Orgdos do Estado, basta escolher a
op¢ao desejada.

AGENCIA DE DESENVOLVIMENTO DA RMVA

ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DE MINAS GERAIS
AUDITORIA GERAL DO ESTADO DE MINAS GERAIS

BANCO DE DESENVOLVIMENTO DE MINAS GERAIS S.A.

ClA DE HABITACAO DO ESTADO DE MG LTDA - COHAB
ClA DE TECNOLOGIA DA INFORMACAQ DO ESTADO DE MG
CODEMGE- INATIVO

AR AT A TACO TR G L IR AR IT M M VAR T T M Il TR il A

Unidade: é possivel escolher a Unidade de frota do veiculo.
Posto: informacao pré-definida com o posto do Gestor.

Bico: é possivel realizar a pesquisa por bico de abastecimento.
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Placa: a pesquisa poderd ser realizada por uma placa especifica, basta digitar a placa
desejada, sem utilizar espaco ou traco entre as letras e nimeros, exemplo: AAA1122.

CPF motorista: é possivel realizar a pesquisa por CPF de condutor responsavel por
abastecimento.

Formato de Saida: escolha o formado que deseja gerar o relatério PDF ou XLS.
(®) PDF (O Excel

EXIBIR
Ap0s selecionar os campos, clique no botdo

Sistema de Gestdo Total dos Abastecimentos - SGTA

Relatério de Abastecimentos Partida a Frio Pégina 1 de 1
Data Emissdo: 05/02/2018 Periodo:  01/01/2016 00:00:00 & 10/0L1/2016 23:59:59  placa: Todos
Emissor: claudio.ribeiro orglo: Todes Unidade: Todos

Posto: ds Bico: Todes Condutor: Todos

Valor do Combustivel

Data Hora Iniecic Pasts Placa Bico Volume Status
Unitaric R§ Total RS

05/01/2016 13:12:36 CHI HDHE648

07/01/2016 15:22:27 CMI FWP5787

07/01/2016 21:18:12 CHI HHO4T12

08/01/2016 07:28:25 CMI HXX1436

08/01/2016 14:58:31 CMI HMGE610
Registros: 5

- GASOLINA 3223 2,7%
3223 2,7%
3223 2,7%
3223 3,25
3223 2,7%

14,40

- GRASOLINA

- GRSOLINA

- GASOLINA

almfn]| o] e
ra ko f ra] raf ra

B EIEIEIE]

- GASOLINA

o | =] ] ==
R haf | po ref re

Exemplo de relatério

Serdo apresentadas as informacdes data de emissdo do relatdrio, periodo selecionado
para pesquisa, placa selecionada na pesquisa, emissor responsavel pela geracao do
relatério de abastecimento partida a frio, Orgdo e Unidade selecionados no filtro,
posto para pesquisa, bico escolhido no filtro e CPF do condutor que realizou o
abastecimento. O relatdrio constard ainda as informacdes de data e hora do
abastecimento, posto e bico no qual foi realizado o abastecimento, placa do veiculo,
volume abastecido, valor unitdrio e total do produto abastecido e status do
abastecimento normal (N) ou com impedimento (C impedimento condutor, V
impedimento veiculo, O impedimento por parametro para Orgdo, Unidade e veiculo, G
para mais de um tipo de impedimento).

4.3. RELATORIO RECEBIMENTOS DE COMBUSTIVEL NO POSTO NO PERIODO

Através do relatério o GPP podera visualizar o(s) recebimento(s) de combustivel
realizado no Posto Préprio através dos dados da(s) nota(s) fiscal(is).

Para acessar o relatério clique em RELATORIOS, em seguida RECEBIMENTOS
COMBUSTIVEL POSTOS NO PERIODO.
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CADASTRO v

» OPERAGCAO v
RELATORIOS A~
Abastecimentos v
Recebimentos A

Recebimentos
Combustivel Postos
no Periodo %

Pré-Recebimentos
Comb. Postos no

Periodo
Saldo Combustivel v
Turnos v

Saldo Postos do Estado v

» AJUDA v

O sistema abrird a tela com filtros para pesquisa e gerag¢do do relatério.

Recebimentos Combustivel Postos no Periodo

26/11/2021 00:00:00 =

03/12/2021 23:59:59 5

@® PDF (O Excel

EXIBIR CAMCELAR

Data Inicial e Final: através do campo data é possivel definir o periodo de busca do
relatério. Pode digitar a data ou acessar através do calenddrio disponivel. E possivel
definir o intervalo de horas através do campo hora.

Produto: produtos disponiveis para consulta — alcool, gasolina ou diesel. Escolha o
produto desejado.
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[ Produto -

ALCOOL

DIESEL

GASCOLINA

Posto: informacao pré-definida com o posto do Gestor.

Formato de Saida: escolha o formado que deseja gerar o relatério PDF ou XLS.
(®) PDF (O Excel

EXIBIR
Apds selecionar os campos, clique no botao

Sistema de Gestdo Total dos Abastecimentos - SGTA
Recebimente de Combustivel nc Posto no Periodo Pagina 1 de 1
Posts: CHI Data Emissde:  05/02/201%

Pericdo: 01/01/2016 00:00:00 & 10/01/2016 23:59:59 Emissor: claudia.ribeira

Cembustivel: Todos

Orgéo Nimero Volume Fisico | valor da NF Total
Data Hora Tanque Compeador Gestor o Combustivel Volume NE Recebide do Trem RS

2210
1080
2370
1400
1320
2370
2370

02/01/2016 | 08:56:52
05/01/2016 | 08:34:33
05/01/2016 | 08:43:28
07/01/2016 | 03:3z:12
08/01/2016 | 07:32:50
08/01/2016 | 10:37:45
08/01/2016 | 10:47:58

1035363 GASOLINA 5.000,0 4.876,0 11.618, 00

1036748 DIESEL 5.000,0 4.497,0 11.E18, 00

1035748 GASOLINA 5.000,0 5.012,0 11.611,50
1037622 DIESEL 5.000,0 5.010,0 11.B16, 00
1038034 GASOLINA 5.000,0 5.000,0 11.611,50
1038036 DIESEL 5.000,0 5.000,0 11.B16, 00

1038035 GASOLINA 5.000,0 5.000,0 11.611,50
Total 35.000,0 34.495,0

Exemplo de relatério

No relatério Recebimentos de Combustivel no Postos no Periodo estarao disponiveis
as informagdes: posto onde foi realizado o recebimento, periodo pesquisado,
combustivel selecionado no filtro, data de emissao do relatério, usudrio logado no
sistema responsavel pela geracao do relatério, data e hora do recebimento, tanque
informado no recebimento do produto, cédigo do Orgdo comprador do combustivel,
gestor do posto responsdvel pela aprovacdo do recebimento de combustivel, nimero,
produto e volume informado na nota fiscal, valor fisico informado durante o
recebimento de combustivel e valor do combustivel conforme nota fiscal.

4.4. RELATORIO PRE-RECEDIMENTOS COMBUSTIVEL POSTOS NO PERIODO

Através do relatério o GPP podera visualizar o(s) recebimento(s) de combustivel
realizado através de pré-recebimento cadastrados para Posto Préprio.

Para acessar o relatério clique em RELATORIOS, em seguida PRE-RECEDIMENTOS
COMBUSTIVEL POSTOS NO PERIODO.
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CADASTRO v
OPERAQ,&O ~
RELATORIOS A
Abastecimentos v
Recebimentos ~

Recebimentos
Combustivel Postos
no Periodo

Pré-Recebimentos
Comb. Postos no
Periodo

Saldo Combustivel ~
Turnos v

Saldo Postos do Estado

» AJUDA ~

O sistema abrira a tela com filtros para pesquisa e geracdo do relatdrio.

PRE-RECEBIMENTOS COMBUSTIVEL POSTOS NO PERIODO
ééﬁnfﬁdm 00:00:00 )

03/12/2021 23:59:59 o

® PDF (O Excel

EXIBIR CANCELAR

Data Inicial e Final: através do campo data é possivel definir o periodo de busca do
relatério. Pode digitar a data ou acessar através do calenddrio disponivel. E possivel
definir o intervalo de horas através do campo hora.

Produto: produtos disponiveis para consulta — alcool, gasolina ou diesel. Escolha o
produto desejado.
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[ Produto -

ALCOOL

DIESEL

GASCOLINA

Posto: informacao pré-definida com o posto do Gestor.

Formato de Saida: escolha o formado que deseja gerar o relatério PDF ou XLS.
(®) PDF (O Excel

EXIBIR
Apds selecionar os campos, cliqgue no botao

Sistema de Gestd3o Total dos Abastecimentos - SGTA

Pré-Recebimento de Combustivel nos Postos no Periodo Pigina 1 de 1

Periodo: 1/2021 00:00:00 & 03/12/2021 23:59: Data Emisalo:

Combustivel: ~:i-: Emissor: idataGP

brgio Volume Fisico |Valor da NF Total
Nimarc WF| Pré Recebimento [ Combustivel Volume HF Enoabids ‘ac Teem B§

Data Hora Poato Tanque

Total 130.000,0 B3.014,0

Exemplo de relatério

No relatdorio Pré-recebimento de Combustivel nos Postos no Periodo estardo
disponiveis as informagdes: posto onde foi realizado o recebimento, periodo
pesquisado, combustivel selecionado no filtro, data de emissdao do relatério, usuario
logado no sistema responsdvel pela geracao do relatdrio, data e hora do recebimento,
tanque informado no recebimento do produto, cédigo do Orgdo comprador do
combustivel, nimero do pré-recebimento, produto e volume informado na nota fiscal,
valor fisico informado durante o recebimento de combustivel e valor do combustivel

conforme nota fiscal.
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4.5. RELATORIO DE SALDO DE COMBUSTIVEL DO POSTO NO PERIODO

Através do relatério o GPP poderda acompanhar o saldo de combustivel disponivel no
posto préprio do Estado por periodo de pesquisa.

Para acessar o relatério clique em RELATORIOS, em seguida SALDO DE COMBUSTIVEL
DO POSTO NO PERIODO.

» CADASTRO ~
» OPERAGAO v
» RELATORIOS A
Abastecimentos v
Recebimentos v
Saldo Combustivel -~

Saldo de Combustivel
do Posto no Periodo L\\,

Turnos W
Saldo Postos do Estado v
» AJUDA ~

» SAIR

O sistema abrira a tela com filtros para pesquisa e geragao do relatério.

Saldo de Combustivel no Posto no Periodo - Data
26/11/2021 00:00:00 ]

03/12/2021 23:59:59 &

@® PDF (O Excel

EXIBIR CANCELAR
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Data Inicial e Final: através do campo data é possivel definir o periodo de busca do
relatério. Usudrio podera digitar a data ou acessar através do calendario disponivel. E
possivel definir o intervalo de horas através do campo hora.

Produto: produtos disponiveis para consulta — dlcool, gasolina ou diesel. Escolha o
produto desejado.

[ Produto _

ALCOOL

DIESEL

GASOLINA

Posto: informacao pré-definida com o posto do Gestor.

Tanque: estara disponivel para consulta a relagdo de todos os tanques fisicos do posto.
Basta selecionar o tanque desejado.

anques
(| )

TF-CMI-3-GAS

TF-CMI-4-GAS

TF-CMI-5-GAS

Formato de Saida: escolha o formado que deseja gerar o relatério PDF ou XLS.
(®) PDF (O Excel

EXIBIR
Apds selecionar os campos, clique no botao
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Sistema de Gestdo Total dos Abastecimentos - SGTA

Saldo de Combustivel no Posto no Pericdo - Data Fagina 1 de 1
Posto: CMI Data Emisséo: 10/02/2016
Munieipio: Belo Horizonte Produto: GASOLINA Emissor: claudio.ribeiro
Periodo: 01/01/2016 00:00:00 & 10/01/2016 23:59:59 Tanque: Todos
Turno Diferencas
Estoque Abertura vazdo nio Eatoque Estoque
Dats Abartura | Data Fechamento | (latturs ségus) Entrada Abastec: | putorizada Caleuiado uei‘::::‘;;,, Varisgo de Estoque | DlIeTencl Fisics
01/01/2016 07:12 01/01/2016 1B:42 40.155,0 o0 584,5 0,0 39.570,5 39.689,0 118,5
01/01/2016 18:45 02/01/2016 06:42 33.689,0 0.0 48,4 0,0 33.040,6 38.963,0 -17,6
02/0L/2016 D6:44 02/01/2016 1B:02 36.963,0 5.000,0 208,z 0,0 43.154,8 43.165,0 10,2
02/01/2016 18:03 03/01/2016 0B:27 43.165,0 0.0 667,0 0,0 42.498,0 42.540,0 4z,0
03/01/2016 08:30 03/01/2016 1B:33 42.540,0 0,0 669, 4 0,0 41.870,6 41.789%,0 -81,6
03/01/2016 18:35 04/01/2016 06:33 41.789,0 o.0 324,8 0,0 41.464,2 41.402,0 -62,2
04/D1/2016 D6:35 04/01/2016 1B:15 41.402,0 0,0 3.011,3 0,0 38.390,7 38.260,0 -130,7
04/01/2016 18:18 05/01/2016 0&:30 38.260,0 o.0 892,3 0,0 37.367.7 37.385,0 17,3
05/01/2016 06:32 05/01/2016 1B:46 37.385,0 5.000,0 3.37€,5 0,0 39.008,5 38.999%,0 -9,5
05/0L/2016 18:49 D€/01/2016 07:04 38.999,0 o0 B44,4 0,0 38.154,6 38.000,0 -154,6
06/0L/2016 07:08 D€/0L/2016 1B:55 38.000,0 0.0 3.235,2 0,0 34.764,8 35.178,0 413,2
06/D1/2016 18:5T 07/01/2016 06:41 35.178,0 0,0 5B6,0 0,0 34.592,0 34.561,0 -31,0
07/0L/2016 06:43 07/01/2016 1B:41 34.56L,0 0.0 3.933,2 0,0 30.€27.8 30.978,0 350,2
07/01L/2016 18:43 08/01/2016 07:10 30.978,0 0,0 89,1 0,0 30.188,9 29.563,0 -625,9
08/0L/2016 07:14 D8/0L/2016 1B:33 29.563,0 10.000,0 3.755,1 0,0 35.807.% 36.259,0 451,1
08/D1/2016 18:36 09/01/2016 0&:39 36.259,0 0,0 741,11 0,0 35.517,9 35.063,0 -454,9
089/0L/2016 BE:41 09/01/2016 1B:33 35.063,0 o.0 1.063,2 0,0 33.9%%,8 34.015,0 15,2
09/01/2016 18:35 10/01/2016 06:47 34.015,0 0,0 580, 5 0,0 33.434,5 33.387,0 -47,5
10/01/2016 06:50 10/01/2016 1B:50 33.387,0 o0 75,0 0,0 32.412,0 32.625,0 213,0
10/01/2016 18:52 11/01/2016 06:42 32.625,0 0.0 541,1 0,0 32.083,% 32.112,0 28,1

Exemplo de relatério

No relatério Saldo de Combustivel do Posto no Periodo estardo disponiveis as
informacgdes: posto pesquisado, municipio do posto, periodo selecionado no filtro,
produto e tanque pesquisado, data de emissdao do relatério, usuario logado no SGTA
responsavel pela emissdo do relatdrio, data e hora de abertura e fechamento de turno,
dados do estoque de combustivel informado na abertura do turno, volumes de
entrada de combustivel (recebimento), volume abastecido no dia, volume em vazdo de
combustivel ndo autorizado, estoque calculado entre o dado informado no estoque
inicial menos os abastecimentos e vazao nao autorizada mais as entradas, estoque
medido e informado no fechamento do turno, variacdo de estoque calculado entre as
diferengas entre valor calculado e valor informado medido através da régua de
medicdo, diferenca fisica entre os turnos.

4.6. RELATORIO DE DADOS DOS TURNOS DO POSTO NO PERIODO - TANQUE

O GPP poderd avaliar e acompanhar, através do relatério, os dados do turno do Posto
com informagdes das bombas e tanque de combustivel por periodo de consulta.

Para acessar o relatério clique em RELATORIOS, em seguida DADOS DOS TURNOS DO
POSTO NO PERIODO — TANQUE
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» CADASTRO ~
[ ] OPERACAC v
» RELATORIOS ~
Abastecimentos v
Recebimentos v
Saldo Combustivel v
Turnos ~

Dados dos Turnos do
Posto no Periodo —
Tangue %

Saldo Postos do Estado v
[ AJUDA v

» SAIR

O sistema abrird a tela com filtros para pesquisa e gerag¢do do relatério.
Dados dos turnos do posto no periodo - tanque
26/11/2021 00:00:00 o]

03/12/2021 23:59:58 i

@® PDF (O Excel

EXIBIR CANCELAR

Data Inicial e Final: através do campo data é possivel definir o periodo de busca do
relatério. Usudrio podera digitar a data ou acessar através do calendario disponivel. E
possivel definir o intervalo de horas através do campo hora.

Posto: informacao pré-definida com base no posto do Gestor.
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Tanque: estara disponivel para consulta a relagdo de todos os tanques fisicos do posto.
Selecionar o tanque desejado.

anques
(| )

TF-CMI-3-GAS

TF-CMI-4-GAS

TF-CMI-5-GAS

Formato de Saida: escolha o formado que deseja gerar o relatério PDF ou XLS.
(®) PDF (O Excel

EXIBIR
Apds selecionar os campos, clique no botao

Sistema de Gestdc Total dos Abastecimentos — SGTA
Dados dos Turnos do Posto no Periodo - Tanque Pagina 1 de 2

Posto: oI Data Emissdo:11/02/2016

Periodo: 01/01/2016 00:00:00 & 10/01/2016 23:39:58 Enissor: claudic.ribeiro
Tangue: TP-CMI-3 - TE-CMI-3-GAS

BOMERS DE COMBUSTIVEL

—— I I R e e el e e e )
01/01/2016 07:12:35 | 01/01/2016 18:42:38 a 604.823,2 13 62,4 a 605_385,5 605385, 5 62,3 0.0
1/01/2016 18:45:20 | 02/01/2016 06:42:20 [ 505.383,5 22 4B, 4 a c0s.033,8 506.033, 8 8,3 )
02/01/2016 08:44:40 | 02/01/2016 18:02:15 a 06.033,8 26 808, 2 a 606 81,9 06841, 3 w08, L 0.1
02/01/2016 18:03:57 | 03/01/2016 08:27:06 q 606.841,8 23 67,0 a 507 508,7 507508, 8 56,8 0,1
03/01/2016 08:30:13 | 03/01/2016 18:33:48 [ 07.508,7 21 66,4 a 01778 08.177,8 s, 1 0,1
03/01/2016 18:35:58 | 04/01/2016 06:33:56 a 08 177,8 fE] 3248 a 0.0 G03_502,4 608502, 5 3246 0.1
04/01/2016 06:35:46 | 0470172016 18:15:28 q 08 502,4 a1 15418 a 0.0 610.044,2 10.044,3 [ETI 0,1
Q4/01/2016 18:18:44 | 05/01/2016 06:30:38 q 610.044,2 21 42,6 a 0.0 610.786,8 610.786,8 Ti2,8 5.0
05/01/2016 05:32:39 | 05/01/2016 18:46:48 a 610_786,8 62 15237 a 0.0 612.710,2 612.710,2 o234 0,1
05/01/2016 18:43:21 | 06/01/2016 07:04:43 [ 612.710,2 25 38,6 a 0.0 613.348,5 13.348,5 E 0.0
6/01/2016 07:08:12 | 06/01/2016 18:55:10 ] 613.348.6 3 1.573,4 a 614.821,5 614.821,5 15728 0.1
06/01/2016 18:57:12 | 07/01/2016 06:41:07 a 614.921,5 ) 86,0 a 0.0 615507, 5 615.507,7 586, 1 0,1
7/01/2016 06:43:08 | 07/01/2016 18:41:41 [ 615,507, ¢ 1 2.147,5 a £17.654,5 617.650,8 2.146,9 5.0
07/01/2016 18:43:50 | 08/01/2016 07:10:51 a 617_654,5 21 653,2 a 618.307,6 618307, 5 53,1 0.0
0B/01/2016 07:14:16 | 08/01/2016 18:33:51 q 618_307,6 56 2.176,1 a 620 483,1 620_483, 1 2.175,5 0.0
QB/01/2016 18:36:34 | 08/01/2016 06:39:2¢ ] 620.483,1 24 711 a E21.224,1 21.220,1 i 5.0
09/01/2016 06:41:39 | 08/01/2016 18:33:00 a 621 224,1 D 1.083,2 a 0.0 622 247,2 622.207,2 o3, L 0.1
05/01/2016 18:35:16 | 10/01/2016 06:47:37 q 622 2872 20 80,5 a 0.0 622.867,5 622.867,7 80,4 0,1
10/0172016 06:50:30 | 10/01/2016 18:50:42 q 22,8676 R 975,0 a 0.0 623.842,3 623802, 8 75,2 0.1
10/01/2016 18:52:51 | 11/01/2016 06:42:17 a 623 842,8 21 41,1 a 624.383,8 624.383,8 510,39 0.0

ESTOQUE POSTO
Abertura Turno | Fechamento Turno | Turno | Tanque Fisico | eituze saldo Recebimentos Yolume vazio Nio peirura saldo Final pif. Leitura e
Inieial Inieial abastecimente Butorizada Final saldo Finais

01/01/2016 07:12:35 | 01/01/2016 18:42:58 102020 10.343,2 0.0 562,4 0,0 9 68,0 o 760,8 51,8
01/01/2016 18:45:20 | 02/01/2016 06:42:20 3.663,0 5.633,6 0.0 648.4 0.0 8.5a3,0 6.551,2 ST
02/01/2016 06:44:40 | 02/01/2016 18:02:15 & 963,0 5 040, 6 5_000,0 808, 2 X 13.185,0 13232, 4 61,4
02/01/2016 18:03:57 | 03/01/2016 08:27:06 13.165,0 13.154,8 0.0 667.0 0,0 12_540,0 12 467,8 52,2
03/01/2016 08:30:13 | 03/01/2016 18:33:45 12.540,0 12.458,0 0.0 63,4 0.0 11.785,0 11828,6 35,6
03/01/2016 18:35:58 | 04/01/2016 06:33:56 11_783,0 11.870,6 0.0 24,8 0,0 02,0 115458 ETEN)

Exemplo de relatério

No relatério Dados dos Turnos do Posto no Periodo — Tanque estardo disponiveis as
informacgdes: posto e periodo pesquisados, tanque selecionado no filtro da pesquisa,
data de emissdo do relatério, usuario logado no sistema responsavel pela geracdo do
relatdrio, data e hora da abertura e fechamento do turno, nimero de identificacdao do
turno no dia, bico no qual foi realizado o abastecimento, encerrante mecanico
informado na abertura do turno, total de abastecimentos realizados no turno, volume
de combustivel abastecido, total de vazdao nao autorizada de combustivel, volume de
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vazdo ndo autorizada, encerrante mecanico informado no fechamento do turno,
encerrante eletrénico final calculado entre o encerrante mecanico inicial mais os
abastecimentos, diferenca do encerrante inicial e final mecéanico, diferenca entre o
encerrante mecanico final e o eletronico. O relatério apresentara ainda as informacdes
de estoque do turno com dados do tanque fisico, leitura do tanque inicial informado
através da medicdo, saldo inicial do estoque calculado através do estoque do turno
anterior, recebimentos realizado no tanque pesquisado, leitura do tanque final
informado através da medicao, saldo final calculado através da leitura inicial mais as
entradas menos os abastecimentos, diferenca entre a leitura final informada através
da medigao e o saldo final calculado.

4.7. SALDO DE COMBUSTIVEL NOS POSTOS NA DATA — POSTOS

Através do relatdrio o gestor do posto poderd acompanhar as informacdes referentes
ao saldo de combustivel em data e turno especifico.

Para acessar o relatério, basta clicar em RELATORIOS e em seguida SALDO
COMBUSTIVEL NOS POSTOS NA DATA — POSTOS.

» CADASTRO ~
B  OPERAGAO v
» RELATORIOS A
Abastecimentos v
Recebimentos v
Saldo Combustivel v
Turnos ~

Saldo Postos do Estado A
Saldo Combustivel
nos Postos na Data -
Postos L\\,
Saldo Combustivel
Postos no Periocdo -

Data

» AJUDA v

Serd apresentada a tela com os filtros para pesquisa.

Cartilha do Gestor de Posto Préprio Pagina 56 de 60




Sistema de Gestao Total de Abastecimento

unidata

Saldo Combustivel nos Postos na Data - Postos
03/12/2021 ]
POSTOS DISPONIVEIS POSTOS SELECIONADOS
>
O cm
® PDF (O Excel
EXIBIR CANCELAR

Data: através do campo data é possivel escolher a data de busca do relatdrio. Usuario
podera digitar a data ou acessar através do calendario disponivel.

Produto: produtos disponiveis para consulta — alcool, gasolina ou diesel. Escolha o
produto desejado.

ALCOOL
DIESEL

GASOLINA

Turno: campo para escolha do turno do posto a ser pesquisado. Estardo disponivel a
guantidade de turno de trabalho aberto no dia selecionado para pesquisa.

Postos Disponiveis: disponivel para consulta os postos de responsabilidade do Gestor,
sendo padrdo um unico posto. Selecionar o posto que deseja pesquisar. Para pesquisar

¥
um posto, basta selecionar o posto desejado e clicar no botdo . Caso esteja

disponivel mais de um posto, o sistema permite marcar um ou mais postos, basta

el

selecionar os postos desejados no filtro de pesquisa e clicar no botao

Postos Selecionados: relacio de postos selecionados no filtro de pesquisa para
geracao do relatdrio. Para desmarcar um posto da pesquisa, basta selecionar o posto
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desejado e clicar no botao , € 0 posto ficara disponivel no campo postos
disponiveis. Caso esteja disponivel mais de um posto, o sistema permite marcar um ou

<5,

mais postos, basta clicar no botao

Formato de Saida: escolha o formado que deseja o relatério PDF ou XLS.
() PDF () Excel

EXIBIR
Ap0s selecionar os campos, clique no botado

Sistema de Gestdo Total dos Abastecimentos - SGTA
Saldo de Combustivel nos Postos na Data - Postos Pigina 1 de 1

Data: 10/01/2016

Data Emissie: 10/02/2016
Produto: GRSOLINA Emissor:

claudia.ribeiro

Diferencas

Esteque
Abertura Entrada (dados Vazdo nie Estoque Fechament: Diferenca

(leitura régua) da NF) Abastec. | oueerizada Calculade (leitura régua) V’;‘:Ch de | o
atoque

Bostos Municipio

Turnos

Belo Horizante 31.387,0 0,0 375,0 0,0 32.412,0 32.625,0 213,0 a0

Exemplo de relatério

Estardo disponiveis as informacdes da data selecionada no filtro, produto pesquisado,
data de emissdo do relatdrio, usudrio logado responsavel pela geracdo do relatério,
sigla do posto, municipio do posto, leitura do tanque inicial informado através da
medicdo, recebimentos do combustivel realizado na data, volume de combustivel
abastecido, vazao de produto ndo autorizado, saldo final calculado através da leitura
inicial mais as entradas menos os abastecimentos e vazdes ndo autorizadas, leitura do
tanque final informado através da medicao, diferenca do estoque calculado e medido
e diferenca fisica entre os turnos.

4.8. SALDO DE COMBUSTIVEL NOS POSTOS NO PERIODO - DATA

Através do relatdrio o gestor do posto poderd acompanhar as informacgdes referentes
ao saldo de combustivel por datas especificas.

Para acessar o relatério, basta clicar em RELATORIOS e em seguida SALDO
COMBUSTIVEL NOS POSTOS NO PERIODO - DATA.
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» CADASTRO v
» OPERAGAO v
» RELATORIOS A
Abastecimentos v
Recebimentos v
Saldo Combustivel v
Turnos v

Saldo Postos do Estado A

Saldo Combustivel
nos Postos na Data -
Postos

Saldo Combustivel
Postos no Periodo —
Data L\\y.

» AJUDA v
Serd apresentada a tela com os filtros para pesquisa.
Saldo de Combustivel nos Posto no Periodo - Data
26/11/2021 00:00:00

03/12/2021 23:59:59

® PDF (O Excel

EXIBIR

CANCELAR

Data Inicial e Final: através do campo data é possivel definir o periodo de busca do

relatério. Usudrio podera digitar a data ou acessar através do calendario disponivel. E

possivel definir o intervalo de horas através do campo hora.

Produto: produtos disponiveis para consulta — alcool, gasolina ou diesel. Escolha o

produto desejado.

Cartilha do Gestor de Posto Préprio

Pagina 59 de 60




Sistema de Gestao Total de Abastecimento

unidata

ALCOOL

DIESEL

GASCOLINA

Posto: disponivel os posto pré-definido com base no cadastro do Gestor.

Formato de Saida: escolha o formado que deseja o relatério PDF ou XLS.
(®) PDF (O Excel

EXIBIR
Apds selecionar os campos, clique no botao

Sistema de Gestdo Total dos Abastecimentos - SGTA
Saldo de Combustivel nos Postos no Periodo - Data Pagina 1 de 1
Perisde: 01/01/2016 00:00:00 & 10/01/2016 23:59:59 Data Emisslie: 15/02/2016
Preduto: GASOLINA Emissor: claudio.ribeira
Posto: (=33
Turne [E— Diferencas
Estoque Rbertura | Entrada (dados Abastes Vazdo ndo Estoque Fechanento piferenga Fisica
Data Aberturs | Data Fechamento | (leitura régua) da NF) Rutorizada | Caleculado (leitura |variacio de Estoque
réqua) entre Turnos

01/01/2016 07:12 01/01/2016 18:42 40.155,0 0,0 584,5 0,0 39.570,5 39.689,0 118,5
01/01/201€ 18:45 02/01/2016 D&:42 39.6839,0 0,0 648, 4 0,0 39.040,6 38.963,0 -7,
02/01/2016 06&:44 02/01/2016 38.963,0 5.000,0 BOB, 2 0,0 43.154,8 43.165,0 10,2
02/01/201€ 18:03 03/01/2016 43.165,0 0,0 667,0 0,0 42.498,0 42.540,0 4z,0
03/01/2016 08:30 03/01/2016 42.540,0 0,0 669,4 0,0 41.870,6 41.78%,0 -81,6
03/01/201€ 18:35 04/01/2016 D&:. 41.783,0 0,0 324,8 0,0 41.484,2 41.402,0 -62,2
04/01/2016 06€:35 04/01/2016 18:15 41.402,0 0,0 3.01L,3 0,0 3B.3%0,7 38.260,0 -130,7
04/01/201€ 18:18 05/01/2016 0&:30 38.260,0 0,0 B32,3 0,0 37.367,7 37.365.0 17,3
05/01/201€ 0€:32 05/01/2016 18:46 37.385,0 5.000,0 3.376,5 0,0 39.008,5 38.998,0 -9,5
05/01/201€ 18:49 0E/01/2016 07:04 38.993,0 0,0 B4d, 4 0,0 3B.154,6 38.000.0 -154,6
06/01/201€ 07:08 06/01/2016 18:55 3e.000,0 0,0 3.235,2 0,0 34.784,8 35.178,0 413,2
06/01/201€ 18:57 07/01/2016 D&:41 35.178,0 0,0 586,0 0,0 34.5%2,0 34.56L,0 -3L0
07/01/201€ 0€:43 07/01/2016 18:41 34.561,0 0,0 3.933,2 0,0 30.627,8 30.978,0 350,2
07/01/201€ 18:43 08/01/2016 07:10 30.978,0 0,0 785,1 0,0 30.188,9 29.563,0 -625,9
08/01/201€ 07:14 08/01/2016 18:33 29.563,0 10.000,0 3.755,1 0,0 35.807,9 36.258,0 451,1
0B/01/201€ 18:36 09/01/2016 D&:39 36.259,0 0,0 74L,1 0,0 35.517.9 35.063,0 -454,3
08/01/201€ 0&:41 08/01/2016 18:33 35.063,0 0,0 1.063,2 0,0 33.983,8 34.015,0 15,2
09/01/2016 18:35 10/01/2016 06:47 34.015,0 0,0 580,5 0,0 33.434,5 33.387.0 -47,5
10/01/201€ 0&:50 10/01/2016 18:50 33.387,0 0,0 75,0 0,0 32.412,0 32.625,0 13,0
10/01/2016 18:52 11/01/2016 D6:42 32.625,0 0,0 541,1 0,0 32.083,9 32.112,0 28,1

Exemplo de relatério

Serdo apresentadas as informacdes periodo selecionado para pesquisa, produto e

posto selecionado no filtro, data de emissdo do relatério, usudrio logado responsavel

pela geragdo do relatério, data e hora da abertura e fechamento do turno, leitura do

tanque inicial informado através da medicdo, recebimentos do combustivel realizado

na data, volume de combustivel abastecido, vazao de produto ndo autorizado, saldo

final calculado através da leitura inicial mais as entradas menos os abastecimentos e

vazoes ndo autorizadas, leitura do tanque final informado através da medicdo,

diferenca do estoque calculado e medido e diferenca fisica entre os turnos.

Cartilha do Gestor de Posto Préprio Pagina 60 de 60




	1. Informações Iniciais
	1.1. Público Alvo
	1.2. Permissões do sistema
	1.3. Acesso ao Sistema
	1.4. Sair do Sistema

	2. Usando o Sistema
	2.1. Navegação
	2.2. Cadastro de Usuários
	2.2.1. Alterar Senha de Acesso
	2.2.2. Recuperação de Senha de Acesso
	2.2.3. Cadastro de Frentista
	2.2.4. Alterar Senha do Frentista
	2.2.5. Cancelar ou Bloquear Acesso do Frentista

	2.3. Notificações do Sistema
	2.4. Abastecimentos
	2.5. Diagnóstico
	2.6. Estoques
	2.7. Recebimento de Combustível
	2.7.1. Cadastro do Pré-Recebimento
	2.7.2. Editar Pré-Recebimento
	2.7.3. Excluir Pré-Recebimento
	2.7.4. Consulta de Pré-Recebimento
	2.7.5. Confirmação de Recebimentos
	Recebimento Por Pré-Recebimento


	2.8. Abertura e Fechamento de Turnos
	2.8.1. Turno com Divergência

	2.9. Alinhamento de Tanque
	2.10. Vazão não autorizada

	3. Telefone de Suporte
	4. Relatórios
	4.1. Relatório de Abastecimento no Posto
	4.2. Relatório de Abastecimento Partida a Frio
	4.3. Relatório Recebimentos de Combustível no Posto no Período
	4.4. Relatório Pré-Recedimentos Combustível Postos no Período
	4.5. Relatório de Saldo de Combustível do Posto no Período
	4.6. Relatório de Dados dos Turnos do Posto no Período – Tanque
	4.7. Saldo de Combustível nos Postos na Data – Postos
	4.8. Saldo de Combustível nos Postos no Período - Data


