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ANEXO[TINSERIR'N2]

TERMO DE CONTRATO

CONTRATO Ne[ DE
PRESTACAO DE SERVICOS,
QUE ENTRE SI CELEBRAM
O ESTADO DE MINAS
GERAIS, POR INTERMEDIO
D O [INSERIR NOME DO
ORGAO] E A EMPRESA
[INSERIR NOME DA
EMPRESA], NA FORMA

ABAIXO:
[ESSA MINUTA NAO SE APLICA A CONTRATOS FIRMADOS POR MEIO DE

Nota explicativa: Quando o contratante for entidade da administracdo indireta
(autarquias e fundacoes) retirar a referéncia ao Estado de Minas Gerais, em funcédo da
autonomia das entidades - Excluir nota explicativa da versao final.

O Estado de Minas Gerais, por meio do(a) [inserir 6rgdo ou entidade publica
Contratante],com sede no(a) [inserir endereco completo], na cidade del [inserir
cidadel/Estado de [inserir Estado], endereco de correio eletrénico: [inserir e=maill,
inscrito(@) no CNPJ sob o n¢[inseric ne do CNPJI, doravante denominada
CONTRATANTE, neste ato representado pelo [inserif nome do representante do

_ inscrito no CPF sob o n? [inserir n2 do CPF] Resolucdo de competéncia
[inserir nome

n® [inserir n® da resolugéo de delegacéo de competéncia] e a empresa
_ endereco de correio eletrdnico [inserir e=maill, inscrito(a) no Cadastro
Nacional da Pessoa Juridica - CNP) - sob o nimero com sede na
, neste ato representada peIo Sr(a). [inserir

nome do’representante da’contratadal, inscrito(a) no CPF n° [inserir ne do" CPF]
doravante denominada CONTRATADA, celebram o presente Contrato, decorrente
d o Pregdo Eletronico n2 [insérir n%/ano], que serd regido pela Lei Federal n®

’



10.520/2002, Decreto Estadual n° 48.012/2020, [inserir legislacao especifica
pertinente a contratacao], e subsidiariamente pela Lei n? 8.666/1993, com suas
alteracdes posteriores, aplicando-se ainda, no que couber, as demais normas
especificas aplicaveis ao objeto, ainda que nao citadas expressamente.

1. CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO

1.1. O objeto do presente Termo de Contrato € a contratacao de servicos
de [inserir objeto], que serao prestados nas condicdes estabelecidas no Termo
de Referéncia, anexo do Edital.

Nota explicativa - Clausula 1.1: Esse contrato ndo se aplica as contratacées de
servicos com dedicacdo exclusiva de mao de obra - Excluir nota explicativa da
versao final.

1.2. Este Termo de Contrato vincula-se ao Edital do Pregao n? [inserir
n2/ano] e a proposta vencedora, independentemente de transcricao.

1.3. Discriminacao do obijeto:

VALOR |VALOR

UNITARIO/| TOTAL

MENSAL |ANUAL
(R$) (R$)

ITEM| DESCRICAO/ESPECIFICACAO | QUANTIDADE

Nota explicativa - Clausula 1.3: A tabela acima é meramente ilustrativa, aplicavel
na hipétese em que a licitacdo tenha sido dividida em itens ou grupos, devendo
compatibilizar-se com as especificacées dos servicos estabelecidas no Termo de
Referéncia e reproduzir o preco e demais condicées ofertadas na proposta
vencedora. - Excluir nota explicativa da versao final.

Nota explicativa - Clausula 1.4: O item 1.4 devera permanecer se o contrato for
estimativo. - Excluir nota explicativa da versao final.

1.4 O contrato seréd celebrado nas quantidades apresentadas na tabela
acima, sob demanda, salientando-se que se trata de um contrato estimativo, que
nao obriga a execucao total do contrato.

2. CLAUSULA SEGUNDA - DO LOCAL E DA EXECUCAO DO OBJETO

2.1. A execucao do objeto dar-se-a nas condicdes estabelecidas no
Termo de Referéncia, Anexo do Edital, inclusive no tocante a prazos e horéarios.

3. CLAUSULA TERCEIRA - VIGENCIA

Nota explicativa - Clausula 3: No caso de Servicos Continuados, necessario
também atentar para a Orientacdo Normativa AGU n? 38/2011, sequndo a qual: “Nos
contratos de prestacao de servicos de natureza continuada deve-se observar que: a)
0 prazo de vigéncia originario, de regra, é de até 12 meses; b) excepcionalmente, este
prazo podera ser fixado por periodo superior a 12 meses nos casos em que, diante
da peculiaridade e/ou complexidade do objeto, fique tecnicamente demonstrado o
beneficio advindo para a administracdo; e c) é juridicamente possivel a prorrogacao
do contrato por prazo diverso do contratado originariamente.” - Excluir nota



explicativa da versao final.

3.1. Este contrato tem vigéncia por [inserir n2 de meses] meses, a partir
da publicacdo do seu extrato no 6rgao oficial de imprensa; podendo ser
prorrogado nos termos do art. 57, Il, da Lei 8.666/93, até o limite de 60
(sessenta) meses, desde que haja autorizacao formal da autoridade competente
e observados 0s seguintes requisitos:

Nota explicativa - Clausula 3.1: Caso se trate de contratacdo de servicos por
escopo, o fundamento da prorrogacado sera o § 12 do art. 57 da Lei 8.666/93” OU
Caso o servico envolva ao aluguel de equipamentos e a utilizacao de programas de
informatica (o que deve ser verificado/justificado pela area técnica), o fundamento
para a prorrogacdo devera ser o art. 57, IV (conforme esta no TR).- Excluir nota
explicativa da versao final.

3.1.1. Os servicos tenham sido prestados regularmente;
3.1.2. Seja juntada justificativa e motivo, por escrito, de que a
Administracao mantém interesse na realizacao do servico;
3.1.3. Seja comprovado que o valor do contrato permanece
economicamente vantajoso para a Administracao;
3.1.4. Seja comprovado que o contratado mantém as condicdes
iniciais de habilitacao.
3.1.5. Haja manifestacao expressa da CONTRATADA informando o
interesse na prorrogacao;
3.1.5.1. A CONTRATADA nao tem direito subjetivo a prorrogacao
contratual.
3.1.6. A prorrogacao de contrato devera ser promovida mediante

celebracao de termo aditivo.

4. CLAUSULA QUARTA - PRECO
4.1. O valor total da contratacao é de R$|[inserir valor] ([inserir valor por
extenso]).
4.2. No valor acima estao incluidas todas as despesas ordindrias diretas e

indiretas decorrentes da execucao contratual, inclusive tributos e/ou impostos,
encargos sociais, trabalhistas, previdencidrios, fiscais e comerciais incidentes,
taxa de administracao, frete, sequro e outros necessarios ao cumprimento
integral do objeto da contratacao.

Nota explicativa - Clausula 4.3: Caso se trate de contrato de valor estimativo, como
0os de lavanderia, manutencao corretiva, etc., em que a propria demanda pelos
servicos é variavel, cabe inserir o sequinte subitem: - Excluir nota explicativa da
versao final.

4.3. O valor acima é meramente estimativo, de forma que os pagamentos
devidos a CONTRATADA dependerao dos quantitativos de servicos efetivamente
realizados.

5. CLAUSULA QUINTA - DOTACAO ORCAMENTARIA

5.1. A despesa decorrente desta contratacao correrd por conta da (s)
dotacao(0es) orcamentaria(s), e daquelas que vierem a substitui-las:

[inserir dotacao]



5.2. No(s) exercicio(s) seguinte(s), correrao a conta dos recursos
proprios para atender as despesas da mesma natureza, cuja alocacao sera feita
no inicio de cada exercicio financeiro.

6. CLAUSULA SEXTA - PAGAMENTO
6.1. O prazo para pagamento e demais condicdes a ele referentes
encontram- se noEdital e no Termo de Referéncia.

7. CLAUSULA SETIMA - REAJUSTE

Nota explicativa - Clausula 7.1: O contrato sera reajustado monetariamente, em
regra, com base no IPCA, observando o interregno minimo de 12 meses, conforme
disposto na Resolucao Conjunta SEPLAG/SEF n? 8.898/ 2013 e nos arts. 40, Xl, e 55,
Ill, da Lei n°® 8.666/93. Podera ser escolhido outro indice caso seja mais condizente
com o objeto, que deve ser motivada pelo ordenador de despesas nos autos do
processo de compra com a justificativa de representatividade do indice para a
oscilacdo de custos relacionados ao objeto da contratacao (art. 42, da Resolucao
Conjunta SEPLAG/SEF n° 8.898/2013). Para caso de entrega imediata, a clausula 6
deve ser excluida. - Excluir nota explicativa da versao final.

7.1. Durante o prazo de vigéncia, os precos contratados poderao ser
reajustados monetariamente com base no IPCA, observado o interregno minimo
de 12 meses, contados da apresentacao da proposta, conforme disposto na
Resolugao Conjunta SEPLAG/SEF n2 8.898/ 2013 e nos arts. 40, Xl, e 55, Ill, da
Lei n? 8.666/93, exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e concluidas apds a
ocorréncia da anualidade.

7.1.1. O direito a que se refere o item 7.2 devera ser efetivamente
exercido mediante pedido formal da CONTRATADA até 180 dias apo6s o
atingimento do lapso de 12 meses a que se refere o caput desta clausula
sob pena de preclusao do direito ao seu exercicio.

7.1.2. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, manter-se-a o marco
inicial descrito no item 7.1.

7.1.3. Desde que devidamente justificado e expressamente previsto
no termo aditivo, o direito ao reajuste podera ser exercido em momento
posterior, até o encerramento do vinculo contratual.

Nota explicativa - Clausula 7.1.3: O subitem 7.1.3 se justifica quando, no momento
do implemento da anualidade, algum fato impede a aplicacdo do reajuste, como, por
exemplo, na ocasidao em que o indice de reajuste ainda ndo houver sido disponibilizado
pelo érgdo responsavel ou quando alguma CCT ainda néo tiver sido homologada. E
importante, nesse caso, registrar expressamente no termo aditivo que for
eventualmente editado antes do reajuste (de prorrogacao do contrato, por exemplo),
0 acordo das partes de que os precos poderao ser reajustados posteriormente a sua
assinatura.

7.2. Os efeitos financeiros retroagem a data do pedido apresentado
pela CONTRATADA, observando-se o prazo prescricional de 5 anos.

8. CLAUSULA OITAVA - GARANTIA DE EXECUCAO

Nota Explicativa: Excluir todo o item caso nao haja necessidade da garantia da
execuc¢ao - Excluir nota explicativa da versao final.

8.1. A CONTRATADA prestara garantia no valor de R$ [inserir valor da
garantia] ([inserir valor da garantia por extenso])) na modalidade de [inserir



modalidade de garantia], correspondente a [percentual da garantia no total do
contrato]% ([percentual da garantia no total do contrato por extenso] por cento)
de seu valor total, no prazo de [prazo para prestacao da garantia], observadas
as condicOes previstas no Termo de Referéncia.

9. CLAUSULA NONA - FISCALIZACAO

9.1. A fiscalizacdo da execucao do objeto serd efetuada por
Representante /Comissao especialmente designado pela CONTRATANTE no
Termo de Designacao de Gestor e Fiscal, na forma estabelecida pelo Termo de
Referéncia.

Nota explicativa - Cldusula 9: Nos termos do art. 10 do Decreto Estadual n°
46.559/2014 cabe ao Fiscal do Contrato receber e conferir o produto fornecido,
manter registros completos e suficientes de todas as ocorréncias relativas a execucao
contratual, em meio fisico e digital, individualizados para cada contrato; acompanha
“in loco” a execucao do contrato, acompanhando o cronograma de execu¢ao
contratual; comunicando todas as irregularidades e ocorréncias ao superior
hierarquico.

Ja ao Gestor do Contrato cabe o acompanhamento da execu¢ao contratual
subsidiando a autoridade competente na aplicacdo de eventuais penalidades aos
fornecedores, mediante informacées fornecidas pelo fiscal decorrentes do
descumprimento de clausulas contratuais; bem como a conferéncia da importancia a
ser paga, constante no documento comprobatdrio da despesa, com base no
contrato, na nota de empenho e no ateste do fiscal do contrato; orientando os fiscais
de contrato no desempenho das atribuicbes; promovendo reuniao inicial com
preposto da contratada, com ata registrada e juntada no processo de
acompanhamento e fiscalizacdo,; e tomando providéncias quanto as formalidades para
prorrogacdées ou rescisées contratuais. - Excluir nota explicativa da versao
final.

10. CLAUSULA DECIMA - DO REGIME DE EXECUCAO

10.1. O regime de execucao dos servicos a serem executados pela
CONTRATADA e os materiais que serao empregados sao aqueles previstos no
Termo de Referéncia e no Edital.

11. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - OBRIGACOES DA CONTRATANTE
E DA CONTRATADA
11.1. As obrigacdes da CONTRATANTE e da CONTRATADA sao aguelas

previstas no Termo de Referéncia.

12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA FRAUDE E CORRUPCAO

12.1. Nos procedimentos licitatérios realizados pelo Estado de Minas Gerais
serao observadas as determinacdes que se seguem.

12.2. O Estado de Minas Gerais exige que os licitantes/contratados,
observem o mais alto padrao de ética durante a licitacdo e execucao dos
contratos. Em consequéncia desta politica, define, com os propdsitos dessa
disposicao, 0s seguintes termos:

12.2.1. “pratica corrupta” significa a oferta, a doacao, o recebimento
ou a solicitacao de qualquer coisa de valor para influenciar a acao de um
agente publico no processo de licitacdo ou execucao do contrato;



13.

14.

15.

12.2.2. “pratica fraudulenta” significa a deturpacao dos fatos a fim de
influenciar um processo de licitacao ou a execucao de um contrato em
detrimento do CONTRATANTE;

12.2.3. “pratica conspiratéria” significa um esquema ou arranjo entre
0s concorrentes (antes ou apds a apresentacao da proposta) com ou sem
conhecimento do CONTRATANTE, destinado a estabelecer os precos das
propostas a niveis artificiais nao competitivos e privar o CONTRATANTE dos
beneficios da competicao livre e aberta;

12.2.4. “pratica coercitiva” significa prejudicar ou ameacar prejudicar,
diretamente ou indiretamente, pessoas ou suas propriedades a fim de
influenciar a participacao delas no processo de licitacao ou afetar a
execucao de um contrato;

12.2.5. “pratica obstrutiva” significa:

12.2.5.1. destruir, falsificar, alterar ou esconder intencionalmente
provas materiais para investigacao ou oferecer informacdes falsas aos
investigadores com o objetivo de impedir uma investigacao do
CONTRATANTE ou outro d6rgao de controle sobre alegacbes de
corrupcao, fraude, coercao ou conspiracao; significa ainda ameacar,
assediar ou intimidar qualquer parte envolvida com vistas a impedir a
liberacao de informacdes ou conhecimentos que sejam relevantes para
a investigacao; ou

12.2.5.2. agir intencionalmente com o objetivo de impedir o exercicio
do direito do CONTRATANTE ou outro 6rgao de controle de investigar e
auditar.

12.3. O Estado de Minas Gerais rejeitard uma proposta e aplicard as
sancdes previstas na legislacao vigente se julgar que o licitante, diretamente ou
por um agente, envolveu-se em praticas corruptas, fraudulentas, conspiratérias
ou coercitivas durante o procedimento licitatério.

12.4. A ocorréncia de qualguer das hipdéteses acima elencadas, assim
como as previstas no Anexo | da Portaria SDE n2 51 de 03 de julho de 2009,
deve ser encaminhada a Controladoria Geral do Estado - CGE para denuncia a
Secretaria de Desenvolvimento Econdmico do Ministério da Justica para adocao
das medidas cabiveis.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - ANTINEPOTISMO

13.1. E vedada a execucdo de servicos por empregados que sejam
cdnjuges, companheiros ou que tenham vinculo de parentesco em linha reta ou
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau com agente publico ocupante de
cargo em comissao ou funcao de confianca no 6rgao Contratante, salvo se
investidos por concurso publico.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - SANCOES ADMINISTRATIVAS

14.1. As sancoes referentes a execucao do contrato sao aquelas previstas
no Edital e no Termo de Referéncia.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - RESCISAO

15.1. O presente Termo de Contrato podera ser rescindido nas hipdteses
previstas no art. 78 da Lei n? 8.666, de 1993, com as consequéncias indicadas
no art. 80 da mesma Lei, sem prejuizo das sancodes aplicaveis.



16.

15.2. Os casos de rescisao contratual serao formalmente motivados,
assegurando-se a CONTRATADA o direito a prévia e ampla defesa.

15.3. A CONTRATADA reconhece os direitos da CONTRATANTE em caso de
rescisao administrativa prevista no art. 77 da Lei n? 8.666, de 1993.

15.4. O termo de rescisao sera precedido de relatério indicativo dos
seqguintes aspectos, conforme o caso:

15.4.1. Balanco dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente
cumpridos;

15.4.2. Relacdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
15.4.3. Indenizacdes e multas.

15.5. E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporacdo da CONTRATADA
com/em outra pessoa juridica, desde que sejam observados pela nova pessoa
juridica todos os requisitos de habilitacao exigidos na contratacao original; sejam
mantidas as demais clausulas e condicdes do contrato; nao haja prejuizo a
execucao do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da Administracdo a
continuidade do contrato.

15.6. As partes entregarao, no momento da rescisao, a documentacao e o
material de propriedade da outra parte, acaso em seu poder.

15.7. No procedimento que visar a rescisao do vinculo contratual,
precedida de autorizacao escrita e fundamentada da autoridade competente,
sera assegurado o devido processo legal, o contraditério e a ampla defesa, sem
prejuizo da possibiidade de a CONTRATANTE adotar, motivadamente,
providéncias acauteladoras, inclusive a suspensao da execucao do obijeto.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - DA PROTECAO DE DADOS PESSOAIS

16.1. As PARTES, por si e por seus colaboradores, obrigam-se a atuar no
presente contrato em conformidade com a legislacao vigente sobre Protecao de
Dados Pessoais e as determinacdes de 6rgao reguladores e/ou fiscalizadores
sobre a matéria, em especial, a Lei Federal n® 13.709/2018.

16.2. No presente contrato, a CONTRATANTE assume o papel de
controlador, nos termos do artigo 59, VI da Lei n? 13.709/2018, e a
CONTRATADA assume o papel de operador, nos termos do artigo 59, VII da Lei
n2 13.709/2018.

16.3. A CONTRATADA devera guardar sigilo sobre os dados pessoais
compartihados pela CONTRATANTE e sé podera fazer uso dos dados
exclusivamente para fins de cumprimento do objeto deste contrato, sendo-lhe
vedado, a qualquer tempo, o compartilhamento desses dados sem a expressa
autorizacao da CONTRATANTE, ou o tratamento dos dados de forma
incompativel com as finalidades e prazos acordados.

16.4. As PARTES deverado notificar uma a outra, por meio eletrénico, em
até 2 (dois) dias Uteis, sobre qualquer incidente detectado no ambito de suas
atividades, relativo a operacdes de tratamento de dados pessoais.

16.5. As PARTES se comprometem a adotar as medidas de seguranca
administrativas, tecnoldgicas, técnicas e operacionais necessarias a resguardar
os dados pessoais que lhe serao confiados, levando em conta as diretrizes de
drgaos reguladores, padrdes técnicos e boas praticas existentes.

16.6. A CONTRATANTE tera o direito de acompanhar, monitorar, auditar e



fiscalizar a conformidade da CONTRATADA, diante das obrigacdes de operador,
para a protecao de dados pessoais referentes a execucao deste contrato.

16.7. As PARTES ficam obrigadas a indicar encarregado pela protecao de
dados pessoais, ou preposto, para comunicacao sobre 0s assuntos pertinentes
a Lein? 13.709/2018, suas alteracdes e regulamentacdes posteriores.

16.8. As PARTES darao conhecimento formal a seus empregados e
colaboradores das obrigacbes e condicbes acordadas nesta clausula. As
diretrizes aqui estipuladas deverao ser aplicadas a toda e qualquer atividade que
envolva a presente contratacao.

17. CLAUSULA DECIMA SETIMA - ALTERACOES

17.1. O presente contrato podera ser alterado nos casos previstos pelo
art. 65 de Lei n.2 8.666/93, desde que devidamente motivado e autorizado pela
autoridade competente.

17.1.1. A CONTRATADA ¢é obrigada a aceitar, nas mesmas condicdes
contratuais, os acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarios, até
o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do
contrato.

17.1.2. As supressdes resultantes de acordo celebrado entre as partes
contratantes poderao exceder o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do
valor inicial atualizado do contrato.

18. CLAUSULA DECIMA OITAVA - DOS CASOS OMISSOS.

18.1. Os casos omissos serao decididos pela CONTRATANTE, segundo as
disposicdes contidas na Lei n? 8.666, de 1993, na Lei n? 10.520, de 2002 e
demais normas federais de licitacobes e contratos administrativos e,
subsidiariamente, segundo as disposicdes contidas na Lei n? 8.078, de 1990 -
Cédigo de Defesa do Consumidor - e normas e principios gerais dos contratos.

19. CLAUSULA DECIMA NONA - PUBLICACAO

19.1. A publicacao do extrato do presente instrumento, no drgao oficial de
imprensa de Minas Gerais, correra a expensas da CONTRATANTE, nos termos da
Lei Federal 8.666/93 de 21/06/1993.

20. CLAUSULA VIGESIMA - FORO

20.1. As partes elegem o foro da Comarca de Belo Horizonte, Minas
Gerais, para dirimir quaisquer duvidas ou litigios decorrentes deste Contrato.

Nota explicativa - Clausula 20.1: Em caso de contrato firmado com ente do
Governo Federal alterar para “Justica Federal da subsecdo Judicidria de Belo
Horizonte. - Excluir nota explicativa da versao final.

E por estarem ajustadas, firmam as partes este instrumento assinado
eletronicamente.



CONTRATANTE:

CONTRATADA:
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