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LISTA DE VERIFICACAO PREGAO ELETRONICO PARA REGISTRO DE PRECOS -
FASE INTERNA

ATOS
ADMINISTRATIVOS E
DOCUMENTOS A
SEREM VERIFICADOS

SIM | NAO | NA | Observacdes

1. O procedimento
licitatério foi iniciado no
SElI e se encontra
ABERTURA E | devidamente
AUTUACAO DO | identificado com relag&o
PROCESSO ao tipo de processo,
especificacao,
interessados e nivel de
acesso?

2. Ha autorizacdo da
autoridade competente
permitindo o inicio do
procedimento
licitatério?  (art. 38,
caput, da Lei n°
8.666/93 e art. 20, inciso
IV, do Decreto Estadual
n° 44.786/2008)7?

AUTORIZACAO
DO CERTAME

3. Consta Termo de
- Referéncia Assinado
SOLICITAGAO por Responsavel

DO OBJETO | Tgcnico e Aprovador?

4. A unidade

demandante justificou a

necessidade da

JUSTIFICATIVA | contratacao? (art. 3°, |
DA da Lei n° 10.520/02, art.

NECESSIDADE | 6° |, a do Decreto
Estadual n°




44.786/2008)?

DEFINICAO DO
OBJETO

5. A unidade
demandante definiu o
objeto do certame de
forma precisa, suficiente
e clara? (art. 6° 1, “b”,
Decreto 44.786/2008)7?

5.1 Foi definido objeto
sem citacao de
caracteristicas que
direcionem a licitacdo
para determinada marca
ou a incluséo de bens e
servigos sem
similaridade ou de
marcas caracteristicas e
especificacoes
exclusivas, a excecao
dos casos em que foi
tecnicamente

justificavel (art. 7°, § 29, |
e I, Decreto
44.786/2008)?

5.2 Foi estabelecido o
fornecimento de
materiais e Sservigos
com previsao de
guantidades? Foi
apresentado,  mesmo
gue sucintamente, 0s
critérios e ou memodria
de célculo para
definicéo do
guantitativo (Acérdao
TCU n°248/2017)?

5.3 Caso haja selecéo
de beneficiarios para
recebimento do objeto a
ser adquirido e
distribuido, no contexto
de alguma poliica
publica, a técnica de
definicho do publico
beneficiado foi
apresentada?

6. Consta a aprovacao
motivada do termo de
referéncia pela
autoridade competente?




TERMO DE
REFERENCIA

6.1 O Termo de

Referéncia contém
justificativa para
enquadramento do

objeto como bem e/ou
servico comum

6.2 Se 0 objeto foi
aglutinado em varios
itens dentro do mesmo
lote, ha justificativa para
essa

decisdo (Representacao
TCE n° 959.061/2018;
Acordao TCU n°
1972/2018)?

6.3 Se for o caso, ha
justificativa para o prazo
de vigéncia superior a
12 meses (TCE/MG,
Agravo ne
997.567/2017; TCU,
Acordao 1214/2013)?

64 O Termo de
Referéncia contém
justificativa  para a
exigéncia de atestados
de capacidade técnica,

com percentuais
razoaveis face a
natureza e
complexidade do
objeto?

7. No caso de
contratacdo por registro
de precos, a autoridade
competente justificou a
utiizacdo do SRP com
base em alguma das
hipéteses previstas
legalmente?

7.1 A Administragcéo

convidou 0s
interessados e
concedeu periodo

razoavel para Adesao
ao Planejamento de
RP?

72 No caso de
dispensa da divulgacéo
e concessao de prazo




SRP

para Adeséo ao
Planejamento de RP, ha
justificativa do o6rgéo
gerenciador?

7.3 No caso de existir
orgdos ou entidades
participantes, a
Administracao
consolidou as
informacdes relativas a
estimativa individual e
total de  consumo,
promovendo a
adequacao dos
respectivos termos de
referéncia
encaminhados para
atender aos requisitos
de padronizacdo e
racionalizagao?

MINUTA DE
EDITAL E
ANEXOS

8. Ha minuta de edital e
anexos?

8.1 Termo de
Referéncia?

8.2 Contrato ou
documento congénere?

8.3 Ata de Registro de
Precos, se for o caso?

8.4 Planilha de
gquantitativos, se for o
caso (servico)?

8.5 Modelo de proposta
comercial com a
composicao do preco,
se for o caso?

EDITAL
PADRONIZADO

9. Foi utilizado, quando
disponivel, o modelo de
edital mais recente
disponibilizado pela
Advocacia-Geral do
Estado de Minas
Gerais?

9.1 Eventuais alteracdes
e supressdes ao modelo
padrao foram
explicitadas em
declaracdo juntada aos




autos?

BENEFICIOS
ME/EPP E
EQUIPARADOS

10. Foi prevista a
aplicacéo, ou justificado
o afastamento, dos
beneficios dispostos nos
arts. 42 a 49 da Lei
Complementar 123, de
14 de dezembro de
2006 e Decreto 47.437,
de 26 de junho de
20187

DESIGNACAO
PREGOEIRO/
EQUIPE DE
APOIO

11. Consta a
designacao do
pregoeiro e equipe de
apoio (art. 3¢ IV, 881°e
2° da Lei n° 10.520/02,
art. 20, V do Decreto
Estadual 44.786/2008)7?

PESQUISA DE
PRECOS

12. Foi realizada a
pesquisa de precos
praticados pelo
mercado do ramo do
objeto da licitacdo (art.
3% i, da Lei n°
10.520/02, arts. 15, Il e
43, NV da Lei n°
8.666/93) conforme
dispbe a Resolugao
Conjunta SEPLAG/CGE
n°9.447/20157?

12.1 Tratando-se de
sernvigo, existe
demonstrativo detalhado
contendo a composi¢cao
dos precos unitarios
praticados?

12.2 H& discrepancia ou
grande variagdo entre
0S precos obtidos?
Nesse caso houve
avaliacao critica
(Acérdao  2943/2013-
Plenario)?

123 No caso de
pesquisa com menos de
3 precos/fornecedores,
foi apresentada
justificativa?

12.4 Foi juntado aos




autos a pesquisa e seus
elementos técnicos de
condugao?

125 Foi produzido
mapa comparativo com
0S pre¢os encontrados,
conforme  dispbe a

Resolucéo Conjunta
SEPLAG/CGE ne
9.447/20157

AUDIENCIA
PUBLICA |/
CONSULTA
PUBLICA

13. No caso de
realizacdo de Audiéncia
Publica ou Consulta
Publica, consta no
processo 0s registros

cabiveis, como
divulgagéo, ata,
documentos

disponibilizados,
guestionamentos e as
respostas produzidas?

PARECER
JURIDICO

14. Os autos foram
submetidos para
apreciacdo e parecer
pelo ¢6rgdo juridico
competente?

141 As sugestdes
juridicas foram acatadas
e 0 processo saneado?
Foi apresentada
justificativa para 0s
pontos em que nao foi
aceita a recomendacéao
da assessoria juridica?

PUBLICACAO

15. Foi publicado o
aviso de edital no jornal
adequado, conforme o
vulto da licitagdo? Foi
respeitado prazo minimo
de 8 dias Gteis da data
de publicagdo para a
apresentacao das
propostas?

15.1 Se oriundos de
recursos federais de
convénio, ha publicacédo
também no Diario
Oficial da Unido?
(Acordao 2240/2018
Primeira Camara)?
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