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NAVEGANDO NO PROCESSO SEI 4.0

Na nova versao do SEl, foram atualizados, na identidade visual do sistema, varios elementos
que impactam a navegacao. Esta instrucdo tem o objetivo de auxiliar o usuario a se adaptar a
nova interface da plataforma, vislumbrando os pontos de mudanca e as novidades das telas

do Processo/Documento SEI.
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1. BARRA DE FERRAMENTAS DO PROCESSO

A barra de ferramentas do processo nao sofreu muitas alteracées em suas funcionalidades,

mas apenas na identidade visual de seus respectivos icones.

1.1. Antes e depois
Abaixo estdo relacionados os icones, antes e depois da atualizagdo, para facilitar sua

identificacao pelos usuarios.
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1.2. Comentarios
Agora ha a possibilidade de se incluirem comentarios nos processos e documentos SEl,

por meio do icone . Esses comentarios devem tratar necessariamente de matéria

processual.
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2. BARRA DE FERRAMENTAS DO DOCUMENTO

A barra de ferramentas do processo nao sofreu muitas alteracées em suas funcionalidades,

mas apenas na identidade visual de seus respectivos icones.
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NOVIDADE!

Na versao anterior, era necessario gerar um PDF do processo inteiro para se obter o PDF do

documento desejado. Agora é possivel gerar um PDF exclusivo de um documento incluido
no processo.
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3. ARVORE DO PROCESSO

A ordem de documentos presentes na Arvore do Processo continuara sendo cronolégica,
salvo nos casos em que o usuario alterar a sequéncia utilizando o icone “Ordenar Arvore do

Processo”

NOVIDADE!

Agora é possivel navegar pelos documentos do processo utilizando as setas do teclado.
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3.1. Documentos vistos recentemente

Conforme o usuario clica nos documentos do processo,
eles ficam destacados de azul para facilitar a identificacao

dos eventos que foram visualizados recentemente.

Essa sinalizacdo aparece
somente para o usudrio.

OBSERVACAO!
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Serdo exibidas opcdes para copiar o nimero de protocolo como texto normal (T), como

link para uso no editor (E) ou link para acesso direto (L).

4. ALTERACAO DE ICONES DO PROCESSO

Com a nova atualizagdo, alguns icones que acompanham o nimero de protocolo do processo

sofreram alteracdes. Sao eles:
Base de conhecimento do processo;

Novos documentos no processo ou novas assinaturas;
Ocorreu peticionamento intercorrente no processo;

Processo oriundo de peticionamento novo.
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https://planejamento.mg.gov.br/pagina/gestao-governamental/sei/sistema-eletronico-de-informacoes

