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e NUmeros do SEI

* Procedimentos
= Usuario Externo
= Migracao de Unidades
= Criacao de tipos de processos
= Criacao de tipos de documentos

* Curso do SEl Avancado

* Relatorio de numeros de impressao
O que nao fazer no SEl

* Qutros pontos

e Espaco para duvidas
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Numeros do SEI

Governo de | Prefeitura de
MG SP

SARIUEITIoE 1.979 3.481

externos

SAIUEIIoE 20.032 22.425 12.956

cadastrados

Documentos 130.000 196.000 500.000

gerados (més)

Armazenamento 300 GB 6TB 10,3 TB
MINAS

GERAIS

IIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII



Numeros do SEI

Indice de Utilizag3o
Média de documentos gerados por usuario SElI (mensal)

1 SESP 18,8
2 SEPLAG 810 14,3
3 SEESP 129 11,8
4 SES 1117 10,8
5 SEAP 3249 10,6
6 FCS 110 10,5
7 IGAM 108 8,9
8 SEGOV 142 7,0
9 PCMG 3582 6,6
6,3
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Numeros do SEI

Indice de Nato-digitais
Percentual de documentos nato-digitais no ultimo més

1 IPSEMG 72%
2 IGAM 653 309 68%
3 CBMMG 2129 1039 67%
4 SESP 6102 3110 66%
5 SEE 650 358 64%
6 CGE 878 525 63%
7 SES 7124 4896 59%
8 SEAP 20357 14056 59%
9 SEESP 896 631 59%
10 IEF 530 423 56%
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Novos Procedimentos

= Usuario Externo

= Migracao de Unidades

" Criacao de tipos de processos

= Criacao de tipos de
documentos
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Fluxo Usuario Externo

Usuario e Faz o proprio cadastro no SEI
externo (http://planejamento.mg.gov.br/sei)

e Envia para o e-mail do érgdo/entidade responsavel pelo processo
com coOpia para atendimentosei@planejamento.mg.gov.br a
documentacdo comprobatéria (partindo do e-mail cadastrado)

Usuario
externo

e Confere oS documentos
comprobatdrios do usudrio externo e
libera seu acesso

Administrador

Local SEI

Usuario do e Disponibiliza o documento para o
SEI usuario externo assinar

* Se houver uma base de dados que consista
os dados usudrio com o SEI, ela serd aceita

(ex. CAGEC, CAGEF).
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Usuarios externos
Documentos Comprobatorios

1 — Documento de 2 — Foto do usuario 3 - Procuracgao, termo de 4 — Termo de
Identificacdo que segurando o documento posse, ata de representacdo  concordancia e
contenha o CPF de identificacao de organizacao publica ou Veracidade
privada

A

O e-mail que encaminhar a documentacao

O e-mail cadastrado pelo usudrio externo no SEI
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Fluxo Migracao de Unidades

Administrador

Local SEI ¢ Cria a unidade nova

MGl HiElebIgs o Envia todos os processos da
Local SEI unidade antiga para a nova

Administrador e Atribui perfis na unidade nova e
Local SEI inativa a unidade antiga

e Migra os demais dados da

SEPLAG unidade
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Fluxo Criacao de Tipos de Processos

* Preenche e assina formulario para criacdo de
processos e envia para unidade SEC/APM-
do Orgao SEl (Arquivo Publico Mineiro: Andlise de
Processos e Temporalidade no SEl)

Membro CPAD

Grupo de

e Analisa e delibera sobre a
criacdo do novo processo

Processos do
SEI

* Deverad ser utilizado o processo “Gestao da Informacgao: Gestao Documental” e o
Documento: “Formulario de Identificacdao de Processos no SEI”.
» 5 dias uteis para dar retorno em relacdo a demandas
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Fluxo Criacao de documentos

- e Encaminha para a
Adrljrg?;sltsrgldor Zzzharieﬁt;ayom do e Area IEESF)O”.SéveISEF
* Financeiro —
e Juridico — AGE
* ﬁgﬂ:ﬁuﬁ‘g:&? aoteor . RH e Compras — SEPLAG
* Auditoria e Corregedoria — CGE

SEPLAG

¢ Delibera sobre a
criacao do
documento

Area

Area Meio Responsavel

e Operacionaliza
a criacao

SEPLAG

Area Fim

Necessidades especificas dos 6rgaos de padrao de documentos serao atendidas por meio da
difusdo de texto padrdao/documento modelo nas unidades.

seiMcIEEEEEEEEEE A GERAIS




Curso do SEl Avancado

e Ofertaremos para os multiplicadores em abril
o curso SEl avancado

= SEl++

" Base de conhecimento

= Dicas sobre bloco de assinatura

" Bloco de reuniao

" Pontos de controle

" Texto padrao e documentos modelo
" Boas praticas no uso do SEl
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O que nao fazer no SEI

e O SEI! nao substitui o e-mail.

* As comunicacdes por e-mail devem continuar
para:
" agendamentos de reunioes;
" troca de informacoes;
= duvidas de trabalho entre as areas;
= boletins;

" demais campanhas internas.
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Relatdrio de impressao de documentos

* A partir de abril iremos encaminhar o relatério de
impressao para os administradores do SEl localizados
na Cidade Administrativa para monitorarem a
impressao de documentos.

e Os orgaos e entidades que estao fora da CAMG que
participam da ata do RP 277/2017 também podem
emitir esses relatorios.
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Demanda de Deputados Estaduais

* As demandas de deputados estaduais serao

realizadas pelo mdodulo de peticionamento do
SEI.

e Os deputados entrarao no SEl utilizando um
usuario externo e peticionarao as suas
demandas.

A SEGOQV fara o papel de triagem e
distribuicao interna das demandas para os
orgaos e entidades

MINAS
A GERAIS

IIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII




A SRRV VSRR S SRR, R N
Outros Pontos

* Resolucao

Sera encaminhada, para avaliacao dos multiplicadores,
uma proposta de Resolucao que ira regulamentar os
procedimentos do SEl, tais como:

= Criacao de tipos de processos e documentos
= Usuario Externo

= Peticionamento Eletrbnico

= Migracao de unidades

MINAS

seiMGIEEEEEEEEE A GLRAIS




A SRRV VSRR S SRR, R N
Outros Pontos

* Barramento para integracao com outros SEls

" Em fase de testes junto ao Governo Federal

= O TJ/MG esta iniciando a instalacao do
barramento

" InscricOes abertas para a apresentacao do SEI
no Processo de Compras (Turma 5)
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Espaco para duvidas

e Estao  verificando algum problema na
implementacdo do SEI no seu Org3o?

— Existe alguma questao que a SEPLAG pode atuar?

 Gostariam de propor alguma melhoria em algum
protocolo adotado ou no relacionamento
SEPLAG/Org3o?
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SeIIMG

http://www.sei.mg.gov.br

http://www.planejamento.mg.gov.br/sei

atendimentosei@planejamento.mg.gov.br

multiplicasei@planejamento.mg.gov.br
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