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Pauta da Reuniao

=  Numeros do SEIIMG

= Versao 3.1

=  Aprimoramento da infraestrutura — Paralisacdo Semana Santa
= Atribuicoes dos Administradores

. Integracao — Portal de Compras

. Integracao — Outros Sistemas

. Integracao — Processo Eletronico Nacional (PEN)

. Intimacgao Eletronica

= Reforma Administrativa

=  Aplicativo Protocolo (Desativacao do SIGED)
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Numeros

= Documentos na Base SEI: 3.427.529
= Documentos Eletronicos : 1.711.464

" N2de Processos para Peticionamentos Eletrénicos: 50

= N2 de unidades cadastradas: 11.946
= N2 de usuarios cadastrados: 51.490

= N2 de usuadrios externos cadastrados: 5.129
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Novidades - Versao 3.1

" Novo componente para assinatura com Certificado
Digital

" Adicionada opcao Estrangeiro no formulario de

usuarios externos

"= Melhoria nos indices do banco de dados e na

pesquisa rapida por numero de protocolo
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Aprimoramento da infraestrutura

" Paralisacao do SEl na Semana Santa

= 18/04/2019 até 21/04/2019 (4 dias)
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Atribuicoes dos Administradores

* Administrador SEPLAG * Administrador Local
= Administracao geral; =  Acompanharimplantacao do SEl;
= Cadastro de tipos de documentos, tipos = (Cadastro de novos usuarios e unidades;

de processos e assinaturas; . . .
P ’ = Parametriza¢Oes gerais do sistema;

= Suporte aos usuarios e administradores s Exclus3o de ususrios:
)

locais;

= Auxiliar usuarios nos orgaos;
= Suporte ao protocolo;

=  Treinamento de usuario final;

" Treinamento de multiplicadores;
= Atendimento geral de usuario.
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Integracao — Portal de Compras

= Requisitos para utilizacao:
= Orgdo/Entidade utilizar o SEI;
» Para enviar e/ou cancelar arquivos, deve possuir acesso bdsico na unidade do SE|,
na qual esta o processo SEl;
= Possuir o perfil “90511 - Gestao de pedidos — consulta” para efetuar apenas
consulta;
= Possuir o perfil “90512 - Gestao de pedidos — alteracao” para efetuar consulta e

alteracao;

ORGAO ABC

sej! Para saber+ Menu Pesquisa | 2050 =:

1|8 jol¢a] [Bnja2All oo IEEB ¢
[ Termo de Referéncia ABCENESTE@I/ % > lé - - - ‘“A -

|

.

# Consultar Andamento

Processo aberto somente na unidade ABC2/TESTE.

1 -
Copie o nimero de protocolo do documento
no SEl do seu termo de referéncia
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Integracao — Portal de Compras

Buscar Termo de Referéncia do SEI

Portal de Compras

Processos de compra > Pedidos > Cadastro de pedidos de compra

Servidor
M1369643 - ARIOSVALDO RIBEIRO MERLO

Unidade
1501200 - UNID. ATEND. SIAD

2]

Dados de pedido
Situagio:

Data de criagdo:
Autor(a):

* Centralizado:

* Solicitagdo vinculada:

Linha de fornecimento:

* Local de entrega:

* Cidade: &

Justificativa da aquisigdo:

Gerado

25/02/2019

ARIOSVALDO RIBEIRO MERLO
Nioc -

Selecionar solicitagdo

Observagao:

Clique aqui para recuperar o documento do SEI

* Unidade de compra:

Termo de referéncia / Projeto
basico:

Prego de referéncia / Valor
estimado:

Expectativa de vigéncia da
contratagio: (1]

-

Recuperar documento do SEI

Incluir arquivo
* Ano inicio: saaa
* Ano fim: aaaa
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Integracao — Portal de Compras

o Selecione a unidade do processo SEI

Consultar documents no SEI

* Unidade do processo SEI \v
;rﬂi%ir:tsggrmcnlu do _‘__g%®+ Informe o namero do protocolo do documento SEI

Documento no SEI:

@ Clique em consultar documento

Consultar documento no SEI

* Unidade do processo SEI ABCZ/TESTE - ABCZ2/TESTE -

* Mdmero do protocolo do

docurmento SEI: 0006660 ZEE 3 Para desistir

Documento mo SEI: 0006660 clique em cancelar.
i

1 Ly
Cligque sobre o nimero do documento
para visualizar o documento.

2 ———=—
Clique em anexar arquivo ao pedido
para anexar o documento.

Obs - somente documentos assinados
no SEl permitem a visualizacio no
Fortal de Compras.
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Integracao — Portal de Compras

Servidor Unidade
Portal de Compras 2]
Processos de compra > Pedidos > Cadastro de pedidos de compra

M1369643 - ARIOSVALDO RIBEIRO MERLO 1501900 - UNID. ATEND. SIAD

Dados de pedido

Situagdo: Gerado

Data de criagéo: 25/02/2019

Autor(a): ARIOSVALDO RIBEIRO MERLO

* Centralizado: N3o -

* Solicitagdo vinculada: Selecionar solicitagdo

Linha de fornecimento:

* Local de entrega:

* Cidade: & -

Justificativa da aquisigdo: Cligue sobre o nimero do documento
para visualizar o documento.

Observagiio: Obs.: somente documentos assinados
no SEl permitem a visualizag&o
no Portal de Compras.

* Unidade de compra: e
Termo de referéncia / Projeto . 2
ernmo de referenclia roje =
, " Lode6oU A_ - -
basico: 0006660 Alterar arquivo o - Cligue em alterar arquivo para alterar o termo
Prego de refer&ncia / Valor . . de referéncia, ou para remover arquivo.
T Incluir arquivo
Expectativa de vigéncia da CETmhTERE aaaa
EELIE I L1 * Ano fim: aaaa
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Integracao — Portal de Compras

Servidor Unidade
Portal de Compras
Melhores pregos > Mapa de melhores pregos = Cadastro de mapa de melhores pregos

M1369643 - ARIOSVALDO RIBEIRO MERLO 1501900 - UNID. ATEND. SIAD 5

ATENGAO!
A (ltima atualizagdo dos indices inflacionarios ocorreu em 22/01/2016. Sua Gltima aplicagdo neste mapa foi realizada em 08/01/2019.
Antes da aplicar o ajuste dos indices inflaciondrios, verifique se o detalhamento do item do mapa foi realizado e seu valor base referéncia gerado.

Fechar
Dados do mapa | ltens do mapa Histdrico do mapa
Nimero do mapa: 1501900 000001/2019
Data de criacao: 08/01/2019
Unidade: 1501900 - UNID. ATEND. SIAD
Responsavel: ARIOSVALDO RIBEIRO MERLO 1
Assinatura digital: 230000000153227660502019  Visualizar assinatura =af——— T PG ETE B2 TTTEEI0D PIME ETHE D ST .
Enviar mapa comparativo de precos detalhado para o SEI".
Instruir o pedido de compras - Disponibilidade orgamemtaria.
Instruir o Processo de compras.
Objetivo: Subsidiar homologagao.
Subsidiar aditivo contratual. 2
T Cligue em enviar o0 mapa comparativo
de precos detalhacio para o SEL
Excluir assinatura Mapa comparativo de pregos - Resumido Mapa comparative de pregos - Detalhado Aplicar indice de ajuste inflacionario a todos os itens do mapa Enviar mapa comparativo de pregos detalhade para o SEl
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Integracao — Portal de Compras

* Unidade do processo SEI ABC2/TESTE - ABC2/TESTE -

* Numero do processo SEI: 0007.01.0000002/2019-59 999999 9999999/9999-99

1 2
Cliqgue em enviar documento para anexar Clique em cancelar para desistir
DI EDPIEEsED 58 LI T de enviar o documento para o SEL

* Unidade do processo SEl ABC2/TESTE - ABC2/TESTE -
* Namero do processo SEI: 0007.01.0000002,2019-59 9999.99.9999999,/9999-99
1

2

Clique em enviar documento para anexar

: Clique em cancelar para desistir
0 mapa ao processo SEl informado

de enviar o documento para o SEL
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Integracao — Portal de Compras

ORGAC ABC
Para saber+ Wenu Pesquisa NN LElcy

sel.

[ [ 0007.01.0000002/2019-50 /| == S
: | Jolélal |alvg|3

- [ Termo de Referéncia ABC2/TESTE 0006660

a de

Clique aqui para visualizar o conteldo deste documento em uma nova janela.

= 4+ Zoom automatico

@ & Consultar Andamento l

Mapa comparativo detalhado, gerado pelo Portal de Compras

i
fovinh  GOVERNO DD ESTADD DE MNAS
BT RY IR INTTEADD O ATARETTRALAC T WA TT TRAS T A AT AT
Bel-Ps Muleses pheces

MAPA COMPARATIVO DE PRECOS - DETALHADO

Mimars da maps:  AGEHREE LR B
Do dacraghe:  Cer it
Raapseadusl: _ASi0GKALID ABERA MERLY
Oibjacva:

paruir 2 Procais 44 camgra
Fara do mgs

m

WY | Cédgedeimn Danz. 4o imn g russial

BRbidME | CUNETY KDROGRAFICL -

Danwbarsasts de prge 6 rafendnels
Lokl Cirdga da b 2o mamerll aa aandge: Dol Urnkiade dw aguiwicha: Ziled 7100 JY DAl@ T

Duazrichs 2o

CIRETA HEROGRS
HB2a g5 CaTRHAN & ETiGD
W

Taul di prwcan hamaiogaden uficadan daachisdoa:

VR COMPARTIVY S SRR - BETALMADT
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ntegracao — Portal de Compras

Servidor Unidade
Portal de COITIprEIS M1369643 - ARIOSVALDO RIBEIRO MERLO 1501900 - UNID. ATEND. SIAD 2]
Melhores pregos > Mapa de melhores pregos > Cadastro de mapa de melhores pregos

ATENGAO!
A (ltima atualizagdo dos indices inflaciondrios ocorreu em 22/01/2016. Sua dlitima aplicagdo neste mapa foi realizada em 08/01/2019.
Antes da aplicar o ajuste dos indices inflaciondrios, verifique se o detalhamento do item do mapa foi realizado e seu valor base referéncia gerado.

Dados do mapa | ltensdomapa  Histérico do mapa

Nimero do mapa: 1501900 000001/2019

Data de criagdo: 08/01/2019

Unidade: 1501900 - UNID. ATEND. SIAD

Responsdvel: ARIOSVALDO RIBEIRC MERLO

Assinatura digital: 230000000153227669502019 Visualizar assinatura

Instruir o pedido de compras - Disponibilidade orgamemaria.
Instruir o Processo de compras.

Objetivo: Subsidiar homologag&o.

Subsidiar aditive contratuall  Cligue sobre o nimero do documento

para visualizar o documento. 2

Outros.

Para cancelar o documento no SEI,

clique em cancelar documento SEI.
Fn

Mapa comparativo detalhado - SEI: 0006690 Enviado em: 26/02/2019 09:14:43

Mapa comparative de pregos - Resumido Mapa comparative de pregos - Detalhado Aplicar indice de ajuste inflaciondrio a todos os itens do mapa Cancelar documento SEI
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Integracao — Outros Sistemas

= DEER

= Sistema de Gerenciamento do Transporte Fretado — GRT]J

= Sistema Integrado de Gestao da Infraestrutura Viaria - SGIV

= SEPLAG

= Sistema de Indexacao de Documentos em Pastas Funcionais Eletrénica -SIPE

= Sistema de Contagem de Tempo — SCOOT
= PONTO DIGITAL

= SES

=  Sistema de Gestao Farmaceéutica - SIGAF
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Integracao — Processo Eletronico Nacional (PEN)

* Desenvolvida pelo Ministério da Economia, este moédulo permite o
envio de processos gerados no SEI-MG para instalacdes do SElI em
outros poderes (Judiciario e Legislativo) e esferas governamentais
(Federal e Municipal).

* A primeira integracao sera entre a Advocacia Geral do Estado — AGE e
o Tribunal de Justica de Minas Gerais — TIMG, ainda no més de marc¢o.
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Integracao — Processo Eletronico Nacional (PEN)

= Requisitos para utilizacao:
* Modulo instalado pelo remetente e destinatario;
* Habilitacao da unidade em portal especifico pela Seplag;
= Atribuicao do perfil “Envio Externo” para os usuarios;

" Processo a ser enviado deve estar preenchido corretamente (Especificacao e

Interessado) e aberto em apenas 01 unidade.
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Integracao — Processo Eletronico Nacional (PEN)

NEE foliel=] SPUnsl=l )

Envio Externo de Processo

Protocolo:
0009.01.00002560/2019-84

Repositorio de Estruturas Organizacionais:
Tribunal de Justica do Estado de Minas Gerais hd

Unidade:
iProtocolo Administrativo da Presidéncia - COPRE i Pesquisar
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Integracao — Processo Eletronico Nacional (PEN

E Envio Externo de Processo - Google Chrome = O x

A Mot secure | Bips//homologasei.prodemge.gov.br/sei/controlador.php?acac=pen_pr...
Envio externo do processo 0009.01.0000260/2019-84

Trémite externo do processo finalizado com sucesso!l

Fechar |

Historico do Processo 0009.01.0000256/2019-95

Ver historico completo Ver histarico total

Lista de Andamentos (4 registros):

Data/Hora Unidade Usuario Descricdo
12/03/2019 15:58 TESTE_1_1 SEl Tramitag3o externa do processo 0008.01.0000256/2018-85 concluida com sucesso. Recebido em Secretaria
Executiva de planejamento e qualidade - - Tribunal de Justica do Estado de Minas Gerais
12/03/2019 1558 TESTE_1_1 SEI Conclusdo do processo na unidads
1200372019 1557 TESTE_1_1 teste Processo em tramitacdo externa para Secretaria Executiva de planejamento e qualidade - - Tribunal de Justica do
Estado de Minas Gerais
1103209 1718 TESTE_1_1 age Processo publico gerado
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Intimacgao Eletronica

Intimacgao Eletronica permite que o usuario interno do SEI utilize um documento do sistema para
intimar, notificar ou dar conhecimento a um usuario externo.

Para utilizar a funcionalidade é necessario configurar o tipo de documento, tipo de notificacao e o

tipo de resposta.
/P <:

IRl Keld e

ESTADO DE MINAS GERAIS
GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS
ADMINISTRADORES SEI

SelMG



Intimacgao Eletronica

Publicagbes Eletronicas Para saber= Menu Pesquisa [N EoI0==RNNNNED --

b 309,01,001 9'8,8;5'& Gerar Intimag3io Eletrénica
: <

[ Notificacsio de Descumprimento Obrigacional ADM-SE| 0004646 «®
[ Notificacio de Descumprimento Obrigacional ADM-SE| 0004647 < —[Destinatarios}
i Parecer Técnico ADM-SEI 0004657 . - . . )

i o . Usuario Externo; @ E-mail do Usuario Externo:
[ Parecer em Procedimento Preliminar de Correicdo 1 (0004681) & | I | [adicorer]
[ Parecer em Procedimento Preliminar de Correicdo 2 (0004691) =

G imasis

Atencdo: Consulte o Artigo na Wiki com orientagdes sobre expedicdo de Intimacées Eletrdnicas. Especialmente quando se tratar de Intimagédo de Pessoa Juridica, verifique previamente a lista

P Consultar Andamento de Procuracdes Conhecidas da Anatel e confira se existe indicagdo formal para fins de recebimento de intimagio.
& e . Data de . = = = o
Destinatario E-mail CPF Expedico Situagao da Intimagao Agdes
danielle danymaraai@gmail.com 051.029.476-64 | 07/03/2019  Em geracéo X

Tipo de Intimagdo:
| EXIGE RESPOSTA T

Tipo de Resposta:

| Todos selecionades ||

—|Ducumentos da Intimagéo @I

Documento Principal da Intimacao: Oficio 1 (0004615)
[ Intimacdo possui Anexos

Protecolos dos Anexos da Intimagao:
0004681 {Parecer em Procedimento Preliminar de Correicdo 1) s

%%

—{Tipo de Acesso Externo]

@ Integral(® O Parcial (B

Gerar Intimagdo
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Intimacgao Eletronica

Controle de Acessos Externos
Alterar Senha

Pesquisa Publica
Peficionamento

Recibes Eletrénicos de Protocolo
Intimacdes Eletronicas

Controle de Acessos Externos

Publicagées Eletronicas Menu

=
=

Lista de Acessos Externos (21 registros):

Processo
0009.01.0000091/2019-88

0009.01.0000061/2019-25
0009.01.0000225/2019-59
0009.01.0000225/2019-59
0009.01.0000125/2019-43
0009.01.0000146/2019-58
0009.01.0000124/2019-70
0009.01.0000069/2019-45
0009.01.0000069/2019-45
0009.01.0000082/2019-40
0009.01.0000082/2019-40
0009.01.0000062/2019-40
0007.01.0000001/2019-86
9999.01.0000025/2018-20
9999.01.0000025/2018-20
9999.01.0000032/2018-20
9999.01.0000032/2018-20
9999.01.0000032/2018-20
9999.01.0000026/2018-20
9999.01.0000019/2018-20
9999.01.0000019/2018-20

Documento

0006551

0005648
0005854

0004578

0000329
0000276
0000310

Tipo

Ofitio

Ofitio
Ofitio

Ato

Oficio
Solicitagéo de Capacitacdo e Viagens a Senico
Ao

Liberagdo
0710372019
0710312019
2110212019
2110212019
15/0212019
150212019
1210212019
010212019
01in22019
300112019
302019
300112019
300172019
051212018
051212018
051212018
051212018
051212018
041212018
03n2i2018
03122018

Validade
1110212119

Infimagdo Eletronica: expedida
em 07/03/2019

Documento Principal: Oficio 1
(SEl n® 0004615)

Cligue para acessar o processo e
consultar a Infimacéo.

08012119
300172020
300172020
06/01/2119
06/01/2119

12118
051212019
1410312019
131212018
131212018
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Intimacgao Eletronica

1./0009.01.00000912019-88 @ g
~[oicio 1 (0004615) @ [€] / B
D Nofificacdo de Descumprimento Obrigacional ADM-SEI 00
D Notificacéo de Descumprimento Obrigacional ADM-SEI 00
[ Parecer Técnico ADM-SEI 0004657
D Parecer em Procedimento Preliminar de Correigdo 1 (0004
D Parecer em Procedimento Preliminar de Correigéo 2 (0004
a8 ]Ceriidao de Intimacdo Cumprida ADM-SEI 0007295

D Consultar Andamento

Demanda Externa: Judiciario

Publicages Eletronicas Para saber+ Menu Pesquisa [ NN z

Il oda o

Certidao de Intimagdo Cumprida - 0007295

Destinatario: daniglle

Tipo de Intimagdo: EXIGE RESPOSTA
Documento Principal da Intimagéo: Oficio 1(0004615)
Data de Expedicdo da Intimagéo: 07/03/2019 14:59:27
Tipo de Cumprimento: Consulta Dirsta
Data do Cumprimento da Intimagéo: 0710312019

Esta Certiddo formaliza o cumprimento da intimacéo eletrénica referente aos dados acima, observado o seguinte:

+ 0 Tipo de Cumprimento "Consulta Dirsta” indica que o "Destinatario” realizou a consulta aos documentos da intimacao diretamente no sistema antas do término do Prazo Tacito para intimacéo.
o 0 Prazo Tacito para intimagéo & definido conforme normativo aplicavel ao drgio, em que, a partir da "Data de Expedicéo da Intimac&o”, o Destinatério possul o referido prazo para consultar os
documentos diretamente no sistema, sob pena de ser considzrado automaticamente infimado na data de término desse prazo.
+ 0 Tipo de Cumprimento “Por Decurso do Prazo Técito" indica que néio ocorreu a mencionada consulta aos documentos da intimacéo direfamenta no sistema, sifuacdo na qual a Certiddo & gerada
automaticamente na data de término desse prazo.
o No caso do Prazo Técito terminar em dia néo dti, a geracfio automética da Certiddo ocorrerd somente no primeiro dia Util sequinte.
+ Conforme regras de contagem de prazo processual e normas afetas a processo eletrdnico, tanto no Prazo Técito para intimacio coma nos possivels prazos externos para Peticionamento de Resposta:
o sempre & excluido da contagem o dia do comeco e incluido o do vencimento;
o o dia do comeco e o do vencimento nunca ocorem em dia ndo Util, proragande-o para o primeiro dia (til sequints;
o aconsulta a infimacéo ocorrida em dia ndo Otiltem a comespondents data apresentada em linha separada, sendo a "Data do Cumprimento da Intimagéo” & do primeiro dia util sequinte.
+ Paratodos os efeitos legais, somente apds a geracéo da presente Certiddo e com base exclusivamente na "Data do Cumprimento da Infimacéo” & que o Destinatdrio, ou & Pessoa Juridica ou Fisica por ele
representada, é considerado efetivamente intimado & sdo iniclados os possiveis prazos extemos para Peticionamento de Resposta.
o Caso a intimacdo se dirija a Pessoa Juridica, ¢la serd considerada efetivamente intimada na "Data do Cumprimento da Intimacdo” correspondente & primeira Certiddo gerada referente a Usudrio Extemo
que possua poderes de rapreseniacio.
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Intimacgao Eletronica

* A funcionalidade ja esta sendo utilizada por alguns orgaos. A
Secretaria de Estado de Meio Ambiente e Desenvolvimento
Sustentavel — SEMAD realizou 27 “Notificacoes de Descumprimento
Contratual” a fornecedores via SEl.

e “Como administradora do SEI/SEMAD, posso afirmar que a
funcionalidade resultou em beneficios diretos a Administracao
Publica, gerando confiabilidade processual, otimizacao de tempo e
reducao de custos para o Estado.”
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Reforma Administrativa

O SEI permite que os administradores migrem os seguintes dados
das unidades:
e Acompanhamentos Especiais
* Assinaturas
* Blocos Internos
* Grupos de Contato
 Grupos de E-mail
* Grupos de Envio
* Modelos Favoritos
e Textos Padrao
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Reforma Administrativa

* Processos:
 Deverao ser migrados manualmente (Enviar Processo)

 Atencao especial aos processos concluidos.

e Usuarios:
 Deverao ter suas permissoes alteradas manualmente (SIP)
* Atencao especial aos usuarios que ja utilizavam o SEl.
* Duplicar usuario;
e Excluir perfil.
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e Fusao de Unidades

0-0-o
0-0-0

* Divisao de Unidades
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Aplicativo de Protocolo

* Possibilidade de utilizar a tramitacao do SEl para documentos fisicos e
objetos. E utilizar o APP Protocolo para a coleta e entrega dos
documentos e objetos entre os setores.

* O APP Protocolo sera disponivel para celulares android e permitira ao

usuario acompanhar o tramite por meio da funcionalidade “consultar
andamento”.
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Aplicativo de Protocolo

ORGAO ABC
Rua ABC, Numero 1, - Bairro Bairro do drgéo, Brasilia/DF, CEP 00000-000
Telefone: (61) 2222-9999 e Fax: @fax_unidade@ - http://www.dominio.gov.br

TRAMITACAO DE DOCUMENTOS FiSICOS E OBJETOS

Brasilia, 23 de janeiro de 2019.

Descricdo: Documentos da Policia Civil
Orgéo/Setor Desting: X0000u000mKx
Interessado: Alber Vinicius Dugue da Silveira

ENderego: XXxxxXXXXXXXXXX

0009.01.0000071/2019-46

Documento assinado eletronicamente por Usudrio de Testes, Servidor
Publico, em 23/01/2019, as 14:26, conforme horario oficial de Brasilia, com
fundamento no art. 69, § 12, do Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.

sell o
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Diretoria Central de Governanca de Tecnologia da
Informag¢ao e Comunicagao - DCGTIC

Sistema Eletronico de Informacgoes
SEI!
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