RESOLUGAO SEPLAG N° 028, DE 19 DE MARGO DE 2020
Discrimina os servicos publicos que, na qualidade de essenciais, ndo podem sofrer
descontinuidade em sua prestacdo, no ambito da Secretaria de Estado de
Planejamento e Gestdo - SEPLAG. 5
A SECRETARIA DE ESTADO ADJUNTA DE PLANEJAMENTO E GESTAO,
no uso das atribui¢des que lhe confere o art. 93 da Constituicdo do Estado, tendo
em vista o disposto no Decreto NE n° 113, de 12 de margo de 2020, bem como as
medidas previstas na Lei Federal n® 13.979, de 6 de fevereiro de 2020, no Decreto
n® 47.886, de 15 de marco de 2020, e na Deliberacdo Comité Extraordinario
Covid-19, de 16 de marco de 2020,
RESOLVE:
Art. 1° - Esta Resolucdo discrimina os servigos publicos que, na qualidade de
essenciais, ndo podem sofrer descontinuidade, no ambito da Secretaria de Estado
de Planejamento e Gestdo - SEPLAG, nos termos do art. 2° da Deliberacdo do
Comité Extraordinario COVID-19 n.° 2, de 16 de margo de 2020, na forma do
Anexo desta Resolucdo.
Parégrafo Unico — Casos excepcionais que possam afetar a continuidade do servico
publico deverdo ser submetidos ao Gabinete para deliberacdo, observadas as
diretrizes gerais do Comité Extraordinario COVID-19.
Art. 2° - Enquanto perdurar a Situacdo de Emergéncia em Salde Publica no
Estado, decorrente do coronavirus (COVID-19), os horéarios de funcionamento
para atendimento de casos de urgéncia, que ndo possa ser prestado por meio
eletrdnico ou telefonico, das Unidades de Atendimento Integrado — UAI - serd
comunicado pela SEPLAG, em observancia as diretrizes do Comité Extraordinario
COVID-19.
Art. 3 - A implementagéo do teletrabalho serd realizada conforme diretrizes a
serem estabelecidas pelo Comité Extraordinario COVID-19.
Art. 4° - Esta resolucdo entra em vigor na data de sua publicagdo.
Belo Horizonte, 19 de margo de 2020.
Luisa Cardoso Barreto
Secretéria de Estado Adjunta de Planejamento e Gestéo
ANEXO
(a que se refere o art. 1° desta Resolugéo)

Servicos que ndo poderdo sofrer descontinuidade em sua prestacdo no ambito da
SEPLAG
SUBSECRETARIA DE GESTAO DE PESSOAS
Processamento e apropriagéo da despesa para folha de pagamento de pessoal
Execugéo e gerenciamento do processo de consignacdo em folha de pagamento.
Gerenciamento dos procedimentos de pagamento referentes a Licenca para
Tratamento de Saude no INSS de servidores recrutamento amplo, profissionais
designados e contratos administrativos.
Conferéncia e pagamento de ordens de pagamento especiais emitidas
Identificagdo e bloqueio tempestivos de possiveis pagamentos incorretos ou
indevidos
Prestacdo de informacdes para defesa do Estado em acdes judiciais relacionadas as
suas atribuicdes
Orientag&o para cumprimento de decisdes judiciais relacionadas as suas atribuicdes
Proposicéo e implementacdo de normas relativas ao cumprimento da jornada de
trabalho, controle e apuracdo de frequéncia dos servidores enquanto perdurar a
Situagdo de Emergéncia em Sadde Publica no Estado, decorrente do coronavirus
(COVID-19)
Gestéo do sistema de Ponto Digital para adequar as necessidades enquanto perdurar a
Situagdo de Emergéncia em Sadde Publica no Estado, decorrente do coronavirus
(COVID-19)
Orientagdo as unidades de recursos humanos nas atividades relativas a
operacionalizagdo dos processos de cesséo de servidores
Atendimento de diligéncias enviadas pelo Tribunal de Contas do Estado
Execugdo das atividades concernentes a compensacdo previdenciaria de ordem
financeira do Regime Proprio de Previdéncia Social
Emisséo de certiddo de contagem de tempo para efeito de aposentadoria e demais
direitos previdenciarios
Coordenagéo, orientacdo e realizagdo de averbacdo de tempo de servico e
contribuicdo para outros regimes de previdéncia
Execugéo das atividades decorrentes de concessao, retificagéo e extingdo de pensoes
especiais
Anélise e emissdo de manifestacdo técnica sobre pleitos de contratagdo temporaria
emergencial em funcéo do coronavirus.
Execucéo das atividades referentes a atos de nomeagéo para cargos de provimento
efetivo, cargos de provimento em comissédo, bem como designagdes para funcdes
gratificadas e gratificacbes temporarias estratégicas
Elaboragéo de normas relacionadas as medidas de prevencdo ao cont4gio e de
enfrentamento e contingenciamento da infeccdo causada pelo coronavirus
Didlogo permanente com entidades representativas dos servidores publicos e
acompanhamento e registro sistematicos das negociacdes entre o governo e as
entidades representativas dos servidores publicos, visando subsidiar o processo
decisorio
Instrucéo, anélise e promogéo da publicacéo de ato de liberacdo de servidor publico
para exercer mandato eletivo sindical em entidades representativas dos servidores.
dos 6rgéos, autarquias e fundacdes do Poder Executivo
Orientacdo e execucdo de atividades de atendimento eletrdnico aos servidores
publicos e as unidades de recursos humanos dos 6rgdos, autarquias e fundacdes do
Poder Executivo
Anélise, projecdo e monitoramento estatistico de dados e informagdes relativas a
gestédo de pessoas, em especial sobre despesas e encargos financeiros de pessoal dos;
6rgéos, autarquias e fundacdes do Poder Executivo e de pensionistas
Manutencéo de sistemas de informagéo relativos a gestdo de pessoas desenvolvidos
na Subsecretaria
Orientagdo sobre a execucdo das atividades relativas a concessdo, a anulacdo, a
retificagdo, a reversdo e a declaracéo de aposentadoria
SUBSECRETARIA DE GESTAO ESTRATEGICA
Aprovagao de cotas orcamentarios das acdes estratégicas
Avaliacdo das metas previstas para pagamento de Ajuda de Custo com Valores,
Diferenciados
Monitoramento dos Projetos Estratégicos do Governo, acompanhando suas metas e



resultados

Promoc&o e apoio aos 6rgaos e entidades na revisdao do PPAG e na elaboragéo da
LOA, no que tange as acdes estratégicas

Promocéo do relacionamento com o Poder Legislativo no processo de audiéncias
publicas de planejamento em monitoramento dos projetos estratégicos constantes no
PPAG

Coordenagdo do processo de inovacdo e simplificacdo administrativa, voltada para a.
transformagéo dos servicos publicos

Coordenacdo e supervisdo do processo de estruturagdo organizacional nos 6rgéos,
autarquias e fundacdes do Poder Executivo

SUBSECRETARIA DE GOVERNANGA ELETRONICA E SERVIGOS

Emissdo e retirada de Carteira de Identidade, Passaporte e Carteira Nacional de
Habilitacao para casos de urgéncia nas Unidades de Atendimento Integrado (UAI)
Requisi¢do de seguro-desemprego nas Unidades de Atendimento Integrado (UAI)
para 0s casos que nao seja possivel emitir pela Internet

Realizacdo de solicitacdo de pensdo por morte, reclamacdes sobre pagamento do
beneficio de pensdo ndo recebido, inclusdo de dependentes para Assisténcia Saude,
reclamagdes de bloqueio Cartdo Beneficiario Atendimento & Assisténcia Salde,
solicitagdo de auxilio Natalidade até 60 dias do parto da segurada e solicitagéo
reembolso médico com prazo de 120 dias ap6s utilizagdo do servigo relativos ao
IPSEMG.

Coordenagéo das atividades referentes & Tecnologia da Informagédo e Comunicacéo
para implementac&o do teletrabalho no Poder Executivo

Manutencdo dos canais de atendimento eletronico que suportam o atendimento aos
usuarios dos servigos plblicos

Manutenc&o do Sistema Eletronico de Informacdes (SEI) para suportar o teletrabalho
Coordenagéo dos processos centralizados de aquisicdo, contratacdo e gestdo de
produtos e servicos criticos de tecnologia da informacéo e comunicagéo no ambito da
Administracdo Publica direta, autarquica e fundacional

SUBSECRETARIA DE PLANEJAMENTO E ORCAMENTO

Anélise, aprovacéo e adequacdo das programagdes orcamentarias mensais recebidas
dos 6rgdos e entidades da Administracdo Publica estadual, dos poderes Executivo,
Judicidrio, Legislativo, bem como do Ministério Publico, Tribunal de Contas e
Defensoria PUblica do Estado, inclusive aquelas referentes a convénios de entrada e
operagdes de crédito

Elaboragéo de minutas de decretos de abertura de créditos adicionais, tendo em vista
eventuais necessidades de reprogramacdo orgamentéria das unidades orcamentérias
do Estado, de modo a viabilizar a continuidade da execugao da despesa

Elaboragdo e encaminhamento & ALMG, no prazo previsto pela legislagdo, da
Avaliacéo do PPAG 2019

Liberagdo nos sistemas orgamentérios as classificagbes de receita para a correta
apropriagéo por parte das Unidades Orcamentarias

Definicdo da alocagédo orcamentaria para apropriagdo da folha de pagamento do
Poder Executivo

Realizacdo de projecdes de receitas e despesas e consolidacao dos dados fiscais, bem
como producdo de notas técnicas para elaboracdo do Plano de Recuperagao Fiscal do
Estado

Monitoramento constante da regularidade fiscal dos 6rgéos e entidades junto a Unido
Anélise e cadastramento dos novos convénios ou instrumentos congéneres, bem
como seus termos aditivos

Subsidio ao Comité de Orcamento e Financas para deliberagdes sobre a emissdo de
declaragéo de contrapartida dos novos convénios de entrada e instrumentos
congéneres, e seus termos aditivos, bem como providenciar a sua emissao
Pré-qualificacdo das propostas dos 6rgédos e entidades estaduais para captacdo de
recursos

Prestacéo de informacdes tempestivas aos bancos financiadores das operacdes de
crédito contratadas pelo Estado

Auxilio aos 6rgéos e entidades na execucdo de recursos de operagdes de crédito e
comunicagéo com os bancos financiadores

Qualificacio de entidades sem fins lucrativos como Organizagdo Social e
Organizagéo da Sociedade Civil de Interesse Publico

Orientagéo aos Orgaos Estatais Parceiros, as Organizagées Sociais e as Organizacdes
da Sociedade Civil de Interesse Publico durante a celebracéo de contrato de gestéo,
de termo de parceria e respectivos termos aditivos

Anélise dos processos de celebracdo e aditamento de contrato de gestéo e de termo
de parceria acerca da adequacdo da proposta & metodologia e aos modelos
disponibilizados pela Seplag

Elaboragdo de reestimativas fiscais do exercicio corrente e acompanhar os limites
constitucionais e legais pertinentes

Realizacdo das atividades de manutencéo das tabelas orcamentérias no SISOR

Apoio e orientagdo aos 6rgaos e entidades sobre a utilizagdo do SIGPLAN e do
SISOR

Anélise e elaboracdo de pareceres técnicos no que se refere aos pleitos orgamentarios
enviados ao Comité de Orgamento e Financas

Realizacdo do monitoramento bimestral dos programas e acdes do PPAG 2020-2023,
exercicio 2020

Andlise das receitas orcamentarias lancadas no Sistema Orcamentario — SISOR —
pelos 6rgdos e entidades que subsidiardo a elaboracdo da Lei de Diretrizes
Orcamentarias 2021

Coordenagéo do processo de elaboragédo da LDO 2021, bem como a realizagdo de
projecdes de receitas, despesas e consolidacédo das informagdes que compdem o



documento

Concessdo dos acessos ao SIGPLAN, SISOR, SIAFI e Médulo de Programacédo
Orcamentaria aos 6rgéos e entidades da Administragéo Publica estadual, dos poderes
Executivo, Judiciario, Legislativo, bem como do Ministério Pablico, Tribunal de
Contas e Defensoria Publica do Estado

CENTRO DE SERVICOS COMPARTILHADOS

Realizacdo de procedimentos licitatérios e de contratacdo direta processados por
meio de registro de precos e relativos a compras centralizadas

Celebracdo, gestdo e alteracdo de instrumentos contratuais e atas de registros de
precos oriundos dos procedimentos licitatérios e de contratagédo direta processados
por meio de registro de pregos e relativos a compras centralizada

Execugéo das atividades necessérias ao recebimento de doagdes de bens e servigos
sem 6nus ou encargos, e bens em comodato, sob a responsabilidade da Seplag
Realizacdo de pedidos de combustivel no ambito do processo de Gestédo Total dos
Abastecimentos — GTA para os 6rgéos e entidades da administragdo publica estadual
Realizacéo de registro e emplacamento de veiculos oficiais

Execucdo das atividades de protocolo central, digitalizagdo de documentos e de
postagem de correspondéncias para atendimento aos 6rgéos e entidades instalados na
Cidade Administrativa

Realizacdo das atividades de cadastro de fornecedores e de catalogacdo de materiais
€ Servigos

Execucdo de atividades relacionadas & gestdo, disponibilizagdo, atendimento e
suporte aos usuérios dos sistemas corporativos de gestao logistica e patrimonial
COORDENADORIA ESPECIAL DA CIDADE ADMINISTRATIVA

Limpeza, alimentagdo, seguranca, manutencdo, transporte realizado pela
Coordenadoria Especial da Cidade Administrativa

SUPERINTENDENCIA DE PLANEJAMENTO, GESTAO E FINANGAS

Gestdo de pessoal, incluindo o gerenciamento das atividades referentes a atos de
admisséo, evolugdo na carreira, licencas e afastamentos, desligamento,
processamento da folha de pagamento, apuragéo de frequéncia entre outros aspectos
relacionados a administracao de pessoal

Operacionalizacdo do planejamento e execucdo orgamentaria, financeira, contébil e
patrimonial junto ao Portal de Compras, Sistema Integrado de Administracéo
Financeira de Minas Gerais — SIAFI — MG e Sistema Integrado de Administragéo de
Materiais e Servigos — SIAD.

Formalizacdo, execucdo e alteracbes de convénios, contratos e instrumentos
congeéneres relacionados aos servigos essenciais elencados por esta Resolugéo
Execugéo das atividades necessérias para realizacdo da Prestagdo de Contas anual a
ser enviada ao Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais

Transmisséo das guias de Recolhimento do Fundo de Garantia do Tempo de Servigo
e de Informagdes a Previdéncia Social e Declaracdo Eletronica de Servico (DES —
PBH);

Orientagdo a implementagéo do teletrabalho, bem como a utilizagdo dos sistemas
eletronicos aplicaveis no &mbito da SEPLAG

ASSESSORIA DE COMUNICA(;/:\O

Promogdo das atividades de comunicagdo social, compreendendo imprensa,
publicidade, propaganda, relagdes publicas da SEPLAG, em conformidade com as
diretrizes estabelecidas pela Subsecretaria de Comunicagdo Social e Eventos da
Secretaria-Geral.

ASSESSORIA JURIDICA

Prestagéo de consultoria e assessoramento juridicos ao Secretéario

Coordenagéo das atividades de natureza juridica

Interpretag&o dos atos normativos a serem cumpridos pela Seplag

Elaboragéo de estudos e preparacdo de informacdes por solicitacdo do Secretério
Assessoramento ao Secretario no controle da legalidade e juridicidade dos atos a
serem praticados pela Seplag

Exame prévio de minutas de edital de licitacdo, bem como as de contrato, acordo ou
ajuste de interesse da Seplag

Fornecimento a AGE de subsidios e elementos que possibilitem a representacdo do
Estado em juizo, inclusive no processo de defesa dos atos do Secretério e de outras
autoridades do 6rgéo, mediante requisicdo junto as autoridades competentes

Exame e emissdo de parecer e nota juridica sobre anteprojetos de leis e minutas de
atos normativos em geral e de outros atos de interesse da Seplag, sem prejuizo da
analise de constitucionalidade e legalidade pela AGE

SECRETARIA EXECUTIVA DO COMITE DE ORGAMENTO E FINANGAS
Recebimento e anélise das demandas submetidas ao Cofin e a CCGov; consolidar
dados, informacdes, manifestagdes técnicas e juridicas, a fim de subsidiar as
deliberagdes

Organizagdo e acompanhamento das reunides, presencial ou virtualmente,
comunicando as deliberages da CCGov e do Cofin aos interessados, viabilizando
mecanismos para divulgacéo das diretrizes e normatizagdes expedidas



