GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS
SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO
Coordenacdes da Secretaria Executiva

Belo Horizonte, 05 de novembro de 2025.

Deliberagdo Cofin n° 01, de 05 de novembro de 2025.

Estabelece diretrizes referentes a realizacdo de
despesas decorrentes de viagens internacionais
da Administragdo Direta e Indireta do Poder
Executivo do Estado de Minas Gerais e da
outras providéncias

O COMITE DE ORCAMENTO E FINANCAS, no uso das atribuigdes que Ihe foram conferidas pelo inciso II do
artigo 6° da Lei n° 24.313, de 28 de junho de 2023, ¢ pelo Decreto n° 47.690, de 26 de julho de 2019;

DELIBERA:

Art. 1° As despesas decorrentes de realizagdo da viagem internacional dos Dirigentes Maximos da Administracao Direta,
Indireta e de Empresas Dependentes, bem como de seus substitutos legais (adjuntos e vices), demais servidores,
empregados, colaboradores eventuais e prestadores de servico devem ser previamente autorizadas pelo Comité de
Orcamento e Finangas - Cofin.

§ 1° A autorizacdo do Cofin refere-se somente a realizacdo das despesas, ndo estando o 6rgdo ou entidade dispensado de
requisitar a autoriza¢do do Governador para a realizacdo da viagem internacional, bem como sua respectiva publicacao,
competéncia atualmente delegada a Secretaria de Estado de Governo - Segov.

§ 2° A Segov somente recebera pedidos relacionados a viagens internacionais se estiverem instruidos com prévia
autorizac¢do do Cofin, salvo nos casos previstos no art. 2° desta Deliberagao.

§ 3° Considera-se colaborador eventual qualquer convidado que ndo seja servidor publico, empregado ou prestador de
servico do Governo de Minas Gerais.

Art. 2° Ficam dispensados de autorizagdo do Cofin:

I - viagens sem 6nus para o Estado ou com 6nus limitado;

11 - viagens com recursos de projetos e editais aprovados pela Fapemig;
III - viagens do Governador e do Vice-Governador.

Paragrafo tnico. Considera-se 6nus limitado quando a viagem implicar em despesas relativas apenas ao vencimento ou
salario e demais vantagens do cargo, da fun¢do ou do emprego.

Art. 3° Constituem condigdes necessarias para conhecimento e avaliagdo dos pleitos de que trata o art 1°:

I - Os pleitos deverdo ser encaminhados por meio de processo SEI, instruido com o Formulario Cofin de Viagem
Internacional assinado pelo Dirigente Maximo do 6rgéo/entidade, que apresente a demanda, indicando detalhadamente:

a) como o objetivo da viagem esta correlacionado a competéncia da pasta, com indicagdo expressa do(s)
inciso(s) respectivo(s) da normativa que estabelece as suas competéncias;

b) as despesas que se pretende realizar;

¢) a declaragdo quanto a disponibilidade or¢amentéria;

d) o periodo da auséncia;

e) justificativas da necessidade e relevancia da realizagdo da viagem para o Governo do Estado.

I — O envio do pleito ao Cofin deve ser realizado com uma antecedéncia minima de 12 (doze) dias uteis da realizagdo da



viagem.

Art. 4° A realizagdo de despesas com viagem internacional dos Dirigentes Maximos da Administra¢do Direta, Indireta e
de Empresas Dependentes, bem como seus substitutos legais (adjuntos e vices) e Chefes de Gabinete, deverdo observar as
seguintes diretrizes:

I - O objetivo da viagem deve estar correlacionado a tematica da pasta, com indicacdo expressa do(s) inciso(s)
respectivo(s) da normativa que estabelece as suas competéncias;

IT - Poderd acompanhar a viagem de um dos membros estabelecidos no caput somente 01 (um) servidor, caso ndo haja
nenhum outro servidor do sistema fazendo parte da respectiva comitiva;

III - No caso de opgdo pela participagdo de servidor, seja este integrante da Assessoria de Comunicagdo ou cuja
participagdo se justifique pela necessidade de cobertura comunicacional, o pleito devera ser devidamente instruido com
manifestacdo expressa da Secretaria de Estado de Comunicacdo Social — Secom, ou de outra Secretaria que venha a
assumir tal atribuicdo em decorréncia de eventual Reforma Administrativa, indicando a necessidade da participacdo do
referido servidor.

IV - Somente podera ser emitida passagem em classe econdmica;

V -Nao sera permitido que os Dirigentes Maximos e seus respectivos substitutos legais tomem parte na
mesma viagem internacional.

§ 1° Todas as diretrizes estabelecidas neste artigo se aplicam inclusive para viagens que utilizem recursos de empresas
publicas e entidades de direito privado, sob controle direto ou indireto do Estado, ndo sendo necessaria prévia
deliberac¢do do Cofin neste caso.

§ 2° As diretrizes estabelecidas nos incisos |, Il e lll ndo se aplicam:
I - para acompanhamento das missdes do Governador e do Vice-Governador;

IT - para as hipoteses descritas no art. 2° desta Deliberagdo, salvo se incorrer na hipotese prevista no dispositivo do § 1°
deste artigo, caso em que as diretrizes deverdo ser observadas.

Art. 5° A realizagdo de despesas com viagem internacional dos demais servidores, empregados, colaboradores eventuais e
prestadores de servigo devera observar as seguintes diretrizes:

I - A realizagéo da viagem somente podera ocorrer para apresentagéo de trabalho, assinatura de instrumento
juridico, recebimento de premiagdo, coordenagdo de evento, participacdo de treinamento ou de reunido
institucional, ou na hipotese prevista no inciso Il do art. 4°;

IT - O objetivo da viagem deve estar correlacionado a competéncia legal da pasta, com indicagdo expressa
do(s) inciso(s) respectivo(s) da lei que estabelece as suas competéncias;

IIT - No caso de viagens de professores universitarios, o objetivo da viagem deve estar correlacionado a tematica da area
de pesquisa ou docéncia do servidor;

IV - No caso de apresentacdo de trabalho, ndo sera permitido que autor e coautor viagem juntos, mesmo que para a
apresentacdo de dois artigos distintos;

V - Somente podera ser emitida passagem em classe econdmica.

§ 1° As diretrizes estabelecidas neste artigo se aplicam inclusive para viagens que utilizem recursos de empresas publicas
e entidades de direito privado, sob controle direto ou indireto do Estado, ndo sendo necessaria prévia deliberagdo do
Cofin neste caso.

§ 2° As diretrizes estabelecidas nos incisos | e Il néo se aplicam:
I - para acompanhamento das missdes do Governador e do Vice-Governador;

I - para as hipdteses descritas no art. 2° desta Deliberagdo, salvo se incorrer na hipdtese prevista no dispositivo do § 1°
deste artigo, caso em que as diretrizes deverao ser observadas.

Art. 6° Apds a realizagao da viagem internacional, o agente publico, ainda que Dirigente Maximo de érgao ou
entidade, devera elaborar, assinar e apresentar ao Gabinete do o¢rgao/entidade relatério contendo
detalhamento dos possiveis beneficios da viagem ao Poder Executivo Estadual.

Paragrafo tnico. Para viagens previamente autorizadas pelo Cofin, o relatério deverd ser encaminhado para
conhecimento do Cofin, por meio do SEI em que foi concedida a autorizagdo para a respectiva viagem.

Art. 7° Fica vedada a realizacdo de outras despesas com viagens internacionais dos 6rgaos e entidades ndo previstas nesta
deliberacdo.

Art. 8° Casos excepcionais poderao ser encaminhados para analise e deliberacdo do Colegiado do Cofin,
mediante justificativa fundamentada, atendendo os requisitos estabelecidos no inciso | do art. 3°.

Paragrafo inico. Os casos estabelecidos no caput ndo poderao ser deliberados Ad Referendum.

Art. 9° - A - Fica autorizado o ajuste dos valores aprovados pelo Cofin, em até 20% (vinte por cento), decorrente de



alteracdes cambiais e/ou de alteracdo dos precos de passagens aéreas, desde que devidamente comprovado no processo

de solicitagdo, sem a necessidade de nova autorizagao do Cofin.

Paragrafo unico. No caso de despesas custeadas com recursos de convénios ou outros instrumentos congéneres, ¢

necessario que as despesas estejam contempladas no respectivo instrumento.

Art. 10 - Fica autorizado pelo Cofin eventuais despesas relativas a transporte urbano em viagem internacional, desde que
o pagamento seja realizado mediante prestacdo de contas e ressarcimento, conforme legislacdo vigente, sem a

necessidade de nova autorizacdo para essa despesa especifica.

Art. 11 Ficam revogados o Oficio Circular COF n°® 997/15 de 13 de outubro de 2015 e a Deliberagao COF n° 01/2015, de

30 de setembro de 2015 e Deliberagdo Cofin n° 01, de 20 de maio de 2024.

Art. 10° Esta Deliberac@o entra em vigor na data de sua publicagdo.

Abaixo apresentamos um quadro resumo com as orientagdes deste oficio Circular:

Pedidos de viagem internacional

Necessita submeter ao Cofin?

Dirigentes Maximos da Administragao Direta, Indireta e de Empresas
Dependentes, bem como de seus substitutos legais (adjuntos e vices),
demais servidores, empregados, colaboradores eventuais e prestadores
de servicos

Sim, necessita submeter ao Cofin.

Casos Excepcionais.

Sim, necessita submeter ao Cofin e
devera ser aprovado em Reunido
(ndo podera ser por ad referendum)

Viagens sem &nus para o Estado ou com 6nus limitado

Nao é necessario submeter ao

Cofin.
. . . . N&o é necessario submeter ao
Viagens com recursos de projetos e editais aprovados pela Fapemig Cofin
. . Nao é necessario submeter ao
Viagens do Governador e do Vice-Governador Cofin

Viagens de membros da Missao do Governador e Vice Governador

Sim, necessita submeter ao Cofin.

Viagem de estudantes de Escolas Estaduais

Nao é necessario submeter ao
Cofin.

VViagem de diretores, pedagogos e professores(qualquer servidor) para
acompanhar os estudantes de escolas estaduais.

Sim, necessita submeter ao Cofin.

Convidados (fora do governo) para palestrar ou seja colaboradores
enventuais.

Sim, necessita submeter ao Cofin.

Marcel Dornas Beghini

Secretario-Geral do Estado de Minas Gerais

Presidente do Comité de Or¢amento e Finangas
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de julho de 2017.
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