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1. Apresentacao

A Bolsa 2.0 é uma iniciativa da Secretaria de Estado de Planejamento e Gestdo de Minas
Gerais (Seplag) que promove a reutilizacdo de materiais permanentes e de consumo
ociosos no ambito do Poder Executivo estadual, abrangendo o diagnostico das causas
da ociosidade, o redesenho dos processos de doacao e transferéncia de materiais, a
disponibilizagdo de ferramenta para conectar ofertantes e demandantes, a
potencializacdo do volume de materiais reaproveitados e atualizacdo normativa
referente a gestao desses materiais.

A ferramenta viabiliza o inicio da operacao piloto da Bolsa 2.0, estando previstos ainda
o aprimoramento do produto intermediario lancado, com base nos aprendizados
oriundos do uso no dia a dia, e o desenvolvimento de um produto final, que prevé a
integracao com sistemas corporativos do Estado.

Nesse sentido, o aplicativo Bolsa 2.0, desenvolvido pela Diretoria Central de Materiais e
Insumos da Seplag por meio do PowerApps (plataforma /ow code da Microsoft) e
interfaces com o Share Point e o Power Automate, permite que os 6rgaos e entidades
disponibilizem materiais em boas condi¢bes que ndo estao sendo utilizados e atendam
as necessidades dos demandantes, além da obtencdo materiais que estdo precisando

sem realizar novas compras.

A ferramenta estimula a gestdo eficiente de recursos patrimoniais, promove a
circularidade de materiais e fortalece praticas sustentaveis no Estado de Minas Gerais.
Contamos com o feedback dos usuarios para garantir o aprimoramento continuo do
aplicativo.

Aproveite a Bolsa 2.0!
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2. Primeiro acesso e Tela Inicial

O Power Apps é um aplicativo nativo da Microsoft. Para acessa-lo, é necessario estar
logado com a sua conta institucional.

2.1) Como cadastrar o e-mail para utilizar a Bolsa 2.0?

Para cadastrar o e-mail institucional e acessar a Bolsa 2.0 € necessario preencher o
formulario: Formulario para Cadastro e Gestdo de Usuarios no Aplicativo Bolsa 2.0. A

equipe da DCMAT realizara o cadastro e retorno a solicitacao sera feito via e-mail.
2.2) Acesso inicial

O primeiro acesso ao aplicativo deve ser feito a partir do link compartilhado por e-mail
aos usuarios designados. Esse link também estara disponivel no site da Seplag: O
Aplicativo Bolsa 2.0.

O acesso pode variar conforme a forma de contratagdo do pacote Microsoft pelos 6rgaos
e entidades:

« Orgdos e entidades no dominio da Cidade Administrativa: acesso realizado
diretamente pelo link informado.

« Orgdos e entidades com contratacdo prépria (dominio préprio): é necessario
seguir previamente o passo a passo disponivel neste documento - Guia Rapido
para Acesso de Usuarios Externos — Aplicativo Bolsa 2.0.

A O acesso s6 é permitido a usudrios previamente designados, pois é necessario o
cadastro do e-mail institucional antes da utilizacao da ferramenta.

2.3) Onde acessar?

O aplicativo pode ser utilizado tanto na versdao desktop quanto no celular.
® Recomendacéo: para melhor experiéncia, utilize preferencialmente no computador.
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https://forms.office.com/Pages/DesignPageV2.aspx?subpage=design&FormId=fK7T5Tib3kigh_ZzSih1dFm7waiRluBKtyDz3E7eKCZUNTUwOFBDQVFLQTE2V0lCTDZIWU5VODRQTyQlQCN0PWcu
https://www.mg.gov.br/planejamento/pagina/o-aplicativo-bolsa-20
https://www.mg.gov.br/planejamento/pagina/o-aplicativo-bolsa-20
https://cecad365-my.sharepoint.com/:b:/g/personal/x665920167_ca_mg_gov_br/EVIw16kUzvFOkDKwP5PKjDUBe-50mOxfIRIEWB_NxicflQ?e=mauCuO
https://cecad365-my.sharepoint.com/:b:/g/personal/x665920167_ca_mg_gov_br/EVIw16kUzvFOkDKwP5PKjDUBe-50mOxfIRIEWB_NxicflQ?e=mauCuO

Formas de acesso:

=> Pelo navegador web, diretamente via link informado.

;J' @ Aplcativo Boka Virtusl - Powe: X

11&sourcetime=175 e % 8| @

BE | © O Poraidadssemble. @ Porwslds Assemblei. T Curso:Python -M&.. ¥/ Vectorkons and .. (3 Freepik | Crestegre-.  ## Sindrimos ) Supermetrics Tum.. @) Adobe Acrobat O Linguagem de Prog.. € Inroducio b Progra. £ Todos o faveritos

€ & O = appspowerapps.com,

Power Apps | Aplicativo Bolsa Virtual @

BOLSA

A Bolsa 2.0 é uma iniciativa da Secretaria de Estado de
Planejamento e Gestgo de Minas Gerais (Seplag) que ANUNCIAR ATUALIZAR MEUS CONSULTAR
promove a reutilizacdo de materiais permanentes e de -
consumo ociosos no &mbito do Poder Executivo MATER‘AIS ANUNCIOS PEDIDOS
estadual. Por meio da plataforma, 6rgsos e entidades
podem disponibilizar materiais em boas condicdes que
nédo estdo sendo utilizados e atender as necessidades

dos demandantes, além de obter materiais que estao PROCURO MATERIAIS

precisando sem realizar novas compras.

A ferramenta estimula a gestdo eficiente de recursos
patrimoniais, promove a circularidade de materiais e
fortalece praticas sustentéveis no Estado de Minas
Gerais.

ek GOVERNO CONSULTAR ATUALIZAR MEUS
= DE MINAS MATERIAIS PEDIDOS

AQUI O TREM PROSPERA

Aplicativo desenvolvido pela Diretoria Central de Materiais e Insumos - Versio 1.0/2025

=> Pelo software Power Apps — Aba Aplicativos - compartilhados comigo.

& = O (5 makepowerapps.com environmentsDefauli-e5d3aeTc-9b38-4 Td/fag
Power Apps D Pesquisa
= = Mowo aplicativo #| Importar aplicativo (5§ Monitor ] Todos os aplicativos o
() Pigina inicia
Aplicativas
+  Criar
M Leam Comegar com o Copilot Iniciar com dades Iniciar com um design de pagina
Use palavras do dia 2 dia para descrever o a urma ligta de designs @ layouts
% Crie tabelas. selocione tabelas existentes cu
E lanos que seu aplicativo deve coletar para comecar a trabathar co

con -5 a fontes de dados externos.

acompanhar, star ou gerenciar

Iniciar com um modela de aplicative

one em uma i

3 de modelos de

B Tabelss

o Fluos

oo

Sy Meus sphcatives B Tuda oG

Nome Modificado Propeietario Tipo

[ Project
L] Configuragdes do Ambiente do Power Platfarm : i 3 mieses SWETEM
Teste 30042025 : i 4 meses Baspeato Perers, Ante

DADODS CATMAS b 4 meces s, Clar
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A IMPORTANTE: Sempre que houver o botao de “Atualizar” ao abrir o aplicativo,
significa que ha uma nova versao disponivel. Nessas situacdes, antes de realizar
qualquer acao, clique no botao para obter a versao mais recente:

TENHO MATERIAL OCIOSO

B&LSA

A Bolsa 2.0 é uma iniciativa da Secretaria de Estado de

Planejamento e Gestio de Minas Gerais (Seplag) que ANUNCIAR ATUALIZAR CONSULTAR
promove a reutilizacsio de materiais permanentes e de MATERIAIS ANUNCIOS DEMANDAS

consumo ociosos no smbito do Poder Executivo
estadual. Por meio da plataforma, 6rgaos e entidades

podem disponibilizar materiais em boas condigdes que
néo estao sendo utilizados e atender as necessidades

dos demandantes, além de obter materiais que estao PROCURO MATERIAIS

precisando sem realizar novas compras.

A ferramenta estimula a gesto eficiente de recursos
patrimoniais, promove a circularidade de materiais e
fortalece praticas sustentéveis no Estado de Minas
Gerais.

GOVERNO CONSULTAR ATUALIZAR
R e MATERIAIS

2.4) Tela inicial

O menu principal do aplicativo é dividido em trés blocos de funcionalidades:

TENHO MATERIAL OCIOSO

BOLSA

A Bolsa 2.0 é uma iniciativa da Secretaria de Estado de

Planejamento e Gestao de Minas Gerais (Seplag) que ANUNCIAR ATUALIZAR MEUS CONSULTAR
promove a reutilizacdo de materiais permanentes e de MATERIAIS AN'JNCIOS PEDIDOS

consumo ociosos no ambito do Poder Executivo
estadual. Por meio da plataforma, érgaos e entidades
podem disponibilizar materiais em boas condic6es que
ndo estdo sendo utilizados e atender as necessidades

dos demandantes, além de obter materiais que estao P ROCU RO MATE RIAI s

precisando sem realizar novas compras.

A ferramenta estimula a gestao eficiente de recursos
patrimoniais, promove a circularidade de materiais e
fortalece préticas sustentéveis no Estado de Minas
Gerais.

A GOVERNO CONSULTAR ATUALIZAR MEUS
DE MINAS MATERIAIS PEDIDOS

AQUI O TREM PROSPERA

Aplicativo desenvolvido pela Diretoria Central de Materiais e Insumos - Versio 1.0/2025

1. Usuarios que possuem materiais 0ciosos;
2. Usudrios que procuram materiais;
3. Ajuda e sugestdes.

BOL SA»
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Todos os menus ficam a direita da tela, com cores diferentes para facilitar a distingao.
No topo de cada botdo, ha um pequeno icone (?) que exibe explicacbes sobre cada
funcionalidade quando o usuario descansa o cursor:

TENHO MATERIAL OCIOSO

BOLSA

A Bolsa 2.0 é uma iniciativa da Secretaria de Estado de

Planejamento e Gestio de Minas Gerais (Seplag) que ANUNCIAR ATUALIZAR MEUS CONSULTAR
promove a reutilizacdo de materiais permanentes e de MATERIAIS ANONCIOS PEDIDOS

consumo ociosos no ambito do Poder Executivo
estadual. Por meio da plataforma, 6rgéos e entidades
podem disponibilizar materiais em boas condicbes que
néo estdo sendo utilizados e atender as necessidades

dos demandantes, além de obter materiais que estdo P ROCU Ro MATE RlAl S

precisando sem realizar novas compras.

A ferramenta estimula a gest&o eficiente de recursos
patrimoniais, promove a circularidade de materiais e Clique para visu: veis
fortalece praticas sustentdveis no Estado de Minas g =) n

-

Gerais. = u

7Y GOVERNO CONSULTAR ATUALIZAR MEUS
DE MINAS MATERIAIS PEDIDOS

AQUI O TREM PROSPERA.

Aplicativo desenvolvido pela Diretoria Central de Materiais e Insumos - Versdo 1.0/2025

3. Como anunciar materiais?

Ao clicar no botdo “Anunciar materiais” na tela inicial, o usuario sera direcionado para o
formulario de disponibilizacao de materiais ociosos.

Na barra superior, encontram-se os seguintes botdes:

1. Retornar a tela inicial.
2. Limpar e reiniciar o formulario.
3. [cone (?) com orientacdes sobre a finalidade da tela.

BOL SA»
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q @ Formulario para Disponibilizagao de Materiais Ociosos

* Natureza de despesa

* Descricao do Material - (Detalhe as principais especificagoes do seu material - Ex: Cor, matéria-prima, modelo, marca).

* Servidor Responsavel {ponto focal)

Lucas Figueiredo Almeida (SEPLAG)

* Email Institucional - (Informe seu e-mail institucional pesscal. E-mails de setor ndo sio aceitos.)

& Talabama da cantasa

Disponibilizar Material @

Preenchimento do formulario
O formulario de cadastro do anuncio é simples, mas requer atengdo em alguns pontos:

o« Os campos ID Registro, Servidor Responsavel (ponto focal) e Status de
disponibilidade sao preenchidos automaticamente e ndo podem ser alterados
pelo usuario.

o No campo Descricdo do material, informe as principais especificagdes do material,
como cor, matéria-prima, modelo e marca, além de quaisquer informagdes
necessarias para a adequada caracterizacao do que estd sendo anunciado;

o No campo Qual o material a ser doado ou transferido, caso o item ndo esteja
disponivel na lista suspensa, selecione “Outros” e preencha o campo Descri¢do do
material também com o nome do material, além das demais especificacbes;

e No campo E-mail Institucional, deve ser informado somente o e-mail institucional
pessoal. A Ndo é permitido utilizar e-mail de setor. Os e-mails habilitados ja
constam em lista suspensa para selecdao e podem ser buscados.

e Todos os campos marcados com (*) sao obrigatorios.

Ap0ds o preenchimento, clique no botdo “Disponibilizar Material” para concluir o anuncio.

® Nota: O anlncio é o ponto de partida da Bolsa 2.0. Somente apds o cadastro do
material ocioso ele podera ser visualizado, solicitado e doado por meio da plataforma.

BOL SA»
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4. Como atualizar e gerir meus anuncios?

Ao clicar no botdo "Atualizar meus anincios” na tela inicial, o usuario sera direcionado
para a tela de gestdo dos anuncios.

Na barra superior encontram-se:

1. Retornar a tela inicial.
2. lcone (?) com orientacOes sobre a finalidade da tela.

‘ @ Atualizar anGncios dos materiais disponibilizados para doagdes e transferéncias @ -
1D Registro Qual o material a ser doado ou transferido?
MAT-20250903154726

Aspirador
Descrigio do Material Servidor Responsavel (ponto focal)
Aspirador de p6 portatil, vertical, philco, fio ¢ Lucas Figueiredo Aimeida (SEPLAG)
Email Institucional Telefone de contato
lucas.almeida@planejamento.mg.govbr WV 31 98999-9999
Orgdo/Entidade Unidade Almoxarifado
TV MINAS CAMG
Municipio Quantidade disponivel para doagdo/transf..
Antdnio Carlos v 1
Estado de conservagio Status de disponibilidade
Bom N Material Reservado Parcialmente v

¥ Excluir andncio (O © Atualizar andncio (2 @ Registrar doagdo/transferéncia (3

.1 1 1

Funcionalidades da tela

Nesta tela o usuario encontra todos os anuncios cadastrados. Ao selecionar um material
na barra lateral, é possivel visualizar as informacgdes do anuncio.

o Excluir andncio: deve ser utilizado apenas em caso de desisténcia ou quando a
doacao/transferéncia for realizada fora do aplicativo.

o Atualizar anuncio: permite a alteragdo de dados do material ou do anunciante.
A Atencdo: a quantidade sé deve ser alterada em casos de desisténcia. Para
registrar doagdes ou transferéncias parciais, utilize a funcionalidade propria de
registro de doacao/transferéncia.

BOL SA»
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o Alteragdo de status: ao iniciar um processo de doagao ou transferéncia,
altere o status para:
= Material Reservado. quando toda a quantidade foi solicitada.
»  Material Reservado Parcialmente. quando apenas parte da
quantidade foi solicitada.

o Registrar doagao/transferéncia: permite registrar doagdes parciais ou totais. O
usuario sera direcionado a um formulario especifico para registrar a
movimentacao.

o Todos os botdes possuem o icone (?) com orientagdes sobre sua finalidade.

A Importante: Um e-mail de lembrete sera enviado automaticamente a cada 20
dias para anuncios sem atualizacdo. Anlncios que permanecerem sem
atualizacdes por 4 meses serdo excluidos. Nessa situacao, o usuario receberd um
e-mail informando a exclusao. O prazo conta a partir da Ultima modificagdo do

anuncio.
4.1) Registrar doacao/transferéncia

Ao clicar no botdo “Registrar doagao/transferéncia”, serd aberto um formulario para
preenchimento dos dados da movimentacao.

— Formulario para Registro de Doacg6es/Tranferéncias O @

* ID Registro

MAT-20250903154726

* Material doado ou transferido

Aspirador

* Quantidade disponibilizada

1

* Quantidade doada ou transferida

* Orgdo/Entidade Destino

Selecione o 6rgdo/entidade destinatario '

* Data de finalizacdo da movimentacédo

31/12/2001

® Registrar Doacao

BOL SA»
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A O registro ndo dispensa a realizacao da movimentacao via guia do SIAD, uma vez que
ainda ndo ha integracdo com o referido sistema para registro automatico das
movimentacoes realizadas a partir do aplicativo.

® Campos preenchidos automaticamente:

« D Registro
o Material doado ou transferido
« Quantidade disponibilizada

A\ Regras de atualizagdo automatica:

o Doacdo/transferéncia total: o Status de disponibilidade é alterado
automaticamente para Material doado, e a quantidade é zerada.

o Doacgao/transferéncia parcial: apenas a quantidade é atualizada, permanecendo o
Status de disponibilidade como " Disponivel para doagdo/transferéncia”

® Nota: A tela de gestdo permite acompanhar todo o ciclo de vida de um aniincio, desde
a edigdo e atualizacdo até o registro da doacédo ou exclusdo do material. Isso garante
que as informacgdes fiquem sempre corretas e atualizadas.

5. Como obter os materiais anunciados?

Ao clicar no botado “Consultar materiais” na tela inicial, o usuario sera direcionado para
a tela que reline todos os anuncios ainda disponiveis.

A Atengao: Anuncios com status Material Reservado ou Material Reservado Parcialmente
também aparecem nessa tela. Isso significa que ja existe um processo de doacao ou
transferéncia em andamento com outro usudrio, mas o material ainda pode ser
solicitado.

Na barra superior encontram-se:

1. Retornar a tela inicial.
2. [cone (?) com orientacdes sobre a finalidade da tela.

BOL SA»
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Na barra lateral esquerda estao os filtros disponiveis:

o Macrorregiao

« Orgéo/Entidade doador
« Categoria de material

« Status de disponibilidade

A Atencdo: Os filtros funcionam de forma condicionada. Por exemplo, ao selecionar
uma Macrorregido, os demais filtros mostrardo apenas as opgdes correspondentes a

ela.
! Gh Materiais disponiveis para doagao/transferéncia @ 2
/ ‘\
r 1D Registro 1
. 30
e Qual 0 material a ser doado ou transferido?

Bebedous¢

Descricdo do Material
bebedouro duplo
Servidor Responsavel (ponto focal)

Taynara da Séva Souza

s Mes3 de feunido Email Institucional
Quantidac i |
t nived pae I taynara souzad@planejamento mg.gow b
Telefone de contato

. Armiano
n 31 98302-1301

Orgdo/Entidade

Alem dos filtros, € possivel usar a caixa de pesquisa para localizar andncios digitando:

« Nome do material;

e Municipio;

e Descricao do material;
o ID Registro.

Ao selecionar um material, o usuario podera visualizar todos os detalhes do anuncio. Se
o item for de interesse, basta clicar no botdo “Solicitar material”.

BOL SA»
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5.1) Solicitar material

Ap0s clicar no botdo “Solicitar material”, sera exibido um formulario de solicitagao.

& Formulario para Solicitar Material O @

1D Registro
MAT-20250929140430
Material

Bebedouro

* Qual a quantidade que precisa?

Servidor solicitante
Lucas Figueiredo Almeida (SEPLAG)

* Email Institucional - (Informe seu e-mail institucional pessoal. E-mails de setor ndo sdo aceitos.)

Selecione seu email institucional v

* Telefone de contato

XX OXXXKK-XXXX

® Orgéo/Entidade

v

Enviar solicitacdo —>

® Campos preenchidos automaticamente:

« |ID Registro
o Material doado
o Servidor solicitante

Ap0os preencher os demais campos, clique em “Enviar solicitagao”. Automaticamente, um
e-mail é enviado ao anunciante com todas as informacdes da solicitacdo. O solicitante
também recebe uma copia do seguinte e-mail:

BOL SA»
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Interesse no material: Monitor

Lucas Figueiredo Almeida (SEPLAG) Responder Responder a todos Encaminhar
Para: @ Lucas Figueiredo Almeida (SEPLAG)
Cc: O Lucas Figueiredo Almeida (SEPLAG)

Ol3, Lucas Figueiredo Almeida (SEPLAG)!

O servidor Lucas Figueiredo Almeida (SEPLAG) solicitou o material:
Material: Monitor

Telefone de contato: 31 98989-4563

Municipio: Agua Comprida

Orgdo: PMMG

Unidade: CAMG

Quantidade: 2

ID Registro: MAT-20250903161126

Por favor, entre em contato para dar andamento & solicitagdo.

Responder Responder a todos — Encaminhar

A IMPORTANTE: Apds o envio da solicitacdo, a decisdo de prosseguir com a doagao
ou transferéncia é de responsabilidade exclusiva do anunciante. A Seplag nao interfere

nesse processo, e os tramites burocraticos permanecem os mesmos até a conclusdo

da movimentacao.

® Nota: A solicitacio de materiais é o elo entre quem doa e quem recebe. Apéds a
solicitacdo, a decisao final sobre a doagdo continua sendo do anunciante, respeitando a
autonomia de cada 6rgdo ou entidade.

BOL SA»
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6. Nao encontrei o material desejado - Como cadastrar um
pedido?
Na tela “Materiais disponiveis para doagao/transferéncia”, localizada na parte inferior da

galeria de anuncios, o usuario encontrara o botdao “Nao encontrei o material desejado”.
Ao clicar neste botdo, sera aberto um formulario para o cadastro do pedido.

@ Materials disponiveis para doagio/transferéncia @
| = Fitros ] 10 Registro

1:)‘“ e ), 1404

—;——_’ | Qual 0 materid a ser doado ou transferido?

Bebedour
Descrigho do Material

bebedc duph

Servidor Responsivel (pento focal)
aynaa da Siva Souza

Emad Institucional

taynara souzaiplanejamento mg Gov be

Telefone de contato

Orgho/Entidade

6.1) Cadastro de pedido

O formulario possui as mesmas caracteristicas dos demais utilizados no aplicativo.

— Formulario para Registro de Pedido O @

ID Demanda
MAT-20251001130256
* Natureza de despesa

Selecione a natureza de despesa do material v

* Descri¢do do Material - (Detalhe as principais especificagdes do seu material - Ex: Cor, matéria-prima, modelo, marca).
* Quantidade desejada

Servidor Demandante
Lucas Figueiredo Almeida (SEPLAG)

* Email Institucional - (Informe seu e-mail institucional pessoal. E-mails de setor ndo sdo aceitos.)
-

Registrar pedido &

BOL SA»
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® Pontos de atengédo no preenchimento:

o Oscampos ID Registro, Servidor demandante e Status do pedido sdo preenchidos
automaticamente e ndo podem ser alterados pelo usuario;

« No campo Material desejado, caso o item ndo esteja disponivel na lista suspensa,
selecione “"Outros” e preencha o campo Descricdo do material com o nome e as
especificagdes do item;

e No campo E-mail Institucional, deve ser informado somente o e-mail institucional
pessoal
A Nao é permitido utilizar e-mail de setor. Os e-mails habilitados j& estdo
disponiveis em lista suspensa para selecao;

e Todos os campos marcados com (*) sdo obrigatorios.

Apos o preenchimento, clique no botao “Registrar pedido” para concluir o cadastro.

® Nota: O cadastro de pedidos amplia a efetividade da Bolsa 2.0, pois permite identificar
necessidades mesmo quando ndo ha materiais disponiveis, incentivando que outros
usuarios direcionem seus anuncios para atender a essas solicitagoes.

7. Como atualizar e gerir meus pedidos?

Ao clicar no botdo “Atualizar pedidos” na tela inicial, o usuario sera direcionado para a
tela de gestao de pedidos.

Na barra superior encontram-se:

1. Retornar a tela inicial.
2. lcone (?) com orientacdes sobre a finalidade da tela.

BOL SA»

Reutilize materiais



1D Reglstio

MAT-20250903 1547 2¢

Descrigio do Material

Emadt Instucional

Orgio/intdade

Estado de conservacdo

9 Excluir andncio & © Atualizar andncio ()

Atualizar andncios dos materiais disponibilizados para doagdes e transfer@ncias

IuCas. Aimeida Brplanessmenio mg.o

Qual o material 2 ser doado cu transferida?

1P acce

Servidor Responsdvel (pornto focal

Undade Almoxadiade

AMG

Quantidade dsponived para doacao/tramfl

Status de disponibiidade

Matesizl Reservaco Paroalmente v

Funcionalidades da tela

Nesta tela, o usuario encontra todas os pedidos cadastrados. Ao selecionar um material
na barra lateral, é possivel visualizar os detalhes do pedido.

o Excluir registro de pedido: deve ser utilizado apenas em caso de desisténcia ou
quando o pedido for atendido fora do aplicativo;
o Atualizar registro de pedido: permite alterar dados do material ou do

demandante.

o Alteragdo de status: quando o pedido for totalmente atendido pelo
aplicativo, o status deve ser atualizado para “Pedido atendido pelo

aplicativo’.

o Alteragdo da quantidade: quando o pedido for atendido parcialmente pelo
aplicativo, o status nao deve ser alterado, mude somente a quantidade,

dessa forma, o pedido continua aberto para os outros usuarios.

e Todos os botdes possuem o icone (?), que apresenta orientacdes sobre sua

finalidade.

® Nota: A gestdo de pedidos garante que apenas necessidades reais e atuais
permanecam na plataforma. Dessa forma, o sistema evita solicitacdes duplicadas ou ja

atendidas, mantendo a base organizada.

BOL SA»
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8. Como atender os pedidos de outros usuarios?

Se, em vez de cadastrar diretamente um anuncio, o usuario que possui material ocioso
desejar verificar os pedidos cadastradas e direcionar um andncio para quem necessita
do item, basta clicar no botdo “Consultar pedidos” na tela inicial. O usuério sera
direcionado para a tela que reline os pedidos registradas.

Na barra superior encontram-se:

1. Retornar a tela inicial.
2. icone (?) com orientacdes sobre a finalidade da tela.

Na barra lateral esquerda estédo os filtros disponiveis:

o Macrorregiao
 Orgéo/Entidade
« Categoria de material

A\ Atencao: Os filtros funcionam de forma condicionada. Por exemplo, ao selecionar uma
Macrorregido, os demais filtros exibirdo apenas opgdes correspondentes a ela.

1 Gh Pedidos Registrados por Materiais @ 2

1D Demanda

Servidor Demandante

Email Institucional
Jo @ PLanepmeni(

Orgdo/Entidade

AN
Unidade Almoxarntado

Materal dewepado

BOL SA»
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Além dos filtros, é possivel usar a caixa de pesquisa para localizar os pedidos digitando:

e Nome do material;

e Municipio;

e Descricao do material;
« D Registro.

Ao selecionar um pedido, o usuario podera visualizar todos os detalhes. Se identificar
que possui o material solicitado, basta clicar no botdo “Tenho este material para doa¢ao”.

O usudrio sera direcionado para o mesmo formulario de disponibilizacdo de material
ocioso descrito no [Tépico 3 — Anuncio de Materiais].

Formulario para Disponibilizacdo de Materiais Ociosos

* |D Registro

MAT-20250930082704

* Natureza de despesa

Selecione a natureza de despesa do seu material v

*

Descricao do Material - (Detalhe as principais especificagbes do seu material - Ex: Cor, matéria-prima, modelo, marca).

* Servidor Responsavel (ponto focal)

Lucas Figueiredo Almeida (SEPLAG)

*

Email Institucional - (Informe seu e-mail institucional pessoal. E-mails de setor ndo sdo aceitos.)

Selecione seu email institucional v

* Talafamna An mmnbada i

Disponibilizar Material &

Apds concluir o cadastro e disponibilizar o material:

o O usudrio demandante recebe automaticamente um e-mail informando que um
anuncio com material compativel ao seu pedido foi publicado.

e A partir desse e-mail, o demandante pode acessar novamente o aplicativo e
solicitar o material normalmente.

BOL SA»
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Lucas Figueiredo Almeida (SEPLAG) Responder Responder a todos Encaminhar
Para: @ Lucas Figueiredo Almeida (SEPLAG)
Cc: O Lucas Figueiredo Almeida (SEPLAG)

Ol3, Lucas Figueiredo Almeida (SEPLAG)!

Um material compativel com a sua demanda foi anunciado na plataforma.

a visualizar o anuncio e solicitar o material, acesse o link abaixo:
al

Importante: O ID do anuncic deste material € MAT-20250904140936.
Vocé também pode localizar o anincio pesquisando diretamente pelo ID na plataforma.

Atenciosamente,
Equipe Bolsa 2.0

Responder Responder a todos + Encaminhar

® Nota: Esta rotina fecha o ciclo da funcionalidade da Bolsa 2.0:

1. O demandante registra uma necessidade.
2. Um doador consulta esse pedido e cadastra um anuncio direcionado.
3. O demandante recebe notificacao por e-mail e pode solicitar o material.

Assim, a plataforma conecta diretamente quem precisa com quem tem disponivel,
reduzindo o tempo e aumentando a efetividade das doacdes ou transferéncias.

9. Como dar minhas sugestoes, tirar duvidas ou informar
erros

A participacdo dos usuarios é indispensavel para o aperfeicoamento continuo da
plataforma. Para isso, foi criado o Canal de Sugestdes e Davidas.

Para acessar, basta clicar no botdo “Canal de Sugestdes e Duvidas” na tela inicial.
Na barra superior encontram-se:

1. Retornar a tela inicial.
2. Limpar e reiniciar o formulario.
3. lcone (?) com orientacOes sobre a finalidade da tela.

BOL SA»
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Formulirio para Envio de Sugestdes e Ddvidas

+ Categoria da demanda

e
* Servidor responsdval

Lucas Figueiredo Almeida (SEPLAG)

* Email institucional - (Informe seu e-mail instibucional pessoal. E-mails de setor nbo sho aceitos.)

W
* Orgdo/Entidade

b
“ Municipio

b

¢ Deserighe detalhaca

Encaminhar Demanda >

Apos preencher o formulario e clicar no botdo “Encaminhar Demanda”, um e-mail é
automaticamente enviado para a Diretoria Central de Materiais e Insumos (DCMAT),
responsavel pelo aplicativo. O usuario também recebe uma copia da mensagem e, o
mais brevemente possivel, sera encaminhado um retorno com as orientagdes
necessarias.

Bolsa 2.0 - Canal de Sugestdes e Duvidas

Lucas Figueiredo Almeida (SEPLAG) Responder Responder a todos Encaminhar
Para: O SEPLAG — CSC - DCMAT
Ce: O Lucas Figueiredo Almeida (SEPLAG)

Ol4, equipe do Bolsa 2.0!

Uma nova demanda foi registrada no Canal de Sugestées e Duvidas do aplicativo:
Nome: Lucas Figueiredo Almeida (SEPLAG)

E-mail: lucas.almeida@planejamento.mg.gov.br

Municipio: Aguanil

Categoria da demanda: Sugestdo de melhoria

Teste de usabilidade do aplicativo - Tela Sugestbes e Duvidas

Responder Responder a todos | > Encaminhar

® Nota: O canal de sugestdes é um espaco direto de comunicacdo entre os usuarios e
a equipe responsavel. Por meio dele, é possivel contribuir com melhorias, reportar erros
e esclarecer duvidas, fortalecendo a colaboracao para a evolucao da Bolsa 2.0.

BOL SA»
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Consideracoes finais

A Bolsa 2.0 foi desenvolvida com o propésito de tornar a gestdo de materiais mais
eficiente, sustentavel e colaborativa entre os érgaos e entidades do Estado de Minas
Gerais.

Com a participacao ativa dos usuarios, seja anunciando, solicitando, registrando pedidos
ou enviando sugestdes, a plataforma se torna uma ferramenta cada vez mais completa,
conectando necessidades a solugdes e promovendo o reaproveitamento de materiais.

»# Lembre-se: a efetividade da Bolsa 2.0 depende da atualizacdo constante dos andncios
e demandas, bem como do engajamento de todos na utilizagdo correta da plataforma.
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