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3100

- Inclusao do modulo Fiscalizagao e Gestao
Contratual
- Relatorio de execucao de Ata

01/11/2023

2.2.00

- Inclusao de funcionalidade de
Remanejamento de Quantitativos

21/07/2023

2.1.00

- Alteracoes e melhorias na busca da compra
e em campos ha solicitacao de adesao

- Inclusao do link do PNCP no Transparéncia

- Inclusao da classificacao do fornecedor na
solicitagao de adesao

- Melhoria na inclusao de arquivo

- Inclusao de filtros na consulta de compras

- Melhoria retificar ata

- Inclusao de informagdes da ata e dos
contratos na consulta de Compras

- Inclusao de nova situacao para a ata

- Inclusao de justificativa para item isolado na
solicitacao de adesao; atendimento de
excecoes de quantitativo

- Inclusao de consulta a Compra no
Transparéncia

- Acao de alterar ata

18/05/2023

2.0.01

- Retificar ata

- Atualizacoes do Transparéncia

- Inclusao e exclusao de arquivo ao criar ata

- Melhorias na solicitacao de adesao

- Inclusao da classificacao do fornecedor por
item

- Melhorias na busca por compra

- Novos campos ao criar ata

- Situagao da ata de registro de precos
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1. Apresentacao

A Nova Versao € uma solugcao integrante do sistema Contratos.gov.br,
desenvolvida pelo Ministério da Gestao e da Inovacao em Servigos Publicos (MGI),
com uma tecnologia mais moderna e design system padronizado com os sistemas
estruturantes, trazendo novos modulos disponibilizados.

Embora o Contratos.gov.br possua duas versoes - Contratos.gov.br - Versao
Original e a Contratos.gov.br - Nova Versao, trata-se do mesmo sistema, cujo
cadastro do usuario € 0 mesmo para acesso em ambas as versoes.

Entre esses modulos, temos o de Gestao de Atas, que possibilita aos orgaos e
entidades da administracao publica direta, autarquica e fundacional, incluindo as
empresas estatais, estados e municipios, realizar de forma integrada a gestao das
atas de registro de precos com amparo na Lei n® 14.133/2021, alem de divulgar as
informacgoes e suas eventuais alteragcoes no PNCP, em atendimento a citada lei.

A ferramenta promove a gestao de atas de registro de precos, conectando as
unidades, divulgando e agregando transparéncia as atas de registro de precos e
acoes relacionadas, aprimorando as condicdes gerenciais envolvidas.

Outro modulo disponibilizado € o Fiscalizacao e Gestao de Contratos, que
possibilitara ao gestor e fiscal uma atuacao mais personalizada e integrada de suas
acoes, inicialmente  trazendo a  funcionalidade da Ordem de
Servico/Fornecimento. As antigas funcionalidades (Arquivos, Conta-deposito
Vinculada, Empenhos, Instrumento de Cobranga, Terceirizados, Termo de
encerramento) continuam na Versao Original do sistema Contratos.gov.br,
devendo ser migradas paulatinamente para a Nova Versao.

Quem pode utilizar:

Orgdos e entidades daadministragdo publica federal direta, autarquica e
fundacional, bem como empresas estatais, estados e municipios.

Modelo de oferta do moédulo: disponibilizado de forma centralizada como parte
do Contratos.gov.br, evitando a manutencao de outros sistemas afins, de forma
isolada, estabelecendo medidas de eficiéncia organizacional para o
aprimoramento da administracao publica.
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2. Grupo de usuarios

Tem permissao de acesso ao modulo Gestao de Atas, podendo
adicionar, editar e excluir rascunhos de atas de registro de

Gestor de . . . . . ~
precos, ativar atas, incluir arquivos de atas, solicitar adesao a
Atas . . e ~
atas de outras unidades e analisar solicitacoes de adesao a atas
de sua unidade.
. Tem permissao para acessar o modulo Fiscalizacao e Gestao de
Responsavel

Contratos, podendo adicionar, editar e excluir rascunhos de

or contratos . . ~
P ordem de servico/fornecimento (OS/F) e suas agoes.

2.1. Atribuicao de perfis

A atribuicao de perfis sera realizada no sistema Contratos.gov.br - Versao Original,
conforme item 6 do Manual do Contratos.gov.br - Versao Original.

2.2. Orgaos e entidades da Administracao Publica federal direta, autarquica e
fundacional

Para os orgaos e entidades da Administracao Publica federal direta, autarquica e
fundacional, o grupo Gestor de Atas deve ser atribuido ao usuario pelo
administrador de orgao ou administrador de unidade no sistema Contratos.gov.br
- Versao Original.

2.3. Orgaos e entidades dos poderes judiciario e legislativo federal

Os orgaos e entidades dos poderes Judiciario e Legislativo federal que ja fizeram
adesao ao Sistema Integrado de Administracao de Servigcos Gerais (Siasg) e ja
utilizam o Contratos.gov.br deverao ter o(s) perfil(is) pertinente(s) ao modulo
desejado atribuido(s) aos seus usuarios pelo administrador de 6rgao ou pelo
administrador de unidade no Contratos.gov.br - Versao Original.
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Os orgaos e entidades dos poderes judiciario e legislativo federal que ja fizeram
adesao ao Siasg e nao utilizam o Contratos.gov.br deverao abrir chamado junto
a Central de Atendimento, informando os dados de sua unidade e indicando um
administrador de 6rgao. Para indicacao do administrador de orgao, devera ser
encaminhado um oficio de indicacao assinado por autoridade competente.

Os orgaos e entidades dos poderes Judiciario e Legislativo federal que nao
fizeram adesao ao Siasg deverao fazer a adesao ao Siasg e, apos aprovagao,
devera abrir chamado junto a Central de Atendimento, informando os dados de

sua unidade e indicando um administrador de orgao. Para indicacao do
administrador de orgao, devera ser encaminhado um oficio de indicacao do
administrador, assinado por autoridade competente, contendo o CPF, nome, e-
mail e unidade Siasg do usuario a ser cadastrado.

2.4. Orgaos e entidades das esferas Estadual e Municipal.

Os orgaos e entidades das esferas Estadual e Municipal que ja fizeram adesao ao
Siasg terao seu cadastro realizado automaticamente no Contratos.gov.br. Serao
cadastrados no Contratos.gov.br os administradores de orgao (perfil equivalente ao
cadastrador parcial do Siasg), os administradores de unidade (perfil equivalente ao
cadastrador local do Siasg) e os gestores de atas (perfil equivalente ao gestor de atas
do Siasg). Esses usuarios deverao realizar seu primeiro acesso ao Contratos.gov.br
pelo Acesso Gov.br. O perfil de responsavel por contratos devera ser atribuido pelos
administradores de unidade, os administradores de orgaos alteram os usuarios que
sao administradores de unidade e o administrador de orgao devera abrir chamado
junto a Central de Atendimento para ter seu perfil alterado.

Os o6rgaos e entidades das esferas estadual e municipal que ainda nao ja fizeram
adesao ao Siasg deverao fazé-la e, apos aprovacao, deverao abrir chamado junto a
Central de Atendimento, informando os dados de sua unidade e indicando um
administrador de o¢rgao. Para indicacao do administrador de orgao, devera ser
encaminhado um oficio de indicacao do administrador, assinado por autoridade
competente, contendo Cadastro de Pessoa Fisica (CPF), nome, e-mail e unidade Siasg
do usuario a ser cadastrado. Ao administrador de 6rgao cabera a inclusao e a edigao
dos administradores de unidade, e ao administrador de unidade cabera a inclusao e a
edicao dos demais usuarios. Sempre que o administrador de orgao precisar ter seu
cadastro alterado, devera abrir chamado junto a Central de Atendimento.
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3. Tela de autenticacao do sistema

@ Contratos.gov.br

Ambiente Homologacao

CPF

Digite o login de acesso

Senha

Digite a senha @

Entrar com govby

Figura 1 - Tela de autentica¢do do sistema

Na tela de login do sistema, serao aceitas duas opcoes de login:
- Digitar CPF e senha do usuario cadastrados no Contratos.gov.br; ou
- Acessar o sistema pelo cadastro no Gov.br.

Atengao: usuarios de estados e municipios cadastrados automaticamente no
sistema deverao realizar seu primeiro acesso pelo Gov.br.
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4. Inicio

- Contratos.gov.br |

Nova Versao

Abaixo, imagem com detalhamento de todos os componentes da pagina inicial do

sistema na Nova Versao.

Nome do usuério 6\

(%), Contratos.govbr = NOME DO USUARIO - UASG 000000

& \é Logotipo do sistema

Menu

/—3 Unidade de sess3o do

Alterar unidade da
sessdo do usuario

usuario

Acesso a dados da

icones de acesso conta do usuario
rapido a
funcionalidades

Sair do sistema

a

Lista g Atas de Registro de Pregos

R

Acesso ao
detalhamento da
listada

Grafico de atas por

Filtros a serem aplicados no Valor
RS 274-36_2-305-45 Total Informado, Lista de Atas e
Grafico

Atas 0e regisiro de precos por tipo de iRem ()

ata

</

tipodeitem

Figura 2 - Tela inicial do sistema
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5. Gestao contratual

Ao acessar o menu Gestao Contratual, o usuario € direcionado para a tela de inicio
do sistema Contratosgov.br - Versao Original, tambem disponivel em:
https://contratos.comprasnet.gov.br/login.

6. Compras

Todos os dados das compras utilizadas para a realizacao de empenhos, a
formalizacao de contratos e as atas de registro de precos sao automaticamente
salvos.

No menu Compras > Visualizar sao apresentadas as informagoes referentes a
essas compras.

Na parte superior da lista, ha filtros de unidade origem; unidade sub-rogada; tipo
de compra (SISRP ou SISPP); modalidade e lei, para facilitar a localizacao da
compra desejada.

@ Contratos.govbr | marLENE REIS SILVA - UASG: 110161 = @
= Compras
Visualizar Compras
& .
Unidade Origem - L,nlc;e S.Ju-\t:;a; Tipo ‘3u'np_ra Modalidade Nimero/Ano Incise Lei Agoes
201013 - CEOFI/CGEGF/MP SISRP 03 - Concorréncia 00825/2022 LEIBGG6 @ =
200999 - SEAD-DIFERE CAMBIAL SISRP 05 - Pregae 00901/2023 LEI14133 ® =
200999 - SEAD-DIFERE CAMEIAL sIsPP 06 - Dispensa 4334872023 02 LEI14133 @ =
110161 - SAD/DF/AGU SISRP 03 - Concorréncia 00825/2022 LEIBGG6 @ =
200999 - SEAD-DIFERE CAMEIAL 110161 - SAD/DF/AGU SISRP 05 - Pregao 00070/2023 LEI14133 @ =
200999 - SEAD-DIFERE CAMEBIAL SISRP 05 - Pregao 00061/2023 LEN4133 @ =

Figura 3 - Visualizar Compra
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Ao clicar na acao Visualizar
compra.

Técnico Operacional -

@

, O usuario tem acesso a informacdes sobre a

Contratos.gov.br |

Nova Versao

@ Contratos.govbr MARLENE REIS SILVA - UASG 200999

= Compras

Compras

Unidade Origem:
Unidade Subrrogacda:
Unidade Beneficiaria:
Tipo Compra:
Modalidade:
Numero./Ano:

Inciso:

Lei

Criado em

Alterado em

Acdes

200999 - SEAD-DIFERE CAMEBIAL

SISPP

05 - Pregao

00009/2022

LEN4133

19/10/2022. 1221

1971042022, 1221

Ao clicar na acao ltens
que compoem a compra.

Figura 4 - Visualizar compra

, O usuario tem acesso a informacoes sobre os itens

Visualizar itens da compra

A Itens da compra: 200999 - Pr Lista

€ Voltar

Numero Tipo ltem
00001 Material
00003 Material
Numero Tipo ltem
25 « | registros por pagina

@ Contratos.gov.br | MARLENE REIS SILVA - UASG 200999

ltens da compra: 200999 - Pregao | 00009,/2022

Exibindo 1 a 2 de 2 registros (filtrados de 923 registros)

Descrigdo

FORNO MICROONDAS 4

REFRIGERADOR DUPLEX 4

Descrigéo

Qtd. Total

90

80

Otd. Total

it
)]

Acoes

Acoes

Figura 5 - Visualizar itens da compra
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Ao clicar na agao Visualizar @ de cada item, sao apresentadas informacoes do
item, abrangendo unidades participantes, fornecedores homologados e sobre a
ata de registro de precos do item (se houver, somente as regidas pela Lei n°
14.133/2021).

i
.
a

T
)
i
=]
ra
w

1

)

¥

Mamero 00003

Tipe ltem

Descrigio

Descrigio detalhada:

Qtd Total:

Wig. Inicic ARP:

Wig Fim ARP-

Unidades Participantes:

Fomecedores
Homologados:

Atas de Registro de
Pregos:

Figura 6- Visualizar itens da compra

&
Ao clicar na acao Visualizar de cada fornecedor, sao apresentadas
informacdes referentes a contratos firmados, empenhos emitidos e suas
alteracoes.
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7. Fiscalizacao e Gestao de Contratos

Modulo direcionado a usuarios com perfil “responsavel por contrato”, a fim de que
exercam suas atividades de gestao e fiscalizagcao dos contratos ao qual estejam
vinculados como responsaveis.

Inicialmente, sera disponibilizada a funcionalidade de cadastro de ordens de
servico/fornecimento nos contratos que estejam sob sua responsabilidade. As
funcionalidades ja existentes na Versao Original do sistema - disponiveis em
Gestao Contratual > Meus Contratos > Mais > Arquivos/Conta-depdsito
Vinculada/Empenhos/Instrumentos de
Cobranga/Ocorréncias/Terceirizados/Termo de encerramento - continuam
disponiveis e sendo acessadas pelo mesmo local, sendo migradas
paulatinamente para a Nova Versao do sistema.

O usuario com perfil “responsavel por contrato” podera acessar o novo modulo
tanto pela Versao Original quanto pela Nova Versao do sistema, com mesmo login
e senha para ambas. Vejamos:

- Acessando o) sistema por meio da Versao Original
(https.//contratos.comprasnet.gov.br/login), o usuario devera clicar no submenu
Fiscalizacao e Gestao de Contratos, localizado na barra lateral, sendo direcionado
automaticamente para a pagina Meus Contratos na Nova Versao.

comprasnet.gov.br

@ Contratos.govibr

Ambiente Produgio

Senha

[ Manter-me logada

Transp

Figura 7 - Tela de acesso ao Sistema Contratos.gov.br - Verséo Original
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C Contratos.govbr =  InformarErro & Manual = Mudar UG/UASG

LEANDRO BORGES AN...
7 o
[NICIO Awalizado em: 23/02/2024 09:50:56

0 30

Novos contratos Contratos vigentes

224

Contratos vencidos
{ultimos 5 dias)

Ver contratos ©

Ver contratos ©

N Feed de Noticias Ll Contratos por Categoria
Central de I A definir (8) Cessao (6) [l Compras (32) < >
mnto do MGI Informatica (TIC) (3) [l 'nternacional (4)
inicia atendimento Locacdo Iméveis (2) [l M&o de Obra (11) f(
ativo Servicos (54) |l Servicos de Engenharia (8)

Figura 8 - Opc¢do de link para acesso ao modulo de Fiscalizagdo e Gestao Contratual no Sistema
Contratos.gov.br - Nova Versdo

@ Contratos.govbr LEANDRO BORGES ANTONIALLI - UASG: 110161 = p

= Fiscalizacdo e Gestao de Contratos

Lista Meus Contratos

A O Fiscalizagho s Gestaode Con > Lista

Meus Contratos e

Exibindo 1 a 8 de B registros (filirados de 80713 registros)

Numero do instrumento Unidade gestora Fornecedor Acbes

00712/2023 200999 - SEAD-DIFERE CAMBIAL 00.000.000/0001-91 - BANCO DO BRASIL SA -] LA @ ]
00065/2021 110161 - SAD/DF/AGU 33683.111/0001-07 - SERVICO FEDERAL DE PROCESSAMENTO DE DADOS (SERPRO) B @

00012/2022 110161 - SAD/DF/AGU 07171.289/0001-96 - CENTRAL IT TECNOLOGIA DA INFORMACAO LTDA B @

ARAAD 72092 1AIE1 EANMAEARIT AR ATIEAAAIAAA AE  EINET NEMICIAL TEARAI ACTAC IMALARARAS € INEARATIOA | TR B o

Figura 9 - Menu Fiscalizagdo e Gestdo de Contratos - Meus Contratos

- Acessando o) sistema diretamente pela Nova Versao
(https:.//contratos.sistema.gov.br/login), tera acesso a tela inicial, devendo clicar

no menu ~ , no lado esquerdo da tela, e acessar a opcao Fiscalizagcdo e Gestao
de Contratos, que levara a pagina Meus Contratos.

15182
VOLTAR AO SUMARIO



https://contratos.sistema.gov.br/login

Manual Técnico Operacional - Contratos.gov.br | Nova Versao

@ Contratos.gov.br

Ambiente Producao

CPF

[ 000.000.000-00 ]

e o

Entrar com govbr

Transparéncia

Figura 10 - Pagina de acesso ao sistema Contratos.gov.br - Nova Versao

@ Contratos.govbr x

A Inicio
B Gestao contratual

- Compras v

.
m

Fiscalizacdo e Gestdo de Contratos

B GestaiodeAtas v

&%  Administraco “

Portal de Compras

PNCP

Manual

Figura 11 - Menu lateral para acesso ao modulo Fiscalizagdo e Gestdo de Contratos
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@ Contratos.govbr LEANDRO BORGES ANTONIALLI - UASG: 110161

= Fiscalizacao e Gestao de Contratos

Lista Meus Contratos

& Fiscalizacio e Gestao de Con Lista

Meus Contratos e

v

Exibindo 1 a 6 de 6 registros (filtrados de 80713 registros
Numero do instrumento Unidade gestora Fornecedor
00712/2023 200999 - SEAD-DIFERE CAMBIAL 00.000.000/0001-91 - BANCO DO BRASIL SA
00065/2021 110161 - SAD/DF/AGU 33683 111/0001-07 - SERVICO FEDERAL DE PROCESSAMENTO DE DADOS (SERPRO)
00012/2022 110161 - SAD/DF/AGU 07171.299/0001-96 - CENTRAL IT TECNOLOGIA DA INFORMACAO LTDA
ARANS 5055 1MEr cansnEsan AR 278 AAN /AT NE  EIDET MECICIAR TEFRIAI ACIAS INAVARADAS £ INEADMATICA 1T

Contratos.gov.br

| Nova Versao

Figura 12 - Menu Fiscalizagao e Gestao de Contratos - Meus Contratos

7.1. Ordem de Servico/Fornecimento

to

Acessando Fiscalizacao e Gestao de Contratos > Meus Contratos > Acoes > Ordem
de Servico/Fornecimento, o sistema apresenta a tela de cadastro/criacao de uma
nova ordem de servigco/fornecimento (OS/F) relacionada ao contrato identificado
na pagina anterior, listando as que estao cadastradas/informadas no sistema.

((, Contratos.govbr  LEANDRO BORGES ANTONIALLI - UASG: 110161

= Fiscalizacao e Gestao de Contratos

Lista Meus Contratos

L Fiscalizagao e Gestao de Con. Lista

Meus Contratos e

Situacdo ~
v
6 de 6 registros (filtrados de 80.713 registros,
Numero do instrumento Unidade gestora Fornecedor
00712/2023 200999 - SEAD-DIFERE CAMBIAL 00.000.000/0001-91 - BANCO DO BRASIL SA
00065/2021 110161 - SAD/DF/AGU 33683.111/0001-07 - SERVICO FEDERAL DE PROCESSAMENTO DE DADOS (SERPRO)
00012/2022 110161 - SAD/DF/AGU 07171.299/0001-96 - CENTRAL IT TECNOLOGIA DA INFORMACAO LTDA

Figura 13 - A¢do Ordem de Servigo/Fornecimento

Agdes

B2
[ -

]

B

Ordem de Servico / Fornecimento

Nesse momento, clicando em Informar OS/F, o usuario podera cadastrar uma
ordem de servico/fornecimento que foi registrada em um sistema externo.

VOLTAR AO SUMARIO
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(@ Contratos.govbr (EANDRO BORGES ANTONIALLI- UASG 110161 = F @
= Ordens de Servico / Fornecimento do Contrato 00002/2022
Visualizar Ordem de Servico / Fornecimento
A Fiscalizagio e Gestode Con_ » Ordens de Servigs / Fornecimento do Contrato 00002/2022 > Lista
uisar

+ Informar OS/F

¥ situacdo ~ Tipo A =meennas
Situacio Tipo Numero/Ano Vigencia inicio Vigéncia fim Acoes

Ordem de Fomecimento 00008/2024 08/03/2024 08/08/2024 @ = | |

: Ordem de Fomecimento 0000172023 02/03/2022 10/08/2024 @ ¢ E [L]
Situacio Tipo Numero/Ano Vigencia inicio Vigéncia fim Acoes

25 = registros por pagina L Exportar~ & Visibilidade da coluna - °

Figura 14 - Lista de Ordens de Servico/Fornecimento ja registradas para o contrato selecionado
na pdgina anterior

7.2. Informar OS/F

Para informar uma OS/F que tem origem em um sistema externo, ou seja,
diferente do Contratos.gov.br, o usuario devera clicar no menu Fiscalizacao e
Gestao de Contratos > Meus Contratos, localizar entre os contratos apresentados
na tela aquele em que sera informada a OS/F, clicar na acao Ordem de
Servico/Fornecimento e clicar em Informar OS/F.

(@ Contratos.govbr LEANDRO BORGES ANTONIALLI - UASG 110161 = F @
= Ordens de Servico / Fornecimento do Contrato 00002/2022
Visualizar Ordem de Servigo / Fornecimento
A Fiscalizacio e Gestiode Con. > Ordens de Servico / Fomecimento do Contrato 00002/2022 > Lista
. Pesquisar
Registro de Ordem de Senigo /
Fomecimento gerada em sistzma I oo R N CRe et ety gem - N°processo SEI - géncia inicio - géncia fim -  Unidade requisitante ~  Empenhos ~
extemno
S Tipo NUmero/Ano Vigéncia inicio Vigéncia fim Acdes
Ordem de Fornecimento 00009/2024 08/03/2024 08/08/2024 ® = | |
Ordem de Fornecimanto 00001/2023 02/03/2022 10/08/2024 @ c E L]
Situacio Tipo NUmero/Ano Vigéncia inicio Vigéncia fim Acdes
25 & | registros por pagina L Exportarv ¥ Visibilidade da coluna ~ o

Figura 15 - Informar uma nova ordem de servico/fornecimento

O sistema apresentara um cabegalho com os dados do contrato escolhido e, logo

abaixo, 0s campos para preenchimento para identificacao da OS/F.

18182
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Posteriormente, ao se clicar em Adicionar Item, o sistema apresentara uma caixa
para selecao do termo do contrato a que se refere a OS/F que esta sendo
cadastrada, bem como a selecao dos itens do contrato que comporao essa OS/F.

‘@ Contl‘utosgwbr LEANDRO BORGES ANTONIALLI - UASG: 110161 = » ®

= Qrdens de Servigo / Fornecimento do Contrato 00065/2021

Criar Ordem de Servico / Fornecimento

A > Fiscalizacio e Gestdo de Con_ > Ordens de Servico / Fornecimento do Contrato G0065,/2021 » Adicionar > Voltar

Contrato Fornecedor Contratante
00065/2021 33683111/0001-07 - SERVICO FEDERAL DE PROCESSAMENTO 26994 558/0001-23 - ADVOCACIA-GERAL DA UNIAOD
DE DADQS (SERPRO)
Objeto Vigéncia Inicial Vigéncia Final
0 OBJETO DO PRESENTE INSTRUMENTO E A CONTRATACAO DE SERVICOS PARA A PRESTACAQ DE SERVICOS ESTRATEGICOS DE 27/12/2021 27/12/2004
TECNOLOGIA DA INFORMACAO E COMUNICACAO - TIC VOLTADOS, DIRETA
Amparo Legal Numero do processo de contratagao
ATO 09 /1995 12804100432/2021-86
Preposto Gestores
ALEXANDRE GONCALVES DE AVILA - alexandre@teste.com.br LELLIS MARCAL MESQUITA - Gestor (00003/2023)
ANNE CAMILA KNOLL - anneckd@gmail.com UENDER FERREIRA AMARAL - Gestor (00001/2023)
Numero do processo SEI Tipo © Numero/Ano da Ordem de Servigo / Fornecimento *
I 12804.100432/2021-86 ‘ i Crdem de Fornecimento - ] [ 90013/2024 ‘
Data de assinatura * Vigéncia inicio * Vigéncia fim *
I dd/mm/oaaa -] ‘ [ dd/mm/aaaa -] ] [ dd/mm/acaa a8 ‘

Arquivo Numero da ordem de servigo ne sistema de origem

Figura 16 - Cabegalho com informagdes do contrato e campos de cadastro da OS/F.

Adicionar ltems

Historico

Contrato - 00065/2021 - Data Assinatura: 24/12/2021

Item

Todos -
Servigo | 00001 | SERVICOS DE HOSPEDAGEM DE SISTEMAS l
Servigo | 00003 | SERVICOS DE PESQUISA, ANALISE E DESEN

Servigo | 00004 | OUTROS SERVICOS DE GERENCIAMENTO [

Cancelar Incluir

Figura 17 - Adicionar item na OS/F.
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Ato continuo, o usuario, ao clicar em @ devera registrar os campos de
identificacao para cada item selecionado no passo anterior.

+ Adicionar ltem

Tipo ltem Num. item Compra Item

65%
Servig 1 65 - SERVICOS S STEMAS °
° Servigo 0000 27065 - SERVICOS DE HOSPEDAGEM DE SISTEMA! PR ° @
Quantidade Contratada @ Valor unitario contratado Unidade de Fornecimento *
24

365294981679 v
Quantidade Parcela” Quant solicitada *

| || | P \
Valor unitario * Valor total * Subcontratagéo*

‘ 36520.498,1679 ‘ ‘0 00 ‘

[ ]

Horario inicio execugdo Horario fim execucdo Especificages Complementares

of | |

Numero da demanda em sistema externo

Mostrando 1 itens

Figura 18 - Campos de preenchimento para um item da OS/F.

Nesse momento, apds o preenchimento das informacdes anteriores, o usuario
podera:

a) Cancelar as informacdes que foram cadastradas clicando em Cancelar.

Nesse caso, as informacdes nao serao registradas e o sistema retornara
para a tela anterior.

valor unitario valor total -

‘ 365294981679 ‘ |146 117.992,67 ‘

subcontratagao

o =]

Horério inicio execucao Horario fim execucio

Especificacées Complementares
‘ hhmm [ ‘ | hhmm o ‘ | apresentacac modulo OS/F ‘
Numero da demanda em sistema externo
‘ 123456 ‘
Mostrando 1itens
Informacées complementares
@ B I Y S F =E=ET=E = === L

Apresentacdo médulo OS/F.
Apresentagio médulo OS/F.
Apresentagio médulo OS/F.

Apresentacdo médulo OS/F.

< © Cancelar ) # Salvar Rascunho ) B Adicionar OS/F

Figura 19 - Cancelar OS/F que estd sendo cadastrada
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b) Salvar as informagdes registradas até o momento para finalizacao posterior
do cadastro clicando em Salvar Rascunho.

| 36.520.498 1679 ‘ ‘146‘117‘992_67 ‘

[0 )

Horério inicio execucéo Horario fim execucéo Especificacées Complementares

o]

‘ apresentacdo modulo OS/F ‘

Numero da demanda em sistema externo

| 123456 ‘

Mostrando litens

Informagdes complementares

9 ¢ B I Y S

&

m
m
liil
il
I~

Apresentagdo modulo OS/F. o
Apresentagdo modulo OS/F.
Apresentacdo médulo OS/F.

Apresentacdo médulo OS/FI

< © Cancelar ) ( [ Salvar Rascunho B Adicionar OS/F

Figura 20 - Salvar OS/F como rascunho (em elaboracéo)

c) Finalizar o registro da OS/F clicando em Informar OS/F. Nesse caso, a OS/F
tera sua situagao alterada para “em execucao”.

SN

‘ 36.529.498,1679

| ‘146117992‘67 ‘ ‘ Nao -'|

Horario inicio execucao Horério fim execucéo Especificaces Complementares
‘ ! © | ‘

‘ apresentacao moédulo OS/F |

Numero da demanda em sistema externo

‘ 123456 |

Mostrande 1itens

Informagées complementares

S B I YSsS &£ ==

il
Il
bl

Apresentacdo médulo OS/F. o
Apresentacdo médulo OS/F.
Apresentacdo médulo OS/F.

Apresentagio médulo OS/F.

( ® Cancelar ) ( & Salvar Rascunho ) B Adicionar OS/F

Figura 21 - Adicionar uma OS/F no sistema (em execugdo)
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Situaco Tipo Numero/Ano Vigénciainicio Vigéncia fim Acdes

Ordem de Fornecimento 90014/2024 - - @ B @ [ ]

Ordem de Servico 12345/2023 01/11/2023 20/12/2023 @

: Ordem cle Servigo 90013/2024 21/02/2024 21/05/2024 @ C F ©
Figura 22 - Situacées de uma OS/F

7.3. Agcoes

Apos informar ou criar uma OS/F, os responsaveis pelo contrato podem atuar
nas OS/F registradas no sistema de acordo com as acoes apresentadas a seguir.

7.3.1. Saldo utilizado

Utilizando a acao Saldo Utilizado = , O usuario pode registrar a quantidade
de cada item do contrato que ja foi utilizado até o momento, permitindo que
O sistema possa calcular corretamente o saldo ainda disponivel para
execucao.

Para isso, na listagem Meus contratos, clicar no icone =~ O sistema
apresentara uma pagina que possibilitara adicionar um novo registro de
saldo utilizado, bem como listara os saldos utilizados ja cadastrados
anteriormente.

@ Contratos.govbr LEANDRO BORGES ANTONIALLI - UASG: 110161 =

= Fiscalizacdo e Gestao de Contratos

Lista Meus Contratos

A > Fiscalizacio e Gestdo de Con Lista

Meus Contratos e

Exibindo 1 a 6 de 6 registros (filirados de 80.713 registros).
Numero do instrumento Unidade gestora Fornecedor Acbes
00712/2023 200999 - SEAD-DIFERE CAMBIAL 00.000.000/0001-91 - BANCO DO BRASIL SA B (o]
Figura 23 - Acdo Saldo Utilizado
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i
»
¥

(@ Contratos.gov.br | LEANDRO BORGES ANTONIALLI - UASG: 110161

= Saldo utilizado

Listar saldo utilizado

A Fiscalizagio e Gestio de Con Listar saldo utilizado do contrato 00712/2023

(filtrados de 3 registros)
Numero ordem de servigo / fornecimento Criado em Acoes

Quantidade Solicitada
Nenhum registro encontrado

Quantidade Solicitada Numero ordem de servico / fornecimento Criado em Acdes

25 &  registros por pagina

Figura 24 - Adicionar informagdo de saldo utilizado para item do contrato

Ao clicar em Adicionar, o usuario devera preencher os campos

apresentados e depois clicar em Salvar saldo.

'@ Contrutos.gmbr LEANDRO BORGES ANTONIALLI - UASG: 110161

= Saldo utilizado

Saldo utilizado

« Fiscalizacdo e Gestdo de Con. Listar saldo utilizado do contr. Adicionar

Valor Unitério

Contrato ltem Quantidade *
‘ 00001 - CANETA ESFEROGRAFICA - ‘ 5 ‘ ‘ 10.00
Numero ordem de servigo / fornecimento

Valor total
] ’ 123456| I

[ 50.00

Figura 25 - Campos para cadastro de um saldo utilizado
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(@ Contratos.govbr LEANDRO BORGES ANTONIALLI - UASG: 110161 =

= Saldo utilizado

Listar saldo utilizado

A > Fiscalizacio e Gestio de Con Listar saldo utilizado do contrato 00712/2023

Exibindo 1 a 1de 1 registros (filtrados de 4 registros).

Pesquisar.

Quantidade Solicitada = Numero ordem de servico / fornecimento = Criado em =  Acoes
| 5 123456 26/02/2024,1053 @ = L |
Quantidade Solicitada Numero ordem de servige / fornecimento Criado em Acoes
25 =  registros por pagina < o >

Figura 26 - Registro de um saldo utilizado cadastrado

Importante ressaltar que esse cadastro € individual por item, sendo que
cada item pode ter somente um registro de saldo utilizado.

7.3.2. Gerar PDF

Quando a OS/F esta com a situacao ‘em elaboracao’, € possivel gerar o
PDF do documento que esta sendo cadastrado. Basta clicar em Gerar PDF

B selecionar os signatarios do documento (obrigatorio selecionar ao
menos um gestor/gestor substituto e um preposto) e depois clicar em
Prosseguir.

Signatarios

Selecione do responsaveis e prepostos do contrato
que deverdo assinar a ordem de servico /.
fornecimento:

x Gestor - LELLIS MARCAL MESOUITA]
- ANNE CAMILA KNOLL]

Prosseguir

Figura 27 - Gerar PDF de uma OS/F em elaboragdo
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O sistema automaticamente criara o arquivo PDF com os dados cadastrados
na respectiva OS/F.

Apos informar uma OS/F originaria de um sistema externo, o usuario, ao
perceber alguma informagao cadastrada em desacordo com o documento
original, podera registrar uma retificacdo do dado cadastrado
equivocadamente.

25|82
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alterar o(s) campo(s) preenchido(s) incorretamente, clicar em Retificar H

(®), Contratos.govbr | LEANDRO BORGES ANTONIALLI - UASG: 110161

= Ordens de Servico / Fornecimento do Contrato 00012/2022

Visualizar Ordem de Servigo / Fornecimento

A > Fiscalizagio e Gestiode Con. > Ordens de Servico / Fornecimento do Contrato 00012/2022 > Lista
+ Criar OS/F + Informar OS/F
v - - - -

Situacdo Tipo Numero/Ano Vigéncia inicic
: Ordem de Fornecimento 00007/2024 21/02/2024

Figura 28 - Retificar uma OS/F

l@ Contratos.gov.br LEANDRO BORGES ANTONIALLI - UASG: 110161

= Retificar Ordem de Servico / Fornecimento do Contrato 00012/2022

Criar Retificar Ordem de Servico / Fornecimento do Contrato 00012/2022

A Fiscalizagio e Gestio de Con Ordens de Servico / Forneci Retificar Ordem de Servico / Fomecimento © Voltar

Contrato Fornecedor Contratante

0001272022 07.171299/0001-96 - CENTRAL IT TECNOLOGIA DA

NFORMACAQ LTDA

objeto

O CBJETO DO PRESENTE INSTRUMENTO E A CONTRATAGAC DE SOLU@:«C DE TECNOLCGIA DA \:ORV\A@:«D E COMUNIC,
SERVICOS TECNICOS ESPECIALIZADOS DE ATENDIMENTO AOQ USUARIODE T

Amparo Legal

ATOO09 /1995 12804 100675/2021-14

Preposto Gestores

LEANDRO ANTONIALLI - leandroanteniallizyahoo.com br LELLIS MARCAL MESQUITA
UENDER FERREIRA AMARAL

Numero do processo SEI * Tipo*

Vigéncia fim

21/04/2024

26.994.558/0001-23 - ADVOCACIA-GERAL DA UNIAO

Vigéncia Inicial Vigéncia Final

12/12/2022 1271272024

Numero do processo de contratagio

r{00002/2023)
(00001/2023)

Numero/Ano da Ordem de Servigo / Fornecimento *

Ordem de Fomecimento - ]

[ 12804100675/2021-14 ] [ 00007/2024
Data de assinatura * Vigéncia inicio * Vigéncia fim *
[ 20/02/2024 ] ] [ 21/02/2024 & ] [ 21/04/2024 &

Namero da ordem de servigo no sistema de origem

| |

Unidade requisitante *

l = 110161 - SAD/DF/AGU

Figura 29 - Campos de registro de uma retificagdo
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Empenhos

* 2024NE500002 - UG 110161 - SUPERINTENDENCIA DE ADM. NO DISTRITO FEDERAL - Empenhado: R$ 0,00 - A Liquidar: R$ 0,00 - Liquidado: R$ 0,00 - Pago: R$ 0,00

Justificativa/Motivo da retificacio

0 caracteres digitados

+ Adicionar ltem

Tipo ltem Num. item Compra ltem
[+] Servico 00003 26980 - CENTRAL DE SERVICOS DETIC L:] —55 e @
L+] Servico 00004 27014 - SERVICOS DE GERENCIAMENTO DE INFRAESTR @ - a2 e @

Mostrando 2 itens

Informacées complementares

S5 ¢ B I Ys &

"
i
ihl
n
i
i
liil
Il
~

apresentagdo OS

S

Figura 30 - Salvar uma retificagdo de OS/F

Importante destacar que o cadastro de uma justificativa € obrigatoério para
salvar o registro da retificagao.

Apos o cadastro de uma retificagao, o sistema retornara a pagina anterior,
onde € possivel cadastrar novas retificagdes, bem como visualizar as
retificacoes cadastradas.
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@ Contratos.govbr LEANDRO BORGES ANTONIALLI - UASG 110161

= Retificar Ordem de Servico / Fornecimento do Contrato 00012/2022

Visualizar Retificar Ordem de Servico / Fornecimento do Contrato 00012/2022

A Fiscalizagio s Gestdode Con. > Orclens de Servigo / Fomecl. Retificar Ordem de Servigo / Fomecimento > Valtar
+ Adicionar retificagdo
Contrato Fomecedor Contratante
00012/2022 07171 1-86 - CENTRAL IT TECNOLOGIA DA 26.994 558/0001-23 - AD\ -GERAL DA UNIAD

Técnico Operacional - Contratos.gov.br | Nova Versao

INFORM,
Objeto Vigéncia Inicial Vigéncia Final
O OBJETO Dx NTE INSTRUMENTO E A CONTRAT, GA 0 E COMUNICACAQ DE 15122022 12,12/2024
SERWVICOS TECNICOS ESPECIALIZADOS DE ATENDIMENTO AQ USUARIO DET
Amparo Legal Numero do processo de contratagio
ATO 09 /1995 12804.100675/2021-14
Preposto Gestores
LEANDRO ANTONIALLI - leandroantonialligyahcocombr LELLIS MARCAL MESQUITA - Gestor (00002/2023)
UENDER FERREIRA AMARAL - Gestor (00001/2023)
Data da retificacio Agbes
26/02/24110819 @
Data da retificacéo Acdes

25 &  registros por pagina

Figura 31 - Registro de uma retificacdo cadastrada

Nessa pagina € possivel, ainda, clicar na agao Visualizar ©. O sistema entao
apresenta uma pagina com as informagoes alteradas pela retificacao, comparando
como eram antes do registro e como ficaram apos a retificacao cadastrada.

@ Contratos.govbr | LEANDRO BORGES ANTONIALLI - UASG: 110161 = p
= Retificar Ordem de Servico / Fornecimento do Contrato 00002/2022
Retificar Ordem de Servigo / Fornecimento do Contrato 00002/2022
A Retificar Ordem de Servico / Visualizar Voltar
&
Responsavel pela Retificacao: **".584.206-"" LEANDRO BORGES ANTONIALLI
Tipo:
Antes Depois
Ordem de Servico Ordem de Fornecimente
Vigéncia fim:
Antes Depois
10/05/2024 10/08/2024
Nimero da ordem de servico no sistema de origem:
Antes Depois
p222 92999
Justificativa motivo: erro de preenchimento

Figura 32 - Visualizagdo dos campos retificados

VOLTAR AO SUMARIO

28182



Manual Técnico Operacional - Contratos.gov.br | Nova Versao

7.3.4. Alterar OS/F

Ha também casos em que € preciso alterar o que foi pactuado em uma
OS/F. Nesse caso nao se trata de uma informacao cadastrada
incorretamente, mas de uma nova condigao pactuada entre contratante e
contratada para a execucao de uma determinada OS/F.

Para alterar uma OS/F, acao permitida apenas para OS/F com situacao “em
execucao”, o responsavel pelo contrato devera seguir o caminho: localizar
o contrato em Meus Contratos > clicar na acao Ordem de
Servico/Fornecimento > localizar a OS/F que sera alterada > clicar na acao

Alterar 4 > clicar em Adicionar Alteracao.

@ Contratos.govbr = LEANDRO BORGES ANTONIALLI - UASG: 110161 =

= Alterar Ordem de Servico / Fornecimento do Contrato 00002/2022

Visualizar Alterar Ordem de Servico / Fornecimento do Contrato 00002/2022

+ Adicionar alteragdo

Contrato Fornecedor Contratante

Objeto Vigéncia Inicial Vigéncia Final

Amparo Legal Numero do processo de contratacio

Preposto Gestores

Ne Alteracdo Tipo da alteracio Data da alteracdo Acdes

00003/2024 Item(ns) (Acréscimo ou Supressao) 26/02/24 09:5459 @

Figura 33 - Adicionar uma Alteragcdo em uma OS/F

Nesse momento o responsavel pelo contrato encontrara trés possibilidade de
alteracao da OS/F:

- Vigéncia: para 0os casos em que ha a necessidade de se antecipar ou prorrogar o
prazo de execucao da OS/F.

- ltem (Acréscimo/Supressao): quando ha a hecessidade de incluir algum item do
contrato ainda nao contemplado na OS/F ou quando se pretende aumentar
(acrescimo) ou diminuir (supressao) a quantidade de itens ja cadastrados na OS/F.

- Extinguir Autorizagcao de Execugao: quando se pretende interromper a execucao
da OS/F.

29182

VOLTAR AO SUMARIO




Manual Técnico Operacional - Contratos.gov.br | Nova Versao

@ Contratos.govbr  LEANDRO BORGES ANTONIALLI - UASG: 110161 = F ®

= Alterar Ordem de Servico / Fornecimento do Contrato 00002/2022

Criar Alterar Ordem de Servigo / Fornecimento do Contrato 00002/2022

A Fiscalizagdo e Gestio de Con Ordens de Servigo / Forneci. Alterar Orddem de Servigo / Fomecimento © Voltar
Contrato Fornecedor Contratante
00002/2022 05276.049/0001-95 - FIRST DECISION TECNGLOGIAS 26,994 556/0001-23 - ADVOCACIA-GERAL DA UNIAC

NOWADORAS E INFORMATICA LTD

Objeto Vigéncia Inicial Vigéncia Final
A 07/02/2022 06/02/2025

Amparo Legal Numero do processo de contratacio

ATOOS / 12804 101167/2021-53

Preposto Gestores

LEANDRO BORGES ANTONIALLI - leandroantonialliggestao govbr LELLIS MA 0001/2023)

(00001/2023)

Numero do processo SEI Tipo Numero/Ano da Ordem de Servico / Fornecimento
28041011672/0215-3 Ordem de Fomecimente 00001/2023
Data de assinatura Vigéncia inicio Vigéncia fim
02/03/2022 02/03/2022 10/08/2024

Nimero da ordem de servico no sistema de origem

9999

Tipo de alteracio

| Ovigéncia =" O itemins) (Acréscimo ou Supressio) -— O Extinguir Ordem de Servico / Fornecimento ‘*l/
Data de assinatura da alterago Anexo da alteragao * Descrigio do anexo *
dd/mm/aaaa & I | & Selecions o arquivo

Figura 34 - Possibilidades de alteracdo de uma OS/F

Destacamos que, para o cadastro de uma alteracao, € necessario que o
responsavel preencha os campos obrigatorios Data de assinatura da alteracao,
Anexo da alteracao e Descricao do anexo. Apos todos os campos preenchidos,
clicar em Criar Alteracao.

Numero do processo SEI Tipo Numero/Ano da Ordem de Servigo / Fornecimento
28041011672/0215-3 Ordem de Fornecimento 00001/2023
Data de assinatura Vigéncia inicio Vigéncia fim
02/03/2022 02/03/2022 10/08/2024

Nimero da ordem de servico no sistema de origem

9999

Tipo de alteracao

‘v‘lgémc a O itemins) tAcréscime ou Supressaol (O Extinguir Ordem de Servico / Fornecimento
Data de assinatura da alteracéo Anexo da alteracio * Descricdo do anexo *
[ 07/03/2024 & ] i & selecione o arquivo teste OS/F
~
0S-F11016100002202200009 pdf 1B974KE W 11 caracteres dioitados

Vigéncia fim *

[ 09/08/2024

3

( @ Cancelar ) ( & Salvar Rascunho )

Figura 35 - Salvar uma alteragdo de OS/F
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Apos o cadastro de uma alteracao, o sistema retornara a pagina anterior,
onde €& possivel cadastrar novas alteracdes, bem como visualizar as
alteracoes cadastradas.

Nessa pagina, e possivel, ainda, clicar em Visualizar @. O sistema entao
apresenta uma pagina com as informacoes modificadas, comparando como
eram antes do registro e como ficaram apos a alteracao cadastrada.

@ Contratos.gov.br LEANDRO BORGES ANTONIALLI - UASG: 110161

= Alterar Ordem de Servico / Fornecimento do Contrato 00002/2022

Visualizar Alterar Ordem de Servico / Fornecimento do Contrato 00002/2022

A Fiscalizacio e Gestdo de Con Ordens de Servico / Fomeci Alierar Ordem de Servigo / Fomecimento » Voliar
+ Adicionar alteragdo
Contrato Fornecedor Contratante
00002/2022 05.2 T DECISION TECNOLOGIAS 26.994558/0001-23 - ADVOCACIA-GERAL DA UNIAO
INO ALTD
Objeto Vigéncia Inicial Vigéncia Final
CONTRATA PELO SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS, DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA A PRESTACAQ DE 07/02/2022 06./02/2025
SERVICH \DOS DE DE! IVOLVIMENTO E SUSTENTACA
Amparo Legal Numero do processo de contratacio
ATO 09 /1995 12804 101167/2021-53
Preposto Gestores
LEANDRO BORGES ANTONIALLI - leandro.antonialli@gestac.govr LELLIS MARCAL MESQUITA - Gestor (OO0«

UENDER FERREIRA AMARAL - Gestor (00

N° Alteracao Tipo da alteracio Data da alteracdo Aches
00004/2024 Vigéncia 07/03/24153221 @
00003/2024 Itemi(ns) (Acréscime ou Supressio) 26/02/24 095459 @

Figura 36 - Registro de uma alteracdo cadastrada
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7.3.5. Duplicar OS/F

A acao Duplicar ¥ foi desenvolvida com a intencdo de facilitar o cadastro de OS/F
recorrentes, como € o caso de servicos continuados.

@ Contratos.govbr LEANDRO BORGES ANTONIALLI - UASG: 110161 =

= Ordens de Servico / Fornecimento do Contrato 00002/2022

Visualizar Ordem de Servico / Fornecimento

ko Fiscalizacdo € Gestdo de Con Ordens de Servico / Fornecimento do Contrate 00002/2022 > Lista

+ Informar OS/F

v

Situacio Tipo NUmero/Ano Vigéncia inicio Vigéncia fim Acdes
Ordem de Fornecimento 00009/2024 08/03/2024 08/08/2024 @ = | |
H ©Ordem de Fornecimento 00001/2023 02/03/2022 10/08/2024 @ c .4
Situacio Tipo Numero/Ano Vigéncia inicio Vigéncia fim Acdes
25 &  registros por pagina L Exportar~ & Visibilidade da coluna ~ o

Figura 37 - Duplicar uma OS/F ja cadastrada

Ao Localizar o contrato em Meus Contratos, clicar na agao Ordem de
Servigo/Fornecimento. O icone Duplicar ¥ aparecera como opcao de acao para
aquelas OS/F que estejam com a situacao “Em execucao”.

Clicando em Duplicar, o sistema apresentara, no topo da lista das OS/F registradas
para o contrato identificado anteriormente, uma nova OS/F com situacao “Em
elaboracao’, idéntica a OS/F duplicada. Basta entao o reponsavel clicar nha acao
Editar # e alterar os dados referentes a nova OS/F que precisa ser cadastrada.

@ Contratos.govbr LEANDRO BORGES ANTONIALLI - UASG 110161 =

= QOrdens de Servico / Fornecimento do Contrato 00002/2022

Visualizar Orcdem de Servigo # Fornecimento

#  Fiscalizaco e Gestiods Con. > Ordens de Servico / Fornecimento do Contrato 00002/2022 > Lista

+ Informar OS/F

v

Situacio

[ === |

NUmero/Ano Vigéncia inicio Vigéncia

Ordem de Fornecimento 00010/2024 02/03/2022 09/08/2024

Ordem de Forecimento 00009/2024 08/03/2024 08/08/2024
: Ordem de Forecimento 00001/2023 02/03/2022 09/08/2024
Situacio Tipo Numero/Ano Vigéncia inicio Vigéncia fim AcBes
25 registros por pagina 4 Exportar~ = Visibilidade da coluna ~ o

Figura 38 - OS/F duplicada
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8. Gestao de Atas
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Menu habilitado para o perfil Gestor de Atas, voltado para acesso as
funcionalidades relacionadas a gestao de atas de registro de precos regidas pela

Lei n®14.133/2021.

8.1 Listar Atas de Registro de Precos

Acessando o menu Gestao de Atas > Ata de Registro de Precos, sao exibidas as

atas de registro de precos da unidade.

@ Contratos.gov.br = MARLENE REIS SILVA - UASG: 200999 = P @
= Ata de Registro de Precos
Listar Ata de Registro de Precos
A Ata de Registro de Precos Lista
Pesquisa
+ Criar Ata
Situacéo Numero Unidade gerenciadora da ata Vigéncia inicial Vigéncia final Acdes
Ativa 18053/2023 200999 - SEAD-DIFERE CAMBIAL 16/05/2023 16/05/2024 @ c ] 5]
Ativa 18052/2023 200999 - SEAD-DIFERE CAMBIAL 16/05/2023 16/05/2024 @ c L] S
Ativa 18051/2023 200999 - SEAD-DIFERE CAMBIAL 17/05/2023 16/05/2024 @ c ] 5]
Ativa 02121/2023 200999 - SEAD-DIFERE CAMBIAL 18/05/2023 31/05/2024 @ c L] S
Figura 39 - Lista de atas de registro de pre¢os
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, Sao apresentadas as informagodes da ata.
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Figura 40 - Detalhes da ata de registro de precos
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8.2. Cadastro de Ata de Registro de Precos

Para efetuar o cadastro de uma nova ata de registro de precos, acesse Gestao de
Atas > Ata de Registro de Precos e clique em + Criar Ata

@ Contratos.govbr MARLENE REIS SILVA - UASG: 200999 = P @
= Ata de Registro de Precos
Listar Ata de Registro de Precos
A Ata de Registro de Precos Lista
+ Criar Ata
Situacéo Numero Unidade gerenciadora da ata Vigéncia inicial Vigéncia final Acoes
Ativa 18053/2023 200999 - SEAD-DIFERE CAMBIAL  16/05/2023 16/05/2024 ® C & )
VOLTARAO SUMARIQs:/2023 200999 - SEAD-DIFERE CAMBIAL  16/05/2023 16/05/2024 ®@ ¢ § @
Ativa 18051/2023 200999 - SEAD-DIFERE CAMBIAL  17/05/2023 16/05/2024 ®@ C & ]
Ativa 02121/2023 200999 - SEAD-DIFERE CAMBIAL  18/05/2023 31/05/2024 ® C & )
Figura 41 - Criar ata de registro de precos
Preencha os campos apresentados
@Contmtos.gcw.br MARLENE REIS SILVA - UASG: 200998 R

= Ala de Registro de Precos

Criar Ata de Registro de Pregos

Numero da ata Ano da ata *

1647 ‘ ‘ 2023 | °

© cancelar

Figura 42 - Criar ata de registro de precos

e Numero da ata” Informe o numero da ata, que deve conter cinco digitos.
Nao sao aceitos numeros ja utilizados para registro de outra ata de
registro de precos do mesmo ano. Informando menos que cinco digitos,
o sistema incluira O a esquerda para completar os cinco digitos
necessarios. O numero da ata ndo pode ser composto apenas por zeros.
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e Ano da ata”; Informe o0 ano com quatro digitos;

Os campos marcados com * sao de preenchimento obrigatorio.

Preenchidos os dados, clique no icone Validar

Nova Versao

[CrE——

Numero da ata

= Atade Registro de Precos

VOLTAR KO SUMARIO

Anoda ata

| 01648

| | 2023

Objeto

0 caracteres digitados

Data de assinatura

Data inicial de vigéncia *

Data final de vigéncia *

Numero do Processo

Autoridade signataria

Compra centralizada?

Unidade gerenciadora

| @ Nao Sim

Unidade origem da compra

Numero da compra/Ano

| 200999-SEAD-DIFERE CAMBIAL

Modalidade da compra

( ©® cancelar )I

Figura 43 - Criar ata de registro de precos

Preencha os campos apresentados:

Objeto™ informe o objeto da ata de registro de precos;

Data de assinatura”: selecione a data no calendario exibido;

Data inicial de vigéncia™: selecione a data no calendario exibido. A data
inicial de vigéncia deve ser uma data posterior a data de assinatura;
Data final de vigéncia”: selecione a data no calendario exibido;

Numero do processo”: informe o numero do processo relacionado a ata;
Autoridade signataria: busque os registros de usuarios cadastrados
como autoridade signataria da unidade para selecao;

Compra centralizada?: por padrao € marcada a opcao ‘Nao". Se
necessario, altere a resposta de acordo com a caracteristica da compra;
Observacgao: conforme art. 2°, item VIl do decreto 11462 de 2023,
compra centralizada se refere a compra ou contratacao de bens,
Servicos ou obras, em que o0 orgao ou a entidade gerenciadora conduz
0s procedimentos para registro de precos destinado a execucao
descentralizada, mediante prévia indicacao da demanda pelos 6rgaos
ou pelas entidades participantes.
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e Unidade gerenciadora: apresenta a unidade gerenciadora da ata,
conforme login do usuario, nao permitindo alteracao;

e Unidade origem de compra” apresenta a unidade conforme login do
usuario, permitindo alteracao, necessaria somente quando se tratar de
compra sub-rogada. Sera apresentada mensagem de alerta informando
os dados utilizados para pesquisar a compra;

e Numero da compra/ ano”. informe o numero e ano da compra no
formato XXXXX/XXXX;

e Modalidade da compra’ selecione na lista apresentada a modalidade da
compra.

Os campos marcados com * sao de preenchimento obrigatorio.
Preenchidos os dados, clique no icone Buscar Compra g
carregadas as informacdes sobre a compra.

para que sejam

(5 Comtongamie
= Atade Registro de Precos = F @
Criar Ata de Registro de Precos
Numero daata * Anoda ata *
01648 | | 2023 | °
Objsto
Aquisicio de itens necessarios.
4
31 caracteres digitados
Data de assinatura Data inicial de vigéncia Data final de vigéncia
‘ 15/05/2023 -] | | 16/05/2023 & | ‘ 15/05/2024 &
Numero do Processo * Autoridade signataria Compra centralizada?
23501224585/5552-22 | | Buscar registrofs | @ nNio Sim
Unidade gerenciadora Unidade origem da compra Numero da compra/Ano
200999-SEAD-DIFERE CAMBIAL | | 200999 - SEAD-DIFERE CAMBIAL | ‘ 00901/2023
Modalidade da compra *
- ™
[ ®cancelar )
- A

Figura 44 - Criar ata de registro de precos - Buscar compra

Aguarde enquanto os dados da compra sao carregados sem fechar a pagina.
Considerando que as compras possuem muitos fornecedores, unidades
participantes e/ou itens, os itens sao carregados e as quantidades por unidade
sao processadas enquanto se prossegue com a inclusao de informacodes na ata.

Acompanhe o processamento clicando no |'coneﬂ do campo Quantidade
registrada de cada item. A inclusao dos itens na ata pode continuar sem
impedimentos.
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Serao exibidos todos os fornecedores classificados homologados, sendo que
somente os que tém item(ns) pendente(s) de registro em ata sao apresentados:

Sucesso

Compra car

Item t CNPJ Formnecedor Situac3o SICAF
o 25.258 500/0001-59 Fornecedor Juridico 5 Equiparada [
o 93.200123/0001-57 Fornecedor Juridico 6 EPP )
° 71823 293/0001-55 Forneceder Juridico 2 Grande Porte [
o 59.014.846/0001-70 Forneceder Juridico 4 Grande Porte [
o 00497 063/0001-03 Formnecedor Juridico 9 EPP ©

Exibindo 1a 5 de 8 registros.

Ina

>

Figura 45 - Criar ata de registro de precos - Listar fornecedores da compra

Clique no icone ° para exibir os itens do fornecedor:

(&, contratasgovir
= Ata de Registro de Precos = £ @
Criar Ata de Registro de Precos
Fornecedor Juridico 2 Grande Porte
5 < registros por pagina Pesquisar.
Classificacao Quantidade Valor Valor
Do Numero 7. Tipe 1. Codigo Descricao do fornecedor registrada Unit. Total
[m] 00003 Material 393712 DOCE LEITE. INGREDIENTES 003 @ 2.000,00000 419000 83.800.00
LEITE (1]
INTEGRAL/EDULCORANT
Li]
O 00004 Material 388838 SORVETE. SABOR 001 @ 800,00000 995000 79.600,00
CHOCOLATE. 1]
TEMPERATURA
CONSERVACAO @
Exibindo 1a 2 de 2 registros a

Figura 46 - Criar ata de registro de pregos - Listar itens do fornecedor

Na relacao de itens, sao apresentadas informagdes sobre numero, tipo, codigo,
descricao, classificacao do fornecedor, quantidade registrada, valor unitario e
valor total do item.

38[82
VOLTAR AO SUMARIO




Manual Técnico Operacional - Contratos.gov.br | Nova Versao

, ) e . -~ , ~
Ao passar 0 mouse e/ou clicar no icone , sao exibidas informagdes como a
descricao, a classificagao dos fornecedores para o item, as unidades participantes
e detalhes sobre o percentual de maior desconto (quando aplicavel ao item).

(E, contratos gover
= Atla de Registro de Precos
Criar Ata de Registro de Precos

Detalhes da classificagao dos fornecedores do item 00003

Quantidade Valor
Classificacde  CNPJ Nome homologada unitario

ool 58.014.646/0001- Fornecedor 1500.00000 359800
0 Juridico 4
Grande Porte

00.497.063/0001- Fornecedor 350000000 415000
03 Juridico 9 EPP

71.823.293/0001- Fornecedor 2.000,00000 419000
55 Juridico 2
Grande Porte

Figura 47 - Detalhes da classificacdo dos fornecedores por item

(5 contratosgodtn
= Atade Registro de Precos = £
Criar Ata de Registro de Precos

Unidades

42% )

Ainclusdo dos participantes dos itens esta em processamento. O item atual em processamento & o 00005,
Para os antenores a informacio Ja esta disponivel.

Figura 48 - Detalhamento das unidades por item (durante o processamento das informagées)
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Unidades

Unidade  Tipo Quantidade homologada
Q70001 Participante 500.00000
100001 Participante 500.00000
110161 Participante 50000000
925000 Participante 500.00000

200999 Gerenciadora 50000000

179087 Participante 500.00000

Retomar

Figura 49 - Detalhamento das unidades por item (apos o processamento das informagoes)

Selecione os itens que farao parte da ata. Ao clicar em todos, € possivel selecionar
todos os itens da pagina.

Podem ser incluidos quantos itens forem necessarios, de diferentes fornecedores.
Clique em Incluir item para que o item seja incluido na ata.

(&, controtongover
= Atfade Registro de Precos = 5 @
Criar Ata de Registro de Precos

Exibindo 1 a 3 de 3 registros. < n 2

Fornecedor Juridico 2 Grande Porte

5 & registros por pagina Pesquisar.
Classificacao Quantidade Valor Valor
Do Numero 1. Tipo 1. Codigo Descricao do fornecedor registrada Unit Total
00003 Material 393712 DOCE LEITE, INGREDIENTES 003 @ 200000000 419000 83.800.00
LEITE [1]
INTEGRAL/EDULCORANT
Li]
00004 Material 388838 SORVETE. SABOR 001 @ 800.00000 995000 79.600.00
CHOCOLATE, o
TEMPERATURA

CONSERVACAC @

Exibinde 1 a 2 de 2 registros. < n >

Incluir ltem

Figura 50 - Criar ata de registro de precos - Criar ata de registro de precos - Incluir item na ata de registro de
precos

No campo Valor Total dos itens selecionados, sera apresentado o valor total de
todos os itens selecionados para compor a ata.

40182
VOLTAR AO SUMARIO




Manual Técnico Operacional - Contratos.gov.br | Nova Versao

Finalizada a inclusao dos itens, inclua o arquivo da ata clicando em Selecione o
arquivo, sendo possivel o upload do arquivo desejado. O envio € obrigatorio para
tornar a ata “Ativa". Para ata “Em elaboracao” (rascunho), o envio € facultativo. O
arquivo incluido é salvo na listagem Arquivos da ata.

(), controtongowee

= Atade Registro de Pregos = p =
Criar Ata de Registro de Precos
Fornecedor Quantidade Valor
Remover  CNPJ (Classificacdc)  N.ltem  Tipo Codigo Descricdo registrada Unit. Valor total
jof 71823293/0001-  Fornecedor 00003  Material 393712  DOCELEITE 200000000 418000 838000C
55 Juridico 2 INGREDIENTES LEITE o
Grande Porte INTEGRAL/EDULCORANT
003 @) 1]
o] 71823293/0001-  Fornecedor 00004  Material 388838 SORVETE. SABOR 800,00000 995000 79.600.0C
55 Juridico 2 CHOCOLATE Li]
Grande Porte TEMPERATURA
©01 @) CONSERVACAC @

Envio de arquivo da Ata’

i & Selecione o arquivo

B Criar Ata

- ~N 7 ™~
| @cancelar ) & Salvar Rascunho )
. AN A

Figura 51- Incluir arquivo da ata

Finalizadas as inclusoes, ao clicar em Criar ata. O cadastro da ata € realizado € o
usuario e direcionado para a tela de listagem que apresenta a situagao de cada

ata.

= Atade Registro de Precos = » o

Criar Ata de Registro de Precos

LUTTes

Maxima
N. Quantidade Valor para
Remover CNPJ Fornecedor  Item Tipo Codige  Descricdo registrada Unit Valor total Adesao
jm| 93200123/0001- Fornecedor 00011  Material 395136  CESTO. 745000000 550000 40975000 14900
57 Juridico 6 MATERIAL [i]

EPP POLIPROPILENO,

ALTURA 240

MM. COMP @

Envio de arquivo da Ata”

i & Selecione o arquivo

17353 -

Ata assinada pdf KB

e N o ™
| ©cCancelar ) | & SalvarRascunho | B Criar Ata
o AN /

Figura 52 - Criar ata de registro de pre¢os
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Importante: se o carregamento da compra estiver em andamento, a ata recebe o
status "Carregando compra’ e € publicada automaticamente no Portal Nacional de
Contratagcoes Publicas (PNCP) apds o término do processamento feito pelo
sistema, quando passa a receber o status “Ativa”.

Caso ocorra algum erro no envio da publicagcao para o PNCP, a ata recebe o status
de "Erro publicar’. O sistema realizara o reenvio automatico para publicacao,
portanto, nenhuma acao do usuario € necessaria. Assim que regularizada a
situacao da ata, seu status ¢ alterado para “Ativa”.

Ao clicar em “Salvar Rascunho”, ficara com a situacao “Em elaboracao’, permitindo
sua edicao (agao "Editar” © ). E possivel editar os campos Numero da Ata, Ano da
Ata, Objeto, Data de assinatura, Data inicial de vigéncia, Data final de vigéncia,

Numero do Processo, Autoridade signataria e Compra centralizada?.
E possivel incluir ou excluir itens, desde que sejam pertencentes @ mesma compra.

E possivel visualizar o arquivo se incluido e alterar/incluir outro arquivo do tipo Ata
de Registro de Precos.

Uma ata com o situacao de “Em elaboracao” também pode ser excluida, ao se

-

. . 0N
clicar em Excluir
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8.3. Arquivos de Ata de Registro de Precos

| Nova Versao

Para adicionar arquivos da Ata de Registro de Precos, acesse o menu Gestao de
Atas > Ata de Registro de Precos, localize a ata, em agoes selecione Lista de

Arquivos.

@ Contratos.govbr masLENE ReIS SILVA - UASG 200999

= Ata de Registro de Precos

Listar Ata de Registro de Precos

* Ata de Registro de Precos Lista
+ Criar Ata
Nurmero Unidade Gerenciadora Vigencia Inicial

01647/2023 200999 - SEAD-DIFERE CAMBIAL 30/03/2023
00008/2023 200999 - SEAD-DIFERE CAMBIAL 08/04/2023
00007/2023 200999 - SEAD-DIFERE CAMBIAL 02/04/2023
00006/2023 200999 - SEAD-DIFERE CAMEBIAL 16/03/2023
00004/2023 200999 - SEAD-DIFERE CAMBIAL 10/03/2023
00005/2023 200999 - SEAD-DIFERE CAMBIAL 09/08/2023

Vigéncia Final

31/03/2024

06/04/2024

01/04/2024

15/04/2024

10/03/2024

08/12/2023

Numero da compra/Ano

00901/2023

00101/2023

00101/2023

00349/2023

00041/2023

0004072023

Acd
@ ]
@ ] -]
@ ] @
@ ] @
@ L] @
@ ]

Figura 53 - Acessar arquivos da ata de registro de precos

A tela apresenta todos os arquivos ja incluidos.

Clique no icone + Adicionar Arquivo.

@ Contratos.govbr | MarLENE REIS SILvA - UASG: 200999

= Arquivos

Visualizar Arquivos

A ) drguives ) Lista

+ Adicionar Arquivo

Numero da Ata Descrigao Tipo

00008 Ataz

00008 Ata

Numero da Ata Descrigao Tipe
reqistros por pagina

Ata de Registro de Precos

Ata de Registro de Pregos

Acde
a &
- E

Acoes

[

Figura 54 - Lista de arquivos de ata de registro de precos / Adicionar arquivo

Sao apresentadas as informacdes sobre a ata relacionada: numero da ata, data
inicial da vigéncia, data final da vigéncia, unidade gerenciadora, numero da

compra/ano, modalidade da compra.
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= Arquivos

Criar Arguives

Numero da ata

Unidade gerenciadora

Descricio

@ Contratos.govbr | MARLENE REIS SILVA - UASG: 110161

dicionar Arquivo Ata de Registra de Pregos > Vo

Data inicial da vigéncia

Numero da compra/ano

Tipo

| Ata de Registro de Precos v

Envio de arquive da Ata

Atengiio. A inclusao de um novo arguivo do
& tipo A
oarq

istro de Pregos® ira substituir

Data final da vigéncia

Modalidade da compra

Restrito @

s ™
I]\ © Cancelar /:I B Criar Arquivo

Figura 55 - Adicionar arquivo

e Descricao” informe o nome do arquivo;
e Tipo" selecione entre as opcodes apresentadas o tipo do arquivo — ata de
registro de precgos; termo aditivo; termo de apostilamento, termo de

extingao ou outros;

e Restrito: marque o campo caso o arquivo seja restrito, considerando
conteudo de informagdes sensiveis para a Lei Geral de Protecao de
Dados Pessoais (LGPD). Se o campo for assinalado, o arquivo nao sera
exibido no PNCP. O julgamento sobre se o0 arquivo deve ser restrito ou
nao cabe ao usuario;

e Envio de arquivo da ata”: clique em Selecione o Arquivo e busque o
arquivo a ser inserido.

Os campos marcados com * sao de preenchimento obrigatorio.

Preenchidos todos os campos, clique em Criar Arquivo. O arquivo inserido passa a
ser apresentado na lista de arquivos com as agoes: Alterar o Status do Arquivo
para Publico ou Alterar o status do Arquivo para Privado; Baixar Arquivo e Excluir.
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Sucesso
e

+ Adicionar Arquivo

Numere da Ata Tipo Incluida em neluido por Acdes

01210 Ala de Registro de Pregos 04/05/2023.0938 MARLENE REIS SILVA & X

u

Numere da Ata Descricao Tipo Incluida em neluido por Acdes

+ Exportar~ @& Visibilidade da coluna ~ o

Figura 56 - Arquivo incluido

Importante: Uma Ata de Registro de Precos obrigatoriamente tera um unico
arquivo. Assim, o arquivo do tipo Ata de Registro de Precos nao pode ser excluido,
sendo possivel sua substituicao ao se adicionar um novo arquivo do mesmo tipo.

8.4. Envio de Ata de Registro de Precos para o Portal Nacional de Contratacoes
Publicas (PNCP)

O envio de uma ata de registro de precos € feito automaticamente para o PNCP,
apos finalizado o carregamento da compra, desde que um arquivo do tipo Ata de
Registro de Pregos tenha sido inserido.

Uma ata publicada no PNCP ficara com o status “Ativa".

Caso ocorra algum erro no envio da publicacao para o PNCP, a ata recebe o status
de "Erro publicar’. O sistema realizara o reenvio automatico para publicacao,
portanto, nenhuma acado do usuario € necessaria. Assim que regularizada a
situacao da ata, ela constara como “Ativa”.

Ao clicar na acao PNCP, o usuario é direcionado para a publicagao.

4518 2
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@ Contratos.govbr MARLENE REIS SILVA - UASG 200999 =

= Ata de Registro de Precos

Listar Ata de Registro de Precos

3 Ata de Registro de Precos Lista

+ Criar Ata

Situacdo Numero Unidade gerenciadora da ata Vigéncia inicial Vigéncia final Acoes
Ativa 00063/2023 200999 - SEAD-DIFERE CAMBIAL 03/05/2023 01/05/2024 @ ¢ ] 3
Ativa 18053/2023 200999 - SEAD-DIFERE CAMBIAL 16/05/2023 16/05/2024 @ ¢ ] 3
Ativa 18052/2023 200989 - SEAD-DIFERE CAMBIAL 16/05/2023 16/05/2024 @ c ] ]
Ativa 18051/2023 200989 - SEAD-DIFERE CAMBIAL 17/05/2023 16/05/2024 @ c | | 3
Aliva 02121/2023 200989 - SEAD-DIFERE CAMBIAL 18/05/2023 31/05/2024 @ (& ] 3

Figura 57 - Consultar Ata de Registro de Precos no PNCP

8.5. Retificacao de Ata de Registro de Precos

Para retificar informacodes inseridas em uma ata de registro de precos "Ativa”,
acesse a lista de Atas de Registro de Precos disponivel no menu Gestao de Atas >
Ata de Registro de Precos.

c
Localize a ata a ser retificada, clique na acao Retificar . Serao exibidas as
informacodes da ata e a lista das retificacoes ja realizadas caso existam. Clique em
+ Adicionar retificacao

@Contrutos.gov.br MARLENE REIS SILVA - UASG: 200939 = F 0@

= Retificar Ata de Registro de Pregos

Visualizar Retificar Ata de Registro de Pregos

+ Adicionar retificacdo

Numero/Ano Unidade Gerenciadora Numero do Processo
00607/2023 200999 - SEAD-DIFERE CAMBIAL 11/ 1111
Data da Assinatura Vigéncia Inicial Vigencia Final
05/07/202 11/07/2023 11/07/2024

Valor Total Numero da compra/Ano Modalidade da compra
RS 25270808 00144/2023 03 - Concorréncia
Data da retificagio Agdes
06/07/2310:34:46 @
Data da retificagio Agdes

Figura 58- Adicionar retificagdo
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Sao exibidas as informacoes da ata. Preencha apenas os campos que deseja
retificar.

E possivel retificar as informacdes dos campos Objeto, Data da assinatura,
Vigéncia inicial, Vigéncia final, Compra centralizada? e Autoridade signataria.

E obrigatorio preencher o campo Justificativa/Motivo da retificagao.

Finalizada a inclusao das informacoes, clique em Retificar.

(&, Contratos o
= Retificar Ata de Registro de Precos = P &
Criar Retificar Ata de Registro de Precos

Preencha apenas os campos que deseja retificar @

Objeto

Data da Assinatura Vigéncia Inicial Vigéncia Final

&t

Compra Centralizada Autoridade signataria

Nao Sim | Buscar registrofs ‘

Justificativa/Motivo da retificacio

2 e

Figura 59 - Incluir retificagdo a ata

As informacoes retificadas sao divulgadas automaticamente no PNCP.

8.6. Alteracao de Ata de Registro de Precos

Para alterar uma ata de registro de precos com situagao “Ativa’, acesse a lista de
Atas de Registro de Pregos disponivel no menu Gestao de Atas > Ata de Registro
de Precos.

. , - .4 o ,
Localize a ata a ser alterada, clique na acao Alterar . Sera exibida a listagem
das alteracoes ja realizadas, caso existam. Clique em + Adicionar alteracao:
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@ Contratos.govbr marLENE REIS SILVA - UASG 200999

= Alteracao de Ata de Registro de Precos

Visualizar Alteracao de Ata de Registro de Precos

+ Adicionar alteragio

N° Alteracio Tipo de alteracio Acdes

Nenhum registro encontrado
N° Alteracao

Tipe de alteracdo Agdes

Figura 60- Adicionar alteracdo de ata

Sao apresentadas as informacdes da ata que sera alterada e os campos para
preenchimento:

@ Contratos.gov.br MARLENE REIS SILVA - UASG 200999

= Alteracao de Ata de Registro de Precos

Criar Alteracéo de Ata de Registro de Precos

MNumero/Ano da Ata Numero/Ano da Compra Modalidade da Compra

Data da Vigéncia inicial da Ata

19/07,2023

Data da Vigéncia final da Ata

19/07/2024

Data da Assinatura da Ata

Tipo de alteracao

Vigéncia Valor(es) registradols) Cancelamento de itemins) Informativo

Data de assinatura da alteracdo Anexo da alteracdo Descricao do anexo

& | & Selecions o arquivo

gl
0 caracteres digitados

( ® cancelar > < & Salvar Rascunho )

Figura 61- Adicionar alteragdo de ata

Selecione o tipo de alteracao:

e Vigéncia: para alteracao/prorrogacao de vigéncia da ata;

e Valor(es) registrado(s): Para alteragao dos valores registrados;

e Cancelamento de item(ns): Para cancelamento de item registrado;
e Informativo: Para registro de alteragdes do tipo informativo

Observacao: Mais de um tipo de alteracao pode ser selecionado. A alteracao de
vigéncia so pode ser realizada uma vez por ata. As alteracdes de valor registrado
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e de cancelamento de item nao podem ser realizadas para 0 mesmo item na
mesma alteracao.

Para alteracao do tipo Vigéncia, preencha os campos apresentados:

@ Contratos.govbr  MArRLENE REIS SILVA - UASG 200899 CI N

= Alteracao de Ata de Registro de Precos

Criar Alteracdo de Ata de Registro de Precos

Numero/Ano da Ata Numero/Ano da Compra Modalidade da Compra

Data da Assinatura da Ata Data da Vigencia inicial da Ata Data da Vigencia final da Ata

19/07/2023 19/07/2024

Tipo de alteracdo

+| Vigéncia Valor(es) registradols) Cancelamento de item(ns) Informativo
Data de assinatura da alteracio Anexo da alteracao Descricio do anexo
‘ 20/07/2023 H | | & Selecions o arquive : Prorrogacdo de vigéncia
- A
p4z20kE W 23 caracteres digitados

Data fim da vigéncia

‘ 19,07/2025 ] |

( © Cancelar ) ( & Salvar Rascunho ) B Criar Alteracio

Figura 62 - Alteracdo de ata do tipo Vigéncia

e Data de assinatura de alteracao” Informe uma data posterior a data de
vigéncia inicial da ata;

e Anexo da alteracao”: faca upload do arquivo relacionado a alteracao;

e Descricao do anexo”: Informe o0 nome do arquivo inserido;

e Data fim da vigéncia”: apresenta nova data que considera um ano apos a
data de vigéncia final atual. Altere se necessario para até a data
apresentada.

Clique em Criar Alteracao. A alteracao e registrada com sucesso e 0 usuario €
direcionado para a lista de alteracoes.

A alteracao é registrada e publicada no PNCP. O arquivo inserido € salvo na lista
Arquivos da ata.
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Para alteracao do tipo Valor(es) Registrado(s), preencha os campos apresentados.

= Alteracaoc de Ata de Registro de Precos I I

Criar Alteracéo de Ata de Registro de Precos

Numero/Ano da Ata Numero/Ano da Compra Modalidade da Compra
Data da Assinatura da Ata Data da Vigencia inicial da Ata Data da Vigéncia final da Ata
19/07/2023 19/07/2025

Tipo de alteracio

| Valories) registradots) Cancelamento de itemins) nformativo

Data de assinatura da alteracéo Anexo da alteracio Descricao do anexo
20/07/2023 -] | & Selecions o arquive Alteracao de valor deitem
P
T 26ca

Itens para alteracdo de valor

Fornecedor (Classificacao) Numero Descricao Valor unitario Novo valor unitario

25258500/0001-59 - Fornecedor Juridico 5 Equiparada (001} 00013 JOGO DOMING, MATERIAL MARFIM SINTETICO. APLICACAO @ 153000 0000 | 25.00

< © Cancelar ) < & Salvar Rascunho )

Figura 63- Alteracdo de ata do tipo Valor Registrado

e Data de assinatura de alteracao” Informe uma data posterior a data de
vigéncia inicial da ata;

e Anexo da alteracao”: faca upload do arquivo relacionado a alteracao;

e Descricao do anexo” informe o nome do arquivo inserido.

Os itens que compdoem a ata sao exibidos para alteracao de valor. No campo Novo
Valor Unitario, informe o novo valor.

O sistema exibe mensagem de alerta com as informacdes sobre minutas de
empenho em andamento e emitidas e sobre contratos que possuem o item, para
conhecimento do usuario.

Clique em Criar Alteracao. A alteracao e registrada com sucesso e 0 usuario €
direcionado para a lista de alteracoes.

A alteracao é registrada e publicada no PNCP. O arquivo inserido € salvo na lista
Arquivos da ata.

50182
VOLTAR AO SUMARIO




Manual Técnico Operacional - Contratos.gov.br | Nova Versao

Para alteracdao do tipo Cancelamento De Item(ns), preencha os campos
apresentados:

5, Conbotoagrats
= Alteracaoc de Ata de Registro de Precos = £ &

Criar Alteracio de Ata de Registro de Pregos

Numero/Ano da Ata Numero/Ano da Compra Modalidade da Compra
0n79,2023 00348/2023 03 - Concoréncia

Data da Assinatura da Ata Data da Vigéncia inicial da Ata Data da Vigéncia final da Ata

10/07/2023 10/07/2024

Tipo de alteragdo

Vigéncia Valor(es) registradots) +| Cancelamento de itemins) nformativa
Data de assinatura da alteracao Anexo da alteracdo Descricdo do anexo
10,/07/2023 & Cancelamento do item 13
_ e
Termo de Encerramento contrato 10030 1245KE W 23 caracteres digitados
Itens para alteracao de valor
Cancelar ltem?
Fornecedor (Classificacaol Numero Descrigao Walor unitario
00487.063/0001-03 - Fornecedor Juridico 8 EPP (001) 00013 GUARDA-CHUVA. MATERIAL ARMACAO ACO 1045 TIPOAUTC @ 148880 v
00.487.063/0001-03 - Fornecedor Juridico 9 EPP (001) 00020 FRALDA DESCARTAVEL. TIPO HIPOALERGENICO, TIPO FORM @ 459000

- N (7 o ™) : 5
®cancelar ) | & Salvar Rascunho | B Criar Alteracio
. <N -~

Figura 64- Alteracdo de ata do tipo Cancelamento de item

e Data de assinatura de alteracao” Informe uma data posterior a data de
vigéncia inicial da ata;

e Anexo da alteracao”: faca upload do arquivo relacionado a alteracao;

e Descricao do anexo”: informe o nome do arquivo inserido.

Os itens que compdem a ata sao exibidos para cancelamento. Marque o campo
Cancelar item? para o item que deseja cancelar.

O sistema exibe mensagem de alerta com as informacdes sobre minutas de
empenho em andamento, emitidas e contratos que possuem o item, para
conhecimento do usuario.

Clique em Criar Alteracao. A alteracao e registrada com sucesso e 0 usuario €
direcionado para a lista de alteracoes.

A alteracao é registrada e publicada no PNCP. O arquivo inserido € salvo na lista
Arquivos da ata.
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Para alteragao do tipo Informativo, preencha os campos apresentados.

@ Contratos.govbr MARLENE REIS SILVA - UASG 200999 = F @

= Alteracé@o de Ata de Registro de Pregos

Criar Alterac3o de Ata de Registro de Precos

Numero/Ano da Ata Numero/Ano da Compra Modalidade da Compra
0179/2023

Data da Assinatura da Ata Data da Vigéncia inicial da Ata Data da Vigéncia final da Ata
10/07/2023 1 7/202:

Tipo dealteragdo

Vigéncia Valories) registradods) Cancelamento de itemins) " Informativo
Data de assinatura da alteracao Anexo da alteracdo Descricdo do anexo
12/07/2023 & + Alteraco do tipo informativo

Obieto da alteragao *

Alteracio do tipo informative

29 caracteres digitados

- N T I o A
i\ & Cancelar ) # Salvar Rascunho ) B Criar Alteracio

Figura 65- Alteracdo de ata do tipo Informativo

e Data de assinatura de alteracao” Informe uma data posterior a data de
vigéncia inicial da ata;

e Anexo da alteracao”: faca upload do arquivo relacionado a alteracao;

e Descricao do anexo”: Informe o0 nome do arquivo inserido;

e Objeto da alteracao™ informe o objeto da alteracgao.

Clique em Criar Alteracao. A alteracao e registrada com sucesso e 0 usuario €
direcionado para a lista de alteracoes.

A alteracao é registrada e publicada no PNCP. O arquivo inserido € salvo na lista
Arquivos da ata.

Os campos marcados com * sao de preenchimento obrigatorio.

Para todas as opgoes de alteracao e possivel Salvar Rascunho, ficando a alteragao
em edicao, para prosseguir com o preenchimento da solicitacao posteriormente.
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8.7. Remanejamento das quantidades registradas na ata de Registro de
Precos

8.7.1.Soclicitacao de remanejamento

Para solicitar remanejamento das quantidades registradas na ata de registro de
precos, acesse Solicitar remanejamento, disponivel no menu Gestao de Atas > +
Solicitar remanejamento.

Clique em +Adicionar solicitacao de remanejamento.

= Remanejamentos de quantitativo

Listar Remanejamentos de quantitativo

w Remanejamentos de quantita.. Lista

+ Adicionar solicitagdo de remanejamento

Figura 66 - Adicionar solicitacdo de remanejamento

Na aba ltem(ns) para remanegjamento, preencha pelo menos um dos seguintes
campos para que o sistema realize a busca:

e Numero/ Ano da compra: busque pelo numero da compra/ano.
Somente serao apresentadas compras com atas vigentes;

e Modalidade da compra: informe pelo menos os dois primeiros
caracteres da modalidade, conforme o numero da compra. Somente
serao apresentadas as modalidades relacionadas ao numero da compra
informado;

e Numero da ata/Ano: realize a busca pelo numero da ata/ano. Somente
serao apresentadas atas vigentes;

e Unidade da compra: informe o numero da unidade (Uasg) da compra;

e Numero da ata (Unidade gerenciadora): informe o numero da ata da
unidade gerenciadora.
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= Solicitacdo de remanejamento de quantitativo

Criar Solicitacdo de remanejamento de quantitativo

ltem(ns) para remanejamento Dados e Arguivo(s)
Numero/Ano da Compra Modalidade da Compra Unidade da Compra
Numero da ata (Unidade gerenciadora) Unidade Solicitante

‘ | 110161 - SAD/DF/AGU o

Preencha a quantidade para solicitar o remanejamento para o item

N° daata Unidade origem Tipe Ne do item Descricdo do item Saldo para o remancjamente Quant. solicitada

O G (Fommmm)

Figura 67 - Solicitagcdo de remanejamento

Apos clicar no botao pesquisar o , sera exibida a relacao de itens que
possuem saldo para remanejamento da unidade gerenciadora e das participantes,
conforme dados informados. Na relacao de itens, serao exibidas as seguintes
informacoes:

e Numero da ata

e Unidade de origem

e Tipo de unidade: gerenciadora ou participante
e Numero do item

e Descricao do item

e Saldo para remanejamento

ltem(ns) para remanejamento Dados e Arquivols)
Numero/Ano da Compra Modalidade da Compra Unidade da Compra
‘ 00301/2023 = Limpar ~ ‘ ‘ t - | | 200599-5EAD-DIFERE CAMBIAL « Limpar ~
Numero da ata (Unidade gerenciadora) Unidade Solicitante

110161 - SAD/DF/AGU °

Preencha a quantidade para solicitar o remanejamento para o item

90 ¢ registros porpagina S —

N da ata Unidade origem Tipo N° do item Descrigao do item | Saldo para o remangjamento Guant solicitada
16083/2023 200999 - SEAD-DIFERE Gerenciadora 00026 AGUA SANITARIA 50000000
CAMBIAL COMPOSICAD GUIMICA

HIPOCLORITODE @

16083/2023 070001 - TSE Participante 00026 AGUA SANITARIA. 1000.00000
COMPOSICAQ QUIMICA
HIPOCLORITO DE @

Figura 68 - Item(ns) para remanejamento
A seguir, informar a quantidade solicitada para remanejamento no campo

Quantidade Solicitada.
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Caso nao queira prosseguir com a solicitacao, o usuario clicara no botao Cancelar
e podera tambem Salvar Rascunho para prosseguir com o preenchimento da
solicitacao posteriormente.

[ w» ) ©cancelar ) | & salvarrascunho ) @ Solicitar remanejamento

Figura 69 - Solicitar remanejamento

( [ )

Para prosseguir no fluxo, o usuario podera clicar no botao ~— localizado no
rodape, ou clicar diretamente na aba Dados e Arquivo(s).

Na aba Dados e Arquivo(s), o usuario respondera as seguintes perguntas, clicando
em “Sim”" ou “Nao"

e Se "O remanejamento esta sendo feito entre unidades de estado, Distrito
Federal ou municipio distintos”:

o Caso a resposta seja “Sim" o usuario informara se o fornecedor
beneficiario da ata de registro de precos esta de acordo com o
fornecimento no novo ente federativo. (Obs.: com base na Lei n°
14133, de 1° de abril de 2021, e no Decreto n° 11462, de 31 de marco
de 2023, se o remanejamento estiver sendo realizado entre
unidades do estado, Distrito Federal ou municipio distintos, €
obrigatdria a aceitacao do fornecedor para que o fluxo possa
prosseguir.

o Caso aresposta seja ‘Nao™ o usuario podera prosseguir diretamente
com a solicitacao.

Ainda na aba Dados e Arquivo:

e Caso a resposta a pergunta “O remanejamento esta sendo feito entre
unidades de estado, Distrito Federal ou municipio distintos?" tenha sido
‘Nao" o usuario podera, de forma opcional, clicar no campo Envio de
Arquivo do Remanejamento da Ata XXXXX/AAAA e fazer upload do arquivo
que sera anexado a solicitacao.

e Caso a resposta a pergunta “O remanejamento esta sendo feito entre
unidades de estado, Distrito Federal ou municipio distintos?” tenha sido
*Sim” sera obrigatorio o envio de arquivo ho campo Envio de Arquivo do
Remanejamento da Ata XXXXX/AAAA.
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= Solicitacdo de remanejamento de quantitativo

Criar Solicitagdo de remanejamento de quantitativo

A > Solicitagio de remar

nejament. > Adicionar > Volta:

Item(ns) para remanejamento Dados e Arquivols)

0 remanejamento esta sendo feito entre unidades de estado, distrito federal ou municipio distintos? O fornecedor beneficiario da ata de registro de pregos esta de acordo com o fomecimento no nove

Nao

ente federativo?

@ sim

Nao Sim

Envio de arquive do remanejamento da ata 16083/2023

| x s

@ G (T

Figura 70 - Dados e Arquivo(s) no Remanejamento

ApOs finalizar essa etapa, o usuario deve clicar em Salvar Rascunho ou Solicitar

remanejamento.

e Caso selecione Salvar Rascunho, sera salva uma solicitacao com o status
‘em elaboracao”, com o sequencial no formato NNNNN/AAAA-R, e o

usuario ainda podera edita-la ( . ), visualiza-la ( © ) ou exclui-la ( ™ ).

e Caso selecione Solicitar Remanejamento, sera salva uma solicitacao
definitiva, com o sequencial no formato NNNNN/AAAA, que sera
encaminhada para analise da unidade gerenciadora e/ou participante e o

usuario podera visualiza-la ( © ) ou cancela-la( ® ).

8.7.2. Consultar solicitacao de remanejamento

Para consultar as solicitagcdes de remanejamento da ata, acesse Solicitar
Remanejamento, disponivel no menu Gestao de Atas > + Solicitar
remanejamento. Logo aparecera a lista das solicitacdbes de remanejamento
realizadas pela unidade com as seguintes informacoes:

Numero da solicitacao: se o usuario tiver salvado como rascunho o
seqguencial, sera apresentada com o formato NNNNN/AAAA-R.
Numero da ata

Numero da compra

Modalidade da compra

Situacao, cujas opgodes poderao ser:. “‘cancelada’, “em elaboracao’,

‘aguardando aceitagcao da unidade participante”, “aguardando aceitacao
da unidade gerenciadora’, “aguardando aceitacao” (quando for tanto da
unidade gerenciadora quanto participante), “negado pela unidade
participante”, “negado pela unidade gerenciadora’, “analisado pela
unidade gerenciadora da ata”.
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e Criado em: data e horario em que a solicitacao foi gerada
e Acoes:
o Caso a solicitacao se apresente na situacao ‘em elaboracao’, as

acoes poderao ser. Editar ( . ), Visualizar ( © ) ou Excluir ( " ).
o Caso a solicitagao apresente se na situagao ‘cancelada’, o usuario

somente podera Visualizar ( @ ).

o Para as demais situagoes, o usuario podera selecionar Visualizar (

© ) ou Cancelar ( @ ).

_® Remanejamentos de quantita. Lista

+ Adicionar solicitagio de remanejamento

N® da solicitagéo N° da ata N° da compra Modalidade da compra Situacdo Criado em Acdes

00037/2023 16083/2023 00901/2023 05 - Pregdo Cancelada 04/10/2023 1424 @
00004/2023-R 1608372023 00901/2023 05 - Pregao Em elaboragao 03/10/2023 1735 @ = ]
00003/2023-R 0200772023 00901/2023 05 - Pregao Em elaboragao 03/10/2023,17:35 @ = [ ]
00036/2023 00014/2023 00349/2023 03 - Concorréncia Analisado pela unidade gerenciadora da ata 03/10/2023,17:33 @ [
00035/2023 00911/2023 00064/2023 05 - Pregao Aguardando aceitacdo da unidade participante 03/10/2023 1733 @ [
0003472023 01707/2023 00901/2023 05 - Pregao Analisado pela unidade gerenciadora da ata 29/09/2023,12.43 @ [

Figura 71 - Lista de solicitacdo de remanejamento

8.7.3. Analisar solicitacao de remanejamento

Para analisar as solicitagcbes de remanejamento da ata, acesse Analisar
Solicitacao de Remanejamento, disponivel no menu Gestao de Atas > Analisar
solicitacao de Remanejamento, e cligue na aba correspondente (unidade
participante ou unidade gerenciadora da ata), conforme seja a situacao a ser
analisada.
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= Analisar solicitacao de remanejamento

Visualizar Analisar solicitacdo de remangjamento

A Analizarsolicitagso de reman. Lista
Unidade participante Unidade gerenciadora da ata
Situagao T Data do envio N® da solicitacao N° da ata N° da compra Modalidade Unidade destino Acoes
Aguardando aceitagao da unidade participante 20/07/2023 00004/2023 0142572023  01456/2023 03 - Concorrencia 154809 - IFSMG/POCOS CALDAS @ o
Aguardando aceitagdo da unidade participante 20/07/2023 00001/2023 02121/2023 0130172023 05 - Pregdo 989051 - CAMPO GRANDE @ o
Analisado pela unidade gerenciadora da ata 05/08/2023 00003/2023 01812/2023 00349/2023 03 - Concorréncia 200999 - SEAD-DIFERE CAMBIAL @
Situagio Data do envio N° da solicitagao N° da ata N° da compra Modalidade Unidade destino Acdes
n
o

Figura 72 - Lista de andlise de solicitagdo de remanejamento

Sera apresentada uma lista com a relacao das solicitacdes a serem analisadas e
contendo as seguintes informacgoes:

e Situacao:

o Caso a solicitagao ja tenha sido analisada, a situacao sera “analisado
pela unidade participante” ou “analisado pela unidade gerenciadora
da ata’, e, no campo acdes, o usuario apenas podera visualiza-la.

o Caso ainda esteja aguardando aceitacao da unidade participante ou
da unidade gerenciadora, as acoes poderao ser: visualizar ou editar.

e Data do envio

e N°da solicitacao
e N°daata

e N°dacompra

e Modalidade

e Unidade destino
e Acoes

Ao clicar em Editar, a unidade podera:

e Aceitar a solicitacao

e Negar a solicitagao (Obs.: o usuario precisara informar uma justificativa)

e Aceitar parcialmente a solicitagao (Obs.: o usuario precisara informar uma
justificativa)

A seguir podera Salvar Rascunho ou Finalizar a Analise.
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Pesquisar

Saldo Quant. Quant autorizada unidade  Quant autorizada unidade gestora

Inform Situagao Numero Descrigao disponivel solicitada origem ata
A o . 00030 SORVETE. SABOR CREME. TEMPERATURA 10000 5000
CONSERVACAC 0 A @ 5000

Aceitar

Negar

0 caracteres digitados
Aceitar Parcialmente

( ® cancelar ) C & Salvar Rascunho )

Figura 73 - Analise do remanejamento

8.8. Relatorio de execucao de Ata

O Relatorio de Execucao da Ata visa a atender o disposto no art. 82, §§1° e 2° da
Lei 14133/2021: as aquisicoes de item(ns) isolado(s) pertencente(s) a um grupo
durante a vigéncia da ata e/ou a nao execucao de todos os itens do grupo ao final
da vigéncia da ata deverao ser justificadas, sendo salvos os dados de cada usuario
que registrou, editou e salvou a informacao no sistema, responsabilizando-se este
pela informacao prestada.

Para gerar o relatorio de execugao de ata, acesse Gestao de Atas > Ata de registro
de precos.

[

[

Figura 74 - Acesso ao Ata de registro de precos no Gestdo de Atas
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A seguir sera apresentada a lista das atas de registro de precos da unidade em
que o usuario estiver logado e que figurem como gerenciadoras, participantes ou
nao participantes da compra (decorrentes de adesoes).

=

Em Acoes, clicar no botao de Relatar Execucao

(@, Contratosgovbr EEEE——— = 5 @
= Ata de Registro de Precos

Listar Ata de Registro de Precos

A&  AtadeRegistrodePrecos © Lista

Pesquisar.

Situagao Nimero Unidade gerenciadora da ata Vigéncia inicial Vigéncia final Nimero da compra/Ang Agbes
@D 05023 200999 SEAD-DIFERECAMBIAL  31/05/2023 30/05/2025 00064/2023 ® & C A @
Relatar execuciio
@SN oi0v0¢ 200899 - SEAD-DIFERECAMBIAL  15/01/2024 31/01/2024 90203/2023 ® B ¢ i et
@D o023 200999 SEAD-DIFERECAMBIAL  03/11/2023 02/11/2024 90203/2023 ® ¥ C o B @
: 00250/2023 200999 - SEAD-DIFERE CAMBIAL  02/11/2023 02/11/2024 90250/2023 ® ¥ C 3 B @
QSR co:0302 200999 - SEAD-DIFERECAMBIAL  01/12/2023 01/12/2024 90203/2023 ® B @
@D  oois6/2023 200999 - SEAD-DIFERECAMBIAL  19/10/2023 19/10/2024 90196/2023 ®© ¥ C 3 B @
@D  ooc0023 200999 - SEAD-DIFERECAMBIAL  06/11/2023 06/11/2024 90039/2023 ® B ¢ 3 N @
@) o0 200900 SEAD-DIFERECAMBIAL  12/10/2003 11/10/2024 78985/2023 ® ¥ ¢ 3 N @
QIEEED) o502 200999 SEADDIFERECAMBIAL  15/11/2023 15/11/2024 0034972023 ® § @
@) coceoa: 200999 SEAD-DIFERECAMBIAL  25/10/2023 25/1072024 78985/2023 ® ¥ C o B @
QD) o0 200999 SEAD-DIFERECAMBIAL  06/11/2023 06/11/2024 01907/2023 ® B @

Figura 75 - Relatar execugdo da ata em Acdes

Em Relatar Execucao da Ata, serao apresentados todos os itens daquela ata,
mesmo para os itens cuja quantidade nao foi informada pela unidade, mas que
pertenca a um grupo.

Para todos os itens, o usuario devera informar a quantidade executada, sendo
apresentada pelo sistema automaticamente a quantidade empenhada dentro de
Contratos.gov.br. Para os itens sem grupo, podera ser informada uma justificativa
caso nao haja execucao ao final da vigéncia da ata. Ja para os itens que pertencam
a um grupo, caso nao haja execucao de todos eles, a justificativa sera obrigatoria
ao final da vigéncia da ata.

Para os itens que pertencam a um grupo, quando a unidade nao solicitou adesao
ou participou de todos os itens, a justificativa sera obrigatdria para o(s) item(ns)
isolado(s) pertencente(s) a um grupo durante a vigéncia da ata. Se a unidade nao
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possuir quantitativo de certos itens, eles aparecerao bloqueados para melhor
visualizacao do grupo e identificacao de que tipo de justificativa devera ser dada.

@ Cnntrutos.gcw:br HELES RESENDE SILVA JUNIOR - UASG 110181
= Relatar execugao da ata

Criar Relatar execugio da ata

A Made Regsiio de Precos » EXecuclo de Ala de Registio de Precos > 77777/2024

Numero/Ano da Ata

Numero/Ano da Compra

Modaliciade da Compra

777772024 00343/2023 03 - Concorréncia
Data da Assinatura da At Data da Vigéncia inicial da Ata Data ca Vigéncia final ca Ata
1240272024 16/02/2024 28/02/2025
Itens da ata
Cuantidade Quantidace
00017 Prestacao de servicos de motorista 10.00000
0.00000
00018 BABADOR MATERIAL PAPEL ABSORVENTE E PLASTICO, TIPO USO 7500.00000
DESCARTAVEL COMPRIMENTO 33 CM, LARGURA 48 CM, CARACTERISTICAS
DICIONAIS 2 CAMADAS PAPEL/ | CAMADA BLASTICO
00021  COBERTOR MATERIAL FIBRAACRILICA (TRAMA 84% E ALGODAO URDUME 16%) 483000000 ———————)
TIPO ADULTO, ANTIALERGICO, COMPRIMENTO 210 M, LARGURA 150 M, COR 000000
CASTOR CARACTERISTICAS ADICIONAIS BORDA VIES 10CM ETIGUETA
IDENTIFICACAQ EXTREMIDAD E
00029 REFRIGERANTE. MATERIAL AGUA GASOSA/XAROPE SABOR COLA, 450000000
CARACTERISTICAS ADICICNAIS COM ARIGAO DE LIMAO 0.00000

Figura 76 - ltem 00017 ndo pertencente a um grupo, mas estd sem execugdo: campo justificativa opcional.
Item 00018: campos bloqueados, pois a unidade ndo possui quantitativo nesse item, mas ele pertence a ata.

00031

Sorveteira Nome: Sorveteira

365000000

0.00000

000089

00010

00012

TAPETE. MATERIAL SUPERFICIE NAILON, TIPO LISO. ALTURA TOTAL 10 MM,
ACABAMENTO PELO CORTADO, LARGURA 3 M, COR BASICA VERMELHA
CARACTERISTICAS ADICIONAIS BORDA EM DEBRUM, COMPRIMENTO 135 M

ANDAIME, MATERIAL ACO CARBONO, MODELO TUBULAR MODULADO,
ACESSORIOS DIAGONAL, CARACTERISTICAS ADICIONAIS TIPO "H*

CANIVETE, MATERIAL ESTRUTURA AGO INOXIDAVEL, TIPO LAMINA LISA,
COMPRIMENTO 230 MM, CARACTERISTICAS ADICIONAIS SEM PONTA, CABO
MADEIRA

00001

00001

00001

460000000

9750.00000

5000.00000

0,00000

0.00000

0,00000

00004

00007

CONJUNTO MULTIUSO ESCRITORIO. MATERIAL PLASTICO DURO/ PVC CRISTAL

ACESSORIOS CANETA, REGUA, MODELQ BASICO

LAPIS BORRACHA, MATERIAL MADEIRA, DIAMETRO CARGA 4 MM, FORMATO
CORPO CILINDRICO, DIAMETRO CORPO 8 MM, COMPRIMENTQ TOTAL 175 MM
APLICACAO TINTA/ GRAFITE

00002

00002

14500.00000

6350.00000

0.00000

Figura 77 - Item 00031 nGo pertence a um grupo: campo justificativa opcional, caso ndo haja quantidade

executada/empenhada. Itens 00009, 00010 e 00011, pertencentes ao grupo O0O001: campo justificativa

obrigatario, caso ndo haja quantidade executada/empenhada ao final da vigéncia da ata. ltens 00004 e

00007 pertencentes ao grupo O0002: campo justificativa obrigatorio para o item 00004, pois se trata de
adesdo/participacdo isolada de item pertencente a grupo, sendo o item 00007 apresentado como bloqueado
para melhor visualizagcdo do grupo, pois a unidade ndo possui saldo nesse item.
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9. Adesao a Atas

Acessando o menu Gestao de Atas > Solicitar adesao, sao apresentadas as
adesdes da unidade e suas respectivas situacoes em esquema de cores:

(3, Contratos.govibr | MarLENE RES SILvA - UASG 154502 = P ®

= Solicitar adesao

Solicitar adesao

+ Solicitar adesdo

Exibindo 12 6 de 6 registros (filtrados de 16 registros!

Situagao N° Solicitacdo Unidade Gerenciadora Numero da compra/ano Modalidade da compra Acdes

00005/2023 200993 - SEAD-DIFERE CAMBIAL 00901/2023 05 - Pregdo @

m 00004/2023 200999 - SEAD-DIFERE CAMBIAL 00901/2023 05 - Pregao @
00003/2023-R 200999 - SEAD-DIFERE CAMBLAL 00901/2023 05 - Pregao ® w W
“ 00003/2023 200293 - SEAD-DIFERE CAMBIAL 00041/2023 03 - Concorréncia @

00002/2023 200999 - SEAD-DIFERE CAMBIAL 00349/2023 03 - Concorréncia @
00001/2023 200898 - SEAD-DIFERE CAMBLAL 0090172023 05 - Fregio @
Situacao N° Solicitagao Unidade Gerenciadora Numero da compra/ano Modalidade da compra AcBes

Figura 78- Lista de solicitacées de adesdo
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Para realizar a solicitacao de adesao, € importante verificar se a configuracao da
unidade esta correta e com todos os campos preenchidos, principalmente o
campo ‘Esfera” que € validado para verificacao do atendimento ao Decreto
1146272023 e Lei 14.133/2021 e suas alteragoes. Nesse caso, o usuario do grupo
Administrador de Unidade devera acessar Contratos.gov.br - Versao Original,
conforme item 6 do Manual do Contratos.gov.br - Versao Original, para realizar as
correcoes no cadastro da unidade, por meio do Administracao > Estrutura >
Unidades > Mais > Editar.

@
Clique na acao Visualizar para verificar as informacdes de cada solicitacao.

9.1. Solicitar adesao a ata de registro de precos

Para solicitar adesao a uma ata de registro de precos, acesse Gestao de Atas >
Solicitar Adesao, clique em + Solicitar adesao:

@ Contratos.govbr MARLENE REIS SILVA - UASG 154609 = F
= Solicitar adesao
Solicitar adesso
*****
Exibinda 1 6 de 6 registros (fltrados de 16 registros
Situagao N° Solicitagaa Unidace Gerenciadora Numero da compra/ana Modalidade da compra Agdes
00005/2023 200999 - SEAD-DIFERE CAMEIAL 00901/2023 05 - Pregao @
m 0000442023 200999 - SEAD-DIFERE CAMEIAL 0090172023 05 - Pregao @
00003/2023-R 200999 - SEAD-DIFERE CAMBIAL 00901/2023 05 - Pragiio @ = w
“ 0000372023 200999 - SEAD-DIFERE CAMBIAL 0004142023 03 - Concorréncia [0
0000272023 200899 - SEAD-DIFERE CAMBIAL 00349/2023 03 - Concorréncia (o3
00001/2023 200999 - SEAD-DIFERE CAMBIAL 00901/2023 05 - Pragao @
Situacdo Ne Solicitacso Unidade Gerenciadora Numero da compra/anc Modalidade da compra AcBes

Figura 79 - Lista de solicitagées de adesdo / Botdo Solicitar adesdo
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Na aba Iltem(ns) para adesao, preencha os campos que deseja utilizar para a
busca. Ao menos um campo deve ser informado para realizar a busca:

ltem(ns) para adesao Justificativa e anexos

Unidade Gerenciadora Numere da comprasAnc Modalidade da compra

Numero da ata/Anc Fornecedor Unidade solicitante

| | | | | 110161-SAD/DF/AGL ‘

Preencha a quantidade para solicitar adesdo para o item

Quantidade
Dis| e

N Quantidade Walor Quantidade

cla Unitaric Vigéncia Adesdo Sclicitada

\/»\II’(\C ! b
L ) \_®cancelar )

Figura 80 - Solicitar adesdo

Observacao: O botao Limpar apaga todas as informagoes registradas nos campos
utilizados para a busca.

e Unidade gerenciadora: informe a unidade gerenciadora da ata que se
pretende aderir;

e Numero da compra/ano: busque pelo numero da compra/ano, sendo
necessario informar a unidade gerenciadora. Somente serao
apresentadas compras com atas vigentes;

e Modalidade da compra: selecione conforme o numero da compra,
sendo necessario informar a unidade gerenciadora e o numero da
compra. Somente serao apresentadas as modalidades relacionadas ao
numero da compra informado;

e Numero da ata/ano: busque pelo numero da ata/ano. Somente serao
apresentadas atas vigentes;

e Fornecedor: selecione o fornecedor;

¢ Unidade solicitante: apresenta a unidade conforme login do usuario;

e Aquisicao emergencial de medicamentos e material de consumo
medico-hospitalar?”: com as opgdes “Sim" e "“Nao" para assinalar. Esse
campo € visivel quando a unidade gerenciadora da compra e
pertencente ao Ministério da Saude, e possibilita o atendimento de
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excegoes previstas na legislacao para a aquisicao emergencial de
medicamentos e material de consumo médico-hospitalar;

e A adesao ¢ destinada a execucao descentralizada de programa ou
projeto federal?”: com as opcdes “Sim” e “Nao" para assinalar. Esse
campo ¢ visivel quando a unidade solicitante e estadual, distrital ou
municipal, e possibilita o atendimento de excecdes previstas na
legislagcao para execucao descentralizada de programa ou projeto
federal.

|
para que sejam apresentados os

itens de atas de registro de precos conforme os dados informados. Somente

Clique no icone Buscar ltens

sera(@o) exibido(s) item(ns) de ata(s) de registro de precos vigentes, com
quantidade disponivel para adesao e que permitem adesao para a unidade
solicitante.

Observacao: A unidade solicitante nao pode ser participante do item.

™ Sl.u.:e‘jsu o

Itemins) para adesdo Justificativa e anexos

1865536000

Figura 81 - Solicitar adesdo - Carregar itens

Observagao: O campo Quantidade Disponivel para Adesao apresenta o total
disponivel por item, que € a mesma, independentemente da classificacao dos
fornecedores do item (caso exista mais de um). Estes sao apresentados em linhas
separadas, uma para cada fornecedor do item.

Na lista de itens, digite a quantidade desejada no campo Quantidade Solicitada,
selecionando assim o item para compor a solicitacao.
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Importante: A quantidade solicitada limite € de 50% da quantidade registrada para
o item ou da quantidade disponivel para adesao, se esta for menor que a primeira.

Em algumas excecoOes previstas na legislacao, € possivel solicitar alem da
quantidade disponivel para adesao.

Selecione os itens que farao parte da solicitacao de adesao. Podem ser incluidos
quantos itens forem necessarios, desde que sejam da mesma unidade
gerenciadora e da mesma compra.

O campo Valor Total Para a Adesao apresenta o valor total por item.

Numero da ata/Ano Fornecedor

Unidade solicitante

| - | | | |1191-5'_-5;|:-fDF:.L.GU

Preencha a quantidade para solicitar ades3o para o item

Numero da
compra/Anc Modalidade N?ata

Quantidade Disponivel para Adesdo 2056 @

Quantidade Solicitada

20

Valor Total para Ades&o A5 273107200

G o)

Figura 82 - Solicitar adeséo - Digitar quantidade solicitada

Avance para a aba Justificativa e Anexos clicando no botao @

Na aba Justificava e Anexos, preencha os campos indicados.
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"s), Contratos.govbr = MARLENE REIS SILVA - UASG 110161 = F &
© g

= Solicitar adesao

Saolicitar adesdo

-

- -
() Nao

N N
() Nae

praticades pelo mercade, nos termos da Lei 14.133/2021 (Art.23 e Art. 86, 52°. inc. II}? R

ltem(ns) para adeséo Justificativa e anexos
Processo adesdo
Justificativa da vantagem da adesao Anexo justificativa
)
0O caracteres digitados
Foi realizada demonstracdo de que os valores registrados estdo compativeis com os valores Anesxo demonstracao

N
) sim
() sim

Houve prévia consulta e aceitacio do fornecedor. nos termos da Lei 14133/2021 (Art 88, §2°, inc_ lIl)? Anexo aceitacio

N
]

i
(L) Sim

' N e N ™ - =
8 b PN © cancelar )L & Salvar rascunho ) B solicitar adesio

Figura 83 - Solicitar adesdo - Inserir justificativa e anexos

Processo de adesao” informe o numero do processo relacionado a
adesao;

Justificativa da vantagem da adesao”: informe a justificativa para a
solicitacao de adesao;

Anexo justificativa™ selecione e realize o upload do arquivo
correspondente ao campo anterior;

Foi realizada demonstracao de que os valores registrados estao
compativeis com os valores praticados pelo mercado, nos termos da Lei
1413372021 (Art. 23 e art. 86, §2°, inc. lI)?": assinale “Sim” ou “Nao”,
Anexo demonstracao™ selecione e realize o upload dos arquivos
correspondentes ao campo anterior;

Houve prévia consulta e aceitacao do fornecedor, nos termos da Lei
14.133/2021 (art. 86, §2°, inc. Il)?™" assinale “Sim" ou “Nao",

Anexo aceitacao™ selecione e realize o upload dos arquivos
correspondentes ao campo anterior;

Justificativa de item isolado pertencente a um lote” informe a
justificativa de solicitacao de item isolado pertencente a um lote. Esse
campo € apresentado quando na selecao dos itens consta item que
pertence a um lote/grupo da compra e nao se esta solicitando todos os
itens do lote, situacao que necessita da apresentacao de justificativa.
Anexo justificativa item isolado: selecione e realize o upload dos arquivos
correspondentes ao campo anterior;
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Finalizada a inclusao das informagdes necessarias, ao clicar em Solicitar Adesao,
a solicitacao e registrada e o usuario € direcionado para a tela de listagem das
solicitagoes.

5, contatorgonts
= Solicitar adesao = £ o

Solicitar adesao

ltem(ns) para adesio Justificativa e anexos

Processo adesao

23502125452/0225-84

Justificativa da vantagem da adesao *

Aquisicao necessaria para atendimento de demanda.

49 caracteres digitados

Foi realizada demonstracao de que os valores registrados estao compativeis com os valores
praticados pelo mercado, nos termos da Lei 14133/2021 (Art.23 e Art 86, §2°, inc. ID?

Nao ® sim

Houve prévia consulta e aceitacao do fornecedor. nos termos da Lei 14.133/2021 (Art. 86. 52°. inc. IIN?

Nao @ sim

Figura 84 - Solicitar adesdo - Enviar solicitagcdo para andlise

Ao clicar em Salvar Rascunho, a solicitacao fica na situacao "Em elaboragao”,
podendo ser editada e/ou excluida posteriormente. A edicao € possivel somente
aos campos da aba Justificativa e Anexos, portanto, ndo podem ser editadas
informacoes referentes aos itens que compdem a solicitagao.

A solicitacao em situacao “Finalizada" recebe um numero no formato
XXXXX/XXXX e € enviada para analise da unidade gerenciadora da ata, ficando
entao na situacao "Enviada para aceitacao”.
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9.2. Analisar solicitacao de adesao

Acessando o0 menu Gestao de Atas > Analisar Solicitacao de Adesao, sao
apresentadas as adesoOes recebidas para analise da unidade. Clique na agao

. . @ c . . . -
Visualizar para verificar as informacdes de cada solicitacao.

@. Contratos.govbr  marLENE REIS SILVa - UASE 200999 =

= Analisar solicitacao de adesao

Analisar solicitacdo de adesdo

& Analisar solicitagio de adesdo Lista

Exibindo 1a 7 de 7 registros

N° Solicitacdo Unidade Gerenciadora Unidade Sclicitante Numero da compra Modalidade Situagdo Acdes
00001/2023 2008%9 - SEAD-DIFERE CAMBIAL 110161 - SAD/DF/AGU 00343/2023 03 - Concorréncia Enviada para aceitagda @
000032023 200999 - SEAD-DIFERE CAMBIAL 154809 - IFSMG/POCOS CALDAS 0004172023 03 - Concorréncia Aceita @
00002/2023 200999 - SEAD-DIFERE CAMBIAL 158137 - IF DO SUL DE MG 00040/2023 03 - Concorréncia Enviada para aceitagdo @
00001,2023 200899 - SEAD-DIFERE CAMBIAL 158137 - IF DO SUL DE MG 00348/2023 03 - Concorrencia Aceito Parcial @
00002/2023 200999 - SEAD-DIFERE CAMBIAL 154809 - IFSMG/POCOS CALDAS 00348/2023 03 - Concorréncia Enviada para aceitagac @

Figura 85 - Listar solicitacées de adesco

Para analisar uma solicitagao de adesao recebida enquanto unidade gerenciadora,

=
acesse Gestao de Atas > Analisar solicitacao de adesao. Cligue em Analisar

E, Sontiatoagste
= Analisar solicitacdo de adesao = p =

Analisar solicitagdo de adeséo

Unidade Solicitante Numero da solicitagao Responsavel pela solicitacao
200 % - SEAD-DIFERE CAMBIAL 000 023 MARLENE REIS SILVA - marlene silvagifsuldeminas edu by
Justificativa Anexo Justificativa

essaria para atendimento de demanda .
Foi realizada demonstracao de que os valorss registrados estao compativeis com os valores praticados pelo mercado, Anexo Demonstracao
nos termos da Lei 14133/2021 (Art 23 e Art. 86. §2°.inc 1)? = TCLE 1pdf

Sm

Houve prévia consulta e aceitagao do fornecedor. nos termos da Lei 14.133/2021 (Art. 86.52°. inc. lI?

Sm . T

Iltemins) analisadols)
1

Preencha o quantidade para analisar o item

Quantidade
N* Quantidade Valor dispon Quantidade

Status  N°ata item Descricao Registrada unitério  Vigéncia  paraa Solicitada Analisar ustificativa/Motivagao
. 0000172023 00007  LAPIS 6350 00000 455500 01/04/23 12000 5500000 Acsitar Negar

BORRACHA. -

MATERIAL 31/03/24 Aceitar Parcialmente

MADEIRA, — P

DIAMETRO ‘ ‘ O caracteres digitados

CARGA4 @

( & Cancelar ) ( & Salvar Rascunho ) B Finalizar analise

Figura 86 - Analisar solicitagdo de adesdo
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Sao exibidas as informagodes incluidas pela unidade solicitante:

Unidade solicitante;

Numero da solicitacao;

Responsavel pela solicitacao: apresenta nome e e-mail do usuario que
enviou a solicitagao;

Justificativa da vantagem da adesao;

Anexo justificativa: clique para realizar o download do documento
inserido pelo solicitante;

Foi realizada demonstracao de que os valores registrados estao
compativeis com os valores praticados pelo mercado, nos termos da Lei
14.133/2021 (Art. 23 e Art. 86, §2°, inc. lI)?

Anexo Demonstracao: clique para realizar o download do documento
inserido pelo solicitante;

Houve prévia consulta e aceitacao do fornecedor, nos termos da Lei
14.133/2021 (Art. 86, §2°, inc. llI)?

Anexo Aceitacao: clique para realizar o download do documento inserido
pelo solicitante;

Justificativa de item isolado pertencente a um lote: é apresentado
quando, na solicitacao da adesao, consta item que pertence a um
lote/grupo da compra e nao se esta solicitando todos os itens do lote;
Anexo justificativa item isolado: clique para realizar o download do
documento, caso tenha sido inserido pelo solicitante;

Aquisicao emergencial de medicamentos e material de consumo
medico-hospitalar?: deve ser marcada pelo solicitando, caso se aplique
a solicitagao;

A adesao € destinada a execucao descentralizada de programa ou
projeto federal?: deve ser marcada pelo solicitante, caso se aplique a
solicitacao;

ltem(ns) analisado(s): no formato XX/XX - quantidade total de itens da
solicitagcao/contabilizagcao dos itens analisados.

Na sequéncia sao apresentadas as informagoes sobre o(s) item(ns) da solicitacao.
Cada item possui um status em esquema de cores:

Preto: item nao avaliado
Verde: aceito

Amarelo: aceito parcialmente
Vermelho: negado

Ao passar o cursor do mouse sobre o status, € apresentada a informacao
relacionada.
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Observacao: O campo Quantidade Disponivel para Adesao apresenta o total

disponivel por item, que € a mesma, independentemente da classificacao dos
fornecedores do item (caso exista mais de um).

Para analisar a solicitacao, assinale uma das opcoes do campo Analisar para cada
item:

e Aceitar: Para aceitar integralmente a quantidade solicitada;
e Negar: Para negar totalmente a quantidade solicitada;
[

Aceitar parcialmente: para aceitar quantidade menor que a solicitada (e
maior que O).

Ao negar ou aceitar parcialmente, € necessario preencher o campo Justificativa/
Motivacao.

, contatosgoce

Analisar solicitagdo de adesao
Analisar solicitacdo de adesao

Unidade Solicitante Numero da solicitacao

200993 - SEAD-DIFERE CAMBIAL

Responsavel pela solicitacao
MARLEME REIS SILVA - marlene silvagifsuld

AAAE e

le: ulderr du
Justificativa Anexo Justificativa
AGUISICSD Necessar dimente de demanda do setor XPTO Decreto_11246_ver pdf
Foi realizada demonstracaoc de que os valores registrados estao compativeis com os valores praticados pelo mercado. Anexo Demonstracac
nos termos da Lei 14 133/2021 (Art 23 & Art. 86. 52°, inc_ 11)? £ 1ndf
Sim
Houve prévia consulta e aceitacao do fornecedor. nos termos da Lei 141332021 (Art. 86, §2°, inc. I)? Anexo Aceitacdo
Sm LE 2 pdf
Itemins) analisadols)
11
Preencha o quantidade para analisar o item
Quantidace
Ne Guantidade Valor disponivel Guantidade
Status N° ata item Descricao Registrada unitario Vigencia para adesao Solicttada Analisar Justificativa/Motivacao
. 0000172023 00007 LAPIS 6350.00000 45.5500 0l/04/23 12000 5500000 ® Acsitar Negar
BORRACHA, -
MATERIAL 31/03/24 Aceitar Parcialmente
MADEIRA
DIAMETRO ‘
CARGA4 @

| 0 caracteres digitados

( © cancelar ) ( & Salvar Rascunho ) m

Figura 87 - Analisar solicitagdo de adesdo - Aceitar / Aceitar parcialmente / Negar adesdo

Ao clicar em Salvar Rascunho, as informacoes incluidas sao salvas para conclusao

posterior da analise.

Ao clicar em Finalizar Analise, a solicitacao passa a constar na situacao conforme
resultado da analise, e o usuario € direcionado para a tela que lista todas as

solicitagoes.
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10. Transparéncia

10.1. Acesso ao modulo Transparéncia

O menu Transparéncia nao necessita de [login para acesso, sera possivel acessa-
lo pelo botao Transparéncia da pagina de autenticacao do sistema, pelo item
Transparéncia no menu do sistema para usuarios autenticados ou pelo endereco
https.//contratos.sistema.gov.br/transparencia.

@ Contratos.gov.br

Ambiente Homologacao

CPF

Digite o login de acesso

Senha

Digite a senha (o]

Entrar com gouby

Transparéncia

Figura 88 - Acesso ao Transparéncia - Tela de Login

@ Contratos *
A Inicio

B  Gestio Contratual

™ Compras -
B Gestiodestas v
/| Log

Portal de Compras
PNCP

Manual Contratos
Area de Trabalho

Transparencia

#* Ambiente Producdo - v 20 020230402-0039

Figura 89 - Acesso ao Transparéncia - Menu usudrio autenticado
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10.2. Transparéncia — Tela inicial

Abaixo, imagem com detalhamento de todos os componentes da pagina inicial do
sistema.

@ Contratos.gov.br

[cones de acesso

= rapido a
Logotipo do sistema funcionalidades Acesso a tela de login
\) do sistema
Menu

Acesso Ray

Selecione uma das op:

Atas de Registro de Preco

Conforme filtro

Lista do Atas G Registro 06 Pragos Atas do registro de precos por tipo de item )

b — o Filtros a
serem

aplicados no

Acesso ao Valor Total

Ata de Reqisiro de Precos no 00006/2023 detalhamento da ata Informado,
- listada Lista de Atas
e Gréfico
S Grafico de atas por : /
tipo'de item
Figura 90 - Transparéncia - Tela Inicial
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VOLTAR AO SUMARIO




Manual Técnico Operacional - Contratos.gov.br | Nova Versao

10.3. Transparéncia - Consultar Atas

ﬁ
Para consultar as atas de registro de pregos, clique no icone :

@ Contratos.gov.br

Palavra-chave Status
@® Vigente
Jerencidora, numero da compra. NUMero da ata ou org O Tedos

(O Nao Vigentes

Resultados

Ordenar Mais Recentes i

Figura 91 - Consultar Ata de Registro de Precos

No campo Palavra-chave, informe o termo para busca: unidade gerenciadora,
numero da compra, numero da ata ou orgao.

No campo Status, escolha dentre as opgoes apresentadas: vigente, todos, nao
vigentes.

Ao clicar em Busca Avancada, sao apresentadas mais opgoes de busca.
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@, contratosgovor

= Consultar Atas

Lista de Atas de Registro de Pragos

FILTROS

Data de vigéncia da ata (inicio}

Data de vigéncia da ata ifim)

Numero da ata

Ano da ata

Niamero da compra

Ano da compra

Modalidade da compra

Unidade da federacado

o rg&o gerenciador

Unidade gerenciadora

o rgao participante

Unidade participante

Fornecedor da ata

Aplicar Limpar

Figura 92 - Busca avancada de atas de registro de Precos

Preenchidas as informacodes, cliqgue em Aplicar e em Pesquisar. Abaixo serao

listados os resultados.

FEre—
= Consultar Atas

Lista de Atas de Registro de Precos
ValavTa-chave

Status:

1142

O Vigente
@® Todos

Ata n® 01142/2023
Ultima Atualizagdio 17/05/2023

Link dla ata no PNCP: https./hom pncp.govbr/app/atas/00489828000155/20,

(O Nao vigentes

Limpar £ Pesquisar

Resultados

23/94/8

Unidade gerenciadora: 110161 - SAD/DF/AGU
6rg50 MINISTERIC DA SAUDE

Vigéncia: de 16/05/2023 a 16/05/2024
Objeto: Teste dall4

Fornecedores: 59014 646/0001-70 - Fornecedor Juridico 4 Grande Porte

Ordenar.

Valor Contratado:

Mais Rece

ntes

R$ 146.900.00

Figura 93 - Resultados pesquisa de atas de registro de precos
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Ao clicar na seta indicada em cada resultado, € apresentado o detalhamento da
ata de registro de precos selecionada.

@ Contratos.govbr

= Detalhamento da Ata de Registro de Pregos

Exibe informagoes detalhadas da ata

Niimero da ata de registro de pregos Unidade gerenciadora Link da ata no PNCP:

110161-SAD/DFAAGU https #hom pnep govbr/app/atas /00

Numero da compra/ Ano: Modalidade da compra:

00070/2023 05 - Pregéo
Vigéncia inicial Vigencia final Valor total

202 2024 R%$ 146 900.00
ltens
Guantidade méaxima Aceita
Namero  ltem adesao adesido Acao
Q0003 GANCHO ORTODONTICO, MATERIAL ACO INCXIDAVEL, TIPO PONTA BOLA COM TUBO PARA ARCO DIREITO, TAMANHO 9040.00000 Sim @

ABERTURAQ.022 POL

Figura 94 - Detalhamento da ata de registro de precos

Para cada item, é possivel obter informacoes detalhadas, ao clicar em @ . As
informacodes sao apresentadas em abas.

§, Conbotosgontr
= Detalhamento do ltem da Ata de Registro de Pr &
Detalhamento do ltem da Ata de Registro de Prego
Item da ata
Detalhes do item Unidades do item Empenhos Adesdes
Numero do lten 00007
Descricao Detalhada: LAPIS BORRACHA, MATERIAL MADEIRA, DIAMETRC CARGA 4 MM, FORMATC CORPC CILINDRICO. DIAMETRC CORPC 8 MM, COMPRIMENTO TOTAL 175 MM
APLICACAD TINTA/ GRAFITE
Codigo do ltem: 225570
Tipo do ltem Material
Valor Unitario : R% 45,55
Quantidade 6350
Homologada:
Vigencia Inicial : 01/04/2023
Vigencia Final: 31/03/2024
Fomecedor:
CNPJ Fornecedor
71823.293/0001-55 Fornecedor Juridico 2 Grande Porte

Figura 95- Detalhamento do item da ata de registro de precos
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10.4. Transparéncia - Consultar Atas por item

Tl
Para consultar itens de atas de registro de precos, clique no icone :

(@, contratos.govbr
Palavra-chave Status:
® Vigente
O Todos
) Nao Vigentes
o
Resultados
Show | 10& | entries
Numero Unidade
daata de Unidade de Quanticade Saldo para
RP 1 gerenciadora Descricdo do item federacaoc Farnecedor registrada adesdes
00001 200999 BALAMCA PEDIATRICA CAPACIDADE 15 KG TIPO Distrito 957248 750-71 - 12710 00000 1270000000
DIGITAL. CARACTI ONA C/ RELOGIO, Federal Fornecedor Fisico1

BATERIA SV TRAVA
BERCO DESMONTAV!

PORTE, ACESSORIOS
Wi ULTIMA PESAGEM

Inicic Fim
Vigéncia Vigéncia
2023-04- 2024-03-31

o1

Figura 96 - Consultar atas de registro de precos por item

No campo Palavra-chave, informe o termo para busca: unidade gerenciadora,
numero da compra, numero da ata, codigo do item, descricao do item ou orgao.

No campo Status, escolha dentre as opgoes apresentadas: vigente, todos, nao

vigentes.

Ao clicar em Busca Avancada, sao apresentadas mais opcoes de busca.
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= Consultar Itens de Atas de Registro de Precos

Lista de itens de Atas de Registro de Pregos

FILTROS

Data de vigéncia da ata (inicio) Data de vigéncia da ata (fim)

Numero da ata Numero da compra

| [

Fornecedor da ata
Codigo do item Descricéo do item

Figura 97 - Busca avancada de itens da ata de registro de precos

Preenchidas as informacoes, cliqgue em Aplicar e em Pesquisar. Abaixo serao
listados os resultados.

(R Sontratomguwte
= Consultar ltens de Atas de Registro de Precos = P @

Lista de itens de Atas de Registro de Precos

Palavra-chave Status:

O Vigente
® Todos
© Nao vigentes

Resultados
10 Resultados por pagina Pesquisar
Numero Unidade Unidade Guantidade Saldo para Inicio Fim
da ata 1 gerenciadora Descricao do item federacao Fornecedor registrada adesdes vigéncia vigéncia Acan
0000172023 200939 BALANCA PEDIATRICA, CAPACIDADE 15 KG, Distrito 957.248750-71 - 12710.00000 12700.00000 31/03/2023 30/03/2024 @
TIPO DIGITAL, CARACTERISTICA ADICIONAIS Federal Fornecedor Fisico 1
LCD C/ RELOGIO, BATERIA 9V, TRAVA PARA
TRANSPORTE. ACESSORIOS BERCO
DESMONTAVEL. GRAVA ULTIMA PESAGEM
00001/2023 200999 LAPIS BORRACHA. MATERIAL MADEIRA. Distrito 71823.283/0001-55 1270000000 11945.00000 31/03/2023 30/03/2024 @
DIAMETRO CARGA 4 MM, FORMATO CORPO Federal - Fornecedor

CILINDRICO, DIAMETRO CORPC 8 MM, Juridico 2 Grande

Figura 98 - Resultados da busca de itens da ata de registro de precos

Para cada item, € possivel obter informacdes detalhadas ao clicar em
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10.5. Transparéncia - Atas de Registro de Precos

Na tela inicial € possivel filtrar as atas de registro de precos clicando no icone

& comonmageee
Atas de Registro de Precos
Conforme filtro
R$ 954.703.100,46
Valor Total Registrado
Lista de Atas de Registro de Precos Atas de registro de pregos por tipo de item (36)

Afta de Registro de Precos n® 00011/2023

Uniciade Gerenciadar: 200992 - SEAD-DIFERE CAMBIAL Vigente — =iz Vel
Ata de Registro de Precos n® 01647/2023

Uniciade Gerenciadora: 200999 - SEAD-DIFERE CAMBIAL Vigents
Ata de Registro de Precos n® 00008/2023

Unidade Gerenciadora 200999 - SEAD-DIFERE CAMBLAL MNao Vigente
Ata de Registro de Precos n° 00007/2023

Uricade Gerenciadora: 200992 - SEAD-DIFERE CAMBIAL Vigente
Ata de Registro de Precos n® 00006/2023

Urnicade Gerenciadors: 200992 - SEAD-DIFERE CAMBIAL Vigents
Ata de Registro de Precos n® 00004/2023

Uricade Gerenciadora: 200992 - SEAD-DIFERE CAMBIAL Vigente

Figura 99- Filtrar atas de registro de precos

Clicando no icone, sao apresentadas opcdes de filtro de resultados.

(@, contratosgaue

Filtrar atas de registro de precos

Vigéncia Inicial Vigéncia Final

{ dd/mmy/aaaa ] ‘ [ dd/mm/aaaa

Unidade

Numero da compra/Ano

[ Numero/Ano da Compra

Figura 100 - Filtrar atas de registro de pre¢os
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Conforme o filtro, as informacdes sao apresentadas a seguir - Valor Total
Registrado; Lista De Atas De Registro De Precos; e, no grafico, Atas de registro de
precos por item (%).

[T em—

Atas de Registro de Precos
‘Conforme fittro

R$ 954.703.100,46

Registrado
Lista de Atas de Registro de Precos Atas de registro de precos por tipo de item (%)

Vigente . Senico Material

Nao Vigente

Figura 101- Informacgdes apresentadas conforme filtro

Na Lista de Atas de Registro de Precos, selecione a Ata de Registro de Precos
sobre a qual deseja mais detalhamento para ser direcionado a ele.

10.6. Transparéncia - Consultar Compras

Para consultar Compras, clique no icone ! !

Na parte superior da lista, € possivel filtrar por unidade origem; unidade sub-
rogada; tipo de compra (SISRP ou SISPP); modalidade e Lei, para facilitar a
localizacao da compra desejada.
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C_ Contratos.govbr

= Compras

Visualizar Compras

& Compras » Lista

Unidade Origem - _Unicace Sm-rcga; Tipo 'Zcmp_ra Modlalidade Numero/Ano Inciso Lei Acdes

200999 - SEAD-DIFERE CAMBIAL SISRP 05 - Pregac 00801/2023 LEN4133 @ =
200999 - SEAD-DIFERE CAMEBIAL SISRP 03 - Concorréncia 0034972023 LEI14133 @ =
201013 - CEOFI/CGEQF/MP SISRP 03 - Concorréncia 00825/2022 LEIB666 @ =
200999 - SEAD-DIFERE CAMBIAL SISPP 06 - Dispensa 43348/2023 02 LEI14133 @ =
110161 - SAD/DF/AGU SISRP 03 - Concarréncia 00825/2022 LEIB666 ® =
200999 - SEAD-DIFERE CAMEIAL 110161 - SAD/DF/AGU SISRF 05 - Pregac 00070/2023 LEN4133 @ =
200999 - SEAD-DIFERE CAMBIAL SISRP 05 - Pregio 00061/2023 LEN4133 @ =

Figura 102- Transparéncia - Consulta ao Saldo de Compras

@
Ao clicar em agdes Visualizar , O usuario obtem as informagdes sobre a

compra:

@ Contratos.gov.br

= Compras

Compras

u

Unidade Origem: 200999 - SEAD-DIFERE CAMBIAL

Unidade Sub-rogada

Unidade Beneficiaria:

Tipo Compra: SISRP
Modalidade: 05 - Pregao
Numero/Ano: 00901/2023
Inciso:

Lei: LEN4133

Criado em: 17/07/2023.1416
Alterado em: 17/07/2023.1416
Acdes =

Figura 103- Visualizar compra
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Ao clicar em agoes ltens , 0 usuario tem acesso as informacoes sobre os itens
que compdem a compra:

@ Contratos.govbr 2
= ltens da compra: 156679 - Dispensa | 00097/2023
Visualizar itene dz compra
_ i
% Voltar
Nimero Tipo tem Descrican Qtd Total Aghes
00001 Material @
00004 Material @
00005 Material {DUSTRIAL 4+ 1 @
D0O0E Material FOGAQ ELETRICO | 4 1 @
00008 Material REFRIGERADOR DUPLEX |4 1 @
00003 Material REFRIGERADOR DUPLEX 4 1 @
00010 Material REFRIGERADOR DUPLEX |4 1 @
00011 Material VENTILADOR | 4 4 @

Figura 104- Visualizar itens da compra

Ao clicar na acao Visualizar de cada item, sao apresentadas informacdes do
item, abrangendo dados das unidades participantes, de fornecedores
homologados e sobre a ata de registro de pregos do item (se houver, somente as
regidas pela Lei n°® 14.133/2021).

Ao clicar na acao Visualizar de cada fornecedor, sao apresentadas
informacdes referentes a contratos firmados, empenhos emitidos e suas
alteracoes.
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