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1 INFORMAGOES INICIAIS

1.1 PUBLICO ALVO

Esta cartilha destina-se aos Gestores de Frota do Orgdo / Entidade — GFO de cada Orgéo
ou Entidade contratante, que utilizardo o Sistema Gestdo Total de Abastecimento —

SGTA.

1.2 PERMISSOES DO SISTEMA

O Gestor de Frota de Orgdo / Entidade — GFO podera:

v

Estabelecer o nivel de acesso permitido (consulta / operacdo) para cada Gestor
de Frota de Unidade - GFU;

Incluir, alterar e excluir pardmetros para a frota de veiculos de seu Orgdo /
Entidade;

Confirmar os recebimentos de combustivel de seu Orgdo / Entidade;

Liberar os abastecimentos com impedimentos relativos ao condutor e veiculos
de todas as Unidades de seu Orgido / Entidade;

Liberar os abastecimentos com impedimentos relativos aos parametros
atribuidos;

Obter via sistema todas as informacdes sobre o saldo de combustivel,
recebimentos (entradas), abastecimentos e perdas e/ou sobras;

Colocar os dispositivos dos veiculos de seu Orgdo / Entidade em afericdo e/ou
manutenc¢ao;

Acompanhar através de alertas informativos sobre os quantitativos dos veiculos
gue estdo com status “Abastecimento pendente no SIAD” e “Impedimento no
DETRAN", de acordo com érgao responsavel.

O Gestor de Frota de Orgdo / Entidade — GFO cadastrado para autorizar o pré-

faturamento podera:

v
v
v

Visualizar as pré-faturas disponiveis para aprovacao;

Acessar as pré-faturas disponiveis para aprovacao;

Visualizar os veiculos bloqueados nas pré-faturas que ndo constardo para
faturamento;

Visualizar o status de todas as pré-faturas disponiveis do érgao.
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1.3 ACESSO AO SISTEMA

O sistema SGTA é acessado através da Internet, podendo ser utilizado qualquer browser
atualmente disponivel no mercado (Windows Internet Explorer, Mozilla Firefox, Google
Chrome).

Os registros de abastecimentos, aquisicdo e consumo de combustiveis, movimentacao
em postos do estado referentes ao periodo de julho de 2014 a dezembro de 2018,
provenientes dos contratos registrados no Edital de Registro de Preco Planejamento N2
035-A2010 estarao disponiveis para consulta na base histérica do SGTA que deve ser
acessada através do caminho: http://sgtahistorico.netfrota.com.br.

IMPORTANTE: o SGTA Histdrico devera ser acessado através do Browser da Abastek.

O acesso referente aos registros realizados a partir de janeiro de 2019, assim como as
operagdes disponiveis no sistema SGTA para o Gestor de Frota do Orgdo / Entidade —
GFO pode ser realizado através dos navegadores padrdes, como Google Chrome, Mozilla
Firefox e etc., utilizando o caminho http://sgta.netfrota.com.br.

Para acessar o sistema, serd exibida a tela de logon, onde o Gestor digitard seu nome de
usuario e a senha.

SGTA |

ESQUEC] MINHA SENHA

unidata

Ao efetuar o logon, a tela principal € mostrada com todas as funcionalidades disponiveis
para o gestor.
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Navegacao
disponivel para o
GFO

Os gestores e frentistas que ndo realizarem logon dentro de 45 dias, tera seu usudrio
bloqueado.

Os gestores de frota hierarquicamente superiores devem proceder com o desbloqueio
dos gestores de frota bloqueados.

1.4 SAIR DO SISTEMA

sSair
Para sair do sistema basta clicar no botao , disponivel no canto superior direito

da tela ou no menu de navegagao.

2 USANDO O SISTEMA
2.1 NAVEGACAO

No cabecalho do sistema serd apresentada a funcionalidade de expandir ou recolher o

grid de navegacgao. Basta clicar no |'cone= para realizar a operagao.
2.2 NOTIFICACOES DO SISTEMA

O GFO recebera notificacao através do e-mail institucional cadastrado no SGTA e pop-
up de alerta para atividades que estdo sendo realizadas nos Postos Préprios.

NotificagGes por e-mail:

e Recebimento de combustivel ocorrido na rede de postos préprios do Estado;
e Impedimentos de veiculos e/ou condutores;
e Impedimentos decorrentes de parametros incluidos no SGTA;
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e Solicitagdo de agendamento e encaminhamento de veiculo para manutengao.
Pop-up do sistema:

As notificacbes serdo aplicadas somente para ac¢des provenientes do site
sgtaantigo.netfrota.com.br acessando pelo browser da Abastek e do site
sgta.netfrtota.com.br, acessando por qualquer navegador disponibilizado no mercado.

e Notificacdo de solicitacgdo de confirmacdo de recebimento de combustivel
ocorrido na rede de postos proprios do Estado.

e Notificagdes sobre pré-faturas para aprovagao, proximas da data de vencimento
e vencidas.

¢ Notificacdo de Status do Veiculo impedimentos Detran.

e Notificacdo de Status do Veiculo abastecimento pendente no SIAD.

Exemplo: pop-up para Status Impedimentos Detran

30/11/202115:25 - Impedimentos Detran

Existern 6 veiculos com status de impedimento no Detran’.
[] Marcar como lido

2.3 CADASTRO DE USUARIOS

Os dados cadastrais do Orgdo / Entidade, Unidades, Veiculos e Condutor nio serdo
realizados no SGTA. Estes dados sdo obtidos pela Abastek via carga de dados do Sistema
Integrado de Administracdo de Materiais e Servicos — SIAD.

GESTOR DE FROTA DO ORGAO / ENTIDADE - GFO

O cadastro de Gestor de Frota do Orgdo / Entidade podera ser realizado pelo Gestor de
Frota do Estado ou pela Abastek.

Para solicitar o cadastro a Abastek, é necessario o preenchimento do formuldrio de
autoriza¢do de cadastro de Gestor de Org3o, que foi disponibilizado no site do SEPLAG
em http://www.planejamento.mg.gov.br/documento/formulario-gestor-de-orgao. O

envio do formulario deve ser feito para o e-mail sgta@abastek.com.

Cada Orgdo / Entidade deverd indicar preferencialmente 02 (dois) servidores para
atuarem como GFO.
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O cadastro de usudrios devera ser realizado em cada base do SGTA separadamente. E
importante descriminar no formulario de cadastro qual base o usuario tera acesso.

IMPORTANTE: ndo ha necessidade de assinar o formuldrio. Serdo realizados os
cadastros somente provenientes dos e-mails dos SPGF autorizados pela SEPLAG.

GESTOR DE FROTA DE UNIDADE - GFU

O cadastro ou exclusao de usudrio de Gestor de Frota de Unidade podera ser realizado
pelo GFO ou pelo GFE, que poderdo atribuir ao usuario um dos perfis disponiveis no
sistema “GFU — Consulta” ou “GFU — Operacao”.

Cada GFU podera ser responsdavel por uma ou mais Unidades administrativas.
O cadastro sera detalhado abaixo.
2.3.1 ALTERAR SENHA DE ACESSO

IMPORTANTE: A senha de acesso ao sistema é pessoal e intransferivel. O usudrio deve
acessar o sistema e alterar a senha criada e informada pela Abastek.

Este procedimento de segurang¢a com senha individualizada garante a rastreabilidade de
todas as informacdes do sistema.

Para alterar a senha de acesso ao sistema, basta clicar no usuario do perfil GFO,
localizado no lado superior direito da interface do sistema e em seguida ALTERAR SENHA
ou no menu de navegacdo, no médulo CADASTRO, em seguida, no botdo USUARIOS,
ALTERAR SENHA.

+ T fcae]

o il e - LM LTI O LA RIS,
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O sistema solicitard a digitacdo da senha atual e a nova senha.

Alterar senha

" CONFIRMAR
Basta inserir os dados e clicar em Confirmar

2.3.2 RECUPERAGAO DE SENHA DE ACESSO

Através da tela de logon do SGTA, é possivel recuperar a senha de acesso ao sistema.
Para recuperar a senha cadastrada para o usuario, basta clicar no icone

ESQUECI MINHA SENHA
localizado na tela de logon do SGTA.
Sera habilitado o campo para digitagdo do CPF do Gestor de Orgdo.

— +
SGTA

SOLICITAR SENHA

FAZER LOGIN

unidata
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O campo “nome de usuario” deve estar preenchido com o login de acesso do GFO ao
SGTA.

Apds informar o CPF do usudrio basta clicar no botao .

Serd apresentada a mensagem para confirmacao de envio da senha do GFO para o e-
mail cadastrado no sistema.

X

Solicitagdo foi recebidal Email enviado para o

email cadasiradol!

Basta verificar no e-mail a senha encaminhada.

IMPORTANTE: caso o usudrio ndo possua e-mail cadastrado no perfil serd apresentada
a mensagem.

O usuarnio ndo tem o e-mail cadastradono %
sistema. Peca o auxilio ao Administrador do

Sistemal

2.3.3 CADASTRO DE GESTOR DE FROTA DE UNIDADE - GFU

IMPORTANTE: n3o ha replicagdo de cadastro de usudrios nas bases do SGTA. E
necessario cadastrar o wusudrio no site para qual deseja conceder acesso
sgta.netfrota.com.br e/ou sgtahistorico.netfrota.com.br.

Para cadastrar o Gestor de Frota de Unidade no sistema, basta clicar no mdédulo
CADASTRO, em seguida USUARIOS e USUARIOS UNIDADES.
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2 CADASTRO A
Condutor
Qrgao
Unidades
VEICULOS v
USUARIOS A
Usuarios Unidades

Alterar Senha

INCLUIR

Cadastro de Usudarios

Clique no item , para que a tela de cadastro seja habilitada.

DADOS

COMFIRMAR CANCELAR

DADOS . . .
Na aba Dados , preencha as informacgdes de cadastro do usuario.

Login: digite a identificacdo do usuario, pode ser o nome, o nimero de identificacdo.
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Nome: digite o nome completo do usuario.
CPF: digite o CPF do usudrio.
Enviar e-mail: marque a opg¢do SIM ou NAO para envio de e-mail.

E-mail: caso a opgdo escolhida seja SIM, digite, preferencialmente, o e-mail institucional
do usuario.

Senha Terminal: digite a senha que o usuario acessard o sistema.
Perfil: escolha o perfil desejado: GFU ou GFU — Consulta

Status: escolha a op¢do adequada — Liberado, Bloqueado, Cancelado. Liberado: terd
acesso ao sistema; Blogueado: ndo tera acesso ao sistema de forma definitiva;
Cancelado: ndo terd acesso ao sistema temporariamente.

IMPORTANTE: o cancelamento ou bloqueio do usuario ndo é replicada nas bases do
SGTA, é preciso cancelar ou bloquear os usudrios no site desejado: sgta.netfrota.com.br
e/ou sgtahistorico.netfrota.com.br.

Controla agenda: campo habilitado somente quando o perfil escolhido for GFU —
consulta. Através do campo controla agenda o GFO poderd definir se o usuario GFU
Consulta poderd acessar ao sistema de agendamento de veiculos disponivel através do
caminho agendasgta.netfrota.com.br. Basta escolher as op¢des disponiveis sim ou n3o.
Importante ressaltar que para o usuario ter acesso ao sistema agenda é necessario que
o e-mail esteja cadastrado e liberado no item enviar e-mail.

Apds o preenchimento, caso deseje cadastrar no momento da criagdo, basta clicar no

UNIDADES
botado e preencher os dados. Caso contrario, serd necessdria a edicdo

"

’
do usuario no sistema para inclusao das unidades na opgao

CONFIRMAR

Apds preenchimento, é preciso clicar no botao para salvar o cadastro.
UNIDADES

Na aba , escolha a(s) Unidade(s) pela qual(is) o usuario sera

responsavel.

E possivel realizar a pesquisa por nome ou cédigo da Unidade através do campo
PESQUISAR.
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ADICIONAR
Selecione a Unidade desejada e clique no botdo

IMPORTANTE: caso o usudrio seja gestor de mais de uma Unidade, basta selecionar as

Unidades desejadas e clicar em Incluir.

Cadastro de Usudarios

UMIDADES WHIDADES
TN 1 u= | @

DS PONIVETS SELECHOIMADAS

I_ Unediades Codigo L] Unidadeg Sl

2/EM 'S CIA PMIND{3 RFM 25002
TOTALZD

: | SADNATS Ci& PR MDY 8 RPhe

0O SAT[S CIA PM IND (8 RPM

O [ I ¥ =)

:_' SADRMEMZ CLA PR IND PUVDY 2 RPRA
TOTAL: =
2338 »

Caso tenha selecionado alguma Unidade a qual nao seja de responsabilidade do Gestor,

REMOVER
basta marcar e clicar no botdo
Codastro de Usudarios
UHICADES UNIDADES
DISPONIVERS 4 Q SELECIOMADAS Her Q
0 Unidades Cadigo W Unidodes Cadigo
] SADM/ S ClA P DY E APR 50026 u SATIE CA Phi INDSE BPM
[]  SADM/EM]Z CIA PMIND PUT ! [ IEL TR CLA P DS RPM 29003
{2 PEL Ry B, Pl . ] "3 ER'S CLb, PR MDYSE BPM
R [ BFIARY HE
IB Cla P e TOTAL: S
0O C ERAL/GC 1250003
TOTAL -
2035
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Apos realizar as alteracdes de Unidades incluidas ou excluidas do campo UNIDADES

CONFIRMAR
SELECIONADAS é necessario clicar no botdo para salvar o cadastro.

CONSULTA DE ACESSO

O sistema SGTA permite os gestores GFE, GFO e GFU consultarem os usuarios
blogueados, a data e hora do uUltimo acesso de login dos usudrios cadastrados no
sistema. Para visualizar esta funcionalidade, basta clicar no médulo CADASTRO, em
seguida USUARIOS e USUARIOS UNIDADES.

B CADASTROC o

LONaUTor

s
Fu)
I..I
)
>

alterar Senha

Na interface, basta clicar na barra de rolagem

/ T - ’ até encontrar os campos de
pesquisa ULTIMO ACESSO e BLOQUEIO POR TEMPO DE ACESSO.
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B Unickata Pelil GFO

Gastor de Froto do Ongdo - POLICIS MIUTAR DE MINAS GERAIS

Cadastre de Usudrio m = [+ §i]

Orgdn Paglo Aprava Pré Falun Shous Pllaqusio por teMpe GCesED
0 a Q Todos - Q, Todos - i nessa o, Todos -
DILCA MILUTAR DE MIRAS GERAIS nao e 20T 30 08 3 [ =]
OUCIA MILTAR DE MINAS GERAIS nac 25/1/2021 DE:42 Mo
MILITAR DE MINAT G La ! 1 3
LECLA MILIT &0 DE MIMAS GERAI a n I M
WAILIT &8 [IE B I ] 1 [
DILICIA MILTAR DE MINAS GERAIS nac 26112021 0842 Hac

2.4 CADASTRO DE PARAMETROS

O sistema permite parametrizar a liberacdo ou o bloqueio do abastecimento para érgao,
Unidades e/ou os veiculos da frota.

A tela de cadastro de Parametros tem as mesmas funcionalidades para Unidades e
Veiculos.

IMPORTANTE: a operacdo de cadastro de parametros ndo sera habilitada na base
historica do SGTA.

IMPORTANTE: as regras de abastecimentos definidas para 6rgao serdao replicadas a
todas as Unidades. As regras de abastecimentos aplicadas a uma Unidade serdao
replicadas a todos os veiculos da frota da Unidade. Para definir regra de abastecimento
a um unico veiculo, o cadastro do parametro deve ser realizado diretamente ao veiculo,
assim, como a excecao a ser aplicada.

2.4.1 CRIACAO E EDICAO DE PARAMETROS DE ORGAO, UNIDADE E VEICULO
CRIACAO E EDICAO PARAMETROS ORGAO

Para criac3o e edicdo de parametros do Org3o, basta clicar em CADASTRO e, em seguida
ORGAO.
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-
CRIACAO E EDICAO PARAMETROS UNIDADES

Para criacdo e edicdo de parametros da Unidade, basta clicar em CADASTRO e, em
seguida UNIDADES.

» T -

=1

CRIACAO E EDICAO PARAMETROS VEICULOS

Para criacdo e edicdo de parametros do(s) Veiculo(s), basta clicar em CADASTRO em
seguida na pasta VEICULOS e em VEICULOS.
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DAST
tol
Lo s
F
i1
X

Na aba escolhida (Orgdo, Unidade ou Veiculo), clique no nome do Orgdo ou Unidade ou

b

/s
Veiculo, em seguida clique no botdo para alterar o cadastro.

B Unidiata Partil GFO

Chacitoor chia Firole Chrgpies - PO KA METTAE CH MIMAS GIRAIS

2 o
M g0 Qg Ciedign Mafrs 80 LUnigade Hlaig
Q. Q, a, Q, Todos =
POLCHE MILITAR OE RINAS GERAIS 1284720 I8 GER(2 BPES2 B abwm / .
FORICIA MILITAR DE MINAS CERALS 1357264 Ci& PO0|EFEDCPE At
FOLICIS MILITAR DE MIMAS GERAIS 12BE8| =38 P R EPuEn PRy ki
FORICES BILITAR DE FINAS CERALS 1257327 CE FTRAMIEFTRANT RF Ativg
FOLICIS MILITAR DE FINAS GERAIS 1284300 C1& ROTAM/ETL ROTAM ]
FOILCIA MILITAR DE MIMAS GERAR 1280074 1 Ca8 TRAE1 BPRA1 RPM Eteia
=
linhos porpaging W - 110 de 2938 5

Exemplo tela parametro unidade

Cada registro do Orgdo, Unidade ou Veiculo, contém a aba PARAMETROS disponivel
para modificacdo. Apds selecionar o item que deseja parametrizar, cligue na aba
PARAMETROS.
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Cadastro de Org@o

PARAMETROS

ABASTECER SOMENTE NOS DIAS DA SEMAMA

[] Domigo [] Segunda ] Terga [] Quarta

[0 Quinkta [] Sesta ] sabado

Exemplo tela parametro 6rgdo

Cadastro de Orgdo

BLOGUIAR ABASTICIMENTO HAS DATAS

+ INCLUR

Data Cadastrada par
LIMITAR ABASTECIMENTO FOR TRANSAGAD LIMITAR ABASTECIMENTO POR INTERVALD
Mao hd contrale - Hdo ha controle -

MUNIEIPIO LIBERADO PARA ABASTECIMENTO

+ INCLUR

Cilidigo Municipio Codastrodo Por

COMEIRMAS  FECHAR
Exemplo tela parametro 6rgao
BLOQUEIO TIPO COMBUSTIVEL NO MUNICIPIO Pesquisar Cadigo.. ~ | Q
+ INCLUIR
Codigo Municipio Municipio Combustivel Cadastrado por

Exemplo de tela parametro para érgao
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Campos de edi¢do: os campos de edicdo sdo idénticos para parametrizacdo do Org3o,
Unidade e Veiculo.

ABASTECER SOMENTE NOS DIAS DA SEMANA:

E possivel definir o(s) dia(s) da semana e o horario(s) permitido para o abastecimento
do Orgdo, da(s) Unidade(s) e Veiculo(s) especifico(s). Desta forma, fica a restricdo de
abastecimento dentro do horario(s) e dia(s) definido(s).

Para realizar a parametrizacdo de dia e hora para abastecimento, basta marcar o dia
desejado e marcar a hora inicial e hora final da restrigao.

Codostro de Orgao

AHASTECER SOMENTE MOR DISE 8 REMANA

] Cuirtho Smto [0 sabod

Exemplo tela parametro 6rgao

BLOQUEAR ABASTECIMENTO NAS DATAS:

E possivel também bloquear o abastecimento do Orgdo, da(s) Unidade(s) e Veiculo(s)
especifico(s) para determinada(s) data(s).

Exemplo: bloqueio de abastecimento em feriados.

Para realizar a restricdo do abastecimento em datas especificas, basta clicar no botdo

+ INCLUIR
, selecionar a data através do calenddrio e clicar no botao

CONFIRMAR
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qui, dez 2

i ChaZemond LU

BLOQUEAR ABASTECIMENTO MAS DATAS

+ INCLUIR Daata Codastrado por

02N12/202 (rastor de Frota do Lrgao

LIMITAR ABASTECIMENTO POR TRANSAGAO:

Outro recurso de parametrizacdo de abastecimento é a limitacdo por transacdo. O
sistema permite restringir o nimero de abastecimento do Orgdo, da(s) Unidade(s) e
Veiculo(s) no dia, semana ou més. Ou seja, quantas vezes o(s) veiculo(s) do Orgdo e/ou
da(s) Unidade(s) poderd(o) abastecer no periodo determinado.

Para fazer a restricdo de quantidade permitida para abastecimento por transacao, basta
selecionar a op¢ao de ocorréncia por dia, semana ou més, em seguida digitar o numero
de ocorréncia que o abastecimento podera ocorrer.

LIMITAR BBASTECIMENTD FOR TRANSAGAD

LIMITAR ARASTECIMEMTO POR TRANSACAD
Moo hd contrale

Controle por dio Controle por dia -
Controle por semana

Controle por mas
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LIMITAR ABASTECIMENTO POR INTERVALO:

O GFO podera limitar o abastecimento da frota do Orgdo, da(s) Unidade(s) e Veiculo(s)
especifico(s) através da restricdo de parametro de intervalo entre um abastecimento e
outro. Basta escolher entre intervalo de tempo em horas ou quilometragem minima.

Cligue em tipo de intervalo escolha a opcao desejada e no campo Numero, digite o valor
do intervalo de horas ou quilometro percorrido.

LIBITAR ABASTECIMENTS POR INTERVALD
LIMITAR ABASTECIMENTO POR INTERWVALD

Nao hdé controle
Quilometragem
Tempo erm horas

Quilometrogen 300

MUNICIPIO LIBERADO PARA ABASTECIMENTO:

Através do sistema o GFO poderd limitar os municipios ao qual o Orgdo, a(s) Unidade(s)
e Veiculo(s) podera(o) abastecer.

+ INCLUIR
Basta clicar no botdo e selecionar o(s) municipio(s) desejado(s).

MUNICIFIO LIBERADD PARA ABASTECIMENTO
HCLUNR

Codigo Municipio Codastrado Por

Abodia dos Dourados
Aboete

Abng Campo

AcOica

ACLICENG

r‘"l_:lll;,: Boa

.!'I.L:u:: Comprido
Agquainil

= AQUIaS FOrmMosas E

) ) _ CONFIRMAR
Em seguida clicar no botdo
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MUMICIPIG LIBERADS PARA ARASTECIMINTO

Cadigo Municipio Codastrodo Por
100609 AU BaosD Geabon ge Frotd do Orgoo

BLOQUEIO TIPO COMBUSTIVEL NO MUNICIPIO

Através do sistema o GFO podera bloquear o tipo de combustivel por municipio ao qual
o Org3o, a(s) Unidade(s) e Veiculo(s) poderé(o) abastecer.

+ INCLUIR
Basta clicar no botao , selecionar o(s) municipio(s) desejado(s) e o(s)
combustivel(is).
Municipio -
Combustive -

COMNFIRMAR FECHAR

) ) _ CONFIRMAR
Em seguida clicar no botao

BLOQUEIO TIPO COMBUSTIVEL NO MUNICIPIO  Pesquisar Codigo.. ~ | Q
+ INCLUIR - .
Cadigo Municipio Municipio Combustivel Cadastrado por
D 3nseo Contagem ALCOOL Gestor de Frota do Orgdo

Exemplo de tela parametro para érgdo

) ) _ CONFIRMAR
Em seguida clicar no botdo

Os parametros de abastecimento estardo configurados para a frota do Orgdo, da(s)
Unidade(s) e Veiculo(s) especifico(s) conforme configuracao realizada.
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Cadastro de Orgéo

PARAMETROS

ABASTECER SOMENTE HOE MAS DA SEMANA

r.ll:ll'i_;:l E :‘:.I'!.JI.'II:II: L] Tco L |: Cicma
200 0500
19:00 20:00

Quinto O sexto [ sabado

Exemplo tela parametro 6rgao

BLOQUEAR AEBASTECIMENTO HAS DATAS

+ INCLUIR Data Codastrads por
O o2z Gestor de Frota do Ongdo
LIMITAR ABASTECIMENTO POR TRANSAGAD LIMITAR ABASTECIMENTO POR INTERVALD
Contrale par dia - Quilomatragem
1 300

Exemplo tela parametro 6rgao

MUNICIPIO LIBERADO PARA ABASTECIMENTO

Caodigo Municipio Cadastrado Por
+ INCLUIR
O 3157807 Santa Luzia Gestor de Frota do Orgdo
D 318601 Contagem Gestor de Frota do Orgdo
Exemplo tela parametro 6rgdo
BLOQUEIO TIPO COMBUSTIVEL NO MUNICIPIO  Pesquisar codigo.. ~ | Q
+ INCLUIR . ;
Cadigo Municipio Municipio Combustivel Cadastrado por
D 3nseo Contagem ALCOOL Gestor de Frota do Orgdo

Exemplo tela parametro 6rgao
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CONFIRMAR
Para salvar as alteragdes realizadas, basta clicar em

2.4.2 CADASTRO DE COTA

O SGTA permite distribuicdo de cotas de produtos para Unidades e Veiculos através da
tela de parametros.

IMPORTANTE: o cadastro de cota de Unidade pode ser realizado também através do
modulo Unidade Saldo / Cota disponivel no menu de navegacao lateral detalhado neste
manual.

Na aba escolhida Unidade ou Veiculo, cligue no nome da Unidade ou Veiculo, em

5

F 4
seguida clique no botao para alterar o cadastro.

Serd habilitada a tela de cadastro de parametros e cota.

Codastro de Unidade

Exemplo tela cota Unidade

Para cadastrar a cota para Unidade ou veiculo desejado, basta clicar na aba

Serd apresentada a tela de cadastro de cota, assim como apresentacdo das cotas ja
cadastradas para Unidade selecionada.

Cartilha do Gestor de Frota do Orgdo Pagina 24 de 105




Sistema de Gestao Total de Abastecimento

abascek

Codastro de Unidade

©OTA DO VIRCULE

Codigo Produto ot Tatal Coto Distribuir Soldo

VEICULOS

Ploca Codo Saldo Cota

HEIRMAR FECHAR

Exemplo tela cota Unidade

) . | + INCLUR , . -
Basta clicar no botdo . Serd habilitada a tela para selecao do produto,

guantidade e justificativa.

COMNFIRMAR FECHAR

Exemplo tela cota Unidade
Produto: selecione o produto desejado.
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ALCOOL
DIESEL

GASOLINA

IMPORTANTE: sera habilitada somente a insercdao de cota de produto que o d6rgao
possui saldo.

IMPORTANTE: caso o Gestor de Frota de Estado — GFE realize configuracao de cota para
de um determinado produto para um érgao ou unidade, o mesmo serd bloqueado para
configuracdo, ficando aberto para edicdao somente pelo GFE.

Cota: digite o valor de volume de produto a ser configurado para a Unidade.

Justificativa: campo livre para informacao referente a cota.

GASOLINA -
100
Justificativa

Exemplo de dodastro de cota para Unidade para
abastecimento

CONFIRMAR FECHAR

Exemplo tela cota Unidade

CONFIRMAR
Apds selecionar e preencher os campos, basta clicar em

O cadastro ficara habilitado na tela de cadastro de parametros. Para confirmar a

CONFIRMAR
operacao é preciso clicar em na tela principal.
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Cadastro de Unidade

COTA DO VERULD

Codigo Prosduto Coota Toto Coto Distribuir Saldo

iy
L

VEMCLILOS

Pata Cota SoMgo Cota

Exemplo tela cota Unidade
Serd apresentada a mensagem de confirmacdo do cadastro.

Unidade atualizada com sucessol

Para editar ou excluir a cota, basta selecionar o registro
2.5 DISTRIBUIGAO DE COTA / SALDO

O sistema permite parametrizar a liberacdo ou o bloqueio do abastecimento para
Unidades e/ou Veiculos. E possivel distribuir cota de combustivel do Orgdo para uma
Unidade de frota e/ou para um veiculo. Essa distribuicdo podera ser feita através da
rotina de distribuicdo de cota e serd estabelecida por combustivel: Alcool, Diesel ou
Gasolina. Ap0s a distribuicdo da cota, é possivel altera-la ou redistribui-la.

O limite para distribuicdo de cota para as Unidades é o saldo total do combustivel do
Orgio / Entidade disponivel. Ao determinar cota para uma Unidade, o limite de Unidade
passa a ser o volume distribuido pelo Gestor de Frota do Orgdo / Entidade. E, 3 medida
que forem realizados abastecimentos, o limite passa a ser o saldo da cota disponibilizada
(cota — abastecimentos realizados).

E importante ressaltar que é necessario distribuir inicialmente cota para Unidade para,
em seguida, distribuir cota para um veiculo oficial especifico. Além disso, o gestor de
frota de Unidade responsavel por mais de uma Unidade podera redistribuir cota entre
as Unidades.
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IMPORTANTE: A transferéncia de veiculos entre Unidades do mesmo Orgdo/ Entidade
ou entre Orgios e Entidades ocorrera por meio do SIAD. Se o veiculo movimentado tiver
controle por cota, seu saldo remanescente voltard a Unidade a qual ele se encontrava.

IMPORTANTE: a operagdo de distribuicdo de cota / saldo ndo sera habilitada na base
histérica do SGTA.

Para realizar a distribuicdo de cota para as Unidades, basta clicar em OPERACAO, em
seguida UNIDADE SALDO / COTA.

» OPERACAO A~
Abastecimentos
Afericdo de Veiculo
Auditoria Parametros
Aprovar Pre-fatura
Impedimentos
Pesquisar Pré-fatura

Recebimentos

Unidade Saldo/Cota

2.5.1 INCLUSAO DE COTA /SALDO PARA UNIDADE

E possivel verificar o saldo de combustivel disponivel para o Orgdo através do campo
Informagdes do Saldo do Orgdo.

INFORMAGOES DD SALDD DO CRGAD

i, Proguto Foamia Procuto Saldo

B OO 138344
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Para realizar a distribuicdo é preciso selecionar a Unidade para a qual sera distribuida

. ) Nome da Unidade ) .
cota. Para localizar a Unidade, encontre a coluna e visualize todas

as Unidades disponiveis, ou faga um filtro através dos campos disponiveis para pesquisa
como Nome do 6rgao, Cddigo, Nome da Unidade e Status (de acordo com o mdédulo
Frota / SIAD).

Selecione a Unidade desejada.

= Unidade Saldo/Cota @ Uniato e ¢

nstor Oe Frofg rgd - POLICIA MILITAR DE MIMAS GERAIS

INFORMAGOES DO SALDD DO GRsAo

Cod. Produto Mo Produto Salda

CRASOLIMA
DHESEL g237216

Feame da Orgoo Chdigo Hormes da Unideds Shakus

(=} Q, = Q Todos -

SOLICAE MILITAR DE MIMAS GERAS IEA220 1 CIA GER)Z EFE/ 2 BPM Abvo

UL BOLITAR DE MIMAS CHER LS FaTied 1l PODEPG0CF Alivi

FOLICAA MILITAR DE MINAS GERAS 3835 1 Cl& P RV BPMRY [CPRY Aiva

OILCA WILITAR DE RIRAS OE ISTIIT 1214 PTRAKBPTRAN]) P Athut

POLICIE MILITAR DE MINAS GERAS SA300 1 CI& ROTAM{ETL ROT &M Ativo

LESLE WALITAR DE MIMAS GER AR FE01T4 11 TR BPRA T Rl Elivia .
Linhos par poging 0 - 1-10 da 2535 ¥
7/
Em seguida clique no botao . O sistema abrira a tela de inclusdo de saldo / cota
para a Unidade selecionada.
Soldo/Cota
+ HCLUR COTAS DA UNIDADE: | CLA PM RV BPMARYCPRY
Froduto Cota Total Codo Distrbuir Saldo Cota
VEICULOS COM COTA:
Fiaca Cota Soldo
+ INCLUIR

Basta clicar no botdo . Selecione o produto (combustivel) desejado.
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Produto
(ALCDDL -

|

ik

CONFIRMAR FECHAR

Informe o volume de combustivel de cota a ser distribuido para a Unidade selecionada.

ALCOOL -

4000
CONFIRMAR  FECHAR

S _ CONFIRMAR _ _ )
Em seguida clique no botao . O sistema confirmara o cadastro.

Tarefa executada com sucesso Il

2.5.2 ALTERAGAO DE COTA /SALDO PARA UNIDADE

Para alterar a cota disponibilizada para uma Unidade, é preciso selecionar a Unidade
para a qual deseja realizar a operacdo. Para localizar a Unidade, utilize o filtro através
dos campos disponiveis nome do érgao, cédigo da Unidade, nome da Unidade e status.

Selecione a Unidade desejada.
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=  Unidade Saldo/Cota ekl

estor de Frobo do Orgdo - POLCIA WILITAR DE MIMAS GERAIS

INFORMAGOER DO SALDD DO ORGA

Cos], Pyt NS Procliune Salan
ALCDOL
GASOUNA
DESE SEREA L
Horme do drgia Codigo Home da Unidodae Stoius
q Q Pkl Q Cl, Todos -
PORICEA BILITAR D MIMAS GERAIS J5H35 1 C1A P R EPMRY [ CPRY atiwva
Limhot por piging 50 = 1=l el
Ciedl. Produta Koma Produta Saoldo
f‘
Em seguida clique no botdo . O sistema abrird a tela de alteragdo de saldo / cota

para a Unidade. Selecione o produto que deseja alterar a quantidade de cota disponivel

C ATUALIZAR
e cligue no botao

saldo/Cota
COTAS DA UNIDADE: | C14 PM RV /BPMRV/CPRYV
= INCLUR
Produta Cata Tatal Codn Distribuir Saldo Cotn
ATUALIZAR
e . ® scool 4.000,0 40000 4.000,0
R
VEICULOS COM COTA:
Ploca Cota Saldo

ECHAR

Faca a alteracdo do volume disponibilizado para cota
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Ll

Cota Distribuir
[3':“:”3

CONFIRMAR FECHAR

CONFIRMAR
Em seguida, clique em . O sistema confirmara a alteragao com sucesso.

Tarefa executada com sucesso Il

2.5.3 EXCLUSAO DE COTA /SALDO PARA UNIDADE

Para excluir o saldo disponivel a uma Unidade, é preciso selecionar a Unidade para a
qual deseja realizar a operacdo. Para localizar a Unidade, utilize o filtro através dos
campos disponiveis nome do 6rgdo, cddigo da Unidade, nome da Unidade e status.

Selecione a Unidade desejada.

Uniciato Parfil GFO

Gestor de Frofa do Orglo - POLUCLA WMILITAR DE MINAS GERAIS

Cos], Pyt NS Procliune Salda

ALODCL 734344
GEASDUNA 44824034
DESE BedTLIG

Horme do drgia Codigo Home da Unidodae Stoius

q q 1258381 Q ﬂ\ Todos -

FORICTA MILITAR D MIMAS GERAS 15835 1 C1A P R EPMRY [ CPRY atiwva

Linho: porpoging 50 = =1 o= 1
Ciedl. Produta Koma Produta Saoldo
— EXCLUIR
Em seguida clique no botao . O sistema abrird a tela de confirmacdo de

exclusdo do produto para a Unidade.
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saldofCota
COTAS DA INIDADE: | CIA FM A/ BPMRY [CPRY
+ CLUIR
Prosgiuto Cota Tokol Cotn Distriuin Sokde Codo

¥ ATUALIZAR

c (01} LCOOL 20000 30004 3.000,0

= EXCLUIR

VERCULOS COMCOTA:
Floco Coto Saldo

Serd apresentado a mensagem de tarefa executada com sucesso.

Tarefa executada com sucesso Il

2.6 VISUALIZAR COTAS DISTRIBUIDAS

Através do sistema é possivel visualizar a distribuicdo de cotas por 6rgdo, unidade e
veiculo.

Para visualizar a distribuicdo de cota para érgao basta clicar em Operacdo e em Visualizar
Cota Orgio.
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» OPERACAD ~
Abostecimentos
Afencdo de Veiculo
Auditoria Parametros
aprovar Pré-fatura
Impedimentos
Pesquisar Pre-fatura
Recebimentos
Unidade Saldo/Cota
Pleito de Veiculo
Monitoromeanto Alertas

Stotus Acornpanhamento
burno

Visualizar Cota Orgdo

Visualizar Cota Unidode

Visualizar Cota Veiculo

Serd apresentada a tela com as cotas e saldo por produto.

Visualizor Cota Orgdo

Visualizar Cota Orgao

Lirgpia Daserigioe dapda

FUNDAC A EDLMCACITRAL C K AR TING
FURDACAD EDUCATIONAL CAKD MARTIRG

URCIAC A EDUCACIONAL CAK MARTING

2 o
L] T
q Coka Eakda Justitcotng
ALCIOOL a8 s
SASOUINA 266 Pyt

Exemplo de tela de visualizagdo de cota para érgao

Para visualizar a distribuicao de cota para Unidade basta clicar em Operagao e em

Visualizar Cota Unidade.
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» QPERACAD -~
Abastecimentos
Afericto de Veiculo
Auditoria Parametros
Aprovar Pre-fatura
Impedimentos
Pesquisar Pré-fatura
Recebimentos
Unidaode Saldo ,"-:::;_*.t-u
Flaito de Veiculo
Monitorameanto Alertas

status -:'--:Sl'l'lpﬁr‘hﬂl'l"ﬁ"l'ZD
turmo

Visualizar Cota Orgdo

Visualizar Cota Unidade

Visualizar Cota Veiculo

Serd apresentada a tela com as cotas e saldo por produto, para cada Unidade, assim
como as justificativas inseridas.

— Visualizar Coto Unidode

E Unikcte Pl OF

Gamior die Froin

Visuolizar Cota Unidada ]
g Deacrighe deplo oo Dacrig o Unidnds Pradutn
Q g a, a o, Cof Soids Jaifizotvn
. OF b I AP B %0 b 1
I A0 OE WAL ORF [ BT ETY AR a4 Tl
R [LRER ) T t Aalt i e =l
1320 POLICLL MLITAR DE MINAS GERAE 0023 AURMCOCARS A WHRTUAL D0 ELEDRFL GASOLRA
LT OF RIS SRR CEEGE & i il T oy

Exemplo de visualizagdo cota distribuida para Unidades
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Para visualizar a distribuicao de cota para os veiculos basta clicar em Operagao e em
Visualizar Cota Veiculo.

Aboastecimentos
Afericao de Veiculo
Auditoriao Parametros
Aprovar Pré-faturo
Impedirmentos
Pesquisar Pré-foturo
Recebimeantos
Unidade Saldo/Cota
Pleito de veiculo
Monitoramento Alertas

Status Acompanhameanto

urno

Visualizar Cota Orgao

Visualizar Cota Unidode

Serd apresentada a tela com as cotas e saldo distribuida para os veiculos da frota, por
produto, assim como as justificativas inseridas.

= Viguallzar Coba Velculs a !m':un::.n:.r o

£ T 0 AL o

Visualizar Cota Veicwls =] s}
g DL LY e T TRTE S LT - i g
o a3 Juntlicotrsa
= = a, Q Q, Q,
b & i ey -
L AEA [ L FIFAD . A .

Exemplo de visualizagdo cota distribuida para veiculos

2.7 ABASTECIMENTO DE VEICULOS
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Todo abastecimento realizado na rede de postos préoprios do Estado serd controlado

pelo SGTA e sera liberado e registrado automaticamente no sistema apds a validagao
dos seguintes requisitos:

v Orgdo / Entidade com saldo disponivel para o abastecimento;

v Veiculo com ou sem dispositivo eletrdnico instalado e com destinacdo “em uso”
no médulo Frota / SIAD;

v" Condutor ativo e com senha cadastrada no mddulo Frota / SIAD,

v" Veiculo com atendimento aberto no mdédulo Frota / SIAD.

ABASTECIMENTOS VEDADOS NO SGTA:

v" Veiculo n3o cadastrado no mddulo Frota / SIAD;

v" Veiculo inativo no médulo Frota / SIAD;

v Veiculo em Manutenc3o / Acidentado no mddulo Frota / SIAD;
v" Condutor inativo no mddulo Frota / SIAD.

Através do sistema é possivel realizar a pesquisa dos abastecimentos realizados no posto

proéprio.

Basta clicar em OPERACAO, em seguida ABASTECIMENTOS.

OPERACAOD A~
Aferigdo de Veiculo
Auditoria Parametros
Aprovar Pré-fatura
Impedimentos
Pesquisar Pre-fatura
Recebimentos
Unidade Saldo/Cota
Pleito de Veiculo

Monitoramento Alertas
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Por padrao os abastecimentos a serem apresentados na tela do Gestor de Frota de
Orgdo serdo os abastecimentos ocorridos na data. Para determinar outras datas, basta

realizar a selecdo através do filtro de data disponivel no canto superior da
pagina.
01/07/2021 00:00:00 o)
03/12/2021 23:59:59 =
Basta inserir a data inicial e final em

v CONFIRMAR
seguida clicar no botao

O resultado sera apresentado conforme data selecionada.

0 Unidata Perfil GFO

Gastor de Froto G0 Orgdo - POUCIA MEITAR 0F MINAS GIRAS

Posto Bco Orgoo/Emtidode Unidode

Q, Q Q Q

Data micxal Data Finol

AMILITAR D€ MINAS GERA PEL MAMESS Cla PM MAME/EPM MAME/CPM

PO POg 0w 10 od& 9772 >

Exemplo de tela de pesquisa de abastecimentos
Estdo disponiveis os campos para pesquisa como posto e bico em que ocorreu o

abastecimento, 6rgdo e unidade do veiculo conforme médulo Frota/ SIAD, placa do
veiculo, produto abastecido, status do abastecimento, e CPF do condutor responsavel
pelo abastecimento.

Os status dos abastecimentos podem ser: Normal, Impedimento veiculo, Impedimento
condutor, Impedimento veiculo e condutor e Outros.
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2.8 LIBERAGAO DE ABASTECIMENTO COM IMPEDIMENTO
ABASTECIMENTOS COM IMPEDIMENTO:

O Gestor de Frota do Orgdo / Entidade deverd realizar a liberacdo de abastecimentos
por motivos de impedimentos de veiculos, condutores ou decorrentes de parametros
incluidos.

Se 0 Gestor possuir e-mail cadastrado no SGTA, sempre que ocorrer algum impedimento
em veiculo oficial da frota do Orgdo / Entidade, o sistema mostrara um alerta para que
ele possa tomar conhecimento da situacao e realizar as medidas que julgar necessarias.

Central de Mensagens

29/1/202110:56 - Impedimentos Detran

Existern © veiculos com status de impedimento no Detran’.
[ marcar como lido

29/11/202110:56 - Abastecimento pendente no SIAD

Existern 26 veiculos com status de ‘Abastecimento pendente no S1AD.
(] Marcar comao lido

-

O alerta ficara aparecendo frequentemente para o Gestor até que o mesmo selecione a
_ [ Marcar como lido

opgao

As causas de impedimentos poderao ser:

v’ Status do veiculo ou condutor no sistema, como: veiculo com impedimento no
DETRAN, condutor sem senha, condutor com impedimento no DETRAN,
condutor com impedimento no RH;

v’ Restri¢cdo gerada no sistema em decorréncia de definicdo de pardmetros como:
limite de vezes para abastecimento no periodo, cota disponivel para Unidade
e/ou veiculo, intervalo de quilometragem entre um abastecimento e outro,
restricdo de municipio que pode abastecer;

v Bloqueio do condutor ao errar a senha mais de 03 (trés) vezes.

v" Veiculo sem atendimento aberto no mddulo Frota / SIAD.
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2.8.1 LISTA DE IMPEDIMENTOS

Caso haja alguma divergéncia/impedimento no veiculo e/ou nos dados do condutor, o
sistema trava o abastecimento e é necessdria a liberacdo pelo GFO através do SGTA.

Segue abaixo os possiveis impedimentos.
Condutor

v" Condutor com impedimento no DETRAN;
Condutor com impedimento no RH;
Condutor sem senha cadastrada;

AR

Condutor com senha bloqueada.
Veiculo

v" Veiculo sem atendimento aberto no SIAD;
v Veiculo com impedimento no DETRAN;
v' Abastecimento anterior pendente no SIAD.

Parametros

\

Veiculo com restricdo para a data;

Veiculo com restricdo para o dia da semana;
Veiculo com restricdo para o municipio;

Veiculo com restricdo pelo nimero de transagoes;
Veiculo com restricdo por KM/tempo;

Org3o com restricdo para a data;

Orgdo com restricdo para o dia da semana;

Orgdo com restricdo para 0 municipio;

Org3o com restricdo pelo nimero de transacdes;
Org3o com restricdo por KM/tempo;

Unidade com restricdo para a data;

Unidade com restricdo para o dia da semana;
Unidade com restricdo para o municipio;

Unidade com restricdo pelo numero de transacoes;

NN N N N N N N N N VR VR NN

Unidade com restricdo por KM/tempo.

Sao vedados os abastecimentos de veiculos e condutores nao cadastrados ou inativos
no maédulo Frota/SIAD.

Também s3o vedados os abastecimentos de veiculos fora de uso (estocados, cedidos,
permitidos o uso, a vender, etc.), veiculos com status manutencdo / acidentado no SIAD
e, Nos casos, em que o condutor pertence a 6rgao diferente do 6rgao do veiculo.
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2.8.2 LIBERAGAO DE IMPEDIMENTOS

IMPORTANTE: a operagdo de liberagdo de impedimentos ndo serd habilitada na base
histérica do SGTA.

Para realizar a liberagdo de impedimentos basta clicar no médulo OPERACAO e, em
seguida em IMPEDIMENTOS.

» OPERACAD s

Afericoo de Veic

Para consultar os veiculos que estdo na lista de impedimentos, o usuario devera buscar

Veiculo

Q

a placa do veiculo no campo de busca

S3o apresentados os dados da placa do veiculo, posto no qual foi realizado a tentativa
de abastecimento, codigo da Unidade, cédigo do Orgdo, nome do condutor, data e hora
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do registro, tipo de impedimento V para veiculo, C para condutor, G para veiculo e
condutor e a status da confirmacdo do impedimento P pendente.

B Unickato Parfil GFC:

Sarstor da Frota do Ongoo - POLICLA MILITAR DE MIMAS GERAS

a Mo Login Cod Uberagao CHd Pasto Posta CodUridode  Cod Ongoa CPFC

Limhas par péging 0 - =de|
Para confirmar é preciso selecionar o impedimento a ser liberado, em seguida clicar em

7/
. O sistema abrird a tela de liberagdo do impedimento.
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Libera abastecimento: selecione a op¢do NAO ou SIM.

CONFIRMAR FECHAR

Horas Validas: tempo limite para o veiculo ser abastecido apds a liberacdo do

abastecimento.

O tempo corresponde ao periodo que o condutor tera para abastecer o veiculo apds a

liberacdo. Este tempo nao podera ultrapassar de 8 horas.

Justificativa: descricao do motivo pelo qual a liberagao foi feita.

CONFIRMAR

Apds o preenchimento clique em SALVAR
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Cadastro de Veiculo

Justificativa para liberagao de impedimentd

CONFIRMAR FECHAR

O sistema avisara que o impedimento foi liberado.

Registro Alterado

IMPORTANTE: a liberagdao do impedimento ocorre para o abastecimento especifico, no
posto e bico que foi registrado a tentativa do abastecimento. A corre¢cdo do
impedimento deve ser realizada no sistema moddulo Frota/SIAD. A alteracdo do
impedimento gerado por restricGes de pardmetros customizados devera ser feito
através do SGTA (ver item cadastro de parametros).

2.9 COLOCAR VEICULO DA FROTA EM AFERICAO
Através do sistema, o Gestor de Frota de Orgdo podera colocar os veiculos da frota em

afericdo. O sistema de afericdo tem como objetivo aferir o hodometro do veiculo de
acordo com o dispositivo DVEC, igualando os valores do painel do veiculo e o registro no
aparelho, minimizando o impacto no cédlculo de desempenho do veiculo.

IMPORTANTE: ndo ha captura automatica do hodometro pelo TCA no veiculo que esta
em modo de afericdo de DVEC no momento do abastecimento. O sistema solicita ao
condutor a digitacdo do hodémetro do veiculo.
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IMPORTANTE: a operagao de colocar o veiculo em aferigao ndo sera habilitada na base
historica do SGTA.

Para colocar o veiculo em afericdo, basta clicar em OPERACAO e, em seguida, Afericdo
de Veiculo.

B OPERAGCAO -~

Abastecimentos

Afericdo de Veiculo

Auditoria Parametros

Aprovar Pré-fatura
Impedimentos
Pesquisar Pré-fatura
Recebimentos
Unidade Saldo/Cota
Pleito de Veiculo
Monitoramento Alertas

Status Acompanhamento
turno

visualizar Cota Orgéo
Visualizar Cota Unidade

Visualizar Cota Veiculo

O sistema abrira a tela de pesquisa de veiculo.
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.!l.ierigﬁn-de Velculo Unidato Pedtil GFD

Charles b Frofd oo Oegod - ILECLA MRITAR DE MINAS SERUS

Alericto de Velculo = x5
Welculo Ciod Grgoo Ciod Unidode Stabus Em Monutengao Em Aferigao
- Dwesc Cingdc
Q a, Q, Q Q, Todos - Q, Todos « s
ABADZON 250 FSa051 Erm LD NGo Hao FOLCEA BiL
BLXIIGD 150 A0S Ern wso M&a Mao AILICIA WAL
CAMEESE 50 sS4 EtivG NGD KA AT WL
FOW2C28 [t o FEY Ern uso Naa Hao OLICHA ML
a I n £ 4 -
v
Linhos por pdgrna 500 = SO 38 12575 »

E possivel realizar a pesquisa do veiculo utilizando um dos campos de filtro disponiveis,
como Veiculo, Cédigo Orgdo, Cédigo da Unidade, Status do veiculo (de acordo com o
maodulo Frota / SIAD), veiculo com o DVEC em manutencgdo ou em afericdo. Caso deseje
visualizar todos os veiculos da frota, basta ndo preencher os filtros de pesquisa.

Para realizar a acdo é necessario validar se o sistema permite colocar o veiculo desejado
em afericdo através da coluna “Permite incluir em Afericdo”.

Para localizar a coluna, basta utilizar a barra de rolagem disponivel.

= Aferigio de Veiculo Uniciaita Pl GFO

Craciley cha ot o8 Ot - IMEICIA MILITAR [F BIKAS CERAIS

Aferigao de Veiculo = i fil
Tataligodarn Hoddmeng conlirm Aleripio DVEC Tipo DVEC Perrrile inciuin e alerigoo Posiul Tranap
EALE u u HLU MELY FERMINE I
o wop 0 o D MACH FERMITE um
i 00,1 il [ HD ML PERMITE ST
\0 LT o LSO MACH PERMITE i
nasan o o CaH MACH PERMITE .
15,540 B 0 i PLLED £ RAITE ari
4
Linkiss por pliging 10 = 1-10 cla 12575 1

Somente os veiculos com o tipo de DVEC pulso e com status em afericdo e em
manutencado preenchidos com “nao” poderao ser incluidos em aferi¢ao pelo GFO.
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Definigao:

Tipo DVEC CAN - Can-Am Commander (Central de comunicagao): o dispositivo
DVEC realiza a captura do hodémetro diretamente do painel do veiculo de forma
integral.

Tipo DVEC Pulso: o dispositivo DVEC utiliza uma constante que transforma a
guantidade de pulso gerado em um quilometro rodado.

Tipo DVEC ND: tipo de sistema ndo identificado, pois o veiculo em questdo nao
realizou abastecimento em postos automatizados até o momento.

Apds selecionar o veiculo e certificar que o sistema permite incluir o veiculo em afericao,

V4
basta clicar no botao

»' CONFIRMAR

Na tela seguinte, clicar no botao

O sistema confirmara a agao.

Registro Alterado

Apds a afericdo do dispositivo, o sistema retirara o veiculo de afericdo e o hodémetro
serd capturado automaticamente pelo TCA durante o abastecimento.

IMPORTANTE: a digitacdo correta do hodémetro no TCA conforme dados do painel do
veiculo é importante para que a aferigdo ocorra em conformidade. Em casos de
divergéncia o sistema colocarda o veiculo em manutengao, informando ao GFO a
necessidade de enviar o veiculo para manutencdo do dispositivo DVEC. Enquanto o
veiculo estiver em manutencao de dispositivo o hodometro devera ser informado
manualmente pelo condutor no momento do abastecimento.

2.10 AUDITORIA DE UTILIZAGAO DE PARAMETROS

Através da opcdo auditoria de parametros é possivel realizar o acompanhamento dos
cadastros de parametros realizados no sistema nos mdédulos: 6rgao, unidade e veiculos.
E possivel visualizar as inclusdes, exclusdes e alteracdes em parametros realizados pelos
gestores do drgdo e unidades, com a identificacdo do responsavel pela operacdo e o
item parametrizado.
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Para acessar o relatério de auditoria de utilizacdo de pardametros, basta clicar em
OPERACAO e em seguida AUDITORIA PARAMETROS.

Abastecimentos

Afericto de Veiculo

Auditoria Parametros

Aprovar Pré-fatura

esquisar Pré "::'...ru
Recebimentos
Unidade Saldo/Cota
Fleito de Veiculo

Monitoramento Alertas

Status Acompanhamento

turno
Visualizar Cota Orgdo
Visualizar Cota Unidade

Visualizar Cota Veiculo

Serda habilitada a tela de pesquisa e visualizagao.
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Auditoria ParGmetros 1= ga =
Login sxec Pl Madula Velculo Orgta Uridode Faraimetro
Data Evanita
Q q q qQ, q, Q Q
_e
Data do evento (inicio) e Data do evento (fim) : através do campo data, é

possivel definir o periodo de busca. O gestor poderad digitar a data ou acessar através do
calendario disponivel.

Data do evento: campo referente a data da inclusdo, alteracao e exclusdo do parametro
realizado pelo gestor.

Login executante: campo referente ao login do gestor cadastrado no sistema SGTA
responsavel pela operagdo no parametro.

Perfil: identificacdo do perfil responsavel pela operacdo de parametriza¢cdo no sistema.
Perfis GFO — gestor de frota de érgao ou GFU — gestor de frota de unidade.

Moddulo: identificacdo de qual mddulo foi realizada a inclusao, altera¢do ou exclusao de
parametro. Mddulos: érgao, unidade e veiculo.

Veiculo: campo referente a placa na qual houve alteracdo, inclusdo ou exclusdo de
parametro. Campo preenchido somente quando o mdédulo for veiculo.

Orgao: campo referente ao cédigo do érgdo do registro alterado.

Unidade: campo referente ao cddigo da unidade do registro alterado. Campo nao sera
preenchido quando a alteracao for realizada no médulo érgao.

Parametro: identificagdo de qual parametro foi realizada a inclusdo, alteragao ou
exclusdo. Parametros: abastecer somente nos dias da semana, bloquear abastecimentos
nas datas, limitar abastecimento por transacdo, limitar abastecimento por intervalo,
municipio liberado para abastecimento e saldo de cota cadastrado.

Cartilha do Gestor de Frota do Orgdo Pagina 49 de 105




Sistema de Gestao Total de Abastecimento

abascek

Resumo do processo: serd apresentado o resumo da operacdo realizada na
parametrizacdo do item. Como exemplo nome e cddigo da cidade cadastrada para
abastecimento, data de restricao para abastecimento, produto e volume inserido como
cota, data e horas liberadas para abastecimento entre outros.

E possivel exportar o resultado da pesquisa para Word, Excel ou PDF, clicando no

, . gn =
simbolo desejado

2.11 RECEBIMENTO DE COMBUSTIVEL

O recebimento de combustivel ocorrera na rede de postos préprios do Estado, composta
por postos instalados preferencialmente em imdveis da Policia Militar de Minas Gerais
— PMMG, do Corpo de Bombeiros Militar de Minas Gerais — CBMMG, da Policia Civil de
Minas Gerais — PCMG e do Departamento de Estradas de Rodagem de Minas Gerais —
DER/MG.

O recebimento fisico do combustivel serd realizado pelo frentista e Gestor do Posto
onde ocorrera a entrega. Apds o recebimento provisorio e definitivo, o frentista efetuara
o registro do recebimento no SGTA, que sera confirmado pelo Gestor do Posto.

Somente apds a conclusdo dessas etapas é que o recebimento ficard disponivel para que
o Gestor de Frota do Orgdo / Entidade confirme também o evento.

IMPORTANTE: a confirmagdo do Gestor de Frota do Org3o / Entidade é pré-requisito
para geracdo de saldo de combustivel ao Orgdo / Entidade no SGTA.

Toda vez que for realizado um recebimento de combustivel, o Gestor de Frota do Orgéo
/ Entidade serd notificado no sistema SGTA, através de uma mensagem de Pop-Up e um
e-mail de alerta de recebimento, como exemplo abaixo:

Cartilha do Gestor de Frota do Orgdo Pagina 50 de 105




Sistema de Gestao Total de Abastecimento

abascek

Central de Mensagens

26/05/202113:18 - RECEBIMENTO NF 3433501

o RECEBIMENTO AGUARDANDO AUTORIZACAC

26/05/202113:30 - RECEBIMENTO NF 3434149

o RECEBIMENTO AGUARDANDO AUTORIZACAC

2.11.1 CONFIRMAGCAO DO RECEBIMENTO

IMPORTANTE: a operagao de confirmagao de recebimento de combustivel ndo sera
habilitada na base histérica do SGTA.

Para confirmar o recebimento, basta clicar em OPERACAO e em seguida
RECEBIMENTOS.
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» OPERP«QI\O ~
Abastecimentos
AfericGo de Veiculo
Auditoria Parametros
Aprovar Pré-fatura

Impedimentos

Pesquisar Pré-fatura

Unidade Saldo/Cota
Pleito de Veiculo
Monitoramento Alertas

Status Acompanhamento
turno

Visualizar Cota Orgéo
Visualizar Cota Unidade

Visualizar Cota Veiculo

O sistema mostrard a lista de recebimentos de combustivel que estdo aguardando

confirmacdo no sistema.

Clique no recebimento com Status Liberacdo: Aguardando Confirmagdo Gestor Orgdo.

Em seguida clique no botdo
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Unidata Parfil GFO
r o Froda b0 - POLICLA WILITAR DE RIH

Recebimento

Receblmento em Andarmeanto = @1
P
a, Dt Produto Nt Fisco Pré-Recabimenbo iolume NF SootuE Liberogoos
07 Gy 2005 1806 FAZOLMNE J2H17E o 10000, 00 b ardomento
I6{ 05120 0RO7 BRSO P 43T [:57] 500000 AJLKECONG0 COninmog EI' ]
26{ 05/ 2021 RS SASOLRA 543 BEET 20,000,000 Aguardarddo contimog 00 QEstor Srpdo
2605 2000 s SATOLEA Jq33e68 Lot 15.000,00 Aguardando contimog 00 gestor Hrgdo
605 20 HD [T L=a T 5TY 4337 [y 100000, 00 Agp i a0 SORTIMGE G0 GREI0F Higha
q 261051 2020 M) GASOLPA J4EE 15 =] 5.000.00 Agugrdando confimmoc o gestor drogo 7
Linhos por paging 100 = =10 s B2S ]

O sistema abrira a tela com os dados da Nota Fiscal e os dados da Unidade receptora do
produto.

 CONFIRMAR
Basta clicar no botdo

Aguardando confirmagdo gestor orgdo

DADCE DA MOTA FISCAL

3433770 GASOLINA
3433770 3427423300257
26{05/2021 05:38:53 21562418000243
5.000,00 ¥XNDA0E
38216 COOPERATIVA TRANSPORTADORA DE
19.107,50 POLICIA MILITAR DE MINAS GERAIS
26/0%/2021 09:07:01 26/05/2021 09:49:20
DADOS DA UNIDADE RECEPTORA DO PRODUTC:
POLICIA MILITAR DE MINAS GERAIS
19CIAIND
W CONFIRMAR M CANCELAR

Abrira uma nota de confirmagdao de recebimento com as opgdes Cancelar ou Sim,
Continuar. Basta clicar em Sim, Continuar para confirmar o recebimento.
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Confirmar Operagdo?

Deseja confirmar o recebimento?

CANCELAR SIM, CONTINUAR!

Em seguida aparecera a confirmag¢ao do recebimento com sucesso.

X

Regisiro Alterado

2.12 ACOMPANHAMENTO DE PLEITO DE RESSARCIMENTO

Através do sistema é possivel acompanhar a situacao dos pleitos de ressarcimento dos
dispositivos de abastecimentos instalados nos veiculos érgdo em situacdo de extravio
ou dano.

IMPORTANTE: o processo de ressarcimento de dispositivo dispde do envio da
documentacdo original ao 6rgdo responsdvel para instauracdo de procedimento
apuratorio. No sistema estardo dispostos os dados para acompanhamento do status da
cobranca.

Para acompanhar o status do pleito de ressarcimento de dispositivo do 6rgdo, basta
clicar em Operacdo, em seguida Pleito de Veiculo.
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» PER l. ~
\bas rrer
ncao de
u Farametros
Aprovo fatura
npedimentos
I I atur
Reca Manios

Serdo apresentadas as cobrancas de dispositivos de veiculos da frota.

LEMBRANDO: Caso ndo apresente nenhum registro, ndo consta situacao de cobrancga.
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=  Pleito Velcula Unidoba Parfl GFO

Darsbrr Ses Frodn oo Dvgplie: - POLADG, LELUTAE OF LIRALS DITLA)

Exemplo de tela de pleito de ressarcimento
E possivel realizar o filtro através dos campos disponiveis.

Cadigo: apresenta o cddigo do documento de ressarcimento do dispositivo. O cddigo é
Unico para cada documento criado, com nimero sequencial e ano de referéncia.

Data do Pleito: data de criagdao do documento de cobranga.

Placa: identificacao da placa na qual foi identificado o dano ou extravio do equipamento
instalado.

Situacdo: apresenta o tipo de cobranca realizada ao érgdo. Cobranga por dano ou
extravio assim como o tipo de equipamento a ser ressarcido.

Orgdo: nome do 6rgdo do qual o veiculo pertence.

Numero do laudo: cddigo de identificacdo do laudo técnico realizado pela equipe da
Abastek no momento do atendimento e identificagdo do dano ou extravio do
equipamento.

Valor do pleito: valor a ser ressarcido a empresa. O valor é composto pelo equipamento
danificado ou extraviado, podendo ser cobrado dispositivo DVEC e/ou transdutor,
conforme modelo instalado.

Data Envio Pleito: data do envio da documentacao original ao 6rgao.

Status: é apresentada a situagao da cobranga do dispositivo junto ao érgao.
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Aberto: Pleito de ressarcimento encaminhado ao 6rgdo para autorizacao da nota
fiscal e pagamento.

Autorizado Nota Fiscal: autorizada emissdao de nota fiscal pelo Gestor de Frota
responsdvel para pagamento. Nota fiscal emitida e encaminhada ao drgdo. Neste
status os campos Numero da NF e/ou Numero NF produto estardo preenchidos.

Pago: nota fiscal emitida para ressarcimento paga pelo érgdo. Equipamento
ressarcido junto a empresa, processo de cobranca liquidado e equipamento
substituido liberado para instalagao junto ao Estado. Neste status os campos
Numero da NF e/ou Nimero NF produto estardo preenchidos, assim como a data
de pagamento da NF.

Cancelado: processo de cobranga cancelado. Exemplo de situagdo de
cancelamento: quando o equipamento é localizado pelo 6rgao e devolvido a
empresa em perfeitas condicGes para uso. Neste status o campo data de
cancelamento estara preenchido.

Numero NF Servigo: niumero da Nota Fiscal de Servico encaminhada ao 6rgdo para
pagamento.

Numero NF Produto: nimero da Nota Fiscal de Servico encaminhada ao drgdo para
pagamento.

Data Pagamento NF: data de identificacdo do pagamento da Nota Fiscal de
ressarcimento do equipamento.

Data Cancelamento: data do processo de cancelamento da cobranca de ressarcimento
junto ao érgao.

E possivel visualizar uma cépia do documento de cobranca do equipamento
encaminhado ao érgao, basta selecionar o registro desejado e clicar no icone de anexo

Windchoto Paerfll GF0

Geninr < Frofo dio Crgfo - MUSIDEC &0 DU AIMiR C A0 TG

Exemplo de tela de pesquisa de pleito

Serd habilitada a tela para download do arquivo
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Upload Anexos

Lista de arguivos

Exemplo de tela para download do arquivo

LEMBRANDO: para aprovar a emissdo de nota fiscal de pleito em aberto, basta
encaminhar e-mail para sgta@abastek.com.

2.13 MONITORAMENTO DE ALERTAS

Através do sistema é possivel realizar o monitoramento de alertas criados para
notificacdo de saldo suficiente para abastecimento.

O sistema valida o volume de combustivel consumido pelo 6rgdo na ultima semana com
o saldo de combustivel disponivel para consumo, caso o volume disponivel seja inferior
ao volume consumido, serd emitido um alerta na tela para acompanhamento.

Para visualizar os alertas disponiveis, basta clicar em Operacdo e Monitoramento
Alertas.
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3 OPERACAO A
Abastecimentos
Aferigdo de Veiculo
Auditoria Parametros
Aprovar Pre-fatura
Impedimentos
Pesquisar Pré-fatura
Recebimentos
Unidade Saldo/Cota

Pleito de Veiculo

Monitoramento Alertas

Status Acompanhamento

turno
Visualizar Cota OrgGo

Visualizar Cota Unidade

Serao apresentados os alertas ativos na tela.

Unidota Parfil

= Monitoramento Alertas . .
Gawine de Froba o

el pee pagiee 10 | o A
MuUniipio Crigam AKTre ampa
Q, Q, Q Alives
Crgaa FUCEL

. faridade p
Grgoo: FUGA

LT o i ik

Exemplo de tela de monitoramento de alertas

Os alertas estarao disponiveis enquanto estiverem ativos.

E possivel expandir a tela de monitoramento para melhor acompanhamento, basta

4

clicar no icone disponivel no canto superior da tela
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Serd habilitada uma nova guia de apresentacdo dos alertas.

Buygdias pages i [

kMunicipic Crigem Alarme Tempo
o, a, a, Ativio

. 28h 28m
Crgdo: FUCARM Ofs

Grgao 2160 produto GASOLINA | & priofidade para o

28h 28m

Grgao: FUCAM recablmanto de combustivel salda (2265 litros) volume e
- i’

obastecido (268.40 litros) |

Exemplo de tela de monitoramento de alertas

r=a
| S |

E possivel colocar em modo de tela cheia clicando no icone disponivel

2.14 ACOMPANHAMENTO DO STATUS DOS POSTOS

Através do sistema é possivel pesquisar os Postos do Estado por localidade, assim como
o Status de funcionamento (aberto ou fechado), o tipo e quantidade de combustivel

disponivel para abastecimento.

Para pesquisar os postos, basta clicar em Opera¢dao e em Status Acompanhamento

Turno
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Abastecimentos

Auditoria Parametros

Aprovar Pré-fatura

Impedimentos

Pesquisar Pre-fatura

Recebimentos

Unidode Saldo/Cota

Visualizar Cota Unidade

Visualizar Cota Veiculo

Serdo apresentados os postos, com campos disponiveis para pesquisa como: sigla do
posto, status aberto ou fechado, tipo de produto (gasolina, alcool e diesel), assim como

municipio.
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Status Acompanhomento Turmo B. Unidata Perdil 550

Gemtor di ot do Do - PUNDACSD EDUCACIORAL CAKD MSRTIHE

Pasta Stentus Presdute shUrCipia
Date Tume: = Capocidods Wihurmes Contabd Vokume
Q 0, Todos = Q

Lk 1300 2410 E=ia Honzonte

Linistis paod pdigini 0 = 0 i 15 ¥

Exemplo de tela de acompanhamento de turno de posto

3 SISTEMA PRE-FATURA

O sistema de pré-faturamento consiste na rotina de aprovacdo pelo Gestor de Frota do
Orgao da pré-fatura referente ao Relatério Analitico de Despesas do Orgdo — RAD, como
processo de aceite definitivo do servico de gerenciamento do abastecimento da frota
de veiculos dos 6rgaos e entidades.

O célculo do pré-faturamento é baseado no item 18.3 do Edital de registro de preco
planejamento N2. 29/2019 - Lote 2:

PGA = VT x QTA x IMR, em que:
PGA: Remuneragdo decorrente do gerenciamento dos abastecimentos;

VT: Valor da Transacdo (em reais), conforme proposta comercial e termo
contratual;

QTA: Quantitativo total dos dispositivos veiculares disponiveis para utilizacdo no
periodo;

IMR: Valor da nota de avaliacdo do Instrumento de Medicdo de Resultados.

IMPORTANTE: o sistema de pré-fatura ndo sera habilitado na base histérica do SGTA.
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3.1 ACESSO

Para ter acesso ao sistema de pré-faturamento no sistema é necessario que o Gestor de
Frota de Orgdo / Entidade esteja habilitado no SGTA.

O cadastro de Gestor de Frota do Orgdo no sistema ou habilitacdo da fun¢do de
aprovacao da pré-fatura podera ser realizado pela Abastek e pelo GFE.

O cadastro realizado pela Abastek, devera ser solicitado pelo SPGF do 6rgao com o
formulario de criacdo de GFO preenchido e com o campo aprova pré-fatura selecionado
com a opg¢ao (X) Sim, conforme orientacdo no item cadastro de usuarios.

O sistema para aprovacdo poderd ser acessado através do maddulo

Aprovar Pré-fatura
disponivel no sistema SGTA ou através do link enviado para o e-
mail do Gestor de Frota de Orgdo, conforme exemplo abaixo.

Prezado(a) Gestor(a) de Frota do Orgdo,

Este é o e-mail para avaliagdo do pré-faturamento do Relatdrio Analitico de
Despesas referente ao periodo dd/mm/aa a dd/mm/aa.

(0 prazo para aprovacao ou contestacdo & de dois dias Uteis, a contar a partir da data
de envio deste e-mail.

Caso haja contestacdo, a Unidata respondera/corrigira o pré-faturamento e enviara
novamente para aprovacao.

Segue abaixo o link para acesso.

https://rad.unidatanet.com.br/#/login

Exemplo de mensagem para aprovagdo de pré-fatura

3.2 ALERTAS

Toda vez que for gerada uma pré-fatura para aprovacio, o Gestor de Frota do Orgéo /
Entidade serd notificado no sistema SGTA, através de uma mensagem de Pop-Up como
exemplo abaixo:
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Pré-fatura com stotus aguardando oprovagao: 595

Prezodola) Gestor(a), estd pandents o oprovogto do pré-fobena 595 referente oo pariodo 08/03/2020 & 07 foa/2020.

O Gestor de Frota do Orgdo / Entidade sera notificado no sistema SGTA, através de uma
mensagem de Pop-Up sempre que a pré-fatura estiver disponivel para aprovacao, apos
resposta da contestagao pela Abastek, como exemplo abaixo:

Pré-fatura com contestag¢ao respondida: 1688

Prezodo(a) Gestor(0), 0 contestagdo 1ol respondida € o pré-fatura 1688 estd oguardando 0 Oprovogdo

Apds emissdo da fatura, o sistema apresentard notificacdes ao Gestor de Frota do Orgdo
/ Entidade sobre o periodo de vencimento, através de uma mensagem de Pop-Up, como
exemplos abaixo:

Fatura a vencer

Nota Fiscal referente a pré-fatura 1633 com previsdo de vencimento em 16/12/2021

(o) Gestor{a), faltam 15 dios para venciments do nota fiscol relerente oo RAD do penodo 0310) 202 & o2inf 2021,

Fatura vencida

Mota Fiscal referente a pré-fatura 1578 vencida em 21/nf207

Prerodofa) Gestor{a), a Mota Fscol rederente oo RAD do periodo 03 08/ 3703 a 0210200 estd vencida & 10 dias, gentilezo verificar.

3.3 APROVAR PRE-FATURA

Através do SGTA o Gestor de Frota do Orgdo — GFO poderd acessar o link da pré-fatura
do RAD com status aguardando aprovacdo do gestor do 6rgdo ou Contestacdo
respondida pela Unidata. A aprovacdo da pré-fatura sera considerada o recebimento
definitivo do servigo de gerenciamento.

Para acessar a pré-fatura para aprovacdo, basta clicar em OPERACAO e em seguida
APROVAR PRE-FATURA.
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Unidode Saldo/Cota

Pleito de Veiculo
Manitoramento Alertas

dcompanhamento

turmd
Visualizar Cota Orgéo
Visualizar Cota Unidade

Visualizar Cota Veiculo

abascek

Serdo apresentadas todas as pré-faturas do érgao que estdao aguardando aprovagdo do

gestor de frota do 6rgdo, com status aguardando aprovacao ou contestacdo respondida

pela Unidata.

Frid-fatura

Q

Periodo

Status

£481

2015 aoThzizms
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Caso nao exista pré-fatura para aprovacao, sera apresentado o espaco acima em branco.

Pré-fatura
Para buscar uma pré-fatura especifica, basta utilizar o campo de busca ,
digitando o nimero da mesma.
v
E preciso selecionar a pré-fatura desejada e clicar no botao . Serd apresentada a

tela de login do sistema de pré-fatura.

Na tela do sistema de pré-fatura, é preciso digitar o usuario e senha utilizados no acesso

ao SGTA.

Login

Usudrio *

Senha®

ENTRAR

Apds logar no sistema, sera apresentada a tela com o resumo da pré-fatura e as op¢des

para aprovar ou contestar.

Exemplo da tela principal

IMPORTANTE: é preciso validar os dados da pré-fatura, como impostos retidos,
guantitativo de veiculos faturados, itens descrito abaixo.

Caso haja discordancia nos dados é preciso realizar a contestacdo da fatura, item a ser
descrito abaixo.
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Para aprovar a pré-fatura é preciso clicar no icone de aprovagao disponivel no

canto superior da tela. Ao clicar no icone de aprovacao, serd habilitada a tela para inserir
o numero do empenho do érgdo e confirmagado dos dados do usudrio GFO responsavel

pela aprovagao, logado no sistema.

Aprovar Faturamento

Empenho;

APROVAR

APROWVAR

Basta preencher os dados e clicar no botao . O sistema solicitara a

confirmacgdo do pré-faturamento

Confirma o Pré-faluramenia?
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v

Basta clicar no icone de confirmacao e o sistema confirmara a acdo através da
mensagem “Fatura aprovada com sucesso!”.

O sistema atualizard as informagdes do resumo da pré-fatura para o status Aguardando
Emissdo Pedido de Faturamento.

Relatdnie Analitico de Despesas idaia Purt 1] o0

A Abastek emitira a fatura referente ao periodo aprovado e encaminhara ao dérgao para
pagamento.

3.3.1 DADOS DA PRE-FATURA

O resumo da pré-fatura apresenta todos os dados para faturamento a serem validados,
como informacgdes tributarias, quantitativo de dispositivos, valor unitario.

Data limite para aprovagao: data limite de 2 (dois) dias Uteis, apds a disponibilizacdo do
Relatério Analitico da Despesa — RAD, para aprovagao pelo gestor de frota no pré-
faturamento;

Periodo de referéncia: O periodo a ser faturado baseia-se na data de publicagdo do
contrato celebrado com a Abastek, referente ao Lote 2 do RP78/2019, no IOMG. A data
base de faturamento serd o primeiro dia Util apds o periodo de prestacdo do servico;

Orgdo: apresentacdo do nome do érgio;
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Retengdo de ISSQN: Informacdo do responsdvel pela retencdo do ISSQN, se é o tomador
ou o prestador;

Quantidade de dispositivos: quantitativo de dispositivos veiculares operacionais
instalados nos veiculos, calculado na data de pré-faturamento;

Valor unitario: valor unitdrio do dispositivo para a Transacdo, conforme proposta
comercial e termo contratual;

Valor do servigo: é o valor do faturamento calculado através do valor unitario do
dispositivo x quantidade de dispositivos instalados na frota x valor de Instrumento de
Medicao de Resultados;

IMR: O Instrumento de Medicdo de Resultados serd enviado pela SEPLAG para a
Abastek, ao final de cada més, e sera utilizado para o célculo do faturamento de todos
os 6rgaos.

ISSQN, IRRF, PIS, COFINS, CSLL: informacdes tributdrias de recolhimento.

Valor nota fiscal a pagar: valor final da pré-fatura, resultando do valor do servigo menos
os valores tributados.

3.3.2 RELATORIO DE PRE-FATURA DETALHADO

Estard disponivel no sistema o Relatério Analitico da Despesa - RAD contendo o
guantitativo de dispositivos veiculares operacionais, para verificacdo e validacdo do
Gestor de Frota de Org3o / Entidade.

Para acessar o relatdrio detalhado, basta clicar no icone E disponivel no canto
superior da pagina.

Serd apresentado o RAD com todos os veiculos com dispositivos instalados que constam
no pré-faturamento do periodo, além do detalhe dos dados faturados.

Exemplo abaixo.
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Pré-Fatura: 44

RELATORIO ANALITICO DE DESPESAS

Peripdo de Refaréinciac 2503201

abd ZEZS

Data Emissda: 18052019 IMR: 1,00 EMESSOR: Varia Unidata
:  POLICIA MILITAR DE MINAS GERAIS Retenglo de IS50M: Tomador

Eae. Unikdada |Wolouls: Modedo Wadoulo Municipic [Etatus |Nr. DVEC WValor Transao
1 1250003 [HMHIEEE |CMMERIWA JOY BELD HORIZOWTE e 001 WAZD0L0EIAEAT RE 30,00
2 1250003 |HMHETEZ |GMNVECTRA SEDAN BELD HORLIOWTE 2 001 2420040880909 RE 30,00
3 1250003 JFUETTSS  |FIATILINEA ESSENCE 1.8 BELO HORIZONTE 2 001 WAZD0S0AC ESCT RE 30,00
8 1250003 [OMVDEDZ  JUTOYVOTA HILLIX BELD HORIZONTE £y (001 RAZN0S0345420 RE 30,00
5 1250030 |HMGSSES | YAMAHALANDER XTZ250 BELO HORIZONTE 2 001 WAZD0S0ASIEFS RE 30,00
& 1250030 [HMHO21E  FIATISIENA HLX FLEX BELD HORILZONTE £ 001 RAZN0S0ESFS0E RE 30,00
T 1250030 [HMH430E  |FIAT/PALID ELX FLEX BELD HORIZOWTE e 001 JAZ00L0TAAIEF RE 30,00
L] 1250030 |HMHEEES  |UFIAT SIEMA HLX FLEX BELD HORLIOWTE 2 001 JAZD0L0ACEDSE RE 30,00
£l 1250030 [HNHOZEE  |UFORD FOCUS 2L FCFLEX  |BELO HORIZONTE 2 001 WAZ00L0AC ED3S RE 30,00
10 1250030 [HNOSETS  JFIATPALIDATTRACTIV 14  |BELO HORIZONTE £y 001 RAZN0S0TIESSE RE 30,00
11 1250030 |OFEDEZT |UFORD FEESTA BE BELD HORIZONTE 2 001 3AZD0L0ED 2685 RE 30,00
12 1250030 [OFEDL28  |UFORD FEESTA SE BELD HORIZONTE £y 001 RAZN0S0AESEHT RE 30,00
13 1250030 JPUETSS  |FIATLINEA ESSENCE 1.8 BELD HORIZOWTE e 001 IAZD0L0ETICAS RE 30,00
14 1250030 [PUEE4ES  [WWAVOYAGE CITY MB 5 BELD HORIZONTE [ 001 RAZ00S0AZ 13T RE 30,00
15 1250030 |PUEBHST  [WAWWVOVAGE CITY M2 5 BELD HORIZOWTE 2 001 WAZD0L0ASI200 RE 30,00
16 1250030 [PUES4SE  [WWAVOYAGE CITY MB 5 BELD HORIZONTE £y 001 RAZN0S03A55FF RE 30,00
17 1250030 |PUEESSES  [WWINOWD VOYAGE 1.E CITY |BELD HORIZONTE 2 001 WAZ00L080ESES RE 30,00
18 1250030 [PUEEES1  JWWWiRIOND VOYAGE 1.6 CITY |BELO HORIZONTE £y 001 RAZN0S0TIACTA RE 30,00
8 1250030 |OAWVTHES | MEEP/RENEGADE LNGTD AT |BELO HORIZONTE [ 001 WAZD0S0ACEES RE 30,00
20 12500485 [PUETEZ4  |FIATLINEA ESSENCE 1.8 BELD HORIZONTE £y 001 RAZN0S0EE EIT RE 30,00
21 12500456 JHNHO1TE  |/FORD FOCUS 2.0L FC BELD HORLZOWTE 2 00 WAZD0L0ESF4AD RE 30,00
22 1250052 |HMH141% |RENAULTLOGEAN PRI 1616V |BELD HORIZONTE 2 00 JAZ00L04 14 185 RE 30,00
23 1250052 [HMHZEZE |HONDAMR 250 TORMADD BELD HORIZOWTE 2 001 WAZD0L0ED 2260 RE 30,00
24 1250052 [HMHEASE JFIATISIENA HLX FLEX BELD HORIZONTE £y 001 RAZN0S0AESEEA RE 30,00
25 1250052 [HMHE4ET |FIATISIEMA HLX FLEX BELD HORLIOWTE 2 001 RAZ00L0E3DFO0 RE 30,00
26 1250052 [PUETEZE  |FIATLINEA ESSENCE 1.8 BELD HORIZONTE £y 001 RAZN0S0AESTEF RE 30,00
a7 1250052 |JPUEB4SE  [WAWWOVAGE CITY MB 5 BELD HORLIOWTE 2 001 RAZD0L0ASESES0 RE 30,00
28 1250055 [HONES1S  |FIATPALIDATTRACTIV 14 |BELO HORIZONTE o 001 JAZD0L08IETTS RE 30,00
23 1250055 [HNH14EE  |FIATPALIDATTRACTIV 14  |BELO HORIZONTE 2 001 JAZD0L0ACESS RE 30,00
30 1250055 |PUESHET  [WWWIWVOVAGE CITY M2 5 BELD HORILZONTE 2 001 WAZD0S0ACEAL 1 RE 30,00
31 1250057 [HMHDSOT |FIATISIEMA HLX FLEX BELD HORLIOMTE [ 001 WAZD0L0EIEFDC RE 30,00
EF] 1250057 [PUETSES  |FIATILINEA ESSENCE 1.8 BELD HORIZONTE £y 001 RAZD0S0ASI080, RE 30,00
33 1250081 JORWVAZDZ |HOMOANRE 300 BELD HORLIOWTE 2 001 WAZD0L0ACBCCF RE 30,00
34 1250033 [HMHESST |HOMOAXL TO0Y TRANSALF |LAVRAS 2 00 JAZD0S0AESGES RE 30,00
35 1250093 [HMHESEEZ |FIATDUCATD MAXICARGO |LAVRAS £y 001 RAZN0S0AESETA RE 30,00
36 1250093 |NECC1 108 |FIAT/PALID WH ADVEN FLEX |LAVRAS [l 00 JAZD0S0AESSED RE 30,00
a7 1250093 |NEK1438  |FIAT/PALID WK ADVEN FLEX |LAVREAS 2 001 RAZO0L0A2IS0E RE 30,00
38 1250093 |NECK1441  |FIAT/PALID WH ADVEN FLEX |LAVREAS e 001 JAZ00L0AD5ID RE 30,00
13 1250093 |OFPOB342 | YAMAHAIKT G50 LAVRAS [ 001 RAZD0L0EIFZ 14 RE 30,00
40 1250093 |OOME265 |FIAT/PALID WH ADVEN FLEX |LAVREAS 2 001 JAZD0L0ACE1FE RE 30,00
81 1250093 [OOMS280  |FIATIFALIDWH ADWVEN FLEX L AVRAS £y 001 RAZ008088C532 RE 30,00
42 1250093 |ORCO4E7  |FIAT/PALID WK ADVEN FLEX |LAVRAS 2 00 ZAZD0S0AS30G1 RE 30,00
23 1250093 [ORCITI0 | VAMMAHANT G60R LAVRAS A 001 RAZN0S0ACESDE RE 30,00
e 1250093 |PUETEZE  |FIATAWEEKEND LAVRAS e 00 WAZD0S0ACETSA, RE 30,00
SGETA - Sisterma de Gestio Tofal de Abssiecimenio unidata
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Resuma da Fatura
Otde de Dispositives B2
‘Walar Linitaria 3000
Valor do Senigo RS 283. 780,00
s 1,00
T 550N retido D0 %
Valor IS50N a ser refido RS 1218800
% IRRF retido 1,50 %
‘Walor IRRF a ser retdo RS 3.E55.T0
% PIS refido 0BG %
‘Walor PIE a ser relido RS 1584 57
% Colire refido 3,00 %
Valor Cofins a ser refSdo RS T340
% CELL 1,00 %
Valor CSLL a e reftido RE 2437 80
Valor Mota Fiscal a pagar RE 216 5590 52

E possivel também verificar a listagem dos veiculos através do relatério em Excel,

disponivel no sistema. Basta clicar no . disponivel no canto superior da pagina.

Nesta listagem ndo sdo apresentados os dados do pré-faturamento, somente a listagem
de veiculos faturados.

3.3.3 CONTESTAR PRE-FATURA

O Gestor de Frota de Orgdo podera contestar uma pré-fatura emitida no sistema, caso
haja alguma inconsisténcia nos dados apresentados no relatdério analitico, ou por
discordar dos itens apontados no resumo da pré-fatura.

Apds contestacdo do Gestor de Frota do Orgdo no sistema, a Abastek avaliard a situac3o,
realizard os acertos necessdrios e respondera a contestacdo via sistema, antes do devido

faturamento.

Para realizar a contestacdo da pré-fatura no sistema, é preciso clicar no icone n
disponivel no canto superior da pagina.

Sera apresentada a tela para inserir a observacdo / justificativa.

Contestar Faturamenio
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. e . ~_ SALVAR . . . ~
Basta inserir a justificativa e clicar no botdo . O sistema confirmara a operagao

apresentando a mensagem “O seu questionamento foi salvo!”.
A Abastek serd notificada para realizar a devida analise e ajuste, se for o caso.

O sistema atualizara as informacdes do resumo da pré-fatura para o status Contestacao
do Gestor do Orgdo.

Apds a Abastek responder a contestacdo enviada, o Gestor de Frota de Orgdo podera

acessar a resposta clicando no icone n disponivel no canto superior da pagina e
aprovar a pré-fatura (item aprovar pré-fatura).

Contestar Faturamento

21/08/2019 10:47:02

(Unidata) - Resposta para

I
T

mpio

21/08/2019 10:43:20
Unidata Perfil GFO (Gestor Orgéio) - Contestacéo para exemplo

SALVAR

3.4 PESQUISAR PRE-FATURA

Através do SGTA sera possivel acompanhar o status de todas as pré-faturas do érgao
emitidas no sistema.

Para visualizar a listagem de pré-faturas emitidas, basta clicar em OPERACAO e em
seguida PESQUISAR PRE-FATURA.
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Serd apresentada a tela com todas as pré-faturas emitidas para o érgao, conforme
exemplo abaixo:

Fri-fotura Status _
a Pariads a Todos . Wolor dio Servigo [RE] valos Mota Facal (RS )
010 & e Pags
18 & BFa I aturna Pog il 4,0
1 Ly I rtung oy 4,00
¥ i 1] ey POIg 1] i
013 a T Fogy
oie & 07 208 Agpiardands Aprovocos Gastar do Onado 0,00 0

Pré-fatura: campo referente ao nimero da pré-fatura gerada no sistema. E possivel
visualizar o resumo da pré-fatura, realizando dois cliques no nimero da pré-fatura
desejada.
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Exemplo de visualizacdo da pré-fatura

Relatério analitico de despesas

1667

19/n/2021

19/10/2021 & 18/1 /2021

DEER - 2300 - DEPARTAMENTO DE ESTRADAS DE RO
17308790000154

PRC-29.007/2019

Av. dos Andradas, L120 B2 B.: - Belo Horizonte

Periodo: campo referente ao periodo de faturamento. E possivel visualizar o relatério
emitido no sistema, realizando dois cliques no periodo desejado.

Exemplo de visualizacdo do relatdrio referente ao periodo 19/10/2021 a 18/11/2021.
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RELATORIO ANALITICO DE DESPESAS

Perindo de Referémcia: 19100021

IMAR: 1,00

atd 18112021

EMEZZOR: UINIDATA ALTOMACAD

Orglic: DEPARTAMENTO DE ESTRADAS DE RODAGEM - MG Ratengao de ISS0N:  Tomador

Seq. Unidade Veiculo Modelo Veiculo ]Hun’n:lph Status | Mr. DVEC Valor Transagio
1 23000 | GMGA0Z  |FORDVE 1000 |EELCI HORIZONTE F 001342004 0ACERTC RE 30,00
2 2301070 | GMGOS4  |FORDVCARGO 23322 BELO HORIZONTE F 001 382004 0ACEBALE R$ 30,00
3 2301070 | GAMGE2I40 (MBI BENZ L 1313 BELD HORIZONTE F 001 3AZ0040T BEE I RE 30,00
4 2301010 | GMG2DES |MBENZLK 1618 BELD HORIZONTE F 001342004 0B 0E0F RE 30,00
5 2301090 | GAMGEI5ET  |M.BMBEMNZ L 1818 ]BELI.'.I HORIZONTE F 001 JAZHOACTIET A% 30.00
& 2301010 | GMGIATD  |FORDYF 1000 55 |EELCI HORIZONTE F 001 3A20040BB001F RE 30,00
7 23100 | RLTTES  WVWN4ATD BT ]BELIEI HORIZOMTE F 001 3ARHOBI0ERS A% 30.00
B 2301070 | GXIS081  VWM2.140 T ]BELCI HORIZONTE F 001 3A2004 0B TS84 RE 30,00
L 2301010 | HMGDAZS | GWBLATER EXECUTIVE |zeL0 HoREzaNTE F 0013A20040861182 A% 30.00
0 2301070 | HMGES00  |FIATADOBLD ELX BELD HORIZONTE F 001 IA0040ARIOIC RE 30,00
11 2301405 | GMGEIIES (FORDMCARGD 3323 BELC HORLIONTE L DO13A004OAEGET RE 30,00
2 2301405 |HMGEEED |FIATPALIO ELX FLEX BELD HORIZONTE I 001 3AZ0040BTEF 1D RE 30,00
13 2301410 |HMH2Z22  |FIAT/DOBLO ELX 1.8 FLEX BELD HORLZONTE £ 0013420040414 1 DF RS 30,00
14 2301490 |HMH4852 | VFORD RANGER XLE 124 BELD HORIZONTE A 0013A200404 14 1BE RE 30,00
15 20410 [HMHT141  |UFORD RANGER XLS 124 BELO HORIFONTE L DO 3A004 MBI 2 RE 30,00
16 23014790 |HMHTI05 | VFORD RANGER XLS 124 BELD HORIZONTE A 001 JAZ0040B 03308 R$ 30.00
W 2301490 |HNHD254  |FIAT/IDOBLO HLX 1 B FLEX  |BELO HORIZONTE & 001 3A20040B3F 185 R$ 30,00
-] 2301490 |HNHD255  |FIAT/DOBLO HLX 1.8 FLEX ]BELI.'.I HORIZONTE A 001 3A0040800282 R$ 30,00
1B 2301490 |HNHO256  |FIATIDOBLO HLX 1.8 FLEX |BELCI HORIZONTE A 001 3A0040ALCA0E RE 30,00
20 2301490 |HRHO2ET  |FIATIDOBLO HLX 1 8 FLEX ]HELU HORIZONTE i 001 3IA20040T R4 1A RE 30,00
Fil 23014710 |HNHDZ58  |FIAT/IDOBLOD HLX 1.6 FLEX |BELI.'.| HORIZONTE A 001 JA040ACHEIE RS 30,00
22 2301490 |HNHD280 | FIAT/IDOBLD HLX 1.8 FLEX ]BELCI HORIZONTE L 001 3A20040AGCT RS RE 30,00
23 2301410 | 0006048 |FORNCARGO 816 5 BELD HORIZONTE A 001 3A20040883E FB A% 30.00
4 2301410 | D007 |FORDNCARGO M23 BELD HORIZONTE A 001 3IA0040BIFOCE RE 30,00
%5 2301490 | D074 |FORNCARGO 2423 BELD HORIZONTE A D01 3A40AEDERS A% 30.00

Status: campo referente ao status da pré-fatura no sistema. Segue a tabela abaixo com

os conceitos de cada informacdo que podem ser apresentadas no campo status,

conforme o processo de finalizacdo da pré-fatura.

Orgdo:

Aguardando Aprovacao Gestor

do

Quando a pré-fatura foi emitida, porém
ndo foi aprovada ainda pelo GFO, o link
para aprovacdao estara disponivel
menu aprovar pré-fatura.

no

Contestagdo do Gestor do Orgdo

Quando o GFO contesta a fatura através
do sistema.

Contestacgdo respondida pela Unidata:

Quando a Abastek responde a
contestacdo enviada pelo GFO e a pré-
fatura fica disponivel para aprovacdo, o
link para aprovagdo estara disponivel no
menu aprovar pré-fatura.

Aguardando Emissao Pedido de

Faturamento:

A pré-fatura foi aprovada pelo GFO e
aguarda emissao de pedido no sistema da
Abastek.

Aguardando Emissao da Fatura:

A pré-fatura foi aprovada pelo GFO e
aguarda emissdo de Nota Fiscal.
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Fatura enviada para Orgdo: A nota fiscal referente a pré-fatura
aprovada foi encaminhada ao érgao.

Fatura Paga: A nota fiscal referente a pré-fatura
aprovada pelo GFO foi paga e identificada
no sistema.

Cancelada por Contestacgao: Pré-fatura cancelada por motivo de
contestacao do GFO.

Valor do servigo (RS): valor referente aos dispositivos instalados no 6rgdo no dia da
emissao da pré-fatura. O cdlculo da remuneracgao é realizado através da férmula:

PGA =VT x QTA x IMR, em que:
PGA: Remunerac¢ao decorrente do gerenciamento dos abastecimentos;

VT: Valor da Transacdao (em reais), conforme proposta comercial e termo
contratual;

QTA: Quantitativo total dos dispositivos veiculares disponiveis para utilizagao no
periodo;

IMR: Valor da nota de avaliacdo do Instrumento de Medicdo de Resultados.

Valor Nota Fiscal (RS): valor calculado através da subtracdo dos valores de retengdes do
valor do servigo.

Total das Retengdes (RS): total de retencdes realizadas - ISSQN, IRRF, PIS, COFINS, CSLL.

Aprovado por: identificacdo do Gestor de Frota do Orgdo / Entidade responsavel pela
aprovacao da pré-fatura.

Aprovado em: data que a pré-fatura foi aprovada pelo Gestor de Frota do Orgdo /
Entidade no sistema.

Nota Fiscal: nimero referente a nota fiscal emitida e enviada para o 6rgdo para
pagamento.

Pago em: data referente a identificacdo do pagamento da fatura.

4 TELEFONE DE SUPORTE

A Abastek disponibiliza o telefone 0800 600 9946 para atendimento ao usuario do
sistema SGTA. Através da central de atendimento Abastek o usudrio podera solicitar
suporte quanto ao sistema.

Através do Call Center é possivel:
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e Solicitar cddigo de abastecimento por contingéncia, realizado quando ha falha
do equipamento instalado no veiculo, auséncia de equipamento instalado no
veiculo, problemas nos postos do Estado que impossibilite o abastecimento;

e Solicitar suporte ao sistema, manutencao do TCA, locomocgao do técnico ao local,
etc;

e Apoio em falhas no sistema.

5 RELATORIOS

Para melhor gestdao das Unidades e Frotas, o sistema permite o acompanhamento das
atividades realizadas nos postos através de relatdrios gerenciais, operacionais e
financeiros. E possivel gerar diversos relatérios através do sistema tais como:
Abastecimentos do Veiculo Oficial, Abastecimentos do Orgdo no Periodo — Volume,
Abastecimento Partida Frio, Consumo de Combustivel do Orgdo no Periodo — Data,
Consumo de Combustivel do Orgdo no Periodo — Unidades, Dados do Abastecimento do
Veiculo, Aquisicdo de Combustivel — Dados da Entrada da Nota Fiscal, Aquisicao de
Combustivel Orgdo — Nota Fiscal Entradas, Despesa com Aquisicdo de Combustivel —
Orgio, Saldo Contdbil de Combustivel do Orgdo no Periodo, Relatério Analitico de
Despesa, Listagem de Impedimentos.

Os relatdrios apresentardo registros de abastecimentos, aquisicdo e consumo de
combustiveis realizados de julho de 2014 a dezembro de 2018 na base histdrica do SGTA
através do link: http://sgtahistorico.netfrota.com.br/.

Os relatérios apresentardao os registros de abastecimentos, aquisicdo e consumo de
combustiveis realizados a partir de janeiro de 2019 no SGTA Atual através do link:
http://sgta.netfrota.com.br.

Para acessar os relatérios, basta clicar em RELATORIOS e clicar no item do relatério

desejado.
» RELATORIOS A
Abastecimentos e
Recebimentos w

Listagem de Impedimentos
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5.1 RELATORIO DE ABASTECIMENTOS DO VEICULO OFICIAL

Através do relatério de abastecimento do veiculo oficial o gestor de érgdao podera

pesquisar todos os abastecimentos realizados por um veiculo especifico.

Para acessar o relatério clique em RELATORIOS, em seguida em RELATORIO DE

ABASTECIMENTOS DO VEICULO OFICIAL.

[ ] RELATORIOS ~

Abastecimentos ~

Abastecimentos do
Veiculo Oficial

Abastecimentos do
Orgédo no Periodo -
Volume

Abastec. Partida a
Frio

Consumo
Combustivel Orgao
Periodo - Data

Consumo
Combustivel OrgGo
Periodo - Unidades

Dados do
Abastecimento do
Veiculo

Serdo apresentados os filtros para pesquisa.
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Abastecimentos do Veiculo Oficial

03/12/2021 23:59:59 D

Data Inicial e Final: através do campo data, é possivel definir o periodo de busca do
relatério. O usuario podera digitar a data ou acessar através do calenddrio disponivel. E
possivel definir o intervalo de horas através do campo hora.

Orgido: campo pré definido com o Orgdo do Gestor de Frota de Org3o.
Unidade: é possivel escolher a Unidade de frota do veiculo.

Produto: produtos disponiveis para consulta — dlcool, gasolina ou diesel. Escolha o
produto desejado, ou se preferir, deixe a opgao todos.

ALCOOL
DIESEL

GASOLINA

Placa: campo obrigatdrio para digitacdo da placa a ser pesquisada.

Formato de Saida: escolha o formado que deseja gerar o relatério PDF ou Excel.
(® PDF (O Excel
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EXIBIK

Sistema de Geatdo Total dos Rbastecimentos - SGTA

Ap0s selecionar os campos, clique no botdo

Aoaatacimantos do Walculo Oficlal L DTE )

Goglor Pt

Pacisde: Emlewc:

ket

Placa Valiulas

Fodman Udvnd

Data Iabeast Pasto f—— Wardcbpla Condubrr ey et | paroeertas | Welme | SRS b

No relatdrio Abastecimentos do Veiculo Oficial serdo apresentadas as informacgdes do
Orgio selecionado, o periodo da pesquisa realizada, a Unidade selecionada, a placa
pesquisada, o tipo de combustivel, data de emissdao do relatério e emissor responsavel.
Constardo ainda as informacdes de data e hora do abastecimento, posto e municipio no
qual foram realizados os abastecimentos, combustivel utilizado no abastecimento.
Serdo apresentadas também as informacdes do condutor responsavel pelo
abastecimento, hodémetro do veiculo no abastecimento anterior e atual, o quilometro
percorrido entre um abastecimento e outro, o volume utilizado no abastecimento atual,
o consumo do veiculo por litro calculado entre os abastecimentos registrados no SGTA
e o Status do abastecimento normal (N) ou com impedimento, impedimento condutor
(C), impedimento veiculo (V), impedimento por pardmetro para Orgdo (0), Unidade e
veiculo, para mais de um tipo de impedimento (G).

5.2 RELATORIO DE ABASTECIMENTOS DO ORGAO NO PERIODO — VOLUME

Através do relatério o GFO poderd acompanhar o volume de abastecimentos realizados
pela Unidade(s) do Orgdo do Estado em um determinado periodo, ou seja, a quantidade
de combustivel consumida por cada Unidade.

Para acessar o relatério clique em RELATORIOS, em seguida em ABASTECIMENTOS DO
ORGAO NO PERIODO - VOLUME.
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O sistema abrird a tela com filtros para pesquisa e geracdo do relatério.
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Abastecimentos do Orgéo no Periodo - Volume

26/11/2021 00:00:00 |

03/12/2021 23:59:59 |
Listagem -

(® FDF (O Excel
EXIBIR CANCELAR
Data Inicial e Final: através do campo data é possivel definir o periodo de busca do

relatério. Pode digitar a data ou acessar através do calendério disponivel. E possivel
definir o intervalo de horas através do campo hora.

Orgido: campo pré definido com o Orgdo do Gestor de Frota de Org3o.

Produto: produtos disponiveis para consulta — dlcool, gasolina ou diesel. Escolha o
produto desejado, ou se preferir, deixe a op¢ao todos.

ALCOOL

DIESEL

GASOLINA

Agrupamento: o relatorio pode ser gerado com listagem geral ou agrupado por
Unidade.

Cartilha do Gestor de Frota do Orgdo Pagina 82 de 105




Sistema de Gestao Total de Abastecimento

abascek

Listagem

Unidade

Formato de Saida: escolha o formado que deseja gerar o relatério PDF ou XLS.
(® PDF (O Excel

EXIBIR
Ap0ds selecionar os campos, clique no botdo

Sistema de Gestlo Total dos Abastecimentos - S5GTA

Mbastecimento do Orglo no Periodo - Volume Figias 1 de 13
elods et Emss
- Emtnear
Combrans Lwml
Data Bara Taicls | Onidafe Slad Fasta Flacs Telewls Tomdutar Comeatival | Welume jum 1y |POROR Frlthels) Pt B | mnares

No relatdrio de Abastecimentos do Orgdo no Periodo por Volume estardo disponiveis as
informacdes: Orgdo pesquisado, periodo selecionado, combustivel requisitado na
pesquisa, data de emissdo do relatdrio e responsavel pela emissdo. Serdo apresentadas
ainda as informacodes de data e hora de inicio do abastecimento, Unidade(s) frota do
veiculo que realizou o abastecimento, posto no qual foi realizado, placa do veiculo
abastecido e condutor que abasteceu, combustivel utilizado no abastecimento, volume,
preco unitdrio e valor total do abastecimento, status do abastecimento normal (N) ou
com impedimento, podendo ser (C) impedimento condutor, (V) impedimento veiculo,
(O) impedimento por parametro para Orgdo, Unidade e veiculo, (G) para mais de um
tipo de impedimento.

5.3 RELATORIO DE ABASTECIMENTO PARTIDA FRIO
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Através do relatério de Abastecimento Partida a Frio, sera possivel visualizar todos os
abastecimentos realizados no recipiente de partida a frio pelos veiculos da frota. Os
abastecimentos serdo possiveis somente para veiculo flex que possui o recipiente
destinado a este tipo de abastecimento.

Para acessar o relatério basta clicar em RELATORIOS, na sequéncia clicar em
ABASTECIMENTO PARTIDA A FRIO.

» -

Serd apresentada a tela de pesquisa.
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Abastecimentos Partida a Frio

0312/2021 23:59:59 =

@ FDF () Excel d

EXIBIR CAMCELAR

Data Inicial e Final: através do campo data, é possivel definir o periodo de busca do
relatério. Pode digitar a data ou acessar através do calendério disponivel. E possivel
definir o intervalo de horas através do campo hora.

Orgdo: campo pré definido com o Orgdo do Gestor de Frota de Org3o.

Unidade: é possivel escolher a Unidade de frota do veiculo.

Posto: campo disponivel para selecionar o posto no qual foi realizado o abastecimento.
Bico: apds a selegdo do posto é possivel realizar a pesquisa por bico de abastecimento.

Placa: a pesquisa podera ser realizada por uma placa especifica, basta digitar a placa
desejada, sem utilizar espaco ou traco entre as letras e nimeros, exemplo: AAA1122.

CPF motorista: é possivel realizar a pesquisa por CPF de condutor responsavel por
abastecimento.

Formato de Saida: escolha o formado que deseja gerar o relatério PDF ou XLS.
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() PDF () Excel

EXIBIR
Apds selecionar os campos, clique no botdo

Sistema de Gestldo Total dos Abastecimentos - S5GTA

RelatSrio de Abastecimentos Partida a Frio Fiylne 1 de L
Dats Emimmllc: Fariods: Flaca:
Emimsos: Owplio: ITH Onidede:
Peats: o et Condurtar:
| ¥mlor do Cosbostivel
buta Beza Inlele Posto Placa Bles Vol Sratus

Onivhrio B4 | Tetal BE

| Begletzon: 1 1 8,7 |_ 2,78 |

Serdo apresentadas as informag¢Ges data de emissdao do relatdrio, periodo selecionado
para pesquisa, placa selecionada na pesquisa, emissor responsdvel pela geracdao do
relatério de abastecimento partida a frio, Orgdo pesquisado, Unidade selecionada,
posto selecionado para pesquisa, bico escolhido no filtro e CPF do condutor que realizou
o abastecimento. O relatério constard ainda as informacbes de data e hora do
abastecimento, posto e bico no qual foi realizado o abastecimento, placa do veiculo,
volume abastecido, valor unitdrio e total do produto abastecido e status do
abastecimento normal (N) ou com impedimento (C impedimento condutor, V
impedimento veiculo, O impedimento por parametro para Orgdo, Unidade e veiculo, G
para mais de um tipo de impedimento).

5.4 RELATORIO DE CONSUMO DE COMBUSTIVEL DO ORGAO POR PERIODO - DATA

O GFO podera acompanhar o consumo de combustivel através de abastecimentos
realizados pelo Orgdo do Estado por periodo.

Para acessar o relatério clique em RELATORIOS, em seguida em CONSUMO
COMBUSTIVEL ORGAO PERIODO - DATA.
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» RELATORIOS A
Abastecimentos ~

Abastecimentos do
Veiculo Oficial

Abastecimentos do
Orgao no Periodo -
Volume

Abastec. Partida a
Frio

Consumo
Combustivel Orgdo
Periodo - Data

Consumo
Combustivel Orgdo
Periodo - Unidades

Dados do
Abastecimento do
Veiculo

O sistema abrira a tela com filtros para pesquisa e geracdo do relatério.
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Consumo De Combustivel Do Orgéo No Periodo — Data

26/1/2021 00:00:00 G
03122021 23:59:59 )
® PDF (O Exce

EXIBIR CANCELAR

Data Inicial e Final: através do campo data é possivel definir o periodo de busca do
relatério. Pode digitar a data ou acessar através do calendério disponivel. E possivel
definir o intervalo de horas através do campo hora.

Orgao: campo pré definido com o Orgdo do Gestor de Frota de Org3o.

Produto: produtos disponiveis para consulta — dlcool, gasolina ou diesel. Escolha o
produto desejado, ou se preferir, deixe a op¢ao todos.

( Produto

ALCOOL

DIESEL

GASOLINA

Formato de Saida: escolha o formado que deseja o relatério PDF ou XLS.
@ PDF () Excel

EXIBIR
Apds selecionar os campos, clique no botdo
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Sistema de Gestlo Total dos Abastecimentos - SGTA
Consums de Combustivel do Orgle mo Peciods - Data Mglss 1 = 1
frgia: Duta Emismdia:
Dt Emlpgor
== L
[wta Voloss klosol Valoms Disssl VFoluss Gascliza
Tatal AT, 88k 0 |

No relatério de Consumo de Combustivel do Orgdo por Periodo estardo disponiveis as
informacgdes: Orgdo pesquisado, periodo da pesquisa selecionada, tipo de combustivel
selecionado no filtro, data de emissao do relatério, emissor responsdvel pela geracao,
data dos abastecimentos, volume consumido por produto alcool, diesel ou gasolina.

5.5 RELATORIO DE CONSUMO DE COMBUSTIVEL DO ORGAO NO PERIODO -
UNIDADE

O GFO podera acompanhar o consumo de combustiveis da(s) Unidade(s) do Orgdo
através dos abastecimentos realizados em determinado periodos

Para acessar o relatério clique em RELATORIOS, em seguida em CONSUMO
COMBUSTIVEL ORGAO PERIODO - UNIDADES.

o RELATORIOS A
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O sistema abrira a tela com filtros para pesquisa e geracado do relatério.

Consumo Combustivel Grgdo Periodo - Unidades

UHIDADES DIEPONIVERE UNIDADRES SELECIONADAS

Q nidode <+ Q

Linidoda Chdiga L] Unidode Chdigo

Data Inicial e Final: através do campo data é possivel definir o periodo de busca do
relatério. Pode digitar a data ou acessar através do calendério disponivel. E possivel
definir o intervalo de horas através do campo hora.

Orgdo: campo pré definido com o Orgdo do Gestor de Frota de Org3o.

Produto: produtos disponiveis para consulta — dlcool, gasolina ou diesel. Escolha o
produto desejado, ou se preferir, deixe a op¢ao todos.

Pesquisar: campo digitavel para filtrar as Unidades. Pode ser digitada uma parte do
cddigo ou nome da Unidade.

Fesgquisar

Pesquisar |-|rcmpr4

Unidades Disponiveis: disponivel para consulta as Unidades do Org3o. Selecionar a(s)
Unidade(s) que deseja pesquisar. O sistema permite marcar uma ou mais Unidades,
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basta selecionar as Unidades desejadas e clicar no botao . E possivel realizar
ainclusdo de todas as Unidades disponiveis no filtro de pesquisa, basta selecionar a caixa

de selecdo UNIDADE e posteriormente no botdo

UNIDADES DISPOMIVEIS

Cédige ~ @ Q
] Unidode Codigo
] CIA PGD/BPGD/CPE 257264
O e DTEPMECRR — :
. &P RY/1 PEL RV CIA PM N
U ru/eemrvices .
; | GF RV[3 PEL MAT/S Cla PM U
L) nsearfa eew 254015
TOTAL: 4] ¢
2930

Unidades Selecionadas: relacdo de Unidades selecionadas no filtro de pesquisa para
geracao do relatério. Para desmarcar uma Unidade da pesquisa, basta selecionar a

Unidade desejada e clicar no botao , € a Unidade ficard disponivel no
campo Unidades disponiveis. E possivel desmarcar todas as Unidades selecionadas de

o ' . ] Unidade
uma Uunica vez, basta marcar a caixa de selecdo e

posteriormente clicar no botdo
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UNIDADES SELECIONADAS

Pesquisar Unidade =~ | Q
—- ] Unidade Codigo
] 1 CIA PTRAN/BPTRAN/1 RPM 1257327
] 1 C1A TM[1 BPM/1 RPM 1250174
< 1 GP PM/3 PEL PM/150 ClA
1252540
- o PM/35 BPM -
] 1 ESQ PMONT/R CAT 1250404
| D T T
TOTAL:8 | 1 |

Formato de Saida: escolha o formado que deseja o relatério PDF ou XLS.

Earmato

(® PDF (O Excel

P . . o Relatario
Apds selecionar os campos, clique no botdo M

g

Sistema de Gestlo Total dos Abastecimentos = SGTA

Conpums da Combustivel do Orgls no Pericds - Unldades Migian 1 &
h_| 1. A M = L8 ERAL Daks
Puxlcdar 3 a E J Emismar:
Cosbestival:
fidige Dnidade Oaddnde m‘“'_ -"‘1:: m"“-m

No relatério de Consumo de Combustivel do Orgdo por Periodo estardo disponiveis as
informagdes: Orgdo pesquisado, periodo da pesquisa do relatério, combustivel
selecionado no filtro, data de emissdo do relatdrio, emissor logado no SGTA responsavel
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pela geracdo do relatdrio. Ainda sdo apresentados cédigo e nome da Unidade, volume
de produto consumido no periodo alcool, diesel e gasolina.

5.6 RELATORIO DE DADOS DO ABASTECIMENTO DO VEICULO

O Gestor de Frota de Orgdo podera visualizar os dados do abastecimento de um veiculo
da frota através do relatério de Dados do Abastecimento do Veiculo.

Para acessar o relatério basta clicar em RELATORIOS, em seguida DADOS DO
ABASTECIMENTO DO VEICULO.

[ RELATORIOS ~
Abastecimentos s

Abastecimentos do
Veiculo Oficial

Abastecimentos do
Orgdo no Periodo -
Volume

Abastec. Partida a
Frio

Consumo
Combustivel Orgao
Periodo - Data

Consumo
Combustivel Orgao
Periodo - Unidades

Dados do
Abastecimento do
Veiculo

Serd apresentada a tela de filtro de pesquisa.
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Dados do Abastecimento do Veiculo
26/1/2021 00:00:00

03/12/2021 23:59:59

bl- BUSCAR ABASTECIMENTOS

ABASTECIMENTOS

Mrstr Imirin Eirm Pretio FiraAn

abascek

lHnidnda Vi

EXIBIR CAMNCELAR

Data Inicial e Final: através do campo data é possivel definir o periodo de busca do

relatério. Pode digitar a data ou acessar através do calendario disponivel. E possivel

definir o intervalo de horas através do campo hora.

Orgdo: campo pré definido com o Orgdo do Gestor de Frota de Org3o.

Produto: produtos disponiveis para consulta — dlcool, gasolina ou diesel. Escolha o

produto desejado, ou se preferir, deixe a opgao todos.

-

ALCOOL
DIESEL

GASOLINA
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Placa: campo obrigatdrio para digitacao da placa a ser pesquisada.

Buscar abastecimentos: botdo para pesquisa dos abastecimentos realizados pelo
veiculo desejado.

P> BUSCAR ABASTECIMENTOS
Apds clicar no botdo , serdo apresentados os

abastecimentos do veiculo desejado no periodo selecionado. Basta selecionar o registro
desejado para as informacdes serem apresentadas.

ABASTECIMENTOS

Data Inicio Fim Posto Orgao U

POLICIA .

MILITAR .

@®  o03/12/2021 14:51:57 14:52:40 CMI DE i
MINAS

GERAIS "

Formato de Saida: escolha o formado que deseja o relatério PDF ou XLS.

(® PDF () Excel

EXIBIR
Apds selecionar o registro de abastecimento desejado, clique no botao
Slatema de Geatdo Total dos Abastecimentos - SGTA
Dadsa do Abastecisants do Valoulo Pigina 1 da 1
drgln: 13 FOLICIA MILITAR DE HIMA ERAI Data Emisslo:
Unidade: 1: ] P24 CIA PM THEL RFY Eximacr=

Flaca Veloalai gs
Cata Abastesimsnto; i - Bera Inlocio; i Hoza Fim: 14
Harca/Modelo do Veloulo: HIVE L

Condutars 3

Poato: O Eumisiplo: =

Feaneista: Hal Asdr i

Combuativel: ©& HA Volema: 7,

Hodbmstrs Anteclos: 31660, Bedimateo Atual: G0.600, Ex Fecoorcida: 10,
Consumc {KmfLj: 1.4

Prece Dritdcia: | . i walar Takal Abastecimanto:

Skakua:z © Gastar Aprovagls:

Abantecimants sx Contlegéncis:
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Serdo apresentadas as informacdes do Orgdo pesquisado, a Unidade do veiculo
selecionado, data de emissdo do relatdrio, emissor logado no sistema SGTA responsavel
pela geragao do relatdrio, placa do veiculo pesquisado, data e hora do abastecimento,
marca / modelo do veiculo, condutor responsavel pelo abastecimento, posto e
municipio no qual foi realizado o abastecimento, frentista responsavel. Sera
apresentado ainda as informagdes de combustivel utilizado no abastecimento, volume
abastecido, hodémetro do veiculo no abastecimento anterior e atual, quilometro
percorrido entre um abastecimento e outro registrado no SGTA, preco unitdrio do
combustivel, valor total do abastecimento, Status do abastecimento normal (N) ou com
impedimento (C impedimento condutor, V impedimento veiculo, O impedimento por
pardmetro para Orgdo, Unidade e veiculo, G para mais de um tipo de impedimento),
identificacdo do gestor que aprovou o abastecimento com impedimento e
abastecimento em contingéncia para abastecimentos feitos através da solicitacdo do
cddigo de contingéncia no call center da Abastek.

5.7 RELATORIO DE AQUISICAO DE COMBUSTIVEL — DADOS DE ENTRADA DA NOTA
FISCAL

Através do relatdrio o GFO podera visualizar os dados de entrada (recebimento) e dados
da(s) nota(s) fiscal(is) do Orgdo recebida(s) nos postos préprios do Estado.

Para acessar o relatério clique em RELATORIOS, em seguida em AQUISICAO
COMBUSTIVEL — DADOS ENTRADA NF

O sistema abrira a tela com filtros para pesquisa e geracao do relatério.
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Aquisicdo de Combustivel = Dados da Entrada NF

A

P BUSCAR NOTAS FISCAIS

NOTAS FISCAIS

M Mota Data Wolume

abascek

Data Inicial e Final: através do campo data é possivel definir o periodo de busca do

relatério. Pode digitar a data ou acessar através do calendério disponivel. E possivel

definir o intervalo de horas através do campo hora.

IMPORTANTE: o filtro de pesquisa é realizado pela data de emissdo da nota fiscal.

Orgao: campo pré definido com o Orgdo do Gestor de Frota de Org3o.

Posto: estardo disponiveis todos os postos préprios do Estado para consulta. Selecione
o posto que deseja obter o dados de recebimento da(s) nota(s) fisica(is).

|

10BPM
10CIAIND
1BFM
NEPMG
12BPM
13BPM

14BPM
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= BUSCAR NOTAS FISCAIS
Em seguida clique no botao para obter as notas fiscais

que foram recebidas no posto selecionado no periodo especificado.

Selecione a nota fiscal que deseja visualizar os dados.

MOTAS FISCAIS

N® Noto Data Volume
@ 3415412 03/05/2021 10000
(O 3416394 04/05/2021 15000
(O 3417469 05/05/2021 5000
(O 3419285 07/05/2021 5000
(O 3423042 12{05/2021 5000
1 || 2] 3|| 4]|s5 22 || »

Formato de Saida: escolha o formado que deseja o relatério PDF ou XLS.

@ PDF () Excel

EXIBIR
Apds selecionar o registro da nota fiscal desejada, clique no botao
Sistena da Gastio Total doa Abastecimasntos — SGTA
hquisipldo ds Combustivel - Dados NP Fhgina 1 da 1

Seghaa Sara Emlasdis

[= =} Emdmscr

Pkl o

Wémmrz HF: Dnta Emismia WF:

Bials W

Ctama WP Targes Fecst-lmarta Valoms WF Frega Dnitdris ¥alor Total Froduto

CIT/Boms Frestiste: /" 1
Dala/Mens S fiamagle Seates Pl
Daba/Bers Conlirmecho Savter Frota Orglor

No relatério de Aquisicdo de Combustivel — Dados Entrada NF estardo disponiveis as
informagdes: Orgdo pesquisado, CNPJ do Orgdo, posto no qual foi realizado o
recebimento, data de emissdo do relatério, emissor logado no sistema SGTA
responsavel pela geracdo do relatorio. Também serdo apresentadas as informacgdes de
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numero e série da nota fiscal, combustivel descrito na nota, tanque no qual foi realizado
o recebimento, volume declarado na nota fiscal, preco unitario do combustivel, valor
total do produto, CPF e nome do frentista, CPF e nome do Gestor do Posto, CPF e nome
do Gestor Frota Orgéo, data e hora do recebimento realizado pelo frentista, data e hora
da confirmacédo do recebimento pelo Gestor do Posto e Gestor de Frota do Org3o.

5.8 RELATORIO DE RECEBIMENTO AQUISICAO DE COMBUSTIVEL ORGAO - NF
ENTRADAS

Através do relatério o GFO podera visualizar qual(is) nota(s) fiscal(is) foram recebida(s)
nos postos proprio do Estado em determinado periodo. Além de poder visualizar os
dados da nota(s) e dados do recebimento.

Para acessar o relatério cligue em RELATORIOS, em seguida em AQUISICAO
COMBUSTIVEL ORGAO — NF ENTRADAS

» RELATORIOS A
Abastecimentos w
Recebimentos ~

Aquisig@o

Combustivel — Dados
da Entrada NF

Aquisig@o
Combustivel Orgdo -
NF Entradas

Despesa Aquisigdo
Combustivel - Orgdo

Listagem de
Impedimentos

O sistema abrira a tela com filtros para pesquisa e geracdo do relatério.
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Aquisic@o Combustivel Orgdo — NF Entradas

@ POF () Exce

Data Inicial e Final: através do campo data é possivel definir o periodo de busca do
relatério. Pode digitar a data ou acessar através do calendério disponivel. E possivel
definir o intervalo de horas através do campo hora.

IMPORTANTE: o filtro de pesquisa é realizado pela data de emissdo da nota fiscal.
Orgido: campo pré definido com o Orgdo do Gestor de Frota de Org3o.

Produto: produtos disponiveis para consulta — dlcool, gasolina ou diesel. Escolha o
produto desejado, ou se preferir, deixe a op¢do todos.

(™ ‘

ALCOOL

DIESEL

GASOLINA

Formato de Saida: escolha o formado que deseja o relatério PDF ou XLS.
(® PDF () Excel

EXIBIR
Apds selecionar os campos, clique no botdo
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Sistema de Gestdo Total dos Abastecimentos - SGTA
Bquisiclo de Combustivel Orghs - Entradas Figlas 1 &a L
G FATA EELAEA
el L]
Contrantirels
et Bara ol TE Hamaro BF DaTa DRl HF Volums BF Frags Gnigdri Talar Tocal 4o Coam ata Confinmaghs SN
| ] | ]
| ] | ] ]
Tatal 16, 800,8 18,084, 53

No relatério de Aquisicdo de Combustivel Orgdo — NF Entradas estardo disponiveis as
informagdes: Orgdo pesquisado, periodo selecionado no filtro da pesquisa, data de
emissao do relatério, emissor logado no SGTA responsdvel pela emissdao do relatério,
combustivel selecionado no filtro. Serdo apresentadas ainda as informacgdes data e hora
do recebimento da NF, posto de recebimento do combustivel, nimero da nota fiscal,
data da emissdo da nota fiscal, combustivel recebido no posto, volume declarado na
nota fiscal, preco unitdrio do produto, valor total da NF, data e hora de confirmacdo do
recebimento pelo Gestor de Frota de Orgdo - GFO e CPF do gestor.

5.9 RELATORIO DE DESPESA COM AQUISICAO DE COMBUSTIVEL — ORGAO

O GFO tera acesso as despesas com aquisicio de combustivel do Orgdo através do
relatorio.

Para acessar o relatério cligue em RELATORIOS, em seguida clica em DESPESA
AQUISICAO COMBUSTIVEL — ORGAO.

O sistema abrira a tela com filtros para pesquisa e geracdo do relatério.
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Despesa com Aquisic@o de Combustivel - Orgéao

26/11/2021 00:00:00 2
03/12/2021 23:59:59 D
® PDF (O Excel
EXIBIR CANCELAR

Data Inicial e Final: através do campo data é possivel definir o periodo de busca do
relatério. Pode digitar a data ou acessar através do calendério disponivel. E possivel
definir o intervalo de horas através do campo hora.

IMPORTANTE: o filtro de pesquisa é realizado pela data de confirmac¢do da nota fiscal
pelo GFO — Gestor de Frota de Org3o.

Orgao: campo pré definido com o Orgdo do Gestor de Frota de Org3o.

Produto: produtos disponiveis para consulta — dlcool, gasolina ou diesel. Escolha o
produto desejado, ou se preferir, deixe a op¢ao todos.

ALCOOL

DIESEL

GASOLINA

Formato de Saida: escolha o formado que deseja o relatério PDF ou XLS.

® PDF (O Exce
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EXIBIR
Apds selecionar os campos, clique no botado

Sistema de Gestioc Total dos Abastecimentos - SGTA
Despesa com Aguisicfio de Combustivel - Orgdo Fhgina 1 de 1
Feriodo: £ : 3 i Emisacc:
Combastivels
Dmspasa
Daza Aleool (RS) Dlesal (RS) Gasolina (R$) Toral (m¥)
Total 95.537,50 'ILI-JT..SD

No relatério de Despesa com Aquisicdo de Combustivel pelo Orgdo estardo disponiveis
as informacdes: Orgdo pesquisado, periodo selecionado no filtro da pesquisa, data de
emissao do relatdério, emissor logado no sistema SGTA responsavel pela geragdo do
relatério, data de confirmagdo de recebimento, despesas por combustivel alcool, diesel
e gasolina em valores monetdrios. Somatdrio das despesas por produto. Sera feita a
soma de valores com aquisicOes realizadas no mesmo dia em postos diferentes.

5.10 RELATORIO LISTAGEM DE IMPEDIMENTOS

Através do relatério o GFO podera acompanhar os abastecimentos com impedimento
realizados pelas Unidades do Org3o.

Para acessar o relatério clique em RELATORIOS, em seguida clica em LISTAGEM DE
IMPEDIMENTOS.

» RELATORIOS A
Abostecimentos W
Recebimentos W

Listagem de Impedimentos

O sistema abrira a tela com filtros para pesquisa e geracdo do relatério.
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Listagem de Impedimento

UMIDADES DISPOMIVERS UHIDADES SELECIOMADAS

Uniciode Cadigo | Unidade Codigo

TOTAL D

Data Inicial e Final: através do campo data é possivel definir o periodo de busca do
relatério. Pode digitar a data ou acessar através do calendério disponivel. E possivel
definir o intervalo de horas através do campo hora.

Orgdo: campo pré-definido com o Orgdo do Gestor de Frota de Orgdo.

Procurar: campo disponivel para digitar uma parte do nome da Unidade ou cédigo para
filtro da pesquisa.

_:'::_::-' |C|.l‘:"||:'h'1

Unidades Disponiveis: disponivel para consulta as Unidades do Org3o. Selecionar a(s)
Unidade(s) que deseja pesquisar. O sistema permite marcar uma ou mais Unidades,

basta selecionar as Unidades desejadas e clicar no botao . E possivel
realizar a inclusdo de todas as Unidades disponiveis no filtro de pesquisa. Basta clicar no

[]  unidade
botdo

Unidades Selecionadas: relacdo de Unidades selecionadas no filtro de pesquisa para
geracdao do relatério. Para desmarcar uma Unidade da pesquisa, basta selecionar a

Unidade desejada e clicar no botdo , € a Unidade ficara disponivel no
campo Unidades disponiveis. E possivel desmarcar todas as Unidades selecionadas de
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o _ B ] Unidade ' .
uma Uunica vez, basta selecionar no botdo e clicar no botao

Formato de Saida: escolha o formado que deseja o relatério PDF ou XLS.
® PDF (O Excel

EXIBIR
Apds selecionar os campos, clique no botado

Sistema de Gestlo Total dos Abastscimentos = SGTA

Listagen de Impedimsntos rigiss 1 de 1
Drghes Pata B ata
Fr b Emlmgici
[U Fista Daddads Flacs Tipa | D S il CFF Comdetorn D SOl T ALACES

No relatério de listagem de impedimentos estardo disponiveis as informacdes: Orgdo
selecionado na pesquisa, periodo pesquisado, data de emissdo do relatdrio, usudrio
logado no sistema responsavel pela emissdao do relatdrio, data do abastecimento ou
tentativa de abastecimento, posto no qual foi realizacdo a acdo, tipo do impedimento V
impedimento gerado para o veiculo, C impedimento gerado para o condutor, O
impedimento gerado para a Unidade ou Orgdo ou G quando houver mais de um
impedimento, cédigo da Unidade de frota, placa do veiculo, descricao do impedimento
gerado, CPF e nome do condutor responsavel, status do abastecimento: cancelado,
abastecido ou pendente.
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