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Para realizar impressao no prédio
IMPRESSAO_MINAS

Para realizar impressao no prédio GERAIS, selecione a impressora de home
IMPRESSAO_GERAIS

2.Visao geral da impressora

i Leitor de cracha

’ DMWMZ

; )

Etiqueta de —r

Identificacao
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Neste primeiro uso sera necessario c trar seu login naimpressora.
Para isso, vocé vai precisar do seu cracha e das credenciais que utiliza para
acessar seu computador na CA.

1) Aproxime o cracha do leitor;

tent v nddPrint Client

Autenticacdo Auto cadastramento
B oo
Por favor, aproxime seu cartdo do leitor Cartdo ndo cadastrado! Escolha uma opcdo de
) login para cadastro
CANCELAR
Aproxime seu Cartso no teitor ou pressione login Aproxime seu Cartao no leitor ou pressione login

2) Clique no icone "nddPrint 360";

nddPrint 360 SCANNER

3) Aproxime o cracha do leitor novamente;

4) Cligue no botédo "Usuario" para se cadastrar;
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5) Insira 0 mesmo login e senha que vocé usa para acessar seu
computador na CA (lemb -Sequeo MASP deve ser escri
modelo mMXXXXXX, sem o

no

6) Clique no botdo "Login";

nddPrintClient v | nddPrint Client @ [l raepintcuent >  nddPrint Client

Auto cadastramento Auto cadastramento

l / lacerke

a s d f
v AR e

7) Aproxime novamente o cracha do leitor para confirmar.

et ¥ nddPrint Client Y () ) rewwrocen v nddPrint Client

Auto cadastramento Auto cadastramento

i@> Aproxime o cartdo do leitor para confirmacéo lm Cartdo cadastrado com sucesso

Aproxime seu cartdo no leitor ou pressione login Aproxime seu Cartso no leitor ou pressione login

Pronto! Cadastro feito com sucesso!
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4. Imprimindo documentos

lou um documento para a i
assos abaixo.

ressora? Para liberar a impresséo, siga os

1) Passe seu cracha no leitor ou faca login cli 0 no botéo "Usuario™;

2) Acesse a opcao "Pendentes”;

ragprint Clent ¥ nddPrint Client @ & nddPrint Client

Autenticacdo

i@) A E

HOMF PENDENTES

Aproxime seu Cartao no leitor ou pressione login

3) Seus documentos enviados para a impressora serdo disponibilizados na
tela. Escolha os que devem ser impressos, selecione a quantidade de
copias e cligue no botéo "Imprimir";

{2 nddPrint Client a e

_® Realiza o Logoff

simpress £

Pendentes 1 : . (0 logeff automatico é feito
apés 2 minutos)

Documentos para _ Zimmerman TESTE.pdf CONVERTER

impressao Pgs: 143 - (Hoje) 10:58:08 - $ 0,00

_®  possibilita a Conversio

e——  » 7 : [ Mono ’
Simpress Zimmerman Teste Page.pdf K

Pgs: 61 - (Hoje) 10:41:30 - $ 0,00 D Duplex Cor para Mono

Simples para Duplex
COPIA
‘ Y@ Permite escolher a
= 1 qnt. de copias dos
‘ ‘ documentos
Selecionadas 204 Péginas, custo de $ 0,00 \
ez omens | TN I p) Cxzm
inicial @— / .‘ \
// \ 1
¥ v 4
Seleciona todos Exclui os documentos Imprime os documentos
0s arquivos selecionado selecionados
=7 =
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4) Apo6s a liberacéo, s documento sera impresso!

Q nddPrint Client

@ ENVIADO COM SUCESSO

0s documentos solicitados foram enviados para impressdo com
SUCesso.

5.Fazendo uma copia

Para realizar uma copia simples (xerox) nos equipamentos confira as
instrucodes.

1) Aproxime seu cracha do leitor ou faca login clicando no botdo "Usuario";

2) Selecione o botao "Copiar”;

nddPrint 360

SCANNER Suprimentos

3) Na tela da impressora, escolha se a copia sera simples ou frente e verso,
preto e branco ou colorida, e informe a quantidade de copias a serem feitas;

O Copiar @)
Escolher se a copia o
sera realizada A | Lados l
somente frente ou
frente e verso Cor/Preto
|
ifiiiasEser Configuragdes rapidas e padrdes b J

emPBouCor @ o)
T

Toque para digitalizar e
visualizar.
Defina as opgdes marcadas
com o tridngulo antes da
digitalizacao.

Aqui vocé tera mais Escolh dide d
~ : 4 scolha a quantidade de
opgdes, dentre elas:.‘\ » :;

N /  copia e confirme a execucao

o |
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tes de confirmar sua cépia, clique no botéo
finos;

4) Caso'seja necessario,
"Opcoes" para fazer ajust

Opgdes

Lados
Frete a frente

Cor/Preto

Nenhum ) de marca d’agua
Carimbos "

Nanhum

B
20
D Marca d'dgua ‘|@ " Permite a impressao
A

Modo Digitaliz. ‘lo—— Possibilita a escolha de

Docusmento paiiso y modo de Livro ou RG
Reduzir / Ampliar
Automatico ‘

==

Deslocamento de imagem . —

Deslocamento de imagem desligado A N N
Reduzir ou Ampliar a

A Orientacdo de contetdo
Retrato @ Cépia dO dOCllmentO
D Péginas por folha @

%

Um

AAAAA ® ¥ Epossivel clarear ou
escurecer o documento

Otimizar texto/figura
Misto

Margem a margem "\

Ocultar opcOes

5) Com tudo certo, selecione o botao "Copiar".
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6. Digitalizac&o para e-mail

Siga 0s passos abaixo para realizar uma digitalizac&o diretament
ail.

1) Aproxime seu cracha do leitor ou faca login clicando no botao "Usuério™;

2) Selecione a opcéo "Digitalizar para e-mail”;

@ Relnicializar Login

o

3) Na tela, informe o e-mail que deve receber a digitalizag&o. E possivel
adicionar outros destinatarios em cépia (CC) e copia oculta (CCO);

fa} O Digitalizar para e-mail (?)
De
lnforma.r o e-mail Para
de destino. ®—_, e e = . l:] =
; o I h SN E possivel PRE-
E possivel incluir l,—L B T ———@ po ———
L 1 VISUALIZAR o
destinatarios na ‘ e
o § trabalho clicando
copia do e-mail . Toque para digitalizar ekt Svea
(CC) ou na copia - I, visualizar. k
oculta (CCO) .'/ Defina as opgdes marcadas com
Digitalizado o tridngulo antes da
Nome do arquivo digitalizagao.
Aqui vocé tera mais
Document .
opgdes, dentre elas: ' F?z_o envio da
/ digitalizacdo

[ ] Mensagem
\ ‘ - ’

4) Caso seja necessario, antes de confirmar sua digitalizacéo, clique no botéo
"OpcOes" para fazer ajustes finos;
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Opgoes

I | ‘] Tipo e resolugdo de arquive

1 PDF, 300 ppp

” ® > Escolher aresolugio e tipo do arquivo.

[\ Lados do original
—J 1lado
[_.."' CorfPreto
" Autodeteccdo de cor ou preto

=| Modo Digitaliz.

Dorumento padeso

’\_‘ . Tamanho original

' Qualguer tamanho

I @ Escolher o tamanho da pagina digitalizada.

Orientacdo de conteudo

Ajuste de imagem

(E;. Padrao
| [’['a] Supres. pdg. em branco L\t

I ® > Remover as paginas em branco na digitalizac3o.

Desativado

i_—k._. Criar varios arquivos e e . - r .
CIB o itvndo ® > Dividir os arquivos baseado no nimero de paginas.

5) Com tudo certo, selecione o botdo "Enviar".

7.Erros ou falhas

Em caso de divergéncias ou falhas no processo, solicitamos que seja aberto
um chamado formal na Central de Servicos de Tl da Cidade Administrativa,
por meio de um dos canais de atendimento listados abaixo:

RAMAL 9
Disque 9 dos telefones da Cidade Administrativa

e Informe seu login de aceso a rede;

e Também forneca o niumero do equipamento que esta utilizando para
imprimir (esta em uma etiqueta localizada na frente da impressora);

e Relate a mensagem de erro apresentada.

POR E-MAIL
Envie a mensagem de erro para: central.seplag@positivo.com.br
Assunto: Chamado Cidade Administrativa

No corpo do e-mail:

¢ Informe seu login de aceso a rede;

e Também forneca o nimero do equipamento que esta utilizando para
imprimir (estd em uma etiqueta localizada na frente da impressora);

e Relate a mensagem de erro apresentada.
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