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2 1. CRIACAO DO PROCESSO DE COMPRAS
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3 1.1 INSTRUCAO INICIAL DO PROCESSO
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Orgao/Entidade demandante ou SUBCOMP

Havera sessao
publica?

Disponibilizar
aviso

Analisar
questionamentos

4 1.1.1 AUDIENCIA-CONSULTA PUBLICA
——— e e |@ st

Necessario
consultar
Elaborar aviso
de audiéncia/
| bli
consulta publica & ‘ rsﬂ - Consulta|
Necessidade de "  sel Portal de Prazo determinado - & al de
Audiéncia/Consulta : Publicacio (e pelo instrumento i : | Compras
Péblica identificada : convocatério
Aviso de Registro da
convocacgo de Realizar sessio realizagio da
Audiéncia/ bli Audiéncia/

demandante ou
| publica
Consulta Publica Consulta Pablica

Nota técnica
x. Consulta-corregao
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5 1.1.2 CONSULTA AO COFIN

Consolidar
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6 1.2. ANALISE JURIDICA

Subsecretaria de Compras Publicas (SEPLAG)

Assessoria Juridica

Processo
recebido para
Anélise Juridica

Check-list
padrao

Realizar analise
preliminar

6d. Processos de
N Compra, SEI

Processo
cumpre os
requisitos?

D ———

Analisar
processo

Mad. Processos de
Compra, SEI

Diligéncia
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Documentos
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processo
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Informar
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Solicitar
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Solicitar ] |

Juridica
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contetdo

Avaliar resposta
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Nota Juridica
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Méd. Processos de
Compra, SEI
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documentagéo
necessaria
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Méd. Processos de
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SEI

Documentos -
instrugdo do
processo
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2. RECEBIMENTO DE PROPOSTAS

Subsecretaria de Compras Publicas (SEPLAG)

Diretoria Central de Pregdes (DCPRE) / Diretoria Central de

Licitacdes e Contrata¢des Diretas (DCLC)

Receber

e | propostas

Méd. Proc. Lei
14.133/21

Receber
propostas e
documentos de

habilitagcdo

P:ezl;icz?da: Habilitagao Méd. Proc. Lei
antecede 14.133/21
proposta?

3.1 Inicio da sessdo
publica sem inversao

3.2 Inicio da sessdo
publica com inversao
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8 2.1 IMPUGNACOES E ESCLARECIMENTOS

Resposta aos esclarecimentos/
impugnaces

Resposta as

impugnacoes

Disponibilzar

Resposta
Disponibilzar Resposta -
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9 3.1 SESSAO PUBLICA SEM INVERSAOQO
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103.1.1 MODO ABERTO

Orgao / Entidade

Sim

. Houve lance
Realizar etapa nos Ultimos 2
competitiva minutos?

Méd.
Procedimetos
Lei 14.133/21

Participantes

o Diferenca entre
classificados <

primeiro e sequndo
Deseja reiniciar colocado é maior
fase de lances? que 5%?

Avaliar reinicio a {'{iﬁ Avaliar
da etapa de classificacao de Fim da fase de
lance propostas lances
Maéd.
Procedimetos
Lei 14.133/21

Méd.
Procedimetos
Lei 14.133/21

Sim

Deseja reiniciar
fase de lances?

Avaliar reinicio
da etapa de
lances

Fim da fase de
lances

Méd.
Procedimetos
Lei 14.133/21

Unidade de compra (Pregoeiro e equipe de apoio)

Reiniciar etapa
de lances
Méd.
Procedimetos
Lei 14.133/21

Fim da fase de

Exceto primeiro 7" lances

colocado
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113.1.2 MODO ABERTO-FECHADO

s

Iniciar fase de Emitir aviso de
lances fechamento iminente

Participantes 15 minutos

classificados

Méd.
Procedimetos
Lei 14.133/21

Mod.
Procedimetos
Lei 14.133/21

Orgéo / Entidade
Unidade de compra (Pregoeiro e equipe de apoio)

Méximo de 10
minutos

Convocar
licitantes p/
etapa fechada

Maod.
Procedimetos
Lei 14.133/21

5 minutos Fim da fase de
lances
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123.2 SESSAO PUBLICA COM INVERSAOQO
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134. FASE RECURSAL
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145. CONCLUSAQ DA LICITACA

e Necessira
Concorréncia formalizacéo
Necessivia consult ao s de contrato?
roc Lei demandante ou irea
Processo 14.133/21, SEI Pendente para técnica ou fornecedor? Consulta Fazer upload do Comunicay Licitagao
n Termo de
pronto para comesho vl ‘Avalar necessidade i concliida
conclusdo e de consutar irea

técnica ou
demandante ou

i (DCPRE) / Diretori
Licitagdes e Contratacaes Diretas (DCLC)

Mod.Proc Lei Nao
14.133/21, SE1

Registrar Pregos

Pregao para RP? Encaminhar

processo

[Sﬂ Processo com toda SEI

documentagao de
origem e gerada

Mod. Proc Lei
1413321

Realizar as

Encaminhar para adequagoes

Lei
14133721, SEI

conformidade

Editais e

Conformidade de Processos (DCEC)

O Elaborar termo

Analisar todo o Encaminhar para
processo documentagoes decisao,

conformidade

Mod. Proc. Lei

Apés homologagao,
14.133/21, SE1 # s BN

dado enviado a0 PNCP
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14.133/21, SE1

Mod. proc. Lei Processo
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g |8 processo acassado
E | ¢
s | £ Mod.Proc Lei
i e e
= E
5 g
Pl PO
: |32 encaminhamento dado enviado a0 PNCP.
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3
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£
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] registro de precos
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15X. ANULACAO-REVOGACAO

Licitante

Encaminhar
documentos

Receber
solciacao

Subsecretaria de Compras Pibl

Autoridade Competente - SCLIC

Anvlar / Revogar

Necessira

lcitagio

Proc Lei
14133721

Méd.proc Lei
14133721, 5¢1

A prazo para
ontestacio

Méd.Proc Lei
14133721

Contestacio

Decdic sobre o acatac
anulaciol

Lctacio
revogada/ anviada

Méd.Proc Lei

1413321, 581 Contestacio
scatads

- rocesspronta para
ecsto P Indicar port de omod e
s Corponder

sessao piblica

Med.proc Lei
1413321

Houve contestagio?

Lictagso revogada/
nulada

Solctar
documentos
complemenares

Receber

Iniciarandse
daconsestacso

Anasar
contstacso

el
J4IBRT omplementar?

téenics ou forecedor?

Avalr necesscade

de consulardrea
érica ou

demandarte ou

e
14133721, 561

siar
adequagtes
necessirias

Med. proc. Lei
14133721, 561

Nao

Realizaras
adequagoes

e
1133721581

Consulte

Adequarjuntar
documentacaes

Med.proc. Lei
1413321, 5e1 14133721581

Eaborar termo

conformidade

Nao

Processo
conforme?

Encaminhar para
decisio

1413321, 561
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16 X. CONSULTA-CORRECAO

Subsecretaria de Compras Publicas (SEPLAG)

Necessarias informagdes

Analisar pedido e

E-mail,
SEI

Sim

Solicitar
informacoes
adicionais

Analisar
informacgoes
adicionais

Outra unidade SUBCOMP/ Assessoria juridica

Informacdes sao
suficientes?

E-mail,
SEI

B

Elaborar
£ Encaminhar Documentos
Realizar | resposta | " -3 -instrugdo do
Nao corregde: processo

E-mail,
SEI

Documentos -
instrugao do
processo

Nova consulta

®

g
Y

8

> E':fam'"sa' O Providenciar ! )

w emanda - ; ¢ Encaminhar Analisar
& nalisar pedido informagaes e e
g Necessidade adicionais < P

2 de consulta SEl ' Terl [sm

g identificada Email L Qo

a

SEl |

Direcionar para

demandante ou
Nova consulta

Consulta
finalizada
Demanda

E-mail,
I atendida?

Orgao/entidade demandante / Area

técnica externa

|
|
i
i
|
|
|
|
mand i
drea técnica i
|
|
|
|
L
1
i
|

Informages sao
suficientes?

Solicitar
informacaes
adicionais;

Analisar
informagoes
adicionais
E-mail,
SEI

Elaborar
50/

Realizar

corregoes

Analisar pedido resposta

E-mail,

= Necessarias informagoes

adicionais?

E-mail,
SEI

Encaminhar

E-mail,
S|
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17 X. PUBLICACAOQO

10/07/2024
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