GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS

SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO

N.1500.01.0281324/2023-71 /2024

RESOLUCAO SEPLAG N° 059, DE 19 DE JUNHO DE 2024

Estabelece regras para o uso compartilhado de imoveis no ambito dos 6rgaos da Administracdo direta,
autarquias e fundagdes do Poder Executivo.

A SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO, no uso das atribui¢des que lhe confere
0 § 1° do art. 93 da Constituicdo do Estado e tendo em vista o disposto no § 2° do art. 34 do Decreto Estadual
n° 46.467, de 28 de margo de 2014,

RESOLVE:

CAPITULO I
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° - Esta Resolucdo estabelece regras para o uso compartilhado de imdveis no ambito dos 6rgaos da
Administragdo direta, autarquias e fundacdes do Poder Executivo.

Art. 2° - Poderao ser objeto de uso compartilhado os imoveis que:

I - sejam de propriedade do Estado de Minas Gerais ou de suas autarquias e fundagdes;

I - estejam desocupados ou ocupados com indicativo de ociosidade;

III - tenham indicacgdo favoravel resultante de estudo de viabilidade a ser coordenado pelo gestor central.
Art. 3° - Sao objetivos do compartilhamento de imdveis:

I - promover o melhor aproveitamento dos imdveis de propriedade ou uso do Estado de Minas Gerais;

IT - reduzir despesas com locagdo, manutencdo, guarda e conservacao de imdveis, gerando economia e
eficiéncia do gasto publico;

III - racionalizar a gestdao da utilizag¢do, conservagdo ¢ manuteng¢ao dos imoveis;

IV - estimular a colaboragdo entre os 6rgdos e entidades que utilizam um mesmo imoével, fomentando o
compartilhamento de recursos, conhecimentos e boas praticas;

V - facilitar o acesso dos cidaddos a prestacdo de servicos publicos, por meio da concentracdo de
diferentes oOrgdos e entidades no mesmo local, diminuindo a necessidade de deslocamentos e
proporcionado praticidade.

Art. 4° - Para os efeitos desta Resolugao, considera-se:

I - demandante: 6rgdo da Administracdo direta, autarquia ou fundagcdo do Poder Executivo, de outros
poderes ou entes da federacdo, bem como ator privado, que pleiteie areas em imével de propriedade do
Estado de Minas Gerais ou de suas autarquias e fundagdes;

IT - ofertante: 6rgao da Administragao direta, autarquia ou fundagdo do Poder Executivo que ocupe imével



proprio, com indicativo de area ociosa ou subutilizada;

IIT - fator de representagdo: percentual que corresponde a participagdo de um ocupante no imoével
compartilhado, considerando sua area de uso privativo e a sua populacdo, ou outra variavel que melhor
represente as especificidades do compartilhamento;

IV - despesas compartilhadas: despesas destinadas ao uso e manutengdo de 4reas e servigos comuns no
imovel, beneficiando a todos os ocupantes, € que podem ser classificadas como rotineiras, eventuais ou
emergenciais;

V - despesas privativas: despesas voltadas ao atendimento de necessidades especificas de cada ocupante
ou relacionadas ao uso e manuten¢do de seu espago privativo, podendo ser classificadas como rotineiras,
eventuais ou emergenciais;

VI - despesas rotineiras: consistem em despesas regulares e previsiveis, associadas ao uso € manutencao
geral do bem, com o objetivo de preservar e garantir a funcionalidade de areas privativas ou
compartilhadas;

VII - despesas eventuais: referem-se a despesas esporadicas, ndo previstas no planejamento do uso
compartilhado ou do ocupante do imodvel, relacionadas a melhorias das condi¢des do ambiente ou a
manutengdes corretivas nao urgentes;

VIII - despesas emergenciais: tratam-se de despesas imprevistas e urgentes, exigindo intervengdo imediata
para preservar a integridade do bem ou a seguranca dos ocupantes.

CAPITULO II
DOS ATORES E ATRIBUICOES

Art. 5° - Sao atores do compartilhamento:

I - gestor central: unidade responsavel pela implantacdo e gestdo do compartilhamento de iméveis no
ambito do Poder Executivo, de exercicio exclusivo pela Superintendéncia Central de Iméveis - SCI da
Secretaria de Estado de Planejamento e Gestao - Seplag;

IT - gestor do Termo de Compartilhamento: 6rgdo ou entidade responsavel pela gestdo do
compartilhamento do imével em que ¢ ocupante, assegurando a harmonia entre os demais ocupantes, a
manuteng¢do e conservacao adequadas do espaco e o cumprimento das normas estabelecidas;

IIT - participe: 6rgao ou entidade da Administragdo Publica ou ator privado que também ¢é ocupante do
imoével publico compartilhado.

Art. 6° - Sdo atribui¢des do gestor central:
I - coordenar a realizagdo de estudos de viabilidade de uso compartilhado de imdveis;
II - estabelecer a metodologia para identificagdo de potenciais ofertantes e demandantes de espagos;

IIT - convocar os 6rgdos e convidar as autarquias e fundagdes candidatos a ofertantes e demandantes de
espacos para avaliacdo e negociagdo das possibilidades de uso compartilhado;

IV - fornecer apoio técnico para a negociacao, formalizacao e implantagao do compartilhamento junto aos
atores envolvidos.

Paragrafo unico - Nao se aplica o disposto no caput aos imoveis de propriedade do Estado com uso
compartilhado ja implantado, devendo os 6rgdos e entidades ocupantes tomarem as providéncias para
atender as disposigdes previstas nesta Resolucao.

Art. 7° - Sao atribuigdes do gestor do Termo de Compartilhamento:
I - designar um titular e um suplente para atuarem como seus representantes na gestao do imovel
IT - gerir e fiscalizar as disposi¢des previstas no Termo de Compartilhamento;

IIT - executar as adequacgdes fisicas a serem realizadas antes da mudanga nas areas compartilhadas, cujas
despesas deverdo ser objeto de posterior rateio entre os ocupantes;



IV - manter, gerir e fiscalizar os servigos compartilhados sob sua responsabilidade previstos no Termo de
Compartilhamento;

V - agendar reunides periddicas ou extraordindrias com os responsaveis de cada participe para repasse de
informacgdes, acompanhamento das despesas e tomadas de decisdo, quando necessario;

VI - coordenar a elaboragdo de um regulamento interno contendo diretrizes para utilizagdo do imoével e
normas de boa convivéncia;

VII - manter canal de comunicagdo com os demais ocupantes do imdvel para a boa execugdo do Termo de
Compartilhamento;

VIII - dirimir davidas e conflitos decorrentes do uso compartilhado do imével;

IX - representar os demais participes em questdes que envolvam relacionamentos institucionais externos
que sejam de interesse coletivo;

X - coordenar a transferéncia de recursos or¢gamentarios pelos demais ocupantes do imoével;

XI - executar as despesas emergenciais e despesas compartilhadas que estiverem sob sua responsabilidade,
com posterior rateio entre os demais ocupantes;

XII - acompanhar os pagamentos das despesas compartilhadas executadas pelos participes;

XIII - apresentar, periodicamente, prestagao de contas contemplando as despesas sob sua responsabilidade
efetivamente pagas no periodo;

XIV - manter e disponibilizar, quando requerido, toda a documentagdo pertinente as despesas decorrentes
da execuc¢do do Termo de Compartilhamento, para efeito de controle interno e externo;

XV - encaminhar ao gestor central o Termo de Compartilhamento do imovel, assim como quaisquer
alteragdes que venham a ocorrer durante a sua vigéncia.

Art. 8° - Sao atribuigdes do participe:

I - designar um titular e um suplente para atuarem como seus representantes no imével, a fim de participar
das reunides, da defini¢do de regras do uso compartilhado, tomar decisdes e acompanhar as informagdes
acerca da gestdo do Termo de Compartilhamento;

I - executar as adequagdes fisicas a serem realizadas antes da mudanca nas suas respectivas areas
privativas;

III - utilizar os ambientes Unica e exclusivamente para a finalidade definida no Termo de
Compartilhamento;

IV - zelar pelas instalagdes prediais, dando ciéncia ao responsavel pela manutengao sobre quaisquer falhas
e problemas verificados;

V - observar os regulamentos de conduta do imével;

VI - transferir, periodicamente, os recursos correspondentes ao valor das despesas que lhe forem atribuidas
no Termo de Compartilhamento, quando for o caso;

VII - executar os pagamentos de suas despesas privativas e das despesas compartilhadas que estiverem
sob sua responsabilidade, quando for o caso.

Art. 9° - A periodicidade das atribuicdes previstas nos incisos V, X, XII e XIII do art. 7° e no inciso VI do
art. 8° serdo estabelecidas em comum acordo entre os ocupantes, devendo constar, obrigatoriamente, no
Termo de Compartilhamento.

CAPITULO III
DOS PROCEDIMENTOS PARA O COMPARTILHAMENTO

Art. 10 - O gestor central poderd convocar 6rgdos da Administragdo direta e convidar autarquias e
fundacdes para se apresentarem como candidatos a ofertantes ou demandantes de espagos de uso
compartilhado, que designardo um representante para participar das agdes e negociagcdes para sua



implantacao.

Paragrafo tinico - O representante referido no caput devera preferencialmente ser o gestor da unidade
administrativa responsavel pela gestdo de imoveis, com competéncia para decidir sobre a matéria no
ambito do 6rgdo ou entidade que representa.

Art. 11 - Os 6rgados e entidades da Administracdo Publica de todos os poderes e entes federativos que
tenham interesse no uso compartilhado de imdveis de propriedade do Estado de Minas Gerais poderao
submeter manifestacdo de interesse ao gestor central.

Art. 12 - O gestor central prestard suporte técnico as negociagdes entre os candidatos ao uso
compartilhado do imével, facilitando acordos e contribuindo para a implantagdo harmoniosa e célere do
compartilhamento.

Paragrafo tnico - Poderdo ser dispensados das negociagcdes os candidatos cujas atividades sejam
incompativeis entre si ou tenham necessidade de privacidade ou sigilo por forca de legislacao especifica.

Art. 13 - Encerradas as negociagdes, os representantes designados pelos candidatos deverdo formalizar e
assinar o Termo de Compartilhamento e iniciar as providéncias acordadas para a implantagdo do uso
compartilhado.

§ 1° - O gestor central disponibilizara a minuta do Termo de Compartilhamento.
§ 2° - S@o anexos obrigatdrios do Termo de Compartilhamento:
I - documentos que comprovem a propriedade ou a posse pelo ofertante do imovel a ser compartilhado;

IT - relacdo com estimativa das despesas compartilhadas rotineiras, seus critérios de rateio e pagamento e
seus respectivos contratos ou instrumentos similares;

IIT - planta, croqui ou documento similar que represente graficamente as areas ocupadas e desocupadas do
imovel, bem como a parcela correspondente a cada ocupante;

IV - documentos de designagdo dos representantes do gestor do Termo de Compartilhamento ¢ de cada
participe;

V - laudo de vistoria ou documento similar que comprove as condi¢des gerais do imovel.

§ 3° - O Termo de Compartilhamento assinado deverd ser apresentado ao gestor central antes da efetiva
mudanga fisica do gestor do Termo ou do primeiro participe para o imével.

§ 4° - Os orgaos e entidades que ja estiverem ocupando imdveis de propriedade do Estado de Minas Gerais
em regime de compartilhamento, sem regramento proprio, deverdo proceder a formalizagdo do Termo de
Compartilhamento e submeté-lo a apreciagdo do gestor central no prazo de 180 (cento e oitenta) dias a
contar da data de publicagdo desta Resolugao.

Art. 14 - Os ocupantes do imovel a ser compartilhado deverdo responsabilizar-se integralmente pelas
adequacdes necessarias no espaco, nos termos dos incisos III do art. 7° e II do art. 8°.

CAPITULO IV
DA GESTAO DO USO COMPARTILHADO

Secgao I

O gestor do Termo de Compartilhamento

Art. 15 - O gestor do Termo de Compartilhamento serda definido com base no critério de fator de
representacdo ou por meio de elei¢do com a participagdo dos representantes de todos os ocupantes do
imovel.

Art. 16 - O gestor do Termo de Compartilhamento devera ter acesso a todas as dependéncias do imovel
para a realizacao de vistorias ou manutencao predial.

Paragrafo unico - Cabera ao gestor do Termo de Compartilhamento a responsabilidade integral pelas areas



desocupadas, incluindo a posse e guarda das chaves.

Art. 17 - Quando houver a necessidade de alteragdo do gestor, um novo Termo de Compartilhamento
devera ser formalizado.

Secao 11

Reunides

Art. 18 - O Termo de Compartilhamento devera conter cldusula prevendo a realizagdo periddica de
reunides ordindrias em que serdo deliberados assuntos de interesse coletivo.

Pardgrafo tinico - A periodicidade das reunides referidas no caput devera ser definida de comum acordo
entre todos os ocupantes e constard do Termo de Compartilhamento.

Art. 19 - O gestor do Termo de Compartilhamento devera conduzir todas as reunides e todos os participes
serdo convocados a participar.

§ 1° - A pauta de deliberacdes das reunides ordinarias serd definida pelo gestor do Termo de
Compartilhamento.

§ 2° - Os participes poderdo sugerir pautas para as reunides ordinarias, que poderdo ser prontamente
acatadas pelo gestor ou colocadas em apreciacdo para votacdo dos demais ocupantes quanto a sua
conveniéncia e oportunidade.

§ 3° - A primeira reunido ap6s a mudanca dos ocupantes devera ter como pauta a elaboracdo do
regulamento interno referido no inciso VI do art. 7°.

§ 4° - O gestor do Termo de Compartilhamento ou a maioria dos participes poderdo convocar reunides
extraordindrias para tratar de pautas especificas ou emergenciais.

Art. 20 - Todos os ocupantes terdo poder de voto nas reunides, sendo a maioria simples dos presentes o
critério de validade do resultado das deliberagoes.

Paragrafo unico - Em caso de empate, o gestor do Termo de Compartilhamento sera responsavel por tomar
a decisao final.

Art. 21 - Todas as reunides e seus encaminhamentos e decisdes deverdo ser registrados em formato
definido no Termo de Compartilhamento.

Secao III

Rateio e pagamento de despesas

Art. 22 - As despesas compartilhadas deverdo ser rateadas entre todos os ocupantes do imovel,
considerando os seguintes critérios:

I - o fator de representacdo, que considera area privativa e populacdo em proporgdes que assegurem a
equidade no rateio;

IT - a area privativa em uso por cada ocupante em relacdo a area privativa total do imoével;

III - a populagdo de cada ocupante em relacao a populagao total do imodvel,

IV - as especificidades de uso, tal como existéncia de padrao de consumo diferenciado;

V - a divisdo igualitaria entre os ocupantes, independente da variacdo de area privativa e populagao;
VI - a divisao por contas, em que cada ocupante assume despesas especificas.

Paragrafo unico - Podera ser adotado, de forma fundamentada e em comum acordo, outro critério de rateio
de despesas, ou a combinagdo de dois ou mais critérios, com o objetivo especifico de garantir a
proporcionalidade e a razoabilidade das despesas atribuidas a cada ocupante.



Art. 23 - Em virtude das responsabilidades atribuidas na administragdo do uso compartilhado do imovel, o
Termo de Compartilhamento podera conter previsdo de desconto ou isengcdo em uma ou mais despesas
compartilhadas para o gestor do Termo, que devera ser rateada apenas entre os participes.

Paragrafo tnico - A escolha das despesas a que se refere o caput deverd ser discutida e aprovada em
reunido com a participac¢ao de representantes de todos os ocupantes do imovel.

Art. 24 - O pagamento das despesas compartilhadas podera ser realizado pelo gestor do Termo, por um ou
mais participes ou por todos os ocupantes, desde que as atribui¢des especificas tenham sido definidas de
comum acordo e constem do Termo de Compartilhamento.

Paragrafo unico - Os pagamentos de despesas compartilhadas realizados por participes deverdo ter seus
comprovantes encaminhados ao gestor do Termo de Compartilhamento para acompanhamento.

Art. 25 - O Termo de Compartilhamento poderd conter clausula que conceda ao gestor autonomia para
realizar despesas emergenciais de qualquer natureza em todas as areas do imével compartilhado a serem
rateadas posteriormente com os participes.

Art. 26 - A realizagdo de despesas compartilhadas eventuais devera ser discutida e aprovada em reuniao
por todos os participes envolvidos, inclusive quanto a forma de rateio e responsabilidade pela sua
execucao.

§ 1° - Os ocupantes poderdo estabelecer, de comum acordo, um limite abaixo do qual o gestor do Termo
de Compartilhamento terd autonomia para realizar despesas compartilhadas eventuais.

§ 2° - O valor a que se refere o § 1° devera constar de clausula especifica no Termo de Compartilhamento.

Art. 27 - Cabe a cada ocupante responsabilizar-se integralmente pelas despesas privativas rotineiras e
eventuais.

§ 1° - A execugdo das despesas privativas emergenciais podera ser delegada aos participes ocupantes da
area afetada, que poderao solicitar auxilio de outros participes e do gestor do Termo de Compartilhamento
para realiza-las.

§ 2° - Na hipotese do § 1°, os ocupantes envolvidos poderdo definir, de comum acordo, formas de rateio ou
de reembolso da despesa realizada.

Art. 28 - Para fins de execucdo das despesas compartilhadas, os orgdos e entidades da Administracao
Publica Estadual poderdo utilizar-se dos seguintes instrumentos para transferir recursos entre si:

I - anulacao e suplementacdo orcamentarias;
I - TDCO - Termo de Descentralizagao de Crédito Orgamentario.

Pardgrafo tnico - Outros atores que eventualmente ocupem imovel compartilhado nos termos desta
Resolugdo deverdo realizar o ressarcimento aos orgaos e entidades por meio de DAE - Documento de
Arrecadacao Estadual.

Art. 29 - A periodicidade da transferéncia de recursos a que se refere o art. 28 deverd ser estabelecida de
comum acordo entre todos os ocupantes do imdvel e devera constar do Termo de Compartilhamento.

Art. 30 - O gestor do Termo de Compartilhamento deverd promover anualmente o encontro de contas para
apuracdo da execuc¢do das proporgdes e valores estimados para o rateio do exercicio anterior, com vistas a
manter a equidade e a transparéncia nas obrigacdes financeiras entre os ocupantes do imével.

CAPITULO V
DISPOSICOES FINAIS

Art. 31 - O gestor central disponibilizara, em sitio eletronico:

I - documento contendo o método de selecdo de imodveis e de orgdos e entidades candidatos ao
compartilhamento;

IT - modelo de manifestagdo de interesse de compartilhamento;



IIT - modelo de minuta de Termo de Compartilhamento;
IV - orientagdes, manuais e outras informag¢des necessarias a execugao desta Resolugao.

Art. 32 - Quando orgdos e entidades da Administragdo Publica direta, autarquica e fundacional estiverem
compartilhando espagos com outros atores em imoéveis de terceiros, as regras estabelecidas nesta
Resolugdo deverdo ser compatibilizadas com a legislagao e as normas especificas aplicaveis ao imovel.

Art. 33 - Na hipotese de imovel de propriedade do Estado de Minas Gerais compartilhado entre dois ou
mais 6rgaos ou entidades e atores privados, os contratos de concessdo ou os termos de permissdo ou de
autorizagdo deverdo prever a assinatura de Termo de Compartilhamento pelos concessiondrios,
permissiondrios ou autorizatarios.

Art. 34 - As empresas estatais poderdo aderir as iniciativas de uso compartilhado em relacdo aos imoveis
de sua propriedade, aplicando-se as regras desta Resolu¢do na hipdtese de uso compartilhado de suas
unidades em imoveis de propriedade do Estado de Minas Gerais.

Art. 35 - O gestor central podera expedir orientagdes complementares, solucionar situagdes excepcionais e
casos omissos, disponibilizar outros materiais de apoio e instituir modelos padronizados de documentos
para a execucdo das regras estabelecidas nesta Resolugao.

Art. 36 - Os 6rgaos e entidades poderao expedir regras operacionais complementares para dispor sobre as
situacdes especificas no seu ambito de atuagdo, desde que ndo conflitem com os dispositivos desta
Resolugao.

Art. 37 - Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua publicagao.

Belo Horizonte, 19 de junho de 2024.

Camila Barbosa Neves

Secretaria de Estado de Planejamento e Gestao

Documento assinado eletronicamente por Camila Barbosa Neves, Secretario(a) de Estado, em
19/06/2024, as 19:42, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 6°, § 1°, do Decreto
n°®47.222, de 26 de julho de 2017.
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