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Apresentag¢do — Manual Procedimentos de Contratagdo com despesa executada diretamente
no SIAFI
VISAO SERVIDOR

Este manual tem como objetivo apresentar os principais passos a serem realizados pelo SERVIDOR
para registro no Portal de Compras MG e divulgacdo no Portal Nacional de Contrata¢des Publicas
(PNCP) dos procedimentos de contratacdo que hoje ndo exigem registro prévio de processo no Portal

de Compras para a execuc¢ao de despesas no Sistema Integrado de Administragdao Financeira — SIAFI.
Esse manual contempla:

1) Cadastro de procedimentos de contratacdo que sdo realizados por modalidade ou forma de
contratagdo ja disponivel no Portal de Compras MG, porém para os quais o elemento item
despesa ndo tem execucdo no Portal de Compras MG, visando ao envio dos dados e
documentos ao PNCP.

2) Cadastro dos tipos de contrato ndao contemplados pelo Portal de Compras MG (Comodato,
Arrendamento, Concessdao, Termo de Adesdo, Carta contrato) para envio dos dados e

documentos ao PNCP.

Normativas:
Lei Federal n? 14.133, de 1 de abril de 2021: Lei de LicitacGes e Contratos Administrativos.

(disponivel em https://www.planalto.gov.br/ccivil 03/ at02019-2022/2021/lei/114133.htm)

Outros manuais da Lei 14.133/21:

Disponiveis em: https://www.mg.gov.br/planejamento/pagina/logistica/capacite-se



https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/l14133.htm

Macrofluxos Procedimentos de Contrata¢ao com despesa executada diretamente no SIAFI

Os tipos de contratagdo podem ser divididos da seguinte forma, conforme necessidade de registro de

processo no Portal de Compras MG previamente a execuc¢do de despesas:

Execucdo de despesas
dentro do Portal de
Compras MG

Execucgdo de despesas
fora do Portal de
Compras MG

4 A
! 1 l/ Contrato \I
I Contrato I I En"lpenho
| | Comodato ||
- N I Arrendamento |
| 1] Concessédo
| Empenho I Termo de Adesio |
I Carta contrato |
G « €I

O presente manual atende os tipos de contrato destacados em azul (Contrato, Empenho, Comodato,
Arrendamento, Concessao, Termo de Adesdo, Carta contrato). Para eles, considera-se o seguinte fluxo

desenvolvido no Portal de Compras MG:

Cadastro e publicacao
do Edital/Aviso

Cadastro e publicacdo

(qualquer
modalidade)

Méd. 14,133

Cadastro e publicacdo

do resultado

Cadastro e publicacdo

do contrato

das alteracoes
contratuais

Mod. 14.133

PNCP

Méd. 14,133 Maod, 14.133
PNCP PNCP

Atencgdo: os tipos de contratos acima citados, do Médulo 14.133, sdo escopo do presente manual e
ndo possuem execuc¢do de despesas no Portal de Compras MG, mas devem ser cadastrados em

sistema para envio obrigatério dos dados ao PNCP, conforme definido pelo art. 94 da Lei 14.133/21.

Cabe informar que o passo a passo demonstrado neste manual foi construido com telas de simulagdes
realizadas no ambiente de testes do sistema, ndo referente a telas de um Unico processo ou lote, com
dados ficticios de fornecedores, representantes e processos licitatdrios, visando contemplar o

processo de ponta a ponta.

Atencgdo: Para duvidas e esclarecimentos quanto ao Portal de Compras MG, enviar e-mail para

atendimentosiad@planejamento.mg.gov.br.
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1. Cadastro do instrumento convocatdrio e divulga¢ao no PNCP

A seguir, sera apresentado o passo a passo para o cadastro do instrumento convocatdério no Portal

de Compras e sua divulgacdo no PNCP.

1.1 Login no Portal de Compras
l. Para realizar o cadastro dos procedimentos de compras no Portal de Compras MG, é

necessario acessar o sitio eletrénico www.compras.mg.gov.br, clicar em “Acesso Portal

de Compras” no canto direito da tela:

1Ir para o conteuco 21r para © menu

COMPR‘S,MG O que vocé procura ? m
Acesso a Informagoes Fornecedores Agente Publico Sistemas Canais de Atendimento Acesso Portal de Compras
" Login do Servidor I
v Login do Fornecedor

Oportunidade de vender = ",

< paraoGovernode Minas 1~

Acesse o sistema
Portal de Compras

Nova Lei de
Licitagdes e

Q &e g

Consultas Legislacao Manuais Contratos

Il. Preencher os campos: MASP/Matricula, Unidade, Senha e clicar em “Entrar”. Estes dados

sao os mesmos utilizados pelos usuarios para acessar o Sistema SIAD:


http://www.compras.mg.gov.br/

Acessar area publica

COMPRAS.MG

REPRESENTANTE

SERVIDOR DO FORNECEDOR

MUNICIPIO

MASP / matricula®

Alterar senha

e Atencdo: o acesso ao Portal de Compras MG e a seus modulos, bem como a definicdo de nivel
de acesso, perfis e procedimentos, é realizado pelo Administrador de Seguranca - AdSeg do
Sistema Integrado de Administra¢cdo de Materiais e Servicos — SIAD de cada drgdo/entidade,

para quem devem ser direcionadas as duvidas de acessos.

1.2 Cadastro do procedimento e lotes

Para o registro dos processos contemplados no item de apresentacao deste Manual, sera necessario
utilizar a opcdo de cadastro de “Criar procedimentos auxiliares ou didlogo competitivo — etapa

didlogo” conforme passo a passo a seguir.

Para realizar o cadastro de um procedimento auxiliar, siga o passo a passo abaixo.

. No menu no canto superior esquerdo (E) clicar em Gestdo de Procedimentos da Lei n°

14.133/21 > Cadastro de procedimentos.



Sugesilio de acesso W w

Pasquisar ro e S,

#&  Pagina inlcial

Tarefas Pendentes

Cadostro de formecedones

:

Pregdo W

U A

Procedimento das w
estatals

L3

Cotagio eletrbnica -~

s Gestdo de procedimentos A
da lei n® 14733/ 21

Cadastro de
procedimentos

Procedimento
eletrdnico

Autaridade
Competerte

Solicitagoes de
esclarecimentos e
Impugnacies a editais

Il. No canto superior da tela cligue em “+ CRIAR PROCEDIMENTO” e o sistema apresentara
as opgdes para inclusdo de novo procedimento. Selecionar a op¢do “Criar procedimentos

auxiliares ou didlogo competitivo — etapa dialogo”.

Criar procedimento com processo de compra [

Criar procedimentos auxiliares ou didlogo competitivo - etapa didlogo 19

1 As etapas relativas a modalidade Didlogo Competitivo serdo objeto de manual especifico.



Il Selecionar o “Tipo do objeto”* entre as op¢des “Bens e servicos” e “Obras e Servigos de

Engenharia”:

Unadade

= Portal de Compras 1502002 - CSC - COMPRAS 01 TESTE

Gestdo de Procedimentos da Lel n* 14.133/21 > Cadastro de procedimentos
€ Novo procedimento lei n* 14,133/21

Informar tipo do novo procedimento

1500 - H - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO - Gerado

Obras e Servigos de Engenharia

V. Selecionar o “Tipo do procedimento”* entre as op¢des.

Uniade.
= Portal de Compras 1501900 - UNID. ATEND. SIAD

Gestlio de Procedimentos da Lei n* 14.133/21 > Cadastro de procedimentos
€ Novo procedimento lei n® 14.133/21

Informar tipo do novo procedimento

1500 - H - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO Gerado

% Bens e servicos - -

V. Se selecionado “Inexigibilidade” ou “Dispensa de licitagao”, sera aberto o campo “Tipo
de detalhamento”*. Selecionar conforme a op¢do correspondente conforme art. 74 ou

art. 75 da Lei 14.133/21. Apds preencher as informagdes, clicar em “Prosseguir”:

| Unidade
= Portal de Compras ‘ 1501900 - UNID. ATEND. SIAD

Gestdo de Procedimentos da Lei n* 14.133/21 > Cadastro de procedimentos
< Novo procedimento lei n® 14.133/21

Informar tipo do novo procedimento

1500 - H - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO Gerado
3 Tipo do procedimen
% Bens e servigos « % Dispensa de licitagdo -
ipo di
% Aquisicao de bens ou servigos que envolvam alta complexidade tecnolégica e defesa nacional -
HAR

10



VI. Serdo exibidos na aba “Dados Gerais” os campos conforme tela abaixo:

Unidade
= Portal de Compras 1501900 - UNID, ATEND. SIAD

Gestiio de Procedimentos da Lei n* 14.133/21 > Cadastro de procedimentos

€ Novo procedimento da lei n° 14.133/21 - Dispensa de licitagdo

1500 - H - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO Gerado

Bens e servigos - Dispensa de licitagio Aquisigio de bens ou servigos que envolvam alta complexidade tecnologica e defesa nacional
nal @
olha
Presencia
Modo de :
« % Nio se aplica » 1507900 - UNID. ATEND. SIAD

VII. Por ser procedimento realizados sob a forma ndo eletronica, devera ser registrada a

Justificativa para a escolha da forma presencial® no campo aberto:

Unidade
= Portal de Compras 1501900 - UNID. ATEND. SIAD

Gestdo de Procedimentos da Lei n® 14.133/21 > Cadastro de procedimentos

< Novo procedimento da lei n° 14.133/21 - Dispensa de licitagdo

DADOS GERAIS LOTE!

Orgdo gestor Ndmero do procedimento Situagdo

1500 - H - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTOE - Gerado

GESTAOD

Tipo de procedimento Detalhamento do procedimento

Bens e servigos - Dispensa de licitagdo Aquisigdo de bens ou servigos que envolvam alta complexidade tecnolégica e defesa nacional

Procedimento original @

-
Forma de procedimento Justificativa para a escolha da forma presencial*
Presencial Teste procedimento ndo executado no Portal
42 / 500
Modo de julgamento* Modo de disputa® Unidade
+ % Ndose aplica » 1501900 - UNID. ATEND. SIAD

VIIl.  No Modo de julgamento* selecionar: “Por item” ou “Por lote”. Na hipdtese de selecdo
do modo de julgamento por lote, poderdo ser criados lotes com mais de um item para o

procedimento.

11



Unidade
Portal de Compras 1501900 - UNID. ATEND. SIAD |}

Gestdo de Procedimentos da Lei n® 14.133/21 > Cadastro de procedimentos

< Novo procedimento da lei n® 14.133/21 - Dispensa de licitagédo Cc

DADOS GERAIS  LOTES

Orgéo gestor Numero do procedimento Situagéo

1500 - H - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTOE - Gerado

GESTAOD

Tipo de procedimento Detalhamento do procedimento

Bens e servigos - Dispensa de licitagdo Aquisigdo de bens ou servigos gue envolvam alta complexidade tecnoldgica e defesa nacional

Procedimento original 0]

Forma de procedimento Justificativa para a escolha da forma presencial*
Presencial Teste procedimento ndo executado no Portal

42 {500
Modo de julgamento* Modo de disputa® Unidade
X Poritem - X Ndo se aplica - 1507900 - UNID. ATEND. SIAD
IX. Indique o Objeto de licitagao™:

5120

X. Inclua as informacdes relativas ao edital, como titulo do instrumento convocatdrio ou a

data e hora de abertura e encerramento do recebimento das propostas (quando houver

disputa), e faca upload do documento:

Informagdes do edital e retificacées

Tipo de instrumento convocatdrio
Ato que Autoriza a Contratagao Direta

Titulo do arquive do instrumento convocatério®

teste

5/50
Ato que Autoriza a Contratagdo Direta*
T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T ST T T e T T T ]
1 1
1 1
! Wocé pode enviar 1 arquive soltando-o aqui ou clicando aqui para seleciona-lo. 4
I 0 tamanho maximo permitido para cada arquivo € de 20 MB :
: i
N e e e o e e e e e e e = -
Comiss#o de licitag8o/agentes de licitagdo
Designagdo da comissédo de licitagdo/designagdo do agente de licitagdo e equipe de apoio*
T T T T T T T T E T E e E I
: & i
I Vocé pode enviar 1 arguive soltando-o agui ou clicande agui para seleciona-lo. 1
! 0 tamanho méxime permitido para cada arquivo € de 20 MB, 4
: i
. ___________________ __ ______________________________ __________________________________ -

Autoridade competente*

12



XI. Inclua o arquivo da Comissdo de licitagdo/agentes de licitagdo*, bem como as
informacdes de Autoridade competente*, Agente responsavel pelo procedimento®, se
necessario o Agente suplente responsavel pelo procedimento, e os integrantes da

Comissao de licitagdo/equipe de apoio:

Comiss#o de licitagio/agentes de licitagio

o/ desig

Vocé pode enviar 1 arquive soltando-0 aqui ou clicando aqui para selecioné-lo.
© tamanho méximo permitido para cada arquivo & de 20 MB

290002024,
173713 J

11.6 KB

Teste.docx

Agente responsavel pelo procedimento*

Agente suplente responsadvel pelo procedimento

Comissao de licitagao/equipe de apoio

CANCELAR

XIl. Por fim, clique em “Salvar” para concluir o cadastro dos dados gerais do procedimento.
Com isso, sera criado o Numero do procedimento, que deverd ser utilizado como

referéncia para buscar o processo no sistema:

Gestdo de Procedimentos da Lei n® 14.133/21 > Cadastro de procedimentos

< Procedimento da lei n® 14.133/21 - Dispensa de licitag&o

DADOS GERAIS  LOTES

Orgéo gestor Numero do procedimento Situagéo

1500 - H- SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E § 15071900 000402/2024 Gerado

GESTAO

Tipo de procedimento Detalhamento do procedimento

Bens e servigos - Dispensa de licitagdo Aquisigdo de bens ou servigos gue envolvam alta complexidade tecnoldgica e defesa nacional

Procedimento original

Forma de procedimento Justificativa para a escolha da forma presencial

Presencial Teste procedimento ndo executado no Portal

Modo de julgamento Modo de disputa Unidade

Por item N&o se aplica 1501900 - UNID. ATEND. SIAD

Objeto de licitagdo
teste

13



XIll.  Na aba “Lotes”, sdao apresentadas informagdes sobre a situacao da contratagao e seus

n

itens, conforme tela abaixo. Clicar em “Inserir novo lote”:

Gestdo de Procedimentos da Lei n® 14.133/21 > Cadastro de procedimentos

< Procedimento da lei n® 14.133/21 - Dispensa de licitagédo

DADOS GERAIS  LOTES
Orgéo e entidade Numero do procedimento Procedimento de contratagdo Valor total estimado (RS)
1500 - H - SECRETARIA DE ESTADO DE 1501900 000402/2024 Dispensa de licitagdo RS 0,00
PLANEJAMENTO E GESTAD
Valor dos lotes com cota reservada para Percentual sobre os lotes com cota Valor dos lotes exclusiva ME/EPP Percentual sobre o valor dos lotes de
ME/EPP reservada para ME/EPP RS 0,00 subcontratagdo ME/EPP
R$ 0,00 0,00% 0,00%
Valor dos lotes subcontratagéo para ME/EPP  Percentual sobre o valor dos lotes exclusiva  Total de lotes Aberto a todos os licitantes
RS 0,00 ME/EPP 0 0

0,00%

Exclusiva para ME/EPP Com cota reservada para ME/EPP Subcontratagéo para ME/EPP
0 0 0

I

INSERIR NOVO LOTE INSERIR INFORMAGOES COMPLEMENTARES
—

Lote incompleto

XIV.  Serd aberta a tela de novo lote:

Gestdo de Procedimentos da Lei n° 14.133/21 > Cadastro de lotes

< Novo lote

Descrig¢do do lote*

Critério de julgamento*
Regra de participagdo - Lei n® 123/06*
Orgamento sigiloso?*

Pré-qualificagao*

CANCELAR

XV. No cadastro do lote, sdo necessarias as informacdes conforme abaixo:
a. Descricdo do lote*: campo texto descritivo do lote.
b. Regra de participagdo Lei n2 123/06*: identificagdo da regra de participagdo do lote.
e Aberto a todos;
e Com cota reservada para ME/EPP;
e Exclusiva para ME/EPP;

e Subcontratagdo de ME/EPP.
14



Gestédo de Procedimentos da Lei n® 14.133/21 > Cadastro de lotes

< Novo lote

Descrigdo do lote*

Critério de julgamento*

Regra de participagéo - Lei n® 123/06%

Aberto a todos

Com cota reservada para ME/EPP
Exclusiva para ME/EPP

Subcontratagdo de ME/EPP

c. Orgamento sigiloso*: opcdo entre Sim ou N3o. (Caso seja adotado o critério de Maior
Desconto, a opgao sera “Nao”).
d. Pré-qualificacdo™: opcdo entre Sim ou Ndo. Se “Sim”, indicar os licitantes pré-qualificados
e apenas estes poderdo participar do lote. Deve ser feita a pesquisa do fornecedor e
insercao.
XVI.  Apds informar todos os campos obrigatérios clicar em "Salvar".

XVIl.  Sera habilitada a insercdo dos itens do lote. Clicar em “Adicionar item ao lote”:

Portal de Compras

Gestdo de Procedimentos da Lei n® 14.133/21 > Cadastro de lotes
& Dispensa de licitagéo - Lote 1

Numero
1

Descrigao do lote
Lote 1

Critério de julgamento
N&o se aplica

Regra de participagéo - Lei n® 123/06
Aberto a todos

Orcamento sigiloso?
Néo
Pre-qualificagéo
Nao

ADICIONAR ITEM AQ LOTE

15



XVIIl.  Informar os dados do item:

re=prny
= Portal de Compras 1502002 - CSC - COMPRAS 01 TESTE n 3

< Cadastro do item

0,00 -

CANCELAR

a. Tipo de origem do item™*: selecionar entre “Catdlogo de materiais e servicos de MG -

CATMAS” ou “Item exclusivo do lote em cadastro”:

& Cadastro do item

Numero do item no lote Tipo de origem do item*

|

Tipo do item*
Catalogo de materiais e servicos de MG - CATMAS

Item exclusivo do lote em cadastro

Quantidade* Valor unitario estimado (RS)*

Valor total estimado (RS) Incentivo produtivo basico*

0,00 -
CANCELAR

a. Se selecionado no tipo de origem “Catdlogo de materiais e servicos de MG —
CATMAS”, sera possivel pesquisar o Item de material* conforme a base de dados
do CATMAS e para os demais campos obrigatdrios o sistema ird trazer as opc¢des

ja existentes no CATMAS:

16



< Cadastro do item

Numero do item no lote Tipo de origem do item*

% Catdlogo de materiais e servigos de MG - CATMAS -
Tipo do item* Item de material * @
X Material - -

canetal

Especificagio 001033123 - multi caneta COR: jujuba doce; -

001033140 - multi caneta 2
Unidade de aquisicac* 001021966 - CANETA ESFEROGRAFICA - Valor unitario estimado (R$)*
001034480 - TIPO CANETA: AUTOCLAVAVEL, MONOPOLAR, EM
POLIPROPILENO (CM 07); ELETRODO : ELETRODO EM ACO INOX; CABO COM
. CABO: DE FIO DE COBRE, REVESTIDO DE SILICONE (2,5M); TEMPERATURA :
Valor total estimado (RS) RESISTENTE A TEMPERATURA DE ATE 145°C; EQUIPAMENTO COMPATIVEL:
0,00 COM ELETROCAUTERIO DELTRONIX/B-3600 S PLUS;

001034499 - TIPO CANETA: AUTOCLAVAVEL, MONOPOLAR, EM
POLIPROPILENO (CM 08); ELETRODO : ELETRODO EM ACO INOX; CABO COM
CABO: DE FIO DE COBRE, REVESTIDO DE SILICONE (2,5M); TEMPERATURA :
CANCELAR ALVAR RESISTENTE A TEMPERATURA DE ATE 145°C; EQUIPAMENTO COMPATIVEL:
COM ELETROCAUTERIO DELTRONIX/B-3600 S PLUS;

" 001045970 - SACA-BROCAS, USO ODONTO - MATERIA PRIMA DE: PLASTICO;
FUNCAO PARA: RETIRAR COLOCAR BROCA DA CANETA ODONTO;

b. Se selecionado no tipo de origem “ltem exclusivo do lote em cadastro”, sera
necessario informar o Tipo do Item*, Descricio*, Unidade de aquisicao* e

Quantidade* manualmente no campo aberto:

Uniade

= Portal de Compras 1501900 - UINID. ATEND. SUAD

€ Cadastro do item

X Item exclusivo do lote em cadastro -

% Material -

e Atengao: o cadastro do item “Item exclusivo do lote em cadastro”, nesse médulo nao

possui validacdo de dados com o CATMAS. Confira se os dados informados estdo

corretos, pois eles serdo enviados ao PNCP e a responsabilidade pelas informacdes

cabe ao agente.
b. Valor unitario estimado (RS)*: campo aberto para informar o valor unitdrio estimado do
item. O sistema realizard automaticamente o calculo do valor total estimado, com base

no valor unitdrio e na quantidade informados.

17



c. Incentivo produtivo basico*?: informar se é Incentivo fiscal PPB (Processo Produtivo
Basico).

XIX.  Apds preencher todos os dados, clicar em “Salvar”:

Unidade
Portal de Compras 1502002 - CSC - COMPRAS 01 TESTE

€ Cadastro do item

% Item exclusivo do lote em cadastro -

x Servigo -
Servigos médicos
Mde de aq intidade* Valot R
Consulta 100,0000( 20,00
2.000,00 x Sim -

cocen | IR

XX. Caso necessario, fica disponivel a opg¢ao para alterar o item:

Unidade
Portal de Compras 1502002 - CSC - COMPRAS 01 TESTE

€ Alteragdo do item 1 - Servicos médicos

1 item exclusivo do lote em cadastro

servico
Servigos médicos

3 3 L Quantidade Vv
Consulta 100,0000 20,0000
v ol estirmad
2,000,00 Sim

XXI.  Os dados do lote ficam disponiveis para visualizacdo, e é possivel excluir o item

cadastrado, caso necessario.

2 Para maiores informacdes, consulte a legislacdo cabivel: https://www.gov.br/mdic/pt-br/assuntos/competitividade-
industrial/processo-produtivo-basico-ppb/legislacao-ppb

18
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Gestéo de Procedimentos da Lei n* 14.133/21 > Cadastro de lotes

€ Dispensa de licitagdo - Lote 2

Nimero
2

Descrigdo do lote

Lote2

Critério de julgamento

Nao se aplica

Regra de participago - Lei n* 123/06

berto atodos
Valor total estimado do lote (RS): 80,00

Itens do lote do procedimento de dispensa de licitagdo

s ) E
1 IBUPROFENO - APRESENTACAQ : COMPRIMIDO REVESTIDO; DOSAGEM : 400 MG;

Material

XXIl.  Além disso, no caso do Modo de julgamento por lote, também é possivel cadastrar mais

de um item dentro do mesmo lote:

Gestdio de Procedimentos da Lei n* 14.133/21 > Cadastro de lotes

€ Dispensa de licitagdo - Lote 2

Numero
2

Descriga:
Lote2

ritério de julgamento
N&o se aplica

Regra de participagdo - Lei n* 123/06

Aberto a todos

Itens do lote do procedimento de dispensa de licitacdo Valor total estimado do lote (RS): 80,00

Descricdo do item
1 IBUPROFENO - APRESENTACAO : COMPRIMIDO REVESTIDO; DOSAGEM : 400 MG;

Material

XXIll. E importante destacar que é possivel cadastrar mais de um lote dentro do mesmo
procedimento. Para isso, retorne a aba “Lotes” e clique em “Inserir novo lote” para inserir

os dados dos novos lotes:
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Gestao de Procedimentos da Lei n* 14.133/21 > Cadastro de procedimentos

€ Procedimento da lei n° 14.133/21 - Dispensa de licitagio

Orgdo e entidade Numero do procedimento Procedimento de contratagéo Valor total estimado (RS)
1500 - H - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO 1501900 000351/2024 Dispensa de licitagao RS 180,00
Valor dos lotes com cota reservada para ME/EPP Percentual sobre o5 lotes com cota reservada para ME/EPP Valor dos lotes exclusiva ME/EPP Percentual sobre o valor dos lotes de subcontratagao ME/EPP
R$ 0,00 0,00% R$ 0,00 0,00%
Valor dos lotes subcontratagdo para ME/EPP Percentual sobre o valor dos lotes exclusiva ME/EPP Total de lotes Aberto a todos os licitantes
R$ 0,00 0,00% 2 2
Exclusiva para ME/EPP ‘Com cota reservada para ME/EPP Subcontratagdo para ME/EPP
0 0 0
N*do Lote Descrigao Regra de participagio Valor do lote (RS)
1 Lote 1 Aberto a todos 100,00 G) .
N*do Lote Descrigio Regra de participagio Valor do lote (RS)
2 Lote 2 Aberto a todos 80,00 O [

XXIV. Pararetornar ao painel de edi¢do dos dados de um lote cadastrado, basta clicar no “N° do

lote”:

Gestao de Procedimentos da Lei n* 14.133/21 > Cadastro de procedimentos

€ Procedimento da lei n° 14.133/21 - Dispensa de licitagiio

Orgao e entidade Niimero do procedimento Procedimento de contratagio Valor total estimado (RS)

1500 H - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO 1501900 000351/2024 Dispensa de licitagéo RS 180,00

Valor dos lotes com cota reservada para ME/EPP Percentual sobre os lotes com cota reservada para ME/EPP Valor dos lotes exclusiva ME/EPP Percentual sobre o valor dos lotes de subcontratagao ME/EPP
RS 0,00 0,00% R$ 0,00 000%

lotes subcontratag&o para ME/EPP Percentual sobre o valor dos lotes exclusiva ME/EPP Total de lotes Aberto a oslicitantes

0,00% 2 2
Exclusiva para ME/EPP Gom cotareservada para ME/EPP Subcontratagdo para ME/EPP
0 0 0
N e r—
Lote ncompieto
- nento de
Descricdo Regra de participacdo Valor do lote (RS)
Lote 1 Aberto a todos 100,00 O .
N*do Lote Regra de participagio valor do lote (R$)
) Aberto a todos 8000 (O |

1.3 Consulta ao procedimento cadastrado
l. Caso seja necessario buscar o procedimento, acesse o Cadastro de procedimentos no

menu do mddulo Gestdo de procedimentos da lei n2 14.133/21:

S Gestdo de procedimentos A
da lei n® 14.133/21

Cadastro de
procedimentos

Procedimento
eletrénico

Procedimento
presencial

Autoridade
Competente

Solicitagbes de
esclarecimentos e
impugnacdes a editais
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Il. No Tipo de procedimento, selecione “Procedimento auxiliar ou didlogo competitivo”:

Gestéo de Procedimentos da Lei n® 14.133/21 > Cadastro de procedimentos
Procedimento da Lei n® 14.133/21

+ CRIAR PROCEDIMENTO

Pesquisar por procedimentos da Lein® 14.133/21 ~

Orgéo e entidade
1500 - H - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAQ

Tipo de procedimento
X Procedimento tradicional

Procedimento tradicional

Procedimento para registro de prego

Procedimento auxiliar ou didlogo competitivo

Data de criagéo

Il. Informe os demais dados do processo, como o nimero do processo, e clique em buscar:

I Pesquisar por procedimentos da Lein® 14.133/21 ”

Orgéo e entidade
1500-H - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO

Tipo de procedimento
# Procedimento auxiliar ou didlogo competitivo

Procedimento de contratagdo

Forma de procedimento Situagdo do procedimento
Presencial

Data de criagdo

Procedimento auxiliar ou didlogo competitivo

Unidade de compra

Nimero Ano

BUSCAR LIMPAR CAMPOS Busca Avancada
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V. O processo sera exibido. Para visualiza-lo, clique no seu nimero:

Gestdo de Procedimentos da Lei n° 14.133/21 > Cadastro de procedimentos

Procedimento da Lei n° 14.133/21

+ CRIAR PROCEDIMENTO

Pesquisar por procedimentos da Lei n® 14.133/21 v

Procedimentos encontrados A

Data de criagéo do procedimento
N° do procedimento Orgio e entidade Procedimento de contratagao Forma de procedimento Situag@o do procedimento Objeto da licitagdo

1500 - H - SECRETARIA DE ESTADO -
1501900 000428/2024 DE PLANEJAMENTO E GESTAO Dispensa de licitagdo Presencial Gerado 16/05/2024 teste

Exibindo de 1 a 1 resultados. Total € 1 n

10

1.4 Publicagao do instrumento convocatério
I.  Ap6s finalizar o cadastro de todos os lotes, acessar novamente a aba “Dados Gerais” para

realizar a publicacdo do procedimento no PNCP.
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Unidade
Portal de Compras 1501900 - UNID. ATEND. SIAD

Gestdo de Procedimentos da Lei n® 14.133/21 > Cadastro de procedimentos

< Procedimento da lei n® 14.133/21 - Dispensa de licitagao

DADOS GERAIS JLOTES

Orgao gestor Numero do procedimento Situagao
1500 - H - SECRETARIA DE ESTADO DE 1501900 000428/2024 Gerado
PLANEJAMENTO E GESTAO

Tipo de procedimento Detalhamento do procedimento

Bens e servicos - Dispensa de licitagao Aquisicao de bens ou servicos para operagdes de paz no exterior

Procedimento original

Forma de procedimento Justificativa para a escolha da forma presencial

Presencial Teste

Modo de julgamento Modo de disputa Unidade

Por item Né&o se aplica 1501900 - UNID. ATEND. SIAD

Objeto de licitagdo
Teste

Informagdes do edital e retificagoes

Tipo de instrumento convocatério
Ato que Autoriza a Contratacéo Direta

Titulo do arquivo do instrumento convocatério
Teste

Ato que Autoriza a Contratagao Direta

16/05/2024,
16:56:37

11.6 KB

Teste.docx

Comissé&o de licitagdo/agentes de licitagdo

Designag&o da comissao de licitagdo/designagdo do agente de licitagdo e equipe de apoio

16/05/2024,
16:56:40

11.6 KB

Teste.docx

I Titular da sess&o

Autoridade competente
|Agente responsavel pelo procedimento
Agente suplente responsével pelo procedimento

Comissao de licitagdo/equipe de apoio

ALTERAR EXCLUIR PROCEDIMENTO PUBLICAR PROCEDIMENTO NO PNCP

© 2008 - Estado de Minas Gerais - Todos os direitos reservados - Aspectos legais e responsabilidades Politica de privacidade
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II.  Clicar em “Publicar procedimento no PNCP”:

ALTERAR EXCLUIR PROCEDIMENTO PUBLICAR PROCEDIMENTO NO PNCP

[l. Os dados serdo enviados ao PNCP:

L L
Sucesso
Operacio realizada com sucesso. O
procedimento 1502002 000002/2024 foi

Comissdo de licitagio/agentes de licitagdo publicado no PNCP.

Designag 5530 de licitagdo/designacio do agente de icitagdo e equipe de apoio

22/02/2024
153433

8.6 KB

Arquivo para

I Thular da sessbo

Agente suplente responsével pelo peocedimento

540 de licitagiic

Comisso

EXCLUIR PROCEDIMENTO RETIFICAR PROCEDIMENTO

r de apolo

IV.  Os dados do processo ficardo disponiveis imediatamente no PNCP3:

= " Portal Nacional de Contratacdes Publicas Buscar no PNCP Q

A > Editais

Ato que autoriza a Contratacao Direta n°® 351/2024

Ultima atualizacdo 15/04/2024

Local: Belo Horizonte/MG érgéo SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO Unidade compradora: 1501900 - UNIDADE DO ATENDIMENTO SIAD
Modalidade da contratagéo: Dispensa Amparo legal: Lei 14133/2021 Art. 75, IV. ¢ Tipo: Ato que autoriza a Contratacao Direta Modo de Disputa: Nao se aplica
Registro de prego: Nao

Data de divulgagao no PNCP: 15/04/2024 Situagao: Divulgada no PNCP

Id contratag@o PNCP: 05461142000170-1-000607/2024 Fonte: Portal de Compras do Estado de Minas Gerais

Objeto:

Teste Plano B.2

ltens Arquivos Historico

Numero - Descri¢éo - Quantidade - Valor unitario estimado - Valor total estimado - Detalhar -
1 DIPIRONA SCDICA - 10 R$1000 R$100.00 ®

2 IBUPROFENO - APRESENTACAO 10 R$800 R$ 80,00 ®

FAMDDIMINA DEVESTINA. NACAREM

3 Disponivel em: www.gov.br/pncp



http://www.gov.br/pncp

V.  Caso necessario, apos a publicacdo ficam disponiveis os botdes de exclusdo, para excluir
o procedimento do Portal de Compras e do PNCP, e retificacdo, para retificar informacdes

de um procedimento que permanece publico no PNCP.

e mone

2. Cadastro do resultado do procedimento
Caso o procedimento cadastrado gere uma contratagdo, ou seja executado por meio de empenho, o
resultado do procedimento deve ser cadastrado.

I.  Para cadastrar o resultado, o agente deve realizar o processo de busca do procedimento no
menu “Procedimento presencial”:

s Gestdo de procedimentos A
da lei n® 14.133/21

Cadastro de
procedimentos

Procedimento
eletrénico

Procedimento
presencial

Il. Para cadastrar um resultado, ressalta-se que o procedimento deve estar na situacao
“Procedimento publicado”, sinalizando que seu instrumento convocatério ou ato
autorizativo da contratacdo direta ja foi publicado no PNCP na etapa anterior — de

cadastro do procedimento. Clicar no nimero do procedimento:

Gestiio de Procedimentos da Lei n* 14.133/21 > Procedimento presencial

Procedimento da Lein® 14.133/21

Pesquisar por procedimentos da Lei n® 14.133/21

Procedimentos encontrados ~

N° do procedimenta Grgio e entidade imento de d ituagio d Data de eriagio do procedimento Objeto dalicitagio

1500 - H - SECRETARIA DE ESTADO DE
il ial
1501900 000348/2024 LANEJAMENTO £ GESTAD Inexigibilidade Presencial

1", Acessar a aba “Lotes”:

11/04/2024 Teste teste
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Gestiio de Procedimentos da Lei n® 14.133/21 > Procedimento presencial

€ Procedimento da lei n® 14.133/21 - Inexigibilidade

Orgdo e ent de Numero do procedimento Procedim:
1500 - H - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAQ 1501900 000348/2024 Inexigibilidade
m
Q
N° dolote situagéo do lote Descricio do lote Regra de participagao - Lei n° 123/06 Critério de julgamento Anulagéo/Revogacio Fornecedor vencedor
1 Procedimento publicado Lote 1 Aberto a todos Néo se aplica - -
2 Procedimento publicado Lote 2 Aberto a todos Néo se aplica

Exibindo de 1 a 2 resultados. Total é 2

V. Clicar no numero do lote para cadastrar o resultado:

Gestdio de Procedimentos da Lei n® 14.133/21 > Procedimento presencial

€ Procedimento da lei n® 14.133/21 - Inexigibilidade

0Orgdo e entidade

N

0 do procedimento

Procedimento
1500 - H - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO 1501900 000348/2024 Inexigibilidade
m
Q
Ne do lote Situag@o do lote Descrigio do lote Regra de participagao - Lei n° 123/06 Critério de julgamento Anulago/Revogagao Fornecedor vencedor
Procedimento publicado Lote 1 Aberto a todos. Néo se aplica - -
2 Procedimento publicado Lote 2 Aberto a todos Ndo se aplica

Exibindo de 1 a 2 resultados. Total é

V. Sera aberta a tela “Ag0Oes sobre o lote”. Clicar em “Cadastrar resultado”:

Gestiio de Procedimentos da Lei n® 14.133/21 > Procedimento presencial

& Acdes sobre o lote - 1

Namero do proc P ento de contratag
1501900 000348/2024 Inexigibilidade

Numero do | Situ

1 Procedimento publicado
Descrigdo do lote

Lote 1

Orgamento sigiloso

Néo

Acdes sobre o lote

CADASTRAR RESULTADO
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VI. Serd aberta tela para inser¢ao dos dados de resultado do lote. O agente deve informar a

situacao final daquele lote:

Gestdo de Procedimentos da Lei n* 14.133/21 > Procedimento presencial
< Resultado(s) do lote - 1

Homologado - Com fornecedor vencedor

Anulado

Revogado Unidade de medida
1,00 UNIDADE

Deserto

Fracassado

item 2
Descrigdo Unidade de medida
Caneta preta Unidade

alor total do lote (RS
21.500,00

CANCELAR

VII. Serdo abertos campos para preenchimento dos dados do contratado, que pode ser pessoa
fisica, juridica ou fornecedor estrangeiro. Informar os dados, lembrando que os campos

obrigatérios estao assinalados com *:

Fornecedor vencedor

Fornecedor estrangeiro? Pais* Tipo de pessoa*
CPF/CNPJ* Nome empresarial*
Porte* Haverd subcontratagiio?

Moeda estrangeira

VIIl.  Em seguida, informar os dados do(s) item(s). Esse preenchimento deve ser realizado para
cada um dos itens. Ressalta-se que o campo “Quantidade” ja vem preenchido, e o campo

“Valor total homologado” é calculado automaticamente pelo sistema:

Item 1

Descri¢do Jnidade de medida Quantidade
LAPISEIRA - 1,00 UNIDADE 1.000,0000

ninima atual (meses)* Prazo de entrega atual (dias)*
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IX. Apds o preenchimento de ao menos todos os campos obrigatérios, clicar em “Salvar”:

X. Ficardo disponiveis os comandos “Alterar” e “Publicar resultado no PNCP”. Apds o envio

dos dados ao PNCP, ndo é mais possivel realizar alteragdes.

PUBLICAR RESULTADD NO PNCP

e Atencao: as funcionalidades de retificacao e exclusao do resultado do procedimento
estdo em desenvolvimento e serdo disponibilizadas em versdes posteriores do
sistema.

XI. Apds publicar o resultado, a situacdo do lote é alterada para “Resultado publicado”:

Gestao de Procedimentos da Lei n* 14.133/21 > Procedimento presencial

€ Acoes sobre o lote-1

Numero do procedimento Procedimento de contratacio

ero
1501900 000348/2024 Inexigibilidade

Namero do lote Situago do lote

1 Resultado publicado

Data da (ltima alteragdo

11/04/202414:55

Acoes sobre o lote

VISUALIZAR RESULTADO

XIlI. O resultado fica disponivel dentro do item no PNCP:

ltemn'1
Descricdo: LAPISEIRA -
Quantidade: 1000 Unidade de medida: 100 UNIDADE Valor unitario estimado: R% 20 00 Valor total estimado: RS 2000000

Tipo: Material Categoria: Mao se aplica Beneficio: Sem beneficic Situagio: Homelogado Produto Manufaturado Nacional: Nao Critério de julgamento: MNao se aplica

RESULTADO(S)

Quantidade homologada: 1000 Valor unitario homologade: R% 1500 Valor total homelogade: RS 1500000 Ordem de classificacao 1°

CNPJ/CPF ou N° de identificacéo do fornecedor: || I "orme ou razic social do formecedor |

Indicador de subcontratacao: Mao Porte da Empresa: Demais Codigo do pais: BRA Situacao: Informacdo

Data do resultado da homologagao: 11/04/2024

Retornar
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2.1 Cadastro do contrato
Para realizar o cadastro do contrato, o agente deve acessar o menu “Gestao dos contratos vinculados

aos procedimentos auxiliares” > “Contratos”:

S Gestdo de procedimentos A
da lein® 14.133/21

Cadastro de
procedimentos

Procedimento
eletronico

Procedimento
presencial

Autoridade
Competente

Gestdo dos contratos ~
vinculados aos
procedimentos

auxiliares

Contratos

Termos

l. Na tela, clicar em “Criar contrato”:

Gestdo de Procedimentos da Lei n* 14.133/21 > Gest3o dos contratos vinculados a0s procedimentos auxiliares > Contratos

Contratos vinculados aos procedimentos auxiliares
+ CRIAR CONTRATO

Pesquisar por contratos

éry ntidad
% 1500 - H- SECRETARIA DE ESTADQO DE PLANEJAMENTO E GESTAQ - -

Procedimento -~

UMPAR CAMPOS

Il. Serd aberta tela para preenchimento dos dados gerais do contrato. Preencher ao menos
0s campos obrigatérios. Destaca-se:
a. O campo “Numero do procedimento”, no qual deve ser informado o nimero do

procedimento cadastrado conforme o tdpico 2.1;
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b. O campo “Fornecedor”, para selecao do fornecedor que sera vinculado a este
contrato. A sele¢do ocorre em lista suspensa, mediante os fornecedores cadastrados

como vencedores por lote (se houver) na etapa anterior:

Gestdio de Procedimentos da Lei n* 14.133/21 > Gestdio dos contratos vinculados aos procedimentos auxiliares > Contratos

€ Procedimento da Lei n* 14.133/21 - Novo contrato

gdo gest

Unidade g
1500 - H - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO 1501900

UNID. ATEND. SIAD Vigente nio publicado
entor @

c. O campo “Tipo de contrato”, a ser preenchido por meio de lista suspensa. Para

Inexigibilidades advindas de Credenciamento, selecionar “Contrato” ou “Empenho”:

EE— E—
Comodato

Arrendamento

Concessio

Terme de adesdo

Empeniho

Convénio

Terma de Execucdo descentralizada

Acordo de CooperagSo Técnica

T de Compromisso

Carta contrato

Il. Preencher também as informacdes relativas aos gestores do contrato, inserir o anexo do

contrato assinado, e por fim clicar em “Salvar”:

Gestores do contrato

M752988 - TAYLA BATISTA DE ARALJO

= D
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V. Ao salvar, sera gerado pelo sistema o nimero de referéncia do contrato:

Gestiio de Procedimentos da Lei n* 14.133/21 > Gestlio dos contratos vinculados aos procedimentos auxiliares > Contratos

< Procedimento da Lei n* 14.133/21 - Contrato n® 001000003

Unidade gestora Situacio

1300 - H - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAD 1501900 - UNID. ATEND. SIAD Vigente ndo publicado
Nimero do contrato Nimero do procedimento po de procedimento
001000003 1501900 000348/2024 Inexigibilidade

po de contrato Categoria do processe
Contrato Compras

Objeto do contrato

Teste compra

Valor global (RS valor acumulado (R§

17.500,00 17.500,00

Namero de parcelas i eaju

cnes o
V. Na aba “Itens do contrato”, é possivel visualizar os itens que estdo dentro do contrato. O

sistema insere esses itens automaticamente:

Gestiio de Procedimentos da Lei n* 14.133/21 > Gestiio dos contratos vinculados aos procedimentos auxiliares > Contratos
€ Procedimento da Lei n* 14.133/21 - Contrato n° 001000003

001000003 Vigente ndo publicado De 04/04/2024 até 04/04/2025

Fomneced:
11.945,569/0001-46 - LF

Itens do contrato @

REMOVER LOTE DO CONTRATO

m
Codigo 30 o o3 idade inici dade atual ario inicial (RS) Valor unitério atual (RS) Valor total inicial (RS) Valor total atual (RS) Fomecedor subcontratado
000975885 LAPISEIRA Lote1 10000000 1500 1500 1500000
Canetapreta Lote1 1.0000000 C

VI. Na aba “Dados gerais”, ficam disponiveis os comandos. Ressalta-se que sé é possivel

alterar os dados ou excluir antes de publicar o contrato no PNCP:

= B

VII. Quando publicado no PNCP, a situacdo do contrato é alterada para “Vigente publicado”:
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Gestio de Procedimentos da Lei n® 14.133/21 > Gestiio dos contratos vinculados aos procedimentos auxiliares > Contratos

€ Procedimento da Lei n* 14.133/21 - Contrato n® 001000003

S GERA
Grgio gestor Unidade gestora Situagio

1500- H - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAQ 1501900 - UNID. ATEND. SIAD Vigente publicado
Nimero do contrato Namero do procedimento po de pr edimento
001000003 1501900 000348/2024 Inexigibilidade

Tipo de contrab Categoria do processo

Contrato Compras

Ohbjeto do contrato

Teste compra

wvalor global (RS valor acumulado (RS

17.500,00 17.500,00

Nimero de parcelas Valor da parcela (RS aju

10 1.750,00

Data da assinatur Data da publicagde

03/04/2024

Data de inicio da vigéneia s fim da
04/04/2024 04/04/2025

VIIl. O contrato sera disponibilizado no PNCP. Para encontra-lo na busca, utilizar como

referéncia o nimero do contrato gerado pelo Portal de Compras MG:

= " Portal Nacional de Contratagdes Publicas Buscor no PNCP Q m

# » Confratos

Contratojn® O01000003/2024

HA04/2024

3 = UNIDADE DO ATENDIMENTO SIAD

Unidade executora: 15

Local: Belo Horizonte/MG Orgéio: SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO

Tipo: Contrato (termao iniciall Receita ou Despesa: Decpesa Processo; 150190 18,2024 Categoria do Processo: Compras

Data de divulgagdo no PNCP: 1 Data de assinatura: O 024 Vigéncia: de 04/04/2024 a 04/04/2025

Id contrato PNCP: 05461142000170-2-000241/20: serais Id contratacéo PNCP: 05461142000170-1-000592/2024

Objeto:

Teste compra

VALOR CONTRATADO FORNECEDOR:

RS 17500.00 Nome/Razdo social: LF CNPJ/CPF: 11945569/0001-46 Tipo: Pessoa juridica

Arguivos Histérico

2.2 Cadastro das alteragdes contratuais — Aditivo, Apostila, Rescisao
Para cadastrar uma alteracdo contratual, o agente deve acessar o menu “Gestdo dos contratos

vinculados aos procedimentos auxiliares” > “Termos”:
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S Gestdo de procedimentos A
dalei n® 14.133/21

Cadastro de
procedimentos

Procedimento
eletrénico

Procedimento
presencial

Autoridade
Competente

Gestdo dos contratos ~
vinculados aos
procedimentos

auxiliares

Contratos

Termos

l. Clicar em “Criar termo”’:

Gestio de Procedimentos da Lei n° 14.133/21 > Gestsio dos contratos vinculades acs procedimentos auxiliares » Termos

Termos dos contratos vinculados aos procedimentos auxiliares

+ CRIAR TERMO
Pesquisar por termos H
Procedimento
LIMPAR CAMPOS
Il. Preencher ao menos os dados obrigatérios para criacdo do termo. Destaca-se:

a. O campo “Tipo de termo” para selecionar entre Aditivo, Apostilamento e Rescisdo;

b. O campo “Numero do contrato”, responsavel pela vincula¢cdo do termo ao contrato:
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Gestiio de Procedimentos da Lei n* 14.133/21 > Gestiio dos contratos vinculados aos procedimentos auxiliares > Termos

€ Procedimento da Lei n* 14.133/21 - Novo termo

1500 - H - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO 1501900 - UNID. ATEND. SIAD

,1
|
Tipo de contrato € Rescisio

Il. A depender do tipo de termo selecionado, serdo abertos novos campos para
preenchimento pelo agente.
V. Os campos de “Dados do contrato” ficam alteraveis, para o agente indicar as novas

parametrizacbes do contrato mediante termo, como numero de parcelas e valor da

parcela, se necessario:

Gestiio de Procedimentos da Lei n* 14.133/21 > Gestéo dos contratos vinculados aos procedimentos auxiliares > Termos

€ Procedimento da Lei n* 14.133/21 - Novo termo

Orgdo gestor Unidade gestora

1500 -H - SECRETARIA DE ESTADOQ DE PLANEJAMENTO E GESTAD 1501900 - UNID. ATEND. SIAD
Nimero do terma Situagio po do termo*
N&o publicado x Aditivo
Dados do contrato
R — Tipo de contra
* 001000003 ~ Contrato
Situagio do contrato Data da viglneia
Vigente publicado D 04/04/2024 até 04/04/2025
Namero de parcela valor da parcela (RS)*
10 1.750,00
Namero do procedimento Tipe de procedimento
1501900 000348/2024 Inexigibilidade
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V. Além disso, o agente deve preencher as informacdes do objeto do termo, conforme:

Aditivo

Alteragéies contratuais

m valor

Resjuste de valor

[m]

[m]

0O s«

O Fromcg
[w]

[m]

Atuslizacio de dados das contratadas

Apostilamento

Alterages contratuais

O] resiuste de valor

O atuslizacio de dados das contratadas

Rescisao

Alteracdes contratuais

e Atencado: a depender do tipo de objeto selecionado, novos campos poderdo ser

abertos para preenchimento pelo agente.

VI. Apds o preenchimento de ao menos todos os dados obrigatdrios, clicar em “Salvar”. Serao

disponibilizados os comandos “Alterar” e “Publicar termo no PNCP”:

PUBLICAR TERMO NO PNCP
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VII. Ap0ds publicado no PNCP, o termo fica visivel na aba “Termos”:

= " Portal Nacional de Contratagdes Publicas P Q @

w

Contrato n° O01000003/2024

Local: Belo Horizonte/MG JE PLANEJAMENTO E GESTAC Unidade executora: 1501900 - UNIDADE DO ATENDIMENTO SIAD
Tipo: itrato (termo inicial Receita ou Despesa: Despesa Processo: 1501900 348/2024 Categoria do Processo: Compra
Data de divulgacdo no PNCP: 11/04/2024 Data de assinatura: 03/04/2024 Vigéncia: de 04/04/2024 a 04/04/ 2025
Id contrato PNCP: 05461142000170-2-000241/72024 Fonte: Portal de Compras do Estado de Minas Geral Id contratacao PNCP:
Objeto:
Teste compra
VALOR CONTRATADO FORNECEDOR:
RS 17500.00 Nome/Razéo social: LF CNPJ/CPF: 11945569/0001-46 Tipo: Pessoa juridica
Termos Arquivos Historico
Mumers Tipo Data Assinatura Detalhar
22 202 @
@
@

3. Outros tipos de contrato

O PNCP definiu como obrigatério o envio dos dados relativos aos seguintes tipos de contrato*:

a. Contrato: acordo formal reciproco de vontades firmado entre as partes;

b. Empenho: promessa de pagamento por parte do Estado para um fim especifico;

c. Comodato: contrato de concessao de uso gratuito de bem médvel ou imodvel;

d. Arrendamento: contrato de cessdao de um bem por um determinado periodo mediante
pagamento;

e. Concessao: Contrato firmado com empresa privada para execucdo de servigo publico sendo
remunerada por tarifa;

f. Termo de Adesdo: contrato em que uma das partes estipula todas as clausulas sem a outra

parte poder modifica-las;

4 Defini¢des conforme Manual de integracdo do PNCP, disponivel em: https://www.gov.br/pncp/pt-br/acesso-a-
informacao/manuais
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g. Carta contrato: documento que formaliza e ratifica acordo entre duas ou mais partes nas

hipoteses em que a lei dispensa a celebracdo de um contrato.

Os contratos e empenhos que apresentam execucdao de despesas dentro do Portal de Compras MG

sao enviados ao PNCP por meio do Médulo Contratos ou Médulo Execugao de despesas.

J4 os contratos e empenhos que apresentam execugao de despesas fora do Portal de Compras MG,
diretamente no SIAFI, serdo enviados ao PNCP por meio do Médulo Gestao de procedimentos da

Lei n? 14.133/21.

Além disso, as informac¢des dos contratos de Comodato, Arrendamento, Concessao, Termo de
Adesdo e Carta contrato também serdo enviadas ao PNCP por meio do Mddulo Gestdo de
procedimentos da Lei n? 14.133/21, tanto para contratos que geram despesa como aqueles que

geram receita.

O passo a passo para envio dos dados de contrato por meio do Mdédulo Gestao de procedimentos

da Lei 14.133/21, bem como suas alteragdes contratuais, foram apresentados nos tépicos 1 e 2 do

presente manual.

Destaca-se que para realizar o envio de um contrato ao PNCP, é necessario que o agente passe
obrigatoriamente pelas etapas de cadastro do procedimento e do resultado no Portal de Compras

MG, conforme o passo a passo apresentado:

Cadastro do Edital Cadastro das
alteragdes

contratuais

Cadastro do Cadastro do

oiiode) | | resutado T contrato |

Além disso, ressalta-se que no momento de cadastro do contrato, o agente deve selecionar o “Tipo

de contrato” na lista suspensa, para identificacdo no PNCP:
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= " Portal Nacional de Contratacdes Publicas Buscarno PNCP &

Contrato n® 001000007/2024

Ultima atualizagGo 17/04/2024
Local: Belo Horizonte/MG  Orgéo: SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO

Unidade executora: 1501900 - UNIDADE DO ATENDIMENTO SIAD

Tipo: Arrendamento | Receita ou Despesa: Receita Processo: 1501900 000357/2024 Categoria do Processo: Cessao

Data de divulgagao no PNCP: 17/04/2024 Data de assinatura: 16/04/2024 Vigéncia: de 17/04/2024 a 17/07/2024
Id contrato PNCP: 05461142000170-2-000280/2024 Fonte: Portal de Compras do Estado de Minas Gerais

Id contratagao PNCP: 05461142000170-1-000639/2024

Objeto:
Teste arrendamento
VALOR FORNECEDOR:

RS 150000 Nome/Razao social: L & F cOMERCIO CNPJ/CPF: 11945569/0001-46 Tipo: Pessoa juridica

4. Busca no Portal Nacional de Contratacdes Publicas — PNCP

plataforma é de acesso publico e ndo necessita de login.

Para pesquisar um procedimento no PNCP, siga o passo a passo abaixo:

l. Acessar o site www.gov.br/pncp para pesquisar o processo.

Il. Na aba consulta, clicar em "Contratag¢ées":

Conforme a Lei n2 14.133/21, todas as compras publicas realizadas devem ser divulgadas no Portal
Nacional de Contratacdes Publicas — PNCP. O Portal de Compras MG esta integrado com essa

plataforma para o envio de editais e avisos, resultados, atas de registro de precos e contratos. A
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= Portal Nacional de Contratagdes Publicas - PNCP 0 que vocé procura? Q

= e obrigatéria dos atos exigidos pela Lei n° 14.133, de 2021.
CONTRATACOES 9 geesheats

PORTAL
O Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP) € o sitio eletrénico oficial destinado a divulgagao centralizada
' NACIONAL

PUBLICAS Saiba mais.
Consulta
i ] e (i}
Planos de Contratagdes Catalogo Eletrénico de
Y ralag Contratagcoes 9 7 " _l Legislagao
Anuais Padronizacao

Il. Serd exibida a tela para pesquisar Editais e Avisos de contratacOes, Atas de registro de

Precos e Contratos.

= 'ﬂ Portal Nacional de Contratacdes Publicas Buscar no PNCP Q

Contratacoes

Editais e Avisos de Contratacoes Atas de Registro de Pregos Contratos

Consulte os diversos instrumentos convocatorios para compra de produtos. servicos e outros interesses da administracéo publica.

Palavra-chave Status
Digite um termo para pesquisar . A Receber/Recebendo Proposta Em Julgamento/Propostas
Encerradas
Encerradas Todos
V. Para encontrar um processo, realize as parametrizacbes necessdrias e cligue em
“Pesquisar”.

e Atencdo: em “Palavra-chave”, é necessario informar o numero do edital/aviso de
contratagdo conforme o formato “Edital n2 XX/20XX", sendo esse numero correspondente

ao numero do processo de compra gerado pelo Portal de Compras. Ressalta-se que o nimero

do edital no PNCP ndo é o mesmo do controle interno do érgao/entidade.
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Portal Nacional de Contratacoes Publicas Buscar no PNCP Q

/ﬁ‘ > Editais

Contratacoes

Editais e Avisos de Contratacoes Atas de Registro de Precos Contratos

Consulte os diversos instrumentos convocatorios para compra de produtos, servicos e outros interesses da administracao publica.

Palavra-chave Status
( Edital n® 23/2024 ‘ A Receber/Recebendo Proposta Em Julgamento/Propostas
Encerradas
Encerradas . Todos
V. Na tela de resultados, procurar pelo processo e selecionar. Podem ser aplicados filtros

para essa busca, conforme o painel a esquerda:

Portal Nacional de Contratacdes Publicas Buscar no PNCP Q m

= FILTROS 0 Ordenar por: | mais recente - ‘

Modalidades da Contratacao
Edital n°23/2024 Id contratagdo PNCP: 13097068000182-1-000014/2024

‘ Selecione - | Modalidade da Contratacao: Crecenciamento  Ultima Atualizagao: 22/01/2024 N

. Orgéo: MUNICIPIC DE BOQUIM  Local: Boquim/SE

Orgéos Objeto: Teste Esmeralda / Credenciamento: distribuir itens-Nao # Importar itens da SD - Nao

‘ Selecione - |
Edital n®23/2024 Id contratagao PNCP: 13097068000182-1-000012/2024

Unidades Modalidade da Contratagdo: Pré-qualificacio  Ultima Atualizagao: 22/01/2024 >

[ ) Orgéo: MUNICIPIO DE BOQUIM  Local: Boguim/SE

‘ Selecione - | Objeto: Pre-Qualificacao: distribuir itens=Nao / julgamento por lote/ registro de preco = nao / limite de despesa = nao

UFs
Edital n®23/2024 Id contratagao PNCP: 22604896000150-1-000001/2024

‘ Selecione - | Modalidade da Contratagdo: Pregao - Presencial Ultima Atualizagdo: 19/01/2024 >
Orgao: DEPARTAMENTO MUNICIPAL DE AGUA E ESGOTO  Local: Monte Carmelo/MG

Municipios Objeto: CBJETO

‘ Selecione - |

- Edital n°23/2024 Id contratagdo PNCP: 13110218000140-1-000061/2024

Esferas Modalidade da Centratagao: Concorrencia - Presencial - Ultima Atualizagao: 12/01/2024 >
Orgdo: MUNICIPIO DE SANTO AMARO DAS BROTAS  Local: Boquim/SE

‘ selecions N | Objeto; TESTE

Poderes
Edital n®23/2024 Id contratagao PNCP: 05461142000170-1-000006/2024

‘ Selecione - | Modalidade da Contratac&o: Concorréncia - Presencial Ultima Atualizagdo: 10/01/2024 >
Orgéo: SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO  Local: Belo Herizonte/MG

Tipos de Instrumento Convocatério Objeto: Papelaria teste Plano B
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VI. Ao clicar no procedimento, serdo exibidas as informag¢des da contratagao:

= " Portal Nacional de Contratacdes Publicas Buscar o PNCP Q %

A > Editas

Edital n

Ultima atualizagdo 10/01/2024

Local: Belo Horizonte/MG Orgao: SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO Unidade compradora: 1501900 - UNIDADE DO ATENDIMENTO SIAD

da contratagao: Concorrencia - Presencial Amparo legal: Lei 1413372021, Art. 28, 11 Tipo: Edital Modo de Disputa: Aberte-Fechado Registro de prego: Nac

Data de divulgagao no PNCP: 10/01/2024 Situagdo: Divulgada nc PNCP Data de inicio de recebimento de propestas: 10/01/2024 15:21 (horario de Brasilia)
Data fim de recebimento de propostas: 11/01/2024 15:00 (horaric de Brasilia)

Id contratagdo PNCP: 0546114200017C-1-000006/2024 Fonte: Portal de Compras do Estado de Minas Gerais

Justificativa da Modalidade Presencial:

Teste Planc B

Objeto:

Papelaria teste Plano B

VII. Apds as principais informacdes da contratacdo, aparece um novo menu para visualizar os

Itens, Arquivos e Historico:

ltens Arquivos Historico

Numero 5 Descrigao = Quantidade - Valor unitario estimado = Valor total estimado = Detalhar -
1 LAPIS BORRACHA - 100 R$125 R$ 12500 @

2 CANETA ESFEROGRAFICA - COR: 100 R$ 100 R$100.00 @

verde; ESCRITA: ESCRITA fina;

MATERIAL DO CORPO: CORPO EM
plastico; PONTA PONTA DE metal
FORMATO CORPO: FORMATO DO

CORPQ
3 LAPISEIRA - 100 R$ 0,05 R$0.05 @
4 PAPEL CANSON - GRAMATURA COM 10 RS 150 R$ 1500 @

GRAMATURA DE' 200 G/M
QUADRADO: MEDIDAS MEDINDC: 210
X 297MM (Ad): COR NA COR: BRANCA:

5 REGUA TIPO ESCRITORIO - 100 R$0.05 R$ 005 @

Exibir 1-5deGitens Pagina < >
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VIll.  Para verificar o detalhamento dos itens, clicar no icone de um olho que aparece no canto

direito da tela para cada um dos itens:

Itens Arquivos Historico

Ntmero Descricéo - Quantidade - Valor unitario estimado - Valor total estimado - Detalhar
1 LAPIS BORRACHA - 100 R$125 R$125.00 @

2 CANETA OGRAFICA - COR 100 R$ 1.00 R$ 100,00 @

verde: ESCRITA: ESCRITA fina
MATERIAL DO CORPO: CORPO EM
plastico: PONTA: PONTA DE metal:

FORMATO CORPGr FORMATO DO
CORPO
3 LAPISEIRA - 100 RS 005 RS 005 ®
4 PAPEL CANSON - GRAMATURA COM 10 R$ 150 R$ 1500 ®

GRAMATURADE 2 /M
QUADRADO: MEDIDAS MEDINDO: 210
97MM (A4) COR NA COR BRANCA

5 REGUATIPO ESCRITGRIO - 100

pe)
7!
o
&
el
i
o
&

Pagina

IX. Aparecera uma nova tela com o detalhamento do item:

ltemn’1

Descrigdo: LAPIS BORRACHA -

Quantidade: 100 Unidade de medida: 1.00 UNIDADE Valor unitario estimado: RS 1.25 Valor total estimado: R$ 12500

Tipo: Material Categoria: Nao se aplica Beneficio: Sem beneficio Situagdo: Homolegado Produto Manufaturado Nacional: Nac Critério de julgamento: Menor preco

RESULTADO(S)

Quantidade homologada: 100 Valor unitario homologado: R$ 124 Valor total homologado: R$ 124.00 ‘Ordem de classificagao 1°

CNPJ/CPF ou N° de identificagado do fornecedor _ Nome ou razdo social do fornecedor: _

Indicador de subcontratacao: Nao Porte da Empresa: Demais Codigo do pais: BRA Situagao: Informado

Data do resultado da homologagao: 12/01/2024

X. Também é possivel verificar os Arquivos anexados ao processo de contratacdo, quando

realizado o upload no Portal de compras, e realizar o download para consulta

ltens Arquivos Historico

Nome - Data = Tipo = Baixar -
Edlital 10/01/2024 Eciital s
Retificacdo de 01/01/2024 10/01/2024 Ediital 3

Pagina
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XI. O histdrico de alteracbes e atualizacbes do processo no PNCP fica registrado na aba

Historico:

ltens Arquivos Historico

Evento ~

Retificacéo - ltem de Contratacdo

Incluso - Contratacdc

Inclusdo - Documento de Contratacéo

Retificacdo - ltem de Contratacdo

Retificacdo - ltem de Contratacio

Exibir 1-5de 18itens

Data/Hora do Evento »

12/01/2024 - 113305

10/01/2024 - 152134

10/01/2024 - 152134

10/01/2024 - 152135

10/01/2024 - 1562135

Baixar ¢

Pagina
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