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Comunicar
solicitante

Receber Termo de
Adesão e demais

documentos

Atualizar
documento do
procedimento

Realizar
correções

demandadas

Compor Termo
de Adesão

Concluir ações
relacionadas ao

Termo de
Adesão

Encaminhar
Termo de

Adesão

Definir locais de
entregaAvaliar itens

solicitados

Criar
planejamento de

RP

Avaliar
necessidade de

audiência
pública

Conferir
pesquisa de

preços

Realizar
correções

demandadas

Encaminhar
processo para

autoridade
competente

Encaminhar
processo para

Jurídico

Elaborar
instrumento

convocatório e
anexos

Incluir itens no
planejamento RP Divulgar IRP

Convidar
unidade

solicitante

Encerrar adesão Consolidar
adesões

Revisar
documento do
procedimento

Validar preços
de referência

Realizar
atualizações
necessárias

Negar processo

Solicitar
correções

Aprovar/assinar
edital

Analisar
processo

Solicitar
autorização para

ser gestor RP

Atualizar
documentos e

anexos

Solicitar
correções

Conferir
documentação

recebida

Encaminhar
autorização

Audiência pública

Instrução inicial
do processo

Consulta

Análise Jurídica1.2 Adesão de órgãos/
entidades  participantes

Autorização
gestor RP

Necessidade
potencial de
aquisição do
bem/serviço
identificada

Solicitação
negada

Solicitação
concluída

Processo pronto para
publicação

Solicitação
negada

Prosseguir
para instruir

RP?

Necessária
realização de

audiência pública?

Órgão gestor é
o único

contratante?

Necessária alteração
do documento do

procedimento?

Necessárias
informações técnicas
ou do demandante?

Documentação
ok?

Gestão RP
autorizada?

Documentos -
instrução do
processo

Documentos -
instrução do
processo

Documentos -
instrução do
processo

Documentos -
instrução do processo

Documentos -
instrução do
processo

Documentos -
instrução do
processo

SEI

SEI

SEI

Mód.
SIRP

Mód.
SIRP

Mód. SIRP,
SEI

SEI
Mód. SIRP,

SEI
Mód.
SIRP

Mód.
SIRP

Mód.
SIRP

Mód.
SIRP, SEI

Mód.
SIRP, SEI

Mód.
SIRP, SEI

Mód.
SIRP, SEI

Mód.
SIRP

Mód.
SIRP

Mód.
SIRP

Mód.
SIRP, SEI

Mód.
SIRP, SEI

Mód.
SIRP, SEI

Mód.
SIRP, SEI

SEI

SEI

Mód.
SIRP, SEI

SEI

SEI Mód.
SIRP, SEI

Mód.
SIRP, SEI

SEI

SEI

Mód.
SIRP

Aguardar prazo IRP

Não

Não

Sim

Não

Sim

Não

Sim

Sim

Não

Reprovado

Aprovado

Pendente para
correções

Decisão

Sim

Sim

Não

Não

Sim
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Realizar
pesquisa de

preços

Verificar
documentação

recebida

Elaborar minuta
do documento do

procedimento
Avaliar objeto

Acionar equipe
Catmas

Encaminhar para
área gestora de

RP

Procurar item no
Catálogo de
Materiais e

Serviços

Verificar se foi
realizado o ETP

Realizar
correções

demandadas

Assinar
documento do
procedimento

Solicitar
correções

Gestão do CATMAS

Aquisição do
bem/serviço
identificada

Processo
encaminhado

Item está no
CATMAS?

ETP foi
realizado?

Documentação
ok?

Minuta
Termo de Referência/ Anteprojeto/
Projeto Básico/ Projeto Executivo

SEI

SEISEI

SEI

Mód. Catmas SEI Melhores
Preços, SEI

SEI

SEI

SEISEI

Sim

Não

Sim

Não

Sim

Não
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Receber convite
Instruir

demanda
justificada

Compor Termo
de Adesão

Aprovar e
assinar Termo

de Adesão

Encaminhar
demanda

Realizar
correções

demandadas

Receber adesão
Analisar Termos

de Adesão
recebidos

Reprovar Termo
de Adesão

Solicitar
correções

Prazo de
adesão aberto

Não adesão

Adesão
Finalizada

Solicitação
reprovada

RP atende às
necessidades?

Termo de
Adesão

aprovado?

Documentos -
instrução do
processo

Documentos
-instrução do
processo

Mód.
SIRP

Mód.
SIRP, SEI

Mód.
SIRP, SEI

Mód.
SIRP, SEI

Mód.
SIRP, SEI Mód.

SIRP, SEI

Mód.
SIRP, SEI

Mód.
SIRP

SEI

Mód.
SIRP, SEI

Não

Sim

Sim

Não

Necessário
correção
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Analisar
diligência

Informar
inadimissibilida

de

Consolidar
respostas à
diligência

Completar
documentação

necessária

Analisar
necessidade de
acionar a área

técnica /
demandante

Encaminhar
Nota Jurídica

Compilar
respostas e
justificativas

Reenviar
processo para
análise jurídica

Realizar análise
preliminar

Elaborar Nota
Jurídica

Analisar
resposta do

Jurídico

Solicitar
correções

Solicitar
diligência

Avaliar resposta
da diligência

Analisar
processo

Consulta

Consulta

Processo
recebido para
Análise Jurídica

Conclusão da
Análise Jurídica

Necessário saneamento de
ressalvas e/ou recomendações?

Diligência
sanada?

Necessárias informações
técnicas ou do
demandante?

Processo
cumpre os
requisitos?

Diligência
necessária?

Necessárias informações
técnicas ou do demandante,

ou de fornecedor?

Documentos -
instrução do
processo

Check-list
padrão

Memorando

Nota de
saneamento

Documentos
-instrução do
processo

Despacho de
conteúdo
jurídico

SEI

SEI
Mód. SIRP,

SEI

SEI

SEI

SEI

SEI

SEI

Mód. SIRP,
SEI

Mód. SIRP,
SEI

Mód. SIRP,
SEI

Mód. SIRP,
SEI

Mód. SIRP,
SEI

Mód. SIRP,
SEISim

Sim

Não

Não

Sim

Sim

Não

Não

Sim

Não

Não

Sim
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Comunicar
publicação

Providenciar
publicação

Receber pedido
de publicação

Informar dados
da publicação

no sistema

Encaminhar
extrato para
publicação

Elaborar extrato
para publicação

Verificar demais
veículos de
publicação

Inserir
informações p/
publicação no

DOE

Cadastrar
procedimento, lotes e

disponibilizar

Necessidade
de publicação

Edital Publicado

Documentos -
instrução do
processo

SEI SEI

Mód.
SIRP

SEI Diário
Web

SEI

Mód.
14.133/2021

Alguns órgãos possuem
contratos próprios para

publicação, não necessitanto
de interlocução c SECOM

Após publicação do edital:
próximos passos - ver fase

externa dos fluxos de pregão e
concorrência

Aguardar
publicação

Publicação
no DOU/
jornais

Publicação
no DOE

Publicação no Portal
de Compras



 

19/04/2024 24

77 33 ..   FF OO RR MM AA LL II ZZ AA ÇÇ ÃÃ OO   DD AA   AA TT AA
Ó

rg
ão

/E
nt

id
ad

e
Be

ne
fic

iá
rio

 d
a 

at
a 

(f
or

ne
ce

do
r)

U
ni

da
de

 G
es

to
ra

 d
e 

Re
gi

st
ro

 d
e 

Pr
eç

os
A

ut
or

id
ad

e 
Co

m
pe

te
nt

e

Assinar Ata

Solicitar
assinatura da

Ata

Elaborar Ata de
Registro de

Preços

Obter preços
licitados

Inserir
documento e
informações

Analisar
documentação
do beneficiário

Solicitar
complementações

Realizar ajustes

Disponibilizar
para assinatura
da autoridade

competente

Verificar ataProvidenciar
complementações

Solicitar ajustes
na ata

Encaminhar
retorno

Termo de
Conclusão do
Procedimento

recebido

Ata de Registro de Preços
publicada no PNCP

Complementações
necessárias?

Ata ok?

Documentos
-instrução do

processo

-Ata de Registro
de Preços;

-Anexos da Ata
com Cadastro

de Reserva.

Documentos
-instrução do
processo

SEI

SEI

SEISEIMód.
SIRP

Mód.
SIRP

CAGEF,
SEI

SEI

SEI

Gerar ata, definir
vigência e incluir outros

dados

SEIE-mail

E-mail

Sim

Não

Não

Sim


