
Identifique-se
[nome e instituição]

BEM-VINDO!

8 de Março de 2024

10º Bate Papo da NLLC:
Sistema de Registro de Preços

Decreto nº 48.779, de 23 de fevereiro de 2024

Faça perguntas 
no chat

Assine a lista 
de presença

A gravação ficará 
disponível no canal do 

YT da SEPLAG



AVISO LEGAL
Esse evento está sendo realizado pela Seplag MG e será 
gravado. A gravação poderá incluir dados dos 
participantes como vozes, imagens ou nomes.

Ao participar, esteja ciente de que aceita e reconhece o 
acima descrito e que concorda que a gravação poderá 
ser utilizada pela Seplag em seus canais de 
comunicação interna e externa.



Sistema de Registro de Preços
Alterações no SIRP e Portal de Compras MG

8 de Março de 2024



Sistema de Registro de Preços

Contextualização

Novidades na Criação do Planejamento no SIRP

Novidades no Portal de Compras MG

Novidades na Elaboração da Ata de RP no SIRP

Novidades na Execução de Cota

SUMÁRIO



Sistema de Registro de Preços

Contextualização

Novidades na Criação do Planejamento no SIRP

Novidades no Portal de Compras MG

Novidades na Elaboração da Ata de RP no SIRP

Novidades na Execução de Cota

SUMÁRIO



Contextualização

Objetivo: Apresentar as adequações realizadas no 

SIRP e no Portal de Compras de Minas Gerais para 

abranger as novas regras para Sistema de Registro 

de Preços (SRP) de acordo com a Lei nº 14.133 de 2021 

e o Decreto nº  48.779 de 2024.

Ícone para novas funcionalidades no 
sistema atual a partir da nova normativa

Sistema de Registro de Preços

*O Bate-Papo que apresentou as principais novidades na normativa mineira foi realizado nos dias 6 e 7 de março e ficará 
disponível no Youtube da SEPLAG.
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Macrofluxo Pregão/Concorrência para RP

Estudo Técnico 
Preliminar*

Criação do 
Planejamento 

Cadastro do 
Procedimento

Sessão Pública 
Elaboração da Ata 

de Registro de 
Preços

Execução de Cota

Fluxos de Processo

*Para mais informações sobre o Estudo Técnico Preliminar, acesse o nosso 3º bate-papo da NLLC disponível em:
https://youtube.com/watch?v=E5jG65jhUic

PORTALSIRP

PORTAL PORTALSIRP



Fluxo de Criação do Planejamento RP

Solicitação à 
Seplag para 

gestão de ARP*

Elaboração dos 
documentos do 
procedimento

Criação e 
divulgação do 
planejamento 

RP

Elaboração de 
planilha e envio 
de intenção de 

RP

Adesão dos 
órgãos 

participantes

Encerramento e 
consolidação das 

adesões

Validação de 
Preços

Definição do 
local de entrega

Elaboração do 
edital e anexos Análise jurídica Aprovação do 

edital
Publicação do 

edital

Fluxos de Processo

*A solicitação para gestão de ARP é necessária somente para os casos em que os órgãos e entidades desejam ser gestores do RP. 



Criação e Divulgação do Planejamento RP

Para iniciar um RP, acesse a aba Processo 
RP e clique em ‘Criar RP’

Após elaborar os documentos iniciais do processo, acesse o SIRP com o perfil de Gestor* para criar o 
planejamento de RP:

*No caso do SIRP, não houve alterações nos perfis de acesso.



Criação e Divulgação do Planejamento RP

Selecione o procedimento e a 
fundamentação legal

Novo campo opcional para 
inserção do nº de processo 
SEI!



Criação e Divulgação do Planejamento RP

Aqui tivemos alteração na 
nomenclatura do campo = de 
“Convite” para “Divulgação de RP”

Ao selecionar o botão “Criar”, seguir para a Divulgação de RP:

Preencher demais campos 
conforme atualmente e 
selecionar “Enviar”



Visualização do Processo de RP – Após Divulgação de RP

Houve alteração na 
nomenclatura do campo 
“Pregão” para “Procedimento” 
em todas as telas de 
visualização do processo.

A situação do processo é 
atualizada para “Elaboração”.
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Intenção de RP

Houve alteração na nomenclatura do campo = 
de “Termo de Adesão” para “Intenção de RP”

Após divulgar o RP, prosseguir para elaboração da planilha com os itens - conforme feito 
atualmente - e seguir para a divulgação de Intenção de RP:

Ao informar a data de retorno, fique 
atento ao prazo mínimo de 8 dias úteis 
para divulgação da intenção de RP!



Intenção de RP

Nos casos previstos, é possível dispensar a 
etapa de IRP selecionando o botão "Dispensar 
etapa IRP”. 

Art. 8º: (...)
§ 3º –  A IRP poderá 
ser dispensada nas 
hipóteses de compra 
centralizada, compra 
estadual e quando o 
órgão ou a entidade 
gerenciadora for o 
único contratante.



Visualização do Processo de RP – Após Intenção de RP

Encaminhada a Intenção de RP, 
a situação do processo é 
atualizada para “Adesão”
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Adesão dos Órgãos Participantes

Para realizar a adesão, é necessário acessar o SIRP com os dados da Unidade Processadora e selecionar o 
Planejamento de RP desejado:



Adesão dos Órgãos Participantes

Na aba Termo de Adesão, 
selecionar “Compor”



Adesão dos Órgãos Participantes

Conforme art. 6º, I, d, é obrigatória a inclusão de 
justificativa fundamentada acerca dos 
quantitativos e da necessidade de sua 
contratação. O sistema permite que sejam 
inseridos até 5 arquivos diferentes de até 20mb 
para envio de anexos complementares.

Em seguida, o órgão participante deverá preencher o Termo de Adesão, concordando com os 
termos do RP:



Adesão dos Órgãos Participantes

Após preenchimento dos campos e inserção dos 
documentos, o Termo de Adesão deve ser 
encaminhado para a Unidade Aprovadora. 

Se necessário, os documentos inseridos 
podem ser alterados ou excluídos.
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Encerramento e Consolidação das Adesões

Para isso, basta acessar a aba Consultas, “Termos de 
Adesão”, “Aprovados e Aceitos” para avaliar cada termo.

Conforme art. 5º, II, durante a análise dos pedidos de adesão ao RP, o 
Gestor poderá reprovar Termo de Adesão:

Selecionar o órgão para visualizar o Termo de Adesão:



Encerramento e Consolidação das Adesões

Caso o órgão decida realizar nova 
adesão, basta preencher um novo TA.

Se acionado o botão "Reprovar Termo de Adesão", o termo passa 
para a situação “Reprovado pelo Órgão Gestor” e o quantitativo 
solicitado não será considerado no total consolidado para o RP.



Publicação do Edital

Finalizado o prazo para adesão, o órgão gestor encerra o recebimento e consolida os quantitativos totais dos itens do RP 
conforme realizado atualmente. As etapas seguintes não tiveram alterações: validação dos preços, definição de local de 
entrega, elaboração de edital e anexos, análise jurídica e publicação de edital*. 

Houve alteração no campo 
Situação = de “Pregão” para 
“Procedimento”

Após publicação do edital 
no SIRP, a situação do 
processo é atualizada para 
“Procedimento”.

*A etapa de “Publicação do edital” no SIRP ainda não se refere à publicação no PNCP. Isso é feito após cadastro e disponibilização do procedimento no Portal de Compras.
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Fluxo do Registro de Preços no Portal de Compras MG
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Cadastro do Procedimento



Cadastro do Procedimento

O cadastro do procedimento será realizado 
dentro do módulo "Gestão de procedimentos 
da lei nº 14.133/21" na aba "Cadastro de 
procedimentos“.



Cadastro do Procedimento



Cadastro do Procedimento

Selecionar procedimento de contratação

Inserir número e ano do planejamento



Cadastro do Procedimento

O resultado da busca aparecerá na mesma tela: 

Para iniciar o cadastro do procedimento, clicar no 
número do planejamento do registro de preços



Cadastro do Procedimento – Aba DADOS GERAIS

O cadastro se iniciará na aba “Dados Gerais”

1 2

Selecionar a forma de procedimento e em seguida o modo de julgamento 

1 2



Cadastro do Procedimento – Aba DADOS GERAIS

Em seguida, selecionar o modo de disputa



Cadastro do Procedimento – Aba DADOS GERAIS

O campo “Objeto de Licitação” já vem preenchido conforme 
informado no SIRP

Informar se haverá previsão de execução de recursos do 
Governo Federal 

Se selecionado “Sim”, os campos abaixo ficarão disponíveis para preenchimento: 



Cadastro do Procedimento – Aba DADOS GERAIS

Os campos “Edital” e "Retificações" já trazem 
os arquivos inseridos anteriormente no SIRP



Cadastro do Procedimento – Aba DADOS GERAIS

[Campo opcional] Caso necessário, o agente/pregoeiro poderá inserir arquivo 
com termo de designação/gestor do registro de preço

Houve mudança na nomenclatura dos atores do pregão

Também houve mudança nas nomenclaturas dos atores da concorrência, 
sendo eles: presidente da comissão de licitação/agente de licitação; suplente 
do presidente de comissão de licitação/agente de licitação; comissão de 
licitação/equipe de apoio.

É obrigatório inserir um arquivo de Designação do 
agente/comissão de contratação e equipe de apoio
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Criação dos lotes – Aba LOTES

Após preencher e salvar as informações na aba “Dados Gerais”, a aba “Lotes” 
fica disponível para preenchimento:

Conforme apresentado no 9º Bate Papo da NLLC, poderão ser selecionadas a opções:
• “Gerar lotes por item” para cadastrar um lote por item; 
• “Inserir novo lote” para cadastrar um lote manualmente desde o início;
• “Gerar lote único” para cadastrar um único lote com todos os itens.



Criação dos lotes – Aba LOTES

ATENÇÃO:
Se selecionado Gerar lotes por item ou Gerar lote único, o lote será 
gerado pelo sistema na situação “lote incompleto” e o agente deverá 
acessá-lo para completar as informações.



Criação dos lotes – Aba LOTES

Preencher os campos do lote, conforme apresentado no 9º Bate Papo da NLLC  



Criação dos lotes – Aba LOTES

Atenção: os dados do procedimento e dos lotes são editáveis 
até o momento de disponibilização



Fluxo do Registro de Preços no Portal de Compras MG
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Disponibilização do Procedimento – Aba “Dados Gerais”

Após o preenchimento dos dados do procedimento e seus lotes, no final da aba 
“Dados Gerais”, será habilitado comando para disponibilizar o procedimento:

Ao selecionar o comando DISPONIBILIZAR, o procedimento será publicado no 
Portal Nacional de Contratações Públicas (PNCP) e ficará liberado para cadastro 
de propostas.



Disponibilização do Procedimento no PNCP

Para encontrar o procedimento no PNCP, basta buscar na aba “Editais” o número 
do planejamento do RP:



Situação no SIRP após disponibilizar o procedimento no Portal

Houve alteração no campo Situação = de 
“Pregão cadastrado” para “Procedimento em 
andamento”

Após a disponibilização do procedimento no Portal de Compras, a situação do 
processo no SIRP é atualizada para “Procedimento em andamento”.



Exclusão do Procedimento – Aba “Dados Gerais”

Após disponibilizar o procedimento, o sistema habilitará na aba “Dados Gerais” dois 
comandos para, caso seja necessário, excluir o procedimento:

• Excluir procedimento para retificação do edital: Essa opção exclui o procedimento no Portal de Compras MG, mas não 
exclui a compra no PNCP. Ao cadastrar o procedimento novamente no Portal e disponibilizar, o Portal vai acionar o 
serviço de retificação do PNCP. Portanto, deverá ser acionado no caso de necessidade de retificações no edital.

• Excluir procedimento definitivamente: Essa opção exclui o procedimento no Portal de Compras MG e exclui a compra 
no PNCP, ou seja, o procedimento será finalizado.
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Fluxo da Sessão Pública de RP no Portal de Compras

Recebimento de 
Propostas

Impugnações e 
esclarecimentos

Fase de Lances
Verificação de 
conformidade 
da proposta

Negociação
Aceitação da 

proposta
Habilitação Fase Recursal

Registro de 
Preços

Adjudicação/ 
Homologação

Fluxos de Processo

Essas etapas ocorrem conforme apresentado para 
Pregão/Concorrência. Para obter informações 
adicionais, visite o 9º Bate Papo da NLLC no canal 
do YouTube da Seplag.



Registro de Preços – Aba “Lotes”

Finalizada a fase recursal, para registrar os preços, na aba “Lotes”, selecionar o 
lote correspondente:



Registro de Preços – Aba “Lotes”

Selecionar o comando “Registrar Preços do Lote”



Registro de Preços – Aba “Lotes”

Nesta tela, serão apresentados todos os fornecedores participantes na ordem de classificação, bem 
como o valor de suas propostas. O agente deverá indicar quais fornecedores, para além do primeiro 
colocado, terão seus preços registrados para formação de cadastro de reserva.

Conforme o Art. 16, II, será permitido, no cadastro de reserva, o registro:
• Dos licitantes que aceitarem cotar os bens, as obras ou os serviços com 

preços iguais aos do adjudicatário;
• Dos licitantes que mantiverem sua proposta original.



Registro de Preços – Aba “Lotes”

Para formação do cadastro de reserva, o agente/pregoeiro consultará via chat o interesse 
dos demais fornecedores em participar desse cadastro (igualando seu preço ao do 
primeiro colocado ou mantendo sua proposta original).

No caso dos fornecedores que aceitarem igualar seus preços ao do primeiro colocado, para o 
registro dessa informação em sistema, o agente/pregoeiro deverá selecionar o fornecedor e acionar 
o comando “realizar negociação”.
• Se os fornecedores mantiverem a proposta original, não será necessário acionar esse comando. 



Registro de Preços – Aba “Lotes”

ATENÇÃO: o sistema não realizará nenhum tipo de validação dos valores enviados pelo licitante. 
Portanto, é necessário que o agente faça essa avaliação e, caso necessário, solicite correções, 
iniciando novamente a etapa.

Na tela de negociação habilitada neste momento, o licitante deverá indicar no campo de “Valor 
total - negociação” ou “Percentual total - negociação” o valor igual ao do primeiro colocado.



Registro de Preços – Aba “Lotes”

Para habilitar o comando “realizar negociação” com o próximo colocado, deve ser encerrada a 
negociação com o anterior. 
• Por se tratar de uma etapa para registro de cadastro de reserva, não é necessária nenhuma 

ação do primeiro colocado. Portanto, o agente/pregoeiro deverá acionar o comando “realizar 
negociação” e, logo em seguida, acionar “finalizar a negociação”, habilitando o comando 
para o próximo colocado.



Registro de Preços – Aba “Lotes”

Após as tratativas para formação do cadastro de reserva, o agente/pregoeiro deverá 
informar se o preço de cada fornecedor será registrado ou não:

Caso decida por não registrar o preço, o 
agente/pregoeiro deverá justificar sua decisão:

O sistema permite que sejam registrados até 3 preços. 

ATENÇÃO: Caso seja necessário registrar mais do que três preços, sugere-se que o 
agente utilize o chat para o registro do cadastro dos demais em sistema.



Registro de Preços – Aba “Lotes”

Ao salvar, todos os fornecedores que tiveram seus preços registrados pelo agente/pregoeiro, 
serão habilitados e terão suas propostas aceitas pelo sistema, conforme realizado atualmente. 
Entretanto, no momento da contratação de fornecedor do cadastro de reserva, será 
necessário que o agente/pregoeiro analise os documentos de habilitação e a proposta.
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Adjudicação do Registro de Preços

A autoridade competente deve adjudicar/homologar o 
registro de preços no módulo Gestão de procedimentos da 
lei nº 14.133/21, através da aba “Autoridade Competente”

Adjudicação e homologação serão realizadas apenas pela autoridade competente



Adjudicação do Registro de Preços – Aba “Lotes para Registro de Preços”

Após buscar e selecionar o procedimento, a autoridade competente deverá, na aba “Lotes 
para Registro de Preços”, (1) selecionar o lote e (2) clicar em “Registrar Preços do Lote” para 
adjudicar o registro de preços. 



Adjudicação do Registro de Preços – Aba “Lotes para Registro de Preços”

A autoridade competente deverá selecionar o comando “Adjudicar Registro de Preços”



Adjudicação do Registro de Preços – Aba “Lotes para Registro de Preços”

Caso seja necessário, a autoridade competente poderá cancelar o registro de preços 
selecionando primeiro o lote e depois o comando “Cancelar Registro Preços do Lote”



Homologação do Registro de Preços – Aba “Conclusão de lotes”

A homologação é realizada na aba "Conclusão de lotes"

Para homologar, é necessário clicar no lote correspondente



Homologação do Registro de Preços – Aba “Conclusão de lotes”

A autoridade competente deverá clicar em 
“Homologar”. O lote passará para situação 
“Homologado”.



Elaboração da Ata de Registro de Preços

A situação do processo no SIRP é atualizada para “Procedimento finalizado”.
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Elaboração da Ata de Registro de Preços

Para inserir ata no SIRP, acesse a aba 
Acompanhamento e clique em “Ata de 
RP” → “Gerar”.

Finalizado o procedimento no Portal de Compras, após obter preços licitados, a ata do RP 
deverá ser inserida no SIRP:



Elaboração da Ata de Registro de Preços

Atenção: Novos campos de preenchimento obrigatório na tela de Envio 
da Ata: “Título”, “Número da Ata” e “Ano da Ata”, “Data de assinatura da 
Ata”. 

Devem ser inseridos os dados e o arquivo da Ata de Registro de Preços para envio do documento:



Elaboração da Ata de Registro de Preços

Em seguida, inserir as informações sobre data 
de publicação da ata e data de fim da vigência. 
• Todos os dados da Ata serão enviados 

automaticamente para o PNCP.



Elaboração da Ata de Registro de Preços

Após gerar a Ata de RP e definir sua vigência, a situação do processo será atualizada para “Acompanhamento”. 
A partir desse momento, já é possível executar seus quantitativos.



Disponibilização da Ata no PNCP

Tela da Ata de Registro de Preços divulgada no PNCP, disponível em: https://www.gov.br/pncp/pt-br
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https://youtube.com/watch?v=E5jG65jhUic

PORTALSIRP

PORTAL PORTALSIRP



Fluxo de Execução de Cota no Portal 

Cadastro de 
solicitação de compra

Cadastro de pedido 
de compra

Cadastro de processo 
de compra

Formalização de 
contrato ou 

especificação de 
empenho

Execução contratual 
ou execução de 

despesa

Fluxos de Processo



Após distribuir cota no SIRP e cadastrar solicitação e pedido de compra no Portal conforme realizado 
atualmente, deverá ser cadastrado o processo de compra no Portal.

Execução de Cota | Cadastro de processo de compra

Para isso, acessar a opção ‘Compras’ > 
‘Consulta e cadastro de processos’: 



Execução de Cota | Cadastro de processo de compra

Clique em ‘Inserir processo’:



Selecione o procedimento de contratação:

E ‘Registro de preços realizado no SIRP’:

Execução de Cota | Cadastro de processo de compra



Em seguida, no campo “Número do procedimento de registro de 
preço”, selecione o número do procedimento de registro de preços 
que originou a ata que está sendo executada:

Este campo foi incluído para que esta informação seja 
a chave de vinculação do processo com o respectivo 
Registro de Preços para envio dos dados ao PNCP. 
• Ao publicar contrato ou efetivar empenho, o 

sistema envia o contrato/empenho para o PNCP 
associando-o ao procedimento de RP vinculado ao 
processo de compra neste momento.

Execução de Cota | Cadastro de processo de compra



Será aberta uma caixa para 
pesquisa do RP. 

Execução de Cota | Cadastro de processo de compra

Selecione o planejamento de RP e clique em 
‘Associar’.

A busca permite pesquisar por 
procedimento de contratação de RP 
(pregão/concorrência) que esteja 
'concluído' e com ao menos 1 lote 
com fornecedor vencedor.



Após selecionar o número do procedimento de RP, preencha o restante dos campos 
conforme realizado atualmente e salve o processo.

Execução de Cota | Cadastro de processo de compra



Ao terminar o preenchimento, clique em ‘Iniciar processo’.

Após salvar o processo, devem ser preenchidos os outros dados de cadastro do 
processo, conforme já é feito atualmente. Não há alterações nas demais abas.

*Para obter informações adicionais, visite o 9º Bate Papo da NLLC no canal do YouTube da Seplag.

As etapas de formalização de contrato ou especificação de empenho não tiveram alterações 
para além do que foi apresentado no 9º Bate-Papo da NLLC*.
O contrato ou o empenho criado a partir do processo de compra estará vinculado ao RP e as 
informações serão enviadas ao PNCP atreladas à respectiva Ata de Registro de Preços. 

Execução de Cota | Cadastro de processo de compra



Execução de Cota no PNCP

Tela do Contrato divulgado no PNCP, disponível em: https://www.gov.br/pncp/pt-br



Execução de Cota no PNCP

Tela do Empenho divulgado no PNCP, disponível em: https://www.gov.br/pncp/pt-br





OBRIGADO (A)!

Fale conosco
https://www.mg.gov.br/planejamento/pagina/logistica/fale-conosco

Site Seplag – Nova Lei de Licitações e Contratos
https://www.mg.gov.br/planejamento/pagina/logistica/nova-lei-de-licitacoes-e-contratos

https://www.mg.gov.br/planejamento/pagina/logistica/fale-conosco
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