Transforma Minas

Gerente Administrativo do Centro
de Tecidos Bioldgicos de Minas
Gerais

Fundacéo Centro de Hematologia e Hemoterapia do Estado de Minas G‘erais
- HEMOMINAS \



Gerente Administrativo do Centro de Tecidos Bioldgicos de Minas Gerais

A Fundacdo Centro de Hematologia e Hemoterapia do Estado de Minas Gerais — HEMOMINAS
selecionara profissional para atuar na Geréncia Administrativa do Centro de Tecidos Biolégicos de

Minas Gerais .

ESTRUTURA ORGANICA DA FUN[.'MGAO HEMOMINA 5

LEI DELEGADA N® 22257, DE 27 DE JULHO DE 201E
DECRETO N*® 48.023, DE 17 DE AGOSTO DE 2020
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Escopo de Atuacéao

Atribuicbes da posicao

A Geréncia Administrativa do Cetebio tem como competéncia gerenciar e executar as atividades
administrativas do Cetebio, com atribuicdes de:

| — supervisionar e monitorar a execugao:

a) das atividades relativas ao deslocamento de pessoas, materiais, equipamentos e tecidos
biol6égicos no ambito da unidade e promover o uso adequado, a conservacdo e a guarda dos
veiculos;

b) das atividades de protocolo no ambito do Cetebio;

c) dos servigos de seguranca, zeladoria, conservacgao, limpeza e copa no ambito da unidade;

d) das atividades de gestdo de estoque e distribuicdo de materiais de consumo fornecidos pela
Administracéo Central;

e) das atividades relativas ao controle de bens patrimoniais do Cetebio;

f) dos contratos;

g) das atividades de administracéo de pessoal, no ambito do Cetebio;

h) da gestdo dos documentos do Cetebio, assegurando a operacionalidade, integridade e
conservacgao do seu acervo documental;

i) dos servicos de manutencéao predial e equipamentos;

J) das atividades de capacitacdo dos servidores, estagiarios e de ensino para profissionais de
hospitais e laboratérios parceiros e visitantes técnicos;

Il — executar e controlar o faturamento dos produtos e servigos fornecidos para estabelecimentos de
saude contratantes;

Il — realizar o processamento das informacdes acerca de células e tecidos biologicos para
ressarcimento pelo SUS;

IV — realizar processos de contratacdo de servicos e de aquisicdo de materiais de consumo, quando
houver a desconcentracdo pela Administracao Central.
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Perfil Desejado

Profissional com sélida experiéncia em gestao administrativa, lideranca de equipes, visdo estratégica,
excelente capacidade de planejamento, comunicagdo, negociacdo e foco em resultados,

comprometido com a exceléncia na gestao publica.

Pré-requisitos estabelecidos pelo Estatuto dos Funcionarios Publicos Civis do Estado de
Minas Gerais

e Ser brasileiro;

e Ter mais de dezoito anos de idade;

e Ter cumprido com as obrigacdes militares fixadas em lei (se aplicavel);

e Estar em gozo dos direitos politicos;

e Nao participar da geréncia ou administracéo de alguma empresa comercial ou industrial;

e Nao exercer comércio ou participar de sociedade comercial (exceto como acionista, quotista ou
comandatario);

e N&o ter sido condenado em processo administrativo disciplinar ou judicial por crimes ambientais ou
relacionados a patrimdnio publico ou improbidade administrativa.
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Requisitos obrigatorios:

Ensino superior completo em Administragdo, Gestdo Publica, Economia, Contabilidade, Direito ou
areas correlatas;
Experiéncia em lideranca de equipes de, no minimo, de 3 anos;

Experiéncia em planejamento e gest&o de processos.

Requisitos desejaveis:

Ser Servidor/a da Fundacéo Centro de Hematologia e Hemoterapia do Estado de Minas Gerais —
HEMOMINAS;

Pos-graduacdo em Administracdo Publica, Gestdo Hospitalar, Gestdo de Projetos, Gestdo da
Qualidade ou areas afins;

Experiéncia em Administracdo Publica,
Experiéncia em instituicdes de saude;

Certificacbes em gestdo ou qualidade (AABB; Lean Six Sigma Green Belt ou superior, Auditor
Interno ISO 9001; Boas Praticas em Bancos de Células e Tecidos)

Obs.: As informacdes referentes a formagédo da pessoa candidata devem estar discriminadas no curriculo.
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Informac¢des da Fundagao Hemominas

A Hemominas tem como competéncia garantir a populacdo a oferta de sangue, hemoderivados,
células e tecidos, em consonancia com as diretrizes estabelecidas pela politica estadual de saude,
obedecidos os padrdes de exceléncia e qualidade, com atribuicbes de: assegurar unidade de
comando e direcdo das politicas estaduais relativas a hematologia e hemoterapia; garantir a
populacao a oferta, com qualidade, de células e tecidos biol6gicos; desenvolver acdes nas areas de
prestacdo de servicos, assisténcia médica, ensino, pesquisa, inovacdo e desenvolvimento
tecnolégico, producédo, controle da qualidade e educacdo sanitaria; integrar as funcdes, servicos e
atividades concernentes a hematologia e hemoterapia do Estado; planejar, coordenar e executar a
captacdo de doadores, producdo, preparacdo, preservacdo e distribuicio de hemocomponentes,
tecidos biolégicos e células; planejar, coordenar e executar os trabalhos de controle da qualidade
relativos a hematologia e hemoterapia; elaborar e executar programas referentes ao ensino e a
educacdo sanitaria; realizar pesquisas, implantar novas técnicas e adotar inovacfes cientificas
relacionadas com a coleta de sangue, tecidos biolégicos e células; prestar servigcos de assessoria em
hematologia e hemoterapia aos 0rgaos e as entidades da saude publica, as entidades privadas e a
comunidade em geral;, coordenar a distribuicdo dos hemocomponentes, hemoderivados, tecidos
biolégicos e células a rede publica.
Kelly Nogueira Guerra

Presidente da Fundacdo Hemominas

Clique aqui para acessar o site oficial da Fundacdo Hemominas
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http://www.hemominas.mg.gov.br/

Etapas do processo seletivo

Abaixo, seguem as etapas do processo seletivo para Gerente Administrativo do Centro de Tecidos
Biolégicos de Minas Gerais (algumas etapas podem ocorrer simultaneamente).

e Inscricao

e Analise Curricular

e Entrevista por Competéncia

e Testes e Formulério de Situacdo Funcional

e Envio de Documentos Comprobatérios

A critério do 6érgao/entidade, os/as candidatos/as classificados/as nas etapas acima poderdo ser

submetidos a dinamica de grupo e a entrevista com especialista e/ou autoridade da area.

Toda comunicacdo do processo seletivo é feita via e-mail. Assim, informacBes sobre

aprovacao ou reprovacao em cada etapa sao enviadas on-line.

Periodo de inscri¢cdo: 06/07/2026 a 10/07/2026 (as 11h59, horario de Brasilia)

O Programa Transforma Minas preza pela diversidade em seus quadros e incentiva fortemente a
candidatura de mulheres, pessoas negras, LGBTQIAPN+ e integrantes de outros grupos

minorizados.

Atente-se para o prazo final do periodo de inscricdes! O recebimento de solicitacbes e chamados
sobre a Etapa de Inscricdo pelo Fale Conosco das vagas abertas se encerrara sempre um dia Util
antes do fim das inscricdes. As demandas recebidas fora desse prazo seréo respondidas em até 3

dias uteis, contudo, as inscricdes nao serdo reabertas sob nenhuma hipétese.
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Mais informacdes

Remuneracao e beneficios

e Remuneracdo mensal: DAI-19 — R$ 3.070,47

e Ajuda de custo : R$ 75,00 por dia util trabalhado (variavel)
e Gratificacdo GIEFS (R$ 1.650,00 - variavel).

e Férias e 13° salario proporcionais ao tempo trabalhado;

e Plano de saude opcional com coparticipacéo;

e Auxilio Creche;

e Carga horério de trabalho ser&a de 40 horas semanais, com horario flexivel.

Formato de contratacéo

Cargo comissionado - regime de contratacdo estatutario.
Local de trabalho e disponibilidade para viagens
O local de trabalho é no municipio de Lagoa Santa (Rua Goiabeiras , 779 , Distrito Industrial Genesco

Aparecido de Oliveira - Lagoa Santa, MG) e regime de trabalho hibrido (presencial e teletrabalho).

Cligue agqui para se inscrever
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