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Bem-vindos a 22 Versao do Manual de Operacionalizacdao da Resolucdao CEE n?
496/2024,

Esta nova edicao do manual foi desenvolvida para aprimorar e atualizar
algumas secdes, no Quadro 1 (pagina 10), Quadro 15 (pagina 73), Quadro 16
(pdgina 80), Quadro 17 (pagina 81), Quadro 18 (pdagina 84) e Quadro 19 (pagina
86) e (pagina 87).

Foram incluidas as versodes editaveis dos Relatdrios Circunstanciados em cada
quadro operacional, juntamente com um modelo sugerido para os documentos
de escrituracdo. Também disponibilizamos o Anexo |, que contém o Tutorial de
Criacao e tramitacdo de processos regulatorios da SRI -Autorizagao Escolar.

Esperamos que os Quadros de Operacionalizagao continuem a facilitar a
instrucao dos processos regulatorios de credenciamento e recredenciamento
de entidades mantenedoras, bem como a autorizagdao de funcionamento de
instituicdes educacionais, abrangendo niveis, etapas, cursos e modalidades de
ensino, além do reconhecimento e renovacao de reconhecimento da Educacao
Basica, conforme as diretrizes estabelecidas pela Resolugcdao CEE n2 496,
publicada em 17 de fevereiro de 2024.

Os principais objetivos deste manual permanecem consistentes:

Uniformidade: Alinhar todos as diretrizes do Conselho e da Secretaria de
Educacédo de Minas Gerais.

Eficiéncia: Facilitar as atividades didrias com procedimentos detalhados e
orientac¢des claras.

Compreensao: Promover um ambiente produtivo e facilitar a compreensao dos
processos.

Referéncia: Servir como um recurso acessivel para esclarecer duvidas e agilizar
a tramitacao processual.

O documento foi estruturado para facilitar a navega¢ao, com um indice que
direciona rapidamente as informagdes necessarias. Recomendamos que todos
os profissionais envolvidos na instrucdao e analise dos processos leiam
atentamente este manual e o mantenham a disposic¢ao.

Agradecemos pela dedicagao e contamos com o empenho de todos para que as

diretrizes aqui apresentadas sejam aplicadas efetivamente nas instituicbes do
Sistema de Ensino de Minas Gerais.

Atenciosamente,

Paulo Leandro de Carvalho
Superintendente de Regulacao e Inspecao Escolar
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http://xn--apresentao-n5a1c/

DISPOSICOES INICIAIS ARTIGOS 1° AO 4°

O Conselho Estadual de Educacao de Minas Gerais (CEE/MG)_ publicou em 17 de
fevereiro de 2024, a Resolucado CEE n2 496, que fixa normas no ambito do Sistema de
Ensino de Minas Gerais para:

> CREDENCIAMENTO E RECREDENCIAMENTO DE ENTIDADES MANTENEDORAS.

AUTORIZAGAO DE FUNCIONAMENTO DE INSTITUICOES EDUCACIONAIS, NiVEIS,
ETAPAS, CURSOSE MODALIDADES DE ENSINO.

> RECONHECIMENTO E RENOVAQAO. DE RECONHECIMENTO DE NiVEIS, ETAPAS, CURSOS
E MODALIDADES DA EDUCACAO BASICA.

CONCEITOS

Rede Publica Estadual: é denominada Rede Estadual, que integram as escolas publicas
estaduais pertencentes a Secretaria de Estado Educacao.

Rede Publica Municipal: € denominada Rede Municipal, que integram as escolas
publicas municipais pertencentes as Secretarias Municipais de Educacao.

Rede Privada: € denominada Rede Privada, que integram as instituicdes educacionais
mantidas e administradas por pessoas fisicas ou juridicas de direito privado.

EDUCACAO FORMAL

E aquela desenvolvida em instituicées educacionais legalmente autorizadas e
reconhecidas pelo Poder Publico, para a oferta de niveis, de etapas, de cursos e de
modalidades, cuja entidade mantenedora seja devidamente credenciada, nos termos
da legislacao vigente.

EDUCACAO NAO FORMAL

E de livre oferta e nido depende de credenciamento e de autorizacio para
funcionamento pelo Poder Publico, ministrada sem observéancia a legislagdo aplicavel
a educacéao regular, sendo vedada a emissao de diploma e/ou certificado de conclusao
de escolarizacao, ndo conferindo, portanto, titulo.
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SISTEMA DE ENSINO DE MINAS GERAIS ARTIGOS 5° AO 9°

NS~

5\) 'O Sistema de Ensino caracteriza-se como um conjunto colaborativo de institui¢cdes
educamonals das Redes Publica e Privada, circunscritas ao Estado de Minas Gerais, bem
como aos 6rgaos estaduais ou municipais de educacdo, responsaveis pela organizacao,
supervisao e fiscalizacao do ensino ministrado, nas diversas etapas, niveis, modalidades
e cursos da Educacao Basica.

Educacao Infantil, de Ensino
Educagdo Infantil, de Ensino o B o p Fundamental e de Ensino

Fundamental e de Ensino 'Médio,
Médio, em quaisquer das (Bl EUEIREIUIET GEIpES @
etapas e modalidades de modalidades de ensino

previstas, nesta Resolucdo,
criadas e mantidas pelo
Poder Publico Municipal,

cujos municipios optarem

ensino previstas, nesta
Resolugao, criadas e
mantidas pelo Poder Publico

Estadual. por integrar o Sistema
Estadual de Ensino.
-~ >4
' COMPOEM ‘
o
' SISTEMA ESTADUAL |
\ DE /
ENSINO
Ensino Fundamental e de Educagdo Superior, em suas
Ensino Médio, em quaisquer diferentes formas de oferta,
modalidades de ensino mantidas pelo Poder Ptiblico
previstas, nesta Resolucao, Estadual, no territério de
criadas e mantidas por Minas Gerais.
pessoa juridica de direito 4
privado. - o o e

As instituicoes de Ensino Fundamental, de
Ensino Médio e de Educacao Infantil mantidas
pelo Poder Piblico Municipal.

COMPREENDE
o As instituicoes de Educacio Infantil criadas e
SISTEMA MUNICIPAL mantidas pela iniciativa privada.
DE ENSINO

Os 6rgaos municipais de educacao.

O Municipio que nao integra o Sistema Estadual de Ensino é responsavel por organizar,
orientar e fiscalizar, bem como autorizar, credenciar e supervisionar as instituicées
educacionais pertencentes ao seu Sistema Municipal de Ensino.
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@' SISTEMA DE ENSINO DE MINAS GERAIS ARTIGOS 10 AO 11

A entidade mantenedora é personalidade juridica de direito publico ou privado, com
responsabilidade obrigacional e patrimonial, organizada sob quaisquer formas admitidas na
legislacao vigente.

AS ENTIDADES MANTENEDORAS TEM COMO FINALIDADE:

| - constituir patriménio e rendimentos capazes de proporcionar a mantida, condi¢cbes para
seu pleno funcionamento, por meio de:

R

INSTALAGOES FISICAS NECESSARIAS;

° EIEI.

& g

(
|

RECURSOS HUMANOS QUALIFICADOS;

o
(=S

RECURSOS DE CUSTEIO.

Il - gerir os recursos, os insumos e os resultados financeiros para garantir a
sustentabilidade e o desenvolvimento da unidade mantida;

lIl - responder, em qualquer instancia, pelos atos praticados pela unidade mantida.

AN
UMA MANTENEDORA PODERA MANTER UMA OU VARIAS INSTITUIGOES EDUCACIONAIS.

DIRETOR E SECRETARIO ESCOLAR

REDE PRIVADA

* Deverdo ser indicados, pelo representante da mantenedora, o(a) diretor(a) escolar e o(a) secretario(a)
escolar para cada unidade mantida, observando o disposto na legislagéo especifica.

¢ Em se tratando de instituicbes educacionais da Rede Privada, pertencentes a uma mesma entidade
mantenedora, localizadas em um mesmo municipio, podera ser indicado um(a) diretor(a) geral e um(a)
secretario(a) geral, relacionando as unidades mantidas sob a mesma subordinagao.

REDE ESTADUAL OU DA REDE MUNICIPAL

¢ Poderd ser indicado(a), em consonéncia com as diretrizes especificas definidas por cada mantenedor,
para a composi¢cao do quadro de pessoal, diretor(a) ou coordenador(a) responsavel pelas funcées de
direcdo escolar, em uma unidade ou conjunto de unidades da zona rural.

* Excepcionalmente, nos casos que, em virtude de diretrizes especificas para a composi¢do do quadro de
pessoal nao for possivel a indicacado de secretario(a) escolar para cada instituicao educacional, o 6rgao
municipal ou estadual designara servidor devidamente qualificado e autorizado, nos termos da
legislagcao vigente, que serd responsavel pela secretaria escolar.
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QUADRO 1-CREDENCIAMENTO ARTIGOS 58 A 67

B
=

b

E ato do(a) Secretario(a) que confere poderes & entidade mantenedora
para criacdo de instituicdo educacional, concomitante a autorizacao

Educacado Basica ou de reorganizacdo de instituicao educacional em
conformidade com parecer favoravel do Conselho e com ato
autorizativo da Secretaria

de funcionamento de niveis, de etapas, de cursos e de modalidades da
o
()

INSTITUICOES PUBLICAS

O Estado e os Municipios como mantenedores estdo isentos de credenciamento, entretanto a criacao
de Instituicdes Escolares mantidas pelo poder publico devera se efetivar por ato governamental
competente.

INSTITUICOES PRIVADAS

A entidade mantenedora devera comprovar que possui idoneidade/regularidade funcional,
capacidade econdmico-financeira, instalagdes fisicas e recursos humanos disponiveis para criagdo e
para manutencdo da instituicdo educacional.

A solicitagédo de credenciamento de entidades mantenedoras de instituicdes privadas devera ser feita
concomitantemente com a primeira solicitacdo de autorizagcao de funcionamento da instituicao
educacional com, pelo menos, 1 (um) nivel, 1 (uma) etapa, 1 (um) curso e/ou 1 (uma) modalidade de
ensino pretendidos.

Protocolar, na Superintendéncia com todos os documentos, até 180 (cento e oitenta) dias antes do
mmmm) inicio previsto para o periodo letivo.

TRAMITAGAO PROCESSUAL

1- ESCOLA/SRE

2- SRE/SEE

3- SEE/CEE

4- CEE/SEE - PROVIDENCIAR O PARECER
5- SEE - PROVIDENCIAR A PORTARIA
6- SRE

7- ESCOLA
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QUADRO 1 -CREDENCIAMENTO ARTIGOS 58 A 67

1 REQUERIMENTO

¢ requerimento dirigido ao(a) Secretario(a), assinado e datado pelo(a) representante legal da
entidade mantenedora, indicado(s) no Contrato Social/Ata de eleigdo vigente no caso de Estatuto,
solicitando o credenciamento da entidade mantenedora (Empresa/Associagao), fazendo constar
telefone de contato e enderecos fisico e eletronico da instituigdo mantenedora.

9 ATOS CONSTITUTIVOS - CONTRATO SOCIAL / ESTATUTO / TERMO DE FIRMA
INDIVIDUAL

3 ANEXAR COPIA DE TODAS AS PORTARIAS SEE DO(S) ESTABELECIMENTO(S) DE ENSINO EM
ORDEM CRONOLOGICA/DATA DE PUBLICAGCAO (DIA/MES/ANO), SE FOR O CASO.

e cOpia dos atos constitutivos registrados em cartério/ Junta Comercial atestando a existéncia e
capacidade juridica e constando objetivo coerente com a etapa de ensino e / ou modalidades
pretendidas;

¢ no caso de contrato social, anexar o consolidado e as alteragcbes contratuais;

e no caso de estatuto social, deve ser acompanhado da Ata da Assembleia Geral de eleicdo vigente,
identificando seus componentes.

4 CADASTRO NACIONAL DE PESSOAS JURIDICAS - CNPJ

¢ cOpia do comprovante de inscricao no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica - CNPJ da
mantenedora com a Classificagcdo Nacional de Atividades Econdmicas - CNAE correspondente,
com o nome e objetivos da entidade mantenedora.

9 ATESTADOS DE ANTECEDENTES CRIMINAIS

.
. . . . TEXTO ALTERADO
l dos representantes legais da mantenedora, indicados no Contrato Social;

e do presidente e vice-presidente ou diretor e vice-diretor quando se tratar de Associagao;
¢ emitido pela Policia Civil, valido quando do protocolo do pedido de credenciamento junto a
Superintendéncia;

6 CERTIDAO JUDICIAL CRIMINAL

~ Cua e _— . . TEXTO ALTERADO
I certidao judicial criminal dos representantes legais da entidade mantenedora,
\ J|

do presidente e vice-presidente ou diretor e vice-diretor quando se tratar de Associacgao e de
seus respectivos representantes legais, expedidas pelo Poder Judiciario Estadual da comarca de
jurisdicdo da entidade mantenedora e da comarca de jurisdigdo da mantida, validas quando do
protocolo do pedido de credenciamento junto a Superintendéncia.
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QUADRO 1 - CREDENCIAMENTO ARTIGOS 58 A 67

1 CURRICULUM VITAE

e de todos os socios da entidade mantenedora, indicados no Contrato Social;
e do presidente e vice-presidente ou diretor e vice-diretor, quando se tratar de Associagéao.

8 PROVA DE IDONEIDADE E CAPACIDADE ECONOMICO-FINANCEIRA

e prova de idoneidade econémico-financeira expedida em nome da entidade mantenedora assinada e
carimbada pela instituicdo bancdaria ou cooperativa de crédito, por meio de certiddo, atestado ou
declaragao, comprovando que nao existem dividas e pendéncias financeiras em nome da entidade
mantenedora;

e prova de capacidade econdmico-financeira com a apresentacdo de Demonstracbes Financeiras:
Demonstragédo do Resultado do Exercicio - DRE e o Balango Patrimonial - todos assinados por
profissionais regularmente habilitados pelo Conselho Regional de Contabilidade e pelo representante
legal da mantenedora.

OBSERVAGAO

e Para a prova de capacidade econdémico-financeira, deverd ser apresentado o Balang¢o Patrimonial nos atos
regulatérios de credenciamento e de recredenciamento e de mudanga de mantenedora.

e Para a prova de capacidade econdmico-financeira, devera ser apresentado o Balancete quando a mantenedora, em
funcéo da sua data de criagdo, ndo apresentar balancgo patrimonial encerrado no exercicio fiscal.

9 CADASTRO DE CONTRIBUINTES

e inscricdo no cadastro de contribuintes estadual ou municipal ou distrital, conforme o caso, relativo ao
domicilio ou a sede da instituicao, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual, ou seja, manutencao de instituicdo educacional na etapa/modalidade em que pretende
operar.

10 PROVA DE REGULARIDADE

* prova de regularidade perante as Fazendas Federal, Estadual do domicilio ou sede da entidade mantenedora, Municipal, ou
Distrital.

* prova de regularidade perante a Fazenda Estadual de Minas Gerais, mediante a apresentagado de certiddes negativa ou positiva
com efeito de negativa, nos termos da legislagdo vigente, validas quando do protocolo do pedido de credenciamento junto a
Superintendéncia;

* incluir o certificado de regularidade relativa a seguridade social;

® incluir o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo - FGTS, valido quando do protocolo do pedido de credenciamento junto a
Superintgndéncia;

OBSERVACAO: A prova de regularidade fiscal e seguridade social perante a Fazenda Nacional, sera efetuada mediante apresentagao de certidao
expedida, conjuntamente, pela Secretaria da Receita Federal do Brasil - RFB e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional - PGFN, referente a todos
os tributos federais e a Divida Ativa da Unido - DAU, por elas administrados, bem como das contribui¢cdes previdenciarias e de terceiros.

I - Se a entidade mantenedora néo estiver inscrita no cadastro de contribuintes do Estado de Minas Gerais, deverd comprovar a inexisténcia de débitos
relativos a tributos estaduais, em Minas Gerais, por meio de Certiddo de Débito Tributério - CDT, emitida pela Secretaria de Estado de Fazenda de
Minas Gerais.

Il - Caso a entidade mantenedora seja considerada isenta dos tributos estaduais relacionados ao objeto do credenciamento, deverd comprovar tal
condigdo mediante a apresentagdo de declaragdo da Fazenda Estadual do domicilio ou sede da entidade mantenedora, ou outra equivalente, na forma
da lei.
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QUADRO 1 - CREDENCIAMENTO ARTIGOS 58 A 67

1 PROVA DE INEXISTENCIA DE DEBITOS INADIMPLIDOS

e prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacao
de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos da legislacdo vigente, valida
quando do protocolo do pedido de credenciamento junto a Superintendéncia;

12 TERMO DE RESPONSABILIDADE

e termo de responsabilidade, assinado pelo representante legal da mantenedora, que ateste a
veracidade e a regularidade das informacdes prestadas e da capacidade financeira da entidade
mantenedora;

13 RELATORIO DE VERIFICACAO “IN LOCO” CIRCUNSTANCIADO E CONCLUSIVO

ATENCAO! O Relatério de Verificagdo “in loco” devera ser gerado diretamente na arvore do SEI.

y Clique aqui e tenha acesso ao modelo editavel do Relatério.
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QUADRO 2 - RECREDENCIAMENTO ARTIGO 68 AO 70

»

E o ato do(a) Secretario(a) que ratifica a idoneidade/regularidade
funcional da entidade mantenedora, comprova a manutencao das
condicbes de garantir o funcionamento e a continuidade do
desenvolvimento das atividades escolares da instituicao educacional,
apresentadas para seu credenciamento, apds processo de avaliacao,
pelo Conselho, que se manifestara pelo periodo de validade do ato.

[pinimim A entidade mantenedora devera protocolar, na Superintendéncia, o processo de

EvEaER

=mmm| recredenciamento, com todos os documentos, até 180 (cento e oitenta) dias antes

do vencimento do ato, para andlise e para encaminhamento a Secretaria.

> O recredenciamento da entidade mantenedora tera prazo de validade de
L até 5 (cinco) anos.

TRAMITAGAO PROCESSUAL

1- ESCOLA/SRE

2- SRE/SEE

3- SEE/CEE

4- CEE/SEE - PROVIDENCIAR O PARECER
5- SEE - PROVIDENCIAR A PORTARIA

6- SRE

7- ESCOLA
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QUADRO 2 - RECREDENCIAMENTO ARTIGO 68 AO 70

1 REQUERIMENTO

e requerimento dirigido ao(a) Secretario(a), assinado e datado pelo(a) representante legal da entidade
mantenedora, indicado(s) no Contrato Social /Estatuto, solicitando o recredenciamento da entidade
mantenedora (Empresa/Associacdo), fazendo constar telefone de contato e enderecos fisico e
eletrénico da instituicdo mantenedora.

& Observacoes
Entidade mantenedora com sede em outro Estado:

e 0 representante legal da entidade mantenedora deverd indicar, por procuracdo, registrada em
cartério, a pessoa residente em Minas Gerais, que ird se responsabilizar pela entidade neste Estado;

¢ todos os documentos do processo deverao ser assinados pelo representante indicado;

¢ aentidade mantenedora uma vez recredenciada devera ser sempre RECREDENCIADA.

9 ANEXAR COPIA DE TODAS AS PORTARIAS SEE DO(S) ESTABELECIMENTO(S) DE ENSINO EM
ORDEM CRONOLOGICA/DATA DE PUBLICACAO (DIA/MES/ANO), SE FOR O CASO.

3 RELATORIO DE AUTOAVALIACAO INSTITUCIONAL (RAI)

Relatdrio de Autoavaliacao Institucional de todas as mantidas sob responsabilidade da entidade
mantenedora, com indicativo de medidas adotadas para a melhoria continua do processo educacional,
contendo elementos que demonstram evolugao e processo de desenvolvimento institucional, por, no
minimo, um periodo correspondente ao do credenciamento ou recredenciamento imediatamente
anterior;

6‘? https://docs.google.com/document/d/1pum4asxhJgxOET50GT4ZPLVphsXvEcot/edit?
usp=sharing&ouid=104605982808650075077&rtpof=true&sd=true

4 DECLARACAO DO REPRESENTANTE DA ENTIDADE MANTENEDORA

¢ relacdo de todas as escolas mantidas pela entidade mantenedora no Estado de Minas Gerais;

« informando que as instituicdes educacionais preencheram suas informac®es no Sistema Educacenso,
respeitando os prazos estabelecidos nas Portarias do Instituto Nacional de Estudos e Pesquisas
Educacionais Anisio Teixeira (INEP) e da Secretaria.

@ OBSERVACAO

¢ no caso de instituicdes educacionais que ofertam cursos da Educacao Profissional, a entidade
mantenedora devera incluir, também, uma declaragao confirmando se os dados cadastrais da
instituicdo educacional, do cursos, dos estudantes e dos concluintes estdo devidamente registrados e
atualizados no Sistema Nacional de Informacdes da Educacdo Profissional e Tecnoldgica (SISTEC);

6? Sistema Nacional de Informacgédes da Educacéo Profissional e Tecnolégica (SISTEC)
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https://sistec.mec.gov.br/login/login
https://sistec.mec.gov.br/login/login

QUADRO 2 - RECREDENCIAMENTO ARTIGO 68 AO 70

] PLANO DE DESENVOLVIMENTO INSTITUCIONAL (PDI)

* Plano de Desenvolvimento Institucional (PDI) atualizado, orientado para atender as oportunidades de
melhoria identificadas nos relatérios de Autoavaliagdo Institucional e nas recomendacbes das
avaliagcdes realizadas pelo Sistema

6 ATOS CONSTITUTIVOS - CONTRATO SOCIAL / ESTATUTO / TERMO DE FIRMA
INDIVIDUAL

e cOpia dos atos constitutivos registrado em cartério/Junta Comercial,

¢ atestando a existéncia e capacidade juridica e constando objetivo coerente com a etapa de ensino e/
ou modalidades pretendidas;

¢ no caso de contrato social, anexar o consolidado e as altera¢des contratuais;

¢ no caso de estatuto social, deve ser acompanhado da Ata da Assembleia Geral de eleicdo vigente,
identificando seus componentes.

7 CADASTRO NACIONAL DE PESSOAS JURIDICAS - CNPJ

e cOpia do comprovante de inscricdao no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica - CNPJ da mantenedora,
com a Classificagdo Nacional de Atividades Econdmicas - CNAE correspondente, com o0 nome e
objetivos da entidade mantenedora.

8 ATESTADOS DE ANTECEDENTES CRIMINAIS

* detodos os socios da entidade mantenedora, indicados no Contrato Social;

* do presidente e vice-presidente ou diretor e vice-diretor quando se tratar de Associagao;

¢ emitido pela Policia Civil, valido quando do protocolo do pedido de credenciamento junto a
Superintendéncia;

9 CERTIDAO JUDICIAL CRIMINAL

o certiddes judiciais criminais de todo corpo societario da entidade mantenedora e de seus respectivos
representantes legais ou do presidente e vice-presidente ou diretor e vice-diretor quando se tratar de
Associacao, expedidas pelo Poder Judiciario Estadual da comarca de jurisdicao da entidade
mantenedora e da comarca de jurisdi¢do da mantida, validas quando do protocolo do pedido de
credenciamento junto a Superintendéncia;

10 | cCurRRICULUM VITAE

¢ detodos os socios da entidade mantenedora, indicados no Contrato Social;
* do presidente e vice-presidente ou diretor e vice-diretor quando se tratar de Associagao.
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QUADRO 2 - RECREDENCIAMENTO ARTIGO 68 AO 70

1 PROVA DE CAPACIDADE ECONOMICO-FINANCEIRA

e prova de idoneidade econdmico-financeira, expedida em nome da entidade mantenedora assinada e
carimbada pela instituicdo bancaria ou cooperativa de crédito, por meio de certidao, atestado ou
declaragao, comprovando que nao existem dividas e pendéncias financeiras em nome da entidade
mantenedora;

e prova de capacidade econdmico-financeira com a apresentacdo de Demonstra¢des Financeiras:
Demonstracao do Resultado do Exercicio - DRE e o Balan¢o Patrimonial - todos assinados por
profissionais regularmente habilitados pelo Conselho Regional de Contabilidade e pelo representante
legal da mantenedora.

&OBSERVA(}AO

e Para a prova de capacidade econdmico-financeira, devera ser apresentado o Balanco Patrimonial e
DRE nos atos regulatérios de credenciamento e de recredenciamento e de mudanca de mantenedora.

e Para a prova de capacidade econbdmico-financeira, devera ser apresentado o Balancete quando a
mantenedora, em funcdo da sua data de criacdo, ndo apresentar balanco patrimonial encerrado no
exercicio fiscal.

12 CADASTRO DE CONTRIBUINTES

e inscricdo no cadastro de contribuintes estadual ou municipal ou distrital, conforme o caso, relativo ao
domicilio ou a sede da instituicao, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual, ou seja, manutencao de instituicdo educacional na etapa/modalidade em que pretende
operar.

13 PROVA DE REGULARIDADE

e prova de regularidade perante as Fazendas Federal, Estadual do domicilio ou sede da entidade
mantenedora, Municipal ou Distrital.

e prova de regularidade perante a Fazenda Estadual de Minas Gerais, mediante a apresentagéo de
certiddes negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos da legislagdo vigente, validas
quando do protocolo do pedido de credenciamento junto a Superintendéncia;

¢ incluir certificado de regularidade relativa a seguridade social;

¢ incluir Fundo de Garantia por Tempo de Servigo - FGTS, valido quando do protocolo do pedido de
credenciamento junto a Superintendéncia;

OBSERVACAO: A prova de regularidade fiscal e seguridade social perante a Fazenda Nacional, sera efetuada
mediante apresentacao de certiddo expedida, conjuntamente, pela Secretaria da Receita Federal do Brasil - RFB e
pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional - PGFN, referente a todos os tributos federais e a Divida Ativa da Uniéo -
DAU, por elas administrados, bem como das contribui¢cdes previdenciarias e de terceiros.

| - Se a entidade mantenedora nao estiver inscrita no cadastro de contribuintes do Estado de Minas Gerais, devera
comprovar a inexisténcia de débitos relativos a tributos estaduais, em Minas Gerais, por meio de Certidao de Débito
Tributario - CDT, emitida pela Secretaria de Estado de Fazenda de Minas Gerais.

Il - Caso a entidade mantenedora seja considerada isenta dos tributos estaduais relacionados ao objeto do
credenciamento, devera comprovar tal condicao mediante a apresentacao de declaracdo da Fazenda Estadual do
domicilio ou sede da entidade mantenedora, ou outra equivalente, na forma da lei.
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QUADRO 2 - RECREDENCIAMENTO ARTIGO 68 AO 70

14

PROVA DE INEXISTENCIA DE DEBITOS INADIMPLIDOS

e provade inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacao
de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos da legislacdo vigente, valida
quando do protocolo do pedido de credenciamento junto a Superintendéncia;

15

TERMO DE RESPONSABILIDADE

e termo de responsabilidade, assinado pelo representante legal da mantenedora, que ateste a
veracidade e a regularidade das informacbes prestadas e da capacidade financeira da entidade
mantenedora.

16

RELATORIO DE VERIFICACAO “IN LOCO” CIRCUNSTANCIADO E CONCLUSIVO

Atencao! O Relatdrio de Verificacdo “in loco” devera ser gerado diretamente na arvore do SEI.

Y Clique aqui e tenha acesso ao modelo editavel do Relatério.
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QUADRO 3 - MUDANGA DE ENTIDADE MANTENEDORA ARTIGO 74 AO 76

@ Ocorrera quando houver a transferéncia de mantenca de uma entidade
o para outra, podendo abranger todas as etapas, todos os cursos e todas
A as modalidades ofertados pela mantenedora anterior.

EvEnR

Mudanca de entidade mantenedora de estabelecimento privado de ensino devera
ser comunicado ao CEE.

é_”_— Tratando-se de entidade sucessora nao credenciada, devera ser instruido
X

@ processo de credenciamento da nova entidade mantenedora, atendendo os
) requisitos dispostos nesta Resolucao.

(e Mudanga ocorre quando uma mantenedora transfere para outra entidade a
mantenca de um estabelecimento de ensino/curso, ocasionando a mudanca de
CNPJ.

TRAMITAGAO PROCESSUAL

........
.......
......
-----
OO

1- ESCOLA/SRE

2- SRE/SEE

3- SEE/CEE

4- CEE/SEE - PROVIDENCIAR O PARECER
5- SEE - PROVIDENCIAR A PORTARIA

6- SRE

7- ESCOLA
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QUADRO 3 - MUDANGA DA ENTIDADE MANTENEDORA ARTIGO 74 AO 76

1 COMUNICADO DIRIGIDO AO CONSELHO ESTADUAL DE EDUCAGAO

e« comunicado dirigido ao Conselho, assinado pelos representantes das entidades sucedida e
sucessora, fazendo constar telefone de contato e enderecos fisico e eletrbénico da instituigéo
mantenedora.

9 ATOS CONSTITUTIVOS - CONTRATO SOCIAL E TODAS AS ALTERAGOES CONTRATUAIS OU
ESTATUTO DA MANTENEDORA SUCEDIDA

e ato constitutivo da entidade mantenedora sucedida, devidamente registrado nos orgaos
competentes, que atestem sua existéncia e sua capacidade juridica, na forma da legislagao vigente,
constando objetivos coerentes com a etapa de ensino e/ou com as modalidades pretendidas;

e Ata de eleicdo vigente da Mantenedora Sucedida, quando se tratar de Estatuto.

Atencdo : No caso de estatuto social, devera ser anexada a ata da Assembleia Geral de eleicao vigente.
No caso de contrato social, devera ser anexado o consolidado, bem como as alteracées contratuais
ocorridas apdés o credenciamento da entidade mantenedora

3 JUSTIFICATIVA DA TRANSFERENCIA ASSINADA PELOS REPRESENTANTES DAS
ENTIDADES SUCEDIDA E SUCESSORA.

COPIA DO ATO QUE CREDENCIOU/RECREDENCIOU A ENTIDADE MANTENEDORA SUCEDIDA E SUCESSORA (SE FOR O
ll CASO) E DE TODAS AS PORTARIAS SEE DO(S) ESTABELECIMENTO(S) DE ENSINO, EM ORDEM CRONOLOGICA/DATA
DE PUBLICAGAO (DIA/MES/ANO).

e cOpia dos atos autorizativos da mantenedora sucessora, caso ja seja credenciada/recredenciada pelo
Sistema.

5 DECLARACAO DA NOVA ENTIDADE MANTENEDORA

e anexar relacdo, informando todas as escolas que serao mantidas, situadas no Estado de Minas
Gerais.

b CARTA DE INDICACAO

e cartadeindicacgao, assinada pelo representante legal da entidade mantenedora sucessora,
designando o diretor escolar e o secretdrio escolar, explicitando as respectivas titulagdes, nos termos
da legislacdo aplicavel.

7 DOCUMENTOS REFERENTES AO CREDENCIAMENTO PARA NOVA ENTIDADE
MANTENEDORA

 verificar o quadro do CREDENCIAMENTO (Quadro 1) caso nao seja credenciada.

8 RELATORIO DE VERIFICACAO “IN LOCO” CIRCUNSTANCIADO E CONCLUSIVO

Atencao! O Relatorio de Verificagdo “in loco” devera ser gerado diretamente na arvore do SEI, sendo tnico
para o Credenciamento da nova entidade, se for o caso.
Y Clique aqui e tenha acesso ao modelo editédvel do Relatério.
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QUADRO 4 - ALTERAGAO NA ENTIDADE MANTENEDORA ARTIGOS 71 AO73
77 AO 78

Ocorrem quando houver alteragdo nos atos constitutivos referentes a modificacdo do
quadro societario, no caso de sociedades, e do quadro diretor, no caso de associagées e
de fundacdées, bem como na denominacdo e no endereco da sede da entidade
mantenedora. A comunicacao de alteracido na entidade mantenedora no prazo maximo
de 30 (trinta) dias, a partir de sua efetivacdo e devera ser protocolada, na
Superintendéncia.

o)

Cabe, a Secretaria, a expedicao de ato de registro e divulgacdo da alteracédo na
entidade mantenedora.

14

A expedicdo dos atos legais referentes as alteracdes contratuais de endereco e de
denominacéo independe de manifestacédo do Conselho.

Sl

TRAMITAGCAO PROCESSUAL
1- ESCOLA/SRE
2- SRE/SEE

3- SEE

4- CEE/SEE - PROVIDENCIAR O PARECER
5- SEE - PROVIDENCIAR A PORTARIA
6- SRE

7- ESCOLA

- PROVIDENCIAR O REGISTRO E DIVULGAGAO
DA ALTERAGAO.

. CASO SEJA ALTERAGAO SOCIETARIA,
DEPENDERA DE PRONUNCIAMENTO DO CEE.

MINAS o
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EDUCACAO A ESTADO 20
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QUADRO 4 - ALTERAGAO NA ENTIDADE MANTENEDORA ARTIGO 77 AO 78

1 COMUNICADO DIRIGIDO AO(A)SECRETARIO(A)

e comunicado dirigido ao(a) secretario(a) quanto a alteragcdo na entidade mantenedora, datado e
assinado pelos representantes da entidade, fazendo constar telefone de contato e enderecos fisico e
eletrénico da instituicao mantenedora.

9 ATOS CONSTITUTIVOS - CONTRATO SOCIAL E TODAS AS ALTERAGOES CONTRATUAIS OU
ESTATUTO DA MANTENEDORA

e ato constitutivo da entidade mantenedora, devidamente registrado nos dérgaos competentes, que
atestem sua existéncia e sua capacidade juridica, na forma da legislagéo vigente, constando objetivos
coerentes com a etapa de ensino e/ou com as modalidades pretendidas;

Ata de eleigcao vigente da Mantenedora, quando se tratar de Estatuto.

& ATENGAO

e No caso de estatuto social, devera ser anexada a ata da Assembleia Geral de eleicdo vigente.

e No caso de contrato social, devera ser anexado o consolidado, bem como as alteragcdes contratuais
ocorridas apds o credenciamento da entidade mantenedora.

e alteracdes ocorridas ap6s o credenciamento/recredenciamento;

3 JUSTIFICATIVA

* justificativa da mudancga de enderecgo, de denominagéo ou da alteragdo da composi¢ado societaria,
conforme o caso, assinada pelos representantes da entidade;

a COPIA DOS ATOS AUTORIZATIVOS DA ENTIDADE E DAS INSTITUI(;C")ES
EDUCACIONAIS MANTIDAS (se for o caso)

e anexar copia de todas as Portarias SEE do(s) estabelecimento(s) sob sua mantenga, em ordem
cronolégica/data de publicagao (dia/més/ano).

5 CARTA DE INDICACAO

e cartadeindicacao, assinada pelo representante legal da entidade mantenedora, designando o diretor
escolar e o secretdrio escolar, explicitando as respectivas titulagdes, nos termos da legislacéo
aplicavel.

6 CURRICULUM VITAE (em caso de alteragao societaria)

e do(s) novo(s) socio(s) da entidade mantenedora, indicados na alteragcao contratual;
e do(s) novo(s) presidente e vice-presidente ou diretor e vice-diretor quando se tratar de Associagéo.
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QUADRO 4 - ALTERAGAO NA ENTIDADE MANTENEDORA ARTIGO 77 AO 78

7 ATESTADOS DE ANTECEDENTES CRIMINAIS

do(s) novo(s) sécio(s) da entidade mantenedora, indicados na alteracdo contratual;

do(s) novo(s) presidente e vice-presidente ou diretor e vice-diretor quando se tratar de Associacao.
emitido pela Policia Civil, valido quando do protocolo do pedido de credenciamento junto a
Superintendéncia;

8 CERTIDAO JUDICIAL CRIMINAL

certiddes judiciais dos novos socios da entidade mantenedora, expedidas pelo Poder Judicidrio
Estadual da comarca de jurisdicdo da entidade mantenedora e da comarca de jurisdicdo da mantida,
validas quando do protocolo do pedido de credenciamento junto a Superintendéncia;

do(s) novo(s) presidente e vice-presidente ou diretor e vice-diretor quando se tratar de Associagao.

& ATENCAO

Alteracdo ocorre quando mudam os sécios ou presidente e vice-presidente ou diretor e vice-diretor, a
denominagéo, o enderec¢o, permanecendo o mesmo CNPJ.

No caso de mudancga de denominagcdo e de endereco da entidade mantenedora, o processo sera
tramitado da SRE para SEE que ird providenciar a publicacdo da Portaria SEE, somente a alteragao
societaria sera tramitada para o CEE para conhecimento/pronunciamento.
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QUADRO 5- A | AUTORIZAGAO DE FUNCIONAMENTO
ENSINO FUNDAMENTAL E DA EJA

ARTIGOS 79 AO 81 E 141 AO 145

E ato do (a) Secretario (a), fundamentado em pronunciamento do
Conselho, que permite o funcionamento de atividades, escolares em
instituicao educacional, integrada ou a integrar o Sistema, e tem, como
principio norteador, a garantia do padrao de qualidade da educacao.

Em até 180 (cento e oitenta) dias antes do inicio do periodo letivo e protocolado
na Superintendéncia a que esteja vinculada a instituicao educacional.

O ato de autorizagcdo de funcionamento perderd a validade, quando as atividades
escolares nao se iniciarem no prazo de 12 meses contados da publicacdo do

respectivo ato.

TRAMITAGAO PROCESSUAL

0%e%et
OO

ote’e
OO

o

1- ESCOLA/SRE

2- SRE/SEE

3- SEE/CEE

4- CEE/SEE - PROVIDENCIAR O PARECER
5- SEE - PROVIDENCIAR A PORTARIA

6- SRE

7- ESCOLA
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QUADRO 5 - A | AUTORIZAGAO DE FUNCIONAMENTO EJA - ENSINO FUNDAMENTAL ARTIGOS 79 AO 81 E 141 AO 145

1 REQUERIMENTO

e requerimento, dirigido ao(a) Secretario(a), com a identificacdo da entidade mantenedora e da
instituicdo mantida, do(s) curso(s), da(s) etapa(s) ou da(s) modalidade(s) de ensino pleiteados e com a
caracterizacdo da oferta, assinado pelo representante legal da entidade mantenedora, fazendo constar
telefone de contato e enderecos fisico e eletronico da instituicao mantenedora.

2 CARTA DE INDICAGAO

e carta de indicagdo, assinada pelo representante legal da entidade mantenedora, designando o diretor
escolar e o secretdrio escolar, explicitando as respectivas titulagdes, nos termos da legislacdo
aplicavel;

3 ATO DE CREDENCIAMENTO/RECREDENCIAMENTO E OUTROS

e escola particular - anexar copia da Portaria de credenciamento/recredenciamento, caso a entidade
mantenedora ja tenha sido credenciada / recredenciada;
¢ escola municipal - anexar ato municipal de criagdo da escola (Lei / Decreto);

& ATENCAO

e anexar cépia de todas as Portarias do estabelecimento de ensino em ordem cronolégica/data de
publicacdo (dia/més/ano), quando nao se tratar de primeira autorizacao da escola.

[ PLANO DE DESENVOLVIMENTO INSTITUCIONAL (PDI)

Plano de Desenvolvimento Institucional (PDI) atualizado, orientado para atender as oportunidades de
melhoria identificadas nos relatdrios de Autoavaliagédo Institucional e nas recomendacdes das avaliagdes
realizadas pelo Sistema.

oLIVE | Live Paulo Leandro - Orientacdes sobre Plano de Desenvolvimento

6? https://www.youtube.com/watch?v=hFSYjwDF98k&feature=youtu.be

PLANO DE DESENVOLVIMENTO INSTITUCIONAL (PDI)

5 PROJETO DE AUTOAVALIAGAO INSTITUCIONAL - (PAI)

e Diretrizes para constru¢cdo do Plano de Desenvolvimento Institucional e Projeto de Autoavaliacdo
Institucional

6? https://docs.google.com/document/d/1gQmaiRYa7sp7hc4 _SV71-9uAlOCx_iBN/edit?
usp=sharing&ouid=104605982808650075077&rtpof=true&sd=true
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6 REGIMENTO ESCOLAR, PROJETO POLITICO PEDAGOGICO (PPP) E MATRIZ CURRICULAR

¢ Projeto Politico Pedagdgico e Regimento Escolar devem ser elaborados observando o disposto nos
artigos 126 a 135 da Resolucao CEE n. 496 de 17 de fevereiro de 2024, na Resolucdo CEE n° 481, de 1¢
de julho de 2021 e demais normas aplicaveis;

e Matriz Curricular, parte integrante do PPP, deve ser elaborado observando-se a legislacdo vigente
(LDB, DCN’s, BNCC e CRMG, quando for o caso);

e 0s documentos devem ser datados e assinados pelo representante da entidade mantenedora e os
espagos em branco suprimidos.

& Observacao

¢ Quando se tratar de autorizagéo de funcionamento do Ensino Médio, atender aos termos contidos no
Art. 62 da Resolucao CEE n?487/2021, principalmente ao que se refere ao anexo I. - vide Quadro V- B

QUADRO INDICATIVO DA QUALIFICACAO DO CORPO DOCENTE E ADMINISTRATIVO DE
7 ACORDO COM MODELO DA PAGINA 101

¢ quadro com indicacdo do perfil profissional dos seus recursos humanos: corpo administrativo e corpo
docente, devidamente habilitado e/ou autorizado, nos termos da legislacao vigente, que devera ser
adequado ao funcionamento educacional pretendido;

e a habilitagdo e/ou autorizacdo para lecionar e dirigir e a concessao de registro para secretariar
instituicdes educacionais publicas, privadas e comunitdrias de Educacdo Basica, deve observar o
disposto na Resolucdo CEE n? 495, publicada em 17 de fevereiro de 2024;

Resolucao CEE n2 495, publicada em 17 de fevereiro de 2024

¢ no caso de autorizagéo de Ensino Fundamental (anos finais) e Ensino Médio na escola da APAE, os seus
representantes deverdao anexar, também, uma declaracdo, informando como sera a forma de
contratacdo dos profissionais que irdo atuar na unidade de ensino (com recursos proprios e/ou
mediante parcerias com prefeitura, etc).

¢ Conforme acordado entre as subsecretarias desta SEE, ndo serd cedido professor da SEE, para este
caso, para além das vagas ja liberadas no atendimento aos Anos iniciais do Ensino Fundamental e Anos
Finais do Ensino Fundamental, na modalidade da Educacao de Jovens e Adultos (EJA), em funcdo das
restricdes orcamentarias decorrentes da Lei de Responsabilidade Fiscal.

DESCRICAO DAS INSTALAGOES E EQUIPAMENTOS
8 DE ACORDO COM 0OS ARTIGOS 141 A 145, DA RESOLUGAO CEE N2 496/2024

e discriminar, todas as dependéncias da escola e seus equipamentos, que deverdo estar em
conformidade com o artigo 142 da Resolucao CEE n. 496 de 17 de fevereiro de 2024;

¢ As dependéncias deverdo estar em conformidade com a planta baixa e o Relatdrio de Verificagcao “in-
loco” devendo confirmar a existéncia da estrutura declarada;

* relacdo do acervo bibliografico, materiais pedagdégicos e recursos tecnolégicos em consonancia com o
nivel de ensino ou modalidade pretendida, organizados por titulos, contelddos e niumero de titulos de
acordo com o plano curricular apresentado, em conformidade com o Artigo 144 e 145 da Resolucao
CEE n. 496 de 17 de fevereiro de 2024;
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A OBRIGATORIO

Laboratério de ciéncias, no caso da oferta ser para o Ensino Fundamental (anos finais);

Laboratério de informatica ou estrutura tecnolégica mével (para todas as
etapas/modalldades de ensino), devidamente equipados, com acesso a internet, compativel
com o desenvolvimento das atividades escolares planejadas, com numero de maquinas na
proporcao de uma para cada dois estudantes;

® ATENGAO

2\
@i\a Nao ha necessidade de encaminhar acervo bibliografico das etapas/modalidades ja
autorizadas na escola.

% Em caso de coabitacdo lembramos que as Secretarias e as Diretorias deverao funcionar
em espacos distintos, a fim de resguardar a vida escolar dos alunos e profissionais.

9 JUSTIFICATIVA DA DENOMINAGAO DO ESTABELECIMENTO

e apenas, para a primeira autorizacao de funcionamento;

justificativa da denominacdo da instituicao educacional, que deve ser escolhida de forma a nao
constranger os estudantes, ndo expressar preconceitos, discriminacgdes e violéncia,;

e constar apenas o nome do estabelecimento, sem a etapa/modalidade de ensino;

¢ devera ser datada e assinada pelo representante da entidade mantenedora. ;

10 DOCUMENTOS DE ESCRITURAGAO

A
H Anexar conforme o MODELARIO SUGESTIVO os documentos de escrituracio elaborados de acordo
com a legislacao vigente, abaixo relacionados:

CLIQUE AQUI \v
Ficha Individual; ETENHAACESSO  ~ p
AO MODELARIO SUGESTIV{

¢ Boletim;
¢ Declaragbes de: Matricula, Escolaridade, de Transferéncia e de Conclusao;
e Histérico Escolar;

& ATENCAO:

e Ao registrar a fundamentacao legal do curso verificar a legislagdo vigente do percurso do estudante,
informando seu numero e a data de sua publicagao.

1 AUTO DE VISTORIA DO CORPO DE BOMBEIROS

® Anexar o Auto de Vistoria do Corpo de Bombeiros-AVCB, certificando que a edificacdo possui as condi¢des de
segurancga contraincéndio e contra panico, previstas na legislagao vigente.

Na auséncia do AVCB sera aceito o protocolo de efetivacdo do pedido de licenciamento acompanhado do Termo de Compromisso.

MINAS ::o

- DIFERENTE

EDUCAGAQ A ESTADO
EFICIENTE

DOCUMENTAGAO - QUADRO 5 -A


https://docs.google.com/spreadsheets/d/12BCDqQB489v2WzJ_rvQ3lAYbgXx99ttC0rxm36KoQS0/edit?gid=342080376#gid=342080376
https://docs.google.com/spreadsheets/d/12BCDqQB489v2WzJ_rvQ3lAYbgXx99ttC0rxm36KoQS0/edit?gid=342080376#gid=342080376
https://docs.google.com/spreadsheets/d/12BCDqQB489v2WzJ_rvQ3lAYbgXx99ttC0rxm36KoQS0/edit?gid=342080376#gid=342080376
https://docs.google.com/spreadsheets/d/12BCDqQB489v2WzJ_rvQ3lAYbgXx99ttC0rxm36KoQS0/edit?gid=342080376#gid=342080376
https://docs.google.com/spreadsheets/d/12BCDqQB489v2WzJ_rvQ3lAYbgXx99ttC0rxm36KoQS0/edit?gid=342080376#gid=342080376
https://docs.google.com/spreadsheets/d/12BCDqQB489v2WzJ_rvQ3lAYbgXx99ttC0rxm36KoQS0/edit?gid=342080376#gid=342080376
https://docs.google.com/spreadsheets/d/12BCDqQB489v2WzJ_rvQ3lAYbgXx99ttC0rxm36KoQS0/edit?gid=342080376#gid=342080376

QUADRO 5 - A | AUTORIZAGAO DE FUNCIONAMENTO EJA - ENSINO FUNDAMENTAL ARTIGOS 79 AO 81 E 141 AO 145

12 LAUDO DAS CONDIGOES DE HABITABILIDADE, SEGURANGCA E ACESSIBILIDADE

e lLaudo técnico, firmado por engenheiro civil ou arquiteto, com registro no Conselho Profissional
correspondente, que comprove as condicOes necessdrias de habitabilidade, de seguranca e de
acessibilidade correspondentes ao espago fisico para o fim proposto e que demonstre/ateste que o prédio
escolar esta localizado em terreno que ndo oferega risco a seguranga de seus usuarios e que a infraestrutura
do prédio se encontra em estado adequado e seguro para sua utilizagao.

3 ALVARA SANITARIO DE SALUBRIDADE, DE ZOONOSE E HIGIENE DO PREDIO

e Alvara sanitdrio referente as condigcbes de salubridade, de zoonose e de higiene, emitido pelo orgao
responsavel pela vigilancia sanitédria, conforme legislagcdo Estadual vigente.

14 COMPROVACAO DE PROPRIEDADE DO PREDIO OU PROVA DE DIREITO DE SUA
UTILIZAGAO

e coOpia da escritura publica registrada em cartoério;(quando a mesma ndao demonstrar o enderego, torna-se
necessario acrescentar comprovante de endereco atualizado) ou

e contrato de locagdo vigente ou

e contrato de comodato, em caso de empréstimo, registrado em cartdrio ou

termo de cessédo de uso vigente.

Em situacdes excepcionais, quando a quadra para a pratica de educagao fisica e os laboratdrios estiverem fora
dos limites do estabelecimento, apresentar, em conformidade com os §12 e §22 do Art.142 da Resolucao CEE n.
496 de 17 de fevereiro de 2024:

e contrato / termo de cessdo / convénio de permissao de uso da quadra e dos laboratérios em local préoximo,
de facil acesso e demonstrar a distancia e como serd o deslocamento dos educandos, que deverd ser de
responsabilidade da escola;

e documento com indicacado dos dias da semana e horario disponiveis para a escola.

15 PLANTA BAIXA DO PREDIO

e planta baixa do prédio escolar, em escala e dimensbes compativeis para o processo eletrénico, que conste,
para o caso de coabitacdo, a identificagdo da diretoria e da secretaria de cada unidade, que deverao
funcionar, obrigatoriamente, em espacos distintos;

e deverd constar todos os espagos obrigatérios da escola ( salas de aula, laboratdrios de ciéncias para os
anos finais do Ensino Fundamental, laboratdrio de Informatica, biblioteca, etc.).

Para as solicitacdes de autorizacdo de funcionamento de estabelecimento de ensino situado na zona rural,
serda admitida a apresentacgao de croqui indicando as dependéncias do prédio.

PARECER DA SRE REFERENTE A ANALISE DO REGIMENTO ESCOLAR, PROJETO
16 POLITICO PEDAGOGICO (PPP), MATRIZ CURRICULAR, PLANO DE )
DESENVOLVIMENTO INSTITUCIONAL - PDI E PROJETO DE AUTOAVALIACAO
INSTITUCIONAL - PAI

e anexar parecer conclusivo expedido pela equipe da SRE responsavel pela analise dos documentos.
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RELATORIO DE VERIFICAGAO “IN LOCO” CIRCUNSTANCIADO E CONCLUSIVO

Atencdo! O Relatdrio de Verificacao “in loco” devera ser gerado diretamente na arvore do SEI.

Y Clique aqui e tenha acesso ao modelo editavel do Relatdrio.
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- B |AUTORIZAGAO DE FUNCIONAMENTO ENSINO MEDIO E EJA

ENSINO MEDIO

3 B Us

ARTIGOS 79 AO 81 E 141 AO 145

E ato do (a) Secretario (a), fundamentado em pronunciamento do
Conselho, que permite o funcionamento de atividades, escolares em
instituicao educacional, integrada ou a integrar o Sistema, e tem, como
principio norteador, a garantia do padrao de qualidade da educacao

Em até 180 (cento e oitenta) dias antes do inicio do periodo letivo e protocolado
na Superintendéncia a que esteja vinculada a instituicao educacional.

O ato de autorizagcado de funcionamento perdera a validade, quando as atividades
escolares nao se iniciarem no prazo de 12 meses contados da publicacdo do
respectivo ato.

TRAMITAGAO PROCESSUAL

1- ESCOLA/SRE

2- SRE/SEE

3- SEE/CEE

4- CEE/SEE - PROVIDENCIAR O PARECER
5- SEE - PROVIDENCIAR A PORTARIA

6- SRE

7- ESCOLA
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1 REQUERIMENTO

e requerimento, dirigido ao(a) Secretario(a), com a identificagdo da entidade mantenedora e da
instituicdo mantida, do(s) curso(s), da(s) etapal(s) ou da(s) modalidade(s) de ensino pleiteados e com a
caracterizacdo da oferta, assinado pelo representante legal da entidade mantenedora, fazendo
constar telefone de contato e enderecos fisico e eletrénico da instituicdo mantenedora.

2 DECLARAGCAO DA ENTIDADE MANTENEDORA

e comprovando que o estabelecimento de ensino atende todas as competéncias e de todas as
habilidades previstas na Base Nacional Comum Curricular Ensino Médio (BNCC-EM), incluindo a
proposta de progressdo para os direitos e para os objetivos de aprendizagem da etapa do Ensino
Médio, pertinentes ao seu contexto, em conformidade com o item Il do Anexo | da Resolugdo CEE n?
487/2021.

9 Anexo | da Resolugédo CEE n2 487/2021
c https://drive.google.com/file/d/1luwOzdvhvpUW1jKIGZRiylFZcPdGUb-9y/view?usp=drive_link

3 CARTA DE INDICAGAO

e carta de indicacao, assinada pelo representante legal da entidade mantenedora, designando o diretor
escolar e o secretdrio escolar, explicitando as respectivas titulacbes, nos termos da legislacao
aplicavel.

i ATO DE CREDENCIAMENTO/RECREDENCIAMENTO E OUTROS

e escola particular - anexar cdpia da Portaria de credenciamento/recredenciamento, caso a entidade
mantenedora ja tenha sido credenciada / recredenciada;

¢ escola municipal - anexar ato municipal de criagao da escola (Lei / Decreto);

e anexar copia de todas as Portarias do estabelecimento de ensino em ordem cronolégica/data de
publicagao (dia/més/ano), quando nao se tratar de primeira autorizagdo da escola.

5 PLANO DE DESENVOLVIMENTO INSTITUCIONAL (PDI)

Plano de Desenvolvimento Institucional (PDI) atualizado, orientado para atender as oportunidades de
melhoria identificadas nos relatdrios de Autoavaliacdo Institucional e nas recomendacgdes das avaliagcbes
realizadas pelo Sistema.

Live Paulo Leandro - Orientagdes sobre Plano de Desenvolvimento

9 https://www.youtube.com/watch?v=hFSYjwDF98k&feature=youtu.b
c PLANO DE DESENVOLVIMENTO INSTITUCIONAL (PDI)

6 PROJETO DE AUTOAVALIAGAOQ INSTITUCIONAL - (PAI)

e Diretrizes para construcdo do Plano de Desenvolvimento Institucional e Projeto de Autoavaliagao.
& \nstitucionalhttps://drive.google.com/file/d/10rP31IFNvje5x1KmwZ8ZfiHd5LmLhdBT/view?usp=drive link
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1 REGIMENTO ESCOLAR, PROJETO POLITICO PEDAGOGICO (PPP) E MATRIZ CURRICULAR

* Projeto Politico Pedagdgico e Regimento Escolar devem ser elaborados observando o disposto nos artigos 126 a
135 da Resolugdo CEE n. 496 de 17 de fevereiro de 2024, na Resolugdo CEE n° 481, de 12 de julho de 2021,
principalmente, os itens IV ao Xlll do anexo | da Resolugcao CEE n2 487/2021 e demais normas aplicaveis;

® Matriz Curricular, deverd contemplar a Formacédo Geral Basica e os Itinerdrios Formativos e o somatério das cargas
horarias deveréo ser: Formagao Geral Basica: 1800 horas exatas e Itinerarios Formativos: minimo de 1200 horas;

® Matriz Curricular, parte integrante do PPP, deve ser elaborado observando-se a legislacéo vigente, principalmente,
Resolucdo CEE n2 487/2021(LDB, DCNs, BNCC e CRMG, quando for o caso);

* os documentos devem ser datados e assinados pelo representante da entidade mantenedora e os espagos em
branco suprimidos;

& Observacao

* A oferta de estudos de Lingua Portuguesa e de Matematica é obrigatéria em cada um dos 3 (trés) anos do Ensino
Médio;

¢ A oferta de estudos de Lingua Inglesa é obrigatéria em, pelo menos, um ano do Ensino Médio;

* O Projeto de Vida é unidade curricular obrigatéria, com carga horaria especifica, fazendo parte dos Itinerarios
Formativos, e deve ser ofertado em cada um dos 3 (trés) anos do Ensino Médio;

Os Itinerarios Formativos sdo compostos:

| - pelas trilhas de aprofundamento das 4 (quatro) dreas do conhecimento ou pelo Itinerario de Formacgdo Técnica e
Profissional;

Il - pelas unidades Eletivas; e

[l - pelo Projeto de Vida.

Para garantir a oferta de diferentes Itinerarios Formativos, as instituicdes ou as redes de ensino poderéao estabelecer
parcerias com diferentes instituicées educacionais para oferta de cursos, para realizacao de estudos e de atividades
escolares, em tempos e em espacgos préprios, que serao considerados para fins de composicao da carga horaria

vivenciada pelo estudante.

@ Neste caso favor anexar Convénios celebrados entre as instituicdes educacionais.

8 CATALOGO DE ITINERARIOS FORMATIVOS

e a escola deverd anexar um Catalogo de Itinerdrios Formativos, construido com base nos Eixos
Estruturantes (Investigagdo Cientifica, Processos Criativos, Mediacdo e Intervencdo Sociocultural e
Empreendedorismo), com as indicagcbes de critérios para sua oferta e com o regulamento para sua
escolha, pelos estudantes, em conformidade com o item Ill do anexo | da Resolucdo CEE n? 487/2021.

9 QUADRO INDICATIVO DA QUALIFICACAO DO CORPO DOCENTE E ADMINISTRATIVO DE
ACORDO COM MODELO DA PAGINA 101

e quadro com indicacdo do perfil profissional dos seus recursos humanos: corpo administrativo e corpo docente,
devidamente habilitado e/ou autorizado, nos termos da legislagdo vigente, que deverda ser adequado ao
funcionamento educacional pretendido;

* a habilitacdo e/ou autorizagdo para lecionar e dirigir e a concessao de registro para secretariar instituicdes
educacionais publicas, privadas e comunitarias de Educagao Basica, deve observar o disposto na deve observar o

disposto na Resolugéo CEE n.2 495, publicada em 17 de fevereiro de 2024.

e no caso de autorizagdo de Ensino Fundamental (anos finais) e Ensino Médio na escola da APAE, os seus representantes deverao
anexar, também, uma declaragdo, informando como sera a forma de contratagdo dos profissionais que irdo atuar na unidade de
ensino (com recursos préprios e/ou mediante parcerias com prefeitura, etc).

Conforme acordado entre as subsecretarias desta SEE, nao sera cedido professor da SEE, para este caso, para além das vagas ja
liberadas no atendimento ao Ensino Médio, na modalidade da Educacdo de Jovens e Adultos (EJA), em funcdo das restrices
orgcamentdrias decorrentes da Lei de Responsabilidade Fiscal.
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10 DESCRICAO DAS INSTALAGOES E EQUIPAMENTOS
DE ACORDO COM OS ARTIGOS 141 A 145, DA RESOLUGAO CEE N2 496/2024

e discriminar, todas as dependéncias da escola e seus equipamentos, que deverdo estar em
conformidade com o artigo 142 da Resolucdo CEE n. 496 de 17 de fevereiro de 2024;

* As dependéncias deverdo estar em conformidade com a planta baixa e o Relatério de Verificagao “in-
loco” devendo confirmar a existéncia da estrutura declarada;

* relacdo do acervo bibliografico, materiais pedagdgicos e recursos tecnoldgicos em consonancia com o
nivel de ensino ou modalidade pretendida, organizados por titulos, contelddos e niumero de titulos de
acordo com o plano curricular apresentado, em conformidade com os Artigos 144 e 145 da Resolucao
CEE n. 496 de 17 de fevereiro de 2024,

A OBRIGATORIO

Laboratério de Quimica, Fisica e Biologia, no caso da oferta ser para o Ensino Médio;

o5& Laboratério de informatica ou estrutura tecnolégica mével (para todas as etapas/modalidades de
ensino), devidamente equipados, com acesso a internet, compativel com o desenvolvimento das
atividades escolares planejadas, com nimero de maquinas na proporcio de uma para cada dois
estudantes;

ﬂ ~
@ATENQAO

Nado ha necessidade de encaminhar acervo bibliografico das etapas/modalidades ja
autorizadas na escola.

% Em caso de coabitagdo lembramos que as Secretarias e as Diretorias deverédo funcionar
em espacos distintos, a fim de resguardar a vida escolar dos alunos e profissionais.

1 JUSTIFICATIVA DA DENOMINAGAO DO ESTABELECIMENTO

e apenas, para a primeira autorizacao de funcionamento;

justificativa da denominagdo da instituicdo educacional, que deve ser escolhida de forma a nao
constranger os estudantes, ndo expressar preconceitos, discriminacgdes e violéncia;

e constar apenas o nome do estabelecimento, sem a etapa/modalidade de ensino;

e devera ser datada e assinada pelo representante da entidade mantenedora.
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12 DOCUMENTOS DE ESCRITURAGCAO

A1
E] Anexar conforme o MODELARIO SUGESTIVO os documentos de escrituracdo elaborados de acordo
com a legislacdo vigente, abaixo relacionados:

CLIQUE AQUI \v
ETENHAACESSO ™ p

* FichaIndividual, AO MODELARIO SUGESTIVG

e Boletim;
¢ Declaragbes de: Matricula, Escolaridade, de Transferéncia e de Concluséo;
e Histdrico Escolar;

& ATENCAO

e Ao registrar a fundamentagéo legal do curso verificar a legislacdo vigente do percurso do estudante,
informando seu numero e a data de sua publicagéo.

13 AUTO DE VISTORIA DO CORPO DE BOMBEIROS

e Anexar o Auto de Vistoria do Corpo de Bombeiros-AVCB, certificando que a edificacdo possui as
condi¢des de seguranca contra incéndio e contra panico, previstas na legislagcao vigente.

Na auséncia do AVCB sera aceito o protocolo de efetivagdo do pedido de licenciamento acompanhado do Termo de
Compromisso.

1 LAUDO DAS CONDIGOES DE HABITABILIDADE, SEGURANGA E ACESSIBILIDADE

e Laudo técnico, firmado por engenheiro civil ou arquiteto, com registro no Conselho Profissional
correspondente, que comprove as condi¢cbes necessdrias de habitabilidade, de seguranca e de
acessibilidade correspondentes ao espacgo fisico para o fim proposto e que demonstre/ateste que o
prédio escolar estd localizado em terreno que nao oferega risco a seguranca de seus usuarios e que a
infraestrutura do prédio se encontra em estado adequado e seguro para sua utilizagéo.

15 ALVARA SANITARIO DE SALUBRIDADE, DE ZOONOSE E HIGIENE DO PREDIO

e Alvard sanitario referente as condigdes de salubridade, de zoonose e de higiene, emitido pelo 6rgdo
responsavel pela vigilancia sanitaria, conforme legislacao Estadual vigente.

MINAS ::o

- DIFERENTE

EDUCAGAQ A ESTADO
EFICIENTE

DOCUMENTAGAO - QUADRO 5 - B
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16 COMPROVACAO DE PROPRIEDADE DO PREDIO OU PROVA DE DIREITO DE SUA
UTILIZAGCAO

e coOpia da escritura publica registrada em cartério;(quando a mesma ndao demonstrar o endereco, torna-
se necessario acrescentar comprovante de enderego atualizado) ou

e contrato de locagao vigente ou

e contrato de comodato, em caso de empréstimo, registrado em cartério ou

e termo de cessao de uso vigente.

Em situacdes excepcionais, quando a quadra para a pratica de educacao fisica e os laboratérios
estiverem fora dos limites do estabelecimento, apresentar, em conformidade com os §12 e §22 do Art.142
da Resolucao CEE n. 496, publicada em 17 de fevereiro de 2024:

e contrato / termo de cessdo / convénio de permissao de uso da quadra e dos laboratdrios em local préximo, de facil
acesso e demonstrar a distancia e como sera o deslocamento dos educandos, que devera ser de responsabilidade
da escola;

e documento com indicacédo dos dias da semana e horario disponiveis para a escola.

17 PLANTA BAIXA DO PREDIO

¢ Planta baixa do prédio escolar, em escala e dimensdes compativeis para o processo eletronico, que
conste, para o caso de coabitacado, a identificagdo da diretoria e da secretaria de cada unidade, que
deverdo funcionar, obrigatoriamente, em espacos distintos;

e devera constar todos os espagos obrigatérios da escola ( salas de aula, laboratério de Quimica, Fisica
e Biologia, laboratério de informatica, biblioteca, etc.)

Para as solicitacdes de autorizacdo de funcionamento de estabelecimento de ensino situado na zona
rural, serd admitida a apresentacéo de croqui indicando as dependéncias do prédio.

PARECER DA SRE REFERENTE A ANALISE DO REGIMENTO ESCOLAR, PROJETO POLITICO
18 PEDAGOGICO (PPP), MATRIZ CURRICULAR, PLANO DE DESENVOLVIMENTO INSTITUCIONAL -
PDI E PROJETO DE AUTOAVALIAGAO INSTITUCIONAL - PAI

e anexar parecer conclusivo expedido pela equipe da SRE responsavel pela analise dos documento;

Comprovar o atendimento de todas as competéncias e de todas as habilidades previstas na Base
Nacional Comum Curricular Ensino Médio (BNCC-EM), incluindo a proposta de progressdao para os
direitos e para os objetivos de aprendizagem da etapa do Ensino Médio, pertinentes ao seu contexto, e
que estdo atendendo todas as normativas referentes ao novo Ensino Médio, principalmente, Resolucio
CEE n2487/2021.

19 RELATORIO DE VERIFICACAO “IN LOCO” CIRCUNSTANCIADO E CONCLUSIVO

Atencao!
O Relatoério de Verificacdo “in loco” devera ser gerado diretamente na arvore do SEI.

Y Clique aqui e tenha acesso ao modelo editavel do Relatério.
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D

Ato do(a) Secretario(a) de Estado de Educagao, fundamentado em
pronunciamento do Conselho Estadual de Educagao, que permite o
inicio das atividades do curso.

mm| Em_até 180 (cento e oitenta) dias antes do inicio do periodo letivo e protocolado na

SIS
W ®®) superintendéncia a que esteja vinculada a institui¢cido educacional.

Observar as orientagées contidas no § 3° do Artigo 80 da Resolucio CEE n. 496 de 17 de fevereiro de
2024:

N

3

e Para a oferta da Educacdo Profissional Técnica de Nivel Médio, a entidade
mantenedora podera solicitar, para cada instituicido educacional, a autorizacdo de
funcionamento de até 05 (cinco) cursos técnicos e/ou especializacdes, por vez;
condicionando-se nova solicitagdo ao reconhecimento dos cursos e/ou especializagées
anteriormente autorizados”.

O ato de autorizacao de funcionamento perdera a validade, quando as atividades escolares
nao se iniciarem no prazo de 12 meses contados da publicacdo do respectivo ato.

TRAMITAGAO PROCESSUAL

1- ESCOLA/SRE

2- SRE/SEE

3- SEE/CEE

4- CEE/SEE - PROVIDENCIAR O PARECER
5- SEE - PROVIDENCIAR A PORTARIA

6- SRE

7- ESCOLA
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1 REQUERIMENTO

e requerimento, dirigido ao(a) Secretario(a), com a identificacdo da entidade mantenedora e da
instituicdo mantida, do(s) curso(s), da(s) etapa(s) ou da(s) modalidade(s) de ensino pleiteados e com a
caracterizacdo da oferta, com assinatura do representante legal da entidade mantenedora, fazendo
constar telefone de contato e enderecos fisico e eletrdnico da instituicdo e da mantenedora.

2 CARTA DE INDICAGAO

e carta de indicacao, assinada pelo representante legal da entidade mantenedora, designando o diretor
escolar e o secretario escolar, explicitando as respectivas titulacbes, nos termos da legislagdo
aplicavel

3 ATO DE CREDENCIAMENTO/RECREDENCIAMENTO E OUTROS

e escola particular- anexar cdpia da Portaria de credenciamento/recredenciamento, caso a entidade
mantenedora ja tenha sido credenciada / recredenciada;

¢ escola municipal — anexar ato municipal de criagéo da escola (Lei /Decreto);

e anexar copia de todas as Portarias do estabelecimento de ensino em ordem cronolégica/data de
publicagéo (dia/més/ano).

a4 PLANO DE DESENVOLVIMENTO INSTITUCIONAL (PDI)

e Plano de Desenvolvimento Institucional (PDI) atualizado, orientado para atender as oportunidades de
melhoria identificadas nos relatdrios de Autoavaliacdo Institucional e nas recomendacbes das
avaliacdes realizadas pelo Sistema.

oLIVEp»| Live Paulo Leandro - Orientagdes sobre Plano de Desenvolvimento
https://www.youtube.com/watch?v=hFSYjwDF98k&feature=youtu.b

co PLANO DE DESENVOLVIMENTO INSTITUCIONAL (PDI)

9 PROJETO DE AUTOAVALIAGAO INSTITUCIONAL - (PAI)

¢ Diretrizes para construgao do Plano de Desenvolvimento Institucional e Projeto de Autoavaliacao

&) https://docs.google.com/document/d/1gQmaiRYa7sp7hc4_SV71-9uAlOCx_iBN/edit?
gsp=sharing&ouid=104605982808650075077&rtpof=true&sd=true
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6 REGIMENTO ESCOLAR, PROPOSTA PEDAGOGICA, MATRIZ CURRICULAR E
PLANO DE CURSO

e Projeto Politico Pedagdgico e Regimento Escolar devem ser elaborados observando o disposto nos artigos 126 a
135 da Resolugéo CEE n. 496, publicado em 17 de fevereiro de 2024 e na Resolugédo CEE n. 484, de 26 de outubro de
2021 e demais normas aplicaveis;

e Plano de Curso: devera seguir rigorosamente, sequencialmente e com os mesmos titulos citados nos Artigos 40 e
41 e seus incisos, da Resolugao n. 484/2021;

e Matriz Curricular, parte integrante do Plano de Curso, deve ser elaborado observando-se a legislagdo vigente
(Resolugdo CEE n. 484, de 26 de outubro de 2021);
@ RESOLUCAO CEE N° 484, DE 26 DE OUTUBRO DE 2021

e consultar versdo vigente do Catalogo Nacional de Cursos Técnicos - CNCT, a fim de verificar: denominagdo do
curso, carga hordria minima obrigatéria, laboratdérios, denominacdo da Qualificagdo Profissional, etc.

@ CATALOGO NACIONAL DE CURSOS TECNICOS - CNCT

e 0s documentos devem ser datados e assinados pelo representante da entidade mantenedora e os espacos em
branco suprimidos;

e todos os documentos citados neste item deverado estar coerentes entre si.
(N oBsERVAGAO

e a carga horaria do estdgio supervisionado devera ser contemplada em cada um dos médulos/etapas do curso; -
deverd ser comprovado no ato da matricula para curso Técnico em Radiologia, idade minima de 18 anos e verificar
as orientacdes contidas na versédo atualizada do CNCT quanto a concluséo do ensino médio, sendo obrigatdrio
estagio supervisionado com carga horaria minima de 400 horas, acrescidas da carga horéria obrigatéria para o
curso técnico;

estagio obrigatério, também, para o curso Técnico em Enfermagem, com carga horaria minima de 400 horas,
acrescidas da carga hordaria obrigatdria para o curso técnico;

guando o curso técnico contemplar saida intermedidria, a qualificagdo profissional ndo podera ocorrer no ultimo
modulo ou periodo do curso, considerando que, ao término do mesmo o aluno faz jus ao diploma.

7 PLANO DE ESTAGIO

O estagio profissional supervisionado, quando previsto pela instituicao educacional em fungao do perfil de
formacgdo ou exigido pela natureza da ocupacdo, deve ser previsto em plano especifico e ser explicitado na
organizacao curricular e no Plano de Curso, observando-se o previsto na Secgéo Il da Resolucdo CEE n.
484/2021.

e anexar o plano de estagio em caso de estagio obrigatdrio ou quando previsto pela institui¢do.

e anexar convénio obrigatdrio para a realizagao de estagio, quando previsto.
& OBSERVAGOES

e A duracdo do estagio profissional supervisionado devera atender ao perfil profissional de conclusao e as
respectivas competéncias profissionais especificadas no Plano de Curso, seguindo as orientagdes
estabelecidas no CNCT ou em instrumentos correspondentes que os venham substituir, com carga horaria
acrescida ao minimo fixado para a respectiva habilitacao profissional técnica e tecnoldgica.

e O estagio profissional supervisionado dos cursos na area da salude devem ser planejados de acordo com o
curriculo proposto, observando-se os critérios estabelecidos nas legislagbes especificas vigentes,
obedecendo as normas das instituicdes cedentes de campo e/ou de espagos para estagio
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8 QUADRO INDICATIVO DA QUALIFICACAO DO CORPO DOCENTE E ADMINISTRATIVO DE
ACORDO COM MODELO DA PAGINA 101

e quadro com indicagdo do perfil profissional dos seus recursos humanos: corpo administrativo e corpo docente,
devidamente habilitado e/ou autorizado, nos termos da legislacédo vigente, que deverd ser adequado ao
funcionamento educacional pretendido;

¢ a habilitagdo e/ou autorizagdo para lecionar e dirigir e a concessdo de registro para secretariar instituicdes
educacionais publicas, privadas e comunitarias de Educacao Bésica, deve observar o disposto na Resolucdo CEE n.
495, publicada em 17 de fevereiro de 2024;

@ Resolucédo CEE n2 495, publicada em 17 de fevereiro de 2024

9 DESCRIGCAO DAS INSTALACOES E EQUIPAMENTOS
DE ACORDO COM OS ARTIGOS 141 A 145, DA RESOLUCAO CEE N. 496/2024

e discriminar, todas as dependéncias da escola e seus equipamentos, que deverao estar em
conformidade com o artigo 142 da Resolugédo CEE n. 496, publicada em 17 de fevereiro de 2024;

e As dependéncias deverdo estar em conformidade com a planta baixa e o Relatério de Verificagdo “in-
loco” devendo confirmar a existéncia da estrutura declarada;

¢ relacdo do acervo bibliografico, materiais pedagdgicos e recursos tecnolégicos em consonancia com o
nivel de ensino ou modalidade pretendida, organizados por titulos, conteudos e nimero de titulos de
acordo com o plano curricular apresentado, em conformidade com o Artigo 144 e 145 da Resolugao
CEE n. 496, publicada em 17 de fevereiro de 2024;

ZQSOBNGATONO

<~ Laboratério de informatica ou estrutura tecnolégica mével (para todas as etapas/modalidades de
ensmo), devidamente equipados, com acesso a internet, compativel com o desenvolvimento das
atividades escolares planejadas, com nimero de maquinas na proporcdao de uma para cada 02 (dois)

estudantes, e todos os laboratdrios referentes aos cursos pleiteados, indicados na versao vigente do
Catalogo Nacional de Cursos Técnicos - CNCT

LZEATENQAO

\ Nao ha necessidade de encaminhar acervo bibliografico das etapas/modalidades ja
autorlzadas na escola.

% Em caso de coabitacao lembramos que as Secretarias e as Diretorias deverao funcionar
em espacos distintos, a fim de resguardar a vida escolar dos alunos e profissionais.

10 JUSTIFICATIVA DA DENOMINACAO DO ESTABELECIMENTO

apenas, para a primeira autorizacao de funcionamento da escola;

justificativa da denominagcdo da instituicdo educacional, que deve ser escolhida de forma a nao
constranger os estudantes, nao expressar preconceitos, discriminacdes e violéncia;

constar apenas o nome do estabelecimento, sem a etapa/modalidade de ensino;

devera ser datada e assinada pelo representante da entidade mantenedora.
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1n DOCUMENTOS DE ESCRITURAGCAO

A
| Anexar conforme o_.MODELARIO SUGESTIVO os documentos de escrituracdo elaborados de acordo
com a legislagéo vigente, abaixo relacionados:

CLIQUE AQUI \v
Ficha Individual: ETENHAACESSO N~
® FiCha Inaividual; AO MODELARIO SUGESTIVO

e Boletim;

e Declaragdes de: Matricula, Escolaridade, de Transferéncia e de Concluséo;
e Histdérico Escolar;

¢ Diploma;

e Certificado, quando previsto no Plano de Curso, saidas intermediarias.

& ATENGAO

e Ao registrar a fundamentacgéo legal do curso verificar a legislacdo vigente do percurso do estudante,
informando seu numero e a data de sua publicacao.
Fundamentagdo Legal: Lei n°® 9394/1996, de 20 de dezembro de 1996, Resolucdo CEE n2 484, de 26 de
outubro de 2021, Resolugédo CNE/CP N.1, de 5 de janeiro de 2021

12 AUTO DE VISTORIA DO CORPO DE BOMBEIROS

e Anexar o Auto de Vistoria do Corpo de Bombeiros-AVCB, certificando que a edificacdo possui as
condicbes de segurancga contra incéndio e contra panico, previstas na legislagdo vigente.

Na auséncia do AVCB sera aceito o protocolo de efetivagao do pedido de licenciamento acompanhado do Termo de
Compromisso.

13 LAUDO DAS CONDIGOES DE HABITABILIDADE, SEGURANGCA E ACESSIBILIDADE

e lLaudo técnico, firmado por engenheiro civil ou arquiteto, com registro no Conselho Profissional
correspondente, que comprove as condigcdes necessarias de habitabilidade, de seguranca e de
acessibilidade correspondentes ao espaco fisico para o fim proposto e que demonstre/ateste que o
prédio escolar estd localizado em terreno que ndo oferega risco a segurancga de seus usuarios e que a
infraestrutura do prédio se encontra em estado adequado e seguro para sua utilizacao.

1 ALVARA SANITARIO DE SALUBRIDADE, DE ZOONOSE E HIGIENE DO PREDIO

e Alvara sanitario referente as condi¢gdes de salubridade, de zoonose e de higiene, emitido pelo 6rgéo
responsavel pela vigilancia sanitaria, conforme legislacao Estadual vigente.

COMPROVAGAO DE PROPRIEDADE DO PREDIO OU PROVA DE DIREITO DE SUA
B |utiLzacio

e copia da escritura publica registrada em cartério;(quando a mesma nao demonstrar o endereco, torna-
se necessario acrescentar comprovante de endereco atualizado) ou

e contrato de locagao vigente ou

e contrato de comodato, em caso de empréstimo, registrado em cartdrio ou

e termo de cessdo de uso vigente.

—
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https://docs.google.com/spreadsheets/d/12BCDqQB489v2WzJ_rvQ3lAYbgXx99ttC0rxm36KoQS0/edit?gid=342080376#gid=342080376
https://docs.google.com/spreadsheets/d/12BCDqQB489v2WzJ_rvQ3lAYbgXx99ttC0rxm36KoQS0/edit?gid=342080376#gid=342080376
https://docs.google.com/spreadsheets/d/12BCDqQB489v2WzJ_rvQ3lAYbgXx99ttC0rxm36KoQS0/edit?gid=342080376#gid=342080376
https://docs.google.com/spreadsheets/d/12BCDqQB489v2WzJ_rvQ3lAYbgXx99ttC0rxm36KoQS0/edit?gid=342080376#gid=342080376
https://docs.google.com/spreadsheets/d/12BCDqQB489v2WzJ_rvQ3lAYbgXx99ttC0rxm36KoQS0/edit?gid=342080376#gid=342080376
https://docs.google.com/spreadsheets/d/12BCDqQB489v2WzJ_rvQ3lAYbgXx99ttC0rxm36KoQS0/edit?gid=342080376#gid=342080376
https://docs.google.com/spreadsheets/d/12BCDqQB489v2WzJ_rvQ3lAYbgXx99ttC0rxm36KoQS0/edit?gid=342080376#gid=342080376
https://docs.google.com/spreadsheets/d/12BCDqQB489v2WzJ_rvQ3lAYbgXx99ttC0rxm36KoQS0/edit?gid=342080376#gid=342080376

QUADRO 6 - AUTORIZAGAO DE FUNCIONAMENTO CURSOS TECNICOS
ARTIGOS 80 AO 81 E 141 AO 145

Em situacdes excepcionais, quando a quadra para a pratica de educacao fisica e os laboratérios estiverem
fora dos limites do estabelecimento, apresentar, em conformidade com os §12 e §22 do Art.142 da
Resolucao CEE n2 496/2024:

e contrato / termo de cessdo / convénio de permisséo de uso da quadra e dos laboratdrios em local préximo, de facil
acesso e demonstrar a disténcia e como serd o deslocamento dos educandos, que devera ser de responsabilidade da
escola;

e documento com indicagao dos dias da semana e horario disponiveis para a escola.

16 PLANTA BAIXA DO PREDIO

e Planta baixa do prédio escolar, em escala e dimensdes compativeis para o processo eletronico, que
conste, para o caso de coabitagéo, a identificacdo da diretoria e da secretaria de cada unidade, que
deverdo funcionar, obrigatoriamente, em espacos distintos;

e devera constar todos o0s espacos obrigatérios da escola ( salas de aula, laboratério de informatica ou
estrutura tecnolégica mdvel (para todas as etapas/modalidades de ensino), devidamente equipados,
com acesso a internet, compativel com o desenvolvimento das atividades escolares planejadas, com
numero de maquinas na proporc¢ao de uma para cada dois estudantes, e todos os laboratérios referentes
aos cursos pleiteados, indicados na versao vigente do Catalogo Nacional de Cursos Técnicos - CNCT,
biblioteca, etc.).

Para as solicitag6es de autorizacdo de funcionamento de estabelecimento de ensino situado na zona rural,
sera admitida a apresentacao de croqui indicando as dependéncias do prédio.

17 LAUDO DO PROFISSIONAL

e anexar laudo firmado por profissional habilitado na area do curso, comprobatério da existéncia de
adequada infraestrutura, considerando, inclusive as recomendag¢des constantes no Catalogo Nacional de
Cursos Técnicos, conforme previsto no inciso XX do Artigo 80 da Resolucdo CEE n. 496, publicada em 17
de fevereiro de 2024.

PARECER DA SRE REFERENTE A ANALISE DO REGIMENTO ESCOLAR, PROJETO POLITICO
18 PEDAGOGICO (PPP) E MATRIZ CURRICULAR, PLANO DE DESENVOLVIMENTO INSTITUCIONAL -
PDI E PROJETO DE AUTOAVALIAGAO INSTITUCIONAL - PAI

e anexar parecer conclusivo expedido pela equipe da SRE responsavel pela analise dos documentos;

19 RELATORIO DE VERIFICAGAO “IN LOCO” CIRCUNSTANCIADO E CONCLUSIVO

Atencao! O Relatério de Verificacdo “in loco” devera ser gerado diretamente na arvore do SEI.

Clique aqui e tenha acesso ao modelo editavel do Relatdrio.

MINAS ::o

- DIFERENTE

EDUCAGAQ A ESTADO
EFICIENTE

DOCUMENTAGAO - QUADRO 6


https://docs.google.com/document/d/185dWVOarQ8GaZz3w_MsbYWCV4wNdchFT/edit?usp=sharing&ouid=104605982808650075077&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/document/d/185dWVOarQ8GaZz3w_MsbYWCV4wNdchFT/edit?usp=sharing&ouid=104605982808650075077&rtpof=true&sd=true

QUADRO 7 - AUTORIZAGAO DE FUNCIONAMENTO ARTIGO 44
TURMAS VINCULADAS SOMENTE PARA A REDE MUNICIPAL

Ato do(a) Secretario(a) que autoriza o funcionamento para os anos
iniciais em escolas da Rede publica Municipal.

Na organizacdao do atendimento escolar, pode-se adotar a nucleagao ou a
instalacdo de turmas vinculadas para os anos iniciais do Ensino
Fundamental, sempre que essa medida for adequada a realidade
sociogeografica e, desde que a acdo seja dialogada com as comunidades do
campo e suas liderancas, incluindo-se pais e estudantes, mediante a
publicacao de ato especifico pela Secretaria.

Os processos deverao ser tramitados_até o més de marco do ano em curso.

TRAMITAGAO PROCESSUAL

........ 1- ESCOLA/SRE

........
........
.......
...........
DO

2- SEE - PROVIDENCIAR A PORTARIA

3-SRE

4- ESCOLA

MINAS oo
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QUADRO 7 - AUTORIZAGAO DE FUNCIONAMENTO TURMAS VINCULADAS SOMENTE
PARA A REDE MUNICIPAL - ARTIGO 44

1 REQUERIMENTO

e dirigido ao(a) Secretario(a) de Estado da Educagao;

¢ solicitando a autorizagao de funcionamento da(s) Turmal(s) Vinculada(s) do Ensino Fundamental (anos
iniciais) de Escolas Municipais situadas na Zona Rural;

e datado e assinado pelo representante da entidade mantenedora, fazendo constar telefone de contato
e enderecos fisico e eletrénico da instituicdo e da mantenedora.

2 JUSTIFICATIVA CONSTANDO AS SEGUINTES INFORMAGOES:

e existéncia de professores qualificados e com disponibilidade para lecionar na localidade onde sera
instalada a turma vinculada;

e existéncia de espacgo fisico onde funcionara a(s) turma(s) vinculada(s), adequada as condi¢des de
salubridade.

3 PORTARIAS SEE DO ESTABELECIMENTO DE ENSINO

e em ordem cronoldgica/data de publicacao (dia/més/ano);

PRINCIPALMENTE DA PORTARIA DA ESCOLA SEDE E DA ULTIMA PORTARIA QUE AUTORIZOU O FUNCIONAMENTO
DA TURMA VINCULADA (SE FOR O CASO)

q RELATORIO DE VERIFICACAO “IN LOCO” CIRCUNSTANCIADO E CONCLUSIVO

Atencao! O Relatdrio de Verificacdo “in loco” devera ser gerado diretamente na arvore do SEI.

Y Clique aqui_e tenha acesso ao modelo editéavel do Relatério.
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https://docs.google.com/document/d/1Ef3tuMQ7M5NZBzJ4FtSpDeT7bwKEA2QJ/edit?usp=sharing&ouid=104605982808650075077&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/document/d/1Ef3tuMQ7M5NZBzJ4FtSpDeT7bwKEA2QJ/edit?usp=sharing&ouid=104605982808650075077&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/document/d/1Ef3tuMQ7M5NZBzJ4FtSpDeT7bwKEA2QJ/edit?usp=sharing&ouid=104605982808650075077&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/document/d/1Ef3tuMQ7M5NZBzJ4FtSpDeT7bwKEA2QJ/edit?usp=sharing&ouid=104605982808650075077&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/document/d/1Ef3tuMQ7M5NZBzJ4FtSpDeT7bwKEA2QJ/edit?usp=sharing&ouid=104605982808650075077&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/document/d/1Ef3tuMQ7M5NZBzJ4FtSpDeT7bwKEA2QJ/edit?usp=sharing&ouid=104605982808650075077&rtpof=true&sd=true

QUADRO 8- AUTORIZAGCAO DE FUNCIONAMENTO ESPECIALIZAGAO
PROFISSIONAL TECNICA DE NiVEL MEDIO

ARTIGO 37 E PARAGRAFO UNICO DO ARTIGO 89

O Ato do(a) Secretario(a) que autoriza a especializacdao de curso técnico,
a mediante pronunciamento do CEE.

(imUm{ml . . ... , .
Em_até 180 (cento e oitenta) dias antes do inicio do periodo letivo e protocolado
[ |

EE® na Superintendéncia a que esteja vinculada a instituicao educacional.

% @ Observar as orientagées contidas no § 3° do Artigo 80 da Resolugado CEE n. 496/2024:
Para a oferta da Educacao Profissional Técnica de Nivel Médio, a entidade mantenedora
05 (cinco) cursos técnicos e/ou_ especializacdes, por vez; condicionando-se nova
rg

podera solicitar, para cada instituicdo educacional, a autorizacao de funcionamento de até
solicitacdo ao reconhecimento dos cursos e/ou especializagbes anteriormente
autorizados”.

No caso da autorizacdo de funcionamento de cursos de especializacdo técnica,
perdera a validade quando as atividades escolares nado se iniciarem no prazo de_3
(trés) meses, contados da publicacado do respectivo ato.

TRAMITACAO PROCESSUAL

1- ESCOLA/SRE

2- SRE/SEE

3- SEE/CEE

4- CEE/SEE - PROVIDENCIAR O PARECER
5- SEE - PROVIDENCIAR A PORTARIA

6- SRE

7- ESCOLA

MINAS oo
- DIFERENTE
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QUADRO 8 - AUTORIZAGAO DE FUNCIONAMENTO ESPECIALIZAGAO PROFISSIONAL
TECNICA DE NIVEL MEDIO - ARTIGO 37 E PARAGRAFO UNICO DO ARTIGO 89

1 REQUERIMENTO

e Requerimento, dirigido a(o) Secretario(a), com a identificagdo da entidade mantenedora e da
instituicdo mantida, solicitando a autorizacdo de funcionamento da Especializagdo Profissional
Técnica de Nivel Médio, com data e assinatura do representante legal da entidade mantenedora,
fazendo constar telefone de contato e enderecos fisico e eletronico da instituicdo e da mantenedora

2 ATO DE CREDENCIAMENTO/RECREDENCIAMENTO E OUTROS

e anexar copia da Portaria de credenciamento/recredenciamento, caso a entidade mantenedora ja
tenha sido credenciada / recredenciada (escola particular);

e anexar copia de todas as Portarias do estabelecimento de ensino em ordem cronoldgica/data de
publicacdo (dia/més/ano

3 REGIMENTO ESCOLAR, PROPOSTA PEDAGOGICA, PLANO CURRICULAR E
PLANO DE CURSO

e Projeto Politico Pedagdgico e Regimento Escolar devem ser elaborados observando o disposto nos artigos 126 a
135 da Resolugdo CEE n. 496, publicada em 17 de fevereiro de 2024 e na Resolugcdo CEE n° 484, de 26 de outubro
de 2021 e demais normas aplicaveis;

¢ Plano de Curso: devera seguir rigorosamente, sequencialmente e com os mesmos titulos citados nos Artigos 40 e
41 e seus incisos, da Resolugéo n°® 484/2021;

e Plano Curricular, parte integrante do Plano de Curso, deve ser elaborado observando-se a legislagdo vigente
(Resolugdo CEE n. 484, de 26 de outubro de 2021);
© Resolucio CEE n° 484, de 26 de outubro de 2021

e 0s documentos devem ser datados e assinados pelo representante da entidade mantenedora e os espagos em
branco suprimidos

e todos os documentos citados neste item deverao estar coerentes entre si.

& OBSERVACAO

e a carga horaria minima dos cursos de Especializagdo Profissional Técnica de Nivel Médio é de 25% (vinte e cinco
por cento) da carga horaria minima indicada no Catalogo Nacional de Cursos Técnicos para a habilitagao
profissional a que se vincula.

e a Especializagdo Profissional Técnica de Nivel Médio abrange os cursos voltados aos concluintes dos cursos
técnicos e deve propiciar o dominio de novas competéncias aos jovens e aos adultos que ja sdo habilitados e que
desejam se especializar num determinado segmento profissional.

1 PARECER DA SRE REFERENTE A ANALISE DO REGIMENTO ESCOLAR, PROPOSTA
PEDAGOGICA, MATRIZ CURRICULAR E PLANO DE CURSO

e anexar o Parecer conclusivo da equipe da SRE responsavel pela analise dos documentos.
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https://drive.google.com/file/d/1_NOww9KIIxwfVB2bFZTfVXF1Qy9M2QoY/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/1_NOww9KIIxwfVB2bFZTfVXF1Qy9M2QoY/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/1_NOww9KIIxwfVB2bFZTfVXF1Qy9M2QoY/view?usp=drive_link

QUADRO 8 - AUTORIZAGAO DE FUNCIONAMENTO ESPECIALIZAGAO PROFISSIONAL

TECNICA DE NIVEL MEDIO - ARTIGO 37 E PARAGRAFO UNICO DO ARTIGO 89

5 DOCUMENTOS DE ESCRITURAGAO

=| Anexar conforme o MODELARIO SUGESTIVO os documentos de escrituracéo elaborados
de acordo com a legislagdo vigente, abaixo relacionados:

CLIQUE AQUI
. o E TENHA ACESSO R /_
e Ficha Individual; AO MODELARIO SUGESTIVO -~
¢ Boletim;

¢ Declaragdes de: Matricula, Escolaridade, de Transferéncia e de Conclusao;
e Histoérico Escolar;
Certificados.

& ATENGAO

¢ Ao registrar a fundamentacao legal do curso verificar a legislacao vigente do percurso do estudante,
informando seu numero e a data de sua publicagéo.

6 PLANO DE ESTAGIO

¢ O estdgio profissional supervisionado, quando previsto pela instituicdo educacional em funcao do
perfil de formacao ou exigido pela natureza da ocupacao, deve ser previsto em plano especifico e ser
explicitado na organizacao curricular e no Plano de Curso, observando-se o previsto na Secéao lll da
Resolucao CEE n2484/2021.

e anexar o plano de estagio em caso de estagio obrigatério ou quando previsto pela instituigao.
e anexar convénio obrigatério para a realizagdo de estagio, quando previsto.
& OBSERVACOES

e A duracado do estagio profissional supervisionado devera atender ao perfil profissional de conclusao e
as respectivas competéncias profissionais especificadas no Plano de Curso, seguindo as orientacbes
estabelecidas no CNCT ou em instrumentos correspondentes que os venham substituir, com carga
horéria acrescida ao minimo fixado para a respectiva habilitacdo profissional técnica e tecnoldgica.

¢ O estdgio profissional supervisionado dos cursos na area da saude devem ser planejados de acordo

com o curriculo proposto, observando-se os critérios estabelecidos nas legislagOes especificas
vigentes, obedecendo as normas das instituicdes cedentes de campo e/ou de espacos para estagio

1 LAUDO DO PROFISSIONAL

¢ anexar laudo firmado por profissional habilitado na drea do curso, comprobatério da existéncia de
adequada infraestrutura, considerando, inclusive, as recomendag¢des constantes no Catalogo Nacional
de Cursos Técnicos.

8 QUADRO INDICATIVO DA QUALIFICACAO DO CORPO DOCENTE E ADMINISTRATIVO DE
ACORDO COM MODELO DA PAGINA 101
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https://docs.google.com/spreadsheets/d/12BCDqQB489v2WzJ_rvQ3lAYbgXx99ttC0rxm36KoQS0/edit?gid=342080376#gid=342080376
https://docs.google.com/spreadsheets/d/12BCDqQB489v2WzJ_rvQ3lAYbgXx99ttC0rxm36KoQS0/edit?gid=342080376#gid=342080376
https://docs.google.com/spreadsheets/d/12BCDqQB489v2WzJ_rvQ3lAYbgXx99ttC0rxm36KoQS0/edit?gid=342080376#gid=342080376
https://docs.google.com/spreadsheets/d/12BCDqQB489v2WzJ_rvQ3lAYbgXx99ttC0rxm36KoQS0/edit?gid=342080376#gid=342080376
https://docs.google.com/spreadsheets/d/12BCDqQB489v2WzJ_rvQ3lAYbgXx99ttC0rxm36KoQS0/edit?gid=342080376#gid=342080376
https://docs.google.com/spreadsheets/d/12BCDqQB489v2WzJ_rvQ3lAYbgXx99ttC0rxm36KoQS0/edit?gid=342080376#gid=342080376
https://docs.google.com/spreadsheets/d/12BCDqQB489v2WzJ_rvQ3lAYbgXx99ttC0rxm36KoQS0/edit?gid=342080376#gid=342080376

QUADRO 8 - AUTORIZAGAO DE FUNCIONAMENTO ESPECIALIZAGAO PROFISSIONAL
TECNICA DE NIVEL MEDIO - ARTIGO 37 E PARAGRAFO UNICO DO ARTIGO 89

9 RELATORIO DE VERIFICAGCAO “IN LOCO” CIRCUNSTANCIADO E CONCLUSIVO

Atencao! O Relatdrio de Verificacdo “in loco” devera ser gerado diretamente na arvore do SEI.

y Clique aqui e tenha acesso ao modelo editavel do Relatdrio.
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https://docs.google.com/document/d/1RJjsJT_gfBU6xRbPncuOd8diWufuzy4P/edit?usp=sharing&ouid=104605982808650075077&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/document/d/1RJjsJT_gfBU6xRbPncuOd8diWufuzy4P/edit?usp=sharing&ouid=104605982808650075077&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/document/d/1RJjsJT_gfBU6xRbPncuOd8diWufuzy4P/edit?usp=sharing&ouid=104605982808650075077&rtpof=true&sd=true

QUADRO 9 - AUTORIZAGCAO DE FUNCIONAMENTO

CURSOS TECNICOS E DE ESPECIALIZACAO PROFISSIONAL TECNICA DE NiVEL MEDIO
NA MODALIDADE DE EDUCACAO A DISTANCIA - EAD

RESOLUGAO CEE N. 496/2024 (§ 3° DO ARTIGO 57)
RESOLUGCAO CEE N. 484/21, REPUBLICADA NO MG
DE 11/02/2022 (ARTIGOS 25 AO 29)

g Ato do(a) Secretdrio(a) de Estado de Educacdo, fundamentado em
8 pronunciamento do Conselho Estadual de Educacdo, que permite o
inicio das atividades do curso.

Educacao a distancia é uma modalidade educacional na qual a mediacao didatico-
pedagogica nos processos de ensino e aprendizagem ocorre com a utilizagao de
meios e tecnologias de informagcao e comunicacao, com pessoal qualificado, com
politicas de acesso, com acompanhamento e avaliagdo compativeis, entre outros, e
desenvolve atividades educativas por estudantes e profissionais da educacao que
estejam em lugares e tempos diversos.

Em_até 180 (cento e oitenta) dias antes do inicio do periodo letivo e protocolado na
mmmm | Superintendéncia a que esteja vinculada a instituicdo educacional.

escolares ndo se iniciarem no prazo de 3 meses no caso do curso de especializagao,
contados da publicacédo do respectivo ato.

ﬂ@ No ato de autorizagdo de funcionamento perdera a validade, quando as atividades

TRAMITAGAO PROCESSUAL

1- ESCOLA/SRE

2- SRE/SEE

3- SEE/CEE

4- CEE/SEE - PROVIDENCIAR O PARECER
5- SEE - PROVIDENCIAR A PORTARIA

6- SRE

7- ESCOLA
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QUADRO 9 - AUTORIZAGAO DE FUNCIONAMENTO CURSOS TECNICOS E DE ESPECIALIZAQZO

PROFISSIONAL TECNICA DE NIVEL MEDIO NA MODALIDADE DE EDUCAGAO A DISTANCIA - EAD -
RESOLUGAO CEE N. 496/2024 (§ 3° DO ARTIGO 57) RESOLUGCAO CEE N. 484/21, REPUBLICADO NO MG DE 11/02/2022 (ARTIGOS 25 AO 29)

1 REQUERIMENTO

e requerimento, dirigido a(o) Secretario(a), com a identificagdo da entidade mantenedora e da
instituicdo mantida, solicitando a autorizagdo de funcionamento da Especializacdo Profissional
Técnica de Nivel Médio ou do curso Técnico, na modalidade de Educacgdo a Disténcia - EAD, com data e
assinatura do representante legal da entidade mantenedora, fazendo constar telefone de contato e
enderecos fisico e eletrénico da instituicdo e da mantenedora.

2 CARTA DE INDICAGAO

e carta de indicacdo, assinada pelo representante legal da entidade mantenedora, designando o diretor
escolar e o secretario escolar, explicitando as respectivas titulagdes, nos termos da legislagcao
aplicavel

3 ATO DE CREDENCIAMENTO/RECREDENCIAMENTO E OUTROS

e anexar copia da Portaria de credenciamento/recredenciamento, caso a entidade mantenedora ja
tenha sido credenciada /recredenciada(escola particular);

e anexar coOpia de todas as Portarias do estabelecimento de ensino em ordem cronoldgica/data de
publicacdo (dia/més/ano).

4 PLANO DE DESENVOLVIMENTO INSTITUCIONAL (PDI)

¢ Plano de Desenvolvimento Institucional (PDI) atualizado, orientado para atender as oportunidades de
melhoria identificadas nos relatérios de Autoavaliagao Institucional e nas recomendacbes das
avaliagdes realizadas pelo Sistema

oLIVE »| Live Paulo Leandro - Orientag¢des sobre Plano de Desenvolvimento
https://www.youtube.com/watch?v=hFSYjwDF98k&feature=youtu.b

69 PLANO DE DESENVOLVIMENTO INSTITUCIONAL (PDI)

5 PROJETO DE AUTOAVALIACAO INSTITUCIONAL - (PAI)

e Diretrizes para construgao do Plano de Desenvolvimento Institucional e Projeto de Autoavaliagdo

6’? https://docs.google.com/document/d/1gQmaiRYa7sp7hc4_SV71-9uAlOCx_iBN/edit?
usp=sharing&ouid=104605982808650075077&rtpof=true&sd=true
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https://www.youtube.com/watch?v=hFSYjwDF98k&feature=youtu.b
https://docs.google.com/document/d/1wCVwd0msF80xNw2qkB6CCcofxxxFhPs9/edit?usp=sharing&ouid=104605982808650075077&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/document/d/1wCVwd0msF80xNw2qkB6CCcofxxxFhPs9/edit?usp=sharing&ouid=104605982808650075077&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/document/d/1gQmaiRYa7sp7hc4_SV71-9uAlOCx_iBN/edit?usp=sharing&ouid=104605982808650075077&rtpof=true&sd=true

QUADRO 9 - AUTORIZAGAO DE FUNCIONAMENTO CURSOS TECNICOS E DE ESPECIALIZAGAO
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6 REGIMENTO ESCOLAR, PROPOSTA PEDAGOGICA, MATRIZ CURRICULAR E PLANO DE
CURSO

e Projeto Politico Pedagogico e Regimento Escolar devem ser elaborados observando o disposto nos artigos 126 a 135 da
Resolucdo CEE n° 496/24 e na Resolucdo CEE n° 484, de 26 de outubro de 2021 e demais normas aplicaveis;

e Plano de Curso: devera seguir rigorosamente, sequencialmente e com os mesmos titulos citados nos Artigos 40 e 41 e
seus incisos, da Resolugao n°® 484/2021;

e Matriz Curricular, parte integrante do Plano de Curso, deve ser elaborado observando-se a legislagao vigente (Resolugao
CEE n° 484, de 26 de outubro de 2021);

@ RESOLUCAO CEE N° 484, DE 26 DE OUTUBRO DE 2021

e 0s documentos devem ser datados e assinados pelo representante da entidade mantenedora e os espagos em branco
suprimidos

¢ todos os documentos citados neste item deverdo estar coerentes entre si.

&

e a carga hordria minima dos cursos de Especializagdo Profissional Técnica de Nivel Médio é de 25% (vinte e cinco) por
cento da carga horaria minima indicada no Catélogo Nacional de Cursos Técnicos para a habilitacdo profissional a que se
vincula;

Observacgoes

e a Especializacdo Profissional Técnica de Nivel Médio abrange os cursos voltados aos concluintes dos cursos técnicos e
deve propiciar o dominio de novas competéncias aos jovens e aos adultos que ja sao habilitados e que desejam se
especializar num determinado segmento profissional;

e para a oferta de Cursos Técnicos de Nivel Médio, na modalidade EaD, sera exigido o minimo de 20% (vinte) por cento da
carga hordria como presencial;

e para os cursos da area profissional da saude, serd exigido o minimo de 50% (cinquenta) por cento da carga hordria como
presencial;

e a carga hordria da atividade de Estagio Profissional Supervisionado, quando prevista, deverd ser cumprida de forma
presencial.

7 PLANO DE ESTAGIO

e O estagio profissional supervisionado, quando previsto pela instituicdo educacional em funcédo do perfil de formagao ou
exigido pela natureza da ocupacgao, deve ser previsto em plano especifico e ser explicitado na organizagao curricular e no
Plano de Curso, observando-se o previsto na Secdo Il da Resolugao CEE n2 484/2021.

e anexar o plano de estagio em caso de estagio obrigatdrio ou quando previsto pela institui¢do;
e anexar convénio obrigatério para a realizagao de estagio, quando previsto.

e A carga horaria da atividade de Estagio Profissional Supervisionado, quando prevista, devera ser cumprida de forma
presencial.

Observacgoes

e A duracédo do estagio profissional supervisionado devera atender ao perfil profissional de conclusao e as respectivas
competéncias profissionais especificadas no Plano de Curso, seguindo as orientagdes estabelecidas no CNCT ou em
instrumentos correspondentes que os venham substituir, com carga hordria acrescida ao minimo fixado para a
respectiva habilitagao profissional técnica e tecnoldgica.

e O estagio profissional supervisionado dos cursos na area da saude devem ser planejados de acordo com o curriculo
proposto, observando-se os critérios estabelecidos nas legislacdes especificas vigentes, obedecendo as normas das
instituicdes cedentes de campo e/ou de espagos para estagio.
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8 QUADRO INDICATIVO DA QUALIFICACAO DO CORPO DOCENTE E ADMINISTRATIVO DE
ACORDO COM MODELO DA PAGINA 101

e quadro com indicagao do perfil profissional dos seus recursos humanos: corpo administrativo e corpo
docente, devidamente habilitado e/ou autorizado, nos termos da legislagao vigente, que devera ser
adequado ao funcionamento educacional pretendido;

e a habilitacdo e/ou autorizagao para lecionar e dirigir e a concessao de registro para secretariar
instituicbes educacionais publicas, privadas e comunitarias de Educacdo Basica, deve observar o
disposto na Resolugédo CEE n® 495, publicada em 17 de fevereiro de 2024;

© RESOLUGAO CEE N° 495, PUBLICADA EM 17 DE FEVEREIRO DE 2024

RELAGAO DE TUTORES, COM COMPROVAGAO DAS RESPECTIVAS TITULAGOES

9 (EM CONFORMIDADE COM O VI DO ARTIGO 136 DA RESOLUGAO CEE N. 496, PUBLICADA EM 17 DE FEVEREIRO DE
2024)

e Os tutores nao necessitam de autorizagédo, devendo eles terem formacdo na area de informatica, a fim
de efetivar as orientagdes devidas. Quem necessitarda de autorizacdo para lecionar serdo os
professores que irdo atuar no curso.

10 DESCRICAO DAS INSTALACOES E EQUIPAMENTOS
(DE ACORDO COM OS ARTIGOS 141 A 145, DA RESOLUGCAO CEE N2 496/2024)

e discriminar, todas as dependéncias da escola e seus equipamentos, que deverao estar em
conformidade com o artigo 142 da Resolucdo CEE N2 496/2024;

e As dependéncias deverdo estar em conformidade com a planta baixa e o Relatério de Verificagao “in-
loco” devendo confirmar a existéncia da estrutura declarada;

e descricao detalhada dos servigos de suporte e infraestrutura adequados a realizagdo do projeto
pedagégico, relativamente a: instalacdes fisicas e infraestrutura tecnolégica de suporte e atendimento
remoto aos estudantes e professores;

e relagdo do acervo bibliografico, materiais pedagdgicos e recursos tecnolégicos em consonancia com o
nivel de ensino ou modalidade pretendida, organizados por titulos, contelddos e numero de titulos de
acordo com o plano curricular apresentado, em conformidade com o Artigo 144 e 145 da Resolucgdo
CEE N2 496/2024;

A Obrigatério

vk Laboratério de informatica ou estrutura tecnoldgica moével (para todas as etapas/modalidades de
ensino), devidamente equipados, com acesso a internet, compativel com o desenvolvimento das
atividades escolares planejadas, com nimero de maquinas na propor¢ido de uma para cada dois

estudantes, e todos os laboratérios referentes aos cursos pleiteados, indicados na verséo vigente do
Catalogo Nacional de Cursos Técnicos - CNCT.

,
@ Atencao
{HH . Nio h necessidade de encaminhar acervo bibliografico das etapas/modalidades ja autorizadas na escola.

Em caso de coabitacdo lembramos que as Secretarias e as Diretorias deverédo funcionar em espagos distintos,
a fim de resguardar a vida escolar dos alunos e profissionais.

MINAS ::o

- DIFERENTE

EDUCAGAQ A ESTADO
EFICIENTE

DOCUMENTACAO - QUADRO 9


https://drive.google.com/file/d/13vBPsNy5y_HPDD6XcbyVVty2Z40doVVo/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/13vBPsNy5y_HPDD6XcbyVVty2Z40doVVo/view?usp=drive_link
http://cnct.mec.gov.br/
http://cnct.mec.gov.br/

QUADRO 9 - AUTORIZAGAO DE FUNCIONAMENTO CURSOS TECNICOS E DE ESPECIALIZAGAO

PROFISSIONAL TECNICA DE NiVEL MEDIO NA MODALIDADE DE EDUCAGAO A DISTANCIA - EAD -
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1 JUSTIFICATIVA DA DENOMINAGAO DO ESTABELECIMENTO

® apenas, para a primeira autorizagdo de funcionamento da escola;

justificativa da denominagédo da instituicdo educacional, que deve ser escolhida de forma a nao
constranger os estudantes, nao expressar preconceitos, discriminacdes e violéncia,;

e constar apenas o nome do estabelecimento, sem a etapa/modalidade de ensino;

e devera ser datada e assinada pelo representante da entidade mantenedora.

12 DOCUMENTOS DE ESCRITURAGAO PARA CURSOS TECNICOS - EAD

PARA ESPECIALIZACAO - EAD -

A
a Anexar conforme o MODELARIO SUGESTIVO os documentos de escrituracdo elaborados de acordo com a
legislagdo vigente, abaixo relacionados:

CLIQUE AQUI
¢ Ficha Individual; ETENHA ACESSO S AN
* Boletim; AO MODELARIO SUGESTIVD
e Declarag0es de: Matricula, Escolaridade, de Transferéncia e de Concluséo;
e Histdrico;

e Certificados.
& Atencao

Ao registrar a fundamentacgao legal do curso verificar a legislagdo vigente do percurso do estudante, informando seu
numero e a data de sua publicacdo. Ao clicar nos links acima, serd direcionado a modelos sugestivos dos documentos
de escrituragéao.

13 AUTO DE VISTORIA DO CORPO DE BOMBEIROS

e Anexar o Auto de Vistoria do Corpo de Bombeiros-AVCB, certificando que a edificagdo possui as condi¢cdes de
segurancga contra incéndio e contra panico, previstas na legislagao vigente.

Na auséncia do AVCB sera aceito o protocolo de efetivacdo do pedido de licenciamento acompanhado do Termo de
Compromisso.
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https://docs.google.com/spreadsheets/d/12BCDqQB489v2WzJ_rvQ3lAYbgXx99ttC0rxm36KoQS0/edit?gid=342080376#gid=342080376
https://docs.google.com/spreadsheets/d/12BCDqQB489v2WzJ_rvQ3lAYbgXx99ttC0rxm36KoQS0/edit?gid=342080376#gid=342080376
https://docs.google.com/spreadsheets/d/12BCDqQB489v2WzJ_rvQ3lAYbgXx99ttC0rxm36KoQS0/edit?gid=342080376#gid=342080376
https://docs.google.com/spreadsheets/d/12BCDqQB489v2WzJ_rvQ3lAYbgXx99ttC0rxm36KoQS0/edit?gid=342080376#gid=342080376
https://docs.google.com/spreadsheets/d/12BCDqQB489v2WzJ_rvQ3lAYbgXx99ttC0rxm36KoQS0/edit?gid=342080376#gid=342080376
https://docs.google.com/spreadsheets/d/12BCDqQB489v2WzJ_rvQ3lAYbgXx99ttC0rxm36KoQS0/edit?gid=342080376#gid=342080376
https://docs.google.com/spreadsheets/d/12BCDqQB489v2WzJ_rvQ3lAYbgXx99ttC0rxm36KoQS0/edit?gid=342080376#gid=342080376
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RESOLUC;AO CEE N. 496/2024 (§ 3° DO ARTIGO 57) RESOLU(;KO CEE N. 484/21, REPUBLICADO NO MG DE 11/02/2022 (ARTIGOS 25 AO 29)

[

LAUDO DAS CONDIGCOES DE HABITABILIDADE, SEGURANGA E ACESSIBILIDADE

e Laudo

prédio

correspondente, que comprove as condi¢cdes necessarias de habitabilidade, de seguranca e de
acessibilidade correspondentes ao espaco fisico para o fim proposto e que demonstre/ateste que o

infraestrutura do prédio se encontra em estado adequado e seguro para sua utilizagdo.

técnico, firmado por engenheiro civil ou arquiteto, com registro no Conselho Profissional

escolar esta localizado em terreno que nado oferecga risco a seguranga de seus usudrios e que a

10

ALVARA SANITARIO DE SALUBRIDADE, DE ZOONOSE E HIGIENE DO PREDIO

e Alvara

responsavel pela vigilancia sanitaria, conforme legislacao Estadual vigente.

sanitario referente as condi¢des de salubridade, de zoonose e de higiene, emitido pelo érgao

16

COMPROVAGAO DE PROPRIEDADE DO PREDIO OU PROVA DE DIREITO DE SUA
UTILIZAGAO

e cOpia da escritura publica registrada em cartério; (quando a mesma ndo demonstrar o endereco,
torna-se necessario acrescentar comprovante de endereco atualizado) ou

e contrato de locagéo vigente ou
e contrato de comodato, em caso de empréstimo, registrado em cartoério ou
termo de cessao de uso vigente.

& Observacao

Em situacbes excepcionais, quando a quadra para a pratica de educacdo fisica e os laboratérios estiverem
fora dos limites do estabelecimento, apresentar, em conformidade com os §1°2 e §2° do Art.142 da
Resolugédo CEE n. 496, publicado em 17 de fevereiro de 2024:

e contrato / termo de cessao / convénio de permissao de uso da quadra e dos laboratérios em local
préximo, de facil acesso e demonstrar a distancia e como serda o deslocamento dos educandos, que

deverd ser de responsabilidade da escola;

e documento com indicacdo dos dias da semana e horario disponiveis para a escola.
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17 PLANTA BAIXA DO PREDIO

¢ Planta baixa do prédio escolar, em escala e dimensdes compativeis para o processo eletrénico, que
conste, para o caso de coabitacdo, a identificacdo da diretoria e da secretaria de cada unidade, que
deveréo funcionar, obrigatoriamente, em espacos distintos;

* devera constar todos o0s espacgos obrigatdrios da escola ( salas de aula, laboratério de informatica ou
estrutura tecnoldgica movel (para todas as etapas/modalidades de ensino), devidamente equipados,
com acesso a internet, compativel com o desenvolvimento das atividades escolares planejadas, com
nimero de maquinas na proporgcao de uma para cada dois estudantes, e todos os laboratdrios
referentes aos cursos pleiteados, indicados na versdo vigente do Catdlogo Nacional de Cursos Técnicos -
CNCT, biblioteca, etc.).

@ Catalogo Nacional de Cursos Técnicos - CNCT

Observacao

e Para as solicitagdes de autorizacao de funcionamento de estabelecimento de ensino situado na zona
rural, serd admitida a apresentacao de croqui indicando as dependéncias do prédio.

18 LAUDO DO PROFISSIONAL

e anexar laudo firmado por profissional habilitado na area do curso, comprobatério da existéncia de
adequada infraestrutura, considerando, inclusive as recomendacdes constantes no Catdlogo Nacional
de Cursos Técnicos, conforme previsto no inciso XX do Artigo 80 da Resolugao CEE n. 496 de 17 de
fevereiro de 2024

PARECER DA SRE REFERENTE A ANALISE DO REGIMENTO ESCOLAR, PROJETO
19 POLITICO PEDAGOGICO (PPP) E MATRIZ CURRICULAR, PLANO _DE
DESENVOLVIMENTO INSTITUCIONAL - PDI E PROJETO DE AUTOAVALIACAO
INSTITUCIONAL - PAI

¢ anexar parecer conclusivo expedido pela equipe da SRE responsavel pela andlise dos documento;

20 RELATORIO DE VERIFICACAO “IN LOCO” CIRCUNSTANCIADO E CONCLUSIVO

Atencao! O Relatério de Verificacdo “in loco” devera ser gerado diretamente na arvore do SEI.

Y Clique aqui e tenha acesso ao modelo editavel do Relatdrio.
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https://docs.google.com/document/d/1mIqjylshms5fwHIHQ2x3hOaA7AGIdJK2/edit?usp=sharing&ouid=104605982808650075077&rtpof=true&sd=true
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http://cnct.mec.gov.br/
https://docs.google.com/document/d/1mIqjylshms5fwHIHQ2x3hOaA7AGIdJK2/edit?usp=sharing&ouid=104605982808650075077&rtpof=true&sd=true

QUADRO 10 - AUTORIZAGCAO DE POLO DE APOIO PRESENCIAL

NA MODALIDADE DE EDUCAGAO A DISTANCIA - EAD DE CURSOS TECNICOS E DE
ESPECIALIZAGAO PROFISSIONAL TECNICA DE NIVEL MEDIO NA MODALIDADE
DE EDUCAGAO A DISTANCIA - EAD

RESOLUGCAO CEE N° 496/2024 (ARTIGO 83)
RESOLUGCAO CEE N° 484/2021

Ato do(a) Secretario(a) de Estado de Educacdo para autorizar e renovar,
periodicamente, a autorizaciao de polos de apoio presencial de instituicoes
autorizadas para a oferta de Educacéo Profissional Técnica de Nivel Médio e de
Educacido de Jovens e Adultos, na modalidade de educacéao a distancia, desde
que atendido o que dispde a legislacao educacional especifica vigente sobre as
condicoes didatico-pedagodgicas, infraestruturas tecnolégica e administrativa,
materiais e recursos humanos, adequados para esse fim, que permite o inicio
das atividades do curso.

(mUm(ml
m até 180 (cento e oitenta) dias antes do inicio do periodo letivo e protocolado
na Superintendéncia a que esteja vinculada a instituicao educacional.

e

O ato de autorizacdo de funcionamento perdera a validade, quando as atividades
escolares ndo se iniciarem no prazo de 12 meses contados da publicacio do
respectivo ato ou 3 meses no caso do curso de especializacdo, contados da
publicacao do respectivo ato.

TRAMITAGAO PROCESSUAL

1- ESCOLA/SRE

2- SRE/SEE

3- SEE - PROVIDENCIAR A PORTARIA
4- SRE

5- ESCOLA
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A DISTANCIA - EAD DE CURSOS TECNICOS E DE ESPECIALIZAGAO PROFISSIONAL TECNICA
DE NiVEL MEDIO NA MODALIDADE DE EDUCAGAO A DISTANCIA - EAD

RESOLUQKO CEE N° 496/2024 (ARTIGO 83) RESOLUQKO CEE N° 484/2021

1 REQUERIMENTO

* requerimento, dirigido a(o) Secretario(a), com a identificacdo da entidade mantenedora e da instituicdo mantida,
solicitando a autorizagdo de funcionamento do Polo de Apoio Presencial de cursos de Especializagdo Profissional
Técnica de Nivel Médio ou de cursos Técnicos, modalidade de Educagdo a Distancia - EAD, com data e assinatura do
representante legal da entidade mantenedora, fazendo constar telefone de contato e enderecos fisico e eletrénico da
instituicdo e da mantenedora.

2 CARTA DE INDICACAO

* carta de indicagdo, assinada pelo representante legal da entidade mantenedora, informando o diretor escolar e o
secretdrio escolar designados para a unidade sede e designando o coordenador responsavel pelo polo, explicitando as
respectivas titulagdes, nos termos da legislacdo aplicavel;

3 ATO DE CREDENCIAMENTO/RECREDENCIAMENTO E OUTROS

* ato de credenciamento/recredenciamento da entidade mantenedora e de todas as Portarias SEE do estabelecimento
de ensino, em ordem cronolégica/data de publicacdo (dia/més/ano), e se for o caso, principalmente da especializagao
na modalidade EAD e dos cursos técnicos na modalidade EAD.

® coépia do ato de credenciamento e/ou de recredenciamento da entidade mantenedora e de autorizagdo de
funcionamento ou reconhecimento ou renovagao dos cursos na modalidade EAD, niveis e modalidades a serem
ofertados no polo;

& Atencéo

A entidade mantenedora é Unica, devendo ser ela, a responsavel pela escola/polo, ndo sendo necessario efetivar o
credenciamento da entidade.

A PLANO DE DESENVOLVIMENTO INSTITUCIONAL (PDI)

* onde se demonstre a relagdo de polos pretendidos;

* Plano de Desenvolvimento Institucional (PDI) atualizado, orientado para atender as oportunidades de melhoria
identificadas nos relatérios de Autoavaliagcdo Institucional e nas recomendacdes das avaliagdes realizadas pelo
Sistema

oLIVE p| Live Paulo Leandro - Orientagdes sobre Plano de Desenvolvimento
https://www.youtube.com/watch?v=hFSYjwDF98k&feature=youtu.

c PLANO DE DESENVOLVIMENTO INSTITUCIONAL (PDI)

9 PROJETO DE AUTOAVALIAGCAO INSTITUCIONAL - (PAI)

* onde conste a avaliagdo dos polos;

* Diretrizes para construcao do Plano de Desenvolvimento Institucional e Projeto de Autoavaliagéo
&) https://docs.google.com/document/d/1gQmaiRYaZsp7hca SV71-9uAlOCx iBN/edit?

usp=sharing&ouid=104605982808650075077&rtpof=true&sd=true
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QUADRO 10 - AUTORIZAGAO DE POLO DE APOIO PRESENCIAL NA MODALIDADE DE EDUCAGAO
A DISTANCIA - EAD DE CURSOS TECNICOS E DE ESPECIALIZAGAO PROFISSIONAL TECNICA

DE NiVEL MEDIO NA MODALIDADE DE EDUCAQLO A DISTANCIA - EAD
RESOLUGAO CEE N° 496/2024 (ARTIGO 83) RESOLUGAO CEE N° 484/2021

B REGIMENTO ESCOLAR, PROPOSTA PEDAGOGICA, MATRIZ CURRICULAR E PLANO DE CURSO

¢ Projeto Politico Pedagdgico e Regimento Escolar devem ser elaborados observando o disposto nos artigos 126 a 135 da Resolugédo
CEE n. 496 de 17 de fevereiro de 2024 e na Resolugdo CEE n° 484, de 26 de outubro de 2021 e demais normas aplicaveis;

¢ Plano de Curso: devera seguir rigorosamente, sequencialmente e com os mesmos titulos citados nos Artigos 40 e 41 e seus
incisos, da Resolugdo n° 484/2021;

e Matriz Curricular, parte integrante do Plano de Curso, deve ser elaborado observando-se a legislagéo vigente (Resolugdo CEE n°
484, de 26 de outubro de 2021);

@ RESOLUCAO CEE N° 484, DE 26 DE OUTUBRO DE 2021

¢ os documentos devem ser datados e assinados pelo representante da entidade mantenedora e os espagos em branco suprimidos;
¢ todos os documentos citados neste item deverdo estar coerentes entre si.

& OBSERVAGOES

e acarga horaria minima dos cursos de Especializagdo Profissional Técnica de Nivel Médio é de 25% (vinte e cinco) por cento da carga
horaria minima indicada no Catélogo Nacional de Cursos Técnicos para a habilitagcdo profissional a que se vincula

e a Especializagcdo Profissional Técnica de Nivel Médio abrange os cursos voltados aos concluintes dos cursos técnicos e deve
propiciar o dominio de novas competéncias aos jovens e aos adultos que ja sdo habilitados e que desejam se especializar num
determinado segmento profissional;

e para a oferta de Cursos Técnicos de Nivel Médio, na modalidade EaD, serad exigido o minimo de 20% (vinte) por cento da carga
horaria como presencial;

e para os cursos da darea profissional da saude, serd exigido o minimo de 50% (cinquenta) por cento da carga horaria como
presencial;

e acarga horaria da atividade de Estagio Profissional Supervisionado, quando prevista, deverd ser cumprida de forma presencial.

1 PLANO DE ESTAGIO

O estagio profissional supervisionado, quando previsto pela instituicdo educacional em funcao do
perfil de formacado ou exigido pela natureza da ocupacgdo, deve ser previsto em plano especifico e ser
explicitado na organizacao curricular e no Plano de Curso, observando-se o previsto na Secao lll da
Resolucéo CEE n2484/2021.

e anexar o plano de estagio em caso de estagio obrigatdrio ou quando previsto pela instituicao;

e anexar convénio obrigatdrio para a realizacao de estagio, quando previsto.

A carga horéaria da atividade de Estagio Profissional Supervisionado, quando prevista, devera ser
cumprida de forma presencial.
Observacoes

e A duracdo do estdgio profissional supervisionado deverd atender ao perfil profissional de conclusdo e as
respectivas competéncias profissionais especificadas no Plano de Curso, seguindo as orientagdes estabelecidas no
CNCT ou em instrumentos correspondentes que os venham substituir, com carga horaria acrescida ao minimo
fixado para a respectiva habilitacdo profissional técnica e tecnoldgica.

* O estagio profissional supervisionado dos cursos na area da saude devem ser planejados de acordo com o
curriculo proposto, observando-se os critérios estabelecidos nas legislagcbes especificas vigentes, obedecendo as
normas das instituicdes cedentes de campo e/ou de espagos para estagio.
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https://cee.educacao.mg.gov.br/index.php/legislacao/resolucoes?task=download.send&id=14339&catid=55&m=0
https://cee.educacao.mg.gov.br/index.php/legislacao/resolucoes?task=download.send&id=14339&catid=55&m=0
https://cee.educacao.mg.gov.br/index.php/legislacao/resolucoes?task=download.send&id=14339&catid=55&m=0
https://drive.google.com/file/d/1_NOww9KIIxwfVB2bFZTfVXF1Qy9M2QoY/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/1_NOww9KIIxwfVB2bFZTfVXF1Qy9M2QoY/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/1_NOww9KIIxwfVB2bFZTfVXF1Qy9M2QoY/view?usp=drive_link

QUADRO 10 - AUTORIZAGAO DE POLO DE APOIO PRESENCIAL NA MODALIDADE DE EDUCAGAO
A DISTANCIA - EAD DE CURSOS TECNICOS E DE ESPECIALIZAGAO PROFISSIONAL TECNICA

DE NiVEL MEDIO NA MODALIDADE DE EDUCAQLO A DISTANCIA - EAD
RESOLUGAO CEE N° 496/2024 (ARTIGO 83) RESOLUGAO CEE N° 484/2021

8 QUADRO INDICATIVO DA QUALIFICACAO DO CORPO DOCENTE E ADMINISTRATIVO
DE ACORDO COM MODELO DA PAGINA 101

e quadro com indicacado do perfil profissional dos seus recursos humanos do polo de apoio presencial:
corpo administrativo e corpo docente e/ou tutorial, devidamente habilitado e/ou autorizado, nos
termos da legislacdo vigente, que deve ser adequado ao funcionamento do polo;

o RESOLUCAO CEE N° 495, PUBLICADA EM 17 DE FEVEREIRO DE 2024

g RELAGCAO DE TUTORES, DO POLO, COM COMPROVAGAO DAS RESPECTIVAS
TITULAGOES (ART. 22 DA RESOLUCAO CEE 458/13)

e Os tutores ndo necessitam de autorizagao, devendo eles terem formagéo na area de informatica, a fim
de efetivar as orientagdes devidas. Quem necessitard de autorizagdo para lecionar serdo os
professores que irdo atuar no curso.

DESCRIGAO DAS INSTALAGOES E EQUIPAMENTOS
10 (DE ACORDO COM OS ARTIGOS 141 A 145, DA RESOLUGCAO CEE N. 496, PUBLICADA EM 17 DE
FEVEREIRO DE 2024)

e discriminar, todas as dependéncias da escola e seus equipamentos, que deverdao estar em
conformidade com o artigo 142 da Resolug@o CEE N2 496/2024;

e as dependéncias deverao estar em conformidade com a planta baixa e o Relatério de Verificacdo “in-
loco” devendo confirmar a existéncia da estrutura declarada;

e descricao detalhada dos servigos de suporte e infraestrutura adequados a realizagdo do projeto
pedagégico, relativamente a: instalagdes fisicas e infraestrutura tecnolégica de suporte e
atendimento remoto aos estudantes e professores;

¢ relacdo do acervo bibliografico, materiais pedagdgicos e recursos tecnolégicos em consonancia com o
nivel de ensino ou modalidade pretendida, organizados por titulos, contelddos e numero de titulos de
acordo com o plano curricular apresentado, em conformidade com os Artigos 144 e 145 da Resolugdo
CEE N2 496/2024;

AOBRIGATORIO

Laboratério de informatica ou estrutura tecnolégica mével (para todas as etapas/modalidades de
ensino), devidamente equipados, com acesso a internet, compativel com o desenvolvimento das
atividades escolares planejadas, com nimero de maquinas na proporcio de uma para cada dois
estudantes, e todos os laboratdrios referentes aos cursos pleiteados, indicados na versédo vigente do
Catalogo Nacional de Cursos Técnicos - CNCT .

I® ATENGAO

’HJ Nao ha necessidade de encaminhar acervo bibliografico das etapas/modalidades ja autorizadas na
escola.

88 Em caso de coabitacao lembramos que as Secretarias e as Diretorias deverdo funcionar em espacos
distintos, a fim de resguardar a vida escolar dos alunos e profissionais.

MINAS ::o

- DIFERENTE

EDUCAGAQ A ESTADO
EFICIENTE

DOCUMENTAGAO - QUADRO 10


http://cnct.mec.gov.br/
https://drive.google.com/file/d/13vBPsNy5y_HPDD6XcbyVVty2Z40doVVo/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/13vBPsNy5y_HPDD6XcbyVVty2Z40doVVo/view?usp=drive_link

QUADRO 10 - AUTORIZAGAO DE POLO DE APOIO PRESENCIAL NA MODALIDADE DE EDUCAGAO
A DISTANCIA - EAD DE CURSOS TECNICOS E DE ESPECIALIZAGAO PROFISSIONAL TECNICA
DE NIVEL MEDIO NA MODALIDADE DE EDUCAGAO A DISTANCIA - EAD

RESOLUGAO CEE N° 496/2024 (ARTIGO 83) RESOLUGAO CEE N° 484/2021

1 AUTO DE VISTORIA DO CORPO DE BOMBEIROS DO POLO

e anexar o Auto de Vistoria do Corpo de Bombeiros-AVCB, certificando que a edificagdo possui as
condicbes de segurancga contra incéndio e contra panico, previstas na legislacao vigente.

Na auséncia do AVCB sera aceito o protocolo de efetivacdao do pedido de licenciamento acompanhado
do Termo de Compromisso.

12 LAUDO DAS CONDIGCOES DE HABITABILIDADE, SEGURANGA E ACESSIBILIDADE DO
POLO

e laudo técnico, firmado por engenheiro civil ou arquiteto, com registro no Conselho Profissional
correspondente, que comprove as condi¢cdes necessarias de habitabilidade, de seguranca e de
acessibilidade correspondentes ao espaco fisico para o fim proposto e que demonstre/ateste que o
prédio escolar estd localizado em terreno que nao ofereca risco a seguranca de seus usuarios e que a
infraestrutura do prédio se encontra em estado adequado e seguro para sua utilizagédo.

13 ALVARA SANITARIO DE SALUBRIDADE, DE ZOONOSE E HIGIENE DO PREDIO DO
POLO

e alvard sanitario referente as condi¢des de salubridade, de zoonose e de higiene, emitido pelo érgao
responsavel pela vigilancia sanitaria, conforme legislacao Estadual vigente.

1 COMPROVAGAO DE PROPRIEDADE DO PREDIO DO POLO OU PROVA DE DIREITO DE
SUA UTILIZACAO

e cOpia da escritura publica registrada em cartdrio; (quando a mesma nao demonstrar o endereco,
torna-se necessario acrescentar comprovante de endereco atualizado) ou

e contrato de locagéo vigente ou
e contrato de comodato, em caso de empréstimo, registrado em cartério ou
termo de cessdo de uso vigente.

& Observacao

Em situacbes excepcionais, quando a quadra para a pratica de educacao fisica e os laboratdérios estiverem
fora dos limites do estabelecimento, apresentar, em conformidade com os §1° e §22 do Art.142 da
Resolugéo CEE n. 496, pulicada em 17 de fevereiro de 2024:

DOCUMENTAGAO - QUADRO 10

e contrato / termo de cessao / convénio de permissao de uso da quadra e dos laboratérios em local
proximo, de facil acesso e demonstrar a distancia e como serd o deslocamento dos educandos, que
devera ser de responsabilidade da escola;

e documento com indicagéo dos dias da semana e horario disponiveis para a escola.

hd GOVERNO

EDUCACAQO INAS DIFERENTE 58
’ ESTADO

EFICIENTE



QUADRO 10 - AUTORIZAGAO DE POLO DE APOIO PRESENCIAL NA MODALIDADE DE EDUCAGAO
A DISTANCIA - EAD DE CURSOS TECNICOS E DE ESPECIALIZAGAO PROFISSIONAL TECNICA

DE NiVEL MEDIO NA MODALIDADE DE EDUCAQLO A DISTANCIA - EAD
RESOLUGAO CEE N° 496/2024 (ARTIGO 83) RESOLUGAO CEE N° 484/2021

15 PLANTA BAIXA DO PREDIO DO POLO

planta baixa do prédio escolar, em escala e dimensdes compativeis para o processo eletrénico, que
conste, para o caso de coabitacao, a identificacdo da diretoria e da secretaria de cada unidade, que
deverdo funcionar, obrigatoriamente, em espacos distintos;

devera constar todos os espacos obrigatdrios da escola ( salas de aula, laboratério de informatica ou
estrutura tecnolégica mével (para todas as etapas/modalidades de ensino), devidamente equipados,
com acesso a internet, compativel com o desenvolvimento das atividades escolares planejadas, com
nimero de maquinas na proporcdo de uma para cada dois estudantes, e todos os laboratdrios
referentes aos cursos pleiteados, indicados na versdo vigente do Catalogo Nacional de Cursos
Técnicos - CNCT, biblioteca, etc.).

@ Catalogo Nacional de Cursos Técnicos - CNCT

& Observacao

Para as solicitagdes de autorizacdo de funcionamento de estabelecimento de ensino situado na zona
rural, serd admitida a apresentacgao de croqui indicando as dependéncias do prédio.

16 LAUDO DO PROFISSIONAL

anexar laudo firmado por profissional habilitado na area do curso, comprobatério da existéncia de
adequada infraestrutura, considerando, inclusive as recomendac¢des constantes no Catalogo Nacional
de Cursos Técnicos, conforme previsto no inciso XX do Artigo 80 da Resolugédo CEE n°® 496/2024.

PARECER DA SRE REFERENTE A ANALISE DO REGIMENTO ESCOLAR, PROJETO
17 POLITICO PEDAGOGICO (PPP) E MATRIZ CURRICULAR, PLANO DE )
DESENVOLVIMENTO INSTITUCIONAL - PDI E PROJETO DE AUTOAVALIACAO
INSTITUCIONAL - PAI

anexar parecer conclusivo expedido pela equipe da SRE responsavel pela analise dos documento.

18 RELATORIO DE VERIFICAGAO “IN LOCO” CIRCUNSTANCIADO E CONCLUSIVO

Atencao! O Relatodrio de Verificacao “in loco” devera ser gerado diretamente na arvore do SEI.

y Clique aqui e tenha acesso ao_modelo editével do Relatério.
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https://docs.google.com/document/d/1JuhCH_w8sME2yKI_pIzKiLGVfg7p2lQc/edit?usp=sharing&ouid=104605982808650075077&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/document/d/1JuhCH_w8sME2yKI_pIzKiLGVfg7p2lQc/edit?usp=sharing&ouid=104605982808650075077&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/document/d/1JuhCH_w8sME2yKI_pIzKiLGVfg7p2lQc/edit?usp=sharing&ouid=104605982808650075077&rtpof=true&sd=true
http://cnct.mec.gov.br/
http://cnct.mec.gov.br/
https://docs.google.com/document/d/1JuhCH_w8sME2yKI_pIzKiLGVfg7p2lQc/edit?usp=sharing&ouid=104605982808650075077&rtpof=true&sd=true

QUADRO 11 - EXTENSAO DOS ANOS INICIAIS E FINAIS DO ENSINO
FUNDAMENTAL

ARTIGO 82

@ Ato do(a) Secretario(a) que autoriza a extensao dos anos iniciais/finais
o em escolas da rede particular e municipal que ministram parte do
) ensino fundamental

* %}MIJ E de competéncia da Secretaria autorizar a extensdo de anos escolares nas

W7~ instituicoes educacionais que ministram parte do Ensino Fundamental, desde que
atendido o que dispoe a legislagcao educacional vigente sobre as condicées
didatico-pedagodgicas, administrativas e materiais, adequadas para esse fim.

IZIZ12]
Em_até 180 (cento e oitenta) dias antes do inicio do periodo letivo e protocolado
na Superintendéncia a que esteja vinculada a instituicdo educacional.

TRAMITAGCAO PROCESSUAL

R 1- ESCOLA/SRE

e 2- SRE/SEE

3- SEE - PROVIDENCIAR A PORTARIA
4- SRE

5- ESCOLA
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QUADRO 11 - EXTENSAO DOS ANOS INICIAIS E FINAIS DO ENSINO FUNDAMENTAL -
ARTIGO 82

1 REQUERIMENTO

e requerimento, dirigido a(o) Secretario(a), com a identificacdo da entidade mantenedora e da
instituicdo mantida, solicitando a extensdo dos anos iniciais / finais, com data e assinatura do
representante legal da entidade mantenedora, fazendo constar telefone de contato e enderecos fisico
e eletrénico da instituicdo e da mantenedora.

2 ATOS DE CREDENCIAMENTO/RECREDENCIAMENTO

e ato de credenciamento/recredenciamento da entidade mantenedora e de todas as Portarias SEE do
estabelecimento de ensino, em ordem cronoldgica/data de publica¢do (dia/més/ano).

3 MATRIZ CURRICULAR (ENSINO FUNDAMENTAL - ANOS INICIAIS OU FINAIS

e anexar copia da Matriz Curricular.

ll QUADRO INDICATIVO DA QUALIFICACAO DO CORPO DOCENTE E ADMINISTRATIVO DE
ACORDO COM MODELO DA PAGINA 101

e quadro com indicacdo do perfil profissional dos seus recursos humanos: corpo administrativo e corpo
docente, devidamente habilitado e/ou autorizado, nos termos da legislacdo vigente, que devera ser
adequado ao funcionamento educacional pretendido;

¢ a habilitagdo e/ou autorizacdo para lecionar e dirigir e a concessdo de registro para secretariar
instituicdes educacionais publicas, privadas e comunitdrias de Educagédo Basica, deve observar o
disposto na Resolugéo CEE n® 495, publicada em 17 de fevereiro de 2024;

@RESOLUQRO CEE N° 495, PUBLICADA EM 17 DE FEVEREIRO DE 2024

No caso de extensao em escolas da APAE:

e 0S seus representantes deverao anexar, também, uma declaragao, informando como serd a forma de
contratacdo dos profissionais que irdo atuar na etapa de ensino (com recursos préprios e/ou mediante
parcerias com prefeitura, etc);

* Conforme acordado entre as subsecretarias desta SEE, nao sera cedido professor da SEE, para este
caso, para além das vagas ja liberadas no atendimento aos Anos iniciais do Ensino Fundamental e Anos
Finais do Ensino Fundamental, na modalidade da Educagao de Jovens e Adultos (EJA), em funcdo das
restricdes orcamentarias decorrentes da Lei de Responsabilidade Fiscal.

) RELATORIO DE VERIFICACAO “IN LOCO” CIRCUNSTANCIADO E CONCLUSIVO

Atencao! O Relatdrio de Verificacdo “in loco” devera ser gerado diretamente na arvore do SEI.

y Clique aqui e tenha acesso ao modelo editavel do Relatério.
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https://docs.google.com/document/d/1J9EtAfXXHBhegcia4z_vZn2XF4XCWXy-/edit?usp=sharing&ouid=104605982808650075077&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/document/d/1J9EtAfXXHBhegcia4z_vZn2XF4XCWXy-/edit?usp=sharing&ouid=104605982808650075077&rtpof=true&sd=true
https://drive.google.com/file/d/13vBPsNy5y_HPDD6XcbyVVty2Z40doVVo/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/13vBPsNy5y_HPDD6XcbyVVty2Z40doVVo/view?usp=drive_link
https://docs.google.com/document/d/1J9EtAfXXHBhegcia4z_vZn2XF4XCWXy-/edit?usp=sharing&ouid=104605982808650075077&rtpof=true&sd=true

QUADRO 12 - AUTORIZAGAO DE FUNCIONAMENTO DE TURMAS DE

ESCOLAS MUNICIPAIS PARA FUNCIONAR NAS DEPENDENCIAS DE
OUTRO (S) PREDIO (S)

{7

Iglglgl
Evanm

§ 5° DO ARTIGO 79

Compete a Secretaria autorizar, para as instituicées educacionais
publicas, em carater excepcional, o funcionamento de turmas em

dependéncias de outro estabelecimento publico para o atendimento a
demanda

Em_até 180 (cento e oitenta) dias antes do inicio do periodo letivo e protocolado
na Superintendéncia a que esteja vinculada a instituicao educacional.

TRAMITAGAO PROCESSUAL

1- ESCOLA/SRE

2- SRE/SEE

3- SEE - PROVIDENCIAR A PORTARIA
4- SRE

5- ESCOLA
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QUADRO 12 - AUTORIZAGAO DE FUNCIONAMENTO DE TURMAS DE ESCOLAS
MUNICIPAIS PARA FUNCIONAR NAS DEPENDENCIAS DE OUTRO (S) PREDIO (S)
§ 5° DO ARTIGO 79

1 REQUERIMENTO

e requerimento, dirigido a(o) Secretario(a), com a identificacdo da entidade mantenedora e da
instituicdo mantida, solicitando a autorizacao de funcionamento de turmas de escolas municipais para
funcionar nas dependéncias nas dependéncias de outro (s) prédios (s), com data e assinatura do
representante legal da entidade mantenedora, fazendo constar telefone de contato e enderecos fisico
e eletrdnico da instituicdo e da mantenedora.

2 ATOS LEGAIS

e coOpia de todos os atos autorizativos da escola municipal a qual as turmas estardo temporariamente
subordinadas.

3 DECLARAGCAO DA PREFEITURA

e comprovando a existéncia de demanda, informando o nimero de turmas e alunos que serdo atendidos
no outro prédio.

a LAUDO DAS CONDICOES DE HABITABILIDADE, SEGURANCA E ACESSIBILIDADE

¢ laudo técnico, firmado por engenheiro civil ou arquiteto, com registro no Conselho Profissional
correspondente, que comprove as condi¢cdes necessarias de habitabilidade, de seguranca e de
acessibilidade correspondentes ao espaco fisico para o fim proposto e que demonstre/ateste que o
prédio escolar esta localizado em terreno que nao ofereca risco a seguranca de seus usuarios e que a
infraestrutura do prédio se encontra em estado adequado e seguro para sua utilizagdo.

5 ALVARA SANITARIO DE SALUBRIDADE, DE ZOONOSE E HIGIENE DO PREDIO

e alvara sanitério referente as condi¢des de salubridade, de zoonose e de higiene, emitido pelo 6rgao
responsavel pela vigilancia sanitaria, conforme legislacao Estadual vigente.

6 RELATORIO DE VERIFICACAO “IN LOCO” CIRCUNSTANCIADO E CONCLUSIVO

Atencéo! O Relatdrio de Verificagdo “in loco” devera ser gerado diretamente na arvore do SEI.

Y Clique aqui e tenha acesso ao modelo editavel do Relatério.
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https://docs.google.com/document/d/1ilvA1EAuuxPRM0yg4M-4dREVuhssYx0Y/edit?usp=sharing&ouid=104605982808650075077&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/document/d/1ilvA1EAuuxPRM0yg4M-4dREVuhssYx0Y/edit?usp=sharing&ouid=104605982808650075077&rtpof=true&sd=true

QUADRO 13 - AUTORIZAGCAO DE FUNCIONAMENTO

AMPLIAQZO DA REDE FiSICA DE ESCOLAS PRIVADAS
PARA FUNCIONAR NAS DEPENDENCIAS DE OUTRO(S) PREDIO(S)

ARTIGO 104

Para as instituicobes educacionais da rede privada, podera ser

autorizada, em carater excepcional e provisério, no prazo maximo de 24
(vinte e quatro) meses, a ampliacao da rede fisica para atendimento a
demanda, nas dependéncias de outro prédio, situado no mesmo
Municipio, com distancia maxima de 1000 (mil) metros da unidade
sede.

o)
O

Inlnimln Em_até 180 (cento e oitenta) dias antes do inicio do periodo letivo e protocolado

EvER . a . . . . e s .
na Superintendéncia a que esteja vinculada a instituicao educacional.

TRAMITACAO PROCESSUAL

1- ESCOLA/SRE

2- SRE/SEE

3- SEE - PROVIDENCIAR A PORTARIA
4- SRE

5- ESCOLA
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QUADRO 13 - AUTORIZAGAO DE FUNCIONAMENTO AMPLIAGAO DA REDE FiSICA DE ESCOLAS

PRIVADAS PARA FUNCIONAR NAS DEPENDENCIAS DE OUTRO(S) PREDIO(S) - ARTIGO 104

1 REQUERIMENTO

e requerimento, dirigido a(o) Secretdrio(a), solicitando a autorizagdo de funcionamento da ampliagcdo da Rede Fisica
de Escola Privadas, para funcionar nas dependéncias de prédio, informando o endereco de onde ird funcionar, com
data e assinatura do representante legal da entidade mantenedora, fazendo constar telefone de contato e
enderecos fisico e eletronico da instituicdo e da mantenedora.

& Atencao: Conforme Art. 104 da Res. CEE n2 496/2024:

e § 29- Em nenhuma hipdtese sera concedida a prorrogagcao ou a extensdo de prazo, sujeitando-se, a instituicdo
educacional, as penalidades previstas nesta Resolugéo.

e §39-Até ofinal do prazo estabelecido pela Secretaria, a entidade mantenedora devera providenciar a mudanga de
endereco em prédio que comporte toda a demanda ou instruir processo de autorizacdo de funcionamento de nova
unidade de ensino.

Desse modo, esclarecemos que, tendo em vista o carater provisério para atendimento a demanda remanescente, as
ampliacées de rede fisica, terdo validade de 24 (vinte e quatro) meses, a contar da data de autorizacédo expedida por
esta SRI - Autorizagédo Escolar (via memorando), mediante encaminhamento do processo.

. A parte administrativa (secretaria, diretoria, etc.) devera permanecer no prédio da escola sede,
devendo funcionar na ampliacdo da rede fisica, somente as turmas/alunos.

2 JUSTIFICATIVA DA ENTIDADE MANTENEDORA

e justificativa formal da mantenedora, assinada pelo representante legal, dirigida ao(a) Secretario(a),
com a identificacao da entidade mantenedora e da instituicao mantida;

3 ATOS DE CREDENCIAMENTO/RECREDENCIAMENTO

e ato de credenciamento/recredenciamento da entidade mantenedora e de todas as Portarias SEE do
estabelecimento de ensino, em ordem cronolégica/data de publicacao (dia/més/ano).

4 DESCRIQAO DAS INSTALA(;éES E EQUIPAMENTOS
DE ACORDO COM OS ARTIGOS 141 A 145, DA RESOLUGAO CEE N. 496/2024

e discriminar, todas as dependéncias do prédio onde funcionard a ampliagdo e seus equipamentos, que
deverdo estar em conformidade com o artigo 142 da Resolucao CEE n. 496/2024;

e As dependéncias deverdo estar em conformidade com a planta baixa e o Relatério de Verificagdo “in-
loco” devendo confirmar a existéncia da estrutura declarada.

9 AUTO DE VISTORIA DO CORPO DE BOMBEIROS

e anexar o Auto de Vistoria do Corpo de Bombeiros-AVCB, certificando que a edificacdo possui as
condigdes de seguranca contra incéndio e contra panico, previstas na legislagao vigente.

Na auséncia do AVCB, sera aceito o protocolo de efetivacio do pedido de licenciamento,
acompanhado do Termo de Compromisso.
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QUADRO 13- AUTORIZAGAO DE FUNCIONAMENTO AMPLIAGAO DA REDE FISICA DE ESCOLAS PRIVADAS
PARA FUNCIONAR NAS DEPENDENCIAS DE OUTRO(S) PREDIO(S) - ARTIGO 104

6 LAUDO DAS CONDIGCOES DE HABITABILIDADE, SEGURANGA E ACESSIBILIDADE

e laudo técnico, firmado por engenheiro civil ou arquiteto, com registro no Conselho Profissional
correspondente, que comprove as condicbes necessarias de habitabilidade, de seguranca e de
acessibilidade correspondentes ao espaco fisico para o fim proposto e que demonstre/ateste que o
prédio escolar esta localizado em terreno que nao oferega risco a seguranca de seus usuarios e que a
infraestrutura do prédio se encontra em estado adequado e seguro para sua utilizagdo.

71 ALVARA SANITARIO DE SALUBRIDADE, DE ZOONOSE E HIGIENE DO PREDIO

e alvara sanitério referente as condi¢des de salubridade, de zoonose e de higiene, emitido pelo 6rgao
responsavel pela vigilancia sanitaria, conforme legislacao Estadual vigente.

8 | COMPROVAGAO DE PROPRIEDADE DO PREDIO OU PROVA DE DIREITO DE SUA
UTILIZAGAO

* coOpia da escritura publica registrada em cartorio; (quando a mesma nao demonstrar o enderego,
torna-se necessario acrescentar comprovante de endereco atualizado) ou

e contrato de locagéo vigente ou
e contrato de comodato, em caso de empreéstimo, registrado em cartério ou

e termo de cessdo de uso vigente.

9 PLANTA BAIXA DO PREDIO

e planta baixa do prédio escolar, em escala e dimensdes compativeis para o processo eletrdnico, que
conste, para o caso de coabitacado, a identificacao da diretoria e da secretaria de cada unidade, que
deverdo funcionar, obrigatoriamente, em espacos distintos;

Para as solicitacdes de autorizacdo de funcionamento de estabelecimento de ensino situado na zona
rural, sera admitida a apresentacdo de croqui indicando as dependéncias do prédio.

10 LAUDO DO PROFISSIONAL (NO CASO DE CURSO TECNICO)

e anexar laudo firmado por profissional habilitado na area do curso, comprobatério da existéncia de
adequada infraestrutura, considerando, inclusive as recomendacdes constantes no Catdlogo Nacional
de Cursos Técnicos, conforme previsto no inciso XX do Artigo 80 da Resolug¢do CEE n. 496/2024.

1 RELATORIO DE VERIFICAGAO “IN LOCO” CIRCUNSTANCIADO E CONCLUSIVO

Atencao! O Relatdrio de Verificacdo “in loco” devera ser gerado diretamente na arvore do SEI.

Y Clique aqui e tenha acesso ao modelo editavel do Relatdrio.
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QUADRO 14 - AUTORIZAGCAO DE FUNCIOAMENTO

CURSOS DE EDUCAGAO DE JOVENS E ADULTOS ENSINO FUNDAMENTAL - EJA
- ENSINO FUNDAMENTAL (ANOS FINAIS) E/OU ENSINO MEDIO NA
MODALIDADE DE EDUCAGAO A DISTANCIA - EAD

(ARTIGOS 80 E 192 DA RESOLUGAO CEE N.
496/2024) (ARTIGOS 11,12,13,14 E 15 DA
RESOLUGAO CEE N° 465/2019, DE 19/07/2019)

@ Ato do(a) Secretdrio(a) de Estado de Educacdo, fundamentado em
o] pronunciamento do Conselho Estadual de Educacao, que permite o

A

inicio das atividades do curso.

[nimimim, Em_até 180 (cento e oitenta) dias antes do inicio do periodo letivo e protocolado
na Superintendéncia a que esteja vinculada a instituicdo educacional.
(e

O ato de autorizacdo de funcionamento perdera a validade, quando as atividades
escolares ndo se iniciarem no prazo de 12 meses contados da publicacdo do
respectivo ato.

Sugerimos efetivar a leitura dos artigos 11 ao 15 da Resolucdo CEE n2 465/19,
- antes de orientar a instrucao do processo de Educacao a Distancia..

TRAMITAGCAO PROCESSUAL

"1:35§§:1" 1- ESCOLA/SRE

2- SRE/SEE

........
........
.......
......
.....
BOOY

3- SEE/CEE

4- CEE/SEE - PROVIDENCIAR O PARECER
5- SEE - PROVIDENCIAR A PORTARIA

6- SRE

7- ESCOLA
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QUADRO 14 - AUTORIZAGAO DE FUNCIONAMENTO CURSOS DE EDUCAGAO DE JOVENS E ADULTOS
ENSINO FUNDAMENTAL - EJA - ENSINO FUNDAMENTAL (ANOS FINAIS) E/OU ENSINO MEDIO NA

MODALIDADE DE EDUCAGAO A DISTANCIA - EAD

(ARTIGOS 80 E 192 DA RESOLUGAO CEE N. 496/2024) (ARTIGOS 11,12,13,14 E 15 DA RESOLUGAO CEE N° 465/2019, DE

19/07/2019)

1 REQUERIMENTO

e requerimento, dirigido a(o) Secretario(a), com a identificagdo da entidade mantenedora e da
instituicdo mantida, solicitando a autorizagcdo da escola com a etapa/ ou do curso de Educacdo de
Jovens e Adultos - EJA - Ensino Fundamental (anos finais) e/ou Ensino Médio, na modalidade EAD,
com data e assinatura do representante legal da entidade mantenedora, fazendo constar telefone de
contato e enderecos fisico e eletrdnico da instituicdo e da mantenedora.

2 CARTA DE INDICAGAO

e carta de indicacao, assinada pelo representante legal da entidade mantenedora, designando o diretor
escolar e o secretdrio escolar, explicitando as respectivas titulagbes, nos termos da legislagdo
aplicavel.

3 ATO DE CREDENCIAMENTO/RECREDENCIAMENTO E OUTROS

e escola particular - anexar cépia da Portaria de credenciamento/recredenciamento, caso a entidade
mantenedora ja tenha sido credenciada / recredenciada,;

¢ escola municipal - anexar ato municipal de criagéo da escola (Lei / Decreto);

e anexar copia de todas as Portarias do estabelecimento de ensino em ordem cronoldgica/data de
publicacdo (dia/més/ano), quando nao se tratar de primeira autorizagdo da escola

1 PLANO DE DESENVOLVIMENTO INSTITUCIONAL (PDI)

¢ Plano de Desenvolvimento Institucional (PDI) atualizado, orientado para atender as oportunidades de
melhoria identificadas nos relatdérios de Autoavaliagao Institucional e nas recomendacbes das
avaliagdes realizadas pelo Sistema

oLIVE >/ Live Paulo Leandro - Orientagdes sobre Plano de Desenvolvimento
https://www.youtube.com/watch?v=hFSYjwDF98k&feature=youtu.

co PLANO DE DESENVOLVIMENTO INSTITUCIONAL (PDI)

5 PROJETO DE AUTOAVALIACAO INSTITUCIONAL - (PAI)

Diretrizes para construcao do Plano de Desenvolvimento Institucional e Projeto de Autoavaliagao

69 https://docs.google.com/document/d/1gQmaiRYa7Zsp7hc4_SV71-9uAlOCx_iBN/edit?
usp=sharing@ouid=104605982808650075077&rtpof=true&sd=true
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QUADRO 14 - AUTORIZAGAO DE FUNCIONAMENTO CURSOS DE EDUCAGAO DE JOVENS E ADULTOS
ENSINO FUNDAMENTAL - EJA - ENSINO FUNDAMENTAL (ANOS FINAIS) E/OU ENSINO MEDIO NA
MODALIDADE DE EDUCAGAO A DISTANCIA - EAD

(ARTIGOS 80 E 192 DA RESOLUGAO CEE N. 496/2024) (ARTIGOS 11,12,13,14 E 15 DA RESOLUGAO CEE N° 465/2019, DE
19/07/2019)

6 REGIMENTO ESCOLAR, PROPOSTA PEDAGOGICA, MATRIZ CURRICULAR E PLANO DE
CURSO

e Projeto Politico Pedagdgico e Regimento Escolar devem ser elaborados observando o disposto nos artigos 126 a 135
da Resolug@o CEE n° 496/2024, na Resolugao CEE n° 481, de 12 de julho de 2021 e na Resolugcdo CEE n? 465/19,
Resolucédo CEE n° 481/2021 e demais normas aplicaveis;

© Resolucdo CEEn° 481, de 12 de julhode 2021  §) Resolugio CEE No 465, de 25 de abril de 2019

e Matriz Curricular, parte integrante do PPP, deve ser elaborado observando-se a legislagéo vigente (LDB, DCN’s,
BNCC e CRMG, quando for o caso);

e 0s documentos devem ser datados e assinados pelo representante da entidade mantenedora e os espagos em
branco suprimidos.

& Observacao

e Quando se tratar de autorizagdo de funcionamento da EJA - Ensino Médio, na modalidade EAD, atender aos termos
contidos na Resolucao CEE n? 487/2021, principalmente ao que se refere ao anexo I. - vide Quadro 5 - B

7 QUADRO INDICATIVO DA QUALIFICACAO DO CORPO DOCENTE E ADMINISTRATIVO
DE ACORDO COM MODELO DA PAGINA 101

e quadro com indicagdo do perfil profissional dos seus recursos humanos: corpo administrativo e corpo docente,
devidamente habilitado e/ou autorizado, nos termos da legislagdo vigente, que devera ser adequado ao
funcionamento educacional pretendido;

e a habilitacdo e/ou autorizagdo para lecionar e dirigir e a concessdo de registro para secretariar instituicoes
educacionais publicas, privadas e comunitéarias de Educagdo Basica, deve observar o disposto na Resolu¢édo CEE n?
495, publicada em 17 de fevereiro de 2024.

8 RELACAO DE TUTORES, COM COMPROVAGAO DAS RESPECTIVAS TITULACOES
(EM CONFORMIDADE COM O VI DO ARTIGO 136 DA RESOLUGCAO CEE N. 496/2024)

¢ Os tutores ndo necessitam de autorizagao, devendo eles terem formacao na area de informatica, a fim
de efetivar as orientacdes devidas. Quem necessitara de autorizacdo para lecionar serdo os professores
que irdo atuar no curso.

g DESCRICAO DAS INSTALAGCOES E EQUIPAMENTOS
(DE ACORDO COM 0OS ARTIGOS 141 A 145, DA RESOLUCAO CEE N2 496/2024)

e discriminar, todas as dependéncias da escola e seus equipamentos, que deverdo estar em conformidade com o
artigo 142 da Resolucgédo CEE n. 496/2024;

¢ As dependéncias deverao estar em conformidade com a planta baixa e o Relatdrio de Verificagdo “in-loco” devendo
confirmar a existéncia da estrutura declarada;

e relagdo do acervo bibliogréafico, materiais pedagdgicos e recursos tecnolégicos em consonédncia com o nivel de
ensino ou modalidade pretendida, organizados por titulos, conteddos e nimero de titulos de acordo com o plano
curricular apresentado, em conformidade com o Artigo 144 e 145 da Resolug¢éo CEE n. 496/2024.
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QUADRO 14 - AUTORIZAGAO DE FUNCIONAMENTO CURSOS DE EDUCAGAO DE JOVENS E ADULTOS
ENSINO FUNDAMENTAL - EJA - ENSINO FUNDAMENTAL (ANOS FINAIS) E/OU ENSINO MEDIO NA
MODALIDADE DE EDUCAGAO A DISTANCIA - EAD

(ARTIGOS 80 E 192 DA RESOLUGAO CEE N. 496/2024) (ARTIGOS 11,12,13,14 E 15 DA RESOLUGAO CEE N° 465/2019, DE
19/07/2019)

A Obrigatério

ﬁ?«:%‘— Laboratério de ciéncias, no caso da oferta ser para a EJA - Ensino Fundamental (anos finais), Laboratério de
Quimica/Fisica/Biologia para a EJA - Ensino Médio;

% Laboratério de informatica ou estrutura tecnoldgica mével (para todas as etapas/modalidades de ensino),

devidamente equipados, com acesso a internet, compativel com o desenvolvimento das atividades escolares
planejadas, com numero de maquinas na proporg¢ao de uma para cada dois estudantes;

Z? Atencao

Em caso de coabitacdo lembramos que as Secretarias e as Diretorias deverao funcionar em espacos distintos,
a fim de resguardar a vida escolar dos alunos e profissionais.

Nao ha necessidade de encaminhar acervo bibliografico das etapas/modalidades ja autorizadas na escola.

10 JUSTIFICATIVA DA DENOMINAGAO DO ESTABELECIMENTO

e apenas, para a primeira autorizagéo de funcionamento;

e justificativa da denominagédo da instituicdo educacional, que deve ser escolhida de forma a nao
constranger os estudantes, ndo expressar preconceitos, discriminagdes e violéncia;

e constar apenas o nome do estabelecimento, sem a etapa/modalidade de ensino; - deverd ser datada e
assinada pelo representante da entidade mantenedora.

1 DOCUMENTOS DE ESCRITURACAO

/1
= |Anexar conforme o MODELARIO SUGESTIVO os documentos de escrituracéo elaborados de acordo com a
legislagdo vigente, abaixo relacionados:

CLIQUE AQUI \/
E TENHA ACESSO : -

* Ficha Individual; AO MODELARIO SUGESTIVO

e Boletim;
e Declaragdes de: Matricula, Escolaridade, de Transferéncia e de Conclusao;
e Histdrico Escolar;

& Atencao

e Ao registrar a fundamentacao legal do curso verificar a legislagdo vigente do percurso do estudante,
informando seu numero e a data de sua publicacao.

12 AUTO DE VISTORIA DO CORPO DE BOMBEIROS

e Anexar o Auto de Vistoria do Corpo de Bombeiros - AVCB, certificando que a edificacdo possui as
condi¢des de seguranca contra incéndio e contra panico, previstas na legislagcao vigente.

Na auséncia do AVCB sera aceito o protocolo de efetivacdo do pedido de licenciamento acompanhado do Termo de
Compromisso.
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QUADRO 14 - AUTORIZAGAO DE FUNCIONAMENTO CURSOS DE EDUCAGAO DE JOVENS E ADULTOS
ENSINO FUNDAMENTAL - EJA - ENSINO FUNDAMENTAL (ANOS FINAIS) E/OU ENSINO MEDIO NA
MODALIDADE DE EDUCAGAO A DISTANCIA - EAD

(ARTIGOS 80 E 192 DA RESOLUGAO CEE N. 496/2024) (ARTIGOS 11,12,13,14 E 15 DA RESOLUGAO CEE N° 465/2019, DE
19/07/2019)

13 LAUDO DAS CONDIGCOES DE HABITABILIDADE, SEGURANGCA E ACESSIBILIDADE

¢ laudo técnico, firmado por engenheiro civil ou arquiteto, com registro no Conselho Profissional correspondente,
que comprove as condigdes necessarias de habitabilidade, de seguranca e de acessibilidade correspondentes ao
espaco fisico para o fim proposto e que demonstre/ateste que o prédio escolar esta localizado em terreno que nao
oferega risco a seguranga de seus usuarios e que a infraestrutura do prédio se encontra em estado adequado e
seguro para sua utilizagao.

14 ALVARA SANITARIO DE SALUBRIDADE, DE ZOONOSE E HIGIENE DO PREDIO

e alvara sanitario referente as condi¢des de salubridade, de zoonose e de higiene, emitido pelo érgdo responsavel
pela vigilancia sanitaria, conforme legislagéo Estadual vigente.

15 COMPROVACAO DE PROPRIEDADE DO PREDIO OU PROVA DE DIREITO DE SUA
UTILIZAGCAO

e coOpia da escritura publica registrada em cartério;(quando a mesma ndo demonstrar o enderego, torna-se
necessario acrescentar comprovante de endereco atualizado) ou

e contrato de locagao vigente ou

e contrato de comodato, em caso de empréstimo, registrado em cartdrio ou - termo de cessao de uso vigente.

Em situagdes excepcionais, quando a quadra para a pratica de educacéo fisica e os laboratérios estiverem fora
dos limites do estabelecimento, apresentar, em conformidade com os §12 e §22 do Art.142 da Resolugao CEE n?
496/2024:

e contrato / termo de cessdo / convénio de permissdo de uso da quadra e dos laboratdrios em local proximo, de facil
acesso e demonstrar a distancia e como sera o deslocamento dos educandos, que devera ser de responsabilidade
da escola;

¢ documento com indicagéo dos dias da semana e horario disponiveis para a escola.

16 PLANTA BAIXA DO PREDIO

¢ planta baixa do prédio escolar, em escala e dimensdes compativeis para o processo eletrdnico, que conste, para o
caso de coabitagdo, a identificacdo da diretoria e da secretaria de cada unidade, que deverdo funcionar,
obrigatoriamente, em espacos distintos;

¢ deverd constar todos os espagos obrigatérios da escola ( salas de aula, laboratérios de ciéncia para os anos finais
do Ensino Fundamental, laboratério de Quimica/Fisica/Biologia para o Ensino Médio, laboratério de Informatica,
biblioteca, etc.).

Observacao: Para as solicitagées de autorizagdo de funcionamento de estabelecimento de ensino situado na zona
rural, sera admitida a apresentacéao de croqui indicando as dependéncias do prédio.

PARECER DA SRE REFERENTE A ANALISE DO REGIMENTO ESCOLAR, PROJETO POLITICO
17 PEDAGOGICO (PPP), MATRIZ CURRICULAR, PLANO DE DESENVOLVIMENTO
INSTITUCIONAL - PDI E PROJETO DE AUTOAVALIAGAO INSTITUCIONAL - PAI

e anexar parecer conclusivo expedido pela equipe da SRE responsavel pela analise dos documentos.
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QUADRO 14- AUTORIZAGAO DE FUNCIONAMENTO CURSOS DE EDUCAGAO DE JOVENS E ADULTOS
ENSINO FUNDAMENTAL - EJA - ENSINO FUNDAMENTAL (ANOS FINAIS) E/OU ENSINO MEDIO NA
MODALIDADE DE EDUCAGAO A DISTANCIA - EAD

(ARTIGOS 80 E 192 DA RESOLUGAO CEE N. 496/2024) (ARTIGOS 11,12,13,14 E 15 DA RESOLUGAO CEE N° 465/2019, DE
19/07/2019)

18

RELATORIO DE VERIFICAGAO “IN LOCO” CIRCUNSTANCIADO E CONCLUSIVO

Atencao! O Relatodrio de Verificacdo “in loco” devera ser gerado diretamente na arvore do SEI.

Y Clique aqui e tenha acesso ao modelo editavel do Relatério.
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QUADRO 15- AUTORIZAGAO DE POLO DE CURSO DE
EDUCAGAO DE JOVENS - EJA

ENSINO FUNDAMENTAL (ANOS FINAIS) E ENSINO MEDIO
NA MODALIDADE DE EDUCAGAO A DISTANCIA - EAD

(ARTIGOS 80, 83 E 192 DA RESOLUGAO CEE N.
496/2024) E (ARTIGO 9° DA RESOLUGAO CEE N°
465/19, DE 19/7/2019)

Ato do(a) Secretario(a) de Estado de Educacao, que permite o inicio das
o atividades do curso. —

0 @ CONCEITO
ALTERADO
NI

(plnlmln, Em_até 180 (cento e oitenta) dias antes do inicio do periodo letivo e
protocolado na Superintendéncia a que esteja vinculada a instituicao
educacional.

escolares nao se iniciarem no prazo de 12 meses contados da publica¢do do

Ve O ato de autorizacdo de funcionamento perdera a validade, quando as atividades
@ respectivo ato.

TRAMITAGCAO PROCESSUAL

1- ESCOLA/SRE

2- SRE/SEE

........
........
.......
......
.....
DO

3- SEE - PROVIDENCIAR A PORTARIA
4- SRE

5- ESCOLA
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QUADRO 15- AUTORIZAGCAO DE POLO DE CURSO DE EDUCAGAO DE JOVENS - EJA
ENSINO FUNDAMENTAL (ANOS FINAIS) E ENSINO MEDIO NA MODALIDADE DE EDUCAGAO

A DISTANCIA - EAD
(ARTIGOS 80, 83 E 192 DA RESOLUQRO CEE N. 496/2024) E (ARTIGO 9° DA RESOLUQRO CEE N° 465/19, DE 19/7/2019)

1 REQUERIMENTO

e requerimento, dirigido a(o) Secretario(a), com a identificacdo da entidade mantenedora e da instituicdo mantida,
solicitando a autorizagdo de funcionamento do (s) polo (s) do curso de Educagao de Jovens e Adultos - Ensino
Fundamental (anos finais) e/ou da EJA - Ensino Médio, na modalidade de Educacdo a Distancia - EAD, com data e
assinatura do representante legal da entidade mantenedora, fazendo constar telefone de contato e enderecos
fisico e eletrénico da instituicdo e da mantenedora.

2 CARTA DE INDICAGAO

e carta de indicagao, assinada pelo representante legal da entidade mantenedora, informando o diretor escolar e o
secretdrio escolar designados para a unidade sede e designando o coordenador responsavel pelo polo,
explicitando as respectivas titulagdes, nos termos da legislagao aplicavel;

3 ATO DE CREDENCIAMENTO/RECREDENCIAMENTO E OUTROS

e ato de credenciamento/recredenciamento da entidade mantenedora e de todas as Portarias SEE do
estabelecimento de ensino, em ordem cronoldgica/data de publicagdo (dia/més/ano), e se for o caso.

e copia do ato de credenciamento e/ou de recredenciamento da entidade mantenedora e de autorizacdo de
funcionamento ou reconhecimento ou renovagao dos cursos na modalidade EAD, niveis e modalidades a serem
ofertados no polo;

e a entidade mantenedora € Unica, devendo a mesmo ser responsavel pela escola/polo, ndo sendo necessario
efetivar o credenciamento da entidade.

a4 PLANO DE DESENVOLVIMENTO INSTITUCIONAL (PDI)

e onde se demonstre a relagéo de polos pretendidos;

e Plano de Desenvolvimento Institucional (PDI) atualizado, orientado para atender as oportunidades de
melhoria identificadas nos relatdrios de Autoavaliagao Institucional e nas recomendacdes das
avaliagdes realizadas pelo Sistema

oLIVE | Live Paulo Leandro - Orientagdes sobre Plano de Desenvolvimento
https://www.youtube.com/watch?v=hFSYjwDF98k&feature=youtu.
c PLANO DE DESENVOLVIMENTO INSTITUCIONAL (PDI)

] PROJETO DE AUTOAVALIAGAO INSTITUCIONAL - (PAI)

e onde conste a avaliagdo dos polos;
e Diretrizes para construgao do Plano de Desenvolvimento Institucional e Projeto de Autoavaliagdo

69 https://docs.google.com/document/d/1gQmaiRYaZsp7Zhc4_SV71-9uAlOCx_iBN/edit?
usp=sharing&ouid=104605982808650075077&rtpof=true&sd=true
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QUADRO 15 - AUTORIZAGAO DE POLO DE CURSO DE EDUCAGAO DE JOVENS - EJA
ENSINO FUNDAMENTAL (ANOS FINAIS) E ENSINO MEDIO NA MODALIDADE DE EDUCAGAO A

DISTANCIA - EAD
(ARTIGOS 80, 83 E 192 DA RESOLUQAO CEE N. 496/2024) (ARTIGO 9° DA RESOLUQZO CEE N° 465/19, DE 19/7/2019)

6 REGIMENTO ESCOLAR, PROPOSTA PEDAGOGICA E MATRIZ CURRICULAR

¢ Projeto Politico Pedagdgico e Regimento Escolar devem ser elaborados observando o disposto nos artigos 126 a 135 da Resolugao
CEE n. 496/2024, na Resolugdo CEE n° 481, de 1° de julho de 2021 e demais normas aplicaveis;

e Matriz Curricular, parte integrante do PPP, deve ser elaborado observando-se a legislacdo vigente (LDB, DCN’s, BNCC e CRMG,
quando for o caso);

e os documentos devem ser datados e assinados pelo representante da entidade mantenedora e os espagos em branco suprimidos.

& Observacao

¢ Quando se tratar de autorizagdo de funcionamento do Ensino Médio, atender aos termos contidos no Art. 62 da Resolugdo CEE n®
487/2021, principalmente ao que se refere ao anexo I. - vide Quadro V- B.

e todos os documentos citados neste item deverao estar coerentes entre si

7 QUADRO INDICATIVO DA QUALIFICAGAO DO CORPO DOCENTE E ADMINISTRATIVO
DE ACORDO COM MODELO DA PAGINA 101

8 LAUDO DAS CONDIGOES DE HABITABILIDADE, SEGURANGA E ACESSIBILIDADE

* laudo técnico, firmado por engenheiro civil ou arquiteto, com registro no Conselho Profissional correspondente,
que comprove as condi¢des necessdrias de habitabilidade, de seguranca e de acessibilidade correspondentes ao
espaco fisico para o fim proposto e que demonstre/ateste que o prédio escolar estd localizado em terreno que ndo
oferecga risco a seguranga de seus usuarios e que a infraestrutura do prédio se encontra em estado adequado e
seguro para sua utilizagao.

9 RELACAO DE TUTORES COM COMPROVAGCAO DAS RESPECTIVAS TITULACOES
(ART. 62 E 72 DA RESOLUGAO CEE N.465/19)

® Os tutores ndo necessitam de autorizagdo para lecionar, devendo eles terem formacdo na drea de informatica, a
fim de efetivar as orientagdes para realizagdo dos estudos. Quem necessitara de autorizagdo para lecionar serdo os
professores que irdo atuar no curso de Educagdo de Jovens e Adultos - EJA.

DESCRIQAO DAS INSTALACGES E EQUIPAMENTOS DO POLO,
10 (DE ACORDO COM OS ARTIGOS 141 A 145, DA RESOLUGAO CEE N. 496 DE 17 DE FEVEREIRO
DE 2024)

e discriminar, todas as dependéncias da escola e seus equipamentos, que deverao estar em conformidade com o
artigo 142 da Resolugéo CEE n. 496/2024;

* As dependéncias deverdo estar em conformidade com a planta baixa e o Relatério de Verificagdo “in-loco”
devendo confirmar a existéncia da estrutura declarada;

® descrigdo detalhada dos servicos de suporte e infraestrutura adequados a realizacdo do projeto pedagdgico,
relativamente a: instalacdes fisicas e infraestrutura tecnoldgica de suporte e atendimento remoto aos estudantes e
professores;

* relagdo do acervo bibliografico, materiais pedagdgicos e recursos tecnoldgicos em consonancia com o nivel de
ensino ou modalidade pretendida, organizados por titulos, conteidos e numero de titulos de acordo com o plano
curricular apresentado, em conformidade com o Artigo 144 e 145 da Resolugao CEE n. 496/2024;
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QUADRO 15 - AUTORIZAGAO DE POLO DE CURSO DE EDUCAGAO DE JOVENS - EJA
ENSINO FUNDAMENTAL (ANOS FINAIS) E ENSINO MEDIO NA MODALIDADE DE EDUCAGAO

A DISTANCIA - EAD
(ARTIGOS 80, 83 E 192 DA RESOLUQZO CEE N. 496/2024) E (ARTIGO 9° DA RESOLUQZO CEE N° 465/19, DE 19/7/2019)

r
CEOBRlGATC’)Rlo

_* L Laboratério de informdtica ou estrutura tecnoldgica mével (para todas as etapas/modalidades de ensino),
devidamente equipados, com acesso a internet, compativel com o desenvolvimento das atividades escolares
planejadas, com numero de maquinas na proporgao de uma para cada dois estudantes.

A ATENCAO

;\ \ - Néo ha necessidade de encaminhar acervo bibliografico das etapas/modalidades ja autorizadas na escola.

1 AUTO DE VISTORIA DO CORPO DE BOMBEIROS DO POLo

® Anexar o Auto de Vistoria do Corpo de Bombeiros-AVCB, certificando que a edificagcdo possui as condigbes de
segurancga contra incéndio e contra panico, previstas na legislacdo vigente.

Na auséncia do AVCB serd aceito o protocolo de efetivacdo do pedido de licenciamento acompanhado do Termo de Compromisso.

19 LAUDO DAS CONDIGOES DE HABITABILIDADE, SEGURANGA E ACESSIBILIDADE DO
POLO

* Laudo técnico, firmado por engenheiro civil ou arquiteto, com registro no Conselho Profissional correspondente,
que comprove as condigdes necessdrias de habitabilidade, de seguranca e de acessibilidade correspondentes ao
espaco fisico para o fim proposto e que demonstre/ateste que o prédio escolar estd localizado em terreno que ndo
ofereca risco a seguranca de seus usuarios e que a infraestrutura do prédio se encontra em estado adequado e
seguro para sua utilizagao.

13 ALVARA SANITARIO DE SALUBRIDADE, DE ZOONOSE E HIGIENE DO PREDIO DO
POLO

* Alvard sanitério referente as condi¢des de salubridade, de zoonose e de higiene, emitido pelo érgdo responsavel
pela vigilancia sanitaria, conforme legislagao Estadual vigente.

14 COMPROVAGAO DE PROPRIEDADE DO PREDIO DO POLO OU PROVA DE DIREITO
DE SUA UTILIZACAO

e coOpia da escritura publica registrada em cartdrio; (Quando a mesma nao demonstrar o endereco,
torna-se necessario acrescentar comprovante de endereco atualizado) ou

e contrato de locagéo vigente ou
e contrato de comodato, em caso de empréstimo, registrado em cartério ou

e termo de cessédo de uso vigente.
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QUADRO 15 - AUTORIZAGAO DE POLO DE CURSO DE EDUCAGAO DE JOVENS - EJA ENSINO
FUNDAMENTAL (ANOS FINAIS) E ENSINO MEDIO NA MODALIDADE DE EDUCAGAO A

DISTANCIA - EAD
(ARTIGOS 80, 83 E 192 DA RESOLUQRO CEE N. 496/2024) E (ARTIGO 9° DA RESOLUQRO CEE N° 465/19, DE 19/7/2019)

19 PLANTA BAIXA DO PREDIO DO POLO

¢ Planta baixa do prédio escolar, em escala e dimensdes compativeis para o processo eletrénico;

e deverd constar todos os espagos obrigatdrios da escola ( salas de aula, laboratério de informatica ou estrutura
tecnoldgica movel (para todas as etapas/modalidades de ensino), devidamente equipados, com acesso a internet,
compativel com o desenvolvimento das atividades escolares planejadas, com numero de maquinas na proporgao
de uma para cada dois estudantes.

Observacdo: Para as solicitagdes de autorizagdo de funcionamento de estabelecimento de ensino situado na zona
rural, sera admitida a apresentacgao de croqui indicando as dependéncias do prédio.

PARECER DA SRE REFERENTE A ANALISE DO REGIMENTO ESCOLAR, PROJETO POLITICO
16 PEDAGOGICO (PPP) E MATRIZ CURRICULAR, PLANO DE DESENVOLVIMENTO INSTITUCIONAL
- PDI E PROJETO DE AUTOAVALIAGCAO INSTITUCIONAL - PAI

e anexar parecer conclusivo expedido pela equipe da SRE responsavel pela analise dos documento;

17 RELATORIO DE VERIFICACAO “IN LOCO” CIRCUNSTANCIADO E CONCLUSIVO

Atencéao! O Relatério de Verificacao “in loco” devera ser gerado diretamente na arvore do SEl.

Y Clique aqui e tenha acesso ao modelo editavel do Relatério.
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QUADRO 16 - RECONHECIMENTO OU RENOVAGAO
ARTIGOS 94 A 102

Sao atos do(a) Secretario(a) fundamentados em pronunciamento
do Conselho, uma vez comprovadas as reais possibilidades de
manutencdao ou de melhoria das condicdes de qualidade de
ensino em que se baseou o competente ato autorizativo do curso.

o)
&

(mUm{ml O reconhecimento e a renovag¢ao do reconhecimento devem ser requeridos, ao(a)

Secretario(a) de Estado de Educacéo, pelo representante da entidade mantenedora,

i protocolados, na Superintendéncia, em até 180 (cento e oitenta) dias antes do
término da validade da autorizagao para funcionamento do curso.

(- . . . .
y Somente sera reconhecido/renovado o reconhecimento_guando o curso estiver
em pleno funcionamento.

Conforme Resolucao CEE n. 496/2024:

Art. 96 A instituicdo que nao requerer, em tempo habil, o reconhecimento, ficara
impedida de receber novas matriculas, a partir do periodo letivo imediato.

§ 12 Cabe, ao Servico de Inspecédo Escolar, lavrar, em livro préprio, termo de suspensao
de matricula de novos estudantes, comunicando o fato a Secretaria.

§ 22 Regularizada a situagdao, com a publicacdo da Portaria de reconhecimento ou de
renovacao, sera suspensa a medida prevista no caput.

TRAMITACAO PROCESSUAL

1- ESCOLA/SRE

2- SRE/SEE

3- SEE/CEE

4- CEE/SEE - PROVIDENCIAR O PARECER
5- SEE - PROVIDENCIAR A PORTARIA

6- SRE

7- ESCOLA
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QUADRO 16 - RECONHECIMENTO OU RENOVAGAO ARTIGOS 94 A 102

1 REQUERIMENTO

« dirigido a(o) Secretario(a), com a identificagdo da entidade mantenedora e da instituicdo mantida,
solicitando o reconhecimento ou renovagdo do reconhecimento do(s) curso(s), com assinatura do
representante legal da entidade mantenedora, fazendo constar telefone de contato e enderecos fisico
e eletrénico dainstituicao e da mantenedora.

2 CARTA DE INDICAGAO

e assinada pelo representante legal da entidade mantenedora, designando o diretor escolar e o
secretario escolar, explicitando as respectivas titulagdes, nos termos da legislagédo aplicavel.

3 ATO DE CREDENCIAMENTO/RECREDENCIAMENTO E OUTROS

e anexar copia do ato de credenciamento/recredenciamento da entidade mantenedora e de todas as
Portarias SEE do estabelecimento de ensino, em ordem cronoldgica/data de publicagdo (dia/més/ano),
e se for o caso.

a4 AUTO DE VISTORIA DO CORPO DE BOMBEIROS - AVCB

¢ Anexar o Auto de Vistoria do Corpo de Bombeiros-AVCB, certificando que a edificacdo possui as
condicbes de segurancga contra incéndio e panico, previstas na legislagdo vigente;

Na auséncia do AVCB sera aceito o protocolo de efetivagcao do pedido de licenciamento acompanhado
do Termo de Compromisso.

9 ALVARA SANITARIO DE SALUBRIDADE, DE ZOONOSE E HIGIENE DO PREDIO

¢ Alvara sanitério referente as condi¢des de salubridade, de zoonose e de higiene, emitido pelo 6rgao
responsavel pela vigilancia sanitaria, conforme legislacao Estadual vigente;

6 DECLARACAO DA ENTIDADE MANTENEDORA SISTEMA EDUCACENSO

e informando que a instituicdo educacional preencheu suas informacbdes no Sistema
Educacenso, respeitando-se os prazos estabelecidos nas Portarias do Instituto Nacional de
Estudos e Pesquisas Educacionais Anisio Teixeira (INEP) e da Secretaria.
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QUADRO - 16 RECONHECIMENTO OU RENOVAGAO ARTIGOS 94 A 102

DECLARACAO DA ENTIDADE MANTENEDORA DO SISTEMA NACIONAL DE
7 INFORMAGOES DA EDUCAGAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA - SISTEC

¢ no caso de instituicbes educacionais que ofertam cursos da Educagao Profissional, a entidade
mantenedora devera incluir também uma declaragdo confirmando se os dados cadastrais da
instituicdo educacional, do cursos, dos estudantes e dos concluintes estdo devidamente registrados e
atualizados no Sistema Nacional de Informacgdes da Educacao Profissional e Tecnolégica (SISTEC);

Sistema Nacional de Informacdes da Educacao Profissional e Tecnholégica (SISTEC)

ANEXAR COPIA DO REGIMENTO ESCOLAR, PROJETO POLITICO PEDAGOGICO (PPP),
8 PLANO DE DESENVOLVIMENTO INSTITUCIONAL - PDI E PROJETO DE
AUTOAVALIACAO - PAI.

ALTERADO

no caso de niveis, etapas, cursos e modalidades autorizados ou reconhecidos na vigéncia de norma
anterior a esta Resolugdo, a instituicdo educacional devera, nos processos de reconhecimento e de
renovagdo de reconhecimento, incluir, quando da instrugdo processual, o Regimento Escolar (RE), o
Projeto Politico Pedagdgico (PPP), o Plano de Desenvolvimento Institucional (PDI) e Projeto de
Autoavaliagdo - PAI .

ALTERADO

ANEXAR PARECER DA SRE REFERENTE A ANALISE DOS DOCUMENTOS: REGIMENTO ESCOLAR,
9 PROJETO POLITICO PEDAGOGICO (PPP), PLANO DE DESENVOLVIMENTO INSTITUCIONAL (PDI) E O
PROJETO DE AUTOAVALIAGAO INSTITUCIONAL - PAL /Ai7ERABG

* Faz-se necessdria, apresentacao de parecer conclusivo da Superintendéncia referente a analise de tais
documentos institucionais atestando que estes atendem aos dispositivos legais das normas vigentes.

10 RELATORIO DE VERIFICAGAO “IN LOCO” CIRCUNSTANCIADO E CONCLUSIVO

Atencao! O Relatoério de Verificacao “in loco” devera ser gerado diretamente na arvore do SEI.

Y Clique aqui e tenha acesso ao modelo editavel do Relatdrio.
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QUADRO 17-RENOVAGCAO DA AUTORIZAGAO DE
FUNCIONAMENTO DO POLO DE APOIO PRESENCIAL

NA MODALIDADE DE EDUCAGAO A DISTANCIA - EAD
CURSOS TECNICOS, EJA- ENSINO FUNDAMENTAL E ENSINO MEDIO E DE ESPECIALIZAGAO
PROFISSIONAL TECNICA DE NIVEL MEDIO NA MODALIDADE DE EDUCAGAO A DISTANCIA - EAD

RESOLUGAO CEE N. 496 /2024 (ARTIGO 83)
RESOLUGAO CEE N° 484/2021
RESOLUGAO CEE N° 465/2019

Ato do(a) Secretario(a) de Estado de Educacdo para autorizar e renovar,
periodicamente, a autorizacdo de polos de apoio presencial de instituicoes
autorizadas para a oferta de Educacédo Profissional Técnica de Nivel Médio e de
Educacao de Jovens e Adultos, na modalidade de educacao a distancia, desde
() que atendido o que dispde a legislacdo educacional especifica vigente sobre as
condicoes didatico-pedagdgicas, infraestruturas tecnoldégica e administrativa,
materiais e recursos humanos, adequados para esse fim, que permite o inicio das

atividades do curso.

(nlnlnlm Em_até 180 (cento e oitenta) dias antes do inicio do periodo letivo e protocolado
semm| na Superintendéncia a que esteja vinculada a instituicdo educacional.

O ato de autorizacdo de funcionamento perdera a validade, quando as atividades
escolares nao se iniciarem no prazo de 12 meses contados da publicacdo do
respectivo ato ou 3 meses no caso do curso de especializacdo, contados da
publicacao do respectivo ato.

{3 [

'I:O’ﬁl Somente podera solicitar a renovacdao da autorizacdao do Polo, caso o curso
L—>—?Técnico, Educacdo de Jovens e Adultos ou Especializacdo estejam em_pleno
funcionamento na unidade de ensino sede.

TRAMITAGAO PROCESSUAL

ALTERADO
1- ESCOLA/SRE
2- SRE/SEE
3- SEE - PROVIDENCIAR A PORTARIA
4- SRE
5- ESCOLA
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QUADRO 17 - RENOVAGAO DA AUTORIZAGAO DE FUNCIONAMENTO DO POLO DE APOIO
PRESENCIAL NA MODALIDADE DE EDUCAGAO A DISTANCIA - EAD CURSOS TECNICOS,
EJA- ENSINO FUNDAMENTAL E ENSINO MEDIO E DE ESPECIALIZAGAO PROFISSIONAL
TECNICA DE NIVEL MEDIO NA MODALIDADE DE EDUCAGAO A DISTANCIA - EAD

RESOLUGAO CEE N. 496 /2024 (ARTIGO 83) RESOLUGAO CEE N° 484/2021 E RESOLUGAO CEE N° 465/2019

1 REQUERIMENTO

e requerimento, dirigido a(o) Secretdrio(a), com a identificacdo da entidade mantenedora e da
instituicdo mantida, solicitando a renovacdo da autorizagdo de funcionamento do Polo de Apoio
Presencial de cursos de Especializagdo Profissional Técnica de Nivel Médio ou de cursos Técnicos, ou
de EJA- Ensino Fundamental e EJA - Ensino Médio, modalidade de Educagao a Distancia - EAD, com
data e assinatura do representante legal da entidade mantenedora, fazendo constar telefone de
contato e enderecos fisico e eletronico da instituicdo e da mantenedora.

2 ATOS DE CREDENCIAMENTO/RECREDENCIAMENTO E OUTROS

e ato de credenciamento/recredenciamento da entidade mantenedora e de todas as Portarias
SEE do estabelecimento de ensino, em ordem cronolégica/data de publicagédo (dia/més/ano), e
se for o caso, principalmente da especializagdo ou dos cursos técnicos ou da EJA- Ensino
Fundamental e EJA - Ensino Médio, na modalidade EAD.

& Atencao!

A entidade mantenedora é unica, devendo ser ela, a responsavel pela escola/polo, ndo sendo
necessario efetivar o credenciamento da entidade.

3 RELATORIO DE VERIFICAGAO “IN LOCO” CIRCUNSTANCIADO E CONCLUSIVO

Atencao! O Relatodrio de Verificacdo “in loco” devera ser gerado diretamente na arvore do SEI.

Y Clique aqui e tenha acesso ao modelo editavel do Relatério.
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https://docs.google.com/document/d/1zLTHDcQ3RoAB5d8mA1Dnu98jsUDHyQKB/edit?usp=sharing&ouid=104605982808650075077&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/document/d/1zLTHDcQ3RoAB5d8mA1Dnu98jsUDHyQKB/edit?usp=sharing&ouid=104605982808650075077&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/document/d/1zLTHDcQ3RoAB5d8mA1Dnu98jsUDHyQKB/edit?usp=sharing&ouid=104605982808650075077&rtpof=true&sd=true

QUADRO 18 - PRORROGAGAO DA AUTORIZAGAO
DE FUNCIONAMENTO/RECONHECIMENTO/RENOVAGAO/
CREDENCIAMENTO/RECREDENCIAMENTO

» 0

ARTIGOS 70, 101 E 186

Quando a instituicaio educacional nao reunir condicoes adequadas a
continuidade de funcionamento ou apresentar deficiéncias que
comprometam a qualidade do ensino, cabera a Secretaria, baixar ato sobre a
prorrogacao ou revogacao de autorizacdo para funcionamento, apoés
manifestacdo do Conselho.

TERMO DE COMPROMISSO

e sera firmado em conformidade com esta Resolucao, devendo, a Secretaria, orientar
sobre o funcionamento da instituicdo educacional e a expedicao da documentacéo
escolar dos estudantes durante o periodo da prorrogacao ou no caso de revogagao.

e estabelecerd o prazo para resolucdao das irregularidades no caso de prorrogacido e
devera fazer parte da instrugcdo processual, quando do protocolo do(s) préximo(s)
processo(s), ha Superintendéncia.

e cumprido e sanadas as irregularidades, no caso de prorrogacdo, os atos regulatérios
seguintes terao a validade a partir de sua publicagéo, retroagindo os efeitos iniciais ao
periodo coberto pela prorrogacgao.

e Até 90 (noventa) dias antes do vencimento do prazo estabelecido no Termo de
Compromisso, no caso de prorrogacado, a entidade mantenedora devera instruir o
respectivo processo, na Superintendéncia Regional de Ensino.

TRAMITAGAO PROCESSUAL

1- ESCOLA/SRE

2- SRE/SEE

3- SEE/CEE

4- CEE/SEE - PROVIDENCIAR O PARECER
5- SEE - PROVIDENCIAR A PORTARIA

6- SRE

7- ESCOLA
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https://docs.google.com/document/d/1MhUYYNQFf3PUMvJvJZOMwZPeymEpukKbZZCvHM72xyg/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/document/d/1MhUYYNQFf3PUMvJvJZOMwZPeymEpukKbZZCvHM72xyg/edit?usp=sharing

QUADRO 18 - PRORROGAGAO DA AUTORIZAGAO DE FUNCIONAMENTO

RECONHECIMENTO/RENOVAGCAO/CREDENCIAMENTO/RECREDENCIAMENTO
ARTIGOS 70, 101 E 186

1 REQUERIMENTO

e dorepresentante legal da entidade mantenedora;
* dirigido ao(a) Secretario(a) de Estado de Educagéo;
e solicitando a prorrogagdo do credenciamento/recredenciamento ou da (o) autorizagdao de

funcionamento/reconhecimento/renovagao do reconhecimento justificando o pedido, indicando o
periodo de prorrogagao ( dia/més/ano a dia/més/ano).

—l~
v/ | OBSERVACAO

Sugerimos que a prorrogacao seja pelo prazo de 12 meses, a contar da data de vencimento do ato legal.

Q") No processo de prorrogacao de recredenciamento, segundo Pareceres do CEE sobre o assunto,
solicitam que sejam anexados todos os documentos referentes ao recredenciamento da entidade
mantenedora dispostos na Resolucdo CEE n? 496/2024, menos o documento que a entidade
mantenedora nao puder apresentar, contendo justificativa da entidade mantenedora, explicando o

motivo pelo qual ndao podera apresentar tal documento.
INFORMAGAO
ADICIONADA

2 TERMO DE COMPROMISSO

e lavrar Termo de Compromisso sobre a prorrogacdo ou revogacdo do credenciamento ou
recredenciamento, da autorizagdo para funcionamento e, apés manifestagio do Conselho, em
conformidade com os termos contidos no artigo 163 da Resolu¢ao CEE n2496/2024.

MODELO DO TERMO DE COMPROMISSO

6’9 https://docs.google.com/document/d/IMhUYYNQFf3PUMvJvJZOMwZPeymEpukKbZZCvHM72xyg/edit?usp=sharing

3 PORTARIA QUE AUTORIZOU O CURSO, ALEM DOS DEMAIS ATOS DO
ESTABELECIMENTO

e portaria que autorizou o curso e de todas as Portarias SEE do estabelecimento de ensino,
em ordem cronoldégica/data de publicagdo (dia/més/ano).

i RELATORIO DE VERIFICACAO “IN LOCO” CIRCUNSTANCIADO E CONCLUSIVO

Atencéao! O Relatdrio de Verificacado “in loco” devera ser gerado diretamente na arvore do SEI.

Y Clique aqui e tenha acesso ao modelo editavel do Relatdrio.
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https://docs.google.com/document/d/1uLAyri4ZeX8pcSp6v_-EDQyqoxZmchWU/edit?usp=sharing&ouid=104605982808650075077&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/document/d/1uLAyri4ZeX8pcSp6v_-EDQyqoxZmchWU/edit?usp=sharing&ouid=104605982808650075077&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/document/d/1MhUYYNQFf3PUMvJvJZOMwZPeymEpukKbZZCvHM72xyg/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/document/d/1MhUYYNQFf3PUMvJvJZOMwZPeymEpukKbZZCvHM72xyg/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/document/d/1MhUYYNQFf3PUMvJvJZOMwZPeymEpukKbZZCvHM72xyg/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/document/d/1MhUYYNQFf3PUMvJvJZOMwZPeymEpukKbZZCvHM72xyg/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/document/d/1uLAyri4ZeX8pcSp6v_-EDQyqoxZmchWU/edit?usp=sharing&ouid=104605982808650075077&rtpof=true&sd=true

QUADRO 19 - MUDANGA DE PREDIO ARTIGO 105 A 108

A mudanca de instituicao educacional de um prédio para outro, no mesmo
o Municipio, é autorizada pela Secretaria, com base em justificativa
0O formalizada pela mantenedora.

Em_até 180 (cento e oitenta) dias antes do inicio do periodo letivo e protocolado

mmmn| na Superintendéncia a que esteja vinculada a instituicao educacional.

%@PDNO caso de mudanca na entrada do prédio (rua, avenida e praga), cabe, a mantenedora,

““~protocolar requerimento na Superintendéncia, a ser encaminhado a Secretaria, com a
solicitacdo da publicacdo de nova portaria, a fim de regularizar os dados da instituicao
educacional.

>4

No caso de alteracdo da denominacdo da rua, da avenida, da praca ou de similares, devera ser
encaminhada, pela mantenedora, solicitacao, a Superintendéncia, juntamente da cépia da lei
municipal de alteracdo, a serem encaminhados a Secretaria, requerendo a publicacdo de
nova portaria, para fins de regularizacdao dos dados da instituicao educacional.

- A mudanca para outro Municipio caracteriza a criacdo de nova instituicdo
educacional, sendo necessarios novos processos de credenciamento e de
autorizacdo de funcionamento de curso, de nivel, de etapa e/ou de modalidade de
ensino, conforme previsto nesta Resoluc¢éo.

TRAMITAGAO PROCESSUAL

1- ESCOLA/SRE

2- SRE/SEE

3- SEE - PROVIDENCIAR A PORTARIA
4- SRE

5- ESCOLA
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QUADRO 19 - MUDANGA DE PREDIO ARTIGO 105 A 108

1 REQUERIMENTO

 dirigido ao(a) Secretario(a) de Estado de Educagdo, solicitando a mudanga de prédio, datado e assinado pelo
representante legal, indicagéo do enderec¢o atual constante nos atos autorizativos da escola e o novo endereco para
o qual a escola serd transferida.

» data da mudanca (dia/més/ano), fazendo constar telefone de contato e enderegos fisico e eletronico da instituigdo
mantenedora.

& OBSERVAGOES

e em caso de coabitacdo as Secretarias e Diretorias deverdo funcionar em espacos distintos e destacados na planta
baixa, a fim de resguardar a vida escolar dos alunos e profissionais.

> Quando ocorrer a alteracdo da denominacédo do logradouro (Rua, Avenida e Praga) devera ser encaminhado os
seguintes documentos:

e copia da Lei Municipal, requerimento da entidade mantenedora, cépia de todos os atos legais da escola,
requerimento da SRE solicitando publicagdo de nova Portaria SEE, a fim de regularizar os dados do estabelecimento
de ensino.

= Quando ocorrer mudanca da entrada da escola devera ser encaminhado os seguintes documentos:

e comunicado, justificativa, comprovante de endereco da nova entrada e cdpia de todos os atos legais da escola.

2 JUSTIFICATIVA DA ENTIDADE MANTENEDORA

e justificativa formal da mantenedora, com assinatura de seu representante legal, dirigida a(o)
Secretario(a), com a identificacdo da entidade mantenedora e da instituicao mantida.

3 ATO DE CREDENCIAMENTO/RECREDENCIAMENTO E OUTROS

e anexar copia da Portaria de credenciamento/recredenciamento, caso a entidade mantenedora ja tenha
sido credenciada / recredenciada;

¢ escola municipal - anexar ato municipal de criagdo da escola (Lei / Decreto);

e anexar copia de todas as Portarias do estabelecimento de ensino em ordem cronolégica/data de
publicacdo (dia/més/ano), quando nao se tratar de primeira autorizagao da escola.

] DESCRIGCAO DAS INSTALACOES E EQUIPAMENTOS
(DE ACORDO COM OS ARTIGOS 141 A 145, DA Resolugédo CEE n2 496/2024)

e discriminar, todas as dependéncias da escola e seus equipamentos, que deverdao estar em
conformidade com o artigo 142 da Resolucdo CEE n2 496/2024;

e As dependéncias deverao estar em conformidade com a planta baixa e o Relatério de Verificagao “in-
loco” devendo confirmar a existéncia da estrutura declarada;

L X ] -x PONTO 3 SUPRIMIDO
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QUADRO 19- MUDANGA DE PREDIO ARTIGO 105 A 108

AOBRIGATORIO

#5099 Laboratoério de ciéncias para o Ensino Fundamental (anos finais), laboratério de Quimica, Fisica e Biologia, no caso
da oferta ser para o Ensino Médio;

ﬁ& Laboratério de informatica ou estrutura tecnolégica moével (para todas as etapas/modalidades de ensino),

devidamente equipados, com acesso a internet, compativel com o desenvolvimento das atividades escolares
planejadas, com niumero de maquinas na proporcédo de uma para cada dois estudantes;

7
@ Atencgao!

H] { Nao ha necessidade de encaminhar acervo bibliografico das etapas/modalidades ja autorizadas na escola.

88 Em caso de coabitacdo lembramos que as Secretarias e as Diretorias deverdo funcionar em espacgos distintos, a
fim de resguardar a vida escolar dos alunos e profissionais.

5 AUTO DE VISTORIA DO CORPO DE BOMBEIROS

¢ Anexar o Auto de Vistoria do Corpo de Bombeiros-AVCB, certificando que a edificacdo possui as
condi¢des de seguranca contra incéndio e contra péanico, previstas na legislagédo vigente.

Na auséncia do AVCB serd aceito o protocolo de efetivacdo do pedido de licenciamento acompanhado do Termo de Compromisso.

6 LAUDO DAS CONDICOES DE HABITABILIDADE, SEGURANCA E ACESSIBILIDADE

e lLaudo técnico, firmado por engenheiro civil ou arquiteto, com registro no Conselho Profissional
correspondente, que comprove as condi¢cdes necessdrias de habitabilidade, de seguranca e de
acessibilidade correspondentes ao espaco fisico para o fim proposto e que demonstre/ateste que o
prédio escolar estd localizado em terreno que ndo ofereca risco a seguranga de seus usuarios e que a
infraestrutura do prédio se encontra em estado adequado e seguro para sua utilizagao.

7 ALVARA SANITARIO DE SALUBRIDADE, DE ZOONOSE E HIGIENE DO PREDIO ITEM ADICIONADO

e Alvara sanitario referente as condi¢cdes de salubridade, de zoonose e de higiene, emitido pelo 6rgao
responsavel pela vigilancia sanitaria, conforme legislacdo Estadual vigente.

8 COMPROVAGAO DE PROPRIEDADE DO PREDIO OU PROVA DE DIREITO DE SUA UTILIZAGAO

e coOpia da escritura publica registrada em cartoério;(quando a mesma nao demonstrar o endereco, torna-se
necessario acrescentar comprovante de endereco atualizado) ou

e contrato de locagéo vigente ou

¢ contrato de comodato, em caso de empréstimo, registrado em cartério ou

¢ termo de cessao de uso vigente.

Em situagdes excepcionais, quando a quadra para a pratica de educagao fisica e os laboratérios estiverem fora dos
limites do estabelecimento, apresentar, em conformidade com os § 1° e § 2° do Art.142 da Resolugao CEE n°
496/2024:

e contrato / termo de cessao / convénio de permissdo de uso da quadra e dos laboratérios em local
préximo, de facil acesso e demonstrar a distdncia e como serd o deslocamento dos educandos, que
deverd ser de responsabilidade da escola;

e documento com indicagdo dos dias da semana e horario disponiveis para a escola.
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QUADRO 19- MUDANGA DE PREDIO ARTIGO 105 A 108

o) PLANTA BAIXA DO PREDIO

e Planta baixa do prédio escolar, em escala e dimensGes compativeis para o processo
eletrénico, que conste, para o caso de coabitagao, a identificagdo da diretoria e da
secretaria de cada unidade, que deverao funcionar, obrigatoriamente, em espagos
distintos;

e devera constar todos os espacos obrigatérios da escola ( salas de aula, laboratérios de
ciéncias para os anos finais do Ensino Fundamental, laboratério de Quimica, Fisica e
Biologia, no caso da oferta ser para o Ensino Médio, laboratério de Informatica, biblioteca,
etc.).

Para as solicitagdes de autorizacao de funcionamento de estabelecimento de ensino situado
na zona rural, sera admitida a apresentacdo de croqui indicando as dependéncias do prédio.

10 RELATORIO DE VERIFICAGAO “IN LOCO” CIRCUNSTANCIADO E CONCLUSIVO

Atencao! O Relatério de Verificagcao “in loco” devera ser gerado diretamente na arvore do SEI.

‘7 Clique aqui e tenha acesso ao modelo editavel do Relatério.
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https://docs.google.com/document/d/1qeNgNvvWt0uByB5slQ8M0IUOk9masVvx/edit?usp=sharing&ouid=104605982808650075077&rtpof=true&sd=true
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QUADRO 20- MUDANGA DE DENOMINAGAO DE CURSOS
TECNICOS AUTORIZADOS OU RECONHECIDOS

ARTIGO 12 DA RESOLUGAO SEE N° 4969, DE 09/03/2024

@ As denominacodes dos cursos técnicos devem seguir o que esta previsto no
Catalogo Nacional de Cursos Técnicos (CNTC), entretanto, é possivel
& realizar mudanca, desde que conste claramente que se trata tao somente

de adequacado ao novo Catalogo Nacional de Cursos Técnicos de Nivel
Médio, sem alteracao no perfil profissional de conclusao.

ﬁ Delegacao ao ocupante do cargo de Subsecretario de Articulacao Educacional.

CATALOGO NACIONAL DE CURSOS TECNICOS (CNTC)

v: http://portal.mec.gov.br/catalogos-nacionais-de-cursos-tecnicos

TRAMITAGCAO PROCESSUAL

1- ESCOLA/SRE

2- SRE/SEE

........
.......
......
.....
DO

3- SEE - PROVIDENCIAR A PORTARIA
4- SRE

5- ESCOLA
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https://www.educacao.mg.gov.br/wp-content/uploads/2024/03/4969-24-r-Public.-09-03-24.pdf
http://portal.mec.gov.br/catalogos-nacionais-de-cursos-tecnicos
http://portal.mec.gov.br/catalogos-nacionais-de-cursos-tecnicos
http://portal.mec.gov.br/catalogos-nacionais-de-cursos-tecnicos

QUADRO 20 - MUDANGA DE DENOMINAGCAO DE CURSOS TECNICOS AUTORIZADOS OU
RECONHECIDOS
ARTIGO 12 DA RESOLUGAO SEE N° 4969, DE 09/03/2024

1 REQUERIMENTO

e dirigido ao(a) Secretario(a) de Estado da Educacao;
e solicitando a mudanca de denominagdo do Curso Técnico;
e datado e assinado pelo representante da entidade mantenedora.

e Atencéo

A mudanca de denominacao requerida demandara a publicacdo de nova Portaria, por esta SRI,
que surtira seus efeitos junto as escolas, apés publicacdo no “Minas Gerais”.

Portanto, o estabelecimento de ensino devera aguardar a publicacio da Portaria SEE, antes de
proceder efetivamente a mudanca solicitada.

2 JUSTIFICATIVA

¢ Da mudancga pretendida, constando claramente que se trata tdo somente de adequagao ao
novo Catdlogo Nacional de Cursos Técnicos de Nivel Médio, sem alteracdo no perfil
profissional de conclusao.

3 PORTARIA SEE QUE AUTORIZOU OU RECONHECEU O CURSO E DEMAIS PORTARIAS
SEE DO ESTABELECIMENTO DE ENSINO

e Portaria SEE que autorizou ou reconheceu o curso objeto da mudancga e de todas as demais
Portarias SEE do estabelecimento de ensino, em ordem cronoldgica/data de publicagao
(dia/més/ano).

[ COPIA DO PARECER CEE DE APROVACAO DO PLANO DE CURSO

) RELATORIO DE VERIFICACAO “IN LOCO” CIRCUNSTANCIADO E CONCLUSIVO

Atencao! O Relatério de Verificacdo “in loco” devera ser gerado diretamente na arvore do SEI.

Y Clique aqui e tenha acesso ao modelo editavel do Relatdrio.
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https://docs.google.com/document/d/1AulIEzceeZeEdMkTslCspCS_O5wIs00X/edit?usp=sharing&ouid=104605982808650075077&rtpof=true&sd=true
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QUADRO 21 - MUDANGA DE DENOMINAGAO DE
ESTABELECIMENTO DE ENSINO ESCOLAS MUNICIPAIS E
PARTICULARES ARTIGOS 90 A 93 E 103

A denominacéao de instituicées educacionais, constante do ato oficial de
criacao e de credenciamento, devera ser adequada a natureza e ao
objetivo da instituicao, aos niveis, as etapas, aos cursos e as modalidades

de ensino que ministre e as caracteristicas da comunidade atendida

o)
O

/\ Na denominacéao de instituicées educacionais do Sistema, serdao considerados os

principios e os fins da educacao nacional e a natureza especifica desse tipo de

| | | I instituicdo, podendo, o poder publico, vetar denominagcdo que exponha o seu

corpo docente, administrativo e discente a constrangimentos, ou que faga

() apologia a intolerancia, a violéncia ou a valores que se contraponham ao estado
< democratico de direito.

educacional, ressalvados os casos de unidades descentralizadas, pertencentes
ao mesmo mantenedor e/ou que funcionem com contratos de franquias ou de
licenciamentos.

® E vedado o uso da mesma denominacido em mais de uma instituicio

E vedada a atribuicio de nome de pessoa viva para designar instituicido publica

Q )
N\ de ensino.

TRAMITAGAO PROCESSUAL

1- ESCOLA/SRE

2- SRE/SEE

3- SEE - PROVIDENCIAR A PORTARIA
4- SRE

5- ESCOLA
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QUADRO 21 - MUDANGA DE DENOMINAGAO DE ESTABELECIMENTO DE ENSINO
ESCOLAS MUNICIPAIS E PARTICULARES
ARTIGOS 90 A 93 E 103

1 REQUERIMENTO

o dirigido ao(a) Secretario(a) de Estado de Educacdao, solicitando a alteracdo da denominacao,
datado e assinado pelo representante legal constando o telefone de contato e enderegos
fisico e eletrénico da instituicdo mantenedora.

e datado e assinado pelo representante legal da entidade mantenedora.

2 JUSTIFICATIVA QUANTO A NOVA DENOMINAGCAO

e adequada a natureza e objetivo da instituicdo, etapas de ensino que ministra e as
caracteristicas da clientela;

e guardar relacdo com os valores civicos, morais, sociais e culturais do pais, estado ou
municipio;

e constar apenas o nome do estabelecimento, sem etapas/modalidade de ensino.

3 ATO DE CREDENCIAMENTO/RECREDENCIAMENTO E OUTROS

e anexar copia da Portaria de credenciamento/recredenciamento, caso a entidade
mantenedora ja tenha sido credenciada / recredenciada;

e escola municipal - anexar ato municipal de criagdo da escola (Lei / Decreto);
e anexar copia de todas as Portarias do estabelecimento de ensino em ordem

cronoldgica/data de publicacao (dia/més/ano), quando ndo se tratar de primeira autorizacdo
daescola

a1 ESCOLA MUNICIPAL - ANEXAR ATO MUNICIPAL DE MUDANGA DE DENOMINAGAO
‘ DA ESCOLA (LEI / DECRETO).

5 RELATORIO DE VERIFICAGAO “IN LOCO” CIRCUNSTANCIADO E CONCLUSIVO

Atencéao! O Relatdrio de Verificacao “in loco” devera ser gerado diretamente na arvore do SEI.

Y Cligue aqui e tenha acesso ao modelo editavel do Relatodrio.
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https://docs.google.com/document/d/1UqaAAOknpK78G7kN0JhZCYB3oEdCtwHm/edit?usp=sharing&ouid=104605982808650075077&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/document/d/1UqaAAOknpK78G7kN0JhZCYB3oEdCtwHm/edit?usp=sharing&ouid=104605982808650075077&rtpof=true&sd=true

QUADRO 22 - REINICIO DE ATIVIDADES ESCOLARES
MUNICIPAIS E PARTICULARES

ARTIGOS 117 E 118

A instituicdo educacional que interromper, por periodo inferior a 2

(dois) anos, atividades escolares, desde que tenha sido comunicado a
o Secretaria, podera requerer o seu reinicio, mediante nova verificacao in
0O loco, nos termos do artigo 182 da Resolucdao CEE n 496/2024, observada

a legislacao educacional vigente.

REINICIO DE ATIVIDADES:
OCORRERA EM PERIODO INFERIOR A 2 (DOIS) ANOS DE PARALISAGAO

@D Ultrapassado o prazo acima ou ndao comunicada, a Secretaria, a
interrupc¢do a instituicdo devera instruir processo de encerramento das

atividades escolares.

TRAMITAGAO PROCESSUAL

Y 1- ESCOLAJSRE

RS 2- SRE/SEE

3- SEE - PROVIDENCIAR A PORTARIA
4- SRE

5- ESCOLA
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QUADRO 22 - REINICIO DE ATIVIDADES ESCOLARES MUNICIPAIS E
PARTICULARES ARTIGOS 117 E 118

1 REQUERIMENTO

dirigido ao(a) secretario(a) de Estado de Educacao;

comunicando o reinicio das atividades, se total ou parcialmente, e 0s niveis, as etapas, 0s
cursos e/ou as modalidades a serem reiniciados, observando o prazo limite de 02 (dois) anos
de paralisacdo nos termos do artigo 117 da Resolu¢éo CEE n? 496/2024,

datado e assinado pelo representante da entidade mantenedora;

informar dia, més e ano da paralisagédo e do reinicio do curso.

OBSERVACAO: Encerramento e Reinicio de atividades publica-se Portaria.

'u COMUNICADO DE PARALISACAO : devera ser enviado pela SRE diretamente a DINE (DIRETORIA DE
INFORMACOES EDUCACIONAIS DA SEE).

2 ATO DE CREDENCIAMENTO/RECREDENCIAMENTO E OUTROS

anexar copia da Portaria de credenciamento/recredenciamento, caso a entidade mantenedora ja
tenha sido credenciada / recredenciada;

escola municipal - anexar ato municipal de criagao da escola (Lei / Decreto);
anexar copia de todas as Portarias do estabelecimento de ensino em ordem cronoldgica/data de

publicacdo (dia/més/ano), quando néo se tratar de primeira autorizacdo da escola, principalmente da
portaria que autorizou a escola/curso que ird reiniciar.

3 RELATORIO DE VERIFICAGCAO “IN LOCO” CIRCUNSTANCIADO E CONCLUSIVO

Atencéao! O Relatdrio de Verificacao “in loco” devera ser gerado diretamente na arvore do SEI.

Y Clique aqui e tenha acesso ao modelo editavel do Relatdrio.
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https://docs.google.com/document/d/1DSZg3WBm_yZukGwE2BX6YdPpYUxloWVk/edit?usp=sharing&ouid=104605982808650075077&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/document/d/1DSZg3WBm_yZukGwE2BX6YdPpYUxloWVk/edit?usp=sharing&ouid=104605982808650075077&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/document/d/1DSZg3WBm_yZukGwE2BX6YdPpYUxloWVk/edit?usp=sharing&ouid=104605982808650075077&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/document/d/1DSZg3WBm_yZukGwE2BX6YdPpYUxloWVk/edit?usp=sharing&ouid=104605982808650075077&rtpof=true&sd=true

QUADRO 23- ENCERRAMENTO DE ATIVIDADES
ESCOLAS MUNICIPAIS E PARTICULARES

IMPORTANTE

-

\

ARTIGOS 109 AO 116 E 119

Para efeitos desta Resolucao, entende-se por paralisagao a suspensao
de atividades escolares, em carater temporario e, por encerramento, a
cessacao em carater definitivo.

A paralisagdo e o encerramento podem alcangcar TODAS as atividades da
instituicdo educacional ou PARTE delas.

A paralisagdo e o encerramento das atividades escolares ou parte delas, por
iniciativa da entidade mantenedora da instituicdio educacional, deverdo ser
comunicados, a Secretaria e aos estudantes ou, se menores, aos seus
responsdveis, 90 (noventa) dias antes do término do ano letivo, ou 45 (quarenta
e cinco) dias antes do término do semestre letivo, conforme o regimento escolar.

No caso de encerramento total das atividades escolares, por iniciativa da
entidade mantenedora, compete a instituicao educacional, no prazo de
até 90 (noventa) dias, prorrogavel por igual periodo, se for o caso, o
recolhimento e o envio da documentacdo relativa a vida escolar dos
estudantes, a Secretaria.

TRAMITAGCAO PROCESSUAL
1- ESCOLA/SRE
2- SRE/SEE
3- SEE - PROVIDENCIAR A PORTARIA
4- SRE

5- ESCOLA
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QUADRO 23 - ENCERRAMENTO DE ATIVIDADES ESCOLAS MUNICIPAIS E
PARTICULARES ARTIGOS 109 AO 116 E 119

1 REQUERIMENTO

» dirigido ao(a) Secretario(a) de Estado de Educacdo;
e comunicando o encerramento das atividades (total/parcial);
¢ informando dia, més e ano que ocorreu o encerramento;

+ datado e assinado pelo representante legal da entidade mantenedora.

A OBSERVACAO

¢ Encerramento de atividades da rede Municipal (excecdo) aceitaremos o encerramento contendo
més/ano.

¢ Encaminhar copia da Lei de Criagao na falta da Portaria autorizativa de escolas criadas até 1998.

'u COMUNICADO DE PARALISACAO :
* Sera enviado diretamente & DINE (DIRETORIA DE INFORMAGOES EDUCACIONAIS DA SEE).
¢ As Escolas que ministram a Educacéo Infantil terdo suas Portarias de Encerramento publicadas pelas

SRE e/ou pelos Sistemas Municipais de Ensino, sendo que ndo iremos mencionar a etapa de ensino
nas Portarias publicadas por esta SEE.

2 ATO DE CREDENCIAMENTO/RECREDENCIAMENTO E OUTROS

e anexar copia da Portaria de credenciamento/recredenciamento, caso a entidade mantenedora ja
tenha sido credenciada / recredenciada;

¢ escola municipal - anexar ato municipal de criacao da escola (Lei / Decreto);

e anexar copia de todas as Portarias do estabelecimento de ensino em ordem cronolégica/data de
publicacédo (dia/més/ano).

3 RELATORIO DE VERIFICACAO “IN LOCO” CIRCUNSTANCIADO E CONCLUSIVO

Atencéao! O Relatdrio de Verificacao “in loco” devera ser gerado diretamente na arvore do SEI.

Y Clique aqui e tenha acesso ao modelo editavel do Relatério.
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https://docs.google.com/document/d/1Opq2RuFVlmLrywrkRmnWyP6_ULZpep3-/edit?usp=sharing&ouid=104605982808650075077&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/document/d/1Opq2RuFVlmLrywrkRmnWyP6_ULZpep3-/edit?usp=sharing&ouid=104605982808650075077&rtpof=true&sd=true

ORIENTAGDES

QUADRO 24 - DOCUMENTOS FUNDAMENTAIS PARA

ESCRITURAGAO ESCOLAR ESCOLAS
MUNICIPAIS E PARTICULARES

Escrituracao escolar é registro sistematico dos fatos relativos ao
estabelecimento e a cada estudante, tendo por objetivo assegurar a
verificagdo da identidade de cada aluno e da regularidade e
autenticidade de sua vida escolar.

De acordo com o processo autorizativo pleiteado pela unidade escolar
conforme dispositivos da Resolu¢cao CEE n2 496 publicada em 17 de
fevereiro de 2024 e Quadros anexos anteriores.

A descricao contendo a qualificacao dos documentos fundamentais
para a escrituragao escolar deverao ser retratados no Relatério de
Verificagdo "In Loco" Circunstanciado, apdés analise dos
documentos mediante apresentacao das pecas pela escola por
ocasiao da(s) visita(s) da Comissao de Inspetores.

Os documentos e livros de escrituragcdo escolar pertencerdo ao
Estado, para salvaguarda dos direitos dos estudantes e da
sociedade em geral, cabendo, a Secretaria, indicar os responsdveis
e os procedimentos relativos a expedicdo dos documentos
escolares.

DOCUMENTACAO

Nos processos em que constam o item "Modelos de
Escrituracao", como elemento da instrucao
processual, deverao ser apresentados pela
instituicao os documentos de escrituragcao escolar
considerados fundamentais.

Desse modo, no Relatério de Verificacao "in loco"
Circunstanciado devera conter informacdes claras
sobre os livros de registros, os certificados e
diplomas a serem emitidos pela escola e se estes
atendem a proposta pedagédgica apresentada pela
instituicao e a legislacao vigente.
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QUADRO 24- DOCUMENTOS FUNDAMENTAIS PARA ESCRITURAGAO
ESCOLAR ESCOLAS MUNICIPAIS E PARTICULARES

QUANTO A ESCRITURAGAO:

LSRN

_L 9 SAO DOCUMENTOS FUNDAMENTAIS A SEREM ELABORADOS PELAS ESCOLAS

4

m)> Diario de Classe - documento que deve conter o langamento da frequéncia escolar, os
conteudos ministrados, as atividades desenvolvidas, os resultados das avaliagdes de
aprendizagem obtidos pelo aluno, a cépia do calendario escolar;

m)> Livro de Ata de Resultados Finais - destinado ao registro dos resultados obtidos pelos
estudantes nos componentes curriculares conforme plano curricular ao final de cada
ano, etapa, modulo ou periodo letivo;

m)> Pasta de Atos Autorizativos e Atos Legais - destinada a organizacdo da legislagcao
pertinente ao funcionamento da escola, dos cursos ofertados e da organizacao do
ensino;

B Livro de Ata de Reunides do Conselho de Classe - destinado ao registro das atas das
reunides do Conselho de Classe sobre as analises de avaliagao dos processos de ensino e
de desenvolvimento das aprendizagens, das situacdes de alunos, das ponderacdes,
reflexdes e discussdes pedagdgicas, das redefinicdes de resultados dos alunos e do
planejamento;

m)> Livro de Matricula - destinado ao registro dos estudantes matriculados no
estabelecimento de ensino em cada ano, etapa, médulo ou periodo dos cursos ofertados;

m)> Livro ou Ata de Recursos Pedagdgicos - destinado ao registro de Ata de Recursos
pedagdgicos operacionalizados pela unidade escolar nas situacdes de classificagao,
reclassificagao;

m)> Livro ou Ata de Recursos Pedagdgicos de Aproveitamento de Estudos - destinado ao
lancamento dos registros de analise de documentos escolares dos alunos candidatos a
dispensa de refazimento de componentes curriculares, a luz da matriz curricular e da
Proposta Pedagoégica da escola de destino, e legislagdo em vigor, por apresentarem
documentos escolares comprovando a conclusao de anos ou etapas ou modulos ou
cursos com vistas ao aproveitamento dos estudos realizados com éxito, para a
composi¢cao do percurso escolar na escola de matricula atual, para cursos de formacgao
técnica, conforme o caso;

m)> Livro de Registro de Diplomas - destinado ao registro de diplomas de cursos técnicos
e/ou certificados para fins de controle de expedicdo e de validade nacional conforme
legislacao;

®)> Livro de Termo de Visita do Inspetor Escolar - destinado ao registro das observacoes e
orientacdes emitidas pelo Servico de Inspecdo Escolar durante as visitas de inspecgao
regular a instituicao.

m)> Livro de Transferéncias Recebidas e Expedidas - destinado a admissao ou expedicao de
transferéncias, bem como ao registro de entrega de Historico Escolar.
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QUADRO 24- DOCUMENTOS FUNDAMENTAIS PARA ESCRITURAGCAO
ESCOLAR ESCOLAS MUNICIPAIS E PARTICULARES

PASTA INDIVIDUAL DE ESTUDANTE

DOCUMENTOS QUE DEVEM COMPOR A PASTA INDIVIDUAL DE ESTUDANTE:
e Requerimento de Matricula;

e Documento de Identidade e/ou CPF ou, na sua auséncia, Certidao de Nascimento/Casamento
do estudante.

¢ Documentos para anotacdes e averbagdes, conforme o caso;

e Termo de Responsabilidade emitido pelo Conselho Tutelar com os documentos pessoais do
representante legal indicado, conforme o caso; - Comprovante de Residéncia;

e Declaracao Proviséria de Transferéncia, conforme o caso;

¢ Ficha Individual; conforme caso;

e Histdrico Escolar, Certificados, Diplomas; conforme o caso;

e Atestados e/ou Laudos de Médico e Especialistas, quando for o caso;

¢ PDI- Plano de Desenvolvimento Individual para os estudantes publico alvo do atendimento
educacional especializado - AEE;

e Copia de Ata de Recursos Pedagdgicos, Plano Especial de Estudos, Relatério de Desempenho
Pedagodgico (saneamento de pendéncias, progressdes parciais, dependéncias), documentos
comprobatérios de atendimento pedagdgico excepcional aos alunos amparados pelo
Decreto-Lei n2 1.044/69, pela Lei n2 6.202/75, pela Lei Federal n2 4.375/1964, pelo Decreto-
Lei n2715/1969, pela Lei n°® 9.615/1998 e Lei n? 23.822/2021, conforme o caso.

J_L -
L= ESCRITURAGAO ESCOLAR INDIVIDUAL DE ESTUDANTE

v
e Ficha Individual;

¢ Boletim;

¢ Declaracdo de Escolaridade, de Transferéncia e de Concluséo;
e Histérico Escolar;
* Diplomas e/ou Certificados para cursos técnicos;

¢ Relatorio ou Plano de Intervengédo Pedagégica, conforme o caso.

ﬁ (" Mais informacdes consulte o documento “Pardmetros Minimos de Elaboracao de Documentos
Escolares” com as diretrizes e esclarecimentos de elementos fundamentais para as escolas municipais
e particulares, na elaboracido de documentos escolares, construcio de formuldrios e formatos de
arquivos escolares.

Acesse a pasta “AUTORIZACAO ESCOLAR SRI” clicando no link abaixo:
ttps://drive.google.com/drive/folders/15Z8eZejaAaf2dyLyWPRxphMhVryrFRgs?usp=sharing
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https://drive.google.com/drive/folders/1gk8FO1EsjGH6t0KFvG61pRAL7V1tFP5A
https://drive.google.com/file/d/1gp1M7FYfXiMbfF9ugRTUWT-i2DrRfYlg/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/1gp1M7FYfXiMbfF9ugRTUWT-i2DrRfYlg/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/15Z8eZejaAaf2dyLyWPRxphMhVryrFRqs?usp=sharing

RESOLUCAO CEE N.° 495/2024

QUADRO INDICATIVO
DA QUALIFICAGAO DO CORPO DOCENTE E ADMINISTRATIVO

A RESOLUCAO CEE N.2 495/2024, dispde sobre a habilitacdo e
autorizacdo para lecionar e dirigir e a concessao de registro para

secretariar instituicoes educacionais publicas, privadas e
O
)

comunitdrias de Educacdao Basica, que integram o Sistema de
Ensino do Estado de Minas Gerais, e a regulamentacao do
reconhecimento do Notério Saber de profissionais para docéncia
na Formacao Técnica e Profissional em Nivel Médio, para atender
ao disposto no inciso V do artigo 61 da Lei no 9.394/1996, e da
outras providéncias.

A presente Resolugao orienta sobre:

. A habilitacao e a autorizacao para lecionar e dirigir e o registro para
secretariar instituicbes publicas educacionais, privadas e
comunitarias de Educagdo Basica, que integram o Sistema de Ensino
do Estado de Minas Gerais, e regulamenta o reconhecimento do
Notdrio Saber de profissionais para atuar na docéncia da Educacao
Profissional Técnica de Nivel Médio e no Itinerario de Formacao
Técnica e Profissional do Ensino Médio.

. Os critérios para habilitacdo ou concessao de autorizacdao para
lecionar e do registro para secretariar em instituicées educacionais
de Educacado Basica, para efeitos desta Resolucdo, referem-se as
instituicbes comunitarias, privadas, publicas estaduais e municipais,
estas ultimas pertencentes a municipios que ndo possuem sistema
proprio de ensino, nos termos da legislagao vigente.

. Os critérios para habilitacdo ou concessao de autorizacdao para

g dirigir instituicoes educacionais de Educacao Basica referem-se as
instituicbes comunitarias, privadas e publicas municipais, estas
ultimas pertencentes a municipios que ndo possuem sistema
proprio de ensino, nos termos da legislagao vigente.

. O reconhecimento do Notdério Saber de profissionais para a

* docéncia na Educacao Basica, nos termos desta Resolugao, dar-
se-a, exclusivamente, para atender a docéncia na Educacgéo
Profissional Técnica de Nivel Médio e no Itinerario de Formacao
Técnica e Profissional do Ensino Médio, nos componentes
curriculares técnicos e profissionalizantes, observado o disposto na
Lei de Diretrizes e Bases da Educagdo Nacional - LDBEN no
9.394/1996.
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https://drive.google.com/file/d/13vBPsNy5y_HPDD6XcbyVVty2Z40doVVo/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/13vBPsNy5y_HPDD6XcbyVVty2Z40doVVo/view?usp=drive_link

QUADRO INDICATIVO
DA QUALIFICAGAO DO CORPO DOCENTE E ADMINISTRATIVO

AR RESOLUGAO CEE N.° 495/2024

QUADRO INDICATIVO DA QUALIFICACAO DO CORPO DOCENTE E ADMINISTRATIVO

NOME

TITULAGAO GRADUAGAO
/POS -GRADUAGAO

CONTEUDO CURRICULAR
MINISTRADO

NUMERO E DATA DA EXPEDIGAO
DA AUTORIZA(;AO PARA
LECIONAR (ATL), DA
AUTORIZAGAO PARA DIRIGIR
(ATD) E DO REGISTRO PARA
SECRETARIAR (RS), em
conformidade Resolugéo CEE n2
495/2024, se for o caso, quando
for expedido pela SRE.

NUMERO E DATA DA EXPEDIGAO
DA AUTORIZA(;AO PARA LECIONAR
(ATL) , DA AUTORIZAGAO PARA
DIRIGIR (ATD) E DO REGISTRO PARA
SECRETARIAR (RS), em
conformidade Resolugdo CEE n2
495/2024, se for o caso, quando for
expedido pela Instituicao.
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: TUTORIAL
SeI!MG - CRIAGCAO E TRAMITAGAO DE PROCESSOS

REGULATORIOS DA SRI-AUTORIZAGAO ESCOLAR

Bem-vindo ao tutorial sobre a criagcao e tramitagao dos processos regulatérios da SRl
- Autorizagéao Escolar.

Neste tutorial, exploraremos desde a criacao de processos até a tramitacao de
documentos, proporcionando uma visdo clara e pratica das funcionalidades do
sistema, aplicadas especificamente aos processos regulatérios da SRI.

O guia foi elaborado para a equipe do DIVAE e do Servico de Inspecao, com o
objetivo de padronizar as acbes e garantir que todos os procedimentos sejam

executados integralmente no SEI!, como a emissao e o envio de diligéncias e Ordens
de Servico, assegurando o fluxo correto dos processos.

OPERAGOES BASICAS PROCESSOS REGULATORIOS

1 = INICIAR PROCESSOS - CRIAR UM NOVO PROCESSO NO SISTEMA

GOVERND DO ESTADD DE MINAS GERAIS

sel.

Administracdo

Clicar em “iniciar
processo” na barra

. lateral
Iniciar Processo

A%
Retorno F'rograrn;h W

Pesquisa

Controle de Processos

Base de Conhecimento
Textos Padrao
Modelos Favoritos
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Na tela ‘Iniciar Processo’, vocé deve escolher o tipo de processo desejado. Os
tipos mais utilizados sao destacados logo ao abrir a tela, facilitando sua selecao.

Caso precise de outros tipos de processo, basta clicar no icone ao lado de
‘Escolha o Tipo de Processo’ para visualizar as opg¢des disponiveis.

Iniciar Processo

Escolha o Tipo do Processo: ©

Manstestacao e Frogeie o Le

Padicdos, Clerecimenios & Informagies Dversas

Processs de Asonzacde: Aleragdo na Enbdade Manteredors -
Processo de Autorizagdo: Autorizacio de Funcionamento de Curses Técnicos - Presenciass

Processo de Auionzac 3o Auvionzacio de Funcionamenic ¢ Ensno Fundamental, Ensing hédio e EJA
Processo de Sutorizagio: Encemamenito (Escolas Particulares. e Municipais)

Processs e ARnzacie. Malargs 83 Entdate Manenedons

Processo de Sutorizacio: Mudanca de Préidio

Processs e ANzl ie Prormogacio 08 Auorrad o 08 Funtonamenc

Processo de Autorizacdo: Prormogacio da Rencvaco do Reconheamento

Processo de Anonzacde. Froregacao oo Reconhecrnerng

Processo de Autorzacdo: Prormogasdo do Recredenciamentn

Processe de Autorizacde: Reconhecemento de Curso/Nivel de Ensing

ApoOs selecao do tipo de processo, sera aberta tela para preenchimento
especificacdo, onde sera incluido nome da escola e nivel de acesso ‘publico’, apds

preenchimento clicar em ‘salvar’

Iniciar Processo

Tipe do Processa:

Processa de Aulonzacio. Recredenciamento da Entigace Mantensdor
Ezpecificagio

Colégla X000

Classificagdo por ASSuntos:

614 11 « FROCESS0S DE AUTORIZACAD

Interessados

Cbservaghes désta unidade:

Mivel e Acesso

EDUCAGAD A

Cakar
=
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+ 4
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2 = INCLUIR DOCUMENTO EXTERNO

No processo clique no icone

Woh T | SO

Escolha o Tipo de Documento

RO E

para inserir um novo documento.

n & xm

Inicie selecionando a opcgao ‘Externo’ como o tipo de documento. Iremos
exemplificar, inserindo um requerimento de solicitacao de recredenciamento da
entidade mantenedora, datado de 05/09/2024. Para isso, selecione tipo do
documento ‘Requerimento’ preencha o nome e a data do documento.

Em seguida, escolha o formato do documento: ‘Nato digital’ ou ‘Digitalizado nesta
unidade’. Se o documento for ‘Digitalizado nesta unidade’, serd necessario indicar o
tipo de conferéncia, que pode ser uma das seguintes opc¢des: copia autenticada
administrativamente, cdpia autenticada por cartério, copia simples ou documento

original.

Por fim, defina o nivel de acesso como ‘Publico’ e ndo se esqueca de anexar arquivo
correspondente. Para concluir o processo de inclusao, cligue em ‘Salvar’.

Registrar Documento Externo

Tipo do Documentio:
RO QUM
NOmero: Mome na Anvore:
Recredenciamenio da entidade mantensgorm

Hato-digita

@) Digitalizado nesta Unidade
N\l
Hemetente 4

INETEESa00%

ClSSINCACE0 por ASSUMGS

Cbservacies desta unidace

Nivel de Acesso

Sigiloso Resirfio

EDUCAGAD A

Data do Documento:

05092024 [
Tipe de Conferéncia:
Documenio C.‘l’:"'ﬂ.’ll - \|/
Para arquivamacto [ /R
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ATENCAO!
/\ OS DOCUMENTOS DEVEM SER INCLUIDOS INDIVIDUALMENTE,
OBSERVANDO A ORDEM ESTABELECIDA NO QUADRO DE
OPERACIONALIZAGCAO DA RESOLUGCAO CEE N2 496/2024.

Ao incluir documentos no SEl, é fundamental verificar se o nome atribuido
corresponde corretamente ao contetido do documento inserido.

Lembramos que, caso sejam identificadas inconformidades na instrucao dos
processos de credenciamento ou autorizacdo de funcionamento, a equipe do
DIVAE devera encaminhar diligéncia a entidade mantenedora, conforme os artigos
65 e 86 da Resolugcdo CEE n? 496/2024. O processo serd arquivado se a diligéncia
nao for atendida dentro do prazo estabelecido.

Link da sugestodes de diligéncias:
https://docs.google.com/document/d/1voC182DgKk2NMkLg3c5sqy5nZSI9QO0IkQLIN
5AK YkO/edit?usp=sharing

Essa pratica é indispensavel para facilitar a andlise dos processos e assegurar a
eficiéncia na tramitacao.

3 = CONFERENCIA E ENVIO DO PROCESSO PARA UNIDADE INSPECAO

Verificar a conformidade da documentacdo que compde O processo com a
legislacao vigente. Estando tudo regular, tramitar o processo para unidade SEI
SEE/SRE (Nome da SRE) - Inspecao para emissao da Ordem de Servico.

Para enviar o processo devera clicar no icone abrird uma tela ‘Enviar processo’.
Nessa tela, selecione a unidade ‘SEE/SRE (Nome da Regional) - Inspec¢ao’ e marque
a opcao ‘manter processo aberto na unidade atual’, em seguida, clique em ‘enviar’.

= C w + B - m B ‘ ——
N Rl O B RORYSE =, o0k - == Wq
R
Enviar Processo
Nt

Processos: 7

1260.01.01317152024-76 - Processo de Autonzagdo: Reconhecimento de CursedMivel de Ensing
Brgls das Unidades:

Todos
Unidades:

Mos!
SEE/SRE Pirapora - Inspecdo - Superintendéncia Regional de Ensine de Pirapora - Inspecdo NP 0O 12
’ a

dasiiisi

Rer

wdace awst \ |/
4

Relornmo Programado

EDUCAGAD M I NAS CIOVE‘P:"I-‘ 1 06
A GERAIS -


https://docs.google.com/document/d/1voC182DgKk2NMkLg3c5sqy5nZSI9Q0IkQt1N5AK_Yk0/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/document/d/1voC182DgKk2NMkLg3c5sqy5nZSI9Q0IkQt1N5AK_Yk0/edit?usp=sharing

Para selecionar a unidade, é necessario incluir o 6rgao 'SEE' e, na sigla, inserir o
'nome da regional'. Em seguida, selecionar 'SEE/SRE (home da regional) -
Inspecao’ e clicar em 'Transportar'.

Selecionar Unidades

SEE/SRE Fagen - Escola Supenmencinga Regicnal ae Prapon - Escol

' SEE/SAE Frapera - Inspegio Supenimencinga Regenal o Ensing ot PEapon - INpecan \l/ SEE

com Rec AD SUpENMENENCE Regina Bpoen - Comis: 0 08 DEseMperT SEE

4 = INCLUIR DOCUMENTO SEM MODELO NO SISTEMA

O SEI nao dispde de modelos pré-definidos para Ordem de Servico e Relatério de
Verificacao in loco, portanto, cabera a coordenacgao do Servi¢co de Inspecédo e aos
inspetores inserir e preencher o documento de acordo com a situacao especifica.

No processo clique no icone para inserir um novo documento.
_\I,RC'I:'ﬂ I > ¥ W2 ROPRYWE =2, OO:=g

PASSO A PASSO PARA INCLUIR ORDEM DE SERVICO

Escolha o Tipo de Documento:

e Clique noicone 0 correspondente para exibir todos os tipos de documentos.
e A partir da lista exibida, selecione a opcao ‘Ordem de Servigo n?’.

Gerar Documento

Escalha o Tipo do Documento: 0\|
7/

/7

Extemo

Al e Reiredo
Chisck List
Declaracdo
Documentos
MASTRTANG0
CHficio n*

o

Ordem de Senvigo " N,
Fanecs Ters
Parecer n*
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Geracao do Documento:

e Apos selecionar a opgao ‘Ordem de Servigo n?, uma nova tela intitulada ‘Gerar
Documento’ sera aberta.

e No primeiro campo da tela, marque a op¢ao 'Nenhum', caso a Coordenacao nao
tenha emitido nenhuma Ordem de Servico e ndo tenha nenhum modelo ja
inserido no sistema.

Preencha os campos obrigatorios seguindo as orientacdes abaixo:

e Descricéo: Insira “Verificagdo in loco - Escola XXX";

e N2 Informe o numero da Ordem de Servico, de acordo com o controle
estabelecido pela regional,

e Nome da Arvore: Registre "Verificagdo in loco".

Por fim, defina o nivel de acesso como ‘Publico’ e clique no botao ‘Salvar’ para
concluir o processo de inser¢cao da Ordem de Servico na arvore do processo SEI!

Gerar Documento

Ordem de Servigo n® N

Descrigdo
Veerificagdo in loco - Escola X000

Numers: Nome na Arvore

03 Werificagdo in boco

Classificagdo por Assuntos.
c0

Qbservagies desta unidade

Nivel de Acesso

igikaso Restin @) Fiblico

Nl

Clicar no documento incluido e no icone para ‘Editar conteudo’, e incluir
redacao do documento.

O
x

KoL ,rAREEER
4

N W, COVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS

Q, Consultar Andamento ﬁ

e Superintendéncia Regional de Ensino de Pirapora - Inspesiio

¥ Secretaria de Estado de Educagio

Ordern de Serviga i 03 - SEE/SRE PIRAPORA - INSPECAD

Pirapara, 09 de seteming de 2024,

DIGITE SEU TEXTO AQUI

Reterbasia Pro<eiss o8 1260 00 SISHIG T4 S8 8 EESEA0S
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A Coordenacao do Servigco de Inspecao devera observar o modelo de Ordem de
Servico disponibilizado pela Superintendéncia de Regulacao e Inspecao Escolar
(SRI). O conteudo do modelo devera ser devidamente adaptado, copiado e inserido
na Ordem de Servico correspondente, localizada na arvore de documentos do SEI.
O modelo pode ser acessado por meio do seguinte
link:https://docs.google.com/document/d/1id-

MZbmO1BMfZ92mHVEp1VdbTChx joDklcbaHvOkZ8/edit?usp=sharing

) SELGONIAG - PEESEID - Drctern de Sarvige i - Googhe

35 | sirggovbieiconimlsdkcints

S 4 GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS

¥y Secretaria de Estado de Educagio

‘s Superintendéncia Regional de Ensino de Pirapora - Inspegio

Ordem de Servdgo n* 03 - SEE/SRE PIRAPORA - INSPECAD
Pirapars, 09 e setembo de 2024,

DIGITE SEU TEXTOAQUI

ESaboar || Aroinae || 2 Yg @ N J 8§ s & ¢ 8§ 4 5- @ &« 1= | =] njeE = * @ BE § | w% o PusTon || Ewe

Ordem de Servigo n® 03 - SEE/SRE FIRAPORA - INSPECAD

Firapcea, 09 do sotembro de 2024,

O () Coondenador (a) do Servigo de Inspeho Escolar, o uso s i [ i Regmﬂldef\s o da SRE v e S0 GONOMMIdade com ¢ anigo 182 da Resolugio CEE n° 496/2024 do
Conselho Estacual de Educacdo de Minas Gerais, ¢ apds analise 1écnica dos documentos apensos ao Processo SEIne .. i " .. pela equipe da Dms:.:: de Alendimento Escolar - Autorizacio Escolar, RESOLVE:

Designar os(as) senidares{as) abalxo relaclonades(as), para constiuirem a Comissdo destinada a proceder a \uennca;ao in foco das condigbes de organizagsio e de funclonamento da . — LR
sltuado{a) na RualAvenida .. S——— .. do Municiplo de .. -, para fins de Instrugdo do processo de .. s

Mo MasP

Cabera & Comissdo, ora designada, apds procedida a verificagao in loco, se pronunclar, mediante relatério circunstanciado e conclusivo, autuado no corpo deste processo, quanto 4 solicitagio submetida ao Poder Plblico, no prazo
de alé 40 (quarenta) dias, a contar de { ! . conslderando o periodo necessario para saneamento de inconformidades, se for o caso.

(= [I‘1!)<'l|h0?- d(l cormisslo deverdo ser executados 3 vista do disposio no Quadro de Operacionalizacho da Resolugdo CEE n° 496/2024 e demais normativas vigentes,
E respor da a dasir , sujeitando-se a sangdes previsias em Led

Assinatura

Apds a edicao e o preenchimento dos campos da Ordem de Servico, a
Coordenacao do Servigo de Inspecao devera salvar documento clicando no botéo

Salvar |\,
Por fim, a Coordenacdo do Servico de Inspecdo devera assinar o documento
clicando no botdo | # Assinar ;,
Apo6s a assinatura, a Ordem de Servico devera ser enviada a comissao de
inspetores por meio de e-mail no sistema, acessivel pelo respectivo icone _\IR
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https://docs.google.com/document/d/1Id-mZbmO1BMfZ92mHvEp1VdbTChx_joDk1cbaHv0kZ8/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/document/d/1Id-mZbmO1BMfZ92mHvEp1VdbTChx_joDk1cbaHv0kZ8/edit?usp=sharing

Passo a passo para incluir Relatério de Verificagcao in loco

No processo clique no icone para inserir um novo documento.

N 2 Q 5'-¢ I L i - F Q '-In "" i -L n 2 X m ?'I— ‘ \“:I éé Q

7/

Escolha o Tipo de Documento:

e Clique noicone correspondente para exibir todos os tipos de documentos.
e A partir da lista exibida, selecione a opgao ‘Relatério’.

Geracao do Documento:

e Apos selecionar a opcao ‘Relatdrio’, uma nova tela intitulada ‘Gerar Documento’ sera
aberta.
* No primeiro campo da tela, marque a op¢ao 'Nenhum.

Preencha os campos obrigatérios seguindo as orientagdes abaixo:

e Descricao: Insira tipo de processo regulatdrio e nome da instituicao;

e N9 “Verificagdo in loco”;

e Nome da Arvore: Tipo de processo regulatdério, observando a solicitacio apresentada
pela entidade mantenedora, conforme descrito no requerimento que integra o
processo.

Por fim, defina o nivel de acesso como ‘Publico’ e cligue no botao ‘Salvar’ para
concluir ainsercao do relatério na arvore do processo.

Gerar Documento
|
Nt/
Relatario —,
i
Bt \l,
7
Autorizaclo de Funcionamento - Excola 000K
Nurma
Werlicacha in koo Fadorizacho de Funcionamento
wackce
FPED
SED
E

o

[ Hival di Acessa |
N
7
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Clicar no documento incluido e no icone

redacdo do documento.

para ‘Editar conteudo’, e incluir

- i _\|,»’t“—|:|(3365

7’

T, GOVERNODO ESTADO BE ME¥AS GERALS
%, Secrviaria de Esiado de Educaghs

- Supssissendéncis Reghaal de Exiis de Pisapers - Inspegho

x

O Relatério de Verificagcdao in loco requer especial atencdao dos inspetores,
considerando que a Superintendéncia de Regulacao e Inspecao Escolar (SRI)
disponibilizou 23 (vinte e trés) modelos diferentes, cada um destinado a um tipo
especifico de processo. Dessa forma, é fundamental que seja utilizado o modelo
correto, conforme as particularidades de cada processo. O conteudo do modelo
deverd ser devidamente adaptado, copiado e inserido no Relatério verificacdo in

loco correspondente, localizado na arvore de documentos do SElI.

Também é importante ressaltar que as observacbes e orientacdes para o
preenchimento, bem como as informacdes entre parénteses, devem ser removidas

a medida que os campos forem preenchidos.

Apds conclusao do preenchimento do relatério de verificagdo in loco, a Comissao
de Inspetores devera salvar o documento clicando no botao

Por fim, a Comissao de inspetores devera finalizar o procedimento com a

Salvar

assinatura do documento, utilizando o botdo destinado a essa fungado # Assinar |

. o GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS

BN Secretaria de Entade de Educagio

Supermtemdéncia Regiomal de Ensimo de Pirapora - Inspecio

2536 In loco - SEE/SRE PIRAPORA - INSPECAD

1 r da Instinuisk
Homae da nstitak 3o de anding:
Enderegs:

Municigia:

[tapaz & medalidades du ansing:
Home da entidsde mantenedors:
Indarega:

Municigio:

Rede:

EL

Home dofs] diretar|a)/meias de contato:
Homa dofs] racratiriolal/melos de contate:

lise da docwmentas

&, Meirito.
2.1. Confirmagie de Enderege

6, pukiicaca am 17 do fevarvine de 7024,  comissio de Inspetones am atendimes
& condighes de Infraestrstura da +

 presediu a verificagla “in
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5 = INCLUIR EM BLOCO DE ASSINATURAS

Apds a assinatura do relatorio, a Comissao de Inspetores devera incluir o bloco de
assinaturas no documento, a fim de possibilitar a ratificacdo do contetdo pelo(a)
Superintendente Regional de Ensino. Esse procedimento devera ser realizado
conforme as orientagcbes descritas no tutorial disponivel no seguinte link:
https://manuais.processoeletronico.gov.br/pt-br/latest/SEl/Blocos.html.

6 = ENVIAR PROCESSO PARA UNIDADE DO DIVAE

ApOés a assinatura do(a) Superintendente Regional de Ensino, o Coordenador do
Servigco de Inspecao devera enviar o processo para unidade ‘SEE/SRE (Nome da
regional)/DIVAE’, observando os procedimentos do tdpico ‘Enviar processo para
outra unidade’ do tutorial ‘Operag¢ées Basicas com processo’ disponivel no link
https://manuais.processoeletronico.gov.br/ptbr/latest/SEl/Operacoes basicas co
m_processos.html.

7 = CONCLUIR PROCESSO NA UNIDADE DA INSPECAO

Assim que o processo for enviado para unidade ‘SEE/SRE (Nome da
regional)/DIVAFE’, o processo regulatdrio devera ser concluido na unidade ‘SEE/SRE
(Nome da regional) - Inspecao’ . Para concluir o processo, o usuario devera acessar
o processo ou qualquer documento constante em sua Arvore e clicar no icone  x
‘Concluir Processo’ , disponivel na Barra de icones do processo e do documento.

o Fa i i W A_:“QEH ¢ = 0y & \§m : 4
R

8 = ENVIAR PROCESSO PARA SEE/SRI-AUTORIZACAO ESCOLAR

Q

Apds revisar os documentos que compde processo regulatério observando o
Quadro de Operacionalizagcdo da Resolucdao CEE n2 496/2024, o processo devera
ser tramitado para a unidade ‘SEE/SRI-Autorizacao Escolar’, observando os
procedimentos do topico ‘Enviar processo para outra unidade’ do tutorial
‘Operacdes Basicas com processo’ disponivel no link
https://manuais.processoeletronico.gov.br/ptbr/latest/SElI/Operacoes basicas co
m_processos.html .

Lembramos que o processo também precisa ser concluido na unidade ‘SEE/SRE
(nome da regional)/DIVAFE’.
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https://manuais.processoeletronico.gov.br/pt-br/latest/SEI/Blocos.html
https://manuais.processoeletronico.gov.br/pt-br/latest/SEI/Operacoes_basicas_com_processos.html
https://manuais.processoeletronico.gov.br/pt-br/latest/SEI/Operacoes_basicas_com_processos.html
https://manuais.processoeletronico.gov.br/pt-br/latest/SEI/Operacoes_basicas_com_processos.html
https://manuais.processoeletronico.gov.br/pt-br/latest/SEI/Operacoes_basicas_com_processos.html
https://manuais.processoeletronico.gov.br/pt-br/latest/SEI/Operacoes_basicas_com_processos.html
https://manuais.processoeletronico.gov.br/pt-br/latest/SEI/Operacoes_basicas_com_processos.html
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interesse do COREN - Conselho Regional de Enfermagem de Minas Gerais quanto a carga
horaria minima de estagio para a formacgao do Técnico de Enfermagem e do Auxiliar de
Enfermagem. Disponivel em:
<https://acervodenoticias.educacao.mg.gov.br/images/documentos/PARECER%20N
%C2%BA%20372-2020%20%E2%80%93%20CEE%20-
%20APROVADO%20EM%2026.8.2020.pdf.>

Acesso em: 02 jun 2024.

, Conselho Estadual de Educagao. Resolucao CEE n?465/19, del19/7/2019. Fixa normas
para o credenciamento de instituicdes de ensino e o funcionamento de cursos de Educagéo
de Jovens e Adultos - EJA - Ensino Fundamental (anos finais) e Ensino Médio, na
modalidade a distancia, no Sistema de Ensino do Estado de Minas Gerais. Belo
Horizonte,2019. Disponivel em:
<https://normativasconselhos.mec.gov.br/normativa/view/cee-mg-cee-mg-465-

2016 5bfda41435778.pdf>

Acesso em: 02 Jun 2024.

, Conselho Estadual de Educacéo. Resolugéao CEE n? 481, 1° de julho 2021.Institui e
orienta a implementagao do Curriculo Referéncia de Minas Gerais
nasescolasdeEducacaoBasicadoSistemadeEnsinodoEstadodeMinasGerais.

Disponivel em: <https://cee.educacao.mg.gov.br/index.php/legislacao/resolucoes?
task=download.send&id=13698&catid=55&m=0>

Acesso em: 02 jun 2024.

____,Conselho Estadual de Educacao. Resolugcao CEE n2484/21, republicada no IOFMG de
11/02/2022. Dispde sobre a Educacao Profissional e Tecnolégica no Sistema de Ensino do
Estado de Minas Gerais e da outras providéncias. Belo Horizonte, 2014.Disponivel em:
<https://cee.educacao.mg.gov.br/index.php/legislacao/resolucoes?task=downloa
d.send&id=14339&catid=55&m=0>

Acesso em: 02 jun 2024.

, Conselho Estadual de Educagao. Resolugcédo CEE n° 487/2021. Dispbe sobre a
organizacao e a oferta do Ensino Médio, de acordo com a Lei Federal n?13.415/2017, no
Sistema de Ensino de Minas Gerais, e da outras providéncias. Belo Horizonte, 2021.
Disponivel em:
<https://cee.educacao.mg.gov.br/index.php/legislacao/resolucoes/download/66-
2022/14936-resolucao-cee-n-487-de-17-de-dezembro-de-2021-publicadaem-20-01-22>
Acesso em: 06 jun 2024.
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, Conselho Estadual de Educagéo. Resolucao CEE n2? 495, de 29 de dezembro de 2023,
publicada em 17 de fevereiro de 2024. Dispde sobre a habilitagéo e autorizagao para

lecionar e dirigir e a concessao de registro para secretariar instituicées educacionais

publicas, privadas e comunitarias de Educagéo Basica, que integram o Sistema de

Ensino do Estado de Minas Gerais, e a regulamentagao do reconhecimento do Notdrio Saber de
profissionais para docéncia na Formacao Técnica e Profissional em Nivel Médio, para atender ao
disposto no inciso V do artigo 61 da Lei no 9.394/1996, e da outras providéncias. Disponivel em:
<https://drive.google.com/file/d/10C6LQVKsM7HUSzSO2ghn-NFemRa3EkBx/view>.

Acesso em: 10 jun 2024.

, Conselho Estadual de Educagéo. Resolucao CEE n? 496, de 21 de dezembro de 2023,
publicada em 17 de fevereiro de 2024. (*Fixa normas para credenciamento e recredenciamento
de entidades mantenedoras e para autorizacao de funcionamento, reconhecimento e renovagao
de reconhecimento de niveis, etapas, cursos e modalidades da Educagao Basica, no ambito do
Sistema de Ensino de Minas Gerais e da outras providéncias. Belo Horizonte, 2024. Disponivel
em: <https://drive.google.com/file/d/17Z4GyQWp8p0tDISLOJIXHKRV-b96pKt /view.>

Acesso em: 06 jun 2024.

MINAS GERAIS, Secretaria de Estado de Educacdo. RESOLUCAO SEE N2 4969, DE 08 DE MARCO
DE 2024 (*). Dispde sobre delegacdo de competéncia no ambito da Secretaria de Estado de
Educacao de Minas Gerais, e outras providéncias para a pratica dos atos que especifica. IOFMG
de 09 de marco de 2024.Belo Horizonte, 2024. Disponivel em:
<https://www.educacao.mg.gov.br/wp-content/uploads/2024/04/4969-24-r-Public.-05-04-24-
Republicacao.pdf>

Acesso em: 06 jun 2024.
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