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Passo 1: Iniciar peticionamento
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1. Clique em "Peticionamento”

2. Clique em "Processo Novo"

Obs.: O Processo deve ser criado
individualmente. Ou seja, um para
cada farmacéutico responsavel por
cada servicgo financiavel.




Passo 2: Selecionar o servico desejado

Peticionamento de Processo Novo

’—{ Orientagdes Gerais |

Tipo do Processo: Qrgao: @
|ses - Envio | | Todos v|

Escolha o Tipo do Processo que deseja iniciar:

SES - Envio de Balancos, Relagdes e Mapas de Medicamentos e
Substéancias

SES - Envio de Termos de Supervisédo Técnica - Farmacia de Minas -«

1. Digite "SES — Envio" em "Tipo do Processo"

2. Selecione "SES — Envio de Termos de Supervisdo Técnica — Farmacia de Minas"
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Passo 3: Preencher o documento principal - TST

Tipo de Processo: SES - Envio de Termos de Supervisao Técnica - Farmacia de Minas

—| Orientacdes sobre o Tipo de Processo |}

O processo sera utilizado para gue o municipio possa inserir toda a documentag&o necessaria para que faca jus aos repasses do
incentivo financeiro do Programa Farmacia de Minas, tratados na Resolugao SES/MG N° 8.428, de 09 de novembro de 2022.

—| Formulario de Peticionamento |

Especificagdo (resumo limitado a 50 caracteres):
[Nome do Municipio - Més/Ano de referéncial ]

Interessado: @

1. Em “Formulario de Peticionamento preencha a especificacdo com o Nome do
Municipio que representa e 0 més/ano em que o formulario esta sendo preenchido.
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Passo 3: Preencher o documento principal - TST

—| Documentos |

Os documentos devem ser carregados abaixo, sendo de sua exclusiva responsabilidade a conformidade entre os dados
informados e os documentos. Os Niveis de Acesso que forem indicados abaixo estardo condicionados a analise por servidor
publico, que podera altera-los a qualgquer momento sem necessidade de prévio aviso.

Documento Principal: = SES - Termo de supervisgo técnica (clique aqui para editar contetido) «gmm

INivel de Acesso: (?) Hipétese Legal: (7)

Restrito v | !Dados Pessoais SLGPDZ SLei 13.709/18! v

2. Na segunda parte, selecione “Restrito” no campo de nivel de acesso e “Dados
Pessoais (LGPD) (Lei 13.709/18)" no campo de hipotese legal.

3. Clique onde indica a seta na imagem anterior para iniciar a edicao do Termo de
Supervisdo Técnica e um modelo do documento ira abrir.
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u SEl - 2 - Google Chrome

8 seimg.gov.br/sei/controlador_externo.php?acac=md_pet_editor_montar&id_serie=36248&id_orgao_acesso_externo=08infra_hash=be30ebbfc10a9a790eadeb3e8e7cfabd
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TERMO DE SUPERVISAQ TECNICA — FARMACIA DE MINAS

TERMO DE SUPERVISAO TECNICA QUE O{A) SECRETARIO(A) MUNICIPAL DE SAUDE DESIGNA O FARMACEUTICO(A) — SUPERVISOR{A) RESPONSAVEL TECNICO(A) DO SERVIGO MUNICIPAL DE
ASSISTENCIA FARMACEUTICA DE (Nome do Municipio) IRMA PERANTE O ESTADO DE MINAS GERAIS, POR INTERMEDIO DA SECRETARIA DE ESTADO DE SAUDE.

O estabelecimento de Assisténcia Farmacéutica do municipio de Nome do Municipio , neste ato representado pelo seu Farmacéutico — Supervisor Responsavel Técnico designado do  Unidade do
servigo , Nome do Farmacéutico, portador da Carteira de Identidade N2 da Carteira expedida pelo Orgio Expedidor Neme do Orglo, inscrito no CPF sob o N2 do CPF, & inscritc no CRF-MG Ne de
CRF com domicilio especial em Enderego e CNES do belecimento que sera referéncia para o servigo de assisténcia Farmacéutica , e-mail: xooox, telefone:  resolve firmar o presente Terme de
Supervisdo Técnica, mediante as cldusulas e condigBes que se seguem com o Estado de Minas Gerais, por intermédio da Secretaria de Estado de Satdde, Orglo Gestor do Sistema Unico de Saide/SUS-
MG/Fundo Estadual de Sadde, inscrito no CNPJ sob o n2 18.715.516/0001-88, doravante aplicando-se a este instrumento as disposicBes contidas na Resolugdo 8.428 DE 09 DE NOVEMBRO DE 2022 e
o Termo de Compromissc N2 Nuam, de TC /8428, celebrado entre a Secretaria de Estado de Satde e o Municipio.

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

O presente Termo de Supervisao Técnica visa estabelecer os compromissos do Supervisor Técnice do Parceire/Farmacia de mINAS em face ao incentivo previste na Resclug@o SES/MG n2 8.428, de 09

de novembro DE 2022, e suas atualizagbes, sem prejuizo e em complemento ao jé disposto no Termo de Compromisso N2 Nam, do TC /8428, assinado pelo(a) gestor(z) municipal quando da adesio
3 mesma .

CLAUSULA SEGUNDA: DAS OBRIGAGOES DO SUPERVISOR RESPONSAVEL TECNICO

S&o responsabilidades do Farmacéutico Supervisor Responsavel Técnico:

1. Ser Supervisor Responsavel Técnico da Unidade de Servico Farmacéutico informada neste termo, atuando como ponto focal da comunicacdo entre Secretaria Estadual € Municipal de Sadde no
2mbito da politica a que se refere.

2. Estar inscrito regularmente no CRF (Conselho Regional de Farmacia);

e SR | PUDL PR N ' [CRPRRN. | SNSISE: B8 1N WS VI 1, ) - ORPROPIE . (0. (S . L

4. Edite todos e somente os trechos marcados em cinza no modelo do documento.
5. Ao final preencha local e data, o nome dos assinantes e clique no botdo | = saiar
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Passo 4: Anexar documentos essenciais

Atencao: Os repasses do incentivo financeiro do Programa Farmacia de Minas estao
condicionados a, no minimo, insercdo ou assinatura no Sistema Eletronico de Informacgdes
(SEI), pelo municipio, de toda a documentacao descrita no Art. 9° da Resolugcado SES/MG N°
8.428, referente a cada servigo para a qual se pleiteia o financiamento.

Documentos Essenciais (40 Mb):

[ Escolher arquivo ]Nenhum arquivo escolhido<1-

Tipo de Documento: @ Complemento do Tipo de Documento: @
| Cépia da Carteira do CRF/MG St | [Nome do supervisor técnico =

Nivel de Acesso: (?) Hipétese Legal: (7) "
| Restrito v | | Dados Pessoais (LGPD) (Lei 13.709/18) <= v

Formato: (?) O Nato-digital ® Digitalizado =~ Conferéncia com o documento digitalizado: <= 5

s s N
v
| Documento Original | [ Adicionar }
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Passo 4: Anexar documentos essenciais (obrigatérios)

1. Cliqgue em “escolher arquivo” e selecione o0 documento que deseja incluir no seu
computador.

2. Selecione em “tipo de documento” a op¢ao “Cépia da Carteira do CRF/MG”, que € o
documento obrigatério em todos os casos. Depois, preencha em “Complemento do tipo
de documento” o nome do titular do documento.

3. Selecione “Restrito” no campo de nivel de acesso e “Dados Pessoais (LGPD) (Lei
13.709/18)" no campo de hipdtese legal.

4. Em formato selecione “Digitalizado” e no campo de conferéncia marque de acordo

com o tipo de documento que digitalizou, se original ou cépia.

5. Clique em "Adicionar".
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Passo 4: Anexar documentos essenciais

Apos adicionada, a documentagdo anexada aparecera no sistema da seguinte forma:

Tipo de Documento: @ Complemento do Tipo de Documento: @

| | | |

Nivel de Acesso: (7)

| v|

Furmato:@ (@) Mato-digital O Digitalizado

Nome do Arquivo Data Tamanho Documento Nivel de

P Formato Agoes

02/02/2023 Copia do contrato ou termo de
TESTE.pdf 1'1 9547 176.84 Kb posse do Supervisor Nome do Restrito Digitalizado X
e Supervisor

Caso deseje excluir a documentacdo anexada, basta clicar no "X" no campo "Ac¢des".

MINAS oo
DIFERENTE.
ESTADO
GERAIS =::-



Passo 5: Anexar documentos complementares

1. A proxima secado é a de “Documentos Complementares”, onde devem ser adicionados os outros
documentos necessarios a depender do caso. Para inserir, basta seguir o mesmo passo a passo da secao
"Documentos essenciais", selecionando em “tipo de documento” o que estiver sendo enviado.

Obs.: Caso ndo possua uma Certiddo de Regularidade Técnica valida, sera necessario incluir a cépia do
contrato ou termo de posse do Supervisor e o Termo de Supervisdo Técnica sera enviado para assinatura
do Secretario Municipal de Saude.

Documentos Complementares (40 Mb):
[ Escolher arquivo ] Nenhum arquivo escolhido

Tipo de Documento: @ i Complemento do Tipo de Documento: (?)
Certiddo Regularidade Téc, Emiti v | |Nome do supervisor técnico |

Copia do contrato ou termo de posse do Supervisor
Certiddo Regularidade Téc, Emitida pelo CRF/MG
Cop Contrato ou Termo de Posse Sup Resp Técnico
Of. Desligamento Supervisor Técnico Anterior

Nmu:mm—wgnanzawﬁﬂferéncla com o documento digitalizado:
| Copia Simples v | | Adicionar
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Passo 6: Concluir peticionamento

2 . SEI - Concluir Peticionamento - Assinaturs Eletrénica = - Google Chrome - O

sei.mg.gov.br/sei/controlador_externo.php?id_tipo_procedimento= y=peticionamento_usuario_ex.. o=

Concluir Peticionamento - Assinatura Eletronica

A confirmacao de sua senha de acesso iniciara o peticionamento e importa na aceitacido dos termos e
condicBes que regem o processo elefrénico, além do disposio no credenciamento prévio, e na assinatura

dos documentos nato-digitais e declaracio de que sdo auténticos os digitalizados, sendo responsavel civil,

penal e administrativamente pelo uso indevido. Ainda, s3o de sua exclusiva responsabilidade: a
conformidade entre os dados informados e os documentos; a conservacao dos originais em papel de
documentos digitalizados até que decaia o direito de revisdo dos atos praticados no processo, para que,
caso solicitado, sejam apresentados para qualguer tipo de conferéncia; a realizac3o por meio eletronico
de todos os atos e comunicacOes processuais com o proprio Usuario Externo ou, por seu intermédio, com
a entidade perventura representada; a observancia de que os atos processuais se consideram realizados
no dia e hora do recebimento pelo SEl, considerando-se tempestivos os praticados até as 23h59min59s
do altimo dia do prazo, considerado sempre o horano oficial de Brasilia, independente do fuso horario em
que se encontre; a consulta periddica ao SEl, a fim de verificar o recebimento de intimacdes eletrdnicas.

Usuario Externo:
oo —— = e e

Cargo/Fungio:
| Responsavel Técnico v <fmm

Senha de Acesso ao SEI:

I |

e
@

o]

[CSTONTET dlsuwu [ TETITTOTTT T guin VoSS COT oo

Cliqgue em Feticionar

Selecione “Responsavel
Técnico” em Cargo/Funcéo.

Insira a sua senha de acesso
ao SElI.

Cliqgue em "Assinar" no alto da
pagina.




Passo 7: Retirar Recibo Eletronico de Protocolo

Para consultar seu Recibo Eletrénico de Protocolo,clique no icone em “Acdes”.

Recibos Eletronicos de Protocolo

"_'Ees_q_ulﬁar | Fag_har_l

Inicio Fim Tipo de Peticionamento
|z | ™ [Todos v

Lista de Recibos (1 registro):

* Data e Horarlo + Numero do Processo < Recibo < Tipo de Peticionamento Agbdes
02/02/2023 11:29:16 | 1320.01.0016340/2023-65 60121315 Processo Novo EU

Seu recibo sera exibido em uma nova janela.

O comprovante também sera automaticamente enviado para o seu e-mail.
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