
Passo a passo:
Peticionamento para envio de 

documetos para o Farmácia de Minas - SEI

Fevereiro - 2023



Passo 1: Iniciar peticionamento

1. Clique em "Peticionamento"

2. Clique em "Processo Novo"

Obs.: O Processo deve ser criado
individualmente. Ou seja, um para
cada farmacêutico responsável por
cada serviço financiável.
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Passo 2: Selecionar o serviço desejado

1. Digite "SES – Envio" em "Tipo do Processo"

2. Selecione "SES – Envio de Termos de Supervisão Técnica – Farmácia de Minas"
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Passo 3: Preencher o documento principal - TST

1. Em “Formulário de Peticionamento preencha a especificação com o Nome do 
Município que representa e o mês/ano em que o formulário está sendo preenchido.



2. Na segunda parte, selecione “Restrito” no campo de nível de acesso e “Dados
Pessoais (LGPD) (Lei 13.709/18)” no campo de hipótese legal.

3. Clique onde indica a seta na imagem anterior para iniciar a edição do Termo de
Supervisão Técnica e um modelo do documento irá abrir.



4. Edite todos e somente os trechos marcados em cinza no modelo do documento.
5. Ao final preencha local e data, o nome dos assinantes e clique no botão



Passo 4: Anexar documentos essenciais

Atenção: Os repasses do incentivo financeiro do Programa Farmácia de Minas estão
condicionados à, no mínimo, inserção ou assinatura no Sistema Eletrônico de Informações
(SEI!), pelo município, de toda a documentação descrita no Art. 9º da Resolução SES/MG Nº
8.428, referente a cada serviço para a qual se pleiteia o financiamento.
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1. Clique em “escolher arquivo” e selecione o documento que deseja incluir no seu

computador.

2. Selecione em “tipo de documento” a opção “Cópia da Carteira do CRF/MG”, que é o

documento obrigatório em todos os casos. Depois, preencha em “Complemento do tipo

de documento” o nome do titular do documento.

3. Selecione “Restrito” no campo de nível de acesso e “Dados Pessoais (LGPD) (Lei

13.709/18)” no campo de hipótese legal.

4. Em formato selecione “Digitalizado” e no campo de conferência marque de acordo

com o tipo de documento que digitalizou, se original ou cópia.

5. Clique em "Adicionar".

Passo 4: Anexar documentos essenciais (obrigatórios)



Passo 4: Anexar documentos essenciais

Após adicionada, a documentação anexada aparecerá no sistema da seguinte forma:

Caso deseje excluir a documentação anexada, basta clicar no "X" no campo "Ações".



Passo 5: Anexar documentos complementares

1. A próxima seção é a de “Documentos Complementares”, onde devem ser adicionados os outros

documentos necessários a depender do caso. Para inserir, basta seguir o mesmo passo a passo da seção

"Documentos essenciais", selecionando em “tipo de documento” o que estiver sendo enviado.

Obs.: Caso não possua uma Certidão de Regularidade Técnica válida, será necessário incluir a cópia do

contrato ou termo de posse do Supervisor e o Termo de Supervisão Técnica será enviado para assinatura

do Secretário Municipal de Saúde.



Passo 6: Concluir peticionamento

1. Clique em

2. Selecione “Responsável 
Técnico” em Cargo/Função.

3. Insira a sua senha de acesso 
ao SEI.

4. Clique em "Assinar" no alto da 
página.
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Passo 7: Retirar Recibo Eletrônico de Protocolo

Para consultar seu Recibo Eletrônico de Protocolo,clique no ícone em “Ações”.

Seu recibo será exibido em uma nova janela.

O comprovante também será automaticamente enviado para o seu e-mail.


