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Sel MG DE INCENTIVO
O A CULTURA
PETICIONAMENTO ELETRONICO - SEI

Feito o cadastro de usuario externo no SEl — Sistema Eletronico de Processos o
empreendedor cultural devera encaminhar um e-mail para

fomento@secult@mg.gov.bor com copia para luiz.guimaraes@secult.mg.gov.br

informando a efetivacdao do cadastro no SEl e solicitar que seja disponibilizado o
processo com a Autorizacdo de Captacdo ao empreendedor cultural. No e-mail deve
conter o nome completo do empreendedor cultural, CPF e o numero de protocolo do

projeto autorizado a captar.

Assim que o processo for liberado para inclusao dos documentos, o empreendedor

cultural receberd um e-mail, conforme tela abaixo:

Governo MG - Acesso ao Processo n® <Numero do Processo> - SEI'MG B 2

3> Caixa de entrada x

2 SECULT/Incentivo Fiscal a Cultura <fomen

W paramim ~

Governo do Estado de Minas Gerais
Este € um e-mail automatico do Sistema Eletronico de Informaces - SEIIMG

Prezado(a) <Nome do Empreendedor Cultural>
Informamos que foi liberada a consulta ao Processo n® <Numero do Processo> no SEI-SECULT, para o usuario

O referido acesso sera valido até 24/05/2020 e podera ser realizado por meio do link a seguir: https://www.sei.mg.gov.br/sei/processo_acesso_externo_consul
ta.php?id_acesso_externo:

O SEIMG é a ferramenta oficial do Governo do Estado de Minas Gerais para implantacao do Processo Eletrénico
O Governo de Minas Gerais agradece o contato e reafirma seu compromisso com a transparéncia nas acdes da gestio

SECULT/IFC/SECULT
Secretaria de Estado de Cultura e Turismo

Apds a disponibilizacdo do processo, o empreendedor devera inserir a documentacao
prevista na RESOLUCAO SEC n2 136/2018, e suas atualizagdes, por meio de
peticionamento intercorrente, conforme determina a RESOLUCAO SECULT N2 14/ 2020.
Para isso, o empreendedor devera clicar no link e acessar o SEl, com login e senha de

acesso e clicar no item Controle de Acessos Externos conforme tela abaixo:


mailto:fomento@secult@mg.gov.br
mailto:luiz.guimaraes@secult.mg.gov.br
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GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS

Controle de Acessos Externcs Controle de Acessos Externos

Alterar Senha

Pesquisa Publica

Peticionamento »

B PR GE POt Lista de Acessos Externos (6 registros).
: Processo Documento Tipo. Liberagdo Validade Agoes

intimagbes FictOnicas 1410.01.0000796/2020-67 251032020 250312021

InformagBes sobre o SEI 1410.01.0000604/2019-16 1511012019 21/00/2119

Nesta tela, estardo listados todos os processos disponibilizados para o empreendedor
cultural. Cada processo se refere a um projeto autorizado a captar recursos pelo

mecanismo de Incentivo Fiscal a Cultura (Lei Estadual de Incentivo a Cultura).

Ao selecionar o processo/projeto desejado, para incluir a documentacdo, o

empreendedor devera clicar primeiramente em PETICIONAMENTO INTERCORRENTE:

GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS

seil

Acesso Externo com Disponibilizagdo Parcial de Documentos

Peicionamento niercorrente | [ Gerar 207 | [ GersrzIF

Autuagio
Processo 1270.01.0000705/2019-57
Tipe: Lei Estadual de Incentive & Cultura: Projetos aprovados e captados
Data de Geragio 2600772012
Interessados:

Para anexar os documentos obrigatdrios deverd fazer o upload de documentos,

conforme telas abaixo:

| - Anexo da Declaragao de Incentivo - DI, devidamente preenchido

O modelo da DI esta disponivel no sitio eletronico da Secult (www.secult.mg.gov.br > A

Secretaria > Documentos > Incentivo Fiscal a Cultura - Resolucdo SEC n2 136/2018 -

Anexo da Declaracdo de Incentivo);



http://www.secult.mg.gov.br/
http://www.cultura.mg.gov.br/index.php?option=com_gmg&controller=document&id=1085-incentivo-fiscal-a-cultura-resolucao-sec-n-136-2018-anexo-da-declaracao-de-incentivo&task=download
http://www.cultura.mg.gov.br/index.php?option=com_gmg&controller=document&id=1085-incentivo-fiscal-a-cultura-resolucao-sec-n-136-2018-anexo-da-declaracao-de-incentivo&task=download
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Peticionamento >

Ori [
Recibos Eletrénicos de Protocolo
= = Este Serve para &m processos [ existentes. Condicianado 30 NUMETD do rocesso & parametrizagbes 0a aaministragdo sobre o Tino de Processe

Intimacdes Eletronicas correspondente, os documentos poderdo ser incluidos diretamente no processo indicado ou em processo novo relacionade.
Informagdes sobre o SEI

4' Processo

Nimero: Tipo:
[ [ymtasr | [
Processo

Tipo

Peticionamento Intercorrente Data de Autuagao  Acdes
1270 01 .0000705/2019-97 Lei Estadual de Incentivo a Cultura: Projetos aprovados e captados Direfo no Processo Indicado 26/07/2019 X
— _Documentos

Os documentos devem ser caregados anaixo, sendo de sua exclusiva responsabilidade a conformidade entre os dades informados e os documentos. Os Nivels de Acesso gue forem
indicades abaixo estarie condicionades 4 analise por servider publico, que poderd alterd-ios a gualquer momento sem necessidade de prévio aviso

Documento (tamanho maximo: 40Mb):
Escolner arquivo | ANEXO DI.pdf

Tipo de Documento: (2) Complemento do Tipo de Documento: (3)
[Anexa v [ami ]

Nivel de Acesso: () Hipotese Legal: (3
Restrita Informacao Pessoal (Art. 31 da Lei n® 12 527/2011)

Formato: (3} @ Nato-Digital Digitalizado

Nome do Arquive

Tamanho Documento Nivel de Acesso Formato

Acbes

Il - Certidao de Débitos Tributdrios — CDT da empresa incentivadora

A solicitagdo da CDT esta disponivel no sitio eletronico da SEF www.fazenda.mg.gov.br

—acessar o SIARE e em seguida acessar: solicitagao de CDT;

Peticionamento » —[Orienta gaes
Recibos Eletronicos de Protocolo em processos & existentes. Condicionade ao niimero do processo e parametrizages da administragéo sobre o Tipo de Processo
Intimagdes Eletrénicas comcapondente, 65 docLmentas poderio se IncLidos Sretamente no processs mdcads ou e procecse novo relacionado
Infermagdes sobre o SE|

—‘ Processo

Nimero: Tipe:
[ [[mreer | [ ]
Processo

Tipo

Peticionamento Intercorrente Data de Autuagdo  Agdes
1270.01.0000705/2019-97 Lei Estadual de Incentivo & Cultura: Projetos aprovados e captados Direto ne Processo Indicado 26/07/2019 X
4‘ Documentos

s documentos devem ser carregados abaixo, sendo de sua exclusiva responsabilidade a conformidade entre os dados informados e os documentos. Os Niveis de Acesso que forem
indicados abaixo estarao condicionades 2 analise por servidor publico, que podera altera-los a qualquer momento sem necessidade de prévio aviso

Documento (tamanho maximo: 40Mb)
Escolner arquivo | CDT pdf

Tipo de Documento: () Complemento do Tipo de Documento: ()
[COT - Fazenaa Estadual

v [go Incentivador |

Nivel de Acesso: (3) Hipotese Legal: (3
Restrito Informacéo Pesseal (Art. 31 da Lei n® 12 527/2011)

Formato: (3 @ Nato-Digital Digitalizado

Nome do Arquivo

Tamanho Documento Nivel de Acesso Formato

Actes

Il - Copia do documento que comprova que o representante pode assinar pela empresa

incentivadora, com clausula administrativa (Exemplo: contrato social, alteragdo

contratual, estatuto, ata de posse da diretoria em exercicio, etc.);



SEEMG

Peticionamento »

4‘ Orieniaiﬁes
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Recibos Eletrdnicos de Protocolo
Intimagdes Eletrdnicas

Este peticionamento serve para

em processos ja existentes. Condicionado ao nimero do processo e parametrizagBes da administrago sobre o Tipo de Processo
correspondente, os documentos poderdo ser incluidos diretamente no processo indicado ou em processo novo relacionado

Informagdes sobre o SE|
[ Processo
Nimero: Tipo:
[ [Lasrear] [ ]
Processo Tipo Peticionamento Intercorrente Data de Autuagao ~ Agdes
1270.01.0000705/2018-97 Lei Estadual de Incentivo & Cultura: Projetos aprovados e captados Direto ne Processo Indicado 26/07/2019 X

—{ Documentos

Documento (tamanhe maximo: 40Mb):
Escolner arquivo | ESTATUTO pdf

Tipo de Documento: (3)

Complemento do Tipo de Documento: (3
[ Estatuto

v | [Social de { ]

Nivel de Acesso: () Hipdtese Legal: ()
Restrita Informac&o Pessoal (Art. 31 da Lei n® 12.527/2011)

Formato: (3} ® Nato-Digital Digitalizado

Nome do Arquivo Tamanho Documento

Os documentos devem ser carregados abaixo, sendo de SUa exclusiva responsabilidade a conformidade entre os dados informados e os documentos. Os Niveis de Acesso que forem
indicados abaixo estardio condicionados & analise por servidor piblico, que podera altera-los a qualquer momento sem necessidade de prévio aviso.

Nivel de Acesso Formato Agdes

Peticionamento b

—[ Orientagdes

Recibos Eletrdnicos de Protocolo

Intimagdes Eletronicas tamente no precesso indicado ou em processo novo relacionado

Este ra &m processos (4 existentes. CONdicionaco a0 NUMEr 4o processo & parametrizagdes da administragéo soore o Tipo de Processo
correspongdente, os documentos poder&o ser incluidos diret

Informagdes sobre o SE|
4' Processo
Nimero:
[ JLaoreer] | ]
Processo Tipo Peticionamento Intercorrente Data de Autuagdo  Acdes
1270.01.0000705/2019-97 Lei Estadual de Incentivo & Cultura: Projetos aprovados e captados Direto ne Processo Indicado 28/07/2019 x

—| Documentos

Documento (tamanho maximo: 40Mb):
Escolner arquivo | ATA.pd?

Tipo de Documento: (3 Complemento do Tipo de Documento: (3

[Ata v | [de Assembleia do Incentivador ]
Nivel de Acesso: (3) Hipotese Legal: (3)

Restrito Informagdo Pessoal (Ar. 31 da Lei n° 12.527/2011)

Formato: (3) @ Naio-Digital Digitalizado

Nome do Arquive

Tamanho Documento

Os documentos devem ser carregados abaixo, sendo de sua exclusiva responsabilidade a conformidade entre os dados informados e os documentos. Os Niveis de Acesso que forem
indicades abaixo estardo condicionades & anlise por servidor plblico, que podera alteri-los a gualguer momento sem necessidade de prévio aviso.

Nivel de Acesso Formato Acdes

Se for o caso, devera ser anexado ainda:

IV - Cépia da procuragao publica ou particular, devidamente registrada ou com firma

reconhecida em Cartério, na qual esteja devidamente identificado o representante legal

autorizado e a sua autonomia para assinar pela empresa.
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Recibos Eletronicos de Protocolo

Este
Intimagdes Eletrénicas correspondente, os documentos poderio ser incluidos diretamente No Processo Indicado ouU &M Processo Novo relacionado

&m processos [ existentes. Condicionado ao nimero do processo & parametrizagdes da administrag Ao soore o Tipo de Processo

Informagbes sobre o SEI
4‘ Processo
Nimero: Tipo:
[ ] |
Processo Tipo Peticionamento Intercorrente Data de Autuagdo  Agdes
1270.01.0000705/2018-97 Lei Estadual de Incentivo & Cultura: Projetos aprovados e captados Direto no Processo Indicado 26/07/2019 X

4‘ Documentos

Documento (tamanho maximo: 40Mb):

| Escolner arquivo | Procuragzo. paf

Tipo de Documento: (7 Complemento do Tipe de Documente: (3

[Precuracie v | Legal ]
Nivel de Acesso: (3) Hipdtese Legal: (3
Restrito Informacéo Pesseal (Art. 31 da Lei n° 12 527/2011)
Formato: () @ Nato-Digital Digitalizado
Nome do Arquivo Tamanho Documento

s documentos devem ser carregados abaixo, sendo de sua exclusiva responsabilidade a conformidade entre os dados informados e os documentos. Os Niveis de Acesso que forem
indicados abaio estar&o condicionados 2 analise por servidor publico, que podera altera-os a qualquer momento sem necessidade de prévio aviso

Nivel de Acesso

Formato  Acdes

Inseridos todos os documentos, é importante conferir os

processo, conforme tela abaixo:

e I

Processo

1410.01.0000796/2020- | Organizacdo e Funcionamento do Orgdo: Normas, Regutamentos. Diretrizes ou
67

Procedimentos

Tipo Peticionamento Intercorrente

Em Processo Novo Relacionado ao Processo
Indicado

mesmos antes de concluir o

Data de
Autuagio

25/03/2020 X

Acles

—_Documentos

Documento (tamanho maximo: 40Mb):

Escolner arquivo | Nenhum arquivo selecionado

Tipo de Documento: (2) Complemento do Tipo de Documento: (3
v ]

Nivel de Acesso: (3

Os documentos devem ser carregados abaixo, sendo de sua exclusiva responsabilidade a conformidade entre os dados informados e os documentos. Os Niveis de Acesso que forem
indicados abaixo estaréo condicionados & analise por servidor publico, que podera altera-ios a qualquer momento sem necessidade de prévio aviso.

Formato: 3 Nato-Digital Digitalizado | Adcionar
Nome do Arquivo Data Tamanho Documento Nivel de Acesso Formato Acoes
CDTpaf 25/03/2020 20:32:19 66.76 Kb Certid3o Débitos Tributarios Publico Nato-Digital X
ATA pdf 25/0322020 20:30:22 201.08 Kb Ata de Assembleia do Incentivador Publico Nato-Digital X
ESTATUTO.pdf 25/03/2020 20:29:37 163.61 Kb tuto Social do Incentivador Publico Nato-Digital X
Anexo |.pdf 25/0322020 20:24:38 418.85 Kb Anexo DI Publico Nato-Digital X
Seiconer | [Fagher |

Feita a conferéncia, concluir o processo de peticionamento clicando em “PETICIONAR”.

Nessa tela, sera necessario informar a senha de acesso ao SEl para prosseguir.
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¥ :: SEI - Concluir Peticionamento - Assinatura Eletrénica : - Google Chrome = &8 =

# sei.mg.gov.br O

Concluir Peticionamento - Assinatura Eletronica

Aconfirmacdo de sua senha de acesso iniciara o peticionamento e importa na aceitac&o dos termos e condicdes gue regem o
processo eletrdnico, além do disposto no credenciamento prévio, e na assinatura dos documentos nato-digitais e declaragio de que
s3o auténticos os digitalizados, sendo responsavel civil, penal e administrativamente pelo uso indevido. Ainda, sdo de sua exclusiva
responsabilidade: a conformidade entre os dados informados e os documentos; a conservagdo dos originais em papel de documentos
digitalizados até que decaia o direito de revisdo dos atos praticados no processo, para gue, caso solicitado, sejam apresentados para
qualguer tipo de conferéncia; a realizagdo por meio eletrénico de todos os atos e comunicacdes processuais com o proprio Usuario
Externo ou, por seu intermédio, com a entidade porventura representada; a observancia de que os atos processuais se consideram
realizados no dia e hora do recebimento pelo SEI, considerando-se tempestivos os praticados até as 23h59min59s do Ultimo dia do
prazo, considerado sempre o horario oficial de Brasilia, independente do fuso horério em que se encontre; a consulta periddica ao
SEl, a fim de verificar o recebimento de intimacdes eletronicas.

Usuario Externo:

CargoiFungao
Cidadao v

Senha de Acesso ao SEI:

Ao concluir o processo, serd gerado automaticamente um recibo listando todos os

documentos anexados.

Recibo Eletrénico de Protocolo - 12754805
Usuirio Externo (signatario):
IP utilizado:
Data e Horario:
Tipo de Peticionamento:
Namero do Processo:
Relacionado ao Processo Indicado
Protocolos dos Documentos (Numero SEI):
- Anexo DI
- Estatuto Social do Incentivador
- Ata de Assembleia do Incentivador
- Certidao Débitos Tributarios

0O Usuario Externo acima <dennﬁcadc foi previamente avisado que o penmonamenlo importa na aceitagdo dos termos e condicdes que regem o processo eletrdnico, além do disposto no to prévio, e na
e de que s3o autént sendo civil. penal e pelo uso indevido. Ainda, foi avisado que os niveis de acesso indicados para os
documentos estariam condicionados 4 analise por servidor publlco que podera alterd-los a qualquer momento sem necessidade de prévio aviso, e de que sao de sua exclusiva responsabilidade:

ca entre os dados 0s

* aconservagao dos orginais em papel de documenlos digitalizados até que decaia o direito de revisdo dos atos praticados no processo. para que. caso solicitado. sejam apresentados para qualquer tipo de conferéncia;
« arealizagdo por meio eletrnico de todos 0s atos e comunicagdes processuais com o préprio Usudrio Externo ou, por seu com a entidade porventu

« aobservancia de que 0s atos p se no dia e hora do r pelo SEI os atéas 595 do Gltimo dia do prazo. considerado sempre

o horario oficial de Brasilia, independente do fuso horario em que se encontre
« aconsulta periédica ao SEI, a fim de verificar o recebimento de intimagdes eletronicas.

A existéncia deste Recibo, do processo e dos documentos acima indicados pode ser conferida no Portal na Internet do(a) Secretaria de Estado de Cultura e Turismo.

Destaca-se o Art. 52 da RESOLUCAO SEC n2 136/2018, alterado pela RESOLUCAO SECULT

N2 14/2020, referente ao procedimento supramencionado:

A documentacao constante no Art. 50 devera ser apresentada durante
o periodo de validade da Autorizagdo de Captagdo, pelo

Empreendedor Cultura, por meio do SEl!, no processo que |lhe for
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designado quando da emissdo da Autorizacao de Captagao. Devera ser
utilizado o mesmo processo, independentemente da quantidade de
Declaracoes de Incentivo.

§ 12 - E obrigatdrio o cadastro prévio, a que se refere o Art. 18.

§ 22 - Para inserir a documentacdo, no processo criado para cada
Autorizacao de Captacdo, o empreendedor cultural deverd apresentar
um Peticionamento Intercorrente. Devera ser realizado um
Peticionamento Intercorrente para cada Declaragdo de Incentivo
Apresentada.

§32 - A documentacao deverd ser inserida na ordem descrita no Art.
50, ndo sendo permitidos intercalar documentos de incentivadores
diferentes, devendo todos os documentos serem apresentados em
formato PDF.

§42 - Apds a inclusdao de todos os documentos descritos no Art. 50,
deverd enviar a documentacgao por meio do
botdo PETICIONAR, momento no qual serd criado Recibo Eletrénico de
Protocolo.

8§52 - A Secretaria de Estado de Cultura e Turismo, por meio da
Diretoria de Fomento Cultural, tera trés dias Uteis para conferir a
documentacdo inserida em cada peticionamento, contados da data
do Recibo Eletrénico de Protocolo.

§62 -Em caso de apresentar alguma incorre¢do nos documentos
descritos no Art. 50, serd enviado e-mail ao empreendedor cultural por
meio do SEI! descrevendo os itens a serem corrigidos, sendo
necessario que o empreendedor cultural apresente os documentos
corretos por meio de um novo Peticionamento Intercorrente, no
mesmo processo, nao sendo necessario reapresentar os documentos

considerados corretos.
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ASSINATURA DA DECLARACAO DE INCENTIVO

Os procedimentos para Assinatura da Declaracdo de Incentivo estdo presentes no Art.
52 da RESOLUCAO SEC n? 136/2018, alterado pela RESOLUCAO SECULT N2 14/2020,

conforme apresentado a seguir:

8§72 Em caso de a documentacdo estar completa, a Secretaria de
Estado de Cultura e Turismo, por meio da Diretoria de Fomento
Cultural, criard o documento DECLARACAO DE INCENTIVO, o qual sera
disponibilizado para assinatura do empreendedor cultural e pelos
representantes legais do incentivador, por meio de liberacdo para

assinatura externa

Assim que o documento for disponibilizado para assinatura, o empreendedor recebera

um e-mail conforme abaixo:

Governo MG - SEl - Liberacao para Assinatura Externa de Documento no Processo n® & 2
N° do processo SEI| alxa de entrad
o SECULT/Incentivo Fiscal & Cultura <tomento@secult mg govt $:49 (hd 2 minuto SR N

Go
Ge

verno do Estado de Minas Gerais

Este é um e-mail automatico do Sistema Eletrénico de Informagdes - SEIIMG

Prezadola)  Nome do empreendedor cultural

Este e-mail informa a Bbera¢3o para Assinatura Externa do documento n® 12907371 (SECULT - Declarac3o de Incentivo) pelo usuario

Para assinar eletronicamente erido documento, acesse a drea destinada aos Usudrios Externos no SEIMG ou acesse o link a seguir

S8 ma, gov.brisel/controlador_externg php 7acao=usuand axierno J00ardio _orgao acesso @

SECULT/AFC

ia de Estado de Cultura e Turismo

turismo ma,gov be

Governo do Estado de Minas Gerais

ATENCAQ As informagdes
ndo é o destinatario ou a pessoa responsavel por encaminhar esta mensagem ao destinatirio, vocé estd, por meio desta. notificado que niio deverd r
retransmitic, imprimir, copiar, usar ou distribuir esta mensagem ou quaisquer anexos. Caso vocé tenha recebido esta mensagem por en gano, por favor, contate o

tidas neste e-mail, incluindo seus anexos, podem ser restritas apenas & pessoa ou entidade para a qual foi enderecada. Se vocé

rematanta imadiatamanta & am samiida ananue acta mancanam

Ao acessar o SEl, na aba de Controle de Acessos Externos, aparecera o documento para

assinatura conforme abaixo:
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GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS

sei!

Centrole de Acessos Extemos Controle de Acessos Externos
Alterar Senha

Pesquisa Publica

Peticionamento »
Lista de Acessos Externos (2 registros):

Processo Documento Tipo Liberagdo Validade Agbes
1270.01.0000705/2019-97 12757674 Declaragio 2610312020 e

Recibos Eletrénicos de Protocolo

Intimag@es Eletronicas
Informacfes sohre n SFI

Neste caso, basta clicar no nimero do documento para conferir a integra do mesmo e

clicar no icone ASSINAR.

“Ap0ds a Assinatura da DeclaracGo de Incentivo pelo empreendedor cultural e pelos
representantes legais do incentivador, a Secretaria de Estado de Cultura e Turismo, por
meio da Diretoria de Fomento Cultural encaminhard o processo para a Subsecretaria da
Receita Estadual da Secretaria de Estado de Fazenda, no prazo de até 03 (trés) dias
uteis”. (§82)

“A Subsecretaria da Receita Estadual, no prazo de quinze dias, contados da data do
recebimento do protocolo, analisard o pedido, consignando sua deciséo na DI”. (§92)

“A homologac¢do da Declaragdo de Incentivo consistird na assinatura pelo (a)

Subsecretdrio (a) da Receita Estadual". (§10)

Durante as etapas descritas nos paragrafos 82 a 10, sera possivel, tanto para o
incentivador quanto para o empreendedor cultural, acompanhar em tempo real o

processo e o cumprimento dos prazos mencionados.



