PASSO-A-PASSO

Registro de transformacgéo de sociedade empresaria limitada em
empresario individual

1° PROCESSO: Sociedade empresaria limitada

1° Passo: Acessar o Portal de Servicos disponivel no link
http://portalservicos.jucemg.mg.gov.br/Portal/ .

2° Passo: Efetuar o login no Portal digitando seu CPF e senha.
3° Passo: Clicar em Integrador.
4° Passo: Clicar em Gerar Novo FCN/REMP.

5° Passo: Selecionar a natureza juridica 2062 — SOCIEDADE EMPRESARIA
LIMITADA.

6° Passo: Selecionar o ato 002 — ALTERACAO e o evento 046 — TRANSFORMACAO.

7° Passo: Se possuir filiais e for extingui-las, incluir o evento adequado e especifico de
extingdo de filial.

8° Passo: Na pergunta “Possui DBE e/ou Viabilidade de Matriz’, marcar NAO e clicar
em avancar.

9° Passo: Informar o NIRE e o CNPJ da sociedade.

10° Passo: Preencher os dados solicitados e clicar em avancar, até concluir o
preenchimento.

11° Passo: Pagar o DAE (Documento de Arrecadacao Estadual).
12° Passo: Elaborar a alteracdo contratual, constando os dados obrigatérios da
qualificacdo do(s) socio(s) e da sociedade no predmbulo. A alteracdo sera assinada

digitalmente pelo(s) sécio(s) (ou procuradores).

Nesta alteracéo, sera possivel incluir uma clausula explicando sobre a saida de socio(s),
de forma a deixar a sociedade na condicao de unipessoal, se ja ndo estiver como tal.

Devera ser deliberada a transformagéo do tipo juridico com as informac¢des do nome
empresarial adotado pelo empresario e de que o acervo liquido do patriménio da
sociedade sera utilizado na formacg&o do capital deste.

As filiais se ndo forem mantidas deverao ser extintas no ato.

Obs.: caso a empresa a ser transformada esteja cancelada administrativamente, podera
solicitar a reativagao neste ato, incluindo uma clausula para tanto;
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13° Passo: Anexar ao processo copia autenticada de documento de identidade do
administrador, se este nao for assinar digitalmente o processo.

14° Passo: Colher as assinaturas digitais devidas e preparar o préximo processo, antes
de clicar em “Enviar para a Jucemg”.

2° PROCESSO: Empresario individual

1° Passo: Realizar consulta de viabilidade do nome empresarial para o novo tipo
juridico, disponivel no link http://portalservicos.jucemg.mg.gov.br/Portal/ . Para tanto,
consultar os artigos 1.155 e seguintes do Cdédigo Civil e a Instrugdo Normativa n°®
15/2013 do Departamento de Registro Empresarial e Integracao (DREI).

2° Passo: Realizar a coleta de dados no Cadastro Sincronizado Nacional, no site da
Receita Federal do Brasil e gerar o DBE (Documento Basico de Entrada). Se a empresa
for ser enquadrada como ME (Microempresa) ou EPP (Empresa de Pequeno Porte),
devera informar o porte no CadSinc..

3° Passo: Acessar o Portal de Servigos http://portalservicos.jucemqg.mg.gov.br/Portal/.

4° Passo: Efetuar o login no Portal digitando seu CPF e senha.
5° Passo: Clicar em Integrador.

6° Passo: Clicar em Gerar Novo FCN/REMP.

7° Passo: Selecionar a natureza juridica 2135 - EMPRESARIO.

8° Passo: Selecionar o ato 080 — INSCRICAO.

9° Passo: Selecionar o evento 046 — TRANSFORMACAO.

10° Passo: Incluir o evento 315 (Enquadramento de Microempresa) ou o evento 316
(Enquadramento de Empresa de Pequeno Porte) no mddulo integrador, caso a empresa

for ser enquadrada no correspondente porte.

11° Passo: Se a filial sera mantida, incluir o evento correspondente. Para cada filial
mantida, serd gerado um REMP (do Mdédulo Integrador) com ato 080 (inscri¢cdo) e
eventos 046 (transformacéo) e 024 (alteracao de filial na UF da sede) ou 027 (alteragéo
de filial em outra UF), informando o NIRE da filial.

12° Passo: Informar os protocolos da consulta de viabilidade e do DBE (recibo e
identificador), clicar em “Integrar” e, ap0s, em avancar.

13° Passo: Preencher os campos solicitados nas telas seguintes (inclusive o campo
destinado ao NIRE anterior) e, apdés, clicar em concluir.

Obs.: adata do inicio das atividades sera a constante do registro original de constituicao
da sociedade.

14° Passo: Pagar o DAE.
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15° Passo: Acessar o site da Jucemg (www.jucemg.mg.gov.br) e clicar no PORTAL
DE SERVICOS.

16° Passo: Clicar em REGISTRO DIGITAL e, em seguida, no icone NOVO
REGISTRO.

17° Passo: Preencher os campos solicitados.

18° Passo: Em relacéo ao porte da empresa, poderd vir apenas a informacdo no REMP
ou, ainda, é possivel anexar a declaracao de enquadramento ao processo digital.

19° Passo: Anexar copia autenticada de documento de identidade do empresario, se
este ndo for assinar digitalmente o processo.

20° Passo: Colher a assinatura digital devida e enviar o processo, digitalmente para a
Jucemg.

21° Passo: Informar o protocolo do 1° processo, quando solicitado, no momento da
vinculag&o dos processos.

Observacoes finais:

a) 0s processos sado distintos, mas devem tramitar de forma conjunta;

b) é de fundamental importancia a consulta a Instru¢do Normativa n° 35, de
03/03/2017, do Departamento de Registro Empresarial e Integracéo;

c) anexar a(s) procuracao(bes), se necessaria(s) — verificar modelos no site
da Jucemg. Ler os ultimos boletins informativos (menu Informacdes —
Informativo).

d) consultar no site da Jucemg (www.jucemg.mg.gov.br), no link
CONSULTA DE PROTOCOLO, a decisdo sobre o pedido de
registro/arquivamento dos documentos;

e) se aprovado o pedido, retirar os documentos registrados, acessando 0
Portal de Servigos e clicando em Retirar Documentos - Certiddes e
documentos aprovados (Via Unica). E permitido efetuar o download do
documento 2 vezes, conforme artigo 6° da Instrugdo Normativa n°® 3 do DREI
(Departamento de Registro Empresarial e Integracédo), de 06/12/2013, no
periodo de até 30 dias apds a sua disponibilizagdo no site, conforme artigo
78 do Decreto 1.800/96, por isso sugere-se que salve o arquivo em local
seguro.
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