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1) Como acessar o SIARE  

Gráfica estabelecida em outra Unidade da Federação  
 

O estabelecimento interessado em utilizar os serviços disponíveis no 
módulo CDFA do SIARE deve solicitar sua habilitação, conforme 

orientações abaixo. Após o deferimento, o sistema gera e encaminha 
a senha necessária para acesso aos serviços. 

 

1.1. Acessar o sítio da SEF/MG na internet, endereço: 
https://www.fazenda.mg.gov.br:  
 

 

 

Página de abertura do sítio da SEF/MG 

 
 

 

 

 

 

 

 
 

 

https://www.fazenda.mg.gov.br/
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1.2. Na coluna “DESTAQUE” da página de abertura do sítio da SEF/MG, escolha a 

opção “SIARE on-line” e, em seguida, clique “Entrar no SIARE”.  Aparecerá, então, 
a tela inicial do SIARE: 
 

 

Tela inicial do SIARE 
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2) Utilizando os serviços disponíveis  
 

2.1. Solicitação de habilitação 
 

No menu existente no lado esquerdo da tela inicial do SIARE (página 4), 
escolha a opção “Solicitação de Habilitação de Gráfica Estabelecida em Outra 

UF”. O sistema exibirá uma tela onde deverão ser informados os dados de 
identificação da gráfica e do responsável pela solicitação: 
   

 
 

 
Para validar cada operação, o usuário devera acionar o botão Confirmar. 

Caso não queira continuar, deverá clicar em Desistir. 
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2.1.1. Informar a CNAE-F principal 

 

Para informar a CNAE-F Principal, clique no correspondente botão de 
“busca”. O sistema exibirá a tela “Seleção de Classificação Nacional de 

Atividades Econômicas – CNAE” onde o usuário deverá digitar o código da 
CNAE, se a mesma for conhecida, ou localizá-la, utilizando a árvore 

hierárquica: 
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2.1.1. Utilizando a árvore hierárquica. 
 

2.1.1.1. Clicar na pasta referente à atividade principal do estabelecimento. 
Exemplo: Indústria de Transformação.   

 

2.1.1.2. Clicar na pasta “22  Edição, Impressão e Reprodução de 

Gravações”. 
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2.1.1.3. Clicar na pasta “222 Impressão e Serviços Conexos para Terceiros”. 

 

2.1.1.4. Clicar na pasta “2222-5 Impressão de material escolar e de 
material para usos industrial e comercial”. 
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2.1.1.5. Selecionar a CNAE 2222-5/02 e clicar em “Confirmar”. O sistema 

retornará à tela “Solicitação de Habilitação de Gráfica Estabelecida em Outra 
UF” exibindo, também, a descrição da CNAE selecionada. 
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2.1.2. Informar a unidade fazendária  

 

Para informar a unidade fazendária responsável pela habilitação, clique no 
correspondente botão de “busca”. O sistema exibirá a tela “Seleção de 

Unidade”, onde o usuário deverá localizá-la, utilizando a árvore hierárquica:  
 

 

2.1.2.1. Clicar na pasta “MG”. 

 

 

2.1.2.2. Clicar na pasta “SEF”. 
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2.1.2.3. Clicar na pasta “SRE”. 

 

2.1.2.4. Clicar na pasta “SAIF Superintendência de Arrecadação e 

Informações Fiscais”. 
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2.1.2.5. Clicar na pasta “DICAT Diretoria de Controle Administrativo 

Tributário” e em “Selecionar”. O sistema retorna à tela “Solicitação 
de Habilitação de Gráfica Estabelecida em Outra UF”, agora 

exibindo, também, o nome da unidade fazendária responsável. 

Após informar todos os dados necessários na tela “Solicitação de Habilitação 
de Gráfica Estabelecida em Outra UF”, clique em “Continuar”. O sistema 

exibirá a tela “Solicitação de Habilitação de Gráfica Estabelecida em 

Outra UF – Dados da Gráfica”. 
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2.1.3. Informar dados da gráfica 
 
 

 

 
 

 

2.1.3.1. Após usar a opção “Clique aqui para Informar endereço”, o 
sistema exibirá a tela “Endereço”, que permite incluir ou alterar o 

endereço do estabelecimento gráfico: 
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Na tela “Endereço”, digite o CEP e clique em “Pesquisar”. O sistema 
recuperará dados referentes ao CEP digitado, permitindo a digitação 

do número e a seleção do (s) complemento (s), se for o caso.  

Ao clicar em “Selecionar”, o sistema retornará à tela “Solicitação de 
Habilitação de Gráfica Estabelecida em Outra UF – Dados da Gráfica”, 

exibindo, também, os dados inseridos. 

Na tela “Solicitação de Habilitação de Gráfica Estabelecida em Outra UF – 
Dados da Gráfica”, complete os “Dados de Comunicação”, se for o caso, e 

escolha uma das opções existentes na parte inferior: Continuar (para 
confirmar as informações apresentadas); Voltar (para retornar à tela 

anterior) ou Desistir. 

 
Ao clicar em “Continuar”, o sistema exibirá a tela “Solicitação de 

Habilitação de Gráfica Estabelecida em Outra UF – Dados do 
Responsável”. 
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2.1.4. Informar dados do responsável 
 

Após usar a opção “Clique aqui para Informar endereço”, o sistema 
exibirá a tela “Endereço”, que permite incluir ou alterar o endereço do 

responsável:  
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Ao clicar em “Confirmar” na tela “Endereço”, o sistema retornará à 

tela “Solicitação de Habilitação de Gráfica Estabelecida em Outra UF – 
Dados do Responsável”, exibindo o novo endereço. Clicando em 

“Continuar”, o sistema exibirá a tela “Confirmação da Solicitação”, 
registrando “uma pendência por documentação obrigatória cadastrada no 

sistema” e, então, disponibilizará o “Termo de Responsabilidade” para 
impressão. 

 
 

 

2.1.5. Confirmar a solicitação e imprimir comprovante 

 
 
 

 
 

 

Na tela “Confirmação da Solicitação” (acima), clique em “Imprimir 
Comprovante do Protocolo”. O sistema exibirá o “Comprovante de 

Solicitação de Serviço”: 
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2.2. Impressão de Termo de Responsabilidade 
 

Tela inicial do SIARE 

 
 

 

No menu existente no lado esquerdo da tela inicial do SIARE, clique 

em “Impressão de Termo de Responsabilidade Gráfico”. O sistema 
exibirá a tela “Impressão de Termo de Responsabilidade”: 
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Na tela “Impressão de Termo de Responsabilidade”, informe o número 

do protocolo vinculado ao serviço. Para validar a operação, acione o 
botão  “Confirmar”. Caso não queira continuar, clique em “Desistir”. 

 
Após digitar o número do protocolo e clicar em “Confirmar”, o sistema 

exibirá o “Termo de Responsabilidade”, pronto para ser impresso: 
 

 

 
 

Após a impressão do Termo de Responsabilidade, o sócio responsável pela 
empresa deverá assiná-lo, reconhecer firma em cartório e enviar para o 

endereço constante do “Comprovante de Solicitação de Serviço”. 
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------------------------------------------FIM --------------------------------------- 

 

Edição e formatação para o sítio da SEF/MG na internet: Central de 

Publicações WEB da SAIF. Responsável pelo conteúdo: Divisão de Cadastro 

de Contribuintes (DCC) - Diretoria de Cadastro, Arrecadação e Cobrança 

(DICAC) - Superintendência de Arrecadação e Informações Fiscais (SAIF).    
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