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O Aplicativo NFA Off-line tem o objetivo de possibilitar ao Produtor Rural Pessoa F²sica, ¨s 

Entidades Representativas de Classe (Cooperativas, Sindicatos) e aos SIAT (Prefeituras), 

quando justific§vel, a emiss«o de Nota Fiscal Avulsa sem necessidade de acesso ¨ internet, 

com posterior transmiss«o dos dados ¨ SEF/MG. O Aplicativo ñOff-lineò tem por objetivo, 

tamb®m, ser o plano de conting°ncia quando o ñNFA Onlineò estiver indispon²vel. 

  

A sua utiliza­«o ocorrer§ mediante solicita­«o e autoriza­«o atrav®s do SIARE. A autoriza­«o 

poder§ ser concedida tanto para o Produtor Rural Pessoa F²sica quanto para entidades re-

presentativas de classe, ap·s an§lise pela Administra­«o Fazend§ria da circunscri­«o do re-

querente. 

 

Na an§lise ser«o verificados alguns pr® requisitos para deferimento, como a quantidade de 

Notas Fiscais emitidas pelo Produtor Rural ou entidade representativa de classe, a velocida-

de do link de acesso ¨ internet utilizado pelo requerente e outros que justifiquem o uso do 

aplicativo. 

 

Ap·s autoriza­«o de uso do aplicativo o interessado solicitar§ tamb®m, via SIARE, sequ°ncia 

num®rica para emiss«o das Notas Fiscais Avulsas pelo sistema remoto, utilizando-se do apli-

cativo instalado em computador pessoal. 

 

Neste documento ser«o abordadas as funcionalidades dispon²veis no SIARE para solicita­«o 

de autoriza­«o de uso do aplicativo e da numera­«o dos documentos fiscais,  assim como as 

funcionalidades para emiss«o e transmiss«o dos documentos fiscais gerados pelo NFA Off-

line. 
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1. Siglas 
 
 

 

Siglas 

AF Administra­«o Fazend§ria 

BC Base de C§lculo 

CFOP C·digo Fiscal da Opera­«o e Presta­«o 

CNAE Classifica­«o Nacional de Atividade Econ¹mica 

CNPJ Cadastro Nacional de Pessoa Jur²dica 

CPF Cadastro de Pessoa F²sica 

CST C·digo Situa­«o Tribut§ria 

DAE Documento de Arrecada­«o Estadual 

DCC Divis«o de Cadastro de Contribuintes 

DICAC Diretoria de Cadastros, Arrecada­«o e Cobran­a 

GTA Guia de Tr©nsito Animal 

ICMS 
Imposto sobre circula­«o de mercadorias e sobre presta­»es de servi­os de transporte inte-
restadual e intermunicipal e de comunica­«o. 

IE Inscri­«o Estadual  

IEF Instituto Estadual de Florestas 

IEPR Inscri­«o Estadual Produtor Rural 

IMA Instituto Mineiro de Agropecu§ria 

IPI Imposto sobre Produtos Industrializados 

NFA Nota Fiscal Avulsa 

NF Nota Fiscal 

NNFF Notas Fiscais 

PRPF Produtor Rural Pessoa F²sica 

RENAVAM Registro Nacional de Ve²culos Automotores 

RICMS Regulamento do ICMS 

SAIF Superintend°ncia de Arrecada­«o e informa­»es Fiscais 

SIARE Sistema Integrado de Administra­«o da Receita Estadual 

SIAT Servi­o Integrado de Administra­«o Tribut§ria 

SICAF Sistema de Informatiza­«o e Controle da Arrecada­«o e Fiscaliza­«o 

SRE Subsecretaria da Receita Estadual 

TED/SEF Transmissor Eletr¹nico de Dados da Secretaria de Estado de Fazenda 



 
2. Fluxo para uso do NFA Off-line 

Fluxo para uso do NFA Off-line 

O fluxo do processo abrange o uso do SIARE e do Aplicativo NFA Off-line, 

conforme diagrama esquem§tico abaixo. 

 

A solicita­«o de Autoriza­«o de Uso do NFA Off-line via SIARE ser§ efetuada 

pelo Produtor Rural Pessoa F²sica. Para Entidades Representativas de Classe 

(Cooperativas, Sindicatos, etc) e SIAT (Prefeituras) a solicita­«o ser§ na  

Administra­«o Fazend§ria de circunscri­«o. 

 

No SIARE ser§ efetuada, tamb®m, a solicita­«o da Sequ°ncia Num®rica dos 

documentos fiscais a serem emitidos. 

 

A segunda etapa do fluxo ser§ executada no pr·prio Aplicativo NFA Off-line, 

cujo processo abrange desde o cadastro do usu§rio do aplicativo at® a 

transmiss«o da NFA para a  SEF/MG. 



 

3. Funcionalidades NFA Online 
 
 
3.1 Solicitar Uso do NFA Off-line 

Funcionalidades NFA Online 

 

 

 

Atrav®s da Internet 
o Produtor Rural 
Pessoa F²sica 
acessa o SIARE 
utilizando seu login 
e senha. 

 

 

 

Em Home, selecio-
nar o M·dulo Nota 
Fiscal Avulsa e 
clicar em ñSolicitar 
Autoriza­«o para 
Uso de NFA Offli-
neò. 



 
3.1 Solicitar Uso do NFA Offline 

 

 

 

Funcionalidades NFA Online 

 

 

Ser§ exibida a tela 
ñSolicita­«o de Au-
toriza­«o para Uso 
do NFA Offlineò 
com o filtro de 
identifica­«o do 
requerente logado. 

Clicar em 
ñConfirmarò 

 

 

 

Ser§ exibida a tela 
ñConfirma­«o de 
Solicita­«oò que 
traz nos ñDados da 
Solicita­«oò o n¼-
mero do protocolo 
para visualiza­«o e 
impress«o. 

Para imprimir, cli-
car em ñImprimir 
comprovante de 
protocoloò. 

 

Ap·s confirma­«o da solicita­«o e gera­«o do protocolo, o servi­o ser§  

direcionado ¨ Caixa de Servi­o de um servidor com o perfil de Analista de 

Solicita­«o de Autoriza­«o para Uso do NFA-OFFLINE , na Administra­«o 

Fazend§ria de circunscri­«o do requerente. 



 

3.2 Autorizar o Uso do NFA Off-line 
 

 

Funcionalidades NFA Online 

O servidor fazen-
d§rio ao acessar o 
SIARE em ambien-
te interno/Intranet, 
selecionar§ em sua 
caixa de servi­o a 
solicita­«o de auto-
riza­«o para uso 
do NFA Offline. 

Ap·s sele­«o  po-
der§ Executar ou 
Suspender o servi-
­o, verificar pen-
d°ncias, Ocorr°n-
cias e Hist·rico. 

Para an§lise do 
servi­o, clicar em 
ñExecutarò. 

 

Ser§ exibida a tela 
ñIdentifica­«o do 
Produtor Ruralò e 
uma nova barra de 
opera­»es pode 
ser visualizada. 

O usu§rio poder§ 
ent«o: Deferir, In-
deferir, Solicitar 
Dilig°ncia, Regis-
trar Pend°ncia, 
Verificar Ocorr°n-
cias e Parecer cli-
cando na op­«o 
desejada. 

Clicar em ñDeferirò. 



 
3.2 Autorizar o Uso do NFA Off-line 
 

 

 

Funcionalidades NFA Online 

 

Ser§ exibida a tela 
ñConfirma­«o de 
Opera­«oò com a 
mensagem: ñO re-
querimento foi de-
ferido com suces-
so!ò. 

O sistema gravar§ 
os dados do Produ-
tor Rural que teve 
sua solicita­«o de-
ferida na tabela 
ñManter Cadastros 
de Usu§rios do 
NFA Offlineò, para 
que l§ possa ser 
feito seu gerencia-
mento.  

 

 

Ser§ exibida a tela 
ñDeferimento de 
Solicita­«o para 
Uso do NFA Offli-
neò. 

 

Clicar em 
ñConfirmarò.  

O sistema enviar§ uma mensagem via E-mail ao solicitante com o seguinte texto: 

Prezado (a) Senhor (a), 

A solicita­«o de autoriza­«o para uso do NFA Offline feita por V. SÛ, protocolo nÜ <nÜ do protocolo> foi deferida. 

Atenciosamente, 

Secretaria de Estado de Fazenda de Minas Gerais.  



 

3.3 Manter Cadastro de Usu§rio do NFA Off-line 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Funcionalidades NFA Online 

 

 

 

 

Em Home, selecio-
nar Nota Fiscal 
Avulsa e clicar em 
ñCadastro de Usu§-
rio do NFA Offlineò. 

 

 

A ñTabela de Usu§rioò  ® utilizada para cadastro dos usu§rios que ter«o 

permiss«o de acesso ao NFA-ONLINE para realizar a solicita­«o de sequ°ncia 

num®rica.  

 

Sua manuten­«o ocorre de duas formas: 

 

1. Automaticamente, ao deferir uma solicita­«o de autoriza­«o para uso do 

NFA-OFFLINE para o Produtor Rural Pessoa F²sica. 

2. Por servidor com o perfil espec²fico nas Administra­»es Fazend§rias, para 

os demais usu§rios (Cooperativas, Sindicatos, SIAT - Prefeituras), cuja 

autoriza­«o para uso do NFA Offline ocorre tamb®m na AF . 

 



 
3.3 Manter Cadastro de Usu§rio do NFA Off-line 
 

 

 

 

Funcionalidades NFA Online 

 

 

Ser§ exibida a tela 
ñIncluir Usu§rioò. 

Preencher com os 
Dados do Usu§rio 
e Dados de Ende-
re­o. 

Clicar em 
ñConfirmarò. 

Ser§ exibida a 
mensagem: 
ñInclus«o efetuada 
com sucessoò. 

 

 

 

 

Ser§ exibida a tela 
ñManter Cadastro 
de Usu§rio do NFA 
Offlineò. 

Clicar no comando 
ñIncluirò. 

 

 

 



 
3.3 Manter Cadastro de Usu§rio do NFA Off-line 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Funcionalidades NFA Online 

 

Clicar em ñEmitir 
Termo de Respon-
sabilidadeò para 
assinatura pelo 
respons§vel. 

Ap·s, clicar em 
ñRegistrar Entrega 
do Termoò e confir-
mar. 

O sistema enviar§     
e-mail para o res-
pons§vel com o 
login e senha de 
acesso, modelo 
abaixo.  

 

Na tela ñManter Cadastro de Usu§rio do NFA Offlineò poder§ ser emitido o Termo de 
Responsabilidade e o Registro de Entrega do Termo. Para tal clicar em ñEmitir Termo de 
Responsabilidadeò ou ñRegistrar Entrega de Termoò, conforme o caso. 

O sistema exibir§ o Termo de Responsabilidade para emiss«o somente quando o usu§rio n«o 
possuir IE. 
 
O sistema deve enviar um e-mail para o respons§vel com o login e senha, para que o mesmo 
possa solicitar sequencia num®rica pelo sistema Online.  
 
No momento em que o usu§rio acionar a op­«o do termo de responsabilidade, o sistema ir§ 
validar se este usu§rio possui uma IE. Se positivo, o sistema exibir§ a seguinte mensagem: ñO 
usu§rio j§ possui termo de responsabilidade junto a SEFò. 
 
Quando o usu§rio j§ possuir o termo de responsabilidade, o sistema dever§ desabilitar o 
comando ñRegistrar Entrega de Termo de Responsabilidadeò. 

Prezado [USUĆRIO], 
 
Informamos que a senha de seu usu§rio foi definida para: 
Usu§rio: [LOGIN] 
Senha: [SENHA] 
Por favor, altere-a na pr·xima vez que efetuar login no sistema. 
 
Atenciosamente, 
Secretaria de Estado de Fazenda de Minas Gerais.  



 

3.4 Manter Quantidade de Sequ°ncia Num®rica 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Funcionalidades NFA Online 

 

 

 

 

Em Tabela, seleci-
onar ñNFAò e clicar 
em ñManter Quanti-
dadeò. 

 

Esta funcionalidade, de uso exclusivo da DCC/SAIF, permite cadastrar a 

quantidade de sequ°ncia num®rica para um determinado per²odo informado, 

que ser§ utilizada para calcular a quantidade que ser§ liberada para os 

solicitantes.  

 

 

 

 

Ser§ exibida a tela 
ñIncluir Quantidade 
Sequ°ncia Num®ri-
caò. 

Preencher os cam-
pos solicitados e 
clicar em 
ñConfirmarò. 

 



 

3.4 Manter Quantidade de Sequ°ncia Num®rica 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Funcionalidades NFA Online 

 

 

Ocorrer§ o proces-
samento e retorna-
r§ ¨ tela ñManter 
Quantidade Se-
qu°ncia Num®ricaò 
com a mensagem: 
ñRegistro cadastra-
do com sucessoò.  

A quantidade inse-
rida ser§ exibida no 
Grid ñResultadoò. 

 

 
Na execu­«o do servi­o ser«o observadas as seguintes regras: 

 
Ý Os campos ñQuantidadeò e ñData In²cioò s«o obrigat·rios.  
 
Ý O sistema verifica se j§ existe o valor cadastrado e sem data fim.  
 
Ý A data in²cio dever§ ser superior ¨ data corrente. 
 

Ý Quando for cadastrada uma nova quantidade de sequ°ncia num®rica, automaticamente o 
sistema dever§ incluir a data fim para a quantidade que estava ativa  

 
Ý A data fim que ser§ inclu²da, dever§ corresponder ao dia anterior da data in²cio da nova 

quantidade. 
 

Ý Se existir o valor j§ cadastrado e sem data fim o sistema exibe mensagem ñEsse valor j§ 
® cadastrado.ò 

 

Ý Se informar como data in²cio data inferior ou igual a corrente o sistema exibe mensagem: 
ñA data in²cio n«o pode ser inferior ou igual ¨ data atualò. 



 

3.5 Solicitar Sequ°ncia Num®rica 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Funcionalidades NFA Online 

Esta funcionalidade permite solicitar uma sequ°ncia num®rica para ser configurada e utilizada 

na emiss«o de notas pelo sistema NFA-OFFLINE. 

 

O Usu§rio Geral estar§ apto para solicitar uma sequ°ncia num®rica quando: 

 

Ý Se Produtor Rural, a situa­«o da IEPR dever§ ser ATIVA. Caso contr§rio, apresentar§ a 

mensagem de erro: ñA inscri­«o do produtor rural encontra-se em situa­«o diferente de 

ativa.ò 

Ý Se Cooperativa, a IE dever§ estar na situa­«o ATIVA e o CNPJ dever§ estar cadastrado 

na Tabela de Usu§rios do off line com a situa­«o HABILITADO. Caso contr§rio, 

apresentar§ a mensagem de erro: ñA inscri­«o da cooperativa encontra-se em situa­«o 

diferente de ativa e/ou n«o est§ habilitada para uso do offline.ò 

Ý Se Sindicato ou SIAT, o mesmo dever§ estar cadastrado na Tabela de Usu§rios do off 

line com a situa­«o HABILITADO. Caso contr§rio, apresentar§ a mensagem de erro: ñO 

solicitante n«o est§ habilitado para uso do offline.ò 

 

A sequ°ncia num®rica ser§ gerada considerando a m®dia de notas fiscais emitidas e/ou 

transmitidas. 

 

Consist°ncias SIARE: 

 

Ý Verifica se existe sequ°ncia num®rica do solicitante na situa­«o AGUARDANDO 

INSTALA¢ëO e se n«o houve transmiss«o de NFA com numera­«o da pen¼ltima 

sequ°ncia liberada. 

Ý Caso positivo, exibe a seguinte mensagem de erro e interrompe o processo: ñExiste 

sequ°ncia aguardando instala­«o e/ou n«o houve transmiss«o de NFA com numera­«o 

da pen¼ltima sequ°ncia liberadaò. 

Ý Grava os dados da sequ°ncia num®rica gerada (identificador, IE/CNPJ, CPF do 

Respons§vel, c·digo da unidade, N¼mero inicial, n¼mero final, total, data da solicita­«o e 

a Situa­«o = Aguardando Instala­«o). 



 

3.5 Solicitar Sequ°ncia Num®rica 
 

 

 

 

Funcionalidades NFA Online 

 

 

 

 

Em Home, selecio-

nar Nota Fiscal 

Avulsa e clicar em 

ñSolicitar Sequ°n-

cia Num®ricaò.  

 

 

 

Ser§ exibida a tela 
ñSolicitar Sequ°n-
cia Num®ricaò com 
Dados da Solicita-
­«o. 

Clicar em 
ñConfirmarò 

 



 
3.5 Solicitar Sequ°ncia Num®rica 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Funcionalidades NFA Online 

 

Ser§ exibida a tela 
ñConfirma­«o de 
Opera­«oò com a 
mensagem: 

 ñA solicita­«o de 
Sequ°ncia Num®ri-
ca foi deferida com 
sucesso.  

£ apresentado o 
Identificador de 
Sequ°ncia Num®ri-
ca. 

Para habilit§-la ® 
necess§rio utilizar 
o Sistema NFA Off-
Lineò. 



 
3.6 Consultar Sequ°ncia Num®rica 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Funcionalidades NFA Online 

 

O M·dulo ñNota 
Fiscal Avulsaò pos-
sibilita ao servidor 
fazend§rio a con-
sulta das Sequ°n-
cias Num®ricas 
autorizadas ao 
PRPF. 

Em Consulta acio-
nar ñNota Fiscal 
Avulsaò e clicar em 
ñConsultar Sequ°n-
cia Num®ricaò. 

 

 

 

Ser§ exibida a tela 
ñConsultar Sequ°n-
cia Num®ricaò. 

Preencher com os 
dados necess§rios 
¨ pesquisa: Identifi-
ca­«o e per²odo. 

Clicar em 
ñPesquisarò. 

Os dados das se-
qu°ncias autoriza-
das ser«o exibidos 
no Grid ñNFA de 
Of²cioò. 

 



 

4. Funcionalidades NFA Off-line 
 

4.1 Manter Usu§rio 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Funcionalidades NFA Off-line 

No primeiro acesso do usu§rio no sistema, no momento em que executar o aplicativo ser§ 
exibida a seguinte mensagem para o usu§rio em forma de um pop-up:  

ñN«o existe nenhum usu§rio local cadastrado em sua base de dados. Com a finalidade de 
proteger seus dados, orientamos que seja cadastrado, pelo menos, um usu§rio com perfil de 
administrador.  

Para n«o exibir mais esta mensagem, v§ em: ñUtilit§rios ï Configura­»es Geraisò e na aba 
ñMulti-Usu§riosò marque a op­«o ñN«oò e, em seguida, clique no bot«o de salvar.  

Caso seja essa a op­«o, n«o ser§ efetuado cadastro de usu§rio para uso do NFA Offline. 

Importante destacar que n«o se confunde ñUsu§rioò com ñEmitenteò, podendo o primeiro ser 
despachante, funcion§rio de AF, funcion§rio de prefeitura, empregado de sindicato, empregado 
de cooperativa, contador.  

Por sua vez, ñEmitentesò s«o os sindicatos, cooperativas, produtores rurais, prefeituras (SIAT) e 
Administra­»es Fazend§rias.  



 

4.1 Manter Usu§rio 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Funcionalidades NFA Offline 

Ser§ exibida tamb®m a mensagem: 

Deseja realizar este cadastro agora? ñSim N«oò  

Se acionado o comando SIM, o sistema exibe a tela ñCadastro de Usu§riosò com a 
especifica­«o sobre perfil: para o Administrador e para Emissores. Na tela abaixo consta o 
cadastro do Perfil Administrador. Na execu­«o da funcionalidade: 

Ý O Administrador preenche os campos e aciona o comando ñIncluirò  

Ý O Sistema valida os dados. 

Ý O Sistema grava os dados do usu§rio. 

Ý O Sistema exibe a mensagem ñInforma­»es cadastradas/alteradas com sucessoò 

Ý O Sistema retorna ¨ tela Manter Usu§rio. 

A tela de ñCadastro de Usu§riosò traz as funcionalidades de Inclus«o, Exclus«o e Altera­«o de 
Cadastro. E ainda, as op­»es para ñSalvarò ou ñCancelarò o registro, conforme bot»es 
horizontais no Painel de Tarefas. 



 

4.1.1 Efetuar Login 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Funcionalidades NFA Offline 

 

 

 

 

Preencher os cam-
pos ñLoginò e 
ñSenhaò e clicar em 
ñConfirmarò. 

O Aplicativo NFA 
Offline ser§ habili-
tado para uso. 

Ao executar o Aplicativo NFA Offline ser§ exibida a tela ñLogin do Usu§rioò para acesso e 
execu­«o dos servi­os no sistema. 

Ý Os campos ñLoginò e ñSenhaò s«o obrigat·rios. 

Ý O campo ñSenhaò ao ser preenchido os caracteres dever«o ser substitu²do por *. 

Ý O sistema fica dispon²vel para uso se o Login j§ existir na tabela usu§rios e a senha for 
v§lida. 

Ý Se o usu§rio n«o preencher os campos obrigat·rios, o sistema exibe a mensagem: 
ñCampo <nome> de preenchimento obrigat·rioò. 

Ý Se o usu§rio preencher os campos com informa­»es err¹neas, o sistema exibe a 
mensagem: ñCampo <nome> Inv§lidoò. 



 

4.1.2 Alterar Senha 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Funcionalidades NFA Offline 

No comando ñCadastrosò selecionar ñUsu§riosò e clicar em ñAlterar Senhaò. Ser§ exibida a tela 
ñAlterar Senhaò. 

Ý O administrador ter§ a op­«o de redefinir a senha de um determinado usu§rio conforme a 
sua necessidade. Para isso, o administrador dever§ selecionar um usu§rio na lista e clicar 
em ñRedefinir Senhaò. Ap·s isso o sistema ir§ gerar uma nova senha para o usu§rio que 
foi selecionado conforme a mensagem a seguir a ser apresentada na tela: ñDeseja 
redefinir a senha do usu§rio ñXXXX?ò. Caso a op­«o for sim, o sistema exibe a 
mensagem: ñSenha do usu§rio ñXXXò alterada. Nova senha ® 1234ò. 

Ý Os campos senha atual, nova senha e confirmar senha s«o obrigat·rios.  

Ý Nos campos senha atual, nova senha e confirmar senha dever«o aparecer ñ*ò ao inv®s de 
outros caracteres.  

Ý O sistema verificar§ se o campo nova senha e confirmar senha s«o iguais.  

A fim de seguran­a, sugerimos que altere a senha atual para um senha confi§vel de sua 
escolha.  



 

4.2 Cadastros  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Funcionalidades NFA Offline 

Esta funcionalidade permite ao usu§rio efetuar os cadastros necess§rios ¨ emiss«o do 
documento fiscal pelo NFA Off-line, sendo exibido ao acionar o comando: 

 

Ý Remetente/Destinat§rios/Transportador 

Ý Manter Produtos 

Ý Usu§rios 

Ý Emitentes 

 

O submenu ñUsu§riosò subdivide em ñManter Usu§rio e Alterar Senhaò e o ñEmitentesò em 
ñManter Emitente e Trocar Emitenteò, que ser«o selecionados conforme atividade a ser 
executada. 



 

4.2.1 Manter Emitente 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Funcionalidades NFA Offline 

Na execu­«o do Aplicativo NFA Off-line pela primeira vez observar que: 

Ý Ao selecionar o comando ñCadastrosò e clicar no submenu 
ñRemetente/Destinat§rio/Transportadorò ser§ exibido ñpop upò com o Aviso: ñN«o existe 
emitente cadastrado ou selecionado. Deseja realizar este procedimento?.  

Ý Se acionado o comando ñN«oò o ñpop upò ser§ fechado e ® mantida a tela de interface do 
sistema. 

Ý Se acionado o comando ñSimò ® exibida a tela ñCadastro de Emitentesò. 

Ý O usu§rio dever§ acionar o comando ñIncluirò. Ser§ habilitado o campo ñTipo de Emitenteò 
para sele­«o:Cooperativa; Prefeitura/SIAT; Produtor Rural; Reparti­«o Fazend§ria e 
Sindicato/Outros. 

Ý Ap·s sele­«o do ñTipo de Emitenteò os demais campos obrigat·rios ser«o habilitados para 
preenchimento. Clicar em ñSalvar registro atualò. Ser§ exibida a mensagem: ñInforma­»es 
cadastradas/alteradas com sucesso!ò. 

Observe, ainda, que o Cadastro do Emitente poder§ ser feito ao acionar o submenu ñEmitentesò 
e clicar em ñManter Emitentesò. 



 

4.2.2 Trocar Emitente 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Funcionalidades NFA Offline 

Esta funcionalidade permite ao usu§rio selecionar um novo Emitente no Sistema para gerir seus 
arquivos e dados. 

Em ñCadastrosò selecionar ñEmitentesò e clicar em ñTrocar Emitenteò. Ser§ exibida a tela 
ñSele­«o de Emitenteò. 

Ý O sistema deve exibir todos Emitentes Cadastrados no sistema.  

Ý O usu§rio deve selecionar somente um Emitente.  

Ý O sistema deve recuperar as seq¿°ncias num®ricas do emitente selecionado, se houver 
seq¿°ncias instaladas para o emitente.  

Ý O sistema deve trabalhar somente com um emitente por vez para gerir seus arquivos com 
seguran­a.  

O usu§rio seleciona o ñEmitenteò e clica em ñConfirmarò, conforme indicado abaixo. 



 

4.2.3 Remetente/Destinat§rio/Transportador 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Funcionalidades NFA Offline 

Ao selecionar o comando ñCadastrosò e clicar no submenu ñRemetente/Destinat§rio/
Transportadorò ser§ exibida a tela ñCadastro de Remetente/Destinat§rio/Transportadorò com 
todos os registros efetuados pelo usu§rio (emitente) . 

O sistema deve possuir um cadastro de remetente/destinat§rio/transportador para cada 
Emitente do sistema.  

O sistema deve exibir os campos no container de resultados: Tipo cadastral, CPF/CNPJ, 
Inscri­«o Estadual e Nome/Nome empresarial.  

Se n«o informar valor para o filtro o sistema exibir§ em ordem alfab®tica todos ñRemetente/
Destinat§rio/Transportadorò cadastrados no container de resultados.  

O sistema possibilita atrav®s da sele­«o de determinado registro, a sua exclus«o ou altera­«o, 
bastando para tal clicar no bot«o espec²fico na barra de tarefas. 

 



 

4.2.4 Manter Remetente/Destinat§rio 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Funcionalidades NFA Offline 

Ao selecionar o comando ñCadastrosò e clicar no submenu 
ñRemetente/Destinat§rio/Transportadorò ser§ exibida a tela ñCadastro de 
Remetente/Destinat§rio/Transportadorò, que apresenta as abas ñDados Iniciais e Logradouroò, 
para sele­«o e registros necess§rios. 

 

Ao clicar no comando ñIncluirò, da aba ñDados Iniciaisò, conforme indica­«o abaixo, ser«o 
habilitados os combos ñTipo Cadastralò e ñTipo Identifica­«oò. 

 

O combo ñTipo Cadastralò disponibiliza para sele­«o o ñDestinat§rio/Remetenteò e o 
ñTransportadorò. 

 

O combo ñTipo de Identifica­«oò disponibiliza os poss²veis tipos de identifica­«o, que ap·s 
selecionado habilitar§ os campos ñCPF/CNPJò e ñInsc. Estadual.ò, conforme o caso. 


















































































































