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O Aplicati-lvioneNFtAe @Wfd obj etivo de possibilitar
Enti dades Representativas de Classe (Cooper a
guando justific8vel, a emi ss«o de Nota Fiscal
com posterior transmiss«o dos dlaidmeso "t ek Fg drC

tamb®&m, ser o plano de conting°ncia quando o

A sua utiliza-«o0o ocorrer8 mediante solicita-«
poder8 ser concedida tanto para o Produtor R
presentativas de classe, ap-s ans8lise pela Ad

querente.

Na an8lise ser«o verificados alguns pr® requl
Notas Fiscais emitidas pelo Produtor Rur al ou
de do |link de acesso ~ internet wutilizado pe
aplicativo.

Ap-s autoriza-«o0o de uso do aplicativo o inter

nNnum®ri ca para emi ss«o das Notas Fiscas$sese Aocuap
cativo instalado em computador pessoal

Neste documento ser«o abordadas as funcionald/
de autoriza-«o de uso do aplicativo e da nume
funcionali dades para emi ss«0 e transmiss«o dc

l i ne.
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1. Sigl as
AF Admi ni stra-«o FazendS8ria
BC Base de C8lculo
CEOP IC-digo Fiscal da Opera-«o e Presta-«o
CNAE [ICl assifica-«o0o Nacional de Atividade Econt!mica
CNPJ |ICadastro Nacional de Pessoa Jur2dica
CPEF [|Cadastro de Pessoa F2sica
csT [IC-digo Situa-«o Tribut8ria
DAE [Pocumento de Arrecada-«o Estadual
Dcc Divis«o de Cadastro de Contribuintes
DI cCAcDi retoria de Cadastros, Arrecada-«0 e Cobfan-a
GTA |Guia de Tr©nsito Ani mal
ICMSImpOStO sobrg circula—_«o de mercadorifas el sobr e
restadual e intermunicipal e de comunica-ko.
| E Il nscri-«o Estadual
| EF [nstituto Estadual de Fl orestas
| EPR |l nscri-«o Estadual Produtor Rur al
|l MA | nstituto Mineiro de Agropecus8ria
| PI | mpost o sobre Produtos Industrializados
NFA |Nota Fiscal Avul sa
N F Nota Fiscal
NNEE INotas Fiscai s
PRPE [Produt or Rur al Pessoa F2sica
RENAVAREegi stro Nacional de Ve2culos Automotores
Rl cMSIRegul ament o do | CMS
SA| F|[Superintend°ncia de Arrecada-«o e informaf»es F
S| ARE/Si stema I ntegrado de Administra-«o da Recpgita E
S| AT [Servi-o I ntegrado de Administra-«o TributPBria
S| CAFISi stema de | nformatiza-«o e Controle da Afrrecad
SRE [Subsecretaria da Receita Estadual
TED/ SHTF ansmi ssor El etr®*nico de Dados da Secrethria d
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2. Fluxo para -bsonedo NFA Off
O fluxo do processo abrange o wusol idnog,SI| AF
conforme diagrama esquem8tico abai xo.
A solicita-«o0 de Autorizame«owi e SUAREd ® e NB/
pel o Produtor Rur al Pessoa F2sica. Pajra En
(Cooperativas, Sindicatos, et c) e SIHAT (
Admini stra-«o Fazend8ria de circunscri-«o.
No SI ARE ser8§8 efetuada, t amb ®m, a solicit
documentos fiscais a serem emitidos.
A segunda etapa do fluxo ser8 exekubhe@da n
cujo processo abrange desde 0 cadasfgro d
transmi ss«o da NFA para a SEF/ MG.
Negativo
w Solicitar Autorizagio Analisar Solicitagdo
E para Uso do NFA- de Autorizacdo para
E OFFLINE Uso do NFA-OFFLINE
E "
=
itar Sequéncia
Numérica
________________________ |
v .
Cadastrar usudrio \ Cadastrar Remetente /
é mg;ll:lc:tsivo [ 225:;::‘(:;.'3; ]@ Transmitir NFA 4)0
g x —re—
= h 4 R B
Reapera/Reeen i Cagastrar i,
Sequzr:c;:;:;n:sencas Neuqn::xl: Emitente mitiir
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Funci

3.1 Soli

onal i

citar

dades

NFA Onl i

-lUsnoe do

NFA Of f

ne

/2 SIARE - Windows Internet Explorer provided by Secretaria de Estado de Fazenda MG '

@ L4 lg‘ hetps: /w3 Fazenda.mg.gov.br.

JPRINCIPAL, LOG_]@EM&;CKM ‘7\\)( I- Bing

Arquivo  Editar  Exbir  Favoritos  Feramentas  Ajuda

o Favorkos |5 @) Stes Sugeridos 8| Hotal gratuto @ Galers co Web Sice »

Cadastro Sincronizado

Certificar Documento
Consulta de Contribuinte

Comprovante de Inscricdo
Estadual

Documento de Arrecadacio

Hab. de Contabilista/Empresa

@siare -

Sessdo expira em 19:21 | Voltar | Ajuda |

Para habilitar-se a criar a senha, o contribuinte, oon!ab sta ou empresa contabil cadastrado até
31/12/2004 deve entregar 3 SEF/MG um Termo bilidade, utilizando formulario
préprio e observando orientagdes pertinentes.

Primeiro acesso

Se vocé est acessando o SIARE pela primeira vez, para criar sua senha de seguranca, informe,
no lado direito desta primeira tela, o tipo de usudrio, 0 nimero do CPF do sécio master e digite,
no campo "SENHA", o Codigo de Acesso Inicial em seu ler (oito digitos). Na segunda tela, no
campo "SENHA ATUAL informe novamente o Ced-go le Acesso Inicial . Em seguida, crie sua
senha, informando-a no campo "NOVA SENHA". Digtte, novamente, 2 senha criada, no cam
indicado. Guarde esta senha que vocé criou, com todo cuidado. Ela sera exigida nos préximos
acessos.

£) - LY @ v Pigna~ Seguanca~ Femamentas - @~

Acesso sem Certificado
Digital

Tipo de Usuério

Produtor Rural - ]

nha

e se

Atrav®s da | nt
R Senha de seguranca Acesso com Certificado (0] Produtor Rur
ICMS vencido Digital 2 H
Diversos servicos estdo sendo disponibilzados no. SIARE, desde janeiro de 2005, com acesso Pessoa F S1 Ca
SoaRrorPesoY scllalacées ﬁﬁss"ﬂfﬁggfﬁfe’&ss"esr"?erfrfs'““"ms e aa Teeman 9o SEFIMG. £ | 1ipo de sutrio
e acessa o S| ARE
[Selecione uma opso =] . .
Termo de Responsabilidade utilizando seu

ol Troca de senha
Produtor Rural:
Importags:
ivictiis i A senha de sequranca do SIARE sers expirada 3 cada 180 (cento e oitenta) dias. Vock visuslizard 0011537440071
- mensagem comunicando a exﬁnrac&o e, em seguida, a tela para lroca de se a
Im ressdo de Termo de esquecdv sua senha _ou tenha dificuldade para troca-la, aga C al CPF:
Atendimento da SEl G ou a Administracdo Fazendédria do seu mlcfllo ﬁscal e sohc«e ° envm
de outra. 89936132653
ITCO
Senha: I@ ;l
s fazenda.mg.gov. JGERALJINICIAL_INTERNET... || [T T T T N3mtranetiocal Vav [ ®i00% -

/ OL/GERAL/INICIAL_INTERNET - Windows Internet Explorer provided by Secretaria de =lElxl
g_@' le] [hwnea3. fazends b /GERAL/IMICIAL_INTERNET 524 Erro do Certiicado | 41| X | [Sens £

Arguivo  Editar  Exibir  Favoritos  Fegramentas  Ajuda
S Favorhos |55 8] Shes Sugeridos 8 HotMal oratibo. (8 Galeria do Web Sice =

-8 -

E m H ome S € ICae;trccEilM 0 Servicos Solicitados E x
’
nar o M-duloi;“Nota i TR &
Fi scal Avulls é_ I Protocolo Tipo de Servico LI OMED
. §on=ult de Conmbumze
clicar em 0 tar
A t g " JOSE MESSIAS PEREIRA e outro(s), este é seu acesso de nimero 4. Seu Gltimo acesso foi em 29 de Outubro de 2013.
u O r I Z a = & O Dopmeﬁ J’enrreradngin
Uso de NFA |Of.f.) i -
neo. Declaragdo TFRM
Importagio
Inscricdo Estadual
mco
Imprimir Nota Fiscal Avulsa =
Nota Fiscal Avulsa
PED
Produtor Rural 4
Solicitar Cancelamento de Nota Fiscal
Fro:i‘ulor Rural - Pessoa _Avulsa
Tuuridica
F oot R CLNFAE 0_IBSTACAO=VISUALIZAR [T T M intrenet local

[Fa - [Riow - 4
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Solicitar Uso do NFA Of f I i

/2 https:/ /hwww3.fazenda.mg.gov.br:7795/sol /ctrl/SOL/NFAE/SERVICO_185?ACAD=VISUALIZAR - Windows Internet Explorer provided by Sece

ne

mQ.gov.br 77

G -

0_1657ACA0=V151 7|78 Emodo Certificado | 42| X [ e

Arguivo  Editar  Exibir  Favoritos Ferramentas  Ajuda

g Favorkos |53 ) Stes Sugeridos + ) HotMal gratuto. & | Galeria do Web Sice v

fazenda.m.

€

fazenda.

% v B) - 0 # - Pigna~ Segwanga~ Femamentss~ @~ 7

SIARE - Sistema Integrado de Administracdo da Receita Estadual

\

Cadastro CERM

X

Sess3o expira em 19:48 | Voltar | Ajuda | Sair

CDFA

Arrecadacio

Declaracdo TFRM

Inscrigdo Estadual
ITCD

NF-e
Nota Fiscal Avulsa
Parcelamento

PED

Ser8 exibida a t
NnSolicita-«o de
tori za-«o0o para |
Solicitacdo de Autorizacgdo para Uso do NFA Offline @ x d 0 N F A Of f | | ne (‘)
Filtros com o filtro de
pra kel CTia a7t 1o D identi fica-«o dc
reqguerente | ogac

;
Clicar

AConf i

em
r mar o

=

Fazenda.mg.gov.

I

R

o o o o |

[N Intranet local

Yac [ ®i00% -

SIS
ag

o_@ = [ Teeps:/wwwa Fozenda.mg.gov.br: 7755 50t SOLNFAE SERVICO 155
Arguivo  Editar  Exibir Favoritos  Fegramentas  Ajuda
g Favortos |55 B Stes Sugeridos = 8] HotMalgrabuita. 8 Galeria do Web Sice =

][5 o do centicado | 49 x| [Z1es

i v E) - L0 o v Bégnar Seguancav Femamentas+ v

SIARE - Sistema Integrado de Administracio da Receita Estadual Sessdo expira em 19:52 | Voktar | Ajuda | Sair
Ser 8§ exibi gmc’.\
= . = 3
iConfirma- =2
Solicita- «of i /05 | Controle de Acesso | Consulta | Relatério
tr az nos N D| cadastrs cenm Cenfirmacdo de Solicitacdo
Solicita-«o| co= A operacio foi realizada com sucesso.
Dados da

me r 0 d 0 p r 0 il O Numero do Protocolo é: 201.300.002.756-S
par a vi sual Consulta de Contribuinte r de protocolo
i m p r e S s « 0 ) = E;gﬂx::;:g:)gz:o::mrﬁiresui pagina ou anotar o nimere do protecolo e senha, pois ela é fundamental para o

Documente de Arrecadagiio
Para i mprim “"™
C a r e m ﬁ I m Declaragdo TFRM

p Importacdo

C 0 m p r 0 V a n t‘ e Inscrigio Estadual -
protocol 00.| ..

NF-e

Nota Fiscal Avulsa

Parcelamento

PED

F— |

[Conchido [T T T M nmanetiocal [0 = [®Rioom =

Ap - s
direcion
Solicita
Fazend§8r

conf i

r ma -
ado
« 0
i a

de
de

« 0 da solicita-«o
Caixa de Servi o]
Aut or i z0aFdo NEar,a
rcunscri «0 do

e
de

Ci

nlhs 0 A (
requer 4

ra-
ser v
jdo n N |

Nt e.

«

g ¢
um
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3.2 ol Use do NFA Of f

Aut or i

Zar

/2 http://hintranet3.fazenda.mg.gov.br: 7796 /sicaf/ctrl/SICAF /SEGURANC/LOGIN - Windows Internet Explorer provided by Secretaria de

.y @ |@] hop:hintranet3.fazenda.mg.gov.be:7 2| XS eng
A/

=181 x|

ICAF/SEGURANCILOGIN

Arguivo Editar  Exibir Eavoritos Ferramentas Ajuda q
T O servidor faze
¢ Favorkos | i3 @) Sikes Sugeridos ~ 2 | HotMal gratuto £ Geleria do Web Sice + q
d8ri o ao acessa
~ Pégna~ Sequanca~ Feramentas - 6~ -
S| ARE em ambi en
I Controle de Acesso | Configuracio | Tabela | Consulta | Relatério :
te interno/lntr
A 3 Suas tarefas para 0 momento i
dministracdo de Servigos pa S e | ecionar § em
Arrolamento i i
cai xa de servi -
Atendimento Servigos Sregistro(s)<1de1>: Ir . .
[~ Protocolo Ultima E Pri Pend. Acko Judi SOI I C1 t a- «o0 de
Atendimento Cadastro CERM Tipo de Servico Atuacio e ZOC e e e r | z a 0 ar a us
B o5 || HistSFicD -«
Atividades Fiscais p ¢
A T e AOELECINENFO 57925 29/10/2013 Em andlise ] do NF A Oof fline.
Solicitagdo de uso de NFA offline
Cadastro de Iméveis
JULIANA DE CASSIA OLIVEIRA ;
I 201.200.577.595-3 140212012} emAndTee : Ap - s sel e- «o p
CDFA Requerimento de NFA
cot [N ONATAN IONEN FELLX00133107647 14/02/2012 Em Andlise \ der § Executar 0
- Requerimento de NFA Sus pen der ser
HAURILIO DE SOUZA SIQUEIRA ; P P
Consulta de Contribuinte T 301200.962.250.3 . - ¥e/2082; Em Andiao : -0, verificar p
Requerimento de NFA d° X o) o
Conta Corrente Fiscal
; - ERALDO CARLOS ZANETTI 14/02/2012 Em Andise \ ncias, Ocorr
Demonstrativos Fiscais Requerimento de NFA Cl as e H I S t - r 1 cC
gxcsumenxodemecada;so r Eﬁé%g'%ﬁszgi::ml 14/02/2012 Em Andlise |\
equerimento de p
ara an8lise d
b ) I IST4 NoME 760125 09/09/2013 Em Anslise t . .
= Aacaremanes de NEA servi-o, clicar
Identificacio BTV R 09/09/2013 Em Anlise ! NExecutar o.
Requ de NFA
Inscrigio Estadual der Pendéncias |Ocorréncias | Histérico DIl o
TN Fazenda.mg.gov 1LOGING [T T T T N3mtranetiocal Ya - [R100% -
/> http://hintranet3.fazenda.mg.gov.br: 7796/sicaf /ctrl/SICAF /RETAGUAR /CAIXA_SERVICOS_MNT - Windows Internet Explorer provided by & =181 x|
g_@v [ hep: hintranet3.fazenda. mg.gov.be: 7796 sicaf ctrl|SICAFIRETAGUAR [CA MNT El#ll xS e £ -
Arquivo Editar Exibir Favoritos Fegramentas  Ajuda
i Favorkos | 3 @) Stes Sugerdos + ) HotMal gratuto. @ Galeris do Web Sice v
. . ool +| ¢ fazend... x | @ A X3 v E) - ' @ - Pigina- Sequrana v Feramentas - )~
er § e xi bi d= .
. . Sess3o expira em 19:54 | Voltar | Ajuda | Sair
i I denti fic
Prod lRu ooma le
uma nova b
0 p e r a - » e S REIMEN Controle de Acesso | Configuragdo | Tabela | Consulta | Relatério
ser \V | S ua I | Administracio de Servicos Identificacdo do Produtor Rural
Arrolamento Identificagéo
o § P Nome: JOSE MESSIAS PEREIRA e outro(s)
endimento
usu r 0 p Inscricio Estadual: 001153744.00-71
ent:©ef er i r ,| AendimentocCadastocerm .. 899.361.326-53
d e f er | r S fo Atividades Fiscais Deferir p.mr
L
. . o H Autuagdo
Dilig°nci a,
o Cadastro de Iméveis b
trar Pend®°n
v D e COFA
.e ri I car o
cias e Pareg ...
cando N A& O [ consutade contribuinte
desej ada. Conta Corrente Fiscal
Demonstrativos Fiscais
Clicar € M I oocumento de Arrecadacio
DAE
Formalizacdo =l
I fazenda.mg.gov. \SICAF AIXA_SERVICOS_MNT# [T T T T NJintranetiocal va v |R00% v
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/= http://hintranet3.fazenda.mg.gov.br: 7796 /sicaf/ctrl/SICAF /NFAE/SERVICO_184 - Windows Internet Explorer provided by Secretaria d =18 x|
G@v | 2] hetp:/ hintranet3.fFazenda. mg.gov.br: 7796 s ICAF{NFAE/SERVICO_184 =283 o) P~

Arguivo  Edtar  Exibir Favoritos  Fegramentas  Ajuda

7 Favorkos | 3 @ Stes Sugerdos + @ HotMall gratuto @ | Geleris o Web Sice +

g|+| 4 fazend... x | @ e %3 v ) - Y mw - pigna~ Seguanga - Femamentas~ @

SIARE - Sistema Integrado de Administracio da Receita Estadual

Sess3o expira em 19:56 | Voltar | Ajuda | Sair

Ser 8 exi bi Siare
ﬁDe?c erimen §c:£
Sol i ci t a- « (l o By e R L
Us o do NF A Administracio de Servicos - Deferimento de Solicitacdo para Uso do NFA Offline
ne 6 . Arrolamento SR
Slendiments s 001153788 G071 e O 899.361.326-53
Atendimento Cadastro CERM
tividades Fiscsis
Clicar em Autuagdo
ACoNTf i r mar ( -codsseodeimsves -
CDFA
coT
Cobranca
Consulta de Contribuinte
Conta Corrente Fiscal
Demonstrativos Fiscais
gxéumento de Arrecadacdo
Formalizagdo _'J
b fazenda.mg.gov I O_te4# [T N intanetiocal [Fa~ [Rioow =
Ser 8 exibida a t
AConfirma-«o de
Opera-«00 com a
Confirmagdo de Operacdo mensagem: A0 re-
gueri mento foi ¢
L ferido com suces:s
A operagéo foi realizada com sucesso. so! o.
O sistema gravar
Dados da Operagdo o0s dados do Proc
0 requerimento foi deferido com sucesso! tor Rural que te
sua solicita-«o
ferida na tabel ¢
fiMant er Cadastrc
de Usu8rios do
NFA Offlined, pe¢
gue | 8 possa ser
feito seu gerenc
ment o.
O sistema enviar 8§ wumad | mearns sgpdmcviitaanE e com o0 seguinte |text
Prezado (a) Senhor (a),
A solicita-«o de autoriza-«o0o para uso do NFA Offline |feite
Atenci osament e,
Secretaria de Estado de Fazenda de Minas Gerai s.
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3.3 Manter Cadastro dlei dasus8§ri o do NFA C

A fNnTabela de Usus8rioo ® wutilizada |[|para
per mi ss«o de a@MLsIsNE amparNaFAreal i zar a $olic
num®r i ca.

Sua manuten-«0 ocorre de duas for mas:

1. Automati cament e, ao deferir uma sollici 't
NFAOFFLI NE para o Produtor Rur al Pes|lsoa |

2. Por servidor com o perfil espec2ficlo na:
os demais usu8rios (CoopePmnéefensbur gd)ndi
autoriza-«o para uso do NFA Offline| ocor

/2 hittp:/ /hintranet3fazenda.mg.gov.br:7 796 /sicaffctr] SEGURANC/LOGIN - Windows Internet Explorer provided by Secretaria de =ielx]
6:: @ [2] et/ hintranet3 Fazenda.mg.gov.br-7756 SICAFSEG =4l [ eno o -

#Arguivo Editar  Exibir Favoritos Femramentas  Ajuda

o Fovorkos | G4 @) Stes Sugerdos = ) HotMallgratuto 2 | Geleris do Web Sice =

Controle de Acesso | Configuragdo | Tabela | Consulta | Relatério

Administracdo de Servigos Suas tarefas para o momento

Atendimento Em Home, selec

Autuacio Servigos ) 0 registro{s) <0 de D>~ I nar N ot a F | S Ca

[~|Protocalo Ultima Fase Prior. Pend. Acio Judic. .

CDFA L_ITipo de Servico Atuacho

— o f\vulsa e clica
& fCadastro de U
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SEFA

Secretaria de Estado de Fazenda

4 . Funcional i dades NFA Of f

4.1 Manter Usus8rio

Funcionalidades Nk Off

No primeiro acesso do usu8rio no sistema,

administrador .

n dg mo me

exi bida a seguinte mensagem pau@a: o usus8rio em for ma

AN«o existe nenhum usus8rio | ocal cadastrado |em su:
proteger seus dados, orientamos que seja cadphstrad

Para n«o exibir mai s esta mMEosbggmra-v8ese mGe rifidlitsid i ¢

AMuUUgs u8ri os0 marque a op-«0 AN«oO e, em seguig@a, cl
Caso seja essa a op-«0, h«o ser8 efetuado cadfastro

| mportante destacar qgque n«o se confunde AUsul8ri oo

despachante, funcion8rio de AF, funcion8rio de pref
de cooperativa, contador

Por sua vez, AEmMi tentesodo s«o0o o0s sindicatos, clooper e
Admini stra-»es Fazend8ri as.

T2 NFA - Nota Fiscal Avulsa - Yersdo: 1.00.00¥ =121 x|
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Data « hora do seu computador; D41 172013 14:05:02

SCFA

Secretaria de Extado de Fazenda
N FA i - Configuracdes Gerais x|
Versio: 1.00.00V Configuracdes Backup I Selecdo de Base de Dados I Transmissdo de Arquivos Multi-Usuérios ]

~Solicitar login ao entrar no si
+ Nao  Sim
Salvar Configurages | (7) I ‘]l
Emitenke Atual..; Usuério Logado. . MESTRE Sequéncias Disponfreis. .. 0 1Banco Utiizado. .; Z/\SEFINFAOFfiine!|Dados\NFAOFFLINE.
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S0=/-A  Funcionalidades NFA Offline
Secretaria de Estado de Fazenda
4.1 Manter Usus8rio
Ser 8§ exibida tambh®m a mensagem
Deseja realizar este cadastro agora? fASim N«olo
Se acionado o] comando S| M, o] sistema eexmbea a t el
especifica-«0 sobre perfil para o Administrfador e
cadastro do Perfil Admi ni strador Na execu-«o|l da fur
Y OAdmi ni sppra&ecwmrche os campos e aciona o comando 0
Y OSistemhi da os dados.
' OSistgmava os dados do usuS8rio.
' OSistemabe a mensagem Al nforma-»es cadastrpdas/ al
OSistemaor na tela Manter UsuS8rio.
A tela de ACadastro de Usu8rioso traz as fun¢ional.
Cadastro. E ainda, as op-»es para #fASalvaro ou i C
hori zontais no Painel de Taref as
=k
r r r . W1
+ |- |~ SRS
~Especificagdo sobre perfil
Administrador:. Usuério com permiss3o para realizar qualquer tipo de operag3o dentro do sistema.
Emissor:. Usuério podera realizar todas operagdes do sistema EXCETO as operagfes das abas:
--» Cadastros
--> Manutencdes
--> Utilitarios
~Dados do Usuario
MNome:. CPF:.
|[ROSALIA VIEIRA DE ARAUJO PEREIRA |474.673.556-53
Email:. Login:.
Imsalia_pereira@-lazenda_mg.guv.br IF:I]!E-.-"».LI.~'3. PEREIRA
Perfil:. Senha:. Confirmar Senha:.
|ADMINISTRADOR = o |
—Pergunta de Seguranga
Pergunta 01:. Resposta de Seguranca 01:.
Pergunta D2:. Resposta de Segurancga 02:.
NOME | LOGIN | CPF |
|| ROSALIA VIEIRA DE ARAUJO PEREIRA ROSALIAPEREIRA 474.673.556-53
& &N I B [nome ] | o|&




mg.gov.br
S=-FA  Funcionalidades NFA Offline
Secretaria de Estado de Fazenda
4. 1.1 Efetuar Login
Ao execut ar o Aplicativo NFA Offline ser8 exibida
execu-«o0o dos servi-o0os no sistema.
Y Os campos fiLogindo e ASenhad s«o obrigat- -rips.
Y O campo fiSenhado ao ser preenchido os caracferes d
' O sistema fica dispon2vel para uso se o Lqggin |8
v8lida.
Y Se 0O UuUsu8rio n«o preencher 0s campos obr | gat - ri
AfiCampo <nome> de preenchimento obrigat- -riop.
Y Se o] usus8rio preencher 0s campos com inflor ma- »
mensagem: fACampo <nome> | nv§8lidoo.
| NFA - Nota Fiscal Avulsa - Versao: 1.00.00¥ =l 7
Cadastros Nota Fiscal Sequéncias Numéricas  Entregas  Uitilitdrios  Ajuda
e , 1
Versido: 1.00.00¢ . Login do Usudrio
Preencher os ca&
Login | - pos fALogino e
‘ﬂj‘% nSenhao e clicse
Senha AConfirmarod
) . O Aplicativo NF
 ovime || [ 5o | of fline sers§ he
NFAOffline - Nota Fiscal Avulsa tado para uso.
Emitente Atu,.: |Usuério Logada..: MESTRE [sequéncias Disponiveis..: 0 IBanco Utikzado. .; Z:\SEFINFAOFfinelDados\NFAOFFLINE.
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= Funcionalidades NFA Offline
Secretaria de Estado de Fazenda
4. 1.2 Alterar Senha

No comando fACadastrosodo selecionar fAUsus8rioso |e clic

AiAlterar Senhao.

Y O administrador ter8 a op-«o0o de redefinir [a senha
sua necessidade. Para isso, o administradofr dever
em ARedefinir Senhabo Ap-s isso o sistema |ir8§8 gei
foi selecionado conforme a mensagem a seguir a
redefinir a senha do usus8rio AXXXX?0. Cals o a o
mensagem: fASenha do usu8rio AXXX0 alterada Nova

' Os campos senha atwual, nova senha e confirmar sen

' Nos campos senha atual, nova senha e confif mar se
outros caracteres.

' O sistema verificar8 se o campo nova senha|le conf

A fim de seguran-a, sugerimos que altere a |[|senha

escol ha.

=i&ix]

Icmuummdmmmmwmmm
{ Destinatério CM-l-FlI

Manter Produtos CrriF2
Emitentes 3
Sar Data « hora do seu computador; 51172013 15:50:38
—tr—ri- |
NFA Login. Sonta Atuk.
Versiio: 1.00.00V [ROSALIA.PEREIRA [roowrx
Nova Senha:. Confirmar Senha:.

I*** Aok

I* e

| & Confirmar ” ") Redefini Senha I ﬂ Sair |

4] |

ROSALIA VIEIRA DE ARAUJO PEREIRA
JAIRO RESENDE

LOGIN
ROSALIA.PEREIRA
JAIRO.RESENDE

DESCRICAD

i ) Senha alterada com sucessol

X

o

&IWL -ASNE B Confirme

9 ) Deseja redefinir a senha do usudrio "ROSALIA VIEIRA DE ARAUIO PEREIRA" ?
-

Emiente Atual,.; ADMINISTRACAO FAZENDARLA DE PC Usuario Logado. ; MESTRE

IBanco Utilzado. .; Z:\SEFINFACKfine|Dados\NFAOFFLINE,
X|p- Do 2 s

Isequéncias Disponiveis..: 0

Sim nio |




SEFA

Secretaria de Estado de Fazenda

4. 2 Cadastros

Funcionalidades NFA Offline

Y Remetente/ Destinat8rios/ Transportador
Y Mant er Produtos

Y Usus8rios

Y Emitentes

O submenu AUsu8riosod subdivide em AManter
AiManter Emitente e Trocar Emitent eo, que
executada.

Esta funcionalidade per mite ao usus8rio efet
documento fischineegl seN&#FA OXfbido ao acionar

Us
=

uar 0 ¢
o C oma

usrio
r <o S

2 NFA - Nota Fiscal Avulsa - Yersdo: 1.00.00¥ =121 x|

|Ca‘lash'os Nota Fiscal Sequéncias Numéricas  Entregas  Utilitirios  Ajuda

1 Destinatério } dor CHMFL
Manter Produtos CrriF2
Usudrios 3

Emitentes 3

Data & hora do seu computador: 512013 10:11:02

Secretaria de Estado de Fazenda

NFA

Versiio: 1.00.00V

Emitente Atual,.; PREFELTURA MUNICIPAL DE POCOS L [Usudrio Logado. . MESTRE [Sequéncias Disponiveis..: 0 |Banco Utikzado. .: Z:\SEF\NFACHfine\Dados\NFAOFFLINE.
@wiciar| | @ () (@ » | D zpoa... | E)manualne... | ) cartiha N... | ) Telas offi... |[FENFA-Not.. @ Significado...| ) nFace ve... | [B I DEAGD 3 10
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Funcionalidades NFA Offline

SEFA

Secretaria de Estado de Fazenda

2.1 Manter Emi tent e

Na execu-«o do ApihnheapeVva NFAmMe&ffa vez observifar que

Y Ao selecionar 0 comando fiCadastroso e
ARemetente/ Destinat8ri o/ Transportadoro serlfg exib
emitente cadastrado ou selecionado. Desejalreald.i

Y Se acionado o comando AN«oO o Apop upo ser|8 fech
sistema.

Y Se acionado o comando ASimd ® exibida a te|la fACa

Y O usus8rio dever8 acionar o comando Alncluifod. Se
para sele-«o0:Cooperativa; Prefeitural/ Sl AT; Prod
Sindicato/ Outros.

Y Ap-s sele-«o0o do ATipo de Emitented o0os demaJs cam
preenchimento. Clicar em ASalvar registro Jatual o
cadastradas/ alteradas com sucesso! 0.

Observe, ainda, que o Cadastro do Emitente polder 8 s

e clicar em AManter Emitenteso.

X

'r 3o existe emitente cadastrado ou selecionado. Deseja realizar este procedimento?
.

{2 NEA - Nota Fiscal Avulsa - Yersio: 1.00.00¥ =121x|
[ Codastros Moka Fiscal Sequéincias Numéricas Eritregas Utitérios  Ajuda

[ DADOS DO EMITENTE:.

: | i de Emweme: R o e, i 2 o o
N FA IF‘::EFE.TUF}A 2 SIAT d palried sz Re‘ponsés:;:o das. sendo possivel apenas alterar
Versiio: 1.00.00V Nome / Nome Empresarial:. Tipo Edigdo Disponivel:.
|; REFEITURA MUNICIPAL DE POCOS DE CALDAS € PARCIAL
CPF / CNPJ:. Insc. Estadual (MG):. E-mail-.

& COMPLETA

|1 00183 | [prefeitura@pocoscaldas.mg.gov.br ]

Céd. Und. Adm:. Und. Adm:. Sigla:. Municipio Und. Adm:.

~DADOS DO RESPONSAVEL:.

Descrigdo Responsavel:. CPF Responséavel:.
IHEISALIA VIEIRA DE ARAUJO PEREIRA I474E?355853
NOME / NOME EMPRESARIAL | CPF 7 CNPJ - EMITENTE | INSC. ESTADUAL
LI PREFEITURA MUNICIPAL DE POCOS DE CALDAS 18629840000183

CEE x|

INFORMAGOES CADASTRADAS/ALTERADAS COM SUCESSO!

K |
[NOME 7NOME EMPRESARIAL =] | %) g
[Emitente Atul..; i |Usuério Logado. .: MESTRE sequéncias Dispaniveis..: 0 JBanco kiizado. ; Z:\SEF\NFACFfline\Dados\NFAOFFLINE.

Bniciar| | @ [~ (@ * | 5 zpocument... | B Manud WA~ | (27 Cortibo hF... | ) Telas Offine.... |[FZ] NFA - Nota Fi.. @ssmﬁudude,..| EETSN T LT




S=-FA  Funcionalidades NFA Offline
Secretaria de Estado de Fazenda
4. 2.2 Trocar Emitente
Esta funcionalidade permite ao usu8rio selecilonar wu
arquivos e dados.
Em fACadastroso selecionar AEmMi tent eso e clidar em
iSel e-«o0o de Emitenteo.
Y O sistema deve exibir todos Emitentes Cadaptrado
Y O usus8rio deve selecionar somente um Emitepte.
' O sistema deve recuperar as seg¢°ncias num®ri cas
seq¢°ncias instaladas para o emitente.
Y O sistema deve trabal har somente com um emjtente
seguran-a.
O usu8rio seleciona o AEmitenteodo e clica em A|Confir
=181 x]

|Cdasb'os Nota Fiscal Sequéncias Numéricas  Entregas  Utiitdrios  Ajuda

ChriFl
Chrl+F2

{ Destinatério
Manter Produtos

Lsudrios 3

Secretaria de Estado de Fazenda

NFA

Versiio: 1.00.00V

i . Selecdo de Emitente
NOME / NHOME EMPRESARIAL

ADMINIS

KIN|

0 FAZEMDARIA DE POCOS DE CALDAS
FREFEITURA MUNICIPAL DE POCOS DE CALDAS

T ENZ013 10:23:24

MUNICIPIO UNIDADE ADMINISTRATIVA.

CPF 7 CNPJ INSC. ESTADUAL
g SEF

il

fia fFe | [NOME 7 NOME EMPRESARIAL

=T 9 0|8

Emitente Atusl,.: PREFEITURA MUNICIPAL DE POCOS C [Usuério Logado. .: MESTRE

[sequéncias Disponiveis..: 0 |Banco Utilzado. .; Z:\SEFINFACKfine|Dados\NFAOFFLINE,

Bimiciar| | @ [~ (@ | zpocm... | F)Mansal ... | [ cartihaN... | ) Teles off.. |[FENFA-Not... € Sigifcado...| ) NFave pe... | [& 11w [1EFAID 3 1023
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Si=iA Funcionalidades NFA Offline

Secretaria de Estado de Fazenda

4. 2.3 Remetente/ Destinat8rio/  Transportador

Ao selecionar o comando fACadastroso e clicar |no sub
Transportadoro ser8 exibida a tela fACadastro |[de Rem
odos 0s registros efetuados pelo usu8rio (emitente

O sistema deve p
Emitente do si s

o

ssuir um callasamspode adeomepamfae cdas
ma .

—
D

O sistema deve exibir os campos no container |[de res
I nscri-«o0o Estadual e Nome/ Nome empresari al
Se n«o informar valor para o I

filtro o sistemal exi bi

Destinat8rio/  Transportadoro cadastrados no cofntaine

O sistema possibilita atrav®s da sele-«o0 de dfleter mi
i

bastando para tal car no bot«o espec?2fico [na bar

% NFA - Nota Fiscal Avulsa - Yersdo: 1.00.00¥ =121 x|

|Caiash'os Nota Fiscal Sequéncias Numéricas  Entregas  Utiitdrios  Ajuda
atdrio | Transportador Ctrl+F1

¥ . Cadastro de Remetente / Destinatério / Transportador X
= oanu.
Socretaiade stodode Fazenda. || 02095 Iniciais | Logradouro |
e | ~Dados G
NFA Tipo Cadastral:. Tipo Identificaggo:. CPF 7 CNPJ:. Insc. Estadual:.
Versiio: 1.00.00V [DESTINATARID 7 REMETENTE || [PESSOA JURIDICA INSCRITA EM MINAS GER 7] [10977385000140 Jou1 2353040093
Nome / Nome Empresarial-.
[COOPERATIVA DOS PRODUTORES RURAIS DE POCOS DE CALDAS
[~Contato: .
Contato:.
SEDE COOPERATIVA
E-mail:. Telefone 7 Fax:.
]c oopesativa@pipe. com br I:‘.E:*':i:lU.\U
TIPO CADASTRAL | CPF / CNPJ I INSCRICAO ESTADUAL NOME / NOME EMPRESARIAL -
L DESTINATARIO / REMETENTE 10977386000140 0012953040099 COOPERATIVA DOS PRODUTORES RU
Il TRANSPORTADOR 66332891000191 0011392050081 FRANCISCO MARINHO DOS SANTOS N
|| DESTINATARIO / REMETENTE 28787153653 011467620092 PEDRO HUMBERTO VELOSD
-
LI »
e ]| wld]
Emitente Atual..; ADMINISTRACAO FAZENDARIA DE PC Usuério Logado..: MESTRE |Sequéncias Disponiveis..: 0 |Banco Litiizado. .: Z:\SEFINFAOFfline|Dados\NFAOFFLINE.

@wiciar| | @ (- (@ | (0 zponumets... | &) Marwial WA-0...| [ cartiha WFA... | ) Telss Offine.d...[FZI NFa - Nota Fi.. @) NFave Deskio... | [~ (DEAQID 3 141
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S=-FA  Funcionalidades NFA Offline

Secretaria de Estado de Fazenda

4. 2.4 Manter Remetente/ Destinat 8ri
Ao selecionar o] comando ACadastroso
ifRemetente/ Destinat8rio/  Transportador 0 ser §
Remetente/ Destinat8rio/  Transportador o0, gue ap
para sele-«o0 e registros necessS8rios.
Ao <clicar no comando fAlncluiroao, da aba dADad
habilitados os combos fATipo Cadastralo e ATip
O combo ATi po Cadastralo di sponibiliza par
ATransportador o.
O combo ATipo de Il dentifica-«00 disponibiliz
selecionado habilitar8 os campos ACPF/ CNPJO e

il nsc

% NFA - Nota Fiscal Avulsa - Yersdo: 1.00.00¥
| Cadastros NotaFiscal Sequéncias Numéricas Entregas Utiitdrios  Ajuda

NFA

Versiio: 1.00.00V

Data & hora do seu computador: SM12013 11:30:57

Emente Atual,.; ADMINISTRACAO FAZENDARLA DE PC Usuario Logado. : MESTRE

[sequéncias Disponiveis..: 0

|Banco Utlizado, . Z:\SEFINFAOFfiine|DadosINFAOFFLINE.

Bwiciar| | @ (- @ * | D200, | B)Menwal .. | [ cartiba... | @) Telsso... |[FENFA-N. @ sonfica..| [ mensag... | demcee.. | [DBC DN 3 1












































































































































































