U‘ E M ‘ GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS
; _ ~Junta Comercial do Estado de Minas Gerais
Junta Comercial do Estado de Minas Gerais

Instrucéo de Servicos JUCEMG/GPOIP n°. 1/2020
Belo Horizonte, 13 de fevereiro de 2020.

INSTRUGCAO DE SERVICO N° 1S/001/2020

Dispde sobre o pagamento de precos publicos relativos aos servicos
prestados pela JUCEMG, por meio do Documento de Arrecadacao
Estadual - DAE, a sua restituicdo e da outras providéncias.

O Presidente e o Secretario-Geral da Junta Comercial do Estado de Minas
Gerais, no uso das atribuicdes que Ihe conferem o art. 28, IV do Decreto n° 1.800, de 30 de
janeiro de 1996, c/c o art. 14, XXVII do Decreto n° 22.753, de 09 de setembro de 1983 e as
Leis posteriores,

Resolvem:

Capitulo |
Disposicdes Iniciais

Art. 1°. O pagamento de precos publicos relativos aos servicos prestados pela
JUCEMG por meio do Documento de Arrecadacdo Estadual - DAE e a sua restituicdo
obedecerdo ao disposto nesta Instrucdo de Servico.

Capitulo I
Do Documento de Arrecadacao Estadual

Art. 2° O pedido de registro/arquivamento de atos de empresas, ou de certidao, de
autenticacdo de instrumentos de escrituracdo mercantil e demais atos especificados na "Tabela
de Precos", pertinentes ao Registro Publico de Empresas Mercantis e Atividades Afins,
aprovada por esta Junta Comercial, deverdo ser processados ap0s o0 pagamento do
Documento de Arrecadacéo Estadual - DAE relativo ao servico solicitado.



Art. 3° O Documento de Arrecadacao Estadual - DAE, préprio para pagamento de
servicos prestados pela JUCEMG, devera conter codigo de barras e ser emitido pelo
requerente, pela internet, através do endereco eletrénico
https://portalservicos.jucemg.mg.gov.br/.

Art. 4° O DAE devera:
a) ser emitido em uma Unica via, em papel formato A4, nos casos do Art. 099

b) corresponder a um unico pedido, quer seja, para registro/arquivamento de ato
de empresa ou para solicitacdo de servico, como emissao de certiddo, ou autenticacao de
instrumento de escrituragdo mercantil ou, ainda, para qualquer um dos atos especificados na
"Tabela de Preco" desta Junta Comercial.

Art. 5° E de responsabilidade do requerente o correto preenchimento do DAE.
Art. 6° O DAE emitido, tera a validade até o Ultimo dia util do ano civil.

Capitulo 1l
Do Pagamento

Art. 7° O pagamento do preco publico referente ao servico requerido devera ser
feito em instituicdo bancaria conveniada, por meio do Documento de Arrecadacdo Estadual -
DAE.

Paragrafo Unico - O pagamento a que se refere este artigo podera ser feito no
caixa da agéncia bancéria, caixa eletrdnico ou pela internet, conforme disponibilidade dos
bancos conveniados, sendo vedado o pagamento do DAE feito por agendamento.

Art. 8° O pagamento, por meio do DAE, devera ser efetuado pela internet ou em
gualquer agéncia dos seguintes bancos conveniados: Banco Ital S/A, Banco do Brasil S/A,
Banco Mercantil do Brasil S/A e Banco Bradesco S/A.

Capitulo IV
Da Apresentacao do "DAE" e do comprovante de pagamento do "DAE"

Art. 9° Quando do protocolo de Processo e Livros Mercantis de forma fisica nesta
Junta Comercial, o requerente devera apresentar uma via do DAE, com o cédigo de barras,
devidamente quitado, conforme autenticacdo mecéanica bancaria, acompanhado do
Comprovante de Servico - CS (Anexo ).

§ 1° 0 Comprovante de Servico - CS, que sera emitido, automaticamente, em uma
Unica via, quando da impresséao do DAE, tem natureza de protocolo e de recibo e contera todos
os dados do DAE.


https://portalservicos.jucemg.mg.gov.br/

§ 2° Na hipotese de pagamento do DAE, por meio de caixa eletrbnico ou pela
internet, deverdo ser apresentados a Junta Comercial o DAE e o comprovante de pagamento
respectivo.

Art. 10° Quando do protocolo de pedido de registro/arquivamento de atos de
empresas e de autenticacdo de instrumentos de escrituracdo mercantil na forma digital, de
certiddo e demais atos especificados na "Tabela de Prec¢os", pertinentes ao Registro Publico
de Empresas Mercantis e Atividades Afins, aprovada por esta Junta Comercial, o requerente
enviara informacg&o do nimero do DAE, conforme orientagées destacadas no Registro Digital.

Capitulo V
Da Restituicao de Precos Publicos

Art. 11° O pedido de restituicdo devera ser protocolado através de peticionamento
novo no Sistema Eletrdnico de Informacdes - SEI, seguindo as diretrizes e orientacoes
estabelecidas no Anexo Il desta Instrucao;

Art. 12° O requerente podera solicitar a restituicdo de valor pago por meio do
DAE, nas seguintes hipéteses:

l. Servigo pago e ndo requerido;

Il. Servico/registro/arquivamento de ato de empresa protocolado e recebido
indevidamente;

lll. Ato de constituicdo com atividade ndo empresaria,
IV. Preco do servico pago a maior;
V. Empresa distratada/extinta;

VI. Desisténcia de servigco/registro de ato de empresa, observado o art. 13° desta
Instrucéo de Servico;

VIl. Pago indevidamente.

Art. 13° O requerente podera desistir do pedido de registro/arquivamento de ato
de empresa, desde que este ndo tenha sido completado.

Capitulo VI
Das Disposicdes Finais

Art. 14° Os casos omissos ndo tratados nesta Instrugcdo serdao objeto de
deliberacédo do Secretario-Geral desta Junta Comercial.

Art. 15° Esta Instrugao entra em vigor na data de sua assinatura, revogando-se as
disposicdes contrarias, especialmente aquelas contidas na 1S/02/1987, de 18 de fevereiro de
1987, 1S/01/1989, de 24 de janeiro de 1989 e a I1S/09/2004, de 08 de novembro de 2004, cujos
conteldos sejam com ela incompativeis.



Registre-se. Publica-se. Cumpra-se.

Belo Horizonte, 13 de fevereiro de 2020.

Referéncia: Processo n°2250.01.0003649/2019-87 SEINn®11492675
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Anexo n° IIJUCEMGIGPOIP/2019

PROCESSO N° 2250.01.0003649/2019-87

ANEXO |

INSTRUGAO DE SERVICO N° 1S/001/2020

COMPROVANTE DE
SERVICO AUTO-  |Validade Tipo de identificacéo
ATENDIMENTO
JUCEMG
Tipo Numero de identificagdo
Nome Cadigo Municipio em MG (para produto rural e nao inscrito)
Endereco Més/Ano de Referéncia

Municipio || UF || Telefone

N° Documento

Histérico

Data da Emissao

Autenticacao

TOTAL R$

Referéncia: Processo n°2250.01.0003649/2019-87 SEIn°®10279588
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Anexo n° IIIJUCEMGI/GPOIP/2019

PROCESSO N° 2250.01.0003649/2019-87
ANEXO I
INSTRUCAO DE SERVICO N° 1S/001/2020

Para realizar o processo de restituicdo do preco do servico pago o requerente
devera acessar o0 Sistema Eletrdbnico de Informagdes - SEI através do site
http://sei.mg.gov.br/usuarioexterno com o e-mail cadastrado e senha, caso ndo tenha acesso, 0
requerente devera clicar em "clique aqui se vocé ainda ndo esta cadastrado” e seguir 0s
passos 1° e 2°, enviando a documentacdo necessaria para 0 e-mail
cadastrosei@jucemg.mg.gov.br; o administrador de seguranca informara por e-mail que o
cadastro foi liberado e assim o requerente podera executar o processo de restituicdo do preco
do servigo pago.

ATENCAO: uma vez liberado o perfil de usuério externo para um usuario, ndo é
necessario preenchimento novamente do formulario por se tratar de outro Orgéo, basta entrar
com os dados de acesso.

Apés o login no sistema, o requerente devera Clicar na aba ao lado superior
esquerdo da tela "Peticionamento” - "Peticionamento Novo". Em seguida, clique no tipo de
processo "Requerer restituicdo de taxas de servicos JUCEMG" e preencha os campos abertos
"Especificacdo”, "Interessados” e "Documentos”.

1) Documento Principal: ao clicar neste campo o formulario padréo
de requerimento sera aberto para preenchimento de alguns campos obrigatérios, apos a edicao
de todos os campos, o requerente devera clicar em salvar;

2) Documentos Essenciais: devera incluir o documento de Comprovante de
Pagamento do DAE, informar o formato e clicar em "adicionar".

ApOs todos esses procedimentos, o requerente deve clicar em "Peticionar”,
selecionar o "Cargo/Func&o" e clicar em "Assinar".

ATENCAO: A senha é a mesma utilizada para acessar o SEI!

ApoOs assinar a peticdo, o SEI gerara o Recibo Eletrénico de Protocolo com os
dados do peticionamento, incluindo o nimero do processo que sera utilizado para consultas ao
seu andamento.


http://sei.mg.gov.br/usuarioexterno

ATENCAO: Caso o requerimento seja indeferido, a Instituicdo informara ao
requerente.

ATENCAO: Apés a restituicdo do valor efetuada, a Instituicdo entrara em contato
com o requerente para informar sobre a devolucéo do valor.

Qualguer davida sobre o processo, entrar em contato pelo e-
mail cadastrosei@jucemg.mg.gov.br .

Referéncia: Processo n°2250.01.0003649/2019-87 SEIn®10280463
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Anexo n° IIJUCEMGIGPOIP/2019
PROCESSO N° 2250.01.0003649/2019-87
ANEXO il

INSTRUGAO DE SERVIGO N° 1S/001/2020

Senhor(a) Direto(a) de Registro Empresarial da Junta Comercial do Estado de
Minas Gerais,
(nome),

venho requerer a restituicdo do preco do servi¢o pago:

0 ndo requerido

0 protocolado sob o ndmero e recebido
indevidamente

[ relativo a ato de constituigio com atividade ndo empresaria

0 a maior
I empresa distratada/extinta
[ desisténcia de servico/registro de ato de empresa (art. 13° da IS/00XX/2020)

0 pago em duplicidade

Nestes termos pede e espera deferimento.

de de 20

Ass. (colocar 0 nome -
assinatura eletronica)

Anexo(s):

I Comprovante de pagamento da DAE

Dados do requerente para restituicdo (ou a quem autorizar):

(nome),
(endereco - tipo e nome do logradouro, n°, complemento, bairro,

municipio, UF e CEP).

E-mail: CNPJ/CPF:
Telefone: , correntista do Banco:
Agéncia n° , Conta Corrente n°

Referéncia: Processo n°2250.01.0003649/2019-87 SEINn®10279759
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